
 

 

 

          Avenida Homero de Oliveira Teixeira, n° 222, Centro, Bandeirantes do Tocantins/TO 

DOCUMENTO FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA  

Bandeirantes do Tocantins/TO, 19 de janeiro de 2026 

Solicitamos a Vossa Excelência a autorização para Contratação de empresa para 

prestação de serviço de na confecção de matérias gráfico e de escritório financiados 

com recursos da Secretaria de Administração e Planejamento deste Município para o 

exercício financeiro de 2026, conforme itens, condições, quantidades e exigências 

estabelecidas neste instrumento ainda, as seguintes, estas de acordo com a Lei 

14.133, art. 12 e Decreto 10.947/2022. 

1. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO: 

Diante da necessidade de darmos continuidade nos serviços público é de inteira 

necessidade a contratação de empresa para fornecimento dos materiais gráficos é 

para a manutenção e execução dos trabalhos diários, permitindo maior 

transparência e organização na secretaria municipal de administração.  

➢ Material de Expediente e Impressos Gerais: Necessidade de itens como 

papéis timbrados, envelopes, pastas, formulários e carimbos para o 

funcionamento rotineiro dos setores e atendimento ao público. 

➢ Identificação e Sinalização: Confecção de placas, adesivos e banners para 

a identificação visual dos departamentos, salas e para orientação de 

servidores e cidadãos nas dependências dos prédios público. 

➢ Transparência e Comunicação institucional: Impressão de documentos 

oficiais, relatórios e materiais informativos essenciais para a prestação de 

contas e comunicação interna.  

➢ Material para premiação: O fornecimento de premiações para jogos 

esportivos é justificado por várias razões que abrangem a motivação dos 

atletas, o reconhecimento do mérito, o incentivo à prática esportiva e 

a valorização do evento como um todo. 

Art. 5º Na aplicação desta Lei, serão observados os princípios da legalidade, da 

impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiência, do interesse público, da 

probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparência, da 

eficácia, da segregação de funções, da motivação, da vinculação ao edital, do 
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julgamento objetivo, da segurança jurídica, da razoabilidade, da competitividade, da 

proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional 

sustentável. 

 

2. DESCRIÇÃO SUCINTA DO OBJETO: 

Contratação de empresa especializada para confecção de material gráfico, 

atendendo às necessidades administrativas e de comunicação da Secretaria 

Municipal de Administração e Esportes deste Município de Bandeirantes. 

 

3. QUANTIDADE A SER CONTRATADA, QUANDO COUBER, CONSIDERADA 

A EXPECTATIVA ANUAL DE COSUMO: 

itens Descrição do produto Quant. Sec. ADM Sec. Esporte Total 

1 
Troféu personalizado em Acrílico 4mm com base em 
mdf de 6mm c/ 50cm de altura. Conforme Arte 
enviada pelo requisitante. 

Uni.   5 5 

2 
Troféu personalizado em Acrílico 4mm com base em 
mdf de 6mm c/ 40cm de altura. Conforme Arte 
enviada pelo requisitante. 

Uni.   5 5 

3 
Troféu personalizado em Acrílico 4mm com base em 
mdf de 6mm c/ 30cm de altura. Conforme Arte 
enviada pelo requisitante. 

Uni.   5 5 

4 
Troféu personalizado em Acrílico 4mm com base em 
mdf de 6mm c/ 20cm de altura. Conforme Arte 
enviada pelo requisitante. 

Uni.   15 15 

5 

Medalha em MDF personalizado com impressão 
colorida (futebol, Vôlei e Futevôlei) c/ fita de cetin 
personalizada. Conforme Arte enviada pelo 
requisitante. 

Uni.   120 120 

6 

WIND BANNER, FORMATO: 3,0M DE ALTURA, 
CORES: 4X4 MATERIAL: KIT COMPLETO BASE E 
BANDEIRA - TECIDO MICROFIBRA OBS.: BASE 
PRETA OU BRANCA ARTE SERÁ ENVIADA PELO 
REQUISITANTE. 

UNI 6 

2 

8 

7 

Pasta capa de processo personalizada, sem orelhas, 
com bolsa colada, confeccionada em papel triplex 
300gr, impressão 4x0 cor, acabamento: laminação 
(F), faca modelo gráfica e corte/vinco, medidas: 
31x22cm (fechada), 44x31cm (aberta). Com arte 
definida pelo órgão solicitante. 

Uni.  500 

 

500 

8 
Blocos De Anotação Com 30 Folhas 14x10cm 
personalizado. Com arte definida pelo órgão 
solicitante. 

Uni. 100 
 

100 
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9 
BANNER EM LONA COM IMPRESSÃO DIGITAL. 
Com arte definida pelo órgão solicitante. 

M². 200 
 

200 

10 
Panfletos no PAPEL COUCHÊ 90G FTº8 com 
impressão personalizada colorida, tamanho 
20x14cm. Com arte definida pelo órgão solicitante. 

Uni.  50 
 

50 

11 
Cartaz tamanho 42x30cm no PAPEL COUCHÊ, 
impressão colorida frente desenvolvimento de arte 
incluso. 

Uni.  50 
 

50 

12 
Faixa em lona 440g, com impressão digital, bastões 
de acabamento. Com arte definida pelo órgão 
solicitante. 

M² 150 
 

150 

13 
Banner em lona com impressão digital, com bastões 
e cordão de acabamento.  Arte definida pelo órgão 
solicitante. 

M² 100 
 

100 

14 

Adesivo para plotagem com impressão digital a base-
solvente e com recorte eletrônico, impresso e 
instalado para sinalização de veículos. Com arte 
definida pelo órgão solicitante. 

M² 30 

 

30 

15 
Adesivo com impressão digital em diversos tamanhos 
e modelos. Com arte definida pelo órgão solicitante. 

M² 50 
 

50 

16 
Crachá para eventos 15x10cm Papel Tríplex com 
cordão Nylon 4×0. Com arte definida pelo órgão 
solicitante. 

Uni. 300 
 

300 

17 
CRACHÁS NO PAPEL OFF-SET 180g 
FTº32(COLORIDO) com cordão nylon 15x10cm. Com 
arte definida pelo órgão solicitante. 

Uni. 300 
 

300 

18 
Porta Banner Roll-up portátil 2 Pés, EM ALUMINIO 
0.80x2.00m, com case para transporte resistente e 
compacto. 

Uni. 2 
 

2 

19 
Porta Banner Roll-up portátil 2 Pés, em alumínio 1.20 
x2.00m, com case para transporte resistente e 
compacto. 

Uni. 2 
 

2 

20 
CALENDÁRIO de Parede 25 x 36 cm, com arte 
definida pelo órgão solicitante. 

Uni. 300 
 

300 

21 
CERTIFICADOS NO PAPEL OFF-SET A4 180g FTº 
8. Tamanho 42x60 cm. Com arte definida pelo órgão 
solicitante. 

Uni. 200 
 

200 

22 
PLACAS DE IDENTIFICAÇÃO EM ACRILICO, 
TAMANHO 30X10, EXPESSURA 2MM.  COM 
MODELO DEFINIDO PELO ORGÃO SOLICITANTE. 

Uni. 25 
 

25 

23 
PAPEL TIMBRADOS (PAPEL OFF-SET 75GR) 
POLICROMIA FTO 9. 100x1fls. Com arte definida 
pelo órgão solicitante. 

BL. 30 
 

30 

24 
Envelopes timbrado 18x25cm. Com arte definida pelo 
órgão solicitante. 

Uni. 300 
 

300 

25 
Envelopes timbrado 24x34cm. Com arte definida pelo 
órgão solicitante. 

Uni. 300 
 

300 

26 
Convites FTº 8, papel couchê 250g. tamanho 17x24. 
Com arte definida pelo órgão solicitante. 

Uni. 200 
 

200 

27 
Convites FTº 8, papel couchê 250g. tamanho 20x28. 
Com arte definida pelo órgão solicitante. 

Uni. 200 
 

200 



 

 

 

          Avenida Homero de Oliveira Teixeira, n° 222, Centro, Bandeirantes do Tocantins/TO 

28 
Requisição para combustível, formato 32, 50x2 vias, 
papel 53g. Com arte definida pelo órgão solicitante. 

Bl 30 
 

30 

29 

Crachá PVC (plástico resistente) personalizado, 
impressão dupla face, comprimento x largura 8.6 cm 
x 5.4 cm, com cordão Personalizado Premium com 
garra jacaré e protetor, 82 cm (fita aberta, tamanho 
padrão), Impressão colorida nos dois lados, sem 
limite de cores, fita de alta durabilidade em poliéster 
acetinado. Com arte definida pelo órgão solicitante. 

Uni. 60 

 

60 

30 
Confecção de carimbo automático. 14x38mm. Texto 
definido pelo órgão solicitante.  

Uni. 15 
 

15 

31 
Confecção de carimbo automático. 18x48mm. Texto 
definido pelo órgão solicitante. 

Uni. 15 
 

15 

32 
Confecção de carimbo automático redondo. 30mm. 
Texto definido pelo órgão solicitante. 

Uni. 15 
 

15 

33 
Canecas acrílicas 360ml personalizada. Com cor e 
arte a ser definida pelo órgão solicitante. 

Uni. 120 
 

120 

34 
Copos long drink 340ml personalizado. Com cor e arte 
a ser definida pelo órgão solicitante. 

Uni. 120 
 

120 

35 
Taças acrílicas 450ml personalizada. Com cor e arte 
a ser definida pelo órgão solicitante. 

Uni. 120 
 

120 

36 

CANECA DE CERÂMICA - cor branca - 
personalizada – com frase (a ser definida pelo órgão 
solicitante) -Processo da Estampa: sublimação -
Material / Composição: cerâmica -Volume: 325 ml. 

Uni. 120 

 

120 

37 

GARRAFA PARA ÁGUA, tipo Coqueteleira, 600ml, 
prático e leve, fabricada com plástico resistente e 
tampa com rosca, evitando o derramamento do 
líquido. Tamanho aproximado: Profundidade: 27 cm. 
Largura: 20 cm. Altura: 12 cm.), e com gravação 
personalizada colorida definida pelo órgão solicitante, 
com no mínimo 7cm de altura. 

Uni. 120 

 

120 

38 

ADESIVO DE VINIL PERFURADO, PŁOTAGEM DE 
VEÍCULOS, VIDROS, LOCAIS DIVERSOS SENDO 
ADESIVOS POR MEDIDAS SOLICITADAS DE 
GRANDE OU PEQUENO FORMATOS COMFORME 
DESIGNER SOLICITADO, DE ACORDO COM A 
DEMANDA, INCLUINDO ARTE E INSTALAÇÃO NO 
LOCAL.  

M² 15 

 

15 

39 

ADESIVO DE VINIL, PŁOTAGEM DE VEÍCULOS, 
VIDROS, LOCAIS DIVERSOS SENDO ADESIVOS 
POR MEDIDAS SOLICITADAS DE GRANDE OU 
PEQUENO FORMATOS COMFORME DESIGNER 
SOLICITADO, DE ACORDO COM A DEMANDA, 
INCLUINDO ARTE E INSTALAÇÃO NO LOCAL. 

M² 15 

 

15 

40 
ADESIVO INSULFILM ESPELHADO PRATA, DE 
ACORDO COM A DEMANDA, INCLUINDO 
INSTALAÇÃO NO LOCAL. 

M² 20 
 

20 

41 
CAPA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO: 
DOBRAVEL; COMP: 33X24 LARG. COR BRANCO; 
COM LOGOTIPO 

Unid. 800 
 

800 

 



 

 

 

          Avenida Homero de Oliveira Teixeira, n° 222, Centro, Bandeirantes do Tocantins/TO 

3.1. Tabela de exemplo para definição da contratação: 

Item Descrição  Unid 
Quant. 

Proposta 

1 
Troféu personalizado em Acrílico 4mm com base em mdf de 6mm c/ 
50cm de altura. Conforme Arte enviada pelo requisitante. 

Uni.  5 

2 
Troféu personalizado em Acrílico 4mm com base em mdf de 6mm c/ 
40cm de altura. Conforme Arte enviada pelo requisitante. 

Uni.  5 

3 
Troféu personalizado em Acrílico 4mm com base em mdf de 6mm c/ 
30cm de altura. Conforme Arte enviada pelo requisitante. 

Uni.  5 

4 
Troféu personalizado em Acrílico 4mm com base em mdf de 6mm c/ 
20cm de altura. Conforme Arte enviada pelo requisitante. 

Uni.  15 

5 
Medalha em MDF personalizado com impressão colorida (futebol, Vôlei e 
Futevôlei) c/ fita de cetin personalizada. Conforme Arte enviada pelo 
requisitante. 

Uni.  120 

6 

WIND BANNER, FORMATO: 3,0M DE ALTURA, CORES: 4X4 
MATERIAL: KIT COMPLETO BASE E BANDEIRA - TECIDO 
MICROFIBRA OBS.: BASE PRETA OU BRANCA ARTE SERÁ ENVIADA 
PELO REQUISITANTE. 

UNI 8 

7 

Pasta capa de processo personalizada, sem orelhas, com bolsa colada, 
confeccionada em papel triplex 300gr, impressão 4x0 cor, acabamento: 
laminação (F), faca modelo gráfica e corte/vinco, medidas: 31x22cm 
(fechada), 44x31cm (aberta). Com arte definida pelo órgão solicitante. 

Uni.  500 

8 
Blocos De Anotação Com 30 Folhas 14x10cm personalizado. Com arte 
definida pelo órgão solicitante. 

Uni. 100 

9 
BANNER EM LONA COM IMPRESSÃO DIGITAL. Com arte definida pelo 
órgão solicitante. 

M². 200 

10 
Panfletos no PAPEL COUCHÊ 90G FTº8 com impressão personalizada 
colorida, tamanho 20x14cm. Com arte definida pelo órgão solicitante. 

Uni.  50 

11 
Cartaz tamanho 42x30cm no PAPEL COUCHÊ, impressão colorida frente 
desenvolvimento de arte incluso. 

Uni.  50 

12 
Faixa em lona 440g, com impressão digital, bastões de acabamento. Com 
arte definida pelo órgão solicitante. 

M² 150 

13 
Banner em lona com impressão digital, com bastões e cordão de 
acabamento.  Arte definida pelo órgão solicitante. 

M² 100 

14 
Adesivo para plotagem com impressão digital a base-solvente e com 
recorte eletrônico, impresso e instalado para sinalização de veículos. Com 
arte definida pelo órgão solicitante. 

M² 30 

15 
Adesivo com impressão digital em diversos tamanhos e modelos. Com arte 
definida pelo órgão solicitante. 

M² 50 

16 
Crachá para eventos 15x10cm Papel Tríplex com cordão Nylon 4×0. Com 
arte definida pelo órgão solicitante. 

Uni. 300 

17 
CRACHÁS NO PAPEL OFF-SET 180g FTº32(COLORIDO) com cordão 
nylon 15x10cm. Com arte definida pelo órgão solicitante. 

Uni. 300 

18 
Porta Banner Roll-up portátil 2 Pés, EM ALUMINIO 0.80x2.00m, com case 
para transporte resistente e compacto. 

Uni. 2 

19 
Porta Banner Roll-up portátil 2 Pés, em alumínio 1.20 x2.00m, com case 
para transporte resistente e compacto. 

Uni. 2 

20 
CALENDÁRIO de Parede 25 x 36 cm, com arte definida pelo órgão 
solicitante. 

Uni. 300 



 

 

 

          Avenida Homero de Oliveira Teixeira, n° 222, Centro, Bandeirantes do Tocantins/TO 

21 
CERTIFICADOS NO PAPEL OFF-SET A4 180g FTº 8. Tamanho 42x60 
cm. Com arte definida pelo órgão solicitante. 

Uni. 200 

22 
PLACAS DE IDENTIFICAÇÃO EM ACRILICO, TAMANHO 30X10, 
EXPESSURA 2MM.  COM MODELO DEFINIDO PELO ORGÃO 
SOLICITANTE. 

Uni. 25 

23 
PAPEL TIMBRADOS (PAPEL OFF-SET 75GR) POLICROMIA FTO 9. 
100x1fls. Com arte definida pelo órgão solicitante. 

BL. 30 

24 Envelopes timbrado 18x25cm. Com arte definida pelo órgão solicitante. Uni. 300 

25 Envelopes timbrado 24x34cm. Com arte definida pelo órgão solicitante. Uni. 300 

26 
Convites FTº 8, papel couchê 250g. tamanho 17x24. Com arte definida 
pelo órgão solicitante. 

Uni. 200 

27 
Convites FTº 8, papel couchê 250g. tamanho 20x28. Com arte definida 
pelo órgão solicitante. 

Uni. 200 

28 
Requisição para combustível, formato 32, 50x2 vias, papel 53g. Com arte 
definida pelo órgão solicitante. 

Bl 30 

29 

Crachá PVC (plástico resistente) personalizado, impressão dupla face, 
comprimento x largura 8.6 cm x 5.4 cm, com cordão Personalizado 
Premium com garra jacaré e protetor, 82 cm (fita aberta, tamanho padrão), 
Impressão colorida nos dois lados, sem limite de cores, fita de alta 
durabilidade em poliéster acetinado. Com arte definida pelo órgão 
solicitante. 

Uni. 60 

30 
Confecção de carimbo automático. 14x38mm. Texto definido pelo órgão 
solicitante.  

Uni. 15 

31 
Confecção de carimbo automático. 18x48mm. Texto definido pelo órgão 
solicitante. 

Uni. 15 

32 
Confecção de carimbo automático redondo. 30mm. Texto definido pelo 
órgão solicitante. 

Uni. 15 

33 
Canecas acrílicas 360ml personalizada. Com cor e arte a ser definida pelo 
órgão solicitante. 

Uni. 120 

34 
Copos long drink 340ml personalizado. Com cor e arte a ser definida pelo 
órgão solicitante. 

Uni. 120 

35 
Taças acrílicas 450ml personalizada. Com cor e arte a ser definida pelo 
órgão solicitante. 

Uni. 120 

36 
CANECA DE CERÂMICA - cor branca - personalizada – com frase (a ser 
definida pelo órgão solicitante) -Processo da Estampa: sublimação -
Material / Composição: cerâmica -Volume: 325 ml. 

Uni. 120 

37 

GARRAFA PARA ÁGUA, tipo Coqueteleira, 600ml, prático e leve, 
fabricada com plástico resistente e tampa com rosca, evitando o 
derramamento do líquido. Tamanho aproximado: Profundidade: 27 cm. 
Largura: 20 cm. Altura: 12 cm.), e com gravação personalizada colorida 
definida pelo órgão solicitante, com no mínimo 7cm de altura. 

Uni. 120 

38 

ADESIVO DE VINIL PERFURADO, PŁOTAGEM DE VEÍCULOS, 
VIDROS, LOCAIS DIVERSOS SENDO ADESIVOS POR MEDIDAS 
SOLICITADAS DE GRANDE OU PEQUENO FORMATOS COMFORME 
DESIGNER SOLICITADO, DE ACORDO COM A DEMANDA, INCLUINDO 
ARTE E INSTALAÇÃO NO LOCAL.  

M² 15 

39 
ADESIVO DE VINIL, PŁOTAGEM DE VEÍCULOS, VIDROS, LOCAIS 
DIVERSOS SENDO ADESIVOS POR MEDIDAS SOLICITADAS DE 
GRANDE OU PEQUENO FORMATOS COMFORME DESIGNER 

M² 15 
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SOLICITADO, DE ACORDO COM A DEMANDA, INCLUINDO ARTE E 
INSTALAÇÃO NO LOCAL. 

40 
ADESIVO INSULFILM ESPELHADO PRATA, DE ACORDO COM A 
DEMANDA, INCLUINDO INSTALAÇÃO NO LOCAL. 

M² 20 

41 
CAPA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO: DOBRAVEL; COMP: 33X24 
LARG. COR BRANCO; COM LOGOTIPO 

Unid. 800 

 

4. ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATAÇÃO: 

Não há valor estimado para esta contratação; 

5. PRAZO DA CONTRATAÇÃO: 

A contratação deve ter vigência contratual de 12 meses. 

6. GRAU DE PRIORIDADE DA COMPRA: 

A contratação de material gráfico para a Secretaria de Administração e Esportes 

possui um grau de prioridade elevado e é justificada pela necessidade de garantir a 

continuidade dos serviços públicos, promover a transparência das ações e apoiar a 

organização e divulgação de eventos esportivos.  

7. INDICAÇÃO DE VINCULAÇÃO OU DEPENDÊNCIA COM O OBJETO DE 

OUTRO DFD PARA SUA EXECUÇÃO: 

Possui vinculação e dependência dessa futura contratação com o objeto de 

outro DFD para ser executada; 

 

8. NOME DA ÁREA REQUISITANTE OU TÉCNICA: 

Área requisitante: Secretaria Municipal de Administração e Planejamento 

 

 

 

Jucélio Dantas de Macêdo 
Secr. Municipal de Administração e planejamento 

Responsável pela Demanda 
 


