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DOCUMENTO FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA  

 
Bandeirantes do Tocantins/TO, 04 de dezembro de 2025 

Solicitamos a Vossa Excelência a autorização para aquisição de serviços gráficos, por 

meio de procedimento licitatório futuros, que serão financiados com recursos do Fundo 

Municipal de Assistência Social deste Município para o exercício financeiro de 2026, 

conforme itens, condições, quantidades e exigências estabelecidas neste instrumento 

ainda, as seguintes, estas de acordo com a Lei 14.133, art. 12 e Decreto 10.947/2022. 

 

1. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO: 

 

A presente solicitação justifica-se pela necessidade de aprimorar a comunicação 

institucional e a visibilidade das ações desenvolvidas pela Secretaria Municipal de 

Assistência Social e pelo Fundo Municipal de Assistência Social do Município de 

Bandeirantes do Tocantins/TO. 

A confecção de materiais gráficos é fundamental para: 

• Divulgar campanhas socioeducativas, eventos e programas assistenciais; 

• Facilitar o acesso da população às informações sobre serviços e benefícios; 

• Promover a identificação visual padronizada das ações do SUAS no município; 

• Apoiar atividades de educação social e mobilização comunitária realizadas nos 

territórios atendidos. 

Dessa forma, a demanda está alinhada às diretrizes da Política Nacional de 

Assistência Social (PNAS) e atende às metas do Plano Municipal de Assistência Social, 

garantindo o fortalecimento das ações de proteção social básica e especial no âmbito 

local. 

A formalização da demanda de serviços gráficos está amparada principalmente 

nos seguintes princípios do artigo 5º da Lei 14.133/21: Planejamento, Motivação, 

Eficiência, Economicidade, Transparência e Interesse público. 

 

2. DESCRIÇÃO SUCINTA DO OBJETO: 

 

Contratação de serviços gráficos especializados para confecção de materiais 

institucionais e informativos destinados à divulgação das ações, programas, projetos e 
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serviços vinculados à Política de Assistência Social do Município de Bandeirantes do 

Tocantins – TO, no âmbito do Sistema Único de Assistência Social (SUAS). 

Os materiais a serem confeccionados incluem, entre outros: cartazes, folders, 

banners, panfletos e blocos de anotações personalizados, conforme especificações 

técnicas a serem definidas na fase de planejamento da contratação. 

A presente contratação visa atender às demandas de comunicação, mobilização 

e orientação à população usuária da rede socioassistencial, fortalecendo a identidade 

visual e institucional do SUAS e promovendo o acesso da população aos serviços e 

direitos socioassistenciais. 

 

3. QUANTIDADE A SER CONTRATADA, QUANDO COUBER, CONSIDERADA A 

EXPECTATIVA ANUAL DE COSUMO: 

 

A quantidade estimada de materiais gráficos a ser contratada tem como base o 

planejamento anual das ações da Secretaria Municipal de Assistência Social e do Fundo 

Municipal de Assistência Social, considerando as campanhas socioeducativas, eventos 

institucionais, ações de mobilização comunitária e atividades de orientação à população 

realizadas ao longo do exercício. 

As quantidades propostas são estimativas de consumo anual, podendo ser 

ajustadas conforme a necessidade e disponibilidade orçamentária. 

 

3.1 Tabela de exemplo para definição da contratação: 

 

Item Descrição do produto 
 

Uni. 

Quant. 

Proposta 

01 Pasta capa de processo personalizada, sem orelhas, com 

bolsa colada, confeccionada em papel triplex 300gr, 

impressão 4x0 cor, acabamento: laminação (F), faca modelo 

gráfica e corte/vinco, medidas: 31x22cm (fechada), 44x31cm 

(aberta). Com arte definida pelo órgão solicitante. 

Uni.  1000 

02 Blocos De Anotação Com 30 Folhas 14x10cm personalizado. 

Com arte definida pelo órgão solicitante. 

Uni. 500 
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03 BANNER EM LONA COM IMPRESSÃO DIGITAL. Com arte 

definida pelo órgão solicitante. 

M². 30 

04 Panfletos no PAPEL COUCHÊ 90G FTº8 com impressão 

personalizada colorida, tamanho 20x14cm. Com arte definida 

pelo órgão solicitante. 

Uni.  1600 

05 Cartaz tamanho 42x30cm no PAPEL COUCHÊ, impressão 

colorida frente desenvolvimento de arte incluso. 

Uni.  50 

06 Faixa em lona 440g, com impressão digital, bastões de 

acabamento. Com arte definida pelo órgão solicitante. 

M² 30 

07 Banner em lona com impressão digital, com bastões e cordão 

de acabamento.  Arte definida pelo órgão solicitante. 

M² 30 

08 Adesivo para plotagem com impressão digital a base-solvente 

e com recorte eletrônico, impresso e instalado para sinalização 

de veículos. Com arte definida pelo órgão solicitante. 

M² 30 

09 Adesivo com impressão digital em diversos tamanhos e 

modelos. Com arte definida pelo órgão solicitante. 

M² 45 

10 ADESIVO IMPRESSÃO DIGITAL/M2. Com arte definida pelo 

órgão solicitante. 

M² 30 

11 Crachá para eventos 15x10cm Papel Tríplex com cordão 

Nylon 4×0. Com arte definida pelo órgão solicitante. 

Uni. 900 

12 CRACHÁS NO PAPEL OFF-SET 180g FTº32(COLORIDO) 

com cordão nylon 15x10cm. Com arte definida pelo órgão 

solicitante. 

Uni. 600 

13 Porta Banner Roll-up portátil 2 Pés, EM ALUMINIO 

0.80x2.00m, com case para transporte resistente e compacto. 

Uni. 06 

14 Porta Banner Roll-up portátil 2 Pés, em alumínio 1.20 x2.00m, 

com case para transporte resistente e compacto. 

Uni. 06 

15 CARTAZES NO PAPEL COUCHÊ 115g, FTº 8. Tamanho 

42x60 cm. Com arte definida pelo órgão solicitante. 

Uni. 50 

16 CARTAZES NO PAPEL COUCHÊ 115g, FTº 2. Tamanho 

42x60 cm. Com arte definida pelo órgão solicitante. 

Uni. 50 

17 CERTIFICADOS NO PAPEL OFF-SET A4 180g FTº 8. 

Tamanho 42x60 cm. Com arte definida pelo órgão solicitante. 

Uni. 1100 
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18 FOLDERS NO PAPEL COUCHÊ 90g FTº8 com duas dobras 

Formato: 20x30cm. Com Impressão Frente e Verso. Com arte 

definida pelo órgão solicitante. 

Uni. 1000 

19 PLACAS DE IDENTIFICAÇÃO EM ACRILICO, TAMANHO 

30X10, EXPESSURA 2MM.  COM MODELO DEFINIDO PELO 

ORGÃO SOLICITANTE. 

Uni. 30 

20 PAPEL TIMBRADOS (PAPEL OFF-SET 75GR) POLICROMIA 

FTO 9. 100x1fls. Com arte definida pelo órgão solicitante. 

BL. 320 

21 ETIQUETA ADESIVA EM FORMA DE CIRCULO PARA 

CAMPANHAS-BOTTON ADESIVO. Com arte definida pelo 

órgão solicitante. 

Uni. 200 

22 Envelopes timbrado 18x25cm. Com arte definida pelo órgão 

solicitante. 

Uni. 1800 

23 Envelopes timbrado 24x34cm. Com arte definida pelo órgão 

solicitante. 

Uni. 1800 

24 Convites FTº 8, papel couchê 250g. tamanho 17x24. Com arte 

definida pelo órgão solicitante. 

Uni. 100 

25 Convites FTº 8, papel couchê 250g. tamanho 20x28. Com arte 

definida pelo órgão solicitante. 

Uni. 100 

26 Bloco de rascunhos ft- 32, 01 core, 15x10 fls. Com arte 

definida pelo órgão solicitante. 

Uni. 450 

27 Bloco de rascunhos colorido ft- 32, 15x10 fls. Com arte definida 

pelo órgão solicitante. 

Uni. 400 

28 Prontuário SUAS, formato 8, capa colorida, miolo com 56 

páginas, em papel 75 gramas. Com arte definida pelo órgão 

solicitante. 

Bl 250 

29 Crachá PVC (plástico resistente) personalizado, impressão 

dupla face, comprimento x largura 8.6 cm x 5.4 cm, com 

cordão Personalizado Premium com garra jacaré e protetor, 

82 cm (fita aberta, tamanho padrão), Impressão colorida nos 

dois lados, sem limite de cores, fita de alta durabilidade em 

poliéster acetinado. Com arte definida pelo órgão solicitante. 

Uni. 120 
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30 Confecção de carimbo automático. 14x38mm. Texto definido 

pelo órgão solicitante.  

Uni. 35 

31 Confecção de carimbo automático. 18x48mm. Texto definido 

pelo órgão solicitante. 

Uni. 35 

32 Confecção de carimbo automático redondo. 30mm. Texto 

definido pelo órgão solicitante. 

Uni. 20 

33 Canecas acrílicas 360ml personalizada. Com cor e arte a ser 

definida pelo órgão solicitante. 

Uni. 1000 

34 Copos long drink 340ml personalizado. Com cor e arte a ser 

definida pelo órgão solicitante. 

Uni. 1000 

35 Taças acrílicas 450ml personalizada. Com cor e arte a ser 

definida pelo órgão solicitante. 

Uni. 1000 

36 NÉCESSAIRE com fechamento em zíper de correr em 2/4 do 

produto, com alça de mão em nylon medindo 25mm Largura 

20cm, altura 11cm e profundidade 11cm. Personalização em 

silkscreen com impressão colorida em até 5 cores, cor a 

definir, arte a ser definida pelo órgão solicitante. 

Uni.  400 

37 CANECA DE CERÂMICA - cor branca - personalizada – com 

frase (a ser definida pelo órgão solicitante) -Processo da 

Estampa: sublimação -Material / Composição: cerâmica -

Volume: 325 ml. 

Uni. 400 

38 GARRAFA PARA ÁGUA, tipo Coqueteleira, 600ml, prático e 

leve, fabricada com plástico resistente e tampa com rosca, 

evitando o derramamento do líquido. Tamanho aproximado: 

Profundidade: 27 cm. Largura: 20 cm. Altura: 12 cm.), e com 

gravação personalizada colorida definida pelo órgão 

solicitante, com no mínimo 7cm de altura. 

Uni. 300 

39 KIT CANETA E CADERNETA, tipo moleskine, com estojo, 

com pauta personalizado de acordo com a arte solicitada. 

(Cor, timbre e texto a ser definido pelo órgão solicitante.) 

Uni. 100 

40 CHAVEIRO EM AÇO ESCOVADO, GRAVAÇÃO A LASER COM 5 

CM DE COMPRIMENTO E 1,5 CM DE LARGURA. (Texto a ser 

definido pelo órgão solicitante) 

Uni. 100 
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41 Adesivo de vinil perfurado, com designer solicitado de acordo com a 

demanda, incluindo arte e instalação no local.  

M² 30 

42 ADESIVO INSULFILM ESPELHADO PRATA, com designer 

solicitado de acordo com a demanda, incluindo arte e instalação no 

local. 

M² 30 

43 Letreiro em pvc expandido de 20mm. Incluindo arte solicitada pelo 

órgão e instalação no local.  

M² 05 

44 Fachada em Lona 440 g/m, impressão Digital Eco Solvente de 

720dpis, inclui ferragem galvanizada metalon 20/20mm mais arte e 

instalação no local.  

M² 08 

45 Agenda personalizada, com encadernação Wire-O – Garras de 

duplo anel para facilitar o manuseio, Capa Dura, Tamanho- com 

folhas amplas de 15x21 cm, e com 196 Páginas. Com arte a ser 

definida pelo órgão solicitante.  

Uni. 30 

 

 

4. ESTIMA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATAÇÃO: 

 

Não há valor estimado para está contratação. 

 

5. PRAZO DA CONTRATAÇÃO: 

 

O prazo máximo para entrega dos materiais gráficos deverá ser de até 30 (trinta) 

dias corridos após o recebimento da Ordem de Fornecimento pela empresa contratada, 

podendo ser ajustado conforme as especificações e a complexidade dos serviços, desde 

que devidamente justificado e autorizado pela administração. 

A vigência contratual será de 12 (doze) meses, contados a partir da data de 

assinatura do contrato, A duração contratual será definida no edital e no contrato, 

conforme o art. 105 e 106 da Lei nº 14.133/2021. Podendo ser prorrogado por iguais e 

sucessivos períodos, conforme o disposto no art. 107 da Lei nº 14.133/2021, mediante 

justificativa e interesse da administração. 

O prazo de vigência tem por objetivo atender à demanda contínua de confecção 

de materiais gráficos utilizados nas ações, campanhas e eventos realizados pela 

Secretaria Municipal de Assistência Social e pelo Fundo Municipal de Assistência Social 
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ao longo do exercício, garantindo regularidade no fornecimento e eficiência na execução 

das atividades institucionais. 

 

6. GRAU DE PRIORIDADE DA COMPRA: 

 

A presente contratação possui grau de prioridade média. Tendo em vista que os 

materiais gráficos solicitados são essenciais para a divulgação das ações, campanhas e 

serviços da Política Municipal de Assistência Social, especialmente no âmbito do CRAS 

e programas vinculados ao SUAS. 

Os itens demandados contribuem diretamente para o cumprimento das metas do 

Plano Municipal de Assistência Social, possibilitando o acesso da população às 

informações sobre direitos, benefícios e serviços socioassistenciais. 

 

 

7. INDICAÇÃO DE VINCULAÇÃO OU DEPENDÊNCIA COM O OBJETO DE 
OUTRO DFD PARA SUA EXECUÇÃO: 

 
A presente contratação possui vinculação com outros processos de mesma 

aquisição das Secretárias de Educação, Saúde e Administração. 

 
 
 

8. NOME DA ÁREA REQUISITANTE OU TÉCNICA: 

 

Área requisitante: Fundo Municipal de Assistência Social – FMAS 

 

 

 

 

Ana Paula dos Santos Borges 
Secr. Municipal de Assistência Social 

Responsável pela Demanda 
 

 


