
 

 

          Avenida Homero de Oliveira Teixeira, n° 222, Centro, Bandeirantes do Tocantins/TO 

DOCUMENTO FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA  

 

Bandeirantes do Tocantins/TO, 15 de dezembro de 2025 

 

Solicitamos a Vossa Excelência a autorização para a aquisição de serviços gráficos, por 

meio de futuros procedimentos licitatórios, a serem financiados com recursos do 

Fundo Municipal de Educação deste Município, destinados ao exercício financeiro de 

2026. 

A contratação observará os itens, condições, quantidades e exigências estabelecidas 

neste instrumento, em conformidade com o disposto na Lei nº 14.133/2021, art. 12, e 

no Decreto nº 10.947/2022. 

1. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO: 

A presente solicitação justifica-se pela necessidade de aprimorar a comunicação 

institucional e a visibilidade das ações desenvolvidas pela Secretaria Municipal de 

Educação do Município de Bandeirantes do Tocantins/TO. 

A confecção de materiais gráficos é fundamental para: 

•Divulgar campanhas educativas, eventos pedagógicos, projetos e programas 

desenvolvidos pela rede municipal de ensino. 

•Facilitar o acesso da comunidade escolar às informações sobre serviços, 

atividades, calendários, orientações e benefícios educacionais. 

•Promover a padronização e a identificação visual das ações institucionais da 

Secretaria Municipal de Educação. 

•Apoiar atividades pedagógicas, formativas e de mobilização escolar realizadas 

nas unidades de ensino e nos diversos territórios educacionais do município. 

Dessa forma, a demanda está alinhada às diretrizes da Política Nacional de 

Educação, às metas do Plano Municipal de Educação (PME) e às ações estratégicas 

voltadas ao fortalecimento da gestão educacional, da comunicação institucional e do 

processo de ensino-aprendizagem no âmbito local. 

A formalização da contratação de serviços gráficos está amparada 

principalmente nos princípios previstos no artigo 5º da Lei nº 14.133/2021, tais como: 

Planejamento, Motivação, Eficiência, Economicidade, Transparência e Interesse Público, 

assegurando que os recursos sejam aplicados de forma adequada e em benefício da 

comunidade escolar. 

2. DESCRIÇÃO SUCINTA DO OBJETO: 
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Contratação de serviços gráficos especializados para a confecção de materiais 

institucionais e informativos destinados à divulgação das ações, programas, projetos e 

serviços vinculados à Política Municipal de Educação do Município de Bandeirantes do 

Tocantins – TO. 

Os materiais a serem confeccionados incluem, entre outros: cartazes, folders, 

banners, panfletos, agendas, blocos de anotações personalizados e demais itens 

gráficos necessários, conforme especificações técnicas a serem definidas na fase de 

planejamento da contratação. 

A presente contratação visa atender às demandas de comunicação, orientação, 

mobilização e apoio pedagógico da rede municipal de ensino, fortalecendo a 

identidade visual e institucional da Secretaria Municipal de Educação e promovendo o 

acesso da comunidade escolar às informações, serviços, projetos e atividades 

educacionais. 

3. QUANTIDADE A SER CONTRATADA, QUANDO COUBER, CONSIDERADA A 

EXPECTATIVA ANUAL DE COSUMO: 

A quantidade estimada de materiais gráficos a ser contratada tem como base o 

planejamento anual das ações da Secretaria Municipal de Educação e do Fundo 

Municipal de Educação, considerando campanhas educativas, eventos pedagógicos, 

formações, atividades institucionais, projetos escolares e ações de comunicação 

realizadas ao longo do exercício. 

As quantidades propostas representam estimativas de consumo anual, podendo ser 

ajustadas conforme a necessidade real das unidades escolares, das demandas 

administrativas e da disponibilidade orçamentária 

3.1. Tabela de exemplo para definição da contratação: 

Item Descrição do produto 
 

Uni. 

Quant. 

Proposta 

1.  

ADESIVO DE VINIL PERFURADO, PŁOTAGEM DE VEÍCULOS, VIDROS, 

LOCAIS DIVERSOS SENDO ADESIVOS POR MEDIDAS SOLICITADAS DE 

GRANDE OU PEQUENO FORMATOS COMFORME DESIGNER SOLICITADO, 

DE ACORDO COM A DEMANDA, INCLUINDO ARTE E INSTALAÇÃO NO 

LOCAL.  

M² 40 

2.  

ADESIVO DE VINIL, PŁOTAGEM DE VEÍCULOS, VIDROS, LOCAIS DIVERSOS 

SENDO ADESIVOS POR MEDIDAS SOLICITADAS DE GRANDE OU PEQUENO 

FORMATOS COMFORME DESIGNER SOLICITADO, DE ACORDO COM A 

DEMANDA, INCLUINDO ARTE E INSTALAÇÃO NO LOCAL. 

M² 30 

3.  ADESIVO INSULFILM ESPELHADO PRATA, DE ACORDO COM A 

DEMANDA, INCLUINDO INSTALAÇÃO NO LOCAL. 
M² 40 

4.  
ADESIVOS VINIL LEITOSO IMPRESSAO DIGITAL COM TINTA SOLVENTE 

011 UV INCLUSO SERVICOS DE INSTALACAO OU APLICACAO NO LOCAL 

OU SUPERFÍCIE 

M² 80 

5.  AGENDA PERSONALIZADA, COM ENCADERNAÇÃO WIRE-O – GARRAS DE 

DUPLO ANEL PARA FACILITAR O MANUSEIO, CAPA DURA, TAMANHO- 
und. 90 
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COM FOLHAS AMPLAS DE 15X21 CM, E COM 196 PÁGINAS. COM ARTE A 

SER DEFINIDA PELO ÓRGÃO SOLICITANTE.  

6.  

BANDEIRA DE BANDEIRANTES DO TOCANTINS ESPECIFICAÇÃO: 

CONFECÇÃO DE BANDEIRA DO MUNICÍPIO DO BANDEIRANTES DO 

TOCANTINS, TAMANHO 1,28 X 0,90M, FABRICADA EM TECIDO 100% 

POLIÉSTER (OXFORD); DUPLA-FACE EM PROCESSO DE ESTAMPA TÊXTIL 

DIGITAL DE ALTA QUALIDADE, COMPOSTA POR FIOS DE GRANDE 

RESISTÊNCIA E COM ALTO BRILHO, POSSUI TRALHA NA COR BRANCA, 

COM DOIS ILHOSES NAS PONTAS, PARA USO INTERNO OU EXTERNO, 

CONFORME REGRAS SOBRE ELABORAÇÃO/FABRICAÇÃO/CONFECÇÃO E 

NA NORMA NBR 16287 DA ABNT NA SUA MAIS RECENTE PUBLICAÇÃO, 

NO QUE DIZ RESPEITO A PROPORÇÃO, DISPOSIÇÃO E DEMAIS 

PARÂMETROS RELACIONADOS AOS SÍMBOLOS, CORES ETC 

und. 6 

7.  

BANDEIRA DO ESTADO DO TOCANTINS. ESPECIFICAÇÃO: CONFECÇÃO 

DE BANDEIRA DO ESTADO DO TOCANTINS, TAMANHO 1,28 X 0,90M, 

FABRICADA EM TECIDO 100% POLIÉSTER (OXFORD); DUPLA-FACE EM 

PROCESSO DE ESTAMPA TÊXTIL DIGITAL DE ALTA QUALIDADE, COMPOSTA 

POR FIOS DE GRANDE RESISTÊNCIA E COM ALTO BRILHO, POSSUI TRALHA 

NA COR BRANCA, COM DOIS ILHOSES NAS PONTAS, PARA USO INTERNO 

OU EXTERNO, CONFORME REGRAS SOBRE 

ELABORAÇÃO/FABRICAÇÃO/CONFECÇÃO E NA NORMA NBR 16287 DA 

ABNT NA SUA MAIS RECENTE PUBLICAÇÃO, NO QUE DIZ RESPEITO A 

PROPORÇÃO, DISPOSIÇÃO E DEMAIS PARÂMETROS RELACIONADOS AOS 

SÍMBOLOS, CORES ETC. 

und. 6 

8.  

BANDEIRA NACIONAL DO BRASIL. ESPECIFICAÇÃO: CONFECÇÃO DE 

BANDEIRA NACIONAL DO BRASIL; TAMANHO/DIMENSÕES 1,30 X 0,90M, 2 

PANOS; FABRICADA EM TECIDO 100% POLIAMIDA (NYLON PARAQUEDAS 

RESINADO); DUPLA-FACE (FACES EXATAMENTE IGUAIS) EM PROCESSO DE 

ESTAMPA TÊXTIL DIGITAL DE ALTA QUALIDADE/RESOLUÇÃO, CORES 

VIBRANTES E DURÁVEIS; ALTO PADRÃO DE ACABAMENTO BORDADO E 

COSTURAS REFORÇADAS, COMPOSTA POR FIOS DE GRANDE RESISTÊNCIA 

E COM ALTO BRILHO; POSSUI TRALHA NA COR BRANCA, COM DOIS 

ILHOSES NAS PONTAS, PARA USO INTERNO OU EXTERNO, CONFORME 

REGRAS SOBRE ELABORAÇÃO/FABRICAÇÃO/CONFECÇÃO DISPOSTO NA 

LEI FEDERAL 5.700/1971 E SUAS ALTERAÇÕES E NA NORMA NBR 16287 DA 

ABNT NA SUA MAIS RECENTE PUBLICAÇÃO, NO QUE DIZ RESPEITO A 

PROPORÇÃO, DISPOSIÇÃO E DEMAIS PARÂMETROS RELACIONADOS AOS 

SÍMBOLOS, CORES ETC. 

und. 6 

9.  BANNER EM LONA COM IMPRESSÃO DIGITAL, COM BASTÕES E CORDÃO 

DE ACABAMENTO.  ARTE DEFINIDA PELO ÓRGÃO SOLICITANTE. 
M² 100 

10.  BANNER EM LONA COM IMPRESSÃO DIGITAL, ARTE DEFINIDA PELO 

ÓRGÃO SOLICITANTE. 
 100 

11.  

BLOCO DE ANOTAÇÕES 15X10CM COM AUTOADESIVOS 

PERSONALIZADO. COM ARTE DEFINIDA PELO ÓRGÃO SOLICITANTE. 

BLOCO DE ANOTAÇÕES ECOLÓGICO, MATERIAL EM KRAFT. POSSUI UMA 

TRAVA NA PRÓPRIA CAPA, CINCO BLOCOS AUTOADESIVOS COLORIDOS 

COM APROXIMADAMENTE 25 FOLHINHAS, BLOCO AUTOADESIVO 

AMARELO COM APROXIMADAMENTE 25 FOLHAS E BLOCO GRANDE COM 

APROXIMADAMENTE 70 FOLHAS. 

und. 300 

12.  BLOCO DE RASCUNHOS FT- 32, 01 CORE, 15X10 FLS. COM ARTE DEFINIDA 

PELO ÓRGÃO SOLICITANTE. 
und. 300 
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13. c 

CAMISETA PARA DIVULGAÇÃO DE EVENTOS/PROJETOS. 

ESPECIFICAÇÃO: ESPECIFICAÇÃO: CAMISETAS EM MALHA PV; 

SUBLIMAÇÃO FRENTE E COSTAS; TAMANHOS P, M, G, GG E EXG 

CONFORME MODELO/LAYOUT PROPOSTO PELA SECRETARIA. 

und. 600 

14.  
CANECA DE CERÂMICA - COR BRANCA - PERSONALIZADA – COM FRASE 

(A SER DEFINIDA PELO ÓRGÃO SOLICITANTE) -PROCESSO DA ESTAMPA: 

SUBLIMAÇÃO -MATERIAL / COMPOSIÇÃO: CERÂMICA -VOLUME: 325 ML. 

und. 300 

15.  CANECAS ACRÍLICAS 360ML PERSONALIZADA. COM COR E ARTE A SER 

DEFINIDA PELO ÓRGÃO SOLICITANTE. 
und. 200 

16.  CONFECÇÃO DE CARIMBO AUTOMÁTICO REDONDO 50MM. TEXTO 

DEFINIDO PELO ÓRGÃO SOLICITANTE. 
und. 8 

17.  CONFECÇÃO DE CARIMBO AUTOMÁTICO. 14X38MM. TEXTO DEFINIDO 

PELO ÓRGÃO SOLICITANTE.  
und. 20 

18.  CONFECÇÃO DE CARIMBO AUTOMÁTICO. 18X48MM. TEXTO DEFINIDO 

PELO ÓRGÃO SOLICITANTE. 
und. 20 

19.  CONFECÇÃO DE CARIMBO AUTOMÁTICO. 23X59MM. TEXTO DEFINIDO 

PELO ÓRGÃO SOLICITANTE. 
und. 8 

20.  COPOS LONG DRINK 340ML PERSONALIZADO. COM COR E ARTE A SER 

DEFINIDA PELO ÓRGÃO SOLICITANTE. 
und. 300 

21.  CRACHÁ PARA EVENTOS 15X10CM PAPEL TRÍPLEX COM CORDÃO 

NYLON 4×0. COM ARTE DEFINIDA PELO ÓRGÃO SOLICITANTE. 
und. 600 

22.  

CRACHÁ PVC (PLÁSTICO RESISTENTE) PERSONALIZADO, IMPRESSÃO 

DUPLA FACE, COMPRIMENTO X LARGURA 8.6 CM X 5.4 CM, COM CORDÃO 

PERSONALIZADO PREMIUM COM GARRA JACARÉ E PROTETOR, 82 CM 

(FITA ABERTA, TAMANHO PADRÃO), IMPRESSÃO COLORIDA NOS DOIS 

LADOS, SEM LIMITE DE CORES, FITA DE ALTA DURABILIDADE EM 

POLIÉSTER ACETINADO. COM ARTE DEFINIDA PELO ÓRGÃO SOLICITANTE. 

und. 210 

23.  
FACHADA EM LONA 440 G/M, IMPRESSÃO DIGITAL ECO SOLVENTE DE 

720DPIS, INCLUI FERRAGEM GALVANIZADA METALON 20/20MM MAIS 

ARTE E INSTALAÇÃO NO LOCAL. 

M² 50 

24.  FAIXA EM LONA 440G, COM IMPRESSÃO DIGITAL, BASTÕES DE 

ACABAMENTO. COM ARTE DEFINIDA PELO ÓRGÃO SOLICITANTE. 
M² 80 

25.  

GARRAFA PARA ÁGUA, TIPO COQUETELEIRA, 600ML, PRÁTICO E LEVE, 

FABRICADA COM PLÁSTICO RESISTENTE E TAMPA COM ROSCA, EVITANDO 

O DERRAMAMENTO DO LÍQUIDO. TAMANHO APROXIMADO: 

PROFUNDIDADE: 27 CM. LARGURA: 20 CM. ALTURA: 12 CM.), E COM 

GRAVAÇÃO PERSONALIZADA COLORIDA DEFINIDA PELO ÓRGÃO 

SOLICITANTE, COM NO MÍNIMO 7CM DE ALTURA. 

und. 800 

26.  INSULFILM FUME, PORCENTAGENS VARIADAS, COM APLICAÇÃO NO 

LOCAL E FORNECIMENTO. 
M² 80 

27.  
KIT CANETA E CADERNETA, TIPO MOLESKINE, COM ESTOJO, COM PAUTA 

PERSONALIZADO DE ACORDO COM A ARTE SOLICITADA. (COR, TIMBRE E 

TEXTO A SER DEFINIDO PELO ÓRGÃO SOLICITANTE.) 

und. 400 

28.  LETREIRO EM PVC EXPANDIDO DE 20MM. INCLUINDO ARTE SOLICITADA 

PELO ÓRGÃO E INSTALAÇÃO NO LOCAL.  
M² 80 

29.  

MEDALHA EM ACRÍLICO 70MM DE DIÂMETRO ESPECIFICAÇÃO: 

ESPECIFICAÇÃO: MEDALHA PERSONALIZADA, CONFECCIONADA EM 

ACRÍLICO DE 4MM DE ESPESSURA E 60MM DE DIÂMETRO; GRAVAÇÃO 

DIGITAL RESINADA EM ALTA QUALIDADE; FITA DUPLA FACE EM CETIM DE 

70CM, ACABAMENTO BRILHANTE; CONFORME MODELO/LAYOUT 

PROPOSTO PELA SECRETARIA. 

und 200 
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30.  

MEDALHA EM FUNDIÇÃO 80MM DE DIÂMETRO ESPECIFICAÇÃO: 

ESPECIFICAÇÃO: MEDALHA PERSONALIZADA, CONFECCIONADA EM 

METAL FUNDIDO DE 3MM DE ESPESSURA E 80MM DE DIÂMETRO; 

GRAVAÇÃO EM PROCESSO DE FUNDIÇÃO DE ALTA PRECISÃO FRENTE E 

VERSO; FITA DUPLA FACE EM CETIM OU GORGURÃO COM IMPRESSÃO DE 

ALTA QUALIDADE NOS DOIS LADOS DE 90X2,5CM(CXL), ACABAMENTO 

BRILHANTE; CONFORME MODELO/LAYOUT PROPOSTO PELA SECRETARIA 

und 200 

31.  

MOCHILA TIPO SACO PERSONALIZADA. ESPECIFICAÇÃO: 

ESPECIFICAÇÃO: MOCHILA TIPO SACO PERSONALIZADA; 

CONFECCIONADA EM TECIDO TACTEL; DIMENSÕES MÍNIMAS 42 CM DE 

COMPRIMENTO X 35 CM DE LARGURA/BOCA (CXL); SUBLIMAÇÃO: FRENTE 

E VERSO; CORDÕES LATERAIS DUPLOS EXTENSÍVEIS, EM NYLON, COR 

VERDE BANDEIRA, 1,70 DE COMPRIMENTO CADA; FECHAMENTO POR 

ENFORCAMENTO COM 2 CORDÕES, CONFORME MODELO/LAYOUT 

PROPOSTO PELA SECRETARIA. 

und. 400 

32.  

NÉCESSAIRE COM FECHAMENTO EM ZÍPER DE CORRER EM 2/4 DO 

PRODUTO, COM ALÇA DE MÃO EM NYLON MEDINDO 25MM LARGURA 

20CM, ALTURA 11CM E PROFUNDIDADE 11CM. PERSONALIZAÇÃO EM 

SILKSCREEN COM IMPRESSÃO COLORIDA EM ATÉ 5 CORES, COR A 

DEFINIR, ARTE A SER DEFINIDA PELO ÓRGÃO SOLICITANTE. 

und. 200 

33.  

PASTA CAPA DE PROCESSO PERSONALIZADA, SEM ORELHAS, COM 

BOLSA COLADA, CONFECCIONADA EM PAPEL TRIPLEX 300GR, IMPRESSÃO 

4X0 COR, ACABAMENTO: LAMINAÇÃO (F), FACA MODELO GRÁFICA E 

CORTE/VINCO, MEDIDAS: 31X22CM (FECHADA), 44X31CM (ABERTA). COM 

ARTE DEFINIDA PELO ÓRGÃO SOLICITANTE. 

und. 900 

34.  

PASTA PARA CURSOS: PASTA PARA CURSOS, FORMATO ABERTO 

MEDINDO 46X33CM; PAPEL COUCHÉ 300G., COR 4x0, BOLSO MEDINDO 

21X15CM.; DOBRA, CORTE/VINCO, COLA, FACA ESPECIAL. PASTA COM 

BOLSO. CONFORME MODELO/LAYOUT PROPOSTO PELA SECRETARIA 

und. 1000 

35.  PLACAS DE IDENTIFICAÇÃO EM ACRILICO, TAMANHO 30X10, 

EXPESSURA 2MM.  COM MODELO DEFINIDO PELO ORGÃO SOLICITANTE. 
und. 150 

36.  PORTA BANNER ROLL-UP PORTÁTIL 2 PÉS, EM ALUMINIO 0.80X2.00M, 

COM CASE PARA TRANSPORTE RESISTENTE E COMPACTO. 
und. 10 

37.  PORTA BANNER ROLL-UP PORTÁTIL 2 PÉS, EM ALUMÍNIO 1.20 X2.00M, 

COM CASE PARA TRANSPORTE RESISTENTE E COMPACTO. 
und. 10 

38.  REQUISIÇÃO PARA COMBUSTÍVEL, FORMATO 32, 50X2 VIAS, PAPEL 53G. 

COM ARTE DEFINIDA PELO ÓRGÃO SOLICITANTE. 
Bl 10 

39.  TAÇAS ACRÍLICAS 450ML PERSONALIZADA. COM COR E ARTE A SER 

DEFINIDA PELO ÓRGÃO SOLICITANTE. 
und. 300 

40.  

TROFÉU EM ACRÍLICO DE 35CM ESPECIFICAÇÃO: TROFÉU 

PERSONALIZADO; CONFECCIONADO EM ACRÍLICO; CORTE A LASER; COM 

IMAGEM EM ALTA QUALIDADE; COR 4X0; DIMENSÕES 0,5 X 10 X 35 CM; 

GRAVAÇÃO DIGITAL RESINADA NA FRENTE; ACABAMENTO BRILHANTE; 

CONFORME MODELO/LAYOUT PROPOSTO PELA SECRETARIA. 

und. 100 

 

4. ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATAÇÃO: 

Não há valor estimado para está contratação. 

5. PRAZO DA CONTRATAÇÃO: 
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A contratação deverá estar concluída até o mês de fevereiro de 2026, com o objetivo 

de garantir a disponibilidade oportuna dos materiais gráficos necessários às ações 

administrativas, pedagógicas, institucionais e de divulgação promovidas pela 

Secretaria Municipal de Educação de Bandeirantes do Tocantins – TO. 

A medida visa assegurar o adequado funcionamento das atividades educacionais e 

administrativas, em consonância com o planejamento anual da gestão municipal e 

com as demandas da rede de ensino. 

6. GRAU DE PRIORIDADE DA COMPRA: 

A presente contratação possui grau de prioridade média, considerando que os 

materiais gráficos solicitados são essenciais para a divulgação das ações, campanhas 

educativas, projetos pedagógicos e serviços ofertados pela Política Municipal de 

Educação. 

Os itens demandados contribuem diretamente para o cumprimento das metas 

estabelecidas no Plano Municipal de Educação (PME), fortalecendo a comunicação 

institucional, apoiando atividades pedagógicas e ampliando o acesso da comunidade 

escolar às informações sobre programas, projetos, eventos e orientações 

educacionais. 

7. NOME DA ÁREA REQUISITANTE OU TÉCNICA: 

Área requisitante: Secretaria Municipal de Educação 

 

 

 

MARIA DAS DORES FERREIRA DA SILVA 
Secr. Municipal de Educação 

Responsável pela Demanda 
 

 


