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DOCUMENTO FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA  

Bandeirantes do Tocantins/TO, 16 de março de 2026 

Solicitamos a Vossa Excelência a autorização para prestação de Serviços de 

Ornamentação, financiados com recursos da Secretaria Municipal de Administração 

para o exercício financeiro de 2026, conforme itens, condições, quantidades e 

exigências estabelecidas neste instrumento ainda, as seguintes, estas de acordo com 

a Lei 14.133, art. 12 e Decreto 10.947/2022. 

 

1. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO: 

A contratação de empresa especializada na prestação de serviços de ornamentação 

para eventos, encontros, confraternizações, reuniões administrativas, campanhas e 

solenidades oficiais promovidas pela Secretaria Municipal de Administração e 

Planejamento do Município de Bandeirantes do Tocantins mostra-se necessária para 

assegurar a adequada estruturação dos ambientes destinados à realização das ações 

institucionais ao longo do exercício financeiro. 

A Secretaria Municipal de Administração desenvolve diversas atividades que 

envolvem a participação de servidores, autoridades, representantes da sociedade civil 

e da população em geral, sendo indispensável a organização prévia dos espaços físicos 

de forma planejada e compatível com a natureza de cada evento.  

A ornamentação adequada contribui para a criação de ambientes mais organizados, 

funcionais e acolhedores, favorecendo a comunicação institucional, o fortalecimento da 

imagem da gestão pública e a valorização das ações administrativas realizadas pelo 

Município. 

Considerando que os serviços de ornamentação demandam conhecimentos 

técnicos específicos, materiais apropriados, logística de montagem e desmontagem, 

além de planejamento conforme o porte e a finalidade de cada evento, torna-se mais 

eficiente e vantajosa a contratação de empresa especializada, garantindo maior 

qualidade na execução dos serviços, padronização visual e cumprimento dos prazos 

estabelecidos. Tal medida também contribui para evitar sobrecarga de atribuições aos 

servidores públicos, possibilitando maior foco no desenvolvimento das atividades 

administrativas essenciais. 
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Diante do exposto, verifica-se que a contratação pretendida é indispensável para 

proporcionar melhores condições estruturais e organizacionais na realização dos 

eventos institucionais promovidos pela Secretaria Municipal de Administração e 

Planejamento, garantindo ambientes adequados, melhor atendimento ao público e 

fortalecimento das ações da gestão municipal. 

2. DESCRIÇÃO SUCINTA DO OBJETO: 

Contratação de empresa especializada em prestação de serviços de ornamentação 

de eventos, confraternizações e encontros, para atender a demanda presente na 

Secretária Municipal de administração e planejamento do município de Bandeirantes 

do Tocantins. 

Os serviços compreenderão o fornecimento de todos os materiais, equipamentos 

e mão de obra necessários à execução da decoração, incluindo montagem, 

manutenção durante o evento, quando necessário, e posterior desmontagem, conforme 

especificações a serem detalhadas no Termo de Referência. A execução deverá 

atender às demandas específicas de cada evento, observando padrões de qualidade, 

segurança, organização e identidade institucional. 

3. QUANTIDADE A SER CONTRATADA, QUANDO COUBER, CONSIDERADA 

A EXPECTATIVA ANUAL DE CONSUMO: 

3.1. Tabela de exemplo para definição da contratação: 

Item Descrição  Uni. 
Quant. 

Propost
a 

 

01 

PAINEL DE TECIDO 3 METROS: forrado com MDF ou ferro galvanizado, 

mistura textura ou usar tecidos com balões; modelo/estilo a ser definido de 

acordo com o evento. (entregar montado no local) 

Uni. 6 

02 PAINEL DE TECIDO 6 METROS: forrado com MDF ou ferro galvanizado, 

mistura textura ou usar tecidos com balões; modelo/estilo a ser definido de 

acordo com o evento. (entregar montado no local) 

Uni.  10 

 

03 

PAINEL DE TECIDO 10 METROS: forrado com MDF ou ferro galvanizado, 

mistura textura ou usar tecidos com balões; modelo/estilo a ser definido de 

acordo com o evento. (entregar montado no local) 

Uni. 15 

 

04 

PAINEL DE BALÃO: tela de ferro, cada unidade mede 1,80x2,0cm. com 

cores de balões a ser definida pelo solicitante. (entregar montado no local). 

Uni. 20 
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05 

PONTO DE FOTOS: com poltrona, aparador em MDF, arranjo de flores 

artificiais, tapete felpudo com tamanho a ser definido pelo solicitante, tecido 

e cor a definir de acordo com o evento. (entregar montado no local). 

Uni. 15 

 

06 

CONJUNTO DE MESA REDONDA: com 8 cadeiras de plástico, 01 mesas 

redondas de MDF, 01 forros de mesa tamanho 2,60x2,60 redondos. 

(entregar no local do evento). 

 

CJ. 

 

140 

 

07 

TAPETE FELPUDO 2,00x3,00: Pelo alto; para revestimento de áreas 

internas COR a definir no ato da contratação.   

Uni. 15 

 

08 

ALUGUEL DE CADEIRAS: em plástico branco tipo buffet com pé de 

borracha. (entregar no local do evento). 

Uni. 1000 

 

09 

CARPETES TIPO PASSARELA 15M, para revestimento de áreas internas 

COR a definir no ato da contratação. 

Uni. 05 

 

10 

ARRANJOS DE FLORES ARTIFICIAIS: para mesa diretora com flores e 

folhagens e retirada após o evento. 

Uni. 40 

 

11 

ARRANJO DE FLORES NATURAIS BOLA BELGA: Tamanho do pote: 20 

cm de diâmetro x 18 cm de altura; Altura aproximada da planta: 30 cm; cor 

a ser definida. 

Uni. 30 

12 POLTRONA: decoração ou em modelo/estilo a ser definido pelo solicitante. Uni. 10 

 

13 

MESA DE AUTORIDADES 3 METROS: com 1 arranjo de flor artificial; com 

tecido ou em modelo/estilo a ser definido de acordo com o evento. 

Uni. 05 

 

14 

MESA DE AUTORIDADES 6 METROS: com 2 arranjos de flores artificiais; 

com tecido ou em modelo/estilo a ser definido de acordo com o evento. 

Uni. 05 

 

15 

MESA DE AUTORIDADES 10 METROS: com 2 arranjos de flores artificiais; 

com tecido ou em modelo/estilo a ser definido de acordo com o evento. 

Uni. 05 

 

16 

ARCOS DE BALÕES: em metal, medindo aproximadamente 2,5mt, com 

balões incluso. ( entregar montado no local do evento) 

Uni.  10 

21 CAPA PARA CADEIRAS DE PLÁSTICO: Medida: 0,43 X 0,44 X 0,49, 

composição tecido 100% poliéster microfibra. 

Uni. 1000 

22 MESA QUADRADA: mesa de plástico quadrada. Uni. 150 

23 FORROS DE MESA QUADRADA: cores diversas, conforme solicitação do 

contratante. 

Uni.  150 
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24 FORROS DE MESA REDONDA: cores diversas, conforme solicitação do 

contratante. 

Uni. 200 

25 PAINEL OVAL: Medidas 1,20x1,80 m , forrado com tecido, cor a definir, com 

arco de  balões no painel, modelo/estilo a ser definido de acordo com o 

evento 

Uni. 25 

26 PAINEL REDONDO: Medidas:2,50x2,50 m, forrado com tecido, cor a definir 

de acordo com o evento 

Uni. 20 

27 PAINEL REDONDO: Medidas: arco de ferro 1,50x1,50 m, tecido sublimado, 

com arco de balões 

Uni. 25 

28 KIT 3 CILINDROS: em MDF, forrado com tecido, cor a definir Kit. 20 

29 Kit 3 MESINHAS DE FERRO: grande, média e pequena Kit. 30 

30 Kit 3 MESINHAS DE MADEIRA : 1 Grande: 1,00x0,50; 2 Menores 40c40  e 

50 x50  

Kit.  15 

31 MESA DE FIBRA RETANGULAR: Medidas 3,00x1,00, cor: dourado Unid.  10 

32 MESA DE FIBRA REDONDA: Medidas 1,50x1,50, cor: dourado Unid.  20 

33 APARADOR DE FIBRA: retangular 1,50 x 0,50 cm, cor: dourado Unid.  10 

34 APARADOR DE  MADEIRA: retangular 1,00 x 0,35 cm Unid.  8 

 

4. ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATAÇÃO: 

  Não há estimativa de valor para esta contratação. 

5. PRAZO DA CONTRATAÇÃO: 

A vigência da contratação é de até 12 meses, contados a partir da assinatura e 

publicação do contrato, sendo viável a prorrogação do contrato na forma dos artigos 

84, 105, 106, 107 e 125 da Lei n° 14.133, de 2021. 

6. GRAU DE PRIORIDADE DA COMPRA: 

A presente contratação é classificada como prioridade média, considerando que 

os serviços de ornamentação de eventos, confraternizações e encontros, para atender 

a demanda presente na Secretária Municipal de administração e planejamento do 

município de Bandeirantes do Tocantins. 

7. INDICAÇÃO DE VINCULAÇÃO OU DEPENDÊNCIA COM O OBJETO DE 

OUTRO DFD PARA SUA EXECUÇÃO: 
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Esta contratação está vinculada à contratação de outras pastas como Fundo 

Municipal de Educação, Fundo Municipal de Saúde e Fundo Municipal de Assistência 

Social. 

8. NOME DA ÁREA REQUISITANTE OU TÉCNICA: 

Área requisitante: Secretaria Municipal de Administração e planejamento. 

 

 

 

Jucélio Dantas de Macêdo 
Secr. Municipal de Administração e Planejamento 

Responsável pela Demanda 
 

 


