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TERMO DE REFERENCIA

1 Objeto

1.1 CONTRATACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS PARA ORGANIZAGCAO E EXECUCAO DE
CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS DO MUNICIPIO DE PRINCESA.

1.2 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto Municipal
n° 1694/2023. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, por possuirem padrées de
desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes

reconhecidas e usuais do mercado, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

2 Fundamentagaol/Justificativa do Objeto

nde.netipf5ad1bfieisha.

2.1 No ambito administrativo, conforme disciplina a Constituicdo Federal de 1988, toda investidura em cargo

ou emprego publico, ressalvados os cargos em comissa@o, depende de aprovagédo prévia em concurso publico
de provas ou de provas e titulos. A Prefeitura Municipal de Princesa necessita e necessitara de novas
contratagdes de profissionais para atender as necessidades de vacancias nos quadros de pessoal efetivo.

Portanto, ha evidente necessidade de contratagdo de instituico para realizagéo e organizagdo de Concurso
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Publico para posterior contratagéo dos aprovados de acordo com o interesse publico.
2.2 Os elementos da presente contratagao, evidenciagdo do problema a ser resolvido e melhor solugdo

disponivel, encontram-se no Estudo Técnico Preliminar, documento integrante deste processo licitatério.
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3 Especificagao do Objeto
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3.1 As especificagdes detalhadas de todos os elementos que constituem o objeto ou servigo a ser contratado,

incluindo a fixag&o dos quantitativos da contratagao, estdo destacadas a seguir:

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICAGAQ UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL

Prestagao de servigos para realizagéo de
concurso publico para 15 (quinze) cargos,
incluindo todas as etapas do certame,
1 . . UNIDADE 1 20.020.00
inclusive  despesas com  Software, 20.020,00 e

Questdes, Site de Hospedagem e demais

Despesas Administrativas.
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3.2 Deveré ser realizadas provas objetivas na modalidade escrita para a selegao de candidatos a vagas de
15 (quinze) cargos definidos pelo municipio, bem como provas de titulos para os cargos de professores.

3.3 A Contratada devera realizar todas as etapas do certame, desde o planejamento e organizagéo,
coordenagao, supervisdo, elaboragdo de questdes de prova, fiscaliza¢do e avaliagdo de provas, julgamento
de recursos e divulgagéo de resultado;

3.3.1 Sera de competéncia da contratada: Elaboragdo de modelos de Decretos necessarios a realizagéo do
Concurso Publico; Elaboragao dos Editais; Elaboragéo de Editais para publicagdes, divulgando o Concurso
Publico, provas, notas e classificagdes; Elaboracdo de listagem da homologagao dos inscritos; Elaboragéo,
aplicagéo e corregao das provas; Emissao de listagem do resultado parcial e final; Analise e aprecia¢éo dos
recursos interpostos por candidatos; Emissao do relatério final.

3.4 Nao havera limite para inscri¢des de candidatos;

3.5 O valor cobrado a titulo de taxa de inscri¢des € receita do municipio de Princesa;

3.6 Ao final do certame os arquivos digitais deverdo ser disponibilizados ao municipio;

3.7 A contratada devera dar todo o suporte técnico e de consultoria ao Municipio durante a realizagéo do
certame, em todas as etapas, inclusive com o fornecimento de software, questdes de prova, realizagéo de
prova pratica e de titulos, site de hospedagem, entre outros.

3.8 O prazo para a execugao do certame sera de 4 meses, podendo ser prorrogado mediante justificativa.

3.9 Para a presente licitagdo nao ha a necessidade de agrupamento dos itens por LOTES.

4 Prazo, local e condigoes de entrega ou execugao do Objeto

4.1 LOCAL DE ENTREGA

41.1 Sera disponibilizado site para gerenciar o Concurso Publico, nele podendo os candidatos realizarem
as inscricdes e acompanharem a situagdo. Os locais das provas serdo definidos conjuntamente com a
Comissdo do Concurso Publico, podendo variar de acordo com o nimero de inscritos.

4.1.2 As datas de publicagao dos atos do concurso deverao seguir legislacao e devem ser alinhadas com a

Comissao do Concurso Publico. A prova sera aplicada preferencialmente no dia 17 de margo de 2024.

4.2 PRAZO DE ENTREGA
421 O prazo maximo desde a publicacdo do edital e encerramento do concurso publico sera de até 4

meses, podendo haver prorrogacado a partir de motivo justificavel.

4.3  CONDIGOES DE RECEBIMENTO:

nde.netipf5ad1bfieisha.
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4.3.1 O objeto da presente licitagdo sera atestado pelos prepostos do contrato que adotaréo os seguintes
procedimentos:

4.3.1.1 Recebimento provisério: de posse dos documentos apresentados pela contratada e de uma via da
Ordem de Compra e/ou outros documentos relativos ao processo licitatério, recebera o objeto para verificagéo
de especificagdes, quantidade, validade, prazos, precos e outros dados pertinentes a entrega do
bem/execugdo do servigo. Encontrando irregularidade, fixara prazos para corregdo pela contratada, ou
aprovando, recebera provisoriamente.

4.3.1.2 Recebimento definitivo: apos recebimento provisorio, estando o objeto nos exatos termos do edital
e da proposta vencedora, sera efetivado o recebimento definitivo, mediante recibo aposto na nota fiscal. Caso
fique constatada a irregularidade na entrega, a contratada apds comunicagao do preposto devera sana-la no
prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos. Em caso de irregularidade ndo sanada pelo vencedor, o preposto
reduziré a termo os fatos ocorridos e encaminhara ao gestor de contratos para aplicagdo de penalidades. Em
caso de necessidade de providéncias por parte do vencedor, os prazos de pagamento serdo suspensos € 0

fornecimento considerado em atraso, sujeitando-a a aplicagcdo das sangdes estabelecidas na lei e neste

-23) EM 18/01/2024 09:39

instrumento. Os bens/servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do

f
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recebimento provisério. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida

-

dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.
4.3.2 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos

prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

_'L PARA COMFERENCIA DO SEU COMTEUIDO ACESSE hitps:/ic.atende netipf5ad1hfée35ha.
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44  SUBCONTRATAGCAO

441 Nao sera permitido a subcontratagao do objeto deste termo de referéncia.

5 AQualificagdo Técnica e/ou documentagao especifica.
5.1 N&o sera exigida qualificagao técnica dos licitantes.

6 DO PAGAMENTO

6.1 O pagamento devido ao contratado sera efetuado com recursos do ente licitante, por intermédio do
Banco do Brasil ou Caixa Econdmica Federal em conta corrente indicada pelo contratado, no prazo de até 15
(quinze) dias Uteis contados a partir da data do aceite do material na(s) nota(s) fiscal(is) apresentada(s) ou por

boleto bancario emitido pelo credor.
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6.2 O contratado devera informar no corpo/observagdes da(s) notas(s) fiscal(is) emitidas, os dados da
conta corrente para pagamento.

6.3 O contratado que n&o possuir conta corrente no Banco do Brasil ou Caixa Econdmica Federal podera
receber o pagamento em outras instituicbes, mediante crédito em conta corrente do favorecido, ficando,
contudo, responsavel pelo pagamento das tarifas bancarias derivadas da operagao; e,

6.4 A conta corrente indicada pelo contratado devera, obrigatoriamente, estar relacionada ao CPF sendo
da pessoa fisica, ou se pessoa juridica, ao CNPJ da matriz ou da filial do licitante vencedor.

6.5 Quando o pagamento for por boleto bancario, é de responsabilidade exclusiva do contratado a sua
emisséo, ndo respondendo a municipalidade por eventuais fraudes ou divergéncias no documento.

6.6 O pagamento somente ocorrera mediante a apresentagdo de nota fiscal emitida de forma correta,
preenchida em conformidade com o art. 4° da IN 02/2016, do Municipio de Princesa/SC.

6.7 A nota fiscal que for apresentada com erro seréa devolvida ao contratado para retificacdo e
reapresentagéo, acrescendo-se ao prazo fixado os dias que se passarem entre a data da devolugao e a da
reapresentagao.

6.8 A devolucao da nota fiscal ndo aprovada pela municipalidade, em hipdtese alguma serviré de pretexto
para que o contratado suspenda a entrega.

6.9 O licitante vencedor devera apresentar também o Relatorio Mensal das atividades Desenvolvidas,

conforme IN 02/2016, do Municipio de Princesa/SC, no caso de prestador de servigos.

6.10  Alémda nota fiscal e do Relatério mensal das atividades desenvolvidas, o pagamento fica condicionado

a comprovacgao da regularidade fiscal do licitante vencedor, através da apresentagao das seguintes certidoes:

a) - Certiddo Negativa de Débitos Federais;

b) - Certidao Negativa de Débitos Estaduais;

C) - Certidao Negativa de Débitos Municipais (da sede da Contratada);
d) - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

e) - Certid@o Negativa de Débitos relativos ao FGTS.

6.11 O Municipio procedera ao pagamento apenas dos fornecimentos efetivamente recebidos, desde que
respeitado o prévio empenho.

6.12  Considerando o Decreto Municipal 1.685 de 05 de abril de 2023, para fins de Imposto de Renda Retido

na Fonte de que trata o art. 158, inciso |, da Constituicdo da Republica, a partir do dia 01 de maio de 2023 o

Municipio de Princesa, em todas as suas contratacdes, efetuara as retengdes na fonte do IR sobre os

pagamentos que efetuarem as pessoas fisicas e juridicas, pelo fornecimento de bens ou prestacao de servigos

em geral, inclusive obras.
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6.13  Quando do faturamento dos bens e servigos prestados, todos os contratados deverdo observar o
disposto na IN RFB n° 1.234/2012 e no Decreto Municipal 1.685/2023.

7 DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

7.11 A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste termo e firmadas na sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos € as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do
objeto e, ainda:

7.11.1 Efetuar a entrega do objeto/ realizar a execucdo dos servicos em perfeitas condigbes, conforme
especificagdes, prazo e local constantes no termo de referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na
qual constaréo as indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou
validade/ quantidade de material e/ou descrigdo dos servigos executados mencionadas (0s) neste termo de
referéncia;

7.11.2 Os dados constantes na identificacdo da embalagem de transporte no que se refere a lote, data de
validade e fabrica¢do, nome do produto, quantitativo, etc., deverao corresponder ao conteudo.

7.11.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17
a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

7.11.4 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto
com avarias ou defeitos, bem como corrigir 0s servigos ndo executados de acordo com o termo de referéncia e
edital;

7.11.5 Comunicar a Contratante, no prazo méaximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

7.11.6 Manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condigdes de habilitagéo e qualificacdo exigidas;

7.11.7 Indicar preposto para representa-la durante a execugéo do contrato, quando for o caso.

7.11.8 Realizar o transporte do material conforme as exigéncias para os produtos, devidamente protegidos
quanto a po e variagdes de temperatura, quando for o caso;

7119 Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da Administragdo, prestando todos os

esclarecimentos solicitados.

8 DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE
8.11  S&o obrigagdes da Contratante:

8.11.1 Receber 0 objeto/o servigco no prazo e condigbes estabelecidas no Edital e seus anexos;
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8.11.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens/servicos recebidos
provisoriamente com as especificagbes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagcdo e
recebimento definitivo;

8.11.3 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no objeto
fornecido/ servigo executado, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

8.11.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de comissao/servidor
especialmente designado;

8.11.5 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto/ execugédo do
servigo, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

8.11.6 Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela empresa fornecedora, de acordo com
os termos de sua proposta;

8.11.7 Prestar as informagdes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo fornecedor;

8.12 A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugé@o do presente objeto, bem como por qualquer dano causado a

terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9  DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
9.11 O edital, o termo de contrato e a ata de registro de precos deveréo disciplinar a aplicagao de sangdes
relativas a licitagdo e ao contrato, com indicagao das infragGes e respectivas sangdes, levando em consideragéo

a natureza, os prazos de execugado do objeto e o principio da proporcionalidade.

10 DO RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

10.11 A responsavel pela fiscalizagdo e acompanhamento do processo é Sabrina Bonfante, cujo telefone e
enderego de e-mail sGo: (49) 36410059 e recursoshumanos@princesa.sc.gov.br . Este ficara responsavel pelas
informagdes técnicas necessarias para fiel cumprimento do objeto desta contratagdo/aquisicao e fiscalizagéo.
10.12 A fiscalizag@o de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios
redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes

e prepostos.

Municipio de Princesa, 17 de janeiro de 2024.
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Assinado digitalmente por: Gilson Loga Lisboa

» VALTAIR JOSE EPPING
036.268.979-23

assinado 18/01/2024 09:39:09
digitalmente

Assinatura digital avancada com certificado digital ndo ICP-
Brasil.

Aprovacgdo do Termo de Referéncia:
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