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ANEXO 01 

TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1. DEFINIÇÃO DO OBJETO E CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO 

 
1.1. O objeto do presente instrumento é a aquisição de material pedagógico WISC IV para 
psicólogos que atuam na Secretaria de Educação, Esportes e Cultura, conforme quantitativos, 
preços máximos aceitáveis e características mínimas a seguir:. 
 

Item Descrição Quantidade Valor Total 

1 WISC IV – Escala Wechsler inteligência para 
criança kit complete 

 

1 R$3.348,00 R$3.348,00 

02 WISC IV protocolo de registro  

 

150 R$43,20 R$6.480,00 

03 WISC IV protocol de registro de resposta 1 150 R$28,08 R$4.212,00 
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04 SRS – 2 folha de resposta pre escolar  

 

20 R$110,00 R$2.200,00 

05 SRS – 2 folha de resposta idade escolar 

 

20 R$20,00 R$2.200,00 

 
 
1.2. O prazo de vigência da contratação é de 6 (seis) meses contados do(a) publicação do 
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021. 
 

2. FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

 
2.1. A fundamentação da contratação e de seus quantitativos encontram-se pormenorizadas no 
Estudo Técnico Preliminar, apêndice deste termo de referência, que - em resumo - são materiais 
para avaliação psicológica e cognitiva dos alunos residentes no município de Reserva do Iguaçu. 
 
 2.2. O objeto da contratação não está previsto no Plano de Contratações Anual 2024, pois vale 
ressaltar que há ausência de um plano de contratações anual no município de Reserva do 
Iguaçu, isso se deve a uma série de fatores que limitaram a sua implementação até o momento. 
Embora a legislação (Artigo 12, VII, da Lei nº 14.133) estabeleça um plano de contratações anual, 
é necessário considerar as circunstâncias específicas que podem justificar a sua ausência 
temporária. Um dos principais fatores que contribuíram para a falta do plano de contratações 
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anual foi a escassez de técnicos disponíveis para a elaboração do referido plano. Entretanto, é 
importante ressaltar que o município está tomando medidas para resolver essa situação e 
fomento para a criação do plano de contratações anual. Essa iniciativa demonstra o compromisso 
da administração municipal em cumprir com as exigências legais e implementar boas práticas 
de gestão. É válido ressaltar que a elaboração de um plano de contratação anual demanda tempo 
e esforço, pois é necessário um levantamento minucioso das necessidades do município, bem 
como a análise de fornecedores e a definição de critérios claros para a contratação. E 
justificamos que a referida contratação atende à necessidade da Administração para 
continuidade e implantação de novas formas de avaliação do alunado. 
 

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO 
OBJETO 

 
3.1. Após o levantamento de mercado e considerando a metodologia que vem sendo utilizada 
no Município de Reserva do Iguaçu. Verifica-se a solução que mais se adequa a realidade do 
município é a aquisição de materiais WISC IV através de Dispensa de Licitação. 
 

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

 
4.1. O fornecedor deve cumprir todas as obrigações constantes no Edital, seus anexos e sua 
proposta, assumindo como exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e 
perfeita execução do objeto e; 
 
4.2. A contratação envolve o fornecimento dos materiais pronto para o uso, incluindo o transporte, 
carregamento e descarregamento. 
 
Subcontratação 
 
4.3. Não é admitida a subcontratação do objeto contratual. 
 
Garantia da contratação 
 
4.4. Não haverá exigência da garantia da contratação dos artigos 96 e seguintes da Lei nº 14.133, 
de 2021, pelas razões constantes do Estudo Técnico Preliminar. 
 

5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

 
Condições de execução 
 
5.1. A execução do objeto seguirá a seguinte dinâmica  

5.1.1. O prazo de entrega dos bens é de 10 (dez) dias, contados da apresentação da 
requisição de compra.  
5.1.2. Os bens deverão ser entregues na Secretaria de Educação, na Avenida 4 de 
Setembro, nº 614, Bairro Centro, CEP 85.195-000, anexo a Prefeitura Municipal.  
 
 

6. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO 

 
6.1. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas 
avençadas e as normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas consequências 
de sua inexecução total ou parcial.  
 
6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, o cronograma 
de execução será prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais 
circunstâncias mediante simples apostila.  
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6.3. As comunicações entre o órgão ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito 
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrônica para esse 
fim.  
 
6.4. O órgão ou entidade poderá convocar representante da empresa para adoção de 
providências que devam ser cumpridas de imediato.  
 
Fiscalização   
 
6.5. A execução do contrato ou instrumento equivalente deverá ser acompanhada e fiscalizada 
pela fiscal de contrato Sr.(a) JANETTE VARNIER DOS SANTOS (Portaria nº 14/2024).  
 
6.6. O fiscal acompanhará a execução do contrato, nos termos do Art. 20º do Decreto Municipal 
nº 009, de 2024, para que sejam cumpridas todas as condições estabelecidas no contrato, de 
modo a assegurar os melhores resultados para a Administração.  
 
6.7. No caso de ocorrências que possam inviabilizar a execução do contrato nas datas 
aprazadas, o fiscal comunicará o fato imediatamente ao gestor do contrato.  
 
6.8. O fiscal comunicará o gestor do contrato, em tempo hábil, o término do contrato, com vistas 
à renovação tempestiva ou à prorrogação contratual, quando for o caso.  
 
6.9. Caso ocorram descumprimento das obrigações contratuais, o fiscal do contrato atuará 
tempestivamente na solução do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as 
providências cabíveis, quando ultrapassar a sua competência.  
 
Gestor do Contrato  
 
6.10. O gestor do contrato ou instrumento equivalente será o JUNIOR AUGUSTO DE SOUZA 
(Portaria nº 15/2024), que terá a função de administrar o contrato, desde sua concepção até a 
finalização, com observância ao Art. 19º do Decreto Municipal nº 009, de 2024. 
 

7. MEDIÇÃO, PRAZO E CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 

 
Recebimento do Objeto  
 
7.1. O objeto será recebido provisoriamente pelo fiscal do contrato, de forma sumária, no ato da 
entrega, para efeito de posterior verificação de sua conformidade com a especificação do termo 
de referência e apresentação da nota fiscal, para efeito de posterior verificação de sua 
conformidade com as especificações constantes no termo de referência e contrato ou 
instrumento equivalente bem como conferência com a amostra apresentada.  
 
7.1.1. A nota fiscal deverá ser emitida em nome do órgão que constar na nota de empenho ou 
requisição de compra, devendo constar, em campo apropriado, a identificação da licitação, do 
instrumento contratual, requisição de compra ou nota de empenho, e os seus dados bancários. 
 
7.1.2. O objeto poderá ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento 
provisório, se estiver em desacordo com as especificações constantes no termo de referência ou 
normas regulamentadoras da atividade, devendo ser corrigido imediatamente, às suas custas, 
sem prejuízo da aplicação das penalidades.  
 
7.1.3. O recebimento definitivo ocorrerá em até 07 (sete) dias, a contar do recebimento provisório, 
por comissão formada pelo fiscal e, no mínimo, 2 (dois) servidores efetivos, ou pelo gestor do 
contrato, após a verificação da qualidade e quantidade do bem e consequente aceitação.  
 
Nota Fiscal  
 
7.2. A nota fiscal deverá ser emitida em nome do órgão que constar na nota de empenho ou 
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requisição de compra.  
 
7.3. Deverá constar, em campo apropriado da nota fiscal, os dados bancários para pagamento, 
a referência à licitação, ao contrato, à requisição de compra ou nota de empenho, assim como o 
percentual e valor da retenção do ISS e IRRF. 
 
a) Conforme IN RFB nº 2.145, de 2023, IN RFB nº 1234, de 2012 e Decreto Municipal nº 162, de 
2023, as notas fiscais deverão observar as regras relativas ao destaque do Imposto sobre a 
renda retido na fonte - IRRF;  
 
b) Caso não haja campo específico na nota para o destaque do percentual e valor da retenção, 
as informações deverão constar no campo de “outras informações”;  
 
c) Os casos de não incidência do IRRF deverão ser informados descantando-se a 
fundamentação legal no campo de “outras informações” da nota fiscal.  
 
Liquidação  
 
7.4. Recebido a nota fiscal em conformidade, o setor competente fará a liquidação.  
 
7.5. Deverá constar, em campo apropriado da nota fiscal, os dados bancários para pagamento, 
e referência à licitação, ao instrumento contratual, à requisição de compra ou nota de empenho.  
 
7.6. Havendo erro na apresentação da nota fiscal, esta ficará sobrestada até que a contratada 
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo após a comprovação da 
regularização da situação, sem ônus ao contratante.  
 
Prazo de Pagamento  
 
7.7. Os pagamentos entraram em ordem cronológica conforme previsões em regulamentos 
municipais e contado do recebimento definitivo.  
 
7.8. No caso de atraso motivado exclusivamente pelo contratante, o valor devido será acrescido 
de atualização financeira, e sua apuração se fará desde a data de seu vencimento até a data do 
efetivo pagamento, em que os juros de mora serão calculados à taxa de 0,5% (meio por cento) 
ao mês, ou 6% (seis por cento) ao ano.  
 
Forma de Pagamento  
 
7.9. O pagamento será realizado por meio de ordem bancária, para crédito em banco, agência e 
conta corrente indicados pelo contratado.  
 
7.10. Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária do ISS previsto na legislação. 
 

8. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR 

 
Forma de seleção e critério de julgamento da proposta  
 
8.1. O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de licitação, na 
modalidade DISPENSA.  
 
8.2. Para fins de habilitação, entre outros documentos que poderão ser exigidos no edital da 
licitação, o licitante deverá comprovar os seguintes requisitos:  
 
8.3. Para fins de habilitação, entre outros documentos que poderão ser exigidos no edital da 
licitação, o licitante deverá comprovar os seguintes requisitos: 
 
Habilitação jurídica 
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8.4. Contrato Social registrado na junta comercial ou documento equivalente capaz de comprovar 
a existência jurídica da pessoa.  
 
Habilitação Técnica  
 
8.5. Declaração de que o licitante tomou conhecimento de todas as informações e das condições 
locais para o cumprimento das obrigações objeto da licitação, conforme modelo a ser 
disponibilizado com o edital. 
 
Habilitação fiscal, social e trabalhista  

8.6. A inscrição no Cadastro de Pessoas Físicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa 
Jurídica (CNPJ); 

8.7. A inscrição no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao 
domicílio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto 
contratual; 

8.8. A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicílio ou sede do 
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei; 

8.9. A regularidade relativa à Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos 
encargos sociais instituídos por lei; 

8.10. A regularidade perante a Justiça do Trabalho; 

8.11. O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7º da Constituição Federal. 

8.12. As Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte deverão anexar: 

a) Declaração de que está enquadrada na condição de Microempresa ou Empresa de 
Pequeno Porte, não se incluindo nas situações de que trata o artigo 3º, parágrafo 4º, da 
Lei Complementar Federal nº 123/2006 e suas alterações 

b) Certidão Simplificada da Junta Comercial ou documento equivalente com os 
benefícios da Lei Complementar Federal nº 123/2006 e suas alterações, emitida em até 
no máximo 60 (sessenta) dias antes da data prevista para a abertura da Licitação. 

c) Existindo alguma restrição na comprovação da regularidade fiscal ou trabalhista, será 
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias úteis, prorrogável por igual período a critério da 
Administração, para a regularização da documentação na forma do art. 43, §1º da LC 
123/2006. A falta de regularização dos documentos no prazo, implicará na decadência 
do direito à contratação, passível de aplicação das sanções previstas no §5º do art. 90, 
da Lei 14.133/21. 

 
Qualificação econômico-financeira 
 
8.12.1. A qualificação econômico-financeira deverá ser comprovada como critério de habilitação, 
mediante apresentação do rol de documentos a seguir, anexados aos demais documentos de 
habilitação exigidos no edital, sob pena de inabilitação:  
 
8.12.2. Certidão negativa de falência expedida pelo cartório distribuidor da comarca que o 
proponente pertence, cuja validade, caso não conste expressa, será de 3 (três) meses a contar 
da sua emissão  

 
8.12.3. Certidão negativa de falência expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor – (Lei nº 
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II); 
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

 
9.1. O custo estimado total da contratação é de R$18.440,00 (dezoito mil, quatrocentos e 
quarenta reais). Conforme custos unitários apostos na tabela acima 

 

10. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA  

 
10.1.  A disponibilidade de créditos orçamentários pelo qual ocorrerá a despesa será informado 
posteriormente pelo Setor de Contabilidade, com a indicação da classificação funcional 
programática e da categoria econômica que constarão na minuta do instrumento contratual. 
 
 
 
 

 
Reserva do Iguaçu, 14 de fevereiro de 2024. 

 
 
 
 
 
 
 
 

Daniele Cristina Caldas 
Responsável pelo Termo de Referência 
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