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Proc. Administrativo 5- 2.755/2026

De: Johann Z.- DP-ETP-TR
Para: Envolvidos internos acompanhando

Data: 23/06/2026 as 10:45:54

Setores envolvidos:

GAB-PREF, OBTENGAO-PRECOS, DP-ETP-TR, DP -CONTAB

CAUC

Bom dia

Segue Termo de Referéncia.
Johann Caldas da Silva Zanela
AGENTE ADMINISTRATIVO

Setor de Licitacbes e Contratos

Anexos:
TR_033_CAUC.pdf
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ANEXO 01
TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada em consultoria e assessoria técnica em formato
remoto com visitas periédicas para auxilio no fechamento do CAUC do exercicio financeiro 2026,
nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Lote: 1 - Lote 001
Item |Cédigo |Nome do produto/servigo Qtd |Un [Preco  |Preco total

1 33534  |Auxilio técnico-contabil no cumprimento das|6,00|BI |2.000,00(12.000,00
obrigacbes do CAUC no exercicio de 2026,
compreendendo SIOPE, SIOPS, SICONF e
SADIPEN.

TOTAL 12.000,00

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados do(a) publicagdo do
contrato ou termo equivalente, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. Eventual divergéncia entre este termo de referéncia e o sistema eletronico, referente as
caracteristicas ou unidade de fornecimento dos bens e servigos, prevalecera as informagoes do
termo de referéncia.

1.4. O objeto a ser contratado e é caracterizado como comum, e ndo se enquadra como sendo
bem de luxo, conforme Art. 22, inciso | do Decreto Municipal n° 10, de 2024.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. O interesse publico que norteia esta demanda reside na imperiosa necessidade de
restabelecer e resguardar a regularidade fiscal, contabil e orcamentaria do Municipio de Reserva
do Iguagu/PR perante os 6rgaos de controle da Unido e do Estado do Parana. A manutengao da
adimpléncia do municipio junto ao Cadastro Unico de Convenentes (CAUC) é condicao
indispensavel para a subsisténcia financeira da municipalidade, uma vez que a negativacédo
neste cadastro inviabiliza de forma absoluta o recebimento de transferéncias voluntarias,
emendas parlamentares, a celebracdo de novos convénios e a contratacdo de operacoes de
crédito, o que paralisaria investimentos locais e comprometeria servi¢os essenciais de saude,
educacao e assisténcia social prestados a populagao.

2.2. O cenario operacional que justifica este apoio técnico caracteriza-se pela extrema
complexidade e concorréncia de prazos das plataformas governamentais, as quais exigem
alimentagdo e monitoramento ininterruptos. A rotina municipal impde a inser¢cdo mensal de
extratos no Sistema de Informagdes Financeiras e Fiscais (SIFF) e o envio da Matriz de Saldos
Contabeis (MSC); o preenchimento bimestral do Sistema de Informacdes sobre Or¢camentos
Publicos em Educacédo (SIOPE) e em Saude (SIOPS), além das publicagbes do Relatério
Resumido da Execucdo Orcamentaria (RREO) e do Relatério de Gestdao Fiscal (RGF) no
SICONFI; e as rotinas anuais do Sistema Agiliza SUAS, do Sistema de Anélise da Divida Publica
(SADIPEM) e da Declaragao de Contas Anuais (DCA). Atualmente, o municipio enfrenta um
severo risco fiscal decorrente do atraso na transmisséo da DCA do exercicio de 2025, cujo prazo
expirou em trinta de abril de dois mil e vinte e seis, acumulando-se ainda com as rotinas tardias
do SIOPS e os prazos subsequentes dos demais bimestres do exercicio corrente.

2.3. Essa sobrecarga técnica choca-se diretamente com a capacidade operacional do quadro
proprio da Administracdo Direta, cuja equipe é composta por um contingente reduzido de
servidores que acumulam, simultaneamente, todas as atribuigdes da Contabilidade Publica, do
Controle Interno e do setor de Prestacado de Contas. Tais servidores encontram-se absorvidos
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por demandas ordindrias inadiaveis da maquina publica, restando evidente a impossibilidade de
0 pessoal interno absorver, de forma exclusiva e tempestiva, as conciliacdes e adequacoes
exigidas pelos novos layouts dos sistemas federais e estaduais no exercicio de 2026. Desse
modo, o fornecimento de suporte técnico especializado por meio de empresa de consultoria e
assessoria, operando em formato remoto com visitas periédicas, consolidou-se no ETP como a
Unica solugao célere e viavel para sanar as pendéncias imediatas e garantir a higidez das contas
do Municipio de Reserva do Iguagu.

2.4. O objeto da contratacdo nao esta previsto no Plano de Contratagées Anual.

2.4.1. O objeto da presente contratagdo ndo consta no Plano de Contratagbes Anual,
tendo em vista que o Municipio de Reserva do Iguagu ainda nao possui Plano de
Contratacées Anual formalmente instituido para o exercicio de 2026. Tal situacao
decorre de limitagbes administrativas e estruturais que, até o momento, dificultaram a
plena implementagéo desse instrumento de planejamento.

24.2. A Lei n? 14.133/2021, em seu artigo 12, inciso VII, apresenta o Plano de
Contratagées Anual como instrumento de planejamento das contratacdes publicas,
orientando a organizagdo prévia das demandas e o alinhamento das aquisigbes as
necessidades da Administragéo.

2.4.3. Entre os fatores que contribuiram para a inexisténcia do referido plano, destaca-
se a insuficiéncia de recursos humanos técnicos especializados para sua elaboracéo e
consolidacéao, considerando que a construcdo de um Plano de Contratagdes Anual exige
levantamento detalhado das demandas, analise do mercado fornecedor e alinhamento
com o planejamento orgamentario e estratégico do Municipio.

2.4.4. Ressalta-se, entretanto, que a Administragdo Municipal vem adotando medidas
voltadas ao fortalecimento do planejamento das contratagdes, incluindo agdes de
capacitagdo, reorganizagdo interna e fomento a futura implementagédo do Plano de
Contratacdes Anual, demonstrando o compromisso com a melhoria continua da gestao
publica e com a observancia dos principios da eficiéncia e do interesse publico.

2.4.5. Por fim, registra-se que a contratacdo em andlise possui carater recorrente no
ambito municipal e mostra-se indispensavel para a continuidade dos servigos publicos,
atendendo de forma adequada as necessidades da Administracdo, ainda que nao esteja
formalmente prevista em Plano de Contratacdes Anual.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. Apos o levantamento de mercado e considerando a metodologia que vem sendo utilizada
no municipio em particular, bem como no mercado de maneira geral, verificou-se que a solugao
mais adequada a realidade do municipio € a contratacdo de empresa especializada em
consultoria e assessoria técnica em formato remoto com visitas periédicas para auxilio no
fechamento do CAUC do exercicio financeiro 2026, por meio de Dispensa, com julgamento pelo
Menor Preco.

Justifica-se a utilizagdo do mecanismo de dispensa licitatéria com apoio legal no inciso |l do Art.
75 da Lei 14.133/2021, que afirma ser dispensavel processo licitatério em caso de compra de
pequeno vulto, de até R$ 65.492,11, valor atualizado por meio do Decreto 12.807/2025. A adogéo
do critério de julgamento pelo menor preco justifica-se em razado de o objeto da contratagédo
consistir no fornecimento de bem comum, com especificagdes usuais de mercado, padrdes de
qualidade objetivamente definidos e ampla disponibilidade de fornecedores aptos ao
atendimento da demanda.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. O fornecedor deve cumprir 0s requisitos de habilitagao exigidos pela 14.133/2021; poderao
participar todos os interessados que estejam regularmente constituidos como pessoas juridicas,
cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto ora pretendido.

4.2. O fornecedor deve arcar com todas as despesas de pagamentos de seguros, tributos, fretes,
impostos, taxas e demais obrigacdes vinculadas a legislagao tributaria, trabalhista, previdenciaria
e criminal, acaso devidos em decorréncia da execugao do objeto;

4.3. O fornecedor deve assumir total responsabilidade administrativa, penal e criminal por
quaisquer danos, materiais ou pessoais, causados a terceiros, acaso devida em decorréncia da
execucao do objeto;

4.4. O fornecedor deve manter, durante o prazo de execugao do objeto, todas as exigéncias de
habilitacao e qualificagao legalmente exigidas que ensejaram a contratagao;

4.5. O fornecedor deve atender prontamente a todas as exigéncias da Administracao inerentes
a manutencgao da regular execugéo do objeto;

4.6. O fornecedor deve reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo fixado pelo Fiscal do Contrato, nos servicos em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao;

4.7. O fornecedor deve contratar pessoal, efetuar pagamento de despesas tributarias, de
encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios, de locomog¢éo de trabalhadores e de materiais
e equipamentos necessarios a realizagdo do objeto e, ainda, observar legislagdo especifica,
conforme o caso;

4.8. O fornecedor deve responsabilizar-se pelos danos e prejuizos, materiais ou pessoais,
ocasionados ao Administracdo ou a terceiros, decorrente do objeto executado e que redundem
em pagamento de indeniza¢des ou reparos;

4.9. O fornecedor deve zelar pelo bom comportamento e desempenho do seu pessoal, evitando
situagdes que afetem a imagem da Administra¢do, conforme o caso;

4.10. O fornecedor deve alinhar suas praticas em sua totalidade com a Lei Geral de Protecao de
Dados (Lei Federal n® 13.709/2018).

4.11. O fornecedor deve atender a exigéncia de corpo técnico composto, no minimo, por
profissionais com formagao em Direito, Administragao, Ciéncias Contabeis, Economia ou areas
correlatas, com experiéncia especifica em gestao tributaria e administragdo publica.

4.12. Deve designar profissional responsével pela coordenacdo dos trabalhos, garantindo a
unidade metodoldgica e a compatibilidade entre as etapas do projeto.

Subcontratacao

4.13. Nao é admitida a subcontratagcao do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicoes de execucao
5.1. A execucao do objeto seguird a seguinte dindmica:
5.1.1. A execugao dos servicos deve comegar imediatamente ap6s a assinatura do

contrato.
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5.1.2. A execugao se dara por meio de assessoria remota e visitas técnicas, pelo
periodo de 6 bimestres, a fim de garantir o auxilio na execugcao de todos os
procedimentos vinculados ao exercicio de 2026.

5.1.3. As visitas técnicas devem ocorrer mensalmente.

5.1.4. Caso ndo seja possivel a realizagdo na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razoes respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para
que qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagcdes de
caso fortuito e forca maior.

Local e horario das visitas técnicas

5.2. As visitas técnicas devem ser feitas na Prefeitura Municipal de Reserva do Iguagu/PR,
situada no seguinte endereco: Avenida 4 de Setembro, n® 614;

5.3. As visitas técnicas devem ocorrer nos seguintes horarios: no periodo das 8h as 12h e das
14h as 17h.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogcdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Preposto

6.5. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto
contratado.

6.6. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengéo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade.

Fiscalizacao

6.7. A execucao do contrato ou instrumento equivalente devera ser acompanhada e fiscalizada
pelo fiscal de contrato Sr. Jairo Badlhuk (Portaria n® 023/2026).

6.8. O fiscal acompanhara a execugao do contrato, nos termos do Art. 202 do Decreto Municipal
n? 009, de 2024, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.9. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
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6.10. O fiscal comunicara o gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato, com vistas
a renovacgao tempestiva ou a prorrogagao contratual, quando for o caso.

6.11. Caso ocorram descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.12. O gestor do contrato ou instrumento equivalente sera o Sr. Junior Augusto de Souza
(Portaria n? 001/2026), que tera a funcao de administrar o contrato, desde sua concepcéo até a
finalizacdo, com observancia ao Art. 192 do Decreto Municipal n? 009, de 2024.

7. MEDIGCAO, PRAZO E CONDICOES DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

7.1. O objeto sera recebido provisoriamente pelo fiscal do contrato, de forma sumaria, no ato da
entrega, para efeito de posterior verificagao de sua conformidade com a especificagao do termo
de referéncia e apresentacdo da nota fiscal, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificacbes constantes no termo de referéncia e contrato ou
instrumento equivalente bem como conferéncia com a amostra apresentada.

7.1.1. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, se estiver em desacordo com as especificacdes constantes no termo de
referéncia ou normas regulamentadoras da atividade, devendo ser corrigido
imediatamente, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.1.2. O recebimento definitivo ocorrera em até 07 (sete) dias, a contar do recebimento
provisorio, por comissao formada pelo fiscal e, no minimo, 2 (dois) servidores efetivos,
ou pelo gestor do contrato, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do bem e
consequente aceitacao.

Nota Fiscal

7.2. A nota fiscal devera ser emitida em nome do 6rgao que constar na nota de empenho ou
requisicdo de compra.

7.3. Devera constar, em campo apropriado da nota fiscal, os dados bancarios para pagamento,
a referéncia a licitagao, ao contrato, a requisicao de compra ou nota de empenho, assim como o
percentual e valor da retencao do ISS e IRRF.

a) Conforme IN RFB n? 2.145, de 2023, IN RFB n® 1234, de 2012 e Decreto Municipal n®
162, de 2023, as notas fiscais deverdao observar as regras relativas ao destaque do
Imposto sobre a renda retido na fonte - IRRF;

b) Caso ndo haja campo especifico na nota para o destaque do percentual e valor da
retengdo, as informacgdes deverdo constar no campo de “outras informagdes”;

c) Os casos de nao incidéncia do IRRF deverdo ser informados descantando-se a
fundamentacgao legal no campo de “outras informagdes” da nota fiscal.

Liquidacao
7.4. Recebido a nota fiscal em conformidade, o setor competente fara a liquidagao.

7.5. Devera constar, em campo apropriado da nota fiscal, os dados bancarios para pagamento,
e referéncia a licitagé@o, ao instrumento contratual, a requisicdo de compra ou nota de empenho.
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7.6. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal, esta ficara sobrestada até que a contratada
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apd6s a comprovagdo da
regulariza¢do da situac@o, sem énus ao contratante.

Prazo de Pagamento

7.7. Os pagamentos entraram em ordem cronoldgica conforme previsées em regulamentos
municipais e contado do recebimento definitivo.

7.8. No caso de atraso motivado exclusivamente pelo contratante, o valor devido sera acrescido
de atualizagao financeira, e sua apuragao se fara desde a data de seu vencimento até a data do
efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento)
ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano.

Forma de Pagamento

7.9. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéao tributaria do ISS previsto na legislacao.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio de Dispensa de Licitacdo, na forma Eletrdnica, com
fundamento no inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, adotando-se o critério de julgamento
pelo menor preco, desde que atendidas todas as exigéncias de habilitacao e especificagoes
técnicas constantes neste Termo de Referéncia.

8.2. A adogao do critério de julgamento pelo menor preco justifica-se em razdo de o objeto da
contratacdo consistir na prestacdo de servico comum, com especificagées usuais de mercado,
padrdes de qualidade objetivamente definidos e ampla disponibilidade de fornecedores aptos ao
atendimento da demanda.

Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitagdo, entre outros documentos que poderdo ser exigidos no edital da
licitacao, o licitante devera comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

8.4. Contrato Social registrado na junta comercial ou documento equivalente capaz de comprovar
a existéncia juridica da pessoa.

Habilitacao Técnica

8.5. Declaragédo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagées e das condi¢cdes
locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagdo, conforme modelo a ser
disponibilizado com o edital.

8.6. Atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa de direito publico ou privado, pelo
qual se comprove que a proponente executou diretamente os servicos com caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis ao objeto da licitagao;

8.7. A empresa deve apresentar certificados que atestem o estado de regularidade do registro
junto ao Conselho Regional de Contabilidade (CRC).
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8.8. O responsavel técnico deve apresentar certificado que comprove registro e regularidade
junto ao respectivo conselho de classe.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.9. A inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
8.10. Apresentar os documentos pessoais do representante da empresa;

8.11. A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.12. A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

8.13. A regularidade perante a Justi¢ca do Trabalho;

8.14. O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigao Federal.
Tratamento favorecido as ME e EPP

8.15. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdao apresentar Certidao
Simplificada da Junta Comercial ou documento equivalente que comprove o enquadramento,
nos termos da Lei Complementar n® 123/2006, emitida ha no maximo 60 (sessenta) dias.

8.16. Havendo restricdo na comprovagao da regularidade fiscal ou trabalhista, sera assegurado
o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, prorrogavel por igual periodo, para regularizacdo, conforme art.

43, §1¢, da Lei Complementar n® 123/2006.

8.17. A ndo regularizagdo no prazo implicara decadéncia do direito a contratagdo, podendo
ensejar a aplicacao das sancoes previstas na Lei n? 14.133/2021.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagio é de R$ 12.000,00 (doze mil reais), conforme custos
unitarios apostos na tabela do subitem 1.1.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da contratagao, terao cobertura pelos créditos orgamentarios
consignados na Lei Orcamentaria Anual (LOA) para o exercicio de 2026, fonte de recursos
proprios do Municipio, nas seguintes funcionais programaticas:

Dotacdes

Exercicio |Conta  |Funcional Fonte [Natureza Grupo

2026 100 02.001.04.122.0002.2006 |0 3.3.90.39.00.00 Do Exercicio
2026 110 02.001.04.122.0002.2006 [504 (3.3.90.39.00.00 Do Exercicio
2026 150 02.004.24.122.0002.2044 (0 3.3.90.39.00.00 Do Exercicio
2026 160 02.004.24.122.0002.2044 (504  (3.3.90.39.00.00 Do Exercicio
2026 350 03.001.04.122.0003.2007 |0 3.3.90.39.00.00 Do Exercicio
2026 360 03.001.04.122.0003.2007 |3 3.3.90.39.00.00 Do Exercicio
2026 370 03.001.04.122.0003.2007 [504 (3.3.90.39.00.00 Do Exercicio
2026 380 03.001.04.122.0003.2007 [510  (3.3.90.39.00.00 Do Exercicio
2026 390 03.001.04.122.0003.2007 [511  (3.3.90.39.00.00 Do Exercicio
2026 4450 09.001.04.123.0016.2030 |0 3.3.90.39.00.00 Do Exercicio
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2026 4460  [09.001.04.123.0016.2030 [504  [3.3.90.39.00.00

Do Exercicio
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