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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARARICA

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)
Processo Adm. N° 070/2026

=

1. INFORMACOES BASICAS

Orgdo Requisitante: Secretaria Municipal de Administra¢o.

Responsavel pela elaboragao: Marina Mariana Muller Brock.

Objeto: Registro de pregos para futura e eventual aquisicdo de materiais de expediente,
destinados ao atendimento das necessidades de todas as Secretarias Municipais.

2. DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

A presente contratacdo tem por finalidade garantir o fornecimento continuo de materiais de
expediente destinados a manutencdo das atividades administrativas, operacionais e
pedagdgicas das Secretarias Municipais.

Os materiais elencados sdo indispensaveis para o desenvolvimento das rotinas administrativas
diarias, organizacdo documental, execucdo de servicos internos, atendimento ao publico,
atividades educacionais, elaboracdo de documentos, armazenamento de arquivos, suporte as
atividades de comunicacdo e demais servicos executados pela Administracdo Municipal.
Considerando a natureza continuada da demanda e a impossibilidade de prever com exatiddo
o quantitativo a ser consumido por cada Secretaria durante o periodo de vigéncia contratual,
a adocdo do Sistema de Registro de Precos mostra-se a alternativa mais adequada, eficiente
e econOmica.

3. DEMONSTRAGAO DA PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO DE CONTRATAGOES
ANUAL

A contratacdo encontra-se alinhada ao planejamento da Administracdo Municipal e
compativel com as necessidades permanentes das Secretarias Municipais.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
A contratacao devera observar os seguintes requisitos:
e Fornecimento parcelado, conforme necessidade da Administragao;
e Entrega dos materiais no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos apds o envio da
ordem de compra/empenho;
e Os produtos deverdao ser novos, sem uso, em perfeitas condicdes de utilizacdo e
acondicionamento;
e Os materiais deverdo atender as especificacdes minimas constantes no Termo de
Referéncia;
e Os produtos deverao possuir padrdo de qualidade compativel com as especificacdes
exigidas;
e Quando aplicavel, os materiais deverdo possuir garantia contra defeitos de fabricacdo;
e A contratada deverd substituir, sem 6nus ao Municipio, os produtos entregues em
desacordo com as especificacdes ou que apresentarem defeitos;
e Aentrega deverd ocorrer em local indicado na ordem de compra;
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e Os custos de transporte, carga, descarga e demais despesas necessarias ao
fornecimento correrdo por conta da contratada.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

As quantidades foram estimadas com base no consumo histérico das Secretarias Municipais,
demandas futuras previstas e necessidade de manutenc¢do do abastecimento continuo dos
setores.

As quantidades previstas encontram-se descritas no Termo de Referéncia.

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Foi realizado levantamento de mercado mediante pesquisa de precos por meio de sistema de
cotacdo eletronica especializado, o qual analisa contratacdes semelhantes realizadas por
outros drgdos publicos.

A metodologia adotada buscou observar os principios da economicidade, eficiéncia e
vantajosidade da contratacao.

Verificou-se ampla disponibilidade de fornecedores aptos ao fornecimento dos materiais
pretendidos, inexistindo restricdo de competitividade.

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

O valor estimado da contratacdo foi obtido mediante cesta de precos elaborada por sistema
de cotacdo eletrbénica, considerando contrata¢des similares realizadas pela Administracdo
Publica.

Os valores unitdrios e totais constardo no processo administrativo e no mapa de precos
correspondente.

8. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO
A solugdo consiste na realizacdo de procedimento licitatério para registro de pregos visando
futura e eventual aquisicdo parcelada de materiais de expediente para atendimento das
necessidades das Secretarias Municipais.
A adocdo do Sistema de Registro de Precos permitira:

e Maior eficiéncia na gestao dos materiais;

e Aquisicao conforme demanda efetiva;

e Reducdo de desperdicios;

e Melhor planejamento das aquisi¢des;

e Economicidade para a Administracao;

e Agilidade no atendimento das necessidades das Secretarias.

9. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

A contratacdo sera realizada por itens, considerando a natureza divisivel do objeto e visando
ampliar a competitividade do certame, possibilitando a participacdo de maior nimero de
fornecedores.

10. RESULTADOS PRETENDIDOS
Com a contratacgdo, pretende-se:
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e Garantir o abastecimento continuo de materiais de expediente;

e Evitar a paralisagdo das atividades administrativas;

e Assegurar melhores condi¢des de trabalho aos servidores;

e Promover economicidade e eficiéncia administrativa;

e Atender adequadamente as demandas das Secretarias Municipais.

=

11. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGCAO
A Administracao devera:

e Elaborar o Termo de Referéncia;

e Realizar o procedimento licitatério;

e Designar fiscais para acompanhamento da execucao;

e Emitir ordens de compra conforme necessidade;

e Efetuar o recebimento e conferéncia dos materiais.

12. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
N3o ha contratacdes correlatas ou interdependentes diretamente vinculadas ao objeto.

13. IMPACTOS AMBIENTAIS

A contratada deverd observar, quando aplicavel, praticas sustentdveis relacionadas ao
acondicionamento, transporte e descarte de materiais.

Os produtos deverdo, sempre que possivel, ser fabricados com materiais reciclaveis ou possuir
menor impacto ambiental.

14. VIABILIDADE DA CONTRATACAO
Com base nas informacGes levantadas, conclui-se pela viabilidade da contratacao,

considerando a necessidade da Administracdo, a adequacdo da solugdo proposta e a
existéncia de fornecedores aptos ao atendimento da demanda.

Ararica, 03 de junho de 2026.

Marina Mariana Muller Brock
Secretaria Municipal de Administracdo
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