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TERMO DE REFERENCIA
1- BASE LEGAL
1. A elaboracdo deste Termo de Referéncia esta de acordo com o estabelecido pela Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, artigo 6° inciso XXIII.
2- CLASSIFICACAO
Os servicos objeto da presente licitacdo, enquadra-se como servigo comum, conforme definido no que regulamenta
o inciso X e XIII do art. 62 Lei n°® 14.133/2021, e Decreto Municipal n® 001, de 02 de janeiro de 2024, sendo esse 0
procedimento a ser adotado, na forma orientado neste Termo de Referéncia.
2. A prestacdo de servicos dada as suas caracteristicas e finalidade, enquadra-se no conceito de servico comum,
conforme definido no que regulamenta o inciso X e Xl do art. 62 Lei n° 14.133/2021, e Decreto Municipal n° 001,
de 02 de janeiro de 2024, sendo esse o procedimento a ser adotado, na forma orientado neste Termo de Referéncia.
3. Os servigos objeto desta contratagdo séo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar
4.0 objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de
setembro de 2021
5.Conforme as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia, as aquisi¢cBes serdo realizadas de forma
parcelada, durante o periodo de vigéncia do contrato, nos termos do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.
3- DO OBJETO
3.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS COMPLETOS DE BUFFET PRESENCIAL, SOB DEMANDA,
DESTINADOS AO ATENDIMENTO DAS NECESSIDADES DO MUNICIPIO DE MARIZOPOLIS/PB
DURANTE A REALIZAQAO DE EVENTOS, SOLENIDADES, REUNIOES, RECEPQC)ES, ENCONTROS
INSTITUCIONAIS, ATIVIDADES OFICIAIS E DEMAIS PROGRAMAQOES PROMOVIDAS,
ORGANIZADAS OU APOIADAS PELA ADMINISTRAQAO MUNICIPAL.
3.2. A natureza do objeto € de servicos comuns, passivel de contratacdo por pregdo eletrénico, nos termos do art. 6°,
inciso XX, da Lei n® 14.133/2021, com formacao de Sistema de Registro de Precos, nos termos do art. 82 da mesma
Lei.

3.3, conforme especificacdes e quantidades estdo descritos em tabela de itens

Item | Descrigéo Unidade Quantidade
01 Servigo completo de buffet presencial — almoco Refeicdo 2.000

02 Servigo completo de buffet presencial — jantar Refeicdo 2.000

03 Servigo completo de buffet presencial — café da manha Refeicdo 2.000

04 Montagem, ornamentacado e reposicdo de mesa decorativa de frios e frutas | Acionamento | 20

3.4. O contrato sera celebrado sob demanda, com base em ordens de fornecimento emitidas durante a vigéncia da
Ata de Registro de Precos, que sera de 12 (doze) meses, conforme art. 84 da Lei n® 14.133/2021.
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3.5. Ndo ha previsdo de prorrogacdo do contrato, tendo em vista que se trata de fornecimento ndo continuo e
contratado via registro de pre¢os. Caso haja necessidade de prorrogacéo excepcional da Ata por raz6es devidamente
justificadas, poderéa ser autorizada nos termos da legislacao vigente, mediante fundamentacao técnica e juridica.

3.6. Os fornecimentos serdo executados sob fiscalizacdo direta e imediata da Prefeitura Municipal de
MARIZOPOLIS -PB, através da Secretaria solicitante.

3.7. As quantidades aqui estimadas s&o apenas uma estimativa de gasto, ndo podendo ser exigida, nem considerada,
como valor para pagamento minimo. Tal estimativa podera sofrer acréscimos ou supressdes sem que isso justifique
motivo para qualquer indenizagdo ao adjudicatario.

3.8. Conforme especificacbes constantes neste Termo de Referéncia, as aquisi¢Oes serdo feitas de forma parcelada.

4. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO
A presente demanda decorre da necessidade de o Municipio de Marizépolis/PB dispor de estrutura adequada para o

fornecimento organizado de alimentacdo e servicos de apoio durante eventos, solenidades, recepcdes, reunides,
encontros institucionais, atividades oficiais e demais programacfes promovidas, organizadas ou apoiadas pela
Administragdo Municipal.

As atividades institucionais realizadas pelo Municipio podem demandar, conforme sua natureza, duragdo, horéario e
nimero de participantes, servi¢cos de alimentagdo preparados e disponibilizados no proprio local do evento,
acompanhados de estrutura de atendimento, utensilios, equipamentos e mao de obra especializada.

Nesse contexto, a necessidade administrativa ndo se limita a aquisicdo de géneros alimenticios, mas envolve a
prestacdo integrada de servicos de alimentacdo e atendimento presencial, compreendendo, conforme o servigo
solicitado, preparagéo, fornecimento, transporte, montagem, disponibilizacdo dos alimentos, servigo de gargons,
reposicao, organizagdo e demais atividades necessarias a adequada execucao.

A contratacdo de empresa especializada mostra-se necessaria em razdo da inexisténcia de estrutura permanente e
suficiente no Municipio para execucdo direta e continua desse conjunto de atividades, especialmente quanto a
disponibilidade de equipe especializada, utensilios, equipamentos, logistica, preparacdo e atendimento presencial.
A solugdo pretendida permitira & Administracdo concentrar seus recursos humanos e administrativos nas atividades
préprias de planejamento e realizagcdo dos eventos, atribuindo a contratada a responsabilidade pela execucéo
especializada dos servicos de alimentagdo e apoio, observadas as condi¢des estabelecidas no futuro instrumento
contratual.

A contratacdo também busca assegurar qualidade, regularidade, pontualidade, higiene, seguranca alimentar,
adequada apresentacdo dos alimentos, disponibilidade de equipe e continuidade do atendimento, evitando
improvisacGes ou interrupgdes durante eventos cuja programacao esteja previamente estabelecida.

A necessidade encontra fundamento no dever de planejamento das contratagGes publicas e na busca da solu¢do mais
adequada ao interesse publico, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, especialmente dos arts. 5°, 11, 12, VI, e
18, lell.

5.DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:
A solucdo proposta consiste na contratagdo de empresa especializada, mediante Pregdo Eletronico, para a prestagédo

de servicos completos de buffet presencial, destinados ao atendimento das necessidades do Municipio de
Marizépolis/PB durante eventos, solenidades, reunides, recep¢des, encontros institucionais, atividades oficiais e

demais programac6es promovidas, organizadas ou apoiadas pela Administracdo Municipal.
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A contratacdo deverd ocorrer sob demanda, de acordo com a necessidade efetiva da Administracdo e a programacao

dos eventos, abrangendo 0s seguintes servicos:

Item | Descricdo Unidade Quantidade
estimada
01 Servico completo de buffet presencial — almoco Refeicdo 2.000
02 Servico completo de buffet presencial — jantar Refeicdo 2.000
03 Servigo completo de buffet presencial — café da manha Refeicdo 2.000
04 Montagem, ornamentacao e reposicdo de mesa decorativa de frios | Acionamento | 20
e frutas

A solucdo devera compreender todos 0s recursos necessarios a adequada prestacdo dos servicos, incluindo, conforme
0 caso, alimentos, bebidas, lougas, talheres, réchauds, toalhas, utensilios, equipamentos, garrafas térmicas, materiais
de apoio, transporte, montagem, desmontagem e mao de obra especializada, especialmente gargons para atendimento
e reposicao.

5.1. Funcionamento da solucdo

A Administracdo devera realizar o acionamento da empresa contratada de acordo com a necessidade de cada evento,
informando previamente as condigdes necessarias a execucao, especialmente:

e data e horario do evento;

 local de realizag&o;

e (uantidade estimada de participantes;

e modalidade do servigo;

o cardapio correspondente;

e estrutura necesséria;

o demais informacdes pertinentes a execucao.

A contratada deverad providenciar, as suas expensas, todos 0s recursos necessarios para a execucdo do servigo,
observando os quantitativos e padrdes estabelecidos pela Administracéo.

Nos servicos de buffet presencial, a contratada devera realizar a montagem da estrutura antes do inicio do evento,
disponibilizar os alimentos e bebidas, fornecer os utensilios necessarios e manter equipe suficiente para atendimento
dos participantes e reposi¢do continua durante o periodo contratado.

No caso da mesa decorativa de frios e frutas, devera ser realizada a montagem, ornamentacao e organizacao dos
alimentos, com disponibilizacdo de garcom para atendimento da ilha e reposicdo durante o periodo definido pela
Administracao.

5.2. Qualidade e seguranca dos servicos

Os alimentos deverdo ser fornecidos em condi¢des adequadas de consumo, observando-se as normas sanitérias

aplicaveis @ manipulacéo, preparagdo, acondicionamento, transporte, conservagdo e distribuicao.
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A contratada sera responsavel pela qualidade dos produtos fornecidos e pela adequada execugdo dos servigos, sem
prejuizo da fiscalizacédo realizada pela Administragéo.
Deverdo ser observados, ainda, os padrGes de apresentacdo, quantidade, higiene, organizacdo, pontualidade e
atendimento estabelecidos no Termo de Referéncia.
5.3. Forma de execucao e pagamento
A contratacdo serd executada de forma parcelada e sob demanda, conforme as necessidades efetivamente
apresentadas pelo Municipio durante a vigéncia contratual.
Os guantitativos apresentados neste ETP constituem estimativa para fins de planejamento, ndo implicando obrigagéo
de consumo integral.
O pagamento devera ocorrer somente apds a efetiva prestacdo dos servicos, mediante comprovacdo da execucao e
atesto do responsavel pela fiscalizacdo contratual, observadas as condi¢cBes estabelecidas no instrumento
convocatdrio e no contrato.
5.4. Justificativa da solucdo adotada
A solugdo escolhida mostra-se adequada porque permite ao Municipio dispor de estrutura especializada sempre que
houver necessidade, sem a obrigacdo de manter pessoal, equipamentos, utensilios e estrutura propria para atender
uma demanda de natureza eventual e variavel.
A contratagdo integrada também reduz a necessidade de multiplos fornecedores para um mesmo evento,
concentrando na contratada a responsabilidade pela preparacéo, transporte, montagem, fornecimento, atendimento e
reposi¢do, o que contribui para maior eficiéncia e facilidade de fiscalizacéo.
A solucgdo esta alinhada aos principios da eficiéncia, planejamento, economicidade, interesse publico e busca da
proposta mais vantajosa, previstos no art. 5° da Lei n°® 14.133/2021.
Dessa forma, conclui-se que a contratacdo de empresa especializada, mediante Pregdo Eletrénico, para prestacéo de
servicos completos de buffet sob demanda constitui solu¢do adequada as necessidades identificadas, devendo as
condigdes detalhadas de execucdo, fiscalizagdo, recebimento, pagamento e demais obrigacdes serem estabelecidas
no respectivo Termo de Referéncia.
A descricdo da solucdo como um todo atende ao requisito previsto no art. 18, 81°, VII, da Lei n® 14.133/2021.

6.0 REQUISITOS DA CONTRATAQAO
A futura contratacdo deverd estabelecer requisitos suficientes para assegurar a adequada execucdo dos servigos de

buffet, sem impor condigdes desnecessarias ou excessivas que possam restringir a competitividade do certame.
Considerando a natureza do objeto, a empresa contratada devera possuir capacidade operacional para executar 0s
servicos de alimentacdo e apoio conforme as necessidades do Municipio de Marizopolis/PB, observando as
especificagdes, quantitativos, locais, datas e horérios previamente definidos pela Administracao.

6.1. Requisitos gerais

A contratada devera:

a) fornecer integralmente os alimentos e bebidas correspondentes aos servigos solicitados;
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b) disponibilizar todos os materiais, equipamentos e utensilios necessarios a execucdo dos servicos, incluindo lougas,
talheres, réchauds, toalhas, garrafas térmicas e demais itens previstos na contratagao;

¢) disponibilizar m&o de obra suficiente e adequada para a execugdo dos servigos, incluindo garcons para montagem,
atendimento e reposicao;

d) realizar a montagem e organizagao da estrutura necessaria no local indicado pela Administragao;

e) executar os servicos nos dias e horarios previamente estabelecidos;

f) manter os alimentos e bebidas disponiveis durante todo o periodo de atendimento, realizando a reposi¢do sempre
que necessaria;

g) responsabilizar-se pelo transporte, acondicionamento, conservagao e disponibilizacdo dos alimentos em condicdes
adequadas;

h) observar as normas sanitérias e de seguranca alimentar aplicaveis a prestacao dos servicos;

i) utilizar alimentos em condig¢des adequadas de consumo e dentro do prazo de validade;

j) manter os utensilios, equipamentos e materiais utilizados na prestacdo em condi¢cdes adequadas de higiene e
conservacéo;

k) realizar a organizagdo e desmontagem da estrutura utilizada ao término do servico, quando aplicével,

1) responsabilizar-se por todos os custos necessarios a execucao integral do objeto, salvo aqueles expressamente
atribuidos & Administracao.

6.2. Requisitos relacionados aos alimentos

Os alimentos deverdo ser preparados, acondicionados, transportados e servidos de forma a preservar sua qualidade e
seguranca.

A contratada devera observar as condi¢des adequadas de:

o higiene;

e manipulagéo;

e conservacao;

o temperatura;

 acondicionamento;

e transporte;

e apresentacdo;

e armazenamento;

e distribuicéo.

Os cardapios e demais caracteristicas dos servigos deverdo observar as especificacdes estabelecidas no Termo de
Referéncia, podendo a Administracdo estabelecer previamente as opg¢Oes de alimentos que deverdo ser
disponibilizadas em cada modalidade de buffet.

6.3. Execucdo sob demanda

Considerando que os servigos estdo vinculados a realizacdo de eventos e atividades institucionais, a contratagcdo

devera ocorrer sob demanda, ndo havendo obrigacdo de utilizagdo integral dos quantitativos estimados.
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Cada solicitacdo devera indicar, conforme a necessidade:
o modalidade do servico;
e (uantidade de participantes;
e data;
e horério;
o local de realizacéo;
e cardapio;
e estrutura necesséria;
o demais informagGes necessarias a execugao.
A contratada somente devera executar 0s servicos apds o respectivo acionamento ou solicitagdo formal da
Administracdo, conforme procedimento definido no Termo de Referéncia.
6.4. Capacidade operacional
A contratada devera demonstrar, na forma estabelecida no edital, que possui condi¢des de executar o objeto com a
qualidade e regularidade exigidas.
Eventuais exigéncias de qualificacdo técnica deverao ser pertinentes e proporcionais a natureza e a complexidade do
objeto, evitando-se requisitos que ndo sejam indispensaveis a adequada execucao contratual.
6.5. Seguranga alimentar e condicOes sanitarias
A contratada devera cumprir a legislagdo sanitéaria aplicavel as atividades de preparo, manipulagdo, transporte e
fornecimento de alimentos, responsabilizando-se pelas condi¢des sanitarias dos produtos e servigos fornecidos.
A Administracdo devera estabelecer mecanismos de fiscalizagdo capazes de verificar a qualidade dos alimentos, as
condicdes de higiene, a quantidade fornecida, a pontualidade e o cumprimento do cardapio contratado.
6.6. Sustentabilidade
Sempre que tecnicamente viavel, deverdo ser adotadas medidas destinadas a reducao de desperdicios e a adequada
destinacdo dos residuos produzidos durante os eventos, priorizando-se 0 uso racional de materiais e evitando-se o
emprego desnecessario de produtos descartaveis.
6.7. Competitividade
Os requisitos serdo definidos de modo a garantir a qualidade e a seguranca necessérias a execuc¢do do objeto, sem
estabelecer exigéncias excessivas, desnecessarias ou que possam limitar indevidamente a participagdo de potenciais
fornecedores.
A definicdo dos requisitos deverd observar os principios da isonomia, competitividade, proporcionalidade,
razoabilidade, eficiéncia e selecdo da proposta mais vantajosa, previstos no art. 5° da Lei n°® 14.133/2021.
A descricdo dos requisitos da contratacdo constitui elemento do ETP previsto no art. 18, 81° Ill, da Lei n°
14.133/2021, devendo ser suficiente para caracterizar a solugdo necessaria sem antecipar exigéncias que ndo sejam
justificadas tecnicamente.

6.8. PARAMETROS MINIMOS DE EXECUCAO, PADROES DE ATENDIMENTO E CRITERIOS DE MEDICAO
6.8.14. Registro e comprovacao da execugao
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Para cada evento, a solicitacdo formal devera registrar, no minimo, a identificacdo do evento, data, horario de inicio e término
previsto, local, nimero de participantes, modalidade, cardapio selecionado e condicBes especiais. Apo6s a execucdo, o fiscal
devera registrar o quantitativo efetivamente atendido, a conformidade do cardapio, a equipe disponibilizada, o cumprimento do
periodo de atendimento, a montagem e a reposicao, emitindo o atesto somente apos a verificagdo da execugdo.

6.8.13. Critério de medicao do item 04

A medicdo do item 04 serd realizada por acionamento efetivamente executado e atestado. Para fins de medicéo, devera ser
conferido, no minimo: atendimento ao nimero de participantes informado; cumprimento dos quantitativos minimos de
alimentos; variedade minima estabelecida; montagem e ornamentacdo; periodo de 3 (trés) horas; disponibilizacdo do garcom;
reposicao; utensilios e estrutura; desmontagem, quando aplicavel; e demais condigdes previstas neste Termo de Referéncia.
6.8.12. Critério de medicdo dos itens 01, 02 e 03

A medicdo sera realizada por refeicdo efetivamente solicitada, executada e atestada, considerando-se, para cada participante, o
cumprimento da modalidade contratada, do cardapio escolhido, dos padrdes minimos de quantidade, da duragéo do atendimento,
da equipe minima, da montagem, dos utensilios, da reposicdo e das demais condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.
O quantitativo medido correspondera ao nimero de refei¢ces efetivamente atendidas e comprovadas no evento.

6.8.11. O que integra um acionamento do item 04

Considera-se incluido em cada acionamento do item 04: planejamento da montagem; transporte e deslocamento dentro do
Municipio; mesa(s) e estrutura de apoio; toalhas e elementos de apresentagdo; loucas, bandejas, utensilios e recipientes
necessarios; alimentos nas quantidades minimas estabelecidas; ornamentagdo compativel com a proposta de mesa decorativa;
montagem e organizagdo; disponibilizacdo do gargom; atendimento aos participantes; reposicéo dos alimentos durante o periodo
contratado; manutencdo da higiene e apresentacdo; desmontagem e retirada dos materiais de propriedade da contratada.

6.8.10. Item 04 — mesa decorativa de frios e frutas — unidade padrédo de acionamento

Cada acionamento do item 04 correspondera a uma mesa decorativa de frios e frutas dimensionada para atender até 100 (cem)
participantes, pelo periodo de até 3 (trés) horas, incluindo transporte, montagem, ornamentacdo, utensilios, alimentos,
atendimento por garcom, reposicdo e desmontagem. Para cada 100 participantes, deverdo ser disponibilizados, como
guantitativos minimos iniciais: 8 kg de frios variados; 6 kg de queijos variados; 10 kg de frutas variadas, higienizadas e prontas
para consumo; 4 kg de pées, torradas e/ou acompanhamentos equivalentes; 2 kg de pastas, patés, geleias ou acompanhamentos
equivalentes; além de agua e/ou bebida ndo alcoodlica, quando expressamente prevista na solicitagdo. A composicdo devera
apresentar variedade minima de 3 (trés) tipos de frios, 3 (trés) tipos de queijos e 4 (quatro) tipos de frutas. Os quantitativos
deverdo ser ampliados proporcionalmente aoc nimero de participantes, adotando-se a regra de arredondamento para cima.
6.8.9. Servico direto de mesa

Quando solicitado pela Administracéo, o servico direto de mesa compreenderd a disponibilizacdo de gargons para atendimento
dos participantes nas mesas, incluindo entrega de bebidas, alimentos ou porcdes previstas, retirada de utensilios utilizados e
reposicdo necessaria, durante todo o periodo de atendimento. A modalidade de servico direto de mesa devera constar
expressamente da solicitacdo, para permitir a correta formacao e fiscalizagéo do preco.

6.8.8. Reposi¢do e manutengdo do servico

Durante todo o periodo de atendimento, a contratada devera manter os alimentos e bebidas disponiveis em quantidade suficiente
para atender aos participantes, realizando reposicdo sempre que o nivel disponivel atingir aproximadamente 30% (trinta por
cento) da quantidade inicialmente disponibilizada ou sempre que houver risco de insuficiéncia. A reposicao devera ser feita sem
interrupgdo do atendimento, sem cobranca adicional e sem alteracdo do padréo de qualidade ou quantidade contratado.

6.8.7. Definicéo e escolha do cardépio

A Administracdo definir4, no acionamento, a modalidade do servigo e selecionard as op¢des de cardapio dentre as
alternativas expressamente descritas a seguir. Para os itens 01 e 02, deverdo ser escolhidas 2 (duas) opc¢bes de
proteina dentre as alternativas indicadas, além dos acompanhamentos, saladas, sobremesa e bebidas
correspondentes. A solicitacdo formal devera identificar o cardapio escolhido, observados os padrbes minimos de
guantidade deste Termo de Referéncia. A contratada ndo poderd substituir preparacdes ou opgdes previamente
definidas sem autorizacdo formal da Administracéo, ressalvada situagdo excepcional devidamente justificada e
aceita pelo fiscal. A escolha do cardapio devera ocorrer no momento da solicitagdo formal ou, no maximo, até 24
(vinte e quatro) horas antes do evento.

6.8.7.1. ITEM 01 - BUFFET PRESENCIAL — ALMOCO

a) Entrada: escolher 1 (uma) opc¢ao entre caldo quente ou salgados variados, fritos e/ou assados.

b) Acompanhamentos: arroz branco ou arroz temperado; feijdo; massa; farofa; salada verde ou salada
tropical. A Administracdo selecionara as op¢fes que compordo cada atendimento, observando o padrao
minimo de quantidade previsto no item 6.8.6.

c) Proteinas: selecionar 2 (duas) opg¢des dentre: estrogonofe de carne bovina; estrogonofe de frango; filé
de frango grelhado ou assado; frango empanado; carne bovina ao molho madeira; ou carne bovina com
champignon.
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d) Sobremesa: escolher 1 (uma) opc¢éo entre bolo no pote ou mousse.

e) Bebidas: disponibilizacédo de bebida ndo alcodlica e agua, conforme os quantitativos minimos do item
6.8.6.

6.8.7.2. ITEM 02 — BUFFET PRESENCIAL — JANTAR

a) Entrada: escolher 1 (uma) opcéo entre caldo quente (a exemplo de caldo verde ou caldo de macaxeira)
ou salgados variados.

b) Acompanhamentos: arroz branco, arroz com ervas ou arroz a grega; massa ao molho de tomate ou molho
branco; batatas gratinadas ou salteadas; farofa rica; salada verde ou salada tropical. A Administracdo
selecionara as op¢des que compordo cada atendimento, observando o padrdo minimo de quantidade
previsto no item 6.8.6.

c) Proteinas: selecionar 2 (duas) opc¢des dentre: carne bovina ao molho madeira; escalope bovino com
champignon; filé de frango ao molho de queijo; filé de frango grelhado ou assado; estrogonofe de carne
bovina ou de frango.

d) Sobremesa: escolher 1 (uma) opc¢ao entre bolo no pote ou mousse.

e) Bebidas: disponibilizagdo de bebida ndo alcodlica e agua, conforme os quantitativos minimos do item
6.8.6.

6.8.7.3. ITEM 03 - BUFFET PRESENCIAL — CAFE DA MANHA
a) Bebidas: café; leite quente e/ou frio; chocolate quente; chas; e 2 (duas) op¢8es de suco de frutas.

b) Pées e frios: péo francés, pao de forma ou pdo doce; presunto fatiado; queijo coalho; queijo manteiga;
manteiga; requeijao; e geleia.

c) Preparagcdes quentes: ovos mexidos; tapioca,; farofa de cuscuz; linguica ao molho ou p&o de queijo.

d) Frutas e confeitaria: salada de frutas e 2 (duas) op¢8es de bolo simples, dentre bolo de laranja, milho,
mesclado ou cenoura.

e) As opclOes efetivamente servidas deverdo ser indicadas na solicitagdo, observando os quantitativos
minimos especificos para café da manhé& previstos no item 6.8.6.

6.8.7.4. ITEM 04 — MESA DECORATIVA DE FRIOS E FRUTAS
a) Frios: variedade de frios, incluindo op¢gdes como presunto, peito de peru e salame.
b) Queijos: variedade de queijos finos e/ou regionais.

c) Frutas: frutas da estacédo, higienizadas e prontas para consumo, podendo incluir uvas, morangos, meléo,
melancia, abacaxi e kiwi.

d) A composicdo devera respeitar os quantitativos minimos, a variedade minima, o periodo de atendimento, a
montagem, a ornamentacao, a disponibilizacdo de gargcom e a reposi¢cao estabelecidos nos itens 6.8.5, 6.8.8, 6.8.10
e seguintes deste Termo de Referéncia. A unidade de acionamento permanece dimensionada para até 100 (cem)
participantes, pelo periodo de até 3 (trés) horas, nos termos do item 6.8.10.

6.8.7.5. REGRAS GERAIS DE ESCOLHA E EXECUCAO DO CARDAPIO

A solicitagdo devera identificar, de forma objetiva, as op¢des selecionadas para cada evento. A escolha devera
respeitar as alternativas previstas para o respectivo item e os padrdes minimos de quantidade estabelecidos neste
Termo de Referéncia. Nao serd admitida a cobranga adicional por op¢des incluidas no cardapio contratado, nem
substituicdo unilateral de prepara¢des. A composi¢do escolhida devera ser compativel com a modalidade e a
guantidade de participantes informadas pela Administracao.

6.8.6. Padrdo minimo de quantidade por participante — itens 01 a 03

Para fins de composicdo do prego, execucdo e fiscalizacdo, cada refeicdo deverd observar, no minimo, o seguinte padrdo por
participante: 180 g de proteina/carne; 120 g de arroz; 100 g de feijdo, quando integrante do cardapio; 160 g de acompanhamentos,
distribuidos entre no minimo 2 (duas) opg¢des; 100 g de saladas; 100 g de sobremesa; 300 ml de bebida ndo alcodlica; e 300 ml
de 4gua. No café da manha, o padrdo minimo por participante sera de: 2 (duas) unidades de paes ou itens equivalentes; 1 (uma)
porcéao de bolo ou item de confeitaria de, no minimo, 100 g; 30 g de frios; 20 g de acompanhamento/pasta ou equivalente; 200
ml de suco ou outra bebida ndo alcodlica; e 200 ml de café, leite ou bebida equivalente. As quantidades constituem padrfes
minimos de fornecimento e ndo impedem a disponibilizacdo de quantidade superior.

6.8.5. Equipe minima de garcons
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Nos itens 01, 02 e 03, a contratada devera disponibilizar, no minimo, 1 (um) garcom para cada 20 (vinte) participantes,
arredondando-se sempre para 0 nimero inteiro imediatamente superior, com minimo de 2 (dois) gargons por evento. Quando a
solicitacdo expressamente exigir servico direto de mesa, serd mantida a proporgdo minima de 1 (um) garcom para cada 15
(quinze) participantes, também com minimo de 2 (dois) profissionais. No item 04, devera ser disponibilizado, no minimo, 1
(um) garcom exclusivo para a mesa/ilha de frios e frutas para cada 100 (cem) participantes, com minimo de 1 (um) profissional,
responsavel pelo atendimento, organizacao e reposicao.

6.8.4. Prazo para montagem

A estrutura de cada servico devera estar completamente montada, organizada, higienizada e apta ao uso com antecedéncia
minima de 30 (trinta) minutos em relacéo ao horério de inicio do atendimento. No item 04, a mesa de frios e frutas devera estar
integralmente montada e apresentada ao publico com antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos.

6.8.3. Local e abrangéncia da execucdo

Os servicos serdo executados dentro dos limites territoriais do Municipio de Marizépolis/PB, incluindo zona urbana e zona rural,
nos locais indicados pela Administragdo. O preco contratado devera contemplar transporte, deslocamento, carga, descarga e
demais custos necessarios a execucdo dentro do territério municipal, ndo sendo admitida cobranca adicional por distancia ou
deslocamento dentro do Municipio.

6.8.2. Antecedéncia minima para acionamento

A Administragdo encaminhara a solicitagdo formal a contratada com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas da data
e horério previstos para o inicio do servico. Em situacBes excepcionais e devidamente justificadas, inclusive eventos cuja
natureza ndo permita o planejamento ordinario, a Administracdo podera solicitar o servico em prazo inferior, desde que a
contratada confirme formalmente sua capacidade de atendimento.

6.8.1. Duracédo ordinéria dos atendimentos

Para fins de formacdo dos precos e de padronizacdo da execucdo, cada refeicéo dos itens 01 (almoco) e 02 (jantar) compreendera
até 3 (trés) horas de atendimento presencial, contadas do horério de inicio informado na solicitacdo. O item 03 (café da manhd)
compreendera até 2 (duas) horas de atendimento presencial. O item 04 (mesa decorativa de frios e frutas) compreendera até 3
(trés) horas de disponibilizagéo, atendimento e reposicdo. Eventual necessidade de atendimento por periodo superior somente
poderé ocorrer mediante solicitacdo formal da Administracdo e devera ser previamente acordada entre as partes, observadas as
condic@es e 0s precos contratados.

duracdo padrao: 3h para almoco/jantar e mesa de frios; 2h para café da manhg;

antecedéncia minima de 48h para acionamento;

local de execucdo: dentro do territério de Marizopolis, zona urbana e rural,

montagem concluida 30 minutos antes do inicio;

guantidade minima de garcons, proporcional ao nimero de participantes;

regra especifica para servico direto de mesa;

guantidades minimas de alimentos por participante para almoco, jantar e café da manha;
regra objetiva de escolha do cardapio pela Administracao;

critério objetivo para reposicao, evitando a expressao genérica "reposi¢do continua”;

para o item 04, defini que 1 acionamento = atendimento de até 100 pessoas por até 3 horas;
quantidades minimas para 100 pessoas de frios, queijos, frutas, pades/torradas e pastas/patés;
composi¢do minima e variedade da mesa de frios;

definicdo de tudo que esté incluido no acionamento;

critérios especificos de medicgao e atesto para os itens 01, 02, 03 e 04;

registro das informac6es de cada evento para facilitar a fiscalizacéo.

oooooooooooooono

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. Condigdes gerais de execucao

A execucdo do objeto ocorrera de forma parcelada e sob demanda, de acordo com as necessidades do Municipio de
Marizépolis/PB, durante a vigéncia contratual, mediante solicitacdo formal da Administracéo, ndo havendo obrigagéo
de contratacdo da totalidade dos quantitativos estimados.

Os servigos compreenderdo o fornecimento de alimentos, bebidas, materiais, equipamentos, utensilios, estrutura de
apoio e mdo de obra necessarios a realizacao de eventos, solenidades, reunides, recepc¢des, encontros institucionais,
atividades oficiais e demais programac6es promovidas, organizadas ou apoiadas pelo Municipio.

A execucdo devera ocorrer nos locais, datas e horarios indicados pela Administracdo, observadas as especificagcdes
constantes do Termo de Referéncia, da proposta da contratada e dos respectivos instrumentos de solicitacéo.
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7.2. Solicitacdo dos servigos
A cada necessidade de realizacdo de evento, a Administracdo encaminhara a contratada solicitacdo formal, contendo,
no minimo, as seguintes informagdes:
A solicitacdo devera respeitar a antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, salvo situacdo excepcional devidamente
justificada e aceita pela contratada, e devera informar expressamente a duragdo prevista, 0 nimero de participantes, o local, o
cardapio e a modalidade de atendimento, inclusive se houver servico direto de mesa.
a) identificacdo do evento ou atividade;
b) modalidade do servico de buffet a ser executado;
¢) quantidade estimada de participantes;
d) data e horério de inicio do servigo;
e) local de realizagdo;
f) cardapio e itens a serem fornecidos;
g) materiais, equipamentos e estrutura de apoio necessarios;
h) quantidade de profissionais necesséria, quando previamente definida;
i) demais informagdes pertinentes a adequada execucdo do servico.
A contratada devera confirmar o recebimento da solicitacdo e adotar, de imediato, as providéncias necessarias a
execucdo, observando os prazos previamente estabelecidos pela Administracao.
Nenhum servigo devera ser executado sem o correspondente acionamento ou autorizacao formal da Administracéo,
ressalvadas situacdes excepcionais devidamente justificadas e autorizadas pelo responsavel pela contratacao.
7.3. Preparacéo e organizacdo
Previamente a realizacdo de cada evento, a contratada devera providenciar, as suas expensas, 0 transporte dos
alimentos, bebidas, equipamentos, utensilios, materiais e demais elementos necessarios a execugéo.
A montagem devera ser realizada no local indicado pela Administracdo, em tempo habil para que a estrutura esteja
integralmente organizada e em condices de utilizagdo antes do inicio do evento.
A estrutura devera estar integralmente montada e apta ao uso com antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos do inicio do
servico, conforme os pardmetros do item 6.8.
A contratada deverd providenciar a disposi¢do adequada de mesas, toalhas, lougas, talheres, recipientes, réchauds,
garrafas térmicas, utensilios, equipamentos e demais materiais previstos para a modalidade de servi¢o contratada.
Os alimentos e bebidas deverdo ser apresentados de forma organizada, adequada ao tipo de evento e compativel com
as especificacOes do cardapio previamente estabelecido.
7.4. Prestacgdo dos servigos durante o evento
Durante a realizag&o do evento, a contratada devera disponibilizar profissionais em nimero suficiente para assegurar
0 adequado atendimento dos participantes.
A quantidade minima de gargons observara a proporc¢do definida no item 6.8.5, sendo obrigatoria a manutencéo da equipe durante
todo o periodo contratado.
Os garcons e demais profissionais envolvidos deverdo realizar, conforme a modalidade contratada:
a) atendimento aos participantes;
b) distribuicéo e reposicao de alimentos e bebidas;
c) organizagdo das mesas e dos espagos destinados ao buffet;
d) reposic¢do de utensilios;
e) manutencgdo da apresentacdo adequada dos alimentos;
f) recolhimento de utensilios utilizados;
g) demais atividades necessérias ao perfeito funcionamento do servico.
Os alimentos e bebidas deverdo permanecer disponiveis durante todo o periodo contratado, sendo realizada a
reposicdo sempre que necessaria, de modo a evitar a interrupcao ou insuficiéncia do atendimento.
A reposi¢do deverd ocorrer antes da insuficiéncia dos alimentos e bebidas, observando o gatilho operacional definido no item
6.8.8, sem interrupcdo do atendimento.
A contratada deverd manter equipe devidamente identificada, com apresentacdo e comportamento compativeis com
a natureza dos eventos institucionais realizados pelo Municipio.
7.5. Controle de qualidade e seguranca alimentar
Os alimentos deverdo ser preparados, transportados, acondicionados e servidos em condi¢des adequadas de higiene,
conservagao e seguranga alimentar, observando-se a legislacdo sanitaria aplicavel.
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A contratada deverd adotar todas as medidas necessarias para preservar a qualidade dos alimentos desde sua
preparacdo até o momento do consumo, especialmente quanto ao controle de temperatura, acondicionamento,
transporte, armazenamento e distribuicao.

N&o poderdo ser fornecidos alimentos:

a) improprios para consumo;

b) com sinais de deterioragdo;

c) fora do prazo de validade, quando aplicavel;

d) que apresentem caracteristicas incompativeis com as condi¢Ges adequadas de consumo;

e) que estejam em desacordo com o cardapio ou especificacdes previamente estabelecidos.

A fiscalizacdo poderd, a qualquer momento durante a execucdo, verificar as condicdes dos alimentos, utensilios,
equipamentos, instala¢Oes, equipe e demais elementos relacionados a prestacdo dos servicos.

7.6. Transporte e acondicionamento

O transporte dos alimentos, bebidas, equipamentos, utensilios e demais materiais necessarios a execucao sera de
inteira responsabilidade da contratada.

Os alimentos deverdo ser transportados em condicBes adequadas de higiene, conservacao e temperatura, utilizando-
se recipientes e meios compativeis com a natureza dos produtos transportados.

A contratada devera assegurar que o periodo entre o preparo, o transporte e a disponibilizacdo dos alimentos seja
compativel com a preservacdo de suas caracteristicas e condi¢es de consumo.

7.7. Montagem, manutencao e desmontagem

A contratada serd responsavel pela montagem da estrutura necessaria & prestacéo dos servigos, devendo concluir os
trabalhos em prazo suficiente para que o buffet esteja integralmente disponivel no horario estabelecido pela
Administracao.

Durante o0 evento, devera manter a estrutura organizada, limpa e em condi¢gdes adequadas de utilizacéo,
providenciando a substituicdo ou correcdo de qualquer item que apresente defeito, insuficiéncia ou inadequacéo.
Apobs o0 encerramento do servico, a contratada deverd realizar a desmontagem da estrutura utilizada, bem como
recolher os materiais, equipamentos e utensilios de sua propriedade, deixando o espago utilizado devidamente
organizado e livre dos materiais decorrentes da execucdo, quando essa obrigacdo estiver prevista para a respectiva
contratacao.

7.8. Prazo e local de execugéo

Os servigos serdo executados nas datas, horarios e locais indicados em cada solicitagdo emitida pela Administracéo
Municipal.

A execucdo ficard limitada aos locais situados dentro dos limites territoriais do Municipio de Marizopolis/PB, conforme item
6.8.3.

A contratada devera comparecer ao local com antecedéncia suficiente para realizar o transporte, montagem,
organizacao e preparacao necessarios, de modo que o servigo esteja integralmente disponivel no horério estabelecido.
Eventuais atrasos ou impossibilidade de execucdo deverdo ser comunicados imediatamente & Administracéo,
acompanhados da respectiva justificativa, sem prejuizo das medidas administrativas cabiveis.

7.9. Obrigac0es relativas a mao de obra

A contratada sera integralmente responsavel pela contratagcdo, remuneracao, supervisao e encargos decorrentes da
mao de obra utilizada na execucao dos servigos.

Os profissionais deverao possuir qualificacdo e experiéncia compativeis com as atividades desempenhadas e observar
as normas de higiene, seguranca, postura profissional e atendimento aplicaveis.

N&o havera qualquer vinculo empregaticio entre os profissionais da contratada e 0 Municipio de Marizépolis/PB.
7.10. Fiscalizacdo da execucao.

A execucdo serd acompanhada e fiscalizada por servidor ou comissdo formalmente designada pela Administracao,
nos termos da legislagao aplicavel.

A fiscalizacdo poderd verificar, entre outros aspectos:

a) cumprimento do cardapio contratado;

b) quantidade de alimentos e bebidas fornecidos;

¢) qualidade e condigdes de consumo dos alimentos;

d) pontualidade na execugéo;

e) quantidade e atuacdo dos profissionais disponibilizados;
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f) condicdes de higiene dos alimentos, utensilios e equipamentos;

g) montagem e organizacdo da estrutura;

h) reposicdo dos alimentos e bebidas;

i) cumprimento das demais especificacOes estabelecidas no Termo de Referéncia.

A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela perfeita execuc¢do do objeto, inclusive
guanto a danos causados a Administracdo ou a terceiros decorrentes de sua atuagao.

7.11. Recebimento dos servicos

Os servigos serdo considerados executados apds a conclusdo do atendimento correspondente a cada solicitacio, desde
que constatado o cumprimento das condicOes e especificacdes estabelecidas pela Administracéo.

O recebimento podera ser realizado pelo fiscal do contrato ou servidor responsavel pelo acompanhamento do evento,
mediante verificacdo da efetiva prestacdo dos servicos.

Constatada qualquer irregularidade, a contratada devera providenciar a correcdo ou complementacao necessaria, sem
prejuizo da aplicacdo das medidas administrativas previstas no contrato e na legislacéo.

7.12. Pagamento

O pagamento serd realizado de acordo com o0s servicos efetivamente solicitados, executados e atestados pela
Administracéo, observados os pre¢os unitarios contratados e as condicdes estabelecidas no instrumento convocatorio
e no contrato.

N&o serdo devidos pagamentos referentes a servigos ndo solicitados, ndo executados ou executados em desacordo
com as especificacBes contratadas.

7.13. Ocorréncias e situagdes excepcionais

Na hipétese de ocorréncia de fato que possa comprometer a execugdo dos servigos, a contratada devera comunicar
imediatamente a Administracao, apresentando as providéncias adotadas para minimizar ou solucionar o problema.
A eventual necessidade de substituicdo de alimentos, equipamentos, utensilios ou profissionais devera ser
solucionada pela contratada sem prejuizo da continuidade e qualidade dos servicos.

Em caso de necessidade de alteracdo de data, horério, local ou quantitativo do evento, a Administracdo devera
comunicar a contratada com a antecedéncia possivel, observadas as condi¢des estabelecidas no contrato e a legislacao
aplicavel.

7.14. Resultado esperado da execucao

A execucdo devera assegurar a prestacdo de servigos de buffet com qualidade, pontualidade, higiene, seguranga
alimentar, adequada apresentacdo e capacidade de atendimento, proporcionando suporte suficiente a realizagdo dos
eventos e atividades institucionais do Municipio de Marizépolis/PB.

O modelo de execucdo devera permitir que a Administracdo contrate os servicos de acordo com sua necessidade
efetiva, evitando a formagdo de estoques, desperdicios e contrataches desnecessarias, a0 mesmo tempo em que
assegure condicdes adequadas para o atendimento das demandas que surgirem durante a vigéncia contratual.
8.MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. Disposi¢Oes gerais

A gestdo e a fiscalizagdo do contrato serdo realizadas de forma a assegurar o fiel cumprimento das obrigacoes
assumidas pela contratada, a adequada prestacdo dos servigos e o atendimento ao interesse publico, observadas as
disposicdes da Lei Federal n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

A execucdo contratual serd acompanhada por servidor ou servidores formalmente designados pela Administragéo,
na condicdo de gestor e fiscal do contrato, os quais deverdo atuar dentro das atribuices estabelecidas no ato de
designagéo.

A fiscalizacdo serd exercida sem prejuizo da responsabilidade integral da contratada pela execucdo do objeto,
inclusive quanto a qualidade dos alimentos, seguranca alimentar, higiene, transporte, acondicionamento, mao de obra,
equipamentos, utensilios e demais elementos necessarios a prestacao dos servicos.

8.2. Gestéo do contrato

Compete ao gestor do contrato, sem prejuizo de outras atribui¢des previstas na legislacao:

a) coordenar o acompanhamento da execucdo contratual;

b) acompanhar o cumprimento das obrigacdes assumidas pela contratada;

c) manter registro atualizado das solicitagdes de servicos realizadas durante a vigéncia contratual;

d) acompanhar os quantitativos efetivamente solicitados e executados;
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e) controlar os prazos de vigéncia do contrato;

f) acompanhar a manutencdo das condicBes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratacdo;

g) promover as comunicagdes necessarias com a contratada;

h) encaminhar aos setores competentes 0s documentos necessarios ao processamento dos pagamentos;

i) acompanhar a aplicacdo de eventuais penalidades ou medidas administrativas decorrentes de irregularidades na
execucao;

j) adotar as providéncias necessarias a solugdo de ocorréncias que ultrapassem a competéncia do fiscal do contrato;
k) manter organizados os registros e documentos relacionados a execucao contratual;

I) comunicar a autoridade competente situacdes que possam ensejar alteracdo, prorrogacdo, rescisdo ou extingao
contratual, quando cabivel.

8.3. Fiscalizagdo do contrato

A fiscalizacdo sera exercida durante toda a execucdo contratual, especialmente por ocasido da realiza¢do dos eventos
e demais servicos solicitados pela Administracao.

O fiscal do contrato deverd acompanhar e verificar a conformidade dos servicos prestados, podendo realizar inspecées
no local de execucdo, solicitar esclarecimentos e determinar a correcdo de falhas ou irregularidades identificadas.

A fiscalizacdo devera observar, especialmente:

a) cumprimento da data, horario e local estabelecidos para cada evento;

b) quantidade de participantes atendidos;

c¢) cumprimento do cardapio e das especificag¢des contratadas;

d) quantidade e qualidade dos alimentos e bebidas fornecidos;

e) condigdes de higiene e seguranca alimentar;

) acondicionamento, transporte, conservagdo e temperatura dos alimentos;

g) disponibilidade e reposi¢éo dos alimentos e bebidas durante o periodo contratado;

h) disponibilizacdo de gargons e demais profissionais necessarios;

i) adequacéo das lougas, talheres, mesas, toalhas, réchauds, garrafas térmicas, equipamentos e demais utensilios;

j) organizacéo e apresentacao do buffet;

k) montagem e desmontagem da estrutura;

1) cumprimento dos horéarios estabelecidos;

m) limpeza e organizacao do espaco utilizado, quando incluida na obrigacdo da contratada;

n) demais condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia, proposta e contrato.

8.4. Registro das ocorréncias

As ocorréncias verificadas durante a execucdo deverdo ser registradas pelo fiscal ou pelo gestor do contrato,
especialmente aquelas relacionadas a atraso, auséncia de itens, insuficiéncia de quantitativos, inadequacdo dos
alimentos, falhas de higiene, deficiéncia no atendimento ou qualquer outro descumprimento contratual.

Sempre que identificada irregularidade, a contratada sera comunicada para que providencie a corre¢cdo no prazo
estabelecido pela Administragdo, considerando a natureza e a gravidade da ocorréncia.

Quando a irregularidade puder comprometer a continuidade ou a seguranga da prestacdo, a Administracdo podera
determinar a adocdo imediata das medidas necessarias para sua correcao.

8.5. Comunicacéo com a contratada

As comunicagOes relacionadas a execucdo do contrato deverdo ocorrer preferencialmente por meio formal que
permita o registro e a comprovagdo do recebimento, especialmente para solicitacfes de servicos, notificacOes,
determinagdes de corre¢do e demais ocorréncias relevantes.

A contratada devera indicar representante responsavel pelo acompanhamento da execucdo contratual e pela
comunicagdo com a Administrag&o.

O representante devera possuir condicOes de receber as solicitacdes, prestar esclarecimentos e adotar as providéncias
necessarias para garantir a adequada execucao dos servicos.

8.6. Controle das solicitaces e quantitativos

Considerando que a contratacdo ocorrera sob demanda, a Administracdo mantera controle das solicitacdes realizadas,
contendo, sempre que possivel:

a) numero ou identificacdo da solicitacéo;

b) data da solicitagéo;
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C) evento ou atividade;
d) local de realizacéo;
e) data e horario;
f) modalidade de buffet;
g) quantidade de participantes;
h) itens e quantitativos solicitados;
i) valor correspondente;
j) situacdo da execucdo;
k) atesto do servico realizado.
O controle devera permitir a conferéncia dos quantitativos contratados, solicitados, executados e pagos, evitando-se
a realizagéo de despesas sem a correspondente comprovagédo da prestacao.
8.7. Medicdo e atesto dos servicos
A medicdo seré realizada com base nos servigos efetivamente solicitados e executados pela contratada.
Apbs arealizagdo de cada evento ou servico, o fiscal devera verificar a conformidade da prestacéo e, estando o objeto
de acordo com as condicdes contratadas, realizar o respectivo atesto.
O atesto devera estar acompanhado dos documentos necessarios a comprovacdo da execucdo, conforme
procedimento definido pela Administrag&o.
Na hipotese de prestacdo parcial, inadequada ou em desacordo com as especificacOes, o fiscal devera registrar a
ocorréncia e determinar a corregdo, complementagdo ou adogdo das providéncias cabiveis antes do atesto integral do
Servico.
8.8. Controle da qualidade e seguranca alimentar
Em razdo da natureza do objeto, a fiscalizagdo devera conferir especial atengdo as condigdes de higiene e seguranca
alimentar.
Sempre que necessario, poderdo ser realizadas verificagcGes no local do evento quanto as condigdes de:
a) manipulagdo dos alimentos;
b) armazenamento;
C) conservagao;
d) temperatura;
e) acondicionamento;
f) transporte;
g) distribuicao;
h) utensilios e equipamentos utilizados;
i) higiene dos profissionais;
J) apresentacéo e qualidade dos alimentos.
Constatada situacao que represente risco a saude ou a seguranca dos participantes, a Administracao podera determinar
a imediata substituicdo dos alimentos ou materiais inadequados e adotar as demais providéncias administrativas
cabiveis.
8.9. Obrigacdes da contratada durante a gestao contratual
Durante toda a vigéncia do contrato, a contratada devera:
a) cumprir integralmente as especificacdes do Termo de Referéncia e do contrato;
b) atender as solicitacdes da Administracdo dentro dos prazos estabelecidos;
¢) manter as condi¢6es de habilitacdo e qualificacdo exigidas;
d) disponibilizar os recursos humanos e materiais necessarios a execucao;
e) responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes da execucao;
f) reparar ou substituir, as suas expensas, itens fornecidos em desacordo com as especificacoes;
g) atender as determinacdes do gestor e do fiscal do contrato;
h) comunicar imediatamente qualquer fato que possa comprometer a execucao;
i) manter canal de comunicacdo adequado com a Administracdo durante a vigéncia contratual;
j) responder pelos danos causados a Administracdo ou a terceiros decorrentes de sua atuacdo, na forma da legislacéo
aplicavel.
8.10. Nao conformidades e medidas corretivas
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Quando constatada falha na execucdo, o fiscal devera registrar a ndo conformidade e determinar a contratada a adogédo
das medidas necessarias para sua corre¢ao.
A depender da natureza da ocorréncia, poderdo ser determinadas medidas como:
a) substituicdo de alimentos ou bebidas;
b) complementacédo de quantitativos;
¢) reposicdo de utensilios;
d) substituicdo de equipamentos;
e) reforco da equipe de atendimento;
f) corregdo da montagem;
g) adequacdo das condicdes de higiene;
h) regularizacdo da prestacéo;
i) outras providéncias necessarias ao cumprimento do objeto.
A adocdo de medidas corretivas ndo afasta a possibilidade de aplicacdo das san¢Ges administrativas cabiveis, quando
caracterizado descumprimento contratual.
8.11. Pagamento e documentacao
O pagamento somente serd processado ap6s a comprovacgdo da efetiva execucdo dos servicos, o respectivo atesto
pelo responsavel pela fiscalizacdo e a apresentacdo da documentacdo exigida contratualmente.
A Administracdo devera verificar a compatibilidade entre a nota fiscal apresentada, os servigos efetivamente
executados, os quantitativos registrados e os precos contratados.
Eventuais divergéncias deverdo ser corrigidas antes do processamento do pagamento correspondente.
8.12. Alteracg0es contratuais
Eventuais alteragdes do contrato deverdo observar as hipoteses, limites, condi¢6es e procedimentos estabelecidos na
Lei Federal n® 14.133/2021.
A necessidade de alteragdo contratual devera ser devidamente justificada e formalizada pelos setores competentes,
ndo podendo a execucdo de servicos adicionais ocorrer sem a correspondente autorizacdo administrativa e
formalizacéo quando exigida pela legislagéo.
8.13. Vigéncia e encerramento
Durante a vigéncia contratual, o gestor devera acompanhar os prazos estabelecidos e adotar, com antecedéncia, as
providéncias necessarias quanto a continuidade ou encerramento da contratacéo.
Ao final da vigéncia, devera ser realizada a conferéncia dos servigos executados, dos quantitativos utilizados, dos
pagamentos realizados, das eventuais pendéncias e das obrigacdes ainda existentes.
O encerramento contratual devera ser formalizado nos registros administrativos pertinentes, observadas as
disposicGes da Lei n° 14.133/2021.

8.14. Responsabilidade pela fiscalizacéo

A atuacdo do gestor e do fiscal do contrato ndo transfere a Administragéo a responsabilidade técnica ou operacional
atribuida a contratada.

A contratada permanecera responsavel pela perfeita execugdo dos servigos e pela qualidade dos alimentos, bebidas,
materiais, equipamentos, utensilios e mao de obra empregados, bem como pelos danos eventualmente causados em
decorréncia da execucdo do objeto.

O modelo de gestao adotado devera assegurar acompanhamento continuo, controle dos quantitativos, fiscalizacdo da
qualidade, registro das ocorréncias e comprovacao da efetiva execucdo, garantindo que os pagamentos correspondam
exclusivamente aos servigos efetivamente prestados e aceitos pela Administragéo.

9 - FISCALIZACAO DO CONTRATO E DO RECEBIMENTO OBJETO

9.1. Fiscalizagéo do contrato

A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor ou servidores formalmente designados pela
Administragcdo Municipal, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021, com a finalidade de verificar o cumprimento
integral das obrigacdes assumidas pela contratada e a adequada execugéo dos servigos de buffet.

A fiscalizacdo devera ocorrer de forma continua e compativel com a natureza do objeto, especialmente durante a
realizacdo dos eventos, solenidades, reunibes, recepcdes, encontros institucionais e demais atividades para as quais
0s servigos forem solicitados.
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A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela perfeita execucao do objeto, pela qualidade
dos alimentos e bebidas fornecidos, pela seguranca alimentar, pelas condi¢cBes de higiene, pelo transporte,
acondicionamento, conservacao, disponibilizagdo de materiais e equipamentos e pela atuacdo de seus empregados e
prepostos.
9.2. Atribuicdes do fiscal do contrato
Compete ao fiscal do contrato, sem prejuizo das demais atribuicdes previstas na legislacdo e no instrumento
contratual:
a) acompanhar a execugéo dos servicos;
b) verificar se os servicos estdo sendo prestados conforme as especificagcbes do Termo de Referéncia, proposta e
contrato;
¢) conferir as quantidades de alimentos, bebidas, materiais e demais itens efetivamente fornecidos;
d) verificar o cumprimento dos cardapios previamente definidos;
e) verificar a pontualidade da contratada quanto a montagem, inicio e encerramento dos servicos;
f) acompanhar a quantidade e adequacao dos profissionais disponibilizados;
) verificar as condicGes de higiene e seguranca alimentar;
h) verificar as condicdes de transporte, acondicionamento, conservagéo e distribuicdo dos alimentos;
i) acompanhar a reposicao de alimentos e bebidas durante o periodo de atendimento;
j) verificar a adequada montagem, organizagéo e apresentacdo do buffet;
k) registrar ocorréncias relacionadas a execugdo do objeto;
I) solicitar a corregdo de falhas ou irregularidades identificadas;
m) comunicar ao gestor do contrato situa¢fes que ultrapassem sua competéncia;
n) atestar os servicos efetivamente executados, quando constatada sua conformidade;
0) subsidiar a Administragdo com informagfes necessarias a adogdo das medidas administrativas eventualmente
cabiveis.
9.3. Fiscalizacéo das condicdes dos alimentos
Considerando a natureza do objeto, a fiscalizagdo devera conferir especial atencdo as condigdes de qualidade e
seguranca dos alimentos e bebidas disponibilizados.
Poderé&o ser verificadas, durante a execucéo, as condigOes de:
a) higiene e manipulagéo;
b) validade e integridade dos produtos;
C) conservagéo;
d) temperatura adequada;
e) acondicionamento;
f) transporte;
g) armazenamento;
h) apresentacéo;
i) distribuicdo;
j) reposicéo.
Caso sejam identificados alimentos ou bebidas em condig¢des inadequadas de consumo ou em desacordo com as
especificagdes contratadas, a contratada devera providenciar imediatamente sua substituicdo, sem prejuizo das
demais providéncias administrativas cabiveis.
9.4. Registro das ocorréncias
Toda ocorréncia relevante identificada durante a execucdo devera ser registrada pelo fiscal do contrato, especialmente
guando relacionada a:
a) atraso na prestacdo dos servigos;
b) auséncia ou insuficiéncia de alimentos ou bebidas;
c) descumprimento do cardapio;
d) inadequacéo da qualidade dos produtos;
e) falhas de higiene ou seguranga alimentar;
f) insuficiéncia de profissionais;
g) auséncia de materiais ou equipamentos;
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h) problemas na montagem ou organizacao;

i) interrupcdo ou deficiéncia na prestacao;

j) qualquer outra situacdo gque possa caracterizar descumprimento das obrigagdes contratuais.

A contratada devera ser comunicada acerca das irregularidades constatadas e, quando possivel, devera providenciar
sua correcdo de forma imediata, especialmente quando a falha puder comprometer a continuidade ou a qualidade do
evento.

9.5. Recebimento do objeto

O recebimento dos servicos sera realizado de acordo com a natureza da prestacdo e mediante verificacdo da efetiva
execucdo do objeto.

Considerando que a contratacdo ocorrerd de forma parcelada e sob demanda, cada prestacdo serd considerada
individualmente para fins de conferéncia, medicéo, atesto e pagamento.

O recebimento devera observar a conformidade dos servigos efetivamente prestados com a solicitacdo realizada pela
Administracdo, especialmente quanto a modalidade do buffet, quantidade de participantes, cardapio, materiais,
equipamentos, equipe, local, data, horario e demais condicdes estabelecidas.

9.6. Recebimento provisorio

Quando aplicavel, o recebimento provisério sera realizado pelo fiscal do contrato ou por servidor formalmente
designado, ap0s a conclusdo de cada servico, mediante verificacdo inicial de sua conformidade.

O recebimento provisorio ndo implica aceitagdo definitiva de eventual item ou servigo que posteriormente venha a
ser identificado como inadequado ou em desacordo com as condic¢Ges contratadas.

Constatada alguma irregularidade, a contratada sera notificada para promover a correcdo, substituicdo ou
complementacéo necessaria.

9.7. Recebimento definitivo

O recebimento definitivo ocorrerd apds a verificagdo da integralidade e conformidade dos servigos prestados,
observadas as especificagbes estabelecidas no Termo de Referéncia, no contrato e na respectiva solicitacdo da
Administracao.

O recebimento definitivo ndo exime a contratada das responsabilidades legais e contratuais relacionadas a qualidade
dos servicos prestados ou a eventuais vicios, irregularidades ou danos posteriormente identificados.

9.8. Recusa do objeto

A Administracdo podera recusar, total ou parcialmente, 0s servicos que:

a) ndo tenham sido previamente solicitados ou autorizados;

b) estejam em desacordo com o cardapio contratado;

c) apresentem quantidade inferior a solicitada;

d) apresentem qualidade ou condi¢6es de consumo inadequadas;

e) sejam fornecidos em condi¢fes incompativeis com as normas sanitarias aplicaveis;

f) sejam executados fora do local, data ou horério estabelecidos, quando ndo houver autorizagdo da Administragéo;

g) apresentem materiais, utensilios ou equipamentos inadequados;

h) ndo atendam as demais especificacdes estabelecidas no Termo de Referéncia e no contrato.

A recusa ndo prejudicard a aplicagdo das medidas administrativas e sanc¢Oes cabiveis quando caracterizado
descumprimento contratual.

9.9. Correcao das irregularidades

A contratada devera corrigir, substituir ou complementar, as suas expensas, 0s servicos, alimentos, bebidas, materiais
0u equipamentos que apresentarem inadequacdo ou desconformidade.

As correcdes deverdo ser realizadas no prazo determinado pela fiscalizacdo, considerando a natureza da
irregularidade e a necessidade de continuidade do evento ou servico.

Quando a correcdo imediata ndo for possivel ou quando a irregularidade comprometer a finalidade da contratacéo, o
fato devera ser formalmente registrado e encaminhado ao gestor do contrato para adogdo das providéncias cabiveis.
9.10. Atesto para fins de pagamento

O pagamento ficara condicionado a comprovagdo da efetiva execucdo dos servicos e ao respectivo atesto pelo fiscal
do contrato ou servidor competente.

O atesto devera considerar, no minimo:

a) a efetiva realizacdo do evento ou servigo;

www.marizopolis.pb.gov.br
Prefeitura Municipal de Marizépolis, 2025
CNPJ: 01.612.941/0001-49




PREFEITURA MUNICIPAL

Compromisse e T

b) os quantitativos efetivamente fornecidos;

¢) a conformidade do cardapio;

d) a qualidade e adequacdo dos alimentos e bebidas;

e) a disponibilizacdo dos materiais, equipamentos e mao de obra previstos;

f) o cumprimento dos horérios e demais condi¢des estabelecidas.

Né&o serdo objeto de pagamento servi¢os ndo solicitados, ndo executados ou executados em desconformidade com as
condi¢des contratadas, ressalvadas as hipoteses legalmente admitidas.

9.11. Responsabilidade da contratada

A fiscalizacdo exercida pela Administracdo ndo transfere ou compartilha com o Municipio a responsabilidade da
contratada pela execucdo do objeto.

A contratada respondera integralmente pelos danos eventualmente causados & Administragdo, aos participantes dos
eventos ou a terceiros, decorrentes de falhas na prestacdo dos servicos, inclusive aquelas relacionadas a qualidade,
conservagdo, manipulacao, transporte ou fornecimento dos alimentos e bebidas.

A contratada também serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e demais
obrigacGes decorrentes da execucao do contrato.

9.12. Disposic0es finais

A fiscalizacdo e o recebimento do objeto deverdo ser realizados de forma compativel com a natureza dos servicos,
garantindo-se o controle da qualidade, da quantidade, da regularidade e da efetiva execucdo das prestacOes
contratadas.

Os procedimentos de fiscalizagdo e recebimento deverdo observar os principios da eficiéncia, razoabilidade,
proporcionalidade, economicidade, interesse publico e selecdo da proposta mais vantajosa, bem como as disposicoes
da Lei Federal n® 14.133/2021.

O recebimento dos servicos e o respectivo atesto ndo afastam a responsabilidade da contratada por vicios, defeitos,
irregularidades ou danos decorrentes da execucao contratual que venham a ser constatados posteriormente.

10 — DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO-

Constituem obrigacdes da CONTRATADA, além das demais previstas no instrumento convocatorio, no contrato, no
Termo de Referéncia e na legislacdo aplicavel:

a) executar integralmente os servicos de buffet contratados, de acordo com as especificacfes, quantitativos,
condic¢des, locais, datas e horarios definidos pela Administracéo;

b) atender as solicitagbes da Administracdo somente apds o respectivo acionamento formal, observando
rigorosamente as informag@es constantes da solicitagao;

c) fornecer os alimentos e bebidas correspondentes a modalidade de servico contratada, em quantidade suficiente e
de acordo com o cardapio previamente estabelecido;

d) fornecer alimentos e bebidas de primeira qualidade, proprios para consumo e em condi¢des adequadas de higiene,
conservagéo, apresentacdo e seguranca alimentar;

e) responsabilizar-se integralmente pelo preparo, manipulacdo, acondicionamento, transporte, conservacgao,
armazenamento e distribuicdo dos alimentos e bebidas;

f) observar integralmente as normas sanitérias, de higiene, seguranca alimentar e demais regulamentacdes aplicaveis
a atividade de fornecimento e prestacao de servicos de alimentagéo;

g) disponibilizar todos os materiais, equipamentos, utensilios e acessorios necessarios a execu¢do do objeto,
incluindo, quando aplicavel, mesas, toalhas, loucas, talheres, copos, réchauds, garrafas térmicas, recipientes, bandejas
e demais itens necessarios;

h) disponibilizar quantidade suficiente de garcons e demais profissionais necesséarios para garantir a adequada
execucdo dos servigos, considerando o numero de participantes e a modalidade do buffet contratada;

i) manter os profissionais envolvidos na execucdo devidamente apresentados, identificados, higienizados e em
condi¢bes compativeis com a natureza dos eventos institucionais;

j) realizar, as suas expensas, o transporte de alimentos, bebidas, equipamentos, materiais, utensilios e demais itens
Necessarios a execucao;

k) realizar a montagem e organizacdo da estrutura do buffet com antecedéncia suficiente para que o servico esteja
integralmente disponivel no horério estabelecido pela Administracao;

I) manter, durante todo o periodo de atendimento, os alimentos e bebidas disponiveis em quantidade suficiente,
providenciando a reposi¢do sempre que necessaria;

www.marizopolis.pb.gov.br
Prefeitura Municipal de Marizépolis, 2025
CNPJ: 01.612.941/0001-49




PREFEITURA MUNICIPAL

Compromisse e T

m) manter os alimentos em condic¢des adequadas de temperatura, conservacao e apresentacdo durante todo o periodo
de prestacao dos servicos;

n) substituir imediatamente qualquer alimento, bebida, material, utensilio ou equipamento que apresente condi¢do
inadequada, defeito, insuficiéncia ou desconformidade com o objeto contratado;

0) ndo fornecer alimentos ou bebidas fora do prazo de validade, deteriorados, contaminados, improprios para
consumo ou que apresentem qualquer caracteristica que comprometa sua qualidade e seguranga;

p) responsabilizar-se pela limpeza, organizacdo e conservacdao dos materiais e equipamentos utilizados durante a
prestacdo dos servicos;

q) realizar, quando previsto na respectiva solicitacdo, a desmontagem da estrutura utilizada apds o término do evento,
recolhendo os equipamentos, materiais e utensilios de sua propriedade;

r) deixar o local utilizado para a prestacdo dos servicos devidamente organizado e livre de materiais e residuos
decorrentes de sua atuacdo, quando essa obrigacdo estiver prevista na contratacao;

s) cumprir rigorosamente 0s horérios estabelecidos pela Administracdo para montagem, inicio, manutencdo e
encerramento dos servigos;

t) comunicar imediatamente ao gestor ou fiscal do contrato qualquer circunstancia que possa comprometer ou impedir
a execucdo dos servicos;

u) ndo alterar, substituir ou modificar o cardapio, os quantitativos ou as condigdes previamente estabelecidas sem
autorizacao da Administracao, ressalvadas situagdes emergenciais devidamente justificadas;

v) atender prontamente as determinagdes do gestor e do fiscal do contrato relacionadas a corre¢do de falhas,
irregularidades ou desconformidades identificadas durante a execug&o;

w) permitir e facilitar a fiscalizagdo da execugdo contratual, prestando todos os esclarecimentos solicitados e
disponibilizando as informacdes e documentos necessarios;

X) manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratacéo;
y) responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e demais despesas decorrentes
da execucdo do objeto, ndo cabendo a Administracdo qualquer responsabilidade por tais encargos;

z) responder pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razao de acdo ou omissao
decorrente da execucdo dos servigos;

aa) responsabilizar-se integralmente pelos seus empregados, prepostos e demais profissionais utilizados na execugéo
do objeto, inclusive quanto & conduta, remuneragdo, encargos e obrigaces trabalhistas;

ab) observar as normas de seguranca do trabalho aplicaveis as atividades desenvolvidas por seus empregados e
prepostos;

ac) ndo transferir a terceiros, no todo ou em parte, a execugdo do objeto, salvo nas hipdteses expressamente
autorizadas pela Administracdo e admitidas pela legislacao e pelo instrumento convocatorio;

ad) manter canal de comunicacdo eficaz com a Administracdo durante toda a vigéncia contratual, indicando
representante responsavel pelo acompanhamento da execucao;

ae) adotar medidas para evitar desperdicios de alimentos, materiais e recursos utilizados na prestacéo dos servicos;
af) promover, sempre que tecnicamente viével, a adequada destinacdo dos residuos produzidos durante a execucao,
observando as normas ambientais e sanitarias aplicaveis;

ag) utilizar, sempre que possivel e tecnicamente vidvel, materiais que reduzam a geragdo de residuos e 0 uso
desnecessario de produtos descartaveis;

ah) manter sigilo sobre informagdes, documentos ou dados a que eventualmente tenha acesso em razao da execugao
do contrato, quando sua divulgacéo ndo for autorizada pela Administracao;

ai) cumprir as determinacGes previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, no instrumento convocatorio, no Termo de
Referéncia, na proposta apresentada e no contrato;

aj) reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0s servigos, materiais
ou itens fornecidos que apresentarem vicios, defeitos ou incorre¢@es resultantes da execugéo;

ak) ndo cobrar dos participantes dos eventos qualquer valor, taxa ou quantia adicional pelos servigos contratados pelo
Municipio;

al) manter absoluta responsabilidade pela qualidade e seguranga dos alimentos e bebidas fornecidos, desde sua
aquisicdo ou preparacdo até sua disponibilizacdo aos participantes;

am) apresentar, sempre que solicitado pela Administracdo, documentos ou comprovantes necessarios & demonstracao
da regularidade e adequacéo dos produtos e servicos fornecidos;
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an) cumprir as determinacdes dos 6rgaos de controle e fiscaliza¢do sanitaria que incidam sobre a atividade objeto da
contratacéo;

ao) comunicar previamente a Administracdo qualquer situacdo excepcional que possa afetar a prestacao,
apresentando as medidas adotadas para assegurar a continuidade dos servicos;

ap) executar o objeto com observancia dos principios da eficiéncia, economicidade, qualidade, seguranga,
pontualidade e interesse publico;

aq) cumprir todas as demais obrigacdes decorrentes da natureza do objeto e aquelas estabelecidas no Termo de
Referéncia, no edital e no contrato.

11- OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Constituem obrigacfes da CONTRATANTE, além das demais previstas no instrumento convocatorio, no Termo de
Referéncia, no contrato e na legislacdo aplicavel:

a) fornecer 8 CONTRATADA todas as informagdes necessarias a adequada execuc¢do dos servicos, especialmente
quanto a data, horério, local, modalidade do buffet, quantidade estimada de participantes, cardapio e demais
especificacdes de cada evento;

b) emitir as solicitacdes formais para execucao dos servicos, observando as condic¢des e procedimentos estabelecidos
no Termo de Referéncia e no contrato;

c) disponibilizar 8 CONTRATADA, com a antecedéncia possivel, as informagdes necessarias para o planejamento,
preparacdo e execucdo de cada servigo;

d) indicar os locais destinados a realizagdo dos eventos e, quando aplicavel, orientar a CONTRATADA quanto as
condicdes de acesso, montagem e utilizagdo dos espacos;

e) acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato por meio de servidor ou equipe formalmente designada, nos termos
da Lei Federal n°® 14.133/2021;

f) verificar, por intermédio do fiscal do contrato, a conformidade dos servi¢os prestados com as especificacdes
estabelecidas no Termo de Referéncia, no contrato e nas solicitagdes emitidas;

g) acompanhar a qualidade, quantidade, pontualidade, apresentacdo e regularidade dos servicos de buffet prestados;
h) verificar as condicGes de higiene, conservagao, acondicionamento, transporte, armazenamento e disponibilizagdo
dos alimentos e bebidas, sempre que necessario;

i) registrar e comunicar a CONTRATADA eventuais falhas, irregularidades ou desconformidades identificadas
durante a execug&o;

j) determinar 8 CONTRATADA a corregdo, substituicdo ou complementacdo dos servicos, alimentos, bebidas,
materiais ou equipamentos que estejam em desacordo com as condic¢Ges contratadas;

K) rejeitar, total ou parcialmente, os servigos executados em desacordo com as especificagdes estabelecidas,
observadas as disposi¢des contratuais e legais aplicaveis;

I) acompanhar e controlar os quantitativos efetivamente solicitados e executados, considerando que a contratacéo
ocorrera sob demanda;

m) manter registros das solicitagdes, servigos executados, ocorréncias, medi¢Ges e demais informagdes relevantes a
fiscalizagdo contratual,

n) prestar os esclarecimentos e informacdes solicitados pela CONTRATADA que sejam necessarios a adequada
execucédo do objeto;

0) comunicar 8 CONTRATADA, com a maior antecedéncia possivel, eventuais alteracfes relacionadas a data,
horério, local, quantidade de participantes ou demais condi¢des do evento, observadas as disposi¢des contratuais;

p) disponibilizar, quando expressamente previsto na solicitacdo e dentro de suas atribuic6es, as condi¢des de acesso
ao local necessarias para a montagem e execugdo dos Servigos;

q) receber os servigos executados, desde que estejam de acordo com as condi¢Bes estabelecidas no Termo de
Referéncia, no contrato e na respectiva solicitagéo;

r) realizar o atesto dos servigos efetivamente executados e considerados regulares pelo fiscal do contrato;

s) efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA pelos servicos efetivamente prestados e regularmente atestados,
observados 0s prec¢os, prazos e condigfes estabelecidos no contrato;

t) ndo exigir da CONTRATADA servicos, quantitativos ou condi¢cBes que ndo estejam previstos no contrato,
ressalvadas as alteracdes formalmente autorizadas nos termos da legislagdo aplicavel,

u) comunicar 8 CONTRATADA qualquer ocorréncia que possa comprometer a execucao dos servicos, permitindo,
quando cabivel, a adogdo das medidas necessarias a sua regularizacdo;
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v) aplicar, quando cabivel, as san¢des administrativas previstas no contrato, no edital e na Lei Federal n® 14.133/2021,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa;

w) acompanhar a manutengdo das condig¢Oes de habilitagdo e regularidade da CONTRATADA, quando necessario
para a execucéo e pagamento do contrato;

x) disponibilizar a CONTRATADA os documentos e informagdes de sua responsabilidade necessarios a execucao
do objeto;

y) observar e cumprir as obrigacGes financeiras decorrentes do contrato, desde que comprovada a regular execucao
dos servicos;

z) proporcionar as condicBes necessarias para que a CONTRATADA possa executar o objeto de acordo com as
especificagdes e prazos estabelecidos, dentro das responsabilidades atribuidas a Administragéo;

aa) comunicar aos responsaveis pela gestdo e fiscalizacdo do contrato qualquer situacdo que possa comprometer a
regularidade da contratacao;

ab) zelar para que os pagamentos correspondam exclusivamente aos servicos efetivamente solicitados, executados e
atestados;

ac) manter organizados os documentos relativos a contratacdo e a execucgdo contratual, inclusive solicitacGes,
comprovantes de execugéo, registros de fiscalizag&o, notas fiscais e atestos;

ad) observar, no exercicio de suas atribuigdes, os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia, planejamento, transparéncia, economicidade, razoabilidade e interesse publico;

ae) cumprir as demais obrigacOes estabelecidas no edital, no Termo de Referéncia, no contrato e na legislagdo
aplicavel.

12.DAS ALTERACOES CONTRATUAIS,

12.1. Os contratos regidos por esta Lei poderdo ser alterados, com as devidas justificativas, nos previstos nos artigos
124 4 136 da Lei 14.133, de 01 de abril de 2021.

12.2. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-&o pela disciplina dos arts. 124 4 136 da Lei n° 14.133, de 2021.
12.3. O CONTRATADO é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢fes contratuais, 0s acréscimos ou supressoes que
se fizerem necessarios, de até 25% (vinte e cinco porcento) do valor inicial atualizado do contrato que se fizerem nas
obras, nos servi¢os ou nas compras, €, no caso de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para 0s acréscimos
sera de 50% (cinquenta por cento), e ndo poderdo transfigurar o objeto da contratacao.

12.4. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder os percentuais
previstos no item anterior, do valor inicial atualizado do termo de contrato.

12.5. Registros que n&o caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebracédo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

12.6.E conferido & Administrago as prerrogativas, com relacdo aos contratos, de: modifica-los, unilateralmente, para
melhor adequagdo as finalidades de interesse publico, respeitados os direitos do contratado; extingui-los,
unilateralmente, nos casos especificados nesta Lei; - Fiscalizar sua execucdo; aplicar sangdes motivadas pela
inexecucdo total ou parcial do ajuste; ocupar provisoriamente bens moveis e imoveis e utilizar pessoal e servigos
vinculados ao objeto do contrato nas hipéteses de:

risco a prestacdo de servicos essenciais;

necessidade de acautelar apuragcdo administrativa de faltas contratuais pelo contratado, inclusive apds extin¢do do
contrato.

12.7. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano, contado da data do
orcamento estimado.

12.8. Considera-se data do orcamento estimado o MES da concluséo da pesquisa de precos definitiva que deu ensejo
ao valor previsto para a contratagao.

12.9. Apbs o interregno de 1 (um) ano, contado da data do orcamento estimado, 0s precos iniciais poderdo ser
reajustados, mediante negociacdo entre as partes, tendo como limite maximo a variacdo acumulada do indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo/IPCA, calculado e divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica/IBGE, no periodo compreendido entre 0 més do orcamento estimado e 0 més anterior ao seu aniversario.
12.10. Incumbe @ CONTRATADA a apresentacdo do pedido de reajuste acompanhado da respectiva memoria de
calculo ou outro documento equivalente, a qual, apds anélise e aprovacdo pelo CONTRATANTE, redundara na
emissao do instrumento pertinente ao reajuste contratual.
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12.11. Caso o indice estabelecido para delimitar o reajustamento dos pre¢os seja extinto ou, de qualquer forma, nao
possa mais ser utilizado para esse fim, as partes desde ja concordam que em substituicdo seja adotado o que vier a
ser determinado pela legislagéo entdo em vigor.

13-DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS

13.1.A recusa da Adjudicataria em assinar o termo de contrato ou em retirar o instrumento equivalente dentro do
prazo estabelecido caracteriza o descumprimento total das obrigages assumidas, sujeitando—a as penalidades
previstas no item 11

13.1.1Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

13.2. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que tenha
sido solicitado pelo/a Pregoeira/a durante o certame;

13.3. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial
guando:

13.4. N&o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;

13.5. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

13.6. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; Apresentar proposta e amostra em
desacordo com as especificacdes deste termo de referéncia; apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

13.7. No decorrer da prestagdo dos servicos, estabelecidos neste termo de referéncia, caso o Fornecedor cometa
qualquer das infracdes previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, sem prejuizo da responsabilidade
civil e criminal, aplicar as seguintes sangdes, previstas no art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021:

(a) Adverténcia;

(b) Multa;

(c) Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo de até 3 (trés) anos;

(d) Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

d.1). Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica Municipal, e o consequente
descredenciamento do Registro cadastral do Municipio, pelo prazo de até 05 (cinco)anos, enquanto perdurarem 0s
motivos determinantes da punicéo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou
a penalidade, que sera concedida sempre que o Fornecedor ressarcir ao Contratante pelos prejuizos causados;

13.8. A aplicacéo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o
contraditorio e a ampla defesa, observando-se no que couber as disposi¢Oes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
13.9. A autoridade competente, na aplicagdo das sancdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do infrator,
o carater educativo da pena, bem como o dano causado a contratante, observado o principio da proporcionalidade;
13.10. As sang0es aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou, no caso das multas,
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis;

13.11. As penalidades previstas nos subitens “c”, “d” importardo na inclusdo do Fornecedor no Cadastro de
Fornecedores Impedidos de licitar e Contratar com o Municipio de Marizdpolis - Estado da Paraiba.

13.12. Na aplicacéo das sancGes serdo considerados (art. 156, § 1° da Lei n® 14.133/2021):

A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

As peculiaridades do caso concreto;

As circunstancias agravantes ou atenuantes;

Os danos que dela provierem para a Administracéo Publica;

A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgaos de
controle.

13.13. A aplicagdo da sangdo prevista na alinea “b” observara os seguintes parametros:

a) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia Util sobre o valor da parcela em atraso do
Contrato, em caso de atraso na execucao dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias.

a). Ap6s o quinto dia Util e a critério da Administracdo, no caso de execugdo com atraso, poderd ocorrer a ndo—
aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecucdao total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da
rescisdo unilateral da avenca;

b) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela em atraso do Contrato, em caso de
atraso na execuc¢do dos servicos, por periodo superior ao previsto no subitem anterior ou de inexecugdo parcial da
obrigacao assumida;
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¢) 0,5% (meio por cento) ate 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato ou do saldo néo atendido do Contrato,
em caso de inexecucdo total da obrigacdo assumida;

13.14. Se a multa aplicada e as indenizacgdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido
pela Administracdo Publica Municipal ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da
garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, § 8° da Lei n° 14.133/2021).

13.15. O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitard o contratado a multa de mora, na forma prevista no
inciso Il do item 21.2 (art. 162 da Lei n° 14.133/2021).

13.16. A aplicacdo de multa de mora ndo impedird que a Administragdo a converta em compensatdria e promova a
extincdo unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de outras sanc¢des previstas na Lei n® 14.133/2021 (art. 162,
paragrafo Unico da Lei n® 14.133/2021).

13.17. A aplicacédo das sangdes ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado
a Administracdo Pablica Municipal (art. 156, § 9° da Lei n° 14.133/2021).

13.18. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133/2021 ou em outras leis de licitagdes e
contratos da Administracdo Pablica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei n® 14.133/2021).

13.19. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei n°® 14.133/2021 ou para provocar confusdo
patrimonial, e, nesse caso, todos 0s efeitos das sancdes aplicadas & pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160 da Lei n® 14.133/2021).

13.20. A Administragdo Publica Municipal, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da
sancdo, informara e mantera atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no A&mbito do Poder Executivo federal (art. 161 da Lei n°® 14.133/2021).

13.21. A forma de computo e as consequéncias da soma de diversas san¢Ges aplicadas a uma mesma empresa e
derivadas de contratos distintos seguird o disposto no regulamento municipal N°369/202 (art. 161, paragrafo Gnico
da Lei n° 14.133/2021).

13.22. DA FRAUDE E DA CORRUPCAO - Os licitantes e o contratado devem observar e fazer observar, por seus
fornecedores e subcontratados, se admitida a subcontratagdo, o mais alto padréo de ética durante todo o processo de
licitacdo, de contratacdo e de execugdo do objeto contratual.

13.23. Para os propdsitos desta clausula, definem-se as seguintes praticas:

a) PRATICA CORRUPTA: Oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer vantagem com o
objetivo de influenciar a a¢do de servidor publico no processo de licitagcdo ou na execugdo do contrato;

b) PRATICA FRAUDULENTA: A falsificacdo ou omissio dos fatos, com o objetivo de influenciar o processo de
licitagdo ou de execuc¢do do contrato;

¢) PRATICA CONCERTADA: Esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes, com ou sem
o conhecimento de representantes ou prepostos do 6rgéo licitador, visando estabelecer precos em niveis artificiais e
ndo-competitivos;

d) PRATICA COERCITIVA: Causar danos ou ameacar causar dano, direta ou indiretamente, as pessoas ou sua
propriedade, visando influenciar sua participagdo em um processo licitatorio ou afetar a execugao do contrato.

e) PRATICA OBSTRUTIVA: Destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspecdes ou fazer declaragdes falsas
aos representantes de 6rgdo convenente ou instituigdo financiadora, com o objetivo de impedir materialmente a
apuracao de alegacdes de pratica prevista acima (atos cuja intencdo seja impedir materialmente o exercicio do direito
de o 6rgdo convenente ou instituicao financiadora promover inspecao).

14-DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO E EXECUCAO

14.1.0 pagamento seré realizado no prazo de até 10 (dez) dias, contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou
Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
14.2.A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021;
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14.3. Somente poderdo ser considerados para efeito de pagamento os servigos efetivamente prestados pela
Contratada, em conformidade com as especificacdes constante no contrato e proposta vencedora.

14.4.A nota fiscal fatura com defeitos ou vicios, ou ainda aquela que ndo cumprir com o disposto neste termo de
referéncia devera ser retificado/substituida/complementada sendo que o prazo de pagamento reiniciara apds a
regularizacdo, sem quaisquer dnus para a Contratante.

14.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma suméria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para
efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

14.6. Os servicos serdo rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando em
desacordo com as especifica¢fes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo
de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
14.7.0 recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

14.8. Para as contratacfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo méximo para o recebimento definitivo seré de até 7 (sete) dias Uteis.
14.9.0 prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.
14.10. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

14.11.0 prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucéo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragcdo durante a analise prévia a liquidagao
de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

14.12.0 recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguran¢a dos
servi¢os nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

14.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢do Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

14.14. Para fins de liquidag&o, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emisséo;

¢) os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar;

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

14.15.0 pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

14.16. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do IPCA - indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo, de correcdo monetaria.

14.17. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
14.18. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

14.19.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢es abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

15-CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

15.1.A execucdo do contrato ndo gerara vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administracao,
vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacéo direta.
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15.2.A prestacdo do servico serd de forma parcelada.

15.3. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista, capacidade econdmico-financeira
sd0 as usuais para a generalidade dos objetos, sera disciplinado no edital.

16-DA EXIGENCIA DE HABILITACAO

16.1. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

16.1.1 HABILITACAO JURIDICA;

a) Habilitacao fiscal, social e trabalhista

b) Qualificacdo Econémico Financeira

¢)Qualificacdo Tecnica

d)Disposicdes gerais sobre habilitacdo

16.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

16.3. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo seréo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29 de
janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.
16.4. Néo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

16.5. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
dagueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
16.6. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.
17.ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa do valor da contratacdo foi definida a partir de Pesquisa de Precos, nos termos do art. 23 da Lei n°
14.133/2021, considerando os quantitativos estimados e fontes de precos idéneas.

ITEM | DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE | VALOR VALOR PARTICIPACAO
UNITARIO | TOTAL

01 SERVICO REFEICAO 2.000 R$ 52,07 R$ AMPLA
COMPLETO  DE 104.140,00 | PARTICIPACAO
BUFFET
PRESENCIAL -
ALMOCO

02 SERVICO REFEICAO 2.000 R$ 50,90 R$ AMPLA
COMPLETO  DE 101.800,00 | PARTICIPACAO
BUFFET
PRESENCIAL -
JANTAR

03 SERVICO REFEICAO 2.000 R$ 34,73 R$ EXCLUSIVO
COMPLETO  DE 69.460,00 ME/EPP
BUFFET
PRESENCIAL  —
CAFE DA MANHA
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PREFEITURA MUNICIPAL

Ceompromisse e Trabalhe

04 MONTAGEM, ACIONAMENTO | 20 R$3.517,50 | R$ EXCLUSIVO
ORNAMENTACAO 70.350,00 ME/EPP
E REPOSICAO DE
MESA

DECORATIVA DE
FRIOS E FRUTAS
VALOR TOTAL ESTIMADO DE TODOS OS ITENS R$ 345.750,00

O valor total estimado para essa contratacdo é de: R$ 345.750,00
18.ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6°, XXIII, alinea “j” da Lei n° 14.133/21)

As despesas para atender esta licitacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria prépria, prevista no orcamento
de 2026, com Recurso Ordinarios, na seguinte dotagdo:

02.010 GABINETE DO PREFEITO

04 122 0020 2002 MANUTENCAO DAS ATIV. DO GABINETE DO PREFEITO
000021 3390.39 OUTROS SERVICOS DE TERCEIRO PESSOA JURIDICA
02.120 SECRETARIA DE EDUCACAO

12 361 0100 2044 MANUTENCAO SECRETARIA DE EDUCACAO

000489 3390.39 OUTROS SERVICOS DE TERCEIRO PESSOA JURIDICA
02.110 SECRETARIA DE SAUDE

10 122 0070 2039 MANUTENCAO DA SECRETARIA DE SAUDE

000424 3390.39 OUTROS SERVICOS DE TERCEIRO PESSOA JURIDICA
02.190 FUNDO MUNICIPAL DE ASSSITENCIA SOCIAL-FMAS

08 244 0060 1051 PROGRAMA FUNDO MUN ASS SOCIAL IGD/SUAS
Objetivo: PROGRAMA IGD/SUAS 16600000 Transferéncia de Recursos do Fundo Nacional de Assisténcia Social - FNAS
APLICACOES DIRETAS

000870 3390.39 OUTROS SERVICOS DE TERCEIRO PESSOA JURIDICA

Marizdépolis, 20 de outubro de 2026

JARDEL PEREIRA DE SOUSA SA
Chefe de Gabinete

Submeto o presente Termo de Referéncia a aprovacao do Senhor Prefeito:

Lucas Gongalves Braga
Prefeito Constitucional
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