1.

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

CNPJ N°

ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAPU

01.612.184~0001-63

anapu.pa.gov.br/prefeitura.municipal.anapu@gmail.com

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n° 003/2024

11. Prestacdo de servicos nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE VALOR
- ; VALOR TOTAL
ITEM ESPECIFICACAO DE QUANTIDADE | UNITARIO
ESTIMADO
MEDIDA ESTIMADO
|
| LICENCA DE
SISTEMA P/ GESTAO
PUBLICA _
RECURSOS
4 |HUMANOS  (FOLHA | peq 09 1.885,00 16.965,00

DE PAGAMENTO)
PARA ATENDER A
PREFEITURA
MUNICIPAL DE
ANAPU/PA.

1.2. O servico objeto desta contratagdo € caracterizado como comum, conforme

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de execugio do presente procedimento sera de 09 (nove) meses a partir de

sua assinatura, podendo ser prorrogado nos termos do art. 107, da Lei Federal n°

14.133/2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a

vigéncia da contratacéo.
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Trata-se de solicitacdo da Prefeitura Municipal de Anapu, para contratagao de empresa
especializada na prestacéo de servigo de fornecimento de licenca de sistema gestor de
recursos humanos (folha de pagamento) com portal do servidor e transparéncia publica de
dados prevista na lei complementar n°131/2009 (Lei da Transparéncia) e lei 12.527/2011

(Lei de Acesso a Informagéao) para atender as necessidades do municipio de Anapu/PA.

2.2. O objeto pretendido pela Administragéo se caracteriza em hipotese de dispensa de
licitagao, amparado no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n° 14.133/2021, com as justificativas
presentes nos autos.

2.3. Aplica-se a este Termo de Referéncia, a seguinte legislagao:

« Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;
» Lei Federal n® 14.133, de 2021;
» Lei Orgéanica do Municipio.

24 Conforme o art. 75, inciso Il da Lei Federal n° 14.133/2021 é dispensavel a licitagao
quando |l - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil

reais), no caso de outros servigcos e compras;

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A contratacdo visa atender a demanda do Departamento de Recursos Humanos do
municipio de Anapu/PA, em cumprimento ao disposto na Lei Complementar N°131/2009
(LEI DA TRANSPARENCIA) e Lei 12.527/2011 (LEI DE ACESSO A INFORMACAO).

3.2. O objeto da contratacdo a ser celebrada compreende fornecimento de LICENCA DE
SISTEMA GESTOR DE RECURSOS HUMANOS (FOLHA DE PAGAMENTO) COM
PORTAL DO SERVIDOR E TRANSPARENCIA PUBLICA DE DADOS PREVISTA NA LEI
COMPLEMENTAR N°131/2009 (LEI DA TRANSPARENCIA) E LEI 12.527/2011 (LEI DE
ACESSO A INFORMACAO) PARA ATENDER AS NECESSIDADES DO MUNICIPIO DE
ANAPU/PA. T30 logo, a solugdo mais viavel técnica e economicamente € a contracéo de
empresa especializada no fornecimento de licengca de software para atender as

necessidades, interesses e normatizagéo da Administragdo Publica. Assim a contratagao
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de uma empresa especializada que contribua com a efetividade na prestagao dos servigos

publicos, é de suma necessidade e importancia.
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade:

41. A contratagdo pretendida é de prestagéo de servigos de fornecimento de licenga de

software, ndo havendo critérios de sustentabilidade inerentes a ela.

Subcontratacao

42. N3o é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
51. Condicdes da prestagao de servigos
Os requisitos da contratagdo abrangem as condigdes abaixo especificadas, devendo a
contratada cumprir todas as obrigagdes constantes.

2) A empresa devera comprovar especialidade na area do objeto do contrato, bem como

comprovar ter experiéncia,

b) O preco final devera incluir todas as despesas referentes ao perfeito cumprimento das
obrigagdes contratuais;

c) Devem ser observadas as normativas contidas na legislacdo em vigor, observando-se
também a necessidade de publicar o aviso de Inexigibilidade.

d) A execugéo do objeto é de inteira responsabilidade da contratada.

e) Atendimento presencial, via telefone, e-mail ou qualquer outro meio de comunicacao, nas
questdes pertinentes as rotinas de responsabilidade da contratada.

f) A execucdo do objeto deve ser iniciada imediatamente apés assinatura do objeto
contratual, tendo vigéncia a partir da data de sua assinatura até 31 de dezembro de 2024,
podendo ser prorrogado conforme conste no objeto contratual, cumprindo as normativas,

regras e exigéncias legais.
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MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensédo do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica

para esse fim.

6.4. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocgao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgéo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunio inicial para apresentagao
do plano de fiscalizagéo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de afericédo dos

resultados e das sancgdes aplicaveis, dentre outros.
6.6. Fiscalizacao

6.7. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal (is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condiges estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administragéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.9. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de
2021, art. 117, §1°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11);
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6.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificaces para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a
correcdo. (Decreto n® 11.246, de 2022 art. 22, IlI);

6.11. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao
que demandar decis&o ou adogéo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 22, 1V).

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.13. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a
prorrogacéo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagao Administrativa

6.14. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencdo das condi¢des de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.15. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto
n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.16. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagcdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V).
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6.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.18. O gestor do contrato acompanhara a manuteng&o das condicoes de habilitagao da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, ).

6.19. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagées assumidas
pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.20. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagéo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo

setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.21. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.22. O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado

pela fiscalizagao e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. A prestacio de servico sera realizada mensalmente e, apés a aprovagéo pelo fiscal do

contrato, sera emitida a nota fiscal para pagamento.
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72 Caso o fiscal do contrato se manifeste desfavoravelmente ao servigo prestado, o
contratado sera notificado pelo gestor do contrato para tomar as providéncias que ficaram

pendentes e executar por completo o servico objeto do contrato.

Liquidagao
73 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de

dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.4. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:

o prazo de validade;

a data da emisséo;

os dados do contrato e do 6rgao contratante;

o periodo respectivo de execucéo do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.5. Havendo erro na apresentacéo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a

comprovacio da regularizagdo da situagdo, sem énus ao contratante;

76. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletrénicos oficiais ou @ documentacio mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133,
de 2021.

7.7. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao
das condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razéo que impeca a

participagédo em licitagdo, no ambito do 6rgéo ou entidade, proibicdo de contratar com o
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Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N°
3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.8. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser

prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.9. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir

1 recebimento de seus créditos.

7.10. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa.

7.11. Havendo a efetiva execucio do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situacao
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.12. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagao
da liquidagdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.13. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua

efetiva realizacdo, mediante aplicagéo do indice /PCA de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.14. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para credito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.15. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.
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7.16. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagéo

aplicavel.

7.17. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
ser3o retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos

na legislagao vigente.

7.18. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e

contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovagédo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao

tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de DISPENSA DE LICITACAO,
conforme regulamenta a Lei 14.133/2021.

Forma de fornecimento

8.2. A execucdo do objeto sera de forma PARCELADA.

Exigéncias de habilitagcdo

8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica
8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de

lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo

da Junta Comercial da respectiva sede;

86 Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitag&o ficara condicionada a verificagao

da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato
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constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
sargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio

de seus administradores;

e Habilitagao fiscal, social e trabaihista

8.8. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.9. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,

do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
8.10. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS),

8.11. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de
1° de maio de 1943;

8.12. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou
Municipal/Distrital, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de

atividade e compativel com o objeto contratual;

8.13. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou

concorre;

8.14. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital e/ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao

mediante a apresentacéo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

8.15. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os

beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
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estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e

municipal.

¢ Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.16. Balanco patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstracées
contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, comprovando: indices de Liquidez Geral

(LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um) ano;

8.17. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deveré&o atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango

de abertura.

8.18. Os documentos referidos acima limitar-se-a0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa

juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.19. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela

Receita Federal do Brasil para transmiss&o da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.
¢ Qualificagao técnica
8.20. Comprovacgao de especialidade;

8.21. Comprovacéo de ampla experiéncia na area objeto da contratagao.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacédo é de R$ 16.965,00 (dezesseis mil, novecentos

e sessenta e cinco reais), conforme custos unitarios apostos em anexo.

9.2. A estimativa de custo levou em consideracdo a proposta de pregos constante em
anexo neste Termo de Referéncia, apds comparacédo de pregos com outras contratagdes

semelhantes da administracéo publica, constantes em portais de compras publicas.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos constantes no Orcamento Anual 2024.
10.2. A contratagéo sera atendida pela seguinte dotagao:

)] Orgao: 02 - Prefeitura Municipal de Anapu
II)  Unidade Orcamentaria: 02 — Secretaria Municipal de Administracao

Av. Getulioc Vargas n° 98, Bairro Centro, CEP 68365-000, Anapu - PA
anapu.pa.gov.br/prefeitura.municipal.anapu@gmail.com
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) Fonte de Recursos: 15000000 — Recursos nao vinculados de impostos
IV) Programa de Trabalho: 2.009 — Manutengao da Sec. Municipal de Administragéo
V) Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros serv. de terc. pessoa juridica

il {_E?

Marilsa Silva da Cruz
Equipe/Comissao de ﬁlanejamento de Contratacao
Mat. n° 0011731

Anapu/PA, 19 de marco de 2024
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