MUNICIPIO DE DOUTOR RICARDO
Estado do Rio Grande do Sul

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

Requerente Secretaria de Educacéo.

Senhor Prefeito,

Em atencdo ao tema em comento, sirvo-me do presente para solicitar autorizagéo para abertura
de processo de Despesas, objetivando:

Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servico de Assessoria e Apoio
as Atividades Pedagogicas para a Secretaria de Educacao.

Justificativa: A presente contratacdo tem como objetivo assegurar que o trabalho realizado na
Secretaria de Educacdo, continue sendo o mais efetivo possivel, visto que a contratacdo de
assessoria e apoio as atividades pedagdgicas é de extrema importancia para o andamento das
atividades escolares.

Data: 20/06/2024 LAUDIANA DE BORTOLI
Secretaria de Educacéo
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

O presente estudo tem por objetivo apontar os fundamentos para a contratagdo de
empresa especializada para a prestacdo de servico de Assessoria e Apoio as Atividades
Pedagogicas para a Secretaria de Educacdo, conforme condic¢des, quantidades, exigéncias e
estimativas estabelecidas neste instrumento.

1. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAQAO/DESCRIQAO DA NECESSIDADE
1.1 Secretaria requisitante: Secretaria de Educacéo.

1.2 Referéncia aos instrumentos de planejamento da Secretaria (Objetivo/Iniciativa)

A contratacdo pretendida encontra-se alinhada e prevista no Plano Anual de Contratacao -
PAC, dentro do exercicio de 2024, o qual esta devidamente publicado no site oficial do municipio:
https://doutorricardo.rs.gov.br/diario-oficial (VERIFICAR A PREVISAO NO PCA)

1.3 Da solugéo como um todo

A contratacdo de empresa para prestacdo de servicos especializados na de Assessoria e
Apoio as Atividades Pedagdgicas, visa suprir as demandas na area pedagdgica, de forma imediata,
tendo em vista que é de suma importancia para a execucdo e bom andamento nas atividades da
educacdo de nosso municipio. Além disso o apoio se faz ainda mais necessario visto que duas
servidoras publicas, ocupantes do cargo do departamento pedagdgico e do nucleo pedagdgico
solicitaram exoneragdo do cargo.

Pretende-se, com o presente processo licitatorio, assegurar a selecdo da proposta apta a
gerar a contratacdo mais vantajosa para o Municipio.

Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isonémico entre os licitantes, a justa
competicdo, bem como evitar contratacdo com sobrepreco ou com preco manifestamente
inexequivel e superfaturamento na execucdo do contrato.

A contratacdo decorrente do presente processo licitatorio exigird da contratada o
cumprimento das boas praticas de sustentabilidade, contribuindo para a racionalizacdo e
otimizac&o do uso dos recursos, bem como para a redugdo dos impactos ambientais.

Assim, a contratacdo mostra-se viavel por meio da modalidade Pregéo.

2. DEFINICAO DO OBJETO
2.1. Das especificacdes técnicas da prestacdo de servicos
ESPECIFICACAO UNID. | QUANT.

Prestacdo de servicos de assessoria e apoio as atividades pedagogicas, da
Secretaria de Educacdo e escolas municipais, compreendendo as seguintes
atividades: Més 12
- Acompanhamento do planejamento escolar dos docentes da educacgéo
Infantil e do Ensino Fundamental, monitoramento dos planos de estudos,
projeto politico pedagdgico das escolas e regimentos escolares, elaboracéo
de projetos pedagdgicos educacionais.
- Apoio as atividades atinentes aos conselhos municipais sob
responsabilidade da Secretaria de Educacéo.
- Monitoramento e avaliagdo as metas e estratégias do Plano Municipal de
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- Dentre outras atividades da mesma natureza ou nivel de complexidade
associadas a sua especialidade.

- Profissional com formacéo na area da pedagogia.

- 16 (dezesseis) horas semanais presencialmente junto a secretaria de
Educacdo e/ou Escolas Municipais, em horarios a serem definidos pela
CONTRATANTE.

2.3. Da justificativa da quantidade estimativa

O quantitativo estimado para a contratacdo pretendida tem como pardmetro a necessidade
da pasta demandante, aliado a esse fator, foi realizado levantamento da demanda e analise quanto
a pertinéncia e classificacao do servico como continuado.

3. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Os critérios de selecdo do fornecedor deverdo atender a proposta de menor valor, e ainda,
que comprove os requisitos exigidos no Termo de Referéncia e respectivo Edital Licitatério. Além
disso, deve comprovar que as atividades sdo compativeis com o objeto social da empresa, expresso
no estatuto ou contrato social.

3.2. Condicbes especiais de habilitacdo da empresa no ramo do objeto em razdo de
previsdo normativa (autorizacdo especial de funcionamento)
Né&o se aplica.

3.3. Definir necessidade de atestado de capacidade técnica-operacional

Considerando o objeto da contratacdo, a Administracdo Publica decidiu que a exigéncia de
atestado de capacidade técnica visa demonstrar que a empresa licitante ja executou, previamente,
objeto compativel em caracteristicas e quantidades com aquele definido a ser contratado através
da licitacdo. A finalidade é clara: resguardar o interesse da Administracdo Publica buscando a
perfeita execucdo do objeto da licitagdo.

Esse atesto faz parte dos documentos que qualificam a empresa tecnicamente e servem para
comprovar para o 6rgdo publico que a empresa contratada realmente tem experiéncia e pericia.

3.4. Listar condicOes especificas de habilitacdo técnica, como necessidade de visita
técnica, entre outras

a) Documento comprobatério da licitante possuir, em seu quadro, na data prevista para a
entrega da proposta, no minimo 01 (um) profissional com formagdo em Pedagogia, mediante
comprovacao através de certificados/diplomas de graduacéo, emitidos por entidade reconhecida
pelo MEC.

b) Comprovagdo do vinculo do profissional com a empresa, mediante apresentacdo de
copia da GFIP, carteira de trabalho, contrato de prestacdo de servicos, ou ato constitutivo e/ou
contrato social, quando se tratar de socio de empresa;

4. DEFINICAO DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
4.1 Os servicos deverao ser prestados, apds a assinatura e inicio da vigéncia do Termo de
Contrato, no municipio de Doutor Ricardo, com sede na RS/332, no Km 21, n® 3699, na forma que
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se segue:

a) A carga horéria semanal devera ser prestada, de segunda a sexta-feira, nos horérios
definidos pela secretaria requisitante, podendo ter atividades aos finais de semana em campanhas,
eventos e agOes, as quais tenham a necessidade da participagéo do profissional;

b) Emitir relatorio dos servigos prestados, contendo os dias prestados.

c) E expressamente vedada a subcontratacéo total ou parcial do objeto deste Contrato, sob
pena de rescisao contratual, sem prejuizo da aplicacéo de penalidades;

d) Responder em relacéo a terceiros, pelos danos que seus empregados possam Vir causar
em decorréncia de negligéncia, imprudéncia e impericia, na forma da Lei.

e) As despesas com deslocamento, alimentacdo, hospedagem, uniforme, combustivel,
veiculos, médo-de-obra, tributos incidentes, recolhimentos de contribui¢cbes para Conselhos de
Profissionais que a CONTRATADA esta em decorréncia do cumprimento das obrigacdes e
servicos, serdo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA.

f) Fornecer ao Municipio sempre que solicitadas informacGes e/ou esclarecimentos sobre
a prestacédo do servigo.

g) E de responsabilidade da contratada manter absoluto sigilo sobre quaisquer documentos,
informacdes ou dados que tiver conhecimento ou acesso em decorréncia da execucao do servico;

h) Fica proibida a cobranca de qualquer quantia, a qualquer titulo, dos servicos prestados
aos beneficiarios, ficando a contratada responsabilizada por qualquer cobranca indevida feita a
USuario;

i) Manter o profissional alocado no estabelecimento determinado pela Secretaria, nos
horéarios predeterminados;

J) Executar o servico nos termos dos principios da administracdo publica e correlatos;

k) Fornecer ao Municipio sempre que solicitadas informacdes e/ou esclarecimentos sobre
a prestacédo do servigo.

I) Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na legislagéo
especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus
empregados durante a execugdo deste contrato, ainda que acontecido em dependéncia da
CONTRATANTE;

m) Responsabilizar-se por todos os encargos fiscais e comerciais resultantes desta
contratacao;

n) A presente contratacdo ndo gera qualquer tipo de vinculo trabalhista entre a
CONTRATADA, seus funcionarios, prepostos e/ou qualquer outra pessoa ligada de forma direta
ou indiretamente a CONTRATADA.

0) A CONTRATADA devera responsabilizar-se pela seguranca de todos os envolvidos na
execucdo do objeto e de terceiros que transitem ou que tenham acesso aos locais de realizagdo dos
servigos e por qualquer acidente que venha a ocorrer com seus empregados e/ou terceiros,
cumprindo e fazendo cumprir todas as normas aplicéveis relativas a seguranga, medicina e satde
no trabalho;

p) Toda e qualquer prestacao de servigos fora do solicitado sera imediatamente notificado
e a detentora serd obrigada a refazé-lo, o que fara prontamente, ficando entendido que correrdo por
sua conta e risco tais corre¢des, sujeitando-se as sancdes previstas;

g) Responsabilizar-se por todos o0s encargos previdenciarios e obrigagdes sociais previstos
na legislacdo social e trabalhista em vigor, devendo salda-los na época propria, vez que 0s seus
empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com 0o CONTRATANTE;
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r) Responsabilizar-se por todos 0s encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal,
relacionada a execucdo deste contrato, originariamente ou vinculada por prevencdo, conexdo ou
continéncia;

s) A empresa CONTRATADA respondera, diretamente por quaisquer perdas, danos ou
prejuizos que vierem a causar a0 CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua acdo ou
omissdo, dolosa ou culposa, na execucdo do contrato, independentemente de outras cominag6es
contratuais ou legais a que estiver sujeita.

4.2. Da necessidade de garantias de funcionamento (validade, garantia e assisténcia
técnica)
Né&o se aplica.

4.3. Da necessidade de instrucdo para utilizacdo do material pelas pessoas, (manual
de instrucdo, suporte e treinamento)
Né&o se aplica.

5. DO PROCEDIMENTO PARA ESTIMATIVA DE PRECOS

O valor estimado da presente contratacdo sera realizado, em conformidade com o Art. 30
do Decreto Municipal n® 040/2023, de 03 de maio de 2023, remetendo ao Departamento de
Compras, LicitacOes, Contratos e Convénios, para analise.

6. EQUIPE DE PLANEJAMENTO
Fiscal do Contrato: Marina Giacobbo
Gestor(a) do Contrato: Secretario(a) da Pasta

7. DECLARACAO DE VIABILIDADE

Com base na justificativa e nas especificacdes técnicas constantes neste Estudo Técnico
Preliminar e seus anexos, e na existéncia de planejamento or¢camentario para subsidiar esta
contratacao, declaramos que a contratacdo € viavel, atendendo aos padrdes e precos de mercado.

LAUDIANA DE BORTOLI
Secretéria de Educacao
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