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5 CARAMBE W,

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 Constitui 0 objeto do presente Termo de Referéncia a Contratagdo de empresa especializada na
realizacao de cursos e treinamentos na area da administracao publica—sendo 0l inscricdo no
Curso Presencial “Comunicacdo Publica e Oratéria, que sera realizado nos dias 09,10 e 11 de
abril, na cidade de Curitiba, pela instituicdio GESTAO PUBLICA BRASIL, a ser oportunizado
para 01 (um) vereador conforme Protocolos 258/2025, com fundamento legal no art. 74, inciso lll,
alinea “f"da Lei n ° 14.133 de 01/04/2021, conforme condi¢Oes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
termo.

2. DA ESPECIFICACAQ
2.1 Os servigos compreendem as seguintes especificagdes:

Item | Qtd. | Und. Descricao Valor Unitario Valor Total

01 | 01 | vaga | Inscrigdo no Curso Presencial

“Comunicacéo Publica e Oratéria, a ser R$1.890,00 R$1.850,00
realizado nos dias 09,10 e 11 de abril, na
Cidade de Curitiba.

2.2 No valor do curso estao inclusos: apostila, material pratico impresso, coffee break e certificado.

2.3 O participante recebera uma consultoria online pds curso gratuitamente por (WhatsApp, e-mail ou telefone)
durante 30 dias sobre o tema do curso.

2.4 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 07 (sete) dias contados da data da assinatura do contrato, e a
execucao é de 03 (trés) dias, sendo estes: dia 09,10 e 11 de abril de 2025.

2.5 A local da execucdo sera: Rua Desembargador Clotario Portugal, 35 — Centro — Curitiba — PR.

3. ESTIMATIVA DO TOTAL DA CONTRATACAO

3.1 O custo estimado total da contratagdo € composto por 01 (uma) inscri¢do no valor total de R$ 1.890,00 (um
mil, oitocentos e noventa reais)

3.2 Em pesquisa utilizando notas fiscais de contratagdo com outras empresas, relaciona as contratacdes
publicas de objetos similares realizadas nos tltimos 12 meses, o valor médio por evento é de R$ 1.890,00 (Hum
mil oitocentos e noventa reais).

3.3 Por conseguinte, de forma complementar, consta nos autos tabela de referéncia extraida do sitio da
instituicilo GESTAO PUBLICA BRASIL, que divulga os precos ao publico em geral, disponivel em
https://gestaopublicabrasil.com.br/.

4. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS
4.1 As despesas decorrentes desta aquisi¢do estdo programadas em dotagdo orgamentaria propria, prevista no
orcamento da Camara Municipal de Carambei, conforme classificacdo abaixo:

Dotacao
Exercicio C%r;ta Natureza Fonte de recurso
despesa
2025 974 3.3.90.39.00.00 00001 - Recursos doTesouro
(Descentralizados)
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5. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

5.1 A participacdo de servidores publicos em eventos de capacitagdo é uma estratégia essencial para o
fortalecimento do servigo publico, aprimorando o desempenho individual e coletivo, promovendo a atualizagéo
constante e incentivando o engajamento e a motivagdo dos trabalhadores. Isso, por sua vez, contribui para o
alcance de melhores resultados e para a prestacdo de servigos publicos mais eficazes e alinhados com as
demandas da sociedade.

6. DISPENSA DE ESTUDOS PRELIMINARES

6.1. Tendo em vista que a solugéo para atender a necessidade dessa contratagdo ja é previamente conhecida, fica
dispensada a elaboragéo dos Estudos Preliminares com fundamento no art. 14 da Instrugdo Normativa SEGES/ME
n° 58, de 8 agosto de 2022.

7. FUNDAMENTAGAO LEGAL E RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR
7.1 Conforme expressamente previsto no art. 74, inc. lll, da Lei n° 14.133/2021, é inexigivel a licitagdo quando
invidvel a competicdo, em especial nos casos de:
[l - contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notoéria especializagdo, vedada a inexigibilidade para
servigos de publicidade e divulgagéo: (...)
f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;
7.2 As referidas caracteristicas estdo presentes no Curso Presencial COMUNICACAO PUBLICA E
ORATORIA, promovido pela instituicio GESTAO PUBLICA BRASIL, tendo em vista que a
capacitagé@o prevista no contetdo programatico do curso agregara profundamente no desenvolvimento técnico-
profissional do vereador que participara do curso.

7.3. O diferencial do curso esta na qualificagcdo académica e profissional do professor palestrante, tendo em vista
que o aludido curso reunira sera ministrado por:
7.3.1 André Luiz de Oliveira
Doutorando em Politicas Publicas e Gestao da Educacdo UTP-PR. Mestre em Politicas Publicas e Gestao da
Educacdo UTP-2018, graduado em Gestdo Publica CRA-PR 03-01450, graduado em Ciéncias Politicas,
graduado em Sociologia, graduado em Filosofia, pés graduado em Contabilidade Publica e Responsabilidade
Fiscal, pos graduado em Administragéo Publica e Geréncia de Cidades, pds graduado em Docéncia e Didatica
do Ensino Superior, autor do livro Administracdo Publica e Financiamento da Educagao, autor do livro Camara
Municipal Agdes e Praticas Inovadoras para Vereadores, Servidores e Assessores, autor do livio Poder
Legislativo, Inovagdes e Conceitos para Ampliar a Eficiéncia da Camara Municipal. Vereador 2017/2020, autor
de mais de trinta leis publicadas no legislativo municipal.
7.4 Além disso, o conteudo programatico sera robusto e atendera as necessidades da Camara, pois abordara os
seguintes assuntos:

Dia: 09/04 Horario: 08h00 as 12h00

Credenciamento dos participantes.

Mddulo |

+ Conceitos basicos de comunicagao publica

+ O papel da comunicagao institucional na constru¢do da imagem publica a Camara
« Comunicacgdo estratégica para politicas publicas

+ Governanca digital e inovagédo na comunicagao publica

* Gestao de crises de reputacao institucional

+ Técnicas de enganjamento, publicidade e participagéo cidada

* Analise de dados para aprimoramento da comunicagéo publica.
* O papel do Vereador na comunicagéo institucional.
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Dia: dia 09/04 Horario: 14h00 as 17h00

Médulo 11

+ Etica e responsabilidade na comunicagéo publica

* Relagdo com a midia e assessoria de comunicagéo

* Legislacdo aplicada a comunicagao publica

* Transparéncia e acesso a informagao

* Técnicas de oratéria para gravagdo de videos institucionais e redes sociais
* Adequagéo da linguagem para diferentes publicos e plataforma

+ Uso da voz, dicgéo e entonagé@o em gravagdes

* Técnicas de expressao corporal para videos

* Roteirizagdo de mensagens curtas e impactantes

* Boas praticas na comunicagao digital para engajamento da populagéo
* A retorica como ferramenta de comunicagao publica.

Dia: 10/04 Horario: 08h30 as 12h00

Médulo Il

« Estruturas de discursos eficazes

* Gestdo de linguagem corporal

+ Argumentagao e persuasao

+ Uso de analogias e storytelling na comunicagao
* Dicgéo, entonagao e ritmo da fala

* Uso do espaco e da postura

+ Controle emocional em situagdes de tensao

« Comunicacg&o assertiva e empatica

+ O impacto da expressao facial na comunicagéo
* Desenvolvimento da escuta ativa

Dia: 10/04 Horéario: 14h00 as 17h00

Mddulo IV

* Agdes para midias sociais no poder Legislativo

+ Como conceder entrevistas

» Estratégias para comunicagao

* Uso de redes sociais e comunicagao digital

* Planejamento de crises e gestao da imagem publica

+ Construcéo de relagbes com jornalistas para divulgagao das agées da Camara Municipal

Dia: 11/04 08h00 as 10h30

Médulo V

* Elaboracao de discursos completos
* Dindmica de debate parlamentar

* Simulagdes de sessdes Legislativs e a importancia da comunicagéo verbal clara e objetiva

* Aplicacéo de técnicas de oratoria em diferentes contextos
* Decoro Parlamentar e limites em discursos que precisam ser ponderados
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8. DOCUMENTOS PARA A HABILITACAO

8.1 Para se habilitar, os interessados deveréo apresentar os seguintes documentos:

- Dois atestados ou declaragdes ou certiddes de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa juridica de Direito
Publico ou Privado, que comprove(m) estar a Licitante prestando ou ter prestado, de forma satisfatéria, os
servigos objeto desta Licitagéo;

- Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - Cartdo CNPJ;

- Contrato Social em vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais,
onde conste atividade empresarial condizente com o tipo de contratagdo pretendida; exigindo-se, no caso de
sociedade por a¢des, documentos de eleicdo deseus administradores; Estatuto Social devidamente registrado
acompanhado a ultima ata de elei¢édo de seus dirigentes devidamente registrados em se tratando de sociedades
civis com ou sem fins lucrativos. Quando se tratar de empresa publica sera apresentado cdpia das leis que a
instituiu; Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual — MEI; Em qualquer dos casos, a empresa
deve apresentar atividade empresarial condizente com o tipo de contratagéo pretendida.

-Regularidade para com a Fazenda Federal - Certiddo Conjunta Negativa De Débitos relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Uniéo;

-Certidéo Negativa de Débitos junto ao FGTS;

-Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

-Certidéo Negativa de Débitos Municipais;

-Certidéo Negativa de Débitos Estaduais.

8.2 Todos estes documentos devem estar com prazos validos.

9. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

9.1 O pagamento ocorrera mediante apresentacéo de nota fiscal eletronica e apos atesto do setor competente, nos
termos da Lei Federal n° 14.133/2021, através de transferéncia eletronica para o banco/agéncia informada na
proposta comercial, apos a presta¢do do servigo ou entrega do objeto contratado.

9.2 Sera de responsabilidade da Contratada todos os tributos incidentes ou que venham a incidir sobre a
aquisi¢ao, ou encargos sociais, inclusive despesas com pessoal, material, equipamentos, locomog&o, passagens,
didrias, alimentagdo, estadia, frete, cargas e quaisquer outros custos similares advindos do servigo
prestado/material adquirido.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo e local constantes no
Termo de Referéncia;

10.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto;

10.3 Substituir, reparar ou corrigir as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto com
avarias ou defeitos;

10.4 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega,
0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, se for o caso, com a devida comprovagéao;
10.5 Executar os servigos a serem prestados, objetos do presente TR, dentro dos melhores indices de padréo
e qualidade, respeitando as normas técnicas e padrdes existentes;

10.6 Providenciar a imediata corre¢éo das deficiéncias, falhas ou irregularidades apontadas pela Contratante;
10.7 Zelar pela perfeita execugao dos servigos.
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10.8 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes assumidas,nem
subcontratar qualquer das prestacfes a que estd obrigada, exceto nas condi¢des autorizadas no Termo de
Referéncia ou na Minuta do Contrato.

10.9 Nao permitir a utilizagcao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo deaprendiz
para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utiliza¢do do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre.

11.DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1 Proporcionar as condi¢des indispensaveis a boa execugéo do contrato, prestando todas as informacdes e
esclarecimentos necessarios.

11.2 Receber everificar se os itens adquiridos estdo de acordo com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia.

11.3 Solicitar, por escrito, a corre¢do de possivel item em desacordo com as especificagdes deste
documento.

11.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de fiscal nomeado por
portaria. Conforme consta no artigo n°® 117 da Lei n° 14.133/2021, tendo em vista a especificidade técnica do
objeto, podera a administragéo publica contratar terceiros especializados para fiscalizar a execugéo do contrato,
nao eximindo a responsabilidade do fiscal de contrato designado.

11.5 Efetuar o pagamento nas condigdes e precos pactuados.

12. ANALISE DE RISCOS

12.1 Quanto a analise de riscos, devera constar no termo de contrato a seguinte clausula:

"Caso a CONTRATADA nao cumpra com suas obrigagdes conforme estabelecido no artigo 155 da Lei
14.133/2021, sujeita-se as san¢des do artigo 156 da mesma Lei. Constituirdo motivos para extingédo do contrato,
a qual devera ser formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditorio € a ampla defesa,
as situacdes previstas no artigo 137 da Lei 14.133/2021."

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 Para fins de garantir a ampla publicidade, o ato que autoriza este processo de inexigibilidade junto com os
demais documentos mencionados neste termo, seréo divulgados nos:

| - Portal de Transparéncia da Camara de Municipal de Carambei;

Il - PNCP (Portal Nacional das Compras Publicas);

lIl - Mural de Licitagdes no site do TCE-PR.

Carambei, 03 de abril de 2025.

ez (7

Diretoria Administrativa
Camara Municipal de Carambei
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