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TERMO DE REFERENCIA

CAPITULO |
DA DEFINICAO DO OBJETO

1. DO OBJETO

1.1. O Objeto da presente contratagdo consiste na Contratagdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de agenciamento de viagens, compreendendo a reserva, emisséo,
remarcagao e cancelamento de passagens aéreas nacionais, conforme demanda do municipio de
Serrinha dos Pintos/RN conforme condigbes, quantidades, exigéncias e estimativas contidas neste
Termo de Referéncia.

1.2. Descri¢ao do Objeto

Item | Codigo Nome do Produto Descrigao do Produto Unidade de| Valor
Medida | estimado
R$

1 29764 SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS - |SERVICO DE AGENCIAMENTO DE| Servico | 60.000,00
VIAGENS, COMPREENDENDO OS
SERVIGCOS DE EMISSAO,
REMARCACAO E
CANCELAMENTOS DE
PASSAGENS AREAS NO ANBITO
NACIONAL

JUSTIFICATIVA DA QUANTIDADE:

A estimativa da quantidade de passagens aéreas a serem contratadas decorre da necessidade de
atender as demandas administrativas e institucionais do Municipio de Serrinha dos Pintos/RN,
notadamente no que se refere ao deslocamento de servidores e gestores para participagdo em
reunibes técnicas, capacitagbes, audiéncias junto a 6rgdos estaduais e federais, bem como para
acompanhamento de convénios, projetos, prestagbes de contas e demais atividades externas
inerentes a gestéo publica.

A definigdo do quantitativo teve como base:
- 0 histérico de deslocamentos aéreos realizados em exercicios anteriores;

- a previsdo de participagdo em eventos oficiais, treinamentos e reunibes técnicas no exercicio
vigente;

- a necessidade de atendimento as Secretarias Municipais, de forma continua e sob demanda;
a impossibilidade de previsdo exata do numero de viagens, razdo pela qual se adota estimativa
global;

-0 principio da continuidade do servigo publico, evitando desassisténcia administrativa.

2. VIGENCIA E PRORROGACAO

21. O prazo de vigéncia da contratagdo é de até 12 meses, prorrogavel na forma do art. 107,
da Lein® 14.133/2021.

2.2 A vigéncia podera ultrapassar o exercicio financeiro, desde que observadas, no momento
da contratagdo e a cada exercicio financeiro, a disponibilidade de créditos orgcamentarios, bem
como a previsao no plano plurianual, conforme art. 105, da Lei n.° 14.133/2021.
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3. CLASSIFICAGAO DOS BENS OU SERVICOS

3.1. Os bens ou servigos a serem adquiridos enquadram-se na classificagdo de bens comuns,
nos termos do inciso Xlll, art. 6° da Lei n.° 14.133/2021, cujos padrées de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais de
mercado.

CAPITULO II
DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGCAO, DESCRICAO DA SOLUGAO E REQUISITOS DA
CONTRATACAO

4. REFERENCIA AOS ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES

4.1 Nos termos do art. 8° do Decreto Municipal n® 5/2022, que regulamenta dispositivos da Lei
Federal n® 14.133/2021 no ambito do Municipio de Riacho da Cruz/RN, o Estudo Técnico
Preliminar (ETP) é facultativo nas contratagcbes de baixo nivel de complexidade, nas quais o
objeto esteja suficientemente caracterizado e padronizado, ndo demandando analise aprofundada
de alternativas ou de viabilidade técnica.

4.2 Considerando que a presente contratagdo possui natureza simples, objeto claramente definido
e baixo grau de complexidade operacional, fica dispensada a elaboragdo do Estudo Técnico
Preliminar, conforme a prerrogativa prevista no referido dispositivo legal.

4.3 Ainda assim, foram observados os principios da economicidade, eficiéncia e planejamento,
sendo o processo instruido com justificativa de contratagdo, termo de referéncia e pesquisa de
pregos, instrumentos que suprem adequadamente as exigéncias de planejamento prévio e
garantem a transparéncia e a regularidade administrativa do procedimento

5. NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

5.1.  Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de agenciamento de
viagens, compreendendo a reserva, emissdo, remarcagdo e cancelamento de passagens aéreas
nacionais, conforme demanda do municipio de Serrinha dos Pintos/RN.

6. DESCRIGAO DA SOLUGCAO

6.1. Uma solugdo é o conjunto de todos os elementos (bens, servigos e outros) necessarios
para, de forma integrada, gerar os resultados que atendam a necessidade que gerou a
contratagéo.

7. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

7.1. Nao ha requisitos especificos além da prépria especificacdo técnica a ser realizada na
Descrigdo do objeto constante no Termo de Referéncia, bem como da perfeita efetividade da
aquisigdo ou servigo (ou seja, sua correspondéncia as expectativas do setor demandante) a ser
avaliada por fiscal de contratos, devida e formalmente designado.

7.2. Cabe a CONTRATADA o cumprimento das normas e legislagdes vigentes.

7.3. As solugdes de mercado estéo refletidas nas Propostas Comerciais anexa ao Processo.

CAPITULO Il
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DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
8. DO LOCAL E PRAZO DE ENTREGA OU EXECUGAO DO SERVICO

8.1. O prazo de entrega ou inicio para execug¢ao dos servigos é de 03 (trés) dias uteis apds a
emissdo da autorizagdo de fornecimento, contados do recebimento da Ordem de
Fornecimento/Nota de Empenho, em remessa, no enderego previamente apontado em
AUTORIZACAO DE SERVICO/FORNECIMENTO, e deverdo ser executados conforme Termo de
Referéncia.

9. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
9.1.  S&o obrigagbes da Contratante:
9.1.1. receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

9.1.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido
provisoriamente com as especificagbes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagao
e recebimento definitivo;

9.1.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigcbes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

9.1.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagcbes da Contratada, através de
comiss&o/servidor especialmente designado;

9.1.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia;

9.1.6. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execug¢do do Contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo de Referéncia e
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execugdo do objeto e, ainda:

10.1.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigbes, conforme especificacées, prazo e local
constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as
indicagées referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

10.1.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

10.1.3. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;
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10.1.4. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao,

10.1.5. manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condi¢ées de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

10.1.6. indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato.

10.1.7. Quando n&o for possivel a verificagdo da regularidade fiscal, a empresa contratada deveréa
entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até 24 (vinte e quatro) horas contadas
da solicitagdo, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2)
certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidées que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT.

11. DA SUBCONTRATAGCAO
11.1. N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto deste Termo de Referéncia.
12. ALTERAGCAO SUBJETIVA

12.1. E admissivel a fuséo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos
na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢cbes do contrato; ndo haja
prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a
continuidade do contrato.

13. DO REAJUSTE

13.1. Os pregos séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacdo das propostas.

13.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os precos
contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice
IPCA/IBGE, exclusivamente para as obrigagées iniciadas e concluidas apoés a ocorréncia da
anualidade, com base na seguinte formula:

R=V (I-1°/I° onde:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual a ser reajustado;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data fixada para
entrega da proposta na licitagéo;

| = Indice relativo ao més do reajustamento;

13.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do dltimo reajuste.

13.3. No caso de atraso ou nédo divulgagcdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
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diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA
obrigada a apresentar memoéria de calculo referente ao reajustamento de pregcos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

13.4. Nas aferigbes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

13.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
nédo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituigdo, o que vier a ser determinado pela
legislagé&o entdo em vigor.

13.6. Na auséncia de previsédo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

13.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

14. DA GARANTIA DA EXECUGAO

14.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execug¢do do contrato.
15. DA GARANTIA CONTRATUAL DOS BENS

15.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de, no
minimo, 12 (doze) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento
definitivo do objeto.

15.2. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta
clausula, o licitante devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

CAPITULO IV
DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

16. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

16.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugéo total ou parcial.

16.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

16.3. As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

164. O O6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

16.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢do do plano de fiscalizagdo, que
contera informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execugdo do objeto, do plano complementar de execug¢do da contratada, quando houver, do método
de afericdo dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.
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Fiscalizagao

16.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

16.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cbes estabelecidas no conftrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo.

16.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

16.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irreqularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagbes para a corregdo da execug¢do do contrato, determinando prazo para a corregao.

16.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

16.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do confrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

16.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagéo
contratual.

Fiscalizagcdo Administrativa

16.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigées de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes,
caso hecessario.

16.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

16.15. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

16.16. O gestor do contrato acompanhard a manutengcdo das condicées de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

16.17. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangbes, a ser conduzido pela comissdo de que
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trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

16.18. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

17. DOS PROCEDIMENTOS DE TESTES E INSPEGOES

17.1. O CONTRATANTE reserva-se ao direito de promover avaliagbes, inspecoes e diligéncias
visando esclarecer quaisquer situagoes relacionadas ao fornecimento do objeto contratado, sendo
obrigagdo da CONTRATADA acolhé-las.

] CAPITULO V
DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

18. DA APLICAGAO DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO

Recebimento

18.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente, juntamente com a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato,
para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

18.2. Os servigos serdo rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, quando em desacordo com as especificacées constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 3 (trés) dias, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades

18.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apos a
verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado

18.4. Para as contratagbes decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem o limite de
que trata o inciso | do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo sera o mesmo do item anterior.

18.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

18.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execug¢do do
objeto, para efeito de liquidagcao e pagamento.

18.7. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugado do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
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Administragdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

18.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do
contrato.

Liquidagao

18.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.

18.10. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagdo, nos casos de contratagbes decorrentes de despesas cujos valores n&o
ultrapassem o limite de que trata o inciso | do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

18.11. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

18.11.1. o prazo de validade;

18.11.2. a data da emissé&o;

18.11.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

18.11.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

18.11.5. o valor a pagar; e

18.11.6. eventual destaque do valor de retengbes tributarias cabiveis.

18.12. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagdo da regularizagéo da situagédo, sem 6nus
a contratante;

18.13. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

18.14. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condicées de habilitagao exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impecga a participagao
em licitagdo, no é@mbito do o6rgéo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

18.15. Constatando-se a situagcao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

18.16. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos O0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
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que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
creditos.

18.17. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a
extingdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

18.18. Havendo a efetiva execugédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela extingdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo.

Prazo de pagamento

18.19. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da finalizacdo da
liquidagao da despesa, conforme seg¢do anterior.

18.20. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
mediante aplicagdo do seguinte indice de corregdo monetaria: IPCA.

Forma de pagamento

18.21. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

18.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

18.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

18.23.1.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.

18.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerda a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagcdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipagéo de pagamento

18.25. A presente contratagdo ndo permite a antecipagdo de pagamento.
19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. Comete infracdo administrativa nos termos do art. 155, da Lei n° 14.133/2021, a
Contratada que:

19.1.1. dar causa a inexecugéo parcial do contrato;

19.1.2. dar causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

19.1.3. dar causa a inexecuc¢éo total do contrato;

19.1.4. deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;
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19.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

19.1.6. ndo celebrar o contrato ou néo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

19.1.7. ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
Justificado;

19.1.8. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;

19.1.9. fraudar a licitagcdo ou praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;

19.1.10. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
19.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagcao;
19.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

19.2. Pela inexecugéo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangbes:

19.2.1. adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que n&o acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

19.2.2. multa moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

19.2.3. multa compensatoria de 1% (um por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugdo total do objeto;

19.2.4. em caso de inexecucgdo parcial, a multa compensatoéria, no mesmo percentual do subitem
acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagao inadimplida;

19.3. Sera aplicada a sangdo de impedimento de licitar e contratar com o 6rgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo
de até 03 (trés) anos ao responsavel pelas infracbes administrativas previstas nos incisos Il, Ill, 1V,
V, Vl e VIl do caput do art. 155 da Lei n.® 14.133/2021;

19.4. Sera aplicada a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica, ao responsavel pelas infracées administrativas previstas nos incisos VI,
IX, X, XI e Xll do caput do art. 155 da Lei n.° 14.133/2021, bem como pelas infracbes
administrativas previstas nos incisos Il, Ill, 1V, V, VI e VII do caput do referido artigo que
justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a sanc¢ao referida no § 4° do art. 155 da
mesma Lei, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragcdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos;

19.5. As sangbes previstas nos incisos I, Ill e IV, do § 1° art. 155 da Lei n.° 14.133/2021
poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados.

19.6. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragées séo atribuidos graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2:
Tabela 1

GRAU CORRESPONDENCIA

1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
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3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar
1 dano fisico, lesao corporal ou C_onseqL'iéncias letais, por 05
ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior
2 ou caso fortuito, os servigos contratuais por dia e por 04
unidade de atendimento;

Manter funcionario sem qualificagcdo para executar os

servigos contratados, por empregado e por dia; 03

Recusar-se a executar servigo determinado pela 02
fiscalizacdo, por servigo e por dia;

Retirar funcionarios ou encarregados do servigo
5 durante o expediente, sem a anuéncia prévia do 03
CONTRATANTE, por empregado e por dia;

19.7. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n.° 14.133/2021.

19.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serao deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor do Municipio, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando
for o caso, seréo inscritos na Divida Ativa do Municipio e cobrados judicialmente.

19.8.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez)
dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

19.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta
do licitante, a Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Cadigo Civil.

19.10. A autoridade competente, na aplicacdo das sancoes, levara em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragéo,
observado o principio da proporcionalidade.

19.11. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuragéo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
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despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagéo - PAR.

19.12. A apuragéao e o julgamento das demais infragbes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de
agosto de 2013, seguiréo seu rito normal na unidade administrativa.

19.13. O processamento do PAR né&o interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo
Puablica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo
de agente publico.

20. LIQUIDACAO E PAGAMENTO

20.1. Depois de recebida a documentacgao, o setor de gestdo orcamentario-financeira procedera
a realizagdo do registro contabil da liquidagdo da despesa, obedecendo aos prazos estabelecidos
pelo Decreto Municipal.

20.2. O pagamento sera efetuado contra empenho, apoés a apresentacdo da Nota Fiscal,
devidamente rubricada pelo responsavel pelo recebimento e liquidada, por intermédio da
Prefeitura.

20.3. O responsavel pelo atesto da pertinente despesa, conferira a documentagdo legalmente
exigivel para efeito do adimplemento da obrigagdo, verificando, junto aos respectivos 6rgaos
expedidores, as autenticidades das certidbes de regularidade apresentadas, bem como se o
objeto atendem as especificagbes e condigbes deste contrato, assim como estabelece o art. 63 da
Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964, de modo que, em ndo sendo detectada pendéncia, sera
emitido o atesto.

20.4. Apdés o cumprimento de todas as providéncias que trata os itens anteriores, a
documentacao devera ser imediatamente remetida ao setor competente para fins de pagamento.

20.5. O pagamento sera efetuado de acordo com a Lei 14.133/2021, obedecendo a ordem
cronolégica dos credores cujas despesas ja foram liquidadas.

20.6. No ambito de cada unidade gestora, o pagamento das despesas orcamentarias sera
efetuado apos expedigao da ordem de pagamento a que se refere o art. 64 da Lei n® 4.320, de 17
de margo de 1964, respeitados a ordem cronolégica das exigibilidades, classificada por fonte
diferenciada de recursos, e subdividida nas categorias de contratos descritas no art. 141 da Lei n.°
14.133/2021, e os prazos:

20.6.1. de até 5 (cinco) dias uteis, contados da apresentagado da nota fiscal, fatura ou documento
equivalente, conforme determina, com relagdo as obrigagbes de baixo valor, que sdo as
obrigagbes cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75.

20.6.2. de no maximo 30 (trinta) dias, contados a partir da data do atesto, no que diz respeito aos
demais casos.

20.7. Constatada qualquer pendéncia em relagdo ao documento fiscal, as certidbes negativas,
ao fornecimento do objeto ou de parcela deste, interromper-se-ao 0s prazos oponiveis a unidade
gestora exclusivamente quanto ao credor correlato & pendéncia, sem prejuizo ao prosseguimento
das liquidagbes e pagamentos aos demais credores posicionados em ordem cronologica das
exigibilidades.
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20.8. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, como, por exemplo,
obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento
ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdétese, o
prazo para pagamento iniciar-se-4 ap6s a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, néo
acarretando qualquer énus para a Contratante.

20.9. Constatando-se a situacdo de irreqularidade da contratada, sera providenciada sua
adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da contratante.

20.10. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos O0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
creditos.

20.11. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

20.12. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
que se decida pela resciséo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagéo.

20.13. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

20.13.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagcdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

20.14. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagéo
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) 1=0,00016438

I'=(TX) I= 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

21.  DOS CRITERIOS DE REDUGOES DE PAGAMENTO

21.1. Sera efetuada a retengdo ou glosa no pagamento,proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sang¢oées cabiveis, caso se constate que aCONTRATADA:
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21.1.1. Ndo produziu os resultados acordados;
21.1.2. Deixou de fornecer os itens contratados, ou ndo os entregou na qualidade minima exigida;

21.1.3. Deixou de utilizar os materiais e/ou recursos humanos exigidos para a entrega ou utilizou-
os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

21.2. A aplicacao de descontos/glosas em fun¢ao do descumprimento de critérios de qualidade,
avaliagdo de resultados e/ou niveis minimos de servigo exigidos ndo concorre com a aplicagao
(concomitante ou ndo) das sancbes administrativas previstas em CONTRATO, inclusive daquelas
previstas em funcdo do reiterado descumprimento dos critérios de qualidade dos
produtos/servigos, sendo essa uma prerrogativa da Administragao.

~ CAPITULO VI
FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

22. MODALIDADE, TIPO DE LICITAGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

22.1. Considerando a natureza e os valores estimados do objeto a ser contratado, a contratagdo
sera de forma direta por dispensa de licitagdo, observando os valores estimados da contratacgéao,
conforme Art. 75, Inciso | e Il lei 14.133/2021.

22.2. Sera selecionado o fornecedor que atender a todos os critérios de aceitabilidade de precos
e de habilitagdo exigidos neste Termo de Referéncia.

23. CRITERIOS DE APRESENTAGCAO E ACEITAGAO DA PROPOSTA
23.1. A proposta de preco devera conter as sequintes indicagées:

23.1.1. Identificagdo do proponente (Razdo Social/Nome e CNPJ/CPF).

23.1.2. Descricdo do objeto, compreendendo as caracteristicas especificadas neste Termo de
Referéncia e devera obedecer a mesma sequéncia utilizada para descrever as especificacoes
exigidas.

23.1.3. Prego unitario e total, em real, do objeto, com no maximo 02 (duas) casas decimais,
conforme especificagdes, entendido o prego total como sendo pregco unitario multiplicado pela
quantidade solicitada, obrigatoriamente em algarismos arabicos, prevalecendo, em casos de
divergéncia, o produto do valor ofertado como preg¢o unitario, pela quantidade licitada. Deverdo
estar incluidos no prego total ofertado todos os custos do frete, instalacdo (quando houver),
materiais, mao de obra, ICMS, e outros encargos que venham incidir nos servicos do objeto,
abrangendo, assim, todos os custos com materiais e servigos necessarios ao fornecimento do
objeto em perfeitas condigbes de uso e a manutengdo destas condigbes durante o prazo de
contrato.

23.1.4. Marca dos produtos.

23.1.5. Os pregos propostos deverao estar expressos em moeda corrente no Pais, ja incluidos
todos os custos diretos e indiretos, como impostos, taxas, fretes, encargos fiscais, comerciais,
sociais, trabalhistas e outros;

23.1.6. Valor global da proposta.

23.1.7. Validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data de entrega da
proposta. Se por falha do proponente a proposta ndo indicar o prazo de sua validade, esta sera
considerada valida por 60 (sessenta) dias independentemente de qualquer outra manifestagao;
23.1.8. Apresentada a proposta, o proponente estara automaticamente aceitando e se sujeitando
as clausulas e condicdes do presente Termo de Referéncia.
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23.1.9. Assinatura do responsavel legal da empresa.

23.2. A analise das propostas visara ao atendimento das condigbes estabelecidas neste Termo
de referéncia e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:

23.2.1. Cujo objeto nédo atenda as especificagdes, prazos e condigdes fixadas neste Termo.
23.2.2. Que apresentem preco excessivo ou manifestamente inexeqdiivel.

23.3. No tocante aos pregos, as propostas serdo verificadas quanto a exatidao das operagobes
aritméticas, procedendo-se as corregbes no caso de eventuais erros, tomando-se como correto o
preco unitario, que podera ser grafado também por extenso. As corregbes efetuadas serado
consideradas para apuragéo do valor da proposta.

24. CRITERIOS DE HABILITAGCAO DA PESSOA JURIDICA
24.1. Habilitagao juridica:

24.1.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

24.1.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

24.1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

24.1.4. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagéo respectiva;

24.1.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;
24.1.6. No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei
n° 5.764, de 1971;

24.2. Regularidade fiscal e trabalhista:

24.2.1. prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

24.2.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

24.2.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

24.2.4. Prova de reqularidade para com a Fazenda Estadual expedida pela Secretaria de Estado
responsavel pela sede ou domicilio da empresa;

24.2.5. Certiddo de regularidade expedida junto a Fazenda Municipal expedida pela Prefeitura do
municipio sede ou domicilio da empresa;

24.2.6. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei 5.452, de 1° de maio de 1943;
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24.2.7. caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou empresa
de pequeno porte devera apresentar toda a documentacao exigida para efeito de comprovagéao de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigdo, sob pena de inabilitagéo.

24.3. Qualificagao Econémico-Financeira

24.3.1. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;

24.4. Documentagcao Complementar

24.4.1. Apresentar declaragbes que informem:

24.4.1.1. a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragao
Pablica;

24.4.1.2. enquadramento na condigdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos
termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, quando couber;

24.4.1.3. 0 pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condigbes gerais da
contratagéo, constantes do procedimento;

24.4.1.4. o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.
24.4.1.5. o cumprimento do disposto no inciso XXXIIl, do art. 7° da Constituicdo Federal, sera

comprovado mediante documento firmado pelo interessado ou seu representante legal, em que
declare, sob as penas da lei, que ndo emprega méo de obra que constitua violagdo ao disposto
naquele preceito constitucional;

24.5. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal ndo impede que a licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez
que atenda a todas as demais exigéncias do Termo de Referéncia.

24.6. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa
ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que
tange a reqularidade fiscal, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apos
a declaragcao do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual
periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante
apresentagéo de justificativa.

24.7. A nao-regularizagéo fiscal no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilitagdo
do licitante.

25. ESTIMATIVA DE PRECOS

25.1. O valor estimado da contratagdo, que sera utilizado como critério de classificagdo de propostas,
sera elaborado na préxima fase, tendo por base este Termo de Referéncia, sequindo a metodologia do art.
23 da Lei 14.133/2021 e respectivas requlamentagées.

26. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

26.1. Os recursos destinados a cobertura das despesas ora pretendidos se encontram alocados
no Orgcamento Geral do Municipio e serdo custeadas com recursos financeiros provenientes do
Tesouro Municipal.

26.2. A despesa proveniente desta contratagdo encontra consignagdo orgamentaria na seguinte
dotagéo:
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DOTACAO:
Nome da Agéo Cadigo da| Cadigo do Item | Nome do Item |Cddigo da Fonte| Nome da Fonte de
Acédo de Despesa de Despesa de Recurso Recurso
MANUTENCAO DA SEC. MUNICIPAL DA 2015 33903900 Outros servigos 15001001 Identificacdo das
EDUCACAO de terceiros - despesas com
pessoa juridica manutengéo e
desenvolvimento do
ensino
MANUT. DA SEC. MUN. DE 2004 33903900 Outros servigos 15000000 Recursos néao
ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO de terceiros - Vinculados de Impostos
pessoa juridica
MANUTENCAO DA SEC. MUN. DE 2044 33903900 Outros servigos 15001002 Identificacdo das
SAUDE de terceiros - despesas com agles e
pessoa juridica servigos publicos de
saude
MANUT. SEC. MUN. DE ASSISTENCIA 2052 33903900 Outros servigos 15000000 Recursos nao
SOCIAL de terceiros - Vinculados de Impostos
pessoa juridica

Serrinha dos Pintos/RN, 15/01/2026

RONALDO LUCIANO DE QUEIROZ
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO



