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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto CONTRATAGCAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA NO SERVICO DE MANUTENGAO CORRETIVA E
PREVENTIVA DE IMPRESSORA COM TROCA DE PECAS, PARA ATENDER A
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E GOVERNO - SEMAG, E
SETORES VINCULADOS.

2. ESPECIFICAGAO E QUANTITATIVO DO ITEM DO OBJETO:
2.1 Para compra de toner segue quantitativo lista:

ITEM IMPRESSORA DESCRICAO QTDE U::I'Lzl::o VALOR TOTAL

1 EPSON L3250 SERVICO 13 RS 150,00 RS 1.950,00
2 EPSON-L3150 SERVICO 11 RS 150,00 RS 1.650,00
3 ELGIN - M6550 NW SERVICO 5 RS 150,00 RS 750,00
4 XEROX B 225 SERVICO 9 RS 150,00 RS 1.350,00
5 EPSON-L220 SERVICO 5 RS 150,00 RS 750,00
6 RICOH - SP 377 - SFNWX SERVICO 9 RS 180,00 RS 1.620,00
;i BROTHER - MFC 8512 DN SERVICO 10 RS 150,00 RS 1.500,00
8 SAMSUNG 6555 NX SERVICO 18 RS 150,00 RS 2.700,00
9 HP INK ADVANTAGE 2774 SERVICO 6 RS 120,00 RS 720,00
10 BROTHER - DCP-L2540 DW SERVICO 10 RS 150,00 RS 1.500,00
11 EPSON-L 395 SERVICO 6 RS 130,00 RS 780,00
12 | SAMSUNG XSPRESS M2070W | SERVICO 13 RS 150,00 RS 1.950,00
13 EPSON L-375 SERVICO 6 RS 130,00 RS 780,00
14 EPSON L-395 SERVICO 6 RS 130,00 RS 780,00
15 SAMSUNG SCX 4623 F SERVICO 10 RS 150,00 RS 1.500,00
16 EPSON M205 SERVICO 6 RS 150,00 RS 900,00
17 BROTHER L2520 SERVICO 6 RS 150,00 RS 900,00
18 HP M1132 SERVICO 2 RS 150,00 RS 300,00
19 BROTHER 1602 SERVICO 7 RS 150,00 RS 1.050,00
20 LEX MARK CS431 SERVICO 6 RS 290,00 RS 1.740,00

VALOR TOTAL ESTIMADO RS 25.170,00
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01 DAS IMPRESSORAS CITADAS A CIMA.

%

VALOR ESTIMADO PARA O CERTAME R$:

2.2 - O valor total estimado para contratagéo do servico da SECRETARIA MUNICIPAL
DE ADMINISTRAGCAO E GOVERNO ser4 estimado com base de menor preco por item
apos a realizagdo de pesquisa de pregos.

2.3 - DA PLANILHA PARA PROPOSTA

2.3.1 — As propostas deverdo levar em consideragdo os servicos descritos nas
planilhas acima.
3. DAVIGENCIA
3.1 - A vigéncia deste instrumento contratual iniciara a partir da assinatura do contrato

a 31 de dezembro de 2025.
3.2 - Aficha para dotagéo orgamentaria indicada sera de 2025 como ano em exercicio.

4. DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS
« 04.122.0002.2004.0000-Manutengio das Atividades da SEMAG.
* Ficha - 566
e 3.3.90.39.00- OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

Para reposicédo de pegas
* Ficha - 585
e 3.3.90.30.00 - MATERIAL DE CONSULMO

5. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

5.1. A contratagdo de empresa especializada se justifica pela necessidade de
garantir servicos de manutengéo corretiva e preventiva de impressoras com qualidade e
agilidade, assegurando o funcionamento continuo dos equipamentos sem interrupgdes,
0 que é essencial para o desempenho das atividades da Secretaria.

5.2. A manutengdo regular das impressoras, com a substituicdo adequada de
pecas, & fundamental para assegurar a funcionalidade desses equipamentos, que s&o
ferramentas imprescindiveis para o cumprimento das obrigagdes administrativas e
operacionais da Secretaria Municipal de Administragdo e Governo — SEMAG e dos
setores vinculados.

5.3. Assim, a realizag&o de manutengdes corretivas e preventivas com a reposigdo
de pegas necessérias se faz indispensavel para que as impressoras sejam mantidas em
plenas condigdes de uso, garantindo a durabilidade e a eficiéncia dos aparelhos.

5.4. A contratag&o visa, ainda, evitar falhas técnicas, paralisagdes inesperadas e a
consequente interrupgéo dos servicos administrativos, assegurando a continuidade das
atividades da SEMAG com a execugéo pontual dos servigos de manutengéo e o pleno
funcionamento dos equipamentos de impresséo utilizados em diversos documentos e
relatérios oficiais.
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6. DA AQUISIGAO POR DISPENSA DE LICITAGAO

6.1 Aquisicdo fundamentada nos pressupostos do art.75, Il,da Lei n° 14.133,
de 1° de abril de 2021.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1- Conforme requisitos constantes neste termo de referéncia, os requisitos da
contratag@o, o fornecimento do objeto desse termo sera feito de forma fracionada
conforme necessidade da solicitagdo de cada setor, apos a assinatura do contrato.

6.2- A empresa vencedora devera apresentar toda a documentagéo necessaria
a habilitagéo: Certidées de regularidade fiscal (UNIAO, ESTADO E MUNICIPIO DA
SEDE DA CONTRATADA), regularidade FGTS, Habilitagdo Juridica, inexisténcia de
débito trabalhista, Faléncia e Concordata, Inscrigdo CNPJ, contendo atividade
compativel com objeto da despesa, juntamente com Atestado de capacidade técnica,
Cadastro no SICAF e balangos Patriméniais dos ultimo dois anos, juntamente com os
documentos do proprietario e sécios se for o caso.

6.3- Caso atrase na entrega ou se recuse a realizar substituicdo, o CONTRATO
estara sujeito a sangdes administrativas, sendo que o material substituido passara
pelo mesmo processo de verificagéo observado na primeira entrega.

6.4- O material sera entregue de acordo com as solicitagdes da Secretaria
Municipal de Administragéo e Governo - SEMAG, autorizadas e assinadas pelo Gestor
de contrato.

6.5 - 0s servigos de manutengéo, corregéo e troca de pegas deveréo ser
realizados in loco.

£ ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

7.1 — A empresa contratada devera realizar os servicos de manutengéo corretiva e
preventiva das impressoras, incluindo a substituicdo de pecgas, dentro dos prazos
estabelecidos em contrato ou conforme a demanda apresentada pela Secretaria
Municipal de Administragéo e Governo (SEMAG).

7.2 — A contratada devera executar os servicos no local indicado pela SEMAG,
garantindo o transporte @ manuseio adequado das pecas e equipamentos, sem
causar danos, bem como respeitando as condi¢cbes técnicas previamente
estabelecidas.

7.3 — Caso algum servigo executado ou pega substituida ndo esteja em conformidade
com as especificagbes estabelecidas, a empresa sera notificada para que
providencie os devidos ajustes ou substituigdes no prazo maximo de 2 (dois) dias
Uteis, sem quaisquer 6nus adicionais para a Secretaria.

7.4 - Os servicos prestados serdo acompanhados e fiscalizados por servidor
designado, que verificara a conformidade com as condices estabelecidas neste
Termo de Referéncia e na proposta apresentada pela contratada.
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as pegas substituidas, pelo prazo de 03 (trés) meses apds a execugéo dos servicos,
responsabilizando-se por eventuais falhas ou defeitos durante esse periodo.

7.6 — As pegas utilizadas deveréo estar em perfeitas condi¢cdes de uso, sem danos ou
sinais de desgaste, com validade compativel e desempenho adequado, sendo
originais ou compativeis de alta qualidade, conforme as especificagdes acordadas,
assegurando o bom funcionamento e a durabilidade das impressoras.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1 Sé&o obrigagdes da Contratante:

8.2  Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

8.3 Verificar minuciosamente, a conformidade do objeto recebido com as

especificagdes constantes do Termo de Referéncia da proposta, para fins de
aceitagéo e recebimento definitivo;

8.4 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,reparado ou
corrigido;

8.5 Acompanhar e fiscalizar 0 cumprimento das obrigagcdes da Contratada,
através de servidores especialmente designado;

86 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos noTermo de Referéncia:

8.7 A Administrag@o néo respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados & execucgédo do presente Termo
de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato
da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1-A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de
Referéncia e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucéo do objeto e,ainda:

9.2-Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme
especificagbes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constardo as referéncias do servigo prestado;

9.3-Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste
Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

9.4-Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovagéo;

9.5-Indicar preposto para representa-la durante a execugdo do servigo.
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10. DA SUBCONTRATAGAO
10.1 Néao sera admitida a subcontratagdo do objeto.

11. DO CONTROLE E FISCALIZAGCAO DA EXECUGAO

11.1-Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, sera designado
representante para acompanhar e fiscalizar, anotando em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugéo do servico e determinando o que for
necessario a regularizagéo de falhas ou defeitos observados.

11.2-A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
iregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitérios, e,
na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragéo ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n°® 14.133, de 2021.

11.3-0 representante da Administragdo anotard em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugéo do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

11.4- A atestagdo da nota dos servicos prestados sera por um servidor

designado pelo CONTRATANTE;

12. DO PAGAMENTO

12.1-O pagamento seré realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias,
contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria,
para crédito em banco, agéncia e conta corrente da pessoa juridica indicado pelo
contratado.

12-2-Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento
em que o 6rgdo contratante atestara execugédo do objeto do contrato.

12.3-A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou @ documentagédo mencionada no art.68 da Lei n° 14.133,
de 2021.

12.4-Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratag@o, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da
despesa, como, por exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-2 apos a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, ndo
acarretando qualquer énus para a Contratante.

12.5-Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

12.6-Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF
para verificar a manutengdo das condigbes de habilitagdo exigidas no Termo de
Referéncia.

Vila Mensalista, n® 45, Centro, Belterra/PA, CEP: 68143-000
seinag@belleira.pa.gov.bi

CNPJ: 29.578.965/0001-4




SEMAG - SECRETARIA

MUNICIPAL E
DE ADMINISTRAGAQ E GOVERNO | "haisaiis

12-7-Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da
contratada, sera providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

12.8-Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente,
a contratante devera comunicar aos 6rgdos responséveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto 3
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

12.9-Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

12.10-Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

12.11-A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrer4 a retengdo tributaria quanto aos
impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacéo de comprovagéo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

12.12-A nota fiscal tanto de manuteng&o de impressoras quanto no fornecimento
de pegas tem que esta com descrigdo do setor responséavel pelo equipamento.

13. DO REAJUSTE
13.1-Os pregos séo fixos e irreajustaveis no prazo de vigéncia do contrato.

14. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

14.1-Comete infragéo administrativa nos termos do art.155 da Lei n°® 14,133, de
2021, a Contratada que:

14.2-Der causa a inexecugéo total ou parcial de qualquer das obrigagdes
assumidas em decorréncia da contratagéo;

14.3-Ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

14.4-Néo celebrar o contrato ou deixar de entregar a documentagéo exigida
dentro do prazo;

14.5-Ensejar o retardamento da execugdo ou entrega dos objetos em motivo
justificado;

14.6-Apresentar declaragéo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou
prestar declaragéo falsa durante a licitagdo ou a execugéo do contrato;

14.7-Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do contrato;

14.8-Pela inexecugéo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo
pode aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes:

14.9-Adverténcia, por faltas leves ,assim entendidas aquelas que nédo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;
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14.10-Suspensé&o de licitar e impedimento de contratar com o 6rg&o, entidakg
unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretame
pelo prazo de até dois anos;

14.11-Impedimento de licitar e contratar com érgdos e entidades da Uni&o como
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

14.12-A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em
processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n®14.133, de 2021.e subsidiariamente a
Lei n® 9.784, de 1999.

14.13-A autoridade competente, na aplicagdo das sancdes, levard em
consideragdo agravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem
como dano causado & Administragéo, observado o principio da proporcionalidade.

14.14-A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas n&o
consideradas como ato lesivo & Administragdo Plblica nacional ou estrangeira nos

termos da Lei n®12.846, de 1° de agosto de 2013, seguiréo seu rito normal na unidade
administrativa.

14.15 As penalidades ser&o obrigatoriamente registradas no SICAF.
15. ESTIMATIVA DE PRECO E PREGCOS REFERENCIAIS

15.1- O custo estimado da contratagéo sera subsidiado conforme levantamento
de pregos apos realizagédo da pesquisa de mercado.

Belterra- PA, 04 de abril de 2025

Sr‘man? Braga Monteiro
Secretaria d& Administragdo e Governo

0012028

SIMONE:BRAGA MONTEIRO
Secretaria Municipal de Administragédo e Governo.
Decreto n® 001/2025.
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RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

Consta presente nos autos a pesquisa de pregos para o processo conforme o que
se segue:

I. MEGA TEC INFORMATICA — CNPJ: 29.446.881/0001-50 — R$ 3.080,00 (trés mil e
oitenta reais)

Il. IMPRESSORAS E CIA - CNPJ: 32.607.532/0001-88 — R$ 2.720,00 (dois mil,
setecentos e vinte reais)

lll. PRINT-TECH - CNPJ: 42.896.310/0001-86 - Valor Total R$ 7.150,00 (sete mil, cento
e cinquenta reais)

Em conformidade com o disposto no art. 75, inciso |l da Lei n® 14.133/2021,
referente a contratagdo direta por dispensa, e considerando os principios da
economicidade, eficiéncia e selecéo da proposta mais vantajosa para a Administracéo
Publica, esta justificativa técnica visa esclarecer a escolha da proposta apresentada
pela empresa MEGA TEC INFORMATICA — CNPJ: 29.446.881/0001-50, cujo valor &
superior ao da menor cotagao recebida.

Conforme apresentado na certiddo do cotador, foram realizadas trés cotagdes
de precos para embasar a contratacdo. Dentre estas, a proposta de menor valor foi
apresentada pela empresa IMPRESSORAS E CIA — CNPJ: 32.607.532/0001-88, porém,
ndo contempla a execugdo do servigo “in loco”, requisito essencial estabelecido
no Termo de Referéncia (TR) que norteia esta contratacéo.

A execugao presencial (“in loco”) do servigo é condigéo indispensavel para o
atendimento eficaz da demanda, conforme detalhado no item 5.5 do TR. Apds o
encerramento do prazo para envio de propostas, foi encaminhado e-mail &s empresas
participantes solicitando confirmagéo quanto a realizacéo do servigo nas condigdes
estabelecidas. Apenas a empresa MEGA TEC INFORMATICA - CNPJ: 29.446.881/0001-
50 respondeu formalmente ao e-mail, confirmando que executara o servigo no local
designado, atendendo plenamente as especificagdes técnicas.

As demais empresas nao apresentaram resposta formal ao questionamento,
tendo sido obtidas apenas manifestagbes informais via aplicativo de mensagens
(WhatsApp), as quais ndo possuem valor juridico comprobatério e ndo asseguram o
cumprimento fiel das obrigagdes contratuais.

Dessa forma, a escolha da empresa MEGA TEC INFORMATICA - CNPJ:
29.446.881/0001-50, mesmo com valor superior & proposta mais barata, se justifica por
ser a unica que comprovadamente atende de forma integral as exigéncias do
Termo de Referéncia, garantindo a adequada prestagéo do servigo e evitando riscos
operacionais a Administracao.

Ressalta-se que a proposta escolhida se mantém dentro dos parametros de
razoabilidade de mercado e estd compativel com os pregos praticados, conforme
demonstrado na pesquisa de precos anexa ao processo.

Vila Mensalista, n® 45, Centro, Belterra/PA, CEP: 68143-000

seinag 5Giuellelie.p_¢' .EUU.LFI
CNPJ: 29.578.965/0001-48



