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PROCESSO
- ADMINISTRATIVO
\ INTERNO
\ N° 44/2025 -
SEMINFRA.

OBJETO: CONTRATACAO DE PROFISSIONAL PARA PRESTACAO DE
SERVICOS NA AREA JURIDICA DE__ASSESSORIA E CONSULTORIA
TECNICA NA GESTAO DE ATOS PUBLICOS, CONTRATOS E LICITACOES
PUBLICAS PARA ATENDER A SEMINFRA.
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DOCUMENTAGAO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

Ao Sr. RELISON SILVA DO NASCIMENTO,
Secretario Municipal de Infraestrutura — SEMINFRA.

Belterra, 12 de dezembro de 2025.

Assunto: Inicio de procedimento de dispensa de licitagdo para contratacédo de
empresa especializada em servigos juridicos de assessoria e consultoria.

Como Chefe de Divisdo Administrativa, Financeira, da Secretaria Municipal de
Infraestrutura (SEMINFRA), por meio do presente expediente venho encaminhar ao
senhor secretario a solicitagao para que dé andamento a elaboragéo deste processo
administrativo, pela necessidade de contratagdo para atender a secretaria, observadas

as demais condigdes estabelecidas na sua descricéo, a seguir.

1. Objeto

CONTRATACAO DE PROFISSIONAL PARA PRESTACAO DE SERVICOS NA AREA
JURIDICA DE_ASSESSORIA E CONSULTORIA TECNICA NA GESTAO DE ATOS
PUBLICOS. CONTRATOS E LICITACOES PUBLICAS PARA ATENDER A
SEMINFRA, conforme planilha descritiva apresentada abaixo.

ITENS DESCRICAO UNIDADE
C_ONTRATAQAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA
JURIDICA VISANDO DEMANDAS DA GESTAO DEATOS | gepy o
1. PUBLICOS, LICITACOES E CONTRATOS DA MENSAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA-
SEMINFRA.
2. Justificativa

A Secretaria Municipal de Infraestrutura — SEMINFRA, é o 6rgédo responsavel
pela manutengdo de estradas vicinais, asfaltamento, rede de saneamento basico,
iluminagdo, limpeza publica e demais servigos relacionados a infraestrutura municipal.
Nesse sentido, a contratagdo faz-se fundamental pela exigéncia de conhecimentos
aprofundados na area juridica, especialmente no que diz respeito as licitagoes e

contratagdes publicas para manter os setores da secretaria em pleno funcionamento.
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Em linhas gerais, os servigos requeridos da empresa a ser contratada versam
sobre assessoramento e orientagdo aos servidores que formalizam os processos
administrativos vinculados as Licitagdes Publicas, Inexigibilidades, Dispensas de
Licitagao, Justificativas, Aditivos de Contratos, Adesdes a Atas, bem como a
elaboragdo de pareceres em atos administrativos e Procedimentos Licitatorios para
esta secretaria.

Trata-se de garantir condigdes ideais para o desenvolvimento dos trabalhos
cotidianos com seguranga juridica, pois uma assessoria especializada possibilitara que
todos os atos da SEMINFRA estejam em conformidade com a legislagéo vigente, além
de contribuir para a eficiéncia e celeridade dos processos, uma vez que a orientagéo
técnica adequada evita atrasos e impasses burocraticos. Logo, o acompanhamento de
um profissional tende a otimizar os procedimentos administrativos internos,
aumentando a transparéncia e a qualidade da gestao publica.

Ademais, a referida contratagdo permitira que as diligéncias da SEMINFRA
sejam tratadas com a ateng&o e o rigor técnico que merecem, reduzindo a sobrecarga
da equipe juridica da Prefeitura de Belterra diante das demandas gerais do municipio.

A escolha de modalidade dispensa de licitacdo é definida pela Lei n°
14.133/2021, no seu artigo 75, inciso Il. De inicio, cumpre o esclarecimento de que a
dispensa de licitagéo € modalidade de contratagéo direta e, portanto, insere-se nas
excegbes constitucionalmente previstas do dever de licitar. Trata-se, assim, de
hiptese que, se configurado o permissivo, podera — isto ¢, uma faculdade da
administracdo — dispensar a realizacdo do certame licitatorio.

Do caput do art. 75 supra colacionado, denotam-se duas importantes
informacdes: (i) trata-se de uma faculdade; e (i) apenas as hipéteses previstas
poderdo dispensar a licitagdo. Ou seja, embora viavel a competicdo, a
discricionariedade do administrador permitira, nas estritas hipoteses elencadas, deixar
de realizar o certame licitatorio. Como bem sustenta MARCAL JUSTEN FILHO, “A
licitagdo seria uma solugao inadequada ou desnecessaria para promover o
atendimento as necessidades coletivas ou comprometeria a realizagdo de outros
valores igualmente protegidos pelo direito”.

Dessa maneira, a dispensa de licitacdo insere-se completamente na
perspectiva da valoragao do custo-beneficio da realizagdo ou nao do certame

licitatério, o qual envolve as fases interna e externa do procedimento, enquanto na

CNPJ: 44.967.063/0001-97
E-mail: seminfra@belterra.pa.gov.br
Endereco: Estrada 04, S/N, Bairro Centro, CEP: 68.143-000




SEMINFRA - SECRETARIA | [Pl

MUNICIPAL | _ .fa
DE INFRAESTRUTURA | ERSS

dispensa, praticamente apenas havera a fase interna, seja o custo-beneficio de indole

0

daléarra
‘.I\HI E A

refeitura Municipal

v

eminentemente econdmica, seja ele de natureza a preservar outros interesses.

3. Definicdo das condigdes de execugdo, pagamento, garantias e condi¢oes
de recebimento

Tendo em vista que estas sdo fundamentais para o dimensionamento do custo
da licitagdo, bem como para nortear a oferta dos licitantes, juntamente com outros
quesitos importantes para a elaboragéo da proposta.

De acordo com o art. 89, § 2°, da Lei 14.133, os contratos dever&o estabelecer
com clareza e precisdo as condigdes para sua execugdo, expressas em clausulas que
definam os direitos, as obrigagdes e as responsabilidades das partes, em
conformidade com os termos do edital de licitagéo e os da proposta vencedora ou com
os termos do ato que autorizou a contratagdo direta e os da respectiva proposta.
Desse modo, as condicbes de execugdo deverdo ser apresentadas de forma clara e
objetiva, a fim de que o licitante possa ofertar sua proposta considerando todas as
premissas dessa execucgao.

O recebimento provisério representa uma declaragéo formal de que os bens,
os servicos ou as obras foram entregues a Administracéo, para uma posterior analise
das suas conformidades, com base nos critérios de aceitagdo. Esse recebimento nao
serve para atestar a qualidade do objeto. Segundo Margal Justen Filho:

“O recebimento provisério consiste na simples transferéncia da
posse do bem ou dos resultados dos servicos para a
Administragdo. Ndo acarreta liberagao integral do particular nem
significa que a Administragdo reconhega que o objeto € bom ou
que a prestagao foi executada corretamente. N&o importa quitagao
para o particular. A Administragdo devera, a partir do recebimento
provisério, examinar o objeto para verificar sua adequacgéo as
exigéncias da lei, do contrato e da técnica”

Ja o recebimento definitivo refere-se a uma declaragdo formal de que os bens,
os servicos e as obras que foram entregues atendem aos requisitos da contratacao. A
partir desse recebimento, iniciam-se os procedimentos para autorizagao de pagamento
a contratada, conforme estabelecido em edital/contrato. E importante destacar que,
caso o objeto seja entregue em desacordo com os requisitos do edital/contrato, cabera

a Administragdo promover a sua rejeigéo, exigindo da contratada os devidos reparos.
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Vigéncia contratual: A vigéncia de execugao dos servigos iniciara na data de
assinatura do contrato e devera ter duragéo de doze meses, podendo ser prorrogada
nos termos do artigo 105 da lei 14.133.

Prazo de execugcdo do servico: A empresa contratada devera estar em
plenas condigdes de atendimento a contratante de imediato ou no prazo maximo de 03
(trés) dias, a partir da formalizagé&o do contrato.

Prazo de pagamento: Quando gerado o pedido de nota fiscal e enviado para a
secretaria, onde esta passara a ter conhecimento e verificara se a descricdo coincide
com a do empenho e pedido de autorizagéo, o pagamento ocorrera em até 30 (trinta)
dias uteis.

Condigées do recebimento: Os servigos pretendidos deverdo ser executados
em conformidade com a solicitagdo da contratante (que podera ser por ordem de
servico ou e-mail), estando a empresa contratada disponivel no periodo estipulado

segundo as condigdes contratuais, ficando sujeita a fiscalizagdo da SEMINFRA.

Sendo o que se apresenta para o momento, reitero votos de estima e
consideracdo, estando a disposicéo para quaisquer esclarecimentos.

Atenciosamente,

CAMILA CORREA PINTO
Chefe de Divisio Administrativa Financeira
Decreto n° 081/2025.
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DESPACHO

A Secretaria Municipal de Infraestrutura (SEMINFRA) vem, pelo presente
instrumento, despachar ao(s) setor(es) competente(s) para providenciar, tendo
em vista a instrugéo de procedimento licitatério na modalidade dispensa de
licitagdo que é definido pela Lei n° 14.133/2021, no seu artigo 75, inciso I,
SISTEMA REGISTRO DE PRECOS para CONTRATAGCAO DE PROFISSIONAL
PARA PRESTACAO DE SERVICOS NA AREA JURIDICA DE ASSESSORIA E
CONSULTORIA TECNICA NA GESTAO DE ATOS PUBLICOS, CONTRATOS E
LICITAGOES PUBLICAS PARA ATENDER A SEMINFRA, conforme lei vigente.

Solicito autuagao, pesquisa de mercado e a consequente indicagao de reserva

orcamentaria para fase inicial, a fim de darmos andamento ao processo administrativo.

Belterra/PA, 12 de dezembro de 2025.

%
R ILVA'DO NASCIMENTO
Secretario Muniéipal de Infraestrutura

Decreto n° 005/2025.
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TERMO DE AUTUAGCAO

Procedimento administrativo n° 044/2025 - SEMINFRA.

Objeto: CONTRATACAO DE PROFISSIONAL PARA PRESTACAO DE
SERVICOS NA AREA JURIDICA DE ASSESSORIA E CONSULTORIA TECNICA
NA GESTAO DE ATOS PUBLICOS, CONTRATOS E LICITAGOES PUBLICAS
PARA ATENDER A SEMINFRA.

Finalidade: Garantir que a Secretaria de Infraestrutura tenha acesso a suporte

técnico e especializado em servigos juridicos.

AUTUACAO

Hoje, nesta cidade de Belterra, estado do Para, no setor administrativo da
Secretaria Municipal de Infraestrutura — SEMINFRA, eu, Adriane Xavier Chagas,
Auxiliar Administrativo, matricula 4785, autuei a peticao que adiante se vé, do

que, para constar, lavrei este termo.

Belterra, 15 de dezembro de 2025.

” ,

ADRIANE XAVIER CHAGAS
Auxiliar Administrativo — SEMINFRA
Matricula 4785
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Memorando n° 122/2025

Belterra, 16 de dezembro de 2025.

A senhora Camila Corréa Pinto
Chefe de Divisdo Adm. Financeira — SEMINFRA

A Secretaria Municipal de Infraestrutura (SEMINFRA) vem, por meio do
presente expediente, SOLICITAR ao setor responsavel que possa indicar
CLASSIFICACAO DE FICHAS ORGAMENTARIAS para compor processo
administrativo n°® 044/2025 SEMINFRA, que tem como objeto: Contratacdao de
profissional para prestacdo de servicos na area juridica de assessoria e
consultoria técnica na gestdo de atos publicos, contratos e licitacoes
publicas para atender a SEMINFRA.

Sendo o que se apresenta para 0 momento, reiteramos votos de estima e
consideracao, ficando a disposi¢do para maiores esclarecimentos.

Apos, volte-nos os autos do processo.

Atenciosamente,

RELISON su.v% D NASCIMENTO

Secretario Municipal de Infraestrutura — SEMINFRA
Decreto n° 005/2025.
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Memorando n° 123/2025

Belterra, 16 de dezembro de 2025.

Ao senhor Relison Silva do Nascimento

Secretario Municipal de Infraestrutura/SEMINFRA

O setor financeiro vem, por meio desse, informar a Secretaria de
Infraestrutura, para compor processo administrativo n°® 044/2025 SEMINFRA, que
tem como objeto: CONTRATACAO DE PROFISSIONAL PARA PRESTACAO DE

SERVICOS NA AREA JURIDICA DE ASSESSORIA E CONSULTORIA TECNICA
NA GESTAO DE ATOS PUBLICOS, CONTRATOS E LICITACOES PUBLICAS
PARA ATENDER A SEMINFRA, que a ficha a utilizar sera:

04.122.0002.2038.0000 — Manutengao das Atividades da SEMINFRA
3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Sendo o que se apresenta para o momento, reitero votos de estima e
considerago, colocando-me a disposi¢ao para maiores esclarecimentos.

Atenciosamente,

\N

Camila Correa Pinto
Chefe de Divisdo Administrativa Financeira
Decreto n° 081/2025.
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AUTORIZAGCAO

Na qualidade de ordenador de despesa da Secretaria Municipal de
Infraestrutura — SEMINFRA e orgdo gerenciador, mediante a escolha da
modalidade dispensa de licitagdo artigo 75 caput da Lei n° 14.133/2021,
AUTORIZO a presente abertura do procedimento administrativo, que seja
elaborado o estudo técnico preliminar, que seja instaurado o presente na
modalidade pertinente, a fim de adquirir (ou contratar) o Objeto: Contratagéo de
profissional para prestagao de servigos na area juridica de assessoria e
consultoria técnica na gestdo de atos publicos, contratos e licitagoes
publicas para atender a SEMINFRA.

Que seja observada no decorrer do processo a Lei n° 14.133/21 e suas
alteragoes.

Autue-se e cumpra-se.

Belterra/PA, 16 de dezembro de 2025.

T~
RWMENTO
Secretario Municipal de Infraestrutura

Decreto n° 005/2025.
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