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PROCESSO
ADMINISTRATIVO
INTERNO
N° 004/2026 -
SEMINFRA.

OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUADOS DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO (T.I), A FIM_ DE ATENDER AS NECESSIDADES DA
SEMINFRA.

2026
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DOCUMENTACAO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

Ao Sr. RELISON SILVA DO NASCIMENTO,
Secretario Municipal de Infraestrutura — SEMINFRA.

Prefeitura Municipal

Belterra, 05 de fevereiro de 2026.

Assunto: Inicio de procedimento de dispensa de licitagio para contratacio de servicos

continuados de tecnologia da informacao (T.L.).

Como Chefe de Divisio Administrativa, Financeira, da Secretaria Municipal de Infraestrutura

(SEMINFRA), por meio do presente expediente venho encaminhar ao senhor secretario a solicitagao

para que dé andamento a elaboragdo deste processo administrativo, pela necessidade de contratagdo

para atender a secretaria, observadas as demais condigdes estabelecidas na sua descrigdo, a seguir.

1.

Objeto

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS

CONTINUADOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO (T.L), A FIM DE ATENDER AS

NECESSIDADES DA SEMINFRA, conforme a planilha descritiva apresentada abaixo.

NECESSIDADES DA SEMINFRA, COMPREENDENDO: HOSPEDAGEM,
MANUTENCAO, ATUALIZAGAO, SUPORTE TECNICO E PROGRAMAGCAO DO SITE
INSTITUCIONAL DA PREFEITURA, INCLUINDO O SITIO OFICIAL E O PORTAL DA

TRANSPARENCIA, COM GERENCIAMENTO, MANUTENGAO E SUPORTE DO
BANCO DE DADOS; HOSPEDAGEM, GERENCIAMENTO E MANUTENGAO DA
PLATAFORMA DE E-MAILS INSTITUCIONAIS; DESENVOLVIMENTO, MANUTENGAO
E SUPORTE TECNICO DE APLICATIVO PARA SMARTPHONES INTEGRADO AO
PORTAL INSTITUCIONAL COM OS DADOS SINCRONIZADOS EM TEMPO REAL,
COMPATIVEL COM OS SISTEMAS ANDROID E 10S. MANUTENGAO PREVENTIVA E
CORRETIVA DE COMPUTADORES, EQUIPAMENTOS E ATIVOS DE INFORMATICA;
INSTALACAO, ATUALIZAGAO, CONFIGURAGAO E SUPORTE DE SISTEMA
OPERACIONAL E DE SOFTWARES (ADQUIRIDOS PELA CONTRATANTE);
MONITORAMENTO, MANUTENCAO, GERENCIAMENTO E SUPORTE DA REDE
LOCAL E DO ACESSO A INTERNET; CONFIGURAGAO DE SISTEMAS DE CAMERAS
DE SEGURANCA; CONFIGURACAO DE PONTO ELETRONICO DIGITAL; PUBLICACAO
DE DOCUMENTOS DIARIAMENTE, REFERENTES A TRANSPARENCIA PUBLICA, NO
PORTAL DA TRANSPARENCIA.

ITEM DESCRICAO UND. | QUANT.
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTAGAO DE SERVICOS
1. CONTINUADOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO (Tl), A FIM DE ATENDER AS MES 12
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2. Justificativa

A Secretaria Municipal de Infraestrutura — SEMINFRA, ¢ o orgdo responsavel pela
manuten¢do de estradas vicinais, pavimentagdo, rede de saneamento basico, iluminagéo, limpeza
publica e demais servigos relacionados a infraestrutura municipal.

A presente contratagio faz-se de suma importancia pelo fato de que os trabalhos cotidianos
realizados pela SEMINFRA também dependem da utilizagdo de computadores e sistemas virtuais
para a elaboragdo de processos administrativos e a tramitagdo de documentos entre os departamentos
da Prefeitura, cujos servigos continuados de tecnologia da informag@o (T.1.) requeridos sdo essenciais
para manter esses equipamentos e redes internas em bom estado de uso e funcionamento.

Portanto, trata-se de assegurar condigdes favoraveis para o desenvolvimento dos servigos
publicos, uma vez que os computadores e dispositivos de informatica correlatos juntamente com as
redes e plataformas institucionais sdo instrumentos indispensaveis para a rotina administrativa de
todas as unidades gestoras, sendo utilizados numa vasta gama de atividades inerentes a administragao
plblica que, caso sejam interrompidas, podem atrasar o atendimento as demandas do municipio.

A escolha de modalidade dispensa de licitagdo ¢ definida pela Lei n° 14.133/2021, no seu
artigo 75, inciso II. De inicio, cumpre o esclarecimento de que a dispensa de licitagdo ¢ modalidade
de contratagdo direta e, portanto, insere-se nas excegoes constitucionalmente previstas do dever de
licitar. Trata-se, assim, de hipotese que, se configurado o permissivo, podera — isto €, uma
faculdade da administragdo — dispensar a realizagdo do certame licitatorio.

Do caput do art. 75 supra colacionado, denotam-se duas importantes informagdes: (1) trata-se
de uma faculdade; e (ii) apenas as hipoteses previstas poderdo dispensar a licitagdo. Ou seja, embora
viavel a competigio, a discricionariedade do administrador permitira, nas estritas hipoteses
elencadas, deixar de realizar o certame licitatorio. Como bem sustenta MARCAL JUSTEN FILHO,
“A licitagdo seria uma solu¢do inadequada ou desnecessaria para promover o atendimento as
necessidades coletivas ou comprometeria a realizagdo de outros valores igualmente protegidos pelo
direito”.

Dessa maneira, a dispensa de licitagdo insere-se completamente na perspectiva da valoragao
do custo-beneficio da realizagdo ou ndo do certame licitatorio, o qual envolve as fases interna e

externa do procedimento, enquanto na dispensa, praticamente apenas havera a fase interna, seja o

CNPJ: 44.967.063/0001-97
E-mail: seminfra@belterra.pa.gov.br
Endereco: Estrada Quatro, S/N, Centro, CEP: 68.143-000




SEMINFRA - SECRETARIA | "
MUNICIPAL |k

"Belterra

DE INFRAESTRUTURA Prefeitura Municipal

é

custo-beneficio de indole eminentemente econdmica, seja ele de natureza a preservar outros

interesses.

3. Defini¢iio das condi¢des de execucio, pagamento, garantias e condi¢cdes de recebimento

Tendo em vista que estas sdo fundamentais para o dimensionamento do custo da licitagao,
bem como para nortear a oferta dos licitantes, juntamente com outros quesitos importantes para a
elaboracgdo da proposta.

De acordo com o art. 89, § 2°, da Lei 14.133, os contratos deverdo estabelecer com clareza e
precisdo as condigdes para sua execugdo, expressas em clausulas que definam os direitos, as
obrigagdes e as responsabilidades das partes, em conformidade com os termos do edital de licitagdo e
os da proposta vencedora ou com os termos do ato que autorizou a contratagdo direta e os da
respectiva proposta. Desse modo, as condigdes de execugdo deverdo ser apresentadas de forma clara
e objetiva, a fim de que o licitante possa ofertar sua proposta considerando todas as premissas dessa
execugao.

O recebimento provisorio representa uma declaragdo formal de que os bens, os servigos ou as
obras foram entregues a Administragdo, para uma posterior analise das suas conformidades, com
base nos critérios de aceitagdo. Esse recebimento ndo serve para atestar a qualidade do objeto.

Segundo Margal Justen Filho:

“0 recebimento provisorio consiste na simples transferéncia da posse do bem
ou dos resultados dos servigos para a Administragdo. Nao acarreta liberagdo
integral do particular nem significa que a Administragdo reconhega que o
objeto ¢ bom ou que a prestagdo foi executada corretamente. Nao importa
quitagdo para o particular. A Administragdo devera, a partir do recebimento
provisorio, examinar o objeto para verificar sua adequacdo as exigéncias da

lei, do contrato ¢ da técnica”

J4 o recebimento definitivo refere-se a uma declaragdo formal de que os bens, os servigos e as
obras que foram entregues atendem aos requisitos da contratagdo. A partir desse recebimento,
iniciam-se os procedimentos para autorizagdo de pagamento a contratada, conforme estabelecido em
edital/contrato. E importante destacar que, caso o objeto seja entregue em desacordo com o0s
requisitos do edital/contrato, cabera a Administragdo promover a sua rejeigao, exigindo da contratada

os devidos reparos.
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Vigéncia contratual: O instrumento contratual sera formalizado somente quando a natureza
do objeto exigir execugdo continuada, fornecimento fracionado ou necessidade de acompanhamento
contratual, nos termos da Lei n® 14.133/2021. Neste caso, a vigéncia da contratagdo iniciara na data
de assinatura do termo de contrato e tera duragdo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada
mediante termo aditivo, desde que devidamente justificado, mantidas as condigdes iniciais e
observada a vantajosidade para a Administragao.

Prazo de execugdo do servigo: O prazo para inicio da implantag@o, entrega ou execugao do
objeto sera de até 03 (trés) dias, contados a partir do recebimento da Nota de Empenho, Ordem de
Servigo ou instrumento equivalente, conforme o caso.

Prazo de pagamento: O pagamento sera efetuado em moeda corrente nacional, no prazo de
até 30 (trinta) dias, contados a partir da apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada
pelo fiscal da contratagdo, desde que acompanhada da comprovagdo de regularidade fiscal,
trabalhista e previdenciaria, mediante a apresentacdo de todas as certiddes negativas ou positivas
com efeito de negativa validas, relativas as Fazendas Publicas Federal, Estadual e Municipal, ao
Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS e a Justica do Trabalho, demonstrando a
regularidade no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

Condi¢cées do recebimento: Apods a verificagio da conformidade do objeto com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia, sera realizado o atesto na nota fiscal ou
documento equivalente, autorizando o pagamento. Constatada a ni3o conformidade dos bens
entregues ou dos servigos executados, a Contratada sera formalmente comunicada para que proceda a
substituigdo, corregdo ou regularizagdo, no prazo maximo de 03 (trés) dias, contado do recebimento

da notificagdo, sob pena de aplicagdo das san¢des administrativas cabiveis.

Sendo 0 que se apresenta para 0 momento, reitero votos de estima e consideragdo, estando a

disposigdo para quaisquer esclarecimentos.

A

CAMILA CORREA PINTO
Chefe de Divisio Administrativa Financeira
Decreto n° 081/2025.

Atenciosamente,
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DESPACHO

A Secretaria Municipal de Infraestrutura (SEMINFRA) vem, pelo presente
instrumento, despachar ao(s) setor(es) competente(s) para providenciar, tendo em vista a
instrugdo de procedimento licitatorio na modalidade dispensa de licitagdo que ¢ definido
pela Lei n° 14.133/2021, no seu artigo 75, inciso II, SISTEMA REGISTRO DE PRECOS
para CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO
DE SERVICOS CONTINUADOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO (T.L), A
FIM DE ATENDER AS NECESSIDADES DA SEMINFRA, conforme a lei vigente.

Solicito autuagdo, pesquisa de mercado e a consequente indicagio de reserva

or¢amentaria para fase inicial, a fim de darmos andamento ao processo administrativo.

Belterra/PA, 06 de fevereiro de 2026.

NASCIMENTO
Secretario Municipal de Infraestrutura
Decreto n° 005/2025.
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TERMO DE AUTUACAO

Procedimento administrativo n° 004/2026 — SEMINFRA.

Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO
DE SERVICOS CONTINUADOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO (T .L), A FIM
DE ATENDER AS NECESSIDADES DA SEMINFRA.

Finalidade: Garantir o fornecimento continuo de servigos de tecnologia da informagao
(T.L) indispensaveis para o desenvolvimento dos trabalhos de rotina administrativa da

SEMINFRA, com suporte técnico profissional adequado as demandas internas.
AUTUACAO

Hoje, nesta cidade de Belterra, estado do Para, no setor administrativo da Secretaria
Municipal de Infraestrutura — SEMINFRA, eu, Adriane Xavier Chagas, Auxiliar
Administrativo, matricula 4785, autuei a petigio que adiante se vé, do que, para constar,

lavrei este termo.

Belterra, 06 de fevereiro de 2026.

Gdriany Lo Chaoar’
ADRIANE XAVIER CHAGAS
Auxiliar Administrativo - SEMINFRA

Matricula 4785
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Memorando n° 16/2026
Belterra, 09 de fevereiro de 2026.

A senhora Camila Corréa Pinto

Chefe de Divisao Adm. Financeira — SEMINFRA

A Secretaria Municipal de Infraestrutura (SEMINFRA) vem, por meio do presente
expediente, SOLICITAR ao setor responsavel que possa indicar CLASSIFICACAO DE
FICHAS ORCAMENTARIAS para compor processo administrativo n° 004/2026
SEMINFRA, que tem como objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUADOS DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO (T.), A FIM DE ATENDER AS
NECESSIDADES DA SEMINFRA.

Sendo o que se apresenta para o momento, reiteramos votos de estima e
consideragdo, ficando a disposigdo para maiores esclarecimentos.

Ap0s, volte-nos os autos do processo.

Atenciosamente,

RELISON- ENTO
Secretario Municipal de Infraestrutura —- SEMINFRA
Decreto n° 005/2025.
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Memorando n° 17/2026

Belterra, 09 de fevereiro de 2026.

Ao senhor Relison Silva do Nascimento

Secretario Municipal de Infraestrutura/SEMINFRA

O setor financeiro vem, por meio desse, informar a Secretaria de Infraestrutura, para
compor processo administrativo n° 004/2026 SEMINFRA, que tem como objeto:
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE
SERVICOS CONTINUADOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO (T.L), A FIM DE
ATENDER AS NECESSIDADES DA SEMINFRA, que a ficha a utilizar sera:

04.122.0002.2010.0000 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SEMINFRA
3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

Sendo o que se apresenta para 0 momento, reitero votos de estima e consideracio,
colocando-me a disposigdo para maiores esclarecimentos.

Atenciosamente,

Camila Correa Pinto
Chefe de Divisio Administrativa Financeira
Decreto n° 081/2025.
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AUTORIZACAO

Na qualidade de ordenador de despesa da Secretaria Municipal de
Infraestrutura — SEMINFRA e orgdo gerenciador, mediante a escolha da modalidade
dispensa de licitagdo artigo 75 caput da Lei n° 14.133/2021, AUTORIZO a presente
abertura do procedimento administrativo, que seja elaborado o estudo técnico preliminar,
que seja instaurado o presente na modalidade pertinente, a fim de adquirir (ou contratar) o
Objeto: Contratacio de empresa especializada para a prestacio de servicos
continuados de Tecnologia Da Informacao (T.L.), a fim de atender as necessidades da
SEMINFRA.

Que seja observada no decorrer do processo a Lei n° 14.133/21 e suas alteragoes.

Autue-se e cumpra-se.

Belterra/PA, 09 de fevereiro de 2026.

Zyv

RELISON SII'VA D NASCIMENTO
Secretario Municipal de Infraestrutura
Decreto n° 005/2025.
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