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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR N° 008/2024

1. INTRODUGAO

1.1. O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os devidos estudos para
a contratagdo de solugao que atenderé a necessidade abaixo especificada.

1.2. O objetivo principal & estudar detalnadamente a necessidade e identificar no mercado a melhor solugao para supri-
la, em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a Administragao Publica.

2. DESCRICAQ DA NECESSIDADE

2.1. Objeto: Empresa especializada para o fornecimento de material de informatica para todas as secretarias da Prefeitura
Municipal de Sapezal.

2.2. A aquisigdo é necessaria para manter em funcionamento as secretarias da Prefeitura Municipal de Sapezal, que
cumprem o papel de atendimento as necessidades dos cidadéos de Sapezal.

2.3. Atualmente a Prefeitura Municipal de Sapezal possui Ata de Registro de Pregos ou Contrato com empresas
fornecedoras com alguns objetos licitados, porém o saldo ja esta zerado, havendo necessidade de um novo registro de
pregos.

3. ALINHAMENTO COM PLANO ANUAL DE CONTRATACOES

3.1. Demonstragéo do alinhamento entre a contratag@o e o planejamento do 6rgao ou entidade, identificando a previsao
no Plano Anual de Contratagdes ou, se for o caso, justificando a auséncia de previsao (Art. 9°, inciso IX da IN n°
58/2022). Demonstragéo da previsdo da contratagéo no plano de contratagées anual, sempre que elaborado, de modo
a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administragao (inciso Il do § 1° do art. 18 da Lei n® 14.133/2021).
3.2. A presente contratagdo € realizada anualmente pela Administragdo Publica, sendo que as quantidades sao
formadas conforme estimativa da necessidade das secretarias, relacionando com as aquisigdes do ultimo ano.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1, Seréa feita a contratagao através de Pregéo Eletrénico.
4.2. A empresa contratada devera ter capacidade técnica para fornecer os materiais ofertados, comprovados através de
apresentagéo de Atestado de Capacidade Técnica, sendo dispensadas da apresentagdo as empresas que tenham
fornecidos materiais semelhantes ou similares para a Prefeitura Municipal de Sapezal
4.3. Qualificagdo econdmico-financeira sera solicitada visando a contratagdo com empresa que possui aptidao
financeira para suportar as aquisigoes/contratagdes durante o periodo do vinculo contratual.
4.4. Obrigagoes contratada:

e Fornecer os materiais no prazo de 20 (vinte) dias corridos contados da solicitagéo, de acordo com o as

especificagdes técnicas estabelecidas no Termo de Referéncia e anexo a este instrumento.

e Prestar informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo gerenciador;

e A fornecedora devera estar em dia com a seguinte documentagao: Certidoes Federal, Estadual e Municipal;
Alvara Municipal; Certidoes de regularidade do FGTS e CNDT, mantendo a regularizagdo durante a vigéncia
da ata de registro de pregos.

e  Atender imediatamente as reclamagoes do Gerenciador, devendo efetuar corregdes quando da constatagao
de defeitos, imperfeigdes, alteragdes ou qualquer irregularidade nos materiais fornecidos;

¢ Assumir a inteira responsabilidade técnica e administrativa, assim como garantia dos produtos defeituosos no
prazo de 12(doze) meses, ndo podendo, sob qualquer hipotese, transferir a outras empresas a
responsabilidade por falhas efou problemas dos produtos;

e Responsabilizar-se por todos os tributos, contribuigdes fiscais e parafiscais, que incidam ou venham a incidir,
direta e indiretamente, sobre os produtos vendidos, bem como custo total do frete, transporte e
descarregamento e montagem;

e Responder, quando da execugdo dos servigos, pelos danos comprovadamente causados diretamente ao
Gerenciador ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo;

« Assumir a responsabilidade por todos 0s encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas, fiscais e demais
obrigagdes sociais resultantes da adjudicagao e execugao deste contrato;
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e Comunicar imediatamente no prazo minimo de 24 horas, formalmente & Prefeitura Municipal de Sapezal
qualquer alteragdo ocorrida no enderego, conta bancéria e outros necessarios para recebimento de
correspondéncias;

e A Fornecedora sera responsavel pelo descumprimento de suas obrigagoes contratuais nos casos de
negligéncia de pessoal ou intervengao por parte de elementos no autorizados pela Fornecedora, exceto por
motivos resultantes de caso fortuito;

* A Fornecedora responsabilizara-se pelos vicios e danos decorrentes do produto;

e (Cabera a Fornecedora solicitar substituicao de marca dos produtos registrados, em tempo héabil para analise
da solicitagao, justificando-a, bem como juntando documentagdo que comprove o alegado.

4.5, Obrigagoes contratante:
e Oferecer todas as informagdes necessarias para que a licitante vencedora possa executar o objeto adjudicado

dentro das especificagoes;

o Notificar, por escrito, a licitante vencedora, a ocorréncia de eventuais imperfeigées no curso do fornecimento
dos produtos e aplicar as sangbes cabiveis;

e  Permitir acesso aos funcionarios da Fornecedora, desde que devidamente identificados, aos locais onde sera
entregue deste objeto, nos horarios de expediente normal ou em outros horarios constantes em acordos
firmados entre as partes;

e Permitir o acesso da Fornecedora, aos locais de busca e de entrega, respeitadas as normas que disciplinam
a seguranga do patriménio e das pessoas;

e Fiscalizar liviemente os materiais, ndo eximindo a licitante vencedora de total responsabilidade quanto a
entrega deles;

e Acompanhar as entregas, podendo intervir, para fins de ajuste ou suspenséao da entrega; inclusive rejeitando,
no todo ou em parte, os materiais entregues fora das especificacdes.
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5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

5.1. Levantamento de mercado, que consiste na prospeccdo e andlise das alternativas possiveis de solugées,
podendo, entre outras opgdes: (Art. 9°, inciso IIl da IN n° 58/2022) a) ser consideradas contratagdes similares feitas por
outros orgaos e entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagoes que
melhor atendam as necessidades da administragdo; e b) ser realizada consulta, audiéncia publica ou dialogo
transparente com potenciais contratadas, para coleta de contribuigdes. Levantamento de mercado, que consiste na
analise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e econdémica da escolha do tipo de solugdo a contratar.
(inciso V do § 1° do art. 18 da Lei n®14.133/2021)

5.2. Foram pesquisadas contratagoes feitas por outras prefeituras, porém néo foi possivel localizar contratagoes de
todos os itens licitados.

6. ESTIMATIVA DE QUANTIDADES

6.1. Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memoarias de calculo e dos documentos
que lhe dao suporte, considerando a interdependéncia com outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de
escala (Art. 9°, inciso V da IN n® 58/2022 e inciso IV do § 1° do art. 18 da Lei n® 14.133/2021).

6.2. Houve contratagdo nos anos anteriores por parte do municipio e as quantidades estdo informadas na planilha em
anexo ao processo.

6.3. As unidades de medida para a referida contratagao € unidade e kit.

7. ESTIMATIVA DE PRECO

7.1. Estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das memoérias de calculo e dos
documentos que Ihe déo suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a administragéo optar por preservar o
seu sigilo até a concluséo da licitagdo (Art. 9°, inciso VI da IN n® 58/2022 e inciso VI do § 1° do art. 18 da Lein® 14.133
de 01/04/2021)

7.2. Foi estimado o quantitativo e realizado pesquisa de mercado com outras contratagdes publicas bem como com
potenciais fornecedores os quais servirdo como referéncia para o presente processo licitatério, encontrando-se
gravados na planilha de balizamento e orgamentos que faro parte anexa do processo de licitagdo. Na busca do melhor
prego, a Administragdo Plblica sempre se busca utilizar pregos plblicos desde que esteja dentro dos requisitos de cada
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bem e servico a ser licitado, principalmente para seguir a legalidade, conforme destaca-se Resolugao de Consulta n°
20/2016 do TCE/MT.

Ocorre que alguns produtos e servigos, por caracteristicas peculiares, ndo é possivel encontrar pregos praticados por
entes publicos, pelo que se utiliza pregos de potenciais fornecedores para chegar ao prego médio dos itens a serem
licitados.

8. DESCRITIVO DE SOLUGAQ

8.1. Justificativas para a solugdo da contratagdo que se pretende (Art. 9°, inciso IV da IN n° 58/2022 e inciso VIl do
§ 1° do art. 18 da Lei n® 14.133/2021)

8.2. Contratagao de empresa especializada para o fornecimento de material de informatica para todas as secretarias da
Prefeitura Municipal de Sapezal. A contratagao sera feita conforme a necessidade dos 6rgaos da Prefeitura Municipal
de Sapezal, sendo feito um levantamento dos quantitativos necessarios para atender o 6rgao. Os itens ofertados
deverdo ter a garantia minima de 12 meses.

9. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

9.1. Justificativas para o parcelamento ou ndo da solugéo, se aplicavel. (Art. 9°, inciso VI da IN n°58/2022 e
inciso VIl do § 1° do art. 18 da Lei n° 14.133/2021)

9.2. Os objetos sao unitérios, e sendo assim o julgamento sera por item.

10. DEMONSTRAGAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

10.1. Resultados pretendidos, em termos de efetividade e de desenvolvimento nacional sustentavel (Art. 9°, inciso X
da IN n® 58/2022). Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento
dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis; (inciso IX do § 1° do art. 18 da Lei n® 14.133/2021)

10.2. Aferigéo do Fiscal: A aferigdo da quantidade e da qualidade sera realizada pelo Fiscal, que ratificara ou solicitara
que o objeto seja substituido. Apresentada a nota fiscal juntamente com toda a documentagao que a deve acompanhar,
devera o fiscal atestar a regular realizagdo dos servigos ali especificados. Serdo observados os prazos contidos no
Termo de Referéncia, parte integrante do Contrato/ARP.

10.3. Identificacdo de Irregularidades: Havendo necessidade de complementagdo dos documentos, de refificagdo
da nota fiscal ou de regularizagéo de algum dos documentos que a devem acompanhar, o fiscal notificara a Contratada
para que o faga no periodo de até 5 (cinco) dias Uteis;

11. PROVIDENCIAS PREVIA DA CONTRAGAO

11.1. Providéncias a serem adotadas pela administragdo previamente a celebragdo do contrato, inclusive quanto a
capacitagao de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestdo contratual ou adequagdo do ambiente da
organizagao (Art. 9°, inciso XI da IN n® 58/2022 e inciso X do § 1° do art. 18 da Lei n® 14.133/2021).

11.2.Nao se faz necesséria competéncia especifica dos servidores que a exercerdo a fiscalizagio do contrato,
aplicando as regras usuais de fiscalizagéo.

12. CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

12.1. Contratagdes correlatas efou interdependentes. (Art. 9°, inciso VIII da IN n° 58/2022 e inciso XI do §1°doart. 18
da Lei n®14.133/2021).

12.2. Existe itens que faz parte de Atas de Registro de Pregos vigentes, porém com saldo zerado ou com saldo
insuficiente até o vencimento da ata, conforme previsdo do setor,

13. IMPACTOS AMBIENTAIS

13.1. Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento (Art. 9°, inciso XIl da IN n® 58/2022).
Descrigéo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo
de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando
aplicavel. (inciso XII do §1° do art. 18 da Lei n® 14.133/2021)

13.2. A aquisigcao causa impacto ambiental caso nao haja o correto descarte do material, e diante disso, todo o
descarte dos materiais séo feitas através de laudos que comprovam que o item & inservivel ou obsoleto e destinado a
pontos de coleta credenciados.

14. DOS RISCOS
14.1. Neste ponto mapearemos os riscos envolvidos na contratagdo, bem como em caso de sua inexecugao, conforme
previsdo do art. 18 inciso X da Lei n® 14.133/2021.
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14.1.1. Disponibilidade orcamentaria: Risco baixo / Impacto baixo —tendo em vista previsao na lei orgamentaria.
Agao Preventiva: realizagdo do planejamento estratégico para manutengéo, aumento ou diminuigao dos gastos. A¢ao
de contingéncia: remanejamento de orgamento conforme necessidade de gasto.

14.1.2. Prestagao insuficiente dos servicos: Risco baixo / Impacto alto — Agdo Preventiva: revisdo das clausulas de
obrigagdes e prestagao de servigos. Agdo de contingéncia: Verificar grau de contingéncia, refletindo na vantajosidade
da rescisao contratual com a nova licitagdo. Penalizago da infratora.

14.1.3. Atraso na conclus&o da licitagao: Risco baixo / Impacto alto — Agdo Preventiva: maior nimero de apoio na
deflagragéo do processo licitatorio, com tempo habil a formagao de todo processo legal para a melhor contratagao. Agao
de contingéncia: contratacdo emergencial/direta.

14.1.4. Obrigagoes trabalhistas e previdenciarias: Risco médio / Impacto alto - Agdo Preventiva: fiscalizagdo mensal
na documentagdo junto do pagamento. Agdo de contingéncia: convocagao de segundo colocado ou novo processo
licitatorio.

15. INDICAGAO DA MODALIDADE DE LICITACAO A SER UTILIZADA PARA A SELECAO DO FORNECEDOR
15.1. A presente contratagdo ndo se enquadra na hipotese do pregéo eletronico, do tipo menor prego, considerando
que se trata de aquisigao de item comum no mercado, ndo envolvendo complexidade técnica na sua realizagao.

16. CONDICOES PARA PAGAMENTO DOS SERVICOS CONTRATADOS

16.1. Os pagamentos serdo efetuados no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da apresentagao da Nota fiscal
devidamente atestada pelo responsavel, e para efeitos de pagamento, a Fornecedora devera apresentar documento de
cobranga, constando de forma discriminada, a efetiva realizagdo do objeto, informando ainda, o nome e niimero do
banco, a agéncia e o nimero da conta corrente em que o crédito devera ser efetuado;

16.2. Apresentar a regularidade das certidoes fiscais e trabalhistas para propiciar o pagamento.

17. DURACAO DO CONTRATO/ARP E INICIO DE VIGENCIA
17.1. A Ata de Registro de Prego vigera por 12 meses.

18. DA CONCLUSAO - VIABILIDADE DA CONTRATACAO
18.1. Posicionamento conclusivo sobre a viabilidade e razoabilidade da contratagdo. (Art. 9°, inciso XIIl da IN n
58/2022) Posicionamento conclusivo sobre a adequagao da contratagao para o atendimento da necessidade a que se
destina. (inciso XlIl do §1° do art. 18 da Lei n® 14.133/2021).
18.2. Com base nas informagoes levantadas ao longo desse estudo técnico preliminar verificou-se a viabilidade

da contratagao de empresa especializada para o fornecimento de material de informatica para todas as secretarias da
Prefeitura Municipal de Sapezal. V i
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