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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR N° 148/2024

1. INTRODUGAO

1.1. O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os devidos estudos para a
contratagao de solugao que atendera a necessidade abaixo especificada.

1.2. O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a melhor solugao para supri-la,
em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a Administragao Publica.

2. DESCRIGAO DA NECESSIDADE - i

2.1. OBJETO: FUTURA E EVENTUAL CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE
SERVIGOS GRAFICOS COM CONFECGAQ DE BANNERS, FAIXAS, ADESIVOS, FOLDERS, PLANFLETOS E OUTROS.
2.2. A referida Aquisigio de Prestagédo de Servigos Graficos com Confecgao de Banners, Faixas, Adesivos, Folders,
Panfletos e Outros faz-se necesséria para atender as Secretarias Municipais de Sapezal, por ser imprescindivel o material
de divulgagao de projetos e, sendo relevantes para utilizagéo nas fungées administrativas das secretarias municipais. Desta
forma, as secretarias possuem necessidades diversas de confecgdes graficas, dentre elas a necessidade de adesivar os
veiculos da frota municipal, na confecgzo de faixas e banners, nas confecgdes de impressos e outros para atender as
demandas administrativas e possibilitar a realizagdo de campanhas de conscientizagao e informag@o aos usuarios do
sistema publico;

2.3. Esta aquisigao se justifica pela necessidade de manter fluidez das atividades administrativas, visto que tais atendimentos
envolvem diversas atividades que necessitam dos materiais solicitados em suas rotinas;

2.4. Atualmente as atas de registro de pregos n° 207/2023, 208/2023, 208/2023, 209/2023 ,210/2023, 212/2023, e 213/2023
encontra-se vigente até a data de 12 de setembro de 2024, ocorre que os 55 itens que estamos licitando no pregao eletronico
& essencial nas atividades administrativas, assim necessitando desta forma, a execugado de um novo edital em caréater
urgente para o ndo interrompimento do fornecimento destes itens, por serem de grande importancia.

3. ALINHAMENTO COM PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES

3.1. Demonstragéo do alinhamento entre a contratagdo e o planejamento do 6rgéo ou entidade, identificando a previséo
no Plano Anual de Contratagdes ou, se for o caso, justificando a auséncia de previsao (Art. 9°, inciso IX da IN n® 58/2022).
Demonstragdo da previsdo da contratagdo no plano de contratagées anual, sempre que elaborado, de modo a indicar o seu
alinhamento com o planejamento da Administragao (inciso Il do § 1° do art. 18 da Lei n® 14.133/2021).

3.2. A presente contratagao é realizada de forma anual, em conformidade com as necessidades das secretarias municipais
de Sapezal - MT.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A presente contratagao sera realizada pela modalidade do Pregao Presencial com Sistema de Registro de Pregos.
4.2. Qualificagao econémico-financeira sera solicitada visando a contratagao com empresa que possui aptidao financeira
para suportar as aquisicdes/contratagdes durante o periodo do vinculo contratual.

4.2, Qualificagao econdmico-financeira sera solicitada visando a contratagédo com empresa que possui aptido financeira
para suportar as aquisi¢Ges/contratagées durante o periodo do vinculo contratual.

4.3. A contratada detera das sequintes obrigagédes:

4.3.1 A qualidade dos produtos devera corresponder as especificagbes exigidas neste Edital ou as especificagbes
oferecidas pelo licitante e devera ser entregue dentro das datas e horéarios solicitados pelas Secrefarias Municipais
Requisitante. Os produtos deverdo estar em perfeito estado, serem novos e deverdo ser enfregues acompanhados da nota
fiscal e certiddes.

4.3.2. Apds o recebimento do(s) arquivo(s) e ou modelos de impressos e explicagoes acerca dos servigos gréficos a serem
confeccionados, o fornecedor devera entregar a amostra para ser aprovada no prazo maximo de 24 horas, salvo orientagao
contraria expressa na solicitagdo. Apos aprovagao da arte, a medida que forem entregues o(s) arquivo(s) e 0s modelos,
mediante protocolo pelas Secretarias solicitantes, os servigos graficos deverao ser entregues no prazo maximo de 02
(dois) dias uteis, contados, a partir da entrega do (s) arquivo(s), ou modelos, bem como, recebimento da SF - Solicitagao
de Fornecimento, salvo se houver pedido formal de prorrogagéo deste, devidamente justificado pela contratada e acatado
pela ADMINISTRAGAO MUNICIPAL, com autorizagéo expressa da Secretaria requisitante, tendo um dia Gtil para corregao,
caso necessario.
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4.3.3. Para o servigo de confecgao dos LETREIROS o prazo sera de no méximo 10 (dez) dias teis a contar do envio da
SF - Solicitagao de Fornecimento, tendo o prazo de 05 (cinco) dias uteis para substituicao, caso seja necessario.

4.3.4. Para a confecgao dos LIVROS o prazo méaximo sera de 30 (trina) dias Uteis a contar do envio da SF - Solicitagao de
Fornecimento, tendo o prazo de 15 (quinze) dias uteis para substitui¢ao, caso seja necessario.

4.3.5. Os servicos solicitados e executados, objeto deste Edital serao recebidos em cada unidade requisitante, de acordo
com o local solicitado, através de servidor responsavel, que devera proceder a avaliagio de desempenho e atesto da nota
fiscal.

4.3.6. No ato da entrega, os servigos serdo analisados em sua totalidade, sendo que aquele(s) que ndo satisfazer (em) a
especificagao exigida ser (ao) rejeitados pela Contratante.

4.3.7. Assumir a inteira responsabilidade técnica e administrativa, assim como garantia dos produfos defeituosos, nao
padendo, sob qualquer hipétese, transferir a outras empresas a responsabilidade por falhas efou problemas dos produtos.
4.3.8. Responsabilizar-se por todos os tributos, contribuicdes fiscais e parafiscais, que incidam ou venham a incidir, direta e
indiretamente, sobre os produtos vendidos, bem como custo total do frete, transporte e descarregamento € montagem.
4.3.9. Responder, quando da execugdo dos servigos, pelos danos comprovadamente causados diretamente ao
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo.

4.3.10. Assumir a responsabilidade por todos os encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas, fiscais e demais obrigagoes
sociais resultantes da adjudicagéo e execugéo deste contrato;

4.3.11. Manter, durante todo o periodo de vigéncia contratual, todas as condigées de habilitagao exigidas por ocasido do
certame competitivo que deu origem a presente contratagao.

4.3.12. Comunicar imediatamente no prazo minimo de 24 horas, formalmente a Prefeitura Municipal qualquer alteragao
ocorrida no endereco, conta bancaria e outros necessarios para recebimento de correspondéncias.

4.3.13. A Contratada sera responsavel pelo descumprimento de suas obrigagdes contratuais nos casos de negligéncia de
pessoal ou intervengao por parte de elementos nao autorizados pela Contratada, exceto por motivos resultantes de caso
fortuito.

4.3.14. A Contratada responsabilizara-se pelos vicios e danos decorrentes do produto.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

5.1. Levantamento de mercado, que consiste na prospecgac e analise das alternativas possiveis de solugdes, podendo entre
outras opgdes: (Art. 9°, inciso Il da IN n° 58/2022) a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros 6rgaos e
entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam
as necessidades da administragao; ser realizada consulta, audiéncia publica ou didlogo transparente com potenciais
contratadas, para coleta de contribuigdes. Levantamento de mercado, que consiste na anélise das alternativas possiveis, e
justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solug&o a contratar. (inciso V do § 1° do art. 18 da Lein® 14.133/2021).
5.2. No caso opgdo considerada séo as contratagdes feitas por outros orgaos publicos que serviram de espelho para
realizagao do presente processo licitatério, ressaltando ainda que o balizamento realizado se encontra diversos pregos
publicos e orgamentos de empresas especializadas nos servigos graficos e, que embasaram ao prego base para os itens
que compde o termo de referéncia.

5.3. No balizamento aqui elaborado, foi realizado por consulta a pregos plblicos pelo sistema Radar junto ao TCE-MT e no
Banco de Prego, bem como, por orgamentos de potenciais fornecedores locais e regionais, demonstrando a boa-fé do
balizamento, ainda, que podendo se observar que o prego balizado encontra-se dentro do prego médio de mercado.

6. ESTIMATIVA DE QUANTIDADES

6.1. Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memarias de célculo e dos documentos que lhe
dé&o suporte, considerando a interdependéncia com outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala (Art. 9°,
inciso V da IN n° 58/2022 e inciso IV do § 1° do art. 18 da Lei n® 14.133/2021).

6.2. As propostas por cada secretarias nos anos anteriores. Quantitativos serdo demonstrados na planilha de quantitativos
anexos ao processo licitatorio, com elaboragéo das quantidades

6.3. M2 metro quadrado; UN: unidade

7. ESTIMATIVA DE PREGO

7.1. Estimativa do valor da contratagao, acompanhada do prego unitario referencial, que poder&o constar de anexo
classificado, se a administragdo optar por preservar o seu sigilo até a concluséo da licitagdo (Art. 9°, inciso VI da IN n°
58/2022 e inciso VI do § 1° do art. 18 da Lein® 14.133 de 01/04/2021).
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7.2. Foi estimado o quantitativo e realizado pesquisa de mercado com outras contratagdes publicas bem como com
potenciais fornecedores os quais servirdo como referéncia para o presente processo licitatério, encontrando-se gravados na
planilha de balizamento os orgamentos que fardo parte anexa do processo de licitagao. A cesta de pregos foi formada atraves
da cotagéo exata dos itens a serem adquiridos, em conformidade com a Resolugéo de Consulta n® 20/2016 do TCE - MT.
7.3. Para alguns itens, foram necessérios a utilizagao de 04 (quatro) orgamentos de potenciais fornecedores locais, devido
a particularidade técnica do objeto licitado. Tal fator ocorre devido a peculiaridade do objeto ou o prego diferenciado para a
realidade do municipio de Sapezal - MT, como exemplo, adesivo em papel medindo 5x6cm-1 cor Portanto, os pregos
plblicos encontrados para este item estao distintos com os praticados a custo “de balcao” dentro do ambito municipal. Em
relacao aos demais itens, foi encontrado prego publico.

8. DESCRITIVO DE SOLUGAO

8.1. Justificativas para a solugao da contratagéo que se pretende (Art. 9°, inciso IV da IN n® 58/2022 e inciso VIl do § 1° do
art. 18 da Lei n® 14.133/2021).

8.2. Ha indispensabilidade na execugdo dos servigos graficos, visto que as secretarias possui demanda de diversas
confecgdes gréaficas, dentre elas a necessidade de adesivar os veiculos da frota municipal, na confecgéo de faixas e banners,
nas confecgtes de impressos e outros para atender as demandas administrativas para possibilitar a realizagéo de
campanhas de conscientizag&o e informagao aos usuarios do sistema e populagao.

8.3. Trata-se de material de uso continuo, sendo relevantes para utilizagdo nas fungdes administrativas das Unidades
Administrativas do municipio, sendo necessarios ao desenvolvimento dos servigos prestados pela municipalidade. Desta
forma, a aquisi¢do do objeto, justifica-se em virtude da necessidade de recompor o estoque de material de impressos, para
atender demanda das diversas Secretarias deste municipio.

8.4. Para tanto, através do Pregdo Presencial pretende-se contratar empresas especializadas no ramo, que atender&o ao
municipio na requisicao de servigos como servigo grafico com confecgao de banners, faixas, adesivos, folder, panfletos e
outros.

8.5. A empresa contratada devera fornecer a garantia de 12 meses apos o fornecimento do material e sua recarga, tendo
de realizar substituigdes ou reparagées caso seja constatado qualquer irregularidade no fornecimento do objeto.

9. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

9.1. Justificativas para o parcelamento ou no da solugao, se aplicavel. (Art. 9°, inciso VIl da IN n® 58/2022 e inciso VIl do
§1° do art. 18 da Lei n® 14.133/2021).

9.2. O presente processo nao apresenta necessidade de parcelamento, tendo em vista tratar-se de um registro de pregos,
a qual as quantidades informadas serao solicitadas a depender das necessidades da administragao.

10. DEMONSTRAGAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

10.1. Resultados pretendidos, em termos de efetividade e de desenvolvimento nacional sustentavel (Art. 9°, inciso X da IN
n°® 58/2022). Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis; (inciso X do § 1° do art. 18 da Lei n® 14.133/2021).

10.2. Aferigao do Fiscal: O fiscal atuara durante a realizagéo do evento, podendo intervir durante a realizagao dele; devera
garantir a plena operacionalidade do mesmo, providenciando agbes que possam garantir que o objeto seja entregue e
apresentado conforme o esperado. Apds a entrega do objeto, o fiscal sera responsavel por averiguar a nota fiscal
procedendo do servigo e seus anexos.

10.3. Identificagdo de Irregularidades: Havendo necessidade de complementagao dos documentos, de retificagéo da nota
fiscal ou de regularizagéo de algum dos documentos que a devem acompanhar, o fiscal notificara a Contratada para que o
faga no periodo de até 5 (cinco) dias Uteis.

10.4. Avaliagdo da qualidade dos materiais: A avaliagéo do objeto sera realizada apds entrega dos produtos, conforme
descrito no Termo de Referéncia e na Ata.

11. PROVIDENCIAS PREVIA DA CONTRAGAO

11.1. Providéncias a serem adotadas pela administragdo previamente a celebragido do contrato, inclusive quanto a
capacitagdo de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestdo contratual ou adequag@o do ambiente da
organizagao (Art. 9°, inciso XI da IN n° 58/2022 e inciso X do § 1° do art. 18 da Lei n® 14.133/2021).

11.2. Para a fiscalizagao da ata, sera nomeado servidor pertencente ao quadro de funcionarios do Setor da administragao
publica.
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12. CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES
12.1. ContratagGes correlatas e/ou interdependentes. (Art. 9°, inciso VI da IN n® 58/2022 e inciso XI do §1° do art. 18 da

Lei n® 14.133/2021).
12.2. Nao existem, em andamento, contratagoes correlatas ou interdependentes que venham a interferir ou merecer maiores

cuidados no planejamento da futura contratagao.

13. IMPACTOS AMBIENTAIS

13.1. Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento (Art. 9°, inciso Xl da IN n® 58/2022). Descricao
de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e
de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel. (inciso
Xl do §1° do art. 18 da Lei n® 14.133/2021).

13.2. A presente aquisicao possui impactos ambientais, como a impressao de documentos, revistas, folders, banners,
certificados, e faixas, ocasionando diversos impactos ambientais significativos ac longo de seu ciclo de vida, desde a
produg@o de matérias-primas até o descarte dos produtos, sendo que a produgdo de papel é altamente dependente de
recursos naturais, especialmente &rvores. A extragdo de madeira podendo levar ao desmatamento, e a perda de
biodiversidade e degradagéo do solo.

13.3. A presente contratagdo possui médio impacto ambiental, porém serao controlados a partir da conveniéncia, dentro dos
limites estabelecidos pela legislagéo vigente como, implementar programas de reciclagem de papel, tintas e outros materiais
usados nos processos graficos.

14.DOS RISCOS

14.1. Neste ponto mapearemos os riscos envolvidos na contratagao, bem como em caso de sua inexecugao, conforme
previsdo do art. 18 inciso X da Lein°® 14.133/2021.

14.1.1. Disponibilidade orgamentaria: Risco baixo / Impacto baixo — tendo em vista previsao na lei orgamentéria. Agao
Preventiva: realizag&o do planejamento estratégico para manutengao, aumento ou diminuigdo dos gastos. Agéo de
contingéncia: remanejamento de orgamento conforme necessidade de gasto.

14.1.2. Prestacgao insuficiente dos servigos: Risco médio / Impacto alto - Agao Preventiva: revisdo das clausulas de
obrigagdes e prestaco de servigos. Agdo de contingéncia: Verificar grau de contingéncia, refletindo na vantajosidade da
rescisao contratual com a nova licitagao. Penalizag&o da infratora.

14.1.3. Atraso na conclusao da licitagao: Risco baixo / Impacto alto — Agao Preventiva; maior nimero de apoio na
deflagragao do processo licitatdrio, com tempo habil a formagao de todo processo legal para a melhor contratagao. Agao
de contingéncia: contratagdo emergencial.

14.1.4. Obrigagdes trabalhistas e previdenciarias: Risco médio / Impacto alto - Agdo Preventiva: fiscalizaggo em cada
aquisigao na documentagao junto do pagamento. Agao de contingéncia: convocagéo de segundo colocado ou novo
processo licitatorio.

15. INDICAGAO DA MODALIDADE DE LICITAGAO A SER UTILIZADA PARA A SELEGAO DO FORNECEDOR

15.1. A presente contratagao sera realizada mediante licitagdo, na modalidade PREGAO PRESENCIAL, do tipo menor
preco, com sistema de registro de pregos. Sera aberto somente para empresas que possuem capacidade técnica e atuem
no ramo de SERVIGOS GRAFICOS, através da comprovagao na documentagao de habilitagao.

16. CONDIGOES PARA PAGAMENTO DOS SERVIGOS CONTRATADOS

16.1. Os pagamentos serao efetuados no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da apresentagéo da Nota fiscal
devidamente atestada pelo responsavel.

16.2. Para efeitos de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar documento de cobranga, constando de forma
discriminada, a efetiva realizagéo do objeto, informando ainda, o nome e nimero do banco, a agéncia e o nimero da conta
corrente em que o credito devera ser efetuado.

16.3. A nota fiscal devera conter no verso atestados firmados pelo servidor encarregado de fiscalizar o recebimento,
comprovando a entrega do objeto solicitado (contratado).

16.4. Caso constado alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas serdo devolvidas ao fornecedor para as
necessarias corregdes, com as informagées que motivaram sua rejeigao, contando-se o prazo para pagamento da data da
sua reapresentagao.
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16.5. Caso o objeto contratado seja faturado em desacorde com as disposigées previstas no Edital e neste Termo de
Referéncia ou sem a observancia das formalidades legais pertinentes, a CONTRATADA devera emitir e apresentar novo
documento de cobranga, néo configurando atraso no pagamento.

16.6. Devera apresentar junto do documento de cobranga os seguintes documentos: Certiddes Negativas de Debito com o
INSS, FGTS, SEFAZ, Municipal e Trabalhista.

|

17. DURAGAO DO CONTRATO/ARP E INICIO DE VIGENCIA
17.1. O respectivo contrato tera vigéncia de 01 (um) anos contados a partir da publicagao no Diario Oficial, prorrogavel na
forma da lei.

18. DA CONCLUSAO - VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

18.1. Posicionamento conclusivo sobre a viabilidade e razoabilidade da contratagao. (Art. 9°, inciso XIIl da IN n°® 58/2022)
Posicionamento conclusivo sobre a adequagéo da contratag&o para o atendimento da necessidade a que se destina. (inciso
Xl do §1° do art. 18 da Lei n® 14.133/2021).

18.2. Com base nas informagdes levantadas ao longo desse estudo técnico preliminar verificou-se a viabilidade da
contratag@o de empresa especializada em prestagao de servigos de servicos graficos com confecgéo de banners, faixas,
adesivos, folders, panfletos, e outros, a fim de atender a demanda das Secretarias Municipais de Sapezal - MT.

Sapezal - MT, 29 de julho de 2024.

ELOIZANA MAGNA DOS SANTOS MAGALHAES
DEPARTAMENTO DE LICITAGOES - SEMEC

o

—
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