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DFD N° 103/2026/DEPTO. DE LICITAGAO
DOCUMENTO FORMALIZAGAQO DEMANDA - DFD
Sapezal-MT, 04 de maio de 2026.

FOLHA N°

| . Prefeitura Municipal de nEPnnTnME“Tu

Exn)o. Senhor
CLAUDIO JOSE SCARIOTE
Prefeito Municipal

ASSUNTO: DOCUMENTO FORMALIZAGAO DEMANDA PARA A REALIZAGAO DE PROCESSO LICITATORIO.
Excelentissimo Senhor Prefeito, servimo-nos do presente para formalizar a demanda do processo licitatorio que se
pretende executar a fim da continuidade das contratagoes e manutengdo dos servigos publicos.

|- DA SOLICITAGAO DE AUTORIZAGAO E DO OBJETO

Através da formalizagao da presente demanda, solicitamos a Vossa Exceléncia a AUTORIZAGAO para realizar o
processo licitatério na modalidade PREGAO ELETRONICO C/ SRP pelo critério de julgamento MENOR PRECO POR ITEM
para o objeto FUTURA E EVENTUAL AQUISIGAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE, em atendimento as secretarias do
municipio de Sapezal-MT.

Il- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A aquisigio dos materiais de expediente, objeto do presente certame, visa garantir a operacionalidade continua e
eficiente das unidades administrativas do municipio. Esses materiais séo essenciais para o desempenho das atividades
cotidianas das diversas Secretarias Municipais, assegurando a prestagao de servigos publicos com qualidade e eficiéncia.

Dessa forma, torna-se indispensével a realizagdo do procedimento licitatorio para a contratagao de empresas
especializadas no fornecimento desses itens, atendendo as demandas dos setores administrativos, unidades escolares,
programas e cursos vinculados a assisténcia social, unidades de satde e demais 6rg&os municipais. A aquisigao prevista
abrangera o periodo de 01 (um) ano, garantindo o suporte necessario ao funcionamento das atividades institucionais e ao
cumprimento das fungdes regimentais de cada setor.

ll- DA JUSTIFICATIVA DA UTILIZAGAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Diante do objeto solicitado, certo que melhor sera executado se realizado na forma do sistema de registro de pregos.
Outrossim, a utilizagdo do Sistema de Registro de Pregos deve ser justificada conforme menciona o Decreto Municipal n°
052/2023:

Art. 3° O SRP poderé ser adotado quando a Administragéo julgar pertinente, em especial:

| - quando pelas caracteristicas do objefo, houver necessidade de contratagdes permanentes ou frequentes;

II - quando for conveniente a aquisigdo de bens com previsao de entregas parceladas ou contratagéo de servigos
remunerados por unidade de medida, como quantidade de horas de servigo, postos de trabalho ou em regime de
tarefa;

Il - quando for conveniente para atendimento a mais de um 6rgéo ou a mais de uma entidade, inclusive nas
compras centralizadas;

IV - quando for atender a execugao descentralizada de programa ou projeto federal, por meio de compra nacional
ou da adeséo de que trata o § 2° do art. 32, ou

V - quando, pela natureza do objeto, néo for possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pela
Administragéo.

A utilizagdo no presente processo do Sistema de Registro de Pregos se perfaz na solicitagéo de varias secretarias
municipais, justificado, portanto, no inciso |ll.

Também vale ressaltar que os quantitativos elencados séo relacionados a média utilizada dos Ultimos anos de
contratagao, logo, se define que o quantitativo real a ser utilizado/demandado nao se faz possivel, visto que sera utilizado
quando da ocorréncia da necessidade dos municipes - inciso V.

Ressalta-se ainda o que diz o art. 19 do Decreto Municipal n® 052/2023:

Art. 19. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de formecimento nas condigBes estabelecidas,
mas ndo obrigara a Administragdo a contratar, facultada a realizagéo de licitagdo especifica para a aquisicdo

pretendida, desde que devidamente justificada.

IV- DA QUANTIDADE A SER CONTRATADA

O presente processo licitatorio é realizado mediante sistema de reqistro de pregos, logo conforme preceito legal
determina-se a validade para um ano. No tocante a quantidade a ser contratada no presente processo, se pode afirmar que
atendera as necessidades para os proximos doze meses de contratagao, sendo que as quantidades contratadas serao
realizadas quando da ocorréncia da real necessidade.

Diz-se-que ainda, que cada secretaria participante formaliza as quantidades conforme histérico de contratagdo sendo
formada com base nas necessidades futuras e previsdes passadas. A real quantidade por secretaria sera devidamente
disposta na planilha de guantitativo que fara anexa ao processo licitatorio.

V- DA ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATAGAO
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No tocante a estimativa preliminar de valor da contratagéo vale dizer que a formalizagéo do valor unitario do item/lote
é realizada pelos servidores ligados & contratagéo e constantes da planilha de balizamento que sera anexada ao processo
licitatorio.

De sobremaneira a estimativa total pretendida para a contratagdo sera melhor considerada junto ao Termo de
Referéncia que contemplara além de especificagdes técnicas da contratagao e obrigagoes, 0s itens, quantidades e valores
totais pretendidos para contratagao durante o periodo de vigéncia da respectiva ata de registro de pregos / contrato.

VI- INDICAGAO DA DATA PRETENDIDA PARA A CONCLUSAO DA CONTRATAGAO, A FIM DE NAO GERAR
PREJUIZOS OU DESCONTINUIDADE DAS ATIVIDADES DO ORGAO OU DA ENTIDADE;

Realiza-se a contratagao nos moldes do planejamento anual, a fim de garantir a continuidade das atividades publicas,
sendo que a conclusdo do processo percorrera das fases estampadas no art. 17 da Lei n® 14.133/2021.

No momento, encontra-se vigente o Pregao Eletronico n° 030/2025, cujas atas permanecerdo validas até o dia 16 de
junho de 2026. Diante disso, evidencia-se a necessidade de abertura de um novo processo licitatério, a fim de assegurar a
continuidade dos servigos.

A data prevista para a conclus@o da contratagdo seré definida conforme o andamento do processo licitatorio,
considerando o cronograma das etapas estabelecidas pela Lei n° 14,133/2021, bem como os prazos necessarios para a
efetiva execugdo contratual, de modo a garantir a continuidade e a regularidade dos servigos prestados.

Vil-  INDICAGAO DE VINCULAGAO OU DEPENDENCIA COM O OBJETO
O processo formalizado neste ato, resta em sintonia com o planejamento de contratagdes, logo, ndo se verifica
= vinculagao ou dependéncia com outro processo que detenha interferéncia em sua realizagéo.

VIll- DA LEGISLAGAO VIGENTE
A licitagao ora formalizada, se fundamentada na Lei Federal n® 14.133/2021; Lei Complementar n°® 123/06; Lei
Complementar Municipal n® 16/2016, Decreto Municipal n° 045/2023, n° 052/2023 e n° 084/2025.

IX- CONSIDERAGOES FINAIS

Diante da presente formalizagdo de demanda, solicitamos que seja dado prosseguimento interno da fase preparatoria,
a fim de emissdo do estudo técnico preliminar, planilhas de quantitativos, composigao de pregos e orgamento estimado,
projeto basico/termo de referéncia, nomeagao de fiscais, edital e demais documentos que se fizerem pertinente para a
realizago da presente licitagéo.

Atenciosamente.

Giovano Pereira de Carvalho Nelci Terezinha Rauber Ansolin
Secretaria de Viagao, ©bras e Servigos Urbanos Secretaria de Educagéo e Cultura

Rimenesc§jiva Martins
Secretaria de Administragdo e Planejamento

Smoen N (o §
Telma Bogucheski Ribeiro Sandra Alves Gomes
Secretaria da Familia, Assisténcia Social e Cidadania. Depto. de Licitagao
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