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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR N° 199/2026

i.  INTRODUCAO

1.1. O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os devidos estudos para
a contratagdo de solugio que atenderd a necessidade abaixo especificada.

1.2. O objetivo principal ¢ estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a melhor solugdo para
supri-la, em observéncia as normas vigentes e aos principios que regem a Administragdo Pablica.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. A presente contratagio tem por objetivo assegurar a manutengdo e a continuidade dos servigos de impressao,
plotagem, encadernagdo e confecgdo de carimbos, utilizados pelos diversos setores das Secretarias Municipais, de
modo a garantir condigdes adequadas ao desenvolvimento das atividades administrativas e institucionais da Prefeitura
Municipal de Sapezal-MT.

2.2.  Osservigos de impressio, plotagem e encadernagao sdo necessarios para a produgdo, organizagio, identificagdo
¢ apresentagdo de documentos e demais materiais utilizados nas atividades desenvolvidas pelos diversos setores da
Administragio Municipal. A demanda por esses servigos ocorre de acordo com as necessidades de cada Secretaria,
sendo necessario assegurar sua disponibilidade para evitar prejuizos ao regular desenvolvimento das atividades
administrativas e dos servigos prestados a populagéo.

2.3. A confecgdo de carimbos e o fornecimento de seus respectivos insumos sdo necessarios para atender as
demandas decorrentes do ingresso ou substituigdo de servidores, alteragdes de fungdes e da estrutura organizacional,
desgaste ou inutilizagio dos carimbos existentes, bem como outras necessidades relacionadas a identificagdo,
autenticagdo e tramitagdo de documentos administrativos.

2.4.  Atualmente, as demandas encontram-se contempladas na Ata de Registro de Pregos n® 264/2025, oriunda do
Pregio Eletronico ¢/SRP n® 078/2025, com vigéncia até 07 de outubro de 2026, e na Ata de Registro de Pregos n°
314/2025, oriunda do Pregio Eletrénico ¢/SRP n® 120/2025, com vigéncia até 13 de novembro de 2026. Considerando
a proximidade do encerramento das respectivas vigéncias e a similaridade das necessidades atendidas, mostra-se
conveniente o planejamento conjunto dos itens anteriormente contemplados nos dois procedimentos, mediante a
realiza¢dio de novo processo licitatorio, de modo a assegurar a continuidade do atendimento as Secretarias Municipais.

3.  ALINHAMENTO COM PLANO ANUAL DE CONTRATACOES

3.1. Demonstragdo do alinhamento entre a contratagdo e o planejamento do 6rgdo ou entidade, identificando a
previsdo no Plano Anual de Contratagdes ou, se for o caso, justificando a auséncia de previsdo (Art. 9°, inciso IX da
IN n° 58/2022). Demonstragdo da previsido da contratagdo no plano de contratagdes anual, sempre que elaborado, de
modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administragdo (inciso II do § 1° do art. 18 da Lei n°
14.133/2021).

3.2. A contratagio esta contemplada no Plano Anual de Contratagdes do exercicio de 2026, considerando tratar-se
de demanda recorrente da Administragdo Municipal, necesséria a continuidade dos servigos de impresséo, plotagem,
encadernagio e confecgdo de carimbos utilizados pelas Secretarias Municipais.

3.3. Dessa forma, a realizagio do presente procedimento estd compativel com o planejamento previamente
estabelecido pela Administragdo, visando assegurar o atendimento das necessidades previstas para o exercicio.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A empresa devera possuir atividade compativel com o item ou itens para os quais apresentar proposta, bem
como capacidade para atender, de forma futura e eventual, as demandas do objeto licitado, tanto em pequenas quanto
em grandes quantidades, conforme as necessidades da Administragao.

4.2. A qualidade dos servigos e produtos, conforme a natureza de cada item, deverd corresponder as especificagdes
exigidas no Edital ¢ ser entregues dentro das datas e hordrios solicitados pelas Secretarias Municipais. Os produtos
deverdo estar em perfeito estado, serem novos e deverdo ser entregues acompanhados da nota fiscal e certiddes de
regularidade fiscal.

4.3.  Os carimbos automaticos serdo fornecidos a partir de tamanhos padronizados, variando-se apenas os dizeres
neles aplicados. Suas caracteristicas serdo: carimbo automatico auto entintado com placa de texto nas dimensdes
preestabelecidas, acompanhado de almofada substituivel com tinta preta, com os respectivos dizeres gravados em
resina fotopolimérica.

4.4. Para a substitui¢do do refil e borracha os carimbos deverdo ser coletados na Secretaria ou Departamento
solicitante, pela empresa ganhadora e devolvidos em tempo habil, sem dnus a Prefeitura.
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4.5.  Os produtos deverdo atender a todas as exigéncias do descritivo presente neste Termo de Referéncia, e por mais
que o produto atenda em relagdo as dimensdes e ao material de confecgdo, caso seja constatado qualidade inferior, sera
recusado ou devolvido em partes ou ao todo os produtos entregues fora dos parametros minimos de qualidade.
4.6. O prazo de entrega das impressdes, encadernagdes e plotagens sera no prazo maximo de 02 (dois) dias corridos,
apos a Solicitagdo de Fornecimento dos quantitativos necessarios, informando e local de entrega serd indicado pela
Secretaria solicitante.
4.7. O prazo de entrega dos carimbos, bem como a substituigdo de borracha e refil, serd no prazo miximo de 05
(cinco) dias corridos, apds a solicitagiio dos quantitativos necessarios, informando e local de entrega sera indicado pela
Secretaria solicitante.
4.8.  Todos os servigos que apresentarem defeitos, erros, falhas, omissdes ou quaisquer irregularidades constatadas
oriundas de trabalho mal executado devem ser refeitos no prazo de até 01 (um) dia para as impressdes, encadernagdes
¢ plotagens ¢ 02 (dois) dias para a confecgdo dos carimbos, contadas a partir da rejeigdo pela Secretaria solicitante, em
substitui¢do do produto considerado irregular e sem dnus para contratante.
4.9, Os itens licitados serdo avaliados em relagdo a conformidade, especificagio, bem como qualidade, quantidade
¢ medidas, de acordo com as suas devidas descrigoes.
4.10. Os modelos de carimbo a serem confeccionados, serdo enviados no ato da solicitagdo, de acordo com a
necessidade de cada Secretaria.
4.11. O recebimento dos servigos pela Administragdo Municipal ndo excluira Adjudicataria da responsabilidade civil,
nem ético-profissional, pela perfeita execugdo dos servigos objeto deste edital, dentro dos limites estabelecidos pela
Lei 14.133/2021.
4.12. O Municipio de Sapezal rejeitard, no todo ou em parte, o fornecimento realizado em desacordo com a ordem
de fornecimento e com as normas deste Edital.
4.13. Obrigag¢des da contratada:

4.13.1. Executar o fornecimento dentro dos padrdes estabelecidos pelo municipio, de acordo com o especificado

no Edital e nos prazos estabelecidos, responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento

de qualquer clausula ou condigdo aqui estabelecida.
4.13.2.  Atender imediatamente as reclamagdes do CONTRATANTE, devendo efetuar corregdes quando da
constatagio de defeitos, imperfeigdes, alteragdes ou qualquer irregularidade nos itens fornecidos;
4.13.3. Assumir a inteira responsabilidade técnica e administrativa, assim como garantia dos produtos
defeituosos, ndo podendo, sob qualquer hipétese, transferir a outras empresas a responsabilidade por falhas e/ou
problemas de funcionamento do servigo:
4.13.4.  Comunicar antecipadamente a data e horério da entrega/execugdo, ndo sendo aceitos os servigos/produtos
que estiverem em desacordo com as especificagdes constantes neste instrumento.
4.13.5.  Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo 6rgdo, cujas reclamagdes se obriga a atender
prontamente, bem como dar ciéncia ao Municipio, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade verificada
quando da execugdo da Ata.
4.13.6.  Prover todos os meios necessarios a garantia da plena execugdo dos servigos/produtos, inclusive
considerados os casos de greve ou paralisagdo de qualquer natureza.
4.13.7. A falta da execugio de quaisquer dos servigos/produtos, cujo fornecimento incumbe ao detentor do prego
registrado, ndo podera ser alegada como motivo de for¢a maior para o atraso, ndo a eximira das penalidades a que
esté sujeita pelo ndo cumprimento dos prazos e demais condigdes estabelecidas.
4.13.8. Comunicar imediatamente ao Departamento de Compras da Prefeitura Municipal de Sapezal-MT
qualquer alteragio ocorrida no enderego, conta bancaria e outros julgéveis necessarios para recebimento de
correspondéncia.
4.13.9. Manter regular as condigdes de habilitagio oriundas do procedimento administrativo.

4.14. Obrigagoes da contratante:
4.14.1.  Pagar o prego definido no processo licitatério em um prazo de até 30 (trinta) dias a partir da entrega da
nota fiscal devidamente assinados na secretaria solicitante, gerenciar e fiscalizar a ata de registro de pregos/contrato;
4.14.2.  Emitir a autorizagdo estabelecendo, quantidade, local e demais informagdes que achar pertinentes para o
bom cumprimento do objeto;
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4.14.3.  Oferecer todas as informagdes necessarias para que a licitante vencedora possa executar o objeto
adjudicado dentro das especificagdes;

4.14.4.  Notificar, por escrito, a licitante vencedora, a ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso do
fornecimento dos produtos;

4.14.5.  Permitir acesso aos funcionarios da CONTRATADA, desde que devidamente identificados, aos locais
onde sera entregue este objeto, nos hordrios constantes na solicitagdo de fornecimento, e bem como em outros
horarios firmados entre as partes;

4.14.6.  Acompanhar ¢ fiscalizar a execugdo do objeto, ndo eximindo a CONTRATADA de sua integral
responsabilidade quanto a adequada prestagdo dos servigos e fornecimento dos produtos;

4.14.7.  Acompanhar as entregas, podendo intervir durante a mesma, para fins de ajuste ou suspensio da entrega;
inclusive rejeitando, no todo ou em parte, os materiais entregues fora das especificagdes.

5, LEVANTAMENTO DE MERCADO

5.1. Levantamento de mercado, que consiste na prospecgdo e analise das alternativas possiveis de solugdes,
podendo, entre outras opgdes: (Art. 9°, inciso III da IN n° 58/2022) a) ser consideradas contratagdes similares feitas
por outros érgdos e entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes
que melhor atendam as necessidades da administragdo; e b) ser realizada consulta, audiéncia publica ou dialogo
transparente com potenciais contratadas, para coleta de contribuigdes. Levantamento de mercado, que consiste na
analise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar (inciso
V do § 1° do art. 18 da Lei n® 14.133/2021).

5.2.  Considerando a necessidade de atendimento dos servigos de impressdo, plotagem, encadernagdo e confecgdo
de carimbos, foram identificadas as seguintes alternativas possiveis:

a) Execugio direta pela Administragdo: consistiria na realizagdo dos servigos com estrutura prépria, mediante
disponibilizagio de equipamentos, materiais, insumos e servidores capacitados. A alternativa nio se mostra
adequada, considerando a diversidade dos servigos demandados, a necessidade de equipamentos especificos,
manutengdo, aquisi¢do continua de insumos e disponibilidade de mdo de obra para sua execugdo, o que
demandaria estrutura propria e investimentos adicionais pela Administragéo.

b) Contratagdes pontuais conforme o surgimento de cada necessidade: possibilitaria a contratagdo dos servigos
individualmente a medida que surgissem as demandas. Entretanto, considerando que as necessidades sdo
recorrentes e distribuidas entre diversas Secretarias Municipais, a realizago sucessiva de procedimentos para
atendimento de demandas da mesma natureza poderia aumentar os custos administrativos ¢ o tempo
necessario para atendimento.

¢) Contratagio convencional com quantitativos previamente definidos: possibilitaria a contratagdo dos
quantitativos estimados para determinado periodo. Contudo, as demandas variam conforme as necessidades
das Secretarias, ndo sendo possivel determinar com exatidio o momento e a quantidade efetivamente
necessarios de cada servico, podendo a contratagdo integral e antecipada resultar em quantitativos superiores
ou inferiores a demanda efetiva.

d) Contratagio de empresas especializadas para atendimento das demandas de forma parcelada e conforme a
necessidade: permite que os servigos sejam solicitados de acordo com a demanda efetiva de cada Secretaria,
sem a necessidade de contratagdo imediata de todo o quantitativo estimado, mostrando-se compativel com a
natureza recorrente e variavel dos servigos pretendidos.

5.3.  Foram consideradas, ainda, contratagdes similares realizadas por outros orgdos e entidades da Administragdo
Publica, nas quais se verifica a existéncia de mercado fornecedor capaz de executar servigos dessa natureza, ndo sendo
identificada, em principio, solugdo tecnolégica ou metodologia distinta que apresente vantagem suficiente para afastar
a contratagdo de empresas especializadas disponiveis no mercado.

5.4. Diante das alternativas analisadas, verifica-se que a solugdo baseada na contratagdo de empresas especializadas,
com execugdo parcelada e conforme a necessidade da Administragdo, apresenta maior adequagdo as caracteristicas da
demanda, uma vez que possibilita o atendimento das diferentes Secretarias de acordo com suas necessidades efetivas,
sem exigir estrutura propria para execugdo dos servigos ou a contratagdo antecipada da totalidade dos quantitativos
estimados.

5.5. A definigdo da forma de contratagio e do procedimento a ser adotado sera apresentada na descrigdio da solugio
como um todo, considerando as caracteristicas da demanda, a disponibilidade das solugdes no mercado e a busca pela
alternativa mais eficiente e vantajosa para a Administragao.
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6. ESTIMATIVA DE QUANTIDADES

6.1.  Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memorias de calculo e dos documentos que
Ihe ddo suporte, considerando a interdependéncia com outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala
(Art. 9°, inciso V da IN n® 58/2022 e inciso IV do § 1° do art. 18 da Lei n® 14.133/2021).

6.2. Os quantitativos serdo definidos a partir do levantamento das necessidades de cada Secretaria Municipal,
considerando, especialmente, o histérico de consumo e de solicitagdes dos servigos anteriormente contratados, as
demandas atuais e a previsdo de utilizagdo para o periodo da nova contratagéo.

6.3. As quantidades consolidadas de cada item, bem como suas respectivas unidades de medida, constario da
planilha de quantitativos que integraré o processo, acompanhada dos documentos e levantamentos que deram suporte
a estimativa.

6.4. Considerando a utilizagdo do Sistema de Registro de Pregos e a impossibilidade de determinar previamente o
momento e a quantidade exata de cada servigo que serd efetivamente demandado, os quantitativos possuirdo natureza
estimativa, sendo as contratagdes realizadas de forma parcelada, conforme as necessidades efetivas da Administragéo
durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos.

T ESTIMATIVA DE PRECO

7.1.  Estimativa do valor da contratagio, acompanhada dos pregos unitéarios referenciais, das memdrias de calculo e
dos documentos que lhe dio suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a administragdo optar por preservar
o seu sigilo até a conclusio da licitagdo (Art. 9°, inciso VI da IN n® 58/2022 e inciso VI do § 1° do art. 18 da Lei n°
14.133 de 01/04/2021).

7.2.  Para a composigdo da estimativa de pregos, seré priorizada a utilizagao de pregos provenientes de contratagdes
publicas e demais fontes oficiais disponiveis. Para tanto, serdo utilizadas, entre outras fontes disponiveis, as
ferramentas Banco de Pregos, Radar-MT e Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, a fim de identificar
valores praticados em contratagdes compativeis com o objeto pretendido, assegurando maior aderéncia a realidade do
mercado e aos principios da economicidade e da selegdo da proposta mais vantajosa.

7.3.  Além da pesquisa em bases publicas, poderdo ser solicitados orgamentos particulares a fornecedores que
participaram das Gltimas licitagdes com objetos de mesma natureza, bem como a outros potenciais fornecedores com
0s quais a Administragdo venha a ter contato durante a fase de pesquisa.

7.4. A defini¢do do preco de referéncia da contratagdio, bem como a justificativa da metodologia adotada, dos
parametros utilizados e da selegdo dos pregos considerados para fins de balizamento, constard da planilha de
balizamento que integrard o processo administrativo como documento anexo.

8. DESCRITIVO DE SOLUCAO

8.1. Justificativas para a solugio da contratagdo que se pretende (Art. 9°, inciso IV da IN n° 58/2022 e inciso VII do
§ 1°do art. 18 da Lei n® 14.133/2021).

8.2. A solugio considerada mais adequada para atendimento da necessidade consiste na contratagio de empresa(s)
especializada(s) para prestagdo de servigos de impressdo, plotagem, encadernagdo e confecgdo de carimbos, com
fornecimento dos materiais e insumos necessarios a execugdo, de forma parcelada e conforme as demandas das
Secretarias Municipais.

8.3. Considerando que os servigos pretendidos possuem caracteristicas ¢ padrdes de desempenho e qualidade que
podem ser objetivamente definidos no instrumento convocatério por meio de especificagdes usuais de mercado,
caracterizam-se como servigos comuns, mostrando-se adequada a realizagdo da licitagdo na modalidade Pregdo, em
sua forma eletr6nica, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

8.4. A adogdo do Sistema de Registro de Pregos mostra-se adequada em razdo da natureza recorrente e varidvel das
demandas, uma vez que os servigos serdo solicitados de forma parcelada, conforme as necessidades efetivas das
Secretarias Municipais, nio sendo possivel determinar previamente, com exatiddo, o momento e a quantidade de cada
item que sera efetivamente demandada durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos.

8.5. O Sistema de Registro de Pregos possibilita que a Administragdo realize as contratagdes conforme o surgimento
das necessidades, sem a obrigatoriedade de contratagdo imediata da totalidade dos quantitativos estimados,
proporcionando maior flexibilidade no atendimento das Secretarias e melhor adequagdo entre os quantitativos
registrados e as demandas efetivamente verificadas durante o periodo.

8.6. Dessa forma, diante das alternativas analisadas no levantamento de mercado, considera-se que a contratagdo de
empresa(s) especializada(s), mediante Pregdo Eletronico com Sistema de Registro de Pregos, apresenta-se como
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solugio adequada para atendimento da necessidade da Administragdo, possibilitando competigio entre os
fornecedores, atendimento parcelado das demandas e busca pela proposta mais vantajosa.

9. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

9.1. Justificativas para o parcelamento ou nio da solugdo, se aplicavel (Art. 9°, inciso VII da IN n® 58/2022 e inciso
VIl do § 1° do art. 18 da Lei n® 14.133/2021).

9.2. Considerando que o objeto é composto por diversos itens de impressdo, plotagem, encadernagio e confecgio
de carimbos, cujas prestagdes sio tecnicamente divisiveis e podem ser executadas de forma independente, mostra-se
adequado o parcelamento da contratagiio por item, ndo havendo necessidade técnica de que todos os servigos sejam
executados por uma unica empresa.

9.3. A adogio do julgamento por item possibilita a participagio de maior numero de fornecedores, inclusive
daqueles especializados em apenas parte dos servigos que compdem a contratagdo, evitando restrigdo indevida a
competitividade e permitindo @ Administragdo selecionar a proposta mais vantajosa para cada item.

9.4. O parcelamento ndo compromete a execugio ou a funcionalidade da solugdo pretendida, uma vez que os itens
ndo possuem dependéncia técnica que exija sua execugdo conjunta pelo mesmo fornecedor.

9.5. Dessa forma, sera adotado o critério de julgamento de menor prego por item, com adjudicagdo individual dos
itens aos respectivos vencedores, observadas as especificagdes e demais condigdes estabelecidas no instrumento
convocatorio.

10. DEMONSTRACAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

10.1. Resultados pretendidos, em termos de efetividade e de desenvolvimento nacional sustentavel (Art. 9°, inciso X
da IN n° 58/2022). Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento
dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis (inciso IX do § 1° do art. 18 da Lei n° 14.133/2021).

10.2. Com a contratagio, pretende-se assegurar a disponibilidade dos servigos de impresséo, plotagem, encadernacao
e confecgdo de carimbos, conforme as necessidades das Secretarias Municipais, proporcionando condigdes adequadas
ao desenvolvimento das atividades administrativas e institucionais do Municipio de Sapezal-MT.

10.3. Com a presente contratagdo o municipio pretende garantir a continuidade do atendimento das demandas das
Secretarias Municipais, evitando interrupgdes decorrentes do encerramento das contratagdes vigentes, proporcionar
atendimento as demandas de forma parcelada e de acordo com a efetiva necessidade da Administragdo, evitando
contratagdes antecipadas ou superiores as quantidades efetivamente necessarias, obter maior economicidade por meio
da competigdo entre os fornecedores e da selegdo da proposta mais vantajosa para cada item, assegurar a qualidade
dos servigos executados e dos materiais empregados, em conformidade com as especificagdes e condigdes
estabelecidas no Termo de Referéncia, promover melhor aproveitamento dos recursos humanos da Administragdo,
evitando a necessidade de manutengdo de estrutura propria, equipamentos, insumos e mao de obra especifica para
execugdo dos servigos , racionalizar a utilizagdo dos recursos financeiros e materiais, mediante planejamento conjunto
das demandas das Secretarias Municipais e contratagiio conforme a necessidade efetivamente verificada e contribuir
para a sustentabilidade mediante a utilizagio racional dos materiais e insumos, redugdo de desperdicios e observancia,
sempre que aplicavel, de praticas ambientalmente adequadas na execugdo dos servigos e destinagdo dos residuos
gerados.

11. PROVIDENCIAS PREVIAS DA CONTRATACAO

11.1. Providéncias a serem adotadas pela administragdo previamente a celebragdo do contrato, inclusive quanto a
capacitagdo de servidores ou de empregados para fiscalizagio e gestdo contratual ou adequagdo do ambiente da
organizagdo (Art. 9°, inciso XI da IN n° 58/2022 e inciso X do § 1° do art. 18 da Lei n® 14.133/2021).

11.2. Considerando a natureza e a baixa complexidade dos servigos de impressdo, plotagem, encadernagdo e
confecgdo de carimbos, ndo foi identificada a necessidade de adequagdes prévias na estrutura fisica da Administragio
ou de capacitagdo especifica adicional dos servidores para acompanhamento da contratagdo.

11.3. A Administragdo devera, contudo, promover a designagdo dos responsaveis pela gestdo e fiscalizagdo da
contratagdo, os quais deverdo acompanhar a execugdo, verificar a conformidade dos servigos e materiais com as
especificagdes estabelecidas, controlar os quantitativos solicitados e recebidos e adotar as providéncias cabiveis em
caso de desconformidades, observando as regras aplicaveis a gestdo e fiscalizagdo contratual.

12: CONTRATAC@ES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES
12.1. Contratagdes correlatas e/ou interdependentes (Art. 9°, inciso VIII da IN n® 58/2022 ¢ inciso X1 do §1° do art.
18 da Lein® 14.133/2021).
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12.2. Nio existem, em andamento, contratagdes correlatas ou interdependentes que venham a interferir ou merecer
maiores cuidados no planejamento da futura contratagdo.

13.  IMPACTOS AMBIENTAIS

13.1. Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento (Art. 9°, inciso XII da IN n® 58/2022).
Descrigio de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo
de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando
aplicavel (inciso XII do §1° do art. 18 da Lei n° 14.133/2021).

13.2. A contratagdo apresenta impactos ambientais de baixa complexidade, podendo ocorrer, principalmente, pela
geragdo de residuos decorrentes dos servigos de impressdo, plotagem em papel, encadernagio e confecgio de carimbos,
tais como aparas de papel, plasticos, embalagens, residuos de materiais utilizados na encadernagdo, refis, borrachas,
tintas e demais insumos empregados na execugdo.

13.3. Como medidas mitigadoras, devera ser priorizada a utilizagdo racional dos materiais e insumos, evitando
desperdicios e produgdio desnecessaria de residuos. A contratada deverd realizar o acondicionamento e a destinagdo
ambientalmente adequada dos residuos gerados em decorréncia da execugdo dos servigos, observando a legislagéo
ambiental aplicavel.

13.4. Sempre que tecnicamente possivel e compativel com as especificagdes do objeto, deverdo ser adotadas praticas
que favorecam a redugio do consumo de recursos, o reaproveitamento e a reciclagem de materiais, sem prejuizo da
qualidade e da durabilidade dos servigos contratados.

13.5. Quanto 4 logistica reversa, sua aplicagdo devera ser observada nos casos em que houver enquadramento dos
materiais ou insumos utilizados nas hipoteses previstas na legislagdo especifica, ndo sendo identificada, para a
contratagdo como um todo, necessidade de estrutura propria da Administragdo destinada a essa finalidade.

14. DOS RISCOS
14.1. Neste ponto mapearemos 0s riscos envolvidos na contratagdo, bem como em caso de sua inexecugio, conforme
previsdo do art. 18 inciso X da Lei n® 14.133/2021.

RISCO PROBALIDADE|IMPACTO| ACAO PREVENTIVA ACAO DE CONTINGENCIA

Iniciar o procedimento com

antecedéncia em relagdo ao

Atraso na conclusio do . término das atas vigentes,

i S Baixa Alto :

procedimento licitatorio acompanhando o cumprimento
dos prazos e das etapas

necessdrias a contratago.

Elaborar especificagdes
objetivas e compativeis com as Avaliar as causas do fracasso ou

Adotar as medidas administrativas
legalmente cabiveis para assegurar a
continuidade do atendimento,
avaliando a solugdo adequada
conforme a situagdo concreta.

) praticas de mercado, realizar desergdo, promover os ajustes
Itens desertos ou cis ; : 3
: S Média Alto adequada pesquisa de pregos e necessdrios e realizar novo
fracassados na licitagdo : e 2 ] 5
evitar exigéncias que possam procedimento para os itens ndo
restringir injustificadamente a contratados, quando necessério

competitividade

Notificar a contratada para

Estabelecer prazos de execugdo regularizagao, aplicar as medidas

Atraso na execugiio ou compativeis com o mercado € ; : ;
. - s S previstas no instrumento convocatorio
entrega dos servigos Média Médio acompanhar as solicitagdes ;- ; i
2o . e e, quando cabivel, adotar providéncias
solicitados realizadas durante a vigéncia da :
contratacao para atendimento da demanda por

outro fornecedor.

Definir de forma clara as
especificagdes, padroes de | Recusar o servigo em desconformidade
qualidade, materiais, dimensdes| e exigir sua corre¢do ou substituigdo,

e demais requisitos de cada | sem prejuizo da aplicagdo das medidas
item, realizando a conferéncia cabiveis a contratada

no recebimento.

Execugdo dos servigos
em desacordo com as Média Alto
especificagdes
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Erros na arte Exigir, nos itens em que for | Determinar a corregio ou refazimento
e aplicavel, aprovagdo prévia da quando o erro for imputavel a
informagdes ou soe e, ,

) 5 _ Média Médio arte, modelo ou conteudo pela contratada. observadas as
personalizagio dos <P iy - S =
B, unidade solicitante antes da | responsabilidades definidas no Termo
materials 5 . i e i 4
confecgdo definitiva. de Referéncia.
) . - - Adotar as providénci vistas na
Indisponibilidade ou Verificar a habilitagdo e A EIVEHRGS it i
SO ; ; legislagdo e na Ata de Registro de
incapacidade do capacidade do fornecedor ¢ 2 :
; . ; Pregos, inclusive quanto a convocagio
fornecedor para atender Baixa Alto estabelecer condigdes e prazos
. ) : de fornecedores remanescentes,
as demandas durante a adequados para atendimento "
e 5 L g quando legalmente cabivel, ou
vigéncia da ARI das solicitagdes. ;
realizagdio de nova contratagdo.
Dimensionar os quantitativos Acompanhar o consumo durante a
com base no histérico de vigéncia da ata e promover novo
Estimativa inadequada Média Médio utiliza¢do, nas necessidades planejamento/contrata¢do caso 0s
dos quantitativos ' ) informadas pelas Secretarias ¢ | quantitativos se mostrem insuficientes.
na previsdo de demanda para o | observadas as possibilidades legais
novo periodo. aplicéveis.
Compatibilizar as contratagdes
o ol decorrentes da ata com o |Reavaliar a programagdo das demandas
Indisponibilidade : L ¢ :
o ; plangjamento orgamentario e | e adotar, quando cabiveis, as medidas
orgamentaria para as Baixa Alto T 3 e ” :
- i verificar a disponibilidade de |orgamentarias necessérias, observada a
futuras contratagdes : .
recursos no momento de cada legislagdo aplicavel.
contratagdo.

15. INDICACAO DA MODALIDADE DE LICITACAO A SER UTILIZADA PARA A SELECAO DO

FORNECEDOR

15.1. A modalidade de licitagio adotada para a selegdo do fornecedor sera o Pregdo Eletrénico, em conformidade
com o Art. 28, inciso [ e Art. 17, § 2°, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

15.2. A presente contratagio sera realizada mediante licitagdo, na modalidade Pregdo Eletrénico, do tipo menor prego,
considerando que o objeto possui padrdes de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especificagdes usuais de mercado, caracterizando-se como objeto comum.

16. CONDICOES PARA PAGAMENTO DOS SERVICOS CONTRATADOS

16.1. Os pagamentos serdo efetuados no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da apresentagio da Nota fiscal
devidamente atestada pelo responsavel do servigo realizado;

16.2. Para efeitos de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar documento de cobranga, constando de forma
discriminada, a efetiva realizagdo do objeto considerando o descritivo do item fornecido, quantidade e valores, o nome
¢ nimero do banco, a agéncia e o nimero da conta corrente em que o crédito devera ser efetuado;

16.3. A nota fiscal devera conter no verso atestados firmados pelo servidor encarregado de fiscalizar o recebimento,
comprovando a entrega do objeto solicitado (contratado):

16.4. Caso constado alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas serdo devolvidas ao fornecedor para as
necessarias corregoes, com as informagdes que motivaram sua rejei¢do, contando-se o prazo para pagamento da data
da sua reapresentagao;

16.5. Caso o objeto contratado seja faturado em desacordo com as disposigdes previstas no Edital e neste Termo de
Referéncia ou sem a observancia das formalidades legais pertinentes, a CONTRATADA devera emitir ¢ apresentar
novo documento de cobranga, ndo configurando atraso no pagamento.

16.6. Devera apresentar junto do documento de cobranga os seguintes documentos: Certiddes Negativas de Débito
Federal, Estadual, Municipal da sede e do Municipio de Sapezal, Trabalhista e FGTS.

16.7. Sera observado quanto a dedugdo de Imposto de Renda os termos da Instrugdo Normativa da Receita Federal
n® 1.234/2012 e Decreto Municipal n® 105/2023.

17. DURACAO DA ARP E INICIO DE VIGENCIA

17.1. A respectiva ata de registro de pregos tera vigéncia de 01 (um) ano contados da publicagdo do resultado do
processo licitatorio no Diario Oficial, prorrogéavel na forma da lei.

17.2. No ato de prorrogagio da vigéncia da Ata de Registro de Precos podera haver a renovagio dos quantitativos
registrados, até o limite do quantitativo original, nos termos do art. 20, § 1°, do Decreto Municipal n® 052/2023, com
a redagdo alterada pelo Decreto Municipal n® 043/2026.
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18. DA CONCLUSAO - VIABILIDADE DA CONTRATACAO

18.1. Posicionamento conclusivo sobre a viabilidade e razoabilidade da contratagdo. (Art. 9°, inciso XIIT da IN n®
58/2022) Posicionamento conclusivo sobre a adequagio da contratagdio para o atendimento da necessidade a que se
destina (inciso XIII do §1° do art. 18 da Lei n® 14.133/2021).

18.2. Com base nas informagdes levantadas ao longo desse estudo técnico preliminar verificou-se a viabilidade
da realizagdo do processo licitatério na modalidade PREGAO ELETRONICO C/ SRP do tipo MENOR
PRECO POR ITEM para FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE SERVICO DE
ENCADERNACAO, IMPRESSAO E CONFECCAO DE CARIMBO, em atendimento as secretarias do municipio
de Sapezal-MT.

Sapezal-MT, 27 de agosto de 2026.

Rosﬁngelaide: géweira Kochen

Departamento de Licitagdes
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