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DFD N° 079/2026/DPT.LICITAGAO i
DOCUMENTO FORMALIZACAO DEMANDA - DFD
Sapezal-MT, 09 de fevereiro de 2026.

Exmo. Senhor
CLAUDIO JOSE SCARIOTE
Prefeito Municipal

ASSUNTO: DOCUMENTO FORMALIZAGAO DEMANDA PARA A REALIZAGAQ DE PROCESSO LICITATORIO.

Excelentissimo Senhor Prefeito, servimo-nos do presente para formalizar a demanda do processo licitatorio que
se pretende executar a fim da continuidade das contratagdes e manutengao dos servigos publicos.

|- DA SOLICITAGAO DE AUTORIZAGAO E DO OBJETO

Através da formalizagdo da presente demanda, solicitamos a Vossa Exceléncia a AUTORIZAGAO para realizar
o processo licitatorio na modalidade PREGAQ ELETRONICO C/ SRP do tipo MENOR PRECO POR ITEM para o objeto
FUTURA E EVENTUAL AQUISIGAO DE CARTUCHO DE TONER E PECAS DE REPOSICAO PARA A
MANUTENGAO DAS IMPRESSORAS, em atendimento as secretarias do municipio de Sapezal-MT.

l- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A necessidade da compra de cartuchos de toner, tintas e pegas de reposicdo para a manutengao das
impressoras de todas as Secretarias da Prefeitura Municipal de Sapezal &€ uma questéo de continuidade operacional,
eficiéncia administrativa e gestao de custos, garantido a continuidade dos servigos administrativos

A impressdo de documentos é uma etapa vital no fluxo de trabalho de qualquer 6rgao publico. A aquisigao
continua destes suprimentos & necessaria porque toner e tintas séo os insumos que permitem a materializagdo de
informagdes digitais. Sem eles, as impressoras ficam paralisadas, impedindo a emissao de documentos oficiais, oficios,
relatorios, notas de empenho, contracheques e materiais de expediente, comprometendo diretamente a rotina e 0s
prazos das Secretarias, a compra programada evita a necessidade de aquisicbes emergenciais, que costumam ser
mais caras e demoradas, mantendo o fluxo de trabalho dos servidores e o atendimento ao publico sem interrupgdes.

As impressoras s&o bens patrimoniais que requerem manutengao regular para operar com eficacia. A aquisigao
de pegas de reposigdo se faz necessaria para maior rapidez na manutengdo corretiva das impressoras, bem como
representa economia, pois viabiliza que os proprios técnicos da Prefeitura de Sapezal realizem a troca das pegas com
defeito.

Em suma, a compra de toner, tintas e pegas de reposigdo nao é um custo dispensavel, mas sim um investimento
essencial em custeio e manutengao que assegura a produtividade e a gestao eficiente do patriménio da Prefeitura
Municipal de Sapezal.

lll- DA JUSTIFICATIVA DA UTILIZAGAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Diante do objeto solicitado, certo que melhor sera executado se realizado na forma do sistema de registro de
precos. Outrossim, a utilizagdo do Sistema de Registro de Pregos deve ser justificada conforme menciona o Decreto
Municipal n° 052/2023:

Art. 3° O SRP podera ser adotado quando a Administragao julgar pertinente, em especial:

| - quando pelas caracteristicas do objeto, houver necessidade de contratagbes permanentes ou frequentes;

II - quando for conveniente a aquisigéo de bens com previsao de entregas parceladas ou contratagao de Servigos

remunerados por unidade de medida, como quantidade de horas de servigo, postos de trabalho ou em regime

de tarefa;

I1l - quando for conveniente para atendimento a mais de um 6rgéo ou a mais de uma entidade, inclusive nas

compras centralizadas;

IV - quando for atender a execugao descentralizada de programa ou projeto federal, por meio de compra nacional

ou da adeséo de que trata o § 2° do art. 32; ou

V - quando, pela natureza do objeto, nao for possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pela

Administragé&o.
A utilizagao no presente processo do Sistema de Registro de Pregos se perfaz na solicitagdo de varias
secretarias municipais, justificado, portanto, no inciso Il
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Também vale ressaltar que os quantitativos elencados séo relacionados a media utilizada dos ultimos anos de
contratagio, logo, se define que o quantitativo real a ser utilizado/demandado nao se faz possivel, visto que sera
utilizado quando da ocorréncia da necessidade dos municipes — inciso V.

Ressalta-se ainda o que diz o art. 19 do Decreto Municipal n® 052/2023:

Art. 19. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigoes estabelecidas,
mas néo obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realizagdo de licitagéo especifica para a aquisicao
pretendida, desde que devidamente justificada.

IV- DA QUANTIDADE A SER CONTRATADA

O presente processo licitatorio € realizado mediante sistema de registro de precos, logo conforme preceito legal
determina-se a validade para um ano. No tocante a quantidade a ser contratada no presente processo, se pode afirmar
que atendera as necessidades para os proximos doze meses de contratagao, sendo que as quantidades contratadas
serdo realizadas quando da ocorréncia da real necessidade.

Diz-se-que ainda, que cada secretaria participante formaliza as quantidades conforme historico de contratag@o
sendo formada com base nas necessidades futuras e previsdes passadas. A real quantidade por secretaria sera
devidamente disposta na planilha de quantitativo que fara anexa ao processo licitatorio.

V- DA ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATAGAQ

No tocante a estimativa preliminar de valor da contratagdo vale dizer que a formalizagao do valor unitario do
item/lote é realizada pelos servidores ligados & contratag@o e constantes da planilha de balizamento que sera anexada
ao processo licitatorio.

De sobremaneira a estimativa total pretendida para a contratag&o sera melhor considerada junto ao Termo de
Referéncia que contemplara além de especificagdes técnicas da contratagdo e obrigagdes, 0s itens, quantidades e
valores totais pretendidos para contratagdo durante o periodo de vigéncia da respectiva ata de registro de pregos /
contrato.

VI- INDICAGAO DA DATA PRETENDIDA PARA A CONCLUSAO DA CONTRATAGAO, A FIM DE NAO
GERAR PREJUIZOS OU DESCONTINUIDADE DAS ATIVIDADES DO ORGAO OU DA ENTIDADE;

Realiza-se a contratagio nos moldes do planejamento anual, a fim de garantir a continuidade das atividades
publicas, sendo que a conclusao do processo percorrera das fases estampadas no art. 17 da Lei n® 14.133/2021.
Ressalta-se que a (ltima contratagéo referente a este servigo decorreu do Pregéo Eletronico com Sistema de
Registro de Pregos n° 059/2024, do qual se originou as Atas de Registro de Pregos n° 243/2024, 244/2024, 245/2024,
246/2024, 247/2024, 248/2024, cuja vigéncia encerrou-se em 13 de novembro de 2025.
. Diante do encerramento das atas, tora-se necessaria a instauragao de novo processo. Assim, pretende-se que
0 presente processo seja concluido no menor prazo possivel, observados os tramites legais e administrativos, de modo
a garantir a retomada dos materiais, assegurando o atendimento adequado as demandas das Secretarias Municipais.

VIl- INDICAGAO DE VINCULAGAO OU DEPENDENCIA COM O OBJETO

0 processo formalizado neste ato, resta em sintonia com o planejamento de contratagdes, logo, ndo se verifica
vinculagdo ou dependéncia com outro processo que detenha interferéncia em sua realizagao.

Vill- DA LEGISLAGAO VIGENTE

A licitag&o ora formalizada, se fundamentada na Lei Federal n° 14.133/2021; Lei Complementar n® 123/06; Lei
Complementar Municipal n® 16/2016, Decreto Municipal n® 045/2023 e n° 052/2023, 084/2025.

IX- CONSIDERAGOES FINAIS

preparatoria, a fim de emissdo do estudo técnico preliminar, planilhas de quantitativos, composigéo de pregos e
orgamento estimado, projeto basico/termo de referéncia, nomeagéo de fiscais, edital e demais documentos que se
fizerem pertinente para a realizag@o da presente licitagao.
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Diante da presente formalizagdo de demanda, solicitamos que seja dado prosseguimento interno da fase //
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Atenciosamente,

Giovano Pereira de Carvalho
Secretaria de Viagéo, Obras e Servigos Urbanos

Ralph Neves Lima
Secretaria de Salde

Telma Bogucheski
Secretaria da Familia, Assisténcia Social e Cidadania.

Sandra Regin n Schwingel
Secretaria de Administragdo e Planejamento Secretaria e Orgamento

Viamir Corral Machado
Diretor do Departamento de T.I

Prefeitura Municipal de Sapezal, inscrita no CNPJ: 01.614.225/0001-09
Av. Antdnio André Maggi, n° 1.400, Cidezal |, Sapezal/MT, CEP: 78.365-054
Email: licitacao@sapezal. mt.gov.br - Fone/WhatsApp (065) 3383-4595 Pagina3 de 3




