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TERMO DE REFERÊNCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 062/2026

1 DO OBJETO
1.1. Registro de Preços para futura e eventual contratação de pessoa jurídica especializada no fornecimento de materiais escolares, destinados ao atendimento das necessidades da Secretaria Municipal de Educação de Governador Newton Bello/MA, conforme as condições, especificações, quantitativos estimados e exigências estabelecidos neste Termo de Referência.
1.2. O objeto caracteriza-se como fornecimento de natureza comum, cujos padrões de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por especificações usuais de mercado, nos termos do art. 6º, inciso XIII, da Lei nº 14.133/2021.
1.3. O fornecimento será realizado de forma parcelada e sob demanda, mediante emissão de ordem de fornecimento, sem dedicação exclusiva de mão de obra e sem obrigação de aquisição integral dos quantitativos registrados.
1.4. A Ata de Registro de Preços terá vigência de 1 (um) ano, contado do primeiro dia útil subsequente à data de sua divulgação no Portal Nacional de Contratações Públicas, podendo ser prorrogada por igual período, desde que comprovada a vantajosidade dos preços registrados.
1.5. A vigência dos contratos ou instrumentos equivalentes decorrentes da Ata será definida no respectivo instrumento, observadas a Lei nº 14.133/2021 e a regulamentação aplicável.
2 DA FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO
2.1. A contratação decorre da necessidade de atender às demandas da Secretaria Municipal de Educação relacionadas ao fornecimento de materiais escolares destinados às unidades de ensino, alunos, professores e demais profissionais da educação, para suporte às atividades pedagógicas, administrativas e educacionais, garantindo os recursos necessários ao regular funcionamento das atividades escolares e à continuidade do ensino público municipal.
2.2. O atendimento por empresa especializada é necessário porque a Administração não dispõe, de forma permanente e suficiente, de estrutura, recursos e meios próprios para produzir e disponibilizar todos os materiais escolares necessários, em quantidade, especificações, locais e prazos demandados pela Secretaria Municipal de Educação.
2.3. A adoção do Sistema de Registro de Preços justifica-se pela natureza variável e imprevisível das demandas, que impede a definição prévia exata das datas e quantidades de cada fornecimento e recomenda contratações parceladas conforme a necessidade efetiva.
2.4. A fundamentação detalhada, a análise das soluções disponíveis, a memória de cálculo dos quantitativos e a conclusão sobre a viabilidade da contratação constam do Estudo Técnico Preliminar integrante do Processo Administrativo nº 061/2026.
3 DA DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO
3.1. A solução compreende o fornecimento, sob demanda, de materiais escolares, incluindo aquisição dos produtos, acondicionamento, armazenamento, transporte e entrega, observadas as especificações, quantidades, padrões de qualidade e demais características estabelecidas para cada item, bem como as condições e prazos definidos pela Administração.
3.2. As entregas deverão ocorrer nas escolas, creches, unidades de ensino, prédios administrativos e demais locais situados no Município de Governador Newton Bello/MA indicados na ordem de fornecimento, conforme a necessidade da Secretaria Municipal de Educação.
3.3. A solução deverá assegurar materiais escolares adequados ao uso, entregues em condições apropriadas de qualidade, conservação, acondicionamento, apresentação e integridade, em conformidade com as especificações técnicas e demais normas aplicáveis.
4 DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
4.1. A contratada deverá possuir e manter válidos, durante a execução, os documentos de regularidade e as autorizações exigidas pelos órgãos competentes, conforme a atividade efetivamente exercida, bem como observar as normas e requisitos aplicáveis ao fornecimento dos materiais escolares.
4.2. O fornecimento, o armazenamento, o acondicionamento, o transporte e a entrega dos materiais escolares deverão observar as especificações técnicas estabelecidas no Termo de Referência, as normas de qualidade e segurança aplicáveis aos produtos, bem como as demais regulamentações pertinentes, de modo a assegurar a integridade e a adequação dos materiais ao uso escolar.
4.3. Os materiais escolares deverão ser novos, de primeiro uso, apresentar procedência regular e estar em perfeitas condições de conservação, livres de defeitos, avarias, danos ou quaisquer características incompatíveis com sua utilização, observando as especificações e padrões de qualidade estabelecidos no Termo de Referência.
4.4. É vedado o fornecimento de materiais escolares usados, reaproveitados de fornecimentos anteriores, com embalagem violada, danificada ou em condições inadequadas de conservação, bem como produtos que apresentem defeitos, avarias ou qualquer característica que comprometa sua qualidade e utilização.
4.5. Quando a ordem de fornecimento indicar especificações ou características previamente definidas, a contratada deverá observar rigorosamente os requisitos estabelecidos para cada item, evitando substituições indevidas e garantindo que os materiais entregues correspondam às especificações, marcas ou padrões de qualidade previstos no Termo de Referência, quando aplicável.
4.6. Não será admitida a subcontratação integral do objeto. Eventual subcontratação parcial somente poderá ocorrer se prevista no edital e previamente autorizada pela Administração, permanecendo a contratada integralmente responsável pela execução.
4.7. Não será exigida garantia contratual, salvo decisão motivada da autoridade competente e previsão expressa no edital ou no instrumento contratual.
5 DAS ESPECIFICAÇÕES E DOS QUANTITATIVOS
5.1. As especificações, unidades de fornecimento, quantitativos máximos estimados e preços referenciais deverão constar da tabela abaixo, acompanhados da correspondente memória de cálculo e dos documentos da pesquisa de preços.
	ITEM 
	DESCRIÇÃO
	UND
	QTD
	VALOR UNITÁRIO
	TOTAL

	1
	Algodão – pacote de 500 g
	Pacote
	1.000
	R$ 18,57
	R$ 18.570,00

	2
	Caderno universitário, 200 folhas, 10 matérias, capa e contracapa dura, espiral
	Unid.
	18.750
	R$ 22,31
	R$ 418.312,50

	3
	EVA estampado 40x60 cm, espessura 1,5 mm, pacote c/ 5 unidades
	Pacote
	1.250
	R$ 29,99
	R$ 37.487,50

	4
	Folha de EVA estampada 40x60 cm, espessura 1,5 mm, estampas variadas, pacote c/ 5
	Pacote
	312
	R$ 31,28
	R$ 9.759,36

	5
	Folha de EVA glitter, vermelha, 40x60 cm, pacote c/ 10
	Pacote
	125
	R$ 37,76
	R$ 4.720,00

	6
	Folha de EVA glitter, azul claro, 40x60 cm, pacote c/ 10
	Pacote
	125
	R$ 37,32
	R$ 4.665,00

	7
	Folha de EVA glitter, azul escuro, 40x60 cm, pacote c/ 10
	Pacote
	125
	R$ 31,56
	R$ 3.945,00

	8
	Folha de EVA glitter, branca, 40x60 cm, pacote c/ 10
	Pacote
	125
	R$ 34,27
	R$ 4.283,75

	9
	Folha de EVA glitter, dourada, 40x60 cm, pacote c/ 10
	Pacote
	125
	R$ 33,24
	R$ 4.155,00

	10
	Folha de EVA glitter, laranja, 40x60 cm, pacote c/ 10
	Pacote
	125
	R$ 31,45
	R$ 3.931,25

	11
	Folha de EVA glitter, marrom, 40x60 cm, pacote c/ 10
	Pacote
	125
	R$ 33,71
	R$ 4.213,75

	12
	Folha de EVA liso, amarela, 40x60 cm, pacote c/ 10
	Pacote
	125
	R$ 33,41
	R$ 4.176,25

	13
	Folha de EVA liso, azul claro, 40x60 cm, pacote c/ 10
	Pacote
	125
	R$ 26,79
	R$ 3.348,75

	14
	Folha de EVA liso, azul escuro, 40x60 cm, pacote c/ 10
	Pacote
	125
	R$ 28,50
	R$ 3.562,50

	15
	Folha de EVA liso, bege, 40x60 cm, pacote c/ 10
	Pacote
	125
	R$ 34,85
	R$ 4.356,25

	16
	Folha de EVA liso, branca, 40x60 cm, pacote c/ 10
	Pacote
	125
	R$ 23,24
	R$ 2.905,00

	17
	Folha de EVA liso, laranja, 40x60 cm, pacote c/ 10
	Pacote
	125
	R$ 28,57
	R$ 3.571,25

	18
	Folha de EVA liso, lilás, 40x60 cm, pacote c/ 10
	Pacote
	125
	R$ 29,03
	R$ 3.628,75

	19
	Folha de EVA liso, marrom, 40x60 cm, pacote c/ 10
	Pacote
	125
	R$ 25,13
	R$ 3.141,25

	20
	Folha de EVA liso, pêssego, 40x60 cm, pacote c/ 10
	Pacote
	125
	R$ 28,73
	R$ 3.591,25

	21
	Folha de EVA liso, pink, 40x60 cm, pacote c/ 10
	Pacote
	125
	R$ 28,73
	R$ 3.591,25

	22
	Folha de EVA liso, preta, 40x60 cm, pacote c/ 10
	Pacote
	125
	R$ 29,40
	R$ 3.675,00

	23
	Folha de EVA liso, roxa, 40x60 cm, pacote c/ 10
	Pacote
	125
	R$ 27,62
	R$ 3.452,50

	24
	Folha de EVA liso, verde bandeira, 40x60 cm, pacote c/ 10
	Pacote
	125
	R$ 29,13
	R$ 3.641,25

	25
	Folha de EVA liso, verde claro, 40x60 cm, pacote c/ 10
	Pacote
	125
	R$ 27,84
	R$ 3.480,00

	26
	Folha de EVA liso, vermelha, 40x60 cm, pacote c/ 10
	Pacote
	125
	R$ 31,71
	R$ 3.963,75

	27
	Folha de EVA listrada, 40x60 cm, espessura 1,5 mm, cores variadas, pacote c/ 5
	Pacote
	125
	R$ 26,41
	R$ 3.301,25

	28
	Folha de EVA texturizada, pink, 40x60 cm, pacote c/ 5
	Pacote
	125
	R$ 35,13
	R$ 4.391,25

	29
	Folha de EVA texturizada, preta, 40x60 cm, pacote c/ 5
	Pacote
	125
	R$ 33,38
	R$ 4.172,50

	30
	Folha de EVA texturizada, rosa, 40x60 cm, pacote c/ 5
	Pacote
	125
	R$ 34,62
	R$ 4.327,50

	31
	Folha de EVA texturizada, verde claro, 40x60 cm, pacote c/ 5
	Pacote
	125
	R$ 34,40
	R$ 4.300,00

	32
	Folha de EVA texturizada, verde escuro, 40x60 cm, pacote c/ 5
	Pacote
	125
	R$ 34,40
	R$ 4.300,00

	33
	Grampo para grampeador de madeira, aço galvanizado, 106/6 – 6 mm, caixa c/ 5.000
	Caixa
	250
	R$ 33,07
	R$ 8.267,50

	34
	Lápis grafite preto nº 2, produzido com madeira 100% reflorestada
	Caixa
	1.000
	R$ 38,79
	R$ 38.790,00

	35
	Papel camurça amarelo, 60x40 cm, pacote c/ 25
	Pacote
	250
	R$ 40,47
	R$ 10.117,50

	36
	Papel camurça azul, 60x40 cm, pacote c/ 25
	Pacote
	250
	R$ 40,96
	R$ 10.240,00

	37
	Papel camurça branco, 60x40 cm, pacote c/ 25
	Pacote
	250
	R$ 44,21
	R$ 11.052,50

	38
	Papel camurça preto, 60x40 cm, pacote c/ 25
	Pacote
	250
	R$ 51,76
	R$ 12.940,00

	39
	Papel camurça verde, 60x40 cm, pacote c/ 25
	Pacote
	250
	R$ 49,91
	R$ 12.477,50

	40
	Papel camurça vermelho, 60x40 cm, pacote c/ 25
	Pacote
	250
	R$ 50,26
	R$ 12.565,00

	41
	Papel cartão amarelo, pacote c/ 20
	Pacote
	250
	R$ 43,11
	R$ 10.777,50

	42
	Papel celofane amarelo
	Unid.
	125
	R$ 2,04
	R$ 255,00

	43
	Papel celofane azul
	Unid.
	125
	R$ 2,00
	R$ 250,00

	44
	Papel celofane transparente
	Unid.
	125
	R$ 2,01
	R$ 251,25

	45
	Papel celofane vermelho
	Unid.
	125
	R$ 2,11
	R$ 263,75

	46
	Papel Color Set amarelo, pacote c/ 20
	Pacote
	125
	R$ 29,83
	R$ 3.728,75

	47
	Papel Color Set azul, pacote c/ 20
	Pacote
	125
	R$ 29,49
	R$ 3.686,25

	48
	Papel Color Set branco, pacote c/ 20
	Pacote
	125
	R$ 29,67
	R$ 3.708,75

	49
	Papel Color Set laranja, pacote c/ 20
	Pacote
	125
	R$ 30,52
	R$ 3.815,00

	50
	Papel Color Set marrom, pacote c/ 20
	Pacote
	125
	R$ 29,50
	R$ 3.687,50

	51
	Papel Color Set pink, pacote c/ 20
	Pacote
	125
	R$ 30,51
	R$ 3.813,75

	52
	Papel Color Set preto, pacote c/ 20
	Pacote
	125
	R$ 30,53
	R$ 3.816,25

	53
	Papel Color Set verde, pacote c/ 20
	Pacote
	125
	R$ 32,10
	R$ 4.012,50

	54
	Papel Color Set vermelho, pacote c/ 20
	Pacote
	125
	R$ 33,76
	R$ 4.220,00

	55
	Papel laminado azul, pacote c/ 40
	Pacote
	125
	R$ 39,30
	R$ 4.912,50

	56
	Papel laminado dourado, pacote c/ 40
	Pacote
	125
	R$ 40,34
	R$ 5.042,50

	57
	Papel laminado prata, pacote c/ 40
	Pacote
	125
	R$ 42,33
	R$ 5.291,25

	58
	Papel laminado verde, pacote c/ 40
	Pacote
	125
	R$ 40,81
	R$ 5.101,25

	59
	Papel laminado vermelho, pacote c/ 40
	Pacote
	125
	R$ 42,12
	R$ 5.265,00

	60
	Pincel atômico 850, azul, 4 mm, ponta redonda, caixa c/ 12
	Caixa
	125
	R$ 42,00
	R$ 5.250,00

	61
	Pincel atômico 850, preto, 4 mm, ponta redonda, caixa c/ 12
	Caixa
	125
	R$ 41,03
	R$ 5.128,75

	62
	Pincel atômico 850, vermelho, 4 mm, ponta redonda, caixa c/ 12
	Caixa
	125
	R$ 42,79
	R$ 5.348,75

	VALOR GLOBAL
	R$ 796.996,86



5.2. Os quantitativos são estimativos e representam o limite máximo a ser registrado, não gerando direito à contratação integral nem obrigação de consumo mínimo pela Administração.
5.3. É vedado efetuar acréscimos nos quantitativos registrados na Ata de Registro de Preços. Os contratos dela decorrentes poderão ser alterados nas hipóteses admitidas pela Lei nº 14.133/2021.
6 DA JUSTIFICATIVA DOS QUANTITATIVOS E DO PARCELAMENTO
6.1. Os quantitativos deverão ser sustentados pelo levantamento consolidado das Secretarias participantes, pelo histórico de consumo e pela previsão de eventos e ações durante a vigência da Ata, conforme memória de cálculo juntada aos autos.
6.2. O parcelamento por item é tecnicamente viável e amplia a competitividade, desde que a divisão preserve a padronização e a adequada execução do fornecimento. O critério de adjudicação deverá ser por item, salvo justificativa técnica e econômica expressa para formação de lote.
6.3. A Administração somente emitirá ordens de fornecimento de acordo com a necessidade efetiva e com a disponibilidade orçamentária da Secretaria solicitante.
7 DO MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO
7.1. O fornecimento será solicitado por ordem formal emitida pela unidade competente, contendo, no mínimo, os itens, as quantidades, o endereço, a data, o horário da entrega e a identificação do responsável pelo recebimento.
7.2. A ordem de fornecimento será encaminhada com antecedência, ressalvadas as situações excepcionais devidamente justificadas e aceitas pela contratada.
7.3. A contratada deverá confirmar o recebimento da ordem de fornecimento e comunicar imediatamente qualquer impedimento, sem que a comunicação, por si só, afaste sua responsabilidade pelo cumprimento da obrigação.
7.4. Os materiais escolares deverão ser entregues em perfeitas condições de uso, no local, na data e no horário determinados pela Administração, com antecedência suficiente para organização e conferência, devidamente acondicionados e protegidos contra danos, avarias ou qualquer situação que possa comprometer sua qualidade e integridade.
7.5. Os materiais escolares deverão ser transportados e acondicionados em embalagens, caixas ou recipientes adequados, devidamente protegidos contra umidade, sujeira, impactos, deformações e demais fatores que possam comprometer sua qualidade e integridade, observadas as condições estabelecidas no Termo de Referência.
7.6. As embalagens deverão ser novas, íntegras, resistentes, apropriadas ao contato com alimentos e compatíveis com o transporte e o consumo, sem vazamentos, deformações ou risco de contaminação.
7.7. A substituição de materiais ou produtos somente será admitida mediante autorização prévia da fiscalização e desde que sejam mantidas ou melhoradas as características, especificações, quantidade e qualidade previstas para o item, sem qualquer acréscimo de preço para a Administração.
7.8. A contratada substituirá imediatamente, ou no prazo fixado pela fiscalização de acordo com o horário do evento ou consumo, os itens rejeitados por desconformidade, de modo a não prejudicar a atividade programada.
7.9. Todos os custos relativos à aquisição dos materiais, embalagens, acondicionamento, armazenamento, transporte, carga, descarga, tributos e demais despesas necessárias ao fornecimento e à entrega dos materiais escolares estarão incluídos nos preços contratados, não cabendo à Administração qualquer pagamento adicional.
8 DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA
8.1. Executar o objeto conforme este Termo de Referência, o edital, a proposta, a Ata de Registro de Preços, o instrumento contratual e as ordens de fornecimento.
8.2. Manter, durante toda a execução, as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação.
8.3. Fornecer os produtos nas quantidades, composições, porções, embalagens, locais, datas e horários solicitados.
8.4. Cumprir a legislação ambiental, trabalhista, previdenciária, fiscal, comercial e demais normas aplicáveis à execução do objeto, observando as disposições legais e regulamentares pertinentes ao fornecimento de materiais escolares.
8.5. Manter adequadamente conservados e higienizados os ambientes, equipamentos, veículos, embalagens e demais recursos empregados no armazenamento, acondicionamento, transporte e entrega dos materiais escolares, de modo a preservar a qualidade e a integridade dos produtos.
8.6. Utilizar manipuladores devidamente orientados e equipados, observando higiene pessoal, uniformização e uso de equipamentos de proteção quando exigidos.
8.7. Designar preposto e manter canais de comunicação atualizados para recebimento das ordens e contato com a fiscalização.
8.8. Comunicar imediatamente fatos que possam comprometer o prazo, a quantidade, a qualidade ou a segurança dos produtos.
8.9. Substituir, sem custo adicional, os itens rejeitados e corrigir as irregularidades apontadas pela fiscalização.
8.10. Responder pelos danos causados à Administração ou a terceiros por ação ou omissão relacionada à execução, sem prejuízo das demais responsabilidades legais.
8.11. Apresentar nota fiscal correspondente apenas aos itens efetivamente fornecidos e definitivamente recebidos.
8.12. Guardar sigilo sobre informações a que tiver acesso em razão da contratação, quando cabível.
9 DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE
9.1. Emitir as ordens de fornecimento com as informações necessárias à execução.
9.2. Disponibilizar acesso aos locais de entrega e indicar servidor responsável pelo recebimento.
9.3. Acompanhar e fiscalizar a execução por meio de gestor e fiscais formalmente designados.
9.4. Conferir os itens entregues quanto à quantidade, composição, apresentação, conservação, temperatura, embalagem e demais especificações.
9.5. Rejeitar, total ou parcialmente, os produtos em desacordo e fixar prazo compatível para substituição.
9.6. Notificar a contratada sobre irregularidades e adotar as providências administrativas cabíveis.
9.7. Efetuar o pagamento dos itens regularmente fornecidos, recebidos e liquidados, observadas as condições do edital e do instrumento contratual.
9.8. Fornecer os esclarecimentos necessários, sem interferir nos métodos internos de organização da contratada.
10 DO MODELO DE GESTÃO E FISCALIZAÇÃO
10.1. A execução será acompanhada e fiscalizada por gestor e por um ou mais fiscais formalmente designados, nos termos do art. 117 da Lei nº 14.133/2021, permitida a designação de substitutos.
10.2. O fiscal registrará as ocorrências relacionadas à execução, determinará a regularização das falhas que estiverem dentro de sua competência e comunicará ao gestor as situações que exijam decisão ou providência superior.
10.3. A fiscalização verificará, especialmente, o cumprimento das ordens de fornecimento, as quantidades, as especificações dos itens, os prazos e locais de entrega, as condições das embalagens, a apresentação, a qualidade, a conservação e a integridade dos materiais escolares.
10.4. A atuação da fiscalização não exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pelos vícios, defeitos, danos ou desconformidades do objeto.
10.5. As comunicações entre as partes deverão ocorrer por escrito, admitido meio eletrônico institucional que permita comprovar o envio e o recebimento.
11 DO RECEBIMENTO DO OBJETO
11.1. O objeto será recebido provisoriamente, de forma sumária, no momento de cada entrega, pelo responsável pelo acompanhamento e fiscalização, mediante conferência inicial das quantidades, embalagens, condições aparentes, local e horário.
11.2. O recebimento definitivo ocorrerá após a conferência da conformidade dos materiais escolares com a ordem de fornecimento e com as especificações estabelecidas no Termo de Referência, incluindo a verificação das quantidades, qualidade, condições das embalagens, integridade e demais características exigidas, antes da distribuição ou utilização dos produtos.
11.3. Os produtos poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando estiverem em desacordo com as exigências, devendo ser substituídos no prazo determinado pela fiscalização, sem prejuízo das sanções cabíveis.
11.4. O recebimento não exclui a responsabilidade da contratada por vícios, inadequações sanitárias ou danos posteriormente constatados e relacionados ao fornecimento.
12 DA FORMA E DOS CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR
12.1. A seleção será realizada mediante pregão eletrônico, adotando-se o Sistema de Registro de Preços e o critério de julgamento de menor preço por item, salvo se o processo contiver justificativa técnica e econômica para adjudicação por lote.
12.2. A proposta deverá conter a identificação da licitante, descrição dos itens, valores unitários e totais, valor global, prazo de validade não inferior a 60 (sessenta) dias e identificação do representante legal.
12.3. Nos preços deverão estar incluídos todos os custos diretos e indiretos necessários à execução integral do objeto, inclusive insumos, preparo, pessoal, embalagem, acondicionamento, transporte, entrega, tributos, encargos, seguros, despesas administrativas e lucro.
12.4. Havendo divergência entre o preço unitário e o total resultante da multiplicação, prevalecerá o preço unitário, com a correção do total, observadas as regras do edital.
12.5. Serão desclassificadas as propostas que não atenderem às exigências do edital e deste Termo de Referência, apresentarem vícios insanáveis ou preços inexequíveis, após a realização das diligências legalmente cabíveis.
12.6. Para a habilitação técnica, poderá ser exigido atestado que demonstre o fornecimento anterior de materiais escolares ou produtos similares, com características compatíveis com o objeto, vedadas exigências desnecessárias ou desproporcionais que possam restringir indevidamente a competitividade.
12.7. A licitante vencedora deverá apresentar, quando exigível pelos órgãos competentes, as licenças, autorizações ou documentos de regularidade necessários ao exercício da atividade e ao fornecimento dos materiais escolares, conforme a legislação aplicável.
12.8. A exigência de amostra, prova de degustação ou avaliação técnica somente poderá ocorrer se houver previsão no edital, critérios objetivos de análise, indicação dos responsáveis pela avaliação e justificativa nos autos.
13 DOS CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO
13.1. A medição corresponderá às quantidades efetivamente fornecidas, definitivamente recebidas e atestadas em cada período, vedado o pagamento de itens não solicitados, não entregues ou rejeitados.
13.2. A contratada apresentará nota fiscal acompanhada das ordens de fornecimento e dos comprovantes de recebimento correspondentes, além dos documentos exigidos para a liquidação da despesa.
13.3. O pagamento será efetuado no prazo e pelas condições definidos no edital e no instrumento contratual, após a liquidação da despesa, por meio de ordem bancária em conta indicada pela contratada, observada a ordem cronológica aplicável.
13.4. Se houver erro na nota fiscal ou circunstância que impeça a liquidação, o documento será devolvido para correção, reiniciando-se a contagem do prazo após a regularização, sem ônus para a Administração.
13.5. No caso de controvérsia sobre quantidade, qualidade ou execução, a parcela incontroversa deverá ser paga no prazo previsto, sem prejuízo da apuração da parcela questionada.
13.6. Serão efetuadas as retenções tributárias previstas na legislação aplicável.
14 DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
14.1. O valor total estimado da contratação é de R$ 796.996,86, (Setecentos e noventa e seis mil, novecentos e noventa e seis reais e oitenta e seis centavos) calculado a partir dos quantitativos estimados e dos preços unitários referenciais constantes da pesquisa de preços.
14.2. A pesquisa de preços, o mapa comparativo, a memória de cálculo, as fontes consultadas e a análise crítica dos valores deverão integrar os autos em documento próprio, observados o art. 23 da Lei nº 14.133/2021 e a regulamentação aplicável.
14.3. A simples utilização de ferramenta eletrônica de pesquisa não substitui a análise crítica da compatibilidade dos preços coletados com as especificações, quantidades, local de entrega e condições da contratação.
15 DO REAJUSTAMENTO E DA ATUALIZAÇÃO DOS PREÇOS REGISTRADOS
15.1. Os preços contratados poderão ser reajustados após o interregno mínimo de 1 (um) ano, contado da data do orçamento estimado, mediante aplicação do Índice Nacional de Preços ao Consumidor Amplo - IPCA, ou de outro índice setorial mais adequado expressamente definido no edital.
15.2. A atualização ou alteração dos preços registrados observará as hipóteses, os requisitos e o procedimento previstos na regulamentação aplicável ao Sistema de Registro de Preços, mediante comprovação e decisão da Administração.
15.3. O reajuste não se confunde com a revisão destinada ao restabelecimento do equilíbrio econômico-financeiro diante de fatos supervenientes legalmente reconhecidos e devidamente comprovados.
15.4. Se o índice previsto for extinto ou deixar de ser aplicável, será adotado o índice oficial que o substituir ou, na falta deste, outro definido pelas partes mediante formalização adequada.
16 DA ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
16.1. Por se tratar de licitação para registro de preços, a indicação da disponibilidade de créditos orçamentários será exigida no momento da formalização do contrato ou de outro instrumento hábil decorrente da Ata.
16.2. A despesa de cada contratação correrá à conta da dotação indicada pela Secretaria requisitante no respectivo instrumento, observada a disponibilidade orçamentária e financeira.
16.3. As dotações referentes a exercícios subsequentes, quando necessárias, serão indicadas após a aprovação da respectiva Lei Orçamentária e a liberação dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
17 DAS INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS
17.1. Constitui infração administrativa a prática, pelo licitante ou contratado, de qualquer das condutas previstas no art. 155 da Lei nº 14.133/2021.
17.2. Poderão ser aplicadas, conforme o caso e mediante processo administrativo que assegure o contraditório e a ampla defesa, as sanções de advertência, multa, impedimento de licitar e contratar e declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, nos termos do art. 156 da Lei nº 14.133/2021.
17.3. A advertência será aplicada exclusivamente na hipótese de inexecução parcial que não justifique penalidade mais grave.
17.4. Pelo atraso injustificado na entrega ou na substituição de itens rejeitados, poderá ser aplicada multa moratória de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso, calculada sobre o valor da parcela ou da ordem de fornecimento inadimplida, limitada a 15% (quinze por cento) dessa base.
17.5. Pela inexecução parcial que cause prejuízo relevante à Administração, poderá ser aplicada multa compensatória de 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela inadimplida.
17.6. Pela inexecução total da obrigação ou pela recusa injustificada em cumprir a ordem de fornecimento, poderá ser aplicada multa compensatória de 20% (vinte por cento) sobre o valor da obrigação inadimplida, observado o limite legal.
17.7. A multa não poderá ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato ou instrumento equivalente, considerada a gravidade da infração e a base de cálculo prevista no edital e no contrato.
17.8. A sanção de impedimento de licitar e contratar será aplicada nas hipóteses legais e impedirá o responsável de licitar ou contratar no âmbito da Administração Pública direta e indireta do ente federativo que a aplicar, pelo prazo máximo de 3 (três) anos.
17.9. A declaração de inidoneidade será aplicada nas hipóteses legais e impedirá o responsável de licitar ou contratar com a Administração Pública direta e indireta de todos os entes federativos pelo prazo mínimo de 3 (três) anos e máximo de 6 (seis) anos.
17.10. Na aplicação das sanções serão considerados a natureza e a gravidade da infração, as peculiaridades do caso, as circunstâncias agravantes ou atenuantes, os danos causados e a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade.
17.11. Para aplicação da multa será concedido prazo de 15 (quinze) dias úteis para defesa, contado da intimação. A aplicação das sanções de impedimento e de declaração de inidoneidade dependerá de processo de responsabilização, na forma do art. 158 da Lei nº 14.133/2021.
17.12. A multa poderá ser descontada dos créditos devidos à contratada, cobrada da garantia, quando houver, ou cobrada administrativa ou judicialmente, observado o devido processo legal.
17.13. As sanções poderão ser aplicadas cumulativamente com a multa, quando cabível, e não afastam o dever de reparação integral do dano causado à Administração.
18 DOS CRITÉRIOS DE SUSTENTABILIDADE
18.1. Sempre que compatível com o item e sem restringir indevidamente a competitividade, deverão ser utilizadas embalagens recicláveis ou de menor impacto ambiental, evitando-se o emprego desnecessário de materiais descartáveis.
18.2. A contratada deverá adotar medidas para reduzir desperdícios de materiais e insumos, utilizar, sempre que possível, embalagens adequadas e recicláveis, realizar a destinação ambientalmente adequada dos resíduos gerados sob sua responsabilidade e cumprir a legislação ambiental aplicável.
19 DAS DISPOSIÇÕES GERAIS
19.1. A existência de preços registrados não obriga a Administração a contratar, facultada a realização de licitação específica para a aquisição pretendida, mediante justificativa.
19.2. As normas do procedimento serão interpretadas em favor da ampliação da disputa, desde que não sejam comprometidos o interesse público, a isonomia, a finalidade e a segurança da contratação.
19.3. Os casos omissos serão decididos pela Administração com fundamento na Lei nº 14.133/2021, na regulamentação aplicável ao Sistema de Registro de Preços e nas demais normas pertinentes.
19.4. As informações deste Termo de Referência não são classificadas como sigilosas, ressalvados os documentos ou dados que possuam restrição de acesso prevista em lei e decisão fundamentada nos autos.
20 DA APROVAÇÃO
20.1. Com base nas informações constantes dos autos, aprova-se o presente Termo de Referência para o registro de preços destinado ao fornecimento de materiais escolares à Secretaria Municipal de Educação de Governador Newton Bello/MA.
Governador Newton Bello/MA, 30 de setembro de 2026.
ELABORADO POR

___________________________________________
Antônia Ellydsse Barroso Lima
Técnica Responsável
APROVADO POR

___________________________________________
Elifábio de Lima Eufrásio
Secretário Municipal de Educação
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