ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE ALEGRE DOS CAMPOS

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 232/2025
Municipio de Monte Alegre dos Campos
Secretaria Municipal de Administracdo

1. DO OBJETO

1.1 Aguisicdo de panetones e espumantes para os kits de natal para os servidores

municipais, conforme quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Iltem Descricdo/Especificacdo Quant./Un. Valor Valor
medidas Unit. Total
1 Espumante filtrado branco doce/rose, 288 un

garrafa contendo 660 ml, possui coloracao
limpida e brilhante, paladar suave e
levemente adocicado com frescor.

2 Panetone de Chocolate/Gotas de 288 un
Chocolate ao leite, embalagem de 400
grama

2. DA JUSTIFICATIVA DO OBJETO
2.1. Faz-se necessario a aquisicdo de panetones e espumantes para montar um kit

natalino que sera dado aos servidores no natal como de praxe de todos os anos, o fim de
ano é tradicionalmente um momento de celebragdo. Oferecer um mimo como parte de
um presente de Natal traz um toque especial a comemoragdo, tornando-a mais
significativa e festiva. Esse gesto pode ser visto como uma maneira de celebrar as
realizacdes da equipe e proporcionar um momento de alegria e gratiddo. Dessa forma, a
compra dos kits de Natal para os servidores pode ser justificada como uma maneira de
celebrar as conquistas do ano, promover o bem-estar e fortalecer os vinculos entre a
equipe, além de valorizar o trabalho e a dedicacdo dos colaboradores. Os itens deverao
ser entregues na Prefeitura Municipal, embalados com embalagem transparente e um
pequeno laco para fechar a embalagem que vai conter 01 espumante e 01 panetone de

gotas de chocolate.

3. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO E APRESENTACAO DA SOLUCAO
3.1 A presente contratagdo tem fundamento no Termo de Formalizacdo de Demanda
34/2025 e fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei 14.133 de 01 de abril de 2021.

3.2 Considerando as peculiaridades da contratagdo, bem como o recebimento de novas

propostas, nos termos do art. 75, 839, verifica-se a necessidade do estabelecimento de
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sigilo sob o valor orcado pela Administracéo, evitando que a divulgagao de tais valores
interfira na cotagéo destas novas propostas.

3.3 As novas propostas devem ser entregues no Setor de Compras e Licitagcdes sito Av.
Pedro Zamban n° 1000, centro de Monte Alegre dos Campos ou pelo email:
compras.adm.mac@gmail.com, até o dia 27 de novembro 2025 as 23:59hs.

3.4 Os pregos apresentados na proposta devem incluir todos os custos e despesas, tais
como: custos diretos e indiretos, seguros, carga, transporte, descarga, embalagens,
tributos, vencimentos e vantagens, encargos sociais e trabalhistas, lucros e ainda todas
as despesas que direta ou indiretamente incidirem sobre o fornecimento dos produtos.
3.5 A proposta de precos possui validade minima de 60 (sessenta) dias corridos,
contados a partir da data da sua apresentacao.

3.6 Os precos serdo fixos e irreajustaveis até a data do término do fornecimento dos

produtos.

3. DO VALOR
3.1. Quanto a estimativa do valor da contratacgdo o mesmo é compativel com o

praticado pelo mercado correspondente, observando-se o disposto Decreto Municipal n®
2621/2024, que “Estabelece o procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa
de precos para aquisicdo de bens, contratacdo de servicos em geral e para contratacdo
de obras e servicos de engenharia no ambito do Municipio de Monte Alegre dos
Campos/RS, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021".

4.2 Para embasar o processo e verificar se o valor estd dentro da realidade de mercado
a Administracdo procedeu em pesquisa de mercado através de cotagao junto a 3 (trés)
fornecedores do ramo, relacionados ao objeto da contratacéo.

4, DO RECURSO A SER UTILIZADO
4.1. As despesas do presente contrato correrdo por conta da seguinte dotacdo

orcamentaria:
32-03.001.04.122.0002.2009.3.3.90.30.00 Manutencao das Atividades da Administracdo

5. DA ENTREGA, RECEBIMENTO E PAGAMENTO
5.1. O prazo de entrega sera de 10 dias uteis, contados da confirmacgdo do pedido e

emissao da respectiva Nota de Empenho e Autorizacdo de fornecimento.
5.2. Os bens/itens demandados deverao ser entregues na Prefeitura Municipal de Monte
Alegre dos Campos/RS;

5.3. Os itens adjudicados, referentes ao material adquirido, deverdo ser entregues
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conforme especificacdes deste instrumento de forma integral, dentro do prazo estipulado
no item 6.1.

5.4. Por ocasido do recebimento do pedido os itens terdo suas caracteristicas
confrontadas com as especificagdes contidas neste instrumento, considerando a proposta
de precos parte integrante do respectivo termo contratual.

5.5. Serarecusado o material que néo estiver em acordo com todas as especificacées
do presente instrumento.

5.6. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (dias), contados da data de
apresentacdo dos documentos de cobranca, desde que a totalidade do objeto contratado
tenha sido executada, atestada e aprovada pelo CONTRATANTE;

5.7. O pagamento ocorrera apés o recebimento definitivo dos servicos constantes na
Nota de Empenho.

5.8. Em caso de entrega parcial, a fiscalizacdo notificara a CONTRATADA, informando
0 ocorrido, e considerar-se-a como inadimplemento contratual, tendo em vista a nao
entrega de todos os itens solicitados.

5.9. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal, ou ainda, circunstancia que impeca
a liquidacao da despesa, como, por exemplo, obrigagéo financeira pendente decorrente
de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento
iniciar-se-& ap0s a comprovacao da regularizacéo da situagéo, ndo acarretando qualquer

onus para a Contratante.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA
6.1. S&o obrigacdes da CONTRATADA:

a) Executar a os servi¢os observando fielmente as disposi¢@es contidas em edital e
em contrato, bem como nos termos da sua proposta;

b) Indicar preposto para ser seu representante durante a execugdo do presente
contrato;

c) Responsabilizar-se por todos os 6nus e tributos, emolumentos, honorarios ou
despesas incidentes sobre os servicos contratados, bem como por cumprir todas
as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e acidentarias relativas aos
funcionérios que empregar para a execucao dos servicos, inclusive as decorrentes
de convencgdes, acordos ou dissidios coletivos;

d) Manter durante a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes

assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagcéo,
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apresentando, mensalmente, copia das guias de recolhimento das contribui¢cdes
para 0 FGTS e o INSS relativas aos empregados utilizados na prestacdo do
servi¢o, bem como da certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT);

e) Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social e para aprendiz;

f) Observar durante a execucdo do contrato as normas técnicas aplicaveis a
execucao dos servicos, visando sua perfeita execucao.

g) Zelar pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas do Ministério
do Trabalho, cabendo & CONTRATADA o fornecimento de equipamentos de
protecao individual (EPI);

h) Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus funcionarios a
CONTRATANTE e/ou terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, devidamente
apurados mediante processo administrativo, quando da execucao dos servicos;

i) Reparar e/ou corrigir, as suas expensas, os servi¢os efetuados em que se verificar
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucgédo do servigo contratado;

j) Executar as obrigacfes assumidas no presente contrato por seus proprios meios,

ndo sendo admitida a subcontratacdo ndo prevista em edital e em contrato.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
7.1. Sao obrigacdes da CONTRATANTE:
a) Efetuar o devido pagamento a CONTRATADA referente aos servigos executados,
nos termos do presente instrumento;
b) Dar a CONTRATADA as condigdes necessarias a regular execucao do contrato;
c) Determinar as providéncias necessarias quando os servigos ndo estiverem sendo
realizados na forma estipulada no edital e no presente contrato, sem prejuizo da
aplicacdo das sancdes pertinentes, quando for o caso;
d) Designar servidor pertencente ao quadro da CONTRATANTE, para ser
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execug¢do dos servigos

objeto desse contrato.

8. DA SELECAO DO FORNECEDOR
8.1. O fornecedor contratado sera selecionado considerando a proposta de menor

valor global.
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9. DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

9.1. Sera exigida, como requisito de habilitagdo nesta dispensa, a apresentacdo dos
seguintes documentos:

a) copia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por acoes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

b) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

c) comprovante de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

d) prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

e) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cu
mprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

f) prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

g) certiddo negativa de faléncia ou recuperacéo judicial expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica, em prazo nao superior a 60 (sessenta) dias da data designada para a
apresentagcdo do documento.

h) Declaracdo, assinada por representante legal da proponente, na qualidade de
licitante do procedimento licitat6rio, que nédo foi declarada inidénea para licitar ou

contratar com o Poder Publico, em qualquer de suas esferas.

10. DO MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
10.1. Para a contratacdo pretendida ndo havera necessidade de providéncias prévias
no ambito da Administracdo. Ademais, para que a pretendida contratagéo tenha sucesso,
€ preciso que outras etapas sejam concluidas, quais sejam:

a) Termo de Formalizagdo de Demanda;

b) Realizacdo da pesquisa de mercado, e composicéo da orcamentacao;

c) Elaborag&o do Estudo Técnico Preliminar — ETP (quando aplicavél);

d) Encaminhamento do processo para parecer contabil;

e) Publicacdo e divulgacéo do Aviso de Intencéo de Contratar por meio de Dispensa

de Licitacao;

f) Realizac&o do certame e julgamento da Dispensa,;

g) Encaminhamento do processo para analise juridica;

h) Andlise da manifestacao juridica e atendimento aos apontamentos constantes no
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parecer, mediante Nota Técnica com os ajustes indicados;
i) Homologacéo e Ratificagdo do processo;
j) Publicacéo do resultado final.
[) Homologacéo e Adjudicacdo do processo;
10.2. Como FISCAL da presente contratacdo fica indicado a servidora Andresa

Piccinin.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. A proponente que vier a ser contratada ficara obrigada a aceitar, nas mesmas
condi¢cBes contratuais, 0os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, por
conveniéncia da Administragcdo, dentro do limite permitido pelo artigo 125 da Lei n°
14.133/2021, sobre o valor inicial atualizado do contratado.

11.2. Apos a apresentacdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo agente de contratacao.

11.3. A Administracéo tem a prerrogativa de fiscalizar o cumprimento satisfatério do
objeto da presente licitacdo, por meio de agente designado para tal funcdo, conforme o
disposto na Lei n° 14.133/2021.

11.4. Fica eleito o Foro da Comarca de Vacaria/RS para dirimir quaisquer litigios
oriundos da licitagcdo e do contrato dela decorrente, com expressa renuncia a outro

qualquer, por mais privilegiado que seja.

Monte Alegre dos Campos/RS, 24 de novembro de 2025.

Membro da Comisséo de Licitacao
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