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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE
MONTE ALEGRE DOS CAMPOS

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 020/2026
DISPENSA DE LICITAGAO N° 015/2026
Municipio de Monte Alegre dos Campos

Setor de Licitacoes

1. OBJETO

1.1. Aquisicdo de materiais de consumo destinados a manutencdo das atividades
administrativas e operacionais da Secretaria de Administragcao do Municipio de Monte Alegre
dos Campos/RS, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

1.2. Especificagoes:

Valor Unitario | Valor Total
Descrigao Quantidade | Unidade

(R$) (R$)

Rolo de juta, medindo 1m de largura

03 UNIDADE
por 50m de comprimento
Quadro branco, medindo 1,60m x
01 UNIDADE
2,00m
Toner modelo 85A para impressora 04 UNIDADE

2. JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de garantir a continuidade, a
regularidade e a eficiéncia das atividades administrativas, operacionais e institucionais
desenvolvidas pela Secretaria de Administragdo do Municipio de Monte Alegre dos
Campos/RS, conforme demonstrado na Solicitagdo de Compra n° 75/2026 e no Termo de

Formalizagao de Demanda n° 010/2026.

Os materiais solicitados constituem insumos essenciais ao adequado funcionamento das

rotinas administrativas, contribuindo diretamente para a organizagdo, o registro, a
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comunicacgao interna e o suporte as atividades institucionais, refletindo na qualidade dos

servigos prestados a populacao.

Ressalta-se que se trata de materiais de uso continuo e indispensaveis ao desenvolvimento
das atividades diarias do setor, assegurando melhores condi¢des de trabalho e atendimento
as demandas institucionais, conforme expressamente consignado no Termo de Formalizagéo

de Demanda e na Solicitacdo de Compra.

Conforme registrado de forma clara e expressa na Solicitacdo de Compra € no Termo de
Formalizagdo de Demanda, foi consignado que a divulgacao prévia prevista no §3° do art. 75
da Lei n® 14.133/2021 possui carater preferencial, ndo obrigatorio, podendo ser substituida
por procedimento especifico de escolha do fornecedor, razao pela qual foi deliberada, de

maneira fundamentada, a n&o realizacdo da publicacdo pelo prazo minimo de trés dias uteis.

Dessa forma, a opg¢ao pela dispensa da publicagcdo ndao decorre de decisao isolada ou
discricionaria, mas de manifestagdo formal e devidamente justificada da secretaria
demandante, devidamente incorporada ao processo administrativo, em observancia aos

principios da legalidade, da motivacao, da eficiéncia e do interesse publico.

Destaca-se, ainda, que a pesquisa de pregos realizada junto a fornecedores do ramo
demonstra a compatibilidade dos valores praticados com o mercado, assegurando a correta

aplicacao dos recursos publicos.

Assim, a contratac&o revela-se necessaria, pertinente e adequada para assegurar o regular
funcionamento da Administracdo Publica Municipal, em conformidade com os objetivos

institucionais e com a legislagao vigente.

3. DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO E APRESENTAGAO DA SOLUGAO

3.1. A presente contratagdo fundamenta-se no Termo de Formalizacdo de Demanda n°
010/2026 e Solicitacdo de Compra 75/2026, que integram o processo, bem como no disposto
no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, por se tratar de contratacdo de pequeno valor.
3.2. Os materiais a serem adquiridos possuem natureza de bens comuns, uma vez que seus
padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de
especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 6° inciso Xlll, da Lei Federal n°
14.133/2021, e do Decreto Municipal n® 2037/2021.
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3.3. A solugao adotada consiste na contratacao direta, por dispensa de licitacdo, com selecéo
da proposta mais vantajosa, mediante pesquisa direta de pregos e recebimento de

orgamentos.

4. DA SELECAO DO FORNECEDOR
4.1. O fornecedor sera selecionado considerando a proposta de menor preco global, desde

que atendidas todas as condi¢des técnicas e legais exigidas neste Termo de Referéncia.

5. DO VALOR E DA APRESENTAGAO DAS PROPOSTAS

5.1. Quanto a estimativa do valor da contratacdo, o mesmo é compativel com os pregos
praticados pelo mercado correspondente, observando-se o disposto no Decreto Municipal n°
2621/2024, que estabelece os procedimentos administrativos para a realizagcao de pesquisa
de precos.

5.2. Para embasar o processo de contratacido e verificar se o valor estimado encontra-se
compativel com a realidade de mercado, o Municipio realizou pesquisa direta de precos,
mediante a obtencdo de, no minimo, trés orcamentos validos junto a empresas do ramo
pertinente ao objeto.

5.3. Considerando as peculiaridades da contratagdo e o disposto no art. 24 da Lei n°
14.133/2021, sera mantido sigilo quanto ao valor orgado pela Administragao, a fim de evitar
interferéncia na formacao das propostas.

5.4. Na hipotese de haver publicacdo do aviso de intengao de contratacéo, nos termos do art.
75, §3°, da Lein® 14.133/2021, as propostas deverao ser encaminhadas ao Setor de Compras
e Licitagbes, situado na Avenida Pedro Zamban, n° 1000, Centro, Monte Alegre dos
Campos/RS, ou pelo e-mail institucional, dentro do prazo estabelecido no respectivo aviso.
5.5. As propostas deverdo conter todos os custos diretos e indiretos necessarios ao
fornecimento do material, incluindo tributos, encargos fiscais, comerciais, previdenciarios,
trabalhistas, frete e demais despesas inerentes a execugéao do objeto.

5.6. A proposta devera possuir validade minima de 60 (sessenta) dias, sendo os precos fixos

e irreajustaveis durante a vigéncia da contratagao.

6. DO RECURSO ORCAMENTARIO
6.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdao a conta da seguinte dotagao

orcamentaria: 32 — 3.3.90.30.00 — Manutencgao das Atividades da Administracao.
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7. DA ENTREGA, RECEBIMENTO E PAGAMENTO

7.1. O prazo para entrega sera de até 10 (dez) dias corridos, contados a partir do recebimento
da ordem de fornecimento.

7.2. A entrega devera ocorrer no local indicado pela Secretaria de Administragao, conforme
Termo de Formalizagdo de Demanda.

7.3. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, mediante apresentagao de nota fiscal
e apos o atesto do fiscal do contrato.

7.4. Havendo erro na apresentacido da nota fiscal ou qualquer circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficara suspenso até a regularizagdo, sem 6nus para a

Administragao.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Sao obrigagdes da CONTRATADA:

8.2. Fornecer o objeto em conformidade com as especificagcdes, prazos e condigbes
estabelecidos no Termo de Referéncia, seus anexos e na proposta apresentada;

8.3. Entregar os bens em perfeitas condigdes de uso, no local indicado pela Administracao,
acompanhados da respectiva nota fiscal, contendo as informacgdes exigidas;

8.4. Responsabilizar-se pelo transporte, carga, descarga e entrega dos bens, bem como por
eventuais danos causados a Administracdo ou a terceiros;

8.5. Substituir, as suas expensas, no prazo estabelecido pela Administracdo, os bens que
apresentarem vicios, defeitos ou desconformidade com as especificagoes;

8.6. Arcar com todos os tributos, encargos e despesas incidentes sobre o fornecimento do
objeto;

8.7. Comunicar a Administracao, tempestivamente, eventual impossibilidade de cumprimento

dos prazos estabelecidos, devidamente justificada.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1. Receber provisoriamente os bens no local indicado;

9.2. Verificar a conformidade dos bens recebidos com as especificagdes constantes do Termo
de Referéncia e da proposta, para fins de aceitagao e recebimento definitivo;

9.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre eventuais irregularidades constatadas;
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9.4. Efetuar o pagamento devido, conforme as condi¢gdes estabelecidas no instrumento

contratual.

10. DOS REQUISITOS DE HABILITAGCAO

10.1. Sera exigida, como requisito de habilitagdo nesta dispensa, a apresentacao dos
seguintes documentos:

10.1.1. Copia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedade por agcdes, acompanhado
de documentos de eleicdo de seus administradores;

10.1.2. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

10.1.3. Comprovante de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

10.1.4. Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

10.1.5. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

10.1.6. Prova de regularidade perante a Justi¢ga do Trabalho;

10.1.7. Declaragao, assinada por representante legal da proponente, na qualidade de licitante
do procedimento, de que nao foi declarada inidénea para licitar ou contratar com o Poder

Publico, em qualquer de suas esferas.

11. DO MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

11.1. A gestao e a fiscalizagdo do contrato serdo exercidas pela Administragéo, por meio de
servidor formalmente designado, ao qual competira acompanhar e fiscalizar a execugéao
contratual, nos termos do art. 117 e do art. 169 da Lei n°® 14.133/2021.

11.2. Compete ao fiscal do contrato acompanhar a execugdo do objeto, verificando a
conformidade do fornecimento dos bens e/ou da prestagdo dos servicos com as
especificagdes estabelecidas no Termo de Referéncia, bem como com a proposta
apresentada.

11.3. O fiscal do contrato registrara, em instrumento proprio, todas as ocorréncias
relacionadas a execugao contratual, indicando as providéncias adotadas ou sugeridas para a

regularizacao de eventuais falhas, irregularidades ou descumprimentos contratuais.
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11.4. Cabera ao fiscal do contrato comunicar formalmente a Contratada sobre quaisquer
inconformidades verificadas, fixando, quando for o caso, prazo para saneamento, sem
prejuizo da aplicagao das sangdes cabiveis.

11.5. A fiscalizacao exercida pela Administragdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade decorrente da execugao
do contrato, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios ou emprego de
material inadequado, nos termos do art. 169 da Lei n® 14.133/2021.

11.6. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal do contrato
deverao ser encaminhadas a autoridade competente para adogao das medidas cabiveis.
11.7. A fiscalizagdo da contratacdo sera exercida pelo(a) servidor(a) Andresa Piccinin,

formalmente designado(a) pela Administracao.

12. DAS DISPOSIGOES GERAIS

12.1. A CONTRATADA devera aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, por conveniéncia da Administragdo, até o limite
previsto no art. 125 da Lei n° 14.133/2021, sobre o valor inicial atualizado do contrato.

12.2. Apés a apresentagao da proposta, ndo sera admitida desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Administragao.

12.3. A Administragdo podera fiscalizar o cumprimento do objeto contratado por meio de
servidor designado, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes
legais cabiveis em caso de inadimplemento, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.
12.4. Os casos omissos serao resolvidos pela Administragdo com base na Lei n°® 14.133/2021
e demais normas aplicaveis.

12.5. Fica eleito o Foro da Comarca de Vacaria/RS para dirimir quaisquer controvérsias
oriundas da contratagdo, com renuncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que

seja.

Monte Alegre dos Campos, 13 de fevereiro de 2026.

Viviana de Abreu Scarabotto

Membro da Comisséao de Licitagao



