PREFEITURA MUNICIPAL DE LUISBURGO

Rua Orlando Muniz de Carvalho, n.° 59, Centro - CEP:36923-000
LUISBURGO — MINAS GERAIS
Tel: 33 33787000 - CNPJ 01615423/0001-89

Estudo Técnico Preliminar

Informagdes Bdsicas:

Trata-se de palestra para os servidores publicos Municipais, com o tema: DEIXE
PRA TRAS O QUE NAO TE LEVA PARA FRENTE, a ser ministrado pelo Professor “Fabio
Flores, brasileiro, residente e domiciliada na Rua Curvelo, n°® 25, no Municipio de
Serra, Estado de Espirito Santos, CPF: 976.880.537-49.

O palestrante € Mestre em Programacdo Neolinguistica, Especialista em Inteligéncia Sécio
Emocional, Especialista em Formacdo Docente. Graduado em Pedagogia, Geografia e
Psicologia, atuou na Universidade Federal do Espirito Santo, FAESA, UNESC, Marinha do
Brasil e Rede PUblica Estadual do ES.

Em sua proposta, O palestrante desenvolverd o tema “DEIXE PRA TRAS O QUE NAO TE
LEVA PARA FRENTE", de forma presencial para os servidores Municipais, pelo valor de R$
12.000,00 (doze mil reais) a ser realizada no dia 11 de dezembro 2024 nas dependéncias
do Municipio de Luisburgo.

ASSUNTO:

A Secretaria Municipal de Administracdo, tendo em vista a necessidade da
confratacdo do palestrante para os servidores municipais que contribuem tanto
para o dmbito profissional quanto para o pessoal.

DESCRICAO DA NECESSIDADE

Contratacdo, por inexigibiidade de licitacdo, da capacitacdo para os funciondrios
municipais.

Esta necessidade decorre de aprimoramento do ensino empregado no &mbito do
Municipio de Luisburgo, Estado de Minas Gerais.

A contratacdo do palestrante para servidores municipais € extremamente importante
para motivar e qualificar a equipe. As palestras podem abordar temas como gestdo
publica, atendimento ao publico, lideranca e autoconhecimento, melhorando o
desempenho dos servidores e contriouindo para a eficiéncia da administracdo publica.
AREA REQUISITANTE

Secretaria Municipal de Administracdo

DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

A despesa decorrente desta confratacdo ocorrerd, com emissdo prévia da nota de
empenho do Municipio de Luisburgo, & conta do orcamento Municipal.
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A solicitacdo de inscricdo poderd, devido a inviabilidade de competicdo, ocorrer por
inexigibilidade de licitacdo, com fundamento no artigo 74, inciso lll, alinea f da Lei n°
14.133/2021 que dispdes:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competic&o, em especial nos casos de:

Il - contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria
especializacéo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacéo:

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

O Tribunal de Contas da Unido — TCU na Decisdo 439/98 - Plendrio, manifestou-se sobre a
inscricdo de servidores para participacdo de cursos abertos a ferceiros, nos seguintes
termos:

Decisdo: O Tribunal Pleno, diante das razdes expostas pelo Relator, DECIDE: 1.
considerar que as contratagdes de professores, conferencistas ou instrutores para
ministrar cursos de treinamento ou aperfeicoamento de pessoal, bem como a inscrigdo
de servidores para participacéo de cursos abertos a terceiros, enquadram-se na hipdtese
de inexigibilidade de licitac&o prevista no inciso Il do art. 25, combinado com o inciso
VI do art. 13 da Lei n° 8.666/93).( (atualmente artigo 74, inciso Ill, alinea f da Lei n°
14.133/2021); 2. retirar o sigilo dos autos e ordenar sua publicacdo em Ata; e 3.
arquivar o presente processo.

Dessa forma, a singularidade também se caracteriza por forca da impossibilidade de
estabelecer critérios objetivos de comparacdo técnica para objetos dessa natureza, que
dependem de capacidade e do desempenho do profissional que o executard. Os
profissionais e instrutores do evento sGo considerados notoriamente especializados, em
face da sua formacdo técnica e experiéncia profissional no campo de sua atuacdo e
especialidade, demonstrada na descricdo curricular na pdgina do semindrio.

LEVANTAMENTO DE MERCADO

O palestrante Fdbio Flores, brasileiro, residente e domiciliada na Rua Curvelo, n° 25, no
Municipio de Serra, Estado de Espirito Santos, CPF: 976.880.537-49, comprovando através
do documento fiscal ter proferido palestra com valor superior ao pretendido.

Desta forma, a parametrizacdo do valor pretendido pelo palestrante, encontra-se
respaldo como meio de prova de ter realizado o mesmo trabalho, poderd, segundo

Decisdo 439/98 do TCU ocorrer por inexigibilidade de licitacdo, conforme artigo
74, inciso lll, alinea f da Lei n° 14.133/2021.

JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

Trata-se de confratacdo de uma Unica prestacdo do servico, ndo se aplicando o
parcelamento da solucdo.

CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
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Ndo se aplica

RESULTADOS PRETENDIDOS

A capacitacdo dos agentes publicos € necessdria e relevante para a atualizacdo legall
e sistémica dos procedimentos disponiveis e para melhoria dos servicos prestados, como

resultado pretende- se, além da atualizacdo, legal a padronizacdo, eficiéncia e
qualificacdo desses servidores.

PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

Emiss@o da nota de empenho em favor da referido palestrante.
POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

Ndo se aplica

DECLARAGAO DE VIABILIDADE

A Secretaria Municipal de Administracdo declara vidvel a contratacdo, tendo
em vista a necessidade de promover capacitacdo aos profissionais.

JUSTIFICATIVA DA VIABILIDADE
A capacitacdo dos agentes publicos € necessdria e relevante.

Luisburgo, 05 de novembro de 2024.

Francisco Addo de Carvalho
Secretaria Municipal de Administragdo
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TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAOQ DO PROFISSIONAL:

Trata-se de palestra para os servidores publicos Municipais, com o tema: DEIXE
PRA TRAS O QUE NAO TE LEVA PARA FRENTE, a ser ministrado pelo Professor “Fabio
Flores, brasileiro, residente e domiciliada na Rua Curvelo, n° 25, no Municipio de
Serra, Estado de Espirito Santos, CPF: 976.880.537-49.

O palestrante € Mestre em Programacdo Neolinguistica, Especialista em
Inteligéncia Sécio Emocional, Especialista em Formagcdo Docente. Graduado em
Pedagogia, Geografia e Psicologia, atuou na Universidade Federal do Espirito
Santo, FAESA, UNESC, Marinha do Brasil e Rede Publica Estadual do ES.

1. Do Objeto

Contratacdo de palestrante com notdvel saber para ministrar palestra de
capacitacdo para todos os servidores Municipais, a ser proferida no dia
11 de dezembro 2024 na forma presencial para todos os servidores da
rede municipal Administracdo.

A confratacdo serd realizada através do Professor.
2. Fundamentagado

Contfratacdo de profissional para realizar a palestra de capacitacdo,
tendo em vista as necessidades do Municipio de Luisburgo e visando o
melhor desenvolvimento dos servidores.

Com o intuito de despertar um novo olhar sobre a importancia da Missdo
do Servico PUblico, que tem impacto direto a todos os andamentos dos
servicos publicos, sendo que esta palestra proposta tem como escopo
uma saudavel e importante reflexdo em torno dos servicos que inspira
levar aos municipes trabalho digno e com eficiéncia, fransformando e
influenciando o modo de pensar e agir, tanto no dmbito pessoal quanto
no profissional.

A contratacdo que constitui o objeto deste documento enquadra-se na
modalidade de confratacdo direta por inexigibilidade de licitacdo, uma
vez que a palestra possui natureza singular, sendo prestada por
profissional especializado, enquadrando-se no Art. 74 da Lei Federal n°
14.133/2021, devendo ser adjudicado ao palestrante selecionado por



PREFEITURA MUNICIPAL DE LUISBURGO

Rua Orlando Muniz de Carvalho, n.° 59, Centro - CEP:36923-000
LUISBURGO — MINAS GERAIS
Tel: 33 33787000 - CNPJ 01615423/0001-89

valor global, considerando a indivisibilidade do servico de natureza de
acdo educacional.

Além disso, para ministrar a palestra proposta ndo se dispde de
profissional inferno, ndo havendo no Municipio servidor habilitado para
produzir ministrar a referida formacdo. Assim, o palestrante serd
selecionado observando os requisitos nos termos da SUmula n° 252 do
Tribunal de Contas da Unido.

Forma e o critério de selegcdo do fornecedor com a indicagdo da
modalidade, o tipo de licitagdo e a forma de adjudicacao

O servico que constitui o objeto deste Termo de Referéncia enquadra-se
na modalidade de contratacdo direta por inexigibilidade de licitacdo,
uma vez que a palestra possui natureza singular, sendo prestada por
profissional especializado, enquadrando-se no art. 74 da Lei Federal n°
14.133/2021, devendo ser adjudicado ao Docente selecionado por valor
global, considerando a indivisibilidade do servico de natureza de acdo
educacional.

Além disso, para a matéria relacionada ndo se dispde de profissional
interno, ndo havendo no Municipio servidor habilitado para produzir os
materiais da referida matéria. Assim, o palestrante foi selecionado
observando os seguintes requisitos, nos termos da SUumula n° 252 do
Tribunal de Contas da Unido:

Servigo técnico especializado

No que diz respeito ao servico técnico especializado, tema que interessa
a presente contratacdo, a Lei de Licitacdes regra o assunto, nos termos
seguintes:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competic&o, em especial nos casos de:

Il - contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria
especializacdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacao:

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

Assim, observa-se que o objeto do presente termo pode ser visto como
inexigivel, uma vez que o servico a ser contratado encontra-se dentro do
rol da Lei de Licitacoes.
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Natureza singular do servigo

O servico € singular quando seu resultado ndo € previsivel ou é incerto;
quando o confratante, apesar de apontar as caracteristicas do que
pretende contratar, ndo tem como saber exatamente qual serd o
produto receberd com a conclusdo da execucdo; € O servico cujo
resultado pode variar de executor para executor, ou seja, cada executor
entrega coisa diferente do outro.

Nos servicos de producdo de conteldo, a execucdo se materializa com
a enfrega dos materiais que compdem o curso. E por meio desta acdo
que o docente, realiza o objeto.

No caso do servico de treinamento e aperfeicoamento de pessoal, o
resultado € o nivel de aprendizagem a ser obtido pelos alunos, o qual ndo
é possivel prever.

Logo, a conclusdo inexordvel € que o resultado da execucdo do servico
prestado pelo Professor &€ imprevisivel, o que o caracteriza como de
natureza singular. Ndo é possivel sequer imaginar qual serd o nivel de
aprendizado obtido ao final de uma acdo de capacitacdo.

Nesse diapasdo, vale transcrever excerto do Acorddo 439/1998-Plendrio,
gue serd melhor abordado mais adiante, citando licdo de Ivan Barbosa
Rigolin, em artigo publicado ainda sob a vigéncia do Decreto-Lei
2.300/86:

“O mestre lvan Barbosa Rigolin, ao discorrer sobre o enquadramento legal de
natureza singular empregado pela legislacdo ao treinamento e aperfeicoamento de
pessoal (...) defendia que: ‘A metodologia empregada, o sistema pedagdgico, o
material e os recursos didaticos, os diferentes instrutores, o enfoque das matérias,
a preocupacao ideolégica, assim como todas as demais questdes fundamentais,
relacionadas com a prestacao final do servico e com os seus resultados - que séo
o0 que afinal importa obter -, nada disso pode ser predeterminado ou adrede
escolhido pela Administragdo contratante. Ai reside a marca inconfundivel do autor
dos servigos de natureza singular, que nao executa projeto prévio e conhecido de
todos mas desenvolve técnica apenas sua, que pode inclusive variar a cada novo
trabalho, aperfeicoando-se continuadamente.” (Treinamento de Pessoal - Natureza
da Contratacéo in Boletim de Direito Administrativo - Margo de 1993, pags. 176/79)

Notéria especializagdo dos docentes que irdo ministrar o curso.

Segundo o magistério de HELY LOPES MEIRELLES:

“Servigos técnicos profissionais especializados, no
consenso doutrinario, sdo os prestados por quem, além de
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habilitagdo técnica e profissional - exigida para os
servigos técnicos profissionais em geral -, aprofundou-
se nos estudos, no exercicio da profissdo, na pesquisa
cientifica, ou através de cursos de pdés-graduagdo ou de
estagios de aperfeigoamento”.

O palestrante, possui as qualificacdes apresentadas em sua proposta,
tendo em vista o vasto curriculo.

Dos critérios técnicos de habilitagao

Serd requerido do confratado, para fins de habilitacdo, somente os
documentos apresentados com a proposta. Quanto ao valor, esta
devidamente comprovado com a Nota Fiscal dos autos, sendo
pardmetro do valor pretendido. A ligacdo estd inteiramente ligada em
virtude de ser O palestrante titular do instituto.

Do impacto ambiental

A presente contratacdo estd atenta as diretrizes de sustentabilidade
socioambientais, ndo havendo necessidade de providéncias para a
solucdo a ser contratada.

3. DA ESPECIFICACAO TECNICA

Objetivo geral:

Estimular a autorreflexdo, autoconhecimento e o desenvolvimento
continuo das atividades no ambiente de frabalho dos servidores do

Municipio de Luisburgo.

Do regime de execucdo do confrato no caso de servico, ou forma de
fornecimento

Das obrigacoes contratuais
O Contratado obriga-se a:
Prestar o servico confratado no periodo e local indicados pelo

Contratante, com estrita observ@ncia das especificacdoes deste Termo de
Referéncia e seu anexo;
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Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do servico prestado,
de acordo com os artigos 12, 13, 18 e 26 do Cddigo de Defesa do
Consumidor (Lei n® 8.078/1990);

O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critério
do Contratante, reparar, corrigir e refazer as suas expensas, NO Prazo
maximo de 05 (cinco) dias, o servico com objecdes, ou que ndo atenda
as especificacoes exigidas;

Atender prontamente a quaisquer exigéncias do Contratante, inerentes
ao objeto da presente contfratacdo;

Comunicar ao Confratante, no prazo méximo de 48 (quarenta e oito)
horas que antecede a data do evento, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacado;

Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacdo;

Ndo transferir a terceiros, por qualguer forma, nem mesmo parcialmente,
as obrigacoes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a
que estd obrigada;

Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento
de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou
venham a incidir na execucdo do confrato;

Fornecer o material diddtico do curso em meio digital;

Emitir a certificacdo de participacdo no curso aos servidores no prazo de
até 5 (cinco) dias Uteis para emissdo dos certificados.

O Contratante obriga-se a:

Receber o servico, disponibilizando os servidores a participarem do curso
no local indicado, na data e hora acordados para realizacdo do evento
académico;

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do servico
prestado com as especificacdes constantes deste Termo de Referéncia
e da proposta apresentada, para fins de aceitacdo e recebimento;
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Apods a aceitacdo do servico, atestar a execucdo no prazo de até 5
(cinco) dias Uteis e encaminhamento dos certificados pela Contratada;

Da dindmica de execucdo

2.4.1- Etapas:

Carga hordria: 80 minutos

Tipo/Modalidade: Palestra a ser realizado na modalidade presencial
NUmero de vagas: 365 vagas presenciais.

Local: quadra poliesportiva do Municipio de Luisburgo

PUblico-alvo: Servidores da rede municipal de Luisburgo

Dos instrumentos formais de solicitacdo de fornecimento dos bens e/ou
de prestacdo de servicos e das demais formas de comunicacdo

A solicitacdo de prestacdo de servico serd efetivamente realizada com
o envio de nota de empenho ao contratado, através de e-mail funcional,
respeitando as boas prdticas de sustentabilidade ambiental praticadas
pelo Municipio, como, por exemplo, privilegiando a utilizacdo de meios
de comunicacdo virtuais, evitando, sempre que possivel, a impressdo de
documentos.

Do recebimento definitivo

O servico serd considerado aceito se for executado de acordo com as
especificacoes definidas neste Termo de Referéncia, e apds a emissdo
do certificado pela Contratante.

O recebimento definitivo se dard mediante declaracdo (ateste) em nota
fiscal, pelo responsdvel da unidade demandante, de que os servicos
foram executados de acordo com as especificacdes contidas neste
Termo e na proposta enviada pela Contratada.

Da forma de pagamento

O pagamento serd realizado a vista apds a comprovacdo da execucdo
do objeto contratado.
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O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, creditada na
conta corrente do Contratado.

O Conftratante, observados os principios do contfraditério e da ampla
defesa, poderd deduzir, cautelar ou definitivamente, do montante a
pagar a Contratada, os valores correspondentes a multas, ressarcimentos
ou indenizacoes devidas pela Contratada, nas condicoes estabelecidas
neste Termo de Referéncia

Classificacdo orcamentdria com a indicacdo da fonte de recurso do
orcamento do orgdo e a indicacdo da nota de reserva

Esta confratacdo utilizard dotacdo do orcamento vigente, que serd
informado pelo técnico responsdvel.

Da qualificacdo técnica do profissional

O palestrante, deverd encaminhar todos os documentos requisitados,
demonstrando a notéria formacdo e experiéncia profissional na matéria
em relacdo ao objeto da presente contratacdo.

Das sancoes

Pelo afraso injustificado, pela inexecucdo total ou parcial ou pela
execucdo do objeto em desacordo com as especificacdes descritas
neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas as sancoes previstas
na Lei Federal n° 14.133/2021.

No caso do contratado deixar de executar total ou parcialmente o
objeto da contratacdo, ficard sujeito a aplicacdo das penalidades
abaixo descritas, respeitado seu direito ao confraditério e a ampla
defesa:

Adverténcia pelo ndo cumprimento de obrigacdes assumidas, desde
que ndo interfira na execucdo dos servicos ou na sua conclusdo e ndo
traga prejuizos econdmicos e funcionais a este Orgdo;

Multa Indenizatéria de:
0,1% (um décimo por cento) sobre o valor global do confrato a cada

reincidéncia do motivo determinante da aplicacdo da penalidade de
adverténcia;
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30% (trinta por cento) sobre o valor global do contrato na hipdtese de
inexecucado total do objeto;

As multas sdo autbnomas e a aplicacdo de uma ndo exclui a outra;

O valor da multa serd descontado do pagamento do objeto confratado.
Caso o valor da multa seja superior ao pagamento referido, ou caso ele
porventura ainda ndo tenha sido feito, a diferenca serd cobrada
administrativamente pela Contfratante, ou ainda judicialmente.

3 - INFORMACOES COMPLEMENTARES

A execucdo dos frabalhos previstos neste ato ndo implica em qualquer
relacdo de emprego ou vinculo frabalhista.

Caberd a Secretaria Municipal de Administracdo, em atendimento a
legislacdo vigente, reter o Imposto de Renda na fonte sob a
remuneracdo paga aos professores e/ou palestrantes, bem como, 0s
demais encargos tributdrios.

Luisburgo/MG, 05 de novembro de 2024.

Francisco Adao de Carvalho
Secretaria Municipal de Administragdo



