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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA DA CIDADE DE ARMACAO DOS BUZIOS
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIiPIO

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1. O presente processo administrativo sera instruido e processado mediante dispensa de licitagao,
nos termos do art. 75, II, da Lei n® 14.133/2021, com o objetivo de promover a contratacao de
empresa especializada na prestagdo de servigo de captacdo, monitoramento continuo e
acompanhamento de intimagdes oficiais, mediante recorte eletronico (clipping) das publicagdes
veiculadas nos Didrios Oficiais e demais meios oficiais.

1.2. O servico compreendera a realizagdo de buscas diarias com base em parametro previamente
definido pela Administracdo, com envio das publicagdes identificadas exclusivamente por e-mail
aos enderecos indicados pela contratante, assegurando o adequado controle € acompanhamento das
publicacdes de interesse do Municipio.

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO UNID

01 CONTRATACAO DE SERVICO DE CAPTACAO, MONITORAMENTO CONTiNUQ E| SERVICO

DMPANHAMENTO DE INTIMACOES OFICIAIS, MEDIANTE RECORTE ELETRON

PPING) DAS PUBLICACOES VEICULADAS NOS DIARIOS OFICIAIS E DEMAIS M
OFICIAIS.

1.3. A contratagdo tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada na forma da Lei n°
14.133/2021, desde que demonstrada a vantajosidade e observados os requisitos legais.

1.4. Trata-se de 01 (um) servico de captacdo, monitoramento continuo € remessa por e-mail de
intimagoes oficiais, mediante recorte eletronico (clipping).

1.5. O termo de pesquisa a ser utilizado sera: “Municipio de Armacdo dos Buzios” e suas variagdes.

1.6. A abrangéncia do servigo deverd compreender o monitoramento das publicagdes nos Diarios
Oficiais dos Estados ¢ do Distrito Federal, no Diario Oficial da Unido, no Diario da Justica
Eletronico Nacional (DJEN), bem como nos Tribunais de Justica, Tribunais Regionais Federais,
Tribunais Regionais do Trabalho e Tribunais Regionais Eleitorais.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A contratagdo tem por finalidade assegurar o acompanhamento sistematico das publicacdes
oficiais que gerem efeitos juridicos ao Municipio, especialmente intimac¢des judiciais e
comunicac¢Oes administrativas.

2.2. O volume e a multiplicidade de veiculos oficiais tornam invidvel o acompanhamento manual
exclusivo por servidores, expondo a Administracdo ao risco de perda de prazos processuais e
prejuizos ao erario.

2.3. O servigo de clipping com envio diario por e-mail garante maior controle, rastreabilidade e
tempestividade na adogdo de providéncias administrativas e judiciais.
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2.4. A contratagdo observa o principio da eficiéncia previsto no art. 37 da Constituicdo Federal e
visa a mitigacao de riscos institucionais.

2.5. Desta forma, com base no Estudo Técnico Preliminar realizado, verifica-se que a presente
contratagdo mostra-se necessaria para assegurar a continuidade, regularidade e eficiéncia das
atividades administrativas e juridicas da Procuradoria Geral do Municipio, proporcionando maior
controle, organizagdo e seguranga no acompanhamento das publicagdes oficiais, garantindo
condi¢des adequadas para o desenvolvimento das atividades institucionais com maior eficiéncia e
governanga, conforme especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solucdo consiste na prestacdo de servi¢o continuo de monitoramento diario das publicacdes
oficiais, mediante parametro de busca previamente informado pela contratante.

3.2. O servigco compreendera a realizagdo de buscas diarias nos veiculos oficiais indicados, a
identificacao de publicagdes que contenham o termo de pesquisa e a remessa dessas publicagdes por

e-mail aos enderegos indicados pela Administracao.

3.3. As publicagdes deverdo ser encaminhadas em formato original (PDF ou equivalente),
preservando sua integridade.

4. DA ESTIMATIVA DE VALOR

4.1. O valor global do contrato serd de R§ R§ 2.160,00 (dois mil cento e sessenta reais) pelo
periodo de 12 (doze) meses, conforme descrito abaixo:

UNITARIO

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR GLOBAL

PRESTACAO DE SERVICOS DE CAPTACAO,
MONITORAMENTO CONTINUO
E ACOMPANHAMENTO RS$ 2.160,00
01 DE INTIMACOES OFICIAIS, MES 12 R$ 180,00
MEDIANTE RECORTE
ELETRONICO (CLIPPING)
DAS PUBLICACOES VEICULADAS NOS
[ARIOS OFICIAIS E DEMAIS MEIOS OFICIAI

TOTAL GERAL RS$ 2.160,00

5. DOS CRITERIOS DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO

5.1. Do Recebimento

5.1.1. O servigo sera considerado recebido provisoriamente apds o inicio do envio regular das
publicacdes por e-mail, conforme o termo de pesquisa definido.
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5.1.2. O recebimento definitivo ocorrera apds verificacao, pelo fiscal do contrato, da regularidade e
conformidade dos envios realizados, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis.

5.1.3. Eventuais falhas na remessa das publica¢cdes deverdo ser sanadas no prazo maximo de 2
(dois) dias uteis apos a notificagao.

5.1.4. Nao havera medicdo mensal, sendo a execugdo caracterizada pelo envio continuo das
publicagdes durante a vigéncia contratual.

5.2. Do Pagamento

5.2.1. O pagamento sera efetuado em parcela tnica, de forma antecipada, mediante boleto bancario,
correspondente ao periodo de 12 (doze) meses, de servigo, apos o recebimento definitivo e a
comprovagao da regularidade fiscal da contratada.

5.2.2. A Nota Fiscal ou documento equivalente devera conter a identificagdo do contrato, o periodo
de vigéncia do servigo contratado e o valor total correspondente a assinatura anual.

5.2.3. O pagamento ficara condicionado a verificacdo da regularidade fiscal e trabalhista da
contratada, nos termos do art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

5.2.4. Havendo erro na emissdao da Nota Fiscal ou circunstincia que impeca a liquida¢ao da
despesa, o pagamento ficard sobrestado até a regulariza¢do, ndo acarretando 6nus ao contratante.
5.2.5. Nao sera efetuado pagamento enquanto houver pendéncia de obrigacdo contratual ou
aplicacdo de penalidade a contratada.

52.6. A ~Nota Fiscal devera ser emitida em nome de: PREFEITURA MUNICIPAL DE
ARMACAO DOS BUZIOS/RJ - CNPJ n° 01.616.171/0001-02 - Endereco: Estrada da Usina, n°
600, Centro, Armac¢ao dos Buizios/RJ, CEP 28.950-000.

5.2.7. Considerando que o pagamento serd realizado de forma antecipada e em parcela tnica, caso
haja inexecucao total ou parcial do objeto, suspensao injustificada do servigo ou rescisdo contratual
antes do término da vigéncia, a contratada deverd restituir & Administragdo os valores pagos
proporcionalmente ao periodo ndo executado, no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, sob pena de
adocdo das medidas administrativas e judiciais cabiveis.

6. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Procuradoria Geral do Municipio
Orgdo: 02

Unidade Or¢amentaria: 020104
Fungao: 04

Programa: 092

Projeto/Atividade: 00522308
Elemento de Despesa: 33.90.39.00
Ficha: 0051

Fonte de Recurso: 1704
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7. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
7.1. Condic¢oes Gerais de Execucio

7.1.1. A execucdo consistira no monitoramento didrio das publicagdes oficiais e envio das
intimagoes identificadas por e-mail aos destinatarios indicados pela contratante, pelo periodo de 12
(doze) meses, contados da ativacdo do servigo.

7.1.2. O servigo sera prestado de forma continua, durante toda a vigéncia contratual, sem
necessidade de demandas sucessivas da Administracdo, compreendendo o monitoramento diario
das publicagdes oficiais conforme os parametros previamente definidos.

7.2. Forma de Prestacao do Servico

7.2.1. A contratada devera realizar o monitoramento didrio das publicagdes veiculadas nos Diarios
Oficiais e demais meios oficiais indicados neste Termo de Referéncia, a partir de 01 (um)
argumento de pesquisa previamente informado pela contratante.

7.3. Obrigacoes da Contratada

7.3.1. Constituem obrigagdes da contratada, sem prejuizo de outras previstas em lei e neste Termo
de Referéncia:

a) realizar o monitoramento continuo e diario das publicagdes oficiais conforme o argumento de
pesquisa cadastrado;

b) garantir o envio tempestivo das notificagdes eletronicas aos e-mails indicados pela contratante;

¢) manter o servigco em pleno funcionamento durante a vigéncia contratual;

d) prestar auxilio sempre que solicitado, para solucao de eventuais falhas ou instabilidades;

e) sanar, no prazo estabelecido pela fiscalizacdo, quaisquer inconsisténcias ou falhas na prestacao
do servigo;

f) manter, durante toda a vigéncia contratual, as condi¢cdes de habilitacdo e regularidade fiscal e
trabalhista exigidas em lei.

7.4. Obrigacoes da Contratante

7.4.1. Constituem obrigagdes da contratante:

a) fornecer a contratada, previamente a ativacdo do servigo, o argumento de pesquisa a ser
cadastrado;

b) indicar os enderecos eletronicos que deverdo receber as notificagdes;

c¢) designar fiscal do contrato para acompanhamento da execugao;

d) comunicar formalmente a contratada eventuais falhas ou inconsisténcias verificadas;

e) efetuar o pagamento na forma e prazo estabelecidos neste Termo de Referéncia;
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7.5. Fiscalizacdo da Execucio

7.5.1. A execugdo contratual sera acompanhada e fiscalizada por servidor designado, nos termos do
art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

7.6. Das Informacdes Complementares

7.6.1. A empresa contratada devera realizar uma reunido inicial com a Procuradoria Geral do
Municipio para esclarecimentos quanto ao funcionamento do servigo e parametros de busca. Podera
ser discutida a possibilidade de modificacdo na elaboragcdo dos servigos contratados. A reunido
podera ser realizada em formato online.

8. REQUISITOS DA CONTRATACAO

8.1. A empresa deverd comprovar experiéncia na prestacdo de servicos de clipping ou
monitoramento de publicacdes oficiais.

8.2. Para fins de comprovagdo de capacidade técnica e regularidade, a empresa devera apresentar
os seguintes documentos:

8.2.2. Habilitacao Juridica

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades empresarias, acompanhado de suas alteragdes ou da consolidagao respectiva.

8.2.3. Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista:

a) Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN);

¢) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

d) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos da Lei n® 12.440/2011;

e) Declaracao de cumprimento do disposto no art. 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal,

f) Caso a empresa seja isenta de tributos relacionados ao objeto, devera comprovar tal condigdo
mediante documentagao idonea expedida pela autoridade competente.

9. GARANTIA DE EXECUCAO
9.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao.
10. PRAZO DE VIGENCIA

10.1. O contrato tera vigéncia de até 12 (doze) meses, prorrogavel na forma da Lei n°® 14.133/2021,
desde que demonstrada a vantajosidade.

10.2. A execucdo dos servicos serd iniciada quando da assinatura do Termo de Contrato;
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11. CONDIC()ES DE GUARDA E ARMAZENAMENTO
11.1. Nao havera, pois ndo fazem parte do escopo do objeto.
12. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

12.1. A presente contratagdo fundamenta-se no art. 37, inciso XXI, da Constitui¢do Federal, e no
art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, que autoriza a dispensa de licitacdo para contratagdes de
baixo valor dentro do limite legal estabelecido. O objeto consiste em servigo comum, nos termos do
art. 6°, inciso XIII, da referida Lei, por possuir padrdes de desempenho e qualidade objetivamente
definidos e amplamente disponiveis no mercado.

13. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

13.1. A execugdo contratual serd acompanhada e fiscalizada por servidor designado, nos termos do
art. 117 da Lei n° 14.133/2021. Devendo ser designado fiscal administrativo preferencialmente
oriundo dos quadros da Procuradoria Geral do Municipio de Armagdo dos Buzios.

13.2. Apds a homologagado e adjudicagdo serd firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento
equivalente.

13.3. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as normas da Lei no
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢ao total ou parcial.

13.4. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

13.5. O ¢6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

13.6. Para todos os fins, as comunicagdes, solicitacdes, esclarecimentos e envio de documentos
serdo sempre realizadas por meio do endereco eletronico (e-mail) informado pelo fornecedor e/ou
constante em sua proposta formal encaminhada.

14. PENALIDADES E SANCOES

14.1. A execu¢do do contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela
Administragdo, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

14.2. Constituem infracdes administrativas, nos termos do art. 155 da Lei n° 14.133/2021, as
condutas praticadas pela contratada que importem em inexecucdo total ou parcial do contrato,
atraso injustificado, falhas na execucdo, prestacao irregular do servico, descumprimento de
clausulas contratuais ou fornecimento de informacgdes inveridicas.

14.3. Pela pratica das infragdes administrativas previstas na legislacdo, poderdo ser aplicadas a
contratada, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, as seguintes sangdes, nos termos do art.
156 da Lei n°® 14.133/2021:
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I — adverténcia;

II — multa;

IIT — impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica;

IV — declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica.

14.4. A multa serd aplicada nos casos de atraso injustificado ou inexecu¢do parcial do contrato,
podendo variar de 0,5% (meio por cento) a 10% (dez por cento) do valor contratado, conforme a
gravidade da infragdo, observado o principio da proporcionalidade e o disposto no instrumento
contratual.

14.5. A aplicacdo das penalidades ndo exclui a obrigagdo de reparacao integral dos danos
eventualmente causados a Administragao.

14.6. O descumprimento da obrigagdo de restituicdo proporcional sujeitard a contratada a aplicacao
das sangdes previstas neste Termo de Referéncia e na Lei n° 14.133/2021.

15. DO FORO

15.1. Serd designado, para dirimir eventuais conflitos oriundos de controvérsias oriundas da
contratacdo, o foro da comarca de Armacao dos Buzios/RJ.

16. DISPOSICOES FINAIS
16.1. E vedada a subcontratacio do objeto.

16.2. A contratada sera responsavel por todas as despesas diretas e indiretas necessarias a execugao
dos servigos.

16.3. Os casos omissos serdo resolvidos pela Administragdo, a luz da legislacdo vigente.
17. ELABORACAO E APROVACAO

Elaborado por:

Assinado por RAFAELA MONICA CONCEICAO DOS SANTOS
108wk etk

Prefeitura da Cidade de Armacao dos BUzios

25/02/2026 15:29:56

Rafaela Monica C. dos Santos
Subprocuradora Geral
Mat. 31699

Aprovado por:

Assinado por CRISTIANO CAVALCANTE
DE OLIVEIRA 086.*

%&ﬁaﬁg’a@gwﬁo dos Buzios

Procurador Geral
Mat. 29342
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