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EDITAL DE LI’CITA(;AO
PROCESSO LICITATORIO N° 003/2026
PREGAO ELETRONICO N° 003/2026

REGIDO PELA LEI N° 14.133/2021, LEl COMPLEMENTAR n° 123/06 E DECRETO
MUNICIPAL N° 017/2024.

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos técnicos
especializados de apoio administrativo ao setor de licitagdbes e contratos, a serem
executados de forma presencial (in loco) e remota, por profissionais com experiéncia
comprovada na area de licitacdes e contratos, conforme solicitacio.

INTERESSADOS: Secretaria Municipal de Administracao.

RECEBIMENTO DE PROPOSTAS: ATE AS 07:59 HORAS DE 24/02/2026

INVERSAO DE FASES: Sim

DATA DE ABERTURA DE PROPOSTAS: 24 DE FEVEREIRO DE 2026

ABERTURA DAS PROPOSTAS: 08:00 HORAS

REFERENCIA DE TEMPO: Horario de Brasilia.

LOCAL DA SESSAO PUBLICA: PLATAFORMA DE LICITACOES LICITAR DIGITAL —
www.licitardigital.com.br

PORTARIA N° 45/2023, DE 22 DE MARGCO DE 2023 - Pregoeiro Oficial - Weverson
Henrique de Souza.

VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO: R$ 78.319,56 (setenta e oito mil trezentos e
dezenove reais e cinqlienta e seis centavos).

TIPO: MENOR PRECO POR ITEM

MODO DE DISPUTA: ABERTO

ESCLARECIMENTOS:
Diretamente pela plataforma de licitagoes — www.licitardigital.com.br> edital PE
003/2026> esclarecimentos.

Telefones: (32) 3743-7148
Horario de funcionamento: 08:00h as 11:00h e 12:00h as 17:00h.

Rua Dorcelino Inacio de Souza, 22 — Centro — CEP 36.828-000 — Tel/Fax: (32) 3743-7148
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PROCESSO LICITATORIO N° 003/2026
PREGAO ELETRONICO N° 003/2026
TIPO: MENOR PRECO

1 - PREAMBULO

1.1. A PREFEITURA MUNICIPAL DE ORIZANIA por intermédio do Setor de Licitacdes
realizara a Licitagdo na Modalidade Pregao Eletrénico, em sess&do publica a ser
realizada na Plataforma de Licitagoes Licitar Digital (www.licitardigital.com.br),
conforme especificado no ANEXO | deste edital.

1.2 - Os trabalhos serdo conduzidos pelo Sr. Weverson Henrique de Souza, Pregoeiro
Oficial, designado pela Portaria n° 45/2023, anexada aos autos do procedimento e regido
pelas Leis n°® 14.133/21, Lei Complementar n° 123/06, Decreto Municipal n° 017/2024,
e demais normas pertinentes e pelas condi¢gbes estabelecidas pelo presente Edital.

1.3 - O Edital e seus Anexos poderao ser obtidos gratuitamente no site da Prefeitura
Municipal de ORIZANIA através do endereco eletrénico www.orizania.mg.gov.br, na
Plataforma de Licitagdes Licitar Digital, através do endereco eletrbnico
www.licitardigital.com.br e também no prédio sede da Prefeitura Municipal de ORIZANIA,
em dias e horarios de expediente, a partir da data de sua publicacao.

1.4 - Toda e qualquer alteracdo que possivelmente ocorrer neste Edital, tais como errata,
adendo, suspensao ou revogagao, devera ser consultada pelos pretensos licitantes no
endereco eletrénico www.licitardigital.com.br, bem como, no site da Prefeitura Municipal
www.orizania.mg.gov.br.

1.5 - A Administragdo nao se responsabilizara caso o pretenso licitante ndo acesse o e-
mail informado ou ndo visualize a alteracdo no Site supracitado consequentemente
desconhecendo o teor dos Avisos publicados.

2- OBJETO
2.1. Constitui objeto da presente licitagdo: Contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo de servigcos técnicos especializados de apoio administrativo ao setor de
licitacbes e contratos, a serem executados de forma presencial (in loco) e remota, por
profissionais com experiéncia comprovada na area de licitacbes e contratos, conforme
solicitacao.

3 - CONDIGOES DE PARTICIPACAO

3.1 —A presente contratacdo sera restrita a participagdo de Microempresas (ME),
Empresas de Pequeno Porte (EPP) e equiparadas, em conformidade com o art. 48, inciso
|, da Lei Complementar n® 123/2006, tendo em vista que o valor global estimado da
contratacdo é inferior a R$ 80.000,00, limite que autoriza a adocdo do tratamento
favorecido as empresas de menor porte.

3.2- O valor total estimado para a contratacdo é de R$ 78.319,56, conforme demonstrado
na Estimativa de Valor, o que enquadra o processo no limite legal para a aplicagéo da
restricdo. Dessa forma, a participacao sera exclusiva para ME, EPP e equiparadas.

3.3 — Nao poderao participar do presente certame a empresa:

3.3.1 - Empresas que nao se enquadrem como ME, EPP ou equiparadas, conforme

legislagdo pertinente, em raz&o da exclusividade prevista no item 3.1;
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3.3.2 — Empresa suspensa de participar de licitacdo e impedida de contratar com o
Municipio, durante o prazo da sancao aplicada;

3.6.2 — Empresa declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administracéo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida
sua reabilitagao;

3.6.3 — Empresa impedida de licitar e contratar com o Municipio, durante o prazo da
sanc¢ao aplicada;

3.6.4 — Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, em razdo do disposto no art.
72,8 8° V, da Lei n.° 9.605/1998;

3.6.5 — Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei
n.° 8.429/1992;

3.6.6 - Quaisquer interessados enquadrados nas vedagdes previstas no art. 9°, §1°, da Lei
n.° 14.133/2021;

3.6.6.1 - Entende-se por “participacdo indireta” a que alude o art. 9° §1°, da Lei n.°
14.133/2021 a participagao no certame de empresa em que uma das pessoas listadas no
mencionado dispositivo legal figure como sdcia, pouco importando o seu conhecimento
técnico acerca do objeto da licitagdo ou mesmo a atuagdo no processo licitatorio.
3.6.7 — Sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

3.6.8 - Empresa cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel com o
objeto deste Pregéo;

3.6.9 - Empresa que se encontre em processo de dissolugcdo ou faléncia;

3.6.10 - Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas
aquelas que tenham diretores, socios ou representantes legais comuns, ou que utilizem
recursos materiais, tecnoldgicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que nao
agem representando interesse econdmico em comum,;

3.6.11 - Consdércio de empresa, qualquer que seja sua forma de constitui¢ao.

3.7 — Os licitantes deverao estar previamente cadastrados na plataforma de licitagcdes, o
qual podera ser realizado em www.licitardigital.com.br.

3.8 - A observancia das vedacgdes supra € de inteira responsabilidade da licitante que,
pelo descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

4. DA INVERSAO DE FASES (ART. 17, § 1° DA LEI 14.133/21)

4.1 Nos termos do § 1° do art. 17 da Lei n° 14.133/2021, a Administragdo Publica podera,
mediante justificativa expressa, adotar a inversdo da ordem das fases da licitagao,
promovendo inicialmente a analise da documentacdo de habilitacdo dos licitantes e,
somente apds, o julgamento das propostas. Tal sistematica revela-se adequada e
vantajosa para a presente contratagédo, que visa a selegdo de empresa especializada para
a prestacdo de servicos técnicos sensiveis de apoio administrativo in loco, voltados ao
setor de compras.

4.2. Considerando a natureza do objeto licitado, que envolve a alocagéo de profissional
com experiéncia comprovada, capacitagdo técnica e dominio da legislagao aplicavel as
contratagdes publicas, justifica-se a adocao da fase de habilitagdo como etapa
antecedente ao julgamento das propostas, conforme autorizado pelo § 1° do art. 17 da Lei
n° 14.133/2021. Trata-se de servico que exige conhecimento técnico especializado,
atualizacdao normativa continua e vivéncia pratica na conducdo de procedimentos
licitatorios e contratuais, atributos que caracterizam o objeto como de natureza técnica e
intelectualmente qualificada.
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4.3. A sistematica padrdo, com julgamento das propostas antes da verificagcdo da
habilitagdo, embora recomendada como regra geral para fins de celeridade, mostra-se
menos adequada a presente contratagdo, uma vez que permitiria o prosseguimento de
licitantes até a fase final sem a prévia comprovacdo de sua capacidade técnica e
operacional para executar servigo de elevada complexidade administrativa e juridica.

4.4. Ao optar pela habilitacdo prévia, a Administracdo assegura que apenas licitantes
efetivamente qualificados participem da etapa de julgamento das propostas, evitando a
analise de propostas apresentadas por empresas que nao atendam aos requisitos
minimos de qualificacdo técnica. Tal medida promove maior eficiéncia administrativa,
racionaliza os recursos publicos, reduz riscos de contratagdo inadequada e mitiga a
ocorréncia de retrabalho decorrente de desclassificagcdes posteriores.

4.5. Dessa forma, a adogédo da habilitagdo como fase antecedente ao julgamento das
propostas atende aos principios da eficiéncia, da economicidade, da segurancga juridica e
da seleg¢ao da proposta mais vantajosa, encontrando pleno amparo no art. 17, § 1°, da Lei
n°® 14.133/2021, diante das peculiaridades e da complexidade técnica do objeto
contratado.

5. DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

5.1 - Até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas,
qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o Ato
Convocatorio deste Pregdo, devendo protocolizar o pedido diretamente pelo site
www.licitardigital.com.br, no local especifico dentro do processo licitatorio em analise -
cabendo ao PREGOEIRO decidir sobre a peticdo no prazo de 02 (dois) dias
uteis,limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.
5.1.1 - Caso seja acolhida a impugnacao contra o Ato Convocatoério, sera designada nova
data para a realizacdo do Certame.

5.2 - Decaira do direito de impugnar os termos deste edital, por falhas ou irregularidades,
o proponente/licitante que ndo o fizer até o terceiro dia atil que anteceder a data de
realizacdo da sessao publica do Pregéao, hipétese em que tal comunicagao nao tera efeito
de recurso.

5.3 - A impugnacéo feita tempestivamente pelo proponente/licitante ndo o impedira de
participar do Certame.

6 — DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA E DA EFETIVA PARTICIPAGAO

6.1 - O Pregao Eletrénico sera realizado em sessado publica, por meio da internet,
mediante condi¢cbes de seguranca (criptografia e autenticagdo) em todas as suas fases.
6.2 - Para acesso ao sistema eletrénico, os interessados na participacdo do Pregéao
Eletronico deverdo dispor de chave de identificagcdo e senha pessoal (intransferiveis),
obtidas através do sitio da Plataforma de Licitagdes da Licitar Digital
(www.licitardigital.com.br).

6.3 - E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como, seu uso
em qualquer transagao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao
Municipio de ORIZANIA, ao provedor do sistema ou ao 6rgdo promotor da licitacdo, a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido do acesso.

6.4 - O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema
eletrénico implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncédo de
capacidade técnica para a realizagao das transagdes inerentes ao pregao eletrénico.
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6.5 - A participagdo no Pregéo Eletrénico se dara por meio da digitagdo da senha pessoal
do credenciado e subseqiente encaminhamento da proposta de precos e documentos de
habilitacdo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, observando data e horario
limite estabelecido.

6.6 - O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitagdo previstas neste Edital.

6.7 - COMO CONDICAO PARA PARTICIPACAO NO PREGAO, A LICITANTE
ASSINALARA “SIM” OU “NAO” EM CAMPO PROPRIO DO SISTEMA ELETRONICO,
RELATIVO AS SEGUINTES DECLARAGOES:

( ) Declaro que nao incorro nas condi¢gdes impeditivas do art. 14 da Lei Federal n°
14.133/21.

() Declaro que atendo aos requisitos de habilitagado, conforme disposto no art. 63, inciso |,
da Lei Federal n° 14.133/21.

( ) Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas,
conforme art. 63, inciso |V, da Lei Federal n® 14.133/21.

( ) Declaro que a proposta apresentada para essa licitagdo esta em conformidade com as
exigéncias do instrumento convocatdério e me responsabilizo pela veracidade e
autenticidade dos documentos apresentados.

( ) Declaro que minha proposta econdmica compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da proposta, conforme art. 63,
§1°, da Lei Federal n° 14.133/21.

( ) Declaro que estou ciente do edital e concordo com as condigbes locais para o
cumprimento das obrigagdes objeto da licitagdo, conforme o art. 67, inciso VI, da Lei
Federal n® 14.133/21;

( ) Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n° 14.133/21, que nao
emprego menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIIl, do art. 7°, da Constituicdo Federal/88.
() Declaro que n&o possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso |l
do art. 5° da Constituicido Federal/88.

( ) Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das sangdes e multas previstas neste
ato convocatorio, estar enquadrado como ME/EPP/Cooperativa, conforme a Lei
Complementar n°® 123/2006, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apto,
portanto, a exercer o direito de preferéncia, observado também o disposto nos §§ 1° ao 3°
do artigo 4° da Lei Federal n. 14.133/2021.

() Sim, ME () Sim, EPP () Nao, outros enquadramentos

6.8 - A declaragéo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢ao sujeitara o licitante
as sancoes previstas em lei e neste Edital.

7 — DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
7.1 — Os licitantes deverao encaminhar, exclusivamente por meio do sistema eletrénico,
até a data e horario fixados para a abertura da sessao publica, a proposta contendo a
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descricdo do objeto ofertado e o respectivo pre¢co, acompanhada obrigatoriamente dos
documentos de habilitagdo exigidos neste Edital. Apds esse prazo, o sistema encerrara
automaticamente a etapa de envio da documentacgao.

7.2 — O envio da proposta e dos documentos de habilitagdo sera realizado mediante
utilizacao de chave de acesso e senha intransferivel, devendo ambos os conjuntos de
documentos ser inseridos conjuntamente até o momento da abertura da sessé&o publica.
7.3 - As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacédo de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006.

7.4 - Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a
sessdo publica do Pregao, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de
negocios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de
sua desconexao.

7.5 - Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a
proposta e os documentos de habilitagao anteriormente inseridos no sistema;

7.6 - Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizacdo dos procedimentos de
negociagao e julgamento da proposta.

7.7 - Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliagdo do Pregoeiro e para acesso
publico apds o encerramento do envio de lances.

7.8 - Os documentos complementares a proposta e a habilitagdo, quando necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos no edital e ja apresentados, se houver, serao
encaminhados pelo licitante mais bem classificado ap6s o encerramento do envio de
lances no prazo definido pelo pregoeiro, de no maximo 02 (duas) horas, sob pena de
inabilitacdo, podendo ser prorrogado.

7.9 - Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos
mediante apresentagcdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em
relagéo a integridade do documento digital.

7.9.1 - Nestes casos, a licitante devera encaminhar a documentagao original ou a cépia
autenticada exigida, no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, contados da data da
solicitagado do pregoeiro, via sistema.

7.10 - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz,
e se o licitante for a filial, todos os documentos deverédo estar em nome da filial, exceto
aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

7.11 - Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverao ser entregues
acompanhados da tradugéo para lingua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado,
ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

7.12 - Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chaf’ a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

7.13 - Sera inabilitado o licitante que n&o comprovar sua habilitagdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital.
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8 — DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

8.1 - O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:

8.1.1 - Valor unitario e total do lote e seus itens;

8.1.2 - Marca dos produtos ofertados quando for o caso.

8.1.3 - Descricédo detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a especificacao
do Termo de Referéncia: indicando, no que for aplicavel: modelo, prazo de garantia etc.
8.2 - Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam a
COMPROMISSARIA.

8.3 - Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente no fornecimento dos bens ou servigos.

8.4 - Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteragao sob alegacgao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

8.5 - O prazo de validade da proposta é fixado em 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

8.6 - Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratagdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas.

8.7 - No caso de alguma inconsisténcia no descritivo dos itens entre o Edital e o constante
na plataforma do pregéo Eletronico, devera ser considerado o descritivo do Edital.

8.8 - Os documentos listados no item da HABILITACAO poderao ser anexados no sistema
juntamente com a proposta, previamente a abertura da sessao publica.

9 — DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

9.1 - DA HABILITACAO JURIDICA

9.1.1 - Registro comercial no caso de firma individual;

9.1.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e ultima alteragédo (se houver) em vigor,
devidamente registrado, onde se possa identificar o administrador, em se tratando de
sociedades comerciais e no caso de sociedade por agdes, acompanhados de documentos
que comprovem a eleicao de seus administradores;

9.1.3 - Comprovante de inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhado de prova da composicéo da diretoria em exercicio;

9.1.4 - Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido
pelo érgédo competente, quando a atividade assim o exigir.

9.2 - DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartdo do
CNPJ, que também servira para fins de comprovagdo do enquadramento como
Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte;

b) prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais e a
divida Ativa da Unidao e prova de regularizagao perante o instituto Nacional de
Seguridade Social — INSS, através de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional —
PGFN, conforme Portarias MF 358 e 443/2014;
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c) prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Estadual;

d) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, Cartao de Inscrigao
Estadual, (se houver);

e) prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei;

f) prova de regularidade fiscal perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co (CRF -
FGTS), demonstrando situagéo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos
por Lei;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justigca do Trabalho, mediante
apresentacado de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou, no caso de
estarem os débitos garantidos por penhora suficiente ou com a exigibilidade suspensa,
sera aceita a Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas, que tenha os mesmos efeitos da
CNDT;

9.3 - DA HABILITAGAOECONOMICO-FINANCEIRA
a) Certidao Negativa de Faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

9.4 — DA QUALIFICAGAO TECNICA OPERACIONAL

a) Apresentacdo de um ou mais atestado(s) de capacidade técnica operacional
fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, para os quais ja
tenha a licitante realizado os servigos iguais ou similar(es) ao objeto desta
licitagcdo, ou seja, sejam compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos (art.
67, Il) e de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior a do
objeto da licitagdo podendo ser apresentado atestados para itens isolados, que
atestem o desempenho da proponente quanto a qualidade dos servicos e o
cumprimento dos prazos de execugao.

b) Prestagdo de servicos junto ao setor de compras/licitagbes em apoio
profissional/administrativo;

c) Participagao/atuagao na elaboragao de editais de licitagdo publica;

d) Para fins de habilitagdo, em atendimento ao § 5° do art. 67 da Lei n® 14.133/2021,
devera apresentar certidao ou atestado de capacidade técnica operacional, emitido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a execugao de
servigos similares ao objeto desta licitagdo, de forma continua ou n&o, pelo prazo
minimo de 12 (doze) meses.

9.5 - QUALIFICAGAO TECNICO-PROFISSIONAL

a) Apresentagdo de profissional acompanhado de DECLARAGAO DE ANUENCIA
DE PARTICIPAGAO detentor um ou mais atestado(s) de capacidade técnica
profissional fornecido na forma da lei para os quais ja tenha o profissional indicado
para os servigos executados servigos iguais ou similar(es) ao objeto desta licitagao,
ou seja, sejam compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos (art. 67, 1) e
de complexidade profissional equivalente ou superior a do objeto da licitagdo cuja
relevancia compreende:
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b) Prestagdo de servigos junto ao setor de compras/licitagbes em apoio
profissional/administrativo;

c) Participagao/atuagao na elaboragao de editais de licitacdo publica;

d) A declaracéo contida no item 9.5 letra “a” sera dispensada, caso os profissionais
constem no quadro funcional, permanente ou societario da licitante.

e) Para fins de habilitagdo, em atendimento ao § 5° do art. 67 da Lei n° 14.133/2021,
devera apresentar certiddo ou atestado de capacidade técnica profissional, emitido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a execugao de
servigos similares ao objeto desta licitagdo, de forma continua ou n&o, pelo prazo
minimo de 12 (doze) meses.

Nota 01 - A verificagdo pelo 6rgdao ou entidade promotora do certame nos sitios
eletrénicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de
prova, para fins de habilitagao.

Nota 02 - As certiddes que ndo tenham o prazo de validade expresso no documento, ter-
se-ao como validas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emisséao.

Nota 03 — Sera aplicado no presente edital o entendimento adotado pelo TCU (Tribunal
de Contas da Uni&ao), no Acérdao n°® 1211/2021:

‘Acordao 1211/2021 Plenario (Representacdo, Relator Ministro Walton Alencar
Rodrigues) Licitagdo. Habilitagao de licitante. Documentagdo. Documento novo. Vedagéo.
Definicdo. A vedagdo a inclusdo de novo documento, prevista no art. 64 da Lei
14.133/2021, ndo alcanga documento ausente, comprobatério de condigdo atendida pelo
licitante quando apresentou sua proposta, que nao foi juntado com os demais
comprovantes de habilitagcdo e da proposta, por equivoco ou falha, o qual devera ser
solicitado e avaliado pelo pregoeiro”.

10— DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES
10.1 - A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema
eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.
10.2 - O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital,
que contenham vicios insanaveis ou que ndo apresentem as especificagdes técnicas
exigidas no Termo de Referéncia.
10.3 - Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.
10.4 - A desclassificagcdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
10.5 - A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagéo.
10.6 - O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participardo da fase de lances.
10.7 - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.
10.8 - O lance devera ser ofertado de acordo com o tipo de licitagdo indicada no
preambulo.
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10.9 - Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

10.10 - O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de
desconto superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

10.11 - O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor
oferta devera ser de R$ 50,00 (cingiienta reais).

10.12 - Sera adotado para o envio de lances no pregéo eletrébnico o modo de disputa
“aberto”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacoes.

10.13 - A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos
dois minutos do periodo de duragao da sessao publica.

10.14 - A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogagao, inclusive no caso de lances intermediarios.

10.15 - N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente.

10.16 - Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagao automatica pelo
sistema, podera o Pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir
o reinicio da sessao publica de lances, em prol da consecugao do melhor preco.

10.17 - Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores
deveréo ser desconsiderados pelo Pregoeiro.

10.18 - Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado primeiro.

10.19 - Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serédo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

10.20 - No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregédo, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao
dos lances.

10.21 - Quando a desconexao do sistema eletrénico para o Pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apos
decorridas vinte e quatro horas da comunicag¢ao do fato pelo Pregoeiro aos participantes,
no sitio eletrénico utilizado para divulgagéao.

10.22 - Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
10.23 - Em relacdo a itens nao exclusivos para participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, o sistema identificara
as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparagao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte,
assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos artigos 44 e
45 da LC n°® 123, de 2006.

10.24 - Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou
melhor lance serao consideradas empatadas com a primeira colocada.

10.25 - A mais bem classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
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colocada, no prazo de 3 (trés) minutos controlados pelo sistema, contados apos a
comunicacao automatica para tanto.

10.26 - Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista
ou nado se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

10.27 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
podera apresentar melhor oferta.

10.28 - A ordem de apresentagdo pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de
classificagdo, de maneira que s6 podera haver empate entre propostas iguais (nao
seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e
fechado.

10.29 - Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei n° 14.133/21, assegurando-se a preferéncia,
sucessivamente, aos bens e servigos:

10.29.1 - Avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento
de obrigagdes previstos nesta Lei;

10.29.2 - Desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres
no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

10.29.3 - Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientagdes dos 6rgaos de controle.

10.29.4 - Empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao
ou entidade da Administragao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagao
realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territorio do Estado em que este se
localize;

10.29.5 - Empresas brasileiras;

10.29.6 - Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;

10.29.7 - Empresas que comprovem a pratica de mitigacédo, nos termos da Lei n°® 12.187,
de 29 de dezembro de 2009.

10.30 - Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico
dentre as propostas empatadas.

10.31 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o Pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagao em condigbes
diferentes das previstas neste Edital.

10.32 - A negociagado sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

10.33 — Quando houver apenas um item por lote, o sistema ao final da sessao de disputa
automaticamente atualizara a proposta do fornecedor pelo melhor lance ofertado. No
entanto quando se tratar de mais de um item por lote o Pregoeiro solicitara ao licitante
mais bem classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie, através do sistema, a
proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao realizada, acompanhada,
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se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacgao
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

10.34 - Apos a negociacdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e
julgamento da proposta.

11 — DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

11.1 - Encerrada a etapa de negociagao, o Pregoeiro examinara a proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequacgao ao objeto e a compatibilidade do pre¢o em relagao
ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos.

11.2 - Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco final
superior ao preco maximo fixado, ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.
11.3 - Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios
que fundamentam a suspeita.

11.4 - Na hipdtese de necessidade de suspensao da sessdo publica para a realizagao de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica somente podera
ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

11.5 - O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas)
horas, sob pena de n&o aceitagao da proposta.

11.6 - O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagao escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo
Pregoeiro.

11.7 - Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que
contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como: marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, além de outras informagdes pertinentes, a exemplo de
catalogos, folhetos ou propostas, atestados, encaminhados por meio eletrénico, ou, se for
0 caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior
envio pelo sistema eletrdnico, sob pena de nao aceitagao da proposta.

11.8 - Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.
11.8.1 - Se tratando de Lote, a desclassificacdo de um unico item do lote implicara na
desclassificagdo da proposta para todo o lote, ou seja, a proposta somente sera aceita se
atender aos requisitos para todos os itens que compdem o lote.

11.9 - Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat’ a
nova data e horario para a sua continuidade.

11.10 - O Pregoeiro devera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta
ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencéo de
melhor prego, vedada a negociagao em condi¢des diversas das previstas neste Edital.
11.11 - Também nas hipoteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido pre¢o melhor.

11.12 - A negociagéo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes pelo “chat’.

12 — DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO
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12.1 - Para julgamento, sera adotado o critério de MENOR PRECO POR ITEM,
observados o valor maximo aceitavel, os prazos para fornecimento, as especificacbes
técnicas, parametros minimos de desempenho e qualidade e demais condi¢des definidas
neste Edital.

12.2 - O Pregoeiro anunciara o licitante detentor da proposta ou lance de menor valor/
maior vantajosidade imediatamente apds a fase de aceitacdo das propostas ou, quando
for o caso, apds negociacao e decisédo pelo Pregoeiro acerca da aceitacdo do lance de
menor valor/ mais vantajoso.

12.3 - Se a proposta de menor valor/maior vantajosidade nao for aceitavel ou se o licitante
desatender as exigéncias habilitatorias, o pregoeiro podera examinar a proposta
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedera a verificagao das condicoes
habilitatérias do proponente, na ordem de classificagdo, ordenada e sucessivamente, até
a apuracao de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado
vencedor.

12.4 - No caso de discordancia entre valores numeéricos e por extenso, prevalecerao estes
ultimos e, entre pregos unitarios e totais, os primeiros.

12.5 - Serao desclassificadas as propostas que conflitem com as normas deste Edital ou
da legislagdo em vigor.

12.6 - Serdo rejeitadas as propostas que:

12.6.1 - Sejam incompletas, isto €, ndo conterem informagao(des) suficiente(s) que
permita(m) a perfeita identificagdo do material licitado;

12.6.2 - Contiverem qualquer limitagdo ou condi¢ao substancialmente contrastante com o
presente Edital, ou seja, manifestamente inexequiveis, por decisdo do Pregoeiro.

12.7 - Caso ndo sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a
proposta de menor preco e valor estimado para a aquisicado do bem.

12.7.1 - Da sesséo, o sistema gerara ata circunstanciada, na qual estardo registrados
todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes.

12.8 - Constatando o atendimento das exigéncias previstas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor, sendo homologado o procedimento e adjudicado o objeto da licitagao
pela autoridade competente.

12.9 - Apds a habilitagao, podera a licitante ser desqualificada por motivo relacionado com
a capacidade juridica, regularidade fiscal, qualificagcdo econdmico-financeira, qualificacdo
técnica e/ou inidoneidade, em razao de fatos supervenientes ou somente conhecidos
apos o julgamento.

i
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13 - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA FINANCEIRA (PROPOSTA FINAL)

131 - A PROPOSTA FINAL do licitante declarado vencedor sera atualizada
automaticamente pelo sistema de pregéo eletrénico.

13.1.1. Quando houver mais de um item por lote, o sistema fara a divisdo dos valores
entre os itens de forma proporcional. Excepcionalmente, quando nao for possivel
matematicamente a divisdo dos valores de forma proporcional, devera o fornecedor
atualizar sua proposta no prazo maximo de 02 (duas) horas, ou, em outro prazo
determinado pelo Pregoeiro.

13.1.2. O Pregoeiro podera também liberar a atualizagdo de proposta manual diretamente
na plataforma para que o fornecedor faga o preenchimento do(s) valor(es) do(s) item(s)
do(s) lote(s) livremente caso entenda necessario.
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13.2. Dever4, contudo, o licitante vencedor, encaminhar por e-mail a indicagdo do banco,
numero da conta e agéncia, para fins de pagamento, isso no prazo de 24 (vinte e quatro
horas);

14 - DO RECURSO

14.2 -A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da intencao de interpor recurso, no
prazo de até 15 (quinze) minutos contados da divulgagao do resultado da fase, durante a
sessdo publica deste Pregéo Eletronico, implicara na decadéncia do direito recursal, nos
termos do art. 164, §1°, da Lei n° 14.133/2021 c/c o art. 44 do Decreto Federal n°
10.024/2019.

14.2.1-Fica o(a) Pregoeiro(a) autorizado(a) a adjudicar o objeto a licitante vencedora,
observadas as demais formalidades legais.

14.3 - Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacao da intencéo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

14.3.1 - Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas
verificara as condicdes de admissibilidade do recurso.

14.3.2 - A falta de apresentacdo das razdes de recurso, em campo proprio do sistema,
também importara a decadéncia do direito de recurso e, via de consequéncia, a
adjudicacao do objeto da licitagao a LICITANTE VENCEDORA.

14.4 - A recorrente que tiver sua intencao de recurso aceita devera registrar as razbées do
recurso, em campo proprio do sistema, no prazo de 03 (trés) dias uteis, ficando as demais
LICITANTES, desde logo, intimadas a apresentar contrarrazdes, também via sistema, em
igual prazo, que comecgara a correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.
14.5 - O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

15 — DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

15.1 - O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso nao haja interposicéo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a
regular decis&o dos recursos apresentados.

15.2 - Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatorio.

16 — DAS CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

16.1 - Findo o processo licitatorio, a empresa vencedora sera convocada via sistema
eletrénico e e-mail a assinar o Contrato, que obedecera ao modelo anexo, no prazo de 3
(trés) dias uteis contados da convocagao emitida pelo Setor, sob pena de decair do direito
a contratacao.

16.2 - O subitem acima devera ser desconsiderado caso seja outra a decisdo da
autoridade competente que ndo a homologacédo do processo licitatério ou outra for sua
deciséao.

16.3 - Caso a licitante vencedora nao atenda ao prazo previsto no item 15.1, ensejara a
aplicagao das sangoes estabelecidas no item san¢cdes administrativas deste instrumento,
reservando-se 0 CONTRATANTE, o direito de convocar as licitantes remanescentes, na
ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢gdes propostas
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pela primeira classificada, inclusive quanto ao pre¢o, ou revogar a licitagao,
independentemente das sancgdes previstas para a licitante vencedora neste instrumento.

17 — DO PRAZO PARA VIGENCIA DO CONTRATO

17.1 - O contrato decorrente deste edital possuira prazo e regras conforme especificado
na minuta contratual.

17.2- Se a empresa vencedora deixar de executar os servicos dentro das especificacbes
estabelecidas, sera responsavel pela imediata substituicdo ou regularizagdo do servigo
rejeitado e o tempo despendido podera ser computado para aplicacdo das penalidades
previstas neste instrumento.

18 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

18.1 - Além das obrigagdes legais, regulamentares e das demais constantes deste
instrumento e seus anexos, obriga-se, ainda, a empresa vencedora a:

18.1.1 -E-MAIL INSTITUCIONAL: E dever empresa vencedora/contratada manter
durante o periodo de vigéncia do contrato, e-mail institucional, oficial, atualizado, vigente
e operacional, para executar os contatos oficiais com 0 CONTRATANTE, para realizacao
de contratos, adendos, renovacgdes, notificagcdes, oficios e todos demais atos
administrativos.

18.1.2 - Executar os servigos contratados no prazo, local e condicdes estabelecidos pela
Administragdo, mediante emissdo da ordem de servico e agendamento prévio junto ao
CONTRATANTE.

18.1.2.1 — A execugdo dos servicos devera ser realizada integralmente pela empresa
contratada, com equipe propria e as suas expensas, assegurando o cumprimento rigoroso
das condicdes técnicas, prazos e especificagdes constantes do Edital e seus anexos.
18.1.2.2— O recebimento dos servigos sera inicialmente provisorio, para verificagao de sua
conformidade com as condi¢cdes contratadas, sendo considerado definitivo apos o atesto
do setor competente e a emissao do termo de recebimento pela Administracao.

18.1.2.3 - O pedido de prorrogagao de prazo para execugdo dos servigos somente sera
apreciado pelo CONTRATANTE se devidamente fundamentado, instruido com as
justificativas e documentos comprobatoérios pertinentes, e protocolado junto ao Setor de
Licitagdes antes do término do prazo contratual originalmente estabelecido.

18.1.3 - Garantir a qualidade e a conformidade dos servigos prestados, respondendo por
eventuais falhas, vicios, omissdes ou incorrecdes verificadas durante a execugao ou apos
a concluséo dos trabalhos.

18.1.3.1 - Assegurar que 0s servigos sejam executados com observancia das normas
técnicas e éticas aplicaveis, utilizando-se de metodologia adequada, profissionais
devidamente habilitados e materiais compativeis, quando necessarios, garantindo
eficiéncia, continuidade e seguranca.

18.1.4 - Arcar com todos os Onus e custos necessarios a execugao integral dos servigos,
incluindo encargos trabalhistas, previdenciarios, securitarios, fiscais, deslocamentos,
insumos, equipamentos e demais despesas que se facam necessarias, sem qualquer
Onus adicional ao CONTRATANTE.

18.1.5 - Substituir, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis, o profissional designado que,
por motivo de afastamento, impedimento legal ou desempenho insatisfatorio,venha a
comprometer a execugao dos servicos, devendo o substituto possuir as mesmas
qualificagdes técnicas e legais exigidas no edital.
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18.1.6 - Corrigir, refazer ou complementar, as suas expensas, quaisquer Servigcos
executados em desconformidade com as condi¢cdes contratuais ou com as determinacoes
do CONTRATANTE, no prazo maximo de 10 (dez) dias consecutivos, salvo prorrogagao
expressamente autorizada.

18.1.7 - Assumir inteira responsabilidade pela adequada execugdo dos servigos
contratados, observando rigorosamente as especificagdes do Edital, Termo de Referéncia
e demais anexos, sendo responsavel por quaisquer prejuizos decorrentes de falhas ou
omissodes.

18.1.8 - Manter, durante toda a execugao contratual, todas as condicdes de habilitagao e
qualificagdo exigidas na fase licitatoria, inclusive quanto a regularidade fiscal, trabalhista e
cadastral.

18.1.9 - Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer a¢des, demandas, custos
e despesas decorrentes de danos materiais, morais ou pessoais, causados por seus
empregados, prepostos ou representantes, em razdo da execug¢ao dos servigos.

18.1.10 - Responder por danos materiais ou fisicos causados ao CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execugao dos servigos, arcando integralmente
com os custos de reparacao.

18.1.11 - Cumprir rigorosamente o disposto no Edital, no Termo de Referéncia e demais
anexos, bem como todas as determinagcdes emanadas da Administracdo durante a
execucao contratual.

18.1.12 - Em tudo agir segundo as diretrizes, instrugdes e orientagbes da Administragao,
mantendo conduta ética, profissional e colaborativa com o CONTRATANTE e seus
representantes.

19 - DO CONTRATO

19.1 - Encerrado o procedimento licitatério, o representante legal da empresa cuja
proposta foi declarada vencedora sera convocado via sistema eletrénico e e-mail para
firmar/assinar o contrato ou instrumento equivalente, conforme minuta ANEXO (lll), no
prazo de 3 (trés) dias uteis, contados da convocagéo emitida pelo Setor Responsavel, sob
pena de decair do direito a contratacao.

19.1.1 - Caso o adjudicatario ndo apresente situagdo regular no ato de assinatura do
contrato ou recuse-se a assina-lo, serao convocados os licitantes remanescentes,
observada a ordem de classificagao para celebrar o contrato.

19.2 - O contrato celebrado podera ser rescindido a qualquer momento, nos termos dos
Art. 137 a 139 da Lei 14.133/21.

20 — DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

20.1 - O regime juridico desta contratagdo confere ao contratante as prerrogativas do Art.
104 da Lei n° 14.133/21.

20.2 - Constituem obrigacdes do CONTRATANTE, além da constante do Art. 115 da Lei
n.° 14.133/21, as especificadas no Edital.

20.3 - Acompanhar, fiscalizar e avaliar os servigos do objeto deste Contrato;

20.4 - Emitir as ordens de servicos a empresa vencedora, de acordo com as
necessidades, respeitando os prazos para atendimentos;

20.5 - Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
licitante vencedor;

20.6 - Efetuar o pagamento na forma ajustada neste Edital e no Instrumento Contratual,
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20.7 - Cumprir com as demais obrigagdes constantes no Edital e outras previstas no
Contrato.

21 - DA FISCALIZAGAO

21.1 - A Prestagao dos servigos € o cumprimento do disposto neste instrumento seréo
fiscalizados pelo CONTRATANTE, por intermédio da Secretaria Municipal de
Administracdo, que acompanhara a execugao dos servicos, de acordo com o
determinado, controlando os prazos estabelecidos para execucdo do mesmo e
apresentacao de fatura, notificando a empresa vencedora a respeito de quaisquer
reclamacgdes ou solicitagdes havidas.

21.2 - Resguardada a disposi¢cao do subitem precedente, a fiscalizagao representara o
CONTRATANTE e tera as seguintes atribuigbes:

a) Definir o objeto desta licitagdo, caracterizado por especificagdes e referéncias
necessarias ao perfeito entendimento pelos licitantes;

b) O recebimento dos servigos sera realizado por servidor ou comissdo designada, que
devera proceder a verificacdo de sua conformidade com as especificacdes estabelecidas
no Termo de Referéncia e na proposta da licitante vencedora, observando-se,
principalmente, o cumprimento quanto a quantidade, qualidade, modelo ofertado, marca
(quando aplicavel), funcionalidade, regularidade da execugdo, e demais condigbes
pactuadas.

c)Caso sejam identificadas divergéncias, inadequagdes ou a prestacdo dos servigos em
desacordo com as exigéncias contratuais, a contratada sera notificada para promover as
devidas corregdes ou substituicdes no prazo fixado pela Administragdo, sem prejuizo das
sancdes cabiveis.

d) Assegurar a empresa vencedora acesso as suas dependéncias, por ocasiao da entrega
da mercadoria;

e) Coletar, se julgar necessario, amostra(s) de todos os itens, para realizagdo de analise;
f) Comunicar oficialmente a empresa vencedora quanto a rejeicdo do(s) servigo(s);

g) Certificar a Nota Fiscal correspondente somente apds a verificagcdo da perfeita
compatibilidade entre o(s) produto(s) entregue(s) ao que foi solicitado;

h) Exigir da empresa vencedora o cumprimento rigoroso das obrigagdes assumidas;

i) Sustar o pagamento de faturas no caso de inobservéncia, pela empresa vencedora, de
condigdes previstas neste instrumento;

j) Transmitir ordens e instrugdes, verbais ou escritas, a empresa vencedora, no tocante ao
fiel cumprimento do disposto neste instrumento;

k) Solicitar a aplicagao, nos termos deste instrumento, de multa(s) a empresa vencedora;
) Instruir o(s) recurso(s) da empresa vencedora no tocante ao pedido de cancelamento de
multa(s), quando essa discordar do CONTRATANTE;

m) No exercicio de suas atribuigbes fica assegurado a fiscalizagdo, sem restricbes de
qualquer natureza, o direito de acesso a todos os elementos de informacgdes relacionados
com o objeto deste instrumento, pelos mesmos julgados necessarios.

22. DO PAGAMENTO

22.1 - O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento sera efetuado até o
30° (trigésimo) dia, a CONTRATADA, através da Tesouraria, mediante apresentagao da
Nota Fiscal correspondente, com a aceitacdo e atesto do responsavel pelo recebimento
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do mesmo, observando-se ainda a ordem cronolégica de pagamentos, nos termos do art.
141 da Lei n® 14.133/21.

2211 - A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue pela CONTRATADA
diretamente ao responsavel pela fiscalizacdo que somente atestara a realizagdo dos
servicos e liberara a Nota Fiscal para pagamento quando cumpridas, pela
CONTRATADA, todas as condi¢des pactuadas.

22.1.2 - A contagem para o 30° (trigésimo) dia, previsto no caput, so iniciar-se-a apos a
aceitagdo dos servicos prestados pela fiscalizagdo do Municipio de ORIZANIA e
cumprimento pela empresa de todas as condi¢gbes pactuadas.

22.1.3 - Para execugao do pagamento, CONTRATADA devera fazer constar na Nota
Fiscal correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legivel, em nome do Municipio
de ORIZANIA, informando o numero de sua conta corrente e agéncia Bancaria, bem
como o numero da Ordem de Compra.

22.1.4 - Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstadncias que impeg¢am a liquidacao da
despesa, aquela sera devolvida a CONTRATADA e o pagamento ficara pendente até que
o mesmo providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a apés a regularizagdo da situagao ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo
acarretando quaisquer 6nus ao Municipio de ORIZANIA.

22.2 - A critério da Administracdo poderdo ser descontados dos pagamentos devidos, os
valores para cobrir despesas com multas, indenizacbes a terceiros ou outras de
responsabilidade da CONTRATADA.

22.3 — O Municipio de ORIZANIA podera sustar todo e qualquer pagamento do prego ou
suas parcelas de qualquer fatura apresentada pela CONTRATADA caso verificadas uma
ou mais das hipoteses abaixo e enquanto perdurar o ato ou fato sem direito a qualquer
reajustamento complementar ou acréscimo, conforme enunciado:

a) A CONTRATADA deixe de acatar quaisquer determinagbes exaradas pelo érgao
fiscalizador do Municipio de ORIZANIA.

b) Nao cumprimento de obrigagdo assumida, hipotese em que o pagamento ficara retido
até que a CONTRATADA atenda a clausula infringida.

c) A CONTRATADA retarde indevidamente a execugao do servigo ou paralise 0s mesmos
por prazo que venha a prejudicar as atividades do Municipio de ORIZANIA.

d) Débito da CONTRATADA para com o Municipio de ORIZANIA quer proveniente da
execucgao deste instrumento, quer de obrigagdes de outros contratos.

e) Em qualquer das hipoteses previstas nos paragrafos acima, ou de infragdo as demais
clausulas e obrigacdes estabelecidas neste instrumento.

22.4 - Respeitadas as condigdes previstas neste instrumento, no caso de eventual atraso
no pagamento por culpa do Municipio de ORIZANIA os valores devidos ser&o acrescidos
de encargos financeiros de acordo com o indice de variagdo do INPC do més anterior ao
do pagamento “pro rata tempore”, ou por outro indice que venha Ihe substituir, desde que
a CONTRATADA nao tenha concorrido de alguma forma para o atraso.

22.5 - A despesa decorrente desta licitagado correra por conta da seguinte dotagéo:

04 122 0405 2109 0000 3.3.90.39.00 - Ficha 125.

23 - SANCOES ADMINISTRATIVAS

23.1 - O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA
ou nao veracidade das informacgbes prestadas, podera acarretar, resguardados os
preceitos legais pertinentes, sendo-lhe garantida a prévia defesa, nas seguintes sangdes:
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a) Adverténcia pelo atraso de até 10 (dez) dias corridos e sem prejuizo para o Municipio
de ORIZANIA, na entrega da prestacéo do servico, ainda que inicial, intermediario ou de
substituicdo/reposigao.

b) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servi¢o para o caso de atraso
superior a 10 (dez) dias corridos ou em situacbes que acarretem prejuizo a
Administragdo, na entrega dos servigos, ainda que inicial, intermediario ou de
substituicio/reposigao.

c) Multa de até 10% do total do contrato para o caso de execugéo imperfeita do objeto.

d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato se deixar de prestar o servigo, no
prazo determinado, ainda que inicial, intermediario ou de substituicdo/reposigéo.

e) Impedimento de licitar e contratar, nos termos do art. 156, §4°, da Lei 14.133/21;

f) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, nos termos do art. 156, §5°, da Lei
14.133/21;

23.2 - As penalidades acima relacionadas ndo sdo exaustivas, mas sim exemplificativas,
podendo outras ocorréncias ser analisadas e ter aplicagao por analogia e de acordo com
a Lei n® 14.133/21, em especial aos artigos 155 a 163.

23.3 - As sancbes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

23.4 - EXTENSAO DAS PENALIDADES

23.4.1 - As sangbes de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade
para licitar e contratar com o CONTRATANTE podera ser também, aplicada, sem prejuizo
das sancdes penais e civis, aqueles que:

23.4.1.1 - Retardarem a execugao do pregao;

23.4.1.2 — Demonstrar em nao possuir idoneidade para contratar com a Administracao e;
23.4.1.3 - Fizerem declaracao falsa ou cometerem fraude fiscal.

24 - PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO
241 - O Objeto contratado tera vigéncia conforme item 3.1 da Clausula Terceira da
Minuta Contratual.

25 - DO REAJUSTAMENTO

25.1-Conforme as normas financeiras vigentes, ndo havera reajustamento de pregcos em
prazo inferior a 12 (doze) meses, contados da data da apresentacéo da proposta ou da
assinatura do contrato, o que ocorrer primeiro, conforme o disposto no art. 134, § 1°, da
Lei n® 14.133/2021.

25.2 — Findo o periodo de 12 (doze) meses, podera ser aplicado o reajuste contratual
mediante indice oficial definido pela Administracdo, de modo a preservar o equilibrio
econdmico-financeiro, observada a legislag&o vigente.

26 — DA ALTERAGAO CONTRATUAL

26.1 - O presente contrato podera ser alterado nas hipoteses previstas nos arts. 124 a
126 da Lei n° 14.133/2021, desde que observada a devida justificativa técnica e
autorizacao da autoridade competente.

26.2- E vedado o acréscimo injustificado de quantitativos ou valores que descaracterize o
objeto original do contrato, sendo admitidas apenas as alteragdes quantitativas e
qualitativas nos limites legais de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial

Rua Dorcelino Inacio de Souza, 22 — Centro — CEP 36.828-000 — Tel/Fax: (32) 3743-7148

\‘.
ol



PREFEITURA MUNICIPAL DE ORIZANIA & %
ESTADO DE MINAS GERAIS Yo
CNPJ: 01.616.271/0001-39 /)
et

i

it
Lo

atualizado, ou 50% (cinquenta por cento) em se tratando de reforma de edificio ou
equipamento, conforme o art. 125 da Lei n® 14.133/2021.

26.3-Qualquer modificacdo devera ser formalizada por meio de termo aditivo, previamente
aprovado pelo setor juridico e pela autoridade competente.

27 — DA RESCISAO CONTRATUAL

27.1 -O contrato podera ser rescindido nas hipoteses previstas nos arts. 137 a 139 da Lei
n° 14.133/2021, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

27.1.1 -Constituem motivos para rescisao, entre outros:

a) o descumprimento de clausulas contratuais, especificagdes, prazos ou normas legais;
b) a paralisagdo ou o retardamento injustificado dos servigos;

c) a subcontratagao total ou parcial sem autorizagao expressa da Administragéo;

d) o desatendimento as determinag¢des do fiscal do contrato;

e) a decretagao de faléncia, recuperacéo judicial ou dissolugé&o da contratada;

f) razbes de interesse publico devidamente comprovadas e justificadas pela

27.2 — A rescisao podera ser:

| — administrativa, por ato unilateral e escrito da Administracao;

Il — amigavel, por acordo entre as partes, desde que n&o haja prejuizo ao interesse
publico; ou

[Il - judicial, nos termos da legislagao vigente.

27.3- A contratada podera solicitar a rescisdo do contrato em caso de evento
superveniente, fortuito ou de forga maior, que torne a execugido excessivamente onerosa
ou inviavel, desde que devidamente comprovado e aceito pela Administragao.

28 - DISPOSICOES GERAIS

28.1 — Homologada a licitagdo o adjudicatario recebera autorizagdo de fornecimento ou
instrumento equivalente.

28.2 — Caso o adjudicatario ndo preste o servigo ou fornegca o(s) bem(s), objeto do
certame, de acordo com a sua proposta, serdo convocados os licitantes remanescentes,
observada a ordem de classificagao, para execugao do servico.

28.3 - E facultado 8 PREGOEIRO ou a AUTORIDADE COMPETENTE, em qualquer fase
do julgamento promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugao do
processo e a aferigdo do ofertado, bem como solicitar a érgdos competentes a elaboragao
de pareceres técnicos destinados a fundamentar as decisoes.

28.4 — Qualquer solicitagdo de prorrogacdo de prazo para execugao dos servigos,
decorrentes desta licitagdo, somente sera analisada se apresentada antes do decurso do
prazo para tal e devidamente fundamentada.

28.5 — Uma vez convocado, a recusa injustificada do adjudicatario em prestar os servigos,
dentro do prazo estabelecido neste edital, caracteriza o descumprimento total da
obrigagao assumida, sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas

28.6 — Na hipotese acima referida sera convocado novo adjudicatario, observada a ordem
de classificacado nesta licitacao.

28.7 — Sera dada vista aos proponentes interessados tanto nas propostas comerciais
como dos documentos de habilitacido apresentados na sessao.

28.8 - E vedado & COMPROMISSARIA subcontratar total ou parcialmente o fornecimento
sem autorizacido expressa da Administracao.

28.9 - A presente Licitagdo somente podera ser revogada por razdes de interesse publico,
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado; ou anulada, em todo ou em
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parte, por ilegalidade de oficio ou por provocagao de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente comprovado.

28.10 - O PREGOEIRO, no interesse da Administracdo, podera relevar omissdes
puramente formais observadas na documentacao e proposta, desde que ndo contrariem a
legislagcao vigente e ndo comprometam a lisura da licitagdo, sendo possivel a promogao
de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo.

28.11 — E vedado ao fornecedor retirar sua proposta ou parte dela apés aberta a sessao
do pregéo.

28.12 - Informagdes complementares que visam obter maiores esclarecimentos sobre a
presente Licitacao serdo prestadas pelo PREGOEIRO de forma exclusiva pela plataforma
de licitagdes Licitar Digital (www.licitardigital.com.br).

28.13 - Integram o Presente Edital:

a)Anexo | — Termo de Referéncia;

b) Anexo Il — Estudo Técnico Preliminar;

c) Anexo llI- Minuta de Contrato.

28.14- Interessados poderdo adquirir copia do Edital somente via download do arquivo
através do Portal Eletronico http://www.licitardigital.com.br ou www.orizania.mg.gov.br.
28.15 - O licitante devera examinar detidamente as disposi¢cdes contidas neste Edital e
seus anexos, pois o simples registro de proposta financeira junto ao sistema eletrénico de
licitacdo utilizado, submete-a a aceitacdo incondicional de seus termos, independente de
transcricdo, bem como representa o conhecimento do objeto em licitagdo e a observancia
dos preceitos legais e regulamentares que a regem, ndo sendo aceita alegagao de
desconhecimento de qualquer pormenor.

28.16 - No caso de eventual divergéncia entre o Edital de Licitagdo e seus anexos,
prevalecerao as disposi¢cdes do primeiro.

28.17 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administragao.

28.18 - Cada licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo, sendo-lhe exigivel, ainda, em
qualquer época ou oportunidade, a apresentagcdo de outros documentos ou informacdes
complementares que se fizerem necessarios, a fim de completar a instrugdo do processo,
conforme faculta o Art. 59, § 2° c/c art. 64 da Lei Federal n° 14.133/21.

28.19 - E proibido a qualquer licitante tentar impedir o curso normal do processo licitatério
mediante a utilizacdo de recursos ou de meios meramente protelatérios, sujeitando-se o
autor as sangdes legais e administrativas previstas na Lei Federal n° 14.133/21 e no
Cddigo Penal Brasileiro.

28.20 - O COMPROMITENTE reserva a si o direito de revogar a presente licitagdo por
razdes de interesse publico ou anula-la, no todo ou em parte por vicio ou ilegalidade, bem
como prorrogar o prazo para recebimento das propostas e/ou sessdo de lances,
desqualificar qualquer licitante ou desclassificar qualquer proposta, caso tome
conhecimento de fato que afete a capacidade financeira, técnica ou comercial da licitante,
sem que isto gere direito a indenizagao ou ressarcimento de qualquer natureza.

28.21 - As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacado da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da
Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacgao.

28.22 - O Instrumento Convocatodrio faz parte integral deste edital e do contrato.
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28.23. Informacdes sobre o andamento da licitagdo poder&o ser obtidas junto a Comisséo
de Licitagdes, nos dias uteis, das 08:00h as 11:00h e de 12:00h as 17:00h ou pelo
telefone (32) 3743-7148 e e-mail: licitagdo@orizania.mg.gov.br. Ainda, poderdo ser
acompanhadas as fases através do Portal Eletrénico http://www.licitardigital.com.br.

ORIZANIA/MG, 03 de fevereiro de 2026.

Assinado de forma digital por

WEVERSON HENRIQUE  weverson HeNriQUE DE
DE SOUZA:05187697633 S0UZA05187697633

Dados: 2026.02.03 14:33:10 -03'00"

Weverson Henrique de Souza
PREGOEIRO
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TERMO DE REFERENCIA
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TERMO DE REFERENCIA - TR

1.1- A presente licitagdo tem por objeto selecionar proposta para a Contratagcdo de empresa especializada
para prestacdo de servigos técnicos especializados de apoio administrativo in loco perante o setor de
licitagOes através de profissional com experiéncia na area de licitagdes e contratos, conforme solicitagao.
1.2- O presente Termo de Referéncia (TR) busca disciplinar e organizar o processo de contratagdo de
empresa especializada para prestagcado de servigcos de assessoria técnica, mediante disponibilizagdo de
profissionais para exercer tal fungéo.

1.3- O Pregéo Eletronico sera realizado com inversédo de fases, de modo que o julgamento das propostas
ocorrera antes da fase de habilitagdo, observando-se o rito previsto neste Termo de Referéncia, no Edital e
no sistema eletrénico utilizado.

1.4- Dessa forma, a contratagdo direta e imediata, por meio de licitagdo convencional, permite melhor
planejamento, controle orcamentario e execugédo contratual por parte da Administracdo, assegurando a
efetividade do objeto e o cumprimento dos prazos necessarios para a adequada execugéo dos servigos de
assessoria técnica. Trata-se, portanto, de solugdo tecnicamente adequada e juridicamente compativel com
os principios da eficiéncia, economicidade e interesse publico.

1.5- A presente contratagdo sera restrita a participagcdo de Microempresas (ME), Empresas de Pequeno
Porte (EPP) e equiparadas, em conformidade com o art. 48, inciso I, da Lei Complementar n° 123/2006,
tendo em vista que o valor global estimado da contratagédo é inferior a R$ 80.000,00, limite que autoriza a
adocao do tratamento favorecido as empresas de menor porte.

1.6- O valor total estimado para a contratagdo é de R$ 78.319,56, conforme demonstrado na Estimativa de
Valor, o que enquadra o processo no limite legal para a aplicacédo da restricdo. Dessa forma, a participagao
sera exclusiva para ME, EPP e equiparadas.

Item | Quant | Unid | Descrigao dos servigos Valor Més Valor Ano
01 12 Més | Contratacdo de empresa R$ 6.526,63 R$ 78.319,56
especializada para

prestacdo de servigos
técnicos especializados de
em apoio administrativo in
loco perante o setor de
licitagbes  através de
profissional com
experiéncia na area de
licitagcbes e contratos, para
reforco e execugdo sob
demanda das seguintes
atividades:

° Execugéao
mediante mao de obra na
elaboragdo de editais
(pregdes, concorréncia,

dispensas e
inexigibilidades);

° Servigo  técnicos
profissionais na

elaboragcdo de contratos,
aditivos, justificativas;

° Acompanhamento
na montagem das pastas
de licitaggo com o
respectivo  apostilamento
de informagdes,
realizando a organizagao
documental;

° Trabalho junto ao

Rua Dorcelino Inacio de Souza, 22 — Centro — CEP 36.828-000 — Tel/Fax: (32) 3743-7148



S

PREFEITURA MUNICIPAL DE ORIZANIA & "%,
ESTADO DE MINAS GERAIS Vs B
CNPJ: 01.616.271/0001-39

R aERR

pregoeiro ou agente de
contratagdo em assuntos
diligenciais de natureza
administrativa, relativo a
recursos, impugnagoes e
quaisquer outros assuntos
relacionados a lei de
licitagoes.

° Trabalho in loco
no gerenciamento de
contratos e Atas de
Registro de Pregos, bem
como o auxilio em sua
fiscalizagdo e controle de
saldos e periodos;

° Outras atividades
correlatas ao  servigo
determinada pela

administragao

Obs.: Fica estabelecido
que serdo executados
minimo de 02 dias de
servigos por semana (16)
horas, perfazendo o total
de (64) horas mensais de
modo presencial, para
atender as necessidades
dos Setores
Demandantes, sem
prejuizo de atendimentos
via e-mail, aplicativos ou
telefébnicos que se fizerem
necessarios para
complementar os servigos.

1.9.1-Tal valor foi considerado compativel com os pregos praticados no mercado, servindo como referéncia
para a presente estimativa e subsidiando o planejamento do certame licitatério. Essa apuragao garante que
a Administragdo disponha de um parametro realista e alinhado as condigbes atuais do mercado,
assegurando a vantajosidade e a viabilidade econémico-financeira da contratagéo.

1.10- Os valores propostos serdo considerados completos e devera abranger todos os tributos (impostos,
taxas, emolumentos, contribui¢cdes fiscais e para fiscais), qualquer despesa acessoéria e/ou necessaria, nao
especificada neste edital.

1.11-O servigco objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de luxo, mas sim como servigo
comum, uma vez que apresenta padrbes de desempenho, qualidade e requisitos técnicos objetivamente
definidos, compativeis com as praticas e especificagdes usuais de mercado.

1.12. Da Contratagao:

1.12.1. A contratagdo sera formalizada por meio de contrato administrativo, nos termos do art. 95, inciso |,
da Lei n°® 14.133/2021.

2.-FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO .

2.1. A justificativa para aContratacdo encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares.

3-DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO.
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3.1 A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares.

4. DA AMOSTRA

4.1- Nao sera exigida apresentacdo de amostra.

4.2. Subcontratagao

4.2.1. E vedada a subcontratagdo total ou parcial do objeto contratado, exceto na hipétese de servigo
secundario que nao integre a esséncia do objeto, desde que expressamente autorizada pelo Contratante,
mantida em qualquer caso a integral responsabilidade da Contratada.

4.3. Da participagao de consorcios:

4.3.1. Nao sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consércio, tendo em vista a baixa
complexidade técnica e operacional do objeto da presente contratagao.

4.3.2. O servigo a ser contratadocaracteriza-se como servigo comum e especifico, cuja execugédo pode ser
plenamente realizada por empresas individualmente habilitadas, sem necessidade de associacéo entre
pessoas juridicas.

4.3.3. As empresas que atuam nesse segmento possuem capacidade técnica, profissional e operacional
suficiente para atender integralmente as exigéncias deste Termo de Referéncia de forma independente,
sendo, portanto, injustificavel a formagao de consoércio para a execugao do objeto.

4.3.4. Dessa forma, entende-se conveniente e juridicamente adequada a vedacgdo a participacdo de
empresas em consorcio no presente certame, conforme o disposto no art. 15, inciso Xlll, e no art. 17, inciso
Il, da Lei n® 14.133/2021, em observancia aos principios da economicidade, competitividade e eficiéncia
administrativa.

5. MODELO DE EXECUC}AO DO OBJETO
5.1. Forma de fornecimento

5.1.1.0s servigcos objeto do presente contrato serdo executados em modelo hibrido, compreendendo 64
(sessenta e quatro) horas mensais de atividades presenciais, a serem realizadas nas dependéncias da
Administragdo, no horario das 08h as 17h, bem como atendimento remoto nos demais dias, conforme as
necessidades da contratante.

5.1.2. As atividades presenciais deverdo ocorrer no minimo em 02 (duas) vezes por semana, podendo ser
ampliadas para mais dias, a critério exclusivo da Administracdo, de acordo com a demanda dos servigos, a
complexidade das atividades e o interesse publico, sem que disso decorra qualquer acréscimo no valor
contratual.

5.1.3.A execugao presencial tem por finalidade atender as atividades que exigem interagao direta com o
pregoeiro, agentes publicos e setores demandantes, bem como possibilitar a conferéncia de documentos
fisicos, a realizagdo de reunides de alinhamento, o acompanhamento de rotinas administrativas e a
organizagao, instrugao e controle dos processos administrativos.

5.1.4. O atendimento remoto destina-se a execugao das atividades que possam ser realizadas por meios
eletrbnicos, assegurando celeridade, eficiéncia, continuidade dos servigos e resposta tempestiva as
demandas, inclusive aquelas de carater emergencial, sem prejuizo da qualidade, regularidade e
integralidade da prestagéo contratual.

5.1.5.A distribuigdo das atividades presenciais e remotas devera observar as orientagdes da Administracao,
podendo ser ajustada, mediante justificativa técnica, para atendimento do interesse publico e da adequada
execugao do objeto contratual.

6.CRITERIOS DE RECEBIMENTO/MEDIGAO E DE PAGAMENTO

6.1. O recebimento dos servigos sera realizado de forma mensal, observando-se a efetiva execugao das
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atividades contratadas, em conformidade com o objeto, as obrigacdes assumidas e as orientagdes da

Administracao.

6.2.A medicdo dos servigos dar-se-a mediante verificagdo do cumprimento da carga horaria contratada,
especialmente das 64 (sessenta e quatro) horas mensais de atividades presenciais, bem como da
prestacdo do atendimento remoto continuo, além da analise qualitativa das atividades desenvolvidas, tais
como apoio ao setor de compras, licitagbes e contratos, elaboracdo e revisdo de documentos técnicos,
acompanhamento de processos administrativos e demais demandas correlatas. A comprovagdo da
execugao podera ocorrer por meio de relatérios mensais de atividades, registros de comparecimento,

controle de demandas atendidas e validagao pelo fiscal do contrato.

6.3.0 recebimento provisério ocorrera apdés a conferéncia inicial da documentagdo comprobatéria da
execugao dos servicos, para fins de verificagdo da conformidade quantitativa e qualitativa, nos termos do
art. 140, inciso |, da Lei n® 14.133/2021. O recebimento definitivo sera formalizado ap6s a manifestagao
expressa do fiscal do contrato quanto a regular execugcdo dos servigos, sem prejuizo da apuragao de

eventuais falhas ou inconformidades posteriormente identificadas.

6.4.0 pagamento sera efetuado de forma mensal, apos o recebimento definitivo dos servigos, mediante
apresentagao de nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo fiscal do contrato, observada a regularidade

fiscal, trabalhista e previdenciaria da contratada, nos termos da legislagéo vigente.

6.5.0 prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias, contados da data do atesto da nota fiscal/fatura,
desde que nao haja pendéncias quanto a execugado dos servicos ou a documentacéo exigida. Na hipétese
de inconsisténcias, a Administragcdo podera suspender o prazo de pagamento até a regularizagdo das

pendéncias, sem que disso decorra direito a atualizagdo monetaria ou acréscimos financeiros.

6.6.0 pagamento sera realizado em valor mensal fixo, correspondente ao prego contratado, vedado
qualquer pagamento antecipado, ressalvadas as hipoteses expressamente previstas na Lei n° 14.133/2021

e no instrumento contratual.

7. LIQUIDAGAO

7.1.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente na unidade responsavel pela liquidagao,
correra o prazo de até 10 (dez) dias para fins de liquidagdo, podendo ser excepcionalmente prorrogado,
justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do atendimento

das exigéncias contratuais.

7.2.Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal ou instrumento de cobranga

equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
0 prazo de validade;
a data da emisséao;
os dados do contrato e do 6rgdocontratante;
operiodorespectivo deexecugao docontrato;
o valor apagar;e
eventualdestaquedovalor deretengdestributariascabiveis.

7.3.Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao

Contratante;

7.4.A Administracdo devera realizar consulta ao SUCAF e/ou SICAF e/lou CAGEF para verificar a
site
https://certidoes.sit.trabalho.gov.br/ para verificar se o Contratado, caso obrigado, cumpre com as exigéncias

manutengdo das condicbes de habilitacdo exigidas no edital, bem como ao

de reserva de cargos para pessoas com deficiéncia, reabilitados pela Previdéncia Social e aprendizes.

7.5.A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente podera ser acompanhado dedocumentagado para

comprovacao da regularidade fiscal, social e trabalhista, caso estejairregular.

7.6.Constatando-se a situagéo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua

notificag@o,por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou,no

mesmo prazo, apresente sua defesa.

O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igualperiodo,a critério do Contratante.7.7.Persistindo a
irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias
arescisaocontratualnosautosdoprocessoadministrativocorrespondente,asseguradaao Contratado
aampla defesa.

7.8.Havendoaefetivaexecugdodoobjeto,ospagamentosseraorealizadosnormalmente, até que se decida
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pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularizesua situagdo junto aoSUCAFe/ou
SICAF e/ou CAGEF
7.9.0 pagamento sera processado com a emissdo de ordem de pagamento fisica ou eletrénica, ou ainda por
transferéncia eletrbnica via sistema de internet banking, com assinaturas legais fisicas ou eletrOnicas dos
titulares das contas bancarias.

8.FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1.Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1.1.0 fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitagdo, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR
ITEM.

9.DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

9.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagcbes assumidas caracterizard a inadimpléncia do
Contratado, sujeitando-o as penalidades previstas no Decreto municipal n® 06, de 09 de fevereiro de 2024,
sem prejuizo de eventual responsabilidade civil e criminal.

10.ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. A previsao orgamentaria sera indicada pelo Setor de Contabilidade em momento oportuno, quando da
fase propria do procedimento, com a adogéo das providéncias de reserva e emissao da Nota de Empenho,
conforme a rotina contabil do Municipio.

11.00 CONTRATO ADMINISTRATIVO

11.1.Homologada a licitagéo, seréa lavrado um documento vinculativo obrigacional com forga de compromisso
para futura aquisicdo denominado contrato administrativo, conforme minuta anexa ao edital.

11.2.A Adjudicataria tera até 05 (cinco) dias corridos contados da sua convocagdo para assinar o contrato,
sob pena de decair o direito a contratagao.

11.2.1.0 prazo para assinatura estipulado no subitem anterior podera ser prorrogado por uma vez, por igual
periodo, quando solicitado, durante seu transcurso, desde que haja motivo justificado, devidamente aceito
pela Administragao.

11.3.E facultado ao municipio convocar os licitantes remanescentes quando o convocado ndo assinar o
contrato no prazo e condi¢cdes determinados no edital.

11.4.0 Contrato sera lavrado em 02 (duas) vias.

11.5.Para ciéncia dos interessados e efeitos legais, as publicagcées do contrato e do extrato serdo publicados
no Diario Oficial do Municipio serdo providenciadas e correrao por conta e 6nus da Administragdo Municipal.

12.UNIDADES RESPONSAVEIS PELO ACOMPANHAMENTO/FISCALIZAGAO:
12.1.Secretaria Municipal de Administracao.

Orizania-MG, 19 de Dezembro de 2025.

Otavio Miranda do Carmo
Secretaria Municipal de Administracao
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~ ANEXOII
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP
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ETP - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Estudo técnico preliminar relativo a contratacdo futura de empresa especializada para prestacdo de servicos
técnicos especializados de apoio administrativo ao Setor de Licitagdes e Contratos, conforme solicitagdo da Secretaria
Municipal de Administragao.

1 - DESCRICAO DA NECESSIDADE

A Secretaria Municipal de Administracdo identificou a necessidade permanente de fortalecimento do setor de
Licitagdes e Contratos, em razdo do aumento continuo da complexidade normativa introduzida pela Lei n°® 14.133/2021,
do crescimento do volume de procedimentos administrativos e da exigéncia de maior rigor técnico, planejamento e
padronizacgdo dos artefatos da fase interna das contratagdes publicas.

O setor ¢ responsavel pela elaboracdo e revisdo de Estudos Técnicos Preliminares, Termos de Referéncia,
editais, contratos, termos aditivos, respostas a impugnagdes e recursos, bem como pelo gerenciamento de Atas de
Registro de Precos e apoio direto ao agente de contratagdo e ao pregoeiro. Trata-se de atividades técnicas
especializadas, de natureza continua, que demandam conhecimento especifico, experiéncia pratica e atualizagdo
normativa permanente.

O quadro funcional atual, embora comprometido, mostra-se insuficiente para absorver integralmente tais
demandas sem prejuizo a tempestividade, a padronizagdo documental e a seguranca juridica dos processos. Nesse
contexto, a contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos técnicos especializados de apoio
administrativo, em regime continuo, apresenta-se como medida necessaria para garantir eficiéncia, regularidade
procedimental e mitigagdo de riscos administrativos e juridicos.

A contratacdo ndo se destina a substituicdo de servidores publicos nem a transferéncia de competéncias
decisorias da Administracdo, mas sim ao apoio técnico especializado, mantendo-se integralmente sob responsabilidade
dos agentes publicos as decisdes finais, a conducao do certame e a pratica dos atos administrativos.

2 - PREVISOES NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

A contratacdo encontra-se compativel com o planejamento orcamentdrio do Municipio, estando contemplada na
Lei Orgamentaria Anual, com previsdo de recursos suficientes para sua execucdo durante o exercicio financeiro
correspondente.

A despesa esta alinhada as diretrizes de planejamento da Administracdo e sera devidamente formalizada no
Plano de Contratagdes Anual, quando exigivel, observando-se os principios do planejamento, da eficiéncia e da
responsabilidade fiscal.

3 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

A adequada execuc¢do do objeto exige que a empresa contratada possua capacidade técnica operacional, comprovada
por meio de atestado(s) emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que demonstrem experiéncia
prévia na prestacdo de servigos iguais ou similares aos ora pretendidos, nos termos do art. 67, inciso Il, da Lei n?
14.133/2021.

Exige-se, ainda, a capacidade técnico-profissional, mediante apresentacdo de atestado(s) que comprovem que o(s)
profissional(is) indicado(s) para a execugao do contrato ja tenham atuado diretamente em atividades compativeis com
o objeto, conforme art. 67, inciso | e §59, da Lei n? 14.133/2021.

Os servicos serdo prestados em regime hibrido, compreendendo:

e no minimo 64 (sessenta e quatro) horas mensais presenciais, distribuidas em dias previamente definidos, e
e atendimento remoto continuo nos demais dias, para elaboragdo de documentos, analises técnicas e suporte
administrativo.

A contratacgdo sera realizada exclusivamente por pessoa juridica, como forma de garantir continuidade do servico,
possibilidade de substituicdo imediata de profissionais, regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria, bem como
maior seguranca juridica na execuc¢ao contratual.

4 — ESTIMATIVA DADEMANDA
A demanda decorre do volume continuo de atividades inerentes ao Setor de Licitagdes e Contratos, cuja rotina
envolve instrugdo processual, elaboragdo e revisdo de instrumentos convocatdrios ¢ pegas correlatas, condugdo e
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suporte a procedimentos, gestdo de contratos e acompanhamento de Atas de Registro de Precos, além do atendimento as
secretarias demandantes. Trata-se de necessidade permanente e recorrente, ndo eventual ou sazonal, o que caracteriza a
contratagdo de servigo continuo.

Considerando o histérico de demandas do setor ¢ o quantitativo médio de processos licitatorios, contratagdes
diretas, atualiza¢Oes contratuais, diligéncias, justificativas e atendimentos internos necessarios, estima-se que o volume
de trabalho requeira a alocag@o minima de 64 (sessenta e quatro) horas mensais de atividades presenciais, distribuidas
em 02 (dois) dias por semana. A atuagdo presencial concentra-se em reunides, alinhamentos com setores requisitantes,
conferéncia documental e organizacdo processual.

A natureza continua e dindmica das contratagdes publicas exige suporte complementar além do periodo
presencial, sobretudo para elaboragdo e revisdo de minutas, ajustes, andlises de documentos, respostas a diligéncias,
impugnacdes e recursos, ¢ demais atos que, embora ndo necessitem de presenga fisica, exigem atendimento célere para
evitar atrasos nos cronogramas das secretarias. Por esse motivo, a demanda inclui atendimento remoto nos demais dias
uteis, garantindo disponibilidade para execugao integral das atividades com tempestividade e eficiéncia.

Assim, a demanda mensal estimada compreende:

» 64 horas/més de atividades presenciais, essenciais para alinhamentos, reunides internas, conferéncia de
documentos e organizagdo processual;

» Atendimento remoto continuo, necessario para elaboragdo de documentos, ajustes de minutas e suporte
administrativo diario;

» Execugdo integral das atividades previstas no objeto, de forma integrada e continua;

» Prestacdo continua ao longo de 12 meses, admitida prorrogacdo na forma da legislagdo aplicavel.

A defini¢cdo da carga hordria e do formato de execugdo busca assegurar o atendimento completo da demanda,
com continuidade, disponibilidade e eficiéncia, reduzindo riscos de gargalos operacionais, atrasos processuais e
prejuizos a execugdo das politicas publicas.

5 - LEVANTAMENTOS DE MERCADO

Para a definicdo da estimativa de valor da contratagdo, foi realizado levantamento de mercado por meio de
consulta a sitios eletrdnicos especializados ou de dominio amplo, que disponibilizam informagdes publicas e atualizadas
acerca de contratagdes similares realizadas por 6rgaos e entidades da Administracao Publica.

A opgao por essa metodologia fundamenta-se no disposto no art. 23, §1°, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, que
autoriza a utilizacdo de precos praticados em contratacdes similares, obtidos a partir de fontes publicas, como portais
oficiais, bases de dados eletronicas e sitios amplamente reconhecidos no ambito da Administragao Publica.

Foram analisadas informagdes extraidas de plataformas eletronicas especializadas em contratagdes publicas, tais
como portais de transparéncia, bancos de pregos publicos e registros de contratos administrativos disponiveis em meios
digitais, abrangendo objetos compativeis com o presente estudo, especialmente contratagdes de servigos continuos de
servigos técnicos especializados de apoio administrativo em licitagdes e contratos, executados por pessoa juridica, em
regime mensal e com escopo semelhante ao ora pretendido.

Na andlise, observou-se a compatibilidade entre os objetos pesquisados e a contratagdo pretendida,
considerando-se, entre outros aspectos, a natureza continua do servigo, a carga horaria mensal, a forma de execucdo
(presencial e remota), o nivel de qualificacdo exigido dos profissionais e a abrangéncia das atividades desempenhadas.
Foram desconsiderados valores manifestamente discrepantes ou que ndo apresentassem aderéncia técnica suficiente ao
objeto em estudo, de modo a preservar a razoabilidade e a fidedignidade da estimativa.

Os dados coletados foram organizados e tratados de forma comparativa, permitindo a identificacdo da faixa de
pregos praticados no mercado para servigos de complexidade equivalente, servindo como parametro confiavel para a
defini¢do do valor estimado da contratagdo. A metodologia adotada atende aos principios da economicidade, eficiéncia,
planejamento e vantajosidade, bem como as orientagdes dos 6rgdos de controle externo.

Dessa forma, o levantamento de mercado realizado por meio de sitios eletronicos especializados ou de dominio
amplo mostra-se adequado, suficiente e juridicamente valido para subsidiar a estimativa de pregos do presente Estudo
Técnico Preliminar, ndo havendo necessidade de complementagdo por outras metodologias, diante da consisténcia e
representatividade das informagdes obtidas.

6 — ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Com base nas informagdes coletadas, apurou-se valor estimado mensal de R$ 6.526,63 (seis mil, quinhentos e
vinte e seis reais e sessenta e trés centavos) para a prestagdo integral dos servicos, resultando em projecdo anual
estimada de R$ 78.319,56 (setenta e oito mil, trezentos e dezenove reais e cinqiienta e seis centavos) para 12 (doze)
meses.

A estimativa foi elaborada de maneira criteriosa, adotando metodologia apta a evitar superestimacdo (com
prejuizo ao erario) e subestimacgdo (com risco de futura inexecugdo ou desinteresse do mercado), constituindo base
adequada para subsidiar o planejamento e a instru¢do do certame.
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7 — JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO DA SOLUCAO

O parcelamento do objeto ndo se mostra técnica nem operacionalmente vidvel, em razdo da natureza
integrada, continua e interdependente dos servicos pretendidos. As atividades de servicos técnicos especializados de
apoio administrativo ao setor de licitagdes compdem um mesmo fluxo de trabalho, desde a organizacdo da demanda,
instrucdo processual, elaboracdo e revisdo de pecas e suporte ao agente de contratacdo/pregoeiro, até o
acompanhamento e a gestdo contratual.

A fragmentacdo do objeto entre diferentes fornecedores comprometeria a uniformidade metodoldgica, a
coeréncia entre as pecas, o alinhamento continuo com os setores demandantes e a rastreabilidade das entregas,
aumentando o risco de divergéncias técnicas, retrabalho, atrasos e potenciais nulidades.

Dessa forma, manter o objeto em lote Unico apresenta-se como solugdo mais adequada e vantajosa a
Administragdo, em consonancia com o principio da eficiéncia e com a logica de integragdo do ciclo de contratagéo
publica.

8 — JUSTIFICATIVA ESPECIFICA PARA A UTILIZACAO CONTRATO

A utilizagao de contrato administrativo como instrumento formal para execugdo do objeto mostra-se necessaria e
adequada, em razdo da natureza continua, especializada e permanente dos servigos. Os servicos técnicos especializados
de apoio administrativo ao setor de licitagdes envolve atividades desempenhadas més a més, com acompanhamento
sistematico das demandas, elaboragdo e revisao de pecas e suporte ao fluxo interno.

O contrato permite definir obrigagdes, prazos, critérios de fiscalizagdo, métricas de desempenho, forma de
pagamento e sangdes, preservando a continuidade do servico e permitindo controle efetivo pelo gestor e fiscal
designados.

Ressalta-se que instrumentos destinados a contratagdes futuras e eventuais, como a Ata de Registro de Pregos,
ndo se mostram adequados ao presente objeto, que demanda entrega periddica e permanente, com acompanhamento e
responsabilizag@o centralizada.

9 — RESTRICAO DE PARTICIPACAO - ME, EPP E EQUIPARADAS

Considerando o valor estimado anual de R$ 78.319,56, inferior ao limite previsto no art. 48, inciso I, da Lei
Complementar n® 123/2006, a Administragdo podera adotar licitacdo destinada a participacdo exclusiva de
Microempresas (ME), Empresas de Pequeno Porte (EPP) e equiparadas, desde que demonstradas a vantajosidade e a
competitividade do certame e inexistentes as hipdteses previstas no art. 49 da mesma Lei Complementar.

A eventual adocdo da exclusividade busca promover tratamento diferenciado e favorecido as empresas de menor
porte, ampliando sua participa¢do no mercado publico e fomentando a economia, sem prejuizo da obtengao da proposta
mais vantajosa. A decisdo final quanto a restricdo devera considerar a pesquisa de mercado e a existéncia de
fornecedores competitivos aptos a atender integralmente ao objeto, conforme sera consignado no edital.

10 - ANALISE DE RISCOS

A contratacdo de servicos continuos de servigcos técnicos especializados de apoio administrativo em licitagdes e
contratos demanda identificagdo prévia de riscos que possam comprometer a efetividade do objeto, a seguranca
juridica das contratagdes e a continuidade das atividades internas do Municipio.

Principais riscos identificados e medidas mitigadoras:

Risco de prestacdo inadequada/insuficiente (falhas na instru¢do, minutas incompletas, inconsisténcias):
mitigacdo por requisitos de qualificagdo, experiéncia comprovada, definicdo de entregaveis e fiscalizagdo continua;

Risco de descontinuidade do servico (auséncia do profissional, rotatividade, indisponibilidade presencial):
mitigacdo por contratacdo de pessoa juridica, exigéncia de substituicdo por profissional equivalente e controle de
carga horaria presencial;

Risco de atrasos nas entregas (minutas, diligéncias, respostas a impugnac¢des/recursos): mitigacdo por prazos
no Termo de Referéncia, medi¢do mensal por entregas e acompanhamento pelo gestor/fiscal;

Risco de falhas de comunicagdo e perda de rastreabilidade: mitigacdo por registros formais, definicdo de fluxo
de solicitagGes, relatérios mensais e utilizagdo de meios institucionais para troca de documentos;

Risco de questionamentos/impugnacdes por critérios inadequados no edital/TR: mitigacdo por definicdo
objetiva do escopo e requisitos proporcionais, alinhados ao rito do Pregao Eletronico.

11 - CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

A contratagdo ora analisada apresenta relagdo direta com instrumentos e atividades do fluxo de compras publicas
do Municipio, configurando interdependéncia operacional com contratacdes de bens, servicos e obras executadas pela
Administragado.

No ambito das contratagdes correlatas e interdependentes, verificam-se aquelas relacionadas a elaboragdo de
Estudos Técnicos Preliminares, Termos de Referéncia, pesquisas de precos, minutas de editais, atas, contratos e termos
aditivos, além de diligéncias e manifestagoes formais. Tais documentos, ainda que pertencentes a objetos distintos,
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correlacionam-se ao trabalho de servigos técnicos especializados de apoio administrativo, que atuara na organizacao,
revisdo e adequacgdo processual, garantindo coeréncia metodolégica e padronizacao dos procedimentos internos.

12- DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
A solugdo para atendimento da necessidade identificada consiste na contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servigos continuos de servigos técnicos especializados de apoio administrativo ao Setor de Licitagcdes e
Contratos, com disponibilizacdo de profissional(is) qualificado(s), em regime hibrido, para atuar de forma integrada na
fase interna e prestar suporte as atividades do agente de contratacdo/pregoeiro e dos setores requisitantes.

A solucdo abrange um conjunto de atividades interligadas, incluindo elaboragdo e revisdao de minutas de
editais, termos de referéncia e demais artefatos da contratacdo, apoio a diligéncias e manifestacées administrativas,
respostas a impugnagdes e recursos, organizacdo documental e acompanhamento do cumprimento de prazos e fluxos
internos, bem como apoio a gestdo de contratos e atas vigentes, quando demandado.

A execugdo compreendera, no minimo, 02 (dois) dias presenciais por semana, totalizando 64 (sessenta e
quatro) horas mensais, além de suporte remoto, com medicdo vinculada a relatérios e entregas mensais definidos no
Termo de Referéncia.

13 — VIABILIDADES DA CONTRATACAO

A contratacdo apresenta viabilidade sob os aspectos técnico, juridico, econdbmico e operacional,
demonstrando-se como solugdo adequada para atender a necessidade permanente do Setor de LicitagGes e
Contratos.

Sob o aspecto técnico, a prestagdo do servigco por empresa especializada assegura padronizagao, organizagao e
tempestividade na elaboragdo e revisdo de artefatos, com suporte ao rito do Pregdo Eletronico e as demais formas de
contratacdo utilizadas pela Administragao.

No aspecto juridico, a solugdo encontra respaldo na Lei n? 14.133/2021, admitindo a contratacdo de servicos
continuos mediante contrato, com regras claras de execucdo, fiscalizacdo e responsabilizacdo, e observancia dos
principios aplicdveis as contratagdes publicas.

No aspecto econOmico, a estimativa de pregos indica compatibilidade com os valores praticados em
contratagdes similares, com custo-beneficio favoravel diante da reducdo de retrabalho, prevencgdo de falhas formais e
maior eficiéncia na tramitagdo dos processos.

No campo operacional, a solugao é vidvel e necessaria, pois supre lacunas estruturais e organiza o fluxo de
trabalho do setor, garantindo continuidade administrativa e mitigando gargalos. Quanto ao aspecto orgamentdrio, a
dotacdo sera indicada pelo Setor de Contabilidade em momento oportuno, na fase prépria, conforme rotina contabil
do Municipio.

Dessa forma, conclui-se que a contratagdo é técnica, juridica, econdbmica e operacionalmente viavel,
apresentando-se como a solugdo mais adequada e vantajosa para assegurar o correto funcionamento do setor de
licitagGes e aprimorar a gestao das contratagGes publicas municipais.

14 - RESPONSAVEL

Orizania, 15 de Dezembro de 2025.

Otévio Miranda do Carmo
Secretaria Municipal de Administragdo
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ANEXO IlI
PROCESSO LICITATORIO N.° 003/2026
MODALIDADE PREGAO ELETRONICO N° 003/2026
TIPO: MENOR PRECO

MINUTA DO INSTRUMENTO DE CONTRATO

CONTRATO N° __ /2026

PARTES:

CONTRATANTE: O MUNICIPIO DE ORIZANIA, com sede na Rua Dorcelino Inacio de
Souza, n° 22 — Bairro Centro, na cidade de ORIZANIA/MG, CEP
36.828-000, inscrita no CNPJ/MF N. 01.616.271/0001-39, neste ato
representado pelo seu Prefeito Municipal, senhor Jonia Leite Filho,
portador do CPF n° 971.015.676-49, doravante denominada

CONTRATANTE.
CONTRATADA: , com sede na
, n° - Bairro
, ha cidade de ,
CEP  XXXXXXXXX - UF, inscrita no CNPJMF N.
XXXXXXXX/IXXXX-XX, neste ato representada pelo seu
, senhor
, portador do CPF
N. XXX XXX XXX-XX, E-MAIL INSTITUCIONAL.:

doravante denominada CONTRATADA, tém entre si justo e
acordado celebrar o presente Instrumento de Contrato, devidamente
autorizado, que se regera pelas normas da Lei Federal n°.
14.133/21, decorrente do Processo Licitatério n°. 003/2026,
modalidade Pregao Eletrénico n°. 003/2026 e pelas condigbes que
estipulam a sequir.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO.

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos
especializados de apoio administrativo in loco perante o setor de licitacbes através de
profissional com experiéncia na area de licitagdes e contratos, conforme solicitagao.

PARAGRAFO UNICO - Integra e completa o presente Instrumento de Contrato para
todos os fins de direito, obrigando as partes em todos os seus termos, as condigdes do
Instrumento Convocatério do n°. 003/2026, Pregéo Eletrénico n° 003/2026 bem como a
proposta da CONTRATADA, anexos e pareceres que formam o Processo Licitatério,
independente de transcrigéo.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR DO CONTRATO
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2.1 - O valor do presente contrato é de R$ , correspondente a
proposta ofertada pela CONTRATADA.

2.2 - O CONTRATANTE podera acrescer ou suprimir os quantitativos, respeitando os
limites legais.

2.3 - Serdo incorporados ao contrato, mediante Termo Aditivo todas e quaisquer
modificagdes, que venham ser necessarias durante sua vigéncia decorrente de alteragbes
unilaterais do CONTRATANTE ou por acordo entre as partes.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO DE VIGENCIA

3.1 - O presente instrumento contratual tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a
partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado, de forma sucessiva e
devidamente justificada, na forma do art. 105 da Lei n® 14.133/2021, mediante termo
aditivo, desde que demonstrado o interesse publico e mantidas as condicbes de
vantajosidade.

CLAUSULA QUARTA - DA EXECUGCAO DO OBJETO
4.1.0s servicos objeto do presente contrato serdo executados em modelo hibrido,

compreendendo 64 (sessenta e quatro) horas mensais de atividades presenciais, a serem
realizadas nas dependéncias da Administragcdo, no horario das 08h as 17h, bem como
atendimento remoto nos demais dias, conforme as necessidades da contratante.

4.2.As atividades presenciais deverao ocorrer no minimo em 02 (duas) vezes por semana,
podendo ser ampliadas para mais dias, a critério exclusivo da Administracdo, de acordo
com a demanda dos servigos, a complexidade das atividades e o interesse publico, sem
que disso decorra qualquer acréscimo no valor contratual.

4.3.A execucgao presencial tem por finalidade atender as atividades que exigem interagéo
direta com o pregoeiro, agentes publicos e setores demandantes, bem como possibilitar a
conferéncia de documentos fisicos, a realizagcdo de reunides de alinhamento, o
acompanhamento de rotinas administrativas e a organizagao, instrugdo e controle dos
processos administrativos.

4.4.0 atendimento remoto destina-se a execucdo das atividades que possam ser
realizadas por meios eletrénicos, assegurando celeridade, eficiéncia, continuidade dos
servigos e resposta tempestiva as demandas, inclusive aquelas de carater emergencial,
sem prejuizo da qualidade, regularidade e integralidade da prestag&o contratual.

4.5. A distribuicdo das atividades presenciais e remotas devera observar as orientagdes
da Administragao, podendo ser ajustada, mediante justificativa técnica, para atendimento
do interesse publico e da adequada execugéo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

5.1. O pagamento pelos servigos efetivamente prestados sera efetuado pelo Municipio de
ORIZANIA até o 30° (trigésimo) dia apds a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura pela
CONTRATADA, devidamente atestada pelo fiscal do contrato, em conformidade com o
art. 141 da Lei n® 14.133/2021.
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5.1.1. A Nota Fiscal/Fatura devera ser entregue diretamente ao fiscal do contrato ou
responsavel designado pela Secretaria Municipal de Administracdo, que somente
procedera ao atesto e autorizara o pagamento apds a comprovagdo da execugédo dos
servigos contratados, bem como do cumprimento integral das obrigagdes assumidas.
5.1.2. A contagem do prazo para pagamento tera inicio somente apos o aceite formal dos
servicos e a comprovagao documental de sua execugéo, ndo sendo admitido o inicio da
contagem antes da conclusdo das obrigagdes contratuais mensais por parte da
CONTRATADA.

5.1.3. Para fins de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar Nota Fiscal emitida
sem rasuras, com identificagdo clara do servigo prestado, numero da conta corrente,
agéncia bancaria e dados cadastrais completos, em nome do Municipio de ORIZANIA,
indicando ainda o numero do contrato ou ordem de servigo correspondente.

5.1.4. Constatado erro na Nota Fiscal/Fatura ou qualquer irregularidade que impeca a
liquidacdo da despesa, esta sera devolvida a CONTRATADA para correcao,
suspendendo-se a contagem do prazo de pagamento até a devida regularizagao, sem que
isso gere qualquer 6nus adicional ao Municipio de ORIZANIA.

5.2. A Administragdo podera descontar dos pagamentos devidos quaisquer valores
correspondentes a multas aplicadas, indenizagbes, glosas, penalidades contratuais ou
demais débitos decorrentes da execucdo do presente instrumento, observando-se o
devido processo legal.

5.3. O Municipio de ORIZANIA podera suspender o pagamento, total ou parcial, das
faturas apresentadas, sem qualquer direito a reajuste ou compensagao, nas seguintes
hipéteses, enquanto perdurar a irregularidade:

a) Descumprimento, pela CONTRATADA, de determinagbes exaradas pelo fiscal do
contrato ou pela Secretaria Municipal de Administracao;

b) Inexecugao ou execugao irregular dos servigos contratados;

¢) Retardamento ou paralisagao injustificada da execugado dos servigos, em prejuizo da
continuidade assistencial;

d) Existéncia de débito da CONTRATADA perante o Municipio de ORIZANIA decorrente
deste ou de outro contrato administrativo;

e) Descumprimento de quaisquer clausulas contratuais, normas técnicas, sanitarias ou
regulamentares.

5.4. No caso de atraso no pagamento por culpa exclusiva do Municipio de ORIZANIA,
desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido para tal atraso, os valores devidos
serdo corrigidos monetariamente pelo indice de variagdo do INPC do més anterior ao
pagamento, “pro rata tempore”, ou outro indice que venha a substitui-lo, conforme
legislac&o vigente.

CLAUSULA SEXTA - DO REAJUSTAMENTO E DA MANUTENGAO DO EQUILIBRIO
ECONOMICO-FINANCEIRO

6.1 - Os precos serao fixos e irreajustaveis.

6.1.1 - Apds os primeiros 12 (doze) meses contados da orgamentagao, os pregos poderao
ser reajustados, em conformidade com a legislagédo vigente, com a aplicagdo da variagao
do indice INPC.

6.2 - Ocorrendo desequilibrio econémico-financeiro do futuro contrato, em face dos
aumentos de custo que ndo possam, por vedacao legal, serem refletidos através de
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reajuste ou revisdo de pregos basicos, as partes, de comum acordo, com base no artigo
124, 11, “d”, da Lei Federal n° 14.133/21, buscarao uma solucao para a questao.

CLAUSULA SETIMA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
7.1 - As despesas decorrentes do presente instrumento correrdo a conta da seguinte
dotacao orcamentaria:04 122 0405 2109 0000 3.3.90.39.00 - Ficha 125

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1.- Além das obrigagdes legais, regulamentares e das demais constantes deste
instrumento e seus anexos, obriga-se, ainda, a empresa vencedora a:

8.1.1 -E-MAIL INSTITUCIONAL: E dever empresa vencedora/contratada manter durante
o periodo de vigéncia do contrato, e-mail institucional, oficial, atualizado, vigente e
operacional, para executar os contatos oficiais com o0 CONTRATANTE, para realizacao
de contratos, adendos, renovacdes, notificacdes, oficios e todos demais atos
administrativos.

8.1.2 - Executar os servicos contratados no prazo, local e condigdes estabelecidos pela
Administragdo, mediante emissdo da ordem de servico e agendamento prévio junto ao
CONTRATANTE.

8.1.2.1 — A execugdo dos servicos devera ser realizada integralmente pela empresa
contratada, com equipe propria e as suas expensas, assegurando o cumprimento rigoroso
das condicdes técnicas, prazos e especificagdes constantes do Edital e seus anexos.
8.1.2.2 — O recebimento dos servigos sera inicialmente provisoério, para verificagao de sua
conformidade com as condi¢cdes contratadas, sendo considerado definitivo apos o atesto
do setor competente e a emissao do termo de recebimento pela Administracao.

8.1.2.3 - O pedido de prorrogacédo de prazo para execugao dos servicos somente sera
apreciado pelo CONTRATANTE se devidamente fundamentado, instruido com as
justificativas e documentos comprobatoérios pertinentes, e protocolado junto ao Setor de
Licitagdes antes do término do prazo contratual originalmente estabelecido.

8.1.3 - Garantir a qualidade e a conformidade dos servigcos prestados, respondendo por
eventuais falhas, vicios, omissdes ou incorrecdes verificadas durante a execugao ou apos
a concluséo dos trabalhos.

8.1.3.1 - Assegurar que 0s servigos sejam executados com observancia das normas
técnicas e éticas aplicaveis, utilizando-se de metodologia adequada, profissionais
devidamente habilitados e materiais compativeis, quando necessarios, garantindo
eficiéncia, continuidade e seguranca.

8.1.4 - Arcar com todos os O6nus e custos necessarios a execugao integral dos servigos,
incluindo encargos trabalhistas, previdenciarios, securitarios, fiscais, deslocamentos,
insumos, equipamentos e demais despesas que se facam necessarias, sem qualquer
Onus adicional ao CONTRATANTE.

8.1.5 - Substituir, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis, o profissional designado que,
por motivo de afastamento, impedimento legal ou desempenho insatisfatorio,venha a
comprometer a execugao dos servicos, devendo o substituto possuir as mesmas
qualificagdes técnicas e legais exigidas no edital.

8.1.6 - Corrigir, refazer ou complementar, as suas expensas, quaisquer Servigos
executados em desconformidade com as condi¢cdes contratuais ou com as determinacdes
do CONTRATANTE, no prazo maximo de 10 (dez) dias consecutivos, salvo prorrogagao
expressamente autorizada.
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8.1.7 - Assumir inteira responsabilidade pela adequada execugdo dos servigos
contratados, observando rigorosamente as especificagdes do Edital, Termo de Referéncia
e demais anexos, sendo responsavel por quaisquer prejuizos decorrentes de falhas ou
omissodes.

8.1.8 - Manter, durante toda a execugao contratual, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificagdo exigidas na fase licitatoria, inclusive quanto a regularidade fiscal, trabalhista e
cadastral.

8.1.9 - Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer a¢des, demandas, custos
e despesas decorrentes de danos materiais, morais ou pessoais, causados por seus
empregados, prepostos ou representantes, em razdo da execug¢ao dos servigos.

8.1.10 - Responder por danos materiais ou fisicos causados ao CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execugao dos servigos, arcando integralmente
com os custos de reparacao.

8.1.11 - Cumprir rigorosamente o disposto no Edital, no Termo de Referéncia e demais
anexos, bem como todas as determinagcdes emanadas da Administracdo durante a
execucao contratual.

8.1.12 - Em tudo agir segundo as diretrizes, instru¢des e orientagdes da Administracéo,
mantendo conduta ética, profissional e colaborativa com o CONTRATANTE e seus
representantes.

Além das obrigagdes legais, regulamentares e das demais constantes deste instrumento e
seus anexos, obriga-se, ainda, a empresa vencedora a:

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

9.1. O regime juridico desta contratacdo confere ao contratante as prerrogativas do Art.
104 da Lei n° 14.133/21.

9.2. Constituem obrigagdes do CONTRATANTE, além da constante do Art. 115 da Lei n.°
14.133/21, as especificadas no Edital.

9.3. Acompanhar, fiscalizar e avaliar a qualidade dos servigos do objeto deste Contrato.
9.4. Emitir as ordens de servigos a empresa vencedora, de acordo com as necessidades,
respeitando os prazos para atendimentos;

9.5. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
licitante vencedor;

9.6. Efetuar o pagamento na forma ajustada no Edital e no Instrumento Contratual;

9.7. Cumprir com as demais obrigagdes constantes no Edital e outras previstas no
Contrato/ ata de registro de preco.

CLAUSULA DECIMA - DA EXTINCAO CONTRATUAL

10.1. - O contrato celebrado podera ser extinto a qualquer momento, nos termos dos Art.
137 a 139 da Lei 14.133/21 e suas sucessivas alteragdes posteriores, sem direito a
qualquer indenizagéo.

10.2 - Formalizada a rescisdo, que vigorara a partir da data de sua comunicagao a
contratada, esta entregara a documentacdo correspondente aos produtos executados
que, se aceitos pela Fiscalizagdo, serdo pagos pelo CONTRATANTE, deduzidos os
débitos existentes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS PENALIDADES

Rua Dorcelino Inacio de Souza, 22 — Centro — CEP 36.828-000 — Tel/Fax: (32) 3743-7148

\‘.
ol



PREFEITURA MUNICIPAL DE ORIZANIA & %,
ESTADO DE MINAS GERAIS F
CNPJ: 01.616.271/0001-39

O\ e
s e

i

Z
|=

it
Lo

11.1 - O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA
ou nao veracidade das informacgbes prestadas, podera acarretar, resguardados os
preceitos legais pertinentes, sendo-lhe garantida a prévia defesa, nas seguintes sangoes:
a) Adverténcia pelo atraso de até 10 (dez) dias corridos e sem prejuizo para o Municipio
de ORIZANIA, na entrega da mercadoria/prestagéo do servico/execugdo da obra, ainda
que inicial, intermediario ou de substituigdo/reposicao.

b) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servigo para o caso de atraso
superior a 10 (dez) dias corridos ou em situagcbes que acarretem prejuizo a
Administragcédo, na entrega da mercadoria/prestagao do servigo/execugao da obra, ainda
que inicial, intermediario ou de substituigdo/reposicao.

c) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servico para o caso de
execucgao imperfeita do objeto.

d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/servigo se deixar de
entregar a mercadoria/prestar o servigo/executar a obra, no prazo determinado, ainda que
inicial, intermediario ou de substituicio/reposicao.

e d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/servigo se deixar
de entregar a mercadoria/prestar o servigo/executar a obra, no prazo determinado, ainda
que inicial, intermediario ou de substituigdo/reposicao.

e) Impedimento de licitar e contratar, nos termos do art. 156, §4°, da Lei 14.133/21;

f) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, nos termos do art. 156, §5°, da Lei
14.133/21;

11.2 - As penalidades acima relacionadas n&o sao exaustivas, mas sim exemplificativas,
podendo outras ocorréncias ser analisadas e ter aplicagao por analogia e de acordo com
a Lei n® 14.133/21, em especial aos artigos 155 a 163.

11.3 - As sancbes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA CESSAO
12.1 - A Contratada nido podera ceder ou transferir o contrato sem a autorizagdo expressa
da Contratante, exceto nos casos previstos em lei.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

13.1 - O presente contrato é regido pela Lei n° 14.133/21, bem como pelas clausulas e
condigdes constantes do Edital do Pregao Eletronico n°® 003/2026, Processo Licitatério n°
003/2026.

13.2 - Os casos omissos serao resolvidos a luz da Lei Federal n°. 14.133/21, recorrendo-
se a analogia, aos costumes e aos principios gerais de direito.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

14.1 - As questdes decorrentes da execucao deste Instrumento, que ndo possam ser
dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas no Foro da Comarca de
Divino/MG, com exclusao de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E, para firmeza e validade do que foi pactuado, lavrou-se o presente Contrato, para que
surtam um so efeito, as quais, depois de lidas, sdo assinadas pelas representantes das
partes, CONTRATANTE e CONTRATADA, e pelas testemunhas abaixo.

ORIZANIA/MG, de de 2026.
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