PREFEITURA DE

Mais desenvolvimento, mais conquistas.

Termo de Referéncia

1.) Da natureza do objeto, prazos e quantitativos:
1.1. Contrata¢do de servigos de consultoria e assessoria juridica a serem prestados junto aos
departamentos de compras e licitagdes, em especial assuntos ligados a aplicagdo da Lei n.
14.133/21 (Nova Lei de Licitagdes e Contratos) bem como prestar consultoria no processo de
transi¢do da Lei 8.666/93 para 14.133/21

SAO PATRICIC

1.2 — Sdo estimados para a presente contratac@o a quantidade abaixo descrita:
ESPECIFICACOES

ITEM

DESCRICAO

Und

Qtde.

01

O objeto do presente instrumento é a contratacdo de
servigos de consultoria e assessoria juridica a serem
prestados junto aos departamentos de compras e licita-
¢des, em especial assuntos ligados a aplicagdo da Lei n.
14.133/21 (Nova Lei de Licitagdes e Contratos), dentre
0s quais a saber:

Consultoria juridica em regime de plantdo disponibili-
zando advogado para atendimento semanalmente em
horarios de expedientes, bem como visitas presenciais
de até uma vez por semana, atendimento por telefone ou
internet, de acordo com as necessidades;

Consultoria em todos os processos administrativos de
compras, auxiliando na elaboragdo dos termos de
referéncia, Estudo Técnico Preliminar, Documentos de
Formalizagdo de Demanda, Plano Anual de
Contratagdes e outros, com fornecimento de minutas e
modelos atualizados.

Serv.

03 meses

DOS SERVICOS NECESSARIOS.

Os servicos serdo prestados em duas etapas, sendo:

ITEM

DESCRICAO

UND.

QTDE.

1° Etapa:
I — Promogdo de consultoria para todos os servidores
municipais abordando os principais aspectos da lei 14.133/21;
II — Promog&o de consultoria acerca da elaboracdo do Estudo
Técnico Preliminar (ETP), termo de referéncia e cotagdo de

pregos, em harmonia com as recentes regulamentagdes
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realizadas pela Unido;

III - Promover reunides e afins com fito de orientar os
responsaveis acerca da elaboragdo do Plano Anual de
Contratagdes — PAC, e o procedimento administrativo até a
sua divulgacdo;

IV — Treinamento quanto ao planejamento das contratagdes
publicas e os procedimentos corretos em cada caso, segundo a
natureza do servigo ou da aquisi¢io;

Obs: voltado para todos os servidores, com publico estimado
de 20 pessoas.

Obs2: estimativa de realizagdo de no minimo duas reunides

para os topico [T a IV.

2° Etapa:

I. Promog¢do de consultoria acerca de todo procedimento
administrativo da fase interna da licitagdo (partindo do termo
de referencia até a divulgacdo do edital), com
disponibilizagdo de organograma com distribui¢des de
fungdes, em harmonia com o principio da segregacdo de
funcgdes;

IT - Promogdo de consultoria acerca de todo procedimento
administrativo da fase externa da licitagdo (partindo da
apresentacdo das propostas até a homologacdo), com
disponibilizagdo de organograma com distribui¢des de
fungdes, em harmonia com o principio da segregacdo de
fungdes;

III — Promog&o de consultoria para identificacdo e aplicag@o
das modalidades de licitagdo, critérios de julgamento, modos
de disputa;

IV — Promocgdo de consultoria e aplicacdo dos casos de
dispensa e inexigibilidade, englobando todo o processo

administrativo de dispensa em razdo do valor;
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V - Promogdo de consultoria para aplicagdo dos
procedimentos especiais de contratagdo, tais como:
credenciamento, chamamento publico, sistema de registro de
precos e ades@o a ata de registro de pregos.

VI - Promog&o de consultoria para contratacdo de obras e
servicos de engenharia, abordando os tipos de licitagdes
aplicaveis em cada caso, prazos, audiéncia publica, formas de
cotagdo de pregos, projeto € outros.

Obs: voltado para servidores dos departamentos de compras,
licitagbes, controle interno e departamento juridico, com

publico estimado de 10 pessoas.

O cronograma das atividades acima descritas deverda ser desenvolvido juntamente com
servidores designados apds palestra inaugural a ser ministrada por representante da empresa
contratada onde devera ser ministrado todos os aspectos gerais da nova lei 14.133/2021

2.) Da fundamentacéo/justificativa:
2.1 — Inexigibilidade de licitagdo com fundamento no Art. 74, III, “c” da Lei 14.133/21

3.) Dos requisitos para contratacio:

3.1 — A empresa a ser contratada deverd atender as condigdes de habilitagéo e apresentacdo de
propostas a serem exigidas na dispensa, tais como as condicdes minimas de qualificagdo
econdmica, fiscal, trabalhista e técnica, tudo nos termos minimos previstos no Capitulo VI da
Lei Federal no 14.133/21.

3.2 — A(s) empresa(s) ou instituicdo(des) interessada(s) no fornecimento dos produtos acima
relacionados devera(do) apresentar os seguintes documentos para fins de habilitagdo, para
posterior contratagfo.

a) Copia do Contrato Social devidamente atualizado na forma da Lei;

b) Copia do CNPJ da empresa emitido hd no méximo 1 ano.

c¢) Coépia da CND junto a Receita Federal (certiddo conjunta), Estadual e Municipal da sede da
interessada.

d) CND trabalhista;

e) Copia da CND junto ao FGTS.

f) Atestados técnicos ou contratos que comprovem a notoriedade na execugéo dos servigos.

4.) Da forma e critérios de selecio do fornecedor:
4.1 — Art. 74, 111, “c” da Lei 14.133/21.
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5.) Da dotagdo Or¢camentaria:

5.1 — As despesas com a execugdo do contrato oriundo do presente Termo de Referéncia seréo
cobertas pelas dotagdes vigentes no orcamento de 2024, conforme dotagdes parte integrantes do
processo.

Fonte:

6. METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO:

6.1. A prestagéo dos servigos se iniciard imediatamente apés a emissdo da ordem de servigo.
6.2. Os servigos devera ser executado na sede do municipio de Sdo Patricio, situado na Rua
Maria Tavares de Andrade, s/n Setor Bouganville - S&o Patricio, Goias, devendo a
empresa/profissional comparecer presencialmente na sede do municipio no minimo uma vez
por semana.

6.3 O pagamento deverd observar o recebimento da Nota de Empenho/requisi¢do ou da
assinatura do instrumento de contrato, se for o caso.

7. DA VIGENCIA
7.1. O contrato/ordem de servigo decorrente do procedimento realizado tera vigéncia por 03
(trés) meses, podendo ser prorrogado nos termos da Lei 14.133/21.

8. RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO:

8.1. Os fornecimentos seréo recebidos:

a) Provisoriamente, a partir da comprovacdo da execugdo, para efeito de verificagdo da
conformidade com as especificagdes constantes.

b) Definitivamente, apos a verificagéo da conformidade com as especificagdes constantes, e sua
consequente aceitacéo, que se dard at€ 02 (Dois) dias do recebimento provisorio;

8.2. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior néo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

9.1. A contratada obriga-se a:

9.1.1. Efetuar a execugdo dos servigos em perfeitas condigdes, no prazo e local indicado pela
Administragdo, em estrita observancia das especificagdes, acompanhado da respectiva nota
fiscal constando detalhadamente os fornecimentos prestados;

9.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo, de acordo com os
artigos 12, 13, 18 e 26, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

7.1.3. Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
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devida comprovagdo;

9.1.3. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢@es de habilitagdo e qualificag@o exigidas.

9.1.4. N#o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada, exceto nas condigdes
autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

9.1.5. Responsabilizarem-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciérios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execug¢do do contrato.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

10.1. A Contratante obriga-se a:

10.1.1. Receber provisoriamente, disponibilizando local, data e horério para execugdo dos
Servigos;

10.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade provisoriamente com as
especificagdes constantes, para fins de aceitagdo e recebimento definitivos;

10.1.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢cdes da Contratada, através de
servidor especialmente designado;

10.1.4. Efetuar o pagamento no prazo previsto.

11. MEDIDAS ACAUTELADORAS:

11.1. Consoante o artigo 45 da Lei n° 9.784, de 1999, a Administragdo Publica podera, sem a
prévia manifestagdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras,
inclusive retendo o pagamento, em caso risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia
de dano de dificil ou impossivel reparagéo.

12. DO PAGAMENTO

12.1. Os pagamentos serfo efetuados através de transferéncia eletrdnica em conta de titularida-
de da CONTRATADA obedecida as seguintes condigdes:

a. OS PAGAMENTOS SERAO REALIZADOS CONTRA-APRESENTACAO: Os
pagamentos serdo efetuados em até 15 (QUINZE) dias ap6s apresentagdo das respectivas notas
fiscais/faturas e devidamente atestadas pelo setor competente e de conformidade com os
procedimentos normais de pagamento do Governo Municipal de Sdo Patricio, através da
Secretaria Municipal de Finangas.

b. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorre¢des serdo devolvidas a CONTRATADA, e
seu vencimento ocorrera 05 (cinco) dias apds a data de sua apresentagdo valida.

12.2. A CONTRATADA devera apresentar ao setor competente da CONTRATANTE, por oca-
sido dos pagamentos, copia dos seguintes documentos:

a) Certiddo negativa de débito para com a Fazenda Federal (certidao conjunta);

b) Certificado de regularidade de situagdo com o FGTS;
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¢) Certiddo Negativa Municipal;

d) Certiddo Negativa Estadual;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

A CONTRATANTE podera deduzir dos pagamentos importéncias que, a qualquer titulo, lhe
forem devidas pela CONTRATADA.

12.3. Podera a CONTRATANTE sustar o pagamento de qualquer nota fiscal, nos seguintes
casos:

a) Incoeréncia no fornecimento do objeto deste Contrato, de responsabilidade da CONTRA-
TADA;

b) Realizag¢do do objeto em desacordo com as condigdes estabelecidas neste Contrato;

¢) Erros, omissdes ou vicios nas notas fiscais.

13. RECEBIMENTOS DA NOTA DE EMPENHO

13.1. A recusa injustificada da vencedora em assinar o contrato/ordem de servigo/fornecimento,
aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administragdo
Prefeitura, total da obriga¢do assumida, sujeitando-a as penalidades legalmente estabelecidas,
facultado a Administragdo da Prefeitura chamar os remanescentes, obedecida a ordem de
classificagdo, para fazé-lo em igual prazo, devendo a Administragdo negociar o valor,
procurando aproxima-lo daquele ofertado inicialmente, ou revogar esta licitagao.

13.2. Na emissdo da nota de empenho os documentos comprobatérios de situagdo regular fiscal
e trabalhista, apresentados em atendimento as exigéncias de habilita¢do, estiverem com valida-
de expirada, a empresa devera providenciar a apresentagdo de novos documentos dentro do
prazo de validade.

13.3. O prestador devera manter, durante toda a vigéncia do ajuste, em compatibilidade com as
obrigagdes por ele assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
licitagdo.

14. DA CELEBRACAO DO CONTRATO

14.1. Poderdo ser celebrados contratos, discricionariamente, pela Prefeitura de acordo com as
condig¢des previstas no edital/termo de referéncia.

14.2. O PROPONENTE VENCEDOR tera o prazo de 05 (cinco) dias tuteis, contado a partir da
convocacdo, para assinar o Contrato ou anuir a ordem de servi¢o. Este prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo contratado durante o seu
transcurso e desde que ocorra motivo justificado, aceito pelo Agente de contratacdo.

14.3. A recusa injustificada do contratado em assinar o contrato/ordem dentro do prazo
estabelecido sujeitara, ainda, o concorrente a aplicagdo da penalidade de suspensio temporaria
pelo prazo de 24 (vinte e quatro) meses para participar de licitagdes realizadas pelo Municipio
bem como aplicagdo de multa de 10 % (dez por cento) do valor a ser contratado.

14.3.1. O recolhimento da multa referida no item anterior serd feito, por meio de guia propria
emitida pela Prefeitura Municipal de Sdo Patricio e para pagamento no prazo maximo de 10
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(dez) dias uteis a contar da data de sua emissao.

14.3.1.1. O ndo pagamento do titulo levard a inscrigdo do mesmo no Cadastro de Dividas
Ativas do Municipio de Sdo Patricio tornando-se titulo executivo para as medidas judicias
cabiveis.

14.3.1. Caso ndo ocorra o pagamento da multa a penalidade serd atenuada para que seja
realizada a declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurar os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre
que o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes nio sendo inferior aos 24
(vinte e quatro) estabelecidos no item 3.

14.4. A assinatura do contrato/ordem estara condicionada a comprovagdo da regularidade e
validade da documentag3o apresentada pelo contratado, na data da assinatura.

14.5. As comunicagdes entre o municipio e o interessado serdo realizadas através do e-mail
apresentado na Declaragdo de Pleno Atendimento e na proposta, sendo que considerar-se-20
recebidas todas as notificagdes encaminhadas por este meio.

15. CONTROLE DA EXECUCAO

15.1. A fiscalizagio da contratagio sera exercida por um representante da Administracdo, ao
qual competira dirimir as davidas que surgirem no curso da execugéo, e de tudo dara ciéncia a
Administracéo;

15.1.1. O representante da Contratante deverd ter a experiéncia necessaria para o0
acompanhamento e controle da execugio;

15.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de
seus agentes e prepostos;

15.3. O fiscal da Secretaria anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucgdo, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funciondrios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.

16. ACRESCIMO OU SUPRESSAO

16.1. No interesse da Secretaria de Administracdo o valor inicial atualizado da contratagdo
podera ser aumentado ou suprimido até os limites previstos no art. 125 da Lei 14.133/21.

16.2. A contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condig¢des licitadas, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessaria.

16.3. Nenhum acréscimo ou supresséo poderd exceder o limite estabelecido nesta.
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17. SANCOES
17.1. As sangdes aplicaveis serdo as previstas nos artigos 155 e seguintes da Lei 14.133/21,
respeitados a ampla defesa e contraditdrio.

Ribia Aparecida Pereira do Carmo
Secretéria Municipal de Administragéo
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