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ESTADO DO MARANHAQ ’
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DOS BASILIOS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E RECURSOS HUMANOS

TERMO DE REFERENCIA
Especificagdes Técnicas Minimas

1. JUSTIFICATIVA DA ADESAO:

1.1 Foram efetuadas pesquisas de pregos e, conforme pode-se verificar no orgamento constante
nos autos, os valores propostos encontram-se acima dos valores registrados, sendo assim
demonstra-se que a contratac@o através da adesdio a Ata de Registro de Pregos N° 038/2024,
referente ao Processo Administrativo n° 010804/2024, na modalidade Pregédo Eletrénico n°
036/2024, Prefeitura Municipal de Joseldndia/MA, visando a contratagdo de empresa para

prestagdio de servicos de locagdo de impressoras para atender as necessidades da Prefeitura

Municipal de S&o José dos Basilios/MA, tendo em vista que os precos registrados na referida ata
estdo abaixo dos valores encontrados cotagdo de pregos realizados junto & empresas do ramo,
gerando economia para a Administragdo, diante disto justifica-se a Adesdio ao Registro de
Pregos do citado drgio.

1.2 Verifica-se ainda a vantajosidade pelos principios da economicidade, eficicia e eficiéncia,
proporcionando a presteza, celeridade, seguranca e atendimento 4 demanda da Administracdo
Municipal, em conformidade com rendimento esperado pelo Gestor Piblico.

1.3 Diante do exposto, o modo escolhido para a contratagio em epigrafe, foi a adesdo a Ata de
Registro de Precos N° 038/2024, referente ao Processo Administrativo n°® 010804/2024, na
modalidade Pregdo Eletronico n° 036/2024, Prefeitura Municipal de Joselandia/MA, uma vez
que este procedimento gerara economicidade e celeridade processual.

2. OBJETO

2.1 O Termo tem por objeto a contratagdo de empresa para prestagéio de servigos de locagéo de
impressoras para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Séo José dos Basilios/MA,
de acordo com as especificagdes, quantidades e condigdes constantes deste Termo de
Referéncia.

3. VALOR

3.1 O prego para o objeto do presente Termo foi determinado com base nos valores
registrados na Ata de Registro de Pregos N° 038/2024, referente ao Processo Administrativo n°
010804/2024, na modalidade Pregdo Eletrénico n° 036/2024, Prefeitura Municipal de
Joselandia/MA, onde foi constatado que os pregos constantes na Ata de Registro de Precos
supra, mostram-se vantajosos para a Administragdio, devidamente comprovados pela diferenca
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entre o preco registrado e os orgados no mercado, conforme orgamentos apresentados nos autos
do processo. »

4.

PLANILHA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 038/2024, REFERENTE
AO PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 010804/2024, NA MODALIDADE PREGAO
ELETRONICO n° 036/2024, PREFEITURA MUNICIPAL DE JOSELANDIA/MA.

OR
D

DESCRICAQO

UNID

MARCA

V.UNIT

QUAN | V.MENSA

T

L

MESE
S

V.TOTAL

LOCACAO DE IMPRESSORA
MULTIFUNCIONAL LASER-
JET (QUE OFERECA
FUNCOES DE IMPRESSAO,
DIGITALIZACAO E COPIA);
FUNCAO REDE, WIFI-
WIRELESS;  VELOCIDADE
DE IMPRESSAO: ACIMA DE
45 PPM. PERIODO DE
LOCACAO: 12 (DOZE)
MESES.

UNIDADE

BROTH
ER

1.343,91

RS
1.343,91

12

RS
16.126,92

LOCAGAO DE IMPRESSORA
MULTIFUNCIONAL  (QUE
OFERECA FUNGOES DE
IMPRESSAO,
DIGITALIZACAO E COPIA);
FUNCAO REDE, WIFI-
WIRELESS;  VELOCIDADE
DE IMPRESSAO: DE 26 A 40
PPM. PERIODO DE
LOCACAO: 12 (DOZE)
MESES.

UNIDADE

BROTH

RS
1.322,32

RS
1.322,32

12

R$
15.867,84

LOCACAO DE IMPRESSORA
MULTIFUNCIONAL JATO DE
TINTA (QUE OFERECA
FUNCOES DE IMPRESSAO,
DIGITALIZACAO E COPIA);
FUNCAO  WIFI-WIRELESS;
VELOCIDADE DE
IMPRESSAO: ATE 30 PPM.
PERIODO DE LOCACAO: 12
(DOZE) MESES.

UNIDADE

BROTH
ER

R$
386,36

R$ 386,36

12

R$ 4.636,32

LOCACAO DE IMPRESSORA
MULTIFUNCIONAL LASER-
JET (QUE OFERECA
FUNCOES DE IMPRESSAO,
DIGITALIZACAO E COPIA);
FUNCAO REDE,  WIFI-
WIRELESS; VELOCIDADE
DE IMPRESSAO: ATE 25
PPM. PERIODO DE
LOCACAO: 12 (DOZE)

UNIDADE

BROTH
ER

R$
405,27

2.836,89

12

RS
34.042,68
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[ MESES. [ i | |

RS R$

. VALOT GLOBAL R$ 5.889.48 70.673,76

5. CONDICOES E PRAZOS PARA A PRESTACAO DOS SERVICOS:

5.1. Os servigos deverdo ser iniciados no prazo maximo de até 05 (cinco) dias, apds o
recebimento da ordem de servicos emitidas pela Secretaria Municipal de Administragio e
Recursos Humanos em dias uteis e no horério das 08h as 12h.

5.2 As ordens de Servigos serdo emitidas de acordo com as necessidades do municipio;

5.3 Os servigos objeto desta contratagdo devera ser executado conforme as especificagdes na
tabela acima, obedecendo todos os requisitos de qualidade.

5.4 As aquisigdes/contratagSes dos itens constantes do presente Termo de Referéncia ocorrerdo
de acordo com as necessidades e conveniéncias da administragdo municipal de Sdo José dos
Basilios/MA, e desde que exista o respectivo crédito orcamentério, mediante a emissdo de
Ordem de Servigo acompanhada da respectiva Nota de Empenho.

6. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdio a conta de recursos
especificos consignados no Or¢gamento Geral do Municipio do exercicio de 2025, na dotagio
abaixo discriminada:

ORGAO: 03. Sec. De Administragdo, Fazenda, Planejamento E Gestdo
UNIDADE ORCAMENTARIA: 0301 - Sec. De Administragdo, Fazenda, Planejamento E Gestsio
FUNCAO: 04 — Administragdo

SUB - FUNCAO: 122 — Administragdo Geral

PROGRAMA: 0002 — Organizagio E Modernizagdo Do Setor Administrativo
PROJETO ATIVIDADE: 2.007-Manuten¢io Da Sec. Fazenda, Planejamento E Gestdo
CLASSIFICACAO ECONOMICA 33.90.39.00 — Qutros serv. de terc. pessoa juridica

FONTE DE RECURSO: 1500000000 Recursos ndo vinculados de impostos

Valor R$ 70.673,76 (setenta mil e seiscentos e setenta e trés reais e setenta e seis centavos).
7. DA FISCALIZACAO:

7.1. Os servigos objeto deste procedimento administrativo a ser executado serd
acompanhado, controlado,fiscalizado e avaliado por representante da CONTRATANTE;

7.2. Quaisquer exigéncias da Fiscalizagdo, inerentes ao objeto do Contrato, deverfio ser
prontamente atendidas pela CONTRATADA sem 6nus para a CONTRATANTE.
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7.3.  Asrotinas de fiscalizagdo serdo as que constam no Decreto Municipal 06/2025.

7.4.  Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagéio de
regularidade fiscal da empresa.

7.5. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no
SICAF.

. 8. DA FORMA DE PAGAMENTO:

8.1. O pagamento sera efetuado de acordo com as notas fiscais atestadas pelo fiscal do contrato,
desde que ndo haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADA, mediante a apresentagéo
de Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada por servidor competente, acompanhada da
respectiva Ordem de Servico e das certiddes de regularidade fiscal: Certiddo Conjunta Negativa,
ou Certiddo Conjunta Positiva com efeitos de Negativa, de Débitos Relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unifo e Previdenciaria, conforme Portaria PGFN/RFB n° 1751, de
02 de outubro de 2014; Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeitos de
Negativa, expedida pelo Estado do domicilio ou sede da empresa licitante; Certiddo Negativa,
ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, quanto & Divida Ativa do Estado; Certiddo
Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, relativa & atividade
econdmica, expedida pelo Municipio do domicilio ou sede da empresa licitante; Certiddo
Negativa, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, quanto a Divida Ativa do Municipio;
Certificado de Regularidade de Situagio do FGTS — CRF, emitido pela Caixa Econémica
Federal — CEF; Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Positiva com efeitos de
Negativa, emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho. O pagamento sera efetuado diretamente
na conta que o fornecedor apresentar em sua proposta.

8.2. Em caso de atraso no pagamento efetuado pelo CONTRATANTE da fatura apresentada

. pela CONTRATADA, esta fard jus a compensacdo financeira na forma de atualizagfo

monetéria do respectivo valor, na qual podera incidir juros moratdrios a taxa de 0,02% (dois
décimos por cento) ao més, “pro rata die”.

8.3. Caso o pagamento devido seja antecipado pelo CONTRATANTE, o respectivo montante
sofrera desconto proporcional, nas mesmas condi¢es estabelecidas no subitem 8.2.

9. RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA:

9.1. Deveres e Responsabilidades da Contratante, além de outras que poderdo ser
previstas no Contrato:

9.1.1. Nomear Gestor e Fiscais Técnicos, Administrativo e Requisitante do contrato para
acompanhar e fiscalizar a execugio dos Contratos;
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9.1.2. Vetar o emprego de qualquer servigo que considerar incompativel com as especificagdes
apresentadas na proposta da CONTRATADA, que possa ser inadequado, nocivo ou danificar
seus bens patrimoniais, ou ser prejudicial & Saide dos servidores;

9.1.3. Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA nas condi¢gGes pactuadas;

9.1.4. Aplicar 3 CONTRATADA as san¢des administrativas regulamentares € contratuais
cabiveis;

9.1.5. Preencher e enviar a Ordem de Servico de acordo com os critérios estabelecidos neste
Termo de Referéncia;

9.1.6. Liquidar o empenho ¢ efetuar o pagamento da fatura da emitida pela CONTRATADA
dentro dos prazos preestabelecidos em Contrato;

9.1.7. Comunicar 8 CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o servigo;

9.2. Deveres e Responsabilidades da Contratada, além de outras que poderio ser previstas
no Contrato:

9.2.1. Prestar os servigcos conforme especificacdes definidas no presente Termo de Referéncia,
ndo podendo nunca ser inferior a esta;

9.2.2. Emitir fatura no valor pactuado e nas condigdes do Contrato, apresentando a
CONTRATANTE para pagamento;

9.2.3. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem sohcltados pela Contratante, relacionados
com as caracteristicas dos servicos;

9.2.4. Prestar os servigos nos locais determinados pelo CONTRATANTE nas Ordens de
Servigo, os servigos objeto da presente contratagdo, as suas expensas, dentro do prazo de
estabelecido;

9.2.5. Comunicar 8 CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente em
relagdo aos servigos que forem objetos do Contrato e prestar os esclarecimentos necessarios;

9.2.6. Indicar, formalmente, preposto apto a representd-la junto 8 CONTRATANTE, que devera
responder pela fiel execugfio do Contrato;

9.2.7. Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias dos Fiscais dos Contatos e/ou
dos Gestores dos Contratos inerentes a execugfio do objeto contratual;

9.2.8. Reparar quaisquer danos diretamente causados 8 CONTRATANTE ou a terceiros, por
culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da
presente relagio contratual, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade da fiscaliza¢fio ou
o acompanhamento da execucfo do objeto pela CONTRATANTE.

a) Apurado o dano e caracterizada sua autoria por qualquer empregado da
CONTRATADA, esta pagarda &8 CONTRATANTE o valor correspondente, mediante o
pagamento de Documento de Arrecadagio Municipal - DAM, a ser emitida pelo Gestor
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do Contrato no valor correspondente ao dano, acrescido das demais penalidades

constantes do instrumento convocatorio e do contrato.

9.2.9. Propiciar todos os meios e facilidades necessérias & fiscalizacdio da execugdo do objeto
pela CONTRATANTE, cujo representante terd poderes para sustar a prestagdo de servigo, total
ou parcialmente, a qualquer tempo, sempre que considerar a medida necessaria, e recusar os
servigos que julgar inadequados;

9.2.10. Manter, durante toda a execugio do Contrato, em compatibilidade com as obrigacGes por
ele assumidas, todas as condi¢Ses de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

10. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

10.1. A empresa contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressdes sobre as quantidades, de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

11 - FUNDAMENTACAO LEGAL

11.1 O objeto deste Termo de Referéncia se fundamenta na Lei n° 14.133/21 e demais normas
pertinentes.

Sao José dos Basilios- MA, 17 de fevereiro de 2025.

Edjang}y Andricy Sousa
Diretora de Depdgtamento de Servigos

Portaria n°® 44/2025 — GPM
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