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Processo Administrativo n° 200801/2025

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratagdo de servigos continuos referente a licenga de uso anual do aplicativo e plataforma — GOVFACIL -
Licenca bronze, possibilitando aos gestores publicos o acesso rapido e facil de informagdes estratégicas para
a gestdo, visando atender as necessidades do Municipio de Sao José dos Basilios/MA, nos termos da tabela
abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

QUANT. VALOR VALOR
) Item Descrig#o UND DE UNITARIO TOTAL
® LICENCAS ANUAL R$ R$
' Licenga bronze do aplicativo RS
01 GOVFACIL com acesso ao [ SERVICO 1 R$ 12.000,00
s 12.000,00
aplicativo
Valor Total (Anual) | RS 12.000,00

Classifica¢fio do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.1. Os servigos objeto desta contratagdo sfo caracterizados como comuns, por ser servigo simples,
padronizado, conforme o dispositivo legal artigo 6°, inciso XIII, da Lei 14.133/2021.

1.2 O objeto ndo ¢ considerado como servigo de luxo, conforme prevé o Decreto Municipal n°® 13/2023.

Classificacéio do objeto quanto ao modelo de execucio

1.3. O servigo ¢ enquadrado como continuado tendo em vista que sua interrup¢do compromete a
continuidade das atividades administrativas essenciais ou a eficiéncia da gestdo piblica, exigindo a renovagdo

‘; periodica da contratagdo para assegurar sua execugo ininterrupta. Assim, trata-se de uma prestagdo que se
estende ao longo do tempo, sem resultado fisico final determinado, demandando manuteng&o e suporte técnico
permanente, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa, considerando as diretrizes do Decreto Municipal n®
03/2023, que regulamenta no 4mbito local os servigos continuos no Ambito da Administragio Municipal de
Sdo José dos Basilios/MA.

Classificagéio do objeto quanto a contratagio Direta por Inexigibilidade de Licitacio.

1.4. A contratag@o direta encontra respaldo no art. 74, inciso I, da Lei Federal n® 14.133/2021, que dispe:

“Art. 74. E inexigivel a licitagio quando inviavel a
competic@o, em especial:

I - para aquisigéo de materiais, equipamentos ou
géneros que s6 possam ser fornecidos por produtor,
empresa ou representante comercial exclusivo.”

§
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1.4.1. Justificativa Técnica: O aplicativo GovFécil é uma ferramenta tecnoldgica especializada, desenvolvida
e de titularidade exclusiva da empresa GOVFACIL GESTAO & TECNOLOGIA LTDA, ndo havendo
produtos equivalentes no mercado com as mesmas funcionalidades integradas, conforme se verifica na
proposta comercial apresentada.

1.4.2. A plataforma disponibiliza ao gestor publico municipal:

I.  Monitoramento em tempo real de certiddes, obrigagdes fiscais e previdenciarias (CAUC);
II.  Acompanhamento de receitas, despesas, indicadores constitucionais e limites legais (educaggo,
saude, FUNDEB, folha, RCL etc.);
II.  Alerta de pendéncias que possam comprometer transferéncias voluntarias e convénios;
IV.  Comparativos de desempenho entre municipios e acesso a dados estratégicos do IBGE, Receita
Federal e Tribunais;
V.  Sistema de notificagfo automatizada de riscos e inconsisténcias administrativas.

1.4.3. Essas funcionalidades sé@o proprietarias e integradas em um inico ambiente tecnoldgico, o que torna
inviavel a competi¢éo por auséncia de solugSes equivalentes, configurando o enquadramento na hipétese de
inexigibilidade de licitagdo prevista no art. 74, 1, da Lei n® 14.133/21.

Prazo de vigéncia

1.5. O prazo de vigéncia da contratagéo é de 12 (doze) meses contados da data de assinatura, podendo,
por interesse da Prefeitura Municipal, ser prorrogado na forma do artigo 114 da Lei 14.133/2021.

1.6. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista ser indispensavel para gestéo dos atos
administrativos da Prefeitura, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o histérico de Gestor
de Contrato, nos principios da manutengéo da necessidade, economicidade e oportunidade da contratagdo e
nos demais aspectos que forem julgados relevantes.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Contratagdo de servigo especializado para a prestagdo de servigos referente a licenca do aplicativo
GOVFACIL - licenga bronze, este aplicativo é projetado para simplificar e otimizar o controle da gestio
publica municipal, oferecendo funcionalidades como o monitoramento de certiddes e obriga¢Ses a nivel
Estadual e Federal (CAUC), gestdo de receitas e arrecadagdes, analise de demonstrativos constitucionais,
acompanhamento de indices e investimentos em educagdo, FUNDEB, saude, folha de pagamento, programas
e convénios federais, analise fiscal preliminar, controle do fluxo de caixa, dados sobre abertura e fechamento
de empresas, comparagiio de saldo de empregos entre municipios, registros de emplacamento de veiculos,
monitoramento de publicagdes juridicas dos principais tribunais, avaliagdo do investimento sobre a RCL,
acesso a informagdes do IBGE, comparagdes e rankings entre municipios baseados em indices e investimentos
principais, entre outras informagdes vitais para a eficiéncia administrativa municipal

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1 O aplicativo GOVFACIL oferece uma plataforma completa e integrada que retne, em um Unico
ambiente, informagdes estratégicas essenciais & administracdo publica, possibilitando aos gestores o
monitoramento em tempo real de indicadores administrativos, financeiros, fiscais e sociais.

3.2.  Entre suas principais funcionalidades, destacam-se:
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I.  Monitoramento de certides e obrigagSes junto aos 6rgdos estaduais e federais, inclusive o CAUC;

II.  Gestdo de receitas e arrecadagdes municipais;
III.  Anaélise automatica de demonstrativos constitucionais;
IV.  Acompanhamento de indices e investimentos em educagdo, FUNDEB e saude;
V. Controle de folha de pagamento e gestdo de programas e convénios federais;
VI.  Analise fiscal preliminar e controle do fluxo de caixa municipal;

VII.  Consulta a dados sobre abertura e fechamento de empresas e saldo de empregos comparado entre
municipios;

‘ VIII.  Acesso a informag¢Ges sobre emplacamento de veiculos;

IX.  Monitoramento de publicagdes juridicas dos principais tribunais;

N

Avaliagdo do nivel de investimento sobre a Receita Corrente Liquida (RCL);,

XI.  Acesso a informagdes oficiais do IBGE e comparag@es e rankings entre municipios, com base em
indices de desempenho e investimento publico.

3.3. Durante o ciclo de vida do objeto, a solugéo abrangera:
a) Disponibilizagdo e ativagfo da licenga anual de uso da plataforma;

b) Configuragdo e parametrizagfo do sistema conforme a estrutura administrativa do Municipio de S&o
José dos Basilios/MA;

¢) Capacitagio dos usudrios e gestores municipais, assegurando o pleno dominio das ferramentas
disponibilizadas;

d) Suporte técnico continuo, com atendimento remoto e corre¢Ses imediatas em caso de falhas;

.» e) AtualizagGes automaticas e evolutivas do sistema, garantindo o aperfeigoamento das funcionalidades
e a conformidade com as normas legais e contdbeis vigentes;

f) Avaliagdo periddica de desempenho e geragdo de relatérios gerenciais, que subsidiardo a tomada de
decisdes estratégicas pela gestdo municipal.

3.3. O ciclo de vida da solug@io contempla, portanto, todas as etapas necessérias a implantaggo, utilizagéo,
manutencgdo e evolugfo do sistema, assegurando o uso ininterrupto e eficiente da ferramenta tecnolégica.

34. A contratagdo demonstra-se tecnicamente adequada, economicamente vantajosa e sustentavel, pois
reduz custos operacionais, otimiza o uso de recursos humanos e materiais e garante maior controle,

transparéncia e integragfio das informagdes piblicas, em conformidade com os principios previstos na Lei n°
14.133/2021.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Subcontratacio
4.1.  Ndo sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.
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Garantia da contrataciio

4.2, Nio havera exigéncia da garantia da contratagio dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.
Vistoria
4.3, Nizo ha necessidade de realizagio de avaliagfo prévia do local de execugéo dos servigos.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condigdes de execugio
5.1 A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:
5.1.1Inicio da execugdo do objeto: 10 dias da emissdo da ordem de servigo
‘ Local e horirio da presta¢io dos servigos
5.2. Os servigos serdo prestados na Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos.
5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: 8:00h as 12:00h e 14:00h as 18:00h
Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execugio dos servigos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necesséarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas,
promovendo sua substitui¢do quando necessario.

5.5.  Especificagfo da garantia do servigo
5.1. Ndo h4 garantia para o servico prestado

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugfo total ou

. parcial.

.62.  Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢@o ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstdncias mediante simples
apostila.

6.3.  As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adog@o de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunifio inicial para apresentagfio do plano de fiscalizagdo, que
contera informacdes acerca das obrigagSes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagfo, das estratégias para
execucio do objeto, do plano complementar de execuggo do Contratado, quando houver, do método de aferi¢o
dos resultados e das sang@es aplicaveis, dentre outros.
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Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagéio dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagéo a execugfio do objeto Contratado.

6.7. O Contratado nfo necessitara manter preposto da empresa no local da execucio do objeto durante o
periodo de 12 (doze) meses.

6.8. O Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengéio do preposto
da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacio

6.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
6 respectivos substitutos.

Fiscaliza¢do Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢Bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administrag3o.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas & execucgfo do contrato, com a descri¢go do que for necessério para a regularizagio das faltas ou
dos defeitos observados.

6.12.  Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes
para a corregédo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregfo.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagio que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
. técnico do contrato comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagdo ou a prorrogagéo contratual.

6.16. A fiscalizagdio de que trata esta clausula nfio exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigSes técnicas, vicios
redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposi¢Bes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente & contrataggo, por forga da
Instrugédo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa
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6.18. O fiscal administrativo do contrato verificard a manuteng#o das condi¢Ges de habilitag@o da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢éo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigagGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1 coordenar a atualizagio do processo de acompanhamento e fiscalizagéio do contrato contendo
todos os registros formais da execugfo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com

vistas a verificag@io da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragdo.

6.20.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.20.3 acompanhar a manuten¢fo das condigdes de habilitag8io da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagio e do pagamento
da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.20.4 emitir documento comprobatdrio da avaliaggo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo Contratado, com meng&o ao seu desempenho
na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.20.5 tomar providéncias para a formalizag&io de processo administrativo de responsabiliza¢io para
fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissfio de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.20.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham

justificado a contratagfio e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragdo.

6.20.7 enviar a documentagio pertinenté ao setor de contratos para a formalizac&o dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, com a indicagZo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada
confere com o valor dimensionado pela fiscalizagfo e gestéo no recebimento definitivo do servigo.

6.20.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.20.8.1. as dentincias de discriminag#o, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art.
2°, inciso III, do Decreto n.° 12.174/2024;
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6.20.8.2. a notificagdio formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigagdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A medicdo e o pagamento do objeto contratado — licenga anual do aplicativo GOVFACIL — Licenga
Bronze — serfio realizados em parcela tnica, correspondente ao periodo de 12 (doze) meses de utilizago
continua da plataforma.

7.2. A medig¢8o do servigo ocorrerd por meio da verificagdo da efetiva disponibilizagdo e ativagio da
licenga anual, bem como da plena funcionalidade do sistema GOVFACIL e de suas ferramentas contratadas,
garantindo o acesso dos gestores municipais a todas as funcionalidades descritas no objeto.

. 7.3. O pagamento serd efetuado em parcela Ginica, somente apds a comprovacdo da disponibilizagdo
integral do sistema e a emiss&o do termo de aceite pelo gestor ou fiscal do contrato, que atestara:

74. A ativagio e o funcionamento regular do aplicativo e de suas funcionalidades (Licenca Bronze);

7.5. A entrega de credenciais de acesso e capacitagdo dos usuérios indicados;
7.6. A disponibilizag@o do suporte técnico remoto conforme as condi¢Ses contratuais.
7.7. O pagamento sera realizado mediante apresenta¢fio de nota fiscal ou fatura devidamente atestada,

observadas as condi¢gdes e prazos definidos em contrato, em conformidade com o art. 141 da Lei n°
14.133/2021.

7.8. Fica assegurado que o pagamento serd condicionado a comprovagio da execugdo integral e satisfatdria
do objeto, sendo vedado o adiantamento de valores antes da efetiva disponibilizagio do servigo.

7.9. Sera indicada a reteng#o ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sanges cabiveis, caso se constate que o Contratado:

. I.  nfo produziu os resultados acordados,
II.  deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

III.  deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou os utilizou
com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

Recebimento

7.10.  Os servigos serdio recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.

7.11. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicagio de cobranga
oriunda do Contratado com a comprovagéo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

- 7.12. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
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7.13. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.14. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.15.  Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o periodo de 10 (dez)
dias.

7.16. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.16.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugio do objeto e,

se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia

com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a
‘ serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.17.  Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalthado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.18. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da execugéo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizag@o nfo atestar a Gltima e/ou unica medigdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.19. A fiscalizagdo nfo efetuara o ateste da (ltima e/ou unica medigdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.20. O recebimento provisdrio também ficard sujeito, quando cabivel, & conclus@o de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.21.  Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

. 7.22.  Quando a fiscalizagio for exercida por um tinico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucgéo do contrato, em relagéio a fiscalizagfo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.23.  Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comisso designada pela autoridade competente, apds a verificagéo da qualidade e
quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.23.1 Emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com meng&o ao seu
desempenho na execugfo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento.
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7.23.2 Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentaggio apresentada pela fiscalizagéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregdes;

7.23.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentacgdes apresentadas; e

7.23.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagdo.
7.23.5 Enviar a documentag#o pertinente ao setor de contratos para a formalizag&o dos procedimentos

de liquidag@o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagfo e gestéo.

. 7.24. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto & dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de
Nota Fiscal quanto & parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

7.25. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucfo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.26. O recebimento provisorio ou definitivo nfo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugio do contrato.

Liquidacéo

7.27. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias lteis para
fins de liquidag&o, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual periodo.

7.28. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021

7 7.29. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
Q expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) adata daemissfo;

III) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.

7.30. Havendo erro na apresentagio da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impeca a liquidagdo da

despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
ap6s a comprovagdo da regularizag#io da situacdio, sem 6nus ao Contratante.

7.31. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,

mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagio mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.
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7.31.1 Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores
— SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizago do contrato, até o dia
trinta do més seguinte ao da prestag@o dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade
relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uni#o;
3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede
do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
— CNDT;

7.31.2 identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo/contratagdo no dmbito do
orgdo ou entidade, tais como a proibi¢éo de contratar com a Administrag&o ou com o Poder Piblico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

. 7.32.  Constatando-se, junto ao Setor responsavel pela fiscalizag8o do contrato, a situagio de irregularidade
do Contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagfo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por

igual periodo, a critério do Contratante.

7.33. N#o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.34.  Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias 4 rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.35. Havendo a efetiva execug#io do objeto, os pagamentos serfo realizados normalmente, até que se decida
pela rescis@o do contrato, caso o Contratado n#o regularize sua situag@o junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.36. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 10 dias uteis, contados da finalizag&o da liquidagdo

. da despesa.

7.37. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serfio atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacfio, mediante
aplicaco do indice IPCA/IBGE de corregéo monetéria.

Forma de pagamento

7.38. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.39. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.40.  Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagfo aplicavel.

7.40.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serfio retidos
na fonte, quando da realizagio do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislac@o vigente.

Pagina 10|16
Endereco: Praga do Mercado, s/n, Centro, CEP: 65.762-000, Sdo José dos Basilios /MA
CNPJ: 01.616.769/0001-00 — Fone: (99) 98540-6783 — e-mail: pmsjbcpl@outiook.com

AN




o0 PREFEITURA,DE

SAQJOSEDOS Bz,
BASIL'OS PROC. ADM‘N-Wouzozs

TRABALHO E DESENVOLVIMENTO

2
N@;
&

J
ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DOS BASILIOS
DEPARTAMENTO DE SERVICOS
7.41. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, nfo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos ¢ contribui¢des abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado & apresentag@o de comprovagéo, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.42.  Os pregos inicialmente contratados sfio fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
or¢camento estimado, em 21/08/2025.

7.43.  Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice IPCA/IBGE de corre¢do monetaria.
exclusivamente para as obrigagSes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

’ 7.44. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do tltimo reajuste.

7.45. No caso de atraso ou no divulgag@io do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagard ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo
logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.46. Nas afericSes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.47.  Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(8o) adotado(s), em substitui¢cdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s)
pela legislagfio entdo em vigor.

7.48. Na auséncia de previsfo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

" 7.49. O reajuste serd realizado por apostilamento.
. 8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infrag@o administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecug#o parcial do contrato;

b) der causa & inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano & Administragfo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugio total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagfo falsa ou prestar declaracfio falsa durante a execugfio do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc&o do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013,
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8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infrag8es acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa & inexecucgfo parcial do contrato, sempre que nédo se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.2Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”
do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.3 Declarac#o de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposigéo de
penalidade mais grave.

8.3. A aplicagdio das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndio exclui, em hipdtese alguma, a
‘ obrigag#o de reparagfo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sangGes previstas neste Termo de Referéncia poderfio ser aplicadas cumulativamente com a
multa.

8.5.  Antes da aplicag@o da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis,
contado da data de sua intimag#o.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizag¢Ses cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo méximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento da comunicac8o enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicag@io das sang¢des realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei
n® 14,133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragfo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

. 8.8.1Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notifica¢Ges serdo enviadas eletronicamente para

os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no
SICAF.

8.8.20s enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou entregues na sede da secretaria serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacio de desconhecimento das comunicagdes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicag#io das san¢des serfio considerados:
8.9.1a natureza e a gravidade da infragio cometida;
8.9.2as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3as circunstincias agravantes ou atenuantes;

8.9.4 0s danos que dela provierem para o Contratante; e
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8.9.5a implantago ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagées dos
orgéos de controle.

8.10. Os atos previstos como infra¢gdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagBes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental
e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas & pessoa juridica
serdio estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragéo, & pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo méaximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagio da
sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade
no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP), instituidos no 4mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serfio obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13.  Assang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragfo de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14.  Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagBes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgéo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos
que o Contratado possua com o mesmo 6rgéo ora Contratante.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecéio e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagdo direta com fundamento no art. 74 inciso I, da
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021. A proposta devera ser elaborada conforme as exigéncias € minuta em
anexo ao termo de referéncia.

Exigéncias de habilitacdo

9.2.  Para fins de habilitag8o, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacfo juridica
9.3.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha

validade para fins de identificagiio em todo o territdrio nacional;

9.4. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;
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9.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condig¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEIL, cuja aceitagio ficardA condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢o do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

9.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizag@io de funcionamento no Brasil, publicada no

Diério Oficial da Unio e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,

sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢éio Normativa DREI/ME
‘ n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.8. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.9.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscrigdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Pablico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem
sede a matriz;

9.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagfo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.11. Consércio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas

Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976)

ou compromisso publico ou particular de constituigdo, subscrito pelos consorciados, com a indicagdo da

empresa lider, responsavel por sua representagdo perante a Administragdo (art. 15, caput, I e II, da Lei n°
' 14.133, de 2021).

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagio
respectiva.

Habilitacio fiscal, social e trabalhista

9.13. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.14.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagio de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e & Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);
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9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.17.  Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢&o nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacio Econdomico-Financeira

9.21. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificacdo Técnica

9.30. Comprovagéio de aptiddo para a prestagio dos servigos similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentagdo de certides ou atestados, por pessoas juridicas de direito ptblico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.31. Sera admitida, para fins de comprovagfo de quantitativo minimo, a apresentagiio e o somatério de
diferentes atestados executados de forma concomitante.

9.32.0s atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.33. Apresentagio de certiddo exclusiva do respectivo servigo.

Disposi¢oes gerais sobre habilitacido

9.22.  Quando permitida a participac#o na licitagdo/contratagéio de empresas estrangeiras que néo funcionem
no Pais, as exigéncias de habilitacdo serfio atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em tradugdo livre.

9.23. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para
a habilitagdo serfo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no
Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.
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9.24. NHo serfo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.25.  Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,

e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

9.26.  Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de

documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagéo do recolhimento
dessas contribuigGes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

. 10.1. O custo total da contratagfio para 12 (doze) meses, pago em parcela tinica ¢ de 12.000,00 (Doze mil
reais).

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrfio a conta de recursos especificos consignados
no Orgamento Geral da Secretaria Municipal de Administra¢io e Recursos Humanos.

11.2. A contratagfo sera atendida pela seguinte dotag&o:

ORGAO: 03 — SECRETARIA MUNICIPAL DE ADM. FAZENDA, PLANEJAMENTO E GESTAO
UNIDADE ORCAMENTARIA: 0301 — Secretaria Municipal de Adm. Fazenda, Plan. e Gestéo
FUNCAO: 04 - Administragdo
SUB - FUNCAO: 122 — Administracio Geral
PROGRAMA: 0002 — Organizacfo e Modernizagdo do Setor Administrativo
PROJETO ATIVIDADE: 2.007 — Manutenc&o da Sec. De Administrag8o, Fazenda, Plan. e Gest&o
CLASSIFICACAO ECONOMICA 3.3.90.39.00 — Outros serv. De terceiro pessoa juridica

. FONTE DE RECURSO: 1500000000 — Recursos N&o Vinculados de impostos

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1.  As informag¢des contidas neste Termo de Referéncia ndo sfo classificadas como sigilosas

Municipio de Sdp José dos Basilios/MA, 26 de agosto de 2025.

jjane de Andrade Sousa
Diretora de Departamento de Servigos
Portaria n® 44/2025 - GPM
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DESPACHO

Ao Senhor

Ronaldo Vieira de Sousa

Secretario Municipal de Administrag@o € Recursos Humanos
Nesta

Assunto: Aprovagdo do Termo de Referéncia.

Prezado Senhor,

Encaminho o Termo de Referéncia elaborado conforme estabelecido nos autos do processo
administrativo n® 200801/2025, que tem por objeto a Contratagfo Direta, por Inexigibilidade,
de empresa especializada para a prestagdo de servigos referente a licenga de uso anual do
aplicativo e plataforma — GOVFACIL - Licenga bronze, possibilitando aos gestores publicos
o acesso rapido e facil de informagBes estratégicas para a gestdo, visando atender as
necessidades do Municipio de S&o José dos Basilios/MA.

S&o José dos Basilios/MA, 26 de agosto de 2025.

E&ane de Andrade Sousa
Diretora de*Departamento de Servigos
Portaria n° 44/2025 - GPM
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ESTADO DO MARANHAO ,
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DOS BASILIOS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS

DESPACHO DA AUTORIDADE COMPETENTE

Com fundamento legal, APROVO o Termo de Referéncia, bem como AUTORIZO a
Contratagdo Direta, por Inexigibilidade, de empresa especializada para a prestagdo de servigos
referente a licenga de uso anual do aplicativo e plataforma — GOVFACIL - Licenga bronze,
possibilitando aos gestores publicos o acesso rapido e facil de informacgGes estratégicas para a
gestdo, visando atender as necessidades do Municipio de S&o José dos Basilios/MA, de acordo
com as especificagdes, quantidades e condigdes constantes deste Termo de Referéncia, com
observancia aos dispositivos da Lei 14.133/2021, demais legislagdes correlatas.

Em: 26/08(2025 \ '
i 1}

ousa
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