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ESTADO DO PARÁ 

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAPUCAIA 

FUNDO MUNICIPAL PARA GESTÃO DA MOVIMENTAÇÃO 
DOS RECURSOS DO FUNDEB 

CNPJ: 29.909.898/0001-05 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA - DFD 

INTRODUÇÃO: De acordo com o Art. 12, Inciso VII da Lei 14.133 de 01 de abril de 2021 e com o inciso IV do art. 
2º do Decreto nº 10.947, de 25 de janeiro de 2022, o Documento de Formalização de Demanda (DFD) é o 
documento que fundamenta o plano de contratações anual, em que a área requisitante evidencia e detalha a 
necessidade de contratação.  
Adicionalmente, o art. 8º do Decreto nº 10.947, de 2022 e § 1º do art. 10 da Instrução Normativa SGD/ME n° 94, 
de 23 de dezembro de 2022, especificam as informações mínimas requeridas ao preenchimento do DFD no 
Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratações (PGC), as quais serão detalhadas nos tópicos a 
seguir: 

PREENCHIMENTO DA ÁREA REQUISITANTE 
Unidade Requisitante/demandante: Fundo Municipal para gestão da Movimentação dos Recursos do FUNDEB. 
Email: dpdeplanejamento2024@gmail.com                              Celular: (94) 99207-4911 
Data prevista para conclusão do processo: Após a assinatura do contrato e ordem de compra. 
Descrição sucinta do objeto: Registro de preço para futura e eventual contratação de empresa(s) habilitada(s) 

para fornecimento de material de  expediente e papelaria para atender as necessidades do Fundo Municipal para 

Gestão da Movimentação dos Recursos do FUNDEB,  

Tipo de Objeto. 
(   ) Serviço não continuado  
(   ) Serviço continuado SEM dedicação exclusiva de mão de obra  
(   ) Serviço continuado COM dedicação exclusiva de mão de obra  
(X ) Aquisição/Compras – Material de consumo  
(   ) Aquisição/Compras - Material permanente 
Tipo de licitação sugerida: 
(X) Pregão Eletrônico (   ) Concorrência 
(   ) Dispensa  (   ) Inexigibilidade 
(   ) Dialogo Competitivo (   ) Leilão 
Observações: 
Critério de julgamento: 
(X) Menor Preço                                                         (   ) Maior desconto  
(   ) Maior Lance                                                         (   ) Maior retorno econômico 
(   ) Melhor técnica ou conteúdo artístico                    (   ) Técnica e preço 
Em caso de pregão ou Concorrência será Sistema de Registro de Preços:  
(X) Sim 
(   ) Não 
Item previsto no PAC 2026 (ano):   
(X) Sim   
(   ) Não  
Grau de prioridade da compra ou contratação: 
(   ) Baixa 
(X) Média   
(  ) Alta 
Critério de sustentabilidade:  
(   ) Sim (X) Não 
Devido natureza do objeto da contratação, verificou-se que não há critérios aplicáveis de sustentabilidade 
Demanda inédita na Administração? 
(   ) Sim  
(X) Não 
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Para a hipótese de repetição da demanda, o pedido/termo de referência foi/será elaborado com base na 
última versão analisada e aprovada pela autoridade superior investida. 
 
 
JUSTIFICATIVA:   

     A presente contratação faz-se necessária para garantir o abastecimento contínuo de materiais de 

expediente e papelaria utilizados no desempenho das atividades administrativas e pedagógicas, do Fundo 

Municipal para gestão da Movimentação dos Recursos do FUNDEB, bem como pela necessidade da 

manutenção dos trabalhos administrativos, operacionais e rotineiros nos setores, dando continuidade ao 

serviço necessário para elaboração das atividades pedagógicas. O  fornecimento continuo desses materiais 

assegura a execução eficiente dos serviços educacionais, sem interrupções das atividades educacionais 

durante o ano letivo, haja vista que são  materiais amplamente  utilizados  em salas de aula e secretarias. 

      A ausência desses materiais pode comprometer o funcionamento desde a preparação de aulas e atividades 

para os alunos até a elaboração, organização, arquivamento das atividades pedagógicas e desempenho 

adequado das tarefas diárias e qualidade dos serviços prestados nas unidades educacionais e 

administrativas, indispensáveis à gestão escolar. A aquisição permite a padronização dos materiais 

utilizados garantindo uniformidade e qualidade, o que facilita o controle de estoque e a reposição, possibilita 

preços mais competitivos, resultando em economia para os cofres públicos. 

       A aquisição desses itens também atende às exigências garantindo que os recursos destinados à 

educação sejam aplicados de forma adequada, proporcionando melhores condições de trabalho e 

assegurando o abastecimento regular, suficiente e contínuo das unidades escolares, evitando compras 

emergenciais, desabastecimento e prejuízos à execução das ações educacionais, prestados pelo 

Município. 

      A aquisição dos materiais de expediente e papelaria, portanto, não constitui apenas uma necessidade 

operacional, mas uma medida essencial para garantir o funcionamento adequado da rede municipal de 

ensino e o atendimento satisfatório da população, especialmente dos estudantes que dependem 

diretamente dos serviços públicos de educação. 

 

 
1.  RELAÇÃO DE MATERIAIS. 

 

Item Descrição dos Produtos 
Unid. 

Medida 
Quantidade 

1 ALMOFADA P/ CARIMBO 3 UNIDADE 45 

2 APONTADOR SIMPLES UNIDADE 230 

3 PAPEL VERGE 20 FOLHAS CAIXA 250 

4 PAPEL CARTÃO UNIDADE 225 
5 BLOCO COM 100 FLS DE RECADO ADESIVO PACOTE 90 
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6 CALCULADORA 12 DIGITOS UNIDADE 30 
7 CANETA ESFEROGRAFICA CAIXA COM 50 UNIDADES CAIXA 180 

8 CANETA RETRO PROJETOR UNIDADE 50 

9 CARBONO 1 FACE  CAIXA COM 100 UNIDADE CAIXA 60 

10 CARTOLINA 50X66 UNIDADE 60 

11 PEN DRIVER 4GB UNIDADE 10 

12 PEN DRIVER 8 GB UNIDADE 30 

13 CLIPS 3/0 CAIXA COM 50 UNIDADE CAIXA 230 

14 CLIPS 4/0 COM 50 UNIDADE  CAIXA 230 

15 COLA BRANCA 90 GR CAIXA COM 12 UNIDADES CAIXA 100 
16 COLA BRANCA 1000 GR FRASCO 90 

17 COPIA DE CHEQUE BLOCO C/ 100 FOLHAS BLOCO 15 

18 CORRETIVO LIQUIDO CAIXA COM 12 DE 18 ML CAIXA 30 

19 DESTACA TEXTO CAIXA COM 12 UNIDADES  CAIXA 50 

20 DVD VIRGEM UNIDADE 23 

21 ENVELOPE A4 UNIDADE 500 

22 ENVELOPE OFICIO UNIDADE 380 

23 ENVELOPE A 4 NATURAL UNIDADE 500 

24 ENVELOPE NATURAL OFICIO UNIDADE 150 

25 ENVELOPE PARA CD /DVD UNIDADE 15 
26 ESTILETE LÂMINA FINA CAIXA C/ 12 UNIDADES  CAIXA 10 

27 ESTRATOR DE GRAMPOS UNIDADE 15 

28 PAPEL LAMINADO 45CM X60CM, EM DIVERSAS UNIDADE 250 

29 FITA LARGA ADESIVA TRANSPARENTE 48MM X 100M UNIDADE 260 

30 FITA CREPE 18X50 MM UNIDADE 130 

31 FITA DUREX DE 12MM X50M UNIDADE 50 

32 FITA METRICA UNIDADE 50 

33 CADERNO 10 MATERIA CP FLEX. UNIDADE 420 

34 CADERNO CALIGRAFIA CAP FLEX UNIDADE 230 
35 CADERNO CAPA DURA 100 FOLHAS UNIDADE 500 

36 CADERNO DE DESENHO 96 FLS UNIDADE 200 

37 CADERNO DE MUSICA 80 FLS UNIDADE 60 

38 GRAMPOS GALV. CAIXA COM 5000 UNIDADES CAIXA 38 

39 LAPIS COM BORRACHA UNIDADE 220 

40 TESOURA ESCOLAR UNIDADE 150 

41 LAPISEIRA 07 UNIDADE 50 

42 LIVRO ATA COM 50 FLS  UNIDADE 50 

43 LIVRO ATA COM 100 FLS UNIDADE 50 
44 LIVRO ATA COM  200 FLS UNIDADE 50 

45 LIVRO DE PONTO 4 ASSINATURA UNIDADE 50 

46 PAPEL CAMURÇA 40X60 UNIDADE 225 

47 LAPIS PRETO CAIXA COM 144 UNIDADES  CAIXA 100 

48 LIVRO DE PROTOCOLO UNIDADE 15 

49 PASTA POLIONDA 5,5M UNIDADE 175 

50 PASTA AZ UNIDADE 60 

51 PASTA CATALAGO 10 FLS UNIDADE 50 

52 PASTA CATALAGO 50 FLS UNIDADE 50 

53 PASTA C/ ELAST. OF . TRASNPARENTE UNIDADE 150 
54 PASTA PAPELÃO C/ ELASTICO UNIDADE 23 

55 PASTA PLAST. GRAMPO TRILHO TRANSPARENTE UNIDADE 150 

56 
PAPEL SEDA, CORES VARIADAS, MATERIAL CELULOSE VEGETAL, 
COMPRIMENTO70CM, LARGURA 50CM, MODELO SEM ESTAMPA 

UNIDADE 300 

57 PASTA SUSPENSE CAIXA COM 50 UNIDADES  CAIXA 5 
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58 PERFURADOR 12 FLH UNIDADE 10 
59 PERFURADOR 50 FLHS UNIDADE 10 

60 PINCEL ATOMICO CAIXA COM 12 UNIDADES  CAIXA 90 

61 PONTA GRAFITE CAIXA COM 12 UNIDADES N°7 CAIXA 60 

62 PRANCHETA ACRILICA UNIDADE 20 

63 REGUA TRANS. 30 CNT UNIDADE 100 

64 TESOURA GRAND. USO GERAL UNIDADE 30 

65 TINTA P/ ALMOFADA 40 ML UNIDADE 25 

66 PAPEL CREPOM UNIDADE 300 

67 
PAPEL MADEIRA, PAPEL MADEIRA, IDEAL PARA USO ESCOLAR. 
DIMENSÕES: 96 X 66 CM. 

UNIDADE 500 

68 PAPEL MICRO ONDULADO 50X80 CM UNIDADE 25 

69 CANETINHA CAIXA COM 12 UNIDADES  CAIXA 75 

70 
E.V.A EM FOLHAS LISO TAMANHO 40X60 CM 2 MM DEESPESSURA NAS 
CORES VARIADAS 

UNIDADE  
450 

71 
E.V.A ESTAMPADO, 40X60CM, 2 MM ESPESSURA, ESTAMPAS 
DIVERSAS. 

UNIDADE 290 

72 EVA COM GLITTERCORES VARIADAS 40CMX48CM UNIDADE 100 

73 LAPIS DE COR CAIXA COM 12 UNIDADES  CAIXA  350 
74 LAPIS DE COR PEQUENO UNIDADE 300 

75 LIGA PACOTE COM 200 UNIDADES  PACOTE 23 

76 PAPEL ESTENCIL PACOTE COM 100 UNIDADES  PACOTE 23 

77 BORRACHA PONTEIRA UNIDADE 75 

78 TINTA P/TECIDO 37ML CORES VARIADAS UNIDADE 115 

79 COLA PARA E.VA 40G UNIDADE 75 

80 COLA PARA ISOPOR 40G UNIDADE 150 

81 PLACAS DE ISOPOR 15MM UNIDADE 420 

82 PLACAS DE ISOPOR 20 MM UNIDADE 380 

83 PLACAS DE ISOPOR 25 MM UNIDADE 220 
84 COLA QUENTE REFIL FINA UNIDADE 380 

85 COLA QUENTE REFIL GROSSA UNIDADE 350 

86 PISTOLA DE COLA QUENTE PEQUENA UNIDADE 30 

87 PISTOLA DE COLA QUENTE GROSSA UNIDADE 20 

88 CADERNO 96 FLS CAPA DURA UNIDADE 380 

89 CADERNO 48 FLS CAPA DURA UNIDADE 380 

90 MASSA DE MODELAR 180G UNIDADE 175 

91 GIZ DE CERA CAIXA COM 12 UNIDADES  CAIXA  60 

92 TINTA P/ PINCEL UNIDADE 130 
93 COLA PERMANENTE PARA TECIDO UNIDADE 60 

94 CLAREADOR INCOLORPARA TECIDO - 250ML UNIDADE 30 

95 APAGADOR P/ QUADRO BRANCO UNIDADE 80 

96 APAGADOR COM DEPOSITO UNIDADE 55 

97 PINCEL P/ QUADRO BRANCO12X1 CAIXA 180 

     98 
QUADRO BRANCO 120X 2MTS ESTRUTURA EM MDF COM LAMINADO 

MELAMÍNICO DE ALTA PRESSÃO). UNIDADE 30 

99 
QUADRO BRANCO 120X 3MTS ESTRUTURA EM MDF COM LAMINADO 

MELAMÍNICO DE ALTA PRESSÃO). UNIDADE 20 

100 ROLO DE BARBANTE UNIDADE 50 

101 BALOES PACOTE COM 100 UNIDADES 7 polegadas PACOTE 100 

102 TNT ROLO 50 MTS UNIDADE 50 

103 TINTA GUACHE 6X1 UNIDADE 100 
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104 TINTA GUACHE 250 ML UNIDADE 100 
105 PINCEL CAIXA  COM 12 UNIDADE Nº 8 CAIXA  40 

106 PINCEL CAIXA COM 12 UNIDADE  Nº 12 CAIXA  40 

107 PINCEL CAIXA  COM 12 UNIDADE Nº 14 CAIXA  40 

108 PAPEL COM PAUTA PACOTE COM  400 UNIDADE PACOTE 100 

109 PAPEL SEM PAUTA PACOTE COM  400 UNIDADE  PACOTE 100 

110 PAPEL LAMINADO UNIDADE 100 

111 PASTA ARQUIVO MORTO PLASTICO UNIDADE 75 

112 PASTA ARQUIVO MORTO DE PAPELÃO UNIDADE 75 

113 GRAMPEADOR 20 FLS UNIDADE 35 
114 GRAMPEADOR 25FLS UNIDADE 35 

115 GRAMPEADOR 30 FLS UNIDADE 42 

116 PAPEL A4 500X10 CAIXA COM 10 RESMA DE 500 FLS CADA  CAIXA 600 

117 PAPEL OFICO CAIXA  2 500X10 CAIXA 100 

118 PAPEL CHAMEQUINHO 100 FLS UNIDADE 500 

119 TRANSFERIDOR 180 º UNIDADE 50 

120 TRANSFERIDOR 360 º UNIDADE 50 

121 
COMPASSO ESCOLAR - MATERIAL: MADEIRA | COMPRIMENTO: 40 CM 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: COM VENTOSA PARA APOIO EM 
QUADRO BRANCO. 

UNIDADE 5 

122 REGUA DE 1 METRO EM MADEIRA UNIDADE 5 

123 TELA DE PINTURA 45X60 UNIDADE 20 

124 TELA DE PINTURA 30X40 UNIDADE 20 

125 TELA DE PINTURA 25X30 UNIDADE 20 

126 TELA DE PINTURA 25X25 UNIDADE 20 

127 BAMBOLÊ UNIDADE 30 

128 SACOLAO DIVERTIDO 120 PEÇAS PACOTE 10 
129 JOGODA MEMORIA - EDUCATIVO, MEUS BRINQUEDOS, 40 PECAS UNIDADE 10 

130 QUEBRA-CABEÇA ANIMAIS UNIDADE 10 

131 QUEBRA-CABEÇA MEIO DE TRANSPORTE UNIDADE 10 

132 DOMINÓ EDUCATIVO ADIÇAO UNIDADE 10 

133 DOMINÓ EDUCATIVO SUBITRAÇÃO UNIDADE 10 

134 DOMINÓ EDUCATIVO MULTIPLICAÇAO UNIDADE 10 

135 DOMINÓ EDUCATIVO DIVISAO M UNIDADE 10 

136 DOMINÓ EDUCATIVO SILABICO UNIDADE 10 

137 DOMINÓ EDUC. ALFABETIZAÇAO UNIDADE 10 

138 

FANTOCHES FAMÍLIA BRANCA.DEVERÃO SER 
CONFECCIONADOS EM TECIDO ESTAMPADO, ESPUMA 
EPLUMINHA, COM BOCA ARTICULADA. O CONJUNTO DEVERÁ 
CONTER, NOMÍNIMO, 06 FANTOCHES (AVÔ, FILHA, PAI, AVÓ, FILHO 
E MÃE) MEDINDOAPROXIMADAMENTE 330MM DE ALTURA CADA 
UM. DEVERÁ SERA CONDICIONADO EM EMBALAGEM PLÁSTICA. 
DEVERÁ POSSUIRCERTIFICAÇÃO ABNT NBR NM 300-1 E ABNT NBR 
NM 300-3. 

 

 
KIT 

 
5 

139 

FANTOCHES FAMÍLIA NEGRA. DEVERÃOSER 
CONFECCIONADOS EM TECIDO ESTAMPADO, ESPUMA E 
PLUMINHA, COM BOCA ARTICULADA. O CONJUNTO DEVERÁ 
CONTER, NO MÍNIMO, 06FANTOCHES (AVÔ, FILHA, PAI, AVÓ, FILHO E 
MÃE) E MEDIRAPROXIMADAMENTE 330MM DE ALTURA CADA UM. 
DEVERÁ SERA CONDICIONADO EM EMBALAGEM PLÁSTICA. 
DEVERÁ POSSUIR CERTIFICAÇÃO ABNT NBR NM 300-1 E ABNT NBR 
NM 300-3 

 

 
KIT 

 
5 
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140 
FANTOCHE FOLCLORE COM 7 UNIDADES CONFECCIONADOS EM 
TECIDO EPLUINHA COM BOCA ARTICULADA 380MM ALTURA 

KIT  
5 

141 

CONJUNTO COM 07 PERSONAGENS DEFANTOCHES DE MÃO, TIPO 
LUVA, DE ANIMAIS SELVAGENS.CONFECCIONADO EM FELTRO, 
OLHO DE PVC E BOCA ARTICULADA.MEDIDAS DE 
APROXIMADAS DE 25 CM DE COMPRIMENTO E 14 CM 
DELARGURA. CONJUNTO COM JACARÉ, LOBO, 
LEÃO, GIRAFA, TIGRE, MACACO E ZEBRA. 

 
KIT 

 
5 

142 FANTOCHE ANIMAIS DOMESTICOS KIT 5 

143 ÁBACO FECHADO UNIDADE 5 

144 JOGO DE XADREX 30X30 CM UNIDADE 30 

145 JOGO DE DAMA 30X30 CM UNIDADE 30 

146 BOLA DE VOLEI UNIDADE 60 

147 BOLA DE FUTSAL UNIDADE 80 

148 BOLA DE FUTEBOL DE CAMPO UNIDADE 30 

149 BOLA DE QUEIMADA UNIDADE 50 

150 BOLA DE SALÃO UNIDADE 30 
151 BOMBA DE ENCHER BOLA UNIDADE 20 

152 REDE DE VOLEI UNIDADE 30 

 

Indicação de vinculação ou dependência com o objeto de outro documento de formalização de demanda. 
Indicação do(s) membro(s) da equipe de planejamento da contratação e responsável pela fiscalização. 
 
Responsável pela demanda: 
Nome: RONES FERNADES DE MINAS  
Cargo/Função: Secretário Municipal de Educação, Cultura, Desporto. 
 

Sapucaia-PA 28  de Julho de  2026. 

 

 

 

___________________________________________________________ 

Rones Fernandes de Minas 
Secretário Municipal de Educação, Cultura, Desporto e Turismo 
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