Camara Municipal de Porto Real

Estado do Rio de Janeiro

AVISO DE PREGAO ELETRONICO N° 90015/2024
(Processo Administrativo n.© 120/2024)

CONTRATANTE
UASG 928587 - CAMARA MUNICIPAL DE PORTO REAL RJ

OBJETO

Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servigos técnicos em tecnologia da informacao,
visando manter a Modernizagao Institucional da Camara Municipal de Porto Real, através de uma Solugao
Web, para gerenciamento de informagdes legislativas e administrativas, mediante a execugdo das
atividades e demais caracteristicas e especificaces técnicas contidas no presente Edital e seus anexos.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO
R$ 557.944,51 (quinhentos e cinquenta e sete mil e novecentos e quarenta e quatro reais e cinquenta e
um centavos) para o periodo de 12 meses.

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 05/12/2024 as 09:00 (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:

Menor prego global.

MODO DE DISPUTA:
Aberto.

Av. Dom Pedro II, 1550 - Centro - Porto Real - CEP 27570-000
Telefone: (24) 3353-2600 - cmportoreal.rj.gov.br

367

120/2024 - roiua:

PROCESSO:



Camara Municipal de Porto Real

Estado do Rio de Janeiro

PREGAO ELETRONICO N° N° 90015/2024
(Processo Administrativo n.° 120/2024)

Torna-se publico que o(a) Camara Municipal De Porto Real, pessoa juridica de Direito Publico
Interno, inscrita no CNPJ sob o n°® 01.618.408/0001-94, com sede na Avenida Dom Pedro II, n® 1550,
Centro, Porto Real, RJ, CEP: 27570-000, realizard licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, do Decreto n° 48.778, de 2023, e legislagdo aplicavel

e, ainda, de acordo com as condigdes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO
1.1. A Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servicos técnicos em tecnologia
da informagao, visando manter a Modernizagdo Institucional da Camara Municipal de Porto Real, através
de uma Solucdao Web, para gerenciamento de informagOes legislativas e administrativas, mediante a
execucdo das atividades e demais caracteristicas e especificagdes técnicas contidas no presente Edital e
seus anexos.
1.2. A licitacdo sera realizada conforme tabela abaixo.

LOTE ITEM DESCRICAO QTDE UND

I - Sistema de gerenciamento eletronico de processos do Poder | ----- | -----
Legislativo, Portal Oficial do Poder Legislativo, aplicativo mdbile e
transmissio de sessoes e demais reuniées que ocorram no Plenario
Comendador Enrico Secchi e Hospedagem do Portal Oficial e das
Contas de Correio eletronico do Poder Legislativo.

1 |Implantacdo do sistema de Gestdo de Processos do Poder Legislativo 1 SRV

2 | Migracdo de dados do sistema atualmente utilizado para o novo sistema 1 SRV

3 | Modelagem de Processos: Mapeamento e configuracio de processos de 20 UN
acordo com a nota¢do BPMN 2.0.

4 | Desenvolvimento, implanta¢do e migracdo de dados do portal do poder 1 SRV
legislativo no endereco: https://www.cmportoreal.rj.gov.br/

- 5 |Licenca de Uso, suporte, atualiza¢des e manutencao do portal oficial 12 | MES
6 | Desenvolvimento e implantacdo do aplicativo mobile 1 SRV
7 | Licenca de Uso, suporte, atualizacdes e manutencdo do aplicativo. 12 | MES
8 | Treinamento na operacdo do sistema 1 UN
9 | Licenga de Uso, suporte, atualizagdes e manutencio do sistema de Gestdo 12 | MES

de Processos do Poder Legislativo.
10 |Instalagdo e configuragdo do ponto de Publicagdo através de equipamento 1 SRV

de transmissdo de audio e video que a Cimara ja possui através de player
online para exibicdo dos videos

11 | Licenca de uso do sistema, manutencdo e adequagdes necessarias para 12 | MES
utilizacdo

12 | Treinamento de pessoal técnico para a utilizacdo do sistema 1 SRV

13 | Hospedagem do Portal oficial 12 | MES

14 | Hospedagem de contas de até 50 contas de e-mail 12 | MES

II - Compilagao de Leis e atos juridicos @~ | ceeem | aeee-

15 | Compilagdo de Atos Normativos Existentes: Atos Normativos Existentes 500 | UN

16 | Classificacdo Tematica de Atos Normativos Existentes: Atos Normativos 500 | UN
Existentes

17 | Atualizagdo da Compilacdo de Atos Normativos: Compilagido de Atos 80 UN

Normativos criados durante a execucdo do contrato
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LOTE ITEM DESCRICAO QTDE UND

18 | Atualizacdo da Classificagdo Tematica de Atos Normativos: Compilacdo de 80 UN
Atos Normativos criados durante a execucao do contrato.
111 - Servi¢os sob Demandka === | ememe | eeee-
19 | Consultoria técnica especializada: desenvolvimento Web e Modelagem, 200 | UST
Mapeamento e Configuracdo de processos.
3 19 |LOTE(S) / ITEM(NS)

2. DA PARTICIPACAO NA LICITAGCAO

2.1.Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no sistema de compras do governo
federal (www.gov.br/compras).

2.1.1. Os interessados deverdo atender as condigGes exigidas no cadastramento no SICAF até o
terceiro dia Util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.1.2. O procedimento serd divulgado no sitio eletronico mencionado no item 2.1 e no Portal
Nacional de ContratacGes Publicas — PNCP.

2.2.0 licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacGes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgdo
ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

2.3.E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados neste item 2 e manté-los atualizados junto aos odrgdos responsaveis pela
informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo
identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento
da habilitagado.

2.5.Sera concedido o tratamento favorecido previsto nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n®

123, de 2006 e no Decreto n.° 42.063, de 2009, para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEL.
2.6. A obtencdo dos beneficios a que se referem os artigos 42 a 49 da Lei Complementar n® 123,
de 2006, fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de
realizacdo da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte.
2.6.1. Nas contratagdes com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano, sera considerado o valor
anual do contrato.
2.7.N&o poderao disputar esta licitagdo:
2.7.1. aquele que ndo atenda as condicOes deste Edital e seu(s) anexo(s);
2.7.2. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;
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2.7.3. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitacdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.7.4. empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico
ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.7.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.7.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.7.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condigGes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos
casos vedados pela legislagdo trabalhista;

2.7.8. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante, na qualidade de pessoa fisica ou de
representante de pessoa juridica;

2.7.9. ndo podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do contrato
agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da

legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 92 da Lei n°® 14.133, de 2021;

2.8. O impedimento de que trata o item 2.8.2 serd também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.9. A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa
a que se referem os itens 2.8.3 e 2.8.4 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da
contratacdo, de execucao da licitacdo ou de gestdao do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de
agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

2.10. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

2.11. O disposto nos itens 2.8.3 e 2.8.4 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servico que
inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratacgdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

2.12. Em licitagbes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com
recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica
gue integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos
da Lei n%® 14.133/2021.
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2.13. A vedacao de que trata o item 2.8.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

2.14. Sera permitida a participacdo de pessoas juridicas reunidas em consoércio, observadas as
seguintes regras:

2.14.1.as empresas consorciadas apresentardo compromisso publico ou particular de
constituicdo do consoércio, subscrito por todas, onde deverd estar indicada a empresa lider como
responsavel principal perante o 6rgdo licitante pelos atos praticados pelo consércio, devendo constar
expressamente do instrumento os poderes especificos para requerer, assumir compromissos, transigir,
discordar, desistir, renunciar, receber e dar quitagdo, como também receber citagdo em Juizo;

2.14.2.impedimento de a empresa consorciada participar, na mesma licitacdo, de mais de um
consorcio ou de forma isolada;

2.14.3.0 consércio vencedor, quando for o caso, ficara obrigado a promover a sua constituicdo e
registro antes da celebragdo do Contrato, nos termos do compromisso firmado conforme item 2.15.1;

2.14.4.as empresas consorciadas responderdao solidariamente pelos atos praticados em
consoércio, tanto na fase da licitacdo quanto na da execugdo do Contrato;

2.14.5.A substituicdo de consorciado devera ser expressamente autorizada pelo 6rgdao ou
entidade contratante e condicionada a comprovacdao de que a nova empresa do consércio possui, no
minimo, os mesmos quantitativos para efeito de habilitagdo técnica e os mesmos valores para efeito de
gualificacdo econdmico-financeira apresentados pela empresa substituida para fins de habilitacdo do

consércio no processo licitatério que originou o contrato.

3. DAS DECLARAGCOES E DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA
3.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sera realizada apds as fases de apresentacdo de
propostas e lances e de julgamento.
3.2.0s licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o
preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e
o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.
3.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proéprio do sistema, que:
3.3.1. esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem como de
gue a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento
convocatorio;
3.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

3.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o

disposto nos incisos III e IV do art. 19 e no inciso III do art. 5° da Constituicdo Federal;
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3.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

3.3.5. cumpre as exigéncias de elaboracdo independente de proposta previstas no Decreto n®
43.150, de 24 de agosto de 2011;

3.3.6. Caso o objeto seja uma prestacdao de servicos, que cumpre a reserva de vagas para
mulheres vitimas de violéncia doméstica e familiar, nos termos da Lei estadual n°® 7.382, de 14 de junho
de 2016.

3.3.7. que ndo foram aplicadas penalidades de suspensdo temporaria da participacdo em
licitacdo, impedimento de contratar ou declaragao de inidoneidade para licitar e contratar cujos efeitos
ainda vigorem e sejam aplicaveis no dmbito do Estado do Rio de Janeiro.

3.4.0 licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.5.0 fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proéprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos

estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento

favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei
n.% 14.133, de 2021.

3.5.1. no item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

3.5.2. nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa,

empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.
3.6. A falsidade das declaragbes de que tratam os itens 3.3 e 3.5 sujeitara o licitante as sancgdes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.7. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitacdo
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitagdo
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

3.8. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e das declaracbes
pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de
envio de lances.

3.9. Apds a fase de envio de lances, serdo disponibilizados para acesso publico os documentos
que compdem a proposta dos licitantes convocados para apresentagao de propostas.

3.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu
valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e
obedecera as seguintes regras:

3.10.1. a aplicagdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os
lances, conforme disposto no item 5.9, que incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto

em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e
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3.10.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema
podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.11.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por menor preco; e

3.11.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

3.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do
item 3.10 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o érgao ou entidade promotora
da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgdos de controle externo e
interno.

3.13. Caberd ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operagdes no
sistema eletronico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de
negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

3.14. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento

que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1.0 licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico.

4.2.Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucgao
do objeto.

4.4, Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacao de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.5.Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

4.7.0 licitante cujo estabelecimento esteja localizado no Estado do Rio de Janeiro devera
apresentar proposta isenta de ICMS, quando cabivel, de acordo com o Convénio CONFAZ n° 26/2003 e a
Resolugdo SEFAZ n° 971/2016, sendo este valor considerado para efeito de competigao na licitagdo.

4.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicGes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.
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4.9. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias corridos, a contar da data de
sua apresentagdo, podendo ser prorrogado, por igual periodo, salvo se houver justificativa para prazo
diverso aceita pela Administragao.

4.10. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos no Anexo deste Edital

referente ao orgamento estimado (art. 59, III, da Lei n® 14.133/2021);

4.10.1. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da

aplicacdo do desconto ofertado devera respeitar os pregos maximos previstos no item 4.11.

4.11.0 descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas do Estado e, apds o devido processo
legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocdao das medidas necessarias ao

exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicao; ou condenagdo dos agentes

publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a

ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugao do contrato.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES

5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a4 em sessdo publica, por meio de sistema eletrénico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo,
guando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

5.3. O sistema disponibilizara campo prdprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

5.5. 0O lance devera ser ofertado pelo valor anual total, em lote Unico.

5.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

5.7. Olicitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior
ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta é de R$ 1,00 (um
real).

5.9. O licitante poderda, uma Unica vez, excluir seu Ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apds o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

5.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa “aberto”,

os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.
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5.11.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracdao de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do
periodo de duracdo da sessdo publica.

5.11.2. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacdo, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificacao.

5.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, e
caso o sistema eletronico de contratacGes utilizado possua essa funcionalidade, podera admitir o reinicio
da disputa aberta, para a definicao das demais colocagdes.

5.11.4.1.Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

5.12. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto e
fechado”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

5.12.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo inicial de quinze minutos. Apds esse
prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o
periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada
a recepcdo de lances.

5.12.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird oportunidade para que
o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores
aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

5.12.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu
ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.12.4. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condigdes definidas neste item, poderdo os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, até o maximo de trés, oferecer
um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.12.5. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.13. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa “fechado
e aberto”, poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta de
menor preco/ maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento)
superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, até o
encerramento da sessao e eventuais prorrogacoes.

5.13.1. Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condigdes definidas no item 5.13, poderdo
os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos

lances sucessivos.
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5.13.2. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do
periodo de duracdo da sessdo publica.

5.13.3. A prorrogacgdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacdo, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.13.4. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificacao.

5.13.5. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir
o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.

5.13.6. Ap0ds o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

5.14. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.15. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.

5.16. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

5.17. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletronico poderad permanecer acessivel aos licitantes para a recepgado dos lances.

5.18. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas
da comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacéo.

5.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.20. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificagdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da
primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim
de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, regulamentada pelo
Decreto n° 42.063, de 2009.

5.20.1. Nessas condigGes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.20.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma
Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5

(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

Av. Dom Pedro II, 1550 - Centro - Porto Real - CEP 27570-000
Telefone: (24) 3353-2600 - cmportoreal.rj.gov.br

376

120/2024 - roiua:

PROCESSO:



Camara Municipal de Porto Real

Estado do Rio de Janeiro

5.20.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
nao se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa
de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacao,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.20.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.21. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.21.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.21.1.1.disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacao;

5.21.1.2.avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes
previstos na Lei;

5.21.1.3.desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.21.1.4.desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos
orgaos de controle.

5.21.2. Persistindo o empate, serad assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos

produzidos ou prestados por:

5.21.2.1.empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do érgdo ou
entidade da Administracdao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo realizada por
6rgdo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

5.21.2.2.empresas brasileiras;

5.21.2.3.empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.21.2.4.empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n© 12.187, de 29
de dezembro de 2009.

5.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipétese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do prego maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagdo, o
pregoeiro podera negociar condicdes mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

5.22.1. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for desclassificado em
razdo de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido pela Administracdo.

5.22.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

5.22.3. O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do

processo licitatério.
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5.22.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo minimo de 2
(duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagdo
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

5.22.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, por igual periodo, de oficio ou
a partir de solicitagdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.23. Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da

proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1.Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condicdes de participagdo no certame, conforme previsto no art.
14 da Lein® 14.133/2021, legislagdo correlata e no item 2.8 do edital, especialmente quanto a existéncia

de sancdo que impeca a participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacgbes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justiga;
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

e) Lista de inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido; e
f) moédulo Registro de Ocorréncias do SIGA.
6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu

sdcio majoritario, por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatodrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.3.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

6.3.2. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificagao.

6.3.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condicao de participacao.

6.4. Caso atendidas as condicOes de participagdo, sera iniciado o procedimento de habilitacdo.

6.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com
os itens 2.7 e 3.5 deste edital.
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6.6. Verificadas as condicbes de participagdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade
do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado o
disposto nos artigos 32 a 38 do Decreto n© 48.778, de 30 de outubro de 2023.

6.7.Sera desclassificada a proposta vencedora que:
6.7.1. contiver vicios insanaveis;
6.7.2. ndo obedecer as especificacées técnicas contidas no Termo de Referéncia;
6.7.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para
a contratacgdo;
6.7.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo;
6.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.
6.8. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento
por todos os participantes.
6.9.No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragao, conforme art. 37 do Decreto
n° 48.778, de 30 de outubro de 2023.

6.9.1. Ainexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, s6 sera considerada apds diligéncia

do pregoeiro, que comprove:
6.9.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.9.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.10. Em contratacdo de servicos de engenharia, além das disposicdes acima, a analise de
exequibilidade e sobreprego considerara o seguinte:

6.10.1. Nos regimes de execucdo por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada
integral, semi-integrada ou integrada, a caracterizacdo do sobrepreco se dara pela superacao do valor
global estimado;

6.10.2. No regime de empreitada por prego unitario, a caracterizacdo do sobrepreco se dara
pela superacdo do valor global estimado.

6.10.3. No caso de servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos
valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orcado pela Administragdo,
independentemente do regime de execucao.

6.10.4. Serd exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85%
(oitenta e cinco por cento) do valor orgado pela Administracdo, equivalente a diferenca entre este ultimo
e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo com a Lei.

6.11. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

6.12. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagdo de Precos elaborada pela Administracdo, o
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licitante classificado em primeiro lugar serd convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com
os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitagao da proposta.

6.12.1. Em se tratando de servigos de engenharia, o licitante vencedor serd convocado a
apresentar a Administracdo, por meio eletrénico, as planilhas com indicacdo dos quantitativos e
dos custos unitarios, seguindo o modelo elaborado pela Administracdo, bem como com
detalhamento das Bonificacbes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os
respectivos valores adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a utilizacdo dos
precos unitarios, no caso de empreitada por preco global, empreitada integral, contratacdo semi-
integrada e contratacao integrada, exclusivamente para eventuais adequacfes indispensaveis no
cronograma fisico-financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior do contrato.

6.12.2. Em se tratando de servicos com fornecimento de mao de obra em regime de
dedicacdo exclusiva cuja produtividade seja mensuravel e indicada pela Administracdo, o licitante
devera indicar a produtividade adotada e a quantidade de pessoal que sera alocado na execugdo
contratual.

6.12.3. Caso a produtividade seja diferente daquela utilizada pela Administragdo como
referéncia, ou ndo esteja contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida pelo Termo
de Referéncia, o licitante devera apresentar a respectiva comprovacao de exequibilidade.

6.12.4. Os licitantes poderdo apresentar produtividades diferenciadas daquela
estabelecida pela Administragdo como referéncia, desde que nao alterem o objeto da contratacao,
ndo contrariem dispositivos legais vigentes e, caso ndo estejam contidas nas faixas referenciais de
produtividade, comprovem a exequibilidade da proposta.

6.12.5. Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequacdo técnica da metodologia
empregada pela contratada, visando a assegurar a execucao do objeto, desde que mantidas as
condicOes para a justa remuneragao do servigo.

6.13. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo
haja majoracdo do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da
contratagao.

6.13.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem
a substancia das propostas.

6.13.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicGes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

6.14. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do objeto, podera
ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

7. DA FASE DE HABILITACI"\O
7.1. Serd exigida a apresentacdo dos documentos de habilitacdo que trata o Anexo referente aos
requisitos de habilitagdo deste Edital apenas ao licitante vencedor.
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7.2. Caso atendidas as condicGes de participacdo, a habilitacdo do licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar sera verificada pelo pregoeiro por meio do registro cadastral no SICAF,
quanto aos documentos por este abrangidos.

7.2.1. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tao logo identifique incorrecdo ou aqueles
se tornem desatualizados.

7.2.2. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacdo, exceto se o pregoeiro, em consulta aos sitios eletronicos oficiais de drgdos
e entidades emissores de certidGes, lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

7.2.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmacdo dos ja apresentados para a habilitagdo, ou de documentos ndo
constantes do SICAF, o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar sera convocado a
encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, sob
pena de inabilitagdo.

7.2.4. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relacdo a
integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.
7.3.Apds a apresentagdo dos documentos de habilitagdo, fica vedada a substituigdo ou a

apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

a) complementacdo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

b) atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas.

7.4.0 pregoeiro podera, na analise dos documentos de habilitacdo, sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagéo.

7.4.1. Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento de que trata o subitem anterior, a sessdo publica somente
podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

7.5. Na hipdtese de o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar ndo atender as
exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo ou entidade examinard a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as
especificagdes do objeto e as condicbes de habilitagado.

7.6. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o licitante sera habilitado.

7.7. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apos declarada sua habilitagao.

7.8. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo

aqueles legalmente permitidos.
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7.8.1. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,

e se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.8.2. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do
recolhimento dessas contribuicdes.

7.9. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte sera exigida nos termos do disposto no art. 4° do Decreto n°® 42.063/2009.

7.10. No caso de contratacdes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de entrega
de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, cujo valor estimado da contratacdao ndo supere o
limite do disposto na alinea "c" do inciso IV do Art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, nas contratacGes com
valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitacdo para compras em geral e nas
contratagdes de produto para pesquisa e desenvolvimento de que trata a alinea "c" do inciso IV do art.
75 da Lei n°® 14.133/2021, somente sera exigida:

a) das pessoas juridicas, a comprovacdo relativa a habilitacdo juridica, regularidade fiscal

estadual, a Seguridade Social e ao FGTS e a regularidade perante a Justica do Trabalho; e

b) das pessoas fisicas, a comprovacdo da regularidade fiscal com a Fazenda Estadual.

7.11. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducao livre.

7.11.1. O licitante devera ter procurador residente e domiciliado no Brasil, com poderes para

receber citacdo, intimacdo e responder administrativa e judicialmente por seus atos, juntando o

instrumento de mandato com os documentos de habilitacdo.

7.11.2. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no

Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos

para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do

disposto no Decreto n° 8.660/2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

7.12. Quando permitida a participacdo de consércio de empresas, a habilitagdo técnica, quando
exigida, sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de
habilitacdo econ6mico-financeira, quando exigida, sera observado o somatdrio dos valores de cada
consorciado.

7.12.1. Se o consércio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de
pequeno porte e forem exigidos neste Edital requisitos de habilitacdo econémico-financeira, havera

um acréscimo de 25% para o consércio em relacdo ao valor exigido para os licitantes individuais.

8. DOS RECURSOS
8.1. Qualquer licitante podera, durante o prazo de 15 minutos apds o término do julgamento das
propostas e do ato de habilitagdo ou inabilitacdo, em campo préprio do sistema, manifestar sua intengdo
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de recorrer, sob pena de preclusdo, ficando a autoridade superior autorizada a adjudicar o objeto ao
licitante declarado vencedor.

8.1.1. As razdes do recurso deverdo ser apresentadas em momento Unico, no prazo de trés dias
Uteis, em campo proprio do sistema eletronico de contratagdes ou, em sua indisponibilidade, para o e-

mail funcional agentedecontratacao@cmportoreal.rj.gov.br, mediante confirmagdao de recebimento,

contados:

a) a partir da data de intimacdo ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacao;

b) a partir da ata de julgamento, nas licitacdes com inversao de fases.

8.1.2. Os demais licitantes ficardo intimados para, se desejarem, apresentar suas contrarrazdes,
no prazo de trés dias (teis, contado da data de intimagdo pessoal ou de divulgacdo da interposicdo do
recurso.

8.1.3. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

8.2. Cabera ao pregoeiro, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, receber, examinar e decidir os recursos
e encaminha-los a autoridade superior quando mantiver sua decisdo, a qual devera proferir sua decisao
no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

8.3. Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

8.4. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

8.5. 0O acolhimento do recurso invalida tao somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

9. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

9.1 Constitui infracdo administrativa, a pratica, pelo licitante ou contratado, das seguintes condutas
previstas no art. 155 da Lei n© 14.133/2021:

9.1.1 dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

9.1.2 dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

9.1.3 dar causa a inexecucdo total do contrato;

9.1.4 deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame;

9.1.5 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado,
em especial quando:

9.1.5.1 ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacéao;

9.1.5.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

9.1.5.3 pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

9.1.5.4 deixar de apresentar amostra;

9.1.5.5 apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do instrumento
convocatorio;

9.1.6 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacao, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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9.1.6.1 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo;
9.1.7 ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo

justificado;

9.1.8 apresentar declaragao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao

falsa durante o certame ou a execucao do contrato;

9.1.9 fraudar o certame ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

9.1.10 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

9.1.10.1 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

9.1.10.2 induzir deliberadamente a erro no julgamento;

9.1.10.3 apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

9.1.10.4 apresentar declaracdo falsa quanto as condicdes de participacdo ou quanto ao
enquadramento como ME/EPP;

9.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

9.1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 5% da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2 O licitante ou contratado que cometer qualquer das condutas discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

9.2.1 Adverténcia, prevista no art. 156, I, § 20, da Lei n® 14.133/2021, pela infragdo descrita no
item 9.1.1, de menor potencial ofensivo, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

9.2.2 Multa administrativa, prevista no art. 156, II, § 39, da Lei n® 14.133/2021, pela infragdo dos
subitens 9.1.1 a 9.1.12, que ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a
30% (trinta por cento) do valor do Contrato, devendo ser observados os seguintes parametros:

a) multa de 0,5% a 1,5%, nos casos da infracdo prevista no subitem 9.1.1, incidente sobre o valor
anual do Contrato;

b) multa de 0,5% a 15%, nos casos das infragdes previstas nos subitens 9.1.2 a 9.1.7, incidente
sobre o valor anual do Contrato;

c) multa de 5% a 30%, nos casos das infracdes previstas nos subitens 9.1.8 a 9.1.12, incidente
sobre o valor anual do Contrato;

d) multa de 0,5% a 15% incidente sobre o valor anual do Contrato, caso ndo comprovado, no prazo
estabelecido pela fiscalizagdo, o cumprimento das obrigacdes trabalhistas e com o Fundo de Garantia do
Tempo de Servico (FGTS) em relagdo aos empregados diretamente envolvidos na execugao, quando for
o caso, do contrato de prestacdo de servigos com dedicagdo exclusiva de mao de obra, na forma do art.
50 da Lei n°® 14.133/2021, em especial quanto ao:

i) registro de ponto;
ii) recibo de pagamento de salarios, adicionais, horas extras, repouso semanal remunerado e
décimo terceiro salario;

iii) comprovante de depdsito do FGTS;
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iv) recibo de concessdo e pagamento de férias e do respectivo adicional;

V) recibo de quitacdo de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados
até a data da extincdo do Contrato; e
vi) recibo de pagamento de vale-transporte e vale-alimentagao, na forma prevista em norma
coletiva.
9.2.2.1 Na hipdtese de a infragdo ser cometida antes da celebracdo do contrato, a base de calculo
da multa do item 9.2.2 sera o valor anual estimado da contratagdo.

9.2.2.2 Em caso de reincidéncia, o valor total das multas administrativas aplicadas ndo podera
exceder o limite de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do Contrato.

9.2.2.3 Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente, na forma do art. 156, § 8°, da Lei n®
14.133/2021, e conforme o procedimento previsto no item 9.13.

9.2.2.4 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sang0es, na
forma do art. 156, § 79, da Lei n°® 14.133/2021.

9.2.3 Impedimento de licitar e contratar, prevista no art. 156, III, § 49, da Lei n® 14.133/2021,
nos casos relacionados nos subitens 9.1.2 a 9.1.7, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica direta e
indireta do Estado, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

9.2.4 Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, prevista no art. 156, IV, § 59, da Lei n°
14.133/2021, nos casos relacionados nos subitens 9.1.8 a 9.1.12, bem como nos demais casos que
justifiquem a imposicdo da penalidade mais grave, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

9.3 Sem prejuizo da multa administrativa prevista no art. 156, II, § 39, da Lei n® 14.133/2021, o
atraso injustificado no cumprimento das obrigagGes contratuais sujeitara o contratado, independente de
notificacdo, na forma do art. 408 do Cddigo Civil, a multa de mora no percentual de 1% (um por cento)
por dia util que exceder o prazo estipulado, a incidir sobre o valor da nota de empenho ou do saldo ndo
atendido, nos termos do art. 227 da Lei estadual n® 287, de 04 de dezembro de 1979, respeitado o limite
de 30% (trinta por cento) do valor do Contrato.

9.3.1 Em caso de atraso injustificado para apresentacao, suplementacdo ou reposicao da garantia,
a multa de mora sera de 0,07% (sete centésimos por cento) sobre o valor total do Contrato por dia Gtil
que exceder o prazo estipulado até o maximo de 2% (dois por cento).

9.3.2 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias no cumprimento da obrigacdo prevista no item
9.3.1 autoriza a Administracdo a promover a rescisao contratual por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas clausulas.

9.3.3 A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a Administracdo a converta em compensatoria
e promova a extincao unilateral do Contrato com a aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas no
Contrato.

9.4 No caso de inexecucdo total ou parcial do objeto, que acarrete a rescisdo do Contrato, sera

automaticamente devida multa compensatéria no valor de ..... % do valor do Contrato.
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9.4.1 A multa compensatodria, isoladamente aplicada ou quando somada ao valor da multa
moratdéria convertida, ndo podera exceder o limite previsto no art. 412 do Cédigo Civil, ou seja, o valor
da obrigagdo principal.

9.5 Na aplicagdo das sancOes serao considerados os seguintes requisitos, previstos no art. 156, §
10, incisos I a V, da Lei n® 14.133/2021:

9.5.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

9.5.2 as peculiaridades do caso concreto;

9.5.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes, observadas aquelas previstas nos arts. 71 e 72
da Lei n® 5.427, de 1° de abril de 2009;

9.5.4 os danos que dela provierem para a Administragcdo Publica;

9.5.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

9.6 A imposicao das penalidades é de competéncia exclusiva do 6rgdo ou entidade contratante,
sendo competentes para sua aplicagao:

a) as sangoOes previstas nos itens 9.2.1, 9.2.2 e 9.2.3 serao impostas pelo Ordenador de Despesa;

b) a aplicacdo da sancdo prevista no item 9.2.4, na forma do art. 156, § 6°, I, da Lei n©
14.133/2021, é de competéncia exclusiva:

b.1) em se tratando de contratacdo realizada pela Administracdao Publica direta, do Secretario de
Estado; ou

b.2) em se tratando de contratacdo realizada pela Administragdo Publica Indireta (fundacdo e
autarquia), da autoridade maxima da entidade.

9.7 A aplicagdo de quaisquer das penalidades administrativas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante ou contratado, devendo ser
observado o procedimento previsto na Lei n® 14.133/2021, e, subsidiariamente, na Lei n® 5.427/2009.

9.7.1 A aplicagdo de sancgdo sera antecedida de intimagdo do licitante ou contratado, que indicara
a infracdo cometida, os fatos, os dispositivos do edital e/ou do Contrato infringidos e os fundamentos
legais pertinentes, a penalidade que se pretende imputar e o respectivo prazo e/ou valor, se for o caso,
assim como o prazo e o local para a apresentagao da defesa, com a possibilidade de produgao de provas.

9.7.2 A defesa prévia do licitante ou contratado sera exercida no prazo de:

a) 15 (quinze) dias Uteis, no caso da aplicacdo das sangdes previstas nos itens 9.2.1 e 9.2.2,
contado da data da intimagao;

b) 15 (quinze) dias Uteis, no caso de aplicacdo das sancles previstas nos itens 9.2.3 e 9.2.4,
contado da data da intimacao, observado o procedimento estabelecido no art. 158 da Lei n® 14,133/2021.

9.7.3 Sera emitida decisdo conclusiva sobre a aplicacdo ou ndo da sancdo, pela autoridade
competente, devendo ser apresentada a devida motivacdo, com a demonstracdao dos fatos e dos
respectivos fundamentos juridicos.

9.8 A aplicagdo das sang0es previstas no edital e no contrato ndo exclui, em hipdtese alguma:

a) a obrigacado de reparacao integral do dano causado a Administracdo Publica, na forma do art.
156, § 99, da Lei n® 14.133/2021 e do art. 416, paragrafo Unico, do Cddigo Civil; e

b) a possibilidade de rescisdao administrativa do Contrato, na forma dos arts. 138 e 139 da Lei n°
14.133/2021, garantido o contraditério e a ampla defesa.
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9.8.1 Aplica-se o disposto na alinea a do item 9.8 a multa compensatoria, nos termos do paragrafo
Unico do art. 416 do Cddigo Civil.

9.9 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo, observados os requisitos estabelecidos no art. 163 da Lei n°
14.133/2021.

9.10 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846/2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional,
copias do processo administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauragdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

9.10.1 A apuragao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administragdo Publica nacional, nos termos da Lei n°® 12.846/2013, seguirdo seu rito normal na
unidade administrativa.

9.10.2 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Estadual resultantes
de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdao de agente publico.

9.10.2.1 Caso seja possivel, a apuragdo devera ser promovida em conjunto no PAR, na forma do
art. 33, § 19, do Decreto n° 46.366, de 19 de julho de 2018.

9.11 Na hipétese de abertura de processo administrativo destinado a apuracdo de fatos e, se for o
caso, aplicacdo de sancgGes ao licitante ou contratado, em decorréncia de conduta vedada no edital e/ou
no contrato, as comunicacdes serdo efetuadas por meio do endereco de correio eletrénico ("e-mail")
cadastrado pela empresa junto ao sistema eletronico de contratagdes do Estado.

9.11.1 O licitante ou contratado devera manter atualizado o endereco de correio eletrénico ("e-
mail") cadastrado junto ao sistema eletrénico de contratagdes e confirmar o recebimento das mensagens
encaminhadas pelo érgdo ou entidade contratante, ndo podendo alegar o desconhecimento do
recebimento das comunicagbes por este meio como justificativa para se eximir das responsabilidades
assumidas ou eventuais sangdes aplicadas.

9.12 O contratante deverd remeter para o Orgdo Central de Logistica (SUBLOG) o extrato de
publicacdo no Diario Oficial do Estado do ato de aplicacdo das sangdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, de modo a possibilitar a formalizacao
da extensdo dos seus efeitos para todos os érgdos e entidades da Administragdo Publica do Estado do Rio
de Janeiro.

9.12.1 A aplicagdo das sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar e contratar devera ser comunicada a Controladoria Geral do Estado, no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da sua aplicagcdao, que informara, para fins de publicidade, ao Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS e ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
na forma do art. 161 da Lei n® 14.133/2021.

9.13 Caso nao seja efetuado o pagamento da multa aplicada ou o valor seja superior ao do
pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado e da garantia prestada, devera ser
emitida nota de débito no valor total ou do saldo, no prazo de 30 (trinta) dias apds a decisdo final quanto
a penalidade.
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9.13.1 A nota de débito devera ser encaminhada a Procuradoria Geral do Estado para inscricao do
débito em divida ativa e propositura de execucao fiscal, na forma do art. 39 da Lei n° 4.320, de 17 de
margo de 1964, e do art. 19 da Lei n® 1.012, de 15 de julho de 1986.

9.13.2 O procedimento para inscricao do débito em divida ativa devera observar o que dispdem os
arts. 4° e 5° da Lei n° 5.351, de 15 de dezembro de 2008, sendo que, em caso de duvida, a Procuradoria

da Divida Ativa devera ser consultada.

10. DA IMPUGNAQZ\O AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
10.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo
da Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura

do certame.

10.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Ultimo dia util anterior a data da abertura do
certame.

10.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletrénica,
através do e-mail funcional agentedecontratacao@cmportoreal.rj.gov.br, mediante confirmagdo de

recebimento.
10.4. As impugnacbes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

10.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser
motivada pela autoridade competente conforme art. 33 do Decreto n° 48.650, de 2023, nos autos do
processo de licitacao.

10.5. Modificado substancialmente o edital como resultado da resposta a impugnacao ou ao pedido

de esclarecimento, sera definida e publicada nova data para a realizacdao do certame.

11. DA SUBCONTRATAGAO E DA GARANTIA

11.1. Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

11.2. Ndo havera exigéncia de garantia contratual da execugdo
NOTA EXPLICATIVA: Fica a critério da Administragdo exigir, ou ndo, a garantia (salvo nos casos em
gue consta em norma a obrigatoriedade de sua exigéncia), motivando em qualquer caso a decisdo
e, caso exigida, o percentual adotado, considerando os estudos preliminares e a analise de riscos
feita para a contratagdo.
A garantia poderad ser fixada no percentual de até 5% (cinco por cento), sendo possivel
excepcionalmente a sua majoracao para até 10% (dez por cento) desde que justificada, mediante
analise da complexidade técnica e dos riscos envolvidos.
Caso a decisdo seja ndo exigir garantia, deverdo ser eliminados os itens 11.3 até o item 11.18 e
adotada a seguinte redacgdo para o item 11.2: “11.2 N3o havera exigéncia de garantia contratual

da execugdo.”
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12. PAGAMENTO
12.1. 0 CONTRATANTE devera pagar o prego ao CONTRATADO em 12 (doze) parcelas, sendo

efetuadas mensal, sucessiva e diretamente, conforme valores a serem definidos de acordo com a

quantidade de vidas usuarias do plano de saude.

12.2. A emissao da Nota Fiscal ou Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto ou de
cada parcela, mediante atestacdo, que ndo podera ser realizada pelo ordenador de despesas, conforme
disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia, bem ainda no artigo 140, II, alinea “b”, da Lei
n% 14.133/2021 e arts. 20 e 22, XXIII, do Decreto n® 48817/2023.

12.3.1 Quando houver glosa parcial do objeto, o CONTRATANTE devera comunicar ao CONTRATADO
para que emita Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado.

12.3. 0 CONTRATADO devera encaminhar a Nota Fiscal ou Fatura para pagamento o para o
enderego eletronico rh@cmportoreal.rj.gov.br.

12.4.1 No caso de contrato de prestacdo de servicos com mao-de-obra exclusiva, na forma do art.
50 c/co art. 121, § 39, II, da Lei n® 14.133/2021 e do art. 28, [ a VII, §§2° e 39, do Decreto n° 48.817,
de 2023, os documentos descritos no item 12.4 deverdo ser acompanhados:

a) do registro de ponto;

b) da comprovacdo de que estda pagando as verbas salariais, incluidos adicionais, horas extras,
repouso semanal remunerado, décimo terceiro salario e outras verbas que, em razdo da percepgdo com
habitualidade, devam integrar os saldrios; ou a reparticdo das cotas ou retiradas, em se tratando de
cooperativas, até o quinto dia util de cada més seguinte ao vencimento ou na forma estabelecida no
Estatuto, no ultimo caso;

c) da comprovacdo de que esta em dia com o vale-transporte e o auxilio-alimentagdo, na forma
prevista na norma coletiva;

d) da anotacdo das Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social;

e) do recibo de concessdo e pagamento de férias e do respectivo adicional;

f) do recibo de quitagdo de obrigagdes trabalhistas e previdencidrias dos empregados dispensados

até a data de extingdo do contrato;

g) comprovante de depdsito do FGTS; e

h) cépia da folha de pagamento analitica do més da prestacdo de servigos.

12.4. Uma vez recebidos os documentos mencionados no item 12.4, o érgao competente devera
realizar consulta ao SICAF para verificar:

a) a manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas pelo instrumento convocatdrio;

b) se o CONTRATADO foi penalizado com as sangdes de declaracao de inidoneidade ou impedimento
de licitar e contratar com o poder publico, observadas as abrangéncias de aplicagdo; e

c) eventuais ocorréncias impeditivas indiretas, hipdtese na qual o gestor devera verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

12.5.1 Constatando-se a situagdo de irregularidade do CONTRATADO, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa e especifique provas que pretende produzir. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.
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12.5.2 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o CONTRATANTE
devera comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do CONTRATADO, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

12.5.3 Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a
rescisao do Contrato nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao CONTRATADO
a ampla defesa.

12.5.4 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do Contrato, caso o CONTRATADO ndo regularize sua situagao, ressalvado o
disposto no art. 121, § 39, da Lei n°® 14.133, de 2021, no art. 29 do Decreto n°® 48.817, de 2023, e no
Termo de Referéncia.

12.5.0 pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura.

12.6.1 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que o CONTRATADO providencie as medidas
saneadoras. Nessa hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da regularizagéo
da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o CONTRATANTE.

12.6. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

12.7.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

12.7.2 O CONTRATADO regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123/2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele Regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar n® 123/2006.

12.7. 0s pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que ndo decorram de ato ou
fato atribuivel ao CONTRATADO, sofrerdo a incidéncia de atualizagdo monetaria e juros de mora pelo
IPCA-E, calculado pro rata die, e aqueles pagos em prazo inferior ao estabelecido no instrumento
convocatorio serdo feitos mediante desconto de 0,5% (um meio por cento) ao més, calculado pro rata
die.

12.8. O CONTRATADO devera emitir a Nota Fiscal Eletronica — NF-e, consoante o Protocolo ICMS
n° 42/2009, com a redacgao conferida pelo Protocolo ICMS n° 85/2010, e caso seu estabelecimento esteja
localizado no Estado do Rio de Janeiro, deverd observar a forma prescrita nas alineas a, b, ¢, d e e, do
§19, do art. 2° da Resolugao SEFAZ n°® 971/2016.

12.9. Caso o CONTRATADO ndo esteja aplicando o regime de cotas na forma da Lei estadual n°
7.258, de 12 de abril de 2016, deste edital e do contrato, suspender-se-a o pagamento devido, até que
seja sanada a irregularidade apontada pelo 6rgdo de fiscalizagdo do Contrato.

12.10. Caso o Edital admita a subcontratacdo, os pagamentos aos subcontratados serdo realizados
diretamente pelo CONTRATADO, ficando vedada a emissao de empenho do CONTRATANTE diretamente
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aos subcontratados, ressalvada, nos casos de prestacao de servicos, a hipdtese dos arts. 48 e 49 da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.
12.11.1 A subcontratagdo porventura realizada sera integralmente custeada pelo CONTRATADO.

13. PRAZO CONTRATUAL

13.1. O prazo de vigéncia do Contrato é de 12 (doze) meses, contado da data da divulgagdo no
Portal Nacional de ContratacGes Publicas.

13.2. Nos casos de servicos e fornecimentos continuos, o prazo de vigéncia do Contrato podera ser
prorrogado, sucessivamente, até o maximo de 10 (dez) anos, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei n°
14.133/2021, desde que observadas as condigdes previstas no Contrato, e mediante a celebragdo de
termo aditivo.

13.3. Nos contratos por escopo, o prazo de vigéncia serda automaticamente prorrogado,
independentemente de termo aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima,
ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento e no

Contrato.

14. REPACTUAGAO E REAJUSTE

14.1. Os precos contratados serdo reajustados apds o interregno de 1 (um) ano, mediante
solicitagao do CONTRATADO.

14.2. O interregno minimo de 1 (um) para o primeiro reajuste sera contado da data do orcamento
estimado.

14.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir do fato gerador que deu ensejo ao ultimo reajuste.

14.4. Os pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo CONTRATANTE, do indice
IGP-M exclusivamente para as obrigacGes que se iniciem apds a anualidade.

14.5. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice(s) de reajustamento, o CONTRATANTE
pagara ao CONTRATADO a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao-logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

14.5.1 Fica o CONTRATADO obrigado a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento
de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer, sendo adotado na afericdo final o indice
definitivo.

14.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
gualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislagao entdao em vigor.

14.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

14.8. O pedido de reajuste devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de
eventual prorrogacdo contratual, sob pena de preclusao.

14.8.1 Os efeitos financeiros do pedido de reajuste serdo contados:
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a) da data-base prevista no contrato, desde que requerido o reajuste no prazo de 60 (sessenta)
dias da data de publicacdo do indice ajustado contratualmente;

b) a partir da data do requerimento do CONTRATADO, caso o pedido seja formulado apds o prazo
fixado na alinea a, acima, o que ndo acarretara a alteracdo do marco para computo da anualidade do
reajustamento, ja adotado no edital e no contrato.

14.9. Caso, na data de eventual prorrogagdo contratual, ainda ndo tenha sido divulgado o indice
de reajuste, devera, a requerimento do CONTRATADO, ser inserida cldusula no termo aditivo de
prorrogacdo para resguardar o direito futuro do CONTRATADO, a ser exercido tdo logo se disponha dos
valores reajustados, sob pena de preclusao.

14.10. A extingdo do contrato ndo configurara débice para o deferimento do reajuste solicitado
tempestivamente, hipétese em que sera concedido por meio de termo indenizatério.

14.11. O reajuste sera realizado por apostilamento, se esta for a Unica alteracdo contratual a ser
realizada.

14.12. O reajuste de pregos nao interfere no direito das partes de solicitar, a qualquer momento,
a manutencdo do equilibrio econdémico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso II, alinea
“d”, da Lei n.° 14.133/2021.

15. EXECUGAO, GESTAO E FISCALIZACAO CONTRATUAIS

15.1. O regime de execugdo contratual, o modelo de gestdo e a fiscalizagdo, assim como os prazos
e condigdes de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento se submetem ao disposto no Termo de
Referéncia anexo a este Edital, na forma do Decreto n°® 48.817, de 2023.

16. FORMALIZACAO DO CONTRATO

16.1. Apés a homologagdo, a Administragdo convocara o licitante vencedor para assinar o termo
de contrato ou para aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, sob
pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas nesta Lei.

16.2. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado, 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacao da parte interessada durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo
apresentado seja aceito pela Administracgao.

16.3. Na hipdtese de o vencedor da licitacdo ndo assinar o contrato, ou ndo aceitar ou ndo retirar
o instrumento equivalente no prazo e nas condigdes estabelecidas, outro licitante podera ser convocado,
respeitada a ordem de classificagdo, para assumir o compromisso nas condigdes propostas pelo licitante
vencedor, sem prejuizo da aplicacdao das sangoes previstas em Lei.

16.4. Caso nenhum dos licitantes aceite a contratagdo nos termos item anterior, a Administracdo,
observados o valor estimado e sua eventual atualizacdo, podera convocar os licitantes remanescentes
para negociacdo, na ordem de classificagdo, com vistas a obtencdo de melhor preco, mesmo que acima
do prego ou inferior ao desconto do adjudicatario; ou adjudicar e celebrar o contrato nas condigdes
ofertadas pelos licitantes remanescentes, atendida a ordem classificatdria, quando frustrada a negociacdo

de melhor condigdo.
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16.5. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo caracterizard o descumprimento total
da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da
garantia de proposta apresentada, quando existente, em favor do érgao ou entidade licitante.

16.6. A regra do item anterior ndo se aplicara aos licitantes remanescentes convocados na forma

do inciso 16.4.

17. DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1. Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletrénico.

17.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo
do certame na data marcada, a sessdao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

17.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o
horario de Brasilia - DF.

17.4. A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacdo.

17.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdao sempre interpretadas em favor da ampliagdo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacgao.

17.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e
a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducgdo ou do resultado do processo licitatorio.

17.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administragao.

17.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico.

17.9. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
gue compdem o processo, prevalecerdao as deste Edital.

17.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacbes
Publicas (PNCP) e endereco eletr6nico www.compras.rj.gov.br.

17.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

17.11.1. ANEXO I - Termo de Referéncia

17.11.2. ANEXO II - Minuta de Termo de Contrato

17.11.3. ANEXO III - Documentacdo exigida para Habilitagcdo
17.11.4. ANEXO IV - Modelo de apresentacdo da proposta
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Porto Real, 25 de Novembro de 2024

Carlos Antonio de Lima
19 Vice Presidente
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AVISO DE PREGAO ELETRONICO N° 90015/2024
(Processo Administrativo n.° 120/2024)

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacdao de servicos técnicos em tecnologia da
informacéo, visando manter a Modernizacgdo Institucional da Camara Municipal de Porto Real, através
de uma Solucdao Web, para gerenciamento de informacdes legislativas e administrativas, mediante a
execucdo das atividades e demais caracteristicas e especificacGes técnicas contidas no presente Termo

de Referéncia e seus anexos.

2. JUSTIFICATIVA

O contrato administrativo 006/2020, com este objeto, tem o término previsto para 16/10/2024.

Este processo visa manter a modernizacdo do portal do Poder Legislativo de Porto Real, com o
atendimento a todas as exigéncias de transparéncia e compliance, no cumprir e se fazer cumprir as
normas legais e regulamentares, as politicas e as diretrizes estabelecidas para o negdcio e para as
atividades da instituicdo, bem como evitar, detectar e tratar quaisquer desvios ou inconformidades
que possam ocorrer. O digital representa uma transformacdo essencial para superar as limita¢des de
tempo, acessibilidade, seguranca e eficiéncia espacial que marcam o modelo atual.

A gestdo fisica dos processos legislativos e administrativos tem se mostrado cada vez mais
incompativel com as demandas por agilidade e transparéncia na administragdo publica. A natureza
manual e fisica dos procedimentos atuais implica em uma tramitacdo mais lenta dos documentos,
dificultando a pronta resposta as necessidades legislativas e administrativas. Este cendrio acarreta ndo
sO atrasos na execucdo das politicas publicas, mas também na tomada de decisGes cruciais para a
comunidade.

Além disso, a falta de uma plataforma digital compromete a transparéncia e o acesso as informacoes,
elementos fundamentais para a constru¢cdo de uma relacdo de confianca e participacdo ativa da
sociedade no processo legislativo. A inovacdo dos processos permite que as informagGes estejam
disponiveis de maneira ampla e acessivel, reforcando os pilares da transparéncia e da democracia
participativa.

A questdo da seguranca e da preservacdo dos documentos também se destaca como um ponto critico
no modelo atual. Os registros fisicos estdo sujeitos a uma série de riscos, incluindo perdas, danos e

deterioracdo, que podem comprometer a integridade histérica e legal das informacgdes. A solugdo
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digital assegura a conservagao de longo prazo desses documentos, através de mecanismos de backup

e protecdo digital, garantindo a sua integridade e confiabilidade.

Portanto, a necessidade de manter uma Solugdo Web para a Cdmara Municipal de Porto Real ndo se
limita apenas a uma questdo de modernizagao tecnolégica, mas reflete uma estratégia essencial para
continuar promovendo uma gestdo mais eficiente, transparente e resiliente, alinhada as expectativas

da sociedade contemporanea e preparada para enfrentar os desafios futuros da administragao publica.

3. FORMA DE AQUISICAO/CONTRATAGAO
A Solucdo Web é considerada um bem ou servigo comum segundo a legislacdo vigente, caracterizada
pela possibilidade de especificacdo objetiva e quantificacdo, facilitando assim uma competicao justa
entre os possiveis fornecedores. Com base nesse entendimento, a estratégia de contratagdo
selecionada é a de realizar um Pregdo Eletrénico, modalidade reconhecida por sua eficacia e
abrangéncia, possibilitando a ampla participacdo de licitantes e a obtencdo das condi¢cbes mais
favoraveis para a administracao.
O critério de julgamento adotado para este processo licitatério sera o de MENOR PRECO GLOBAL, em
virtude da capacidade de definir claramente o escopo total dos servigos requeridos pela Solugao Web.
Esta metodologia permite que os licitantes submetam propostas com valores totais fixos para a
execucdo completa da solugdo, garantindo a sele¢do da oferta mais econGmica e assegurando a
previsibilidade dos custos para a Camara Municipal.
A decisdo pela escolha do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL da Solugdo Web esta
fundamentada em uma avaliacao criteriosa das necessidades da instituicdo e das condicdes oferecidas
pelo mercado.
Primeiramente, é importante ressaltar que a Solucdo Web proposta demanda uma implantacéo
completa e integrada para garantir sua eficacia e funcionamento adequado. Parcelar a contratagdo
poderia comprometer a integridade do projeto, causando descontinuidade nos servicos e
prejudicando a consecuc¢ao dos objetivos almejados.
Como fundamentac&o legal, citamos a alinea “a” do inciso V, do art. 40, da Lei Federal n° 14.133/2021,
o qual prevé expressamente o principio da padronizacdo:

“Art. 40. O planejamento de compras devera considerar a expectativa de consumo

anual e observar o seguinte:

V - Atendimento aos principios:
a) da padronizagdo, considerada a compatibilidade de especificagées estéticas,

técnicas ou de desempenho;”.
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No mesmo artigo da Lei de Licitaces e Contratos Administrativos o legislador federal imp&e

expressamente a vedacdo ao parcelamento das compras publicas nos seguintes casos:
“Art. 40. O planejamento de compras devera considerar a expectativa de consumo

anual e observar o seguinte:

§ 32 O parcelamento ndo sera adotado quando:

Il - O objeto a ser contratado configurar sistema unico e integrado e houver a

possibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido;”.

Além disso, a ndo divisdo da contratacdo permite uma gestdo mais eficiente dos recursos financeiros,
evitando custos adicionais decorrentes de processos de contratacdo separados e possiveis variacoes
de precos ao longo do tempo.

Outro ponto relevante é a garantia da qualidade e continuidade dos servigos prestados pela empresa
contratada. Ao optar pelo ndo parcelamento, asseguramos uma parceria sélida e de longo prazo,
possibilitando um acompanhamento mais préximo e eficaz da implementagao da solucdo.

Ademais, considerando a complexidade dos processos legislativos e a importancia da modernizagao
dos sistemas da Camara Municipal, é essencial contar com uma abordagem abrangente e unificada,
que so é vidvel mediante a contratagdo integral da solugcdo proposta.

Portanto, com base nessas consideragdes, justificamos a opgdo pelo critério de julgamento pelo
MENOR PRECO GLOBAL, visando garantir a eficiéncia, qualidade e continuidade do projeto de

modernizagdo dos processos legislativos e administrativos da Cdmara Municipal de Porto Real.

4. DESCRICAO E ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS

O objeto deste Termo de Referéncia esta distribuido conforme a tabela e detalhamento a seguir:

LOTE | ITEM DESCRIGAO | QTDE UND

1 - | Sistema de gerenciamento eletronico de processos do Poder Legislativo, | ----- | -----
Portal Oficial do Poder Legislativo, aplicativo mébile e transmissado de
sessoes e demais reunioes que ocorram no Plenario Comendador Enrico
Secchi e Hospedagem do Portal Oficial e das Contas de Correio
eletronico do Poder Legislativo.

1 |Implantagdo do sistema de Gestdo de Processos do Poder Legislativo 1 SRV

2 | Migragdo de dados do sistema atualmente utilizado para o novo sistema 1 SRV

3 | Modelagem de Processos: Mapeamento e configuracdo de processos de 20 UN
acordo com a notagdao BPMN 2.0.

4 | Desenvolvimento, implantagdo e migracao de dados do portal do poder 1 SRV
legislativo no endereco: https://www.cmportoreal.rj.gov.br/

5 | Licenga de Uso, suporte , atualizagdes e manutengdo do portal oficial 12 MES
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LOTE | ITEM DESCRIGAO | QTDE | UND
6 | Desenvolvimento e implantagdo do aplicativo mobile 1 SRV
7 | Licenca de Uso, suporte , atualizagdes e manutencao do aplicativo. 12 MES
8 | Treinamento na operacdo do sistema 1 UN
9 | Licenca de Uso, suporte , atualizagcdes e manutengdo do sistema de 12 MES
Gestdo de Processos do Poder Legislativo.
10 |Instalacdo e configuracdao do ponto de Publicagdo através de 1 SRV

equipamento de transmissdo de audio e video que a Camara ja possui
através de player online para exibi¢do dos videos

11 | Licenga de uso do sistema, manutengdo e adequagOes necessarias para 12 MES
utilizagdo
12 | Treinamento de pessoal técnico para a utilizagdo do sistema 1 SRV
13 | Hospedagem do Portal oficial 12 MES
14 | Hospedagem de contas de até 50 contas de e-mail 12 MES
1l - | Compilagdo de Leis e atos juridicos | emeem | e
15 | Compilagao de Atos Normativos Existentes: Atos Normativos Existentes 500 UN
16 | Classificagdo Tematica de Atos Normativos Existentes: Atos Normativos 500 UN
Existentes
17 | Atualizacdo da Compilagdo de Atos Normativos: Compila¢do de Atos 80 UN
Normativos criados durante a execug¢do do contrato
18 | Atualizagdo da Classificagdo Tematica de Atos Normativos: Compilagdo de 80 UN

Atos Normativos criados durante a execugdo do contrato.
][] - |ServigossobDemanda = e | e

19 | Consultoria técnica especializada: desenvolvimento Web e Modelagem, 200 | UST
Mapeamento e Configuragdo de processos.
3 19 | LOTE(S) / ITEM(NS)

4. CARACTERISTICAS, RECURSOS E ESPECIFICACOES MINIMAS EXIGIDAS PARA CADA LOTE / MODULO
/ SISTEMA QUE COMPOEM O OBJETO

No Apenso |, esta detalhada as caracteristicas e especificagdes de cada médulo.

5. DOS PRAZOS DE INICIO E TERMINO DOS SERVICOS
Assinado o contrato, a Contratante providenciara o envio das Ordens de Servicos. Os prazos para
execucdo dos servicos, objeto deste Termo de Referéncia, serdo contatados a partir da data de

recebimento das respectivas Ordens de Servico, nos termos a seguir:

PRAZO DE

EXECUCAO
1 - | Sistema de gerenciamento eletronico de processos do Poder Legislativo, | -
Portal Oficial do Poder Legislativo, aplicativo mébile e transmissado de
sessoes e demais reunioes que ocorram no Plenario Comendador Enrico
Secchi e Hospedagem do Portal Oficial e das Contas de Correio
eletronico do Poder Legislativo.

LOTE | ITEM DESCRICAO
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1 |Implantagdo do sistema de Gestdo de Processos do Poder Legislativo Até 05 (cinco) dias

2 | Migragdo de dados do sistema atualmente utilizado para o novo sistema | Até 02 (dois) meses

3 | Modelagem de Processos: Mapeamento e configuracdo de processos de | Até 02 (dois) meses
acordo com a notagdao BPMN 2.0.
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- PRAZO DE
LOTE | ITEM DESCRICAO EXECUCAO
4 | Desenvolvimento, implantacdo e migracao de dados do portal do poder Até 02 (dois) meses
legislativo no endereco: https://www.cmportoreal.rj.gov.br/
5 | Licenga de Uso, suporte , atualizagdes e manutengdo do portal oficial 12 (doze) meses
6 | Desenvolvimento e implantacdo do aplicativo mobile Até 02 (dois) meses
7 | Licenca de Uso, suporte , atualizagdes e manutencao do aplicativo. 12 (doze) meses
8 | Treinamento na operacdo do sistema Até 02 (dois) meses
9 | Licenga de Uso, suporte, atualizagGes e manutengao do sistema de 12 (doze) meses
Gestdo de Processos do Poder Legislativo.
10 |Instalagdo e configuracdo do ponto de Publicagdo através de Até 02 (dois) meses
equipamento de transmissdo de dudio e video que a Camara ja possui
através de player online para exibi¢do dos videos
11 | Licenca de uso do sistema, manutencado e adequac¢des necessarias para 12 (doze) meses
utilizacao
12 | Treinamento de pessoal técnico para a utilizacdo do sistema Até 02 (dois) meses
13 | Hospedagem do Portal oficial 12 (doze) meses
14 | Hospedagem de contas de até 50 contas de e-mail 12 (doze) meses
1l - | Compilagdo de Leis e atos juridicos | e
15 | Compilagdo de Atos Normativos Existentes: Atos Normativos Existentes Até 02 (dois) meses
16 | Classificagdo Tematica de Atos Normativos Existentes: Atos Normativos Até 02 (dois) meses
Existentes
17 | Atualizagdo da Compilagdo de Atos Normativos: Compilagdo de Atos 12 (doze) meses
Normativos criados durante a execug¢do do contrato
18 | Atualizagdo da Classificagdo Tematica de Atos Normativos: Compilagdo de 12 (doze) meses
Atos Normativos criados durante a execugao do contrato.
[l - | Servigos sob bemanda |
19 | Consultoria técnica especializada: desenvolvimento Web e Modelagem, 12 (doze) meses
Mapeamento e Configuracdo de processos.
3 19 | LOTE(S) / ITEM(NS)

6. DO LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servicos serdo executados em local a ser definido pela Contratada e as suas expensas.

7. DAS CONDIGOES E PRAZOS DE PAGAMENTO

O pagamento pelos servicos contratados sera realizado mensalmente, apds a entrega e aceitagdo dos

servicos prestados no més anterior. A contratada deverd emitir a nota fiscal/fatura correspondente

aos servigos prestados, e o pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias apds a

apresentacdo da documentacao fiscal regular e comprovagdo da execucdo satisfatdria dos servigos.

8. DA PROPOSTA E CRITERIO DE JULGAMENTO

O regime de execuc¢do serd por empreitada preco global e critério de julgamento sera menor prego

global.
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N3o serdo aceitas propostas com valores unitarios e/ou global, superiores aos estimados por esta
Contratante.

No que se refere aos servigcos descritos neste Termo de Referéncia, a licitante devera preencher a

2024 — roLua:

seguinte planilha de composicao de precos:

VALOR VALOR
UNIT TOTAL

LOTE ITEM DESCRIGAO QTDE | UND

| - Sistema de gerenciamento eletrénico de processos do Poder | ----- | - [ - |
Legislativo, Portal Oficial do Poder Legislativo, aplicativo
mobile e transmissao de sessoes e demais reunides que
ocorram no Plenario Comendador Enrico Secchi e

Hospedagem do Portal Oficial e das Contas de Correio
eletronico do Poder Legislativo.

1 Implantacdo do sistema de Gestdo de Processos do Poder 1 SRV
Legislativo

2 Migracdo de dados do sistema atualmente utilizado para o 1 SRV
novo sistema

3 Modelagem de Processos: Mapeamento e configuragdo de 20 UN
processos de acordo com a notagdo BPMN 2.0.

4 Desenvolvimento, implantagdo e migra¢do de dados do portal 1 SRV

do poder legislativo no enderego:
https://www.cmportoreal.rj.gov.br/

5 Licenca de Uso, suporte , atualiza¢gdes e manutencado do portal 12 MES
oficial

6 Desenvolvimento e implanta¢do do aplicativo mobile 1 SRV

7 Licenca de Uso, suporte , atualiza¢gGes e manutenc¢do do 12 MES
aplicativo.

8 Treinamento na operagao do sistema 1 UN

9 Licenca de Uso, suporte, atualizagdes e manutengao do 12 MES
sistema de Gestdo de Processos do Poder Legislativo.

10 |Instalagdo e configuragdo do ponto de Publicagdo através de 1 SRV

equipamento de transmissdo de dudio e video que a Camara
ja possui através de player online para exibicdo dos videos

11 | Licenga de uso do sistema, manutencdo e adequacdes 12 MES
necessadrias para utilizacao

12 | Treinamento de pessoal técnico para a utilizacdo do sistema 1 SRV

13 | Hospedagem do Portal oficial 12 MES

14 | Hospedagem de contas de até 50 contas de e-mail 12 MES

1l - Compilagdo de Leis e atos juridicos | eeeee | emeem | e | e

15 | Compilagdo de Atos Normativos Existentes: Atos Normativos 500 UN
Existentes

16 | Classificagdo Tematica de Atos Normativos Existentes: Atos 500 UN
Normativos Existentes

17 | Atualizagdo da Compilagdo de Atos Normativos: Compilagdo 80 UN
de Atos Normativos criados durante a execugdo do contrato

18 | Atualizacdo da Classificacdo Tematica de Atos Normativos: 80 UN

Compilagdo de Atos Normativos criados durante a execugao
do contrato.

1] - ServicossobDemanda @ | eemee | eemem | emeee | e
19 | Consultoria técnica especializada: desenvolvimento Web e 200 UsT
Modelagem, Mapeamento e Configuragdo de processos.
3 19 | LOTE(S) / ITEM(NS)
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Nos precos propostos deverao estar inclusas todas as despesas com saldrios, leis sociais, trabalhistas,
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seguros, impostos, taxas e contribuicdes, transporte, alimentacdo, despesas administrativas e lucros e

demais insumos necessarios a sua composicao.

A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos

quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua

proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitagdo.

Para critério de julgamento sera considerada vencedora a proposta que apresentar menor prego

global.

9. DA VALIDADE DA PROPOSTA

A proposta devera ser elaborada com validade de no minimo 90 (noventa) dias.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Sao obriga¢des da Contratada:

Responsabilizar-se integralmente pela execucdao e entrega dos servicos contratados, em
conformidade com os prazos, padrées e normas aplicadas a espécie, responsabilizando-se
integralmente pela qualidade deles;

Executar o objeto deste contrato sob sua total e inteira responsabilidade, sendo-lhe vedado
ceder, transferir ou terceirizar, no todo ou em parte, os direitos e obriga¢des assumidos neste
instrumento, ou que dele resultem, sem prévia e formal anuéncia da contratante;

Coordenar e supervisionar os servi¢cos, cumprindo rigorosamente os termos, servicos e prazos
estabelecidos neste Termo de Referéncia;

Comunicar, formal e imediatamente, a contratante sobre eventuais ocorréncias anormais
verificadas na execucdo do contrato, no menor espaco de tempo possivel, incluindo toda e
qualquer irregularidade constatada;

Fornecer um canal de comunicagcdo direta com os usudrios da Contratante, visando o
atendimento com a maior diligéncia possivel, as determinacGes da contratante, adotando
todas as providéncias necessarias a regularizacdo de faltas e irregularidades verificadas e
sugestdes permitindo o acompanhamento;

A regularizacdo que afete o andamento do sistema devera ser solucionada imediatamente, as
demais, no prazo maximo de 5 (cinco) dias;

Manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, as mesmas condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

Responsabilizar-se pelos encargos fiscais, trabalhistas e da seguridade social resultante da
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execugdo do contrato;

Responsabilizar-se pelo pagamento de todas as despesas, diretas ou indiretas, de quaisquer
tributos, contribuicGes, multas ou 6nus oriundos da contratacdo, pelos quais seja responsavel,
principalmente os de natureza fiscal, trabalhista, previdenciaria e comercial.

Apresentar, sempre que solicitado pela contratante, comprovante expedido pelo érgao oficial
competente, do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e programas sociais tais como: vale
transporte, cesta basica, vale refeicdo, vale transporte e demais beneficios, previstos em
acordo coletivo ou convencdao da categoria, e apresentar sempre que solicitado, os
comprovantes de pagamentos de beneficios e encargos.

Responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos que causar a contratante ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo, em decorréncia do ndo cumprimento ou cumprimento irregular
das obriga¢bes assumidas;

Indicar representante para manter contato com a Contratante para o esclarecimento de
duvidas, fornecendo nome, telefone e endereco eletrGnico para contato, informando
formalmente caso haja mudanga de representante ou de dados;

Responsabilizar-se pela observancia das leis, decretos, regulamentos, portarias e normas
federais, estaduais e municipais direta e indiretamente aplicaveis ao objeto do contrato;
Apresentar os Relatérios referente a execugdo dos servicos, na forma estipulada no presente
Termo de Referéncia;

Entregar os cédigos-fonte a Contratante nos casos de faléncia e concordata;

Emitir nota fiscal datada com a razdo social da empresa, discriminando e descrevendo os
servigos, seu valor unitario e global, com periodo correspondente de sua realiza¢gdo, contendo

nome da Contratante e CNPJ.

11. DAS OBRIGACOES DA Contratante

Sao obriga¢des da Contratante:

Manter um arquivo completo e atualizado de toda a documentacdo pertinente aos trabalhos
contidos neste Termo de Referéncia;

Acompanhar e Fiscalizar a execugdo dos trabalhos por meio de um usuario da Contratante;
Promover a avaliacdo e fiscalizagdo deste instrumento;

Atestar as notas fiscais, nos termos contratados, para efeito de pagamento;

Apds o recebimento da nota fiscal e do Relatdrio, os usuarios da Contratante designados para
fiscalizacao do contrato, atestardao a execugao do contrato, certificando o cumprimento dos
servicos, a vista das clausulas contratuais;
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e Solicitar a substituicdo de qualquer funcionario da Contratada que embarace a acdo da
fiscalizacao;

e Esclarecer ou solucionar incoeréncias, falhas e omissdes eventualmente constatadas, bem
como nas demais informag0Oes e instrugdes complementares deste Termo de Referéncia,
necessarias ao desenvolvimento dos trabalhos;

e Exercer rigoroso controle sobre a execugdo dos servigos aprovando os eventuais ajustes que
ocorrerem durante o desenvolvimento dos trabalhos;

e Verificar e atestar os servicos, bem como conferir, visitar e encaminhar para pagamento as
faturas emitidas pela Contratada;

e Encaminhar a Contratada os comentdrios efetuados para que sejam providenciados os

respectivos atendimentos.

12. DO PRAZO DO CONTRATO
O prazo de vigéncia do contrato de prestacdo de servicos sera de 12 (doze) meses, a partir da data de

sua assinatura, sendo facultado, a contratante prorroga-lo, nos termos da legislacdo vigente.

13. DA QUALIFICACAO TECNICA

Os atestados de capacidade técnica deverdo conter, no minimo, as seguintes informagdes: nome das
empresas declarantes, a identificacdo do nome e a assinatura do responsavel, nimero do contrato, o
numero de telefone para contato, bem como a descricdo do escopo dos servigcos prestados pela
Licitante, de forma a comprovar as experiéncias nas atividades descritas. Esta descricao devera conter
dados que permitam o amplo entendimento dos trabalhos realizados para comparag¢dao com o escopo
a ser licitado e exigido nos respectivos atestados.

Documentos em lingua estrangeira deverdo estar acompanhados da tradugdo para a lingua
portuguesa.

Admitir-se-4 o somatdrio dos quantitativos consignados em atestados que comprovem a
simultaneidade de fornecimento do objeto desde que seja, no mesmo periodo de prestacdo dos

Servigos.

14.1. Da Empresa

Para demonstrar a prova de qualificacdo técnica da empresa, os licitantes deverdo apresentar em
conjunto:

a) Comprovagao de que a LICITANTE é a fabricante do Software para Gerenciamento Eletronico de

Processos e Documentos ofertado ou subsididria brasileira do fabricante ou, ainda, que esta
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credenciada pelo fabricante/subsidiaria a comercializar licengcas bem como prestar servigos de

implantagdo, suporte, bem como autorizada a conceder o direito de utilizacdo e modificagdo do
cddigo-fonte, seja por parametrizacdo, customiza¢do ou qualquer outra forma de modificagao;
A Comprovacdo da Propriedade do Software para Gerenciamento Eletrénico de Processos e
Documentos se dara através da apresentacdo do Registro no Instituto Nacional de Propriedade
Industrial (INPI) ou Certiddo da Associacdo das Empresas Brasileiras de Tecnologia da Informacao,
Software e Internet (ASSESPRO), ou ainda Declarac¢do de Titularidade pela prépria LICITANTE;
b) Comprovagdo de aptiddo da LICITANTE em prestac¢ao de Servigcos de Licenciamento, Implantagao
e Suporte de Software para Gerenciamento Eletronico de Processos e Documentos ofertado com as
caracteristicas e quantidades do objeto deste Termo de Referéncia através da apresentacdo de, pelo
menos, 01 (um) atestado de desempenho atual ou anterior, fornecido por organizacdo publica ou
privada, comprobatoério da capacidade técnica, devendo ainda constar no documento:
e Endereco eletronico do Software para Gerenciamento Eletronico de
Processos e Documentos publicado na Web;
e Fazer mencdo que o Software para Gerenciamento Eletrénico de Processos e
Documentos implantado contemplou os mddulos de: Processo Legislativo
Eletrénico Legislativo e Administrativo, Processo Legislativo Administrativo
em Papel e Legislagdo Compilada nos mesmos termos do objeto descrito
neste Termo de Referéncia.
¢) Comprovacdo de aptidao da LICITANTE em prestacdo de Servicos de Modelagem, Mapeamento e
Configuragao de Processos de Negdcios com as caracteristicas e quantidades do objeto deste Termo
de Referéncia através da apresentacdo de, pelo menos, 01 (um) atestado de desempenho atual ou
anterior, fornecido por organizacdo publica ou privada:
e fazer mencdo que a modelagem, mapeamento e configuracdo foram
executados para processos das areas administrativas e legislativas para o
poder legislativo.
Os atestados de capacidade técnica exigidos tém por objetivo garantir a capacidade da empresa
LICITANTE de executar o contrato e entregar os objetos licitados de forma satisfatoria, dentro de
parametros minimos de qualidade e prazo, recaindo as exigéncias de atestacdo somente em atividades
comuns, genéricas e frequentes de contratos de mesma natureza — desenvolvimento, implantacéo,
suporte e manutengdo de sistemas — ndo se tratando, portanto, de atividades deveras especificas.
Outrossim, os atestados solicitados versam sobre a qualidade e capacidade de implantagdo da Solugdo
Web ofertada pela LICITANTE, que deve ser amplamente aderente ao disposto neste Termo de

Referéncia.
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14.2. Da Equipe Técnica

Considerando a aderéncia da Solugdo Web em todas as dreas da Camara Municipal de Porto Real e a
complexidade e a criticidade das informagdes nele existentes, ndo é razoavel permitir que o projeto
seja realizado por profissional sem as competéncias e habilidades adequadas.

A equipe devera apresentar os perfis e experiéncias detalhados a seguir, além das qualificagcdes
minimas exigidas para cada fungdo. Estas caracteristicas deverdo ser comprovadas mediante
apresentacdo pela Contratada da descricdo dos perfis, segundo modelo exigido pela Contratante,
acrescidos das comprovacGes de experiéncia (curriculum vitae e declaracGes de capacidade técnica) e
vida académica (certificados e diplomas).

Importa frisar que a descricdo do pessoal exigido neste Termo de Referéncia esta circunscrita a equipe
minima necessaria para garantir a exceléncia na prestacdo do servico pretendido e que as
comprovacoes de habilitacdo dos profissionais que a empresa ira dispor para compor tal equipe sdo
importantes instrumentos de afericdo da capacidade técnica da equipe e profissionais que irdo
executar as atividades do contrato e referem-se apenas as atividades e capacidades imprescindiveis a
prestacdo do objeto licitado.

A Contratante so aceitara a prestacdo de servigco de profissionais da Contratada que atendam as
exigéncias de qualificacdo profissional, incluindo as certificacGes e experiéncias de pelo menos 01 (um)
ano, que estdo descritas neste Termo de Referéncia.

Sempre que um novo profissional for incluido ou substituido na equipe da Contratada, a Contratada
deverd comunicar a Contratante e apresentar os documentos requisitados.

Se, porventura, um profissional que estiver prestando servicos perder quaisquer das certificacdes
exigidas, a Contratada devera comunicar a Contratante e providenciar um substituto, apresentando os
documentos requisitados deste novo profissional.

Para as exigéncias dos profissionais, a comprovacdo de experiéncia podera ser feita também por
apresentacdo de curriculo, como alternativa ao documento emitido pela empresa onde foi adquirida
a experiéncia.

Assim, na assinatura do contrato, para fins de execu¢do do objeto deste contrato, a Contratante exigira

da Contratada a alocagdo de uma equipe técnica, formada pelos seguintes profissionais:

a) Gerente de Projetos

e Este profissional sera responsavel pelo Gerenciamento do Projeto de Implantacdo
da Solugdo Web e deverd apresentar para fins de comprovacdo os seguintes
documentos:

e Diploma de conclusdo de curso de instituicdo de ensino reconhecida pelo MEC;
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e Certificacdo PMP (Project Management Professional), emitida pelo PMI (Project
Management Institute), vigente e valida ou certificado emitido por organizacdo

congénere;

e Atestado de capacidade técnica que comprove conhecimentos em
Gerenciamento de Projetos em Tecnologia da Informacao;

e Curriculum vitae os quais deverao constar nas descricdes das experiéncias, além
das informacgdes técnicas exigidas, outras informagdes necessarias e suficientes
para a avaliacdo das experiéncias referenciadas pela Contratante. Deverdo ser
informados para cada experiéncia:

o ldentificagcdo da pessoa juridica para a qual se refere a experiéncia;

o Periodo de vigéncia do contrato.

b) Profissional com formacdo em TECNOLOGIA DA INFORMACAQO

Este profissional sera responsavel pela Implantagdo da Solugdao Web, e devera apresentar para fins de
comprovagao os seguintes documentos:
e Diploma de conclusdo de curso de graduagdo ou pods-graduacdo na area de
Tecnologia da Informacgao;
e Curriculum vitae os quais deverdo constar nas descricdes das experiéncias, além
das informacgGes técnicas exigidas, outras informacdes necessarias e suficientes
para a avaliacdo das experiéncias referenciadas pela Contratante. Deverdo ser

informados para cada experiéncia:

o ldentificagcdo da pessoa juridica para a qual se refere a experiéncia;

o Periodo de vigéncia do contrato.

c) Especialista em Processos

Este profissional sera responsavel pela Modelagem, Mapeamento e Configuracdo de Processos e
devera apresentar para fins de comprovacao os seguintes documentos:
e Diploma de conclusao de curso de instituicdo de ensino reconhecida pelo MEC;
e Atestado de capacidade técnica que comprove conhecimentos em Modelagem
de Processos para o Poder Legislativo;
e Curriculum vitae os quais deverao constar nas descricdes das experiéncias, além
das informacgGes técnicas exigidas, outras informacdes necessarias e suficientes

para a avaliacdo das experiéncias referenciadas pela Contratante. Deverdo ser
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informados para cada experiéncia:
o ldentificagdo da pessoa juridica para a qual se refere a experiéncia;

o Periodo de vigéncia do contrato.

15. DA PROVA DE CONCEITO
Para avaliacdo da Solucdo Web, serd aplicada a Prova de Conceito — POC — que terd por finalidade

avaliar a proficiéncia das empresas qualificadas e tera carater eliminatdrio.

15.1. DAS DISPOSIGOES GERAIS

A ordem de avaliacdo da POC serd a ordem de classificacdo das Licitante qualificadas, ou seja, a
primeira colocada no certame tera sua solugao avaliada e, caso ndo seja aprovada, esta sera eliminada
do processo licitatério, passando a avaliacdo da comissdo a segunda colocada. Esse processo se
repetira até que uma das licitantes seja considerada habilitada pelas equipes técnicas que julgardo a
POC;

A Licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar, denominada LICITANTE EM AVALIACAO,
devera comprovar que atende a todas as simulagGes propostas na prova de conceito, conforme item
15.3 Procedimentos da POC, sob pena de desclassificacao;

A Contratante apresentard a lista de requisitos a serem avaliados na POC, conforme descritos na Tabela
de Requisitos Técnicos do Software pra Gerenciamento Eletrénico de Processos e Documentos, deste
Termo de Referéncia;

A Prova de Conceito consiste na apresentacdo da Solugdo Web final em pleno funcionamento pela
LICITANTE EM AVALIACAO, permitindo a averiguagdo pratica das funcionalidades e caracteristicas do
produto, devendo ser acompanhada por uma Equipe Técnica de Avaliagao da Contratante;

Para a realizag3o da Prova de Conceito, a LICITANTE EM AVALIACAO devera fornecer todos os insumos
necessarios a analise do piloto/amostra da solucdo apresentada, tais como ambiente Unico com a
solucdo devidamente instalada, configurada e parametrizada, rede e equipamentos préprios, pessoal
técnico necessario, etc. Todas as licencas, toda a infraestrutura e todos os equipamentos necessarios
(Ex.: rede, nobreak) deverdo ser providenciados pela LICITANTE EM AVALIACAO e ser devidamente
instalados e configurados na solugdo proposta. Cabera a Contratante a disponibilizacdo de acesso a
Internet e equipamento para projecao;

Antes de comecar a POC, a Contratante poderd verificar a conformidade dos softwares e

equipamentos fisicos no ambiente de instalagdo para ndo haver quaisquer duvidas quanto a
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integridade, conformidade e confiabilidade do processo, podendo a LICITANTE EM AVALIACAO ser

reprovada, automaticamente, se verificada alguma irregularidade, até mesmo antes de iniciar a POC;
Poderdo participar da Prova de Conceito até 03 (trés) representantes credenciados da LICITANTE EM
AVALIACAO, até 01 (um) representante credenciado de cada uma das demais LICITANTES, os membros
da Equipe Técnica de Avaliagdo e da equipe de licitacdo da Contratante;

Eventuais questionamentos prévios acerca da execu¢ao da Prova de Conceito poderdo ser feitos pelas
Licitantes, oportunamente, nos prazos pertinentes ao pedido de esclarecimentos e impugnacdes,

depois de publicado o edital de licitacao;

15.2. DA EQUIPE TECNICA DE AVALIAGAO
A equipe responsavel pela avaliacdo técnica serd composta por membros indicados das seguintes
unidades administrativas da Contratante:

e Diretoria Administrativa Geral;

e Diretoria Legislativa;

e Chefe do setor de secretariado e processos legislativos;

e Representante da Informatica.

Caberd a Equipe Técnica de Avaliacdo:

a) Coordenar a execucdo de todas as atividades relativas a Prova de Conceito e realizar
guestionamentos quanto ao piloto/amostra apresentado, podendo realizar diligéncias;

b) Declarar, no decorrer da prova de conceito, a conclusdo das atividades de Avaliacdo Técnica
(Vale ressaltar que declarar a conclusdo ndo consiste em confirmar o atendimento ou ndo do
requisito. Tal resposta somente sera disponibilizada no Relatdrio de Julgamento da Prova de
Conceito);

¢) Emitir ao pregoeiro o Relatdrio de Julgamento da prova de conceito, devidamente justificado,

para continuidade do procedimento licitatério;

15.3. DOS PROCEDIMENTOS DA POC

Para a Prova de Conceito serdo avaliados os requisitos descritos na Tabela de Requisitos Técnicos do
Software para Gerenciamento Eletronico de Processos e Documentos — Anexo |;

Todos os requisitos solicitados na prova de conceito deverao ser demonstrados e validados;

A LICITANTE EM AVALIACAO sera reprovada se ndo conseguir demonstrar o percentual minimo dos

requisitos exigidos na POC;
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A LICITANTE em avaliagdo terd um prazo de 02 (dois) dias Uteis, a contar do primeiro dia util seguinte
a convocacdo pelo pregoeiro, para preparar um piloto/amostra do produto, deixando-o em plenas
condicdes operacionais de avaliagao;

As realizagbes das demonstragdes da POC deverao ocorrer a partir do terceiro dia Util, a contar do
primeiro dia util seguinte a convocacdo pelo pregoeiro, devendo a LICITANTE em avaliagcdo se
apresentar a Equipe Técnica de Avaliagio do piloto/amostra nas datas e horérios da convocacgéo;

Se a LICITANTE provisoriamente classificada em primeiro lugar ndo comparecer a sessao da Prova de
Conceito, sera desclassificada e serd convocada a segunda colocada e assim sucessivamente;

Durante a Prova de Conceito, somente a Equipe Técnica de Avaliacdo e o Pregoeiro poderdo se
manifestar com questionamentos pertinentes a verificacdo e quanto ao cumprimento dos requisitos
licitatdrios, respectivamente, sendo a eles facultado realizar diligéncias para aferir o cumprimento dos
requisitos, ndo sendo permitida, durante eventual diligéncia, qualquer alteracdo no produto criado
para a Prova de Conceito, salvo para parametrizacdo e alteragdes feitas através da interface da Solucédo
Web, com o conhecimento de toda a equipe da POC;

Se, durante o periodo de demonstragao, a Equipe Técnica de Avaliagao constatar a impossibilidade de
a LICITANTE atender integralmente as exigéncias da POC, esta sera desclassificada,
independentemente de restarem itens a serem demonstrados e avaliados, e a proxima colocada sera
convocada.

A LICITANTE em avaliagdao deverd apresentar profissionais especialistas no produto para apresentar o
piloto/amostra, bem como exaurir eventuais questionamentos da Equipe Técnica de Avaliagdo;
Concluida a Prova de Conceito, a Equipe Técnica de Avaliagdo declarara encerrada a sessao, iniciando-
se o prazo para elaboracgdo e entrega ao pregoeiro do Relatdrio de julgamento da prova de conceito;
Aprovada a LICITANTE em avaliacdo, com consequente emissdo do Relatério de julgamento da prova
de conceito, o pregoeiro a declarara como vencedora, procedendo a abertura do prazo recursal e
demais tramites licitatorios legais;

Desclassificada a LICITANTE em avaliacdo, a proxima colocada serd convocada para apresentacdo dos
documentos de habilitagdo, proposta de precos e para participa¢do da Prova de Conceito;

A LICITANTE EM AVALIACAO que for reprovada na Prova de Conceito ndo terd direito a qualquer

indenizacao.

15.4. DOS PRAZ0OS
A LICITANTE EM AVALIACAO terd um prazo de até 02 (dois) dias Uteis para preparar todo o ambiente

necessario para a sua execuc¢do, em instala¢do propria.
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Preparado o ambiente, a empresa tera até 03 (trés) Dias Uteis para comprovar o atendimento aos

requisitos selecionados pela Contratante.
A Contratante divulgard o resultado em até 02 (dois) dias Uteis apds a conclusdo da fase de

demonstragao. Este periodo podera ser prorrogado mediante justificativa.

15.5. CRITERIOS DE AVALIACAO
Serd considerada aprovada a LICITANTE EM AVALIACAO que demonstrar atendimento a, no minimo:
a) 90% (noventa por cento), do total geral dos requisitos classificados como
“Obrigatérios” e 60% (sessenta por cento) do total geral dos requisitos classificados
como “Altamente Desejavel” descritos na Tabela de Requisitos Técnicos do Software
para Gerenciamento Eletrénico de Processos e Documentos — Anexo |l deste Termo

de Referéncia.

16. DA FISCALIZAGAO E GESTAO

A Fiscalizagao dos servigos sera realizada por servidor designado pela Contratante.

17. DA VISTORIA TECNICA

E facultada a Licitante a realizagdo de Vistoria Técnica.

Em caso de realizagdo de Vistoria, a contratada devera credenciar um funciondrio para apresentar-se
na sede da Contratante, munido de Carta de Credenciamento e documento de identificacdo.

Durante a vistoria, o representante credenciado pela empresa sera acompanhado por um membro da
Contratante, e recebera o comprovante de sua visita técnica.

A vistoria devera ser previamente agendada junto a Contratante, informando a razdo social da
empresa interessada, n? de inscricdo no CNPJ/MF, endereco, telefone, e-mail, o nome e o n? da cédula
de identidade da pessoa que fara a visita.

Nao serdo atendidas Licitantes que ndao efetuarem o agendamento.

18. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO
Valor total estimativo, apds pesquisa de mercado realizada: RS 557.944,51 (quinhentos e cinquenta e

sete mil e novecentos e quarenta e quatro reais e cinquenta e um centavos).
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DESCRICAO

Sistema de gerenciamento
eletronico de processos do Poder
Legislativo, Portal Oficial do Poder
Legislativo, aplicativo mébile e
transmissdo de sessoes e demais
reunides que ocorram no Plenario
Comendador Enrico Secchi e
Hospedagem do Portal Oficial e das
Contas de Correio eletronico do
Poder Legislativo.

Licitante
/ UN

VALOR
UNITARIO

VALOR
GLOBAL

446.099,83

Implantagdo do sistema de Gestdo de
Processos do Poder Legislativo

SRV

43.868,22

43.868,22

Migracdo de dados do sistema
atualmente utilizado para o novo
sistema

SRV

8.353,60

8.353,60

Modelagem de Processos:
Mapeamento e configuragdo de
processos de acordo com a notacao
BPMN 2.0.

20

UN

3.439,44

68.788,71

Desenvolvimento, implantagdo e
migracdo de dados do portal do
poder legislativo no enderego:
https://www.cmportoreal.rj.gov.br/

SRV

11.647,07

11.647,07

Licenga de Uso, suporte , atualizagGes
e manutencdo do portal oficial

12

7.149,51

85.794,18

Desenvolvimento e implantacdo do
aplicativo mobile

16.488,95

16.488,95

Licenca de Uso, suporte, atualiza¢des
e manutencdo do aplicativo.

12

1.558,24

18.698,83

Treinamento na operac¢do do sistema

4.338,13

4.338,13

Licenca de Uso, suporte, atualizacdes
e manutencdo do sistema de Gestdo
de Processos do Poder Legislativo.

12

9.151,04

109.812,45

10

Instalagdo e configuracdo do ponto
de Publicagdo através de
equipamento de transmissdo de
audio e video que a Camara ja possui
através de player online para exibicao
dos videos

SRV

5.773,53

5.773,53

11

Licenga de uso do sistema,
manutengao e adequagdes
necessarias para utilizagdo

12

34.318,25

12

Treinamento de pessoal técnico para
a utilizacdo do sistema

3.688,13

13

Hospedagem do Portal oficial

16.050,96

14

Hospedagem de contas de até 50
contas de e-mail

18.478,83

LOTE

Compilagdo de Leis e atos juridicos

59.244,68

15

Compilagdo de Atos Normativos
Existentes: Atos Normativos
Existentes
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" Licitante VALOR VALOR
DESCRICAO / UN UNITARIO GLOBAL
16 Classificacdo Tematica de Atos 500 UN
Normativos Existentes: Atos 3,48 1.742,38
Normativos Existentes
17 Atualizacdo da Compilagdo de Atos 80 UN
Normat!vos: C'ompllagao de Atos 98,66 7.892,90
Normativos criados durante a
execucdo do contrato
18 Atualizagdo da Classificagdo Tematica 80 UN
de Atos Norrr_1at|vos_: Compilagdo de 348 278,78
Atos Normativos criados durante a
execuc¢ado do contrato.
1] LOTE ServicossobDemanda @ = - - e 52.600,00
19 Consultoria técnica especializada: 200 UsT
desenvolvimento ng e M?delagem, 263,00 52.600,00
Mapeamento e Configuragdo de
processos.
3 lotes R$ 557.944,51

A estimativa do valor, foi baseada no contrato administrativo 006/2020, deste 6rgéo, e lote lll, através
de pesquisa em sitios eletronicos, apresentados conforme IN SEGES/ME n° 65 de 7 de Julho de 2021,
e artigo 69, inciso XXIII e alinea i, da Lei 14.133/2021.

Considerando a possibilidade de que a empresa atual vencedora do processo licitatorio ja tenha o
software devidamente instalado e operacionalizado, e, portanto, ndo haverd necessidade de novos
custos com instalagdo e migragdo. No entanto, caso uma nova empresa seja contratada, os custos de
instalacdo, migracao de dados e treinamento de usuarios serdo aplicados conforme as especificagdes
técnicas e de custos apresentadas.

E crucial enfatizar que os valores apresentados sdo estimativas que poderdo variar, conforme a

definicdo e detalhamento mais preciso dos servigos a serem executados no escopo final da contratagao.

19. DAS DUVIDAS E AGENDAMENTOS
ALINE MARCILIA CARVALHO SILVA
Cargo: CHEFE DO SETOR DE SECRETARIADO E PROCESSOS LEGISLATIVOS

E-mail: lesgilativo@cmportoreal.rj.gov.br
Porto Real, 09 de Setembro de 2024.
ALINE MARCILIA CARVALHO SILVA

CHEFE DO SETOR DE SECRETARIADO E PROCESSOS LEGISLATIVOS
MATR. 1101
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EDMAR FERNANDES RIBAS

DIRETOR LEGISLATIVO
MATR. 1044

JOHNATAN CICERO DE MELO
TECNICO LEGISLATIVO NIVEL MEDIO - INFORMATICA PROGRAMAGAO
MATR. 1035
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ANEXO |

PROCESSOS E DOCUMENTOS

TABELA DE REQUISITOS TECNICOS DO SOFTWARE PARA GERENCIAMENTO ELETRONICO DE

Categoria

Requisito

Class.

Aspectos Gerais

O Software devera ser do tipo “aplicagcdao web”, acessado pelos
usudrios através de navegadores (cliente) e executada em

servidores de aplicacdo centralizados (servidor).

Aspectos Gerais

As tecnologias utilizadas como linguagem de programacao
devem ser estaveis, seguras, de ampla utilizacdo no mercado de
tecnologia, e devem garantir a continuidade e possibilidade de

manutencdes futuras.

Aspectos Gerais

O Software deve ser compativel com, no minimo, os

navegadores Edge, Google Chrome e Mozilla Firefox.

Aspectos Gerais

O Software deve utilizar protocolo SMTP para integracdao com
servicos de correio eletrénico, comautenticagdo por meio de

usuario e senha.

Aspectos Gerais

O Software deverd utilizar Gernciador de Banco de Dados
Relacional — SGBD para armazenamento e gerenciamento da

base de dados.

Aspectos Gerais

O SGBD utilizado deve ser estavel, seguro, de ampla utilizagdo
no mercado de tecnologia, e deve garantir ainda a continuidade

e possibilidade de manutencdes futuras.

Aspectos Gerais

O Software devera utilizar protocolo HTTPS para garantir que os

dados trafeguem em ambiente seguro e criptografados.

Aspectos Gerais

E altamente desejavel que o Software permita a conexdo do
servidor de aplicagdo com o banco dedados, por meio de pool

de conexdes.

AD

Aspectos Gerais

E altamente desejavel que os documentos que dependam de
assinatura digital, o Software assine digitalmente, nos termos

dos requisitos definidos pela ICP-Brasil.

AD

10.

Fungbes

administrativas

O Software tem que permitir que os administradores, de

maneira controlada e sem esforco excessivo, recuperem,

Av. Dom Pedro II, 1550 - Centro - Porto Real — CEP 27570-000

Telefone: (24) 3353-2600 - cmportoreal.rj.gov.br

414 .

120/2024 — roiua:

PROCESSO:



Camara Municipal de Porto Real

Categoria

Estado do Rio de Janeiro

Requisito

Class.

visualizem e reconfigurem os parametros do sistema e os

atributos dos usuarios.

11.

Fungbes

administrativas

E altamente desejavel que o Software forneca relatérios para
que o administrador possa gerenciar os documentos e seu uso.
Esses relatérios devem apresentar, no minimo:

¢ quantidade de dossiés/processos, volumes e itens a partir de
parametros ou atributos definidos (tempo, classe, unidade
administrativa etc.);

e estatisticas de transagBes relativas a dossiés/processos,
volumes e itens;

* atividades por usudrio.

AD

12.

Usabilidade

E altamente desejavel que toda mensagem de erro produzida
pelo Software deve ser clara e significativa, de modo a permitir

que o usuario se recupere do erro ou cancele a operagdo.

AD

13.

Usabilidade

E altamente desejavel que a interface do Software siga padrdes
preestabelecidos e consolidados como boas praticas de projeto

grafico.

AD

14.

Usabilidade

E altamente desejavel que o Software empregue um conjunto
simples e consistente de regras de interface, privilegiando a

facilidade de aprendizado das operagdes pelos seus usuarios.

AD

15.

Usabilidade

O Software deve permitir que sua estrutura de classes e
dossiés/processos possa ser visualizada em diferentes formas

de apresentacao.

16.

Usabilidade

E altamente desejavel que o Software permita a realizagdo de
transagOes ou tarefas mais frequentemente executadas com um
pequeno numero de intera¢des (por exemplo, cliques de

mouse) e sem mudancas excessivas de contexto.

AD

17.

Usabilidade

E altamente desejavel que o Software permita a definigdo e
utilizacgdo de referéncias cruzadas entre documentos

arquivisticos digitais correlacionados.

AD
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Categoria Requisito Class.
E altamente desejavel que o Software disponibilize pelo menos
Usabilidade dois papéis de acesso diferenciados, um para usuario final e AD
outro para administrador de sistema.
E altamente desejavel que o Software fornega a usuarios finais
19. Usabilidade e administradores fungdes intuitivas e faceis de usar, que AD
requeiram poucas a¢des para completar uma tarefa padrao.
O Software tem que restringir o acesso as funcionalidades
20. Usabilidade administrativas e impossibilitar sua visualizacdo pelo usuario 0]
final.
O Software ndo deverad permitir que exista identificadores de
Segurancada usudrios (login) inscritos em qualquer parte do cddigo do
21. 0]
Informacao programa ou arquivos auxiliares, a exce¢do dos logs de acesso e
acoes no sistema (trilha de auditoria).
O Software devera apresentar a funcionalidade de controle de
Segurancada
22. acesso por perfil de usuario com o objetivo de gerenciar e 0]
Informacao
monitorar todas as operacgdes do sistema.
E altamente desejavel que o Software bloqueie o acesso a
Segurancada usudrios nao autorizados tenham qualquer acesso, formal
23. AD
Informacéao (entrada através da pagina de login) ou informal (tentativa de
acessar URL diretamentepelo browser).
O Software tem que garantir que as senhas de acesso nao
Segurancada
24, poderdo estar escritas em qualquer parte do cddigo do 0]
Informacgao
programa ou arquivos auxiliares.
O Software tem que garantir que usudrios que ndo tenham
Segurancada acesso a determinado conteudo, que os mesmos n3ao sejam
25. 0]
Informacgao mostrados em resultados de pesquisas, por exemplo, listas e
indices.
O Software tem que garantir que os dados da trilha de auditoria
Segurancada
26. estardo protegidos contra falsificagdo e acesso ndo autorizado, 0]
Informacgao
nao sendo permitida qualquer modificagao nos registros.
Segurancada O Software tem que assegurar a integridade e a
27. 0]
Informacao confidencialidade das informacgdes dos dados, monitorando por
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administracdo do

classe no respectivo metadado.

Categoria Requisito Class.
meio de registros de operacdes na trilha de auditoria,
armazenando as seguintes informacdes:

e Identificacdo do usuario.
e Identificacdo da estacdo de trabalho (IP e agente do
navegador).
e Identificacdo do tipo da transagdo (inclusdo, consulta,
alteracdo, exclusao, etc.).
¢ Identificacdo da funcionalidade do sistema que provocou a
operagao;
e Data, hora e detalhes de eventos-chave, como, por
exemplo, horario de entrada (logon) e saida (logoff) do sistema.
O Software tem que incluir e ser compativel com o plano de
classificacdo da Contratante, e permitir o registro das seguintes
informacoes:
Configuracao e
¢ |dentificador da classe;
administracdo do
28. * Nome da classe; (0]
plano de classificacdo
¢ Cddigo da classe;
no Software
¢ Subordinacdo da classe;
¢ Indicacdo de permissdo de uso;
* Indicacdo de classe ativa/inativa.
O Software tem que garantir a criacdo de classes, subclasses,
Configuracdo e grupos e subgrupos nos niveis do plano de classificacdo de
administragdo do acordo com o método de codificacdo adotado. Por exemplo,
2 plano de classificacdo | quando se adotar o método decimal para codificacdo, cada ©
no Software classe pode ter no mdximo dez subordinacées, e assim
sucessivamente.
Configuracao e
administracdo do O Software tem que permitir a usudrios autorizados acrescentar
30 plano de classificagdo | novas classes sempre que necessario. ©
no Software
a1 Configuracao e O Software tem que registrar a data de abertura de uma nova o
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Categoria Requisito Class.
plano de classificacdo
no Software
O Software tem que permitir o deslocamento de uma classe
Configuracdo e
inteira, incluidas as subclasses, grupo, subgrupos e documentos
administragdo do
32. nela classificados, para outro ponto do plano de classificagao. 0]
plano de classificacdo
Nesse caso, é necessario fazer o registro do deslocamento nos
no Software
metadados do plano de classificacdo.
Configuracdo e .
E altamente desejavel que o Software permita que usudrios
administragdo do
33. autorizados tornem inativa uma classe em que ndo sejam mais AD
plano de classificacdo
classificados documentos.
no Software
Configuracao e
administracdo do O Software tem que permitir que um usuario autorizado apague
34, 0]
plano de classificacdo | uma classe inativa.
no Software
O Software tem que impedir a eliminacdo de uma classe que
Configuracao e
tenha documentos nela classificados. Essa eliminagcdo pode
administracdo do
35. ocorrer a partir do momento em que todos os documentos ali 0]
plano de classificacdo
classificados tenham sido recolhidos ou eliminados ou que esses
no Software
documentos tenham sido reclassificados.
Configuracdo e O Software tem que permitir a associacdo de metadados as
administragdo do classes, conforme estabelecido no padrdo de metadados, e deve
36. 0]
plano de classificagdo |restringir a inclusdo e alteragcdo desses mesmos metadados
no Software somente a usuarios autorizados.
O Software tem que disponibilizar pelo menos dois mecanismos
Configuracdo e de atribuicdo de identificadores a classes do plano de
administragdo do classificacdo, prevendo a possibilidade de se utilizar ambos,
37. 0]
plano de classificagdo |separadamente ou em conjunto, na mesma aplicagao:
no Software e atribuicdo de um cddigo numérico ou alfanumérico;
e atribuicao de um termo que identifique cada classe.
E altamente desejavel que o Software prever um atributo
Configuracao e
38. associado as classes para registrar a permissdo de uso daquela AD
administracdo do
classe para classificar um documento. Em algumas classes, ndo
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Categoria Requisito Class.
plano de classificagdo |é permitido incluir documentos. Nesse caso, os documentos
no Software devem ser classificados apenas nos niveis subordinados.
Configuracao e O Software tem que utilizar o termo completo para identificar
administracdo do uma classe.
39. 0]
plano de classificacdo | Entende-se por termo completo toda a hierarquia referente
no Software aquela classe.
Configuracao e
administracdo do O Software tem que assegurar que os termos completos, que
0 plano de classificagdo |identificam cada classe, sejam Unicos no plano de classifica¢do. ©
no Software
Configuracdo e
administragdo do E altamente desejavel que o Software seja capaz de importar e
- plano de classificagdo | exportar, total ou parcialmente, um plano de classificagdo. AP
no Software
O Software tem que prover funcionalidades para elaboragdo de
relatérios de apoio a gestdo do plano de classificagao, incluindo
a capacidade de:
Configuracao e ¢ gerar relatério completo do plano de classificacdo;
administracdo do e gerar relatério parcial do plano de classificacdo a partir de um
2 plano de classificacdo | ponto determinado na hierarquia; ©
no Software e gerar relatério dos documentos ou processos/dossiés
classificados em uma ou mais classes do plano de classificacao;
e gerar relatério de documentos classificados por unidade
administrativa.
Configuracdo e E altamente desejavel que o Software possibilite a consulta ao
administragdo do plano de classificagdo a partir de qualquer atributo ou
> plano de classificagdo | combinac¢do de atributos, e emita relatério com os resultados AP
no Software obtidos.
Configuracdo da tabela | O Software tem que prover funcionalidades para definicdo e
de temporalidade e | manutencdo de tabela de temporalidade e destinacdo de
- destinacdo de documentos, associada ao plano de classificacdo do érgdo ou ©
documentos entidade.
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Categoria Requisito Class.
O Software tem que manter tabela de temporalidade e
destinacdo de documentos com as seguintes informacdes:
e identificador da classe;
* prazo de guarda na idade corrente:
Configuracdo da tabela
e evento que determina o inicio de contagem do prazo de
de temporalidade e
45, retencdo na idade corrente; (o]
destinacdo de
¢ prazo de guarda na idade intermedidria;
documentos
e evento que determina o inicio de contagem do prazo de
retenc¢do na idade intermediaria;
¢ destinacao final;
¢ observacgoes.
O Software tem que prever, pelo menos, as seguintes situacdes
para destinacdo:
Configuracao da tabela
e apresentacdo dos documentos para reavaliacdo em data
de temporalidade e
46. futura; (0]
destinacdo de
¢ eliminacao;
documentos
e exportacdo para transferéncia;
® exportacdo para recolhimento (guarda permanente).
O Software tem que prever a iniciagdo automatica da contagem
dos prazos de guarda referenciados na tabela de temporalidade
e destinacdo de documentos, pelo menos, a partir dos seguintes
eventos:
e abertura de processo/dossié;
Configuracdo da tabela | ® arquivamento de processo/dossié;
de temporalidade e | desarquivamento de processo/dossié;
47. 0
destinacdo de ¢ inclusdo de documento sigiloso em um processo/dossié, se
documentos aplicavel.
Acontecimentos  especificos, descritos na tabela de
temporalidade e destinacdo como, por exemplo, “cinco anos a
contar da data de aprovagdo das contas”, quando ndo puderem
ser detectados automaticamente pelo sistema, deverdo ser
informados ao Software por usudrio autorizado.
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Categoria Requisito Class.
Configuracao da tabela | O Software tem que prever que a definicdo dos prazos de guarda
de temporalidade e |seja expressa por:
0]
destinacdo de * um numero inteiro de meses ou
documentos * um numero inteiro de anos.
Configuracdo da tabela
O Software tem que limitar a definicdo e a manutencdo
de temporalidade e
49, (alteragdo, inclusdo e exclusdo) da tabela de temporalidade e 0]
destinacdo de
destinacdo de documentos a usuarios autorizados.
documentos
O Software tem que permitir que um usudrio autorizado altere
0 prazo ou destinagdo prevista em um item da tabela de
temporalidade e destinacdo de documentos e garantir que a
Configuracdo da tabela | alteracdo tenha efeito em todos os documentos ou
de temporalidade e | processos/dossiés associados aquele item.
50. 0]
destinacdo de As alteracbes na tabela de temporalidade e destinag¢io so
documentos poderdo ser feitas como resultado de um processo de
reavalia¢do realizado pela comissdo de avaliacdo do drgdo ou
entidade em virtude de mudanca do contexto administrativo,
juridico ou cultural.
Configuragdo da tabela |
E altamente desejavel que o Software seja capaz de manter o
de temporalidade e
51. historico das altera¢Ges realizadas na tabela de temporalidade AD
destinacdo de
e destinagdo de documentos.
documentos
Configuragdo da tabela | |
E altamente desejavel que o Software seja capaz de importar e
de temporalidade e
52. exportar total ou parcialmente uma tabela de temporalidade e AD
destinacdo de
destinacdo de documento.
documentos
O Software tem que prover funcionalidades para elaboragdo de
Configuracdo da tabela
relatérios que apoiem a gestdo da tabela de temporalidade e
de temporalidade e
53. destinacao, incluindo a capacidade de: 0]
destinacdo de
e gerar relatério completo da tabela de temporalidade e
documentos
destinacao de documentos;
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Requisito

Class.

e gerar relatério parcial da tabela de temporalidade e
destinacdo de documentos a partir de um ponto determinado
na hierarquia do plano de classificagdo;

e gerar relatério dos documentos ou processos/dossiés aos
quais foi atribuido um determinado prazo de guarda;

¢ identificar as inconsisténcias existentes entre a tabela de
temporalidade e destinagdo de documentos e o plano de

classificagao.

54.

Classificacdo e
metadados das
unidades de

arquivamento

O Software tem que permitir a classificacdo das unidades de
arquivamento por Tipos de Unidade, segregadas em Tipo de

Processos/Dossiés e Tipos de Documentos.

55.

Classificacdo e
metadados das
unidades de

arquivamento

O Software tem que manter tabela de tipos de processo/dossié
com as seguintes informacdes:

« identificador do tipo de processo/dossié;

e descricdo do tipo de processo/dossié;

e autor;

» classificagdo arquivistica;

e status para poder atribuir numeragado automatica por tipo de
processo/dossiés e ano;

e grupos de usudrios com permissdo para abertura de
processos/dossiés;

e grupos de usudrios com permissdo para autuagdo de
processos/dossiés;

e status para autorizar abertura de processos/dossiés por
usuarios externos;

e suporte do processo/dossié: digital ou ndo digital;

e tipo de assinatura: Digital ou Eletronica;

* numero minimo de assinaturas;

¢ grau de sigilo legal.

56.

Classificacdo e

metadados das

O Software tem que manter tabela de tipos de documento com
as seguintes informacdes:

¢ identificador do tipo de documento;
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unidades de

arquivamento

tipos de documento) e deve restringir a inclusdo e alteracdo

desses metadados a usuarios autorizados.

Categoria Requisito Class.
unidades de ¢ descricdo do tipo de documento;
arquivamento e autor;
* classificagdo arquivistica;
e status de transmissdo: minuta, original ou cépia;
e status para poder atribuir numeragado automatica por tipo de
documento e ano;
e grupos de usudrios com permissdo para abertura de
documentos;
¢ suporte do documento: digital ou ndo digital;
e tipo de assinatura: Digital ou Eletronica;
* numero minimo de assinaturas;
¢ grau de sigilo legal.
Classificacdo e O Software deve efetuar o vinculo entre uma unidade de
metadados das arquivamento e a classe através dos tipos de unidade de
> unidades de arquivamento, podendo ser pelo tipo de processo/dossié ou ©
arquivamento pelo tipo de documento.
Classificacdo e
metadados das O Software tem que permitir a classificacdo das unidades de
>8 unidades de arquivamento somente nas classes autorizadas. ©
arquivamento
Classificacdo e
O Software tem que permitir a classificagdo de um numero
metadados das
59. ilimitado de unidades de arquivamento dentro de uma classe, (o]
unidades de
_ através dos tipos de unidade de arquivamento.
arquivamento
Classificacdo e
metadados das O Software tem que utilizar o termo completo da classe para
0. unidades de identificar uma unidade de arquivamento. ©
arquivamento
Classificacdo e O Software tem que permitir a associacdo de metadados aos
61 metadados das tipos de unidades de arquivamento (tipos de processo/dossié e o
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Categoria Requisito Class.
A alteracdo de metadado so deve ser realizada por correcdo de
erro e registrado na trilha de auditoria.
Classificacdo e
metadados das O Software tem que associar os metadados das unidades de
o unidades de arquivamento conforme estabelecido no padrao de metadados. ©
arquivamento
O Software tem que permitir a associagdo de um modelo de tipo
Classificacdo e
de processo/dossié para cada grupo de usudrios.
metadados das
63. Poderdo compor um grupo de wusudrios: unidades 0]
unidades de
_ administrativas, comissdes, conselhos ou grupos de trabalho
arquivamento
estabelecidos pela Contratante.
Classificacdo e O Software tem que permitir a associacdo de um usuario
metadados das responsavel para cada grupo de usudrios, que também serd o
o4 unidades de autor dos processos/dossiés e documentos produzidos pelo ©
arquivamento grupo.
Classificacdo e
metadados das O Software tem que permitir a associacao de um modelo de tipo
°> unidades de de documento para cada grupo de usuarios. ©
arquivamento
O Software tem que permitir que uma nova unidade de
Classificacdo e arquivamento herde, da classe em que foi classificada, através
metadados das do Tipo de Unidades de Arquivamento, alguns metadados
6. unidades de predefinidos. ©
arquivamento Exemplos desta heranca sdo prazos de guarda previstos na
tabela de temporalidade e destinagdo e restrigdo de acesso.
Classificacdo e O Software tem que relacionar os metadados herdados de
metadados das forma que uma alteragdo no metadado de uma classe seja
o7 unidades de automaticamente incorporada a unidade de arquivamento que ©
arquivamento herdou esse metadado.
Classificacdo e O Software tem que permitir que uma unidade de arquivamento
- metadados das e seus respectivos volumes e/ou documentos sejam o

unidades de

arquivamento

reclassificados por um usudrio autorizado e que todos os

documentos ja inseridos permanecam nas unidades de
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Categoria Requisito Class.
arquivamento e nos volumes que estdao sendo transferidos,
mantendo a relagdo entre documentos, volumes e unidades de
arquivamento.

Classificacdo e Quando uma unidade de arquivamento ou documento é
metadados das reclassificado, é altamente desejavel que o Software mantenha

69. AD

unidades de o registro de suas posi¢des anteriores a reclassificagao, de forma
arquivamento a manter um histérico, através da trilha de auditoria.
Classificacdo e
Quando uma unidade de arquivamento ou documento é
metadados das
70. reclassificado, é altamente desejavel que o Software permita AD
unidades de
gue o administrador introduza as razGes para a reclassificacdo.
arquivamento
Classificagao e ,
E altamente desejavel que o Software seja capaz de permitir que
metadados das
71. os usuarios criem referéncias cruzadas para unidades de AD
unidades de
arquivamento afins.
arquivamento
Classificacdo e
O Software tem que associar, automaticamente, ao
metadados das
72. processo/dossié o prazo e a destinagdo previstos na classe em 0]
unidades de
gue o documento foi inserido.
arquivamento
A captura tem que garantir a execugdo das seguintes fungoes:
e registrar e gerenciar todos os documentos nao digitais;
e registrar e gerenciar todos os documentos digitais,

73. Captura independentemente do contexto tecnoldgico; 0]
e classificar todos os documentos de acordo com o plano ou
cddigo de classifica¢do;
¢ controlar e validar a introdu¢do de metadados.

O Software tem que ser capaz de capturar documentos digitais
das formas a seguir:

74. Captura 0]
¢ captura de documentos produzidos dentro do Software;
¢ captura de documento digital produzido fora do Software;

E altamente desejavel que administradores autorizados,

75. Captura AD

possam configurar o software para s6 permitir a captura de
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¢ redator (se diferente do autor);

e originador;

¢ destinatario;

¢ indicacdo de anotacado;

¢ indicacdo de anexos;

¢ indicagdo de versao;

* niveis de acesso;

e registro das migracoes e data em que ocorreram.

Os metadados opcionais se referem a informagcdes mais
detalhadas sobre o documento, e podem criados por usuarios

autorizados.

Categoria Requisito Class.

documentos digitais produzidos fora do software, no formato
PDF/A pesquisavel.
O Software tem que aceitar o conteido do documento, bem
como as informagdes que definem sua aparéncia, mantendo as

76. Captura 0]
associacbes entre os varios componentes digitais do
documento.
O Software tem que permitir a insercao de todos os metadados,
obrigatérios e opcionais, definidos na sua configuracdo e
garantir que se mantenham associados ao documento.
Os metadados obrigatérios sao:
¢ nome do arquivo digital;
¢ id do documento (identificador do documento atribuido pelo
Software);
¢ data de producao;
¢ data e hora de transmissao e recebimento;
¢ data e hora da captura;
e titulo;
e classe (classificacdo de acordo com o plano/cddigo de
classificacdo);

77. Captura 0]
* prazos de guarda (idade corrente e idade intermediaria);
* autor (pessoa fisica ou juridica);
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Requisito

Class.

Captura

O Software tem que ser capaz de atribuir um nudmero
identificador a cada processo/dossié e documento capturado,
que serve para identifica-lo desde o momento da captura até

sua destinacao final no Software.

79.

Captura

O Software tem que ser capaz de atribuir mais de um autor a

cada processo/dossié e documento capturado.

80.

Captura

O Software tem que ser capaz de permitir que determinados
tipos de processos/dossiés, sejam autuados automaticamente,
caso ndo haja pendéncia de assinatura eletronica ou digital do

autor.

81.

Captura

E altamente desejavel que o Software permita ao autor, nos
casos de atuac¢do automatica, definir o momento da autuagdo

do processo/dossié.

AD

82.

Captura

No Software, o nimero identificador atribuido pelo sistema ao
processo/dossié tem que:

e ser gerado automaticamente, sendo vedada sua introdugao
manual e alteracao posterior; ou
e ser atribuido pelo usudrio e validado pelo Software antes de

ser aceito.

83.

Captura

O Software tem que prever a adogdo da numeragao Unica de
processos e/ou documentos oficiais de acordo com a legislacdo
especifica a fim de garantir a integridade do numero atribuido

a0 processo no momento de sua autuagéo.

84.

Captura

E altamente desejavel que o software utilize tesauro ou
vocabuldrio controlado para apoiar a atribuicdo do metadado

assunto/descritor.

AD

85.

Captura

O Software tem que garantir que os metadados associados a um

documento sejam inseridos somente por usuarios autorizados.

86.

Captura

O Software tem que garantir que os metadados associados a um
documento sejam alterados somente por administradores e
usudrios autorizados e devidamente registrados em trilhas de

auditoria.
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Requisito

Class.

87.

Captura

E altamente desejavel que o Software seja capaz de inserir,
automaticamente, os metadados previstos no Software para o
maior numero possivel de documentos, pois isso diminui as
tarefas do usudrio do Software e garante maior rigor na inser¢ao
dos metadados.

Por exemplo, no caso de documentos com forma padronizada
(formuldrios, modelos de requerimento, de memorando etc.),
alguns metadados podem ser inseridos automaticamente, tais
como numero identificador, titulo, classificagdo, prazo de

guarda.

AD

88.

Captura

O Software tem que garantir a visualizacdo do registro de
entrada do documento no sistema com todos os metadados
inseridos automaticamente e os demais a serem atribuidos pelo
usudrio.

Por exemplo, o Software pode atribuir, automaticamente, o
numero identificador, a data de captura, o titulo, o originador, e

requerer que o usudrio preencha os demais metadados.

89.

Captura

O Software tem que garantir a inser¢ao de outros metadados
apos a captura.

Por exemplo, data e hora de altera¢cdo e mudanca de suporte.

90.

Captura

Sempre que um documento tiver mais de uma versdo, o
Software tem que permitir que os usudrios selecionem pelo
menos uma das seguintes agoes:

e registrar todas as versGes do documento como um s
documento arquivistico; ou

e registrar uma Unica versdo do documento como um
documento arquivistico; ou

e registrar cada uma das versdes do documento,

separadamente, como um documento arquivistico.

91.

Captura

E altamente desejdvel que o Software permita a
administradores autorizados, configurar o tamanho maximo dos

arquivos que serdo capturados pelo software.

AD
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92.

Captura

No caso de documentos constituidos por mais de um
componente digital, é altamente desejdvel que o Software
efetue as seguintes agdes:

e tratar o documento como uma unidade indivisivel,
assegurando a relagdo entre os componentes digitais;

e preservar a integridade do documento, mantendo a relagao
entre os componentes digitais;

e garantir a integridade do documento quando de sua
recuperacao, visualizacdo e gestao posteriores;

¢ gerenciar a destinacdo de todos os componentes digitais que

compdem o documento como uma unidade indivisivel.

AD

93.

Captura em lote

E altamente desejavel que o Software proporcione a captura em
lote de documentos gerados por outros sistemas.

Esse procedimento tem que:

¢ permitir a importacdo de transacdes predefinidas de arquivos
em lote;

e registrar automaticamente cada um dos documentos
importados contidos no lote;

e permitir e controlar a edicdo do registro dos documentos
importados;

¢ validar a integridade dos metadados.

Exemplos de lotes de documento: mensagens de correio
eletronico, correspondéncia digitalizada por meio de escaner,
documentos provenientes de um departamento, grupo ou
individuo, transacdes de aplicagdes de um computador ou,
ainda, documentos oriundos de um sistema de gestdo de

documentos ou sistema de negécio.

AD

94.

Captura de
documentos ndo

digitais ou hibridos

O Software tem que ser capaz de capturar também os

documentos n3o digitais e/ou hibridos.

95.

Captura de
documentos nao

digitais ou hibridos

O Software tem que acrescentar aos metadados dos
documentos ndo digitais informacgdes sobre sua localizagao.

Essa informacdo so serd acessada por usudrios autorizados.
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Formato de arquivo e
estrutura dos O Software tem que possuir a capacidade de capturar
documentos a serem | documentos com diferentes formatos de arquivo e estruturas. ©
capturados
E altamente desejavel que o Software possa capturar, entre
outros, 0s documentos a seguir:
¢ calendarios eletronicos;
¢ informagdes de outros aplicativos — contabilidade, folha de
Formato de arquivo e | pagamento, desenho assistido por computador (CAD);
estrutura dos ¢ documentos em papel digitalizados por meio de escaner;
%7 documentos a serem | ¢ documentos sonoros; AP
capturados ¢ videoclipes;
¢ diagramas e mapas digitais;
¢ dados estruturados (EDI);
¢ bases de dados;
¢ documentos multimidia.
Formato de arquivo e
estrutura dos O Software tem que ser capaz de incluir novos formatos de
%% documentos a serem | arquivos a medida que forem sendo adotados pela Contratante. ©
capturados
Formato de arquivo e | O Software tem que ser capaz de registrar em metadados as
estrutura dos informacgdes relativas a dependéncia de software, quando
> documentos a serem | capturar documentos em formatos diferentes dos previstos ©
capturados pelo programa de gestdo de documentos do 6rgdo ou entidade.
O Software tem que ser capaz de reconhecer trés dominios para
Estrutura dos
o controle dos procedimentos de tramite de processos/dossiés:
100/ procedimentos de 0]
B espaco individual, espaco do grupo e espaco do responsavel
gestdo
pelo grupo.
Estrutura dos O Software tem que ser capaz de operacionalizar as regras
101| procedimentos de estabelecidas pelo Software nos trés espacos, ao efetuar o 0]
gestao tramite de processos/dossiés.
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O Software tem que impedir que o contetido de um documento
seja alterado por usudrios e administradores, exceto se a
Estrutura dos
alteracdo fizer parte do processo documental, tais como:
procedimentos de 0]
corrigir erros de usuario (p. ex., declarar documentos de arquivo
gestao
no processo/dossié errado) ou para cumprir requisitos juridicos
no ambito da legislacdo sobre protecao de dados.
O Software tem que fornecer recursos integrados a tabela de
temporalidade e destinacdao de documentos para implementar
Aplicacdo da tabela de
as ac¢Oes de destinacgao.
temporalidade e
103 O Software tem que prever a iniciagdo automatica da contagem 0]
destinacdo de
dos prazos de guarda referenciados na tabela de temporalidade
documentos
e destinacdo de documentos, pelo menos, a partir dos seguintes
eventos:
Aplicacdo da tabela de | Para cada processo/dossié, o Software tem que acompanhar
temporalidade e automaticamente os prazos de guarda determinados para a
104 0]
destinacdo de classe a qual pertence, nos casos de contagem de prazos
documentos automaticos.
Aplicacdo da tabela de
Para cada processo/dossié&, que ndo possua contagem de prazo
temporalidade e
105 automatica, o Software tem que permitir a usuarios 0]
destinacdo de
autorizados, informar manualmente os prazos de guarda.
documentos
Aplicacdo da tabela de
O Software tem que prover consulta para informar ao usuario
temporalidade e
106 autorizado sobre os documentos ou processos/dossiés que ja 0]
destinacdo de
cumpriram ou estdo para cumprir o prazo de guarda previsto.
documentos
O Software tem de prover funcionalidades para gerenciar o
processo de destinagdo, que tem de ser iniciado por usudrio
Aplicacdo da tabela de | autorizado e cumprir os seguintes passos:
temporalidade e e identificar, através de consulta, os documentos ou
107 0]

destinacdo de

documentos

processos/dossiés que atingiram os prazos de guarda previstos;
¢ informar o usudrio autorizado sobre todos os documentos ou
processos/dossiés que foram identificados no passo anterior,

através de um memorando eletrbnico;
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¢ possibilitar a alteracdo do prazo ou destinacgdo previstos para
aqueles documentos ou processos/dossiés, caso necessario;

e proceder a agdo de destinacdo quando confirmada pelo
usuario autorizado.
Aplicacdo da tabela de
temporalidade e O Software tem sempre que pedir confirmagao antes de realizar
108 0]
destinacdo de as ac¢Oes de destinacgao.
documentos
E altamente desejadvel que o Software preveja, em
Aplicacdo da tabela de
determinados casos, dispositivo de aviso antes do inicio de uma
temporalidade e
109 acao de destinacao. AD
destinacdo de
Por exemplo, emitir aviso ao administrador, caso um
documentos
documento arquivistico possua restricdo de acesso.
Aplicacao da tabela de
temporalidade e O Software tem que restringir as funcbes de destinacao a
110 0]
destinacdo de usudrios autorizados.
documentos
Aplicacdo da tabela de |Quando um administrador transfere documentos ou
temporalidade e processos/dossiés de uma classe para outra, em virtude de uma
111 0]
destinacdo de reclassificagdao, o Software tem que adotar automaticamente a
documentos temporalidade e a destinagdo vigentes na nova classe.
O Software tem que ser capaz de exportar documentos e
Exportagdo de
112 processos/dossiés digitais e seus metadados para outro sistema 0]
documentos
dentro ou fora do érgdo ou entidade.
Quando o Software exportar os documentos e
processos/dossiés de uma classe para executar uma acdo de
transferéncia ou recolhimento, tem que ser capaz de exportar
Exportagdo de
113 todos 0s documentos 0]
documentos
e processos/dossiés da classe incluidos na a¢do de destinacdo,
com seus respectivos volumes, documentos e metadados
associados.
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114

Exportagdo de

documentos

E altamente desejavel que o Software seja capaz de exportar um
documento e processo/dossié ou grupo de documentos e
processos/dossiés numa sequéncia de operacdes, de modo que:
* 0 conteldo, o contexto e a estrutura dos documentos nao se
degradem;

e todos os componentes de um documento digital sejam
exportados como uma unidade. Por exemplo, uma mensagem
de correio eletronico e seus respectivos anexos;

¢ todos os metadados do documento sejam relacionados a ele
de forma que as ligagGes possam ser mantidas no novo sistema;
e todas as ligagbes entre documentos, volumes e

processos/dossiés sejam mantidas.

AD

115

Exportagdo de

documentos

E altamente desejavel que o Software seja capaz de exportar
processos/dossiés:

e em seu formato nativo (ou no formato para o qual foi
migrado);

e de acordo com os formatos definidos em padrdoes de
interoperabilidade;

¢ de acordo com o formato definido pela instituicdo arquivistica
que ird receber a documentac¢do, no caso de transferéncia ou

recolhimento.

AD

116

Exportagdo de

documentos

O Software tem que ser capaz de exportar todos os tipos de

documentos que estd apto a capturar.

117

Exportacdo de

documentos

O Software tem que conservar todos os documentos e
processos/dossiés digitais que foram exportados, pelo menos
até que tenham sido importados no sistema destinatario com

éxito.

118

Exportacdo de

documentos

O Software tem que manter metadados relativos a documentos
e processos/dossiés que foram exportados.
O Administrador deve indicar o subconjunto de metadados que

devera ser mantido.

119

Exportacdo de

documentos

O Software tem que gerar listagem para descrever documentos

e processos/dossiés digitais que estdo sendo exportados.

Av. Dom Pedro II, 1550 - Centro - Porto Real — CEP 27570-000

Telefone: (24) 3353-2600 - cmportoreal.rj.gov.br

433 .

120/2024 — roiua:

PROCESSO:



Camara Municipal de Porto Real

Categoria

Estado do Rio de Janeiro

Requisito

Class.

Este requisito se aplica principalmente nos casos em que é feita
exportacdo para transferéncia ou recolhimento a uma
instituicdo arquivistica publica. Nesse caso, a listagem devera
ser produzida na forma documental estabelecida pela

instituicdo arquivistica recebedora.

120

Exportagdo de

documentos

Quando se exportar documentos e processos/dossiés hibridos,
é altamente desejavel que o Software exija do usudrio
autorizado a confirmagdo de que a parte na forma nao digital
dos mesmos documentos e processos/dossiés tenha passado
pelo procedimento de destinacao adequado antes de confirmar

a exportacdo da parte na forma digital.

AD

121

Exportacdo de

documentos

E altamente desejavel que o Software permita que documentos

sejam exportados mais de uma vez.

AD

122

Eliminacao

O Software tem que restringir a funcdo de eliminagdao de
documentos ou processos/dossiés somente a usuarios

autorizados.

123

Eliminacao

O Software tem que pedir confirmacdao da eliminagcdo a um
usudrio autorizado antes que qualquer acdo seja tomada com
relacdo ao documento e processo/dossié e cancelar o processo

de eliminagdo se a confirmacdo ndo for dada.

124

Eliminagao

O Software tem que impedir sempre a eliminagcdo de uma
unidade de arquivamento digital ou de qualquer parte de seu
conteldo, a ndo ser quando estiver de acordo com a tabela de
temporalidade e destina¢cdo de documentos.

A eliminagdo sera devidamente registrada em trilha de

auditoria.

125

Eliminagdo

O Software tem que avisar o usuario autorizado quando um
documento ou processo/dossié que estiver sendo eliminado se
encontrar relacionado a outro; os sistemas também tém de
suspender o processo até que seja tomada uma das medidas
abaixo:

e confirmacdo pelo usudrio autorizado para prosseguir ou

cancelaro processo,
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e producdo de um relatdrio especificando os documentos ou
processos/dossiés envolvidos e todas as ligagdes com outros

documentos ou processos/dossiés.

126

Eliminagdo

E altamente desejavel que o Software permita a eliminagdo de
documentos ou processos/dossiés de forma irreversivel a fim de
gue ndo possam ser restaurados por meio da utilizagdo normal
do Software nem por meio de rotinas auxiliares do sistema
operacional nem por aplicagbes especiais de recuperacdo de

dados.

AD

127

Eliminagdo

Quando um documento tem varias referéncias armazenada, o
Software tem que garantir que todas essas referéncias sejam
verificadas antes de eliminar o arquivo digital.

Esse requisito deve ser considerado quando o Software
relacionar um documento digital a mais de um dossié ou
processo, sem a duplicacdo fisica do arquivo digital.

Por exemplo, uma lista de alunos aprovados em um concurso de
doutorado de determinada universidade estard associada ao
dossié “Concurso doutorado 2005” e aos dossiés de cada aluno
aprovado.

Quando um documento digital estiver associado a mais de um
dossié, o Software deve criar um registro para cada referéncia
desse documento. Cada registro estara vinculado ao mesmo

arquivo digital.

128

Eliminagdo

O Software tem que produzir um relatdrio detalhando qualquer
falha que ocorra durante uma eliminacdo. O relatério tem que
identificar os documentos cuja eliminacdo nao tenha sido bem-

sucedida.

129

Eliminacao

Quando eliminar documentos ou processos/dossiés hibridos, é
altamente desejavel que o Software exija do usuario autorizado
a confirmacao de que a parte na forma nao digital dos mesmos
seja eliminada também antes de confirmar a eliminacdo da

parte digital.

AD
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Eliminacao O Software tem que gerar relatério com os documentos e
processos/dossiés que serdo eliminados.
0]
Essa listagem deve seguir o formato da Listagem de eliminagdo
conforme o estabelecido na norma vigente.
Avaliagdo e destinacdo
O Software tem que aplicar a mesma tabela de temporalidade e
de documentos
131 destinacdo de documentos para os documentos nao digitais, 0]
arquivisticos ndo
digitais ou hibridos.
digitais e hibridos
Avaliagdo e destinacdo | O Software tem que acompanhar os prazos de guarda dos
de documentos documentos nao digitais e deve dar inicio aos procedimentos de
132 0]
arquivisticos ndo eliminacdo ou transferéncia desses documentos, tomando em
digitais e hibridos consideracao suas especificidades.
Avaliacdo e destinacao
de documentos E altamente desejavel que o Software exporte metadados de
133 AD
arquivisticos ndo documentos e processos/dossiés n3o digitais.
digitais e hibridos
Pesquisa, localizacao,
O Software tem que fornecer facilidades para pesquisa,
134 visualizacao e 0]
localizacdo e apresentacao dos documentos.
impressao
Pesquisa, localizacao,
O Software tem que disponibilizar interface de pesquisa,
135 visualizagdo e 0]
localizacdo e apresentacdo em ambiente web.
impressao
Pesquisa, localizagdo, |E altamente desejavel que o Software preveja a navegacdo
visualizagdo e grafica no plano de classificagcdo, a navegacdo direta de uma
136 impressao classe para os documentos arquivisticos produzidos nesta classe AD
e a selecdo, recuperacdo e apresentagao direta dos documentos
arquivisticos e de seus contelddos por meio desse mecanismo.
Pesquisa, localizacdo, | O Software tem que fornecer uma série flexivel de fun¢des que
visualizagdo e atuem sobre os metadados relacionados com os diversos niveis
137 impressao de agregacdo (documento, unidade de arquivamento e classe) e 0]
sobre os conteldos dos documentos arquivisticos por meio de
parametros definidos pelo usuario, com o objetivo de localizar
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e acessar os documentos e/ou metadados, seja individualmente
ou reunidos em grupo.
Pesquisa, localizacdo, | O Software tem que executar pesquisa de forma integrada, isto
visualizagdo e ¢, apresentar todos os documentos e processos/dossiés, sejam
138 0]
impressao eles digitais, hibridos ou ndo digitais, que satisfagam aos
parametros da pesquisa.
Pesquisa, localizacdo,
O Software em que permitir que todos os metadados de gestdo
139 visualizagdo e 0]
de um documento ou processo/dossié possam ser pesquisados.
impressao
Pesquisa, localizagdo, | |
E altamente desejavel que o Software permita que o conteldo
140 visualizagdo e AD
dos documentos possa ser pesquisado.
impressao
Pesquisa, localizacdo, |O Software tem que permitir que um documento ou
141 visualizacao e processo/dossié possa ser recuperado por meio de um nimero 0]
impressao identificador.
Pesquisa, localizacdo, |O Software tem que permitir que um documento ou
visualizacao e processo/dossié possa ser recuperado por meio de todas as
impressao formas de identificacdo implementadas, incluindo, no minimo:
¢ identificador;
o titulo;
142 0]
® assunto;
* datas;
e interessado;
* autor/redator /originador;
¢ classificagcdo de acordo com plano ou cédigo de classificacdo.
Pesquisa, localizagdo, | E altamente desejavel que o Software forneca uma interface
visualizagdo e que possibilite a pesquisa combinada de metadados e de
143 AD
impressao conteldo do documento por meio dos operadores booleanos
llell’ llou” e llnéolll
Pesquisa, localizacdo, | E altamente desejavel que o Software permita que os termos
visualizacao e utilizados na pesquisa possam ser qualificados, especificando-se
144 AD
impressao um metadado ou o conteido do documento como fonte de
busca.
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Pesquisa, localizacao,
O Software tem que permitir a consulta de processos/dossiés
visualizagdo e 0]
com prazo da atividade “vencido” ou “a vencer”.
impressao
Pesquisa, localizagdo, |E altamente desejavel que o Software permita o uso de periodos
146 visualizagdo e tipicos de pedidos de pesquisa nos campos de data, como, por AD
impressao exemplo, “semana anterior”, “més corrente”.
Pesquisa, localizagdo, | |
E altamente desejavel que o Software permita a utilizacdo de
147 visualizagdo e AD
caracteres curinga para pesquisa de metadados.
impressao
Pesquisa, localizagdo, | |
E altamente desejavel que o Software permita que os usudrios
148 visualizagdo e AD
refinem pesquisas ja realizadas.
impressao
Pesquisa, localizacdo, | E altamente desejivel que o Software permita que o usuario
149 visualizacao e marque um processo/dossié, resultado de uma consulta, como AD
impressao “favoritos”, para pesquisas futuras.
Pesquisa, localizacdo, |E altamente desejavel que o Software utilize tesauros ou
visualizacao e vocabulario controlado, e seja capaz de
150
impressao realizar pesquisa dos documentos e processos/dossiés por meio AD
da navegacao nesses instrumentos.
Pesquisa, localizacdo, | E altamente desejavel que o Software permita a pesquisa de
visualizacao e termos ja em desuso, fazendo relagdo com os termos
151 AD
impressao atualizados, com o apoio de um tesauro ou vocabuldrio
controlado, caso existam.
Pesquisa, localizagdo, | O Software tem que permitir a pesquisa e recupera¢do de uma
visualizagdo e unidade de arquivamento completa e exibir a lista de todos os
152 0]
impressdo documentos que a compdem, como uma unidade e num Unico
processo de recuperagao.
Pesquisa, localizagcdo, | O Software deve ser capaz de mostrar o contelddo de um
visualizagdo e processo/dossié no formato de uma estrutura de 4arvore,
153 0]
impressao permitindo que o usuario selecione o documento que sera
visualizado.
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Pesquisa, localizacdo, |O Software tem que limitar o acesso a qualquer informacgao
visualizagdo e (metadado ou conteldo de um documento arquivistico) se o
impressdo restricbes de acesso e questdes de seguranga assim
determinarem.
Pesquisa, localizacdo, | O Software tem que apresentar o resultado da pesquisa como
155 visualizagdo e uma lista de documentos e processos/dossiés digitais, ndo o
impressao digitais ou hibridos que cumpram os parametros da consulta e
deve notificar o usuario se o resultado for nulo.
Pesquisa, localizacdo, | Apds apresentar o resultado da pesquisa, o Software tem que
visualizagdo e oferecer ao usuario as opgoes:

156 impressao e visualizar os documentos e processos/dossiés resultantes da 0]
pesquisa;
¢ redefinir os parametros de pesquisa e fazer nova consulta.

Pesquisa, localizacdo, | No resultado da consulta de processos/dossiés, é altamente
visualizacao e desejavel que o Software permita que o usudrio, por meio de

157 impressao um clique ou toque de tela ou acionamento de tecla, possa AD
visualizar apenas a relacdo dos documentos que estejam
entranhados ao processo/dossié selecionado.

Pesquisa, localizagdo, | No resultado da consulta de documentos, é altamente desejavel
visualizagdo e que o Software permita que o usudrio, por meio de um clique

158 impressao ou toque de tela ou acionamento de tecla, visualize apenas a
relacdo dos processos/dossiés que o documento selecionado
esteja entranhado.

Pesquisa, localizagdo, |E altamente desejavel que o Software permita a visualiza¢3o do
visualizagdo e tramite de um processo/dossié, nos seguintes formatos:
impressao ¢ no formato de “lista”, contendo a atividade, a¢do, data e quem
realizou a operacao;

159 ¢ no formato de “linha do tempo”, contendo a atividade, data e AD
guem realizou a operacao e o tempo gasto para a realizacdo do
tramite;

Nos dois formatos é altamente desejavel visualizar o despacho
proferido pelo usuario que efetuou o tramite.
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Pesquisa, localizacdo, |E altamente desejavel que o Software permita a visualizacdo do
visualizagdo e diagrama BPMN em cada registro do tramite de um AD
impressao processo/dossié.
Pesquisa, localizacdo, | O Software tem que ser capaz de apresentar o conteudo de
visualizagdo e todos os documentos arquivisticos digitais definidos pelo
impressao programa de gestdo de documentos, de forma que:
e preserve as caracteristicas de exibicdo visual e de formato
apresentados pela aplicagao geradora;

161 e exiba todos os componentes do documento digital em 0]
conjunto, como uma unidade.

No caso de necessidade de captura de documentos em formatos

de arquivo ndo previstos no programa de gestdo de

documentos, o Software tem que permitir o download do

documento para que possa ser visualizado em outro ambiente.

Pesquisa, localizacdo, |O Software tem que ser capaz de exibir em tela todos os

visualizacao e documentos definidos pelo programa de gestao de
impressao documentos.

162 No caso de necessidade de captura de documentos em formatos 0]
de arquivo ndo previstos no programa de gestdo de
documentos, o Software tem que permitir o download do
documento para que possa ser visualizado em outro ambiente.

Pesquisa, localizacdo, | O Software tem que ser capaz de imprimir os documentos
visualizagdo e definidos pelo programa de gestdo de documentos,
impressao preservando o formato produzido pelas aplica¢Ges geradoras.

163 No caso de necessidade de captura de documentos em formatos 0]
de arquivo ndo previstos no programa de gestdo de
documentos, o Software tem que permitir o download do
documento para que possa ser visualizado em outro ambiente.

Pesquisa, localizacdo, |E altamente desejavel que o Software seja capaz de

164 visualizacao e exibir/reproduzir o conteldo de documentos que incluam AD

impressao imagem fixa, imagem em movimento e som.
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Pesquisa, localizacdo, | O Software tem que ser capaz de exibir em tela e imprimir todos
visualizagdo e os metadados associados aos documentos e processos/dossiés 0]
impressdo resultantes de uma pesquisa.
Pesquisa, localizacdo, | O Software tem que ser capaz de permitir que o usudrio informe
visualizagdo e a quantidade de registros pré-definidos que serdo mostrados no
166 0]
impressao resultado das consultas de processos/dossiés e documentos por
tela.
Pesquisa, localizacdo,
O Software tem que permitir a impressdo de uma lista dos
167 visualizagdo e 0]
documentos e processos/dossiés resultantes de uma pesquisa.
impressao
Pesquisa, localizacdo,
O Software tem que permitir a impressdao dos tramites que
168 visualizacao e 0]
compdem um processo/dossié selecionado em uma consulta.
impressao
Pesquisa, localizacdo, |O Software tem que permitir a impressao de etiqueta para
169 visualizacao e identificacdo de processos/dossiés que estejam no suporte ndo 0]
impressao digital.
Pesquisa, localizacao,
O Software tem que permitir que todos os documentos de um
170 visualizacao e 0]
processo/dossiés sejam impressos em uma ou mais operacdes.
impressao
Pesquisa, localizacdo, | E altamente desejavel que o Software seja capaz de exportar o
visualizacao e resultado das consultas de processos/dossiés e documentos
impressao para, no minimo, os seguintes formatos:
171 0]
o formato .XLS;
* formato .CSV;
¢ formato .RTF.
Pesquisa, localizacdo, | O Software tem que ser capaz de realizar pesquisa e exibicdo de
172 visualizagdo e documentos e processos/dossiés, simultaneamente, para (o]
impressao diversos usuarios.
Pesquisa, localizagdo, | E altamente desejavel que o Software seja capaz de permitir que
173 visualizagdo e um usuario envie o link para acesso de um processo/dossié por AD
impressao e-mail.
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Pesquisa, localizacdo, |O Software tem que permitir automatizacdo da producao
visualizagdo e automatica de documentos, para os tipos de processo e tipos de 0]
impressao documento, mesclando o modelo com os metadados.
O Software tem que prever a produgao de documentos do tipo
“circular eletrénica” controlando no minimo as seguintes
informacdes:
e identificador;
Gerenciamento dos
175 ¢ referéncia; (o]
documentos
* data;
e autor;
¢ destinatarios internos;
e atribuir marcagdo de urgéncia.
O Software tem que impedir o envio de documentos do tipo
Gerenciamento dos
176 “circular eletrénica” aos destinatdrios, caso haja pendéncia de 0]
documentos
assinatura eletrénica ou digital do autor.
O Software tem que garantir a notificagcdao por e-mail a todos os
Gerenciamento dos
177 destinatdrios que receberam documentos do tipo “circular 0]
documentos
eletrénica”.
O Software tem que mudar o status de visualizacdo como “lida”
Gerenciamento dos | quando o destinatdrio acessar o documento, do tipo “circular
178 0]
documentos eletronica”, armazenando ainda a data, hora e o usuario que
visualizou.
O Software tem que disponibilizar consulta ao autor, contendo
Gerenciamento dos
179 o status de visualizagdo dos documentos do tipo “circular 0]
documentos
interna”, enviados ao destinatario.
O Software tem que prever a producao de documentos do tipo
“memorando eletronico” controlando no minimo as seguintes
informacdes:
Gerenciamento dos | e identificador;
180 0]
documentos e referéncia;
¢ data;
e autor;
e destinatario interno;
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e atribuir marcagdo de urgéncia.
O Software tem que impedir o envio de documentos do tipo
Gerenciamento dos
“memorando eletrénico” aos destinatarios, caso haja pendéncia 0]
documentos
de assinatura eletronica ou digital do autor.
O Software tem que garantir a notificagdo por e-mail ao
Gerenciamento dos
182 destinatdrio que recebeu documento do tipo “memorando 0]
documentos
eletrénico”.
O Software tem que mudar o status de visualizagdo como “lida”
Gerenciamento dos |[quando o destinatdrio acessar o documento, do tipo
183 0]
documentos “memorando eletronico”, armazenando ainda a data, hora e o
usudrio que visualizou.
O Software tem que disponibilizar consulta ao autor, contendo
Gerenciamento dos
184 o status de visualizacdo dos documentos do tipo “memorando 0]
documentos
eletrénico”, enviados ao destinatario.
O Software tem que prever a produc¢do de documentos do tipo
“oficio externo eletrénico” controlando no minimo as seguintes
informacoes:
¢ identificador;
Gerenciamento dos
185 e referéncia; ]
documentos
¢ data;
e autor;
» destinatario externo;
e atribuir marcagdo de urgéncia.
O Software tem que impedir o envio de documentos do tipo
Gerenciamento dos
186 “oficio externo eletrénico” aos destinatdrios, caso haja (o]
documentos
pendéncia de assinatura eletrénica ou digital do autor.
O Software tem que garantir a notificagdo por e-mail ao
Gerenciamento dos
187 destinatdrio que recebeu documento do tipo “oficio externo 0]
documentos
eletrénico”.
Gerenciamento dos | O Software tem que mudar o status de visualizagdo como “lida”
188 0]
documentos quando o destinatario acessar o documento, do tipo “oficio
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externo eletrénico”, armazenando ainda a data, hora e o
usudrio que visualizou.
O Software tem que disponibilizar consulta ao autor, contendo
Gerenciamento dos
189 o status de visualizacdo dos documentos do tipo “oficio externo 0]
documentos
eletronico”, enviados ao destinatario.
O Software tem que prever a producao de documentos do tipo
“ato normativo compilado” controlando no minimo as seguintes
informacdes:
e identificador;
Gerenciamento dos
190 e espécie normativa; (0]
documentos
* ementa;
¢ data do ato normativo;
e situacdo da vigéncia;
e autor;
Gerenciamento dos | O Software tem que permitir a associacdo de assuntos a um
191 0]
documentos determinado documento classificado como ato normativo.
E altamente desejavel que o Software utilize tesauro ou
Gerenciamento dos
192 vocabuldrio controlado para apoiar a atribuicdo do metadado AD
documentos
ementa do ato normativo.
Gerenciamento dos | O Software tem que permitir a associacdo de remissdes a um
193 0]
documentos determinado documento classificado como ato normativo.
Gerenciamento dos | O Software tem que garantir a anexa¢do de um arquivo em
194 0]
documentos formato PDF/A, editavel, a um ato normativo.
O Software tem que garantir a anexagao de um arquivo em
Gerenciamento dos
195 formato HTML, editavel, contendo todas as marcacbes de (o]
documentos
remissao a um ato normativo.
O Software tem que permitir que um ato normativo possa ser
recuperado por meio de todas as formas de identificacdo
Gerenciamento dos | implementadas, incluindo, no minimo:
196 0]
documentos e identificador;
® espécie normativa;
* ementa;
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® ano;
e situacdo da vigéncia;
e autor;
* tema;
* tesauro;
E altamente desejavel que o Software seja capaz de exportar o
resultado das consultas de atos normativos para, no minimo, os
Gerenciamento dos | seguintes formatos:
197 AD
documentos e formato .XLS;
e formato .CSV;
e formato .RTF.
Gerenciamento dos | O Software tem que ser capaz de realizar pesquisa e exibicao de
198 0]
documentos atos normativos, simultaneamente, para diversos usuarios.
O Software tem que ser capaz de permitir que o usudrio informe
Gerenciamento dos
199 a quantidade de registros pré-definidos que serdo mostrados no 0]
documentos
resultado das consultas de atos normativos.
O Software tem que ser capaz de permitir que o usudrio informe
Gerenciamento dos
200 a quantidade de registros pré-definidos que serdo mostrados no 0]
documentos
resultado das consultas de atos normativos.
ApOds apresentar o resultado da pesquisa, o Software tem que
Gerenciamento dos | oferecer ao usuario as opgdes:
201 0]
documentos e visualizar os atos normativos resultantes da pesquisa;
¢ redefinir os parametros de pesquisa e fazer nova consulta.
O Software tem que registrar nos metadados as datas de
Gerenciamento dos | abertura e de encerramento do processo/dossié.
202 0]
processos/dossiés Essa data pode servir de parametro para aplicagdo dos prazos
de guarda e destinacdo do processo/dossié.
O Software tem que emitir um aviso caso o usuario tente
Gerenciamento dos
203 registrar um documento que ja tenha sido registrado no mesmo 0]

processos/dossiés

processo/dossié.
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O Software tem que permitir que um processo/dossié seja
Gerenciamento dos
encerrado por meio de procedimentos regulamentares e 0]
processos/dossiés
somente por usuarios autorizados.
Gerenciamento dos | O Software tem que permitir a consulta aos processos/dossiés
205 0]
processos/dossiés ja encerrados por usuarios autorizados.
O Software tem que impedir o acréscimo de novos documentos
Gerenciamento dos | a processos/dossiés ja encerrados.
206 0]
processos/dossiés Processos/dossiés encerrados devem ser reabertos para
receber novos documentos.
O Software tem que garantir sempre a integridade da relacdo
hierdrquica entre classe, processo/dossié, volume e
documento, independentemente de atividades de manutencao,
Gerenciamento dos
207 acOes do usuario ou falha de componentes do Software. 0]
processos/dossiés
Em hipdtese alguma pode o Software permitir que uma a¢do do
usudrio ou uma falha do Software dé origem a inconsisténcia em
sua base de dados.
O Software tem que prever a formacdo/autuacio de
Gerenciamento dos
208 processos/dossiés, por usuario autorizado conforme 0]
processos/dossiés
estabelecido em legislacdo especifica.
O Software tem que prever a formacdo/autuacdo de
Gerenciamento dos | processo/dossié, do tipo acessério, vinculado a um
209 0]
processos/dossiés processo/dossié, do tipo principal, para garantir a inter-relacdo
e rastreabilidade entre eles.
E altamente desejavel que o Software preveja funcionalidades
Gerenciamento dos
210 para apoiar a pesquisa sobre a existéncia de processo relativo a AD
processos/dossiés
mesma agao ou interessado.
O Software tem que prever que os documentos integrantes do
Gerenciamento dos | processo digital recebam numerac¢do sequencial sem falhas por
211 0]
processos/dossiés ordem de entranhamento, ndo se admitindo que documentos
diferentes recebam a mesma numeracao.
Gerenciamento dos | O Software tem que impedir a renumera¢do dos documentos
212 0]
processos/dossiés integrantes de um processo digital.
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Este requisito tem por objetivo impedir a exclusdo nao
autorizada de documentos de um processo. Casos especiais que
autorizem a renumeragao, como no caso dos documentos do
processo acessorio na juntada por anexagao, devem obedecer a

legislagdo especifica na devida esfera e ambito de competéncia.

213

Gerenciamento dos

processos/dossiés

O Software tem que prever procedimentos para juntada de
processos segundo a legislacdo especifica na devida esfera e
ambito de competéncia. A juntada pode ser por anexa¢do ou
apensagao.

Este procedimento deve ser registrado nos metadados do

processo.

214

Gerenciamento dos

processos/dossiés

O Software tem que prever procedimentos para desapensacao
de processos segundo a legislacdo especifica na devida esfera e
ambito de competéncia.

Esse procedimento deve ser registrado nos metadados do

processo.

215

Gerenciamento dos

processos/dossiés

O Software tem que prever procedimentos para

desentranhamento de documentos integrantes de um
processo, segundo norma especifica na devida esfera e ambito
de competéncia.

Esse procedimento deve ser registrado nos metadados do

processo.

216

Gerenciamento dos

processos/dossiés

O Software tem que prever procedimentos para
desmembramento de documentos integrantes de um processo,
segundo norma especifica na devida esfera e ambito de
competéncia.

Esse procedimento deve ser registrado nos metadados do

processo.

217

Gerenciamento dos

processos/dossiés

O Software tem que prever o encerramento dos processos

incluidos seus volumes e metadados.

218

Gerenciamento dos

processos/dossiés

O Software tem que prever o desarquivamento para reativagao
dos processos, por usuario autorizado e obedecendo a

procedimentos legais e administrativos.
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Para manter a integridade do processo, somente o ultimo
volume recebera novos documentos ou pecas.
Volumes: abertura, | E altamente desejavel que o Software seja capaz de gerenciar
219 encerramento e volumes para subdividir processos/dossiés, fazendo a distincdo AD
metadados entre processos/dossiés e volumes.
Volumes: abertura, |E altamente desejavel que o Software permita a associacio de
220 encerramento e metadados aos volumes e restringir a inclusdo e alteragdo AD
metadados desses metadados a usudrios autorizados.
Volumes: abertura, |O Software tem que permitir que um volume herde,
591 encerramento e automaticamente, do processo/dossié ao qual pertence, alguns o
metadados metadados predefinidos, como, por exemplo, classes e
temporalidade.
Volumes: abertura,
O Software tem que permitir a abertura de volumes para
222 encerramento e 0]
qualquer processo/dossié que n3o esteja encerrado.
metadados
Volumes: abertura, |E altamente desejavel que o Software permita o registro de
223 encerramento e metadados correspondentes as datas de abertura e AD
metadados encerramento de volumes.
Volumes: abertura, | O Software tem que assegurar que um volume contera somente
224 encerramento e documentos. Ndo é permitido que um volume contenha outro 0]
metadados volume ou outro processo/dossié.
Volumes: abertura, | O Software tem que permitir que um volume seja encerrado por
225 encerramento e meio de procedimentos regulamentares e apenas por usuarios 0]
metadados autorizados.
Volumes: abertura, |O Software tem que assegurar que, ao ser aberto um novo
encerramento e volume, o precedente seja automaticamente encerrado.
226 metadados Apenas o volume produzido mais recentemente pode estar 0]
aberto; os demais volumes existentes no processo/dossié tém
que estar encerrados.
Volumes: abertura,
O Software tem que impedir a reabertura, para acréscimo de
227 encerramento e 0]

metadados

documentos, de um volume ja encerrado.
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Gerenciamento de
documentos e
O Software tem que capturar documentos ou processos/dossiés
processos/dossiés (o]
nao digitais e gerencia-los da mesma forma que os digitais.
arquivisticos
nao digitais e hibridos
Gerenciamento de | O Software tem que ser capaz de gerenciar a parte nao digital e
documentos e a parte digital integrantes de processos/dossiés hibridos,
processos/dossiés associando-as com o mesmo numero identificador atribuido
229 0]
arquivisticos pelo
nao digitais e hibridos |sistema e o mesmo titulo, além de indicar que se trata de um
documento arquivistico hibrido.
Gerenciamento de
O Software tem que permitir que um conjunto especifico de
documentos e
metadados seja configurado para os documentos ou
230 processos/dossiés (0]
processos/dossiés ndo digitais e incluir informagdes sobre o
arquivisticos
local de arquivamento.
ndo digitais e hibridos
Gerenciamento de
O Software tem que dispor de mecanismos para acompanhar a
documentos e
movimentac¢do do documento arquivistico ndo digital, de forma
231] processos/dossiés (o]
que fique evidente para o usudrio a localizagdo atual do
arquivisticos
documento.
nao digitais e hibridos
Gerenciamento de
documentos e O Software tem que assegurar que a recupera¢do de um
232| processos/dossiés documento ou processo/dossié hibrido permita, igualmente, a (o]
arquivisticos recuperacao dos metadados da parte digital e da ndo digital.
ndo digitais e hibridos
Gerenciamento de
Sempre que os documentos ou processos/dossiés hibridos
documentos e
estiverem classificados quanto ao grau de sigilo, o Software tem
233 processos/dossiés (0]
que garantir que a parte ndo digital e a parte digital
arquivisticos
correspondente recebam a mesma classificacao de sigilo.
ndo digitais e hibridos
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Gerenciamento de
documentos e O Software tem que registrar na trilha de auditoria todas as
processos/dossiés alteracbes efetuadas nos metadados dos documentos ou 0]
arquivisticos processos/dossiés ndo digitais e hibridos.
nao digitais e hibridos
Um recurso de fluxo de trabalho do Software tem que fornecer
0S passos necessarios para o cumprimento de tramites
Tramitagdo e fluxo de
235 preestabelecidos ou aleatérios. Nesse caso, cada passo significa 0]
trabalho
o deslocamento de um documento ou processo/dossié de um
participante para outro, a fim de serem objeto de a¢des.
Para controlar o fluxo de trabalho de um tipo de
processo/dossié, o Software deve gerenciar as seguintes
tabelas:
Tramitacao e fluxo de
236 e dreas de processos/dossiés; o]
trabalho
* atividades de processos/dossiés;
¢ grupos de usuarios responsaveis por determinada atividade;
e acdes realizadas em processos/dossiés;
O Software tem que garantir para cada tipo de processo/dossié
gue possua tramites preestabelecidos, no minimo as seguintes
informacdes:
e atividade atual;
¢ acdo efetuada na atividade atual;
Tramitagdo e fluxo de | e complemento da a¢do efetuada;
237 0]
trabalho * préxima atividade;
¢ identificacdo da necessidade de entranhar um tipo de
documento na atividade atual;
® prazo para execucao da atividade;
e participantes da atividade atual: individuo, grupo ou
responsavel pelo grupo.
Somente administradores autorizados tém que ser capazes de
Tramitacdo e fluxo de |criar tramites preestabelecidos para os tipos de
238 0]
trabalho processos/dossiés, no minimo, através das seguintes acdes:
¢ modelando um diagrama BPMN no préprio Software;
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e importando um digrama BPMN criado numa plataforma
externa ao Software;
e cadastrando manualmente os registros no tipo de
processo/dossié.
Somente administradores autorizados tém que ser capazes de
Tramitagdo e fluxo de
239 modelar diagramas BPMN para representar o fluxo de trabalho 0]
trabalho
de um tipo de processo/dossié.
Administradores autorizados do Software podem tornar
Tramitagdo e fluxo de
240 obrigatério o entranhamento de um tipo documento em fluxo 0]
trabalho
de trabalho do tramite de um tipo de processo/dossié.
O Software tem que ter capacidade, sem limitagdes, de
Tramitagdo e fluxo de
241 estabelecer o nimero necessdrio de tramites nos fluxos de 0]
trabalho
trabalho.
E altamente desejavel que o Software permita que o usudrio
Tramitacao e fluxo de
242 efetue trdmites de processos/dossiés em lote, nos casos em que AD
trabalho
o destinatario e a proxima atividade serdo os mesmos.
Tramitacdo e fluxo de | O Software tem que gerar a cada tramite efetuado o despacho
243 0]
trabalho eletrénico, no formato PDF/A editavel.
O Software tem que impedir o trdmite dos processos/dossiés
Tramitacdo e fluxo de |que estejam no suporte digital e tenham pendéncia de
244 0]
trabalho assinatura eletronica ou digital no despacho eletrénico ou no
documento entranhado, caso tenha sido inserido.
Tramitagdo e fluxo de |O Software tem que enviar ao autor do processo/dossié
245 0]
trabalho notificagcdo por e-mail de cada novo tramite.
Tramitagdo e fluxo de | O Software tem que ter capacidade de gerar a guia de tramite
246 0]
trabalho para comprovac¢do de movimentagdo de processos nao digitais.
Tramitacdo e fluxo de |E altamente desejvel que o Software assegure que qualquer
247 AD
trabalho usudrio tenha acesso a visualizagao dos diagramas BPMN.
E altamente desejavel que o Software mantenha versdes dos
Tramitagdo e fluxo de
248 fluxos alterados e estabelecer vinculos entre os documentos ja AD

trabalho

processados ou em processamento nos fluxos alterados.
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Categoria Requisito Class.
O Software deve assegurar que qualquer modificacdo nos
Tramitagdo e fluxo de | atributos dos fluxos, como extingdo ou ampliagdo do nimero de
AD
trabalho pessoas ou extingdo de autorizagdo, leve em conta os
documentos vinculados.
O fluxo de trabalho do Software tem que disponibilizar uma
Tramitagdo e fluxo de |funcdo para avisar um participante do fluxo de que um
250 0]
trabalho processo/dossié lhe foi enviado, especificando a acdo
necessaria.
O recurso de fluxo de trabalho do Software tem que permitir
Tramitagdo e fluxo de
251 que fluxos de trabalho pré-programados sejam definidos, 0]
trabalho
alterados e mantidos exclusivamente por usuario autorizado.
Tramitacao e fluxo de | Um recurso de fluxo de trabalho do Software tem que registrar
252 0]
trabalho na trilha de auditoria todas as altera¢des ocorridas neste fluxo.
Um recurso de fluxo de trabalho do Software tem que registrar
Tramitacao e fluxo de
253 o tramite de um processo/dossié a fim de que os usudrios 0]
trabalho
possam conhecer a situagdo de cada um no processo.
E altamente desejdvel que o Software organize os
processos/dossiés que estejam com determinado usuario,
através de caixas virtuais, organizadas no seguinte formato:
e caixa de entrada: conterd os processos/dossiés ainda ndo
Tramitagdo e fluxo de
254 recebidos pelo usuario; AD
trabalho
e caixa mesa de trabalho: conterd os processos/dossiés
recebidos pelo usuario;
e caixa de saida: contera os processos/dossiés enviados pelo
usudrio e ainda nao recebidos pelo destinatario.
O Software tem que garantir que os processos/dossiés enviados
Tramitagdo e fluxo de |diretamente para um individuo do grupo, ndo possam ser
255 0]
trabalho visualizados por outro individuo, mesmo sendo do mesmo
grupo.
E altamente desejdvel que o Software permita que o
Tramitacdo e fluxo de |responsavel pelo grupo de usuarios consiga redistribuir um
256 AD

trabalho

processo/dossié a outro individuo participante do mesmo

grupo.
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Categoria Requisito Class.
O Software tem que permitir que o usuario ao efetuar um
determinado tramite, escolha as seguintes opcdes de envio:
Tramitacao e fluxo de
® enviar para o responsavel pelo grupo de usuarios; AD
trabalho
e enviar para todos do grupo de usuarios;
¢ enviar para um individuo do grupo de usudrios.
Um recurso de fluxo de trabalho do Software tem que fornecer
um histdrico de tramite dos processos/dossiés.
Tramitagdo e fluxo de
258 O histérico de tramite corresponde a um conjunto de 0]
trabalho
metadados de datas de entrada e saida, nomes de responsaveis,
titulo do documento, providéncias etc.
E altamente desejavel que o Software identifique de forma
Tramitagdo e fluxo de
259 visual os processos/dossiés que estejam com o prazo de AD
trabalho
determinada atividade vencido.
Um recurso de fluxo de trabalho do Software tem que fornecer
Tramitagdo e fluxo de | meios de elaborac¢do de relatérios completos para permitir que
260 0]
trabalho gestores monitorem o trdmite dos processos/dossiés e o
desempenho dos participantes.
Um recurso de fluxo de trabalho do Software tem que registrar
Tramitacdo e fluxo de |o trdmite de um processo/dossié em seus metadados. Os
261 0]
trabalho metadados referentes ao tramite devem registrar data e hora
de envio e recebimento, e a identificacdo do usuario.
Controle de versdes e | Um recurso de fluxo de trabalho do Software tem que ser capaz
262 do status do de registrar o status de transmissao do documento, ou seja, se 0]
documento é minuta, original ou cdpia.
Controle de versdes e
O Software tem que manter o identificador uUnico do
263 do status do 0]
documento, e controlar as diversas versoes deste documento.
documento
Classificacdo da O Software tem que implementar a classificagdo de grau de
informacdo quanto ao |sigilo e demais caracterizagbes de restricdo de acesso de
264 0]
grau de sigilo e documentos e processos/dossiés.
restricao de
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¢ codigo de indexacdo de documento;

¢ grau de sigilo;

¢ categoria na qual se enquadra a informacao;

¢ tipo de documento;

¢ data da producado do documento;

¢ indicagdo de dispositivo legal que fundamenta a classifica¢do;

* razoes da classificacao;

Categoria Requisito Class.
acesso a informacédo
sensivel
Classificacdo da O Software tem que implementar a identificacdo de restricdes
informacdo quanto ao |legais de acesso baseando-se nos seguintes atributos de
grau de sigilo e seguranca:
restricao de ¢ Tipo de restricado legal de acesso;
265 0]
acesso a informagdo | e credencial de seguranca do usuario.
sensivel Os tipos de restricdo legal podem ser documentos
preparatérios, dados pessoais, sigilo comercial, bancdrio,
industrial, telefénico, segredo de justica etc.
Classificacdo da O Software tem que tratar a classificacdo de grau de sigilo
informacdo quanto ao | baseando-se nos seguintes atributos de seguranca:
grau de sigilo e ¢ grau de sigilo do documento;
restricao de e credencial de seguranca do usuario;
266| acesso a informacdo | e identificacdo da autoridade classificadora. 0]
sensivel O grau de sigilo tem que estar associado a credencial de
segurancga.
Incluem-se também os documentos recebidos com classificagao
de grau de sigilo.
Classificacdo da O Software deve permitir a formalizacdo da decisdo de
informacgdo quanto ao | classificacdo da informacdo em qualquer grau de sigilo,
grau de sigilo e conforme legisla¢do vigente.
restricao de A titulo de exemplo, o Poder Executivo Federal utiliza o Termo
acesso a informagdo | de Classificagdo de Informacgao - TCI, conforme estabelecido no
sensivel decreto n2 7.724, de 16 de maio de 2012, que registra as
seguintes informacdes:
267 0]
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Categoria Requisito Class.
¢ indicacdo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias,
ou do evento que defina o seu termo final;
¢ data da classificagao; e
¢ identificacdo da autoridade que classificou a informacao.
Classificacdo da
informacao quanto ao
O Software tem que recusar o acesso de usudrios a documentos
grau de sigilo e
268 que possuam grau de sigilo superior a sua credencial de 0]
restricao de
seguranga.
acesso a informagao
sensivel
Classificacdo da
informacdo quanto ao | O Software tem que garantir que documentos sem atribuicdo de
grau de sigilo e grau de sigilo ou identificacdo de outras restricGes de acesso,
269 0]
restricao de provenientes de fontes externas ao Software, estejam sujeitos
acesso a informacdo | as politicas de controle de acesso e de sigilo.
sensivel
Classificacdo da
informacao quanto ao
O Software tem que ser capaz de manter a marcagdo de
grau de sigilo e
270 restricdo de acesso original durante a importacdo de 0]
restricao de
documentos a partir de fontes externas ao Software.
acesso a informacédo
sensivel
Classificacdo da
informacdo quanto ao | E altamente desejavel que o Software garanta que n3o haja
grau de sigilo e ambiguidade na associacdo entre as marcagGes de grau de sigilo
271 AD
restricao de e outros atributos de seguranca (permissdes) do documento
acesso a informagdo |importado.
sensivel
Classificacdo da O Software tem que permitir que um dos itens abaixo seja
272 0]
informacgdo quanto ao |selecionado durante a configuragao:
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Categoria Requisito Class.
grau de sigilo e e graus de sigilo e restricdes de acesso a serem atribuidos a tipos
restricao de de unidade de arquivamento, podendo ser para tipos de
acesso a informacdo | documentos e tipos de processos/dossiés;
sensivel ¢ tipos de unidade de arquivamento, podendo ser para tipos de
documentos e tipos de processos/dossiés sem grau de sigilo ou
outras restrigdes de acesso.
Classificacdo da Em caso de erro ou reavalia¢do, o administrador autorizado tem
informacdo quanto ao | que ser capaz de alterar o grau de sigilo ou outra restricdo de
grau de sigilo e acesso de todos os documentos arquivisticos de um
273 restricao de processo/dossié ou de uma classe, numa Unica operacio. 0]
acesso a informacdo | Ainformacdo quanto a desclassificacdo, reclassificacdo, reducao
sensivel do prazo de sigilo ou alteragdo de restricdo de acesso devera ser
registrada conforme legislacao em vigor.
Classificacdo da O Software tem que permitir que somente administradores
informacao quanto ao | autorizados sejam capazes de realizar as seguintes acoes:
grau de sigilo e e remover ou revogar os atributos de seguranca dos
274 0]
restricao de documentos;
acesso a informagdo | e criar, alterar, remover ou revogar as credenciais de seguranca
sensivel dos usuarios.
Classificacdo da O Software tem que permitir somente ao usudrio autorizado,
informacdo quanto ao | mediante confirmacdo, a desclassificacdo, reducdo do grau de
grau de sigilo e sigilo ou alteracdo de restricdao de acesso de um documento.
275 0]
restricao de Ainformacao quanto a desclassificacdo, reclassificacdo, reducdo
acesso a informagdao | do prazo de sigilo ou alteragdo de restricdao de acesso devera ser
sensivel registrada conforme legislacao em vigor.
Classificacdo da
informagdo quanto ao | |
E altamente desejdvel que o Software permita o
grau de sigilo e
276 armazenamento dos documentos sigilosos em meios fisicos ou AD
restricao de
I6gicos distintos dos documentos ndo sigilosos.
acesso a informacéo
sensivel
Classificacdo da O Software tem que impedir que um documento com
277 0]
informacao quanto ao | classificacao de sigilo seja eliminado.
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Categoria Requisito Class.
grau de sigilo e Os documentos com classificacdo de sigilo tém que se tornar
restricao de ostensivos antes de receberem a destinagao prevista.
acesso a informagao
sensivel
Classificacdo da
informagdo quanto ao
O Software tem que implementar metadados nos niveis de
grau de sigilo e
278 processo/dossié ou documento para controlar o acesso a 0]
restricao de
informacgao com restri¢cdo de acesso.
acesso a informagao
sensivel
Classificacdo da
informacao quanto ao
O Software tem que garantir o controle do acesso a
grau de sigilo e
279 ‘processo/dossié ou documento que contenham dados 0]
restricao de
sensiveis, nos termos da Lei Geral de Protec¢do de Dados — LGPD.
acesso a informacédo
sensivel
Assinatura Digital e | O Software tem que estar em conformidade com as normas do
280 Eletrbnica ICP-Brasil e seja capaz de garantir a origem e a integridade dos AD
documentos com assinatura digital.
Assinatura Digital e | E altamente desejavel que o software possua componente para
281 0]
Eletrénica execucado de assinaturas digitais através do browser.
Assinatura Digitale |O Software tem que ser capaz de verificar a validade da
282 0]
Eletrénica assinatura digital no momento da captura do documento.
Assinatura Digitale | O Software deve possuir suporte a dispositivos criptograficos
283 0]
Eletronica (tokens e smartcards).
Assinatura Digitale |O Software tem que ser capaz de assinar digitalmente
284 AD
Eletronica documentos individualmente ou em lote.
Assinatura Digital e | O Software tem que permitir a assinatura digital por mais de um
285 AD
Eletronica autor.
Assinatura Digitale |E altamente desejavel que o Software seja capaz de receber
286 Eletrénica atualiza¢Ges tecnoldgicas quanto a plataforma criptografica de AD
assinatura digital.
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Categoria Requisito Class.
Assinatura Digital e | E altamente desejavel que o Software seja capaz de permitir que
Eletrénica 0 usuario rejeite pedido de assinatura digital de um documento. AP
Assinatura Digitale | E altamente desejavel que o Software tenha a capacidade de
Eletrénica gerar uma “hash” nos documentos assinados digitalmente
288 contendo no minimo: CPF e identificacdo do autor, data e hora AD
da assinatura, QR Code e endereco eletrénico para validacdo da
assinatura digital.
Assinatura Digital e | O Software deve possibilitar a geragdo de assinatura eletrénica,
289 Eletrénica sem a necessidade de instalagdao de nenhum pluggin, applet ou AD
aplicativo no computador do usuario.
Assinatura Digitale |O Software tem que ser capaz de assinar eletronicamente
2%0 Eletronica documentos individualmente ou em lote. AP
Assinatura Digital e | E altamente desejavel que o Software seja capaz de permitir que
291 Eletrbnica 0 usuario rejeite pedido de assinatura eletr6nica de um AD
documento.
Assinatura Digitale | E altamente desejavel que o Software tenha a capacidade de
Eletrbnica gerar uma “hash” nos documentos assinados digitalmente
292 contendo no minimo: CPF e identificacdo do autor, data e hora AD
da assinatura, QR Code e endereco eletrénico para validagdo da
assinatura digital.
O Software tem que ser capaz de garantir a autoria de um
Assinatura Digitale |documento que tenha sido autenticado por meio da
2% Eletrénica identificacdo do autor apds confirmagdo de senha, nos ©
documentos produzidos e mantidos dentro do Software.
Assinatura Digitale | O Software tem que registrar a identificacdo do autor como
294 Eletrénica metadado de autenticagdo do documento apds verificacdo da 0]
senha do usudrio.
Assinatura Digitale | E altamente desejavel que o Software faca uso de checksum
295 Eletrénica para apoiar a verificacdo da integridade do documento que foi AD
autenticado apés confirmagdo de senha.
Seguranca e controle | O Software tem que exigir que o usuario esteja devidamente
296 de acesso identificado e autenticado antes de iniciar qualquer operacao. ©
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Categoria Requisito Class.
O Software tem que permitir o cadastro de Pessoas Fisicas e
Seguranga e controle
Juridicas por administradores autorizados, que poderdo assumir 0]
de acesso
os papéis de usuarios, responsaveis, autores e etc no Software.
Seguranca e controle | O Software tem que exigir que o usudrio esteja vinculado a uma
298 0]
de acesso Pessoa (fisica ou juridica) na base de dados;
O Software tem que garantir que os valores dos atributos de
Seguranga e controle
299 seguranca e controle de acesso, associados ao usuario, estejam 0]
de acesso
dentro de conjuntos de valores validos.
E altamente desejavel o Software sé permita que as credenciais
Seguranca e controle |de autenticagdo s6 devem ser alteradas pelo usudrio
300 AD
de acesso proprietdrio ou pelo administrador, em conformidade com a
politica de seguranga da Contratante.
Permitir acesso as funcbes do software somente a usudrios
Seguranca e controle |autorizados e sob controle rigoroso da administracdo do
301 0]
de acesso sistema, a fim de proteger a autenticidade dos documentos
arquivisticos digitais.
O Software ndo pode permitir que o usudrio acesse o sistema
Seguranga e controle
302 com as mesmas credenciais simultaneamente, em dois locais de (0]
de acesso
acesso.
Seguranca e controle | O Software deve bloquear acesso ao sistema apds 03 (trés)
303 0]
de acesso tentativas com autenticacao malsucedida.
Somente administradores autorizados tém que ser capazes de
Seguranga e controle
304 criar, alterar, remover ou revogar permissGes associadas a (0]
de acesso
papéis de usuarios, grupos de usuarios ou usuarios individuais.
E altamente desejavel que o Software aplique a partir do
Seguranga e controle
305 proximo acesso do usudrio, alteracdes ou revogagdes dos AD
de acesso
atributos de segurancga de usudrios e de documentos digitais.
E altamente desejavel que o Software oferega ferramentas de
aumento de produtividade ao administrador, tais como a
Seguranga e controle
306 realizacdo de operagdes sobre papéis e grupos de usuarios, AD
de acesso
atribuindo as permissdes de acesso em lote, para todos os
usuarios.
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Categoria Requisito Class.
Quando o Software controlar o acesso por grupos de usuarios,
papéis de usuarios e usuarios individuais, deve obedecer a uma
hierarquia de permissGes preestabelecida na politica de
Seguranga e controle
307 seguranga. AD
de acesso
Poderdo compor um grupo de wusudrios: unidades
administrativas, comissdes, conselhos ou grupos de trabalho
estabelecidos pela Contratante.
O Software tem que aplicar a politica de controle de acesso a
documentos por grupos de usuarios considerando:
Segurancga e controle |e a identidade do usuario e sua participagdo em grupos:
308 0]
de acesso responsavel ou membro;
e o0s atributos de seguranca, associados ao documento
arquivistico digital, as classes e/ou aos processos/dossiés.
O acesso a documentos, a processos/dossiés ou classes, tem
Seguranca e controle |que ser concedido se a permissdo requerida para a operacao
309 0]
de acesso estiver associada a pelo menos um dos grupos aos quais
pertencga o usuario.
Seguranca e controle | O Software tem que permitir que um usuario pertenca a mais
310 0]
de acesso de um grupo de usudrios.
O Software tem que usar os seguintes atributos do usudrio ao
implementar a politica de controle de acesso aos documentos
Seguranca e controle |digitais por papéis de usudrios:
311 0]
de acesso e identificagdo do usudrio;
® papéis associados ao usuario;
® grupos associados ao usuario.
O Software tem que usar os seguintes atributos dos documentos
digitais ao implementar a politica de controle de acesso por
papéis:
Seguranga e controle
312 ¢ identificacdo do documento digital; 0]

de acesso

¢ operacOes permitidas aos varios papéis de usudrios, sobre as
classes ou unidades de arquivamento a que o documento

pertence.
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Categoria Requisito Class.
O acesso a documentos, processos/dossiés ou classes tem que
Seguranga e controle |ser concedido somente se a permissdo requerida para a
0]
de acesso operacdo estiver presente em pelo menos um dos papéis e
grupos associados ao usuario.
Seguranga e controle
314 O usuario pode possuir mais de um papel do usudrio; 0
de acesso
Seguranca e controle | Os administradores autorizados tém que ser capazes de definir
315 0]
de acesso os dias e hordrios para acesso ao software, por papel de usuario.
Os administradores autorizados tém que ser capazes de definir
Seguranga e controle
316 periodos de bloqueio de acesso ao software de um determinado 0]
de acesso
usuario.
Seguranca e controle |E altamente desejavel que o Software possua funcionalidade
317 AD
de acesso para validar a solicitacdo de cadastro, por usuario externo.
Seguranca e controle | O Software deve atribuir ao usuario todas as permissGes dos
318 0]
de acesso papeis aos quais esta vinculado.
O Software tem que usar criptografia no armazenamento, na
Seguranga e controle
319 transmissdo e na apresentacdo de documentos arquivisticos 0]
de acesso
digitais ao implementar a politica de sigilo.
O Software tem que ser capaz de registrar, na trilha de auditoria,
informacdes acerca das acdes a seguir:
e todas as acdes efetuadas em processos/dossiés;
¢ todas as acdes efetuadas em documentos;
* todos o0s acessos e tentativas de acesso malsucedidas;
e todas as ag¢Oes administrativas sobre os atributos de
320| Trilhas de auditoria 0]
seguranga;
e todas as ag¢bes administrativas sobre dados de usudrios
(cadastro, ativagdo, bloqueio, atualizagdo de dados e
permissdes, troca de senha etc.);
¢ todos as a¢oes efetuadas de parametriza¢des e configuragdes
do Software;
O Software tem que registrar, em cada evento auditado,
321| Trilhas de auditoria 0]
informacdes sobre a identidade do usudrio, desde que essa
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Requisito

Class.

identificacdo esteja de acordo com a politica de privacidade da

Contratante e a legislacdo vigente.

Trilhas de auditoria

E altamente desejavel que o Software permita apenas ao

administrador e ao auditor a leitura das trilhas de auditoria.

AD

323

Trilhas de auditoria

O Software tem que assegurar que as informacgées da trilha de
auditoria estejam disponiveis para inspecao, a fim de que uma
ocorréncia especifica possa ser identificada e todas as

informacgdes correspondentes sejam claras e compreensiveis.

324

Trilhas de auditoria

E altamente desejavel que o Software possua mecanismos para
realizacdo de buscas nos eventos das trilhas de auditoria.

Para facilitar a visualizagdo do relatério, os resultados podem
ser apresentados de modo ordenado, mas essa ordenacdo nao

pode alterar os dados incluidos na trilha.

AD

325

Trilhas de auditoria

O Software tem que ser capaz de impedir qualquer modificacao

na trilha de auditoria.

326

Trilhas de auditoria

Somente administradores autorizados tém que ser capazes de
exportar as trilhas de auditoria sem afetar a trilha armazenada,
ou transferir as trilhas de auditoria de um suporte de

armazenamento para outro.

327

Trilhas de auditoria

E altamente desejavel que o Software garanta pelo menos as
seguintes regras para monitoracdo dos eventos auditados:

e acumula¢do de um numero predeterminado de tentativas
consecutivas de log in com erro (autenticagdo malsucedida),
conforme especificado pela politica de seguranca;

® ocorréncia de varios log in simultaneos do mesmo usudrio em
locais (computadores) diferentes;

¢ log in do usudrio fora do horario autorizado, apds logoff no

periodo normal.

AD

328

Trilhas de auditoria

O Software tem que fornecer relatérios sobre as a¢des que
afetam classes, unidades de arquivamento e documentos, em
ordem cronoldgica e organizados por:

¢ documento arquivistico, unidade de arquivamento ou classe;

® usuario;

Av. Dom Pedro II, 1550 - Centro - Porto Real — CEP 27570-000

Telefone: (24) 3353-2600 - cmportoreal.rj.gov.br

462 .

120/2024 — roiua:

PROCESSO:



Camara Municipal de Porto Real

Estado do Rio de Janeiro

Categoria Requisito Class.
¢ tipo de a¢do ou operacao.
O Software deverd possuir uma plataforma, no formato de 0]
Portal de Servigos
“portal web”, para que um usudrio externo, pessoas fisicas ou
Digitais
juridicas, possam solicitar servigcos a Contratante.
O Software tem que permitir que o usuario externo efetue o 0]
Portal de Servicos
330 cadastro no portal de servicos da Contratante, solicitando
Digitais
autoriza¢do de acesso aos servigos disponiveis.
O Software tem que registrar a solicitagao de cadastro e permitir 0]
a usuarios autorizados proceder a andlise e autoriza¢cdo da
Portal de Servicos solicitacdo de cadastro de acesso ao portal de servicos da
31 Digitais Contratante.
Apds a autorizagdo, o usuario externo podera acessar o portal
de servicos digitais através de chave de acesso.
O Software tem que permitir que o usuario externo, apds 0]
validacdo do cadastro tenha permissdo para acessar as
seguintes opgoes:
Portal de Servigos e abrir um processo eletrénico;
332 Digitais e consultar a lista de seus processos;
e assinar eletronicamente documentos encaminhados para sua
assinatura;
* confirmar autenticidade de documentos assinados;
Portal de Servicos O Software devera notificar o usuario externo por e-mail a cada 0]
333 Digitais novo tramite de seu processo eletronico
O Software tem que ser capaz de permitir que o usuario externo 0]
Portal de Servicos interaja novamente no processo eletrénico, complementado
3 Digitais informagdes ou anexando documentos, por solicitagdo se um
servidor da Contratante.
E altamente desejavel que o Software permita que os processos 0]
Portal de Servicos eletronicos apresentados em uma lista de resultados sejam
33 Digitais selecionados e, em seguida, abertos por meio de um clique ou
toque de tela ou acionamento de tecla.
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E altamente desejdvel que o Software permita a visualizacdo do 0]
Portal de Servicos tramite de um processo no formato de “linha do tempo”,
Digitais contendo a atividade, a¢do, data e quem realizou a operagao e
o tempo gasto para a realiza¢do do tramite.
E altamente desejdvel que o Software permita a visualizagdo do 0]
Portal de Servicos
337 diagrama BPMN em cada registro do tramite de um processo
Digitais
eletrénico.
Informacdes O Software deve permitir a inclusdo, alteragdo, consulta e
338 Legislativas exclusdo de Cargos dos Parlamentares na Mesa Diretora. ©
Informagdes O Software deve permitir a inclusdo, alteragdo, consulta e

3% Legislativas exclusdo de Cargos dos Parlamentares nas Comissdes; ©
O Software deve permitir a inclusdo, alteragdo, consulta e
exclusao de parlamentar, para registro de dados pertinentes aos

Informagdes parlamentares, contendo no minimo os seguintes campos:

340 Legislativas nome civil, nome parlamentar, partido, curriculo (perfil), ©
telefone, e-mail, site, data de nascimento, n? da cédula de
identidade (RG), n2 de inscricdo no CPF/MF e Foto.

O Software deve permitir a inclusdo, alteracdo, consulta e 0]
Informacgdes exclusdo de Legislatura, para registro de dados pertinentes as

. Legislativas legislaturas, contendo os seguintes campos: NuUmero da
legislatura, Data de inicio e Data de término da legislatura.

O Software deve permitir a vinculagdo de Parlamentares a uma 0]
Informagdes determinada Legislatura, para registro dos seguintes campos:

342 Legislativas Parlamentar, Data de inicio do mandato, Data de término do

mandato e Situa¢do do Parlamentar na Legislatura.
O Software deve permitir a inclusdo, alteragdo, consulta e (o]
exclusdo de Mesa Diretora, para registro de dados pertinentes
Informagdes
343 as Mesas Diretoras, contendo os seguintes campos: Nimero da
Legislativas
Legislatura, Data de inicio e Data de término do mandato da
Mesa Diretora.
Informacgdes O Software deve permitir a vinculagdo de Parlamentares a uma 0]
. Legislativas determinada Mesa Diretora, para registro dos seguintes
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campos: Parlamentar, Data de inicio e Data de término do
mandato do Parlamentar na Mesa Diretora, cargo na Mesa
Diretora e Situacdo do Parlamentar na Mesa Diretora.

O Software deve permitir a inclusdo, alteragdo, consulta e (o]
exclusdo da Comissdo, para registro de dados pertinentes as
Informacdes
345 ComissGes Permanentes e Temporarias, contendo os seguintes

Legislativas
campos: Numero da legislatura, Nome da Comissao e Tipo da
Comissao.

O Software deve permitir a vinculagdo de Parlamentares a uma 0]
Informagdes determinada Comissdo, para registro dos seguintes campos:
346

Legislativas Parlamentar, Cargo na Comissdo, Data de inicio e Data de
término do mandato do Parlamentar na Comissdo.

Informacgdes O Software deve permitir a inclusdo, alteracdo, consulta e 0]
347
Legislativas exclusdo do Tipo de Sessdo Plendria.
O Software deve permitir a inclusdo, alteracdo, consulta e 0]
exclusdo da Sessdo Plendria, para registro de dados pertinentes
Informacgdes
348 as Sessoes Plenarias, contendo os seguintes campos: Niumero da

Legislativas
Sessdo, Tipo da Sessdo, Data e Hordrio da Sessdo, Nimero da
Legislatura.

O Software deve possibilitar a criagdo automatica do Expediente 0]
Informagdes da Sessdo Plendria, a partir da selecdo das Proposi¢cdes que
349

Legislativas estejam com a tramitagdo nas fases que comp&em o Expediente
da Sessdo Plendria.

Informagdes O Software deve possibilitar a criagdo manual do Expediente da 0]
350
Legislativas Sessdo Plenaria.
O Software deve possibilitar a criagdo automatica da Ordem do 0]
Dia, a partir da selecdo das Proposi¢cbes que estejam com a
Informagdes
351 tramitacdo nas fases que compdem a Ordem do Dia da Sessdo

Legislativas
Plenaria, bem como a sua exclusdo antes da assinatura do
Presidente.

Informacgdes O Software deve possibilitar a criagdo manual da Ordem do Dia 0]
352
Legislativas da Sessdo Plenaria.
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Informacgdes O Software deve possuir funcao para anexar documentos a uma 0]
Legislativas determinada Sessdo Plendria.

O Software deve permitir enviar o Expediente e a Ordem do Dia 0]
Informagdes
354 por e-mail, aos cidaddos que fizeram cadastro no Portal da
Legislativas
Producdo Legislativa (automaticamente).
Informagdes O Software deve permitir o registro de presenga dos 0]
355

Legislativas Parlamentares nas Sessdes Plenarias.

Informagdes Nos casos de falta justificada, o Software deve permitir o 0]
356
Legislativas registro da justificativa.
O Software deve permitir a inclusdo, alteragdo, consulta e (o]
Informagdes
357 exclusdo da Situacdo do Parlamentar na Legislatura, Mesa
Legislativas
Diretora e Comissdes.
Informagdes O Software deve permitir a inclusdo, alteragdo, consulta e 0]
358
Legislativas exclusao do Tipo de Comissao.
O Software deve permitir a inclusdo, alteracdo, consulta e 0]
exclusdo da Reunido da Comissdo, para registro de dados
Informacgdes
359 pertinentes as Reunides das Comissdes, contendo os seguintes
Legislativas
campos: Numero da Reunido, Comissdo, Data e Horério da
Reunido, Numero da Legislatura.
Informacgdes O Software deve possibilitar a criagdo manual do Expediente das 0]
360

Legislativas Reunides das Comissdes.

Informacgdes O Software deve possibilitar a criagdo manual da Ordem do Dia 0]
361

Legislativas das Reunides das Comissdes.

Informacgdes O Software deve permitir a anexacao de documentos a uma 0]
362

Legislativas determinada Reunido da Comissao.

Informagdes O Software deve permitir a inclusdo, alteragdo, consulta e 0]
363

Legislativas exclusdo de Espécies Normativas.

Informagdes O Software deve permitir a inclusdo, alteragdo, consulta e 0]
364

Legislativas exclusdo de Autores do Ato Normativo.

Informagdes O Software deve permitir a inclusdo, alteragdo, consulta e 0]
365
Legislativas exclusdo de Temas do Ato Normativo.
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Informacgdes O Software deve permitir a inclusdo, alteragdo, consulta e 0]
Legislativas exclusdo de Vocabulario Controlado.

Informacgdes O Software deve permitir a inclusdo, alteragdo, consulta e 0]

Legislativas exclusdo de Tipos de Remissao.

Informagdes O Software deve permitir a inclusdo, alteragdo, consulta e 0]
368 Legislativas exclusdo de Situacdo dos Atos Normativos.
Informagdes O Software deve permitir a inclusdo, alteragdo, consulta e 0]
36 Legislativas exclusdo de Atos Normativos.
Informagdes O Software deve permitir a vinculagdo de Temas a um 0]
370 Legislativas determinado Ato Normativo.
Informagdes O Software deve permitir a vinculagdo de termos, constantes do 0]
37 Legislativas Vocabulario Controlado, a um determinado Ato Normativo.
Informagdes O Software deve permitir a vinculagdo de Remissdes a um 0]
372 Legislativas determinado Ato Normativo.
Informagdes O Software deve permitir a vinculagdo de Autores a um 0]
373 Legislativas determinado Ato Normativo.
Informagdes O Software deve permitir a anexagao do arquivo em PDF do Ato 0]
37 Legislativas Normativo.
O Software deve permitir a anexac¢do do arquivo editavel, em 0]
Informacgdes formato HTML semelhante a péagina do Planalto, contendo
37 Legislativas todas as remissoes e ativa e passiva na propria estrutura do Ato
Normativo.
Nos casos de cadastramento de Ato Normativo que foram 0]
Informacgdes gerados através de proposicdes do Software, vincular
376 Legislativas automaticamente os autores, temas e termos do vocabulario
controlado da Proposi¢do ao Ato Normativo.
O Software deve possuir uma plataforma, no formato de “portal 0]
Portal da Legislacdo
377 web”, para que os cidaddos acessem a legislacdo produzida pela
Compilada
Contratante.
O Software deve disponibilizar Consulta Geral, por Espécie 0]
Portal da Legislacdo )
378 Normativa, por Tema, por Situa¢do, por Autor, por Indice

Compilada

Cronoldgico;
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Na Consulta Geral, o Software deve permitir que o usuario 0]
Portal da Legislacdo | utilize os seguintes argumentos de pesquisa: Espécie Normativa,
Compilada Nimero do Ato Normativo, NUumero da Proposi¢cdo, Ano,
Periodo, Autor, Assunto e Tema.
Portal da Legislacdo | Na Consulta por Espécie Normativa, o Software deve listar as 0]
380 Compilada espécies e as respectivas quantidades existentes.
Portal da Legislacdo | Ao clicar em uma determinada espécie, o Software deve listar 0]
381 Compilada os Atos Normativos vinculados.
Portal da Legislacdo | Na Consulta por Tema, o Software deve listar os temas e as 0]
382 Compilada respectivas quantidades existentes.
Portal da Legislacdo | Ao clicar em um determinado tema, o Software deve listar os 0]
383 Compilada Atos Normativos vinculados.
Portal da Legislacdo | Na Consulta por Situacdo, o Software deve listar as situagdes e 0]
384 Compilada as respectivas quantidades existente.
Portal da Legislacdo | Ao clicar em uma determinada situacao, o Software deve listar 0]
38 Compilada os Atos Normativos vinculados.
Portal da Legislacdo | Na Consulta por Autor, o Software deve listar os autores e as 0]
386 Compilada respectivas quantidades existentes.
Portal da Legislacdo | Ao clicar em um determinado autor, o Software deve listar os 0]
37 Compilada Atos Normativos vinculados.
Portal da Legislacdo | Na Consulta por indice Cronoldgico, o Software deve listar os 0]
388 Compilada anos que contem Atos Normativos cadastrados.
Portal da Legislacdo | Ao clicarem um determinado ano, o Software deve listar os Atos 0]
38 Compilada Normativos vinculados.
No resultado de todas as consultas existentes, o Software deve (0]
Portal da Legislacdo |listar o total de registros encontrados a Espécie Normativa,
3%0 Compilada Nuimero e Ano do Ato Normativo, Data de cria¢do, Situacdo e
Ementa.
Selecionando um dos Atos Normativos listados no resultado das 0]
Portal da Legislacdo |consultas, o Software deve disponibilizar a Ficha do Ato
1 Compilada Normativo contendo as seguintes informagbes: Espécie
Normativa, Nimero e Ano do Ato Normativo, Data de criagao,
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Situagdo, Autor, NUumero da Proposicdo que originou o Ato
Normativo, Remissdao Ativa (Espécie, NUumero e Ano do Ato
Normativo Alterado, e Remissdo) e Remissdo Passiva (Espécie,
Numero e Ano do Ato Normativo Alterador, e Remissdo).
Na Ficha do Ato Normativo, o Software deve possuir link para 0]
Portal da Legislacdo
392 acessar o Ato Normativo Compilado, o Ato Normativo
Compilada
Digitalizado e a Proposi¢do que deu origem ao Ato Normativo.
Portal da Legislacdo |O Software deve disponibilizar links para publicacio da 0]
3% Compilada Legislacdo em Destaque.
Portal da Legislacdo | Na Ficha do Ato Normativo, ao clicar no Autor, o Software deve (o]
. Compilada listar todos os Atos Normativos vinculados a este autor.
O Software deverd possuir uma plataforma, no formato de 0]
Portal da Producdo
395 “portal web”, para que os cidadaos acessem a producao
Legislativa
legislativa da Contratante.
Portal da Producdo |O Software deve disponibilizar Consulta Geral, por Tipo de 0]
3% Legislativa Proposic3o, por Situacdo, por Autor, por indice Cronolégico.
Na Consulta Geral, o Software deve permitir que o usuario 0]
Portal da Producdo |utilize os seguintes argumentos de pesquisa: Tipo de
%7 Legislativa Proposicdo, Numero do Processo, Numero da Proposi¢cdo, Ano,
Periodo, Autor, Assunto e ementa.
Portal da Producdo | Na Consulta por Tipo de Proposicao, o Software deve listar os 0]
398 Legislativa tipos e as respectivas quantidades existentes.
Portal da Produgdo | Ao clicar em um determinado tipo, o Software deve listar as 0]
3% Legislativa Proposic¢des vinculadas;
Portal da Producdo | Na Consulta por Situagao da Proposicao, o Software deve listar 0]
400 Legislativa as situacoes e as respectivas quantidades existentes.
Portal da Produgcdo | Ao clicar em uma determinada situacdo, o Software deve listar 0]
"ol Legislativa as Proposig¢des vinculadas.
Portal da Produgcdao | Na Consulta por Autor da Proposicdo, o Software deve listar os 0]
102 Legislativa autores e as respectivas quantidades existentes.
403 Portal da Produgcdo | Ao clicar em um determinado autor, o Software deve listar as (o]

Legislativa

Proposi¢des vinculadas.
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Portal da Producdo | Na Consulta por indice Cronolégico, o Software deve listar os 0]
Legislativa anos que contem Proposi¢Ges cadastradas.
Portal da Produgdo | Ao clicar em um determinado ano, o Software deve listar as 0]
Legislativa Proposic¢des vinculadas.
No resultado de todas as consultas existentes, o Software deve (o]
Portal da Producdo |listar o total de registros encontrados e o Tipo, Nimero e Ano
406
Legislativa da Proposicdo, Data de Protocolo, Situagdo, Numero do
Processo e Ementa.
Selecionando uma das Proposi¢Ges listadas no resultado das 0]
consultas, o Software deve disponibilizar a Ficha da Proposicdo
contendo as seguintes informagdes: Tipo, Nimero e Ano da
Portal da Producdo
407 Proposicdo, Data de Protocolo, Numero do Processo, Anexos da
Legislativa
Proposicdo, Histérico da Tramitacdo, contendo Data, Fase,
Setor, Parecer da Tramitacdo, Complemento da Acdo e o
Despacho Digital, assinado eletronicamente.
Na Ficha da Proposicdo, o Software deve disponibilizar um link 0]
para acessar o Processo Digital, devendo conter em sua
estrutura a exibicdo de todos os documentos do processo
Portal da Producao
408 organizados por ordem de inclusdo, na vertical, e na lateral
Legislativa
esquerda contendo o tipo e no lado direito a exibicdo do
respectivo documento, em um modo de Vvisualizagdo
denominado de “arvore de documentos do processo”.
O Software deve possuir recurso para que o cidadao se cadastre 0]
no Portal da Producdo Legislativa, permitindo o
Portal da Producdo
409 acompanhamento da tramita¢do de determinada Proposicdo.
Legislativa
Ao se cadastrar, o cidadao recebera notificagdo por e-mail a
cada nova tramitacao da referida Proposicdao automaticamente.
Portal da Producdo |O Software deve disponibilizar consulta contendo todos os 0]
410
Legislativa Parlamentares da Legislatura Atual.
O Software deve disponibilizar para cada Parlamentar os cargos 0]
Portal da Produgcdo |que ocupa na Mesa Diretora e Comissdes, Proposicoes
411

Legislativa

Apresentadas, Leis de sua Autoria, Frequéncia em Plenario e

Mapa de suas proposi¢oes.
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O Software deve disponibilizar consulta das SessGes Plenarias, 0]
Portal da Producgao
contendo links para acesso ao Expediente, Ordem do Dia e
Legislativa
Presenca em Plenario.

O Software deve possuir recurso para que o cidaddo acompanhe 0]

a publicacdo do Expediente e Ordem do Dia das Sessdes
Portal da Producdo
413 Plenarias, mediante o cadastramento no Portal da Produgdo
Legislativa
Legislativa. O cidaddo recebera notificagdo por e-mail a cada

novo Expediente ou a cada nova Ordem do Dia publicada.

O Software deve possuir recurso para que o cidaddo exerga sua 0]
Portal da Producdo |cidadania, recebendo conteddo e interagindo, mediante
414
Legislativa cadastramento de login e senha, no Portal da Producao

Legislativa.

O Software deve possuir recurso para que os cidadados 0]
cadastrados no Portal da Producdo Legislativa possam opinar
acerca das proposicdes que estdo em tramitacao, classificadas
Portal da Produgdo |em Proposices Populares, definidas pelo usuario, e
e Legislativa Proposicdes Adicionadas Recentemente, incluidas
automaticamente, informando se é A Favor ou Contra,

computando as escolhas e informando o total ao final da sua

opinido.

O Software deve possuir recurso para que os cidadaos 0]

cadastrados no Portal da Producao Legislativa possam cadastrar
Portal da Producdo
416 suas ideias para criacdo de uma Lei, gerando um Banco de Ideias
Legislativa
Legislativas. Apds o cadastramento de uma ideia, permitir que

outros cidaddos apoiem as ideias publicadas.

Os Requisitos Técnicos do Software para Gerenciamento Eletronico de Processos e Documentos estdo
organizados em tabela que é composta das seguintes informacdes:

a) ID: contém o cddigo referente ao requisito;

b) Categoria: contém a categoria do Requisito;

c) Descrigdo: contém a descricdo do requisito que deve ser atendido pelo software;

d) Classificacdo: o requisito sera classificado em: (O) “Obrigatério” e (AD) Altamente Desejavel.
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Porto Real, 09 de Setembro de 2024.

ALINE MARCILIA CARVALHO SILVA
CHEFE DO SETOR DE SECRETARIADO E PROCESSOS LEGISLATIVOS
MATR. 1101

EDMAR FERNANDES RIBAS
DIRETOR LEGISLATIVO
MATR. 1044

JOHNATAN CICERO DE MELO
TECNICO LEGISLATIVO NIVEL MEDIO - INFORMATICA PROGRAMACAO
MATR. 1035
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APENSO |

LOTE | — Sistema de gerenciamento eletrénico de processos do Poder Legislativo, Portal Oficial do

Poder Legislativo, aplicativo mébile e transmissdo de sessdes e demais reuniées que ocorram no
Plenario Comendador Enrico Secchi e hospedagem do portal oficial e das contas de correio
eletrénico.

1.1. O Sistema de gerenciamento eletronico de processos do Poder Legislativo devera ser
uma ferramenta que permita integracao total dos dados gerados com o Portal Oficial e demais
sistemas constantes neste Termo de Referéncia.

§12. O Sistema de Gerenciamento de processos do Poder Legislativo deverd atender aos
seguintes Requisitos Gerais:

1. Ser integralmente desenvolvido em linguagem de programacao WEB.

1. Ser composto por mddulos que atendam aos requisitos de funcionalidades e que
estejam no mesmo ambiente tecnolégico conforme descrito neste anexo e que sejam
fornecidos por um unico proponente, devendo estar integrados entre si e trocarem
informacgdes conforme solicitado neste instrumento.

lll. Atender ao controle das func¢Bes das areas legislativas, administrativas e de
controle do Poder Legislativo de Porto Real, tais como:

a.) expediente,
b.) protocolo,

¢.) arquivo,

d.) gabinete dos vereadores,

e.) controladoria,

£.) administrativa,

g.) juridica,

h.) compras e contratagdes.

i.) secretaria legislativa etc.

IV. Contemplar as fases de abertura de processos e documentos, tramitagdo eletronica

e arquivamento, todos assinados digitalmente, através de certificados digitais, de acordo com
0s requisitos previstos na MP n2 2.200-2, que instituiu a Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileiras - ICP-Brasil.

V. Comportar nimero ilimitado de acessos simultaneos por usuario.
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VI. Permitir hospedagem em servidor de responsabilidade da Contratada (em nuvem),
permitindo acesso remoto do sistema via WEB;

VII. Possibilitar a disponibilizacdo de dados ou processos virtualizados em site,
mediante critérios previamente estabelecidos;

VIII. Possuir compatibilidade com os diversos navegadores existentes (Internet
Explorer, Google Chrome, Mozilla Firefox ou outros solicitados pela Contratante no decorrer
da vigéncia contratual), e ainda atender aos requisitos de acessibilidade;

IX. Possuir todas as mensagens e tela dos mddulos que comp&em o sistema exibidas
em idioma portugués do Brasil;

X. Permitir em todos os mddulos componentes, sem comprometer a integridade do
sistema, a sua adaptacdo as necessidades da contratante, por meio de parametrizacbes e
customizagoes;

XI. Utilizar o TCP/IP como protocolo padrdo de comunicagdo interagindo as diversas
camadas do sistema;

XIl. Permitir que as estagOes de trabalho possam ser locais ou remotas, conectadas a
LAN cabeada, WAN ou a rede Wireless;

XIll. Permitir a visualizagdo, por usuarios que possuam permissdo, do inteiro teor de
todos os processos da Camara Municipal, desde a sua capa até a ultima lauda produzida até o
momento da visualizagdo, em arquivos indexados, pesquisaveis e ndo editaveis, na extensao
.PDF ou similar. O arquivo gerado devera conter todos os documentos, manifesta¢des e
despachos que fazem parte do processo com suas respectivas assinaturas digitais, e em ordem
cronoldgica, de forma similar a um processo fisico, ou ainda de forma similar aos processos
judiciais eletronicos;

XIV. Possibilitar a criacdo de arquivos por setores, nos quais cada setor pode arquivar
documentos assinados digitalmente sem vincula-los a processos. Ex.: Setor de Contabilidade
cria arquivo de empenhos por ano, Setor de Recursos Humanos cria arquivo de Portarias por
ano, Setor de Apoio cria arquivo de oficios por ano;

XV. Todos os campos do software sdo pesquisdveis;

XVI. Permitir a utilizacdo de mais de um filtro de pesquisa. Permite a utilizacdo de
critério de pesquisa “E”/”0OU”;

XVII. Permitir a emissdo de relatérios nos termos pesquisados pelo usudario, nos
formatos TXT, RTF, CSV e PDF.

§22. A Migrac¢ao de Dados é o processo de transferéncia dos dados do sistema existente na

CMPR para a base de dados do novo sistema contratado, que compreende 03 (trés) etapas distintas:
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a.) Extracdo de dados: processo de captura de todos os dados dos bancos de
dados e outras fontes do sistema existente;

b.) Validagdo dos dados: processo de limpeza dos dados (detecgdo e corregédo
de dados incorretos, incompletos, corrompidos ou duplicados), enriquecimento dos
dados (compreende a atualizagdo dos dados com novos atributos, complementares
aos existentes até entdo), validacdo légica e fisica dos dados e a adequacdo dos
mesmos ao formato de dados utilizado pelo novo sistema;

c.) Carga de Dados: os dados extraidos e validados sdo inseridos nas bases de
dados do sistema atual;

§32, O Sistema de Gerenciamento de processos do Poder Legislativo devera atender aos
seguintes requisitos minimos de seguranca:

I. O acesso ao sistema devera ocorrer por meio de permissdo de uso somente a
usuarios autorizados.

II. Possibilitar ao administrador de seguranca o poder de especificar o nivel do acesso
de cada tarefa atribuida a cada usuario;

1ll. Quanto ao acesso aos dados, oferecer mecanismos de seguranga que impedem
usudrios ndo autorizados de efetuar consultas ou alteracdes em alguns dados de forma
seletiva;

IV. As autorizagGes ou desautorizagdes de acesso pelo usudrio as fun¢des do sistema
deverdo ser dinamicas e com efeito imediato;

V. Permitir a customizac¢do dos menus de acesso as funcionalidades, podendo atribuir
um perfil a usudrios especificos;

VI. Permitir a inclusdo, alteracdo e consulta de pessoas ao sistema;

VII. Possuir fungao para inclusao, alteracao, consulta e exclusao de setores ao sistema.
Nesta funcionalidade, o sistema permite a vinculagdo de usuarios a um determinado setor
especifico;

VIII. Permitir a inclusdo, alteracdo e consulta de usuarios;

IX. Permitir a vinculacdo de perfis de Usuario a um determinado Usuario especifico;

X. Permitir a inclusdo, alteragdo e consulta de perfis de usuario;

a.) nesta funcionalidade o sistema deverd permitir a vinculacdo de uma
determinada func¢do existente a um perfil de usuario especifico;

b.) na vinculagdo, o sistema também devera permitir a sele¢cdo do modo de

acesso: inclusdo, alteracdo e/ou exclusio;
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XI. Possuir funcionalidade para que o usudrio, ao acessar o sistema, possa alterar a sua
senha — Funcdo esqueci minha senha;

Xll. As modificagdes feitas em software (em perfis, usudrios, mddulos, fungdes,
pessoas, setores, menus, acessos e permissoes, etc.), seja inclusao, alteragao, exclusdes, login,
logout etc., além de serem visiveis no processo, deverdo ser registrados em Logs descrevendo
a acao feita, realizada por qual usuario, com registro de data, horario e entre outros (ex: IP,
nome da maquina do usudrio) e disponibilizados ao administrador do sistema e departamento
de Tl via relatdrio em sistema e em formato exportavel (como pdf, .csv, xml);

§42°. O Sistema de Gerenciamento de processos do Poder Legislativo deverd atender aos

seguintes requisitos minimos para elaboracdo e admissdo de processos digitais:

1. Permitir a elaboracdo de um processo digital, pelos usuarios vinculados ao sistema,
cadastrando pelo menos, as seguintes informacdes, sem prejuizo de outros campos
decorrentes de informagdes necessarias eventualmente solicitadas pela Contratante:

a.) tipo do Processo,
b.) assunto / ementa,

Il. Permitir a vinculagdo do campo do autor do processo ao usuario que o elaborar ou
assinar digitalmente;

1. Permitir a selecdo, pelo usuario, do tipo de formulario no qual o documento devera
ser gerado, de acordo com os impressos ja existentes na Camara Municipal, os quais serdo
disponibilizados a Contratada;

IV. Possuir opgdo para que o usuario gere o anexo principal através do sistema ou
através da anexacdo de um arquivo no formato PDF ou de outra extensdo em formato texto;

V. Permitir a possibilidade de cadastramento de coautores ao processo digital
cadastrado;

VI. Permitir a anexacdo de arquivos, em quaisquer formatos, ao processo digital;

VII. Ao elaborar um processo digital, permitir marca-lo com a situagdo pendente de
assinatura eletronica;

VIIl. Na fungdo de elaboracdo de processos, disponibilizar consulta aos processos
digitais utilizando os seguintes critérios, sem prejuizo de outros a serem solicitados pela
Contratante:

a.) area,
b.) tipo,
¢.) nimero,

d.) assunto,
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e.) periodo; e
f.) status.

IX. Permitir exibicdo de lista de processos digitais de cada gabinete do vereador ou
departamento, separados por processos Legislativos (digitais protocolizados e processos
digitais aprovados) e Administrativos (em andamento, finalizados);

X. Na consulta, identificar, de forma clara, quais processos digitais foram assinados
digitalmente e quais processos digitais estdo pendentes de assinatura digital;

XI. Possuir recurso para abrir o anexo principal ou qualquer outro anexo do processo
digital;

Xll. Permitir a exclusdo de um processo digital elaborado pelo vereador ou servidor,
desde que ele ainda ndo tenha sido admitido e protocolizado pela Secretaria Legislativa;

XIll. Permitir a customizacdo do primeiro tramite apds a elaboracdo, para que todo
documento seja submetido a Secretaria Legislativa para a sua admissdo/protocolizacio;

XIV. Permitir a admissao e protocoliza¢do, por usuarios autorizados, dos documentos
digitais elaborados pelos gabinetes dos vereadores em processos da Area Legislativa e pelos
servidores de setores da Casa em processos da Area Administrativa;

XV. Somente permitir a protocolizagdo de processos que forem assinados
digitalmente;

XVI. Somente permitir a protocolizagdo de processos com nuimero minimo de
assinaturas, nos casos em que o Regimento Interno assim determinar;

XVIl. Ao protocolizar um documento digital, gera automaticamente o nimero do
protocolo, data e hora;

XVIIl. Permitir a opcdo de juntada de protocolo a processo ja existente ou criacdo de
NOVO processo;

XIX. Nos casos de criacdo de processo novo em que o Tipo do Processo esteja
configurado para utilizar numeragdo automatica, o sistema numera automaticamente o
processo no ato da admissdo do documento pelo Setor de Protocolo e Arquivo;

XX. A numeracdo de Protocolo é sequencial e automatica, e utiliza a mesma sequéncia
de numerac3o atribuida a qualquer tipo de documento/processo;

XXI. A numeragdo do Processo é sequencial em campo alfanumérico, cuja sequéncia
de numeracgdo depende exclusivamente do tipo de processo selecionado.

XXII. Devera possibilitar atribuicdo um tipo de numeracdo diferenciada para

determinados tipos de processo;
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XXlIl. Em caso de projetos da area legislativa, devera vincular o campo de numeragdo
sequencial e automdtica, com permissdao para eventual edicdo, referente ao nimero do

projeto, apresentado de acordo com seu tipo, sem prejuizo da numeracgao de protocolo e da

numeracdo de processo ja atribuida;

XXIV. Na funcdo de admissdo de documentos para abertura de novo processo ou
vinculagdo a processo ja existente, disponibilizar consulta aos processos digitais utilizando os
seguintes critérios, sem prejuizo de outros a critério da contratante:

a.) autor,

b.) area,

c.) tipo,

d.) assunto,

e.) periodo e,

£.) nimero do processo.

XXV. As numeragoes sequenciais de protocolo, de processo e de projeto deverdo ser
reiniciadas a partir do zero ao inicio de cada ano;

XXVI. Todo processo gerado deverd possuir capa contendo as seguintes informacgdes
padrdo, sem prejuizo de outras solicitadas pela Contratante:

a.) nimero do processo;
b.) autor,

c.) area,

d.) tipo,

e.) assunto,

f.) indice do andamento a partir da abertura até o momento da consulta.
§52, O Sistema de Gerenciamento de processos do Poder Legislativo devera atender aos
seguintes requisitos minimos para a assinatura de processos digitais:

1. Possui recurso:

a.) para assinar eletronicamente, através da utilizagdo de Certificado Digital —
ICP Brasil, os arquivos em PDF do tipo: anexo principal do processo, documentos
anexos da tramitac3o eletrénica e despachos/tramitacdes Eletronicas;

b.) para assinar eletronicamente em lote, através da utilizacdo de Certificado
Digital — ICP Brasil, os arquivos em PDF do tipo: anexo principal do processo,
documentos anexos da tramitacdo eletronica e despachos/tramitagdes Eletrdnicas;

¢.) para abrir o anexo principal do processo, documentos anexos da tramitacdo

eletrdnica e despachos/tramitacdes Eletrénicas
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Il. Ao assinar o documento em PDF o sistema devera:
a.) alterar seu status para a situagdo de “assinado eletronicamente”.
b.) disponibilizar a visualizacdo da assinatura eletrénica todas as vezes que o

usuario acessar o documento eletronico.

1ll. Possuir recurso que permita:
a.) assinar eletronicamente qualquer despacho, manifestacdo ou documento
elaborado no proprio software de Processo eletronicos;
b.) miultiplas assinaturas eletronicas em documentos produzidos pelo préprio
software de Processo eletronicos;
¢.) Todos os procedimentos de assinatura digital ou eletronica realizados por
meio do software, deverdo ser compativeis com as especificacbes dos certificados
digitais ICP — Brasil tipo A3.
§62. O Sistema de Gerenciamento de processos do Poder Legislativo devera atender aos
seguintes requisitos minimos referentes aos Processos Legislativos:
1. Possuir funcgdo para inclusao, alteragao, consulta e exclusdo de:
a.) Vereador, para registro de dados pertinentes aos vereadores, contendo os
seguintes campos:
a.1.) nome civil,
a.2.) nome parlamentar,
a.3.) partido,
a.4.) curriculo (perfil),

a.5.) telefone,

a.6.) e-mail,
a.7.) site,
a.8.) data de nascimento,
a.9.) n? da cédula de identidade (RG),
a.10.) n2 de inscri¢cdo no CPF/MF e
a.11.) foto.
b.) Legislatura, para registro de dados pertinentes as legislaturas, contendo os
seguintes campos:
b.1.) nimero da legislatura,
b.2.) data de inicio e data de término da legislatura;
b.3.) permitir a vinculagdo de Vereadores a uma determinada

Legislatura, para registro dos seguintes campos: nome do Vereador, data de
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inicio do mandato, data de término do mandato e situa¢do do Vereador na
Legislatura;
c.) Mesa Diretora, para registro de dados pertinentes as Mesas Diretoras,

contendo os seguintes campos:

c.1.) nimero da Legislatura,
¢.2.) data de inicio e data de término do mandato da Mesa Diretora;
c.3.) permitir a vinculagdo de Vereadores a uma determinada Mesa
Diretora, para registro dos seguintes campos: Vereador, data de inicio e data
de término do mandato do Vereador na Mesa Diretora, cargo na Mesa
Diretora e situacdao do Vereador na Mesa Diretora.
d.) Comissdo, para registro de dados pertinentes as Comissdes Permanentes
e Temporarias, contendo os seguintes campos:
d.1.) nimero da legislatura,
d.2.) nome da Comissdo
d.3.) tipo da Comissdo;
d.4.) permitir a vinculagdo de Vereadores a uma determinada
Comissdo, para registro dos seguintes campos: Vereador, Cargo na Comissao,
Data de inicio e Data de término do mandato do Vereador na Comissao;
e.) Sessdo, para registro de dados pertinentes as SessGes, contendo os
seguintes campos: Nimero da Sessao,
e.1.) tipo da Sessdo,

e.2.) data e horario da Sessao,

e.3.) nimero da Legislatura
e.4.) nimero da Sessdo
f.) das proposituras que estejam com a tramitagdo nas fases que compdem o
Expediente;
1I. Possuir:
a.) recurso para enviar por e-mail o Expediente e a Ordem do Dia, dos cidad&os
que fizeram cadastro no site da Camara Municipal;
b.) fungdo para:
b.1.) inclusdo, alteracdo, consulta e exclusdo da sessdo, a partir da
selegdo das proposituras que estejam com a tramitacdo nas fases que

compdem o Expediente;
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b.2.) gerar a Ordem do Dia, a partir da selecdo das proposituras que
estejam com a tramitac¢do nas fases que compdem a Ordem do Dia;
b.3.) registrar a presenga dos Vereadores nas sessGes

b.4.) permitir o registro da justificativa para os casos de falta

justificada;
¢.) funcdo para inclusdo, alteracdo, consulta e exclusdo:
c.1.) de Vereadores nas Comissoes;
c.2.) de presidentes das Comissdes;
c.3.) do cargo dos Vereadores na Mesa Diretora;
c.4.) do partido do Vereador;
c.5.) da situagdo do Vereador na Legislatura, Mesa Diretora e
Comissoes;
¢.6.) do Tipo de Comissao;
c.7.) do Tipo de Sessdo;
1ll. Possibilitar:
a.) o controle de prazos de qualquer documento ou processo em qualquer
fase, com a opgao de aviso de vencimento de prazo ao usuario;
b.) determinar tramites que ocorrerdo automaticamente no ato de
vencimento de eventual prazo;
c.) a geracdo automatica de pauta com processos para reunido de Comissdes;
d.) a geragdo automatica de ordem do dia, com possibilidade de inclusdo ou

exclusao de itens pelo Setor de Expediente Legislativo;

e.) a inclusdo automatica de projetos do Executivo na Ordem do Dia, em face
de expiracdo de prazo nas Comissoes;

f.) a inclusdo automatica de projetos do Legislativo na Ordem do Dia, apds
autorizacao do Presidente;

g.) a inclusdo automatica de projetos na ordem do dia, em face de adiamento
de sua apreciacdo em ordens do dia anteriores, observados a quantidade de sessdes
de adiamento para a inclusdo automatica na futura ordem do dia correspondente;

h.) gerar a Ordem do Dia, apds definidos os projetos que dela fardo parte, em
formato .DOC, .DOCX, .PDF ou similar;

i.) o sobrestamento da ordem do dia por projetos de origem do Executivo que

possuam prazo para aprecia¢ao, conforme Regimento Interno. Nesse caso, os projetos
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que deveriam constar da ordem do dia, mas estdo impedidos de entrar, devem ser

automaticamente incluidos na Ordem do Dia da Sessao Ordinaria subsequente;

j.) encaminhamento de projetos, no momento de sua Leitura pela Mesa
Diretora, a diversas ComissGes para posterior apreciagado;

k.) designacdo de vereador relator do projeto em cada uma das ComissGes
para o qual foi encaminhado;

I.) a designacdo de Procurador Legislativo para manifestacdo sobre cada
Projeto;

m.) a criacdo de Ata de Reunido das ComissGes, com apreciacdo de cada
projeto pelos vereadores que compdem cada Comissao, observada a manifestacdo de
todas as comissGes para as quais o projeto foi encaminhado no momento de sua
leitura;

n.) de exclusdo automatica do projeto da pauta de reunido das comissdes apds
a emissao de parecer por todas as comissdes para o qual foi encaminhado;

0.) de integrar dados com o software de sistema eletrénico de votagdo, para
aproveitamento de listas de controle de presenca e de listas de votagdo em processos;

p.) determinar se a matéria é submetida a votagdo Unica ou duas votagdes;

q.) determinar quérum de aprovacgdo para projeto;

r.)a emissdo de autégrafos de projetos aprovados para posterior
encaminhamento ao Poder Executivo por meio digital ou impresso, com assinatura
digital valida. Possui funcionalidade para controle de prazo de publicacdo das leis, nos
termos da legislacao em vigor;

s.) vincular numero de oficio, portaria ou qualquer outro documento ao
numero de processo, projeto e/ou protocolo;

IV. Registrar em “logs” toda e qualquer modificacdo feita em software (em perfis,
usudrios, mddulos, funcbes, pessoas, setores, menus, acessos e permissdes, etc.), seja
inclusdo, alteragao, exclusoes, login, logout e etc. descrevendo a agao feita, realizada por qual
usudrio, com registro de data, horario e entre outros (ex: IP, nome da maquina do usudrio) e
disponibilizados ao administrador do sistema e departamento de Tl via relatério em sistema e
em formato exportavel (como pdf, .csv, xml);

§72. O Sistema de Gerenciamento de processos do Poder Legislativo deverd atender aos
seguintes requisitos minimos referentes aos Processos Administrativos (eventualmente aplicados
aos processos legislativos):

I. Possuir:
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a.) fungdo para inclusdo, alteragdo, consulta e exclusdo:

a.1.) do Tipo de Processo;

a.2.) da Situagdo do Processo;

a.3.) do Tipo de Documento;

a.4.) de Fase do Processo, para registro de dados pertinentes as fases
dos processos, contendo os seguintes campos: Descri¢do da Fase, Area, Status
de Arquivamento, Status de Expediente. Permitir a vinculacdo de Setores a
uma determinada Fase;

a.5.) de Documentos, para registro de dados pertinentes aos
Documentos, contendo os seguintes campos: Tipo do Documento, Numero,
Data e Assunto;

a.6.) do parecer, manifestagao ou despacho para a tramitagao;

a.7.) do tipo de Processo, para registro de dados pertinentes aos tipos
de processos, contendo os seguintes campos: Descri¢dao do Tipo de Processo,
Area, Status para Numeragdo Automatica; Status para Publicacdo no Portal;
Status de Processo Eletronico;
b.) recurso para cadastramento de fluxo dos processos administrativos e

legislativos, definindo previamente as fases, setores e pareceres por tipo de processo;
¢.) funcdo para que o usuario escolha o tipo do formulario que vai ser utilizado
em determinado tramite, de acordo com os impressos ja existentes na Camara

Municipal de Itabuna, os quais serdo disponibilizados a Contratada;

1I. Possibilitar que o tramite de processos especificos fique com a destinagdo livre em
todos os seus tramites, podendo eventualmente ser encaminhados a qualquer setor, em
qgualquer fase de tramitacao;

lll. Permitir a anexacdo de arquivos no formato PDF ao Documento, selecionando
guem deverd assinar digitalmente o arquivo;

IV. Ao anexar um arquivo ao documento, definir seu status com a situacdo “pendente
de assinatura eletrénica”;

V. Possibilitar anexar arquivos sem a necessidade de tramite do processo;

VI. Possuir fungao:

a.) de controle de prazo em qualquer fase de tramitagdo, e referente a
qualguer documento juntado, e possibilitar o aviso ao usuario quando o prazo expirar
sem que tenha ocorrido resposta;

b.) para assinatura de despachos, manifestagdes ou pareceres em lote;

Av. Dom Pedro II, 1550 - Centro - Porto Real — CEP 27570-000
Telefone: (24) 3353-2600 - cmportoreal.rj.gov.br

483

120/2024 — roiua:

PROCESSO:



Camara Municipal de Porto Real
Estado do Rio de Janeiro

c.) para efetuar a tramitagdo eletrénica de processos;
d.) para efetuar a tramitacdo de eletrénica de processos em lote;

e.) que possibilite ao usudrio, ao acessar a fungdo para efetuar a tramitacdo

eletronica, tenha acesso aos processos organizados da seguinte forma:
e.1.) Processos enviados por outros setores e ainda ndo recebidos pelo
usuario;
e.2.) Processos aptos para serem despachados;
e.3.) Processos enviados pelo usudrio e ainda ndo recebidos pelo setor
destinatario;
VII. Possui recurso:
a.) para arquivar o processo no proprio setor, com aviso sobre eventual
vencimento de prazos;
b.) para receber os processos em lote;
VIII. Na fungao de tramitacdo eletronica, cada usuario sé poderd acessar 0s processos
enviados para o seu setor;
IX. O usudrio poderd escolher os pareceres / modelos previamente cadastrados no
fluxo de cada tipo de processo, podendo anexar documentos previamente cadastrados;
X. Possuir fungdo para consultar os processos pelos seguintes argumentos, sem
prejuizo de outros solicitados pelo contratante:
a.) tipo,
b.) nimero e ano do processo,

c.) area,

d.) autor,

e.) nimero da licitagdo,
£.) nimero do contrato
g.) assunto e

h.) situagdo.

Xl. A tramitacdo eletrénica, bem como os documentos anexados nesta etapa, deverdo
ser assinados digitalmente;

Xll. No resultado da consulta, listar o total de registros encontrados, e o seguinte
conteudo: Tipo, Numero e Ano do Processo, Ementa, Autor, Situagdo, ou outros campos
eventualmente solicitados;

XIll. Na consulta, Identificar de forma clara, quais processos digitais foram assinados

digitalmente e quais processos digitais estdo pendentes de assinatura digital;
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XIV. Possuir:

a.) recurso para acessar o Processo Digital, podendo visualizar: o Anexo
Principal, os Documentos Anexos da Tramitacdo Eletronica e as Tramitagles
Eletrénicas, todos ordenados por data de cria¢do;

b.) fungdo parainclusdo, alteragdo, consulta e exclusdo de Caixas, para registro
de dados pertinentes ao local onde os processos serao arquivados;

¢.) funcdo para mudar o status da situagdo para “arquivado”, toda vez que o
processo digital estiver em uma fase configurada com Status de Arquivamento;

d.) recurso para registrar os processos que estejam na situa¢do “arquivado”,
informando no minimo, data, local (armario / prateleira) e responsavel pelo
arquivamento;

e.) recurso para arquivar por usudrio com permissdo especifica para tal
procedimento;

f.) funcéo de criagdo de despachos padrdo por cada usudrio, os quais poderio
ser selecionados para utilizagdo nos tramites dos processos;

XV. Possibilitar de emissdo de oficios ou outras correspondéncias oficiais, com op¢do

de encaminhamento por meio digital ou impresso, com assinatura digital valida.

XVI. Possuir funcionalidade para eventual controle de prazo de resposta;
XVII. Possibilitar:

a.) a emissdo de oficio ao Poder Executivo contendo indica¢Ges lidas em
sessdo (diversas indicagdes em um Unico oficio, com replicacdo das informacdes do
oficio no processo de cada indicacdo).

b.) a emissdo de oficio ao Poder Executivo contendo requerimentos aprovados
em sessdo (diversos requerimentos em um Unico oficio, com replicacdo das
informacdes do oficio no processo de cada requerimento), com funcionalidade de
controle de prazo de resposta individual no processo de cada requerimento;

¢.) avinculagdo de nimero de processo administrativo da Prefeitura Municipal
a cada propositura encaminhada;

d.) a vinculagdo de numero de oficio ou qualquer outro documento oficial ao
numero de processo, protocolo ou projeto;

XVIII. Registrar em “logs” toda e qualquer modificagdo feita em software (em perfis,

usudrios, mddulos, fungdes, pessoas, setores, menus, acessos e permissdes, etc.), seja
inclusdo, alteracdo, exclusdes, login, logout e etc., descrevendo a agao feita, realizada por qual

usudrio, com registro de data, horario e entre outros (ex: IP, nome da maquina do usudrio) e
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disponibilizados ao administrador do sistema e departamento de Tl via relatério em sistema e

em formato exportavel (como pdf, .csv, xml).

1.2. O Portal Oficial do Poder Legislativo deverd ser uma ferramenta que permita de forma
integrada as outras ferramentas web constantes neste Termo de Referéncia, a publicacdo de
informacgdes dindmicas das areas administrativa e legislativa da CMPR, atendendo a todos os requisitos
da legislacdo vigente, no que se tange a transparéncia, bem como aos érgdos de controle externo
(Tribunal de Contas e Ministério Publico), e ao seu principal cliente, o Cidadao;

1.3. O Portal Oficial do Poder Legislativo deverd atender aos requisitos da Lei de Acesso a
Informacdo (Lei Federal n? 12.527/2011), quanto a transparéncia ativa e passiva, a Lei do Portal da
Transparéncia (Lei Complementar n2 131/2009), que estabeleceu a obrigatoriedade de ampla
divulgacdo, inclusive em meios de eletronicos de acesso publico, a planos, orgamentos e leis de
diretrizes orcamentarias, bem como a prestagGes de contas, execu¢do or¢gamentdria e gestao fiscal e
atender a legislacdo federal no que tange a acessibilidade de acesso ao portal por pessoas com
deficiéncia visual e baixa visdo;

§12. O Portal Oficial do Poder Legislativo devera atender aos seguintes Requisitos Gerais:

1. Ser integralmente desenvolvido em linguagem de programacdo WEB e responsivo
as diversas plataformas existentes;
1. Obedecer aos padroes do W3C (World Wide Web Consortium), de modo a assegurar

a leveza do sistema, bem como sua compatibilidade com os diversos navegadores e sistemas

operacionais existentes, e ainda atender aos requisitos de acessibilidade;

1ll. Devera:

a.) utilizar Banco de Dados Relacional;

b.) possuir interface amigdvel e intuitiva;

c.) possuir todas as mensagens e tela dos modulos que compdem o Portal
exibidas em idioma portugués;

d.) utilizar o TCP/IP como protocolo padrdo de comunicagdo interagindo as
diversas camadas do sistema;

e.) permitir que as estagdes de trabalho possam ser locais ou remotas,
conectadas a LAN ou a rede Wireless;

f.) permitir a sua adaptagdo as necessidades da Contratante, por meio de
parametrizacGes e customizag¢Ges, em todos os mddulos, sem comprometer a

integridade do portal;
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g.) manter todas as informagdes disponiveis no Portal Oficial do Poder
Legislativo em base de dados, possibilitando ao internauta buscar qualquer um dos

dados de forma dinamica;

h.) disponibilizar informagdes coerentes e sincronizadas de forma dinamica,
com aquelas cadastradas na intranet do Portal;
i.) ter ferramentas, integradas, para insercdo, visualizagdo, configuragao,
alteracdo e exclusdo dos itens cadastrados em todas as paginas da drea administrativa;
j.) ser totalmente dindmico, todas as informagOes poderdo ser atualizadas a
qualguer momento pelo usudrio responsavel;
1.4. O Portal Oficial do Poder Legislativo devera atender aos seguintes requisitos minimos com
informacgodes sobre processos legislativos:
1. Ser integralmente desenvolvido em linguagem de programacao WEB, desenvolvido
em um framework front-end que permite a criacdo de portais responsivos, tais como o
Bootstrap ou outro que garanta as mesmas funcionalidades.
1. Obedecer aos padroes do W3C (World Wide Web Consortium), de modo a assegurar
a sua compatibilidade com os diversos navegadores e sistemas operacionais existentes, e ainda
atende aos requisitos de acessibilidade;
1ll. Disponibilizar Consulta Geral, por Tipo de Propositura, por Situa¢do, por Autor, por
indice Cronoldgico, ou outro campo solicitado pela Contratante;
IV. Na Consulta Geral, permitir que o usudrio utilize os seguintes argumentos de
pesquisa: Tipo de Propositura, NUmero do Processo, Nimero da Propositura, Ano, Periodo,

Autor, Assunto e Tema ou outro campo solicitado pela Contratante;

V. Na Consulta por Tipo de Propositura, listar os tipos e as respectivas quantidades
existentes, ao clicar em um determinado tipo, listar as proposituras vinculadas;

VI. Na Consulta por Situacdo da Propositura, listar as situacdes e as respectivas
guantidades existentes, ao clicar em uma determinada situacdo, listar as proposituras
vinculadas;

VIl. Na Consulta por Autor da Propositura, listar os autores e as respectivas
quantidades existentes, ao clicar em um determinado autor, listar as proposituras vinculadas;

VIIl. Na Consulta por ordem cronoldgica, listar os anos que contém proposituras
cadastradas, ao clicar em um determinado ano, listar as proposituras vinculadas;

IX. No resultado de todas as consultas existentes, listar o total de registros
encontrados e o Tipo, NUmero e Ano da Propositura, Data de Protocolo, Situagdo, NUmero do

Processo e Ementa;
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X. Selecionando uma das proposituras listadas no resultado das consultas,
disponibilizar a Ficha da Propositura contendo as seguintes informacdes: Tipo, NUmero e Ano
da Propositura, Data de Protocolo, Niumero do Processo, Anexos da Propositura, Histérico da

Tramitagdo, contendo Data, Fase, Setor, Parecer da Tramita¢cdo, Complemento da Agdo e o

Despacho Digital, assinado eletronicamente;

Xl. Na Ficha da Propositura, possuir link para acessar o Processo Digital, e conter em
sua estrutura: Capa, Anexo Principal, os Despachos Eletrénicos e os Anexos Digitais da
Tramitagao;

XIl. Possuir recurso para que o cidadao se cadastre no portal da internet, permitindo
0 acompanhamento da tramitacdao de determinada propositura, ao se cadastrar, o cidadao
devera receber notificacdo por e-mail a cada nova tramitacdo da referida propositura;

Xlll. Disponibilizar:

a.) consulta contendo todos os Vereadores da Legislatura Atual;
b.) para cada Vereador os cargos que ocupa na Mesa Diretora e Comissdes,

Proposituras Apresentadas, Leis de sua Autoria e Frequéncia em Plendrio;

c.) consulta das Sessoes Plenarias, contendo links para acesso ao Expediente,

Ordem do Dia e Presenga em Plenario;

d.) consulta das pautas das reunides das Comissdes;

XIV. Possuir recurso para que o cidaddao acompanhe a publicagdo do Expediente e
Ordem do Dia das Sessdes Plendrias, mediante o cadastramento no portal da internet. O
cidaddo recebera notificagdo por e-mail a cada novo Expediente ou a cada nova Ordem do Dia

publicada;

1.5. O Médulo Gerenciador de Conteudo do portal devera:
1. Possuir fungao para inclusao, alteracao, consulta e exclusdo:
a.) de Noticias;
b.) da Agenda da Camara;
c.) de Paginas Dindmicas;
d.) de Imagens, Audios e Videos;
e.) de Links e Servigos;
§22, Na pagina principal do Portal Oficial do Legislativo, publicar as noticias, no seguinte
formato:
1. Quadro rotativo: o usudrio podera inserir noticias cadastradas para ficar em um

guadro rotativo na pagina principal, exibindo seu titulo, resumo e imagem redimensionada;
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II. Destaque: o usuario podera inserir noticias cadastradas para ficar em destaque na
pagina principal, exibindo seu link e imagem (se cadastrada) redimensionada e parte de seu
texto;

1. Para cada noticia publicada, exibir: titulo, data, autor, fonte, texto e foto anexada;

IV. Possuir recurso para:
a.) consulta por palavra no texto das noticias cadastradas e listar os links das
noticias encontradas, legenda explicativa e quando foram publicadas;
b.) compartilhar recurso nas redes sociais (facebook e twitter);
¢.) imprimir e enviar noticia por e-mail;
V. Além das noticias, na pagina principal do Portal Oficial do Legislativo, deverdo ser
publicadas as seguintes informacgdes:
a.) servigos prestados pela Camara Municipal de Porto Real;
b.) Endereco;
¢.) Horarios de Atendimento ao Cidaddo;
d.) Orgdos que compde a Camara Municipal de Porto Real;
e.) Perguntas frequentes sobre o Legislativo;
f.) Palavra do Presidente: Pagina contendo um texto, links e uma foto do
presidente;
VI. Publicar informacgdes da area legislativa, a partir dos dados extraidos do Software
para Gerenciamento de Processos do Poder Legislativo, nas seguintes se¢oes:
a.) Vereadores da atual Legislatura;

b.) Composicdo da Mesa Diretora;

¢.) Composi¢do das ComissGes Permanentes e Temporarias.

1.6. Requisitos minimos por médulos:
§12, Médulo da Controladoria:

I. Integralmente desenvolvido em linguagem de programac¢ao WEB e responsivo as
diversas plataformas existentes;

1. Obedecer aos padroes do W3C (World Wide Web Consortium), de modo a assegurar
a leveza do sistema, bem como sua compatibilidade com os diversos navegadores e sistemas
operacionais existentes, e ainda atender aos requisitos de acessibilidade;

Ill. Devera utilizar Banco de Dados Relacional;

IV. Possuir interface amigavel e intuitiva;

V. Possuir todas as mensagens que compdem o Sistema exibidas em idioma

portugués;
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VI. Todos os mddulos componentes devem permitir, sem comprometer a integridade
do Portal, a sua adaptagdo as necessidades da Contratante, por meio de parametrizacGes e
customizagdes;

VII. Utilizar o TCP/IP como protocolo padrdo de comunicagdo interagindo as diversas
camadas do sistema;

VIII. Permitir que as estagOes de trabalho possam ser locais ou remotas, conectadas a
LAN ou a rede Wireless;

IX. Possuir funcdo para inclusdo, alteracdao, consulta, exclusdo e Publicacdo de
Instrucdes Normativas da Camara Municipal de Porto Real;

X. Possuir funcdo para inclusdo, alteracdo, consulta e exclusdo de Agenda de
Atividades da Controladoria;
§22. Mddulo de E-SIC (Servico de Informacdo ao Cidaddo) devera:

1. Possuir funcionalidade para que:

a.) o Cidaddo efetue o cadastro no Portal Oficial do Municipio de Ibatiba;

b.) o Cidadao solicite informacdo, de acordo com os requisitos da Lei de acesso
a Informacdo (Lei 12.527, de 18 de novembro de 2011);

¢.) o cidaddo consulte a situacdo dos seus Pedidos de Informacao;

d.) o Cidaddo possa, além da Solicitacdo de Informacdo, efetuar uma
Denuncia, dar uma Sugestao, fazer um Elogio, ou efetuar qualquer outra interagdo com
a Prefeitura Municipal;

II. Permitir a tramitacdo interna da Solicitacdo de Informacdo entre os setores da
Prefeitura Municipal;

lll. A cada nova tramitagao, enviar uma notificacao por e-mail ao cidadao que solicitou
a informacao;

IV. Possuir funcionalidade para:

a.) cadastrar e publicar Perguntas Frequentes no Portal;

b.) cadastrar e publicar o Glossario dos principais Termos utilizados no ambito
da Prefeitura Municipal;

c.) publicar a Estatistica do Portal com base nas solicitagdes recebidas,
totalizando por: Tipo de Demanda, Resultado das Demandas e Média das Solicita¢cdes
por Dia e por Més;

d.) cadastrar e publicar o Relatdrio Anual do Acesso a Informacdo da Camara
Municipal de Porto Real.

§32, Médulo e-OUV (Ouvidoria):
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1. Possuir funcionalidade para que:
a.) o Cidad3o efetue uma denuncia, sugestao, elogio etc., através do Portal e-
ouyv;

b.) seja possivel a abertura de uma solicitagdo na Ouvidoria da CMPR;

c.) o responsavel em cada Ouvidoria da CMPR receba a solicitagdo de forma
eletronica, e encaminhe para o setor responsavel;
Il. A tramitacdo da solicitacdo pelos setores da CMPR se dard de forma eletrénica;
1. O cidaddo recebera por e-mail uma notificacdo a cada nova movimentacdo de sua
solicitacao;
IV. O cidadado também poderd acessar o mddulo de e-OUV (Mddulo de Ouvidoria) do

Portal — Web Site da CMPR para acompanhar sua solicitacao;

1.7. A Implantacdo do Portal corresponde a todos o0s servicos necessarios ao pleno
funcionamento e utilizacdo do Portal Oficial do Legislativo pela Contratante e devera ser acompanhada
pelo fiscal do contrato, designado pelo Presidente da Camara, que se responsabilizard por todo
relacionamento administrativo da Contratada com a Contratante.

§12. O prazo para implanta¢do do Portal Oficial do Legislativo serd de até 30 (trinta) dias
corridos, a contar da data assinatura do Contrato e consistira:

1. Na apresentagao da proposta de Layout para o Portal, definindo a identidade visual,
harmonizando efeitos e cores utilizados.

1. Na aprovacao do layout proposto pela fiscalizagao.

1ll. Na utilizacdo das boas praticas para o desenvolvimento do Portal, garantindo que

0 mesmo atenda as seguintes caracteristicas:

a.) Usabilidade: E a facilidade de uso. Assegurar que o Portal seja projetado de
tal maneira que o cidaddo tenha facilidade em executar as tarefas sem o auxilio de
terceiros, e que, ao retornar ao Portal futuramente, ele reconheca seus elementos sem
ter que reaprender a opera-lo;

b.) Navegabilidade: E a organizacdo da informacdo que garante o cidadio
navegar de forma intuitiva, estando ciente de onde esta e o que deve fazer para voltar
ou avangar em um processo dentro do Portal;

c.) Acessibilidade: E a organizac3o coesa da informagdo e da codificagdo da
informacéo a fim de que pessoas idosas e/ou com deficiéncia visual possam perceber,
compreender, navegar e interagir com a internet (W3C);

1.8. Migrac¢ao de Dados é o processo de transferéncia dos dados do Portal existente da CMPR

para a base de dados do Portal Oficial do Legislativo, que compreende 3 (trés) etapas distintas:

Av. Dom Pedro II, 1550 - Centro - Porto Real — CEP 27570-000
Telefone: (24) 3353-2600 - cmportoreal.rj.gov.br

491

120/2024 — roiua:

PROCESSO:



Camara Municipal de Porto Real
Estado do Rio de Janeiro

I. Extracdo de dados: processo de captura de todos os dados dos bancos de dados e
outras fontes do Portal existente;

1I. Validacdo dos dados: processo de limpeza dos dados (detec¢do e correcao de dados
incorretos, incompletos, corrompidos ou duplicados), enriquecimento dos dados
(compreende a atualiza¢do dos dados com novos atributos, complementares aos existentes
até entdo), validacgdo légica e fisica dos dados e a adequac¢do dos mesmos ao formato de dados
utilizado pelo Portal Oficial do Legislativo;

1ll. Carga de Dados: os dados extraidos e validados sdo inseridos nas bases de dados
do Portal Oficial do Legislativo;

Pardgrafo tinico. Com o objetivo de melhorar a qualidade dos dados a serem carregados na
base de dados do Portal Oficial do Legislativo, a Contratada devera executar atividades de limpeza e
de enriquecimento de dados, com sua formatagao de acordo com o novo modelo de dados.

I. A Contratante devera orientar a Contratada e fornecer as informagdes que permitam
a formatacao dos dados;

1.9. A implantagdo do Portal Oficial do Legislativo exige que sejam realizados treinamentos
essenciais a compreensdo do usudrio para a tecnologia que esta sendo implantada e facilitar a gestdo
da mudanca na organizagdo, no que concerne a transparéncia legislativa;

§12. O treinamento ocorrerd em horario comercial, sendo de responsabilidade da Contratante
disponibilizagcdo do espagco, com mesas, cadeiras e equipamentos para o treinamento, bem como
indicar os servidores que efetuardo o treinamento;

§22. O conteldo programatico do curso sera definido pela Contratada e a Contratante;

1.10. A Licenga de Uso do Portal serd executada no periodo de 24 (vinte e quatro) meses e
garantird a Contratante a transparéncia ativa e passiva de suas acOes legislativa e administrativa,
através da utilizacdo do Portal Oficial do Legislativo;

§12. Por se tratar de portal web, a Contratada devera fornecer a versdo com namero ilimitado
de licencgas para utilizagdo, multiusuario e multitarefas de modo simultaneo;

§22 Todas as licengas do Portal Oficial do Legislativo ofertado possuirdo garantia de
atualiza¢Oes de versao, pelo periodo de vigéncia do contrato;

§32. Durante a vigéncia do contrato a Contratante podera solicitar a Contratada, manutengoes
de tabelas, cadastros, consultas, ou relatérios do Portal Oficial do Legislativo, visando atender a
Legislagdo vigente e/ou aos Orgdos de Controle, ou ainda para aperfeigoar sua transparéncia;

§42. A Contratante devera ainda prestar o servico de suporte técnico remoto a Contratante

nos dias Uteis e no horario comercial das 8h as 18h;
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1.11. O Aplicativo Mobile deverd ser uma ferramenta que permita de forma integrada as
outras ferramentas web constantes neste Termo de Referéncia, a publicacdo de informacgGes
dinamicas das areas administrativa e legislativa da CMPR, atendendo a todos os requisitos da legislacdo

vigente, no que se tange a transparéncia, bem como aos érgdos de controle externo (Tribunal de

Contas e Ministério Publico), e ao seu principal cliente, o Cidaddo e devera atender aos seguintes
requisitos minimos:
1. Possuir todas as mensagens e tela do aplicativo em idioma Portugués do Brasil;
Il. Estar integrado ao Sistema de gerenciamento eletronico de processos do Poder
Legislativo;
1. Ser compativel com os sistemas operacionais iOS e Android;
IV. Possuir consulta para acesso a Ordem do Dia das Sessdes Plenarias;
V. Possuir consulta para acesso as Proposicdes por situacdo (aprovadas, rejeitadas,
tramitando etc.);
VI. Possuir consulta para acesso as Proposi¢des por Tema;
VII. Possuir consulta para acesso as Proposi¢des por Autor;
VIII. Possuir funcionalidade para acessar o histdrico de tramitagao de cada proposi¢do
consultada;
IX. Possuir funcionalidade para acessar a integra da proposicao;
X. Possuir funcionalidade para acompanhar a tramitagdo de determinada proposi¢cdo
e receber notificagdo por e-mail a cada nova tramitagao;
XI. Possuir funcionalidade para que o cidad3do possa se cadastrar no Aplicativo, com a

finalidade de solicitar informacao;

XIl. Possuir funcionalidade para que o cidaddao, mediante login e senha, solicite
informacdo a Camara Municipal;

Possuir funcionalidade para que a cada nova tramitacdo de seu pedido de informacao

seja enviada notificacdo por e-mail ao interessado (cidad3do);

XIll. Possuir funcionalidade para que o cidadao receba a resposta ao seu pedido de
informacao por e-mail;

XIV. Possuir recurso para que o cidadao possa efetuar um elogio, sugestdo, solicitacdo
de servigos, denuncia etc;

XV. Possuir recurso para que o cidaddo acompanhe, mediante login e senha, a
tramitacdo dos pedidos de informagao, e das demais intera¢des disponiveis (elogio, sugestao,

solicitagdo de servicos, denuncia etc.).
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1.12. Transmissao das Sessoes Legislativas e demais reunides que ocorrerem no Plendrio, em

tempo real, a partir do acesso ao Portal Oficial da CaAmara Municipal de Porto Real, atendendo aos

seguintes requisitos e funcionalidades:

1. Instalagcdo e configuracdo do ponto de publicacdo no equipamento de transmissao

de dudio e video que a Camara ja possui e criacdo de player online para exibi¢cdo dos videos.

Il. Qualidade de até 1 Mbps e transferéncia de até 40 Gbs/més.

1ll. Devera disponibilizar para no minimo 400 espectadores simultaneos.
IV. Especificacdes das transmissdes:

V. Chat integrado no player;

VI. Garantia SLA de 99,5% de fornecimento do servico;

VII. Compatibilidade Chromecast e Apple TV;

VIII. Ativacdo Automatica;

IX. Estatisticas completas;

X. Multiplataforma;

Xl. TransmissOes simultaneas para pelo menos duas redes sociais: Facebook, Youtube,

Twiter, IG TV (Instagran) ou Twitch TV;

XIl. Sorteio no player;

Xlll. Enquete no player.

1.13. Durante toda a vigéncia do contrato a Contratada devera garantir a Hospedagem do

Portal Oficial e das Contas de Correio eletronico do Poder Legislativo através de provedores oficiais

para o dominio “cmportoreal.rj.gov.br”

§12. A Hospedagem do Portal Oficial do Legislativo devera possuir os seguintes requisitos

técnicos:

1. Espaco de 500 GB para armazenamento;

1. Taxa de transferéncia mensal ilimitado;

11l. Acessos diarios ilimitado;

IV. Possuir suporte MySQL, PostgreSQL, FireBird e SQLServer;

V. Velocidade de acesso de 200 megabites;

VI. Firewall;

VII. Backup diario de todas as bases de dados;

VIII. Estatisticas de acesso, possibilitando a emissdo de relatdrios;
IX. Suporte Técnico;

X. Painel de Controle em lingua portuguesa;

Xl. Atualizacdo via FTP;
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XIl. Pagina de Erro configurdvel;
Xlll. Servidores de DNS Redundantes;
XIV. Suporte a PHP, ASP, ASP.Net e ODBC;
§22, Os servicos de Correio Eletronico deverao atender aos seguintes requisitos técnicos:
§32. Criacdo de até 50 (cinquenta) contas de correio eletronico vinculadas ao dominio
institucional.
§42. Capacidade de pelo menos 10 GB para cada conta de e-mail criada;
§52, Portal Oficial do Legislativo de Porto Real;
§62. Permitir acesso através de Webmail, POP3, SMTP e IMAP;
§7°. Possuir recurso para filtragem de e-mail personalizada;
§82. Possuir regras de classificagao de Spam;
§92, Possuir recurso Anti-spam e antivirus;
§102. Possuir recursos para criptografia e acesso seguro SSL;
§112, o Anti-spam e antivirus;
§122, Possuir recursos para criptografia e acesso seguro SSL.
LOTE Il - Compilagao de Lei e demais atos juridico-legislativos
1.1. A Compilagdo de Leis e Atos Normativos devera ser uma ferramenta que permita de
forma integrada as outras ferramentas web constantes neste Termo de Referéncia, a publicacdo de
informacgdes dindmicas, atendendo a todos os requisitos da legislacdo vigente, no que se tange a
transparéncia e devera ter as seguintes caracteristicas minimas:
§12. Os servicos deverdo ser realizados nas dependéncias da Contratada da seguinte forma:
1. Serdo compilados atos das seguintes espécies normativas:
a.) Lei Organica Municipal;
b.) Emenda a Lei Organica;
c.) Regimento Interno;
d.) Lei Complementar;
e.) Lei Ordinaria;
f.) Decreto Legislativo;
g.) Resolucdo; e
h.) Ato Administrativo da Presidéncia.
Il. A Contratante disponibilizard todo os Atos Normativos a serem compilados a

Contratada em midia de papel ou digital.
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lll. Todos os atos normativos serdo indexados no Software para Gerenciamento
Eletrénico de Processos do Poder Legislativo, o qual devera conter, no minimo, os seguintes
campos:

a.) Numero e Ano do Ato;

b.) Espécie normativa;

c.) Data de criagdo;

d.) Ementa;

e.) Classificagdo Temitica;

f.) Situacdo Juridica;

g.) Relacionamentos (altera¢des/remissdes).

1.2. A Classificacdo Tematica dos Atos Normativos serd executada através da leitura criteriosa
e indexacdo de todo o acervo de Legislagdo do municipio de Porto Real e sera realizada de acordo com
os critérios preestabelecidos pela Contratante, especialmente no que se refere a lista de temas que
sera utilizada como parametro de classificagao.

1. Os Atos Normativos poderao ser classificados pelos seguintes Temas:

a.) Administracdo Municipal;

b.) Agentes Publicos;

c.) Agricultura;

d.) Agropecuaria;

e.) Assisténcia Social;

f.) Associacdes e Conselhos Municipais;
g.) Concurso Publico/Processo Seletivo;
h.) Contratos e Convénios;

i.) Cultura;

j.) Datas Comemorativas;

k.) Defesa do Consumidor;

I.) Denominagdo de Préprios Publicos;
m.) Desafetacdo/Desapropria¢cdo/Doacdo/Comodato;
n.) Direitos Humanos;

o0.) Edificacdo e Obras;

p.) Educacdo;

q.) Esporte e Laser;

r.) Finangas Publicas;

s.) Habitacdo;
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t.) Honraria;
u.) Industria, Comércio e Servigos;

v.) Meio Ambiente;

w.) Patriménio Publico;

X.) Petréleo e Gas;

y.) Poder Legislativo;

z.) Politica e Fundiaria;

aa.) Saneamento Basico;

bb.) Saude Publica;

cc.) Subvencdo Social;

dd.) Trabalho, Emprego e Renda;

ee.) Transporte e Transito;

ff.) Turismo;

gg.) Urbanismo;

hh.) Utilidade Publica.
II. Durante a etapa de classificagdo, caso surja a necessidade da criacdo de novos

temas, a Contratada deverad validar junto a Contratante, que serd responsavel pela aprovacao;

1ll. Serado classificadas as seguintes espécies normativas:

a.) Lei Orgénica Municipal;

b.) Emenda a Lei Organica;

c.) Regimento Interno;

d.) Lei Complementar;

= | e.) Lei Ordinaria;
f.) Decreto Legislativo;
g.) Resolucdo; e
h.) Ato Administrativo da Presidéncia.

IV. A Classificacdo Tematica dos Atos Normativos além de refinar e melhorar as
consultas a base de dados de Legislagdo servird como suporte para um futuro processo de
Consolidagdo de Leis, desenvolvido pela Legislativo Municipal;

V. A Situacdo Juridica refere-se a vigéncia do Ato Normativo, ficando definidos os
seguintes parametros:

a.) Em Vigor;
b.) Revogado;

c.) Vigéncia suspensa em Acdo Direta de Inconstitucionalidade (ADIn); e
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d.) Declarado inconstitucional em ADIn transitada em julgado.

VI. Os Relacionamentos consistem na apresentacao de todas as alteragdes expressas

a que foram submetidas os Atos Normativos cadastrados, além da citacdo a outros Atos
Normativos, estaduais ou federais, a Atos de carater regulamentador, e ainda, conexdes de
assuntos que eventualmente indiquem a necessidade de mengao a outras normas para melhor

interpretacdo e aplicagdo da mesma.

VII. A Contratada deverd realizar a compilagdo e revisdo de todos os Atos Normativos,

promovendo a retificacdo de todas as inconsisténcias encontradas nos campos de cadastro

e/ou no respectivo conteddo normativo.

VIII. Os textos dos Atos Normativos Compilados deverdo possuir os seguintes critérios:

a.) Apresentagdo dos dispositivos legais alterados, acrescidos ou revogados
expressamente, utilizando o modo de apresentacao tachado, com a apresentacao da
posterior redacdo logo abaixo, dada pela norma que a modificou;

b.) Informacgdo quanto ao tipo de modificagdo e a indicagdo do nimero e a
data da norma que promoveu a alteragao;

¢.) Criacdo de link sobre o dispositivo modificado para consulta do texto da
norma que promoveu a alteragao;

d.) Disponibiliza¢do dos textos em html em versdo compilada, exibindo o texto
atualizado da norma, e versdao completa, exibindo todas as redag¢des anteriores;

e.) Apresentacdo dos dispositivos legais declarados inconstitucionais pelo
Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro ou com eficacia suspensa
temporariamente pelo Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro, utilizando o
modo de apresentacao tachado;

f.) Indicacdo do nimero do processo da ADIN em que resultou na declaragédo
parcial ou integral de inconstitucionalidade ou na suspensdo temporaria da eficacia da
norma;

IX. Os critérios dos textos dos Atos Normativos Compilados poderdo ser alterados

durante a vigéncia do contrato, mediante acordo entre a Contratante e a Contratada.

X. O prazo para realizagdo do servico de Compilacdo de Atos Normativos serd de até

90 (noventa) dias corridos, a contar da data de recebimento da Autorizacdo de Servico.

Xl. A Contratada deverd efetuar a Compilagdo e a Classificacdo tematica dos Atos

Normativos criados durante a vigéncia do contrato.
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Xll. Os novos Atos Normativos serdo enviados por e-mail pela Contratante a
Contratada e deverdao ser cadastrados no Software para Gerenciamento Eletronico de
Processos do Poder Legislativo em até 10 (dez) dias, contados a partir do recebimento.

XIll. A atualizagdo continuada da Compilagdo dos Atos Normativos deverd seguir os
mesmos critérios do servico de Compilagdo de Atos Normativos Existentes.

XIV. Apds a emissdao da Autorizagdo de Servico, a Contratada durante toda a vigéncia do
contrato, podera efetuar a Atualizacdo Continuada da Compilagdo de Novos Atos Normativos,

mediante solicitacdo da Contratante.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO N° xxx/2024
PREGAO ELETRONICO N°© 90015/2024
(Processo Administrativo n.© 0120/2024)
Anexo II - MINUTA CONTRATO

CONTRATO NO ........ /2024, DE PRESTACAO DE
SERVICOS DE CONTRATAGCAO DE EMPRESA
PARA .oovvreeerisssessssssersssssesssssssssssssesssssensas , QUE

FAZEM ENTRE SI: CAMARA MUNICIPAL DE
PORTO REAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Camara Municipal de Porto Real do Estado do Rio de Janeiro, com sede Administrativa a
Avenida D. Pedro II, 1.550, Centro, Porto Real, RJ, CEP, 27.570-000, inscrita no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas sob o n°. 01.618.408/0001-94, neste ato representado pelo
Exmo. Senhor(a) 1°Vice-Presidente da Mesa Diretora, Senhor(a) Carlos Antonio de Lima,
brasileiro, casado, inscrito no CPF sob o n°® 032.818.297-40, e documento de identidade n°
092510288, expedido pelo IFP/R], nascido em 05/04/1974, residente e domiciliado nesta
cidade, doravante denominado CONTRATANTE, € ....cooiiiiiiiiiiiiiiinnnnns , com sede na
............ , inscrita no CNPJ/MF sob o n® ....................v......., Neste ato representada por
.................................. (nome e fungdo), conforme atos constitutivos da empresa OU
procuracdo apresentada nos autos, doravante denominado CONTRATADO, com fundamento no
Processo NO ......cceevvivieneenennnnnes , que se regera pelas disposicdes da Lei n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021, regulamentada pelo Ato N.°© 022 / CMPR / 2024, resolvem celebrar o presente
instrumento de Contrato, decorrente do instrumento convocatério n° ... OU do ato de Dispensa
de Licitagdo n° ... OU de Inexigibilidade de Licitacdo n° ..., mediante as clausulas e condigGes

a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO
1.1 Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos técnicos em
tecnologia da informacdo, visando manter a Modernizagdo Institucional da Cadmara Municipal de
Porto Real, através de uma Solucdo Web, para gerenciamento de informacoes legislativas e
administrativas, mediante a execucdo das atividades e demais caracteristicas e especificaces
técnicas contidas no presente Termo de Referéncia e seus anexos.
1.2 S3o anexos a este instrumento e vinculam esta contratacao, independentemente de
transcricdo:
1.2.1 O Termo de Referéncia que embasou a contratacdo;
1.2.2 O instrumento convocatério, assim considerado o edital de licitacdo ou o Aviso
de Contratagao Direta, conforme o caso;
1.2.3 A Proposta do CONTRATADO, que, em caso de divergéncia com as condigées

estabelecidas neste Contrato e nos demais instrumentos anexos, cedera aquelas; e
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1.2.4 Eventuais anexos dos documentos supracitados.
1.3 Havendo qualquer divergéncia entre as disposicGes deste instrumento e dos seus

Anexos, como o Termo de Referéncia, prevalecera o disposto no presente Contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO.

2.1 O prazo de vigéncia do Contrato é de 12 (doze) meses, contado da divulgagdo no
Portal Nacional de Contratacdes Publicas.

2.2 O prazo de vigéncia do Contrato poderd ser prorrogado, sucessivamente, até o
maximo de 10 (dez) anos, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.

2.2.1 A prorrogacdao de que trata este item estd condicionada ao ateste, pela
autoridade competente, de que as condigdes e 0s pregos permanecem vantajosos para a
Administracdo, permitida a negociacdo com o CONTRATADO, desde que observados, ainda, os
seguintes requisitos:

a) demonstragao formal, no processo, que a forma de prestacdo dos servigos tem
natureza continuada;

b) juntada de relatério sobre a execugdo do Contrato, com informagodes de que os
servigos tenham sido prestados regularmente;

c) juntada de justificativa de que a Administracdo mantém interesse na realizagdo
do servigo;

d) manifestagdo expressa do CONTRATADO informando o interesse na
prorrogacao;

e) comprovacdo de que o CONTRATADO mantém as condigdes de habilitacdo;

f) informagdo quanto a existéncia de disponibilidade orgamentario-financeira para
as despesas vindouras.

2.2.1.1 E facultativa a realizacdo de pesquisa de mercado para a verificacdo da

vantajosidade econdmica mencionada no item 2.2.1, nos casos em que haja manifestacdo

técnica motivada no sentido de que o indice de reajuste adotado no instrumento convocatério
acompanha a variagao dos precos do objeto contratado, na forma e condigdes do art. 34 do
Decreto n© 48.816, de 24 de novembro de 2023.

2.3. O CONTRATADO ndo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

2.4. A prorrogagdo do Contrato deverd ser promovida mediante a celebragdo de termo
aditivo.

2.5. Nas eventuais prorrogagdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou
amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser reduzidos ou
eliminados como condicdo para a prorrogagao.

2.6. O Contrato ndo podera ser prorrogado quando o CONTRATADO tiver sido penalizado
com as sangdes de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com o

poder publico, observadas as abrangéncias de aplicacgao.
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CLAUSULA TERCEIRA - EXECUGCAO, GESTAO E FISCALIZACAO CONTRATUAIS

O regime de execucao contratual, o modelo de gestdo e a fiscalizagdo, assim como os prazos e
condicOes de conclusdo, entrega, observacao e recebimento se submetem ao disposto no Termo
de Referéncia anexo a este Contrato e no Decreto n°© 48.817, 24 de novembro de 2023.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO
4.1 N3do sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1 O preco total do Contrato é de R$ .......... (..... ), considerando o prazo total da sua
vigéncia, podendo este ser diluido dentro do periodo mencionado, a medida necessaria a sua
utilizagdo para os servigos administrativos.

5.2 O preco do Contrato contempla todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete,

seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacédo.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1 Para execugdo do pagamento, a CONTRATADA deverd emitir nota fiscal
correspondente a sede ou filial que apresentou a documentacdo na fase de habilitacdo, sem
emendas, rasuras ou borroes, legivel e em nome da Camara Municipal de Porto Real, localizada
a Avenida D. Pedro II, 1.550, Centro, Porto Real, R], CEP, 27570-000, CNPJ no.
01.618.408/0001-94.

6.2 A contratada devera apresentar a documentacgdo para a cobrancga respectiva ao Setor
Legislativo, localizada a localizada a Avenida D. Pedro II, 1.550, Centro, Porto Real, R], CEP,
27.570-000, no horario entre 8h e 14h, até o 5° (quinto) dia util posterior a data final do periodo
de adimplemento da obrigacdo, admitindo-se o encaminhamento por meio eletrénico para o e-

mail: lesgilativo@cmportoreal.rj.gov.br.

6.3 A Camara Municipal efetuard o pagamento em parcelas, a medida que o objeto for

executado, até 30 (trinta) dias, a contar da atestacdo da nota fiscal/fatura apresentada,

verificado o recebimento do objeto contratual e cumpridas as formalidades legais e contratuais
previstas, bem como observadas as condicGes estabelecidas no termo de referéncia e a ordem
cronoldgica prevista no artigo 141 da Lei Federal 14.133/21.

6.3 A emissdo da Nota Fiscal ou Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto
ou de cada parcela, mediante atestacdo, que ndo podera ser realizada pelo ordenador de
despesas, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia, bem ainda no
artigo 140, II, alinea “b”, da Lei n® 14.133/2021 e nos arts. 20 e 22, XXIII, do Decreto n©
48.817/2023.

6.3.1 Quando houver glosa parcial do objeto, 0o CONTRATANTE devera comunicar ao

CONTRATADO para que emita Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado.
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6.4 Recebida a Nota Fiscal ou Fatura, a Controladoria Geral do Legislativo devera realizar
consulta ao SICAF para verificar:

6.4.1 a manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas pelo instrumento
convocatorio;

6.4.2 se 0o CONTRATADO foi penalizado com as sangdes de declaracao de inidoneidade
ou impedimento de licitar e contratar com o poder publico, observadas as abrangéncias de
aplicacdo; e

6.4.3 eventuais ocorréncias impeditivas indiretas, hipdtese na qual o gestor devera
verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

6.5 Constatando-se a situacdo de irregularidade do CONTRATADO sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, regularize sua situacdo
ou, Nno mesmo prazo, apresente sua defesa e especifique as provas que pretende produzir. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

6.5.1 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
CONTRATANTE devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do CONTRATADO, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

6.5.2 Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE deverd adotar as medidas
necessarias a rescisdao do Contrato nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao CONTRATADO a ampla defesa.

6.5.3 Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do Contrato, caso o CONTRATADO n&o regularize
sua situacao.

6.6 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o CONTRATADO providencie
as medidas saneadoras. Nessa hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
comprovacdao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer Onus para o
CONTRATANTE.

6.7 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

6.7.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

6.7.2 O CONTRATADO regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123/2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicGes abrangidos por aquele Regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar n® 123/2006.

6.8 Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que ndo decorram de
ato ou fato atribuivel ao CONTRATADO, sofrerdo a incidéncia de atualizacdo monetaria e juros
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de mora pelo IPCA-E, calculado pro rata die, e aqueles pagos em prazo inferior ao estabelecido
no instrumento convocatoério serdo feitos mediante desconto de 0,5% (um meio por cento) ao
més, calculado pro rata die.

6.9 O CONTRATADO devera emitir a Nota Fiscal Eletronica — NF-e, consoante o Protocolo
ICMS n° 42/2009, com a redacdo conferida pelo Protocolo ICMS n° 85/2010, e caso seu
estabelecimento esteja localizado no Estado do Rio de Janeiro, devera observar a forma prescrita
nas alineas a, b, ¢, d e e, do §1°, do art. 2° da Resolugdo SEFAZ n© 971/2016.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1 Os precos contratados serdo reajustados, apds o interregno de 1 (um) ano, mediante
solicitagdo do CONTRATADO.

7.2 O interregno minimo de 1 (um) ano para o primeiro reajuste seréd contado da data do
orcamento estimado.

7.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 1 (um) ano sera
contado a partir da data do fato gerador que deu ensejo ao ultimo reajuste.

7.4 Os precos iniciais serao reajustados, mediante a aplicagdao, pelo CONTRATANTE, do
indice Indice Geral de Precos - Mercado (IGP-M) da Fundacdo Gettlio Vargas, exclusivamente
para as obrigacdes que se iniciem apos a anualidade.

7.5 No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice(s) de reajustamento, o
CONTRATANTE pagara ao CONTRATADO a importancia calculada pela ultima variacdo
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s)
definitivo(s).

7.5.1 Fica o CONTRATADO obrigado a apresentar memoria de calculo referente ao
reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer, sendo adotado na
aferigdo final o indice definitivo.

7.6 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou
de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo,
o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.7 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos custos decorrentes do
mercado, por meio de termo aditivo.

7.8 O pedido de reajuste devera ser formulado durante a vigéncia do Contrato e antes de
eventual prorrogacdo contratual, sob pena de preclusao.

7.8.1 Os efeitos financeiros do pedido de reajuste serdao contados:

a) da data-base prevista no Contrato, desde que requerido no prazo de 60 (sessenta)
dias da data de publicagdo do indice ajustado contratualmente;

b) a partir da data do requerimento do CONTRATADO, caso o pedido seja formulado
apos o prazo fixado na alinea a, acima, o que ndo acarretara a alteragdo do marco para coOmputo
da anualidade do reajuste, ja adotado no edital e no contrato.

7.9 Caso, na data da prorrogacao contratual, ainda nao tenha sido divulgado o indice de
reajuste, deverd, a requerimento do CONTRATADO, ser inserida cldusula no termo aditivo de
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prorrogacao para resguardar o direito futuro do CONTRATADO, a ser exercido tdo logo se
disponha dos valores reajustados, sob pena de preclusao.

7.10 A extingdo do contrato ndo configurara dbice para o deferimento do reajuste
solicitado tempestivamente, hipdtese em que sera concedido por meio de termo indenizatdrio.

7.11 O reajuste sera realizado por apostilamento, se esta for a Unica alteracdo contratual
a ser realizada.

7.12 O reajuste dos precos nao interfere no direito das partes de solicitar, a qualquer
momento, a manutengdo do equilibrio econémico dos contratos com base no disposto no art.
124, inciso II, alinea “d”, da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACGES DO CONTRATANTE
8.1 S3o obrigagdes do CONTRATANTE:

8.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo CONTRATADO, de
acordo com o Contrato e seus anexos.

8.1.2 Receber o objeto no prazo e condicoes estabelecidas no Termo de Referéncia ou
Projeto Basico.

8.1.3 Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecées
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no todo
ou em parte, as suas expensas.

8.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execugao do Contrato e o cumprimento das obrigacdes
pelo CONTRATADO.

8.1.5 Comunicar ao CONTRATADO para que emita Nota Fiscal relativa a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, com vistas a liquidacdo e pagamento, no caso de
divergéncia acerca do cumprimento das obrigacdes assumidas, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133/2021.

8.1.6 Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execugdo do
objeto, no prazo, forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato.

8.1.7 Aplicar ao CONTRATADO sancbes motivadas pela inexecugdo total ou parcial
das obrigagdes contratuais, na forma prevista na lei e neste Contrato.

8.1.8 Dar ciéncia a Assessoria Juridica do 6rgdo ou entidade para as providéncias junto
a Procuradoria Geral do Estado, com vistas a adogdo de eventuais medidas judiciais, em caso
de descumprimento de obrigacdes pelo CONTRATADO.

8.1.9 Emitir decisdo fundamentada sobre todas as solicitacdes e reclamagdes
relacionadas a execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucgdo do ajuste.

8.1.9.1 O CONTRATANTE tera o prazo de 1 (um) més, a contar da data do
protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogagao motivada por igual periodo.

8.1.10 Responder aos eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro efetuados pelo CONTRATADO no prazo maximo de 60 (sessenta) dias,

admitida a prorrogacdo motivada, uma Unica vez, por igual periodo.
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8.1.11 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo
administrativo para apuracdo de descumprimento de cldusulas contratuais, na forma do art.
137, § 49, da Lei n® 14.133/2021.

8.1.12 A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos
pelo CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execucao do Contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

8.1.13 O presente Contrato ndo configura vinculo empregaticio entre os
trabalhadores, ou sécios do CONTRATADO € o CONTRATANTE.

CLAUSULA NONA - OBRIGAC6ES DO CONTRATADO

9.1 O CONTRATADO devera cumprir todas as obrigacGes constantes deste Contrato e
em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execugao do objeto e observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.1.1 Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para representa-
lo na execugdo do Contrato.

9.1.1.1 A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada
pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro
para o exercicio da atividade.

9.1.2 Atender as determinagGes regulares emitidas pelo fiscal do Contrato ou
autoridade superior (art. 137, II, da Lei n® 14.133/2021) e prestar todo esclarecimento ou
informagdo por eles solicitados.

9.1.3 Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados,
ao perfeito cumprimento das clausulas deste Contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender
as recomendacbes de boa técnica e a legislacdo de regéncia.

9.1.4 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do Contrato, de acordo com as peculiaridades do caso
concreto, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucao ou dos materiais empregados.

9.1.5 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de

acordo com o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990),

bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia o
valor correspondente aos danos sofridos.

9.1.6 Ndo contratar, durante a vigéncia do Contrato, conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE
ou de agente publico que atue na fiscalizagdo ou na gestdo do Contrato, nos termos do art. 48,
paragrafo Unico, da Lei n® 14,133/2021.

9.1.7 Manter a regularidade junto ao SICAF.
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9.1.7.1 Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de
Cadastro de Fornecedores — SICAF, o CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do Contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os

seguintes documentos:

a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

b) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

c) certidées que comprovem a regularidade perante as Fazendas do domicilio ou
sede do CONTRATADO, na mesma forma exigida no Edital ou Aviso de Contratacdo Direta;

d) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

9.1.8 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo,
Convencgdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
Contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao
CONTRATANTE e ndo podera onerar o objeto do Contrato.

9.1.9 Comunicar ao Fiscal do Contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do objeto contratual.

9.1.10 Prestar esclarecimentos ou informacoes solicitados pelo CONTRATANTE
ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento.

9.1.11 Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que
ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca
de pessoas ou bens de terceiros.

9.1.12 Promover a guarda, manutencgdo e vigilancia de materiais, ferramentas,
e tudo o que for necessario a execucdo do objeto, durante a vigéncia do Contrato.

9.1.13 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo

pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local
dos servicos e nas melhores condigdes de seguranca, higiene e disciplina.

9.1.14 Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para andlise e
aprovacado, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do servico,
de acordo com os documentos anexos a este instrumento.

9.1.15 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,
na forma do art. 79, XXXIII, da Constituicdo Federal.

9.1.16 Manter durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes exigidas para a habilitagao.

9.1.17 Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do Contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116 da Lei n©
14.133/2021).
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9.1.17.1 Comprovar a reserva de cargos a que se refere o item acima, no
prazo fixado pelo fiscal do Contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as
referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133/2021).

9.1.18 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia
do cumprimento do Contrato.

9.1.19 Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja suficiente para o atendimento do objeto da contratacgao,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei n°® 14.133/2021.

9.1.20 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual
ou municipal, as normas de seguranga do CONTRATANTE.

9.1.21 Caso o valor do Contrato se enquadre no limite previsto no art. 1° da Lei
estadual n® 7.753, de 17 de outubro de 2017, manter Programa de Integridade nos termos da
referida Lei e eventuais modificacbes e regulamentos subsequentes, consistindo tal programa
no conjunto de mecanismos e procedimentos internos de integridade, auditoria e incentivo a
denuncia de irregularidades e na aplicagdo efetiva de codigos de ética e de conduta, politicas e
diretrizes com o objetivo de detectar e sanar desvios, fraudes, irregularidades e atos ilicitos
praticados contra a Administragdo Publica.

9.1.21.1 Caso o CONTRATADO ainda ndo tenha programa de integridade
instituido, compromete-se a implantar o Programa de Integridade no prazo de até 180 (cento e
oitenta) dias corridos, a partir da data de celebracdo do presente Contrato, na forma da Lei n®
7.753/2017.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

10.1 As partes deverao cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto
a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdao do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacao da proposta
no procedimento de contratagdao, independentemente de declaragcao ou de aceitagao expressa.

10.2 Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses
permitidas em Lei.

10.4 A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos
os contratos de suboperagao firmados ou que venham a ser celebrados pelo CONTRATADO.

10.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
CONTRATADO elimina-los, com excecdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas
em que houver necessidade de guarda de documentacdao para fins de comprovacdo do
cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas
obrigacoes.
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10.6 E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7 O CONTRATADO devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento
dos deveres da presente cladusula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observéncia.

10.8 O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa
clausula, devendo o CONTRATADO atender prontamente eventuais pedidos de comprovagdo
formulados.

10.9 O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD,
inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente
aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente
virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37),
com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em
caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administragdo nas hipdteses
previstas na LGPD.

10.11 O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento
de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio
de opiniGes técnicas ou recomendacoes, editadas na forma da LGPD.

10.12 Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser

comunicados a autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUCf\O
11.1 N3o havera exigéncia de garantia contratual da execucgao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
12.1 Constitui infracdo administrativa, a pratica, pelo FORNECEDOR, LICITANTE ou
CONTRATADO, das seguintes condutas previstas no art. 155 da Lei n° 14.133/2021:
12.1.1 dar causa a inexecugao parcial do contrato;
12.1.2 dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
12.1.3 dar causa a inexecugao total do contrato;
12.1.4 deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame;
12.1.5 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado, em especial quando:
12.1.5.1 ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apods a

negociagao;
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12.1.5.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

12.1.5.3 pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

12.1.5.4 deixar de apresentar amostra;

12.1.5.5 apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes
do instrumento convocatério;
12.1.6 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
12.1.6.1 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro
de preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragao;
12.1.7 ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagao
sem motivo justificado;
12.1.8 apresentar declaragao ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante o certame ou a execugao do contrato;
12.1.9 fraudar o certame ou praticar ato fraudulento na execucgao do contrato;
12.1.10 comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:
12.1.10.1 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
12.1.10.2 induzir deliberadamente a erro no julgamento;
12.1.10.3 apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
12.1.10.4 apresentar declaragdo falsa quanto as condigGes de participacdo ou
quanto ao enquadramento como ME/EPP;
12.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

12.1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.1206, de 1° de agosto

de 2013.

12.2 O FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO que cometer qualquer das
condutas discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade
civil e criminal, as seguintes sangoes:

12.2.1 Adverténcia, prevista no art. 156, I, § 29, da Lei n® 14.133/2021, pela infracdo
descrita no item 12.1.1, de menor potencial ofensivo, quando ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave.

12.2.2 Multa administrativa, prevista no art. 156, II, § 39, da Lei n® 14.133/2021, pela
infracdo dos subitens 12.1.1 a 12.1.12, que ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por
cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do Contrato, devendo ser observados os
seguintes parametros:

a) multa de 0,5% a 1,5%, nos casos da infragcao prevista no subitem 12.1.1, incidente
sobre o valor anual do Contrato;

b) multa de 0,5% a 15%, nos casos das infragdes previstas nos subitens 12.1.2 a

12.1.7, incidente sobre o valor anual do Contrato;
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c) multa de 5% a 30%, nos casos das infracdes previstas nos subitens 12.1.8 a

12.1.12, incidente sobre o valor anual do Contrato;

12.2.2.1 Na hipoétese de a infragdo ser cometida antes da celebragdo do contrato,
a base de célculo da multa do item 12.2.2 sera o valor anual estimado da contratacgéo.

12.2.2.2 Em caso de reincidéncia, o valor total das multas administrativas
aplicadas ndo podera exceder o limite de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do Contrato.

12.2.2.3 Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao
valor de pagamento eventualmente devido pela Administracio ao FORNECEDOR, LICITANTE
ou CONTRATADO, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada
ou sera cobrada judicialmente, na forma do art. 156, § 89, da Lei n°® 14.133/2021, e conforme
o procedimento previsto no item 12.13.

12.2.2.4 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as
demais sangdes, na forma do art. 156, § 7°, da Lei n® 14.133/2021.

12.2.3 Impedimento de licitar e contratar, prevista no art. 156, III, § 4°, da Lei n©
14.133/2021, nos casos relacionados os subitens 12.1.2 a 12.1.7, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito
da Administracdo Publica direta e indireta do Estado, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

12.2.4 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, prevista no art. 156, IV, §
50, da Lei n° 14.133/2021, nos casos relacionados nos subitens 12.1.8 a 12.1.12, bem como
nos demais casos que justifiguem a imposicdo da penalidade mais grave, que impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos
os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

12.3 Sem prejuizo da multa administrativa prevista no art. 156, II, § 3°, da Lei n°
14.133/2021, o atraso injustificado no cumprimento das obrigacdes contratuais sujeitard o
FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO, independente de notificacdo, na forma do art.
408 do Cddigo Civil, @ multa de mora no percentual de 1% (um por cento) por dia util que
exceder o prazo estipulado, a incidir sobre o valor da nota de empenho ou do saldo ndo atendido,
nos termos do art. 227 da Lei estadual n.% 287, de 04 de dezembro de 1979, respeitado o limite
de 30% (trinta por cento) do valor do Contrato.

12.3.1 Em caso de atraso injustificado para apresentagao, suplementagdo ou reposicdo
da garantia, a multa de mora sera de 0,07% (sete centésimos por cento) sobre o valor total do

Contrato por dia util que exceder o prazo estipulado até o maximo de 2 % (dois por cento).

12.3.2 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias no cumprimento da obrigacao
prevista no item 12.3.1 autoriza a Administragdo a promover a rescisdao contratual por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas.

12.3.3 A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a Administracdo a converta em
compensatoria e promova a extingdo unilateral do Contrato com a aplicacdo cumulada de outras
sangOes previstas neste Contrato.

12.4 No caso de inexecucdo total ou parcial do objeto, que acarrete a rescisao do Contrato,
sera automaticamente devida multa compensatoéria no valor de 10% do valor do Contrato.
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12.4.1 A multa compensatoria, isoladamente aplicada ou quando somada ao valor da
multa moratéria convertida, ndo podera exceder o limite previsto no art. 412 do Cddigo Civil,
ou seja, o valor da obrigagdo principal.

12.5 Na aplicacao das sangdes serdo considerados os seguintes requisitos, previstos no
art. 156, § 19, incisos I a V, da Lei n® 14.133/2021:

12.5.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

12.5.2 as peculiaridades do caso concreto;

12.5.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes, observadas aquelas previstas nos
arts. 71 e 72 da Lei n® 5.427, de 1° de abril de 2009;

12.5.4 os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

12.5.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.

12.6 A imposicdo das penalidades é de competéncia exclusiva do 6rgdao ou entidade
contratante, sendo competentes para sua aplicagao:

a) as sancdes previstas nos itens 12.2.1, 12.2.2 e 12.2.3 serdao impostas pelo Ordenador
de Despesa;

b) a aplicagdo da sangao prevista no item 12.2.4, na forma do art. 156, § 69, I, da Lei n°
14.133/2021, é de competéncia exclusiva:

b.1) em se tratando de contratacdo realizada pela Administracdo Publica direta, do
Secretario de Estado;

b.2) em se tratando de contratacdo realizada pela Administracdo Publica Indireta
(fundacdo e autarquia), da autoridade maxima da entidade.

12.7 A aplicagdo de quaisquer das penalidades realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao FORNECEDOR, LICITANTE ou
CONTRATADO, na forma do art. 156, § 69, I, da Lei n® 14.133/2021, devendo ser observado
o procedimento previsto na Lei n® 14.133/2021, e, subsidiariamente, na Lei n® 5.427/2009.

12.7.1 A aplicacdo de sancdao sera antecedida de intimacdo do FORNECEDOR,
LICITANTE ou CONTRATADO, que indicara a infracdo cometida, os fatos, os dispositivos do
Contrato infringidos e os fundamentos legais pertinentes, a penalidade que se pretende imputar
e o respectivo prazo e/ou valor, se for o caso, assim como o prazo e o local para a apresentagao
da defesa, com a possibilidade de produgdo de provas.

12.7.2 A defesa prévia do FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO serd
exercida no prazo de:

a) 15 (quinze) dias Uteis, no caso da aplicacdo das sangdes previstas nos itens 12.2.1
e 12.2.2, contado da data da intimacao;

b) 15 (quinze) dias Uteis, no caso de aplicacdo das sangles previstas nos itens 12.2.3
e 12.2.4, contado da data da intimacdo, observado o procedimento estabelecido no art. 158 da
Lei n© 14.133/2021.

12.7.3 Sera emitida decisdo conclusiva sobre a aplicacdo ou ndo da sancdo, pela
autoridade competente, devendo ser apresentada a devida motivacdo, com a demonstragao dos

fatos e dos respectivos fundamentos juridicos.
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12.8 A aplicagdo das sang0es previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma:

a) a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Administracdao Publica, na forma
do art. 156, § 99, da Lei n°® 14.133/2021 e do art. 416, paragrafo Unico, do Cddigo Civil; e

b) a possibilidade de rescisdo administrativa do Contrato, na forma dos arts. 138 e 139
da Lei n® 14.133/2021, garantido o contraditério e a ampla defesa.

12.8.1 Aplica-se o disposto na alinea a do item 12.8 a multa compensatéria, nos
termos do paragrafo Unico do art. 416 do Cddigo Civil.

12.9 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo, observados os requisitos estabelecidos no
art. 163 da Lei n® 14.133/2021.

12.10 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.1206/2013, como ato lesivo a administragdo
publica nacional, cépias do processo administrativo necessarias a apuragao da responsabilidade
da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado,
para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

12.10.1 A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional nos termos da Lei n©
12.1206/2013 seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

12.10.2 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo
Publica Estadual resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participacdo de agente publico.

12.10.2.1 Caso seja possivel, a apuracdo devera ser promovida em conjunto no
PAR, na forma do art. 33, § 19, do Decreto n° 46.366, de 19 de julho de 2018.

12.11 Na hipétese de abertura de processo administrativo destinado a apuracdo de fatos
e, se for o caso, aplicacao de sancoes ao FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO, em
decorréncia de conduta vedada no contrato, as comunicacGes serdo efetuadas por meio do
endereco de correio eletronico ("e-mail") cadastrado pela empresa junto ao sistema eletrénico
de contratacdes do Estado.

12.11.1 O FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO devera manter
atualizado o endereco de correio eletronico ("e-mail") cadastrado junto ao departamento de
Compras, Licitacbes e Contratos deste 6rgdo, e confirmar o recebimento das mensagens
encaminhadas pelo 6rgdo ou entidade contratante, ndo podendo alegar o desconhecimento do
recebimento das comunicacdes por este meio como justificativa para se eximir das
responsabilidades assumidas ou eventuais sangdes aplicadas.

12.12 O CONTRATANTE devera remeter ao departamento de Compras, Licitages e
Contratos deste 6rgdo, o extrato de publicacdo em jornal de grande circulacdo do ato de
aplicagdo das sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade
para licitar e contratar, de modo a possibilitar a formalizacdo da extensao dos seus efeitos para

todos os 6rgédos e entidades da Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro.
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12.12.1 A aplicagdo das sangbes de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar devera ser comunicada a Controladoria Geral
do Estado, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da sua aplicagdo, que informara, para
fins de publicidade, ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS e ao
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), na forma do art. 161 da Lei n® 14.133/2021.

12.13 Caso o valor da multa aplicada seja superior ao do pagamento eventualmente
devido pela Administracdo ao FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO e da garantia
prestada, devera ser emitida nota de débito no valor do saldo, no prazo de 30 (trinta) dias apos
a decisdo final quanto a penalidade.

12.13.1 A nota de débito devera ser encaminhada a Procuradoria Geral do Estado para
inscricdo do débito em divida ativa e propositura de execucdo fiscal, na forma do art. 39 da Lei
n° 4.320, de 17 de margo de 1964, e do art. 1° da Lei n® 1.012, de 15 de julho de 1986.

12.13.2 O procedimento para inscricdo do débito em divida ativa devera observar o
que dispdem os arts. 4° e 5° da Lei n° 5.351, de 15 de dezembro de 2008, sendo que, em caso

de duvida, a Procuradoria da Divida Ativa devera ser consultada.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINCAO CONTRATUAL

13.1 O Contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente
de terem sido cumpridas ou ndo as obrigagdes pelos CONTRATANTES, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades eventualmente cabiveis, observados os preceitos da Lei n°® 14.133/21
e neste Contrato.

13.2 O Contrato poderd ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 0Onus para o
CONTRATANTE, quando este 6rgdo ou entidade ndo dispuser de créditos orcamentarios para
sua continuidade, ou quando entender que o Contrato ndo mais Ihe oferece vantagem.

13.2.1 A extingdo, na hipdtese do subitem anterior, ocorrerd na proxima data de
aniversario do Contrato, desde que haja a notificacio do CONTRATADO pelo CONTRATANTE
nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia da data de aniversario.

13.2.2 Caso a notificagdo da ndo-continuidade do Contrato de que trata este subitem
ocorra com menos de 2 (dois) meses de antecedéncia da data de aniversario, a extingdo
contratual ocorrera apds 2 (dois) meses da data da comunicacgao.

13.3 O presente Contrato podera ser extinto, antes de cumpridas as obrigacGes
estipuladas, ou antes do prazo neste fixado:

a) por ato unilateral do CONTRATANTE, em razdo da inexecucgao total ou parcial do
objeto e/ou das obrigacGes previstas no presente instrumento e/ou por algum dos motivos
previstos no art. 137 da Lei n°® 14.133/2021, assegurados o contraditério e a ampla defesa,
devendo, ainda, ser observado o disposto nos arts. 138 e 139 da referida Lei;

b) consensualmente, na forma do art. 138, II, da Lei n°® 14.133/2021; e

c) na hipdtese de contratacdo direta fundamentada no art. 75, VIII, da Lei n©
14.133/2021, a qualquer tempo, sem indenizagdo, e independentemente de aviso ou prazo,
pelo CONTRATANTE, tdo logo esteja(m) concluido(s) o(s) procedimento(s) licitatorio(s)
implementado(s) para a contratagdo do objeto em questao.
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13.3.1 A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa
nado ensejard a rescisdo se nado restringir sua capacidade de concluir o Contrato.
13.3.2 Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado

termo aditivo para alteragao subjetiva.

13.4 A extingdo contratual prematura devera ser precedida de autorizacdo escrita e
fundamentada da autoridade competente e reduzida a termo no respectivo processo.
13.4.1 A justificativa da rescisao por ato unilateral do CONTRATANTE, sempre que
possivel, contemplara:
a) as obrigagdes contratuais ja cumpridas ou parcialmente cumpridas;
b) os pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
c) as indenizacdes e multas.
13.5 A extingdo do Contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que serd concedida indenizacdo por meio de termo

indenizatodrio,_desde que o pedido seja formulado durante a vigéncia do contrato e antes de

eventual prorrogacdo, na forma do art. 131, caput e paragrafo Unico, da Lei n® 14,133/2021.

13.6 Extinto o Contrato, o CONTRATANTE podera ainda:

13.6.1 nos casos de obrigagdo de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter e
executar a garantia prestada; e

13.6.2 nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados
a Administracdo, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n® 14.133/2021, reter os eventuais
créditos existentes em favor do CONTRATADO decorrentes do Contrato.

13.7 O Contrato podera ser extinto caso se constate que o CONTRATADO mantém
vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente
do érgao ou entidade CONTRATANTE ou com agente publico que tenha desempenhado funcdo
na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14,
inciso IV, da Lei n°® 14.133/2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERACOES

14.1 Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes
da Lei n® 14.133/2021.

14.2 O CONTRATADO é obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os
acréscimos ou supressées que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do Contrato, na forma do art. 125 da Lei n® 14.133/2021.

14.3 As alteragdes contratuais deverdao ser promovidas mediante celebracao de termo
aditivo, submetido a prévia aprovacdo da assessoria juridica do CONTRATANTE.

14.4 Registros que nao caracterizam alteracdo do Contrato poderdo ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°
14.133/2021.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOTACAO ORCAMENTARIA
15.1 As despesas com a execucdo do presente Contrato correrdo a conta das seguintes

dotagGes orcamentarias, para o corrente exercicio de , assim classificadas:

Natureza da Despesa:

Fonte de Recurso:

Programa de Trabalho:

Nota de Empenho:

15.2 As despesas relativas aos exercicios subsequentes correrdo por conta das dotagGes
orcamentarias respectivas, devendo ser empenhadas no inicio de cada exercicio.

15.3 No inicio da contratacdo e de cada exercicio devera ser atestada a existéncia de
créditos orgamentarios vinculados a contratagdo e a vantagem em sua manutengdo, na forma
do art. 106, II, da Lei n© 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS CASOS OMISSOS

16.1 Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposicoes
contidas na Lei n° 14.133/2021 e demais normas federais e estaduais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposigdes contidas na Lei n°® 8.078/1990 - Cddigo de Defesa do

Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICAGCAO E CONTROLE DO CONTRATO

17.1 Incumbird ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional
de ContratagGes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei n°® 14.133/2021, bem
como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 8%, §2°, da Lei n® 12.527, de 18

de novembro de 2011, e publicar extrato da contratacdo em jornal de grande circulacdo, em

atencdo ao art. 549, §19°, da Lei n© 14.133/2021.

17.1.1 A divulgacdo do Contrato e de seus aditamentos no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas - PNCP, condicdo indispensavel para sua eficacia, devera ocorrer nos
prazos estipulados pelo art. 94 da Lei n°® 14.133/2021.

17.2 O CONTRATANTE devera adotar as providéncias necessarias para dar conhecimento
da contratacao, junto ao Tribunal de Contas do Estado.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO
18.1 Fica eleito o Foro da Cidade de Porto Real, comarca da Unica, para dirimir
qualquer litigio decorrente do presente Contrato que ndo possa ser resolvido por meio amigavel,

com expressa renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim acordes em todas as condicGes e clausulas estabelecidas
neste Contrato, firmam as partes o presente instrumento, depois de achado conforme, em
presenga das testemunhas abaixo firmadas.
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Porto Real, de de 2024

Contratante

Contratada
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AVISO DE PREGAO ELETRONICO N° 90015/2024
(Processo Administrativo n.° 120/2024)

Anexo III - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGCAO

1. HABILITAGAO JURIDICA

1.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territério nacional.

1.2 Empresaério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede.

1.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

www.portaldoempreendedor.gov.br.

1.4 Sociedade Limitada Unipessoal - SLU: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor inscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério do administrador, sendo assim
enquadrada a sociedade identificada como Empresas Individual de Responsabilidade Limitada -
EIRELI, na forma do art. 41, da Lei n® 14.195, de 26 de agosto de 2021.

1.5 Sociedade Empresaria Estrangeira em funcionamento no Pais: portaria de autorizacdo
de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial
da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de
2020 ou norma posterior que regule a matéria.

1.6 Sociedade Simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores.

1.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

1.8 Sociedade Cooperativa: ata de fundagao e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da
Lei n° 5.764, de 16 de dezembro de 1971, demonstrando que a sua constituicdo e
funcionamento observam as regras estabelecidas na legislagdo aplicavel, em especial a Lei n°
5.764/1971, a Lei n°® 12.690, de 19 de julho de 2012, e a Lei Complementar n® 130, de 17 de
abril de 2009.

1.10 Quando cabivel, os documentos apresentados devem estar acompanhados de todas

as alteragdes ou da consolidagao respectiva.
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2. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

2.1 Inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso.

2.2 Regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

2.3 Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

2.4 Declaracdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao.

2.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio
de 1943.

2.6 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

2.6.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123/2006, estara

dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal, eis que
a apresentacdo do Certificado de Condicdao de Microempreendedor Individual - CCMEI supre tais
requisitos.

2.7 Prova de regularidade com a Fazenda do Estado do Rio de Janeiro, mediante a
apresentacdo de:

2.7.1 Certiddao Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, expedida
pela Secretaria de Estado de Fazenda; e

2.7.2 Certidao Negativa de Débitos em Divida Ativa, ou Certiddo Positiva com efeito de
Negativa, para fins de participagao em licitagdo, expedida pela Procuradoria Geral do Estado.

2.8 Regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre, com a apresentacdo, conforme o caso, de:

2.8.1 Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, perante
o Fisco estadual, pertinente ao Imposto sobre Operagoes relativas a Circulacdo de Mercadorias
e sobre Prestacdes de Servigos de Transporte Interestadual, Intermunicipal e de Comunicagao
- ICMS, bem como de Certiddao perante a Divida Ativa estadual, podendo ser apresentada
Certidao Conjunta em que constem ambas as informacdes;

2.8.2 Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa do
Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISS.

2.9 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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2.10 Na hipdtese de cuidar-se de microempresa ou de empresa de pequeno porte, na
forma do art. 42 da Lei Complementar n® 123/2016, a documentagdo somente sera exigida para
efeito de assinatura do contrato, caso se sagre vencedora no certame.

2.10.1 Em sendo declarada vencedora do certame microempresa ou empresa de pequeno
porte com débitos fiscais e trabalhistas, ficard assegurado, a partir de entdo, o prazo de 5 (cinco)
dias Uteis para a regularizagdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissao de eventuais certidOes negativas ou positivas com efeito de negativas, na forma do art.
42, § 19, da Lei Complementar n® 123/2016.

2.10.2 O prazo acima podera ser prorrogado por igual periodo, a critério exclusivo da
Administracdo Publica.

2.10.3 A ndo regularizagdo da documentacdo no prazo estipulado implicard a decadéncia
do direito a contratacdo, na forma do § 29, do art. 42, da Lei Complementar n® 123/2016, sem

prejuizo da aplicacdo das sangdes previstas neste Aviso.

3. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

3.1 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso
se trate de pessoa juridica, ou certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor
do domicilio ou sede do fornecedor, caso se trate de pessoa fisica ou de sociedade simples.

3.1.1 N3o sera causa de inabilitacdo do licitante a anotacdo de distribuicdo de processo
de recuperacao judicial ou de pedido de homologacao de recuperacao extrajudicial.

3.2 Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, vedada a sua substituicao
por balancetes ou balangos provisorios.

3.2.1 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio social no
caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

3.2.2 Os fornecedores criados no exercicio financeiro da contratacdo deverdo
atender a todas as exigéncias da habilitacdo e ficam autorizados a substituir os
demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura;

3.2.2.1 Podera ser apresentado o balango intermediario, caso autorizado por lei ou
pelo contrato/estatuto social.

3.2.3 Caso o fornecedor seja cooperativa, o balanco e as demais demonstragdes
contaveis deverdao ser acompanhados de cdpia do parecer da ultima auditoria contabil-

financeira, conforme dispde o artigo 112 da Lei n® 5.764, de 1971, ou de uma declaracdo,

sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador.

3.2.4 Para fins de habilitacdo econdmico-financeira de sociedade empresaria em
recuperacao judicial deverdao ser considerados os valores constantes no Plano de
Recuperagdo Judicial, homologado pelo Juizo competente, para fins de apuragdo dos

indices contabeis previstos no edital.
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3.3 Comprovacgao da boa situagdo financeira da empresa mediante obtencdo de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), iguais ou

superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo

Prazo

Passivo Circulante + Passivo N&o

Circulante

Ativo Total

SG = Passivo Circulante + Passivo Nao

Circulante

Ativo Circulante

Passivo Circulante

3.3.1 Caso seja apresentado resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), devera ser
comprovado capital ou patrimonio liquido minimo de 5% (cinco por cento) do valor total
estimado da contratacao ou do item pertinente.

3.3.2 O atendimento dos indices econ6micos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo fornecedor.

4. HABILITACAO TECNICA

4.1. Comprovacdo de capacidade técnica, por meio da apresentagdo de, no minimo, 1
(um) atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove ter a
licitante cumprido, de forma satisfatdria, a execucao de objeto compativel ou com complexidade
superior ao especificado no Termo de Referéncia - Anexo II deste edital, com clara mencdo da
execucao bem-sucedida, relativamente ao cumprimento de prazos, especificagdes e qualidade
do mesmo.

4.2. Os atestados ou certidGes recebidas estdo sujeitos a verificagdo do Pregoeiro e da
sua Equipe de Apoio quanto a veracidade dos respectivos conteuldos, inclusive para os efeitos
previstos nos artigos 169, § 39, inciso II, da Lei Federal n°® 14.133/2021, e 337-F do Cddigo
Penal.

4.3. O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovacado da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
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4.4. A documentagdo apresentada deverd conter informagdes que permitam contatar a
empresa atestante para fins de aferigao.

4.3. Somente serdo aceitos, comprovagdes de capacidade técnica, que demonstre que
o licitante tenha executado servigos similares ao objeto da licitagcdo, em periodos sucessivos ou
nao, por um prazo minimo de 12 (doze) meses.

4.4, Declaragdo expressa da licitante, devidamente assinada pelo responsavel, sob
as penas do art. 299 do Cddigo Penal, preferencialmente em papel timbrado, a luz da
legislacdao brasileira, aplicavel a espécie e que rege a matéria - Leis Federais n° 9.609
€9.610/1998, que para o fornecimento de licenga de direito de uso de software, referente
a solucdo ofertada; (i) a licitante é detentora de propriedade intelectual ou assegura sua
autoria e titularidade, ou seja, a licitante é fabricante ou subsidiaria brasileira do fabricante (esta
comprovagdo podera ser através: a) Registro no Instituto Nacional de Propriedade Industrial
(INPI); b) Certiddo da Associacdo das Empresas Brasileiras de Tecnologia da Informacao,
Software e Internet (ASSESPRO; c) Declaragdo de Titularidade do Software pela propria
Licitante, comprovando que os softwares apresentados na licitacdo sdo de sua propriedade; (ii)
apresentar declaracdo com firma reconhecida de que a licitante estd credenciada pelo
fabricante ou subsidiaria, para representar, comercializar e/ou distribuir licencas no Brasil,
bem como, autorizada a prestar servigos de instalacdao, parametrizacao e suporte do Software;
ou em Uultimo caso, (iii) especificar declaradamente, qualquer outra situagcdo, aqui ndo
prevista, e que garantam o fiel cumprimento das obrigagbes a serem assumidas, caso
venha a ser vencedora.

4.5. Declaracdao expressa, devidamente assinada pelo responsavel, sob as
penalidades cabiveis, de que dispéem de profissionais qualificados para a prestagdo dos
servicos, comprometendo-se a apresentar, no ato da assinatura do contrato, a comprovagao

gue possui equipe técnica multidisciplinar capaz de atender o objeto deste instrumento.

5. COOPERATIVAS

5. Em relacdo as cooperativas sera, ainda, exigida a seguinte documentacdo
complementar:

5.1.1 Demonstrativo de atuagdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e
despesas entre os cooperados;

5.1.2 A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao
de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts.
49, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§ 2° a 6°, da Lei n°® 5.764/1971;

5.1.3 Demonstrativo de que qualquer cooperado, com igual qualificagdo, é capaz de
executar o objeto contratado;

5.1.4 A declaragdo de regularidade de situacao do contribuinte individual - DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

5.1.5 A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios

a prestacdo do servico;
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5.1.6 O registro previsto na Lei n® 5.764/1971, art. 107;

5.1.7 A comprovacgao de integralizacdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; e

5.1.8 A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da

Lei n° 5.764/1971 ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida
pelo 6rgdo fiscalizador.

5.2 Nao sera admitida participacdo de cooperativas de trabalho:

a) fornecedoras de mao de obra, ou que realizam intermediacdo de mao de obra
subordinada, mas apenas as prestadoras de servigos por intermédio dos proprios cooperados;
ou

b) cujos atos constitutivos ndo definam com precisdo a natureza dos servigos que se
propdem a prestar.

5.2.1 Presumir-se-a intermediacdo de mdo de obra subordinada a relagdo contratual
estabelecida entre a empresa contratante e as Cooperativas de Trabalho que ndo observar o
disposto nos dispositivos acima e na legislagdo em vigor.

5.3 A constituicao ou utilizagdo de Cooperativa de Trabalho para fraudar deliberadamente
a legislagao trabalhista, previdenciaria e o disposto nesta Lei acarretard aos responsaveis as

sancoOes civeis e administrativas cabiveis.
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AVISO DE PREGAO ELETRONICO N° 90015/2024 |

(Processo Administrativo n.° 120/2024) §

=

Anexo IV — MODELO PROPOSTA DE PRECOS N

S~

N

A firma abaixo se prop0e a executar o objeto deste edital, conforme discriminado no Termo g

de Referéncia - Anexo II, pelos precos e condicdes assinalados na presente, obedecendo &
rigorosamente as disposicdes da legislacdo competente. %
(@}

o4

=9

Firma Proponente:

Enderego: Cidade:
Estado: CEP: Telefone: E-mail:
CNPJ: Insc. Estadual: Insc Munic.

A licitagdo sera realizada por menor preco global, conforme detalhado tabela abaixo.

VALOR VALOR

UNIT TOTAL
1 - Sistema de gerenciamento eletronico de processos do Poder | ----- | —==-- | - | -
Legislativo, Portal Oficial do Poder Legislativo, aplicativo
mobile e transmissao de sessoes e demais reunides que
ocorram no Plenario Comendador Enrico Secchi e
Hospedagem do Portal Oficial e das Contas de Correio
eletronico do Poder Legislativo.

LOTE ITEM DESCRICAO QTDE | UND

1 Implantagdo do sistema de Gestdo de Processos do Poder 1 SRV
Legislativo

2 Migragdo de dados do sistema atualmente utilizado para o 1 SRV
novo sistema

3 Modelagem de Processos: Mapeamento e configuragdo de 20 UN
processos de acordo com a nota¢cdo BPMN 2.0.

4 Desenvolvimento, implantacdo e migracao de dados do portal 1 SRV

do poder legislativo no endereco:
https://www.cmportoreal.rj.gov.br/

5 Licenca de Uso, suporte , atualiza¢gées e manutencdo do portal 12 MES
oficial

6 Desenvolvimento e implantagdo do aplicativo mobile 1 SRV

7 Licenca de Uso, suporte, atualizagdes e manutengao do 12 MES
aplicativo.

8 Treinamento na operagao do sistema 1 UN

9 Licenca de Uso, suporte, atualizagdes e manutengao do 12 MES
sistema de Gestdo de Processos do Poder Legislativo.

10 |Instalagcdo e configuracdo do ponto de Publicacdo através de 1 SRV

equipamento de transmissdo de audio e video que a Camara
ja possui através de player online para exibicdo dos videos

11 | Licenga de uso do sistema, manutencdo e adequacdes 12 MES
necessarias para utilizagdo
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LOTE ITEM DESCRICAO QTDE | UND VJ\II\":?I_R
12 | Treinamento de pessoal técnico para a utilizagdo do sistema 1 SRV
13 | Hospedagem do Portal oficial 12 MES S
14 | Hospedagem de contas de até 50 contas de e-mail 12 MES ~
1l - Compilagdo de Leis e atos juridicos | e | emeem | e | e
15 | Compilagdo de Atos Normativos Existentes: Atos Normativos 500 UN g|
Existentes
16 | Classificagdo Tematica de Atos Normativos Existentes: Atos 500 UN g
Normativos Existentes 5
17 | Atualizagdo da Compilagdo de Atos Normativos: Compilagdo 80 UN %
de Atos Normativos criados durante a execugdo do contrato
18 | Atualizagdo da Classificagdo Tematica de Atos Normativos: 80 UN
Compilagdo de Atos Normativos criados durante a execugao
do contrato.
[} - ServigossobDemanda | eemee e | e | e
19 | Consultoria técnica especializada: desenvolvimento Web e 200 UsT
Modelagem, Mapeamento e Configuracdo de processos.
3 19 |LOTE(S) / ITEM(NS)

1 - PRECO TOTAL OFERTADO
1.1 - O preco total ofertado é R$ ( ).
1.2 - O preco ofertado inclui todos os custos de mado de obra, taxas, impostos, seguros, encargos

sociais, administracdo, trabalhistas, previdenciarios, contribuicGes para fiscais e outros que
venham a incidir sobre o objeto do Edital do Pregdo Eletronico n° 90015/2024.

2 - DA EXECUCAO DA PRESTACAO DE SERVICOS

2.1 - A execugdo dos servigos dar-se-a na forma estabelecida no Termo de Referéncia -
Anexo II do edital.

3. DA VIGENCIA DA PRESTACAO DE SERVICOS

3.1 - Apods a formalizagdo contratual e da sua publicacdo no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP), o prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses.

3.2 - O contrato decorrente da licitacdo podera ser prorrogado, em periodicidade sucessiva em
relacdo ao seu prazo inicial, respeitado o prazo decenal maximo previsto no artigo 107 da Lei
Federal 14.133/21, desde que as condicdes e 0s precos permanegam vantajosos para a
Administracdo, permitida a negociacdo com o contratado ou a sua extingdo sem Onus para

qualquer das partes.

4 - DO PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA:

4.1 - O prazo de validade desta proposta comercial é de 90 (noventa) dias, contados da data
limite para apresentacdao das propostas, observado o disposto no caput e paragrafo Unico do
art. 183 da Lei Federal n°® 14.133/2021.
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5 - DADOS BANCARIOS:
BANCO:

CONTA CORRENTE:
AGENCIA:

Porto Real, de de 2024

PROPOSTA COMERCIAL

assinar
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