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TERMO DE REFERENCIA
CAMARA MUNICIPAL DE MARATAIZES — ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Processo Administrativo n2: 822/2026
Modalidade: Contratacao direta — Dispensa de Licitacdo

Fundamento: Art. 75, inciso Il, da Lei Federal n? 14.133/2021, observada a regulamentagdo
interna da Camara Municipal de Marataizes/ES.

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para confec¢do e fornecimento de materiais
personalizados destinados as Sessdes Solenes e demais eventos oficiais da Camara Municipal
de Marataizes/ES.

1. DA DESCRIGCAO DO OBJETO
1.1. Objeto

Contratacdo de empresa especializada para confeccdo e fornecimento de materiais
personalizados destinados as Sessdes Solenes e demais eventos oficiais da Camara Municipal
de Marataizes/ES, compreendendo placas de homenagem, medalhas comemorativas,
honrarias, comendas, troféus/totens de premiagdo personalizados, displays institucionais de
identificacdo e convites personalizados, conforme condi¢des, quantidades e especificacdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A contratacdo sera realizada em lote Unico, considerando a justificativa constante neste
Termo de Referéncia.

1.2.

Os materiais serdo destinados, especialmente, as seguintes solenidades e eventos
institucionais:

a) Sessao Solene de Outorga da Comenda “Marataizes 2026”;
b) Sessdo Solene de Concessdo de Titulos Honorificos;
c) Sessdo Solene de Homenagem a Personalidades Culturais e Educacionais;

d) demais eventos oficiais que, durante o exercicio de 2026, demandem os materiais previstos
neste Termo de Referéncia.
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A contratagdo compreendera todas as etapas necessarias ao fornecimento dos materiais,

incluindo:

elaboragao ou adaptagao das artes;
apresentagao de prova digital;

ajustes solicitados pela Administracao;
aprovacao da arte final;

producao;

personaliza¢ao;

acabamento;

acondicionamento;

transporte;

entrega;

substituicdo de produtos eventualmente fornecidos em desconformidade.

2. DA FUNDAMENTAGAO E DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A presente contrata¢do decorre da necessidade de a Camara Municipal de Marataizes/ES

dispor de materiais personalizados para a realizacdo das Sessdes Solenes e demais eventos

oficiais previstos para o exercicio de 2026.

As solenidades possuem carater institucional e protocolar e destinam-se ao reconhecimento

publico de cidaddos, autoridades e personalidades que tenham prestado relevantes servicos

ao Municipio ou que tenham contribuido para seu desenvolvimento social, politico,

econdmico, cultural e educacional.

Para a adequada realizacdo dos eventos, sdo necessarios materiais como placas de

homenagem, medalhas comemorativas, honrarias, comendas, displays de identificacdo,

convites personalizados e troféus/totens de premiacdo.
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A contratagao planejada possibilita a padronizagdao dos materiais, a adequada personalizagao
dos produtos, o atendimento aos protocolos institucionais e a observancia dos prazos
necessarios a realizacdo das solenidades.

A Lei Federal n? 14.133/2021 estabelece que o Termo de Referéncia deverd conter os
elementos necessdrios a adequada caracterizacdo do objeto, incluindo quantitativos,
requisitos da contratacdo, modelo de execucdo, gestdo, critérios de medicdo e pagamento,
selecdo do fornecedor, estimativa de valor e adequa¢dao orgamentdria, entre outros
elementos pertinentes.

A Camara Municipal de Marataizes/ES realizou, no exercicio de 2025, contratacdo de objeto
semelhante, por meio da Dispensa de Licitagdo n2 002/2025, destinada a confecc¢do de placas,
medalhas, displays e convites para Sessoes Solenes, constituindo referéncia histdrica para o
planejamento da presente contratacdo. Naquela contratacdo foram registrados precos
unitarios de RS 144,00 para medalhas, RS 155,00 para placas, RS 49,98 para displays e RS 7,80
para convites. CaAmara Municipal de Marataizes.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo consiste na contratacdo de uma empresa especializada para fornecer, de forma
conjunta, os materiais personalizados necessarios as Sessoes Solenes e demais eventos oficiais
da Camara Municipal.

A empresa contratada sera responsavel por receber as informacdes fornecidas pela Camara,
preparar as artes ou adaptar os modelos apresentados pela Administracao, submeter as
provas para aprovacao, produzir os materiais apds autorizacdo e realizar a entrega.

A solugdo busca assegurar:
e padroniza¢do dos materiais;
e uniformidade visual;
¢ qualidade de acabamento;
e centralizacdo da comunicacdo;
e reducdo dos custos administrativos;

e maior facilidade de fiscaliza¢ao;
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e cumprimento dos prazos;

e responsabilizacdo de um unico fornecedor pela execugao integral do objeto.

4. DAS QUANTIDADES

As quantidades estimadas para o exercicio de 2026 sao:

Item||Descrigao Unidade||Quantidade
01 |[Titulos de Homenagem Unidade|/50
02 |[Medalhas Comemorativas Unidade||10
03 ||Honrarias Unidade||05
04 |[Comendas Unidade||05

05 |[Troféu/Totem de Premiacdo Personalizado||Unidade||05

06 ||Displays Institucionais de Identificagao Unidade||55

07 ||Convites Personalizados Unidade|[1.275

As quantidades foram estimadas de acordo com a programacgao prevista para as Sessoes
Solenes e demais eventos oficiais da Camara Municipal no exercicio de 2026.

A distribuicdo dos materiais entre as diferentes solenidades podera ser realizada de acordo
com a necessidade da Administracdo, respeitados os quantitativos maximos estabelecidos
neste Termo de Referéncia.

Nos itens compostos por placa e medalha, cada unidade correspondera ao conjunto definido
nas respectivas especificacdes técnicas.

5. DAS ESPECIFICACOES DOS MATERIAIS

5.1. ITEM 01 - TITULOS DE HOMENAGEM
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Quantidade: 50 (cinquenta) unidades.
A) Especificagdes da placa

Material: ago inoxidavel com acabamento dourado escovado fosco;

Dimensodes: 19 cm de largura x 13 cm de altura;

e Espessura: 1,0 mm;
e Personalizacdo: permanente, nitida e resistente;

e Conteudo: nome do homenageado, denominacdo da homenagem, datae texto
definidos pela Administracao;

e ldentificacdo institucional: brasdao da Camara Municipal, conforme arte aprovada.
B) Especifica¢des do estojo/caixa

Estojo de apresentacdo confeccionado em material rigido, revestido externamente e
internamente em veludo, contendo suporte/berco interno inclinado, também revestido
em veludo na cor mostarda, destinado a acomodacao, apoio e exposicdo da placa.

e Dimensdes externas: aproximadamente 35 cm de altura quando aberto e 18 cm de
altura quando fechado, com largurae profundidade compativeiscom a
acomodacao da placa;

e Cor/revestimento/acabamento externo: mostarda;

e Forma de acondicionamento: devera possuir espaco interno adequado as dimensoes
da placa, mantendo-a devidamente protegida e posicionada para apresentacao.

A placa devera ser fornecida devidamente acondicionada no estojo, pronta para entrega e
utilizagao em solenidade.

5.2. ITEM 02 - MEDALHAS COMEMORATIVAS
Quantidade: 10 (dez) unidades.
A) Especificagdes da medalha

e Material: metal fundido em liga de zamac;
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e Formato: circular;
e Dimensdes: aproximadamente 7 cm de diametro;
e Acabamento: metdlico dourado, uniforme e adequado a finalidade institucional;

e Personalizacdo: reproducdo colorida do Brasdo Oficial da Camara Municipal de
Marataizes, em alta resolu¢ao, mediante impressao UV, com aplicacdo de protecao
resinada ou acabamento equivalente;

o Fita: fita bicolor nas cores azul-marinho e areia, confeccionada em cetim ou poliéster
de alta qualidade, com aproximadamente 2,5 a 3 cm de largura e comprimento total
aproximado de 85 cm;

e Identificacdo institucional: Brasdo Oficial da Camara Municipal de Marataizes,
conforme arte e identidade visual fornecidas e aprovadas pela Administracao;

e Acabamento final: a peca deverd apresentar acabamento uniforme, sem rebarbas,
manchas, falhas de impressdo ou outras imperfeicées;

e Modelo de referéncia: a medalha deverd seguir fielmente o modelo de referéncia e a
identidade visual fornecida pela Cimara Municipal de Marataizes/ES.

A medalha devera ser fornecida devidamente acondicionada em estojo, pronta para entrega e
utilizagao em solenidade.

5.3. ITEM 03 — HONRARIAS
Quantidade: 05 (cinco) unidades.

Cada unidade serd composta por 01 (uma) placa de homenagem e 01 (uma) medalha,
devidamente acondicionadas em estojo proprio.

A) Especificages da placa
e Material: ago inoxidavel com acabamento dourado escovado fosco;
¢ Dimensodes: 13 cm de altura x 10 cm de largura;

e Personalizacdo: permanente, nitida e resistente;

9 Av. Gov. Francisco Lacerda de Aguiar, 113, Centro - Marataizes/ES, CEP. 29345-000 D<) protocolo@cmmarataizes.es.gov.br




PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

CAMARA MUNICIPAL

) (28)3532-3413

| DE MARATAIZES

@ protocolo@cmmarataizes.es.gov.br

e Conteudo: nome do homenageado, denomina¢do da homenagem, datae texto
definidos pela Administragao;

e Identificacdo institucional: brasdao da Camara Municipal, conforme arte aprovada.
B) Especificagdes da medalha

e Material: metal fundido em liga de zamac;

e Formato: circular;

e Dimensdes: aproximadamente 6 cm de diametro;

e Acabamento: metalico dourado;

e Personalizacdo: reproducdo colorida do Brasdo Oficial da Camara Municipal de
Marataizes, mediante impressdo UV, com protecdo resinada ou acabamento
equivalente;

¢ Fita bicolor nas cores azul-marinho e areia, confeccionada em cetim ou poliéster de
alta qualidade, com aproximadamente2,5 a 3cm de largurae comprimento
total aproximado de 85 cm;

e |dentificagdo institucional: Brasdo Oficial da Camara Municipal de Marataizes;

¢ Acabamento final uniforme, sem rebarbas, manchas, falhas de impressdo ou outras
imperfeicdes.

C) Especificagdes do estojo/caixa

Estojo de apresentagdao confeccionado em material rigido, revestido externamente e
internamente em veludo na cor mostarda, contendo suporte/berco interno inclinado para
acomodacao da placa e espacgo préprio para acondicionamento da medalha.

A placa e a medalha deverdo ser fornecidas devidamente acondicionadas no estojo, prontas
para entrega e utilizagdao em solenidade.

5.4. ITEM 04 — COMENDAS

Quantidade: 05 (cinco) unidades.
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Cada unidade serda composta por 01 (uma) placa e 01 (uma) medalha, devidamente
acondicionadas em estojo préprio.

A) Especificagdes da placa
e Material: ago inoxiddvel com acabamento dourado escovado fosco;
e Dimensodes: 13 cm de altura x 10 cm de largura;
o Personalizacdo: permanente, nitida e resistente;

¢ Conteudo: nome dohomenageado, denominacdo da homenagem, datae texto
definidos pela Administracao;

¢ Identificacdo institucional: brasdo da Camara Municipal, conforme arte aprovada.
B) Especificagdes da medalha

¢ Material: metal fundido em liga de zamac;

e Formato: circular;

e Dimensodes: aproximadamente 6 cm de diametro;

¢ Acabamento: metalico dourado;

e Personalizacdo: reproducdo colorida do Brasdo Oficial da Camara Municipal de
Marataizes, mediante impressao UV, com protecdo resinada ou acabamento
equivalente;

o Fita bicolor nas cores azul-marinho e areia, confeccionada em cetim ou poliéster de
alta qualidade, com aproximadamente2,5 a 3cm de largurae comprimento
total aproximado de 85 cm;

o Identificacdo institucional: Brasdao Oficial da Camara Municipal de Marataizes;

e Acabamento final uniforme, sem rebarbas, manchas, falhas de impressao ou outras
imperfeicdes.

C) Especificagdes do estojo/caixa

Estojo de apresentacdo confeccionado em material rigido, revestido externamente e
internamente em veludo na cor mostarda, com dimensdes compativeis com aplaca e
a medalha.
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A placa e a medalha deverao ser fornecidas devidamente acondicionadas no estojo, prontas
para entrega e utilizagdao em solenidade.

5.5. ITEM 05 - TROFEU/TOTEM DE PREMIACAO PERSONALIZADO
Quantidade: 05 (cinco) unidades.

e Material: aco inoxiddvel ou aluminio anodizado escovado, cortado alaser no
formato trapezoidal;

e Formato da base: acrilico macigo azul-marinho de 15 mm a 20 mm de espessura, com
canaleta/fresagem para o encaixe preciso das pegas superiores;

e Plaqueta metdlica na face frontal com gravac¢ao da frase e do ano;
e Dimensdes: aproximadamente 15 cm de largura x 25 cm de altura;

e Personalizacdo: reproducdo colorida do Brasdo Oficial da Camara Municipal de
Marataizes, em alta resolucdo, mediante impressdo UV com aplicacdo de protecao
resinada ou acabamento equivalente, ou gravacao a laser;

e Detalhes coloridos em azul e amarelo, mediante placas de acrilico colorido cortadas a
laser e fixadas em camadas;

e Acabamento final uniforme, sem rebarbas, manchas, falhas de impressao ou outras
imperfeicdes;

¢ Modelo de referéncia: devera seguir fielmente o modelo de referéncia e a identidade
visual fornecida pela Camara Municipal de Marataizes/ES.

5.6. ITEM 06 — DISPLAYS INSTITUCIONAIS DE IDENTIFICACAO
Quantidade: 55 (cinquenta e cinco) unidades.

Confeccdo de displays transparentes destinados a identificacdo de autoridades durante as
SessOes Solenes e demais eventos oficiais.

¢ Dimensodes: 20 cm de largura x 7 cm de altura;

e Material: acrilico cristal ou material equivalente de qualidade compativel;
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e Acabamento: uniforme, transparente e adequado a finalidade institucional;

e Personalizagao: conforme arte aprovada pela Administragao;

e Espaco destinado a identificagao individual, contendo nome, cargo ou fungao;
o Deverdo apresentar estabilidade e resisténcia compativeis com sua utilizacao;

e Deverdo permitir reutilizagdo quando compativel com o modelo adotado.

5.7. ITEM 07 — CONVITES PERSONALIZADOS
Quantidade total: 1.275 (mil duzentos e setenta e cinco) unidades.

O item serd composto por convite institucional, respectivo envelope tipo luva e convite
individual.

5.7.1. Convite Institucional
Quantidade: 425 (quatrocentos e vinte e cinco) unidades.
¢ Formato retangular, com dimensdes de 20 cm de altura x 10 cm de largura;
e Papel com gramatura de 250 g/m?, acabamento fosco;
e Impressao personalizada, com predominancia da cor azul-marinho;
e Aplicacdo do Brasdao em tonalidade areia, com detalhes em marrom;
e Arte conforme identidade visual da Camara Municipal.
5.7.2. Envelope

O convite institucional devera ser acompanhado de envelope tipo luva, confeccionado em
papel de gramatura 250 g/m?, acabamento fosco e cor azul-marinho, com dimensdes
compativeis com o convite.

O envelope deverd conter aplicacdo do Brasdo na parte frontal, em tonalidade areia, com
detalhes em marrom, além de recorte central em formato triangular/V na borda superior,
conforme modelo aprovado pela Administracdo.

O recorte devera apresentar acabamento preciso, uniforme e simétrico, sem rebarbas,
deformacdes ou imperfeicdes decorrentes do processo de corte.
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5.7.3. Convite Individual
Quantidade: 850 (oitocentos e cinquenta) unidades.
e Formato retangular, com dimensdes de 5 cm de largura x 3 cm de altura;
e Papel com gramatura de 250 g/m?, acabamento fosco;
¢ Identidade visual compativel com o convite institucional;
e Fundo em tom azul-marinho;
e Textos e demais elementos graficos em branco e/ou tonalidade areia;
e Arte sujeita a aprovacao prévia da Administracdo.
5.7.4. Arte grafica e aprovagao

A criacdo, adaptacao e fornecimento das artes necessarias a execugao dos itens serdo de
responsabilidade da  contratada, observadaa identidade visual fornecida pela
Camara Municipal.

E vedada a impressado definitiva sem a prévia aprovacdo da arte pela Administrag3o.

Eventuais ajustes solicitados pela Camara Municipal deverdo ser realizados sem custo
adicional.

5.7.5. Requisitos de qualidade e acabamento

Os convites, envelopes e convites individuais deverdo apresentar impressao em alta
resolucao, cortes precisos, cores uniformes e reproducao fiel da arte aprovada.

N3o serdo aceitas pec¢as com manchas, falhas de impressao, riscos, borrdes, desalinhamentos,
rebarbas, deformagdes ou quaisquer outras imperfeicdes que comprometam a apresentacao
institucional.

6. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
A contratada devera:
a) possuir capacidade técnica e operacional compativel com o objeto;

b) executar os materiais de acordo com as especificacdoes deste Termo de Referéncia;
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c) observar rigorosamente as artes aprovadas;

d) apresentar prova digital antes da producao definitiva;

e) realizar os ajustes solicitados pela Camara;

f) ndo produzir definitivamente os materiais antes da aprovagao da arte;

g) responsabilizar-se pela conferéncia das informacdes constantes das artes aprovadas;

h) realizar, sem custo adicional, a substituicdo dos produtos que apresentarem defeitos, erros
de producdo ou divergéncias em relacdo a arte aprovada;

i) observar os prazos definidos pela Administracao;

j) acondicionar adequadamente os materiais;

k) responsabilizar-se pelo transporte e entrega;

[) fornecer produtos novos, sem sinais de uso, danos ou defeitos;

m) manter durante toda a execuc¢do da contratacdo as condi¢des de habilitacdo exigidas.

7. DA APROVAGAO DAS ARTES

A Camara Municipal fornecerd a contratada os textos, nomes, cargos, brasdes, logomarcas,
datas e demais informacdes necessarias a personalizacao.

Antes da producdo definitiva, a contratada deverd apresentar a Administracdo prova digital
ou modelo da arte para aprovacao.

A producdo somente poderd ser iniciada apds a aprovacao da arte pela Camara Municipal.

Eventuais correcbes solicitadas pela Administracdo deverdo ser realizadas sem custo
adicional.

A aprovacdo da arte ndo afastara a responsabilidade da contratada por erros decorrentes de
falhas de producdo, impressao, gravacdo, montagem ou execuc¢do em desacordo com a arte
aprovada.

8. DO LOCAL DE ENTREGA
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Os materiais deverdo ser entregues na sede da Camara Municipal de Marataizes/ES, localizada
na Avenida Lacerda de Aguiar, n? 113, Centro, Marataizes/ES, CEP 29345-000, ou em outro
local situado no Municipio de Marataizes/ES que venha a ser indicado formalmente pela
Administragao.

Os custos de transporte, deslocamento, embalagem, carga, descarga e entrega serdo de
responsabilidade da contratada.

9. DO PRAZO DE EXECUGAO E ENTREGA

A contratacdo tera vigéncia durante o exercicio de 2026, limitada ao periodo necessario a
execucao do objeto e as obrigacGes dele decorrentes.

Os materiais serdao fornecidos conforme as necessidades da Administragdo e mediante
solicitacdo formal.

Apds o recebimento das informacdes necessarias e a aprovacdo da arte, a contratada deverd
realizar a entrega no prazo maximo estabelecido na solicitacdo de fornecimento ou ordem de
execug¢dao emitida pela Camara, observando-se a necessidade de compatibilizagdao com o
calendario das solenidades.

O prazo maximo sera de 10 (dez) dias Uteis apds a aprovacao da arte, salvo prazo diferente
expressamente estabelecido pela Administracdo em razao da urgéncia e da data da
solenidade.

Em razdo da natureza do objeto, os prazos deverao ser rigorosamente observados.

10. DO MODELO DE EXECUCAO
A execucdo ocorrera de acordo com as seguintes etapas:
1. Solicitagao da Camara Municipal;
2. Fornecimento das informacdes para personalizacdo;
3. Elaboragcdo/adaptacdo da arte pela contratada;
4. Apresentacdo da prova digital;

5. Andlise e aprovacdo pela Camara;
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6. Realizagdao de eventuais ajustes;

7. Aprovacao definitiva;

8. Producao;

9. Conferéncia pela contratada;

10. Acondicionamento;

11. Transporte;

12. Entrega;

13. Conferéncia e recebimento pela Camara.

A contratada ndo podera alterar materiais, cores, textos, dimensdes ou demais
caracteristicas previamente aprovadas sem autorizagcdo da Administragao.

11. DO RECEBIMENTO DOS MATERIAIS

O recebimento dos materiais sera realizado mediante conferéncia dos quantitativos e das
caracteristicas previstas neste Termo de Referéncia.

Os produtos deverdo ser conferidos quanto:
e quantidade;
e qualidade;
e acabamento;

e personaliza¢ao;

e nomes;
e datas;
e textos;

e identidade visual;

e correspondéncia com a arte aprovada.
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Os materiais que apresentarem defeitos, erros, avarias ou divergéncias deverao
ser substituidos pela contratada sem qualquer custo adicional para a Administracao.

O recebimento definitivo somente ocorrera apds a verificagao da conformidade dos materiais.

12. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

Constituem obrigacdes da contratada:

a) executar integralmente o objeto;

b) cumprir os prazos estabelecidos;

c) observar as especificacdes deste Termo de Referéncia;
d) apresentar as artes para aprovagao;

e) produzir os materiais somente apds autoriza¢ao;

f) responsabilizar-se pela qualidade dos produtos;

g) substituir produtos defeituosos ou em desconformidade;
h) responsabilizar-se por danos decorrentes do transporte;
i) manter comunicacdo adequada com a fiscalizacdo;

j) prestar os esclarecimentos solicitados;

k) manter as condi¢Ges de habilitacdo durante a execugao;

[) arcar com todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e demais
despesas decorrentes da execucao;

m) ndo transferir a terceiros as responsabilidades decorrentes da contratacao, ressalvadas as
hipoteses legalmente admitidas;

n) responsabilizar-se integralmente pela execuc¢do do objeto.

13. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Constituem obrigacdes da Camara Municipal:
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a) fornecer as informagdes necessdrias a personalizagao;

b) disponibilizar as artes institucionais, quando existentes;

c) analisar e aprovar as provas digitais;

d) comunicar eventuais correcoes;

e) acompanhar e fiscalizar a execucao;

f) conferir os materiais entregues;

g) rejeitar produtos que estejam em desacordo;

h) solicitar a substituicdo de materiais defeituosos;

i) efetuar o pagamento apds o cumprimento das condi¢des estabelecidas;

j) prestar a contratada as informacgdes necessarias a adequada execucao.

14. DO MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO

A execucdo da contratacdo serd acompanhada e fiscalizada por servidor(es) formalmente
designado(s) pela Cdmara Municipal de Marataizes/ES.

A fiscalizacdo devera acompanhar:
e cumprimento dos prazos;
e quantitativos;
e qualidade dos materiais;
o conformidade com as especificagdes;
e aprovagao das artes;
e correspondéncia dos produtos com as artes aprovadas;
e entrega e acondicionamento;

e eventuais substituicdes.

9 Av. Gov. Francisco Lacerda de Aguiar, 113, Centro - Marataizes/ES, CEP. 29345-000 D<) protocolo@cmmarataizes.es.gov.br




PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

CAMARA MUNICIPAL

) (28)3532-3413

| DE MARATAIZES

@ protocolo@cmmarataizes.es.gov.br

A fiscalizagao ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela execugdo integral
do objeto.

O fiscal devera registrar as ocorréncias verificadas durante a execu¢dao e comunicar a
autoridade competente aquelas que demandem providéncias.

15. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

A medicdo sera realizada com base nos materiais efetivamente fornecidos e recebidos em
conformidade com as especifica¢des.

O pagamento sera efetuado apos:
1. entrega dos materiais;
2. conferéncia pela fiscalizacdo;
3. recebimento definitivo;
4. apresentacdo da respectiva nota fiscal;
5. verificacdo da regularidade da documentacgao exigida.

O pagamento serd realizado em até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da nota
fiscal devidamente atestada, observadas as disposi¢des legais e regulamentares aplicaveis.

N3ao sera efetuado pagamento por materiais rejeitados ou ainda ndo recebidos
definitivamente.

16. DO VALOR ESTIMADO

Para fins de planejamento preliminar, foram considerados como referéncia histérica os precos
unitarios constantes da contratacdo realizada pela Camara Municipal de Marataizes/ES em
2025, por meio da Dispensa de Licitagdo n2 002/2025 — Sessdo Solene — Ano 2025.

Na referida contratacdo foram registrados os seguintes precos unitarios:
e placa de homenagem: R$ 155,00;

e medalha comemorativa: RS 144,00;
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A contratacdo de 2025 teve valor global de RS 24.063,28 e contemplou placas, medalhas,

displays e convites destinados as Sessdes Solenes da Camara Municipal. Camara Municipal de

Marataizes.

Considerando os quantitativos previstos no presente Termo de Referéncia e utilizando os

precos histéricos acima como referéncia preliminar, tem-se:

L. . Valor unitdrio||Valor total
Item||Descrigao Quantidade . .
referencial referencial
01 |Titulos de Homenagem 50 RS 155,00 RS 7.750,00
02 |IMedalhas Comemorativas 10 RS 144,00 RS 1.440,00
03 |Honrarias — placa 05 RS 155,00 RS 775,00
03 ||Honrarias — medalha 05 RS 144,00 RS 720,00
04 |Comendas — placa 05 RS 155,00 RS 775,00
04 |[Comendas— medalha 05 RS 144,00 RS 720,00
Troféu/Totem de Premiacgdo
05 . 05 RS 223,00 RS 1.115,00
Personalizado
Displays Institucionais de
06 . 55 RS 49,98 RS 2.748,90
Identificacdo
07 ||Convites Personalizados 1.275 RS 7,80 RS 9.945,00
Subtotal, sem o Item 05 RS 25.988,90

O valor de RS 25.988,90 corresponde exclusivamente a composi¢do preliminar dos itens para

os quais foi adotado preco histérico de referéncia da contratagdo de 2025, ndo incluindo o

valor do Item 05 — Troféu/Totem de Premiacgdo Personalizado.
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Os valores histdricos acima constituem referéncia preliminar e deverdo ser confirmados ou
atualizados pela pesquisa de pregos que instruird o processo, especialmente porque algumas
especificacbes dos materiais previstos para 2026 diferem das especificacdes utilizadas na
contratacdo de 2025.

A estimativa final deverd estar acompanhada dos respectivos documentos de suporte,
memoria de calculo e demais elementos exigidos pela legislagao aplicavel.

17. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da contrata¢do correrdo por conta de dotagdo orcamentaria prépria
da Camara Municipal de Marataizes/ES, a ser indicada pelo setor competente.

Dotag¢do or¢amentaria:

Elemento de despesa:

Fonte de recurso:

A contratacdo fica condicionada a demonstracdo da existéncia de recursos orgcamentarios
suficientes para suportar a despesa.

18. DA FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

Considerando o valor estimado da contratacdo e desde que mantidas as condicOes
demonstradas no processo, a contratagao podera ser realizada por dispensa de licitacdo em
razdo do valor, com fundamento no art. 75, inciso I, da Lei Federal n2 14.133/2021.

O valor estimado definitivo devera ser confrontado com o limite legal vigente na data da
contratagao.

A contratacao direta devera observar integralmente as exigéncias do art. 72 da Lei Federal n2
14.133/2021, incluindo estimativa de despesa, justificativa de preco, razdo da escolha do
fornecedor, comprovacdo de habilitacdo e qualificacdo minima, disponibilidade orgcamentaria
e autorizacdo da autoridade competente.

A Camara Municipal de Marataizes/ES utilizou procedimento de dispensa fundamentado no
art. 75, inciso Il, em contratacdo realizada em 2025 para confeccdo de placas, medalhas,
displays e convites destinados as Sessdes Solenes. Camara Municipal de MarataizeS.
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19. DO CRITERIO DE SELECAO

Na hipdtese de contratagdo direta mediante procedimento de disputa/cotacdo eletrénica ou
outro procedimento adotado pela Camara Municipal, devera ser selecionada a proposta que
apresentar o menor preco global para o lote Unico, desde que atendidas integralmente as
especificacdes e condicbes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A proposta deverd contemplar todos os custos necessarios a execuc¢do do objeto, inclusive:
e materiais;
¢ mao de obra;
e personalizagao;
e acabamento;
e embalagens;
e transporte;
e entrega;
e tributos;
e encargos;
e demais despesas necessarias.

N3o serdo admitidos valores adicionais posteriormente cobrados sob alegacdo de custos
nao previstos na proposta.

20. DA JUSTIFICATIVA DO LOTE UNICO
A contratacdo serd realizada em lote Unico.

Embora os materiais possuam caracteristicas especificas, todos estdo diretamente
relacionados a realizacdo das SessGes Solenes e demais eventos oficiais e possuem etapas
comuns de personalizacdo, aprovacdo de artes, producdo, acabamento e entrega.

A contratacao conjunta proporciona:
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e economia de escala;

e redugdo de custos administrativos;

e simplificacao da fiscalizagao;

e centralizacdo da comunicacao;

e padronizacdo dos materiais;

e uniformidade visual;

e maior facilidade na responsabilizacdo da contratada;

o reducdo do risco de atrasos entre diferentes fornecedores.

A Camara Municipal de Marataizes/ES adotou, em 2025, contratacdo de natureza semelhante
para placas, medalhas, displays e convites destinados as Sessdes Solenes. Camara Municipal
de Marataizes.

O ndo parcelamento deverd ser mantido desde que a pesquisa de mercado demonstre a
existéncia de fornecedores aptos a executar integralmente o objeto e que a contratacdo
conjunta permanega economicamente vantajosa.

21. DA HABILITACAO

Para fins de contratacdo, a empresa devera comprovar o atendimento aos requisitos de
habilitacdo juridica, fiscal, social, trabalhista e econémico-financeira, naquilo que for aplicavel
ao objeto e ao procedimento de contratacdo direta.

Deverdo ser observados, conforme exigido pela Administracdo:
e comprovante de inscricao no CNPJ;
e ato constitutivo, contrato social ou documento equivalente;
e prova de regularidade fiscal;
e prova de regularidade perante o FGTS;

e prova de regularidade trabalhista;
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e demais documentos exigidos pela legislagdo e pela regulamentagdo interna da
Camara.

A Administracdo podera exigir outros documentos de habilitagdo ou qualificagdo quando
devidamente justificados e pertinentes ao objeto.

22. DA GARANTIA E SUBSTITUICAO DOS PRODUTOS

Ndo sera exigida garantia contratual, considerando o baixo valor da contratacdo e a natureza
dos produtos, sem prejuizo da responsabilidade da contratada pela qualidade e conformidade
dos materiais fornecidos.

Os produtos que apresentarem defeitos, falhas de fabricacdo, erros de personalizagdo ou
divergéncias em relacdo a arte aprovada deverdo ser substituidos pela contratada, sem
gualquer custo adicional.

A substituicdo devera ocorrer no prazo definido pela fiscalizacdo, considerando a necessidade
de utilizacdo do material nas solenidades.

23. DA RESPONSABILIDADE POR ERROS DE PERSONALIZACAO

A contratada serd responsavel pela correta execu¢ao das informagdes constantes das artes
aprovadas.

A aprovacao da prova pela Camara nao afastara a responsabilidade da contratada quando o
produto final apresentar:

e errode impressao;

e errode gravagao;

e 0OMIissao;

e troca de informacdes;
o falha de montagem;

o diferenca de cores ou acabamento decorrente da producao;
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e qualquer outra desconformidade entre o produto produzido e a arte efetivamente
aprovada.

Quando a desconformidade decorrer exclusivamente de informacao incorreta fornecida pela
Administracdo e reproduzida exatamente pela contratada, aresponsabilidade serd
analisada conforme o caso concreto.

24. DA SUSTENTABILIDADE

Sempre que tecnicamente possivel e economicamente vidvel, a contratada devera adotar
praticas sustentaveis durante a execu¢ao do objeto, tais como:

e reducdo do uso excessivo de embalagens;
o utilizacdo racional de papel;

e preferéncia por materiais reciclaveis ou reciclados quando compativeis com a
finalidade;

e reducdo da geracdo de residuos;
o utilizacdo de meios digitais para elaboracdo e aprovacao das artes;
¢ destinacdo adequada dos residuos de producao.

As medidas de sustentabilidade ndo poderdo comprometer a qualidade, durabilidade,
seguranca ou finalidade institucional dos materiais.

25. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

O fornecedor estara sujeito as sancOes previstas na Lei Federal n? 14.133/2021 e
na regulamentagdo internada Camara Municipalde Marataizes/ES, em caso
de descumprimento das obrigacdes assumidas.

Poderdo ser aplicadas, observados o contraditérioe a ampladefesa, as
penalidades legalmente cabiveis, conformea gravidade daconduta e os prejuizos
eventualmente causados a Administracao.
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O atraso injustificado naentrega, o fornecimento de produtos em desacordo com
as especificagdes, a recusa injustificada em substituir produtos defeituosos e demais
descumprimentos poderdo ensejar a aplicacdo das penalidades previstas na legislacao.

26. DA EXTINCAO DA CONTRATACAO

A contratacdo podera ser extinta nas hipdteses previstas na Lei Federal n2 14.133/2021,
especialmente quando caracterizado o descumprimento das obriga¢des contratuais ou
guando presentes motivos que justifiquem a extin¢cdo antecipada.

A extingdo ndo afastard a responsabilidade da contratada pelos danos eventualmente
causados a Administragao.

27. DA PUBLICIDADE E TRANSPARENCIA

O procedimento de contratacdo direta devera observar os requisitos de publicidade
e transparéncia previstos na Lei Federal n? 14.133/2021 e na regulamentacdo interna da
Camara Municipal.

O ato que autorizar a contratagdo direta e/ou o instrumento correspondente devera ser
divulgado nos meios oficiais aplicaveis.

O processo de contratacdo direta deverd ser devidamente instruido, observadas as
exigéncias legais de publicidade e transparéncia aplicaveis.

28. DAS DISPOSICOES GERAIS

A contratada deverd observar todas as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia, da proposta
apresentada e do instrumento contratual ou equivalente.

Os casos omissos serao solucionados pela Administracao, observada a legislacdo aplicavel.

A Camara Municipal podera solicitar esclarecimentos a contratada sempre que necessario
para assegurar a correta execugao do objeto.

A eventual tolerancia da Administracdo quanto ao descumprimento de qualquer obrigacdo
ndo implicara renulncia ao direito de exigir seu cumprimento.
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29. DA RESPONSABILIDADE PELA ELABORAGCAO

O presente Termo de Referéncia foi elaborado com base nas necessidades identificadas no
Estudo Técnico Preliminar e nas caracteristicas dos materiais necessarios a realizagao das
Sessdes Solenes e demais eventos oficiais da Camara Municipal de Marataizes/ES.

Marataizes/ES, 11 de Setembro de 2026.

ROBERTA REGINA DE OLIVEIRA

Departamento de Compras
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SESSAO SOLENE
ANO 2026

M ara Municipal de Marataizes tem a honra de
2 convida-lo para a Sessdo Solene do ano de 2026.

A sua presenca é fundamental parac armos

CAA&ARA MUNICIPAL juntos as conquistas e o futuro do nosso municipio.
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