PREFEITURA MUNICIPAL DE VERMELHO NOVO

Rua Prefeito Wilson Damido, 48 A, CEP 35359-000
Vermelho Novo-MG, CNPJ 01.620.744/0001-71
e-mail: licitacaopmvn@yahoo.com

EDITAL DE LICITAGAO PUBLICA

Processo Licitatorio N° 092/2026 | Concorréncia Eletronica N° 015/2026

Registro de Precos: Nao [ Sim

Unidades Requisitantes: Secretarias Municipais.

Legislacéo para consulta em: | Regulamentacdo Municipal:
https://www.vermelhonovo.mg.gov.br/legisla | Decretos n° 050/2023.
cao

Critério de Aceitabilidade: Média de Precos | Precos Maximos Aceitos: Média Estimada pela
apurada pela Administracdo, bem como a | Administracdo, podendo ser aceitos precos até 20%
observancia aos preceitos legais e regras | superiores a média como atratividade de mercado.

consignadas neste Edital.

Orcamento Sigiloso: O Nao *Sim
* Exceto para os 6rgaos de controle e licitantes no momento do julgamento.

Tipo de Julgamento: [1 Menor preco por item [ *Menor Preco por lote Menor Preco Global
* O julgamento do certame por “menor prego por lote” se justifica conforme entendimento do TCU —
Acordao 861/2013 — Plenario, eis que os itens licitados, aglutinados por lotes, estdo intrinsecamente
relacionados, possuindo a mesma natureza. Além disso, possibilita 0 aumento da eficiéncia
administrativa do setor publico, pela otimizacdo do gerenciamento dos seus contratos de
fornecimentos, conforme se verifica do Acorddo TCU n° 5.260/2011 — 12 Cémara. Ademais, a
adjudicacédo por itens isolados exigiria elevado niumero de procedimentos para a selecao, o que
tornaria bem mais oneroso o trabalho da Administracdo Puablica, sob o ponto de vista do emprego
de recursos humanos e da dificuldade de controle, de sorte que poderia colocar em risco a economia
de escala e a celeridade processual, comprometendo a selecdo da proposta mais vantajosa para a
Administracdo (Ac6rddo TCU 5.301/2013 — 22 Camara)

Modo de Disputa: Aberto [ Aberto e Fechado.

Recebimento de Propostas: Realizac&o: 26/11/2026
Fim: 26/11/2026 as 07h50min

Horario: 08h00min, horario de Brasilia
Obs. Nesta fase sera informado via chat o horario de inicio
dos lances.

Local de Realiza¢do: www.novobbmnet.com.br

Telef. Contato: 33 3351 8000 ou pelo endereco eletrdnico: licitacaopmvn@yahoo.com

Aplicar Beneficios da Lei Complementar 123/2006: [1 N&o Sim

Licitacdo Exclusiva para ME e EPP:
] Sim Nao — Ampla Concorréncia

Aplicar o Art. 48, Ill, da Lei Complementar 123/2006, em conformidade com o art. 87 do C4digo
Civil Brasileiro: Nao [ Sim

exclusivamente-para-MEs,-EPPs-e-equiparadas—(Retirado)
Aplicar o § 3°do art. 48 da Lei Complementar n°® 147/2014: Ndo [ Sim
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(Retirado)

Pecas Integrantes do Edital:

Anexo | — Normas especificas;

Anexo Il — Declaracdo de enquadramento ME, EPPs e equiparadas;
Anexo lll — Declaracdo conjunta;

Anexo IV — Proposta Comercial.

Anexo V — Minuta de Contrato

Anexo VI — Or¢gamento Estimado em Quantitativos e Valores.

O Municipio de Vermelho Novo — MG, por intermédio de seu Agente de Contratacao juridicamente
constituido, leva ao conhecimento dos interessados que, na forma da Lei Federal n.° 14.133/21, da Lei
Complementar n.° 123/2006 e de outras normas aplicaveis, fara realizar licitacdo na modalidade
Concorréncia Eletrénica mediante as condi¢Bes estabelecidas neste Edital:

Os trabalhos serdo conduzidos pelo Agente de Contratacdo do municipio de Vermelho Novo, Senhor
Geraldo Fabiano de Oliveira, devidamente designado com sua respectiva Equipe de Apoio e demais
profissionais do quadro do municipio, quando intimado pelo Agente de Contratacdo, mediante a
insercdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos para o aplicativo constante da pagina
eletrénica.

No curso de realizacdo do processo licitatério a Administracdo sera norteada pelo principio da
moderacéo, dispensando o formalismo exagerado com o objetivo de ampliar a competitividade, desde
gue o fato gerador apontado ndo seja grosseiro nem fira o principio da isonomia entre os competidores.
O Edital e os demais documentos complementares poderdo ser obtidos gratuitamente no site da
Prefeitura Municipal de Vermelho Novo no endereco eletrénico www.vermelhonovo.mg.gov.br e na
plataforma www.novobbmnet.com.br e também no prédio administrativo, em dias e horarios de
expediente, a partir da data de sua publicagéo.

1. DO OBJETO.

1.1 A presente licitagdo tem por objeto selecionar proposta objetivando a prestagcéo de servigcos com
profissional experiente em apoio administrativo in loco (8 horas presenciais + 8 horas remotas, por
semana) perante o setor de licitacdes através de profissional com experiéncia na area de licitacdes e
contratos, em atendimento as demandas da Secretaria Municipal de Administracdo, em conformidade
com os anexos deste Edital.

1.2 O objeto desta licitagdo sera executado em total observancia as prescri¢cdes deste instrumento o
gual disciplina as regras do certame.

2. DA SOLICITACAO DE ESCLARECIMENTOS.

2.1 Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para a entrega das propostas e documentos,
gualquer interessado poderd solicitar esclarecimentos sobre esta Concorréncia, desde que arguidos
por escrito e tempestivamente protocolados no Setor de Licitacdes em dias Uteis, respeitada a
disponibilidade para recepcao em horario de expediente ou pelo e-mail licitacaopmvn@yahoo.com

2.2 Asduvidas e os questionamentos suscitados serdo respondidos por escrito no prazo de até 02
(dois) dias e devidamente publicadas na imprensa oficial local bem como no site
www.novobbmnet.com.br para conhecimento dos interessados.

2.3 Quando o questionamento implicar alteracdo de condi¢éo bésica da licitagdo, o Edital sera revisto
e o0 prazo de apresentagdo das propostas serd reaberto.



mailto:licitacaovn@yahoo.com
http://www.vermelhonovo.mg.gov.br/
http://www.novobbmnet.com.br/
mailto:licitacaopmvn@yahoo.com
http://www.novobbmnet.com.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE VERMELHO NOVO

Rua Prefeito Wilson Damido, 48 A, CEP 35359-000
Vermelho Novo-MG, CNPJ 01.620.744/0001-71
e-mail: licitacaopmvn@yahoo.com

3. CONDIGOES GERAIS PARA PARTICIPAGAO E VEDAGOES.

3.1 Poderéo participar desta Concorréncia os interessados que estiverem previamente credenciados
junto ao endereco eletrébnico www.novobbmnet.com.br que atendam a todas as exigéncias contidas
neste Edital, com ramo de atividade compativel com o objeto, inclusive quanto ao disposto nos seus
anexos;

3.2 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao
ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais
de acesso, ainda que por terceiros.

3.3 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no sistema
relacionado no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgéos responsaveis pela informacao,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.4 E de responsabilidade da empresa licitante a obtencéo das licencas e autorizagbes a que se
refere o inciso | do 8 5° do artigo 25 da Lei Federal n° 14.133/21, quando for o caso.

3.4.1 A nédo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da
habilitacdo.

3.5 Nao poderao participar desta Concorréncia:

3.5.1 Licitantes suspensos de participar de licitacdo e impedidos de contratar com o municipio, durante
0 prazo da sanc¢éo aplicada;

3.5.2 Licitante declarado inidéneo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida sua reabilitacao;

3.5.3 Sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

3.5.4 Aquele que ndo atenda as condicBes deste Edital e seus anexos.

3.5.5 Licitante cujo estatuto ou Contrato social ndo inclua o objeto desta Concorréncia;

3.5.6 Licitante que se encontre em processo de dissolugdo, recuperacdo extrajudicial, faléncia, fuséo,
cisdo ou incorporacdo;

3.5.7 Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que tenham
diretores, sécios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnolégicos ou
humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando interesse econdmico em
comum;

3.5.8 Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagé@o versar sobre servi¢cos ou fornecimento de bens a ela necessérios.
3.5.9 Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando
a licitacao versar sobre servi¢cos ou fornecimento de bens a ele relacionados

3.5.10 Agquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econbmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fun¢éo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

3.5.11 Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404/76, concorrendo
entre si.

3.5.12 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do Edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracéo de trabalho infantil, por submisséo
de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagdo trabalhista

3.5.13 Agente publico do érgéo ou entidade licitante.
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3.6 N&o poderé participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugéo do Contrato Agente
Publico do 6rgédo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagfes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacao
que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei Federal n.° 14.133/21.

3.7 O Impedimento de que trata o item 3.5.1 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizacéo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.8 Avedacdo de que trata o item 3.5.13 estende-se a terceiro que auxilie a condugéo da contratacéo
na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado, funcionario ou representante
de empresa que preste assessoria técnica.

3.9 E expressamente vedada a contratacdo de conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do 6rgao licitante ou de agente publico que
desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, conforme disposto
no § Unico do inciso VI do art. 48 da Lei Federal n® 14.133/21.

3.10 Declarada a abertura da sesséo pelo Agente de Contratacdo ndo mais serdo admitidos novos
proponentes junto ao certame.

4. DA PARTICIPACAO DAS EMPRESAS ENQUADRADAS NAS CONDICOES DA LEI
COMPLEMENTAR 123/2006.

4.1 Ao licitante que cumprir os requisitos legais para qualificacdo como microempresa, empresa de
Pequeno Porte ou equiparada, conforme art. 3° da Lei Complementar n° 123/06, e que ndo esteja
sujeito a quaisquer dos impedimentos do paragrafo 4° do art. 3° da Lei Complementar n® 123/06, sera
concedido o tratamento favorecido, nos termos dos arts. 42 a 49 do mesmo diploma legal.

4.2 Na forma da legislacao vigente, os licitantes para obterem o tratamento diferenciado deverao
comprovar a condicdo de microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada mediante a
apresentacéo de:

4.2.1 Seinscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, declaracdo de enguadramento arquivada
ou a Certiddo Simplificada expedida pela Junta Comercial, ou declaracdo equivalente inerente a
empresa participante;

4.2.2 Se inscrito no Registro Civil de Pessoas Juridicas, declara¢do de enquadramento arquivada ou
a Certiddo de Breve Relato do Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, ou declaracdo
equivalente inerente a empresa participante

4.3 O licitante que apresentar declaracdo falsa responderqd por seus atos, civil, penal e
administrativamente.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOCUMENTOS.

5.1 Os licitantes encaminharédo, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, a proposta com o
preco, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até o fim do recebimento de propostas.
5.2  No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarar4, em campo préprio do sistema, que:
5.2.1 Cumpre plenamente os requisitos de habilitacao;

5.2.2 Esta ciente e concorda com as condi¢8es contidas no Edital e seus anexos, bem como de que
a Proposta apresentada estad em conformidade com o Edital e que o valor ofertado compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenc¢des coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo;

5.2.3 N&o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo a partir de 14 anos, na condi¢édo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII,
da Constitui¢ao;
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5.2.4 Na&o possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso 11l do art. 5° da Constituicdo Federal;
5.2.5 Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas no art. 93 da Lei 8.213/1991.

5.3 O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrdnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n° 14.133/21.

5.4 O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre 0s requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei
n.° 14,133/21.

5.4.1 No item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagédo do campo “nenhuma”, impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

5.4.2 Nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalagdo do campo “nenhuma”, apenas produzira o efeito de o licitante n&o ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

5.5 A falsidade da declaracdo de que tratam os itens 6.2 ao 6.4 sujeitara o licitante as sancfes
previstas na Lei Federal n® 14.133/21 e neste Edital.

5.6 Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo dos documentos e da proposta de
habilitacdo pelo licitante, 0 que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessao publica
e da fase de envio de lances.

5.7 Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compBem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacao de propostas, a partir da fase de julgamento e aceitacdo das
propostas.

5.8 Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as opera¢cdes no sistema
eletrdnico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negécios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

5.9 Olicitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para providéncias.

6. DA INVERSAO DE FASE (ART. 17, § 1° DA LEI 14.133/21)

6.1 A Administracdo Municipal de Vermelho Novo/MG, considerando as particularidades do objeto
licitado e a necessidade de assegurar a selecdo de empresa efetivamente capacitada para a execugao
dos servigos, justifica a adocdo da inversado das fases do procedimento licitatorio, com a realizagéo da
etapa de habilitacdo anteriormente a apresentagéo de propostas e lances e ao respectivo julgamento,
nos termos do art. 17, § 1°, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

6.2 A contratagdo pretendida envolve a prestacdo de servigos especializados de apoio técnico e
administrativo ao Setor de Licitacdes e Contratos, mediante disponibilizacdo de profissional com
experiéncia na area de contratacdes publicas, cuja execucao exige consideravel conhecimento pratico
dos procedimentos licitatérios, das contratacdes diretas, da formalizacdo de instrumentos contratuais e
das rotinas administrativas relacionadas a gestdo e ao acompanhamento dos contratos e das Atas de
Registro de Precos.

6.3 Embora as atividades possuam natureza de apoio administrativo, sua execu¢do demanda
familiaridade com a legislacdo de licitagbes e contratos, especialmente com a Lei Federal n°
14.133/2021, além de experiéncia na elaboragéo de editais, contratos, termos aditivos, apostilamentos,
justificativas e demais documentos que integram os processos administrativos de contratagao publica.
Trata-se de atividades que exigem conhecimento aplicado, organizacdo documental, dominio das
rotinas procedimentais e capacidade de identificar inconsisténcias que possam comprometer a
regularidade dos processos.
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6.4 A especificidade dos servigos torna relevante a verificacdo prévia da capacidade técnica e
operacional das empresas interessadas, uma vez que a simples apresentacdo de proposta
economicamente vantajosa ndo assegura, isoladamente, a existéncia de condi¢des efetivas para o
cumprimento das obrigacBes contratuais. A auséncia de experiéncia compativel podera ocasionar
falhas na preparacdo dos documentos, atrasos na tramitagdo dos procedimentos, necessidade de
retrabalho e dificuldades no acompanhamento dos instrumentos contratuais.

6.5 Nesse contexto, a realizacdo antecipada da fase de habilitagdo permitira que a Administracao
verifique, antes da etapa competitiva de apresentacdo de propostas e lances, se os participantes
atendem aos requisitos juridicos, fiscais, trabalhistas, econdmico-financeiros e, especialmente, de
qualificacéo técnica estabelecidos no instrumento convocatdrio, observados os limites e as exigéncias
previstos na legislacao.

6.6 A verificagdo da qualificacdo técnica assume particular relevancia diante da necessidade de
comprovagao de experiéncia anterior em atividades compativeis com o objeto, de modo a demonstrar
gue a empresa possui condicdes de prestar o apoio administrativo pretendido. Essa analise devera
observar critérios objetivos e proporcionais, sem imposicao de exigéncias excessivas ou restritivas a
competitividade, respeitando-se as disposi¢des dos arts. 62 a 70 da Lei Federal n° 14.133/2021.

6.7 A inversdo das fases busca evitar que a etapa competitiva seja desenvolvida com a participacao
de empresas que, posteriormente, venham a demonstrar auséncia dos requisitos minimos de
habilitacdo, circunstancia que podera resultar em sucessivas convocacoes, reandlises documentais e
prolongamento do procedimento licitatorio. Considerando a natureza dos servigos, a verificagdo
antecipada da capacidade dos participantes podera contribuir para maior racionalidade e eficiéncia na
conducéo do certame.

6.8 A medida também pretende conferir maior seguranca a selecdo da futura contratada, permitindo
gue a disputa de precos ocorra entre empresas previamente habilitadas, cujas condicBes de
participacdo tenham sido verificadas segundo os parametros estabelecidos no edital. Busca-se, assim,
conciliar a obtencdo de proposta economicamente vantajosa com a nhecessidade de assegurar
capacidade técnica compativel com as atividades que serdo executadas.

6.9 A Administracdo considera, ainda, que o0s servicos estardo diretamente relacionados a
organizacdo de procedimentos administrativos sujeitos a fiscalizagdo dos 6rgéos de controle, ao
cumprimento de prazos legais e a preparacdo de documentos utilizados na formalizacdo de
contratacdes publicas. Eventuais deficiéncias na execucdo poderdo produzir consequéncias que
ultrapassam a necessidade de correcdo documental, afetando a continuidade das rotinas
administrativas e a tempestividade das providéncias necessarias ao atendimento das demandas
municipais.

6.10 A antecipacéo da habilitac&@o, portanto, constitui medida de organizacdo procedimental destinada
a proporcionar maior previsibilidade a etapa competitiva, reduzir o risco de participacédo de interessados
sem capacidade comprovada e favorecer a selecdo de empresa que retina as condi¢des necessarias
ao adequado cumprimento das obrigacdes contratuais.

6.11 Ressalta-se que a inversdo das fases ndo tem por finalidade restringir a participacdo de
interessados, estabelecer preferéncia entre licitantes ou afastar a competitividade, mas assegurar que
a disputa ocorra mediante critérios previamente definidos, objetivos, impessoais e aplicaveis
indistintamente a todos os participantes.

6.12 A adocdo dessa sistematica deverd ser acompanhada da expressa previsdo no edital, da
definicdo dos documentos de habilitacdo exigiveis e da observancia dos procedimentos legais
pertinentes, assegurando-se aos interessados o exercicio dos direitos de manifestacdo e recurso nas
hipoteses previstas na legislagéo.

6.13 O art. 17, § 1° da Lei Federal n® 14.133/2021 autoriza a antecipagdo da fase de habilitacéo,
desde que a medida seja expressamente motivada, com explicitacdo dos beneficios decorrentes de
sua adocao, e que a previsdo conste do instrumento convocatério. No presente caso, a motivagéao
fundamenta-se nas particularidades técnicas e operacionais dos servicos, na importancia da
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experiéncia pratica para sua execuc¢do e na busca pela reducéo de riscos relacionados a selecéo de
empresa sem capacidade compativel com as necessidades administrativas.

6.14 Diante do exposto, justifica-se a inversdo das fases de habilitacdo e julgamento das propostas,
com fundamento no art. 17, 8§ 1°, da Lei Federal n°® 14.133/2021, considerando que a verificacdo
antecipada das condi¢Bes de habilitacdo podera proporcionar maior segurangca administrativa,
eficiéncia procedimental e racionalidade a condugdo do certame, preservando-se a isonomia, a
competitividade, o julgamento objetivo e a selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracéo
Publica.

7. DA HABILITACAO

7.1 Sob pena de inabilitacdo e desclassificaco, todos os documentos apresentados deverao referir-
se ao mesmo CNPJ constante da proposta de precos, exceto no caso das filiais em que as certiddes
sdo emitidas com CNPJ da matriz.

7.2 Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por extracao
via internet, por cépia ou por declaracdo de autenticidade emitida por advogado sob sua
responsabilidade pessoal.

7.2.1 Os atos serdo preferencialmente digitais, de modo a permitir a comunicacdo, armazenamento e
validag&o por meio eletrénico;

7.2.2 E permitida a identificacéo e assinatura digital por pessoa fisica ou juridica em meio eletrénico,
mediante certificado digital emitido em ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-
Brasil).

7.3 O licitante devera apresentar os seguintes documentos para habilitar-se no presente processo:

7.4 RELATIVOS A HABILITACAO JURIDICA

7.4.1 Ato constitutivo (Contrato Social, Requerimento de Empresario, Estatuto e outros) com sua
Ultima alteracdo, devidamente registrados no 6rgdo competente. Em se tratando de sociedades
empresariais e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documentos de elei¢cdo de seus
administradores;

7.4.1.1 Os documentos em apreco deverdo estar acompanhados de todas as alteragBes ou
substituidos pela consolidacéo respectiva;

7.4.1.2 Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio; e

7.4.1.3 Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagio para funcionamento expedido pelo Org&o
competente, quando a atividade assim o exigir.

7.5 RELATIVOS A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

7.5.1 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto licitado;
7.5.2 Provade regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede
da licitante, ou outra equivalente, na forma da lei

7.5.2.1 Faz parte da prova de regularidade para com a Fazenda Federal do Brasil, mediante a
apresentacéo de Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com Efeitos de Negativa relativos
aos Tributos Federais, as ContribuigBes Sociais previstas nas alineas 'a' a 'd' do paragrafo Unico do art.
11 da Lei n.° 8.212/91 e a Divida Ativa da Unido, ou distinta, emitida pela Procuradoria Geral da
Fazenda Nacional e Secretaria da Receita Federal do Brasil;

7.5.2.2 Faz parte da regularidade para com a Fazenda Estadual a apresentacdo da Certiddo de
Quitagdo dos Tributos Estaduais ou Positiva com Efeitos de Negativa relativos ao domicilio ou sede do
licitante;
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7.5.2.3 Faz parte da regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Quitacdo de Débitos ou Positiva com efeitos de Negativa emitida
pela Secretaria Municipal competente;

7.5.3 Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei mediante
apresentacéo de Certificado de Regularidade (CRF do FGTS), emitido pela Caixa Econémica Federal;
7.5.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa ou Certidao Positiva com Efeito de Negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452/1943.

7.6 QUALIFICACAO TECNICO — OPERACIONAL

7.6.1 Apresentacdo de um ou mais atestado(s) de capacidade técnica operacional fornecido(s) por
pessoa juridica de direito publico ou privado, para os quais ja tenha a licitante realizado os servigcos
iguais ou similar(es) ao objeto desta licitagdo, ou seja, sejam compativeis em caracteristicas,
guantidades e prazos (art. 67, Il) e de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior
a do objeto da licitagdo podendo ser apresentados atestados para itens isolados, que atestem o
desempenho da proponente quanto a qualidade dos servicos e o cumprimento dos prazos de execucao.
7.6.1.1 Prestacdo de servicos junto ao setor de compras/licitacbes em  apoio
profissional/administrativo;

7.6.1.2 Participacdo/atuacéo na elaboracédo de editais de licitacdo publica;

7.6.2 Para fins de habilitacdo, em atendimento ao 8 5° do art. 67 da Lei n° 14.133/2021, devera
apresentar certiddo ou atestado de capacidade técnica operacional, emitido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove a execucao de servicos similares ao objeto desta licitacdo, de
forma sucessiva, pelo prazo minimo de 24 (vinte e quatro) meses.

7.7 QUALIFICAGAO TECNICO-PROFISSIONAL.

7.7.1 Apresentacdo de profissional acompanhado de DECLARACAO DE ANUENCIA DE
PARTICIPACAO, detentor de um ou mais atestado(s) de capacidade técnica profissional fornecido na
forma da lei para os quais o profissional indicado ja tenha executado servi¢os iguais ou similar(es) ao
objeto desta licitagdo, ou seja, sejam compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos (art. 67, 1)
e de complexidade profissional equivalente ou superior & do objeto da licitacdo cuja relevancia
compreende:

7.7.1.1 Prestagdo de servicos junto ao setor de compras/licitacdes em  apoio
profissional/administrativo;

7.7.1.2 Participacao/atuacdo na elaboracéo de editais de licitagdo publica;

7.7.2 A declarac@o contida no item 7.7.1 ser& dispensada, caso os profissionais constem no quadro
funcional, permanente ou societario da licitante.

7.8 DA JUSTIFICATIVA

7.8.1 A exigéncia de que a licitante apresente atestados de capacidade técnica operacional e
profissional esta diretamente relacionada a garantia de que oS servicos a serem contratados terdao
qualidade, eficiéncia e sequranca juridica. No caso em guestéo, a necessidade de um profissional com
experiéncia comprovada em apoio ao setor de compras, bem como na elaboracédo de editais, se justifica
por diversos fatores.

7.8.2 Primeiramente, a conducdo de processos licitatorios exige dominio das normas legais,
notadamente da Lei n° 14.133/2021, além da capacidade de interpretar e aplicar_entendimentos
consolidados em tribunais de contas e 6rgdos de controle. Um profissional sem experiéncia prévia corre
0 risco de elaborar documentos com inconsisténcias ou vicios que podem gerar impugnacdes, recursos
ou até mesmo _a nulidade do certame, causando atrasos na contratacdo e prejuizos ao interesse

publico.
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7.8.3 Além disso, a elaboracédo de editais demanda conhecimento técnico e pratico quanto a definicao
precisa _do objeto, critérios de julgamento, exigéncias de habilitacdo, regras contratuais e demais
condicbes que assegurem a competitividade e a selecdo da proposta mais vantajosa. Um profissional
que ja tenha atuado em processos semelhantes, com experiéncia reconhecida por meio de atestados,
contribui_para _gue os_instrumentos convocatdrios estejam _em conformidade com a legislacdo e
alinhados as boas praticas administrativas.

7.8.4 Qutro ponto relevante é gue a experiéncia prévia garante maior agilidade e seguranca na
execucdo dos servicos de apoio administrativo e profissional ao setor de compras, reduzindo riscos de
falhas, retrabalhos e guestionamentos por parte de licitantes ou 6rgdos de controle externo. Isso
assequra_a_continuidade dos processos, a correta aplicacdo dos recursos publicos e a eficiéncia
administrativa.

7.8.5 Portanto, a exigéncia de um profissional com essa vivéncia pratica, comprovada por atestados
de capacidade técnica operacional, justifica-se _como medida necessaria para resguardar a
Administracdo Publica de riscos juridicos e administrativos, assegurar a lisura dos procedimentos
licitatorios e garantir que os resultados pretendidos pela contratacdo sejam efetivamente alcancados.

7.9 DA EQUIPE TECNICA

7.9.1 A equipe técnica necessaria para acompanhamento das partes singulares dos servicos sera
ainda composta pelos seguintes profissionais:

7.9.1.1 Um advogado mediante carteira da OAB;

7.9.1.2 Um contador mediante carteira do CRC ou administrador;

7.9.2 Apresentacdo de DECLARACAO DE ANUENCIA DE PARTICIPACAO da equipe técnica no
certame.

7.9.3 A declaracdo contida no item 7.9.2 sera dispensada, caso os profissionais constem no quadro
funcional, permanente ou societério da licitante

7.10 JUSTIFICATIVA DA EQUIPE TECNICA.

7.10.1 A contratacdo de empresa especializada com equipe técnica multidisciplinar representa medida
de alta vantajosidade para a Administracao Publica, uma vez que auxilia na linha de defesa institucional
na mitigacdo de riscos juridicos, administrativos e financeiros. A presenca de profissionais capacitados
garante a analise criteriosa da documentacdo de habilitacdo das empresas participantes, assegurando
a estrita observancia dos requisitos legais e a protecdo do interesse publico.

7.10.2 A habilitacdo é fase sensivel do procedimento licitatorio, pois afere a capacidade técnica, fiscal,
juridica e econbmico-financeira das empresas, sendo determinante para a selecdo de fornecedores
idéneos e aptos a executar 0 objeto contratado. Uma andlise inadequada ou superficial pode resultar
em contratacdo irreqular, sobrepreco, inexecucao contratual, responsabilizacdo dos gestores e danos
ao _erario. A equipe técnica especializada atua preventivamente, realizando controle de legalidade,
conferindo autenticidade e validade dos documentos, verificando atestados, registros profissionais e
reqularidade fiscal, além de assegurar o cumprimento de exigéncias normativas estabelecidas pela Lei
n® 14.133/2021 e pelos érgdos de controle.

7.10.3 Adicionalmente, a atuacdo técnica promove maior_transparéncia, isonomia e seguranca
juridica, reduzindo drasticamente a possibilidade de impugnacdes, recursos administrativos e
judicializacbes. Garante, ainda, que a Administracdo selecione fornecedores capazes de executar 0
objeto_com _eficiéncia, qualidade e economicidade, resultando em contratacdes mais seguras,
confiaveis e vantajosas para 0 municipio.

7.10.4 Assim, a contratacdo da equipe especializada ndo é apenas uma escolha administrativa, mas
uma estratégia de governanca, eficiéncia e protecdo do patrimdnio publico, configurando-se como um
investimento institucional que asseqgura a legalidade dos atos praticados e a efetividade das politicas
publicas municipais.
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7.11 DEMAIS DOCUMENTOS NECESSARIOS.

7.11.1 DemonstracBes contabeis dos dois Ultimos exercicios sociais, ja exigiveis, devidamente
registradas no érgdo competente ou transmitidas pelo SPED (Sistema Publico de Escrituracéo Digital)
com o respectivo recibo de transmissdo e apresentadas na forma da Lei, que comprovem a boa
situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios,
podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado a mais de trés meses da data da
apresentacdo da proposta, inclusive a sociedade empresaria ou 0 empresario individual optante pelo
regime tributario SIMPLES NACIONAL, nos termos dos artigos 1.179 a 1.195 da Lei 10.406 de 10 de
marco de 2002 — Cdédigo Civil Brasileiro;

7.11.2 Certidao Negativa de Faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;

7.11.3 Modelo de declaracdo de cumprimento e cobertura aos custos da proposta, conforme Anexo
Il;

7.12 Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documento em substituicdo aos
documentos requeridos no presente Edital e seus anexos.

7.13 O Agente de Contratacdo e a equipe de apoio poderdo efetuar consultas ao site dos érgéos
emissores para certificacao sobre a regularidade da inscricdo da empresa em observancia a legislacao
pertinente, confirmando, ainda, a autenticidade dos documentos extraidos pela internet, para fins de
habilitacdo.

7.14 Os documentos exigidos para fins de habilitagéo poderdo ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto
na Lei Federal n°® 14.133/21.

7.15 Sera verificado se o licitante apresentou declaracédo de que atende aos requisitos de habilitacdo,
e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da Lei, conforme
disposto no inciso | do art. 63 da Lei Federal n°® 14.133/21.

7.16 Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracéo de
gue cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.17 O licitante deverd apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas propostas
econbmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

7.18 E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no sistema e
manté-los atualizados junto aos 06rgdos responsaveis pela informacé@o, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou alteracdo dos registros téo logo identifique incorrecdo ou aqueles se
tornem desatualizados

7.19 A microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada devera apresentar toda a
documentacdo exigida para a habilitacéo, inclusive os documentos comprobatoérios da regularidade
fiscal, mesmo que estes apresentem alguma restri¢éo.

7.19.1 Havendo restricdo nos documentos comprobatérios da regularidade fiscal, ser4 assegurado
o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a microempresa,
empresa de pequeno porte ou equiparada for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual
periodo, a critério do municipio, para regularizacdo da documentagéo, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissdo de eventuais certidées negativas ou positivas com efeito de negativa.

7.19.2 A prorrogacéo do prazo para a regularizacao fiscal dependera de requerimento, devidamente
fundamentado, a ser dirigido ao Agente de Contratac&o.

7.19.3 A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente serd exigida para efeito de contrata¢cdo ou documento equivalente e ndo como
condigdo para participacao na licitagdo.


mailto:licitacaovn@yahoo.com

PREFEITURA MUNICIPAL DE VERMELHO NOVO

Rua Prefeito Wilson Damido, 48 A, CEP 35359-000
Vermelho Novo-MG, CNPJ 01.620.744/0001-71
e-mail: licitacaopmvn@yahoo.com

7.20 Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado nos 5 (cinco) dias Uteis inicialmente
concedidos. A ndo regularizacdo da documentagéo, no prazo previsto neste item, implicara decadéncia
do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancfes previstas na Lei Federal n® 14.133/21, sendo
facultado ao Agente de Contratacdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo
ou submeter o processo a autoridade competente para revogacao.

7.21  Apos a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a
apresentagéo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia para:

7.21.1 Complementacéo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

7.21.2 Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento das
propostas.

7.22 Na analise dos documentos de habilitacdo, o Agente de Contratagcdo podera sanar erros ou
falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante deciséo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo
e classificacéo.

7.23  Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagéo do licitante
cuja proposta atenda ao Edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o sub-item
anterior.

8. DA PROPOSTA

8.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrdnico, dos
seguintes campos:

8.1.1 Especificacdo detalhada dos servicos conforme objeto do Edital;

8.1.2 Precos unitario e total, em moeda nacional, com no maximo duas casas decimais;

8.2 O licitante interessado podera utilizar filtros de buscas e selecionar o lote/item de interesse e,
posteriormente preencher os campos exigidos no sistema e finalizar no comando “enviar proposta”
8.3 O licitante devera enviar a sua proposta mediante o preenchimento prévio das informacdes
exigidas no Sistema, mediante cadastro prévio no sistema

8.4 A simples participagdo da licitante concorrente neste certame implica que:

8.4.1 Foram aceitas todas as condic6es estabelecidas nesta Concorréncia;

8.4.2 Que a apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des
nelas contidas, em conformidade com o que dispée o0 Termo de Referéncia, assumindo o proponente
0 compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os equipamentos,
ferramentas e utensilios necesséarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

8.4.3 Compromete-se a executar o objeto desta licitagdo em total conformidade com as
especificacdes deste Edital.

8.4.4 No preco estdo computadas todas as despesas administrativas tais como: salarios e encargos
sociais, de acordo com a legislagéo trabalhista, seguros, fretes, taxas, impostos e demais encargos
incidentes;

8.5 O prazo de validade da proposta € de 90 (noventa) dias, contados da data de julgamento do
certame.

8.6  Se por motivo de forga maior, a adjudicacao ndo puder ocorrer dentro do periodo de validade da
proposta, ou seja, 90 (noventa) dias podera ser solicitada prorrogacao de validade a todos os licitantes
classificados, caso persista o interesse do municipio.

8.6.1 A prorrogagdo da validade das propostas, caso solicitada, nos termos do subitem anterior,
dependera do consentimento do licitante, sendo liberado do compromisso em caso de recusa.

8.7 Toda a especificacéo estabelecida para o objeto sera tacitamente aceita pelo licitante, no ato da
formulagéo de sua proposta comercial, ndo podendo alegar desconhecimento de quaisquer condi¢cdes
esculpidas no Edital, seja no aspecto juridico, técnico ou comercial.
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8.8 O licitante poderd apresentar proposta referente ao(s) lote(s)/item(s) que for(em) de seu
interesse, devendo esta(s) e os lances referirem-se a integralidade de seu objeto, ndo se admitindo
propostas para servico parcial do objeto do lote, quando for o caso.

8.9 O municipio de Vermelho Novo, MG efetuara as retengdes relativas aos tributos Federais,
Estaduais e Municipais, nos termos da legislacédo vigente.

8.9.1 Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses

8.10 Sera desclassificada a proposta comercial que:

8.10.1 Nao se refira a integralidade do objeto;

8.10.2 Na&o atenda as exigéncias estabelecidas neste Edital ou em diligéncia;

8.10.3 Tenha suas amostras ou folders (quando for o caso) considerados em desacordo com as
especificacdes deste Edital e da legislacdo aplicavel, por meio de parecer técnico emitido pelo
municipio de Vermelho Novo, ou que ndo sejam entregues no prazo determinado, sem justificativa
aceita pelo Agente de Contratacdo, em relacdo aos itens

8.11 O preco devera ser cotado considerando-se a execugao do objeto licitado na sede da Prefeitura
Municipal de Vermelho Novo, MG, com endereco a Rua Prefeito Wilson Damido n°® 48, Centro,
Vermelho Novo, MG, CEP 35.359-000.

8.12 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos contratados
podera ensejar a responsabilizacdo pela Administracdo e, ap6s o devido processo legal, gerar as
seguintes consequéncias:

8.12.1 Assinatura de prazo para a adocdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos
termos do art. 71, inciso 1X, da Constituicao;

Condenacéo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos
ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobre preco na execuc¢ao do Contrato.

9. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES.

9.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-& automaticamente em sessdo publica, por meio de
sistema eletrénico, na data, horério e local indicados neste Edital, onde o Agente de Contratacédo
primeiramente verificara a conformidade destas com os requisitos formais e materiais do Edital e o
atendimento a todas as especificacbes e condicdes estabelecidas, sendo imediatamente
desclassificadas aquelas que estiverem em desacordo e classificadas as que estiverem em acordo.
9.1.1 Os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagcdo, quando
for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

9.2 SERA DESCLASSIFICADA A PROPOSTA QUE IDENTIFIQUE O LICITANTE.

9.2.1 Adesclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento
em tempo real por todos os participantes.

9.2.2 A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacéo.

9.3 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

9.4 O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Agente de Contratacao
e os licitantes.

9.5 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

9.6 Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da
sessao e as regras estabelecidas no Edital.

9.7 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.


mailto:licitacaovn@yahoo.com
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm

PREFEITURA MUNICIPAL DE VERMELHO NOVO

Rua Prefeito Wilson Damido, 48 A, CEP 35359-000
Vermelho Novo-MG, CNPJ 01.620.744/0001-71
e-mail: licitacaopmvn@yahoo.com

9.8 A desisténcia da proponente em ofertar lances, quando convocada pelo Agente de Contratagéo,
implicara em exclusdo da disputa, restando sua Ultima oferta registrada para fins de classificacéo
definitiva.

9.9 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relagcdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera
obedecer ao intervalo minimo de R$-00;00.

9.9.1 Excepcionalmente, o Agente de Contratacdo podera, conforme o caso, vislumbrada vantagem
para a Administragdo, alterar o intervalo minimo de lances da disputa dispensando o intervalo em
porcentagem e adotando o critério de menor prego.

9.10 O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo previsto pelo
sistema, na hipétese de lance inconsistente, inexequivel ou por erro material.

9.11 A etapa de lances da sessédo publica tera duracdo maxima de dez minutos e, ap0s isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos dois minutos do
periodo de duracdo da sessao publica.

9.11.1 A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

9.11.2 Na&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificacéo.

9.11.3 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Agente de Contratacdo, auxiliado pela equipe de apoio,
podera facultativamente admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.
9.11.4 Apos o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediérios.

9.12 Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.

9.13 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

9.14  No caso de desconexdo com o Agente de Contratacdo, no decorrer da etapa competitiva do
Concorréncia, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢éo dos
lances.

9.15 Quando a desconex&o do sistema eletrdnico para o Agente de Contratac&o persistir por tempo
superior a dez minutos, a sesséo publica sera suspensa e reiniciada somente apés decorridas vinte e
guatro horas da comunicac¢éo do fato pelo Agente de Contratagéo aos participantes, no sitio eletrdnico
utilizado para divulgacdo, podendo ser remarcada posteriormente mediante publicacdes no sitio
eletrdnico do 6rgao.

9.16 Encerrada a etapa de lances, caso o Agente de Contratacdo entenda que ha indicios de
inexequibilidade nos precos, fixard prazo para que a licitante, cuja proposta melhor classificada e
registrada, elabore demonstrativos que justifiquem a exequibilidade na formac&o de seu preco por meio
de planilha de custos devidamente fundamentada, que evidenciem a possibilidade do cumprimento da
proposta, sujeita a exame e aceitabilidade pelo Agente de Contratagdo, sob pena de ndo ser
proclamada vencedora

9.17 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

9.18 Emrelagdo aitens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automética, junto & Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas
e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006.
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9.18.1 Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 10% (dez por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

9.18.2 A proposta mais bem classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo
de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicacao automatica para tanto.
9.18.3 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 10% (dez por cento), na ordem de classificacao,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

9.18.4 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

9.19 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133/21, nesta ordem:

9.19.1 Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em
ato continuo a classificacao;

9.19.2 Avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes previstos nesta Lei;

9.19.3 Desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho, conforme regulamento;

9.19.4 Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos 6rgdos
de controle.

9.20 Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos
produzidos ou prestados por:

9.20.1 Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da
Administracdo Pudblica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo realizada por 6rgéo ou
entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

9.20.2 Empresas brasileiras;

9.20.3 Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

9.20.4 Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n® 12.187/09.

10. DA NEGOCIACAO.

10.1 Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo definido para a contratacdo, o Agente de Contratacao
podera negociar condi¢Bes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

10.1.1A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacéo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apos a hegociagdo, for desclassificado
em razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administragéo.

10.1.2 A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

10.1.30 resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatorio.

10.1.40 Agente de Contratacao solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 05 (cinco)
minutos, envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacao
daqueles exigidos neste Edital e j& apresentados.

10.1.5E facultado ao Agente de Contratacio prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacio
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
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10.2 Apds a negociacéo do preco, o Agente de Contratagédo iniciara a fase de negociacao e julgamento
da proposta.

10.3 Néo podera haver desisténcia dos lances apresentados, sob pena de aplicagdo das penalidades
previstas neste Edital.

10.4Encerrada a etapa de negociacdo, o Agente de Contratacdo verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢cdes de participacdo no certame,
conforme previsto no art. 14 da Lei Federal n® 14.133/21, legislacéo correlata e clausula segunda do
Edital, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros.

11. DA ACEITAGAO DA PROPOSTA

11.1 O Agente de Contratacdo examinara a proposta mais bem classificada quanto a compatibilidade
do preco ofertado com o valor estimado e sua compatibilidade com as especificagfes técnicas do
objeto.

11.2 O Agente de Contratacdo podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal
do municipio ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua decisao.
11.3 Nao se considerara qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste Edital, inclusive
financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

11.4 Sera desclassificada a proposta vencedora que:

11.4.1 Contiver vicios insanaveis;

11.4.2 Na&o obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

11.4.3 Apresentar precos inexequiveis ou permanecer acima do preco maximo definido para a
contratacao;

11.4.4 Na&o tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

11.5 No caso de bens e servicos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracéo.

11.5.1 A inexequibilidade, na hipétese de que trata o item 10.5, s6 sera considerada apos diligéncia
do Agente de Contratagcdo, que comprove:

11.5.2 Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

11.5.3 Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

12. DA VISTORIA.

12.1 Nao se exigira que a licitante realize vistoria do local de execuc¢édo do objeto licitado devido a sua
caracteristica.

13. DAS PENALIDADES

13.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

13.1.1 Na&o assinar o Contrato ou néo receber a Ordem de Servi¢o dentro de até 10 (dez) dias a contar
da intimacao do ato;

13.1.1.1 Decaira do direito ao resultado da licita¢&o o licitante que ndo atender as exigéncias contidas
no item 13.1.1, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital e em lei.

13.1.1.2 O prazo previsto no item 13.1.1 poderd ser dilatado, desde que a licitante vencedora
apresente as devidas justificativas aceitas pela Administracéo.

13.1.1.3 Caso nédo haja assinatura do instrumento competente a Administracdo convocara os licitantes
remanescentes na ordem de classificagdo, aplicando para tanto as diretrizes contidas no 88 2° e 4° do
art. 90 da Lei Federal n® 14.133/21.

13.1.2 Apresentar documentacéo falsa;

13.1.3 Deixar de entregar os documentos exigidos para o certame;

13.1.4 Retardar, falhar ou fraudar a execug¢édo da obrigacéo assumida;
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13.1.5 N&o mantiver sua proposta;

13.1.6 Comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude fiscal,

13.1.7 Na&o enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apés a negociacao;

13.1.8 Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,

13.1.9 Deixar de apresentar amostra ou apresenta-la falsificada ou deteriorada;

13.1.10 Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacbes do Edital;

13.1.11 Fraudar a licitacéo;

13.1.12 Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

13.1.13 Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

13.1.14 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

13.1.15 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846/2013;

13.2 Com fulcro na Lei Federal n® 14.133/21, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢fes, sem prejuizo das responsabilidades civil
e criminal, as seguintes penalidades:

13.2.1 Adverténcia;

13.2.2 Multa de até 30% (trinta por cento) sobre o valor contratado;

13.2.3 Impedimento de licitar e contratar e;

13.2.4 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade.

13.3 Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:

13.3.1 A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

13.3.2 As peculiaridades do caso concreto;

13.3.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes

13.3.4 Os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

13.3.5 A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle;

13.4 A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do Contrato
licitado, recolhida no prazo méximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da comunicac¢éo oficial.

13.4.1 Para as infragdes previstas nos itens 13.1.1, 13.1.3 e 13.1.5, a multa seréa de 0,5% a 15% do
valor do Contrato licitado;

13.4.2 Para as infragdes previstas nos itens 13.1.2, 13.1.4, 13.1.5, 13.1.6 e 13.1.11, a multa sera de
15% a 30% do valor do Contrato licitado;

13.5 As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracédo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderéo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa

13.6 As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa;

13.7 A sancao de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracBes administrativas relacionadas nos itens 13.1.1, 13.1.3 e 13.1.5, quando néo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administracao Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo
prazo méximo de 3 (trés) anos.

13.8 A apuracéo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar
e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de
responsabilizacéo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis,
gue avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatério para, no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

13.9 Caberé recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagcdo das sanc¢des de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual serd dirigido a
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autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, encaminhard o recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua deciséo
no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

13.10 Caberéa a apresentacao de pedido de reconsideracéo da aplicacéo da sancéo de declaracéo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao,
e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

13.11 O recurso e o pedido de reconsideracgédo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

13.12 A aplicacao das sancdes previstas neste Edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacéo integral dos danos causados.

14. DOS RECURSOS

14.1 A licitante poderd de forma imediata e motivada manifestar sua intencdo de recurso. O recurso
sera redigido em computador, contendo nome empresarial, nimero do CNPJ e endereco da licitante,
rubricado em todas as folhas e assinado pelo representante legal ou credenciado, acompanhado de
copia do documento de identificacdo e CPF do signatario e comprovante do poder de representacao
legal.

14.2 O tempo maximo para manifestacdo da intencéo de recurso sera de 10 minutos.

14.3 O Agente de Contratacdo nao se responsabilizara por raz6es ou contrarrazdes enderecadas por
outras formas ou outros enderecos eletrbnicos, e que, por isso, sejam intempestivas ou ndo sejam
recebidas.

14.4 A falta de manifestacdo no prazo estabelecido autoriza 0 Agente de Contratacdo a iniciar o
procedimento de adjudicacdo do objeto a licitante vencedora.

14.5 O Agente de Contratacdo examinara a intencdo de recurso, aceitando-a ou rejeitando-a,
motivadamente, exercendo, para tanto, seu poder de juizo de admissibilidade.

14.6 A licitante que tiver sua intencdo de recurso aceita devera registrar as razées do recurso, no
prazo de 03 (trés) dias uteis, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas a apresentar
contrarrazdes, em igual prazo, que comecara a correr do término do prazo da recorrente.

14.7 Para efeito do disposto no § 5° do artigo 165 da Lei Federal n® 14.133/21, fica a vista dos autos
franqueada ao licitante tdo somente dos elementos indispensaveis a defesa de seu interesse.

14.8 As intencBes de recurso ndo admitidas ou rejeitadas pelo Agente de Contratacdo serdo
apreciadas pela autoridade competente.

149 O acolhimento do recurso implicard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

14.10 Osrecursos ou pedidos de reconsideracédo contra a deciséo do Agente de Contratacao tera efeito
suspensivo.

15. DA IMPUGNACAO

15.1 Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da
Lei Federal n® 14.133/21, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura
do certame.

15.2 Decaird do direito de impugnar os termos do Edital de licitagdo perante a Administracao o licitante
gue ndo o fizer até o terceiro dia Gtil que anteceder a realizacdo do certame, as falhas ou irregularidades
gue viciariam esse Edital, hiptese em que tal comunicagéo néo terd efeito de recurso

15.2.1 A resposta a impugnacado ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao dltimo dia Gtil anterior a data da abertura do
certame.

15.3 A peticdo devera ser assinada pelo cidaddo ou pela licitante, acompanhada de copia de seu
documento de identificacdo e CPF, ou pelo representante legal ou credenciado, com indicacédo de sua
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razdo social, ndmero do CNPJ e endereco, do documento de identificacdo e CPF do signatéario e
comprovante do poder de representacao legal (Contrato social, se socio; Contrato social e procuracao,
se procurador; somente procuracao, se publica).

15.4 O municipio ndo se responsabilizard por impugnacdes enderecadas por outras formas e caso
ndo tenha sido acusado o recebimento pelo Agente de Contratagdo, e que, por isso, sejam
intempestivas. Acolhida a impugnacéo, sera designada nova data para a realizacéo do certame, exceto
guando, inquestionavelmente, a alteracdo nédo afetar a formulagéo das propostas.

15.5 Os autos do processo permanecerdo com vistas franqueadas aos interessados na sala da
Comisséo de Licitagéo, a Rua Prefeito Wilson Dami&o n° 48, Centro, Vermelho Novo, MG, CEP 35.359-
000.

16. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

16.1 O objeto sera adjudicado e homologado pela autoridade maxima do 6rgdo as licitantes
vencedoras dos lotes ou itens, salvo quando houver recurso, hipétese em que a adjudicacdo sera
efetuada quando deciséo da peca juridica

16.2 Depois de homologado o resultado desta Concorréncia, a licitante vencedora serd convocada
para retirar a nota de empenho, assinar o instrumento de Contrato dentro do prazo de 10 (dez) dias,
sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital.

16.3 O prazo para retirada da nota de empenho, assinatura do instrumento de Contrato podera ser
prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando solicitado pela licitante vencedora durante o seu
transcurso, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Administracao.

17. DA EXECUCAO.

17.1 Os licitantes deverao ter atencdo quanto as regras de prestacdo dos servi¢os para que nao traga
transtorno ao setor que demandam do objeto, uma vez que ocorrendo atraso ha execu¢ado ou sua
ineficiéncia acarretar4 prejuizos a administracdo municipal, sujeitando o proponente infrator as
penalidades previstas neste edital e no instrumento de contrato.

18. DO PAGAMENTO

18.1 O pagamento sera efetuado mensalmente pela Prefeitura Municipal de Vermelho Novo, MG de
acordo com a efetiva entrega por parte da contratada, em conferéncia com as suas solicitagbes, apds
o cumprimento das obrigacdes contabeis e financeiras de praxe, até 15 dias a contar da liquidagéo da
despesa.

18.2 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pela contratada.

18.3 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realiza¢do do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.
18.4 Para efeito de pagamento serdo observados os procedimentos de liquidacéo verificando a
compatibilidade dos dados encontrados na nota fiscal com os emitidos no pedido enviado a contratada.

19. DOTACOES ORCAMENTARIAS

19.1 Os recursos orcamentarios para suportar as despesas eventualmente contraidas, serédo
suportadas pelas seguintes dotagBes: 020200.0412200012009.0000339039 - Ficha 65;
020200.0412200012009.0000339039 — Ficha 66.

20. DO FORUM

20.1 As questbes decorrentes deste certame, que ndo possam ser dirimidas administrativamente,
serdo processadas e julgadas na Justica Comum, no Foro da cidade de Raul Soares com excluséo de
qualquer outro, por mais privilegiado que seja ou se torne.


mailto:licitacaovn@yahoo.com

PREFEITURA MUNICIPAL DE VERMELHO NOVO

Rua Prefeito Wilson Damido, 48 A, CEP 35359-000
Vermelho Novo-MG, CNPJ 01.620.744/0001-71
e-mail: licitacaopmvn@yahoo.com

21. DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1 O presente processo somente podera vir a ser revogado por razbes de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou, anulado no todo ou em parte por
ilegalidade de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente
fundamentado.

21.2 O objeto da presente licitagcdo podera sofrer acréscimos ou supressdes, conforme previsto no
art. 125 da Lei Federal n°® 14.133/21, quando for o caso.

21.3 O Agente de Contratacdo, no interesse da Administracdo, poderda relevar omissées puramente
formais e/ou materiais observadas na documentacéo e proposta de forma a ampliar a competitividade
do certame e a selecionar a proposta mais vantajosa, desde que ndo contrariem a legislacdo vigente e
ndo comprometa a lisura do certame, sendo possivel a promocao de diligéncia destinada a esclarecer
ou a complementar a instrucédo do processo.

21.4 Ocorrendo o descumprimento das obrigacdes assumidas pela vencedora do certame, o objeto
podera ser adjudicado as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo e de acordo com as
propostas apresentadas.

21.5 Nenhuma indenizacdo serd devida as licitantes pela elaboracdo e/ou apresentacdo da
documentacéo relativa ao presente Edital.

21.6 Independente de declaracdo expressa, a simples participacdo nesta licitacdo implica em
aceitacdo plena das condicBes estipuladas neste Edital, decaindo do direito de impugnar os seus
termos o licitante que, tendo-o aceitado sem objecéo, vier, apés o julgamento desfavoravel, arguir
falhas e irregularidades no processo;

21.7 No exclusivo interesse do municipio, este podera emitir tantas Ordens de Servicos, Ordens de
Paralisacdo ou Ordens de Reinicio que se facam necessarias para 0 bom desenvolvimento dos
trabalhos;

21.8 O objeto deste certame, observados os requisitos legais, em especial aos ditames previstos no
art. 107 da Lei Federal n® 14.133/21, podera ser prorrogado no interesse exclusivo da Administracdo
municipal.

21.9 E vedada a subcontratagdo parcial ou total do objeto sem o expresso consentimento da
Administracdo, bem como a participacdo de estranhos ao processo licitatério, exceto nos casos de
atendimentos as diretrizes da LC n° 123/2006.

21.10 Os casos omissos nao tratados neste Edital serdo resolvidos a luz das regras previstas na Lei
Federal 14.133/21.

Vermelho Novo, MG 28 de outubro de 2026.

Geraldo Fabiano de Oliveira
Agente de Contratacao
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ANEXO | = NORMASES PECIFICAS

1 DO OBJETO

1.1 A presente licitacdo tem por objeto selecionar proposta para a prestacdo de servicos com
profissional experiente em apoio administrativo in loco (8 horas presenciais + 8 horas remotas, por
semana) perante o setor de licitacfes através de profissional com experiéncia na area de licitacdes e
contratos, em atendimento as demandas da Secretaria Municipal de Administracdo, conforme
descri¢cdes contidas nos anexos deste Edital.

2 JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO.

2.1 A contratacdo se justifica para fortalecer a capacidade operacional e administrativa do Setor de
Licitacbes e Contratos do Municipio de Vermelho Novo/MG, considerando a diversidade dos
procedimentos de contratacdo publica, a complexidade das atividades desenvolvidas e a necessidade
de assegurar maior eficiéncia, regularidade e seguranca na instrucdo e no acompanhamento dos
processos administrativos. A atuagcdo desse setor envolve atividades continuas que exigem
conhecimento especifico da legislagdo, organizacdo documental, observancia de prazos e
acompanhamento das diferentes etapas dos procedimentos licitatérios e das contratactes diretas. A
implementacéo das disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021 estabelece exigéncias relacionadas ao
planejamento das contratacdes, a elaboracdo dos instrumentos convocatérios, a instrucdo dos
procedimentos, a formalizac&o contratual, a publicidade dos atos e ao acompanhamento da execuc¢ao
dos ajustes administrativos. O atendimento dessas exigéncias demanda organizacdo permanente e
capacidade de resposta compativel com as necessidades das diversas unidades administrativas
municipais. A rotina do setor compreende a conducdo de procedimentos de pregdo, concorréncia,
dispensa e inexigibilidade de licitacdo, cada qual com caracteristicas, requisitos e formalidades
especificas. A diversidade dessas modalidades e procedimentos exige atencao a correta instrucdo dos
processos, a elaboracdo dos documentos pertinentes e a observancia das disposi¢fes legais
aplicaveis, de modo a reduzir inconsisténcias que possam comprometer a regularidade das
contratacdes. A elaboragdo de editais e demais instrumentos relacionados as contrata¢des publicas
representa atividade de significativa importancia administrativa, uma vez que esses documentos
estabelecem as condi¢8es de participacdo dos interessados, os critérios de julgamento, os requisitos
de habilitacdo, as obrigacdes contratuais e as demais regras necessarias a selecdo da proposta mais
vantajosa. A existéncia de apoio técnico e administrativo contribui para a preparagéo e conferéncia
desses instrumentos, favorecendo a uniformidade dos procedimentos e a redugéo de falhas formais. A
necessidade também se relaciona a elaboracdo e a organizacdo dos documentos necessérios a
formalizacdo das contratacdes, incluindo contratos administrativos, termos aditivos, apostilamentos,
justificativas, notificaces e demais expedientes relacionados & execucao contratual. Essas atividades
exigem acompanhamento das condi¢Bes originalmente pactuadas, dos prazos de vigéncia, das
alteracbes autorizadas e das exigéncias legais aplicaveis a cada situacdo. O acompanhamento dos
contratos administrativos e das Atas de Registro de Precos constitui atividade essencial para a
adequada gestao das contrata¢cdes municipais. A multiplicidade de instrumentos vigentes exige controle
sistematico de prazos, saldos, quantitativos, obrigacBes assumidas e necessidades de providéncias
administrativas, especialmente nas situacdes que envolvem prorrogacdes, alteragbes contratuais,
encerramentos e utlizagdo dos quantitativos registrados. A auséncia de acompanhamento
administrativo adequado pode ocasionar vencimentos contratuais sem a adocdo tempestiva das
providéncias necessarias, inconsisténcias no controle de saldos, atrasos na formalizagao de alteraces
e dificuldades na obtencéo de informagdes para subsidiar as decisdes dos gestores. O reforco
operacional busca contribuir para a prevencéo dessas ocorréncias, mediante organizacéo dos registros
e acompanhamento das informacdes necessérias a gestdo dos instrumentos. A contratagdo também
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se justifica pela necessidade de aprimorar a organizacdo documental dos processos administrativos,
considerando que a regularidade das contratacfes depende da adequada reunido, identificacdo e
ordenagcdo dos documentos produzidos durante suas diferentes fases. A montagem das pastas
processuais, a conferéncia da documentacéo e a atualizacdo dos registros administrativos contribuem
para a rastreabilidade dos atos e facilitam as atividades de fiscalizagdo e controle. A manutencéo de
processos devidamente instruidos apresenta relevancia para o atendimento as exigéncias dos 6rgéaos
de controle interno e externo, permitindo a identificacdo dos fundamentos das decisdes administrativas,
averificagdo do cumprimento das formalidades legais e a disponibilizagcéo das informac6es necessarias
a transparéncia da gestdo publica. Outra necessidade identificada esta relacionada ao apoio
administrativo prestado ao pregoeiro, ao agente de contratacdo e aos demais servidores envolvidos
nos procedimentos licitatérios. Durante a conducdo dos certames, podem surgir solicitagbes de
esclarecimentos, impugnacfes, recursos administrativos, diligéncias e outras manifestacdes que
exigem organizacao de informag0des, conferéncia documental e elaboracéo de expedientes destinados
a subsidiar a atuacdo dos agentes competentes. A disponibilizacdo de profissional com experiéncia na
area contribui para a preparacdo dos documentos e informacGes necessarios a andlise dessas
ocorréncias, favorecendo a observancia dos prazos e a adequada instru¢cdo dos procedimentos. Esse
apoio devera possuir natureza técnica e administrativa, preservando-se integralmente as competéncias
legais de decisédo, julgamento e conducdo dos certames atribuidas aos agentes publicos designados.
A necessidade de reforco também decorre da atuacdo integrada do Setor de LicitagGes e Contratos
com as diversas secretarias e unidades demandantes do Municipio. A formalizacdo das contratacdes
depende do recebimento, da organizacéo e da conferéncia de informacgdes provenientes de diferentes
setores, exigindo comunicacdo permanente e acompanhamento das providéncias necessarias ao
desenvolvimento dos processos. A existéncia de suporte administrativo contribui para melhorar o fluxo
dessas informacdes, identificar pendéncias documentais e auxiliar na organizacdo das demandas,
reduzindo dificuldades de comunicacdo e atrasos decorrentes da auséncia de documentos ou de
informacdes indispensaveis a instrucdo processual. A contratacdo apresenta importancia para a
padronizacdo dos procedimentos administrativos, mediante utilizacdo de modelos documentais
adequados, organizacdo dos registros e observancia das rotinas estabelecidas pela Administracéo
Municipal. A uniformizacdo das préticas contribui para conferir maior clareza aos documentos, facilitar
sua conferéncia e reduzir divergéncias entre procedimentos de natureza semelhante. A atuacéo
especializada também permite auxiliar na identificag&o de inconsisténcias formais e documentais antes
da concluséo das etapas administrativas, favorecendo a adocao de providéncias corretivas e reduzindo
a necessidade de retrabalho, republicacdes ou complementacdes posteriores. A prestacéo de servicos
em regime presencial e remotos apresenta pertinéncia em razdo das caracteristicas das atividades
desenvolvidas. O atendimento presencial possibilita a interacé@o direta com os servidores municipais, a
conferéncia de documentos, a organizacdo dos processos e 0 acompanhamento das demandas que
exigem atuacdo nas dependéncias administrativas. O atendimento remoto, por sua vez, permite dar
continuidade a elaboracéo e a conferéncia de documentos, ao acompanhamento de informacgdes e ao
suporte as demandas administrativas que ndo exigem presencga fisica, proporcionando maior
flexibilidade operacional e aproveitamento do periodo disponibilizado para execucéo das atividades. A
combinacdo dessas modalidades busca assegurar atendimento compativel com a rotina do setor,
permitindo a execucdo das tarefas que demandam interacdo presencial e daquelas que podem ser
desenvolvidas por meios eletrbnicos, sem prejuizo da comunicacdo complementar necessaria a
continuidade dos trabalhos. A contratacdo também apresenta relevancia para o cumprimento dos
prazos administrativos e legais, considerando que a conducdo dos procedimentos de contratacao
publica envolve etapas sucessivas e providéncias que devem ser realizadas tempestivamente. A
organizagdo das atividades e o acompanhamento das pendéncias contribuem para reduzir atrasos e
conferir maior previsibilidade ao andamento dos processos. A necessidade de apoio operacional nao
afasta as responsabilidades dos servidores municipais, tampouco autoriza a transferéncia de
atribuicdes decisorias, de fiscalizacdo ou de gestao contratual legalmente reservadas aos agentes
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publicos. A atuagdo da empresa devera ocorrer de maneira complementar, mediante elaboracéo de
documentos, organizagdo de informagdes, acompanhamento de registros e suporte as atividades
administrativas, sempre sob orientacéo e supervisdo dos responsaveis competentes. Nesse sentido, a
contratacdo ndo se destina a substituicdo dos agentes de contratacdo, pregoeiros, gestores ou fiscais
de contratos, mas ao fortalecimento das atividades de apoio necessarias ao adequado exercicio de
suas competéncias, preservando a segregacdo de funcdes e as responsabilidades estabelecidas na
legislacdo. A atuacdo da empresa também devera observar as competéncias préprias dos 6rgdos de
assessoramento juridico e de controle interno, ndo substituindo a emissdo de pareceres juridicos,
manifestagfes institucionais ou demais atos cuja realizacdo esteja legalmente atribuida a esses érgéos.
Sob a perspectiva da eficiéncia administrativa, a disponibilizacdo de suporte técnico e operacional
busca contribuir para a melhor organizagéo das atividades, permitindo que os servidores responsaveis
concentrem sua atuagdo nas competéncias de planejamento, analise, conducdo, fiscalizacdo e
decisdo, com apoio na execucdo das tarefas documentais e administrativas correlatas. A iniciativa
também poderd contribuir para a melhoria da qualidade dos documentos produzidos, mediante
conferéncia de informag@es, observancia dos requisitos formais e acompanhamento das alteraces
normativas pertinentes, reduzindo riscos de inconsisténcias e favorecendo maior seguranca na
tramitac@o dos procedimentos. A necessidade de contratacédo devera ser atendida mediante definicao
clara das atividades, dos periodos de prestacdo dos servicos, dos resultados esperados e dos
mecanismos de acompanhamento, assegurando que a execucdo corresponda as demandas
efetivamente apresentadas pela Administracdo Municipal. A definicdo dessas condi¢cbes permitira
verificar a regularidade da prestacéo dos servicos e avaliar sua contribuicdo para o funcionamento do
setor, evitando a execucdo de atividades desvinculadas das finalidades contratadas ou a transferéncia
indevida de competéncias proprias da estrutura administrativa municipal. A contratacdo devera
observar os principios do planejamento, da eficiéncia, da economicidade, da legalidade e da
segregacao de funcles, previstos na Lei Federal n°® 14.133/2021, bem como a necessidade de
demonstrar a adequacéo da solucdo as demandas administrativas e a vantajosidade de sua adocéo.
Diante dessas circunstancias, verifica-se que o refor¢o técnico e administrativo apresenta relevancia
para a organizacdo dos procedimentos de contratacdo publica, o acompanhamento dos instrumentos
contratuais, a manutencdo dos registros administrativos e o atendimento as demandas das unidades
municipais. Conclui-se que a medida busca proporcionar maior eficiéncia, regularidade e seguranca as
atividades desenvolvidas pelo Setor de Licitag6es e Contratos do Municipio de Vermelho Novo/MG,
contribuindo para a continuidade dos trabalhos, a prevencéo de falhas documentais, o cumprimento
dos prazos e o adequado funcionamento dos procedimentos administrativos, sem prejuizo das
atribuicdes e responsabilidades legalmente conferidas aos agentes publicos municipais

2.2 A contratacdo por meio de processo licitatorio decorre da obediéncia aos principios da
impessoalidade, eficiéncia, moralidade, legalidade e do interesse publico.

2.3 Com esta contratacdo, a Administracéo atingird os objetivos desejados, que consistem na oferta
de um atendimento de qualidade e eficiéncia junto aos municipes, sem perder o horizonte da
economicidade, selecionando propostas aptas para atingir o resultado desejado

3 DOS CRITERIOS DE FATURA E PAGAMENTO.

3.1 As faturas serdo emitidas em reais.

3.2 Como condi¢do de pagamento, a licitante devera manter-se durante a execu¢éo do Contrato, todas
as condic¢des de habilitacdo apresentadas no certame.

3.3 Os pagamentos a licitante somente serdo realizados mediante a efetiva execugdo dos servicos
nas condicdes estabelecidas, que sera comprovado por meio de atestado de recebimento a ser
expedido pelo fiscal do Contrato ou érgéo requisitante.

3.4 A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela licitante em inteira conformidade com as exigéncias
legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal.
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3.5 Identificando qualquer divergéncia na nota fiscal/fatura, sera a mesma devolvida a licitante para
gue sejam feitas as correcBes necessarias, sendo estipulado o prazo de 20 dias contato a partir da
reapresentacdo do documento, desde que devidamente sanado o vicio, para efeito de pagamento.
3.6 O pagamento devido pelo municipio sera efetuado por meio de depdsito em conta bancaria a ser
informada pela licitante ou, eventualmente, por outra forma que vier a ser convencionada entre as
partes.

3.7 Nenhum pagamento sera efetuado enquanto estiver pendente de liquidacdo qualquer obrigagao
por parte da licitante sem que isso gere direito a alteracéo de precos, correcao monetaria, compensacao
financeira ou paralisacdo da execucéo do objeto do Contrato.

3.8 Umavez paga a importancia discriminada na nota fiscal/fatura, a licitante dara ao municipio plena,
geral e irretratavel quitacao dos valores nela discriminados, para nada mais vir a reclamar ou exigir a
qualquer titulo, tempo ou forma.

4 DA EXECUCAO.

4.1 O local de execucdo do objeto sera a sede da Prefeitura Municipal de Vermelho Novo/MG,
mediante atendimento presencial (in loco) e remoto, conforme as necessidades do Setor de Licitagcdes
e Contratos e das demais unidades administrativas demandantes. A execucdo compreendera 8 (oito)
horas semanais de atendimento presencial, nas dependéncias da Prefeitura, e 8 (oito) horas semanais
de atendimento remoto, totalizando 16 (dezesseis) horas semanais, sem prejuizo dos atendimentos
complementares por correio eletrénico, aplicativos de mensagens e telefone, quando necessarios ao
esclarecimento de duvidas e a continuidade das atividades administrativas.

4.2 A empresa contratada devera disponibilizar profissional com experiéncia comprovada na area
de licitacBes e contratos administrativos, com conhecimento da Lei Federal n° 14.133/2021 e das
demais normas pertinentes as contratacdes publicas, demonstrando capacidade para desenvolver as
atividades de apoio técnico e administrativo previstas, com organizacao, responsabilidade, eficiéncia e
observéancia das orientacdes da Administracdo Municipal.

4.3 O atendimento presencial devera ocorrer em dias e horarios previamente ajustados com a
Administracdo Municipal, observada a carga horaria semanal estabelecida, de modo a permitir a
interacdo direta com os servidores responsaveis, a conferéncia de documentos, a organizacdo dos
processos administrativos e a execucdo das atividades que demandem acompanhamento nhas
dependéncias da Prefeitura.

4.4 O atendimento remoto serd desenvolvido mediante utilizagdo de recursos tecnoldgicos
adequados, possibilitando a elaboracdo e conferéncia de documentos, a organizacédo de informacdes,
o acompanhamento das demandas encaminhadas pelos setores municipais e a prestacdo de
orientagcBes administrativas relacionadas as atividades contratadas, respeitada a carga horéaria semanal
prevista.

4.5 A distribuicdo dos horérios poderd ser ajustada de comum acordo entre a Administracao
Municipal e a empresa contratada, conforme as necessidades do servico, desde gque preservada a
carga horaria estabelecida e assegurada a continuidade do atendimento, sem alteracdo unilateral das
condig¢Bes contratuais.

4.6 A execucdo ocorrerd sob demanda, mediante solicitacdes formuladas pelos servidores e setores
competentes, observadas as prioridades administrativas, 0s prazos legais e a natureza das atividades
a serem desenvolvidas. Cabera a Administracdo Municipal definir as demandas, estabelecer as
prioridades e acompanhar o cumprimento das tarefas solicitadas.

4.7 A contratada devera prestar apoio na elaboracdo e conferéncia de editais de pregdes e
concorréncias, avisos e instrumentos relacionados as contratacdes diretas, incluindo dispensas e
inexigibilidades de licitagdo, observando as informacdes técnicas fornecidas pelos setores
requisitantes, os documentos que integram a fase preparatoria e as disposi¢des legais aplicaveis.

4.8 A atuagdo compreenderd o auxilio na preparagdo de minutas, organizacdo das clausulas
administrativas, conferéncia das informacgdes processuais e adequac¢éo formal dos documentos, sem
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prejuizo das andlises e aprovagfes que competem aos agentes publicos responsaveis e aos 6rgéaos
de assessoramento juridico.

4.9 Também deverdao ser desenvolvidas atividades de apoio a elaboracdo de contratos
administrativos, termos aditivos, apostilamentos, justificativas, notificacdes, comunica¢gfes e demais
documentos relacionados a formalizacdo, alteracdo, acompanhamento e encerramento das
contratagdes municipais.

4.10 A elaboracéo desses documentos devera considerar as informag8es constantes dos respectivos
processos administrativos, as condi¢cdes estabelecidas nos instrumentos convocatorios, as propostas
apresentadas, os contratos vigentes e as orientacdes dos responsaveis municipais, assegurando
coeréncia documental e observancia das exigéncias legais pertinentes.

4.11 A contratada devera auxiliar na organizacdo e montagem das pastas dos procedimentos
licitatorios e das contratacdes diretas, mediante conferéncia, identificacéo, ordenacéo e insercdo dos
documentos pertinentes, contribuindo para a adequada instru¢do dos processos e para a manutencao
de registros administrativos completos e organizados.

4,12 As atividades de organizacdo documental compreenderdo o acompanhamento das pecas
produzidas durante as diferentes etapas dos procedimentos, a identificacdo de eventuais pendéncias
e a comunicacdo aos servidores responsaveis quanto a necessidade de complementacdo de
informacdes ou documentos indispensaveis a regularidade processual.

4.13 O profissional disponibilizado devera prestar apoio administrativo ao pregoeiro e ao agente de
contratacdo nas demandas relacionadas a conducdo dos procedimentos, incluindo organizacdo de
informacdes, elaboracdo de minutas de expedientes, preparacdo de documentos para diligéncias e
levantamento de elementos necessarios a analise de pedidos de esclarecimento, impugnacdes e
recursos administrativos.

4.14 Esse apoio tera carater técnico e instrumental, cabendo exclusivamente aos agentes publicos
competentes a conducdo dos procedimentos, a realizagdo dos julgamentos, a apreciacdo das
manifestacdes e a préatica dos atos decisorios que lhes sejam legalmente atribuidos.

4.15 A atuacdo da contratada ndo substituira as competéncias do assessoramento juridico municipal,
especialmente quanto a emissdo de pareceres e manifestacBes juridicas exigidas pela legislacéo,
devendo os documentos preparados ser submetidos a analise dos érgdos e agentes competentes
sempre que necessario.

4.16 A prestacdo dos servigos também compreendera o apoio administrativo ao gerenciamento de
contratos e Atas de Registro de Precos, mediante organizagdo e atualizag&o de controles relacionados
aos prazos de vigéncia, quantitativos registrados, saldos disponiveis, altera¢cdes contratuais,
prorrogagfes e demais informagfes necessarias ao acompanhamento dos instrumentos.

4.17 A contratada deverd auxiliar na identificacdo de contratos e atas com prazos proximos do
vencimento, comunicando tempestivamente o0s responsaveis municipais para avaliagdo das
providéncias cabiveis, sem assumir competéncias decisoérias relativas a prorrogagdo, alteracdo ou
encerramento dos ajustes.

4.18 O acompanhamento dos saldos contratuais e das Atas de Registro de Precos devera ocorrer
com base nas informacdes disponibilizadas pela Administragdo Municipal, mediante organizacédo de
registros e instrumentos de controle que permitam identificar os quantitativos inicialmente contratados
ou registrados, as utilizacdes realizadas e os saldos remanescentes.

4.19 As informacdes produzidas deverdo ser submetidas a conferéncia dos servidores responsaveis,
considerando que a autorizacdo de fornecimentos, a gestdo das atas, a fiscalizacdo da execucao
contratual e o atesto das obrigacdes permanecem sob responsabilidade dos agentes publicos
formalmente designados.

4.20 A contratada também deverd prestar apoio administrativo aos gestores e fiscais de contratos,
mediante organiza¢do de documentos, elaboragdo de controles, acompanhamento de prazos e
preparacao de expedientes relacionados as ocorréncias verificadas durante a execu¢éo, sem substituir
a fiscalizagdo material dos servigos ou o exercicio das atribui¢cfes legais dos servidores designados.
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4.21 As atividades deverdo ser desenvolvidas em conformidade com os procedimentos internos
adotados pelo Municipio, respeitando os fluxos de tramitacdo, as orientacdes administrativas, os
padrdes documentais e os mecanismos de controle estabelecidos pelos setores competentes.

4.22 A empresa devera assegurar que os documentos produzidos apresentem clareza, organizacgéo,
correcao formal e compatibilidade com as informacdes disponibilizadas pela Administracdo, realizando
0s ajustes necessarios quando identificadas inconsisténcias atribuiveis a execucdo dos servicos
contratados.

4.23 Osdocumentos, planilhas, controles e demais materiais elaborados deveréo ser disponibilizados
ao Municipio em formato digital editavel, sempre que compativel com sua natureza, permitindo sua
conferéncia, atualizacdo, utilizacdo e arquivamento pelos servidores municipais.

4.24 A contratada devera manter organizagdo dos trabalhos realizados, possibilitando a identificacédo
das demandas recebidas, das atividades desenvolvidas, dos documentos produzidos e das pendéncias
existentes, de maneira a facilitar o acompanhamento da execugéo contratual.

4.25 A comunicacdo entre a empresa e a Administracdo devera ocorrer de forma continua e
organizada, mediante utilizacdo dos canais institucionais indicados pelo Municipio, especialmente para
encaminhamento de documentos, esclarecimento de duavidas, solicitacdo de informacbes e
comunicacdo de situacdes que possam comprometer o cumprimento dos prazos administrativos.

4.26 Os atendimentos complementares por telefone, aplicativos de mensagens e correio eletrénico
deverdo estar relacionados as atividades contratadas e destinam-se a continuidade das demandas, ao
esclarecimento de dulvidas e a comunicacdo de informacdes necessarias, ndo implicando
disponibilidade permanente e irrestrita do profissional fora das condi¢des de atendimento estabelecidas
no contrato.

4.27 A empresa contratada devera responsabilizar-se integralmente pelas despesas necessarias a
execucao dos servicos, incluindo remuneracao do profissional, encargos trabalhistas, previdenciérios
e tributarios, deslocamentos até a sede da Prefeitura, alimentacéo, hospedagem, quando necessaria,
e demais custos relacionados ao cumprimento das obrigacfes contratuais, ndo cabendo a
Administracdo Municipal o pagamento de valores adicionais por essas despesas.

4.28 Os recursos tecnoldgicos, equipamentos e demais instrumentos necessarios a execugao remota
deverdo ser disponibilizados pela contratada, ressalvado o0 acesso aos sistemas institucionais,
documentos e informac¢Bes que dependam de autorizagdo da Administracdo Municipal.

4.29 A utilizacdo dos sistemas eletrénicos e das informacdes administrativas devera observar os
niveis de acesso autorizados pelo Municipio, sendo vedada a utilizagdo indevida de credenciais
pessoais de servidores, a pratica de atos decisorios por terceiros ndo autorizados ou a realizacéo de
procedimentos incompativeis com as competéncias atribuidas a empresa.

4.30 A contratada devera preservar o sigilo das informacdes a que tiver acesso em raz&o da execugéo
dos servicos, especialmente aquelas relacionadas a documentos internos, dados pessoais, propostas,
informacdes processuais e demais registros sujeitos a restricbes legais de acesso, observadas as
disposi¢cbes da Lei Federal n°® 13.709/2018, Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais.

4.31 A prestacéo dos servicos deverd ocorrer com autonomia técnica e organizacional da empresa
contratada, respeitadas as condi¢cdes contratuais e as orientacbes necessarias a execucgdo das
atividades, sem caracterizagdo de vinculo empregaticio entre o profissional disponibilizado e a
Administracdo Municipal.

4.32 A definicdo das demandas, a indicacao das prioridades e a fiscalizacdo dos resultados serdo
realizadas pelos agentes municipais competentes, ndo se confundindo com a gestéo trabalhista do
profissional, que permanecera sob responsabilidade da empresa contratada.

4.33 Na hipétese de auséncia, afastamento ou impedimento do profissional disponibilizado, a
contratada devera assegurar a continuidade dos servicos mediante substituicdo por outro profissional
gue atenda aos requisitos de experiéncia e qualificacdo exigidos, observadas as condicdes
estabelecidas no instrumento contratual.
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4.34 A execugdo sera acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente designado pela
Administracdo Municipal, competindo-lhe verificar o cumprimento da carga horéria presencial e remota,
a realizacdo das atividades solicitadas, a qualidade dos documentos produzidos e a observancia das
demais obriga¢fes contratuais.

4.35 Para fins de acompanhamento e medigdo, a empresa devera apresentar relatério periédico das
atividades desenvolvidas, contendo a identificacdo dos atendimentos realizados, a discriminacdo dos
servicos executados, os documentos elaborados, os periodos de atendimento e as eventuais
pendéncias administrativas.

4.36 A fiscalizacdo devera verificar a correspondéncia entre 0s servigos registrados e as atividades
efetivamente realizadas, podendo solicitar esclarecimentos, complementaces ou correcdes
necessarias ao adequado cumprimento das obrigacdes contratuais.

4.37 O pagamento sera realizado conforme as condi¢cdes estabelecidas no contrato, mediante
comprovacgéao da prestacdo dos servigos, apresentacdo da documentacdo exigida e regular atesto pelo
fiscal responsavel, observadas as disposicoes legais e administrativas aplicaveis.

4.38 A execucao devera assegurar regularidade, continuidade, eficiéncia e qualidade no atendimento
as demandas municipais, contribuindo para a organizacdo dos procedimentos de contratacdo publica
e para o acompanhamento administrativo dos contratos e das Atas de Registro de Precos, preservando
integralmente as competéncias e responsabilidades dos agentes publicos.

4.39 A licitante se obriga a cumprir todas as condicdes e prazos fixados pelo municipio, assim como
observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislacao aplicavel e a favorecer e garantir a
gualidade do objeto.

4.40 O Municipio ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de qualquer responsabilidade
da licitante para outras entidades, sejam fabricantes, técnicos, subcontratados etc.

4.41 O Contrato bem como os direitos e obrigacfes dele decorrentes, ndo podera ser subcontratado,
cedido ou transferido, total ou parcialmente, nem ser executado em associacdo da licitante com
terceiros, sem autorizacdo prévia do municipio por escrito, sob pena de aplicacdo de sancéo, inclusive
rescisdo contratual.

4.41.1E facultada a subcontratacéo parcial do objeto mediante requerimento pela licitante e autorizag&o
do 6rgéo licitante de modo a atender as diretrizes da Lei Complementar n°® 123/2006.

5 DO ESTIMATIVO UNITARIO E QUANTITATIVO DO CERTAME

5.1 O Estimativo unitario e quantitativo do certame esta descrito no ANEXO VI deste Edital, podendo
ser sigiloso caso a Administracdo considere adequado, exceto para os 6rgdos de controle externo,
conforme orienta¢@o do Tribunal de Contas da Uni&o.

5.2 JUSTIFICATIVA ORCAMENTO SIGILOGO.

5.2.1 Cuidou-se de medida administrativa adotada por este ente administrativo que optou por manter
0s precos estimados da contratacéo sob sigilo até o encerramento dafase delances, nos moldes
preconizados pelo inciso | do art. 24 da Lei Federal 14.133/21 com o intuito de favorecer a busca
por melhores propostas.

5.2.2 Constata-se que a Lei n® 14.133/21 determina, no seu art. 24°, |, que a Administragdo elabore
na fase preparatéria do Concorréncia um orgamento dos bens ou servicos a serem licitados, entretanto,
ndo exige, de forma expressa, que a Administracdo faca constar no edital o orgamento estimado da
contratacao.

5.2.3 Esse entendimento é corroborado em diversos do Tribunal de Contas da Unido sobre no
sentido de dispensar a publicagdo do orcamento estimado da contratagdo no edital do Concorréncia.
Vejamos alguns enunciados da jurisprudéncia selecionada do Tribunal:

Acoérdao n° 2816/2009 — Plenéario — TCU - Na modalidade pregdo, o orcamento estimado em
planilhas de quantitativos e precos unitarios ndo constitui um dos elementos obrigatérios do edital,
devendo estar inserido obrigatoriamente no bojo do processo administrativo relativo ao certame.
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Acordao n°® 394/2009 — Plenéario — TCU. Na modalidade pregdo, o orcamento estimado ndo
constitui elemento obrigatério do edital, contudo, deve estar inserido no processo relativo ao
certame, bem como ser informado no ato convocatério os meios para obtencao desse orgamento.
Acérdao n® 1513/2013 — Plenério — TCU. N&o é obrigatério que o orcamento estimado em planilhas
de quantitativos e precos unitarios seja parte integrante do edital do pregdo, mas o ato
convocatoério deve conter informacg@es para obter tal orcamento. Acérdao n°® 2816/2009 — Plenario
—TCU.

ACORDAO TCU 2080/2012 - Em sede de licitagdo, na modalidade pregio, ndo se configura
violac&o ao principio da publicidade o resguardo do sigilo do orcamento estimado elaborado pela
Administracao até a fase de lances, sendo publico o seu conteddo apés esse momento

6 DA GARANTIA DO CONTRATO.

6.1 A Prefeitura Municipal de Vermelho Novo, MG, reserva-se o direito de exigir do licitante
adjudicado a prestacdo da garantia de execucdo de Contrato, nos termos do art. 96 da Lei Federal n®
14.133/21, quando analisara os critérios de razoabilidade, proporcionalidade, eficiéncia e seguranca
juridica, apresentando as devidas motivacdes.

7  DAS OBRIGAGOES DO VENCEDOR

7.1 Executar os servicos objeto deste edital dentro das condi¢des estabelecidas e respeitando os
prazos fixados.

7.2  Executar o contrato responsabilizando-se pela perfeicdo técnica dos servicos realizados.

7.3 Responsabilizar-se pela qualidade dos servicos, substituindo/corrigindo no prazo de 48 (quarenta
e oito) horas, agueles que apresentarem qualquer tipo de vicio ou imperfeicdo, ou ndo se adequarem
as especificacfes constantes deste Edital sob pena de aplicacdo das sancbes cabiveis, inclusive
rescisdo contratual.

7.4  Cumprir os prazos previstos no Contrato que venham a ser fixados pelo municipio.

7.5 Dirimir qualquer davida e prestar esclarecimentos acerca da execucdo do objeto durante toda a
sua vigéncia, no prazo maximo de 48 horas a contar da notificagdo, a pedido do municipio.

7.6  Manter-se, durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigac¢des por ela
assumidas, todas as condic¢6es de habilitacdo e qualificagéo exigidas na licitacdo, devendo comunicar
ao municipio, imediatamente, qualquer alteracéo que possa comprometer a manutencao do Contrato.

7.7 Observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislacédo patria vigente, especialmente
a indicada no Contrato de modo a favorecer e a buscar a constante melhoria na execucéo e dos
resultados obtidos, preservando o municipio de qualquer demanda ou reivindicacdo que seja de
exclusiva responsabilidade da licitante vencedora.

7.8 Observar os principios de sustentabilidade contidos na legislagdo, precipuamente no art. 5° da
Lei Federal n® 14.133/21, na Lei Federal n°® 12.305/10 (Politica Nacional de Residuos Sdlidos), na Lei
Estadual n°® 18.031/09 (Politica Estadual de Residuos Sélidos), e as praticas sustentaveis estabelecidas
pela legislagcdo aplicavel, em especial:

7.8.1 Economia no consumo de agua e energia;

7.8.2 Minimizacdo da geracdo de residuos e destinacéo final ambientalmente adequada dos que
forem gerados;

7.8.3 Reducao da emissao de poluentes e de gases de efeito estufa;

7.8.4 Utilizacdo de produtos reciclados, reciclaveis, reutilizaveis, reaproveitaveis ou biodegradaveis
compostéveis;

7.8.5 Maior geragdo de empregos, preferencialmente com méo de obra local;

7.8.6 Fomento as politicas sociais inclusivas e compensatdrias;

7.8.7 Utilizacdo de produtos com baixo consumo energético e baixa emisséo de ruido;

7.8.8 Observacao das normas do INMETRO, quando for o caso e houver regulamentac¢éo da matéria.
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8 DAS OBRIGAGOES DO MUNICIPIO

8.1 Notificar a licitante sobre qualquer irregularidade encontrada na execuc¢éo dos servicos, fixando-
Ihe, quando ndo pactuado, prazo para corrigi-la.

8.2  Atestar o recebimento do objeto contratado no documento fiscal correspondente.

8.3  Emitir, por meio do setor de compras o correspondente pedido de compra.

8.4 Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos funcionarios da
licitante, em relac@o aos servicos, objeto do processo.

8.5 Acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servicos, por meio do fiscal de Contrato legalmente
constituido.

8.6  Efetuar os pagamentos devidos a licitante nas condi¢des estabelecidas.

8.7 Fiscalizar a execugcdo do Contrato o que ndo fara cessar ou diminuir a responsabilidade da
licitante pelo perfeito cumprimento das obrigacdes estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive
guanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas.

8.8 Rejeitar todo e qualquer servico de ma qualidade e em desconformidade com as especificacbes
deste Edital.

8.9 Recusar qualquer servico, quando for o caso que apresente incorre¢des de natureza construtiva
elou de acabamento, ficando as corre¢c8es a custa da licitante.

8.10 Decidir acerca das questbes que se apresentarem durante a execucao dos servigos.

8.11 Arcar com as despesas de publicacdo do extrato deste Contrato, bem como dos termos aditivos
gue venham a ser firmados.

8.12 Efetuar o recebimento definitivo do objeto por meio do departamento de compras.

8.13 Efetuar diligéncia para comprovar o cumprimento das praticas de sustentabilidade.

8.14 E vedada a Administrac&o constituir exigéncias ou intervir na gestdo interna do Contrato de modo
a caracterizar interferéncia indevida, desarrazoada e incompativel com as regras de contratacdes
publicas.

9 DAS DEMAIS CONDICOES.

9.1 O Municipio reserva para si o direito de ndo aceitar ou receber qualquer servico em desacordo
com o previsto neste Edital ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao
seu objeto, podendo rescindir a contrata¢@o nos termos do previsto nos artigos 137 e seguintes da Lei
Federal n° 14.133/21, assim como aplicar o disposto no artigo 75 da referida norma, sem prejuizo das
sancdes previstas.

9.2 Qualquer tolerancia por parte do municipio, no que tange ao cumprimento das obrigacdes ora
assumidas pela licitante, ndo importar4, em hip6tese alguma, em alteracdo contratual, novagéo,
transacdo ou perddo, permanecendo em pleno vigor todas as condi¢bes do ajuste e podendo o
municipio exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

9.3 A contratacdo ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de responsabilidade
entre 0 municipio e os agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas da licitante designadas
para a execuc¢édo do objeto contratado, sendo a licitante a Unica responsavel por todas as obrigagfes e
encargos decorrentes das relagfes de trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos
na legislacéo pétria vigente, seja trabalhista, previdenciaria, social, de carater securitario ou qualquer
outra.

9.4 Alicitante por si, seus agentes, prepostos, empregados ou qualquer encarregado, assume inteira
responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados, direta ou indiretamente, ao municipio
seus servidores ou terceiros, produzidos em decorréncia da execucdo do objeto contratado, ou da
omissdo em executa-lo, resguardando-se ao municipio o direito de regresso na hip6tese de ser
compelido a responder por tais danos ou prejuizos.

9.5 A licitante guardara e farA com que seu pessoal guarde sigilo sobre dados, informagfes e
documentos fornecidos pelo municipio ou obtidos em raz&o da execucgédo do objeto contratado, sendo
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vedada toda e qualquer reprodugdo dos mesmos, durante a vigéncia do ajuste e mesmo apods o seu
término.

9.6 A Contratacao sera formalizada mediante emisséo de nota de empenho de despesa elaboracao
do Contrato, obedecendo para tanto as normas contidas art. 95 da Lei Federal n® 14.133/21.

Vermelho Novo, MG 28 de outubro de 2026.

Geraldo Fabiano de Oliveira
Agente de Contratacdo
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ANEXO Il - DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA
DEPEQUENO PORTE

A Prefeitura Municipal de Vermelho Novo.
A/C Agente de Contratacéo
Referéncia: Concorréncia Eletronica n® 015/2026

A empresa , inscrita no CNPJ sob n°
, por intermédio de seu representante legal  Sr.(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n°
e CPFn° , DECLARA, para fins do disposto na
legislacao vigente, sob as san¢des administrativas cabiveis e sob penas da Lei, que esta empresa, na
presente data é considerada:

( ) MICROEMPRESA INDIVIDUAL;
() MICROEMPRESA, conforme Inciso I, art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006;
( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso Il, art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006;

Declara sob as penalidades leais ndo celebrou contratos com a administracdo publica, cujos valores
somados ndo extrapolaram a receita bruta maxima admitida para efeito de enquadramento.

DECLARA ainda que a empresa esta excluida das vedacdes constantes do paragrafo 4° do artigo 3°
da Lei Complementar n°. 123/2006, estando portando, apta a gozar dos beneficios legais vigentes.

Local e Data, de de

Assinatura do representante legal da Licitante

OBS.: A declaragao acima devera ser assinalada com um “X”, ratificando-se a condicéo juridica da
empresa licitante.
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ANEXO IIl - DECLARAGOES CONJUNTAS

A Prefeitura Municipal de Vermelho Novo.
A/C Agente de Contratacéo
Referéncia: Concorréncia Eletronica n® 015/2026

A empresa , inscrita no CNPJ N.°
, participante no processo licitatorio epigrafado, por
meio de seu representante legal, vem perante Vossa Senhoria declarar que:

a) Cumpre a obrigatoriedade de reserva para cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou
para reabilitado da Previdéncia Social e que atendem as regras de acessibilidade previstas na
legislacdo, conforme disposto no art. 93 da Lei Federal n® 8.213/1991.

b) A proposta foi elaborada de maneira independente e que o conteido ndo foi no todo ou em parte,
direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro potencial participante nesta
licitacdo;

¢) Na&o discutiu ou obteve qualquer informacéo privilegiada perante servidores ou autoridades da
entidade promotor desta licitagao;

d) Na&o tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro
potencial participante quanto a participar ou ndo nesta licitacao;

e) Sua proposta é exequivel para cumprir com o compromisso ou Contrato futuro, estando nela
inclusas todas as despesas diretas e indiretas para sua plena execuc¢éo, e ainda custos como: impostos
de quaisquer natureza, taxas, transportes, garantias, deslocamentos e outros;

f)  Os precos oferecidos pela empresa no presente certame sdo compativeis em comparagcdo com
precos ja praticados pela empresa em objetos similares.

g) Confirma sua capacidade técnica profissional e operacional em cumprir com o referido Contrato,
em caso de homologagdo da proposta, em acordo com o estabelecido nas disposi¢Bes legais
pertinentes.

h) Esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragdo e que detém plenos poderes e
informacdes para firma-la.

i)  Tem conhecimento de todas as exigéncias relacionadas a execucdo dos compromissos objeto da
referida Concorréncia, que conhece as condi¢des locais para execucdo do objeto, e que tem plena
ciéncia das condicdes e peculiaridades inerentes a natureza do objeto, assumindo total
responsabilidade por este fato e que ndo utilizara deste para quaisquer questionamentos futuros que
ensejem desavencas técnicas ou financeiras com o municipio.

i)  Que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com menos de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na
condi¢do de aprendiz, nos termos da Lei Federal n® 14.133/21.

Local e Data, de de

Assinatura do representante legal da Licitante
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ANEXO IV — PROPOSTA COMERCIAL — RELAGAO DOS ITENS

Item | Quant | Unid. | Descri¢cdo do Objeto V. Unit V. Total

01 12 Més | Contratacdo de empresa especializada para
servigos de méo de obra em apoio administrativo
in_loco perante o setor de licitagbes através de
profissional com experiéncia na é&rea de
licitacBes e contratos, para reforco e execucao
sob demanda das seguintes atividades:

e Execucdo mediante m&o de obra na
elaboracdo de editais (pregdes, concorréncias,
dispensas e inexigibilidades);

e Servicos técnicos profissionais na elaboracdo
de contratos, aditivos, justificativas;

e Acompanhamento na montagem das pastas
de licitacdo com o respectivo apostilamento de
infformacdes, realizando a  organizacdo
documental;

e Trabalho junto ao pregoeiro ou agente de
contratacdo em assuntos diligenciais de
natureza administrativa, relativos a recursos,
impugnacdes e quaisquer outros assuntos
relacionados a lei de licitacGes.

e Trabalho in loco no gerenciamento de
contratos e Atas de Registro de Precos, bem
como o auxilio em sua fiscalizacéo e controle de
saldos e periodos;

e Outras atividades correlatas ao servico
determinadas pela administracao

Obs.: Fica estabelecido que serdo executados, 8
horas de servicos presenciais + 8 horas de
servigcos remotos por semana, para atender as
necessidades dos Setores Demandantes, sem
prejuizo de atendimentos via e-mail, aplicativos
ou telefénicos que se fizerem necessarios para
complementar os servigos.
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ANEXO V — MINUTA DE CONTRATO
CONTRATO ADMINISTRATIVO N° /2026.
PROCESSO N° 092/2026 CONCORRENCIA ELETRONICA N° 015/2026

1. DAS PARTES.

1.1  MUNICIPIO DE VERMELHO NOVO, pessoa juridica de direito interno publico, inscrito no CNPJ
01.620.744/0001-71, com sede e administracdo a Rua Prefeito Wilson Damido, n.° 48 A, Centro,
Vermelho Novo, MG, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, Senhor Clécius Vinicius Pinto,
brasileiro, casado, agente politico, portador do CPF XXXXXXXXXXXXXXX, doravante denominado

CONTRATANTE, e de outro lado a empresa , pessoa juridica
de direito privado, devidamente inscrita no CNPJ , heste ato representada pelo(a)
senhor (a) , brasileiro(a), solteiro(a)/casado(a), portador(a) do CPF

ID , residente e domiciliado, na

, doravante denominada CONTRATADA, celebram o presente contrato, oriundo
da Concorréncia Eletrénica n® 015/2026, submetendo-se as partes as disposicoes da Lei Federal n.°
14.133/21, legislagdo complementar em vigor e ainda mediante clausulas e condi¢cdes abaixo
estabelecidas, que mutuamente aceitam e outorgam para serem fielmente cumpridas na forma como
se segue:

2. DO OBJETO.

2.1 O presente instrumento tem por objetivo a prestacdo de servicos com profissional experiente em
apoio administrativo in loco (8 horas presenciais + 8 horas remotas, por semana) perante o setor de
licitacBes através de profissional com experiéncia na area de licitacdes e contratos, em atendimento as
demandas da Secretaria Municipal de Administracdo, conforme solicitacéo.

3. DA VINCULACAO.

3.1 Independente de transcricdo é parte integrante e complementar deste contrato, todo o
procedimento licitatério que Ihe deu causa e a proposta comercial aceita pela autoridade julgadora.

3.2 A CONTRATADA se compromete a manter junto a Prefeitura de Vermelho Novo, todas as
condic¢Bes de habilitacdo apresentadas, na forma do Inciso XVI do art. 92 da Lei Federal n® 14.133/21.

4, DA VIGENCIA.

4.1 O presente Contrato terd sua vigéncia valida pelo periodo compreendido entre de
de e terminando em de de

5. DA EXECUCAO.

5.1 O local de execucdo do objeto serd a sede da Prefeitura Municipal de Vermelho Novo/MG,
mediante atendimento presencial (in loco) e remoto, conforme as necessidades do Setor de Licitacbes
e Contratos e das demais unidades administrativas demandantes. A execu¢do compreenderd 8 (oito)
horas semanais de atendimento presencial, nas dependéncias da Prefeitura, e 8 (0ito) horas semanais
de atendimento remoto, totalizando 16 (dezesseis) horas semanais, sem prejuizo dos atendimentos
complementares por correio eletrdnico, aplicativos de mensagens e telefone, quando necesséarios ao
esclarecimento de duvidas e a continuidade das atividades administrativas.

5.2 A empresa contratada devera disponibilizar profissional com experiéncia comprovada na area de
licitacdes e contratos administrativos, com conhecimento da Lei Federal n°® 14.133/2021 e das demais
normas pertinentes as contratagfes publicas, demonstrando capacidade para desenvolver as
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atividades de apoio técnico e administrativo previstas, com organizacao, responsabilidade, eficiéncia e
observéancia das orientagdes da Administragcdo Municipal.

5.3 O atendimento presencial devera ocorrer em dias e horarios previamente ajustados com a
Administracdo Municipal, observada a carga horaria semanal estabelecida, de modo a permitir a
interacdo direta com os servidores responsaveis, a conferéncia de documentos, a organizacdo dos
processos administrativos e a execucdo das atividades que demandem acompanhamento nas
dependéncias da Prefeitura.

5.4 O atendimento remoto serd desenvolvido mediante utilizacdo de recursos tecnolégicos
adequados, possibilitando a elaboracéo e conferéncia de documentos, a organizacéo de informacgdes,
o acompanhamento das demandas encaminhadas pelos setores municipais e a prestacdo de
orientagcfGes administrativas relacionadas as atividades contratadas, respeitada a carga horaria semanal
prevista.

5.5 A distribuicdo dos horarios poderd ser ajustada de comum acordo entre a Administracao
Municipal e a empresa contratada, conforme as necessidades do servigco, desde que preservada a
carga horéaria estabelecida e assegurada a continuidade do atendimento, sem alteracdo unilateral das
condic¢des contratuais.

5.6 A execucdo ocorrerd sob demanda, mediante solicitacdes formuladas pelos servidores e setores
competentes, observadas as prioridades administrativas, os prazos legais e a natureza das atividades
a serem desenvolvidas. Cabera a Administracdo Municipal definir as demandas, estabelecer as
prioridades e acompanhar o cumprimento das tarefas solicitadas.

5.7 A contratada deverd prestar apoio na elaboracdo e conferéncia de editais de pregdes e
concorréncias, avisos e instrumentos relacionados as contratacdes diretas, incluindo dispensas e
inexigibilidades de licitacdo, observando as informagBes técnicas fornecidas pelos setores
requisitantes, os documentos que integram a fase preparatoria e as disposicdes legais aplicaveis.

5.8 A atuacdo compreenderd o auxilio na preparacdo de minutas, organizacdo das clausulas
administrativas, conferéncia das informacgdes processuais e adequacédo formal dos documentos, sem
prejuizo das analises e aprovaces que competem aos agentes publicos responsaveis e aos 6rgaos
de assessoramento juridico.

5.9 Também deverdo ser desenvolvidas atividades de apoio a elaboracdo de contratos
administrativos, termos aditivos, apostilamentos, justificativas, notificacdes, comunicacdes e demais
documentos relacionados a formalizacdo, alteracdo, acompanhamento e encerramento das
contratacdes municipais.

5.10 A elaboragéo desses documentos devera considerar as informacgdes constantes dos respectivos
processos administrativos, as condi¢des estabelecidas nos instrumentos convocatdrios, as propostas
apresentadas, os contratos vigentes e as orientagfes dos responsaveis municipais, assegurando
coeréncia documental e observancia das exigéncias legais pertinentes.

5.11 A contratada devera auxiliar na organizacdo e montagem das pastas dos procedimentos
licitatorios e das contratacdes diretas, mediante conferéncia, identificacdo, ordenacéo e inser¢do dos
documentos pertinentes, contribuindo para a adequada instru¢do dos processos e para a manutencao
de registros administrativos completos e organizados.

5.12 As atividades de organizacdo documental compreenderdo o acompanhamento das pecas
produzidas durante as diferentes etapas dos procedimentos, a identificacdo de eventuais pendéncias
e a comunicagdo aos servidores responsaveis quanto a necessidade de complementacdo de
informacdes ou documentos indispensaveis a regularidade processual.

5.13 O profissional disponibilizado devera prestar apoio administrativo ao pregoeiro e ao agente de
contratacdo nas demandas relacionadas a conduc¢d@o dos procedimentos, incluindo organizacdo de
informacdes, elaboracdo de minutas de expedientes, preparacado de documentos para diligéncias e
levantamento de elementos necessarios a analise de pedidos de esclarecimento, impugnagbes e
recursos administrativos.


mailto:licitacaovn@yahoo.com

PREFEITURA MUNICIPAL DE VERMELHO NOVO

Rua Prefeito Wilson Damido, 48 A, CEP 35359-000
Vermelho Novo-MG, CNPJ 01.620.744/0001-71
e-mail: licitacaopmvn@yahoo.com

5.14 Esse apoio tera carater técnico e instrumental, cabendo exclusivamente aos agentes publicos
competentes a condugcdo dos procedimentos, a realizagdo dos julgamentos, a apreciacdo das
manifestacfes e a pratica dos atos decisorios que lhes sejam legalmente atribuidos.

5.15 A atuacdo da contratada ndo substituird as competéncias do assessoramento juridico municipal,
especialmente quanto a emissao de pareceres e manifestacdes juridicas exigidas pela legislacéao,
devendo os documentos preparados ser submetidos a analise dos 6rgdos e agentes competentes
sempre gue necessario.

5.16 A prestacdo dos servicos também compreendera o apoio administrativo ao gerenciamento de
contratos e Atas de Registro de Precos, mediante organizacdo e atualizagdo de controles relacionados
aos prazos de vigéncia, quantitativos registrados, saldos disponiveis, alteracdes contratuais,
prorrogacfes e demais informacfes necessdarias ao acompanhamento dos instrumentos.

5.17 A contratada devera auxiliar na identificacdo de contratos e atas com prazos préximos do
vencimento, comunicando tempestivamente 0s responsaveis municipais para avaliacdo das
providéncias cabiveis, sem assumir competéncias decisorias relativas a prorrogacdo, alteracdo ou
encerramento dos ajustes.

5.18 O acompanhamento dos saldos contratuais e das Atas de Registro de Precos devera ocorrer
com base nas informacgfes disponibilizadas pela Administracdo Municipal, mediante organizacdo de
registros e instrumentos de controle que permitam identificar os quantitativos inicialmente contratados
ou registrados, as utilizacfes realizadas e os saldos remanescentes.

5.19 As informagdes produzidas deverdo ser submetidas a conferéncia dos servidores responsaveis,
considerando que a autorizacdo de fornecimentos, a gestdo das atas, a fiscalizacdo da execucao
contratual e o atesto das obrigacBes permanecem sob responsabilidade dos agentes publicos
formalmente designados.

5.20 A contratada também devera prestar apoio administrativo aos gestores e fiscais de contratos,
mediante organizacdo de documentos, elaboracdo de controles, acompanhamento de prazos e
preparacao de expedientes relacionados as ocorréncias verificadas durante a execucao, sem substituir
a fiscalizacdo material dos servi¢cos ou o exercicio das atribuices legais dos servidores designados.
5.21 As atividades deverdo ser desenvolvidas em conformidade com os procedimentos internos
adotados pelo Municipio, respeitando os fluxos de tramitacdo, as orientacdes administrativas, os
padrdes documentais e os mecanismos de controle estabelecidos pelos setores competentes.

5.22 A empresa devera assegurar que os documentos produzidos apresentem clareza, organizacao,
correcdo formal e compatibilidade com as informacdes disponibilizadas pela Administragéo, realizando
0S ajustes necessarios quando identificadas inconsisténcias atribuiveis a execuc¢do dos servigos
contratados.

5.23 Osdocumentos, planilhas, controles e demais materiais elaborados deverao ser disponibilizados
ao Municipio em formato digital editavel, sempre que compativel com sua natureza, permitindo sua
conferéncia, atualizacao, utilizag&o e arquivamento pelos servidores municipais.

5.24 A contratada deverd manter organizacdo dos trabalhos realizados, possibilitando a identificagédo
das demandas recebidas, das atividades desenvolvidas, dos documentos produzidos e das pendéncias
existentes, de maneira a facilitar o acompanhamento da execucao contratual.

5.25 A comunicacdo entre a empresa e a Administracdo deverd ocorrer de forma continua e
organizada, mediante utilizacdo dos canais institucionais indicados pelo Municipio, especialmente para
encaminhamento de documentos, esclarecimento de duavidas, solicitacdo de informacbes e
comunicacao de situagfes que possam comprometer o cumprimento dos prazos administrativos.

5.26 Os atendimentos complementares por telefone, aplicativos de mensagens e correio eletrénico
deverdo estar relacionados as atividades contratadas e destinam-se a continuidade das demandas, ao
esclarecimento de dlvidas e a comunicacdo de informacdes necessarias, ndo implicando
disponibilidade permanente e irrestrita do profissional fora das condi¢gdes de atendimento estabelecidas
no contrato.
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5.27 A empresa contratada devera responsabilizar-se integralmente pelas despesas necessarias a
execucdo dos servicos, incluindo remuneracéo do profissional, encargos trabalhistas, previdenciarios
e tributarios, deslocamentos até a sede da Prefeitura, alimentacdo, hospedagem, quando necessaria,
e demais custos relacionados ao cumprimento das obrigacdes contratuais, ndo cabendo a
Administracdo Municipal o pagamento de valores adicionais por essas despesas.

5.28 Os recursos tecnoldgicos, equipamentos e demais instrumentos necessarios a execugao remota
deverdo ser disponibilizados pela contratada, ressalvado o0 acesso aos sistemas institucionais,
documentos e informacdes que dependam de autorizagdo da Administracdo Municipal.

5.29 A utilizacdo dos sistemas eletronicos e das informagdes administrativas devera observar os
niveis de acesso autorizados pelo Municipio, sendo vedada a utilizacdo indevida de credenciais
pessoais de servidores, a pratica de atos decisorios por terceiros ndo autorizados ou a realizacéo de
procedimentos incompativeis com as competéncias atribuidas a empresa.

5.30 A contratada devera preservar o sigilo das informac@es a que tiver acesso em razao da execucao
dos servicos, especialmente aquelas relacionadas a documentos internos, dados pessoais, propostas,
informacdes processuais e demais registros sujeitos a restricdes legais de acesso, observadas as
disposicfes da Lei Federal n® 13.709/2018, Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais.

5.31 A prestacdo dos servicos devera ocorrer com autonomia técnica e organizacional da empresa
contratada, respeitadas as condicdes contratuais e as orientacbes necessarias a execucdo das
atividades, sem caracterizacdo de vinculo empregaticio entre o profissional disponibilizado e a
Administracdo Municipal.

5.32 A definicdo das demandas, a indicacdo das prioridades e a fiscalizacdo dos resultados serédo
realizadas pelos agentes municipais competentes, ndo se confundindo com a gestdo trabalhista do
profissional, que permanecera sob responsabilidade da empresa contratada.

5.33 Na hipétese de auséncia, afastamento ou impedimento do profissional disponibilizado, a
contratada deverd assegurar a continuidade dos servicos mediante substituicdo por outro profissional
gue atenda aos requisitos de experiéncia e qualificacdo exigidos, observadas as condi¢cBes
estabelecidas no instrumento contratual.

5.34 A execucdo sera acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente designado pela
Administracdo Municipal, competindo-lhe verificar o cumprimento da carga horéaria presencial e remota,
a realizacdo das atividades solicitadas, a qualidade dos documentos produzidos e a observancia das
demais obrigac¢des contratuais.

5.35 Para fins de acompanhamento e medicdo, a empresa devera apresentar relatorio periddico das
atividades desenvolvidas, contendo a identificacdo dos atendimentos realizados, a discriminacdo dos
servigcos executados, os documentos elaborados, os periodos de atendimento e as eventuais
pendéncias administrativas.

5.36 A fiscalizac@o devera verificar a correspondéncia entre 0s servigos registrados e as atividades
efetivamente realizadas, podendo solicitar esclarecimentos, complementacbes ou correcdes
necessérias ao adequado cumprimento das obrigacdes contratuais.

5.37 O pagamento sera realizado conforme as condi¢cdes estabelecidas no contrato, mediante
comprovacédo da prestacdo dos servicos, apresentacdo da documentacgédo exigida e regular atesto pelo
fiscal responséavel, observadas as disposicdes legais e administrativas aplicaveis.

5.38 A execuc¢do devera assegurar regularidade, continuidade, eficiéncia e qualidade no atendimento
as demandas municipais, contribuindo para a organizacdo dos procedimentos de contratacao publica
e para o acompanhamento administrativo dos contratos e das Atas de Registro de Precos, preservando
integralmente as competéncias e responsabilidades dos agentes publicos.

5.39 A CONTRATADA se obriga a cumprir todas as condi¢fes e prazos fixados pelo municipio, assim
como observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislacéo aplicavel e a favorecer e garantir
a qualidade do objeto.

5.40 O presente contrato, bem como os direitos e obrigacdes dele decorrentes, ndo podera ser
subcontratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente, nem ser executado em associagdo com
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terceiros, sem autorizagdo prévia do municipio por escrito, sob pena de aplicacdo de sancdes
administrativas.

5.40.1 E admitida a subcontrata¢do do objeto contratual para cumprimento ao disposto no inciso Il do
art. 48 da Lei Complementar n° 123/2006, desde que com previa autorizacdo da Administracdo.

6. DO RECEBIMENTO

6.1 Os servicos serdo recebidos provisoriamente e de forma sumaria, no ato da execuc¢éo, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta.

6.2 Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagcéo de penalidades.

6.3 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apos a verificacdo da qualidade
dos servicos e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

6.4 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento
das exigéncias contratuais.

6.5 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133/21, comunicando-se a CONTRATADA para
emissao de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

6.6 O prazo para a solucdo, pela CONTRATADA, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo
durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

7. DO VALOR

7.1 O presente Contrato tera o valor global de R$

8. DO PAGAMENTO.

8.1 As faturas serdo emitidas em reais.

8.2 O pagamento sera efetuado mensalmente pela Prefeitura Municipal de Vermelho Novo, MG de
acordo com a efetiva execucao por parte da CONTRATADA, em conferéncia com as suas solicitagdes,
apés o cumprimento das obrigacdes contébeis e financeiras de praxe, até 15 dias a contar da liquidacao
da despesa.

8.3 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pela CONTRATADA.

8.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo retidos
na fonte, quando da realiza¢do do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.
8.5 Para efeito de pagamento serdo observados os procedimentos de liquidacéo verificando a
compatibilidade dos dados encontrados na nota fiscal com o0s emitidos no pedido enviado a
CONTRATADA.

8.6 A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela CONTRATADA em inteira conformidade com as
exigéncias legais, especialmente as de natureza fiscal.
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8.7 Identificando qualquer divergéncia na nota fiscal/fatura, devera devolvé-la a CONTRATADA para
gue sejam feitas as corre¢des necessarias, sendo que o prazo estipulado no item 8.2 sera contado
somente a partir da reapresentacdo do documento, desde que devidamente sanado o vicio.

8.8 Nenhum pagamento sera efetuado enquanto estiver pendente de liquidagao qualquer obrigacao
por parte da empresa registrada sem que isso gere direito a alteracao de precos, correcdo monetaria,
compensacao financeira ou paralisacdo da execucédo do objeto contratual.

8.9 Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal/fatura, a CONTRATADA dard ao
municipio plena, geral e irretratdvel quitacdo dos valores nela discriminados, para nada mais vir a
reclamar ou exigir a qualquer titulo, tempo ou forma.

9. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

9.1 Os recursos orcamentarios para o pagamento desta despesa correrdo por conta das seguintes
dotacdes: 020200.0412200012009.0000339039 — Ficha 65; 020200.0412200012009.0000339039 —
Ficha 66.

10. DAS ALTERACOES.

10.1 Este Contrato poderd ser alterado com as devidas justificativas unilateralmente pela
Administracdo ou por comum acordo entre as partes nas hipéteses previstas no art. 124 da Lei Federal
n° 14.133/21;

10.2 A CONTRATADA fica obrigada a aceitar na mesma condicdo deste, os acréscimos ou
supressfes que se fizerem necessarios para o servico até o limite de 25% (vinte e cinco por cento),
conforme preceitua o art. 125 da Lei Federal n°® 14.133/21;

11. DO REAJUSTE/REEQUILIBRIO.

11.1 O Municipio e a CONTRATADA poderdo restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro da
contratacdo, nos termos da Lei Federal n® 14.133/21, precedido de célculo e demonstracdo analitica
devidamente fundamentada do aumento ou diminuicdo dos custos, obedecidos os critérios
estabelecidos em planilha de formac&o de precos e tendo como limite a média dos pre¢os encontrados
no mercado em geral

11.2 Os precos registrados poderdo ser revistos para manter o equilibrio econémico-financeiro do
compromisso com base na variagdo anual do IPCA, contado a partir da composi¢cdo do orcamento
estimado para contratacao.

11.3 Quando néo for possivel o reequilibrio do Contrato através do indice descrito no item anterior,
comprovacédo de perdas sera efetuada mediante apresentacao de Nota Fiscal de entrada & época da
licitacdo e Nota Fiscal a época do pedido, apurando-se o percentual variado.

11.4 Recebidos os pedidos de reequilibrio frente ao contrato, a Administrac@o ter4 o prazo de 15
(quinze) dias Uteis para decidir sobre o pedido, apresentando para tanto os fatos motivadores para
deferimento ou indeferimento.

12. DA EXECUCAO DO CONTRATO.

12.1 O Contrato devera ser fielmente executado pelas partes pactuadas nas hipGteses previstas
pelos artigos 89 a 95 da Lei Federal n® 14.133/21;

12.2 DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA.

12.2.1  Executar os servi¢cos objeto deste Edital dentro das condi¢cbes estabelecidas e respeitando
0s prazos fixados.

12.2.2  Executar o Contrato ne melhor forma de direito e boa-fé responsabilizando-se pela perfeicao
técnica dos servigos entregues.

12.2.3 Responsabilizar-se pela qualidade dos servi¢os, substituindo no prazo de 48 (quarenta e oito)
horas, aqueles que apresentarem qualquer tipo de vicio ou imperfeicdo, ou ndo se adequarem as
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especificacdes constantes deste Edital sob pena de aplicacéo das sangdes cabiveis, inclusive rescisao
contratual.

12.2.4  Dirimir qualquer davida e prestar esclarecimentos acerca da execugédo do objeto durante toda
a sua vigéncia, no prazo maximo de 48 horas a contar da notificacéo, a pedido do municipio.

12.2.5 Observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislacdo patria vigente,
especialmente de modo a favorecer e a buscar a constante melhoria ha execucdo e dos resultados
obtidos, preservando o municipio de qualquer demanda ou reivindicagdo que seja de sua exclusiva
responsabilidade.

12.2.6  Observar os principios de sustentabilidade contidos na legislacao, precipuamente no art. 5°
da Lei Federal n°® 14.133/21, na Lei Federal n°® 12.305/10 (Politica Nacional de Residuos Solidos), na
Lei Estadual n° 18.031/09 (Politica Estadual de Residuos Solidos), e as praticas sustentaveis
estabelecidas pela legislacdo aplicavel, em especial:

12.2.6.1 Economia no consumo de agua e energia;

12.2.6.2 Minimizacé@o da geracdo de residuos e destinagdo final ambientalmente adequada dos que
forem gerados;

12.2.6.3 Reducéo da emissdo de poluentes e de gases de efeito estufa;

12.2.6.4 Utilizagdo de produtos reciclados, reciclaveis, reutilizaveis, reaproveitaveis ou biodegradaveis
compostaveis;

12.2.6.5 Maior geracdo de empregos, preferencialmente com méao de obra local,

12.2.6.6 Fomento as politicas sociais inclusivas e compensatorias;

12.2.6.7 Utilizacdo de produtos com baixo consumo energético e baixa emisséo de ruido;

12.2.6.8 Observacdo das normas do INMETRO, quando for o caso e houver regulamentacdo da
matéria.

12.3 DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE.

12.3.1 Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na execuc¢ao dos servicos,
fixando-lhe, quando ndo pactuado, prazo para corrigi-la.

12.3.2 Atestar o recebimento do objeto contratado no documento fiscal correspondente.

12.3.3  Emitir, por meio do setor de compras o correspondente Pedido de Compra.

12.3.4  Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos funcionarios
da CONTRATADA, em relagdo aos servicos, objeto do processo.

12.3.5 Acompanhar e fiscalizar a execugéo dos servicos, por meio do setor de compras do municipio
de Vermelho Novo;

12.3.6  Efetuar os pagamentos devidos & CONTRATADA nas condi¢des estabelecidas.

12.3.7  Fiscalizar a execucdo do contrato, o que ndo fara cessar ou diminuir a responsabilidade da
CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacBes estipuladas, nem por quaisquer danos,
inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas.

12.3.8 Rejeitar todo e qualquer servico de mé qualidade e em desconformidade com as
especificacdes deste Edital.

12.3.9 Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execucao dos servigos.

12.3.10 Arcar com as despesas de publicacdo do extrato deste Contrato bem como dos termos
aditivos que venham a ser firmados.

12.3.11 Efetuar o recebimento definitivo do objeto por meio do departamento de compras.

12.3.12 Efetuar diligéncia para comprovar o cumprimento das praticas de sustentabilidade.

13. DA RESPONSABILIDADE FISCAL.

13.1 Sobre os precos ora contratados estdo contabilizados todos os encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais, na forma prevista pelo art. 121 da Lei Federal n°® 14.133/21, sendo
exclusivamente da CONTRATADA tais responsabilidades.
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14. DA RESERVA DE CARGOS.

14.1 A contratada assume perante a Administracdo o compromisso de cumprir, durante todo o
periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia,
para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na
legislacéo, conforme disposto no art. 116 da Lei Federal n® 14.133/21.

14.2 A comprovacao da reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas.

15. DAS SANCOES E INEXECUCAO.

15.1 O descumprimento das obrigacGes assumidas caracterizara a inadimpléncia da CONTRATADA,
sujeitando-a as penalidades de adverténcia, multa de até 30% (trinta) por cento do valor global deste
instrumento, impedimento no direito de licitar e contratar com o municipio, bem como a declaracéo de
inidoneidade, conforme previstos na Lei Federal 14.133/21, salvo a superveniéncia comprovada de
motivo de forca maior desde que aceito pela Administracao;

15.2 Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas, aplicaveis quando do descumprimento
assumidos:

15.2.1 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso na entrega do objeto, ou por dia de atraso
no cumprimento de obrigacdo assumida ou legal, até o 30° (trigésimo) dia, calculados sobre o valor de
cada ordem de servico ndo atendida;

15.2.2 Até 10% (dez por cento) sobre o valor contratado e juros de 1% (um por cento) ao més, incididos
sobre o valor da multa, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias no servico objeto de néo
cumprimento de obrigacdo legal, com a possivel extincdo do compromisso;

15.2.3 Até 30% (trinta por cento) sobre o valor do registro, na hipétese da compromissaria
fornecedora, injustificadamente, desistir do compromisso ou der causa a sua rescisdo, bem como nos
demais casos de descumprimento das obriga¢des, quando o municipio em face da gravidade analisara
os critérios de proporcionalidade e razoabilidade.

15.3 O valor das multas aplicadas sera descontado dos pagamentos devidos pelo municipio.

154 As sancdes previstas, em face da gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas
cumulativamente, apds regular processo administrativo em que se garantirA a observancia dos
principios do contraditério e da ampla defesa.

15,5 Sem prejuizo da aplicacdo de multa e das demais sangbes legalmente cabiveis, a
CONTRATADA que incorrer nas infracdes administrativas previstas no art. 155 da Lei Federal n°
14.133/2021 ficard sujeita, Conforme a natureza e a gravidade da conduta, as seguintes sancdes:
15.5.1 Impedimento de licitar e contratar, quando configuradas as hip6teses previstas no § 4° do art.
156 da Lei Federal n°® 14.133/2021, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos, ho &mbito da Administracéo
Publica direta e indireta do ente federativo que aplicar a sancao;

15.5.2 Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, nas hipéteses previstas no 8 5° do art. 156
da Lei Federal n°® 14.133/2021, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos,
produzindo seus efeitos perante a Administracéo Publica direta e indireta de todos os entes federativos.
15.6 Na aplicacdo das san¢bes serdo consideradas a natureza e a gravidade da infragdo cometida,
as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou atenuantes, os danos causados
a Administracéo e, quando cabivel, a implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
observados o contraditorio, a ampla defesa e o devido processo legal, nos termos dos arts. 156 a 158
da Lei Federal n® 14.133/2021.

16. DA RESCISAO CONTRATUAL.

16.1 A rescisdo contratual podera ser:
16.1.1 Por ato unilateral e escrito do municipio nos casos enumerados nos incisos | a IX, do artigo 137
da Lei Federal n°® 14.133/21.
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16.1.2 Por acordo entre as partes, reduzido a termo conforme inciso Il do art. 138 da Lei Federal n°
14.133/21.

16.1.3 Por determinacao arbitral ou por decisdo judicial na forma legal, diante do disposto no inciso Ill
do art. 138 da Lei Federal n° 14.133/21;

16.2 Os casos de rescisdo contratual deverdo ser formalmente motivados, assegurada a observancia
dos principios do contraditério e da ampla defesa, inclusive com vistas franqueadas ao interessado
sobre assuntos de sua demanda.

17. DA PUBLICIDADE.

17.1 Seradada publicidade ao Contrato na melhor forma de direito, sendo realizada no Portal Nacional
de ContratacGes Publicas (PNCP) e no portal de transparéncia do 6érgdo ora CONTRATANTE como
condicd@o indispensavel para sua eficacia, para conhecimento da sociedade, em atendimento aos
principios constitucionais da eficiéncia, moralidade, transparéncia, seguranca juridica e outros.

18. DA FISCALIZACAO

18.1 Afiscalizacdo do objeto compete aos 6rgdos requisitantes que, na qualidade de fiscais técnicos,
serdo responsaveis por aferir as condicGes e compromissos relacionados neste Contrato em conjunto
com o Edital e Termo de Referéncia.

18.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucgdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

18.3 As comunicacdes entre o municipio e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

18.4 A CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para ado¢cdo de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

18.5 Apo6s a assinatura do Contrato a CONTRATANTE podera convocar o representante da empresa
CONTRATADA para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informacdes acerca das obriga¢fes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método
de afericdo dos resultados e das san¢fes aplicaveis, dentre outros.

18.6 A execuc¢do devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos respectivos
substitutos, nos termos do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/21.

18.7 O fiscal técnico do Contrato acompanhard a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

18.8 O fiscal técnico do Contrato anotard no histérico de gerenciamento do Contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

18.9 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico da Administracdo emitira
notificagBes para a corre¢do da execug¢do do contrato, determinando prazo para a corre¢ao;

18.10 O fiscal técnico informard ao gestor da Administracdo, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.

18.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢éo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico comunicard o fato imediatamente ao seu gestor para ado¢éo das medidas cabiveis.
18.12 O fiscal técnico do Contrato comunicara ao gestor, em tempo habil, o término do Contrato sob
sua responsabilidade, com vistas & renovagéo tempestiva ou a prorrogacéo contratual.
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18.13 O fiscal administrativo verificard a manutencéo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso seja necessario.
18.14 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do Contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do Contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

18.15 O gestor do Contrato coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizagao
do Contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgdes do Contrato
para fins de atendimento da finalidade da Administragéo.

18.16 O gestor do Contrato acompanhara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
CONTRATADA, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

18.17 O gestor do Contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucédo do Contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

18.18 O gestor do Contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigac6es assumidas pelo contratado,
com mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

18.19 O gestor do Contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n°® 14.133/21, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
18.20 O gestor do Contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucédo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administrac&o.

19. DA GARANTIA CONTRATUAL.

19.1 A Prefeitura Municipal de Vermelho Novo, MG, reserva-se o direito de exigir da CONTRATADA
a prestacdo da garantia de execucdo de contrato, nos termos do art. 96 da Lei Federal n°® 14.133/21,
guando analisara os critérios de razoabilidade, proporcionalidade, eficiéncia e seguranca juridica,
apresentando as devidas motivacdes.

20. DA PRORROGACAO.

20.1 O presente Contrato podera ser prorrogado pela Administracdo, desde que se mantenham
condi¢cbes e precos vantajosos para a Administracdo, nos termos do art. 107 da Lei Federal n°
14.133/21.

21. DO FORO.

21.1 Fica eleito o Foro da Comarca de Raul Soares, MG, como competente para conhecer e dirimir
quaisquer davidas ou questdes resultantes deste contrato, em prejuizo a qualquer outro, por mais
especial ou privilegiado que seja ou se torne.
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ST

E, por estarem justos e contratados, firmam o presente instrumento em duas vias de
igual teor e forma, para que produza seus legais e juridicos efeitos, prometendo-se por si ou seus
sucessores ao fiel cumprimento do que neste instrumento esta pactuado.

Vermelho Novo, MG de de 2026.

MUNICIPIO DE VERMELHO NOVO
CONTRATANTE

CONTRATADA

12 Testemunha: , ID

22 Testemunha: , ID
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