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CAMARA MUNICIPAL
SENADOR ALEXANDRE COSTA
Rua Conego Aderson, 09, Centro - Senador Alexandre Costa — Maranhao
CNPJ: 01.622.325/0001-79

CONTRATACAO DIRETA
Dispensa Eletronica n® 011/2024

CONTRATANTE

Camara Municipal de Senador Alexandre Costa/MA

OBJETO

Contratacao de empresa para prestacdo de servicos de organizacgao,
digitalizacdo de documentos com utilizacdo de Mao de obra, equipamento e
software para atender as necessidades da Camara Municipal de Senador
Alexandre Costa — MA.

DATA DA SESSAO
10 de julho de 2024

HORARIO DA FASE DE LANCES
10:00 as 16:00 horas

CRITERIO DE JULGAMENTO

Menor Preco por Item

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM

SISTEMA REGISTRO DE PRECOS
NAO
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CAMARA MUNICIPAL DE SENADOR ALEXANDRE COSTA/MA
AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N° 011/2024

(Processo Administrativo n°® 2006011/2024)

A Cémara Municipal de Senador Alexandre Costa/MA, inscrita no CNPJ n°® 01.622.325/0001-79,
torna publico que realizara Dispensa Eletrdnica n 011/2024, com critério de julgamento Menor
Preco, de participacdo exclusiva de microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP),
mediante as condicdes estabelecidas neste edital, na hip6tese do art. 75, inciso Il, nos termos da
Lein.°14.133, de 1°de abril de 2021, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 67, de 2021, bem como,
pela a Lei Complementar n° 123/2006 e alteracdes, pela Lei Complementar n° 147/2014, e demais
normas aplicaveis ao objeto deste certame.

A sessdo publica sera realizada, via internet, mediante condi¢cdes de seguranca, criptografia e
autenticacdo em todas as suas fases. Os trabalhos serdo conduzidos por servidores integrantes do
guadro da Camara Municipal, denominados (as) Agente de Contratacdo e equipe de apoio,
mediante a inser¢cdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos para o aplicativo, constante
da péagina LICITANET - www.licitanet.com.br.

O instrumento convocatério e todos os elementos integrantes encontram-se disponiveis, para
conhecimento e retirada, no endereco eletrénico: www.licitanet.com.br e no portal/diario legislativo
da camara municipal.

Data da sessdo: 10 de julho de 2024

Horéario da Fase de Lances: 10:00 as 16:00 horas, (horéario de Brasilia)
Link: https://www.licitanet.com.br/

Critério de Julgamento: Menor Preco por Item

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de organizagao, digitalizacdo de
documentos com utilizacdo de Mao de obra, equipamento e software para atender as necessidades
da Céamara Municipal de Senador Alexandre Costa — MA, conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.
2.1. A participacdo na presente dispensa eletrbnica ocorrera por meio do Sistema de Dispensa

Eletrbnica, ferramenta informatizada Licitanet, disponivel no endereco eletrdnico
https://www.licitanet.com.br/.

2.1.1. O procedimento sera divulgado no LicitaNet e encaminhado automaticamente aos
prestadores de servicos registrados no sistema, por mensagem eletrénica, na correspondente linha
de fornecimento que pretende atender.

2.1.2. O Licitanet poderéa ser acessado pela web.

2.1.3. O fornecedor é o responséavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-67-de-8-de-julho-de-2021
https://www.licitanet.com.br/
https://www.licitanet.com.br/
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orgao entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

2.2. A participacdo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do
art. 49, inciso 1V, c/c o art. 48, inciso |, da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006,
pela Lei Complementar n® 147/2014.

2.2.1. A obtencédo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo do procedimento, ainda néo
tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a
receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.2.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para
o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos
limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006.

2.3.  Nao poderao participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores/ prestador de servico:

2.3.1. Que nao atendam as condi¢fes desta Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);
2.3.2. Estrangeiros que ndo tenham representagao legal no Brasil com poderes expressos
para receber citagéo e responder administrativa ou judicialmente;
2.3.3. Que se enquadrem nas seguintes vedacoes:
2.3.4. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada
de contratar em decorréncia de sanc¢éo que lhe foi imposta;
2.3.5. Tenham sido declaradas inidéneas por qualquer 6rgdo da administracao publica,
direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou distrital,
2.3.6. Tenham sido punidas com a suspenséo do direito de licitar ou impedidas de contratar
com a Administracdo, nos termos da Lei da 14.133/2021;
2.3.7. Estejam impedidas de licitar e contratar com a Cémara municipal de Senador
Alexandre Costa - MA, nos termos Lei da 14.133/2021;
2.3.8. Estejam elencadas no art. 9°, § 1° da Lei n°® 14.133/2021;
2.3.9. Encontrem-se em processo de dissolucéo;

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. Oingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrdnica ocorrera obrigatoriamente, com
0 cadastramento de sua proposta inicial, conforme exigidos neste edital.

3.1.1. O envio da proposta de pregos, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

3.2. Os interessados, ap06s a divulgacdo do Aviso de Contratacdo Direta, encaminharéo,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta com a descricdo do objeto
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ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0 preco ou o desconto, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1. O fornecedor [NAO] poderéa oferecer proposta em quantitativo inferior a0 maximo previsto
para contratacao.

3.2.2. [Nao sera admitida a previsdo de precos diferentes em razdo de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o pre¢o ou o desconto
ofertado, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execuc¢é&o do objeto;

3.4.1. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convencoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.4.2. Os precos ofertados, tanto ha proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragé@o, sob
alegacao de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos Ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento serédo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislagcéo vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar 0os servicos nos seus termas, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execuc¢ao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

3.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de
Aceitacdo, em campo préprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaracoes:

3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. que esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no Aviso de Contratacdo Direta e
Seus anexos;
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3.9.3. que se responsabiliza pelas transac¢des que forem efetuadas no sistema, assumindo-as
como firmes e verdadeiras;

3.9.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

3.9.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢éo de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

3.10. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do
sistema eletrbnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrbnico, que cumpre 0s
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos § 1° ao 3°
do art. 4°, da Lein.° 14.133, de 2021.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessao publica
sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizagéo de lances
também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema,
sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratacdo
Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacéo ao que cobrir a melhor oferta € de R$ 0,01
(um centavo).

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

45. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8213cons.htm#art93
https://normas.leg.br/?urn=urn:lex:br:federal:constituicao:1988-10-05;1988#art7
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art3
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art4§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art4§1
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4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente ap6s o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacao dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificacéo.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacao e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo
similar.

4.7.2. O vencedor provisoriamente, na fase de lances ou até analise da habilitacéo, ter4 prazo de
02 (duas) horas, ap6s termino, para enviar sua proposta adequada.

5. JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

5.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do
preco maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacdo, o pregoeiro/agente de
contratagdo podera negociar condicdes mais vantajosas.

5.1.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
menor pre¢co ou 0 maior desconto, para que seja obtida a melhor proposta compativel em relagcéo
ao estipulado pela Administracéo.

5.1.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente
por meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo
ap6s a negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco
maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacéo.

5.2.  Em qualquer caso, concluida a negociacao, se houver, o resultado sera divulgado a todos e
registrado na ata do procedimento da dispensa eletrdonica, devendo esta ser anexada aos autos do
processo de contratacao.

5.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratacao,
sera solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou ao valor
negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos complementares, quando necessarios.

5.4. Encerrada a etapa de negociacdo, se houver, o pregoeiro verificard se o fornecedor
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participacdo no certame,
conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislac&o correlata e nos itens 2.3 e seguintes
deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de san¢ao que impeca a participacdo no processo
de contratagdo direta ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

5.4.1. Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

5.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).



https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep
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5.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora/ prestador de
servico e também de seu sécio majoritario, por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n°
8.429, de 1992.

5.6. Caso conste na Consulta de Situacéo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o 6rgao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)

5.6.1. Atentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n® 3/2018, art. 29, §1°).

5.6.2. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n°® 3/2018, art. 29, §2°).

5.6.3. Constatada a existéncia de san¢do, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condicao de participacao.

5.7. Verificadas as condi¢cbes de participacdo, o gestor examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto & adequacédo ao objeto e a compatibilidade do pre¢co em relagdo ao maximo
estipulado para contratacdo neste Aviso de Contratacédo Direta e em seus anexos.

5.8. Seré& desclassificada a proposta vencedora que:
5.8.1. contiver vicios insanaveis;
5.8.2. nao obedecer as especificagcdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.8.3. apresentar pre¢os inexequiveis ou que permanecerem acima do preco maximo definido para
a contratacao;

5.8.4. nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

5.8.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

5.9. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes
para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pre¢cos ou menor
lance que:

5.9.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios
de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da dispensa néo
tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagcdes de
propriedade do préprio fornecedor, para 0s quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneragao.

5.9.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e convencgdes
coletivas de trabalho vigentes.
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5.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor
comprove a exequibilidade da proposta.

5.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
gue ndo haja majoracéo do preco.

5.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que n&o alterem a
substancia das propostas;

5.11.2.Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando néo cabivel esse
regime.

5.12. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagcbes do objeto,
podera ser colhida a manifestacéo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada
no objeto.

5.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacéo.

5.14. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
horéario para a sua continuidade.

5.15. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, sera iniciada a fase de habilitacao,
observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

6. HABILITACAO

6.1. O AVISO da dispensa definira todas as exigéncias de habilitacdo, devidamente regulamentada
pela legislagdo vigente, em especial a luz da Lei n° 14.133/2021, exigindo principalmente
documentacao relativa a:

6.1.1.A HABILITACAO JURIDICA sera comprovada, mediante a apresentacdo da seguinte
documentacdo:

6.1.1.1. No caso de empreséario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

6.1.1.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

6.1.1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;


http://www.portaldoempreendedor.gov.br/
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6.1.1.4. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao dos seus administradores;

6.1.1.5. No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 1971,

6.1.6. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao;

6.1.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva.

6.1.8. Certiddo Simplificada expedida no corrente ano, pela junta comercial sede da empresa, antes
da data de abertura da dispensa.

6.1.9. Copia cédula RG e CPF empresario/sicios

6.2. AREGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA, seracomprovada mediante a apresentacao
dos seguintes documentos:

6.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), através do
Comprovante de Inscricdo e de Situagédo Cadastral, emitido pela Secretaria da Receita Federal do
Ministério da Fazenda, comprovando possuir situacdo cadastral ativa para com a Fazenda Federal,
ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

6.2.2. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, através de Consulta Publica ao
Cadastro Estadual do domicilio ou sede da empresa licitante, expedido pelo Sistema Integrado de
Informacgdes sobre Operagdes Interestaduais com Mercadorias e Servicos (Sintegra), comprovando
possuir Inscricdo Habilitada no cadastro de contribuintes estadual, ou Prova de Inscricdo no
Cadastro de Contribuintes Municipal quando se tratar de prestador de servico. (se houver)

6.2.3. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante apresentacéo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional,

6.2.4. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede do licitante,
mediante a Certidao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos e Certiddo Negativa
ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da Divida Ativa, expedida pela Secretaria da
Fazenda Estadual;

6.2.4.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto a ser
contratado, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
Estadual do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

6.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede do licitante,
mediante a Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa, de Débitos e Certiddo Negativa



CAMARA MUNICIPAL
SENADOR ALEXANDRE COSTA
Rua Conego Aderson, 09, Centro - Senador Alexandre Costa — Maranhéo
CNPJ: 01.622.325/0001-79

ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da Divida Ativa, expedida pela Secretaria da
Fazenda Municipal,

6.2.5.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto a
ser contratado, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de declaracdo da Fazenda
Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

6.2.6. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), mediante
Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitida pela Caixa Econémica Federal;

6.2.7. Prova de regularidade com a justica trabalhista, mediante a apresentacdo da Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida por érgdo competente da Justica do Trabalho
(conforme Art. 3° da Lei N° 12.440/2011);

6.2.8. Caso o licitante detentor do menor prego seja MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO
PORTE, ou sociedade COOPERATIVA enquadrada no artigo 34 da Lei n°® 11.488, de 2007, devera
apresentar toda a documentacéo exigida para efeito de comprovagéo de regularidade fiscal, mesmo
gue apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitacao.

6.3. A QUALIFICACAO TECNICA, que sera comprovada através da apresentacdo dos
seguintes documentos:

6.3.1. No minimo (01) um Atestado/Declaracdo de Capacidade Técnica compativel com o objeto
desta contratacdo, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que o licitante
forneceu ou esta fornecendo de modo satisfatério, produtos e/ou servicos da mesma natureza e/ou
similares ao da presente contratacdo compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos.

6.3.1.1. O(s) atestado(s) ou declaracao(0es) devera(ao), preferencialmente, possuir a relacéo do(s)
produto(s) ou servigcos contendo no minimo: descricdo, unidade de medida e quantitativo(s)
fornecido(s).

6.3.2. E facultada a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a veracidade
das informacgdes apresentada(s) no(s) atestado(s)/declaracdo(des), consoante autoriza o art. 64 da
Lei 14.133/2021.

6.4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA, que ser4 comprovada através da
apresentacdo dos seguintes documentos:

6.4.1. Certiddo Negativa de faléncia, de concordata, de recuperacédo judicial ou extrajudicial,
expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos 60 (sessenta) dias, ou que esteja
dentro do prazo de validade expresso na propria Certidao;

6.4.2. Balanco Patrimonial, Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) e demais
DemonstracBes Contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, acompanhados pelos Termos de
Abertura e Encerramento do Livro Diario ou do préprio Livro Diario, ja exigiveis e apresentados na
forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira da empresa;

6.4.2.1. Para as empresas com menos de um ano de exercicio, sera aceito o balango de abertura,
como forma de comprovacao de sua capacidade financeira,
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6.4.3. OUTRAS COMPROVACOES

6.4.3.1. Declaracdo que atende ao disposto no artigo 7°, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal e
fins do disposto no inciso VI do art.° 68 da Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021, conforme anexo
1.

6.4.3.2. Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a
confirmacdo dos ja apresentados para a habilitacdo, ou de documentos nado constantes do
Habilitanet, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema,
no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitacdo. (art. 19, § 3° da IN Seges/ME n° 67, de
2021).

6.5. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificado como microempresa ou
empresa de pequeno porte, € uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
apos a declaracéo do vencedor, comprovar a regularizacéo.

6.6. O prazo poderé ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo publica, quando
requerida pelo licitante, mediante apresentacédo de justificativa.

6.7. A nao-regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sanc@es previstas neste instrumento, sendo facultada a
convocacdao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo.

6.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos a sessdo sera
suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma

6.9. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
guaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
instrumento.

6.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Aviso de Contratagédo
Direta, o licitante sera declarado vencedor.

6.11. Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

6.12. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.13. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

6.14. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item,
ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto €, somando as
exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente,
sob pena de inabilitagédo, além da aplicagdo das san¢fes cabiveis.
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6.14.1. Nao havendo a comprovagao cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a inabilitagédo recaira
sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitacdo
do fornecedor nos remanescentes.

6.15. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sesséo sera
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.16. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
guaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Contratagéo Direta.

6.16.1. Na hipétese de o fornecedor nao atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo ou
entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacao,
até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacbes do objeto e as condi¢cbes de
habilitacao.

6.17. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

7. DO CONTRATO

7.1. Administracdo convocara o proponente detentor da proposta de menor preco, para no prazo de
até 05 (cinco) dias Uteis, assinar o instrumento contratual que obedecera ao disposto no aviso e as
condicbes da Lei Federal n® 14.133/2021.

7.2. Os termos do instrumento de contratagcdo vincular-se-80 estritamente as disposicdes deste
instrumento.

7.3. O contrato devera ser assinado por representante da empresa ofertante do menor preco,
devidamente habilitado.

7.4. A vigéncia dos contratos decorrentes desta Dispensa de licitagao obedecera aos termos do Art.
105 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.

7.5. Os contratos decorrentes desta Dispensa de Licitacdo poderdo ser alterados, observado o
disposto no art. 124, da Lei n° 14.133/2021.

7.6. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratacao Direta
e Seus anexos;

7.7. a contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e
138 da Lei n® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 137
a 139 da mesma Lei.

8.INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipéteses previstas no
art. 155 da Lein®14.133, de 2021, quais sejam:
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8.1.1. dar causa a inexecucao parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;
8.1.4. deixar de entregar a documentacéao exigida para o certame;
8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

8.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéao exigida para a contrata¢do, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo direta sem
motivo justificado;

8.1.8. apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo
falsa durante a dispensa eletrdnica ou a execucao do contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

8.1.11. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condicbes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores/ prestador de servico, em qualguer momento da dispensa, mesmo apos o
encerramento da fase de lances.

8.1.12. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.2. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.3. O fornecedor que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem O deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

b) Multa de 1% (um por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta
do fornecedor, por qualquer das infracdes dos subitens 0 a 0;

C) Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos
subitens 0 a O deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

d) Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no &mbito da Administracéo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 0 a 0, bem como
nos demais casos que justifiquem a imposicdo da penalidade mais grave;
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8.4. A aplicacao das sancdes previstas neste Aviso de Contrata¢do Direta ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigacao de reparacéo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

8.5. Todas as sancdes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa

(art. 156, 879).

8.6. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157)

8.7. Se a multa aplicada e as indeniza¢gBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

8.8. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacgao enviada pela autoridade competente.

8.9. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.10. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados (art. 156, §19°):
8.10.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.10.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.10.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.10.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagédo
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos o0s casos, o contraditério,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160)

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagédo
da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢ées por ele aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. As sancdes por atos praticados no decorrer da contratacéo estao previstas nos anexos a este
Aviso.
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9.VIGENCIA

9.1. O contrato tera vigéncia a partir da data de sua assinatura até 31/12/2024 e somente podera
ser prorrogado nos termos do artigo 105 a 107 da Lei 14.133/21.

10. RECURSOS E IMPUGNACOES

10.1. Aos participantes deste procedimento é assegurado o direito de Recurso, nos termos do art.
165 da Lei n° 14.133/2021.

10.2. Asimpugnacdes ou davidas quanto ao aviso e seus anexos, deverado ser solicitadas por escrito
e dirigidos a Agente de Contratacdo e entregue mediante protocolo, durante o expediente normal
de atendimento, na forma da Lei ou via e-mail da camara municipal
(camaramunicipalsac@gmail.com)

10.2.1. Apresentadas as impugnacdes ou duvidas, as mesmas serdo respondidas ao interessado,
no prazo de 03 (trés) dias Uteis depois de protocoladas.

10.2.2. A empresa proponente, depois de informada das decisGes do agente de contratacdo, no
tocante a habilitacdo ou julgamento de Proposta de Preco e se dela discordar, tera o prazo de trés
dias uteis para interposi¢do de recurso, contados da intimacéo do ato ou da lavratura da ata, se
presente no momento da abertura.

10.2.3. Interposto o recurso, dele se dara ciéncia aos demais proponentes que poderao impugna-lo
no prazo previsto na Lei Federal n® 14.133/2021.
11.DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. No caso de todos os fornecedores forem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracao podera:

11.2. republicar o presente aviso com uma nova data;

11.3. valer-se, para a contratacao, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pre¢os, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condi¢des de habilitagdo exigidas.

11.3.1. No caso do subitem anterior, a contratacao sera operacionalizada fora deste procedimento.

11.3.2. Fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentagdo de
hlabilitacdo, conforme o caso.

11.3.3. As providéncias dos subitens 11.1. e 11.2, também poderao ser utilizadas se ndao houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

11.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo nao conste deste Aviso de Contratacdo Direta, deverd ser atendido o prazo indicado pelo
agente competente da Administracdo na respectiva notificacao.
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11.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacoes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracédo
ou de sua desconexao.

11.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacao em
contrério.

11.7. Os horarios estabelecidos na divulgacao deste procedimento e durante o envio de lances
observaréo o horério de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacao relativa ao procedimento.

11.8. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacdo e classificacéo.

11.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacédo Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagédo.

11.10. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparagao e apresentacdo de suas propostas
e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducéo ou do resultado do processo de contratagao.

11.11. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus
anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

11.12. Da sessao publica ser& divulgada Ata no sistema eletronico.

11.13. Quando se tratar de certiddes ou documento equivalente, em que n&o possuem validade ou
a validade ndo esteja expressa, serdo considerados validos os documentos expedidos nos 90
(noventa) dias que antecederem a data da abertura das propostas.

11.14. Integram este Aviso de Contratagao Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

11.14.1. ANEXO | — Termo de Referéncia

11.14.2. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato;

11.14.3. ANEXO lll — Modelo de Declaragédo que atende ao disposto no artigo 79, inciso XXXIlI, da
Constituicdo Federal.

11.14.4. ANEXO IV — Modelo de Proposta de Pregos

Senador Alexandre Costa - MA, 04 de julho de 2024

Itamar da Silva Macedo
Presidente da Camara Municipal
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ANEXO |
AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
DISPENSA DE LICITACAO ELETRNICA 011/2024

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de organizacdo, digitalizacdo de
documentos com utilizagdo de Mao de obra qualificada, equipamento e software para atender as
necessidades da Camara Municipal de Senador Alexandre Costa — MA.

2. JUSTIFICATIVA DA DISPENSA DE LICITACAO

2.1. A contratacdo dos servicos se faz necessaria pela seguranca dos arquivamentos dos
documentos pertencentes a esta Camara Municipal, uma vez que os documentos originais em
papel, por serem constantemente usados, correm o risco de extravio e perda, com isso 0 sistema
de digitalizacdo computadorizado se torna mais confiavel por assegurar a integridade fisica dos
documentos e a facilidade de acesso, podendo por tanto usufruir, dentre outros de uma melhor
gerencia dos documentos e controle, facilidade de acesso, além de propiciar condigbes mais
efetivas e seguras para preservagdo dos documentos ali contidos ao longo do tempo.

2.2. E sabido que, atualmente, ha necessidade de transito de documentos digitais entre 6rg&os
publicos e, ainda como forma de informacao aos administrados.

2.3. Assim, dando cumprimento do principio da publicidade, bem como em decorréncia de outras
obrigac@es legais, o Legislativo deve disponibilizar diversos atos oficiais, atribuindo transparéncia
as suas atividades administrativas, bem como alimentar os sistemas e programas que servem de
Controle externo, e, ainda, garantir a efetividade das leis de acesso a informagé&o (Transparéncia).

2.4. Assim, tem-se como justificada a necessidade da contratagéo.

1. VALOR ESTIMADO, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS
11 O preco considerado como estimativa para o objeto do presente Termo de Referéncia foi
determinado com base em pesquisas realizadas através de valor de mercado. Com base em tal
procedimento, foi estimado o valor total de R$ 14.580,00 (quatorze mil quinhentos e oitenta reais).

1.2 PLANILHA COM AS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

ITEM DESCRICAO UND | QTD uni.t V. total
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Servicos de organizagdo, digitalizacdo de
documentos com utilizagdo de Mao de obra,
equipamento e software para atender as|pagina|18.000
necessidades da Camara Municipal de Senador
Alexandre Costa — MA

R$: R$:
0,81 | 14.580,00

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

JUSTIFICATIVA DE CONTRATACAO POR DISPENSA DE LICITACAO

O valor apresentado na pesquisa de mercado enquadra-se no disposto no Art. 75, inciso I,
da Lei n°. 14.133/2021, referindo-se a dispensa de licitagdo para contratacdo do objeto
demandado neste termo, com pequena relevancia econdmica, diante da onerosidade de
uma licitagéo.

O Art. 75, inciso I, da Lei n°. 14.133, de 1 de abril de 2021, dispde que & DISPENSAVEL a
licitacdo para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove
mil, novecentos e seis reais e dois centavos), ho caso de outros servigcos e compras;

As aquisicdes e contratacbes publicas seguem, em regra, o principio do dever de licitar,
previsto no artigo 37, inciso XXI da Constituicdo. Porém, o comando constitucional jA enuncia
gue alei podera estabelecer excecdes a regra geral, com a expressao "ressalvados 0s casos
especificados na legislacao”.

O fundamento principal que reza por esta iniciativa é o artigo 37 inciso XXI da Constituicdo
Federal de 1988, no qual determina que as obras, 0s servicos, compras e alienacdes devem
ocorrer por meio de licitagfes.

A licitacdo foi 0 meio trazido para a Administracéo Publica, via aprovacéo e sancao de lei na
esfera federal, para tornar isonémica a participacao de interessados em procedimentos que
visam suprir as necessidades dos 6rgéos publicos acerca dos servicos disponibilizados por
pessoas fisicas e/ou pessoas juridicas nos campos mercadoldgicos distritais, municipais,
estaduais e nacionais, e ainda procurar conseguir a proposta mais vantajosa as
contratacdes.

Para melhor entendimento, vejamos o que dispde o inciso XXI do Artigo 37 da CF/1988:

(...) XXI - ressalvados os casos especificados na legislacdo, as obras, servicos,
compras e alienacdes serdo contratados mediante processo de licitacao
publica que assegure igualdade de condi¢cbes a todos 0s concorrentes, com
clausulas que estabelecam obrigacdes de pagamento, mantidas as condi¢des
efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente permitira as exigéncias
de qualificagcéo técnica e econbmica indispensaveis a garantia do cumprimento
das obrigagdes.
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Portanto, a lei podera criar hip6teses em que a contratacao sera feita de forma
direta. O novo regulamento geral das licitagcfes, a Lei n° 14.133 de 01 de abril
de 2021, a exemplo da Lei n° 8.666/93, também prevé os casos em que se
admite a contratacdo direta, podendo a licitagdo ser dispensavel ou inexigivel.

A nova Lei de Licitacbes, sancionada no dia 01 de abril de 2021, trouxe
inovacdes diversas, inclusive adequou os limites de dispensa de licitacdo em
seu Art. 75, inciso I, que assim preconizou:

“‘Da Dispensa de Licitagado - Art. 75, inciso Il para contratacdo que envolva
valores inferiores a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil, novecentos e seis reais
e dois centavos), no caso de outros servigos e compras”;

4. PESQUISA DE PRECO

4.1. O Setor responsavel da Camara Municipal realizou ampla pesquisa de mercado levando-se em
consideracéo todos os detalhes que envolvem o objeto a ser adquirido, e anexa-se ao processo 0s
valores apurados compilados em relatério, que visa escolher a proposta mais vantajosa, do tipo
menor preco GLOBAL, o que norteard as decisdes da comissdo de contratacdo/agente de
contratacdo / pregoeiro, designado para a realizacdo da Dispensa de Licitacdo a ser instaurada,
guanto a aceitabilidade das propostas.

4.2. A especificagdo técnica dos itens a serem adquiridos ndo estabelece caracteristicas de marcas
ou produtos especificos que possa restringir a competitividade do certame.

4.3. Conforme informacéao do solicitante, os pre¢os obtidos demonstram que os valores informados
estdo de acordo com os praticados pelo mercado.

5. DO PRAZO, LOCAL, CONDICOES DE ENTREGA OU EXECUCAO
5.1. O servico devera ser prestado preferencialmente nas dependéncias da Camara Municipal de
Senador Alexandre Costa;

5.2. Caso sejam identificados problemas e/ou discrepancias, em relagcdo as especificacdes
apresentadas na proposta, a vencedora devera corrigir a prestacao de servi¢co imediatamente;

5.3. O servico somente serd aceito se estiver plenamente de acordo com as especificacdes
apresentadas na proposta de precos, consequentemente exigidas neste termo de referéncia.

5.4. Sera da responsabilidade da contratada arcar com todos os custos diretos e indiretos tais como:
impostos, taxas, fretes, seguros e etc.

5.5. A CONTRATADA nao podera retirar das dependéncias do CONTRATANTE qualquer
documento pertencente ao acervo da Camara Municipal de Senador Alexandre Costa, sem 0 seu
consentimento;
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5.6. A CONTRATADA devera estar apta para iniciar a prestacdo dos servicos, nas instalacées do
CONTRATANTE em até 05 (cinco) dias a contar da data do recebimento da Ordem de Servigos;

5.7. A CONTRATADA devera desenvolver plano de trabalho com cronograma de atividades;

5.8. A CONTRATADA devera atender aos niveis minimos de servicos esperados para atender a
demanda de digitalizacdo de documentos fisicos conforme este Termo de Referéncia;

5.9. A CONTRATADA devera realizar visita in loco em até 7 (sete) dias a contar da data do
recebimento da Ordem de Servicos para mensuragdo do espago disponibilizado pelo

CONTRATANTE para a execuc¢ao do objeto deste Termo de Referéncia;

5.10. Em caso de mudangas que possam impactar na execu¢ao o objeto, a CONTRATADA devera
solicitar autorizacdo ao CONTRATANTE para aplicagdo dos ajustes necessarios;

5.11. A implantacdo do Plano de Trabalho para prestacéo do servico inclui:

5.11.1. Parametrizacdo da captura da imagem;

5.11.2. Reconhecimento de caracteres éptico e inteligente (OCR e ICR);

5.11.3. Definicao de tratamento das imagens digitais;

5.11.4. Tipo de compactagdo dos arquivos;

5.11.5. Disponibilidade de certificado digital;

5.11.6. Ajuste do sistema de gestao e controle do processo de digitalizacao;

5.11.7. Outro ponto que se mostrar necessario ou que tenha sido solicitado pelo CONTRATANTE.
5.12. O CONTRATANTE ira disponibilizar:

5.12.1. Infraestrutura e espaco fisico adequados para instalacdo e execucdo dos servicos de
digitalizacéao;

5.12.2. Infraestrutura elétrica e iluminacéo, sem readequacdes por parte do CONTRATANTE;
5.12.3. Ar -condicionado;
5.12.4. Infraestrutura de rede que permita a exportacdo dos processos digitalizados para o(s)

sistema(s) do CONTRATANTE, conforme condic¢des e requisitos técnicos a serem acordados com
a CONTRATADA, sem a obrigatoriedade de readequacdes nas instalaces l6gicas.



CAMARA MUNICIPAL
SENADOR ALEXANDRE COSTA
Rua Conego Aderson, 09, Centro - Senador Alexandre Costa — Maranhao
CNPJ: 01.622.325/0001-79

6. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
6.1. As despesas decorrentes desta licitagdo correrdo por conta da seguinte dotacdo orgamentaria:

01 031 0001 2088 0000 — Manut. Func. Servi¢cos administrativos;

3.3.90.39.00 — Outros Servigcos de Terceiros Pessoa Juridica

7. FORMA DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancéaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgéo
contratante atestar a execucdo do objeto do contrato.

7.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal e trabalhista, mediante apresenta¢éo dos seguintes documentos:

e Certiddo Negativa do FGTS, ambas da empresa contratada;

e Certiddo Conjunta Negativa, ou Certiddo Conjunta Positiva com efeitos de Negativa,
de Tributos e Contribuicdes Federais e Divida Ativa da Unido, abrangendo certidao
negativa INSS;

e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas- CNDT

e Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa,
expedida pelo Estado do domicilio ou sede da empresa licitante, comprovando a
regularidade para com a Fazenda Estadual e quanto a Divida Ativa do Estado;

o Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, relativa
a atividade econ6mica, expedida pelo Municipio do domicilio ou sede da empresa
licitante, comprovando a regularidade para com a Fazenda Municipal e quanto a
Divida Ativa do Municipio, expedida pelo Municipio do domicilio ou sede da empresa
licitante;

7.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacao,
ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para
pagamento iniciar-se-4 ap6s a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando
gualquer 6nus para a Contratante.

7.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.6. Constatando-se a situagéo de irregularidade da contratada, seré providenciada sua notificacéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
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apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

7.7. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente a
contratada.

7.8. Sera rescindido o contrato em execucao com a contratada que nao esteja em situacao regular,
salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA
8.1. Executar fielmente o objeto contratado conforme as especificagfes contidas em sua proposta,;

8.2. Manter -se durante toda execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, e com todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacio exigidas, sob pena de resciséo
unilateral do contrato;

8.3. A CONTRATADA se obriga a realizar suas atividades utilizando profissionais regularmente
contratados e especializados em suas fungdes, atendendo a exigéncia de experiéncia e formacao
convencionada. Cabe a CONTRATADA total e exclusiva responsabilidade pela conducdo e
coordenacdo de seu pessoal para a execucdo das atividades contratadas, além de atender
integralmente a toda legislacéo que rege os negdcios juridicos e que lhe atribua responsabilidades,
com énfase na previdenciaria, na trabalhista, sindical, tributaria e civel em especial medicina e
seguranca do trabalho;

8.4. Arcar com as despesas pelo cumprimento das obrigacdes fiscais, previdenciarias, trabalhistas,
encargos sociais, transporte, hospedagem, alimentacéao, frete, entrega, seguros, taxas, tributos e
contribuic6es de qualquer natureza ou espécie, salarios e demais despesas diretas e/ou indiretas,
necessarias a execucao total do objeto contratado, inexistindo qualquer tipo de solidariedade do
CONTRATANTE, para com a CONTRATADA quanto a estas obrigacdes;

8.5. Cumprir fielmente o objeto contratado de modo que se realize com esmero e perfeicdo e no
prazo estabelecido, executando -0 sob sua inteira responsabilidade;

8.6. Nao transferir a terceiros a execuc¢éo do objeto do presente instrumento, no todo ou em parte,
sem prévia e expressa autorizacdo do CONTRATANTE ;

8.7. Cumprir as atividades com profissionais especializados, assumindo total e exclusiva
responsabilidade pelo integral atendimento de toda a legislacao aplicavel referente ao objeto de que
trata o presente instrumento;
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8.8. Responsabilizar -se por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus empregados e
prepostos, quando nas dependéncias do CONTRATANTE ou em qualquer outro local onde estejam
prestando os servicos objeto do presente instrumento, devendo adotar as providéncias que exigir a
legislacdo em vigor;

8.9. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas vigentes de seguranca do trabalho;

8.10. Cumprir as leis e regulamentos de que tratam a seguranca do trabalho, bem como as normas
técnicas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT e demais postulados vigentes;

8.11. Sujeitar -se a mais ampla fiscalizacdo por parte do CONTRATANTE, prestando todos os
esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagfes procedentes, caso ocorram;

8.12. Responder perante o CONTRATANTE e terceiros por eventuais prejuizos e danos decorrentes
de sua demora ou de sua omissdo, na conducdo do objeto deste instrumento sob a sua
responsabilidade ou por erros relativos a execucao do objeto deste contrato;

8.13. Informar imediatamente 0 CONTRATANTE toda e qualquer excepcionalidade durante a
execucao do objeto deste contrato, que possam porventura atrasar o servigo e/ou as condi¢des de

entrega e execucao;

8.14. Cumprir os critérios de sustentabilidade quanto ao objeto do presente contrato, observando
fielmente o que preceitua as boas praticas e a legislacdo vigente sobre a matéria;

8.15. N&do empregar menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem
menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢cdo de aprendiz, a partir dos
quatorze anos;

8.16. Nao empregar trabalhadores em trabalhos degradantes ou forgados;

8.17. Quando da necessidade de apresentacdo de relatérios que sejam impressos
preferencialmente em papel reciclado;

8.18. A CONTRATADA devera zelar pela imagem institucional da CONTRATANTE.

9. OBRIGAQ()ES DA CONTRATANTE
9.1 Acompanhar e fiscalizar a execu¢éo dos servigos;

9.2 Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa cumprir a obrigacéo de
prestacéo dos servicos;

9.3 Efetuar o pagamento a Contratada, conforme descrito neste Termo/contrato;
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9.4 Aplicar a Contratada as sanc¢fes cabiveis;
9.5 Documentar as ocorréncias durante a execuc¢ao do objeto;
9.6 Fiscalizar o cumprimento das obrigacdes contratuais pela Contratada;

9.7 Prestar informacdes e esclarecimentos atinentes ao objeto deste contrato que venham a ser
solicitados pela CONTRATADA.

10. CRITERIOS DE ESCOLHA DO CONTRATADO

10.1. Sera escolhida para celebracdo do contrato para prestacédo dos servigos objeto da presente
Dispensa de Licitacdo, a empresa proponente detentora da proposta de menor preco, cuja
documentacao de habilitacdo esteja de acordo com as exigéncias do AVISO e seus anexos.

11. DOS SERVICOS

11.1. DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS
11.1.1. No processo de digitalizacdo deverado ser realizados o0s servi¢cos de triagem e identificacdo

dos documentos com no minimo 04 (quatro) indexadores basicos que serdo definidos pelo
CONTRATANTE;

11.1.2. E de responsabilidade da CONTRATADA realizar a coleta e devolugdo do acervo a ser
digitalizado nas dependéncias do CONTRATANTE;

11.1.3. Solicitagdes de digitalizacdo de documentos serao feitas pelo CONTRATANTE através de
ORDEM DE SERVICOS a ser recebido pela CONTRATADA,;

11.1.3.1. Para os casos de documentos ndo validados pelo CONTRATANTE na inspecédo e
avaliacdo, a CONTRATADA devera refazer a digitalizacdo deste conforme orientacdes, sem énus
ao CONTRATANTE;

11.1.3.2. SolicitagBes de digitalizacdo para documentos ndo validados seréo realizadas através de
nova ordem de servicos;

11.1.4. O controle de qualidade das imagens devera ser realizado no momento da digitalizacéo e
as imagens ndo aceitaveis deverdo ser digitalizadas novamente, bem como serdo corrigidos
defeitos de inclinacdo incorreta ou imagens superpostas de modo que a imagem obtida reflita as
condi¢bes do documento original;
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11.1.5. Os documentos serdo digitalizados a uma resolucéo de 300 dpi e serdo processados para
o formato PDF de mudltiplas paginas com OCR (Reconhecimento éptico de Caracteres) em
documento pesquisavel. Fotografias, cartazes, Plantas e mapas deverdo ser em formato PNG;

11.1.6. O processo de validacao das imagens sera realizado pelo CONTRATANTE. Para 0s casos
nao validados, a CONTRATADA terd o prazo de até 10 (dez) dias para refazer os servi¢cos a contar
da data de solicitacdo para nova digitalizacdo dos documentos fisicos;

11.1.7. Os direitos autorais de todos os arquivos digitais gerados e entregues pela CONTRATADA
sao de propriedade do CONTRATANTE;

11.1.8. Nos casos em que o tamanho dos documentos ndo forem A4 ou oficio, a contagem do
namero de paginas deverd ser realizada por equivaléncia, com base no tamanho do papel A4.

11.2. PREPARACAO DOS DOCUMENTOS E PROCESSOS FiSICOS

11.2.1. Todos os documentos fisicos deverdo ser preparados para a digitalizacdo por meio da
realizacao das atividades de desmontagem, higienizacdo dos autos e qualquer outro procedimento
que achar necessario. Este ultimo, por sua vez, deve ser aprovado pelo CONTRATANTE;

11.2.2. A desmontagem inclui a desencadernacao dos documentos dos processos e volumes, para
individualizar cada folha, na verificacdo e ajuste de partes dobradas, amassadas, rasgadas ou
agrupadas, assim como na conferéncia e ordena¢do de modo que todas as paginas estejam na
mesma dire¢ao;

11.2.3. A higienizagéo inclui a retirada de bilhetes, marcadores, anotac¢des, assim como quaisquer
sujidades e corpos estranhos, tais como: prendedores metalicos, grampos, clips, insetos e outros
agentes que possam provocar a deterioracao dos documentos ou prejudicar a captura da imagem;

11.2.4. Documentos ou papéis avulsos inseridos nos autos e que nao facam parte dele deveréo ser
reservados e apresentados ao CONTRATANTE;

11.2.5. Ao final da etapa de preparacao, as paginas deverdo ser acondicionadas dentro das capas
dos processos e volumes aos quais pertencam, sem afixacdo, e amarradas com barbante ou
elastico para evitar perdas ou extravios.

11.3. CAPTURA DA IMAGEM DIGITAL

11.3.1. A CONTRATADA devera realizar a captura da imagem digital de forma que seja garantido
o maximo de fidelidade entre a imagem digital gerada e o documento original, conforme suas
caracteristicas fisicas e estado de conservacéo;



CAMARA MUNICIPAL
SENADOR ALEXANDRE COSTA
Rua Conego Aderson, 09, Centro - Senador Alexandre Costa — Maranhéo
CNPJ: 01.622.325/0001-79

11.3.2. A CONTRATADA devera realizar a digitalizacdo das capas de processos, mapas e/ou
plantas de qualquer tamanho, conforme orientagfes a critérios do CONTRATANTE. A digitalizacdo
de demais envoltérios deverd ser realizada conforme orientacdo do CONTRATANTE;

11.3.3. As paginas em branco ou com carimbo que indique essa condicdo ndo serdo objeto de
faturamento e as imagens que correspondam a elas nao deverao ser incluidas, de modo que néo
constardo nos documentos e processos digitalizados;

11.3.4. A CONTRATADA devera realizar a etapa de captura de imagem digital, com médulo de
software do sistema especifico para esta finalidade, observados os paradmetros minimos de
gualidade e desempenho a seguir:

11.3.4.1. Qualidade de resolucéo 6ptica e formato de arquivo:

11.3.4.2. Exclusédo automatica de paginas em branco;

11.3.4.3. Deteccédo de alimentacdo multipla de documentos para captura da imagem;
11.3.4.4. Reconhecimento dptico de caracteres (OCR);

11.3.4.5. Reconhecimento inteligente de caracteres para documento escrito & mao;

11.3.4.6. Processamento para tratamento automatico dos arquivos de imagens digitais em tempo
de execucdo da captura da imagem ou posterior, conforme os requisitos minimos a seguir:

a) Reconhecimento das margens da imagem digital para eliminar areas que nao fazem parte
documento original;

b) Alinhamento horizontal e vertical automatico das informa¢cdes da imagem digitalizada para
correcao de problemas em funcéao de falhas na alimentacao do lote ou outros erros de alinhamento,
assim como para facilitar, acelerar e proporcionar maior precisdo ao processo de reconhecimento
Optico de caracteres (OCR);

¢) Remoc¢do de manchas, ruidos, fundos, bordas e sombras das imagens digitais capturadas para
otimizar a compressao do arquivo e proporcionar maior precisdo ao processo de reconhecimento
Optico de caracteres (OCR).

11.3.5. A CONTRATADA devera entregar os representantes digitais para derivadas de acesso,
geradas em formato PDF/A, de acordo com a necessidade do CONTRATANTE, com todas as
imagens que pertengam a um processo em um arquivo de multiplas paginas;
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11.3.6. Os representantes digitais para derivadas de acesso deverdo ser armazenados
temporariamente pela CONTRATADA até que sejam entregues e armazenadas de forma definitiva
pelo CONTRATANTE;

11.3.7. As derivadas de acesso produzidas ndo poderéo ultrapassar o tamanho maximo de 10 Mega
Bytes. A CONTRATADA deve, neste caso, dividir o arquivo ou refazer a digitalizacdo conforme
orientado pelo CONTRATANTE;

11.3.8. Para fins de armazenamento, a derivada de acesso podera sofrer reducdes de informacdes
gue possibilitem a otimizacdo do tamanho do arquivo, desde que sem perda da qualidade e
conforme orientacdes e critérios do CONTRATANTE;

11.3.9. A CONTRATADA devera utilizar identificador dos representantes digitais dos processos
fisicos, univoco, persistente, permanente, sucinto, com estrutura consistente e que sempre permita
a sua localizacéo, de forma que n&o existam no acervo de processos digitais dois representantes
digitais com identificadores iguais, conforme esquema para geracdo de identificador (filename)
previamente definido pelo CONTRATANTE, se for possivel.

11.4. INDEXACAO DOS ARQUIVOS DE IMAGENS DIGITAIS

11.4.1. A CONTRATADA devera realizar a indexacao das derivadas de acesso antes de realizar a
entrega no(s) sistema(s) do CONTRATANTE, conforme os campos de indices, quando indicados;

11.4.2. A CONTRATADA deveréa indexar as derivadas de acesso com, no minimo, campos de
indices para o niumero do processo, numero do contrato de todos os contratos pertencentes ao
processo, numero da SCS, ao menos 3 (trés) campos de “palavra -chave”, nome e CNPJ do
fornecedor contratado em cada contrato e modalidade da contratacdo aos quais pertengam, se for
possivel;

11.4.3. O sistema integrado de controle e gestdo usado pela CONTRATADA devera permitir, no
minimo, a verificacdo e validacdo dos valores registrados nos campos de indice por meio de
mascaras ou banco de dados externos e checagem de duplicidade, se for possivel.

11.5. RECONHECIMENTO DE CARACTERES

11.5.1. O processo de reconhecimento de caracteres devera observar, no minimo, os padrfes de
gualidade e desempenho a seguir:

11.5.1.1. O reconhecimento de caracteres deve gerar um arquivo textual com o mesmo layout do
documento digitalizado com a mesma disposic¢ao do texto em colunas e areas existentes no original;
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11.5.1.2. Reconhecimento de caracteres em imagens de arquivos digitais devem ser produzidos a
partir de documentos impressos ou manuscritos;

11.5.1.3. O reconhecimento de caracteres em imagem de documentos impressos devera ser
realizado independente da fonte utilizada nas paginas dos autos de processos fisicos, ainda que
complexas;

11.5.1.4. Reconhecimento de caracteres em diferentes tipos de documentos digitais: estruturados,
semiestruturados e nao estruturados;

11.5.1.5. Producdo de derivada de acesso sera em formato PDF/A com a imagem do arquivo digital
e 0 texto reconhecido para torna -0 pesquisavel.

11.5.1.6. Os caracteres devem ser reconhecidos e as palavras de forma a possibilitar a pesquisa
por palavras e frases;

11.5.1.7. Funcionamento do reconhecimento inteligente de caracteres com no minimo 2 motores de
leitura: para nimeros e caracteres alfanuméricos

12. REQUISITOS DA CONTRATACAO

12.1. Conforme Estudos Técnicos Preliminares, além dos requisitos constantes no Termo de
Referéncia, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

12.1.1. Em raz&o do valor, as empresas participantes deverdo ser microempresas ou empresas de
pequeno porte;

12.1.2. Os servicos objeto deste termo, é de responsabilidade da contratada;

12.1.3. A(s) empresa(s) vencedora(s) devera(a)o apresentar toda a documentagdo necessaria a
habilitagdo, conforme consta no futuro AVISO de Dispensa.

13. DA FORMALIZACAO E VIGENCIA

13.1. Para os servicos em tela sera formalizada um Contrato Administrativo, estabelecendo em suas
clausulas todas as condi¢fes, obrigacdes e responsabilidades entre as partes.

13.2. A contratacao tera vigéncia a partir da data de sua assinatura até 31 de dezembro do corrente
ano, cabendo prorrogacéo, nos termos do Art. 105 a 107, da Lei Federal n® 14.133/2021.

14. RECURSOS E IMPUGNAGOES

14.1. Aos participantes deste procedimento é assegurado o direito de Recurso, nos termos do art.
165 da Lei n° 14.133/2021.
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14.2. As impugnacdes ou dividas quanto ao aviso e seus anexos, deverao ser solicitadas por escrito
e dirigidos a Agente de Contratacdo e entregue mediante protocolo, durante o expediente normal
de atendimento, na forma da Lei ou via e-mail da camara municipal.

14.2.1. Apresentadas as impugnacfes ou duvidas, as mesmas serdo respondidas ao interessado,
no prazo de trés dias Uteis depois de protocoladas.

14.2.2. A empresa proponente, depois de informada das decises do agente de contratacdo, no
tocante a habilitacdo ou julgamento de Proposta de Preco e se dela discordar, tera o prazo de trés
dias (teis para interposicao de recurso, contados da intimacéo do ato ou da lavratura da ata, se
presente no momento da abertura.

14.2.3. Interposto o recurso, dele se dara ciéncia aos demais proponentes que poderao impugna-lo
no prazo previsto na Lei Federal n® 14.133/2021.

15. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

15.1. Nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar os servicos do objeto em apreco, anotando em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao e determinando o que for necessario a regularizacédo de
falhas ou defeitos observados.

15.2. A fiscalizacdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes
técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

16. DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

16.1. Os servicos serdo RECEBIDOS PROVISORIAMENTE, pelo fiscal do contrato apés cada
periodo de execuc¢do, conforme art. 140 da lei federal 14.133/2021 ¢;

16.2. Os servicos serdo RECEBIDOS DEFINITIVAMENTE, no prazo de até 05 (cinco) dias, pelo
gestor do contrato, contados do recebimento provisério, que comprove o0 atendimento das
exigéncias contratuais, conforme art. 140 da lei federal 14.133/2021.

16.3. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

17. GARANTIA DOS SERVICOS
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17.1. No caso, tratando-se de servico de baixo impacto financeiro, a possibilidade de prejuizo ao
legislativo municipal se mostra bastante reduzida, de forma que ndo h& necessidade de exigéncia
de garantia financeira da execucao contratual.

17.2. A exigéncia de garantia, no caso concreto, poderia se mostrar como desproporcional causa
limitadora da competitividade.

17.3. Ainda, as penalidades previstas para casos de atrasos e descumprimento contratual mostram-
se adequadas para fazer frente aos riscos da execucao contratual.

17.4. Assim, ndo serd exigida garantia de contrato.

18. DAS INFRAGCOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS
18.1. Comete infragdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n°® 14,133, de 2021, a Contratada
que:

18.1.1. dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

18.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

18.1.3. dar causa a inexecucdo total do contrato;
18.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
18.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

18.1.6. n&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratagéo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

18.1.7. ensejar o retardamento da execucéo dos servi¢os da licitagcdo sem motivo justificado;
18.1.8. apresentar declaragéo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitagdo ou a execucao do contrato;

18.1.9. fraudar a licitagéo ou praticar ato fraudulento na execugéao do contrato;

18.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

18.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitag&o;

18.2. Pela inexecucao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sancdes:
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18.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

18.2.2. Multa de 0,5% (meio por cento) do valor do contrato celebrado com a contratacdo direta e
sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes previstas no item 18.1

18.2.3. Impedimento de licitar e contratar com administra¢do publica pelas infragcdes previstas nos
itens 18.1.2 ao 18.1.7 deste Termo de Referéncia.

18.2.4. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, pelas
infracbes administrativas previstas nos itens 18.1.8 ao 18.1.11, bem como pelas infragbes
administrativas previstas itens 18.1.2 ao 18.1.7 deste Termo de Referéncia, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave que a sanc¢ao referida no item 18.2.2, e impedird o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

18.3. As sancgOes previstas nos subitens 18.2.1, 18.2.3, e 18.2.4 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando- a dos pagamentos a serem efetuados.

18.4. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

18.5. O atraso injustificado na execucéo do contrato sujeitara o contratado a multa de mora no
importe de 0,5% (zero virgula cinco porcento) sobre o valor do contrato.

18.6. A aplicacao de multa de mora ndo impedird que a Administracao a converta em compensatoria
e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de outras sancdes previstas
neste Termo de Referéncia.

18.7. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, Il e IV da Lei n® 14.133, de 2021, as
empresas ou profissionais que:

18.7.1. Tenham sofrido condenacédo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;
18.7.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

18.7.3. Demonstrem néo possuir idoneidade para contratar com a Administracao em virtude de atos
ilicitos praticados.

18.8. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
gue assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento
previsto na Lei n°® 14.133, de 2021.
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18.9. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Camara, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o
caso, serdo inscritos na Divida Ativa do Municipal e cobrados judicialmente.

18.9.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez)
dias, a contar da data do recebimento da comunica¢do enviada pela autoridade competente.

19. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

19.1 A empresa Contratada devera garantir, no que couber, o descarte correto e seguro de todos
os insumos/itens que forem removidos em manutenc¢des, adotando préaticas de sustentabilidade
ambiental na execucao do objeto.

19.2 A Contratada devera contribuir para a promog¢éo do desenvolvimento nacional sustentavel no
cumprimento de diretrizes e critérios de sustentabilidade ambiental de acordo com o art. 225 da
Constituicdo Federal de 1988.

19.3 A empresa Contratada deverd adotar medidas a orientar seus empregados para adotarem
condutas e técnicas para reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de 4gua e reducéo
de producao de residuos sdlidos, observadas e respeitadas as normas ambientais vigentes.

19.4 E dever da Contratada, observar entre outras:

19.4.1. o menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua; preferéncia para
materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local,

19.4.2. maior eficiéncia na utiliza¢do de recursos naturais como agua e energia; maior geracao de
empregos, preferencialmente com méao de obra local;

19.4.3. uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais; e origem ambientalmente
regular dos recursos naturais utilizados nos servicos.

20. DA FUNDAMENTACAO LEGAL
20.1. O objeto deste Termo de Referéncia se fundamenta na Lei Federal n® 14.133, de 2021, lei
complementar 123/06 e suas alteracfes.

21. DISPOSICOES GERAIS

21.1. A empresa interessada em participar do procedimento de Dispensa de Licitacdo devera
apresentar proposta de pre¢co, de acordo com as condi¢cdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e no AVISO e seus anexos.

21.2. A proponente devera apresentar planilha de precos, obedecendo a sequéncia dos itens, sem
conter alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢cdo que induza o julgamento a ter mais de
um resultado.
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21.3. As planilhas deverdo contemplar custos reais. A administragdo podera verificar a
compatibilidade dos precos consignados nas planilhas, com os precos praticados no mercado, de
forma a se evitar “jogo de planilha”, ou seja, discrepéncias exageradas, para maior ou menor, o que
podera ensejar na recusa da proposta.
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ANEXO Il
MINUTA TERMO DE CONTRATO N° xxxx/2024
Processo Administrativo n® 2006011/2024

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGCOS QUE
ENTRE SE CELABRA A CAMARA MUNICIPAL DE
SENADOR ALEXANDRE COSTA/MA E A EMPRESA

: PARA PRESTAR
SERVICOS DE ORGANIZAGAO, DIGITALIZACAO
DE DOCUMENTOS COM UTILIZAGAO DE MAO DE
OBRA QUALIFICADA, EQUIPAMENTO E
SOFTWARE PARA ATENDER AS NECESSIDADES
DA CAMARA MUNICIPAL DE SENADOR
ALEXANDRE COSTA - MA, CONFORME
CLAUSULAS ABAIXO.

A CAMARA MUNICIPAL DE SENADOR ALEXANDRE COSTA — MARANHAO, inscrita no CNPJ
sob n°01.622.325/0001-79, com endereco na Rua Conego Aderson, 09, Centro, Senador Alexandre
Costa — MA, neste ato representada pelo presidente da cAmara municipal o Sr. Itamar da Silva,

inscrito no CPF sob N° --------m-memmmmmmm oo , Portador do RG N® ---------mmmmmmmmemomeee , residente e
domiciliado nesta cidade, doravante denominada de CONTRATANTE e a empresa --------------------
--------- , inscrita CNPJ sob n° , com endereco --------, Neste
ato representada pelo Sr(a) ----, inscrita no CPF sob n° :
portador(a) do RG n° , doravante denominada de CONTRATADA, resolvem

celebrar o presente termo de contrato, decorrente da DISPENSA DE LICITACAO N° 011/2024, em
observancia a Lei 14.133 e 1° de abril de 2021, Lei Complementar n°® 123/2006 e alteragdes, pela
Lei Complementar n°® 147/2014, demais legislacéo aplicavel e mediante as clausulas e condi¢des a
sequir.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. prestacdo de servicos de organizacao, digitalizacdo de documentos com utilizacdo de Mao de
obra qualificada, equipamento e software para atender as necessidades da Camara Municipal de
Senador Alexandre Costa — MA.

1.1.1. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcri¢ao:
1.1.2.0 Termo de Referéncia;

1.1.3.0 Aviso de Licitacao;

1.1.4.A Proposta do contratado;

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O contrato terd vigéncia a partir da data de sua assinatura com termino em 31 de dezembro de
2024.

2.2. A prorrogacéo de que trata este item € condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de
gue as condicbes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a
negociacdo com o contratado, conforme art. 105 e 107 da lei 14.133/2021.

CLAUSULA TERCEIRA — DO PRAZO, LOCAL E DEMAIS CONDICOES DA EXECUCAO
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3.1. O servigo devera ser prestado preferencialmente nas dependéncias da Camara Municipal de
Senador Alexandre Costa;

3.2. Caso sejam identificados problemas e/ou discrepancias, em relacdo as especificacdes
apresentadas na proposta, & vencedora devera corrigir a prestacdo de servigo imediatamente;

3.3. O servico somente serd aceito se estiver plenamente de acordo com as especificacdes
apresentadas na proposta de precos, consequentemente exigidas neste termo de referéncia.

3.4. Sera daresponsabilidade da contratada arcar com todos os custos diretos e indiretos tais como:
impostos, taxas, fretes, seguros e etc.

3.5. A CONTRATADA ndo podera retirar das dependéncias do CONTRATANTE qualquer
documento pertencente ao acervo da Camara Municipal de Senador Alexandre Costa, sem 0 seu
consentimento;

3.6. A CONTRATADA devera estar apta para iniciar a prestacdo dos servicos, nas instalacdes do
CONTRATANTE em até 05 (cinco) dias a contar da data do recebimento da Ordem de Servigos;

3.7. A CONTRATADA deveréa desenvolver plano de trabalho com cronograma de atividades;

3.8. A CONTRATADA devera atender aos niveis minimos de servicos esperados para atender a
demanda de digitalizagdo de documentos fisicos conforme este Termo de Referéncia;

3.9. A CONTRATADA devera realizar visita in loco em até 7 (sete) dias a contar da data do
recebimento da Ordem de Servicos para mensuracdo do espaco disponibilizado pelo
CONTRATANTE para a execuc¢ao do objeto deste Termo de Referéncia;

3.10. Em caso de mudancas que possam impactar na execuc¢ao o objeto, a CONTRATADA devera
solicitar autorizacdo ao CONTRATANTE para aplicacdo dos ajustes necessarios;

3.11. A implantacdo do Plano de Trabalho para prestacéo do servico inclui:

3.11.1. Parametrizagdo da captura da imagem;

3.11.2. Reconhecimento de caracteres Optico e inteligente (OCR e ICR);

3.11.3. Definicao de tratamento das imagens digitais;

3.11.4. Tipo de compactacdo dos arquivos;

3.11.5. Disponibilidade de certificado digital;

3.11.6. Ajuste do sistema de gestao e controle do processo de digitalizacao;

3.11.7. Outro ponto que se mostrar necessario ou que tenha sido solicitado pelo CONTRATANTE.

3.12. O CONTRATANTE ira disponibilizar:
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3.12.1. Infraestrutura e espaco fisico adequados para instalacdo e execucdo dos servicos de
digitalizagéao;

3.12.2. Infraestrutura elétrica e iluminacdo, sem readequacdes por parte do CONTRATANTE;
3.12.3. Ar -condicionado;

3.12.4. Infraestrutura de rede que permita a exportacdo dos processos digitalizados para o(s)
sistema(s) do CONTRATANTE, conforme condigbes e requisitos técnicos a serem acordados com
a CONTRATADA, sem a obrigatoriedade de readequacfes nas instalaces l6gicas.

CLAUSULA QUARTA - DOS SERVICOS E METODOLOGIA

4.1. DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS

4.1.1. No processo de digitalizacdo deverdo ser realizados os servigos de triagem e identificagéo
dos documentos com no minimo 04 (quatro) indexadores basicos que serdo definidos pelo
CONTRATANTE;

4.1.2. E de responsabilidade da CONTRATADA realizar a coleta e devolugdo do acervo a ser
digitalizado nas dependéncias do CONTRATANTE;

4.1.3. Solicitagdes de digitalizagdo de documentos serdo feitas pelo CONTRATANTE através de
ORDEM DE SERVICOS a ser recebido pela CONTRATADA,

4.1.3.1. Para os casos de documentos ndo validados pelo CONTRATANTE na inspecdo e
avaliacdo, a CONTRATADA devera refazer a digitalizacdo deste conforme orientacdes, sem énus
ao CONTRATANTE;

4.1.3.2. SolicitagBes de digitalizacdo para documentos nao validados serdo realizadas através de
nova ordem de servicos;

4.1.4. O controle de qualidade das imagens devera ser realizado no momento da digitalizacdo e as
imagens nao aceitaveis deverdo ser digitalizadas novamente, bem como serdo corrigidos defeitos
de inclinacéo incorreta ou imagens superpostas de modo que a imagem obtida reflita as condicdes
do documento original;

4.1.5. Os documentos serdo digitalizados a uma resolucéo de 300 dpi e serdo processados para o
formato PDF de multiplas paginas com OCR (Reconhecimento 6ptico de Caracteres) em documento
pesquisavel. Fotografias, cartazes, Plantas e mapas deverao ser em formato PNG;

4.1.6. O processo de validacdo das imagens sera realizado pelo CONTRATANTE. Para os casos
nao validados, a CONTRATADA tera o prazo de até 10 (dez) dias para refazer os servi¢os a contar
da data de solicitacdo para nova digitalizacdo dos documentos fisicos;

4.1.7. Os direitos autorais de todos os arquivos digitais gerados e entregues pela CONTRATADA
sao de propriedade do CONTRATANTE;

4.1.8. Nos casos em gue o tamanho dos documentos ndo forem A4 ou oficio, a contagem do nimero
de paginas devera ser realizada por equivaléncia, com base no tamanho do papel A4.
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4.2. PREPARACAO DOS DOCUMENTOS E PROCESSOS FiSICOS

4.2.1. Todos os documentos fisicos deverdo ser preparados para a digitalizacdo por meio da
realizacdo das atividades de desmontagem, higienizacdo dos autos e qualquer outro procedimento
que achar necessério. Este ultimo, por sua vez, deve ser aprovado pelo CONTRATANTE;

4.2.2. A desmontagem inclui a desencadernacdo dos documentos dos processos e volumes, para
individualizar cada folha, na verificacdo e ajuste de partes dobradas, amassadas, rasgadas ou
agrupadas, assim como na conferéncia e ordena¢do de modo que todas as paginas estejam na
mesma direcao;

4.2.3. A higienizacao inclui a retirada de bilhetes, marcadores, anotac¢des, assim como quaisquer
sujidades e corpos estranhos, tais como: prendedores metalicos, grampos, clips, insetos e outros
agentes que possam provocar a deterioracdo dos documentos ou prejudicar a captura da imagem;

4.2.4. Documentos ou papéis avulsos inseridos nos autos e que ndo fagam parte dele deveréo ser
reservados e apresentados ao CONTRATANTE;

4.2.5. Ao final da etapa de preparacdo, as paginas deverdo ser acondicionadas dentro das capas
dos processos e volumes aos quais pertencam, sem afixacdo, e amarradas com barbante ou
elastico para evitar perdas ou extravios.

4.3. CAPTURA DA IMAGEM DIGITAL

4.3.1. A CONTRATADA devera realizar a captura da imagem digital de forma que seja garantido o
maximo de fidelidade entre a imagem digital gerada e o documento original, conforme suas
caracteristicas fisicas e estado de conservacao;

4.3.2. ACONTRATADA devera realizar a digitalizagcao das capas de processos, mapas e/ou plantas
de qualquer tamanho, conforme orientacdes a critérios do CONTRATANTE. A digitalizacdo de
demais envoltérios devera ser realizada conforme orientacdo do CONTRATANTE;

4.3.3. As paginas em branco ou com carimbo que indique essa condicdo ndo serdo objeto de
faturamento e as imagens que correspondam a elas ndo deverdo ser incluidas, de modo que ndo
constardo nos documentos e processos digitalizados;

4.3.4. A CONTRATADA devera realizar a etapa de captura de imagem digital, com mddulo de
software do sistema especifico para esta finalidade, observados os paradmetros minimos de
gualidade e desempenho a seguir:

4.3.4.1. Qualidade de resolucéo Gptica e formato de arquivo:
4.3.4.2. Exclusédo automéatica de paginas em branco;

4.3.4.3. Deteccédo de alimentacao multipla de documentos para captura da imagem;
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4.3.4.4. Reconhecimento 6ptico de caracteres (OCR);
4.3.4.5. Reconhecimento inteligente de caracteres para documento escrito & mao;

4.3.4.6. Processamento para tratamento automatico dos arquivos de imagens digitais em tempo de
execucdo da captura da imagem ou posterior, conforme 0s requisitos minimos a seguir:

a) Reconhecimento das margens da imagem digital para eliminar areas que nao fazem parte
documento original;

b) Alinhamento horizontal e vertical automético das informagbes da imagem digitalizada para
correcao de problemas em funcédo de falhas na alimentacao do lote ou outros erros de alinhamento,
assim como para facilitar, acelerar e proporcionar maior precisdo ao processo de reconhecimento
Optico de caracteres (OCR);

¢) Remocéao de manchas, ruidos, fundos, bordas e sombras das imagens digitais capturadas para
otimizar a compressao do arquivo e proporcionar maior precisdo ao processo de reconhecimento
optico de caracteres (OCR).

4.3.5. A CONTRATADA devera entregar os representantes digitais para derivadas de acesso,
geradas em formato PDF/A, de acordo com a necessidade do CONTRATANTE, com todas as
imagens que pertengam a um processo em um arquivo de multiplas paginas;

4.3.6. Os representantes digitais para derivadas de acesso deverdo ser armazenados
temporariamente pela CONTRATADA até que sejam entregues e armazenadas de forma definitiva
pelo CONTRATANTE;

4.3.7. As derivadas de acesso produzidas ndo poderao ultrapassar o tamanho maximo de 10 Mega
Bytes. A CONTRATADA deve, neste caso, dividir o arquivo ou refazer a digitalizacdo conforme
orientado pelo CONTRATANTE;

4.3.8. Para fins de armazenamento, a derivada de acesso podera sofrer redugfes de informacdes
gue possibilitem a otimizacdo do tamanho do arquivo, desde que sem perda da qualidade e
conforme orientac@es e critérios do CONTRATANTE;

4.3.9. A CONTRATADA devera utilizar identificador dos representantes digitais dos processos
fisicos, univoco, persistente, permanente, sucinto, com estrutura consistente e que sempre permita
a sua localizacao, de forma que n&o existam no acervo de processos digitais dois representantes
digitais com identificadores iguais, conforme esquema para geracdo de identificador (filename)
previamente definido pelo CONTRATANTE, se for possivel.

4.4. INDEXACAO DOS ARQUIVOS DE IMAGENS DIGITAIS

4.4.1. A CONTRATADA devera realizar a indexacéo das derivadas de acesso antes de realizar a
entrega no(s) sistema(s) do CONTRATANTE, conforme os campos de indices, quando indicados;

4.4.2. ACONTRATADA devera indexar as derivadas de acesso com, no minimo, campos de indices
para o niumero do processo, humero do contrato de todos os contratos pertencentes ao processo,
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numero da SCS, ao menos 3 (trés) campos de “palavra -chave”, nome e CNPJ do fornecedor
contratado em cada contrato e modalidade da contratacdo aos quais pertengcam, se for possivel,

4.4.3. O sistema integrado de controle e gestdo usado pela CONTRATADA devera permitir, no
minimo, a verificacdo e validacdo dos valores registrados nos campos de indice por meio de
mascaras ou banco de dados externos e checagem de duplicidade, se for possivel.

4.5. RECONHECIMENTO DE CARACTERES

4.5.1. O processo de reconhecimento de caracteres devera observar, no minimo, os padrbes de
gualidade e desempenho a seguir:

4.5.1.1. O reconhecimento de caracteres deve gerar um arquivo textual com o0 mesmo layout do
documento digitalizado com a mesma disposi¢ao do texto em colunas e areas existentes no original;

4.5.1.2. Reconhecimento de caracteres em imagens de arquivos digitais devem ser produzidos a
partir de documentos impressos ou manuscritos;

4.5.1.3. O reconhecimento de caracteres em imagem de documentos impressos devera ser
realizado independente da fonte utilizada nas paginas dos autos de processos fisicos, ainda que
complexas;

4.5.1.4. Reconhecimento de caracteres em diferentes tipos de documentos digitais: estruturados,
semiestruturados e nao estruturados;

4.5.1.5. Producao de derivada de acesso sera em formato PDF/A com a imagem do arquivo digital
e 0 texto reconhecido para torna -10 pesquisavel.

4.5.1.6. Os caracteres devem ser reconhecidos e as palavras de forma a possibilitar a pesquisa por
palavras e frases;

4.5.1.7. Funcionamento do reconhecimento inteligente de caracteres com no minimo 2 motores de
leitura: para numeros e caracteres alfanuméricos

CLAUSULA QUINTA - PRECO
5.1. O valor total da contratacédo é de R$ , conforme proposta adjudicada.

5.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execuc¢do do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratag&o.

5.3. PLANILHA ORCAMENTARIA

Item Descricao Und Qtd V. Unit. V. Total
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CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE no prazo nao superior a 30 (TRINTA) dias,
contados a partir da efetiva prestacdo dos servigos, com aceitacdo, mediante apresentacéo de Nota
Fiscal, devidamente atestada, assinada e datada por quem de direito;

6.2. O contratado devera manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes por ele assumidas, todas as condigcbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no
processo, devendo demonstrar tal situacédo em todos os seus pedidos de pagamentos por meio da
seguinte documentagao:

a) Certiddo Negativa de débito, divida ativa da Uniéo e Previdenciaria;
b) Certiddo Regularidade do FGTS - CRF;

c) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista - CNDT;

d) Certiddo negativa de débitos e da divida ativa do estado

e) Certiddo negativa de débitos e da divida ativa do municipio

d) Outros que sejam necessarios para a realizagdo do pagamento.

6.3. A Nota Fiscal que for apresentada com erro sera devolvida ao contratado para retificagédo e
reapresentagao.

6.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacao,
ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a ap6s a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando
gualquer 6nus para a Contratante.

6.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

6.6. Constatando-se a situacao de irregularidade da contratada, ser& providenciada sua notificacao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

6.7. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente a
Contratada.

6.8. Sera rescindido o contrato em execuc¢ao com a contratada que ndo esteja em situacao regular,
salvo por motivo de economicidade, seguran¢ga nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante

CLAUSULA SETIMA - FISCALIZACAO
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7.1. Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar os servigcos do objeto em aprec¢o, anotando em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao e determinando o que for necessario a regularizacédo de
falhas ou defeitos observados.

7.2. A fiscalizacdo de que trata este item nédo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes
técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
8.1. Proporcionar as condicdes necessarias para a realizacdo dos SERVICOS do Termo de

Referéncia, sendo elas:

8.2. Acompanhar e fiscalizar os servigos, atestar nas notas fiscais/faturas o efetivo fornecimento do
objeto do Termo de Referéncia/CONTRATO.

8.3. Rejeitar, no todo ou em parte os servicos realizados, se estiverem em desacordo com a
especificacdo e da proposta de precos da CONTRATADA.

8.4. Comunicar a CONTRATADA todas as irregularidades observadas durante o recebimento dos
itens solicitados.

8.5. Notificar a CONTRATADA no caso de irregularidades encontradas na entrega dos itens
solicitados.

8.6. Solicitar o reparo, a correcdo, a remog¢ao ou a substituicdo dos materiais/servicos em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes.

8.7. Conceder prazo de 03 (trés) dias uUteis, apds a notificacdo, para a CONTRATADA regularizar
as falhas observadas.

8.8. Prestar as informacdes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

8.9. Efetuar pagamento a contratada conforme forma pactuada entre as partes.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CONTRATADA
9.1. Executar fielmente o objeto contratado conforme as especificacfes contidas em sua proposta,;

9.2. Manter -se durante toda execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, e com todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacio exigidas, sob pena de resciséo
unilateral do contrato;

9.3. A CONTRATADA se obriga a realizar suas atividades utilizando profissionais regularmente
contratados e especializados em suas funcdes, atendendo a exigéncia de experiéncia e formagéo
convencionada. Cabe a CONTRATADA total e exclusiva responsabilidade pela conducdo e
coordenagdo de seu pessoal para a execugdo das atividades contratadas, além de atender
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integralmente a toda legislacéo que rege os negdcios juridicos e que lhe atribua responsabilidades,
com énfase na previdenciaria, na trabalhista, sindical, tributaria e civel em especial medicina e
seguranca do trabalho;

9.4. Arcar com as despesas pelo cumprimento das obrigacdes fiscais, previdenciarias, trabalhistas,
encargos sociais, transporte, hospedagem, alimentacéo, frete, entrega, seguros, taxas, tributos e
contribuicbes de qualquer natureza ou espécie, salarios e demais despesas diretas e/ou indiretas,
necessarias a execucao total do objeto contratado, inexistindo qualquer tipo de solidariedade do
CONTRATANTE, para com a CONTRATADA quanto a estas obrigacdes;

9.5. Cumprir fielmente o objeto contratado de modo que se realize com esmero e perfeicdo e no
prazo estabelecido, executando -0 sob sua inteira responsabilidade;

9.6. Nao transferir a terceiros a execuc¢ao do objeto do presente instrumento, no todo ou em parte,
sem prévia e expressa autorizagdo do CONTRATANTE ;

9.7. Cumprir as atividades com profissionais especializados, assumindo total e exclusiva
responsabilidade pelo integral atendimento de toda a legislacéo aplicavel referente ao objeto de que
trata 0 presente instrumento;

9.8. Responsabilizar -se por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus empregados e
prepostos, quando nas dependéncias do CONTRATANTE ou em qualquer outro local onde estejam
prestando os servigos objeto do presente instrumento, devendo adotar as providéncias que exigir a
legislacdo em vigor;

9.9. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas vigentes de seguranca do trabalho;

9.10. Cumprir as leis e regulamentos de que tratam a seguranca do trabalho, bem como as normas
técnicas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT e demais postulados vigentes;

9.11. Sujeitar -se a mais ampla fiscalizacdo por parte do CONTRATANTE, prestando todos os
esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacdes procedentes, caso ocorram;

9.12. Responder perante 0o CONTRATANTE e terceiros por eventuais prejuizos e danos decorrentes
de sua demora ou de sua omissdo, na conducdo do objeto deste instrumento sob a sua
responsabilidade ou por erros relativos a execucao do objeto deste contrato;

9.13. Informar imediatamente 0 CONTRATANTE toda e qualquer excepcionalidade durante a
execucédo do objeto deste contrato, que possam porventura atrasar o servi¢co e/ou as condicoes de
entrega e execucao;

9.14. Cumprir os critérios de sustentabilidade quanto ao objeto do presente contrato, observando
fielmente o que preceitua as boas préticas e a legislacao vigente sobre a matéria;

9.15. N&do empregar menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem
menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos
quatorze anos;

9.16. Nao empregar trabalhadores em trabalhos degradantes ou for¢cados;
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9.17. Quando da necessidade de apresentacdo de relatérios que sejam impressos
preferencialmente em papel reciclado;

9.18. A CONTRATADA devera zelar pela imagem institucional da CONTRATANTE.
CLAUSULA DECIMA—- CONDICOES DE RECEBIMENTO

10.2.0 recebimento sera feito em duas etapas, conforme preceitua art. 140 da lei 14.133/21.
10.2.1. Recebimento provisorio:

a) No local de entrega, o servidor designado fara o recebimento dos servicos, limitando-se a verificar
a sua conformidade com o discriminado neste termo de referéncia;

10.2.2. Recebimento definitivo:

b) No prazo de até 02 (dois) dias Uteis, contados do recebimento provisorio, o servidor designado
procederd ao recebimento definitivo, verificando a quantidade e a qualidade dos servicos
executados de conformidade com o exigido neste termo de referéncia;

10.3. O termo de recebimento obedecera as disposi¢des constantes inciso Il do Art. 140, da Lei n®
14.133/2021.

10.4. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do Contrato

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;
b) der causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa ainexecucéo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execuc¢ao do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Seréo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancoes:
i.,Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que ndo
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 82° da Lein®14.133, de 2021);
i.impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“‘c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicéo de
penalidade mais grave (art. 156, 8 4° da Lein® 14.133, de 2021);
ii.Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e
“d”, que justifiquem a imposi¢cdo de penalidade mais grave (art. 156, 85° da Lei n°® 14.133, de
2021).
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iv.Multa:
1. Moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
2. Moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total

do contrato, até o maximo de 30% (trinta por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacgdo, suplementacéo ou reposicdo da garantia.
i.O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a extincao do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde
o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

11.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9° da Lei n°
14.133, de 2021)

11.3.A. Todas as sang¢0es previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.3.B. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagé&o (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

11.3.C. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou ser& cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da
Lein®14.133, de 2021).

11.3.D. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

11.4. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.5. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, 81° da Lein® 14.133, de 2021):
a) anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;
e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

11.6. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.7. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancbes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
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administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligacéo
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.8. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.
(Art. 161, da Lein®14.133, de 2021).

11.9. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracédo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lein® 14.133/21.

11.10. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢6es, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgédo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com 0 mesmo 6rgdo ora contratante, na
forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA EXTINCAO CONTRATUAL

12.1. O contrato poderé ser extinto antes de cumpridas as obriga¢fes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
12.1.A. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
12.1.B. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa néo
ensejara a extingao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.
12.1.B.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracdo subijetiva.

12.2. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

12.2.A. Balanc¢o dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.2.B. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
12.2.C. Indeniza¢des e multas.

12.3. A extingdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que seré concedida indenizacao por meio de termo indenizatério
(art. 131, caput, da Lein.° 14.133, de 2021).

12.4. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgédo ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcdo na licitagdo ou atue na
fiscalizag&o ou na gestédo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTACAO ORCAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da seguinte dotacéo
orcamentaria:

01 031 0001 2088 0000 — MANUT. FUNC. SERVICOS ADMINISTRATIVOS
3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIRO PESSOA JURIDICA
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CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

13.2. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei
n° 14.133, de 2021, e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes
contidas na Lein®8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais
dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERACOES

15.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da Lei
n° 14.133, de 2021.

15.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0S acréscimos ou
supressoées que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

15.3. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizacdo do aditivo devera
ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

15.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n®14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICAGAO

16.1. Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no
Diario Oficial do Municipio, na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021 E/OU conforme art.
176 da referida lei, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencao ao art. 91, caput,
da Lein.®° 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

17.1 A empresa Contratada devera garantir, no que couber, o descarte correto e seguro de todos
os insumos/itens que forem removidos em manutengfes, adotando praticas de sustentabilidade
ambiental na execucao do objeto.

17.2 A Contratada devera contribuir para a promocéo do desenvolvimento nacional sustentavel no
cumprimento de diretrizes e critérios de sustentabilidade ambiental de acordo com o art. 225 da
Constituicdo Federal de 1988.

17.3 A empresa Contratada devera adotar medidas a orientar seus empregados para adotarem
condutas e técnicas para reducéo de consumo de energia elétrica, de consumo de 4gua e redugéo
de producao de residuos sdlidos, observadas e respeitadas as normas ambientais vigentes.

17.4 E dever da Contratada, observar entre outras:

17.4.1. o menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua; preferéncia para
materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local,
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17.4.2. maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como agua e energia; maior geracado de
empregos, preferencialmente com méo de obra local;

17.4.3. uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais; e origem ambientalmente
regular dos recursos naturais utilizados nos servigos.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO

18.1. Fica eleito o foro da Comarca de Governador Eugenio Barros, Estado do Maranhao, para
dirimir os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser
compostos pela conciliagcdo, conforme art. 92, 81°, da Lein® 14.133/21.

Senador Alexandre Costa/MA de de 2024.

Camara Municipal de Senador Alexandre Costa/MA
Contratante

Contratado
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ANEXO Il
DISPENSA ELETRONICA N° 011/2024

Modelo de Declaragéo que ndo Contrata menor
termos do inciso XXXIII, do art. 7° da Constituicdo Federal.

A
Camara municipal de Senador Alexandre Costa/MA
Rua Conego Aderson, Centro, Senador Alexandre Costa - MA

Prezados,

A
LT 0] 0] (=TT , com
=TT =T oo :
INSCItA NO CNPJ SOD 0 M.t et et e et e e e raens , Declara, para fins do

disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021, que n&o emprega menor
de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
(dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condigdo de aprendiz, nos termos
do inciso XXXIlI, do art. 7° da Constituicdo Federal.

Outrossim, declara ainda ser conhecedora de que a violagéo, a qualquer tempo, do

dispositivo legal mencionado, implica na resciséo de futuro contrato administrativo a ser celebrado,
sem prejuizo das sancdes penais cabiveis.

Local e data

Representante Legal
RG, CPF
Cargo/funcéo
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ANEXO IV
DISPENSA ELETRONICA N° 011/2024
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

A
Camara municipal de Senador Alexandre Costa/MA
Prezados,

Apresentamos nossa proposta para prestacdo de servicos de organizacdo, digitalizacdo de
documentos com utilizagdo de Mao de obra qualificada, equipamento e software para atender as
necessidades da Camara Municipal de Senador Alexandre Costa — MA, conforme descrito na
planilha anexo a esta, de acordo com a legislacdo em vigor e condigdes do Edital e seus anexos.

INFORMACOES

Razado Social: Nome Fantasia:

CNPJ: , Endereco: , Cidade: CEP:
Telefone: E-mail:

Responsével legal:
Dados Bancarios:
Banco: Agéncia: Conta Corrente:

PLANILHA DE PRECOS
Item Descrigao Und Qtd V. Unit. V. Total Marca

Declaramos conhecer a legislagdo de referéncia desta licitacdo e que os produtos serdo
fornecidos de acordo com as condi¢cfes estabelecidas neste Edital, 0 que conhecemos e aceitamos
em todos os termos, inclusive quando ao pagamento e outros.

Nos pregos indicados acima estao inclusos, além dos produtos todos os custos, beneficios,
encargos, tributos e demais contribuicdes pertinentes.

Declaramos cumprir todas as normas legais e regulamentares relativas a documentacao,
obtendo todas as autoriza¢gdes que se fizerem necessérias junto aos 6rgdos publicos competentes.

Esta proposta é valida por 90 (noventa) dias, a contar da data da abertura do processo.

Local e data

Representante Legal
RG, CPF
Cargo/funcao

OBS: A planilha devera ser encaminhada em papel timbrado da empresa participante do processo em epigrafe, bem como, conter
assinatura do responsavel.



