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TERMO DE REFERÊNCIA 
 

Processo Administrativo nº: 055/2023 
 

DISPENSA DE LICITAÇÃO Nº 038/2023 
 

1. DO OBJETO 
Aquisição de itens de papelaria. 

 

2. JUSTIFICATIVA 
Tendo em vista a previsão no plano anual de contratações públicas, materiais 

necessários para suprir o estoque do almoxarifado da Casa, garantindo a continuidade 

e a prestação dos serviços administrativos desta Edilidade. 
 

3. ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS 
 

ITEM DESCRIÇÃO DETALHADA QUANTIDADE 

VALOR 
UNITÁRIO 
MÁXIMO 

ACEITÁVEL 

VALOR 
TOTAL 

MÁXIMO 
ACEITÁVEL 

1 

Blocos de papel, sem pauta, com 

50 folhas, em papel offset, 

branco, formato 14,5 X 21 cm 

(aproximadamente), talonado. 

06 unidades R$ 4,16 R$ 24,96 

2 

Caneta marca texto rosa, de 

ponta chanfrada, tinta 

fluorescente brilhante, com boa 

resistência à luz, com traço de 

1,5mm a 3,5 mm. 

03 unidades R$ 11,29 R$ 33,87 

3 

Caneta marca texto amarelo, de 

ponta chanfrada, tinta 

fluorescente brilhante, com boa 

resistência à luz, com traço de 

1,5mm a 3,5 mm. 

02 unidades R$ 11,29 R$ 22,58 

4 
Caneta marca texto, ponta 

chanfrada, grip, 1.5, 3.5mm, de 

cor verde pastel 
02 unidades R$ 11,29 R$ 22,58 

5 
Caneta marca texto, ponta 

chanfrada, grip, 1.5, 3.5mm, de 

cor rosa pastel 
01 unidade R$ 11,29 R$ 11,29 

6 
Caneta marca texto, ponta 

chanfrada, grip, 1.5, 3.5mm, de 

cor azul pastel 
01 unidade R$ 11,29 R$ 11,29 
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7 

Cola em Bastão 40 g.  Ser 

confeccionada à base de polímero 

de nvinilpirrolidona ou éter de 

poliglucosídeo. Ser não tóxica e 

não inflamável; Cola sólida em 

forma cilíndrica; Bastão com 

sistema de levantamento da cola 

por intermédio de botão 

giratório;  

01 unidade R$ 1,95 R$ 1,95 

8 

Grampo para grampeador 26/6, 

caixa com 5000 unidades, 

acondicionado em caixa de 

papelão com abertura nas 

laterais. O produto deverá ser 

fabricado com arame galvanizado 

e ter pontos cortantes. Constar na 

embalagem: marca, código de 

barras e dados de identificação do 

fabricante. 

01 caixa R$ 10,09 R$ 10,09 

9 

Marcador de página, 

autoadesivo, de cores 

semitransparentes, pacote 

contendo 08 cores 

semitransparentes diversas, 

pacote contendo 200 marcadores. 

Removível, Reutilizável. 

Marcadores de tamanho 45 x 12 

mm. Material filme poliéster. 

03 pacotes R$ 30,00 R$ 90,00 

10 

Notas autoadesivas removíveis, 
tamanho 38 x 50 mm. Bloco com 

50 folhas cada. Pacote com 04 

blocos cada. 

08 pacotes R$ 14,22 R$ 113,76 

11 

Notas autoadesivas removíveis, 

tamanho 76 x 102 mm, de 

coloração amarela. Bloco com 100 

folhas cada. 

04 blocos R$ 14,22 R$ 56,88 

12 

Papel sulfite, gramatura 75g/m2; 

formato A4; medindo (210x297) 

mm; alvura mínima de 90%, 

conforme norma iso; opacidade 

mínima de 87%; umidade entre 

3,5% (+/-1,0), conforme norma 

tappi; corte rotativo, ph alcalino; 

05 caixas R$ 274,15 R$ 1.370,75 



Câmara Municipal de Tietê 
Estado de São Paulo 

 

PRAÇA DR. ELIAS GARCIA, 112 – CENTRO – TIETÊ – SÃO PAULO – CEP: 18.530-000 
www.camaratiete.sp.gov.br – E-mail: compras@tiete.sp.leg.br – FONE: (15) 3285-9500 

cor branca; embalagem revestida 

em bopp; com certificação 

ambiental fsc ou cerflor; pacote 

contendo 500 folhas. Caixa 

contendo 10 resmas. 

13 

Pasta AZ em plástico duro, 

revestida interna e externamente 

com (plástico) Polipropileno da 

mesma cor, formato A4, lombada 

com visor, com mecanismo 

niquelado de alta precisão, 

dimensões aproximadas 282 x 75 

x 315 mm. COR  VERMELHA 

02 unidades R$ 41,84 R$ 83,68 

14 

Pasta AZ em plástico duro, 

revestida interna e externamente 

com (plástico) Polipropileno da 

mesma cor, formato A4, lombada 

com visor, com mecanismo 

niquelado de alta precisão, 

dimensões aproximadas 282 x 75 

x 315 mm. COR  ROXA 

02 unidades R$ 41,84 R$ 83,68 

15 
Pasta L em polipropileno, leve e 

resistente, transparente, formato 

A4 

10 unidades R$ 2,42 R$ 24,20 

16 

Pilha Alcalina AA. Pilha, tamanho 

médio, tipo alcalina, modelo AA, 

tensão 1,5v, características 

adicionais não recarregável (Tipo 

Rayovac, Duracel, Panasonic ou 

equivalente com o mesmo padrão 

de qualidade ou superior), 

embalagem com 02 unidades 

03 
embalagens 

R$ 9,44 R$ 28,32 

17 

Pilha Alcalina AAA. Pilha, 

tamanho pequena, tipo alcalina, 

modelo AAA tensão 1,5v, 

caracteríscas adicionais não 

recarregável (Tipo Rayovac, 

Duracel, Panasonic ou 

equivalente com o mesmo padrão 

de qualidade ou superior), 

embalagem com 02 unidades 

04 
embalagens 

R$ 14,22 R$ 56,88 

18 
Tesoura em aço inox; medindo 20 

cm; cabo de polipropileno 
01 unidade R$ 11,59 R$ 11,59 
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atóxico; na cor preta; destro, dois 

dedos; com rebite; lâmina em aço 

inox; com ponta pontiaguda; 

garantia contra defeito de 

fabricação por tempo 

indeterminado. 

 

AS PROPOSTAS DEVERÃO SER ENVIADAS COM A MARCA DO PRODUTO COTADO, 
PARA QUE POSSAMOS VERIFICAR SE ATENDE AOS REQUISITOS SOLICITADOS, ASSIM 

COMO TAMBÉM, CONFERIR O QUE FOI COMPRADO QUANDO DA ENTREGA DOS 
PRODUTOS. 

 
 

ATENÇÃO PARA O CRITÉRIO DE JULGAMENTO, A ENTREGA DEVERÁ ESTAR PREVISTA 
EM TODOS OS VALORES OFERTADOS, AINDA QUE A PROPONENTE VENHA A SER 

VITORIOSA EM APENAS UM ITEM. 
 
 
Critério de julgamento: MENOR VALOR POR ITEM 
 

Local para entrega: Praça Dr. Elias Garcia, 112 – Centro – Tietê/SP – CEP: 18.530-000. 

 

Frete: INCLUSO – ENTREGA EM ATÉ, NO MÁXIMO, 10 (DEZ) DIAS ÚTEIS DA 
AUTORIZAÇÃO DE FORNECIMENTO. 

 
4. DA PROPOSTA 

As propostas comerciais deverão apresentar em sua proposta: 

a. As propostas deverão ser enviadas com a marca do produto cotado, para 

que possamos verificar se atende aos requisitos solicitados, assim como 

também, conferir o que foi comprado quando da entrega dos produtos; 

b. Cotação de preços em unitário, em moeda Real, incluídas todas as 

despesas relativas a transporte, encargos, tributos de qualquer natureza, 

despesas diretas ou indiretas, relacionadas com o fornecimento do 

presente objeto; 

c. Serão consideradas as propostas apresentadas por e-mail, via postal ou 

entregue mediante protocolo na sede da Câmara Municipal de Tietê/SP; 

d. Os preços ofertados nas propostas apresentadas não poderão ser 

superiores aos fixados. 

 

5. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E CONDIÇÕES GERAIS 
a. LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO 

Os produtos deverão ser entregues de forma Integral de acordo com a 

autorização de compra expedida pela Câmara Municipal de Tietê, em até, 
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no máximo, 10 (dez) dias úteis do recebimento da Autorização de 
Fornecimento, no horário compreendido entre 08h00 e 14h00, no endereço 

de sua Sede, situada na Praça Dr. Elias Garcia, 112 – Centro – Tietê/SP – CEP: 

18.530-000. 
 

6. DO PRAZO DE ENTREGA 
A empresa fica obrigada a entregar os produtos solicitados nas condições estabelecidas 

neste Termo de Referência, após a emissão da Autorização de Compra, no prazo não 
superior a 10 (dez) dias úteis, contados da data do recebimento da Autorização de 

Fornecimento. 

 

7. DO PAGAMENTO 
O pagamento ocorrerá em até 10 (dez) dias úteis do recebimento do produto, mediante 

apresentação de nota fiscal e após atesto do setor competente, nos termos da Lei 

Federal nº 14.133/2021. 

 

A inadimplência da Contratada com relação aos encargos sociais, trabalhistas, fiscais e 

comerciais ou indenizações não transfere à Contratante a responsabilidade seu 

pagamento, nem poderá onerar o objeto contratado, de acordo com o Artigo 121, 

parágrafo único, da Lei Federal nº. 14.133/2021. 

 

8. DAS PENALIDADES 
O não cumprimento das condições estipuladas neste Termo de Referência implicará na 

adoção de medidas e penalidades previstas em lei. 

 

Tietê, 13 de junho de 2023. 

 

 

WALMARA CELSO BALDINI 
Diretora Geral 


