CAMARA MUNICIPAL DE TAMANDARE
CASA JOSE LOURENCO DE OLIVEIRA

- CONTRATACAO DIRETA -

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 011/2025
DISPENSA N°. 011/2025

FORMULARIO PARA COLETA DE PRECOS DE MERCADO
(Formulario de uso facultativo, podendo a empresa utilizar de modelo préprio, caso prefira)

PESSOA JURIDICA:

NOME FANTASIA:

CNPJ:

ENDERECO:

CIDADE/UF:

CEP:

FONE/ WHATSAPP:

E-MAIL:

VALOR VALOR

OBJETO UNIDADE| QUANT. UNIT. GLOBAL

Contratacdo de empresa especializada na
prestacéo de SERVICOS DE
DIGITALIZACAO em formato  PDF
pesquisavel, com recebimento, armazenamento

temporario, preparacdo, digitalizacdo e controle FOLHAS | 60.000 |RS$ R$

de qualidade através de reconhecimento 6tico
de caracteres (OCR) dos documentos que
fazem parte do acervo dos arquivos
pertencentes a Camara de Vereadores de
Tamandaré/PE

Validade da Proposta: 60(sessenta) dias

Declaro de que nos precos ofertados estdo incluidas despesas com administracdo, pessoal, obrigacoes
patrimoniais, trabalhistas, transporte, ferramentas e utensilios, equipamentos, e todos o0s tributos e
demais encargos decorrentes do fornecimento/ prestacdo dos servigos.

0107 | TR L e ————— o[ de 2025.

Assinatura do responsavel pela Proposta:

CPF:

OBS: Caso possua carimbo, carimbar com a identificagdo da empresa
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ANEXO
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1  Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de SERVICOS DE
DIGITALIZACAO em formato PDF pesquisavel, com recebimento, armazenamento
temporario, preparacdo, digitalizacdo e controle de qualidade através de
reconhecimento otico de caracteres (OCR) dos documentos que fazem parte do acervo
dos arquivos pertencentes a Camara de Vereadores de Tamandaré/PE.

2. JUSTIFICATIVA

De acordo com Lei 8.159/1991 que dispde sobre a politica nacional de arquivos
publicos [...], em que em seu art. 1° diz que € dever do Poder Publico a gestdo documental e a
protecdo especial a documentos de arquivos, a Camara de Vereadores de Tamandaré/PE,
assim sendo, tem a responsabilidade de conservar e garantir aos cidaddos o direito de acesso
as informacdes de maneira rapida e efetiva e de prover maior seguranga ao seu acervo.

Para tanto, a Camara Municipal de Tamandaré/PE, desde a municipalizacdo do
municipio em 1996, acumula um extenso acervo documental, composto por documentos
legislativos, administrativos, contabeis, juridicos e historicos. Entretanto, desde a sua criagéo,
nenhum documento foi submetido a processo de digitalizagcdo, o que compromete tanto a
preservacdo quanto o acesso eficiente as informac6es publicas.

A inexisténcia de um acervo digitalizado representa um risco concreto de perda ou
deterioracdo dos documentos fisicos, especialmente os mais antigos, que ja se encontram
vulneraveis as condi¢bes do tempo e de armazenamento. Além disso, essa situacdo dificulta
consideravelmente o trabalho dos servidores e a prestacdo de informacdes a sociedade e aos
6rgdos de controle, prejudicando a transparéncia e a eficiéncia administrativa.

A digitalizacdo completa do acervo documental trard beneficios como: A preservacao
da memoria institucional da Camara Municipal desde sua origem, em 1996; A agilidade e
seguranca no acesso as informac6es, com possibilidade de busca eletronica; O atendimento
eficiente as demandas de cidaddos, 6rgdos de controle e parceiros institucionais; A
adequacdo aos principios da publicidade, eficiéncia e economicidade, conforme previsto
na Constituicdo Federal, na Lei n® 14.129/2021 (Lei do Governo Digital), e na Lei n°
12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacdo); A adocdo de praticas sustentaveis, com
economia de papel, espaco fisico e recursos operacionais.

Como a Camara de Vereadores de Tamandaré/PE nédo possui capacidade operacional e
técnica para atender tal demanda, a solugdo indicada é a contratacdo de empresa especializada
na prestacdo desse tipo de servico. Justifica-se a contratacdo de empresa especializada, com
experiéncia comprovada na digitalizacdo, indexacdo e organizacdo de acervos publicos, para a
conversdo integral do acervo fisico da Camara Municipal de Tamandaré/PE em meio digital.
Essa medida garantird maior seguranca da informacdo, modernizacdo dos processos internos e
fortalecimento da transparéncia institucional, sendo essencial para a continuidade e o
aprimoramento dos servicos legislativos e administrativos prestados a populacao.

As digitalizagdes devem englobar todo o acervo de documentos fisicos da Camara de
Tamandaré, desde a municipalizacdo do municipio, que se deu em 1996.

Estima-se que existam cerca de 60.000 paginas de documentos no arquivo da Camara,
e que por seguranca, e buscando a guarda segura dos documentos, muitos destes histéricos,
faz-se necessarios a digitalizacdo dos mesmos. Para tanto, nada melhor que a contratacdo de
empresa especializada para a realizacao dos servicos.
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2k CONSIDERACOES GERAIS

3.1 A prestacdo do servico ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
CONTRATADA e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacéo direta.

3.2 Os servigos contratados s6 deverdo ser iniciados mediante Ordem de Servico emitida
pela Camara de Vereadores de Tamandaré/PE.

3.3 A CONTRATADA devera assinar um Termo de confidencialidade e ndo divulgacéo
sobre os documentos retirados dos arquivos da Camara de Vereadores de Tamandaré/PE,
antes do inicio dos trabalhos,conforme anexo | neste TR. O manuseio dos documentos devera
ocorrer com 0 uso de materiais que garantam a integridade fisica dos documentos originais.
Qualquer eventual dano causado ao documento devera ser relatado imediatamente ao
CONTRATANTE, sendo a CONTRATADA responsabilizada por este ato, podendo, de
acordo com a Lei, receber penalidades emprocesso coordenado pelo setor juridico da Camara
de Vereadores de Tamandaré/PE.

3.4 A qualquer tempo e sem aviso prévio,a CONTRATANTE devera ter a possibilidade
de conferir e auditar “in loco” o trabalho da CONTRATADA, checando a consisténcia dos
dados relativos ao processo de digitalizagdo do acervo arquivistico.

3.5 A CONTRATANTE devera ter a possibilidade de solicitar, retirar e transportar
qualquer processo digitalizado ou a ser digitalizado para uso interno da instituicdo sem
justificativa para 0 ato e sem aviso prévio. A possivel retirada de documentos devera ser
realizada mediante termo emitido em duas vias e assinadas tanto pela CONTRATANTE
quanto pela CONTRATADA, visando combater possiveis perdas de documentos.

3.6 A guarda de todos os documentos e midias, apds a recep¢do do lote, serd de
responsabilidade da CONTRATADA até a sua devolucéo paraa CONTRATANTE.

3.7  Toda a logistica de movimentagdo da documentacéo até o local de processamento dos
servigos de tratamento digital dos processos sera de responsabilidade da CONTRATADA,
onde 0s processos deverdo ser transportados em caixa boxes.

3.8  Seradisponibilizado pela contratante, espaco fisico na Sede da Camara de Tamandaré,
para a recepcdo dos documentos e pastas, montagem dos equipamentos necessarios e
funcionario da contratada, que realizara os servigos.

3.9  Ficasobre responsabilidade da CONTRATADA gerenciar e liderar toda a equipe
alocada na Sede da Camara, dos cronogramas de atividades, dos indicadores de qualidade e da
execucdo dos servicos. Da mesma forma, sera responsavel pela supervisdo geral, controle dos
recursos, tarefas a serem executadas, realiza¢do de inspecdo, acompanhamento e analise da
producdo e controle dos relatorios.

3.10 E de responsabilidade da CONTRATADA auxiliar e interagir com o pessoal da
CONTRATANTE para recepgdo e envio dos documentos e organizando os lotes de acordo
com os procedimentos estabelecidos para o servico de digitalizacao.
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3.11 E de responsabilidade da CONTRATADA higienizar e garantir que os documentos
estejam aptos a ser digitalizados, evitando que os mesmos estejam amassados, grampeados,
rasgados ou com qualquer outra caracteristica que prejudique a alimentacdo automatica dos
documentos pelos equipamentos de digitalizacao.

3.12 A CONTRATADA deverd prestar 0s servicos descritos no  presente
Termo de Referéncia utilizando-se de equipe tecnicamente apta e em quantidade
adequada para a execucgdo dos trabalhos contratados, considerando-se o prazo e quantidades
previstos para a duracdo do contrato.

3.13 O dimensionamento do quantitativo dos profissionais de operacdo (auxiliares,
operadores e digitadores) que compordo a equipe técnica ficara a critério da CONTRATADA,
devendo este ser adequado a eficiente execucdo do servico contratado quanto ao prazo de
execucao e ainda a qualidade dos servicos.

3.14 Para o caso de substituicdo de qualquer profissional especializado, a CONTRATADA
devera recolocar profissional com no minimo a mesma qualificacdo ou superior.

3.15 A responsabilidade pela capacitacdo do pessoal responsaveis pela execugdo do servico
contratado ficara a cargo da CONTRATADA ndo gerando qualquer vinculo empregaticio
coma CONTRATANTE.

4. CARACTERISTICAS DOS DOCUMENTOS A SEREM DIGITALIZADOS
4.1  Os documentos a serem digitalizados com reconhecimento de caracteres, possuem as
seguintes caracteristicas basicas:

o Documentos em papel tamanho A4, branco, gramatura 75g.

o Folhas Perfuradas

« Alguns processos podem conter fotografias, graficos, planilhas, dentre outros.

« Folhas com documentos colados;

« Existéncia de grampos e clipes

« Existéncia de textos digitados, manuscritos, fotocopiados, etc.

« Existéncia de documentos em estado de méa qualidade de conservacgéo

 Existéncia de documento em frente e verso

o Existéncia de documentos com legibilidade ruim, boa ou étima.

4.2  Cada processo € caracterizado por uma pasta institucional em diversas cores,
perfurada para receber grampo trilho plastico nas dimensdes de 195mm X 7mm X 58mm,
que deverdo ser conservados e reaproveitados e papeis tamanho A4, em quantitativos
variados, a depender de cada processo, que poderdo ter informag6es em frente Unica ou frente
e verso, configurando assim, duas imagens.

4.3  Sera dispensavel a digitalizacdo de péaginas totalmente em branco.

5. RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS PELA CAMARA

5.1  Osdocumentos a serem digitalizados deverdo ser recepcionados pela CONTRATADA
na Sede da Camara, onde devem ser conferidos, no momento do recebimento, o quantitativo
de caixas, com elaboracdo de protocolo de acordo com o recebimento identificando, ao
minimo, esta informacdo e qualquer outra que venha a ser pertinente, principalmente com
registro de todas as ocorréncias, com data e assinatura do responsavel pelo recebimento.
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5.2  Toda e qualquer anormalidade encontradas nas caixas deverdo ser registradas antes do
envio para o processamento, sendo a CONTRATADA obrigada a informar tal situacdo para
que a Camara de Vereadores de Tamandaré/PE realize as devidas providéncias.

53 A empresa devera proceder o cadastramento dos processos a serem digitalizados e

NUMERO DO REGISTRO — NOME DO REGISTRADO

conferidos individualmente com a seguinte nomenclatura:

Onde, o nimero do registro, bem como o nome do registrado, poderdo ser encontrados na
capa institucional e deverao ser fiéis a todas as informacdes da capa.

6. MANUSEIO E ARMAZENAMENTO TEMPORARIO

6.1 A totalidade dos processos serdo manuseados em caixa boxes cedidas e dimensionadas
pela CONTRATADA, em quantidade e qualidade suficientes para a guarda de 100% do
acervo dos arquivos da Camara de Vereadores de Tamandaré/PE.

6.2 A CONTRATANTE disponibilizara instalagdes adequadas para o tratamento técnico e
para a armazenagem temporaria por parte da CONTRATADA, garantindo a total seguranca e
integridade fisica dos documentos pertencentes a CONTRATANTE, cuidado esse que se
iniciara no manuseio dos processos até a finalizagdo do contrato.

6.3 A Sede da Camara devera comportar e armazenar todos 0s processos considerando 0s
processos digitalizados e ndo digitalizados. O ambiente devera estar em 6timas condigdes de
uso, ser lavavel e assim permanecer. O telhado/coberta/forros deverdo estar em perfeitas
condi¢cbes sem apresentar problemas como goteiras ou vazamentos, assim como possuir a
devida manutengdo das instalagGes elétricase hidraulicas, a fim de evitar danos irreparaveis
ao acervo institucional.

6.4 As disposicdes da guarda temporaria da documentacdo deve estabelecer critérios de
ventilagdo, iluminagdo e de extincdo de incéndio e protecdo contra radiacBes solares com o
intuito de preservar os documentos a serem armazenados.

6.5 Fica ainda sobre obrigacio da CONTRATANTE oferecer servicos de dedetizacao
constante do local de abrigo de armazenamento dos documentos contra pragas urbanas
(baratas, ratos ou qualquer outro roedor, cupins e formigas) e contra fungos (mofos, manchas,
etc.) sendo da responsabilidade da CONTRATANTE qualquer custo necessario para a
contratagdo e manuteng&o deste servigo.

6.6 O local devera dispor de um sistema de combate ao fogo e inundacGes, além de brigada
contra Incéndio e InundagGes nas instalacfes que se encontram 0s processos e todas as demais
que estiverem relacionadas a execucao do Objeto.

6.7 Fica sobre obrigacio da CONTRATANTE oferecer sistemas de cameras e de alarmes
com o intuito de haver uma politica de vigilancia continuada aos documentos a serem
armazenados e digitalizados, onde estes deverdo estar ligados 24h, em perfeito estado de
funcionamento, inclusive com manutencdo em dia, ficando também a cargo da
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CONTRATANTE qualquer custo relacionado a contratacdo e ao pleno funcionamento desta
vigilancia.

6.8 A CONTRATANTE fica obrigada a manter e custear circuito interno de TV (CFTV),
onde possibilite a gravacdo de imagens em todo o ambiente onde estd acontecendo todo o
processo de digitalizacdo, permitindo em qualquer circunstancia o acesso das imagens, para
eventual investigacéo ou apuracdo administrativa por parte da CONTRATANTE ou mediante
solicitacdo de imagens gravadas. As imagens serdo preservadas e guardadas durante o prazo
minimo de 1 (um ano), cabendo, caso solicitado, a remessa dos arquivos de video para a
CONTRATANTE, contendo as filmagens relativas ao periodo solicitado.

6.9 O ambiente devera contar com sistema de climatizacdo e exaustdo do ar com intuito
de garantir bem-estar aos funcionarios e garantir seguridade ao acervo arquivistico, onde cabe
a CONTRATANTE manter e custear toda a manutencdo, conserto de falhas e conservagéo do
sistema.

7. PREPARACAO DOS DOCUMENTOS

7.1  Em todas as etapas de tratamento com os documentos fisicos devera ser preservada a
integridade do acervo, mantendo-se o cuidado no manuseio do material em virtude da
fragilidade do suporte em papel, evitando dobras, marcas ou amarragdes que representem
riscos & integridade da documentacao.

7.2  Todos os documentos, antes do processo de digitalizacdo, deverdo obrigatoriamente
passar por um processo de analise de sua estrutura fisica, seu estado de conservacdo, bem
como pelo processo de tratamento técnico arquivistico.

7.3  Os processos serdo desmontados, higienizados, com a retirada de materiais como
grampos eclipes, e separados de suas capas, mantendo formacao ordenada, com identificagdo
e separacdo das folhas. Devera haver procedimentos simples de recuperacdo de partes
rasgadas ou amassadas e a limpeza das folhas, caso haja alguma sujidade.

7.4  Devera haver a conferéncia da sequéncia das imagens. Observar se ha auséncia de
numeracdo de imagens, duplicacdo de numeros, sequéncia incorreta e possiveis documentos
ausentes. No caso de constatacdo de possivel auséncia de documento, o responsavel da
CONTRATADA deveréa entrar em contato com 0 CONTRATANTE para tratar a pendéncia
em que 0 processo devera retornar para a unidade da Camara de Vereadores de
Tamandaré/PE, que devera emitir um relatério detalhando o ocorrido.

7.5 Para cada lote de 20 (vinte) processos a serem digitalizados deverd haver,
primeiramente a digitalizacdo da capa institucional, para controle interno da Cémara de
Vereadores de Tamandaré/PE. O lote a ser entregue a Camara de Vereadores de
Tamandaré/PE, corresponde ao quantitativo acima mencionado e vira obrigatoriamente
munido de relatdrio elaborado pela CONTRATADA detalhando quantidade de folhas fisicas
digitalizadas, responsavel pelo preparo, digitalizagdo, remontagem e demais informacdes
relevantes ao controle do processo.

7.6 ApoOs a preparacdo do processo, as folhas deverdo ser agrupadas e colocadas
novamente dentro da capa, onde o processo devera ser remontado, em ordem original das
folhas e afixados pelos grampos trilhos pertencentes a cada processo ou afixados por
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colchetes, amarrados com barbante ou elastico, a fim de evitar extravios de folhas.

7.7 A CONTRATADA devera disponibilizar, as suas custas, todos os equipamentos e
materiais necessarios a execucdo do servico, tais como: material de escritério e de producéo,
equipamento de protecdo individual (EPI) - luvas e mascarasdescartaveis, éculos de protecédo
e quaisquer outros materiais necessarios aos seus funcionarios e a excelente execucdo do
objeto deste TR.

7.8 A CONTRATADA devera também, as suas custas, disponibilizar computadores que
sejam condizentes com o trabalho a ser realizado; equipamentos e acessorios de qualquer
natureza para interconexd entre 0s computadores, impressoras e scanners, assim como
cabeamento de rede UTP para funcionamento da rede local, servidores, racks para
servidores, monitores e scanners de alta performance, ou qualquer outro equipamento
indispensavel para a perfeita execucdo do servico.

7.9  Fica a cargo da CONTRATADA selecionar e escolher os equipamentos adequados
para 0 servigo e que possibilitem a captura digital de um documento arquivistico fisico de
forma a garantir a geragdo de um representante digital dele que reproduza, no minimo, a
mesma dimensao fisica e cores do original em escala 1:1, sem qualquer tipo de processamento
posterior através de softwares de tratamento de imagem.

7.10 A definicdo do equipamento de captura digital a ser utilizado s6 podera ser realizada
ap6s o minucioso exame da equipe técnica da CONTRATADA, considerando as
caracteristicas fisicas e estado de conservacdo do acervo, de forma a garantir aos
representantes digitais a melhor fidelidade visual em relagdo aos documentos originais, € sem
comprometer seuestado de conservagéo.

7.11 CONTRATADA devera fornecer todos os equipamentos necessarios a execucao dos
servigos objeto deste TR e equipar a Sala disponibilizada pela CONTRATADA para
execucdo dos servigos de Digitalizacao.

7.12 A CONTRATADA devera providenciar o quantitativo de equipamentos necessarios a
demanda diaria e mensal, até o final do contrato vinculado a este TR, respeitando as
especificacOes técnicas minimas para a perfeita realizacéo dos servicos.

7.13 A CONTRATADA ficara responsavel pela manutencdo preventiva e corretiva dos
equipamentos fornecidos por ela, seguindo rigorosamente todas as especificagdes por ela
desempenhada, apds analise criteriosa da equipe técnica da CONTRATADA.

7.14  Sera de responsabilidade da CONTRATADA prover storages, com backups, para
armazenar as imagens durante 90 dias, a contar apds o controle de qualidaderealizado pela
Cémara de Vereadores de Tamandaré/PE, além do volume dirio em produgéo.

7.15 Sera responsabilidade da CONTRATADA realizar o processo de transferéncia de
dados para a nuvem e para 0s backups.

7.16 Toda e qualquer intervencdo ou manutencéo técnica para realizacdo do trabalho diario
que vier a ser necessaria para assegurar o funcionamento dos scanners e computadores é de
responsabilidade da CONTRATADA, que deve possuir, backup ou condicdo de substituicdo e
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ou manutencdo dos equipamentos de forma imediata.

8. DIGITALIZACAO
8.1 O servico de digitalizacdo devera ser, conforme procedimento realizado na etapa de
recebimento evitando-se furto e extravio de folhas;

8.2 A digitalizacdo deve ser o processo com a operagdo do scanner escolhido segundo
andlise criteriosa da CONTRATADA e 0 manuseio do processo, convertendo-o em arquivo
eletrénico, envolvendo a digitalizacdo de textos e imagens (frente e verso de folhas) que
compBem os processos e documentos avulsos, com as seguintes caracteristicas:

a) Digitalizagdo em preto-e-branco ou tons de cinza para manter a legibilidade;

b) Digitalizacdo colorida ou preto-e-branco ou tons de cinza para fotos e graficospara
manter a legibilidade;

c) Utilizacdo de reconhecimento Optico de caracteres (OCR);

d) Qualidade minima de 300 dpi;

e) Geracdo de objetos digitais em formato Portable Document Format (PDF)
pesquisavel de multiplas imagens com OCR;

8.3 O processo de digitalizacdo devera gerar um banco de dados FULL TEXT, para
possibilitar pesquisa por palavra em qualquer parte dos documentos digitalizados;

8.4 Os arquivos digitais em formato PDF pesquisavel deverdo ser identificados de modo
que ndo existam no acervo dois identificadores de arquivos iguais e que permita sua
localizagéo e identificacéo futura, conforme nomenclatura abaixo:

NUMERO DO REGISTRO — NOME DO REGISTRADO

Os documentos delicados (em papel de seda, por exemplo) e os de pequeno porte (guias
de recolhimento, anotacGes, bilhetes, cupom fiscal antigo, etiquetas, carteira profissional),
documentos danificados, rasurados, ilegiveis, deverdo ser digitalizados em scanner de mesa,
adequado para tais documentos;

8.5 Os documentos de grande porte deverdo ser digitalizados com reducéo de imagem para
o tamanho de papel oficio 2, podendo se estender a mais de uma folha quando a qualidade da
imagem ficar comprometida;

8.6 Os documentos que serdo digitalizados possuem, em sua maioria, as caracteristicas que
estdo descritas no item 4 deste TR (Caracteristicas dos documentos a serem digitalizados).

8.7 As capas deverdo ser digitalizadas onde contenha as informagdes, sem, contudo,
recortad-la. Além destas caracteristicas, podera haver também documentos menores e/ou
maiores e em formatos diferentes que também serdo digitalizados;

8.8 Nao serdo objeto de digitalizacdo e de faturamento folnas TOTALMENTE em branco.
Folhas com a aposi¢@o de carimbo escrito “em branco”, ou com qualquer tipo de informagéo,
deverdo ser digitalizadas. As folhas consideradas totalmente em branco devem ser removidas
no tratamento das imagens e ndo deverdo constar nos objetos digitais resultantes da
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digitalizacdo. As imagens e textos capturados deverdo ser ordenados logicamente, e conforme
ordem original do processo, em formato A4, a fim de possibilitar uma rapida pesquisa e
recuperacdo, respeitando também a orientacdo da folha (retrato, paisagem).

8.9 as imagens deverdo passar pelas seguintes melhorias:
a) Correcdo de orientacao;
b) Correcdo de nivelamento (deskew);
c) Remocdo de ruido;
d) Remocdo de fundo.

8.10 Apo6s o processo de digitalizagdo, 0s processos deverdo ser armazenados na nuvem,
com metodologia de armazenamento na nuvem combinada com a CONTRATANTE de forma
a garantir a integridade fisica dos mesmos.

8.11 Deverdo ser gerados representantes digitais derivados com reconhecimento 6tico de
caracteres (OCR), que consistem em arquivos no formato PDF/A, multimagens. Os
representantes digitais deverdo apresentar qualidade de impressdo no tamanho A4 (21cm X
29,7cm), respeitado o layout da imagem digitalizada;

8.12 As imagens geradas deverdo corresponder fidedignamente as imagens do processo
fisico, sem corte, sem bordas e que principalmente estejam legiveis, caso o documento fisico
assim permitir. Essa etapa devera ser realizada por profissional diverso do Operador de
Scanner;

9. CONTROLE DE QUALIDADE

9.1 Cabera a CONTRATADA o primeiro momento de conferéncia das digitalizacGes ja
realizadas a fim de evitar possiveis erros. Caso seja encontrado qualquer erro, cabe a
CONTRATADA a realizacdo de novo processo de digitalizacdo antes de seguir para as
proximas etapas.

9.2 Caberd @8 CONTRATADA manter o registro de controle de quantidade e qualidade
dosservicos executados, possibilitando o pronto acesso a estes controles, a qualquer tempo,
sempre que solicitado pelo CONTRATANTE;

9.3 A CONTRATADA devera encaminhar, a cada 02 dias, lotes ja processados para fins
de aprovacdo pelo CONTRATANTE. O CONTRATANTE devera realizar a conferéncia dos
lotes por meio de pessoa designada para funcéo para verificacdo da qualidade e tratamento
das imagens geradas, de forma a garantir a nitidez e legibilidade delas.

9.4 A CONTRATANTE devera conferir a atividade de legibilidade da imagem
digitalizada, com intuito de eliminar pontos e tracos ndo contidos quando da criacdo do
documento, bem como avisualizagdo com clareza dos documentos, e se houve:
a) Eliminacdo ou remocdo de possiveis bordas pretas;
b) Remocao de possiveis sujeiras;
c) Verificacdo da ordenacdo dos textos e imagens;
d) Verificacdo da qualidade da resolugédo e nitidez das imagens geradas, com registro
das possiveis ocorréncias de ilegibilidade do original, caso em que, a CONTRATADA
podera apor um carimbo eletronico com os dizeres “DOCUMENTO ILEGIVEL,
DIGITALIZACAO PREJUDICIADA”;
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e) Redigitalizacdo de imagens com baixa qualidade, livre de 6nus para a
CONTRATANTE;

f) Verificar se houve apresentacdo de relatério semanal/mensal e pontual de
ocorréncias que dificultem e impecam a digitalizacdo com qualidade satisfatoria, com
registro das possiveis ocorréncias de ilegibilidade do original.

9.5  Sendo detectado, na amostra analisada, indice de rejei¢cdo >= 5% por inadequacdo do
servico prestado frente as especificacGes deste termo, o lote em referéncia sera devolvido a
CONTRATADA para conferéncia total e reprocessamento dos documentos apontados,
além de outros achados inconformes quando for o caso, podendo repercutir na retencdo do
pagamento mensal.

9.6  Os servicos rejeitados de que tratam os itens precedentes deverdo ser reprocessados
pela CONTRATADA, sob suas expensas, sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE e,
depois de considerados conforme pelo CONTRATANTE, serdo apresentados no relatério de
produtividade do periodo em que foram reprocessados.

9.7 A CONTRATADA deverd apresentar relatorio discriminado de todo o servico
executado no periodo, consignando as retencdes previstas nos itens precedentes de modo que
0 CONTRATANTE possa proceder a conferéncia e ateste do servigo prestado e providenciar
0 respectivo pagamento.

9.8 Cada lote de arquivos digitalizados enviados a Camara de Vereadores de
Tamandaré/PE devem passar por processo de controle de qualidade sob responsabilidade da
CONTRATADA, onde cada folha de processo devera ser assinada atraves de certificacdo
digital no padrdo ICP- BRASIL emitida pelo técnico que realizou o processo. Apds analise
criteriosa realizado pela Camara de Vereadores de Tamandaré/PE, o servidor da instituicdo
designado para tal trabalho, também ird assinar cada folha do processo atraves de certificagdo
digital no mesmo padrdo e assim devolvida a empresa para 0 armazenamento de dados.

10. DA VALIDADE JURIDICA PARA DOCUMENTOS DIGITALIZADOS

10.1 Para que a autoria da digitalizacdo e a integridade do documento sejam garantidas,
cabe a CONTRATADA e a CONTRATANTE realizar assinatura digital com certificado
digital no padrdo ICP-Brasil (Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira), conforme o
Decreto n°® 10.278/2020, que estabelece normas para a digitalizacdo de documentos fisicos,
publicos ou privados, para que tenham a mesma validade legal dos documentos originais.

10.2 Cabe a CONTRATADA seguir os procedimentos, conforme o Decreto n® 10.278/2020
que indica especificacdes e padrdes técnicos para a digitalizacdo e qualquer outro requisito
nele contido.

10.3 Em de acordo com o site oficial do Governo Federal (https://www.gov.br/iti/pt-
br/assuntos/icp-brasil), A Infraestrutura de Chaves Pdblicas Brasileira — ICP-Brasil é uma
cadeia hierdrquica de confianga que viabiliza a emissdo de certificados digitais para
identificacdo virtual do cidadd@o, onde deve ser Observado que o modelo adotado pelo Brasil
foi o de certificagdo com raiz Unica, sendo que o ITI, além de desempenhar o papel de
Autoridade Certificadora Raiz — AC-Raiz, também tem o papel de credenciar e descredenciar
os demais participantes da cadeia, supervisionar e fazer auditoria dos processos.
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10.4 O site supracitado relaciona a lista de autoridades certificadoras, entre outras listas
necessarias para o processo juridico digital, onde a CONTRATADA fica obrigada a seguir.

10.5 A CONTRATADA devera fornecer e utilizar certificados digitais padrdo ICP-Brasil
modelo token, validade 36 (trinta e seis) meses

11. RECOMPOSICAO E DEVOLUCAO DOS DOCUMENTOS FiSICOS

11.1 A CONTRATADA devera realizar recomposicdo dos documentos fisicos que
consiste na colocacdo das pecgas processuais dentro da respectiva capa, devidamente fixadas
pelos trilhos plasticos, respeitando a ordem de numeracdo original das folhas. Essa etapa
devera ser realizada por pessoa designada conforme a organizacdo da CONTRATADA,;

11.2 Os processos fisicos serdo reorganizados, remontados na sua condi¢do original e
conferidos pela CONTRATADA para serem devidamente devolvidos ao Conselho Regional
dos Representantes Comerciais no Estado de Pernambuco, sendo tolerado nenhum tido de
dano ao acervo;

11.3 Apds a remontagem dos processos fisicos, estes deverdo ser reorganizados nas
mesmas caixas cedidas, quantificadas e qualificadas pela CONTRATADA no inicio dos
Servigos;

11.4 A devolugdo dos processos fisicos devera ser acompanhada por formulario para
registro da data e hora de devolucdo ao setor de arquivos da Camara de Vereadores de
Tamandaré/PE, conforme modelo a ser criado pelacontratada e aprovado pela contratante, que
devera ser contatado para revisao e assinatura dos termos de encerramento de tramite fisico.

115 Recebimento dos lotes e conferéncia pelo CONTRATANTE: o responsavel pelo
recebimento dos processos conferira o lote devolvido e cada processo individualmente,
comparando a conformidade entre o protocolo recebido quando da entrega dos processos a
empresa e o relatorio de digitalizacdo de cada processo, sO assim podera haver emissdo de
termo de encerramento do tramite fisico.

11.6 Para devolucdo dos documentos originais, a Contratada devera realizar o controle
através de solucdes de software de protocolo eletronico e/ou fisico. Devera ser preservada a
integridade do acervo, mantendo-se o cuidado no manuseio e acondicionamento dos
documentos para sua devolucdo. A Contratada deve possuir total controle dos processamentos
dos documentos, disponibilizando ao contratante a qualquer tempo solicitado.

11.7 Deverd ser entregue um backup dos arquivos digitalizados, em modo a ser
combinado entre CONTRATADA e CONTRATANTE, a fim de evitar possiveis perdas de
dados.

12. PRAZOS E FLUXOS DE PRODUCAO

12.1  No prazo de 05 dias Uteis, contados da emissdo de ordem de servico, a contratada
deverd entregar o primeiro lote a Camara de Vereadores de Tamandaré/PE, com 0s
documentos digitalizados para a conferéncia da instituicéo.

12.2 A CONTRATADA devera entregar 0 mesmo quantitativo a cada dois dias Uteis
para que haja conferéncia por parte da Camara de Vereadores de Tamandaré/PE.
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123 Fica a cargo da CONTRATANTE a conferéncia dos lotes enviados pela
CONTRATADA por um periodo de 5 (cinco) dias Uteis.

13.  CONFIDENCIALIDADE

13.1 A CONTRATADA deverda assinar um Termo de Confidencialidade e N&o-
Divulgacéo, de acordo com modelo que serd disponibilizado pela CONTRATANTE apos a
assinatura do contrato, comprometendo-se a ndo divulgar sem autorizagdo quaisquer
informacdes a que tenha acesso no processo de digitalizacdo junto a CONTRATANTE. Todos
0s equipamentos utilizados para a realizagcdo dos servicos objeto deste termo de referéncia
deverdo ter seus dados temporarios apagados e conferidos pela CONTRATANTE ap6s o
término dos servigos.

13.2 N&o sera permitida a utilizacdo de qualquer tipo de tecnologia e midia moével pelos
empregados da CONTRATADA, para garantir a seguranca e evitar a copia de informacoes.

13.3 Nao serad permitida a retirada de documentos de dentro do ambiente reservado para o
processo de digitalizacdo, a0 menos que a Camara de Vereadores de Tamandaré/PE assim
solicite, ficando apenas a funcionarios da Camara de Vereadores de Tamandaré/PE designar
esta funcéo.

13.4 O descumprimento de quaisquer das clausulas do presente Termo acarretara a
responsabilidade civil e criminal dos que, comprovadamente, estiverem envolvidos no
descumprimento ou violag&o.

14. OBRIGACOES DA CONTRATADA
14.1 Conservar o imovel de abrigo onde os arquivos estdo guardados, mantendo-o0 seguro
contra incéndios, livres de sujeiras, microrganismos e pragas urbanas;

14.2  Manter durante toda a execucdo do contrato as condi¢des de habilitacdo e qualificacao
exigidas para a contratagdo, comprovando-as, a qualquer tempo, mediante solicitacdo da
CONTRATANTE;

14.3  Cumprir os postulados legais vigentes de ambito federal, estadual e municipal que
interfiram na execucdo dos servicos além de outras legislacbes (caso haja), que sejam
aplicaveis a execucdo especifica da atividade;

14.4 Durante toda a vigéncia contratual, a CONTRATADA devera permitir a
CONTRATANTE acesso para a consulta aos dados do digitalizados ou ndo do acervo
arquivistico;

145 Cabera a CONTRATADA a busca dos processos fisicos no depdsito de arquivo, sendo
orientada pela equipe técnica da CONTRATADA a fim de inseri-los na linha de producéo e a
sua devolugdo ao local de armazenamento original;

146 A CONTRATADA devera entregar a CONTRATANTE, no término da execucédo
contratual, toda e qualquer documentacdo gerada em funcédo da prestacdo de servigos, objeto
deste Termo de Referéncia, bem como toda a Base de Dados resultantes do processo de
digitalizacdo em questdo;
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14.7 Para execucdo dos servicos em questdo, a CONTRATADA deverd respeitar
rigorosamente as etapas técnicas apresentadas neste Termo de Referéncia, em que a
consisténcia das informacdes deve ser de “erro zero”;

14.8 Alocar profissionais com plena qualificagdo e conhecimento para a execu¢do dos
servigos objeto deste Contrato;

14.9 Responsabilizar-se pelo pagamento de todos 0s encargos trabalhistas e previdenciarios
de todos os seus empregados, colocados a disposi¢cdo para execucao dos servicos;

14.10 Responsabilizar-se, integralmente, na ocorréncia de acidentes que possam ser vitimas
seus empregados ou terceiros, ou que sejam danosos ao acervo de documentos armazenados;

14.11 Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE durante ou
apos a execucdo dos servicos, cujas reclamagdes se obrigam a atender prontamente;

14.12 Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para
aprendiz.

15. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
15.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacOes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo comas clausulas contratuais e os termos de suas propostas;

15.2 Exercer o acompanhamento do servico solicitado, por servidor especialmente
designado, indicando, através de relatério, possiveis falhas detectadas, encaminhando o0s
apontamentos as autoridades competentes para as providéncias cabiveis.

15.3 Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
material entregue, fixando prazo para a sua correcao;

15.4 Pagar a CONTRATADA o valor resultante do servi¢o executado, no prazode até 30
(trinta) dias.

155 Efetuar as retengdes tributarias (Federais, Estaduais e Municipais) devidas sobre o
valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela contratada.

16. FONTE DOS RECURSOS

16.1 As despesas decorrentes da contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orcamento da Camara de Vereadores de Tamandaré/PE, para o exercicio de
2025, na rubrica:

Unidade Gestora: 2 - Camara Municipal de Vereadores de Tamandaré

Unidade Orcamentéria: 010100 — Corpo Deliberativo e Secretaria

Classificacdo Funcional Programatica: 01.031.0010.2003 — Manutenc¢do das Atividades
Administrativas

Categoria Econdmica: 33903900 - Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
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17. DO RECEBIMENTO DO OBJETO
171 O CONTRATANTE s6 aceitara os servi¢cos que estiverem de acordo com as
especificacOes, depois de terem sido considerados em perfeita ordem pelo gestor do contrato;

17.2  Os servigos que, o fiscal do contrato, ndo apresentarem condig¢Oes de aceitabilidade,
serdo rejeitados cabendo & CONTRATADA todos os o6nus decorrentes da rejeicéo,
inclusive quanto ao prazo e despesas;

17.3 A CONTRATADA tem, ainda, responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do Contrato, sendo também responsavel pela reparacdo do dano, conforme previsto
no art. 441 do Cddigo Civil e art. 12 do Codigo de Defesa do Consumidor;

17.4  No caso de execucdo de servigcos imperfeitos ou em desacordo com as especificacoes,
ou ainda, inadimplemento de qualquer obrigacdo contratual, 0 CONTRATANTE podera
rescindir o Contrato, respondendo a CONTRATADA pelos danos causados ao
CONTRATANTE.

18. DA FORMA DE PAGAMENTO

18.1 O pagamento dos servigos objeto do Termo de Referéncia sera efetuado em parcelas
mensais, no prazo de até 30(trinta) dias, conforme a execugdo dos servigos e mediante a
apresentacdo da Nota Fiscal, acompanhado de Relatério e atestada por servidor designado;

18.2 A Nota Fiscal/Fatura da Contratada tem que possuir o mesmo CNPJ dos documentos
apresentados nos documentos de habilitacdo, sob pena de ndo ser processada e ndo paga;

18.3 Constatando-se qualquer incorrecdo na Nota Fiscal, bem como, qualquer outra
circunstancia que desaconselhe o seu pagamento, 0 prazo para pagamento constante do item
acima fluira a partir da respectiva regularizacao;

18.4 Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacdo
qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, a qual podera ser compensada com 0 pagamento pendente, sem que iSSo gere 0
direito a acréscimos de qualquer natureza;

18.5 A Contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o0 nimero e nome do banco,
agéncia e numero da conta onde devera ser feito o pagamento, via ordem bancaria;

18.6 As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pracgas seréo
de responsabilidade da Contratada;

18.7 Respeitadas as condicOes previstas, em caso de atraso de pagamento, motivado pelo
CONTRATANTE, o valor a ser pago serd atualizado financeiramente desde a data para o
pagamento até a do efetivo pagamento, tendo como base o indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo — IPCA, pro rata tempore, mediante a aplicacdo da seguinte formula:

AF =[(1 + IPCA/100) N/30 -1] x VP
Onde: AF = Atualizagdo Financeira;
IPCA = Percentual atribuido ao Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo;
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N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga

19. DO PRAZO DE VIGENCIA, DO REAJUSTE DO CONTRATO E DO PEDIDO

DE RESTABELECIMENTO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO
19.1 A contratacdo tera um prazo de vigéncia de 08 (oito) meses, contados a partir da sua
assinatura, contemplando o recebimento provisorio e definitivo, podendo ser prorrogado nos
termos do Art. 111 da Lei n.° 14.133/2021.

19.2 O preco podera sofrer reajuste, apds o periodo de 01(um) ano da data do orcamento
estimativo, através da variacdo do IPCA ou outro indice que o substituir, conforme previsto
no artigo 92, 8 3° da lei 14.133/21.

19.3 A administracdo tera um prazo de até 30 dias para resposta do pedido de
restabelecimento de econdmico-financeiro a partir da notificacdo da contratada

20. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
20.1 O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes
nfragoe previstas no Art. 155 da Lei Federal n°. 14.133/2021:
Dar causa a inexecucao parcial do contrato;
II Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano & Administracéo,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
I11. Dar causa a inexecucgdo total do contrato;
IVV. Deixar de entregar a documentacédo exigida para o certame;
V. N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
V1. Né&o celebrar o contrato ou nédo entregar a documentacao exigida para a contratacgéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
VII. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;
VIII. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato;
IX. Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucédo do contrato;
X. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
XI1. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

20.2 Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracbes administrativas previstas na Lei
Federal n°. 14.133/2021 as seguintes san¢es:

I. ADVERTENCIA, quando:
a) Dar causa a inexecucao parcial do contrato;
a.1) se néo justificar pena mais grave.

Il. A penalidade de MULTA, sera aplicada ao responsavel por qualquer das infracdes
administrativas previstas no art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2021, nos seguintes
termos:
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a) Pelo atraso no fornecimento executado, de 1% (um por cento) do valor do
contrato, por dia decorrido, até o limite de 10% (dez por cento);

b) Pela recusa em executar o fornecimento, caracterizada em 10 (dez) dias apds o
vencimento do prazo estipulado, de 10% (dez por cento) do valor do contrato;

c) Pela demora em corrigir falha no fornecimento, a contar do segundo dia da data
da notificacdo da rejeicdo: 0,5% (zero virgula cinco por cento) do valor
contratado, por dia decorrido;

d) Pela recusa em corrigir as falhas no fornecimento ou em substituir o(s)
produto(s) ou servicos, entendendo-se como recusa 0 ndo fornecimento ou
substituicdo do(s) produto(s) ou servicos, nos 05 (cinco) dias que se seguirem a
data da rejeigéo: 10% (dez por cento) do valor contratado;

e) Pelo ndo cumprimento de qualquer condicdo fixada na Lei Federal n°
14.133/2021, ou no instrumento convocatorio e nao abrangida nos incisos
anteriores: 2% (dois por cento) do valor da parcela a ser cumprida, para cada
evento.

1) Na aplicacdo da sangdo prevista no Inciso Il deste subitem, serd facultada a
defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimagéo.

I1l. Ficara IMPEDIDO de licitar e de contratar com a Camara de Vereadores de
Tamandaré, pelo prazo de até 03(trés) anos, quando:

a) Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

b) Dar causa a inexecucao total do contrato;

c) Deixar de entregar a documentacédo exigida para o certame;

d) N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

e) N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

g) Quando ndo se justificar a imposi¢do de pena mais grave.

IV.DECLARACAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar (Todos os Entes
Federativos) pelo prazo de até 03(trés) anos, quando:

a) Apresentar declaracdo ou documentacgéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato;

b) Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

c) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

e) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013,

f) Também nos casos dos incisos Il a VII do art. 155 da Lei Federal n°.
14.133/2021, quando for o caso de impor pena mais grave.

20.3 Nenhuma penalidade serd aplicada sem o devido processo administrativo, que prevé
defesa prévia do interessado e recurso nos prazos legais, sendo-lhe franqueada vista do
processo.
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21. DAPROTECAO DE DADOS

21.1 A CONTRATADA, por si e por seus colaboradores, obriga-se a atuar no presente
Contratoem conformidade com a Legislacdo vigente sobre Protecdo de Dados Pessoais e as
determinacfes de oOrgaos reguladores/fiscalizadores sobre a matéria, em especial a Lei
13.709/2018, além das demais normas e politicas de protecdo de dados de cada pais onde
houver qualquer tipo de tratamento dos dados dos clientes, o que inclui os dados dos clientes
desta. No manuseio dos dados a CONTRATADA devera:

21.2 Tratar os dados pessoais a que tiver acesso apenas de acordo com as instrucdes da
CONTRATANTE e em conformidade com estas clausulas, e que, na eventualidade, de ndo
mais poder cumprir estas obrigacdes, por qualquer razdo, concorda em informar de modo
formal este fato imediatamente 8 CONTRATANTE, que tera o direito de rescindir o contrato
sem qualquer 6nus, multa ou encargo.

21.3 Manter e utilizar medidas de seguranga administrativas, técnicas e fisicas apropriadas
e suficientes para proteger a confidencialidade e integridade de todos os dados pessoais
mantidos ou consultados/transmitidos eletronicamente, para garantir a protecdo desses dados
contra acesso nao autorizado, destruicdo, uso, modificacdo, divulgacdo ou perda acidental ou
indevida.

21.4  Acessar os dados dentro de seu escopo e na medida abrangida por sua permissao de
acesso (autorizacdo) e que os dados pessoais ndo podem ser lidos, copiados, modificados ou
removidos sem autorizagao expressa e por escrito da CONTRATANTE.

21.5 Garantir, por si propria ou quaisquer de seus empregados, prepostos, socios, diretores,
representantes ou terceiros contratados, a confidencialidade dos dados processados,
assegurando que todos os seus colaboradores prepostos, socios, diretores, representantes ou
terceiros contratados que lidam com os dados pessoais sob responsabilidade da
CONTRATANTE assinaram Termo de Confidencialidade com a CONTRATADA, bem
como a manter quaisquer Dados Pessoais estritamente confidenciais e de ndo os utilizar para
outros fins, com excecdo da prestacdo de servicos 8 CONTRATANTE. Ainda, treinara e
orientara asua equipe sobre as disposi¢des legais aplicaveis em relacéo a protecdo de dados.

21.6 Os dados pessoais ndo poderdo ser revelados a terceiros, com excecdo da prévia
autorizacdo por escrito da CONTRATANTE, quer direta ou indiretamente, seja mediante a
distribuicdo de copias, resumos, compilacfes, extratos, analises, estudos ou outros meios que
contenham ou de outra forma reflitam referidas Informacdes.

21.7 Caso a CONTRATADA seja obrigada por determinacdo legal a fornecer dados
pessoais a uma autoridade publica, deverd informar previamente a CONTRATANTE para que
esta tome as medidas que julgar cabiveis.

21.8 A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE em até 24 (vinte e quatro)
horas a respeito de:

21.9 Qualquer ndo cumprimento (ainda que suspeito) das disposicdes legais relativas a
protecdo de Dados Pessoais pela CONTRATADA, seus funcionarios, ou terceiros
autorizados;
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21.10 Qualquer outra violacdo de seguranca no &mbito das atividades e responsabilidades da
CONTRATADA.

21.11 A CONTRATADA sera integralmente responsavel pelo pagamento de perdas e danos
de ordem moral e material, bem como pelo ressarcimento do pagamento de qualquer multa ou
penalidade imposta a CONTRATANTE e/ou a terceiros diretamente resultantes do
descumprimento pela CONTRATADA de qualquer das clausulas previstas neste capitulo
quanto a protecdo e uso dos dados pessoais.

22. DO VALOR ESTIMADO

3 VALOR VALOR
ESPECIFICACOES UNIDADE|QUANT.|  UNIT. GLOBAL
ESTIMADO| ESTIMADO

Contratacdo de empresa especializada na
prestacao de SERVICOS DE|
DIGITALIZACAO em formato PDF
pesquisavel, com recebimento,
armazenamento temporério, preparagao,
digitalizacdo e controle de qualidadee FOLHAS| 60.000 R$ 0,73 R$ 43.800,00
através de reconhecimento Otico de
caracteres (OCR) dos documentos que
fazem parte do acervo dos arquivos
pertencentes a Camara de Vereadores de|
Tamandaré/PE

23. DO CRITERIO DE JULGAMENTO:
23.1  Menor Preco Global.

24,  DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
A empresa que ofertar 0 menor preco devera apresentar no prazo de até 03(trés)
dias Uteis, a contar do momento que for solicitado, 0os documentos abaixo listados:

24.1 HABILITACAO JURIDICA / REGULARIDADE FISCAL e DECLARACOES:

24.1.1 Habilitacéo Juridica:
a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por a¢fes, acompanhado
de documentos de eleicdo de seus administradores;

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
nomeacao da diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
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pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir;

Tratando-se de procurador, além dos documentos exigidos nos subitens anteriores,
com indicacdo dos poderes do mandante para outorga, o instrumento de procuracdo
publica ou particular, com poderes especificos para representar a empresa em
licitacBes publicas e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame.

e.1) A falta deste documento ndo inabilitard a empresa, porém o preposto ndo estara
apto a representar a empresa.

Documento oficial de identificacdo que contenha foto do representante (socio ou
procurador) da empresa.

24.1.1.1 O Objeto Social da empresa devera ser igual ou similar ao que dispde o objeto
do Termo de Referéncia;

Regularidade Fiscal, Trabalhista e Social:
Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (C.N.P.J.);

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, através da Certiddo Negativa
de Débitos, ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa, relativos a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND), expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive as contribui¢Ges previdenciarias e de
terceiros;

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co — FGTS,
comprovada através de apresentacdo de certiddo fornecida pela Caixa Econbémica
Federal;

Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, comprovada mediante o
fornecimento de Certiddo de Regularidade Fiscal - CRF emitida pela Secretaria da
Fazenda do domicilio ou sede da empresa. Considerando-se a empresa com filial no
Estado de Pernambuco, devera apresentar, também, a CRF de Pernambuco;

Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se_houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, comprovada mediante o
fornecimento de Certiddo de Regularidade Fiscal Municipal emitida pela Prefeitura
Municipal do domicilio ou sede da empresa;

Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, através de Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT, de acordo com a Lei Federal n° 12.440/2011 e
Resolucdo Administrativa n® 1.470/2011 do TST;

Declaracdo de que ndo emprega menores em seu quadro de funcionarios, conforme
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disposto no inciso XXXIII do Art. 7° da Constituicdo Federal (Modelo Anexo);

24.1.2.1 As microempresas e empresas de pequeno porte deveréo apresentar toda
a documentacao exigida para efeito da regularidade fiscal, mesmo que apresente
alguma restricao;

24.1.2.2 Havendo restricdo na regularidade fiscal da microempresa e empresa de
pequeno porte, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo momento inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame,
prorrogével por igual periodo, a critério da administracdo, para regularizagdo,
pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com eleito de negativa.

24.1.2.3 A condigdo de Microempresa (ME), de Empresa de Pequeno Porte (EPP),
para efeito do tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar 123/2006 (arts.
42 a 45), alterada pela Lei Complementar n® 147/2014, a empresa enquadrada como
microempresa ou empresa de pequeno porte deve apresentar os seguintes documentos:

| — Empresas optantes pelo Sistema Simples de Tributacéo:
a) Comprovante de opc¢édo pelo Simples obtido atraves do site da Secretaria da
Receita Federal:
http://www.receita.fazenda.gov.br/Pessoaluridica/simples/simples.htm;

Il — Empresas ndo optantes pelo Sistema Simples de Tributacéo:

a) Balanco Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio — DRE
comprovando ter receita bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos | e Il
do Artigo 3°da LC 123/2006;

b) Cépia da Declaracdo de Informacdo Econémico-fiscais da Pessoa Juridica —
DIPJ e respectivo recibo de entrega, em conformidade com o Balango e a DRE;

c) Comprovante de inscri¢do e situacdo cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica — CNPJ;

d) Cdpia do contrato social e suas alteraces;

111 - Os documentos relacionados nos itens | e Il deste subitem poderdo ser
substituidos pela certiddo expedida pela Junta Comercial, nos termos da Instrucdo
Normativa do DNRC n° 103 do Departamento de Registro Empresarial e Integracéo
(DREI) da Secretaria de Micro e Pequena empresa, vinculada a Presidéncia da
Republica.

IV - Os documentos relacionados nos itens I, Il e Il deste subitem poderdo ser
substituidos pela Declaracdo de Cumprimento das CondicGes de Habilitacdo
Microempresa e Empresa de Pequeno Porte — ANEXO.

24.1.3 Qualificacao Técnica:
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a) Comprovacdo de aptiddo para a execucdo dos servicos ora contratados,
mediante apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica, de desempenho de
atividade pertinente e compativel com as caracteristicas deste Termo de Referéncia
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado.

24.1.4 Qualificacdo econbmico-financeiro consistira em:

a) Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperacdo Judicial referente aos processos
de 1° e 2° graus distribuidos pelo PJe (processos judiciais eletronicos) da sede da
empresa ou de seu domicilio;

a.1) Caberd a empresa obter a Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperagdo
Judicial, de acordo com as disposi¢des normativas do respectivo Estado da
Federacdo da sede da empresa ou de seu domicilio.

a.2) A(s) empresa(s) em recuperacdo judicial, esta(do) dispensada(s) da
apresentacdo das exigéncias na alinea a, desde que comprove a sua capacidade
econdmica.

24.1.5 Declaragoes:

25.

a) Declaragédo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas, em conformidade com o constante no Art. 63 Inc. IV da Lei
14.133/2021 — (Modelo Anexo);

b) Declaracdo de que sua proposta econémica compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicéo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas, em conformidade com o constante no Art. 63 §1° da Lei 14.133/2021 —
(Modelo Anexo);

c) Declaracdo de que atendem aos requisitos de habilitacdo, em conformidade
com o constante no Art. 63 Inc. | da Lei 14.133/2021 — (Modelo Anexo);

OBSERVACOES:

1)

2)

3)

Em todos os documentos apresentados, a Razdo Social da empresa e o endereco
do estabelecimento comercial e/ou sede da empresa, deverd ser 0 mesmo
constante no Contrato Social da empresa e/ou alteracéo deste;

A falta de veracidade de qualquer das informagOes prestadas pela empresa,
implicara no indeferimento de sua habilitacdo, independente das san¢des cabiveis;

N&o sera concedida a habilitacdo a empresa que deixar de apresentar quaisquer
dos documentos exigidos para habilitacdo, ou apresenta-los em desacordo com as
exigéncias do Termo de Referéncia.

DA GERENCIA E FISCALIZACAO DO CONTRATO
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25.1 O contrato devera ser fielmente executado pelas partes, de acordo com as clausulas e
normas previstas no Termo de Referéncia, respondendo cada uma pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial,

25.2 A fiscalizacdo serd exercida no interesse da Camara Municipal de Vereadores de
Tamandaré e ndo exclui nem reduz a responsabilidade contratada, inclusive perante terceiros,
por quaisquer irregularidades, e, na ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder
Publico ou de seus agentes e prepostos;

25.3 Definir como fiscal do Contrato a Sra. Ana Consuelo Xavier — Secretéria Geral da
Camara.

25.4  Das Responsabilidades do Gestor e Fiscal:

I.  Gestor de Contrato:

a) Declarar formalmente que os servigos e/ ou fornecimentos estdo sendo
prestados conforme as especifica¢fes e quantidades solicitadas;

b) Encaminhar indicagdo de san¢des para a area administrativa;

c) Assinar o Termo de Recebimento Definitivo da prestacdo de servico e/ou
fornecimento em questdo, para fins de pagamento a CONTRATADA,;

d) Autorizar a emissdo da nota fiscal;

e) Encaminhar para a &rea administrativa eventuais pedidos de modificacdo
contratual;

f) Manter os registros formais de todas as ocorréncias positivas e negativas da
execucdo do contrato;

g) Receber as ocorréncias relatadas pelo Fiscal do Contrato.

Il.  Fiscal de Contrato:
a) Acompanhar a execucao técnica e emitir nota técnica referente ao contrato em
questéo;
b) Verificar a conformidade dos servicos e/ou fornecimentos aos termos
contratuais, bem como a regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria da
CONTRATADA para fins de pagamento.

Tamandaré/PE, 16 de abril de 2025.

Adriana Trajano da Silva
Chefe de Gabinete
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ANEXO

DECLARACAO DA PROPONENTE DE CUMPRIMENTO AO ART.7°, INCISO
XXXI1l DA CONSTITUICAO FEDERAL

A empresa inscrita no CNPJ
n® , por intermédio de seu represente legal o(a)
Sr(a) , portador (a) da Carteira de Identidade
n°® e CPF n° , DECLARA, para fins do

disposto no inciso VI do Art. 68 da Lei n°® 14.133, de 01 de abril de 2021, que ndo emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
dezesseis anos.

Ressalva:  emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ().

(Observacéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Local e data.

Nome e assinatura do representante legal.
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ANEXO

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DAS CONDICOES DE HABILITACAO
MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A BMPIESA oo , inscrita no CNPJ n°
.................................. , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a)
.................................................... , portador (a) da Carteira de Identidade n° ........cccceoevvrnnnne
DECLARA que é microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do
enquadramento previsto na Lei Complementar n°. 123/2006, de 14 de dezembro de 2006,
alterada pela Lei Complementar n° 147/2014, cujo termos declaro conhecer na integra, e
esta apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia como critério de desempate no certame
em epigrafe, e em caso de haver restricdo na regularidade fiscal, estd assegurado o prazo de
05 (cinco) dias Uteis, cujo momento inicial correspondera ao momento em que o proponente
for declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da administracéo,
para regularizacdo, pagamento ou parcelamento do débito e emisséo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de negativa

E, DECLARA que no ano-calendério de realizacdo da licitacdo, ainda ndo tem

celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita
bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

Local e data.

Nome e assinatura do representante legal
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ANEXO

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DE RESERVA DE CARGOS PARA PESSOA
COM DEFICIENCIA E PARA REABILITADO DA PREVIDENCIA SOCIAL

A empresa inscrita no CNPJ
n° , por intermédio de seu represente legal o(a)
Sr(a) , portador (a) da Carteira de Identidade
n° e CPF n° , DECLARA sob as penas da Lei,

que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

Local e data.

Nome e assinatura do representante legal
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ANEXO

DECLARACAO DE INTEGRALIDADE DE CUSTOS DA PROPOSTA

A empresa inscrita no CNPJ
n® , por intermédio de seu represente legal o0(a)
Sr(a) , portador (a) da Carteira de Identidade
n° e CPF n° , DECLARA que a proposta

econdmica apresentada no certame supra citado compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, em conformidade com o
constante no Art. 63 §1° da Lei 14.133/2021.

Local e data.

Nome e assinatura do representante legal.
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ANEXO

DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE

HABILITACAO
A empresa inscrita no CNPJ
n° , por intermédio de seu represente legal o(a)
Sr(a) , portador (a) da Carteira de Identidade
n° e CPF n° , DECLARA para os devidos

fins, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos.

Local e data.

Nome e assinatura do representante legal.
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