Camara Municipal de Conchas

Estado de Sdao Paulo

Fone: (14) 3845-1744 / Fax: (14) 3845-1502
Av. Gregorio Marcos Garcia, 848 — Conchas/SP — CEP: 18.572-016
CNPJ: 01.630.769/0001-56

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 Contratagdo de empresa para a prestagdo de servicos de AGENCIAMENTO DE VIAGENS
CORPORATIVAS (PASSAGENS AEREAS/HOSPEDAGEM) para 04 (quatro) Vereadores da Céamara
Municipal de Conchas, de acordo com as especificagdes descritas neste Termo de Referéncia.

1.2. Classificagao do Objeto

A luz das definicdes contidas nos incisos do artigo 6° da Lei 14.133/2021, o objeto em questéo se
classifica como um servigo comum, ndo se configurando, portanto, como um bem de luxo conforme
disposto no artigo 20 da mesma lei e Resolugédo n° 79/2023.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A necessidade trabalhada neste Termo de Referéncia € a aquisi¢do de passagens aérea, ida e
volta, com destino a Brasilia-DF, para Vereador desta Casa Legislativa, através de empresas
especializadas na prestagdo de servicos de cotagdo de pregos, reserva, emisséo, marcagao,
cancelamento, remarcagao e fornecimento de passagens aéreas. Vale ressaltar que viagem a Brasilia
é considerada essencial, como uma estratégia da gestdo administrativa para busca de investimentos,
viabilizar parcerias e para adquirir € compartilhar conhecimentos. O deslocamento de grandes
distancias permite a realizacao de reunibes estratégicas, troca de experiéncias com outros entes da
Administracdo Publica e a realizagao de agdes conjuntas com outros 6rgdos. Nesse ponto, € habitual a
realizagcdo de reunibes com representantes do Governo Federal para buscar apoio, realizagéo de
acordos e busca de recursos para 0 municipio.

A opgéo pelo transporte aéreo € justificada pela redugéo do tempo de deslocamento, seguranga e
custo-beneficio. As especificagdes técnicas contidas no presente documento, inclusive quanto ao
detalhamento, requisitos, caracteristicas, e quantitativos do objeto da contratagéo, foram definidos pelo
setor demandante, com base em paréametros técnicos objetivos, para a melhor consecu¢do do
interesse publico.

Sendo assim, a solugdo & mais viavel e vantajosa, tanto do ponto de vista econdémico quanto
operacional, parece ser a contratagdo de uma empresa especializada em agenciamento de viagens.
Essa op¢do garante maior eficiéncia, agilidade e seguranga no atendimento as necessidades da
Administragédo Publica.

3. ESPECIFICAGAO DO OBJETO

3.1. A presente contratagdo compreendera os seguintes servigos:

3.1.1. Passagens Aérea Nacional para Brasilia (ida e volta), conforme a necessidade do Poder
Legislativo

a) Emisséo de bilhete de passagens aérea de ida e volta por uma mesma companhia;
b) Emissao de bilhete de passagens aérea de ida e volta por companhias diferentes;
c) Reemissao (alteragdo/remarcacao);

d) Alterag&o de horario ou data do bilhete de passagens aérea emitida;

e) Cancelamento de bilhete de passagens aéreo.

f) Classe econdmica, com direito a bagagem de mao;

3.1.2. Data prevista para embarque:

a) Data de embarque prevista (ida): 14/10/2025, as 06h00;
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b) Data de embarque prevista (retorno): 17/10/2025, as 20h00

3.1.3. Hospedagens em Hotelaria Nacional na cidade de Brasilia para Vereador, conforme a
necessidade do Poder Legislativo.

a) Confirmagéo de hospedagem em hotéis nacionais, por Ordem de Servicos;

b) Alteragdes de hospedagem (quantidade de diarias ou datas);

c) Cancelamento de hospedagem em hotéis nacionais.

d) Hotel localizado em Brasilia/DF, com aproximadamente com 2KM de distancia da Esplanada dos
Ministérios, Planalto, Camara dos Deputados e Senado;

e) Acomodagdo para 04 (quatro) héspedes, sendo 01 (um) apartamentos duplos e 02 (dois)
apartamentos individuais, incluso café da manha;

3.2. Hospedagem para o periodo de 14/10/2025 a 17/10/2025;

3.3. De acordo com o disposto no art. 10, § 1°, I, da Resolugao n°® 79/2023, a elaboragéo de ETP foi
dispensada.

3.4. A presente contratagéo esta prevista no Plano Anual de Contratagao.

4.DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A Contratada devera comprovar aptiddo para desempenho da atividade pertinente e compativel
com as descricdes do objeto e demais disposi¢des contidas no presente Termo de Referéncia.

4.2. Todos os servigos deverdo ser executados com fiel observancia das normas técnicas aplicaveis,
sob responsabilidade direta da contratada.

4.3. N&o sera admitida a subcontratagao.

4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratag&o.

4.5. Nao ha necessidade de realizagéo de vistoria técnica.

4.6. Os servigos deverdo ser prestados por empresa especializada, devidamente regulamentada e
autorizada pelos 6rgdos competentes, em conformidade com a legislagdo vigente.

4.7. Seré necessario apresentar, COMO CONDICAO DE ASSINATURA DO CONTRATO OU TERMO
EQUIVALENTE o CERTIFICADO DE CADASTRO CONCEDIDO PELO MINISTERIO DO TURISMO,
conforme previsto no art. 22, da Lei Federal n® 11.771/2008, e no art. 18 do Decreto n°® 7.381/2010.

4.9. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

4.9.1. Nao se vislumbra a ocorréncia de possiveis impactos ambientais gerados pela presente
contratagdo, contudo, a contratada devera conduzir suas agdes em conformidade com os requisitos
legais e regulamentos aplicaveis, observando também a legislagcdo ambiental para a prevencéo de
adversidades ao meio ambiente e a saude dos trabalhadores e envolvidos na execucao do objeto.

5. PRAZO PARA EXECUGAO DOS SERVIGOS
O prazo de vigéncia da contratacdo € de 60 (sessenta) dias contados da Ordem de Fornecimento.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1. Os servicos contratados serdo prestados conforme as condigdes de execucdo descritas neste
Termo de Referéncia.

6.2. O objeto tera inicio imediato contado a partir do recebimento da Nota de Empenho e/ou Ordem de
Fornecimento.

6.3. A empresa devera disponibilizar, em até 01 (um) dia Util apés da Nota de Empenho e/ou Ordem de
Fornecimento, o telefone e o e-mail através dos quais a Camara Municipal sera atendida.
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6.4. A Contratada devera operar com as principais companhias aéreas que atuam regularmente nos
mercados doméstico nacional, regional e internacional, como por exemplo LATAM Airlines Brasil, Gol
Linhas Aéreas, Azul Linhas Aéreas Brasileiras, € Voepass Linhas Aéreas, American Airlines, Avianca,
KLM, Air France, Lufthansa, Qatar Airways, Emirates, Iberia e Ethiopian Airlines.

6.5. A Contratante designara os servidores responsaveis pelas requisicdes, autorizagdes e envio das
ordens de servico.

6.6. O servigo sera executado, mediante a emisséo de ordens de fornecimento, que especificaréo os
locais, datas e demais condi¢des necessarias.

6.7. A Contratada devera fornecer orgamento de viagem até as 18h00 do mesmo dia para solicitagéo
enviadas até as 14h00. Para solicitagéo enviada ap6s as 14h00, a resposta devera ser dada até as
12h00 do dia util subsequente.

6.8. Os servigos prestados pela Contratante incluem assessoria, cota¢do, marcagdo, remarcagao e
emissao de passagens aéreas nacionais, além de alteragbes e cancelamentos de bilhetes, bem como
reserva, alteragdo e cancelamento de hospedagens em hotéis nacionais, servigcos relacionados e
servicos de acompanhamento das viagens em especial no caso de emergéncias.

6.9. Os orgamentos de viagens deverao conter:

a) Para passagens aéreas: relagdo de voos de todas as companhias que atendam ao trecho e data
solicitados, destacando tarifas mais econdmicas e taxas de embarque, preferencialmente sem escalas.
b) Para hospedagem: no minimo trés orcamentos de hotéis préximos ao local indicado, com café da
manha incluso e a uma distancia maxima de 1000 metros. Se a reserva for feita por terceiros, a
Contratada deve comprovar a compatibilidade dos pregos com os praticados pelo hotel, apresentando
a tabela de pregos ou notas fiscais, ou justificar a impossibilidade de contratagao direta.

6.10. Os orcamentos deveréo apresentar claramente as taxas cobradas pela Contratada.

6.11. Apds a escolha dos voos e/ou do hotel, sera emitida a ordem de servigo, via e-mail ou sistema
eletronico. A Contratada devera enviar as reservas no prazo de até 3 (trés) horas.

6.12. As reservas de passagens aéreas devem ser enviadas por e-mail para conferéncia e autorizagéo
da Contratante antes da efetivagdo da compra.

6.13. Apos a autorizagdo, o bilhete aéreo devera ser emitido e enviado por e-mail em até 02 (duas)
horas.

6.14. A Contratante deve providenciar alterag6es, reemissées, cancelamentos e pedidos de reembolso
de bilhetes aéreos e hospedagem. Para solicitagdes enviadas até as 14h00, as providéncias devem ser
tomadas até as 18n00 do mesmo dia. Para solicitagdes apos as 14h00, o atendimento deve ocorrer até
as 12h00 do dia util subsequente.

6.15. A Contratante deve informar, em relatorio, o valor do crédito decorrente de reembolso e eventuais
multas ou taxas cobradas, detalhando os valores em até dois dias Uteis apds a comunicagdo do evento
pela compromitente.

6.16. E vedada a concessao de reembolso ao usuério de passagem aérea.

6.17. O valor do reembolso deve ser creditado em fatura em até 60 (sessenta) dias apds a emisséo do
bilhete, discriminado em item especifico, deduzidos os valores referentes as multas cobradas pelas
companhias aéreas.

6.18. Se a Contratada ndo puder cumprir os prazos estipulados, deve apresentar justificativa por escrito
até dois 02 (dois) dias Uteis antes do inicio da execucao, ficando a aceitacdo a critério da Contratante.
6.19. Os prazos poderao ser prorrogados em casos de inoperancia dos sistemas, mediante justificativa
por escrito até 02 (dois) dias antes do inicio da execugao, a critério da Contratante.

6.20. Todas as informagdes, solicitacdes, confirmagdes, autorizagdes, bilhetes, reservas e operagdes
correlatas devem ser realizadas via e-mail ou sistema eletronico.
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6.21. Em casos excepcionais ou viagens emergenciais, as operagdes podem ser realizadas por
telefone, sendo formalizadas assim que possivel.

6.22. Caso sejam constatadas irregularidades, como taxas adicionais ou sobrepregos em relagdo aos
precos das Companhias Aéreas e Hotéis, a Contratada ficara sujeita as sangdes previstas na Lei
Federal n° 14.133/2021.

6.23. A COMPROMISSARIA E RESPONSAVEL PELA OBSERVANCIA DE TODAS AS NORMAS E
LEGISLAGOES PERTINENTES AO RAMO DE ATIVIDADE.

6.24. Os servigos poderdo ser rejeitados, total ou parcialmente, se estiverem em desacordo com as
especificagcbes deste Termo de Referéncia e da proposta, devendo ser substituidos no prazo de 01
(um) dia, a contar da notificacdo da Contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

6.25. LOCAL E HORARIO DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS:

a) A Contratada devera manter ESTRUTURA ADMINISTRATIVA E OPERACIONAL QUE GARANTA
ATENDIMENTO & Contratante de SEGUNDA A SEXTA-FEIRA DAS 08h00 as 17h30min no que se
refere ao cumprimento de todas as obrigagdes contratuais, por intermédio de telefone e e-mail.

b) Devera ser disponibilizado ainda, contato para atendimento fora do horario estipulado no item
anterior, para os casos de viagens emergenciais.

6.26. ESPECIFICAGAO DA GARANTIA DO SERVIGO (ART. 40, §1°, INCISO III, DA LEI N° 14.133,
DE 2021)

a) O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

b) A garantia abrange o refazimento dos servicos pela propria Contratada.

c) Entende-se por manutengéo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados passiveis
de correcdo, compreendendo a substituicdo de materiais, realizagdo de ajustes, reparos e correcdes
necessaria.

d) Uma vez notificada, a Contratada realizard a reparagdo ou substituicdo dos servigos que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até vinte e quatro 24 (vinte e quatro) horas, contados a partir
do recebimento da notificagdo pela Contratada.

e) O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma unica vez,
por igual periodo, mediante solicitagéo escrita e justificada da Contratada, aceita pelo Contratante.

f) Decorrido o prazo para reparos, substituicdes ou refazimento do servico sem o atendimento da
solicitacdo da Contratante ou a apresentagdo de justificativas pela Contratada, fica a Contratante
autorizada a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes, substituicdo ou refazimento
do servico em sua totalidade ou parte dele, bem como a exigir da Contratada o reembolso pelos custos
respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia.

g) O custo referente aos transportes necessarios ao refazimento dos servigos cobertos pela garantia
sera de responsabilidade da Contratada.

6.27. OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

6.27.1. Compete 8 CONTRATADA:

* Executar os servicos conforme especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e em sua
Proposta Comercial, com a alocagéo dos recursos humanos indispensaveis ao perfeito cumprimento do
objeto contratado, além de fornecer e de utilizar os materiais, os aparelhos, os equipamentos, as
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ferramentas e os utensilios necessérios, com a observancia as recomendagdes aceitas pela boa
técnica, pelas normas e pela legislagao vigentes;

* Responsabilizar-se integralmente pela execugao dos servigos, nos termos da legislagdo vigente;

* Recrutar em seu nome e sob sua inteira responsabilidade, os profissionais necesséarios para
execugdo dos servicos, cabendo-lhe todos os pagamentos, inclusive dos encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, bem como das demais despesas diretas ou indiretas, sem qualquer
onus adicional @ CONTRATANTE, uma vez que os seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo
empregaticio com a CONTRATANTE;

+ Empregar, na execugdo dos servigos, pessoal devidamente qualificado, conforme previsto neste
Termo de Referéncia;

+ Cumprir a legislacéo social, trabalhista, previdenciaria e tributéria;

* Manter os seus empregados devidamente uniformizados e identificados, por meio de cracha
funcional, o qual deveréa conter, no minimo, foto e nome, quando em trabalho;

* Nomear formalmente Preposto com poderes de representagéo para tratar de assuntos relacionados
com a execugao dos servigos;

* Dispor de quadro de pessoal suficiente para garantir a execugdo dos servicos sem interrupgéo, na
hipétese de profissional que falte ao servigo, por qualquer motivo, obedecidas as disposi¢bes da
legislacdo trabalhista vigente;

* Atender de imediato as solicitagbes da CONTRATANTE quanto a substituicdes de empregados
considerados inadequados para a execugao dos servigos;

* Providenciar para que todos os seus empregados em atividade mantenham disciplina nos locais de
execucdo dos servigos, promovendo a substituigdo de qualquer empregado cuja conduta seja
considerada inconveniente;

* Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade dos seus empregados, conforme o caso;

+ Responsabilizar-se por acidentes na execugdo dos servigos, bem como responder civil e/ou
criminalmente, por quaisquer danos causados, direta ou indiretamente, a CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, advindos de impericia, negligéncia, imprudéncia ou
desrespeito as normas de seguranca, quando da execugao dos servigos, mantendo a CONTRATANTE
a salvo de quaisquer queixas, reivindicagdes ou reclamagdes de seus empregados e/ou de terceiros,
em decorréncia da prestagéo de servigos contratados;

* Ressarcir integral e imediatamente a Administragéo, por todo e qualquer dano causado a
CONTRATANTE ou a terceiros, ficando a CONTRATANTE autorizada a descontar do pagamento
devido a CONTRATADA o valor correspondente aos danos sofridos;

* Providenciar para que todos os seus empregados em atividade cumpram as normas internas relativas
a seguranca dos locais onde serdo executados 0s servicos;

* Orientar os seus empregados a observarem os protocolos de conduta, sobretudo a agirem com
presteza, polidez e cortesia, sob qualquer circunstancia;

+ Fornecer equipamentos de prote¢éo individual (EPIs) adequados aos seus funcionarios, de acordo
com as tarefas que cada um ira desenvolver;

* Manter durante todo o prazo de execugédo do objeto, compatibilidade com as obriga¢es assumidas,
assim como todas as condigdes de habilitacdo e de qualificagdo exigidas na contratagao, apresentando
documentagéo revalidada se algum documento perder a validade;

* Fornecer os documentos relativos a sua regularidade fiscal e trabalhista, sempre que solicitados pela
CONTRATANTE;

* Prestar os esclarecimentos e as orientagdes que forem solicitadas pelo gestor ou fiscal do contrato,
sempre que necessario;
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« Comunicar imediatamente ao gestor ou fiscal quaisquer fatos ou anormalidades que possam
prejudicar o bom andamento e/ou o resultado final dos servigos contratados;

* Refazer os servigos considerados inadequados pela fiscalizagéo do contrato;

+ Manter sigilo sobre todo e qualquer assunto que tomar conhecimento em raz&o da contratagao, de
interesse da CONTRATANTE ou de terceiros, devendo orientar seus empregados nesse sentido, sob
pena de responsabilidade civil, administrativa e/ou penal;

« Participar de reuniao preparatoria sobre os servigos quando convocada, fazendo-se representar por
Preposto devidamente designado;

« Cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e as condigbes exigidas neste instrumento, em especial
observar as datas, os horarios e o local de realizagdo do evento, evitando o descumprimento e/ou
falhas no atendimento da agenda desta CONTRATANTE;

* Zelar pela perfeita execugé@o dos servigos, sanando as falhas eventuais, imediatamente ap6s sua
verificag&o;

* Arcar com todas e quaisquer despesas incidentes, direta ou indiretamente, na prestacao dos servigos
contratados, tais como: tributos, taxas, fretes, seguros, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios,
uniformes, alimentagao, hidratagéo, hospedagem, transporte, combustivel, fornecimento de todos os
materiais, ferramentas, aparelhos, equipamentos e pegas necessarios, bem como quaisquer outras
despesas ndo mencionadas que incidam ou venham incidir sobre o objeto contratual;

* Responder perante as leis vigentes LGPD, pelo sigilo dos dados e documentos, ndo sendo permitido
a qualquer tempo, mesmo ap6s o término do contrato, fazer uso de quaisquer dados, documentos ou
informagdes especificadas no Termo de Referéncia, a ndo ser para fins de execugdo do contrato. A
utilizagdo de qualquer dado da Camara Municipal de Conchas, sem o consentimento prévio por escrito
sujeitara a contratada a aplicagéo de sangdes previstas em Lei.

6.28. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

6.28.1. Caberd a CONTRATANTE:

* Indicar, formalmente, fiscal para acompanhamento da execugéo do objeto contratado;

« Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua Proposta Comercial;

* Notificar, por escrito, a ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso de execugdo dos servigos,
fixando prazo para a sua corregao;

« Efetuar o pagamento nas condigdes e nos pregos pactuados;

* Facilitar 0 acesso da equipe da CONTRATADA ao local do servigo;

* Prestar as informagdes e os esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA para o fiel cumprimento
do objeto contratado; e

* Exercer 0 acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidores especialmente designados,
na figura de fiscal e gestor do contrato.

* A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, de vicios
redibitorios ou de emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos, nos termos da
Lei Federal n® 14.133/2021.

6.29. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

6.29.1. O Participante ou a Contratada sera responsabilizado administrativamente pelas infracdes
previstas no art. 155 da Lei Federal n® 14.133/2021.
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6.29.2. Pelas infragOes seréo aplicadas ao responsavel as seguintes sangdes:

| - Adverténcia;

[ - Multa;

Il - Impedimento de licitar e contratar;

IV - Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

6.29.2.1. A sangao de Adverténcia sera aplicada exclusivamente na infragdo de inexecugao parcial do
contrato.

6.29.2.2. A san¢do de Multa sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragbes administrativas,
observados os seguintes limites maximos:

a) Pelo atraso na execugao, em relagdo ao prazo estipulado: 1% (um por certo) do valor do pedido, por
dia decorrido, até o limite de 10% do valor do periodo inexecutado;

b) Pela recusa em realizar a execugao, caracterizada em dez dias ap6és o vencimento do prazo
estipulado: 10% (dez por cento) do valor do periodo;

c) Pela demora em substituir ou corrigir falhas da execugao, a contar do segundo dia da data da
notificag@o da rejei¢do: 2% (dois por cento) do valor do periodo, por dia decorrido, até o limite de 10%
do valor pedido néo substituidos/corrigidos;

d) Pela recusa em corrigir as falhas na execucdo, entendendo-se como recusa a execugao nao
efetivada nos cinco dias que se seguirem a data da rejeig@o: até 10% (dez por cento) do valor da
execugao rejeitado;

e) Em caso de ndo execugéo do objeto ou resciséo do Contrato por culpa da Contratada: 20% (vinte
por cento) do valor do pedido;

f) Pelo ndo cumprimento de qualquer condigéo fixada na Lei Federal n° 14.133/2021 ou no Termo de
Referéncia e ndo abrangida nas alineas anteriores: 1% (um por cento) do valor do Contrato;

6.29.2.3. A sancdo de impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Municipal, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, sera aplicada ao responsavel pelas seguintes infrages administrativas:

a) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

b) dar causa a inexecugao total do contrato;

¢) deixar de entregar a documentagéo exigida para a contratagao;

d) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

e) néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado.
6.29.2.4. A sanc¢édo de declaragdo de inidoneidade de licitar e contratar, impedira o responsavel de
licitar ou contratar no &mbito da Administragéo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, quando da ocorréncia das seguintes
infragdes administrativas:

a) apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para a contratagdo ou prestar declaragéo
falsa durante a contratagdo ou a execugéo do contrato;

b) fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

c) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;

e) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° 12.846/2013.

6.29.2.5. Nos casos em que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sangéo de
impedimento de licitar e contratar, podera ser aplicada a sanc¢do de declaragéo de inidoneidade de
licitar e contratar, na ocorréncia das seguintes infragdes administrativas:
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a) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

b) dar causa a inexecucao total do contrato;

c) deixar de entregar a documentagéo exigida para a contratagao;

d) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

e) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado.
6.29.3. Na aplicagao das sangdes serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

as peculiaridades do caso concreto;

as circunstancias agravantes ou atenuantes;

os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagbes
dos érgéos de controle.

6.29.4. A aplicagao das sangdes nao exclui, em hipotese alguma, a obrigacao de reparagéo integral do
dano causado & Administrag@o Publica.

6.29.5. As sangdes de Adverténcia, Impedimento de licitar e contratar, e Declara¢do de inidoneidade
para licitar ou contratar poderao ser aplicadas cumulativamente com a san¢éo de Multa.

6.29.6. Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

6.29.7. A sangéo de Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada exclusivamente
pela autoridade maxima competente da Administragao.

6.29.8. Na aplicacdo da sancdo de Multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagéo.

~_ — — ~—
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7.5. GESTAO DO CONTRATO

O contrato sera substituido por documento equivalente por ser tratar de apenas uma viagem, porém as
obrigagOes deverao ser executadas fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e
as normas da Lei 14.133, de 2021 e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial (Lei 14.133/2021, art. 115, Caput).

As comunicagdes entre a Contratante e a Contratada serdo sempre realizadas por e-mail, conforme
indicado pela Contratada em sua proposta.

A gestéo do contrato sera realizada pela Secretaria Geral da Camara Municipal de Conchas, conforme
disposto no art. 6° da Resolugédo 79/2023.

A fiscalizagao do Contrato sera realizada pelo Oficial Administrativo, que devera se atentar a todas as
atribuicdes a ele estabelecidas na Resolugao n°® 79/2023, em conjunto com o gestor do contrato.

O objeto entregue pela CONTRATADA sera recebido:

* Provisoriamente: pelo fiscal conforme estabelecido no termo de referéncia ou clausula contratual, de
acordo com relatério de execugao dos servigos que devera, obrigatoriamente, acompanhar a respectiva
Nota Fiscal. O ateste do fiscal na respectiva nota fiscal implica no recebimento provisorio dos servigos
e autoriza a liquidacdo da despesa;

* Definitivamente: pelo gestor, no prazo de 30 (trinta) dias ap6s o encerramento do contrato, mediante
Termo de Recebimento Definitivo dos servigos.
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Os servigos rejeitados pela fiscalizagao, inclusive antes do recebimento provisério deveréo ser refeitos
no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto @ dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, podendo a Contratada ser notificada
para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito
de liquidagéo e pagamento.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado ap6s o adimplemento da obrigagao Contratada pela Camara Municipal
de Conchas, conforme os servigos efetivamente prestados, através de transferéncia/ dep6sito na conta
corrente da contratada, em banco a ser informado no ato da assinatura do contrato ou termo
equivalente, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos contados da apresentagéo da nota fiscal ao gestor
do contrato por meio eletrénico habil.

8.2. O pagamento somente sera efetuado apds o ateste na Nota Fiscal pelo fiscal designado para
fiscalizagdo, atestando que a contratada cumpriu todas as exigéncias e condi¢des da proposta.

8.2.1. O ateste a que se refere o item anterior sera qualificado como o recebimento provisério do
objeto.

8.3. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impega a liquidagao da despesa, aquela sera
devolvida & contratada e o pagamento ficara pendente até que esta providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a ap6s a regulariza¢do da situagéo ou
reapresentagdo do documento fiscal ndo acarretando qualquer 6nus para a Camara Municipal de
Conchas.

8.4. Em caso de irregularidade na emisséo dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentagéo, desde que devidamente regularizados.

8.4.1. Apds constatar que o objeto contratado foi executado em sua integralidade e de acordo com as
condigdes contratuais, e achando-se concluido, sera dado o recebimento definitivo.

8.5. Os pagamentos, eventualmente efetuados com atraso, terdo os seus valores atualizados
monetariamente de acordo com a variagdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo —
IPCA, ou outro indice oficial que venha a substitui-lo, entre a data prevista para adimplemento da
obrigacao e a data do efetivo pagamento.

8.6. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada, enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigagdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a
reajustamento de precos.

8.7. A Camara Municipal de Conchas, para garantir o fiel pagamento das multas, reserva-se o direito de
reter o valor contra qualquer crédito gerado pela detentora da ata, independentemente de notificagao
Judicial ou Extrajudicial.

8.8. As notas fiscais devem ser emitidas de acordo com a Instrugdo Normativa RFB n°® 1234/2012, bem
como, sendo 0 caso, que se atente as retengdes contidas na mesma instrugéo.

9. SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITAGAO, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021.

9.2 O critério de julgamento adotado sera o de MENOR PRECO GLOBAL, com regime de empreitada
por prego global.
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9.3. Seréo consideradas as propostas apresentadas por e-mail, via postal ou entregue mediante
protocolo na sede da Camara Municipal de Conchas, conforme anexo | deste Termo de Referéncia.

9.4 Para fins de contratagdo, devera o fornecedor mais bem classificado comprovar os seguintes
requisitos de habilitagdo, em prazo ndo superior a 24 (vinte e quatro) horas:

9.5. CONDIGOES DE HABILITAGAO

9.5.1. HABILITAGAO JURIDICA

a) Comprovagéo de existéncia juridica da pessoa e autorizagdo para o exercicio da atividade a ser
contratada.

a.1) A comprovacgéo deveréa estar acompanhada de todas as alteragdes ou da respectiva consolidagao.
a.2) Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, se a licitante for
a filial, todos os documentos deveréo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.5.2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a) Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda (CNPJ/MF);

b) Inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do participante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) Regularidade perante a Fazenda Federal, através de Certiddo Conjunta de Débitos, relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal, abrangendo
as contribui¢des sociais;

d) Regularidade perante a Fazenda Estadual, relativo ao domicilio ou sede do participante, na forma da
lei;

e) Regularidade perante a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede do participante;

f) Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

g) Regularidade perante a Justica do Trabalho;

h) Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da CF/ 88.

9.5.2.1. Serao aceitas Certiddes Positivas com Efeito de Negativas.

9.5.2.2. Os participantes na condicdo de ME, EPP e assemelhadas deverdo apresentar toda a
documentagéo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, social e trabalhista, mesmo
que esta apresente alguma restrigéo, sob pena de inabilitagéo.

9.5.3. HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA
a) Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, com prazo
de expedicao inferior a 90 (noventa) dias da data desta Dispensa de Licitagéo;

9.5.4. QUALIFICAGAO TECNICA

9.5.4.1. Certiddes ou atestados que demonstrem capacidade operacional na execugdo de servigos
similares de complexidade operacional equivalente ou superior, bem como documentos comprobatorios
emitidos, na forma do § 3° do art. 88 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

9.5.4.1.1. Os atestados deverdo comprovar o atendimento de quantidades minimas de 50% (cinquenta
por cento) do objeto da licitagéo.

9.5.4.1.2. Sera aceito o somatério de atestados para comprovar a capacidade técnica, desde que reste
demonstrada a execugao concomitante dos servigos.
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9.5.4.1.3. Nao havera limitagcbes de tempo e de locais especificos relativos aos atestados.

9.54.14. Nao serdo aceitos atestados genéricos, com mengdo apenas dos Servigos, sem
especificagdo de quantidades e descri¢do dos itens fornecidos.

9.54.1.5. Os atestados que fagam mengdo a Notas Fiscais e Ordens de Servigo, deverdo estar
acompanhados dos respectivos documentos;

9.5.4.1.6. Nao serdo aceitas, para efeito de comprovagdo de capacidade técnica, apenas notas fiscais
ou ordens de servigo sem 0 acompanhamento do atestado de capacidade técnica.

9.5.4.1.7. No caso de pessoa juridica de direito publico, os atestados deverao ser assinados pelo titular
da pasta ou pelo responsavel do setor competente do érgéo;

9.5.4.1.8. Para pessoa juridica de direito privado, os atestados deverdo ser assinados pelo seu
representante legal.

9.5.4.1.9. As participantes, quando solicitadas, deveréo disponibilizar todas as informagdes necessarias
para comprovagdo da legitimidade dos atestados apresentados, disponibilizando, dentre outros
documentos, copia do contrato que deu suporte a contratagéo.

9.5.5. PARTICIPAGAO DE CONSORCIO

N&o sera permitida a participacédo de empresas em consorcio, uma vez que ha diversas empresas no
mercado com capacidade operacional e profissional para atender satisfatoriamente as exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia. Assim, considerando a avaliagdo de conveniéncia e
oportunidade no caso em questao, a Administragdo opta, com base em seu poder discricionario, por
manter a proibigdo da participagéo de empresas em consorcio neste certame.

9.5.6. GARANTIA DE PROPOSTA
N&o sera exigida garantia de proposta.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. Os recursos necessarios para cobertura da presente contratagdo correrdo a conta da dotagéo
3.3.90.39 para hospedagem e a dotagéo 3.3.90.33 passagens aéreas.
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ANEXO |

MODELO DE DESCRITIVO DA PROPOSTA DE PREGOS

Dados da Licitante

Denominagé&o:

Enderego:

CEP: Fone:

E-Mail: CNPJ:

Objeto: Contratacdo de empresa para a prestagdo de servigos de AGENCIAMENTO DE VIAGENS
CORPORATIVAS (PASSAGENS AEREAS/HOSPEDAGEM) para 04 (quatro) Vereadores da Camara
Municipal de Conchas, de acordo com as especificagdes descritas no Termo de Referéncia.

ITEM DESCRIGAO QNTD | V. UNITARIO V. TOTAL

01 Contratagéo de empresa para a | 04
prestacdo de servicos de
AGENCIAMENTO DE VIAGENS
CORPORATIVAS
(PASSAGENS
AEREAS/HOSPEDAGEM) para
04 (quatro) Vereadores da
Camara Municipal de Conchas

Havendo divergéncia no descritivo constante no cddigo da plataforma utilizada e o descritivo constante
no modelo de Planilha Proposta Comercial, PREVALECERA o descritivo constante no Termo de
Referéncia Anexo |.

A apresentacdo da Proposta sera considerada como indicagdo bastante de que inexistem fatos que
impecam a participagdo da empresa neste certame. E néo serd admitida cotag@o inferior a quantidade
prevista no Termo de Referéncia.
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DADOS BANCARIOS PARA PAGAMENTO:
Banco: Agéncia: Conta Corrente:

Obs.: a conta devera ser no CNPJ da favorecida.
DADOS PARA ASSINATURA DO CONTRATO:

Nome do Responsavel:

Cargo: RG: CPF:

Data de Nascimento: / /

Endereco Residencial:

E-mail Institucional:

E-mail Pessoal:

Tel. Residencial: Tel. Comercial:

1. A validade da proposta é de 60 (sessenta) dias.

2. A empresa vencedora é responsavel pela qualidade e integridade do produto durante o periodo
de validade e, inclusive, pelo seu transporte. Constatado qualquer problema, cabe ao Contratado
efetuar a troca do produto nos termos do Edital e da legislagao vigente.

3. O prego unitario estimado para o objeto encontra-se com a carga tributaria completa. Nas
operagdes previstas com o beneficio do ICMS, na proposta de prego, o valor ndo pode ser maior do
que o maximo UNITARIO estimado para o item, independentemente de tratar-se de “operagéo interna”,
conforme estabelece o Convénio ICMS n.° 26, de 2003 - CONFAZ.

3.1.  As empresas beneficiarias do disposto no Convénio ICMS 26, de 2003 - CONFAZ deverao, de
forma expressa e obrigatoriamente, indicar em sua proposta o prego onerado e o prego desonerado (0
qual deve ser igual ou menor ao prego do arrematante), discriminando o percentual de desconto
relacionado a isencao fiscal.

4, O arrematante atesta o atendimento das exigéncias técnicas conforme Termo de Referéncia.

__de de 2025.

Representante Legal (assinatura)
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