
 

TERMO DE REFERÊNCIA 
Nº 014/2022/COORDTR 

 

SGD: 2023/20329/007206 

 

1. DEMANDANTE: 

Universidade Estadual do Tocantins – UNITINS 

Unidade: Diretoria de Comunicação 

Responsável: Charlyne Sueste de Oliveira 

Telefone: (63) 3218-2265 

E-mail: dicom@unitins.br  

  

 
2. DO OBJETO 

2.1 O presente termo tem por objeto a CONTRATAÇÃO DE EMPRESA 

ESPECIALIZADA EM CONFECÇÃO DE CAMISETAS (Tipo Uniformes – 

Institucional), destinados a atender às necessidades desta Instituição de Ensino Superior, 

para a Feira Tecnológica Agropecuária do Tocantins (AGROTINS) 2023, conforme 

especificações, serviços, quantidades, locais, exigências e estimativas estabelecidas neste 

instrumento, obedecendo à legislação aplicada pela Lei Federal nº 14.133 de 2021, e 

demais legislações afins. 

 

3. DA JUSTIFICATIVA 

3.1 O presente Termo de Referência destina-se a subsidiar a contratação de empresa 

especializada em confecção de CAMISETAS (tipo uniformes - institucionais) destinados a 

atender às necessidades desta Instituição de Ensino Superior para a Feira de Tecnologia 

Agropecuária do Tocantins (Agrotins) 2023; 

3.2 A aquisição do objeto listado é indispensável, tanto pela necessidade da Instituição ser 

identificada e reconhecida nas atividades, ações e locais em que se fizer presente, por meio 

de seus representantes (servidores, docentes, discentes, ou representantes constituídos), 

quanto pela impossibilidade de produção dos referidos materiais pelos departamentos da 

própria IES, sendo necessária a produção dos mesmos por empresa do ramo da atividade 

específica; 

3.3 Destaca-se que essa contratação visa atender as ações da Unitins na Agrotins 2023, evento 

que será realizado no início do mês de maio (em menos de 45 dias). Dessa forma, ratifica-
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se a urgência na tramitação deste processo, em virtude do curto prazo que se tem até o 

início dos eventos/ações citados, por meio de dispensa de licitação. 

 

4. DAS ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS E DOS QUANTITATIVOS DO OBJETO 

4.1 As especificações técnicas mínimas do objeto e seus respectivos quantitativos estimados 

estão elencados na tabela seguinte:  

ITEM ESPECIFICAÇÃO UND. QUANT. VALOR 

UNITÁRIO 

VALOR 

TOTAL 

01 

Camiseta tradicional, malha PV anti-piling, 

branca ou colorida, com silk-screen 

(serigrafia) colorido frente e costa, em 

tamanhos diversos (PP, P, M, G, GG, XG);  

OBS: Requer-se telas de silk proporcionais 

aos tamanhos, sendo:  

 telas P para contemplar camisetas PP e P;  

 telas G para contemplar camisetas M e G;  

 telas XG para contemplar camisetas GG e 

XG 

Arte a ser fornecida pela Diretoria de 

Comunicação – DICOM no ato da 

solicitação.  

 Tecido, silk e costura de primeira 

qualidade. 

UND 750 R$ R$ 

4.2 Os produtos ofertados pelos fornecedores deverão, OBRIGATORIAMENTE, atender às 

exigências de qualidade, observados os padrões e normas baixadas pelos órgãos 

competentes de controle de qualidade industrial – INMETRO, ABNT, etc. - atentando-se o 

proponente, principalmente para as prescrições contidas no art. 39, VIII, da Lei Federal nº 

8.078/90 (Código de Defesa do Consumidor);  

4.3 A Contratada responsabilizar-se-á pelo custeio das despesas referente ao transporte, 

embalagem, frete, impostos, taxas e todas as demais despesas necessárias ao fornecimento 

e entrega do objeto.  
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5. DA AQUISIÇÃO POR DISPENSA DE LICITAÇÃO 

5.1 A contratação/aquisição dos itens, objeto deste Termo de Referência, será processada por 

Dispensa de Licitação, com fins de otimização e atendimento emergencial dos materiais 

supracitados; 

5.2 A contratação está fundamentada nos pressupostos do art. 75, II, da Lei Federal nº 14.133, 

de 1º de abril de 2021. 

 

6. DA CLASSIFICAÇÃO DOS SERVIÇOS 

6.1 A natureza do objeto a ser contratado é de natureza comum, nos termos do parágrafo único 

do artigo 1º, da Lei Federal nº 10.520 de 2002, e as especificações dos materiais estão 

definidas de forma clara, concisa e objetiva e as unidades de medida atendem ao princípio 

da padronização usual existente no mercado;  

6.2 A prestação dos serviços não gera vínculo empregatício entre os empregados da Contratada 

e a Administração Contratante, vedando-se qualquer relação entre estes que caracterize 

pessoalidade e subordinação direta.  

 

7. DA QUALIDADE DO OBJETO 

7.1 O objeto deve ser: 

7.1.1 De alta qualidade, sem falhas ou quaisquer outras avarias;  

7.1.2 Entregues obedecendo rigorosamente às cláusulas deste Termo de Referência; 

7.1.3 Entregues acondicionados, em embalagens lacradas, identificadas por tamanho, e em 

perfeitas condições de armazenagem. 

 

8. DAS AMOSTRAS 

8.1 A empresa Contratada terá até o limite de 03 (três) dias úteis, a contar do recebimento da 

Nota de Empenho e da arte via e-mail, para a conversão dos arquivos, confecção e 

apresentação de amostras para avaliação e aprovação da Diretoria de Comunicação, nos 

termos abaixo:  

a) 02 (dois) dias úteis para apresentação da primeira amostra;  

b) 01 (um) dia útil para apresentação da segunda amostra, quando solicitado; 
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c) Enviar amostra de cores/tons de tecidos, formas, qualidade de silkscreen, e de cada 

tamanho; 

d) Em relação às incorreções verificadas na primeira amostra será admitida uma média de 

10% (dez por cento) de discrepância de cores, tons e formas. Acima desse limite, 

poderá a empresa Contratada receber advertência formal por parte da UNITINS para 

adequação.  

8.2 Para efeito de avaliação dos materiais, será levada em conta a conformidade com as 

especificações, qualidade e acabamento. Os fatores qualidade, acabamento e estética serão 

analisados em conjunto, levando-se em conta o fim a que se destinam, principalmente no 

que diz respeito à/ao:  

8.2.1 Qualidade: apresentação do material no que diz respeito à matéria prima utilizada, 

os componentes, o processo de bordado utilizado nos tecidos;  

8.2.2 Acabamento: esmero na fabricação do material, como por exemplo, corte dos 

tecidos, costura com reforço em cada peça, contorno e cantos reforçados e 

bordados;  

8.2.3 Estética: se possui linhas, contornos e cores adequados aos fins a que se destinam, 

bem como se a apresentação do material demonstra harmonia em seu conjunto. 

8.3 A apresentação de amostra para aprovação da versão das cores, tecido, silkscreen e 

tamanhos é imprescindível para evitar discrepância entre as especificações solicitadas, 

podendo a Contratante recusá-la de imediato. 

 

9. DAS CONDIÇÕES DE ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO 

9.1 Todo o objeto deverá atender rigorosamente às especificações mínimas solicitadas neste 

Termo de Referência; 

9.2 Após a aprovação final das amostras, a empresa Contratada terá o prazo máximo de 10 

(dez) dias corridos, para realizar a efetiva entrega do item no endereço informado. 

9.2.1 O prazo de entrega do produto, seja amostra ou peça final, será considerado como o 

dia do recebimento do objeto na Sede Administrativa da UNITINS. A empresa 

Contratada deverá considerar o período de envio do objeto dentro desse prazo, podendo 

ser responsabilizada caso o prazo seja descumprido. 
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9.3 A Contratante se reserva no direito de rejeitar no todo ou em parte o material que estiver 

em desacordo com as especificações e condições contratuais, bem como aquele que não 

estejam dentro dos padrões de qualidade e/ou apresente irregularidades. 

9.4 O objeto será recebido provisoriamente em até 02 (dois) dias úteis, contados da data de 

recebimento pelo fiscal de contrato e/ou servidor designado pela UNITINS. 

9.5 Constatadas irregularidades no objeto contratual, a Contratante poderá: 

a) se disser respeito a especificação, rejeitá-lo no todo ou em parte, determinando sua 

substituição ou rescindindo a contratação, sem prejuízo das penalidades cabíveis; 

b) na hipótese de substituição, a empresa Contratada deverá fazê-la em conformidade 

com a indicação da Administração, no prazo máximo de 02 (dois) dias, contados da 

notificação por escrito, mantidos o preço inicialmente contratado; 

c) se disser respeito a diferença de quantidade ou de partes, determinar sua 

complementação ou rescindir a contratação, sem prejuízo das penalidades cabíveis, 

no prazo máximo de 02 (dois) dias, contados da notificação por escrito, mantido o 

preço inicialmente contratado. 

9.6 O recebimento definitivo do objeto dar-se-á no prazo de até 05 (cinco) dias úteis após o 

recebimento provisório, uma vez verificado o atendimento integral das quantidades e das 

especificações contratadas.   

9.7 A entrega do objeto deverá estar acompanhada de Nota Fiscal, e ser realizada perante o 

Fiscal de Contrato e/ou responsável designado pela Contratante para tal fim, o qual deverá 

emitir: 

a) Atesto definitivo, após a verificação do objeto, especificações, qualidade e quantidade 

atendidas de acordo com este Termo de Referência, acompanhado de manifestação 

acerca do cumprimento integral dos termos; 

b) Atesto de rejeição para caso de verificação em hipótese de não atendimento as 

exigências do Termo de Referência, em caráter insanável acompanhado de 

manifestação acerca dos fatos. 

9.8 O não cumprimento desse prazo pela empresa Contratada implicará em inexecução 

parcial ou total do contrato, levando a empresa a arcar com as penalidades 

administrativas previstas em lei. 
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9.9 A empresa Contratada deverá providenciar a embalagem apropriada a fim de evitar 

avarias ou deteriorações durante o transporte do objeto até o seu destino final. 

9.10 Todas as despesas oriundas de embalagem, mão-de-obra, seguro, transporte, combustível, 

subcontratação, qualquer imposto ou taxa ou despesa conexa para execução integral do 

contrato deverá correr por conta exclusiva da empresa fornecedora, devendo estar inclusa 

em sua proposta.  

9.11 O prazo de garantia dos materiais será de acordo com o Código de Defesa do 

Consumidor, contados a partir da entrega definitiva do objeto deste termo. 

9.12  A Contratada deverá indicar pessoa responsável pelo acompanhamento da execução e 

entrega do objeto, em poderes para dirimir eventuais dúvidas, solucionar questões não 

previstas neste termo e apresentar soluções práticas e efetivas para qualquer problema que 

envolva o fornecimento do objeto. 

 

10. DO LOCAL E ENTREGA DO OBJETO 

10.1 O objeto deverá ser entregue, a rigor, de segunda a sexta, de 8h às 14h, na Diretoria de 

Comunicação (DICOM) da UNITINS, situada à Quadra ARSE 13, Alameda 11, Lote 03, 

Cx. Postal 173, CEP: 77020-122 em Palmas-TO. 

10.2 Antes de realizar a entrega, a Contratada deverá acionar a contratante, a fim de verificar 

se o endereço e horários de entrega se mantêm os mesmos. 

 

11. DAS CONDIÇÕES E PRAZO DE PAGAMENTO 

11.1 O pagamento será efetuado mediante crédito em conta corrente da empresa Contratada, 

por ordem bancária, em até 30 (trinta) dias, a contar do atestado pelos servidores 

responsáveis pelo recebimento, designado pela Contratante, quando mantidas as mesmas 

condições iniciais da proposta e caso não haja fato impeditivo, devendo apresentar ainda: 

a) Certidão Negativa de Débito – CND, comprovando regularidade com o INSS; 

b) Certificado de Regularidade do FGTS – CRF, comprovando regularidade com o 

FGTS; 

c) Certidão Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e à Dívida Ativa 

da União, expedida pela Secretaria da Receita Federal; 
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d) Prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicílio ou sede da 

adjudicatária; 

e) Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida pelo Tribunal Superior do 

Trabalho; 

f) Nota Fiscal/Fatura com a discriminação dos itens em conformidade com a proposta 

apresentada e nota de empenho encaminhada à Contratante. 

11.2 A empresa Contratada NÃO PODERÁ apresentar Nota Fiscal/Fatura com CNPJ diverso 

do registrado no certame licitatório ou contrato. 

11.3 A Nota Fiscal/Fatura apresentada em desacordo com o estabelecido na Nota de Empenho, 

no instrumento de contratação ou com qualquer circunstância que desaconselhe o 

pagamento será devolvida à empresa Contratada e, nesse caso, o prazo previsto no 

subitem 11.1 será interrompido. A contagem do prazo previsto para pagamento será 

iniciada a partir da respectiva regularização. 

11.4 Nenhum pagamento será efetuado à empresa Contratada enquanto pendente de liquidação 

de qualquer obrigação. Esse fato não será gerador de direito a reajustamento de preços ou 

à atualização monetária. 

11.5 Todos os encargos trabalhistas, fiscais e/ou tributários devidos à subcontratada ficará 

exclusivamente a cargo da empresa Contratada, não podendo gerar qualquer ônus ou 

corresponsabilidade a UNITINS. 

 

12. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

12.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pela Contratada, de acordo com 

as cláusulas contratuais e os termos de sua proposta; 

12.2 Designar fiscal para acompanhar, prestar informações e fiscalizar a execução contratual e 

para atestar o recebimento do objeto, conforme definido neste Termo de Referência. 

12.3 Aplicar possíveis penalidades por descumprimento do pactuado na contratação. 

12.4 Responsabilizar-se pela observância às leis, decretos, regulamentos, portarias e demais 

normas legais, direta e indiretamente aplicáveis à contratação. 

12.5 Assegurar os recursos orçamentários e financeiros para custear a contratação. 

12.6 Processar e liquidar a fatura correspondente ao valor de cada solicitação (material), 

através de Ordem Bancária, ficando a contratada ciente de que as certidões apresentadas 
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no ato da contratação deverão ter seu prazo de validade renovada a cada vencimento, no 

máximo 10 (dez) dias após a emissão da Nota Fiscal. 

12.7 Acompanhar, controlar e avaliar a prestação, através da unidade responsável por esta 

atribuição. 

 

13. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

13.1 Entregar os materiais conforme especificações deste Termo de Referência e de sua 

proposta. 

13.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, às suas expensas, no total ou em parte, no prazo 

fixado pelo fiscal do contrato, os materiais efetuados em que se verificarem vícios, 

defeitos ou incorreções resultantes da execução ou dos materiais empregados. 

13.3 Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes da execução do objeto, bem como por 

todo e qualquer dano causado ao Estado, devendo ressarcir imediatamente a 

Administração em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar dos 

pagamentos devidos à Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos. 

13.4 Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na 

condição de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilização do 

trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre. 

13.5 Manter durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade com as obrigações 

assumidas, todas as condições estabelecidas. 

13.6 Guardar sigilo sobre todas as informações obtidas em decorrência do cumprimento do 

contrato. 

13.7 Entregar os objetos contratados, acompanhado de Nota Fiscal discriminado o produto, de 

acordo com as especificações técnicas deste Termo.  

13.8 A empresa Contratada será responsável pela observância das leis, decretos, regulamentos, 

portarias e normas federais, estaduais e municipais direta e indiretamente aplicáveis ao 

objeto contratado. 

13.9 Refazer qualquer serviço/produto que não esteja aprovado pela Diretoria de Comunicação 

ou dentro do padrão de qualidade, em bom estado de conservação ou ainda que 

apresentem defeitos ou não estejam em conformidade com as especificações da nota de 

empenho e deste Termo. 

Documento foi assinado digitalmente por AUGUSTO DE REZENDE CAMPOS em 23/03/2023 22:05:03.

A autenticidade deste documento pode ser verificada no site https://sgd.to.gov.br/verificador, informando o código verificador: 52256859013D0FF9



 

13.10 Indenizar quaisquer danos ou prejuízos causados a UNITINS ou a terceiros, por ação ou 

omissão no fornecimento do presente, incluindo ações e omissões de sua subcontratada. 

13.11 Oferecer a garantia dos produtos.  

13.12 Responsabilizar-se pelo custeio das despesas referente ao transporte, embalagem, frete, 

impostos, taxas e todas as demais despesas necessárias ao fornecimento do objeto.  

13.13 A empresa Contratada, quando convocada, terá o prazo de até 05 (cinco) dias para 

assinar o contrato, podendo este prazo ser prorrogado a critério da Administração, por 

igual período e em uma vez, desde que ocorra motivo justificado. 

13.14 Ser responsável, em relação aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes da 

execução do objeto, tais como: salários; encargos previdenciários; seguros contra 

acidente; taxas, impostos e contribuições; indenizações; vale-refeição; vale-transporte e 

outras que porventura venham a ser criadas e exigidas em Lei. 

13.15 Assumir responsabilidade por todos os encargos e obrigações fiscais e trabalhistas, vez 

que seus empregados ou subcontratados não manterão nenhum vínculo empregatício 

com a UNITINS. 

13.16 Assumir as responsabilidades por todas as providências e obrigações estabelecidas na 

legislação específica de acidentes de trabalho quando, em ocorrência da espécie, forem 

vítimas seus empregados no desempenho dos serviços ou em conexão com eles, ainda 

que ocorridos em dependências da UNITINS. 

 

14. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

14.1 Comete infração administrativa nos termos do art. 155 da Lei Federal nº 14.133, de 01 de 

abril de 2021, a Contratada que:  

14.1.1 der causa à inexecução total ou parcial de qualquer das obrigações assumidas em 

decorrência da contratação; 

14.1.2 não mantiver a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente 

justificado; 

14.1.3 não celebrar o contrato ou deixar de entregar a documentação exigida dentro do 

prazo; 

14.1.4 ensejar o retardamento da execução ou entrega do objeto sem motivo justificado; 
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14.1.5 apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar 

declaração falsa durante a licitação ou a execução do contrato; 

14.1.6 fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

14.1.7 comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 

14.1.8 praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação; 

14.1.9 praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013. 

14.2 Pela inexecução total ou parcial do objeto deste contrato, a Administração pode aplicar à 

CONTRATADA as seguintes sanções: 

14.2.1 Advertência, por faltas leves, assim entendidas aquelas que não acarretem prejuízos 

significativos para a Contratante; 

14.2.2 multa moratória de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o 

valor da parcela inadimplida, até o limite de R$ 50,00 (cinquenta reais); 

14.2.3 multa compensatória de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no 

caso de inexecução total do objeto; 

14.2.4 em caso de inexecução parcial, a multa compensatória, no mesmo percentual do 

subitem acima, será aplicada de forma proporcional à obrigação inadimplida; 

14.2.5 suspensão de licitar e impedimento de contratar com o órgão, entidade ou unidade 

administrativa pela qual a Administração Pública opera e atua concretamente, pelo 

prazo de até dois anos; 

14.2.6 declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, 

enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja 

promovida a reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade, que 

será concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuízos 

causados; 

14.3 Também ficam sujeitas às penalidades do art. 156, III e IV da Lei nº 14.133, de 2021, as 

empresas ou profissionais que: 

14.3.1 tenham sofrido condenação definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal 

no recolhimento de quaisquer tributos; 

14.3.2 tenham praticado atos ilícitos visando a frustrar os objetivos da licitação; 

14.3.3 demonstrem não possuir idoneidade para contratar com a Administração em virtude 

de atos ilícitos praticados. 
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14.4 A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo 

administrativo que assegurará o contraditório e a ampla defesa à Contratada, observando-

se o procedimento previsto na Lei nº 14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei nº 9.784, 

de 1999.  

14.5 As multas devidas e/ou prejuízos causados à Contratante serão deduzidos dos valores a 

serem pagos, ou recolhidos em favor do Estado, ou deduzidos da garantia, ou ainda, 

quando for o caso, serão inscritos na Dívida Ativa do Estado e cobrados judicialmente.  

14.6 Caso a Contratante determine, a multa deverá ser recolhida no prazo máximo de 10 (dez) 

dias, a contar da data do recebimento da comunicação enviada pela autoridade 

competente. 

 

15. DO CONTROLE E FISCALIZAÇÃO  

15.1 Nos termos do art. 117 da Lei nº 14.133, de 2021, será designado representante para 

acompanhar e fiscalizar a entrega do objeto, anotando em registro próprio todas as 

ocorrências relacionadas com a execução e determinando o que for necessário à 

regularização de falhas ou defeitos observados. 

15.2 A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a responsabilidade da 

Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de 

imperfeições técnicas ou vícios redibitórios, e, na ocorrência desta, não implica em 

corresponsabilidade da Administração ou de seus agentes e prepostos, de conformidade 

com o art. 120 da Lei nº 14.133, de 2021. 

15.3 O representante da Administração anotará em registro próprio todas as ocorrências 

relacionadas com a execução do contrato, indicando dia, mês e ano, bem como o nome dos 

funcionários eventualmente envolvidos, determinando o que for necessário à regularização 

das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos à autoridade 

competente para as providências cabíveis. 

 

16. DA ESTIMATIVA DE CUSTOS 

16.1 O custo total estimado para a aquisição objeto deste Termo de Referência é de R$ 

25.500,00 (Vinte e cinco mil e quinhentos reais).  
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17. MÉTODO DE LEVANTAMENTO DE PREÇOS 

17.1 O valor total estimado da contração foi apurado através de pesquisa de preço em 

consonância com a Instrução Normativa SEGES/ME Nº 65, de 7 de julho de 2021. 

 

18. DOS RECURSOS FINANCEIROS PARA CONTRATAÇÃO 

18.1 As despesas decorrentes da contratação ocorrerão por recursos próprios e/ou recursos do 

Tesouro Estadual. 

 

19. CONDIÇÕES GERAIS 

19.1 Quaisquer informações adicionais poderão ser obtidas diretamente na Diretoria de 

Comunicação da UNITINS, pelos telefones (63) 3218-2265 ou pelo e-mail 

“dicom@unitins.br”.   

 

Palmas, Estado do Tocantins, 22 de março de 2023. 

 

Assinatura Eletrônica 

PABLO AUGUSTO COSTA 

Coordenadoria de Elab. de Termo de Referência 

 

 

Assinatura Eletrônica 

CHARLYNE SUESTE DE OLIVEIRA  

Diretora de Comunicação 

 

 

 

Aprovo o presente Termo de Referência, 

 

Assinatura Eletrônica 

AUGUSTO DE REZENDE CAMPOS 

Reitor da UNITINS 
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