CAMARA MUNICIPAL DE CHAVANTES

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:
1.1 A proposicdo deste Termo de Referéncia visa a “Contratagdo de
empresa especializada para prestacdo de servicos de comunicacao
institucional, produ¢do de conteido e gestdo de midias digitais, com o
objetivo de ampliar a transparéncia, a divulgacdao das acdes institucionais
da Camara Municipal de Chavantes.

A prestacao do servigo deve contemplar:

o (estdo, atualizacdo ¢ otimizacdo das redes sociais institucionais
(Facebook e Instagram) da Camara Municipal de Chavantes e da
Procuradoria da Mulher de Chavantes.

e Gestdo, atualizacdo e otimizacdo do site institucional, garantindo a
divulgacdo de informagdes, eventos, noticias e contetdos de interesse
publico;

e Edi¢do, diagramac¢do e producao de informativos institucionais, como:
artes das indicagdes, requerimentos e projetos de lei de cada Vereador;
convites para eventos solenes e visitas institucionais; etc.

e Producgdo, gravagdo e edicdo de videos institucionais relacionados
exclusivamente as atividades, eventos e agdes oficiais promovidos ou
realizados pela Camara Municipal de Chavantes e pela Procuradoria da
Mulher de Chavantes, incluindo sessoes solenes, eventos e cerimonias
institucionais, palestras e demais atividades de interesse publico, para
divulgag¢do nos canais oficiais da instituicdo, vedada a produgdao de
contetido destinado a promogao pessoal, individual ou politico-partidaria
de Vereadores, agentes publicos ou terceiros.

2. FUNDAMENTO LEGAL:
2.1 Dispensa de valor com base no art. 75, Inciso II da Lei 14.133/2201.

3. JUSTIFICATIVA:
3.1. A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de assegurar a
adequada divulgagdo das atividades legislativas e institucionais da Camara
Municipal de Chavantes, promovendo maior transparéncia, publicidade dos
atos publicos e aproximagao entre o Poder Legislativo e a populacao. A
comunicac¢do institucional constitui importante instrumento para garantir
que as informagdes de interesse publico sejam disponibilizadas de forma
clara, acessivel, atualizada e organizada, possibilitando aos cidadaos o
acompanhamento das acdes desenvolvidas pela Camara Municipal, dos
trabalhos dos Vereadores, das proposi¢oes legislativas, das sessoes,
eventos, projetos, requerimentos, indicagdes € demais atividades de
interesse da comunidade. Nesse contexto, mostra-se necessaria a prestagao
de servicos especializados de comunicagdo institucional, producdo de
conteido e gestdo de midias digitais, considerando a necessidade de
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manuten¢ao e atualizagdo continua dos canais oficiais de comunicacao da
Camara Municipal de Chavantes, especialmente as redes sociais
institucionais e o site oficial.

4. DESCRICAO DO SERVICO:
4.1. Gestao, atualizacdo e otimizacdo das redes sociais institucionais
(Facebook e Instagram) da Camara Municipal de Chavantes e da
Procuradoria da Mulher de Chavantes:
4.2. Gestdo, atualizacdo e otimizagdo do site institucional, garantindo a
divulgacdo de informacgdes, eventos, noticias e contetidos de interesse
publico:
4.3. Edicao, diagramagao e producdo de informativos institucionais, como:
artes das indicagdes, requerimentos e projetos de lei de cada Vereador;
convites para eventos solenes e visitas institucionais; etc:

5. ESTIMATIVA DE PRECOS:
O or¢amento estimado da contratagdo ¢ R$ 2.236,67 mensais, valor global
de R$ 26.840,04.

6. REQUISITOS DE CONTRATACAO
6.1. HABILITACAO JURIDICA:
6.1.1. No caso de empresario individual, inscri¢cdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
6.1.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado
da Condi¢cao de Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitagado
ficarda condicionada a verificacgdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;
6.1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada — EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprobatorio de seus administradores.
6.1.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser
participante sucursal, filial ou agéncia;
6.1.5. No caso de sociedade simples, inscricdo do ato constitutivo no
Registro Civil das Pessoas Juridicas do local da sede, acompanhada de
prova da indicacdo dos seus administradores;
6.1.6. Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria
estrangeira em funcionamento no Pais;
6.1.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

6.2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
6.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
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6.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos nos termos da Portaria Conjuntan® 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional;

6.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTYS);

6.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
6.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

6.2.6. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou
municipais relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal
condi¢cdo mediante a apresentagdao de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

6.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
6.3.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor.

6.4. QUALIFICACAO TECNICA

6.4.1. Comprovagdo de aptiddao (da pessoa juridica) para a prestagdo dos
servicos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto
desta dispensa, ou com o item pertinente, mediante a apresentacdo de
atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.
Nota 01 — As certiddes que ndo tenham o prazo de validade expresso no
documento, ter-se-2o0 como validas por 90 (noventa) dias a partir da data de
sua emissao.

6.4.2. Devera ser apresentado portfolio ou comprovagdo de experiéncia
prévia em servicos de comunicacdo institucional ou marketing digital.

7. DA VIGENCIA DO CONTRATO:
7.1. A contratagdo sera temporaria e seguird os tramites legais e juridicos
da Camara Municipal de Chavantes. O contrato administrativo terd vigéncia
de 12 meses, a contar de sua assinatura.

8. DA EXECUCAO DO OBJETO:
8.1. A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor
formalmente designado, nos termos dos arts. 117 e 118 da Lei n°
14.133/2021.
8.2. Os servigos serao executados de forma continua, conforme demandas
da Administragdo, observando os seguintes prazos:
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I — publicagdes simples: até 02 (dois) dias tteis;

IT — producao de conteudos estruturados: até 05 (cinco) dias uteis.

8.3. Na ocorréncia de atrasos nas publicagdes, a Camara Municipal de
Chavantes podera aplicar as penalidades previstas neste Termo de
Referéncia, no Contrato Administrativo ¢ na Lei 14.133/2021 e suas
alteracoes.

8.4. Constatadas irregularidades no objeto contratual, a Contratante podera:
a) Se disser respeito a especificacdo, rejeitd-lo no todo ou em parte,
determinando sua substituicao ou rescindindo a contratagdo, sem prejuizo
das penalidades cabiveis;

b) Na hipotese de substituicio, a Contratada deverd fazé-la em
conformidade com indicacdo da Administragdo, no prazo maximo de 24
horas contados da notificagdo por escrito, mantidos o pre¢o inicialmente
contratado;

c) Se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua
complementacao ou rescindir a contratagao, sem prejuizo das penalidades
cabiveis.

8.5. A medicdo dos servigos sera realizada mensalmente, mediante
apresentacdo de relatorio de atividades contendo a descrigdo dos servigos
executados, publica¢des realizadas, materiais produzidos, indicadores de
desempenho e demais evidéncias da execucdo contratual, a ser aprovado
pelo fiscal do contrato.

9. DA FORMA DE PAGAMENTO:
9.1. O pagamento sera feito de forma mensal, em até 05 (cinco) dias tuteis ,
mediante as seguintes condigdes cumulativas : 01- a comprovacao regular
da prestacdo dos servicos ( aprovada pelo fiscal do contrato ) e 02-
apresentacdo da nota fiscal ao setor competente, devidamente acompanhada
dos documentos fiscais atualizados, sem o que nao sera liberado o
pagamento.
9.2. Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, o prazo
de pagamento sera contado a partir de sua reapresentacao, desde que
devidamente regularizados.
9.3. Nenhum pagamento sera efetuado a detentora enquanto pendente de
liquidagdo qualquer obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito a reajustamento de pregos.
9.4. Deverdo estar incluidas no preco, todas as despesas necessarias a
entrega do objeto desta dispensa, sem quaisquer 6nus para Administragao.
Os pagamentos decorrentes da concretizacdo da concretizacdo do objeto
desta dispensa, serdo realizados nas condi¢oes exigidas, por procedimento
legal, mediante a entrega da respectiva nota fiscal acompanhada das
respectivas CND’s Federal, Estadual, Municipal, Trabalhista e FGTS, que
devera estar devidamente liquidada, pelo Setor responsavel.
9.5. O pagamento ficard condicionado a aprovacao do relatdrio mensal de
execucao dos servigos pelo fiscal do contrato.
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10. DAS OBRIGACOES E CONDICOES GERAIS DA PRESTACAO
DOS SERVICOS:
10.1. O contrato firmado com a contratante nao podera ser objeto de cessao
ou transferéncia.
10.2. Das obrigacdes da contratada:
10.2.1. A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a vigéncia do
contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, mantendo todas
as condicoes de habilitagdo e qualificagdes exigidas nesta dispensa de
licitagdo, devendo comunicar ao CONTRATANTE, imediatamente,
qualquer alteracdo que possa comprometer a manutengdo do contrato e
conforme Termo de Referéncia;
10.2.2. Prestar os servigos, conforme especificacdes do objeto € no prazo
descrito no item 8 acima.
10.2.3. Responder perante a Camara Municipal de Chavantes, mesmo no
caso de auséncia ou omissao da contratada, indenizando-a devidamente por
quaisquer atos ou fatos lesivos aos seus interesses, que possam interferir na
execucdo do Contrato, quer sejam eles praticados por empregados,
prepostos ou mandatarios seus. A responsabilidade se estenderd a danos
causados a terceiros, devendo a CONTRATADA adotar medidas
preventivas contra esses danos, com fiel observancia das normas emanadas
das autoridades competentes e das disposicoes legais vigentes;
10.2.4. Responsabilizar-se pela conformidade, adequagdo, desempenho e
qualidade dos servigos ofertados, garantindo seu perfeito desempenho.
10.2.5. Levando em consideragcdo que o contrato sera executado de acordo
com as demandas solicitadas pela Camara Municipal de Chavantes, devera
ser disponibilizado telefone, whatsapp e e-mail para contatos a serem
realizados de segunda a sexta-feira, em horario comercial, para fazer
entregas das demandas.
10.2.6. Todo o contetido produzido no ambito da execugdo contratual sera
de propriedade exclusiva da Camara Municipal de Chavantes, sendo vedada
sua utilizacao pela contratada sem autorizagao expressa.
10.2.7. Os contetdos produzidos deverdo observar os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, sendo
vedada a promogao pessoal de agentes publicos.
10.3. Das obrigacdes da contratante:
10.3.1. Prestar, com clareza, a CONTRATADA, as informac¢des necessarias
para a prestagao do servigo.
10.3.2. Efetuar os pagamentos relativos ao objeto contratado, conforme
determina o Contrato Administrativo e o Termo de Referéncia.
10.3.3. Notificar a CONTRATADA fixando-lhe prazo para corrigir as
irregularidades encontradas na prestagdo dos servigos.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:
11.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer
das infragdes previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133 de 2021, quais sejam:
11.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;
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11.1.2. Dar causa a inexecug¢ao parcial do contrato que cause grave dano
a Administrag¢do, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

11.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;

11.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

11.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

11.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida
para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta,;

11.1.7. Ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da
dispesa sem motivo justificado;

11.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o
certame ou prestar declaragdo falsa durante a dispensa eletronica ou a
execucao do contrato;

11.1.9. Fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execucdo do
contrato;

11.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

11.1.11. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracao
falsa quanto as condi¢des de participacao, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da
dispensa, mesmo apos o encerramento da fase de analise das propostas;
11.1.12. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste
certame;

11.1.13. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas
nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil
e criminal, as seguintes sangdes:

11.1.14. Adverténcia pela falta do subitem 11.1.1 deste Termo de
Referéncia, quando ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;
11.1.15. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado no(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos
subitens 11.1.1a11.1.11;

11.1.16. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragao
Publica direta e indireta do ente federativa que tiver aplicado a sang¢do, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 11.1.2 a 11.1.7 deste
Termo de Referéncia, quando ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade
mais grave;

11.1.17. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira
o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos os subitens 11.1.8 a 11.1.11, bem
como nos demais casos que justifiquem a imposicao da penalidade mais
grave;

11.2. Na aplicagdo das san¢des serdo considerados:

11.2.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

11.2.2. As peculiaridades do caso concreto;

11.2.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
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11.2.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

11.2.5. A implantacdao ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle;

11.2.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao
valor de pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao
contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da
garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

11.2.7. A aplicagao das sancdes previstas neste Termo de Referéncia, em
hipotese alguma, eximem a obrigagdo de reparagdo integral do dano
causado a Administragao Publica.

11.2.8. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as
demais sangdes.

11.2.9. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatério, observando-se o procedimento previsto na Lei n°
14.133 de 2021.

12.DA DOTACAO ORCAMENTARIA:
12.1 As despesas com a execucdo de eventual ajuste, correrdo a conta de
dotacao especifica, constante do or¢amento de 2026.

13.CRITERIO DE JULGAMENTO

13.1. Menor prego por item .

14.DISPOSICOES FINAIS:
13.1. O resultado da presente contratagdo sera divulgado ,principalmente,
no site oficial da Camara Municipal de Chavantes e PNCP ( Portal Nacional
de Contratagdes Publicas ).
13.2. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes desta contratagdo, nao
resolvidas na esfera administrativa, sera competente o foro da Comarca de
Chavantes, Estado de Sao Paulo.
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