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 TERMO DE REFERENCIA  

 
 
O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a aquisição por 
dispensa de licitação o fornecimento de materiais de expediente, conforme condições, 
quantidades e exigências estabelecidas neste Aviso de Contratação Direta e seus anexos. 

A contratação será dividida em lotes, conforme tabela constante abaixo. 

 
LOTE 01 

 

DESCRIÇÃO/ 
ESPECIFICAÇÃO 

UNIDADE 
DE 

MEDIDA 

QUANT. PREÇO Unitário Preço Total 

1 Tinta Impressora Cor: Magenta, Aplicação: 
Impressora Epson L3250, Carga: Refil 

Unidade 30 64,5295 1.935,89 

2  Tinta Impressora Cor: Amarela, Aplicação: Impres
sora Epson L3250, Carga: Refil 

Unidade 20 64,1736 1.283,47 

3 Tinta Impressora Cor: Preta, Aplicação: Impressor
a Epson L3250, Carga: Refil 

Unidade 20 63,5270 1.270,54 

4 Tinta Impressora Cor: Ciano, Aplicação: 
Impressora Epson L3250, Carga: Refil 

Unidade 20 66,6533 1.333,07 

    VALOR TOTAL 5.822,97 

      

 
LOTE 02 

 

DESCRIÇÃO/ 
ESPECIFICAÇÃO 

UNIDADE 
DE 

MEDIDA 

QUANT. PREÇO Unitário Preço Total 

5 Pilha Tamanho: Pequena, Modelo: Aa, 
Características Adicionais: Não Recarregável, 
Embalagem com 16 unidades, Sistema 
Eletroquímico: Alcalina, Tensão Nominal: 1,5 

Unidade 05 88,9500 444,75 

6 Pilha Tamanho: Palito, Modelo: Aaa, 
Características Adicionais: Não Recarregável, 
Embalagem com 4 unidades, Sistema 
Eletroquímico: Alcalina, Tensão Nominal: 1,5 

Unidade 4 32,90000 131,60 

7  Mouse Computador Tamanho: Padrão, Sensor: 
Led, Tipo Conector: Bluetooth, Conector Usb-C 
Lightihing , Conectividade: Sem Fio; Tipo: Logitech 
M170 

Unidade 20 59,0433 1.180,87 

8 Teclado Microcomputador Tipo: Linha Braille, Tipo 
Conector: Usb/Bluetooth; Tipo: Multilaser TC299 

Unidade 10 85,4641 854,64 

9 Fita Adesiva Material: Crepe, Largura: 48 MM, Co
mprimento: 50 M, Cor: Branca 

Unidade 10 23,3600 233,60 

10  Fita Adesiva Material: Crepe, Tipo: Mofasse, Larg
ura: 18 MM, Comprimento: 50 M, Cor: Branca, Apl
icação: Multiuso 

Unidade 12 6,4200 77,04 

11 Fita Adesiva Material: Polipropileno Bi orientado, 
Tipo: Transparente, Largura: 19 MM, Compriment
o: 40 M 

Unidade 18 5,9300 106,74 

12 Fita Adesiva Material: Polipropileno Biorientado , 
Tipo: Transparente , Largura: 12 MM, Compriment
o: 30 M 

Unidade 30 9,0160 270,48 

 

13 

Fita Adesiva Material: Papel, Tipo: Dupla Face, Lar
gura: 50 MM, Comprimento: 30 M, Cor: Branca, A
plicação: Multiuso, Embalagem com 2 unidades; T
ipo: DK350 

Unidade 5 57,7150 288,58 

14 Fita Adesiva Material: Polipropileno Transparente
, Tipo: Tectape Dupla Face, Largura: 12 MM, Comp
rimento: 30 M, Cor: Incolor, Aplicação: Multiuso 

Unidade 5 8,0990 40,50 
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15 Fita Adesiva Material: Espuma Poliuretano, Tipo: 3
M Dupla Face, Largura: 25 MM, Comprimento: 20 
M, Espessura: 1,10 MM, Cor: Verde, Característica
s Adicionais: Com Adesivo Resina Polietileno 

Unidade 2 117,1700 234,34 

16 Grampeador Tratamento Superficial: Pintura Eletr
ostática, Material: Metal, Tipo: Mesa, Capacidade
: 20 FL, Tamanho Grampo: 24/6 E 26/6, Caracterís
ticas Adicionais: Pintura Epóxi 

Unidade 20 35,7509 715,02 

17 Grampo Grampeador Material: Metal, Tratament
o Superficial: Galvanizado, Tamanho: 26/6 

Caixa 5000 
Unidade 

15 12,7700 191,55 

18 Tesoura Material: Lâmina De Aço, Aplicação: Mult
iuso, Tamanho: 21CM; Tipo: 660N 

Unidade 15 17,9996 299,99 

19 Caneta Esferográfica Material: Acrílico Transparen
te, Quantidade Cargas: 1 UN, Material Ponta: Esfe
ra, Tipo Escrita: Fina 0.7, Cor Tinta: Azul, Caracterí
sticas Adicionais: Em Formato Hexagonal 

Caixa 50 
Unidade 

15 43,7352 656,03 

20 Porta-Caneta Material: Poliestireno, Largura: 87 
MM, Altura: 77 MM, Aplicação: Escritório, Cor: 
Transparente; Tipo: 443 Maxcril 
 

Unidade 20 13,7896 275,79 

21 Caixa Correspondência Material: Polietileno, Cor: I
ncolor, Tipo: Dupla; Medidas: 355 x 253 mm 

Unidade 20 42,4950 849,90 

22 Cola Composição: Plástico Reciclado, Cor: Branca, 
Características Adicionais: Atóxica, Tipo: Bastão 
Pritt  

Tubo 20 
Grama 

20 9,9000 198,00 

23  Papel Para Impressão Formatado Tipo: 
Sulfite/Apergaminhado/Ofício,Tamanho (C X L): 
297 X 210 MM, Gramatura: 75 G/M2, Cor: Branco, 
Característica Adicional: Chamex A4 

Embalage
m 500 
Folha 

120 32,8050 3.936,60 

24 Régua Escritório Material: Acrílico, Comprimento: 
30 CM, Graduação: Centímetro/Milímetro, Tipo 
Material: Rígido, Cor: Cristal, Características 
Adicionais: Transparente/Largura De 3,5 Cm 

Unidade 30 2,5665 77,00 

25 Corretivo Fita Material: Polietileno, Comprimento: 
10 M, Largura: 4 MM, Aplicação: Apagar Caneta 
Esferográfica, Características Adicionais: Corpo Em 
Acrílico Cristal Transparente, Pigmentos 

Unidade 10 31,2500 312,50 

26 Grampo Pasta Material: Plástico, Comprimento: 
190 MM, Distância Entre Furos: 70 MM, Tipo: 
Cliktelos, Características Adicionais: Encaixe 
Macho/Fêmea, Cor: Branca, Largura: 1 C 

Pacote 50 
Unidade 

10 16,0350 160,35 

27 Perfuradora Papel Para Espiral Material: Aço, 
Funcionamento: Manual, Tratamento Superficial: 
Pintura Eletrostática, Tipo Furo: Redondo, 
Capacidade Perfuração: 10 FL, Características 
Adicionais: Designer Anatômico, Quantidade 
Furos: 2 U; Tipo: 4962, Spiral 

Unidade 10 31,0633 310,63 

28 Cesto Lixo Material: Polipropileno, Capacidade: 
12,5 L, Características Adicionais: Sem Tampa, 
Dimenções: 300 x 210 x 295 mm, Cor: Preta, 
Formato: Cilindrico; Tipo: Preto Dello 

Unidade 15 27,0829 406,24 

29 Calculadora Eletrônica Número Dígitos: 12 UN, 
Tipo: Mesa, Aplicação: Financeira, Fonte 
Alimentação: Bateria/Energia Solar, 
Características Adicionais, Altura: 149mm, 
Largura: 12 cm, Tipo: 1200, Spiral Digit 
 

Unidade 10 51,4688 514,69 
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30 Prancheta Portátil Material: Poliestireno, 
Comprimento: 366 MM, Largura: 239 MM, 
Espessura: 30 MM, Cor: Preta, Características 
Adicionais: Prendedor Plástico, Bordas 
Arredondadas E Laterais; Tipo: 10260037, Maxcril 

Unidade 10 16,8500 168,50 

31 Caixa Plástica Material: Polipropileno, Dimensões: 
250mm x 130mm x 350mm, Aplicação: Multiuso, 
Tipo: Arquivo Morto; Cor: Preta; Característica 
Adicionais: Caixa com 5 Unidade 

Unidade 10 37,1254 371,25 

32 Caixa Plástica Material: Polipropileno, Dimensões: 
250mm x 130mm x 350mm, Aplicação: Multiuso, 
Tipo: Arquivo Morto; Cor: Azul; Característica 
Adicionais: Caixa com 5 Unidade 

Unidade 10 37,1254 371,25 

33 Caixa Plástica Material: Polipropileno, Dimensões: 
250mm x 130mm x 350mm, Aplicação: Multiuso, 
Tipo: Arquivo Morto; Cor: Verde; Característica 
Adicionais: Caixa com 5 Unidade 

Unidade 10 37,1254 371,25 

34 Caixa Plástica Material: Polipropileno, Dimensões: 
250mm x 130mm x 350mm, Aplicação: Multiuso, 
Tipo: Arquivo Morto; Cor: Vermelho; 
Característica Adicionais: Caixa com 5 Unidade 

Unidade 10 37,1254 371,25 

35 Bloco Recado Material: Papel, Cor: 4 Cores, 
Largura: 38 MM, Comprimento: 50 MM, Tipo: 
Auto-Adesivo , Características Adicionais: "Post-It" 
, Quantidade Folhas: 100 UN 

Bloco 100 
Folha 

30 18,2000 546,00 

36 Bloco Recado Material: Papel, Cor: Amarela, 
Largura: 75 MM, Comprimento: 75 MM, 
Características Adicionais: Auto-Adesivo, Post It, 
Quantidade Folhas: 100 UN 

Bloco 100 
Folha 

80 8,9850 718,80 

37 Clipe Tratamento Superficial: Galvanizado, 
Aplicação: Fixar Papéis E Similares, Tamanho: 2/0, 
Material: Arame De Aço, Formato: Paralelo 

Lata 500 
Grama 

4 21,3225 85,29 

38 Clipe Tratamento Superficial: Galvanizado, 
Aplicação: Fixar Papéis E Similares, Tamanho: 8/0, 
Material: Arame De Aço, Formato: Trançado 

Lata 500  
Grama 

 

1 23,9000 23,90 

39 Envelope Plástico Comprimento: 304 MM, 
Largura: 234 MM, Características Adicionais: Com 
4 Furos, Aplicação: A4, Material: Plástico 

Pacote 50 
Unidade 

50 23,9000 1.195,00 

40 Descanso Pés Material Estrutura: Plástico, 
Material Bandeja: Plástico, Tipo: Ajustável, 
Largura: 310 MM, Comprimento: 420 MM, 
Características Adicionais: Base Antiderrapante 

Unidade 10 172,9925 1.729,93 

41 Pasta Arquivo Material: Polipropileno, Largura: 
235 MM, Comprimento: 350 MM, Cor: Incolor, 
Aplicação: Arquivo De Documento, Características 
Adicionais: Com Aba E Elástico, Tamanho: Ofício; 
Tipo:  A02, Plascony 

Unidade 20 5,3250 106,50 

42 Envelope Material:Papeloffset Linho, Modelo: lb3 
3238, Romitec, Tamanho (C X L): 163 X 225 MM, 
Cor: Branco, Gramatura: 120 G 

Caixa 50 
Unidade 

10 91,6000 916,00 

43 Pasta Arquivo Material: Papel Kraft, Tipo: 
Suspensa, Largura: 361 MM, Altura: 240 MM, 
Gramatura: 170 G, Características Adicionais 1: 
Haste Plástico, Prendedor Interno: Ferragem 
Removível 

Caixa 50 
Unidade 

05 113,0700 565,35 
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44 Extrator Grampo Material: Aço Galvanizado, Tipo: 
Espátula, Comprimento: 150 MM, Largura: 15 M 

Unidade 10 6,7875 67,88 

    VALOR TOTAL 20.375,58 

 

 
LOTE 03 

 

DESCRIÇÃO/ 
ESPECIFICAÇÃO 

UNIDAD
E DE 

MEDIDA 

QUANT. PREÇO Unitário Preço Total 

45 Memória Portátil Microcomputador Capacidade 
Memória: 64 GB, Interface: Usb 2.0, Características 
Adicionais: Capa/Corpo Plástico Customizado/Conf. 
Modelo Órgão, Tipo: Pen Drive Blade SDCZ50 

Unidade 20 81,3625 1.627,25 

46 Memória Portátil Microcomputador Capacidade 
Memória: 32 GB, Interface: Usb 2.0, Características 
Adicionais: Adaptador Usb Retrátil, Tipo: Pen Drive 

Unidade 20 55,1200 1.102,40 

47 Filtro Linha Tensão Alimentação: 110/220 V, 
Quantidade Saída: 6 Tomadas Mod. Universal 3 
pinos, Características Adicionais: Chave Liga/Desliga, 
Fusível 7a 

Unidade 20 37,2226 744,45 

    VALOR TOTAL 3.474,10 

 

  

JUSTIFICATIVA  

 

Diante das necessidades de constantes de melhorias nos materiais de expediente e outros para 

suprir as necessidades do legislativo, faz-se necessário a aquisição dos equipamentos acima 

mencionados. 

 

DO VALOR ESTIMADO 

 

 O valor total para fornecimento dos itens é de R$ 29.672,65 (Vinte e nove mil, seiscentos e 

setenta e dois reais e sessenta e cinco centavos). 

Órgão: 0100 - Câmara Municipal de Campo Magro 

Unidade 

Orçamentária: 

01001 - Câmara dos Vereadores 

0101.01.031.10012.001 - Manutenção da Câmara Municipal de Campo Magro 

4.4.90.52.00.00 - Equipamentos e Materiais Permanentes  R$  29.672,65 

 

CRITÉRIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS 

 

Para julgamento das propostas, será considerada vencedora aquela que, estando de acordo com 

as especificações exigidas neste Termo de Referência, ofertar o MENOR VALOR POR LOTE. 
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PRAZO E CONDIÇÕES DA ENTREGA / EXECUÇÃO / VIGÊNCIA 

 

O prazo máximo para fornecimento será de 15 (quinze) dias corridos após a homologação. 

Local de entrega: Rua Silvestre Jarek, 120  Centro  Campo Magro- Pr 

 

RECEBIMENTO DO OBJETO 

 

O FISCAL de Contrato fará o recebimento dos itens 

nálise da documentação fornecida, a saber: manuais, garantias, notas 

enviadas pelo Vencedor da Licitação. 

No caso de inadimplência do Vencedor da Dispensa Eletrônica Sem Disputa, entrega dos bens 

com especificações diferentes ao ofertado, com imperfeições ou quantidades inferiores ao 

registrado em nota de empenho, considerar-se-á efetuado o recebimento definitivo após a 

composição total dos bens tais como solicitados, sem prejuízo das sanções cabíveis. 

Caberá à Câmara Municipal de Campo Magro, se quando do recebimento dos bens ficar 

constatado o não atendimento às especificações, substituí-los por outros que atendam a este 

instrumento, dentro do prazo máximo contratual, a contar da comunicação de irregularidade, em 

função da existência de irregularidades, incorreções e/ou defeitos, responsabilizando-se 

integralmente pelas despesas decorrentes da troca, ou seja, da entrega do bem novo e da 

retirada do bem a ser substituído, considerar-se-á efetuado o recebimento definitivo após a 

composição total dos bens tais como solicitados, sem prejuízo das sanções cabíveis.  

Os bens reprovados deverão ser retirados em até 10 (dez) dias úteis, contados a partir da 

notificação eletrônica enviada, presumindo-se o seu recebimento no prazo de 24 (vinte e quatro) 

horas úteis do envio, sem o prejuízo das cominações legais.  

Na hipótese de haver necessidade de substituição de determinado item por outro de marca 

diversa, deverá o Vencedor da Licitação requerer previamente a sua substituição, informando as 

justificativas, o modelo e marca substituta, comprovando ser esta de qualidade similar ou superior 

à marca substituída, não podendo o valor do item ser alterado.  

 

FISCALIZAÇÃO E GERENCIAMENTO  

 

Atuará como Gestor deste ajuste, o Presidente da Câmara de Campo Magro; 

Atuará como fiscal nos termos da portaria 039/2025 o Sr. Mario Bueno de Lara. 

 

OBRIGAÇÕES DO VENCEDOR DA LICITAÇÃO 

 

São obrigações do Vencedor da Licitação: 
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Proporcionar à Câmara Municipal todas as informações e esclarecimentos por ela solicitados, 

bem como prover todas as facilidades de forma a possibilitar o bom cumprimento de suas 

obrigações contratuais.  

Proceder à fiscalização do objeto especificado no contrato e, na hipótese de necessidade, 

notificar a Câmara Municipal e recusar itens que não estiverem em conformidade com o pedido 

e/ou com a qualidade desejável. 

 Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado e nas condições estabelecidas.  

 Exercer a fiscalização e o acompanhamento da execução do Contrato.  

 

 OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

 

 São obrigações da Vencedora do Certame Licitatório:  

 Proceder à entrega do objeto solicitado, responsabilizando-se pelas despesas decorrentes das 

entregas, tributos, fretes, carga, descarga, embalagens, seguro, demais encargos e como 

também pelos riscos decorrentes de perdas e/ou danos até o efetivo recebimento. 

 Responder por quaisquer danos pessoais e/ou materiais ocasionados por seus empregados nas 

dependências da Câmara Municipal de Campo Magro 

 Executar o objeto na forma determinada neste Termo de Referência, observando os prazos, os 

preços e as condições estabelecidas.  

 Comunicar imediatamente ao Câmara Municipal de Campo Magro toda e qualquer 

irregularidade ou dificuldade que impossibilite a execução do objeto contratado.  

 

PRAZOS E CONDIÇÕES DE PAGAMENTO  

 

A CÂMARA MUNICIPAL pagará à Vencedora os valores devidos pelo objeto em conformidade 

com a proposta/contrato apresentado, em parcela única, após o recebimento definitivo.  

A liberação da NF-e para pagamento ficará condicionada ao ateste pelo FISCAL e GESTOR O 

pagamento, deverá ser efetuado em até 05 (cinco) dias úteis, contados a partir do ateste da nota 

fiscal 

 

12. SANÇÕES 

Comete infração administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infrações previstas no 
art. 155 da Lei nº 14.133, de 2021, quais sejam:  

Dar causa à inexecução parcial do contrato; 

Dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração, ao 
funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 

Dar causa à inexecução total do contrato; 

Deixar de entregar a documentação exigida para o certame; 
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Não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado; 

Não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, quando 
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 

Ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação sem motivo justificado; 

Apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar declaração 
falsa durante a dispensa eletrônica ou a execução do contrato; 

Fraudar a dispensa eletrônica ou praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 

Considera-se comportamento inidôneo, entre outros, a declaração falsa quanto às condições de 
participação, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em 
qualquer momento da dispensa. 

Praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame. 

Praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013. 

O fornecedor que cometer qualquer das infrações discriminadas nos subitens anteriores ficará 
sujeito, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal, às seguintes sanções: 

a) Advertência pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratação Direta, quando 
não se justificar a imposição de penalidade mais grave; 

b) Multa de .5 % (cinco. Por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) 
pela conduta do fornecedor, por qualquer das infrações dos subitens 8.1.1 a 8.1.12; 

c) Impedimento de licitar e contratar no âmbito da Administração Pública direta e 
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sanção, pelo prazo máximo de 3 
(três) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratação 
Direta, quando não se justificar a imposição de penalidade mais grave; 

d) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedirá o responsável 
de licitar ou contratar no âmbito da Administração Pública direta e indireta de todos 
os entes federativos, pelo prazo mínimo de 3 (três) anos e máximo de 6 (seis) anos, 
nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem 
a imposição da penalidade mais grave; 

Na aplicação das sanções serão considerados: 

A natureza e a gravidade da infração cometida; 

As peculiaridades do caso concreto; 

As circunstâncias agravantes ou atenuantes; 

Os danos que dela provierem para a Administração Pública; 

A implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas e 
orientações dos órgãos de controle. 

Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor de pagamento 
eventualmente devido pela Administração ao contratado, além da perda desse valor, a diferença 
será descontada da garantia prestada ou será cobrada judicialmente. 

A aplicação das sanções previstas neste Aviso de Contratação Direta, em hipótese alguma, a 
obrigação de reparação integral do dano causado à Administração Pública. 
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A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sanções. 

Se, durante o processo de aplicação de penalidade, houver indícios de prática de infração 
administrativa tipificada pela Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013, como ato lesivo à 
administração pública nacional ou estrangeira, cópias do processo administrativo necessárias à 
apuração da responsabilidade da empresa deverão ser remetidas à autoridade competente, com 
despacho fundamentado, para ciência e decisão sobre a eventual instauração de investigação 
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilização  PAR.  

A apuração e o julgamento das demais infrações administrativas não consideradas como ato 
lesivo à Administração Pública nacional ou estrangeira nos termos da Lei nº 12.846, de 1º de 
agosto de 2013, seguirão seu rito normal na unidade administrativa. 

O processamento do PAR não interfere no seguimento regular dos processos administrativos 
específicos para apuração da ocorrência de danos e prejuízos à Administração Pública Federal 
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa jurídica, com ou sem a participação de agente 
público.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


