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TERMO DE REFERENCIA
INSTRUMENTO DE CONTRATACAO DIRETA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 11/20256
DISPENSA ELETRONICA N° 15/2026

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa ¢é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagdo de
empresa especializada na prestagdo de servico de recrutamento, selecdo, treinamento e
acompanhamento de estagidrios por dispensa de licitagdao, conforme especificado neste Termo de
Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratagdo visa atender demandas dos setores do Conselho Regional de
Fonoaudiologia 6* Regido — CREFONOG6, de modo a promover o auxilio das atividades
administrativas.

2.2. O CREFONOG6 admite estudantes de nivel médio e superior, nas modalidades nao obrigatorio
e obrigatorio, proporcionando a eles o aprendizado de competéncias proprias da atividade
profissional e a contextualizagdo curricular, objetivando seu desenvolvimento para a vida cidada e
para o trabalho. Durante o periodo de realizacdo do estagio, sdo colocadas a disposicao do estudante
estagiario, sob a forma ndo s6 de espago fisico-operacional, mas também de recursos humanos,
técnicos e instrumentais.

2.3. Além disso, a contrata¢do de estagiarios é importante, conforme a demanda, para auxiliar nas
atividades rotineiras do Conselho, cooperar no atendimento aos profissionais, colaborar no
manuseio, organizagdo e gerenciamento de documentos e outras atividades correlatas.

2.4. Para tanto se faz necessaria a contratacdo de um agente de integracdo especializado para
desempenhar as atividades de recrutamento, selecdo, contratacdo, contratacdo de seguro de
acidentes, acompanhamento do desempenho dos estagiarios e desligamento visando atender
plenamente a legislagao vigente.

3. ESPECIFICACAO TECNICA

ITEM OBJETO / DESCRICAO CATSER CARGA QTDE TAXz}éll:MIN. \’/'T:I)J((?RA’II") (1;/'[1“IEL
/ ESPECIFICACAO HORARIA X 5
ESTAGIARIO/MES EST.MENSAL
Contratagdo de empresa
para prestacao de servico de
, recrutamento, selecdo, 30 horas
Unico |treinamento e 15156 ) 05 RS 124,00 R$ 620,00
acompanhamento de Scmanais
estagiarios (Estagiario nivel
médio e superior)
TAXA ADMINISTRATIVA ANUAL ESTIMADA RS 7440,00

3.1. O custo estimativo total anual da contratacio ¢ de R$ 7.440,00 (sete mil quatrocentos e
quarenta reais) contemplando a admissao de 5 (cinco) estagiarios.
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4. FUNDAMENTACAO LEGAL

4.1. A contratacdo sera realizada por meio de dispensa de licitagdo na forma eletronica, com
fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021.

5. DESCRICAO DOS SERVICOS

5.1. A empresa contratada devera:

5.1.1. Realizar recrutamento e sele¢do de estagiarios;

5.1.2. Providenciar cadastro e triagem de candidatos;

5.1.3. Aplicar avaliacdes e entrevistas;

5.1.4. Encaminhar candidatos compativeis com o perfil solicitado;
5.1.5. Realizar treinamento inicial;

5.1.6. Acompanhar o desempenho dos estagiarios;

5.1.7. Gerenciar documentagado contratual;

5.1.8. Atuar como agente de integragdo, conforme legislacdo vigente.

6. FORMA DE EXECUCAO

6.1. Os estagiarios serdo contratados de acordo com a demanda da Administragdo, ndo havendo
quantitativo fixo mensal.
6.2. A carga hordria serd de 30 (trinta) horas semanais.

6.3. A prestagdo do servigo sera continua durante a vigéncia contratual

7. CRITERIO DE JULGAMENTO E AVALIACAO DAS PROPOSTAS

7.1, Seravencedora a proposta com menor preco por item ¢ habilitada, ou seja, em conformidade
com o conjunto de informagdes e documentos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade
do fornecedor de realizar o objeto da licitacdo, dividida em:

I juridica;

II técnica;

III - fiscal, social e trabalhista;
IV economico-financeira.

7.2. Estando o pre¢o compativel, sera solicitado o envio da proposta conforme o modelo do Anexo
deste Termo com o prazo limite de 10 (dez) minutos e, se necessario, de documentos complementares,
adequada ao ultimo lance.

7.3. O lance devera ser ofertado considerando o valor unitario da taxa administrativa por estagiario
por més (Item Unico).
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7.4. No caso de contratagdes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de entrega de
até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento e nas contratagdes com valores inferiores a 1/4 (um
quarto) do limite para dispensa de licitacdo para compras em geral e, ainda, nas contratacdes de
produto para pesquisa e desenvolvimento de que trata a alinea "c¢" do inciso IV do art. 75 da Lei
n® 14.133/21, somente sera exigida das pessoas juridicas a comprovacgdo da regularidade fiscal
federal, social e trabalhista e, das pessoas fisicas, a quitagdo com a Fazenda Federal, conforme o
disposto no art. 70 da Lei n°® 14.133/21 c/c art. 20 da IN n°® 67/21.

JURIDICA, FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

7.5. As certidoes serdo verificadas pelo agente da contratagdo por intermédio do SICAF e da
Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes- apf.apps.tcu.gov.br/).

7.6. Na Dispensa Eletronica sera obrigatorio os niveis de cadastramento junto ao SICAF ou
documento equivalente:

I - Habilitagdo Juridica e Regularidade Fiscal e Trabalhista (Receita Federal, PGFN, FGTS e
Trabalhista), nas quais as certiddes podem ser extraidas dos sitios:

a) Comprovante delnscri¢do e Situagao-Cadastral
(https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva solicitacao.asp);

b) Contrato Social da empresa ou documento equivalente;

c) Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido
1. (http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir);

d)  Consulta Regularidade do Empregador
1. (https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf);

e) Certidao Negativa de-Débitos Trabalhistas (https://www.tst.jus.br/certidaol);
f) Certidao Negativa de-Débitos da Fazenda Estadual e Municipal, conforme o caso.

7.7. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ diferente, salvoaqueles
legalmente permitidos.

7.8. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz. Caso a
fornecedor seja filial, os documentos deverdo estar em seu nome, exceto aqueles que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.9. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz ¢ filial com diferengas de niimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

7.10. Em caso de empate, a proposta enviada primeiramente prevalecera sobre as demais.

7.11. As quantidades dos produtos informadas neste Termo de Referéncia ndo vinculam a
Administragdo Publica, uma vez que a compra estd condicionada a existéncia de dotacdo
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orcamentaria.
TECNICA
7.12. Nao sera exigido.
ECONOMICO-FINANCEIRA
7.13. Nao sera exigida.

8. CLASSIFICACAO DOS BENS E SERVICOS COMUNS

8.1. Por defini¢do, o objeto da presente contratagdo consiste em bem comum, cujos padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo instrumento convocatorio, por
meio de especificacdes usuais de mercado, nos termos do artigo art. 6°, XIII, da Lei n® 14.133/21.

9. PROPOSTA

9.1. Os or¢amentos deverdo ser detalhados, com valores em reais, ja incluidos todos os custos do
fornecedor, como frete, impostos, carga e descarga, além de conter CNPJ, data, validade, razdo
social, endereco, telefone de contato, e-mail, nome e assinatura do responsavel.

9.2. O fornecedor devera observar o art. 40, § 2°, do CDC (Codigo de Defesa do Consumidor).
10. MODALIDADE DO CERTAME

10.1. Esta contratacdo sera realizada por meio da Dispensa de Licitagdo, com fundamento no
artigo 75, inciso II, da Lei 14.133/21, em fung¢do do seu baixo valor, por intermédio do Sistema de

Dispensa Eletronica de Pregos, cujo acesso ¢ via Portal de Compras do Governo Federal
(https://www.gov.br/compras/pt-br/).

10.2. A contratagdo sera divulgada no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) para
producao dos efeitos do contrato e de seus aditamentos no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados
da data de sua assinatura.

10.3. Caso a Dispensa Eletronica resulte fracassada ou deserta, o procedimento sera:

I.  republicado;
II.  fixado prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou
sua situa¢ao no que se refere a habilitacao;
III.  valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao

procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde
que atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas.
IV.  Odisposto nos itens I e I1I caput poderao ser utilizados nas hipoteses de o procedimento restar
deserto.
V.  Os manuais e orientacdes para utilizacdo do Sistema de Dispensa Eletronica de Pregos estdo
disponiveis no Portal de Compras do Governo Federal (https://www.gov.br/compras/pt-
br/centrais-de-conteudo/manuais).
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11. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

11.1. A presente contratagdo podera ser formalizada mediante Contrato e/ou emissdo de Nota de
Empenho, conforme o art. 95 da Lein°® 14.133/21, que faculta a Administragdo Publica a substituicao
do contrato por outro instrumento habil, nos seguintes casos:

I - dispensa de licitagdo em razao de valor;

II - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem
obrigacdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor.

11.2. Caso a contratagdo seja formalizada mediante a emissdo da Nota de Empenho, nos termos
do item acima descrito, todavia, a entrega seja parcelada, o documento tera a mesma validade
disposta no artigo 95 da Lei n° 14.133/21.

11.3. A Nota de Empenho ou Ordem de Compra/Servico, sera encaminhada para o e-mail do
fornecedor vencedor da Dispensa Eletronica.

11.4. Em caso de manifestagdo de desisténcia do fornecedor, fica caracterizado o descumprimento
total da obrigacdo assumida (infra¢cdo administrativa), consoante o estabelecido no art. 155 da Lei
n°® 14.133/21, sujeitando-o as penalidades (sanc¢des) legalmente estabelecidas, previstas no artigo
156 da Lei n° 14.133/21.

11.5. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo: 6.2.2.1.1.01.04.03.004.003-Bolsa
Auxilio Estagio.

12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1. Exercer a fiscalizagdo da contratagdo por intermédio de empregado(s) designado(s).

12.2. Receber, conferir ¢ avaliar o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de
Referéncia, na forma prevista no Art. 140 da Lei n® 14.133/21.

12.3. Recusar o servigo que ndo estiver de acordo com as especificagcdes constantes deste Termo
de Referéncia.

12.4. Solicitar interrupgdo dos servigos que estejam em desacordo com as especificagdes e demais
exigéncias previstas no Termo de Referéncia.

12.5. Comunicar 8 CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que sejam sanadas.

12.6. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugdo do contrato, em especial, a
aplicag¢do de san¢des e sua alteracdo, quando se fizerem necessarias.

12.7. Proceder aos pagamentos devidos 8 CONTRATADA, nas condi¢des e pregos pactuados.
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12.8. A CONTRATANTE ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do objeto licitado, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. Manter-se, durante todo o processo licitatorio, em compatibilidade com as obrigagdes por
ela assumidas, todas as condigdes de habilitacao e qualificagao exigidas na licitagdo, de acordo com
o artigo 62 da Lei n°® 14.133/21 e item 7 do Termo de Referéncia.

13.2. Fornecer o servigo ofertado, atendendo, rigorosamente, suas especificagdes, prazos e
atividades previstas no Termo de Referéncia.

13.3. Garantir a qualidade dos servigos prestados;

13.4. Cumprir prazos de recrutamento;

13.5. Substituir estagiarios quando necessario;

13.6. Manter canal de comunica¢do com a Administracao;

13.7. Responsabilizar-se pela gestdo administrativa dos contratos de estagio.

13.8. Assumir todas as responsabilidades resultantes da observancia da Legislagdo e do
fornecimento dos itens objeto deste Termo de Referéncia.

13.9. Responder por todos os tributos federais, estaduais e municipais que, eventualmente,
incidirem sobre a avenga, bem como acidentes de trabalho que, porventura, ocorrerem e todos os
encargos sociais, trabalhistas e previdencidrios.

13.10.Responsabilizar-se pelo pagamento de todos os custos, despesas e encargos resultantes do
fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia, no que couber.

13.11.Atender prontamente quaisquer exigéncias da CONTRATANTE, inerentes ao objeto de
fornecimento da contratagao.

13.12. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado ao patrimonio do CONTRATANTE
em razao de negligéncia, impericia e imprudéncia de seus funcionarios durante a entrega do material.

14. PAGAMENTO

14.1. A CONTRATANTE efetuara o pagamento ap6s o ateste da Nota Fiscal em até 30(trinta) dias
corridos, de acordo com as descrigdes contidas na Nota de Empenho ou Ordem de Compra, contrato
ou outro instrumento habil, conforme o caso, por meio de Ordem Bancéria, creditada na conta
corrente da CONTRATADA, desde que o material/servico tenha sido entregue integralmente,
aprovado e atestado pela fiscalizagdo da CONTRATANTE.

14.2. A CONTRATANTE seguira a ordem cronoldgica para cada fonte diferenciada de recursos,
subdividida nas seguintes categorias de contratos:
I - fornecimento de bens;
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I - locagoes;
IIT - prestacdo de servicos;
IV - realizacao de obras.

14.3. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata
o artigo 75, II, da Lei n® 14.133/21 serao efetuados no ambito do CONFERE, no prazo de até 5
(cinco) dias uteis, contados da apresentagdo da nota fiscal com o ateste do recebimento definitivo.

14.4. O CREFONO6 reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato do atesto, o
material/servico ndo estiver de acordo com as especificacdes apresentadas e aceitas.

14.5. A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da CONTRATANTE.

14.6. Na Nota Fiscal emitida para a CONTRATANTE deverdo constar os dados bancarios para
crédito/emissdo da ordem bancéria, contendo: cddigo e nome do banco, nimero da agéncia (sem o
digito) e nimero da conta corrente (com o digito).

14.7. Na efetivagdo do pagamento sera efetuada a retengdo na fonte dos tributos e contribuigdes,
de acordo com a IN n° 1234, de 11 de janeiro de 2012, da Secretaria da Receita Federal do Brasil e
suas alteracoes.

14.8. No caso da CONTRATADA ser optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos
e Contribuicdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES), deverd apresentar,
juntamente com a nota fiscal, a devida comprovacdo, a fim de evitara retengdo na fonte dos
tributos e contribuigoes.

14.9. Caso ndo seja apresentada a Declaragdo de optante pelo Simples Nacional, a
CONTRATANTE efetuara os recolhimentos, na forma da legislagdo, como ndo sendo optante pelo
regime especial de tributacdo.

14.10. Caso haja incorre¢do no faturamento, os documentos de cobranga serdo devolvidos para
regularizacdo e pagos em até 72 horas, a contar da sua nova aceita¢do, ndo cabendo atualizagdo
financeira sob hipotese alguma.

14.11. E vedado 8 CONTRATADA, sob pena de rescisdo do ajuste, negociar ou caucionar a Nota
de Empenho recebida para fins de operagdo financeira, ainda que relacionada com o objeto da
avenca.

14.12. Constatada qualquer irregularidade nas condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitagdo, os pagamentos serdo sobrestados e a CONTRATADA serd intimada a providenciar sua
regularizacao.

14.13. Caso a situagdo ndo seja regularizada, a CONTRATANTE efetuara os pagamentos devidos,
uma vez iniciado o procedimento de rescisdo unilateral da avenca, em face da configuragdo de
inexecuc¢ao do ajuste, com fundamento no art.147 ao 150, combinado com o art. 155 ao 163 da Lei
14.133/21.
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15. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. O fornecedor ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes
infracdes, na forma do art. 155 da Lei n°® 14.133/21:

I - dar causa ainexecugdo parcial do contrato;

IT - dar causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

IIT - dar causa a inexecucgdo total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentagio exigida para o certame;
V - n3o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VInao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declara¢do
falsa durante a licitagdo ou a execu¢ao do contrato;

IX - fraudar a licitag@o ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

15.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas as seguintes sangdes, na
forma do art. 156 da Lei n° 14.133/21:

I - adverténcia;
II - multa;
IIT - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
15.3. Naaplicagio das sangdes serdo considerados:

- anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

II - as peculiaridades do caso concreto;

III - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragao Publica;
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V -aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas eorientagdes
dos o6rgaos de controle.

15.4. Para aplicagao das sangdes, sera observado o disposto no § 2° do art. 156 ao art.163 da Lei
n® 14.133/21.

16. RESCISAO

16.1. A inexecugdo total ou parcial do ajuste enseja a sua rescisio, sem prejuizo das penalidades
previstas neste Termo de Referéncia.

16.2. O ajuste sera rescindido pelo CONTRATANTE, se verificada a ocorréncia de quaisquer
das hipoteses elencadas no artigo 137 da Lei n® 14.133/21.

16.3. A rescisdo serd formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditorio
e a ampla defesa.

16.4. O ajuste sera rescindido caso o CONTRATANTE verifique que a qualidade do software, conforme
o caso, entregue pela CONTRATADA esteja fora das especificagdes necessarias.

17. DA EXPEDICAO

18.1 Este Termo de Referéncia foi expedido na cidade de Belo Horizonte pela Coordenagdo
Administrativa - Setor de Suprimentos/Compras do CREFONOG6, conforme Inciso Ido Art. 72 da Lei
14.133/2021.

CONTATOS
Setor de Suprimentos / Compras

E-mail: suprimentos@crefono6.org.br
Tel.: (31) 3244-3598

Setor de Suprimentos / Compras
E-mail: compras@crefono6.org.br
Tel.: (31) 3244-3594

18. DA APROVACAO

Aprovo este Termo de Referéncia ressaltando que todos os preceitos legais pertinentes deverdo ser
obedecidos, em especial as diretrizes supracitadas
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Belo Horizonte, ##7de maio de 2026

Debora Cardoso Rossi
Presidente do Conselho Regional de Fonoaudiologia 6* Regido
CREFONOG6
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ZapSign c4677541-a8fa-4a16-h73b-9d62a6h276001al 3324435860 crefonob@erefanotoorgbie MP 2.200-2/2001 e Lei 14.063/2020.
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