Camara Municipal de Pinheiral
Setor de Licitagdo

AVISO DE DISPENSA N° 005/2024

Processo n° 014/2024

A CAMARA MUNICIPAL DE PINHEIRAL/RJ manifesta interesse em obter
propostas adicionais de eventuais interessados. No prazo de 03 (trés)
dias uteis, nos termos do art. 75, II, §3°, da Lei n°® 14.133/2021, para
a dispensa de licitagdo, ocasiao na qual sera selecionada a proposta mais
vantajosa, do tipo menor preco, visando a contratagao de empresa para
servico de locagcdo de 3 (trés) impressoras multifuncionais
monocromatica (toner preto) para franquia de 20.000 cdpias por més,
conforme condicoes e exigéncias estabelecidas no termo de

referéncia publicado no site oficial www.pinheiral.rj.leg.br.

A partir da pesquisa de preco efetuada, o preco médio para a
contratagao anual é de R$ 11.679,96 (onze mil, seiscentos e setenta e
nove reais e noventa e seis centavos).

Os interessados deverao encaminhar a proposta de prego para o
e-mail: licita.camarapinheiral@gmail.com ou protocolo fisico na Camara
municipal no enderego: Rua Benedito Francisco Vicente da Silva, n© 80,
Rolamdo, CEP 27197-000, telefone (24) 3356-2387, no horario das
09:00 horas as 17:00 horas, até 29 de fevereiro de 2024.


http://www.pinheiral.rj.leg.br/

Camara Municipal de Pinheiral
Setor de Licitagdo

TERMO DE REFERENCIA 08/2024

Processo Administrativo n°® 14/2024

1 — DEFINICAO DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia dispde sobre contratacdo de empresa

especializada em servico de locacdo de trés multifuncionais (impressora,

digitalizadora e copiadora) na modalidade franquia mensal de 20.000 cépias por

més, com fornecimento de acessorios, suprimentos, insumos, como toners,

cilindros e outros materiais necessarios para o bom funcionamento dos

equipamentos, exceto o papel, durante o periodo de 12 (doze) meses, podendo a

duracdo estender-se pelo prazo de até 5 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da

Lei n°® 14.133, de 2021, considerando que se trata de fornecimento de servico na

forma permanente e continua.

Item

Descricao

Quant.

Unidade

01

Locacdo de multifuncional monocromética (toner preto)
para franquia de 20.000 cépias por més. O equipamento
deve realizar as seguintes fun¢fes: cépia, impresséo e
digitalizacao frente e verso, 42 paginas por minuto, uso
de pendrive e rede compartilhada. . O servico de locacao
deve contemplar o fornecimento dos equipamentos,
servicos de manutencao preventiva e corretiva em até
24h, reposicao de pecas e de todo o material necessario
para o perfeito funcionamento dos equipamentos (exceto

papel).

Und.

Quanto a natureza da contratacdo, trata-se de servicos de terceiros,

enquadrado no cédigo contébil: 33.90.39. Além disso, 0 servico possui natureza

continuada, pois se trata de atividade a ser desenvolvida, especialmente, pelos

setores administrativos.
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Segundo o TCU, "o que caracteriza o carater continuo de um determinado
servico é sua essencialidade para assegurar a integridade do patriménio publico
de forma rotineira e permanente ou para manter o funcionamento das atividades
finalisticas do ente administrativo, de modo que sua interrupcdo possa
comprometer a prestacdo de um servico publico ou o cumprimento da misséo

institucional.” (TCU. Aco6rddo n° 132/2008-Segunda Camara. Relator: Ministro Arolde Cedraz.
Data do julgamento: 12/02/2008.)

No ano anterior, houve contratacdo do mesmo objeto, em que o contrato

nao foi prorrogado (Processo n° 59/2023).

A modalidade de contratacao sera via Dispensa de Licitagdo, uma vez que,
conforme os valores estimados, o somatorio a ser despendido no exercicio
financeiro pela unidade gestora referente ao objeto da mesma natureza, nao
ultrapassara o limite de 59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis reais
e dois centavos), conforme inciso Il do art. 75 da lei n°® 14.133/2021 e decreto n°
11.871/2023.

2 — FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

No intuito de melhorar a pratica das rotinas administrativas dos setores
desta Casa de Leis, e com o objetivo de reducédo de custos e de gastos com
materiais de expedientes, a locacdo de impressoras multifuncionais esta dentro

de um plano de gestao eficiente e comprometido com a economicidade.

A locacdo de multifuncionais com servigos de impresséao, digitalizacdo e
cOpia de documentos é uma solucao encontrada no Estudo Técnico Preliminar,
apresentado neste processo. Desse modo, o ETP concluiu que em vez de comprar
0S equipamentos e arcar com 0s custos de assisténcia técnica e aquisi¢cdo de
suprimentos, é mais viavel do ponto de vista orgamentario, técnico e operacional
realizar locacdo das multifuncionais com inclusado dos servigcos de manutencao e
fornecimento de toners, sendo assim uma medida que confere razoabilidade e

atende as necessidades da Camara de Pinheiral.



yi-- % REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

- % ESTADO DO RIO DE JANEIRO

& = Cimara Municipal de Pinfieiral
< p

Setor de Licitagdo

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Trata-se de contratacdo de empresa especializada na locacéo de 3 (trés)
multifuncionais de primeiro uso, com fun¢des de impressdao, digitalizacdo e copia
de documentos, incluindo fornecimento dos equipamentos, servicos de
manutencao preventiva e corretiva, reposicdo de pecas, suprimento (toner na cor
preta) e de todo material de consumo necessario ao perfeito funcionamento das

multifuncionais, como cilindro, exceto papel.

A presente contratacdo ira suprir as necessidades de impresséao,
digitalizacdo e cépia de documentos da Camara, espera-se com a solucao a ser
adquirida, a disponibilizacdo ininterrupta do servico de impressdo, bem como
qualidade dos materiais a serem utilizados e melhoria das rotinas administrativas
de todos os usuarios nos setores visando manter o atendimento nas acfes e

servicos setoriais da Camara Municipal.

Os resultados pretendidos com a presente contratacao sdo: em relacdo a
eficacia, o atendimento de todas as demandas de impresséo, digitalizagéo e copia
de documentos no suporte a atividade finalistica do 6rgao; quanto a eficiéncia,
assegurar a continuidade da prestacdo de tais servigos, e do uso racional dos

recursos financeiros.

Com a contratacdo dos servi¢cos busca-se também, atender ao principio da
economicidade, cuja meta é a obtencdo da melhor relacdo custo-beneficio
possivel que uma alocacao de recursos financeiros, econémicos e administrativos
possa alcancar, permitindo assim que os servicos sejam realizados de forma

rapida, econdmica e sustentavel.

Quanto a questdo da sustentabilidade, a locacdo desses equipamentos
oferecera também maior economia de energia elétrica, visto que 0s equipamentos

disponibilizados possuem recursos de gerenciamento aprimorados, o que além de
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diminuir o consumo propicia protecdo ambiental e diminuicdo de custos para o

erério.
4 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

Em consonancia ao inciso Il do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021 e do Art.
7°, inciso 1l da IN 40/2020, apresenta-se abaixo 0s requisitos necessarios para a
escolha da solucdo que atendera a necessidade dos servicos de impresséao,

digitalizacdo e copia de documentos.

Em relacdo aos requisitos especificos para a melhor solu¢do quanto aos

servicos de impressao, digitalizacdo e copia de documentos, seguem abaixo:

- Fornecimento de equipamentos do tipo multifuncionais (com funcdes de
impressao, digitalizacdo e copia) incluido softwares em linha de comercializacéo
com franquia de 20.000 coOpias por més;

- Instalacdo, configuracdo e assisténcia técnica dos equipamentos, com

manutenc¢ao preventiva e corretiva em até 24h, inclusa a reposi¢cao de pecas;

- Fornecimento de todos o0s suprimentos (toners) e consumiveis novos, Nao

remanufaturados, originais necessarios para a operacao do servico, exceto papel.

Quanto ao requisito sobre as despesas de custeio com deslocamento dos
equipamentos aos locais de instalacdo, bem como todas as despesas de
transporte, diarias, seguro ou quaisquer outros custos envolvidos, ficam a cargo
exclusivo da contratada. Os servicos deverdo ser prestados e 0s equipamentos
entregues e instalados em area a serem definidas nas dependéncias da Camara
pelo Setor da Secretaria Geral. Ao final do contrato, a contratada, responsabilizar-

se-a pela retirada dos equipamentos instalados.

Com a contratacdo relacionada a este processo, espera-se com a solugao
a ser adquirida, a disponibilizagdo ininterrupta do servico de impressao e

digitalizacdo, bem como qualidade dos materiais a serem utilizados e melhoria
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das rotinas administrativas de todos os servidores localizados na Camara de

Pinheiral.

5 - EXECUCAO DO OBJETO

O prazo de inicio da prestagdo dos servigos devera ocorrer em até 5 (cinco)
dias Uteis apés a assinatura do contrato. A entrega e a instalacéo deveréo ocorrer
com o acompanhamento do fiscal do contrato ou dos servidores da Administracéo

e Secretaria Geral, dentro do horario de funcionamento da Camara.

ApoOs a implantacdo da solucdo, a Contratada devera prestar por meio das
assisténcias técnicas credenciadas e autorizadas, servico continuo de
manutencdo corretiva, reinstalacdo de equipamentos e/ou substituicdo apoés
deteccdo e comunicacédo de problema por parte do 6rgdo ou preventivamente pelo

técnico da Contratada.

A Contratada devera substituir, de acordo com os niveis de servi¢o, 0
equipamento utilizado na solucgéo, ja instalado, por um novo, igual ou superior em
caracteristicas técnicas, sem 6nus para o 6rgado, quando comprovados defeitos
de fabricacdo do proprio ou de seus componentes, que comprometerem seu

desempenho ou limitem seu uso.

A Contratada assumira responsabilidade integral e exclusiva pelos servigos
contratados, bem como, respondera por todas as atividades decorrentes da

prestacao de servicos, objeto do Contrato, nos termos do Codigo Civil Brasileiro.

A Contratada, por razdes operacionais, devera estar sediada no Estado do
Rio de Janeiro ou comprovar através do contrato social que possui filial neste
Estado.

Compete a Contratada a responsabilidade pela troca do toner de todas as
impressoras tipo multifuncionais ofertadas na prestacdo de servi¢cos, sempre que

necessario. A Contratada podera solicitar que a troca de toner seja realizada por
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técnicos (servidores, técnicos de outras empresas ou colaboradores) da
Contratante.

A Contratada devera executar a manutencdo preventiva e corretiva
necessaria nos equipamentos locados, a fim de manté-los em perfeitas condi¢gbes
de uso e funcionamento ininterruptos, o que devera abranger cobertura total,
inclusive substituicdo de pecas e/ou componentes por desgaste natural, limpeza
geral do equipamento, remocéao dos residuos de toner, fragmentos de papel e po,

sempre que solicitado pelo Contratante;

A Contratada devera efetuar semestralmente a limpeza dos equipamentos
(interna, externa, do caminho do papel, do rolo de coleta, da area do cartucho, do
vidro de digitalizag&o e similares) e a coleta dos cartuchos
e toners utilizados para adequada destinacdo Ambiental.

A Contratada devera disponibilizar canais de comunicacédo para abertura
de chamado técnico, durante a vigéncia do contrato, por meio de indicacao de
namero de telefone local, endereco de e-mail, ou Whatsapp da empresa
autorizada, com atendimento de segunda a sexta-feira (dias Uteis), devendo
efetuar o atendimento aos chamados técnicos para manutencdo corretiva no
prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas a partir da abertura do chamado. No
caso de ndo haver uma solucao imediata, o equipamento devera ser substituido,
em até 72 (setenta e duas) horas ap6s o atendimento, sem qualquer 6nus para a

Administracéao.

Ser4 efetuada, sem 6nus para a Contratante, a troca de todas e quaisquer
partes, pecas e equipamentos que se revelarem defeituosos, independentemente
de causa, ou do tipo de defeito, exceto nos casos comprovados de mau uso,
impericia ou negligéncia, durante o periodo de Garantia de Funcionamento e

Assisténcia Técnica.

6 — GESTAO DO CONTRATO
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A Cémara de Pinheiral designara um fiscal e um gestor para o contrato,
conforme determina o artigo 18 da resolucdo n°® 135/2023 que regulamente a Lei
n°14.133/2021.

A execucdo dos servicos serd acompanhada e fiscalizada por servidor
especialmente designado, que anotard em registro préprio todas as ocorréncias,
determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados, além das atribuicfes contidas nas normas de execug¢ao orcamentaria

e financeira vigentes.

Dentre outros critérios, o gestor e fiscal realizaréo a fiel observancia das
especificacdes dos servicos e materiais e a sua perfeita execucédo, atendendo as
funcdes elencadas nos artigos 21, 22 e 23 da resolucdo n° 135/2023 que expdem
suas atividades.

Com a verificacdo e a conferéncia sendo realizada adequadamente, o
gestor e o fiscal se manifestaréo via despacho no processo e assinarao o atestado
de recebimento dos materiais e/ou a prestacdo conclusa dos servigos, apoés
analisada a nota fiscal emitida.

A contratada é obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento e a
fiscalizacdo deste contrato pelos servidores da Camara, bem como permitir o
acesso a informacdes consideradas necessarias pelo fiscal do contrato.

A Camara nao se responsabilizara por contatos realizados com setores ou
pessoas ndo autorizados, salvo nas hipGteses previstas, expressamente, neste

contrato.

O acompanhamento e a fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo
excluem nem reduzem a responsabilidade da contratada pelo correto

cumprimento das obrigacfes decorrentes deste contrato.
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Caso entenda necessario o fiscal e/ou gestor do contrato podem solicitar o
auxilio de profissionais especializados para acompanhamento e fiscalizagdo dos

servicos e fornecimento.

A Contratada devera encaminhar a fiscalizacao do contrato o demonstrativo
dos valores a serem faturados mensalmente, correspondentes aos servigos

efetivamente prestados, ou aos créditos previstos neste termo de referéncia.

A apresentacéo das planilhas de custos mensais e respectivos documentos
(impressa e eletronica) devera ocorrer até o 10° dia util do més subsequente ao

da prestacao de servico realizada.

Para liguidacdo e pagamento correspondente as despesas, a contratada
deverd apresentar a nota fiscal/fatura discriminada, emitida apds a aprovacao das

planilhas e documentos pelo fiscal do contrato.

Para liquidacdo e pagamento correspondente as despesas a contratada
devera apresentar, mensalmente, nota fiscal/fatura discriminada. A nota
fiscal/fatura devera ser emitida pela propria contratada, obrigatoriamente, com o
namero de inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitacdo, nas
propostas e no préprio instrumento contratual, ndo se admitindo notas

fiscais/faturas emitidas com outros CNPJ, mesmo aqueles de filiais ou da matriz.

A nota fiscal/fatura serd emitida pela CONTRATADA em inteira
conformidade com as exigéncias contratuais e legais, especialmente as de

natureza fiscal/tributaria, acrescidas das seguintes informacodes:

a) indicacao do objeto contratado e data de emisséo;

b) indicacdo do numero do instrumento contratual;

¢) indicacao, clara e precisa, dos servi¢os prestados e respectivos valores;
d) destaque, conforme regulacédo especifica, da base de calculo, aliquota e

valor das retencdes incidentes - ISSQN, INSS, IRRF, e outros, se houver.
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7 - MEDICAO E PAGAMENTO

A Céamara reserva-se no direito de somente efetuar o pagamento da
prestacdo de servicos continuos apés comprovacdo de que o servico foi
executado em conformidade com as especificagfes, clausulas e condicbes deste

projeto.

O pagamento pelos servicos prestados sera efetuado pela Camara
mensalmente, em moeda nacional, por meio de ordem bancéria, no prazo de até
20 (vinte) dias corridos, contados da data de apresentacdo da nota fiscal a

fiscalizacdo do contrato.

Quando da efetivacdo do pagamento da nota fiscal serdo deduzidos os
valores correspondentes a retencdo na fonte de tributos e contribuicdes de
quaisquer esferas de governo (federal, estadual/distrital ou municipal), na forma e

modo determinado pelo ordenamento juridico aplicavel.

8 - SELECAO DO FORNECEDOR

O critério de aceitacdo e classificacdo das propostas enviadas sera de

acordo com as especificacdes do objeto relacionado.

O fornecedor sera selecionado por meio da realiza¢do de procedimento via
Dispensa de Licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.°
14.133/2021 que culminara com a selecao da proposta de MENOR PRECO POR
ITEM, compreendida como a proposta mais vantajosa, conforme Art. 78, 86°, da
resolugéo n° 135/2023 da Camara Municipal de Pinheiral, a saber:

Art. 78 (...) 86° - As contrata¢cBes de que tratam os incisos | e Il do artigo
75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021 serdo preferencialmente
precedidas de divulgagdo de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo prazo
minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a especificacdo do objeto pretendido
e com a manifestacdo de interesse da Administragdo em obter propostas
adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a
proposta mais vantajosa.
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9 - ESTIMATIVA DO PRECO

O valor da presente contratacao esta estimado em R$11.679,96 (onze mil,
seiscentos e setenta e nove reais e noventa e seis centavos) no ano, considerando
a pesquisa de preco efetuada com trés fornecedores locais, mediante solicitacao
formal de cotacdo, conforme determina o inciso IV do art. 66 da resolucdo n°
135/2023 da Camara Municipal de Pinheiral.

Seguem, em anexo, 0s orgamentos (cotagdes) com os fornecedores locais,
nos quais os dados foram utilizados para composi¢ao da seguinte tabela que aduz

0 preco médio total no ano:

de 20.000 cépias por
més. O equipamento

deve realizar as
seguintes funcdes:
copia, impressdo e

digitalizagdo frente e
verso, 42 paginas por
minuto, uso de
pendrive e rede
compartilhada.

Item | Descricéo Qt.|Empresa 1 - Empresa 2 - Empresa 3 -
C.A.A SILVA INFOMAANU TECH DATE
EQUIPAMENT ASSISTENCIA P.S. ) PREC}O
(0N PARA TECNICA INFORMATIC h
ESCRITORIO |ESPECIALIZA |ALTDAME |MEDIO
LTDA DA
01 |Locacdo de|3

multifuncional

monocromatica (toner

preto) para franquia
R$720,00 R$1.000,00  |R$1.200,00 |R$973,33

TOTAL DA MEDIA ANUAL: R$11.679,96

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Os custos com a presente contratacdo correrao por conta da seguinte

dotacdo orcamentéria:
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e 01.122.0043.2.347- Manutencédo e Operacionalizacdo da Camara,
despesa: 3.3.90.39.99.00.00.00- Outros Servicos de Terceiros,

Pessoa Juridica.

Pinheiral, 22 de fevereiro de 2024

Daniela Farache de Souza
Mat. 8200-0
Agente de contratagéo



