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Item Descrição Resumida Especificação Técnica Minuciosa (Padrão de Qualidade) Unid. Qtd. 

1 
Apontador de lápis 
com reservatório 

Apontador manual com depósito para aparas; corpo em resina termoplástica translúcida ou opaca resistente a impactos; lâmina 
em aço temperado com tratamento antiferrugem e excelente fio de corte; formato anatômico ou retangular. 

UN 10 

2 
Bloco de anotações 
adesivo grande 

Bloco de notas autoadevisas, tamanho aproximado 76mm x 102mm (ou 100x76mm); papel com gramatura mínima de 75g/m²; 
adesivo de alta qualidade que permite reposicionamento sem deixar resíduos de cola ou danificar a superfície; cores diversas 
(amarelo ou neon); pacote com 100 folhas. 

PT 15 

3 
Bloco de anotações 
adesivo pequeno 

Bloco de notas autoadevisas, tamanho aproximado 38mm x 50mm; papel com gramatura mínima de 75g/m²; adesivo 
reposicionável sem resíduos; cores diversas (amarelo ou neon); pacote com 4 blocos de 100 folhas ou equivalente. 

PT 20 

4 Borracha branca 
Borracha escolar branca n° 40; composição livre de PVC (policloreto de vinila) ou látex, macia, que não esfarele excessivamente e 
não manche o papel ao apagar; com capa protetora plástica ou de papel cartão. 

CX 1 

5 
Caderno de ata capa 
dura 

Caderno para ata; capa dura revestida, resistente; miolo com 200 folhas numeradas tipograficamente; papel offset de boa 
gramatura (min. 56g/m²) que não vaze tinta; costurado e com lombada reforçada. 

UN 5 

6 
Caneta esferográfica 
azul ponta fina 

Caneta esferográfica corpo sextavado transparente para visualização da tinta; ponta fina de 0.8mm em latão ou aço inoxidável 
com esfera de tungstênio; escrita macia e sem falhas; tampa antiasfixiante ventilada. Padrão de referência: BIC Cristal, Faber-
Castell ou qualidade superior. 

CX 5 

7 
Caneta esferográfica 
preta ponta fina 

Caneta esferográfica corpo sextavado transparente; ponta fina de 0.8mm em latão/aço com esfera de tungstênio; tinta de secagem 
rápida; escrita macia; tampa ventilada. Padrão de referência: BIC Cristal, Faber-Castell ou qualidade superior. 

CX 2 

8 
Caneta esferográfica 
Spiro ponta 0.7mm 

Caneta esferográfica modelo Spiro (ou equivalente técnico); ponta tipo agulha de 0.7mm em aço inoxidável; corpo plástico flexível 
e alongado (aprox. 17,5cm); tampa ventilada com clip; escrita suave e traço preciso; cores azul e preta. 

PT 10 

9 Caneta marca texto 
Caneta marca texto com ponta chanfrada em poliéster, permitindo traços finos e grossos; tinta à base de água fluorescente de alta 
luminosidade; corpo em polipropileno; resistente ao ressecamento (destampado por curto período). Cores variadas. 

UN 60 

10 
Clips 6/0 em aço 
galvanizado 

Clips para papel tamanho 6/0; produzido em arame de aço com tratamento galvanizado (antiferrugem); alta resistência e 
flexibilidade, sem rebarbas que rasguem o papel. 

CX 12 

11 
Clips 4/0 em aço 
galvanizado 

Clips para papel tamanho 4/0; produzido em arame de aço com tratamento galvanizado; alta resistência à oxidação; flexível e sem 
pontas cortantes. 

CX 12 

12 Cola branca 90g 
Cola líquida branca escolar; lavável e atóxica; à base de PVA; bico aplicador que evite entupimentos e vazamentos; alta aderência 
em papel, cartolina e fotos; frasco com 90g. 

UN 10 

13 Envelope tipo carta 
Envelope de papel branco (offset) ou pardo (kraft); formato carta/ofício (aprox. 114x162mm ou 114x229mm); gramatura mínima 
de 75g/m²; colagem firme nas bordas. 

UN 50 
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14 Extrator de grampos 
Extrator de grampos tipo espátula; confeccionado em aço niquelado ou zincado resistente à oxidação; formato ergonômico que 
facilite o manuseio e a remoção de grampos 26/6 e 23/13 sem rasgar o papel. 

UN 5 

15 
Fita adesiva 
transparente 45mm 

Fita adesiva de polipropileno biorientado (BOPP); transparente; largura de 45mm e comprimento de 45m ou 50m; adesivo acrílico 
à base de água com alto poder de fixação inicial; desenrolamento suave. 

UN 10 

16 Fita corretiva 
Corretivo em fita; aplicação a seco para correção imediata; corpo transparente ou ergonômico; fita com largura mínima de 5mm 
e comprimento mínimo de 6m; excelente cobertura e aderência. 

UN 20 

17 Fita crepe 19mm 
Fita adesiva de papel crepado tratado; cor branca/creme; largura de 19mm e comprimento de 30m ou 50m; boa adesão 
instantânea e remoção limpa (sem deixar resíduos de cola). 

UN 6 

18 
Grampeador de 
pressão 26/6 

Grampeador de mesa/apoio; corpo plástico resistente (ABS) e estrutura interna/trilho 100% metal; base emborrachada 
antiderrapante; capacidade para grampear até 20 folhas (75g/m²); tecnologia de mola para redução de esforço (tipo "One Touch" 
ou "Power Save"). Ref. Técnica: PaperPro inSPIRE ou equivalente superior. 

UN 20 

19 
Grampeador 
profissional 240 fls 

Grampeador de mesa extra robusto; estrutura 100% em aço de alta resistência; base alongada antiderrapante; guia de 
profundidade ajustável; capacidade de grampeamento de 20 até 240 folhas; compatível com grampos da série 23 (23/6 a 23/24). 

UN 2 

20 
Grampo de aço 
23/13 

Grampo para grampeador profissional; tamanho 23/13; fabricado em aço galvanizado de alta dureza; pontas afiadas para 
perfuração precisa; caixa com 1.000 ou 5.000 unidades (especificar conforme embalagem comercial padrão). 

CX 5 

21 Grampo 26/6 
Grampo para grampeador padrão; tamanho 26/6; fabricado em aço galvanizado resistente à oxidação; flexível e resistente; caixa 
com 5.000 unidades. 

CX 6 

22 
Kit Tinta Impressora 
Epson 504 

Kit de refil de tinta para impressora (Garrafas); compatível com modelos Epson EcoTank L3150/L3110; contendo as 4 cores (Preto 
T504120, Ciano T504220, Magenta T504320, Amarelo T504420); tinta corante/pigmentada de alta definição e secagem rápida; 
frascos com sistema de abastecimento "EcoFit" ou similar que evite vazamentos. Produto Original ou Compatível Certificado. 

KT 12 

23 Kit Tonner TN-419 
Kit de cartuchos de toner; compatível com impressora Brother MFC-L8610CDW / HL-L8360CDW; contendo as 4 cores (Preto, Ciano, 
Magenta, Amarelo); alto rendimento (estimativa de 9.000 págs preto / 6.500 págs cor); qualidade de impressão profissional. 
Produto Novo (Original ou Compatível 100% Novo). 

KT 12 

24 
Lápis de escrever nº 
2 

Lápis preto de grafite nº 2 (HB); corpo sextavado ou redondo em madeira reflorestada fácil de apontar; grafite resistente à quebra 
("Max resistente"); traço escuro e macio. Caixa com 144 ou 72 un (ajustar conforme padrão comercial da cx solicitada). 

CX 2 

25  Molha dedo 
Pasta umedecedora para papéis (molha dedo); atóxica; não gordurosa; contém glicerina; previne a contaminação por 
bactérias/fungos; pote com 12g ou 20g. 

UN 12 

26 
Kit mouse e teclado 
sem fio 

Combo Teclado e Mouse Wireless; conexão 2.4GHz ou superior com receptor USB nano; alcance mínimo de 10 metros; Teclado 
padrão ABNT2 com teclas macias e silenciosas; Mouse óptico ergonômico (min. 1000 DPI). Pilhas inclusas. Ref. Qualidade: Logitech, 
Microsoft, Dell ou superior. 

KT 5 

27 
Mousepad com 
apoio em gel 

Mousepad ergonômico; base em borracha antideslizante; revestimento em tecido suave; apoio para o punho em gel de silicone 
que se adapta ao contorno do pulso; cor preta ou azul escura; acabamento de qualidade nas bordas. 

UN 20 

28 Papel A4 (Caixa) 
Papel sulfite alcalino formato A4 (210x297mm); gramatura 75g/m²; cor extra branca; isento de felpas; ideal para impressoras laser 
e jato de tinta; não atola na impressora. Caixa com 10 resmas de 500 folhas (Total 5.000 fls). 

CX 12 
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29 Papel A4 azul 
Papel sulfite/offset colorido; cor Azul; formato A4 (210x297mm); gramatura 75g/m² ou 80g/m²; colorido na massa (não apenas na 
superfície) para garantir uniformidade; pacote com 100 ou 500 folhas (conforme unidade "UN" cotada). 

UN 24 

30 
Papel fotográfico 100 
fls 

Papel fotográfico "Glossy" (brilhante); formato A4; gramatura entre 180g/m² e 230g/m²; alta resolução; secagem instantânea; à 
prova d'água; compatível com impressoras jato de tinta. Pacote com 100 folhas. 

PT 12 

31 
Papel térmico 57mm 
x 300m 

Bobina de papel térmico para relógio de ponto eletrônico (REP); largura 57mm e comprimento 300m; papel de alta sensibilidade 
(Termoscript ou Oji); cor amarela/palha ou branca; durabilidade da impressão garantida de min. 5 anos (se armazenado 
corretamente). 

CX 6 

32 
Papel vergê A4 
branco 

Papel especial com textura vergê; cor branca; formato A4; gramatura 180g/m²; ideal para certificados e convites; compatível com 
impressão jato de tinta e laser. Pacote com 50 folhas. 

PT 12 

33 
Pasta AZ lombada 
estreita 

Pasta registradora A-Z ofício; lombada estreita; revestimento externo em polipropileno (PP) ou papel plastificado de alta 
resistência; mecanismo de alavanca e pressor niquelados de alta precisão; cantoneiras de metal para proteção das bordas; visor 
de identificação na lombada. 

UN 30 

34 
Pasta AZ lombada 
larga 

Pasta registradora A-Z ofício; lombada larga; revestimento externo resistente (PP ou plastificado); ferragem de alavanca robusta; 
olhal de fixação (Rado) na capa; cantoneiras metálicas de reforço; visor de identificação. 

UN 24 

35 Pen Drive 32GB 
Unidade de memória flash USB (Pen Drive); capacidade real de 32GB; interface USB 2.0 ou 3.0 (preferencial); design compacto e 
resistente (corpo em metal ou plástico rígido); compatível com Windows/Linux/Mac; garantia mínima de 5 anos do fabricante. Ref: 
SanDisk, Kingston ou superior. 

UN 6 

36 
Perfurador de papel 
40 fls 

Perfurador de papel de mesa; estrutura e base 100% em metal; capacidade para perfurar até 40 folhas (75g/m²) de uma vez; 2 
furos (distância padrão 80mm); com régua guia de posicionamento do papel; base coletora de resíduos plástica ou emborrachada. 

UN 5 

37 Pilha AA 
Pilha Alcalina tamanho AA (pequena); voltagem 1.5V; alta durabilidade e performance; livre de mercúrio e cádmio; proteção contra 
vazamentos. Pacote com 2 unidades. Ref. Qualidade: Duracell, Rayovac ou superior. 

PT 150 

38 Pilha AAA 
Pilha Alcalina tamanho AAA (palito); voltagem 1.5V; alta durabilidade; livre de metais pesados nocivos. Pacote com 2 unidades. 
Ref. Qualidade: Duracell, Rayovac ou superior. 

PT 60 

39 Porta caneta 
Porta canetas/lápis/clips de mesa; material poliestireno (acrílico) de parede grossa ou metal aramado (telinha); com no mínimo 3 
divisórias/nichos; resistente a quedas; cor fumê ou preta. 

UN 10 

40 
Régua transparente 
30cm 

Régua escolar/escritório; comprimento 30cm; fabricada em poliestireno ou acrílico cristal de alta transparência e resistência; 
escala milimétrica gravada com precisão; bordas sem rebarbas. 

UN 5 

41 
Tesoura multiuso 
21cm 

Tesoura para uso geral em escritório; lâminas em aço inoxidável de alta qualidade e afiação durável; cabo ergonômico em 
polipropileno ou emborrachado para maior conforto; tamanho aproximado de 21cm (8 polegadas); ponta levemente arredondada 
ou fina. 

UN 5 

42 Tinta para carimbo 
Tinta para reabastecimento de almofada de carimbo; cor preta; frasco com 40ml; fórmula isenta de óleo; alto rendimento; secagem 
rápida no papel e não na almofada; bico dosador. 

UN 5 
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