Camara Municipal de Sao Sebastido do Rio Verde
Estado de Minas Gerais

Processo: 004/2026 Modalidade: Pregdo Eletronico n° Modalidade: 001/2026

EDITAL

A CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO RIO VERDE - MG, por meio de sua Presidente, YARA
REGINA PAES PINTO, torna ptblico que realizard licitacio na modalidade Pregao Eletronico, do tipo Menor
Preco, regido pela Lei Federal n° 14.133/2021, Decreto Municipal n° 1996/2023 e demais normas aplicaveis.

OBJETO: contratacio de empresa especializada na prestagdo de servicos de digitalizagdo, incluindo descarte,
conversdo, organizacdo e armazenamento eficiente de todo o acervo fisico da Camara Municipal de Sdo Sebastido do

Rio Verde - MG em formato digital.

HABILITACAO: a listagem dos documentos, condicdes e exigéncias para habilitacdo e julgamento das propostas
deste certame estdo dispostos abaixo e em complementacdo no Anexo I - Termo de Referéncia.

LOCAL DA SESSAO PUBLICA: http://www.licitardigital.com.br

CREDENCIAMENTO: A partir da publicacdo deste Edital até o inicio da Sessdo Publica.

DATA e HORARIO PARA INiCIO DA SESSAO PUBLICA: 09/04/2026, as 09h, quando se daré a abertura das
Fichas Técnicas Descritivas - propostas iniciais apresentadas pelas proponentes e o inicio da verificacdo destas
propostas, mediante ao que foi exigido na tabela do Anexo I - Termo de Referéncia, de forma que o Agente de
Contratacao possa aceitar ou recusar, distintamente, cada proposta inicial apresentada.

INIiCIO DA ETAPA PARA ENVIO DE LANCES: sob o comando do Agente de Contratacio, apés completar a
analise das propostas iniciais inseridas no Anexo III - Ficha Técnica Descritiva e os respectivos aceites ou recusas,
conforme o caso, bem como a classificacdo proviséria promovida pelo préprio sistema eletronico.

HORARIO PRATICADO NESTE CERTAME: Para todas as referéncias na conducéo deste processo licitatério sera
seguido o horério oficial de Brasilia - DF.

OUTRAS INFORMAGCOES: estio dispostas no Termo de Referéncia do Anexo I deste Edital.

AUTORIDADE COMPETENTE: YARA REGINA PAES PINTO.

AGENTE DE CONTRATACAO: Thayllon de Oliveira Ribeiro.

1 DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O presente processo licitatério na modalidade de PREGAO na FORMA ELETRONICA serd realizado
em Sessao Publica, por meio da Internet, mediante condi¢des de seguranga, criptografia e autenticacdo, em todas as suas
fases através do Sistema de Pregdo Eletronico da LICITAR DIGITAL SERVICOS EM TECNOLOGIA DA
INFORMA(;AO LTDA.

1.2 O sistema que sera usado nesta licitagdo estd adequado a Lei n° 14.133/2021 e o Decreto Federal n°
10.024/2019 e regulamentado pelo Decreto Municipal n® 1996/2023.

1.3 O sistema usado na FORMA ELETRONICA da LICITAR DIGITAL SERVICOS EM TECNOLOGIA
DA INFORMAGCAO LTDA é certificado digitalmente por autoridade certificadora credenciada no ambito da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP Brasil).

1.4 Os trabalhos serdo conduzidos pelo Agente de Contratacdo designado e/ou pela Comissdo de Contratacao,
com o apoio técnico e operacional da LICITAR DIGITAL SERVICOS EM TECNOLOGIA DA INFORMACAO
LTDA - http//www.licitardigital.com.br - e-mail: contato@licitardigital.com.br - tel: (31) 3191-0707.

Pagina 1 de 67


http://www.licitardigital.com.br/

Camara Municipal de Sao Sebastido do Rio Verde
Estado de Minas Gerais

1.5 O presente Edital se submete integralmente na legislacdo mencionada no seu preAmbulo, bem como para
atender as Microempresas - ME e EPP e Empresas de Pequeno Porte, em conformidade com a Lei Complementar n°
123/2006 e suas posteriores alteragoes.

2 DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1 Poderdo participar desta licitacio, PESSOAS JURIDICAS em que seus objetos contratuais sejam
condizentes com o objeto licitado, que estejam cadastradas ou que o facam na forma e prazo legal e que satisfagcam as
exigéncias deste Edital, como também do Termo de Referéncia, Anexo I, deste Edital.

2.2 A participacdo de PESSOAS FISICAS estara condicionada ao tipo de objeto licitado e conforme dispuser
as condicGes previstas no Termo de Referéncia, Anexo I deste Edital e quando houver esta disposicdo, as condi¢des e
impedimentos abaixo descritos, a elas serdo estendidos, no que couber.

2.3 Quando a licitagao for exclusiva para participagdo de Microempresas - ME e EPP - Empresas de Pequeno
Porte, as condicdes e exigéncias do tratamento diferenciado, como dispde o art. 48 da LC n°123/2006 e alteracoes
posteriores, constara do Termo de Referéncia, Anexo I deste Edital.

2.3.1 Da mesma forma, quando for o caso, constara no Termo de Referéncia os itens e/ou lotes reservados
para receber ofertas de Microempresas - ME e/ou EPP - Empresas de Pequeno Porte.

24 Nao sera admitida a participacdo neste processo a empresa:

24.1 Concordatéria ou em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolucdo ou em liquidagdo
ou ainda, em processo de recuperacdo judicial ou extrajudicial, EXCETO e desde que demonstrem, na fase de
habilitacdo, a sua viabilidade econdmica com apresentacao de certiddo que esclareca, satisfatoriamente, a natureza, o
motivo e o estado da acdo ou da divida denunciada, para efeito de consideragdo e verificacao pelo Setor Financeiro da
Administragdo licitadora e, caso, tal demonstracado seja satisfatdria, havera a respectiva habilitagdo.

2.4.2 Licitante - pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar de licitacdo em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta e, caso participe, estara sujeita as penalidades
previstas na legislacdo em vigor.

243 Licitante que esteja com o direito suspenso para licitar e contratar com a Administracdo Licitadora.

24.4 Que esteja reunida em consércio ou coligacdo, EXCETO, quando o Termo de Referéncia, Anexo I
deste Edital dispuser sobre esta possibilidade e disciplinar sobre a permissibilidade e as condig¢oes da participacao.

2.4.5 Cujos sécios ou diretores pertencam, simultaneamente, a mais de uma empresa licitante.
2.4.6 Com os demais impedimentos que estdo dispostos no art. 14, da Lei n® 14.133/2021.
2.5 Para participar deste processo licitatério na modalidade de Pregéo, do tipo Eletronico a interessada devera

previamente se CREDENCIAR junto & LICITAR DIGITAL SERVICOS EM TECNOLOGIA DA INFORMAGAO
LTDA provedora do sistema eletronico, através de chave de identificacdo e senha pessoal intransferivel, com a
apresentacdo da FICHA TECNICA DESCRITIVA e outros documentos.

2.5.1 Através do referido cadastramento serdo disponibilizadas para a empresa interessada uma CHAVE
DE IDENTIFICAGAO E UMA SENHA PESSOAL INTRANSFERIVEL para que a licitante possa participar de cada
processo licitatério que lhe for de interesse.

2.5.2 A FICHA TECNICA DESCRITIVA devera conter todas as especificacdes dos itens do objeto licitado
no ANEXO III deste Edital, SEM IDENTIFICAR-SE, sob pena de desclassificagao.

2.5.3 A licitante devera se manifestar em campo préprio da FICHA TECNICA DESCRITIVA - Anexo III,
deste Edital que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua oferta de pregos nela inserida estd em
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conformidade com as exigéncias do instrumento convocatério, como também apresentar declara¢do com o mesmo teor,
conforme modelo constante no Anexo IV deste Edital.

2.5.4 Caso a licitante proponente seja ME ou EPP e que desejar fazer uso dos beneficios da Lei
Complementar n° 123/2006, devera informar sua condi¢do no campo préprio da FICHA TECNICA DESCRITIVA -
Anexo IIT deste Edital, também SEM IDENTIFICAR-SE, sob pena de desclassificagdo.

2.54.1 A IDENTIFICAGAO da licitante proponente somente ocorrerdé APOS SER DECLARADA
VENCEDORA do certame, seja por item ou por lote, quando do envio da sua PROPOSTA FINAL, devidamente
REALINHADA.

2.5.5 A licitante enquadrada como ME ou EPP devera apresentar DECLARACAO, constando que no ano
calendério ainda ndo assinou contrato com a Administragdo Publica ou que ja assinou, mas que o somatério nao
extrapola e ndo extrapolard a receita bruta do seu enquadramento para receber os beneficios da LC n° 123/2006 e
alteracGes posteriores, conforme modelo do Anexo VI, deste Edital.

2.5.5.1 Caso a licitante proponente seja ME ou EPP e ndo apresentar a referidla DECLARACAO néo
recebera os beneficios previstos na Lei Complementar n°123/2006, mesmo tendo informado o seu enquadramento no
campo proprio da FICHA TECNICA DESCRITIVA - Anexo III, deste Edital.

2.5.5.2 Quando o processo licitatério for EXCLUSIVO para receber ofertas de ME ou EEP, a
apresentacdo da referida declaraciao é OBRIGATORIA e, caso ndo a apresente, a licitante sera considerada
inabilitada.

2.6 Quaisquer esclarecimentos sobre o credenciamento junto a provedora do sistema eletronico desta licitacao
poderdo ser obtidos pelo endereco eletrdnico: contato@licitardigital.com.br.

2.7 As empresas licitantes que optarem ou que quiserem fazer uso do CRC — Certificado de Registro Cadastral
para facilitar e equacionar o envio de documentos poderdo se cadastrar junto a Licitadora, mediante o envio dos
documentos listados do item 2.9 ao 2.14, abaixo, no prazo de até 3 (trés) dias uteis anteriores a data designada para a
realizacdo da Sessdo Publica.

2.7.1 Os documentos para o cadastramento no Cadastro de Fornecedores da Licitadora poderdo ser

enviados pelo endereco eletronico secretaria@saosebastiaodorioverde.mg.leg.br.

2.7.2 Os documentos que ndo forem emitidos de sites disponiveis na internet deverdo estar devidamente
autenticados em cartdrio.

2.7.3 Caso as licitantes queiram fazer o cadastramento de forma presencial poderdo trazer as cépias dos
documentos, acompanhadas dos originais, para serem autenticadas pelo Agente de Contratacdo ou pela Equipe de
Apoio.

2.8 DA DOCUMENTACAO PARA FINS DE HABILITACAO

2.8.1 As empresas licitantes que NAO optarem ou que NAO quiserem fazer uso do CRC — Certificado de
Registro Cadastral deverdo enviar os documentos listados nos itens e subitens abaixo (2.9 ao 2.14) e outros exigidos
neste Termo de Referéncia, em especial outros de qualificacdo técnica listados em conformidade com a natureza do
objeto licitado, juntamente com a FICHA TECNICA DESCRITIVA — Anexo III.

2.9 DA HABILITACAO JURIDICA

2.9.1 Contrato social e suas alteracOes posteriores ou instrumento consolidado, devidamente registrado na
Junta Comercial, em se tratando de sociedades empresarias, empresas individuais de responsabilidade limitada e, no
caso de sociedade de acGes, acompanhado de documentos de eleicdo ou designacdo de seus administradores. Em se
tratando de sociedade ndo empresdria, o ato constitutivo devera estar registrado no Cartério de Registro Civil de
Pessoas Juridicas e devidamente acompanhado de prova da diretoria em exercicio.
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2.10 DA REGULARIDADE FISCAL, TRABALHISTA E PREVIDENCIARIA
2.10.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ);
2.10.2 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo de Certiddo Conjunta de

Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa — INSS;

2.10.3 Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, mediante
apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa;

2.10.4 Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante mediante
apresentacdo de certiddo e/ou documento similar emitida pela Secretaria competente do Municipio, ou Certidao Positiva
com efeitos de Negativa;

2.10.5 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS, mediante
apresentacdo de certiddao emitida pela Caixa Economica Federal, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa;

2.10.6 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, emitida pelo T.S.T. (Tribunal Superior do
Trabalho) - Certiddao Negativa, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa;

2.10.7 Certiddo emitida pela Junta Comercial do Estado da Licitante atestando a condicio de ME -
Microempresa ou EPP - Empresa de Pequeno Porte.

2.10.8 Certidao Negativa do Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade, com data de emissdo nao superior a 90 (noventa) dias para sua apresentacao, CASO
NAO SEJA APRESENTADA, o Pregoeiro consultard e emitird a mesma.

211 DA QUALIFICAGAO ECONOMICA E FINANCEIRA

2.11.1 Certiddao Negativa de Faléncia e Concordata/Recuperacdo Judicial e Extrajudicial, expedida pelo
Cartério Distribuidor da Comarca da licitante, com data de emissdo ndo superior a 90 (noventa) dias para sua
apresentacao.

21111 Quando a Certiddo for POSITIVA com recuperacdo judicial ou extrajudicial, devera constar,
obrigatoriamente, esclarecimentos satisfatérios, a natureza, o motivo e o estado da agdo ou da divida denunciada, para
efeito de consideragdo e verificacdo de viabilidade econdmica para executar o objeto licitado, através de imediata
diligéncia, para fins de habilitacdo.

2.11.1.2 Somente apresentar balanco patrimonial e demonstragdes contaveis, quando necessério e exigidos
no termo de referéncia, Anexo I deste Edital.

2.12 DA QUALIFICACAO TECNICA DA LICITANTE

2.12.1 Apresentacdo de um ou mais atestados ou certidoes de capacidade técnica, com objeto similar ao que
consta na descricdo do objeto, fornecido por pessoa juridica de direito ptblico ou privado, comprovando que a empresa
licitante tenha fornecido o(s) item(ns) constantes na tabela desta licitacdo.

21211 A(s) certidao(des) ou atestado(s) podera(do) ser substituido(s) por copia de contrato(s) firmado(s)
com pessoa juridica de direito ptblico ou privado, desde que a descri¢do do objeto contratado seja similar, igual ou
superior a descricdo do objeto licitado.

2.12.1.2 A apresentacdo de copia de contrato estara sujeita a conferéncia pelo(a) Agente de Contratacao
junto a pessoa juridica emitente, se necessario, de maneira a conferir a satisfacdo do fornecimento dos itens aqui
licitados.

2.12.2 Outras exigéncias técnicas estdo especificadas no Termo de Referéncia, Anexo I deste Edital.
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2.13 DAS DECLARACOES

2131 Declaracao de que a empresa licitante ndo possui em seu quadro de pessoal, empregado menor de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na
condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos - (modelo no Anexo V).

2.13.2 Declaracao da inexisténcia de qualquer fato impeditivo para a habilitacdo da licitante no presente
processo licitatério e que respondera pela veracidade das informacdes prestadas - (modelo no Anexo IV).

2.13.3 Declaracao de que a empresa licitante sendo ME ou EPP que: no ano calendéario da realizacdo desta
licitacdo os valores dos seus contratos firmados com a Administracdo Publica ndo ultrapassou e ndo ultrapassara o
limite da sua receita bruta, referente ao limite do seu enquadramento, em conformidade com a disposi¢do do §2°, do ar.
4°, da Lei n° 14.133/2021 - (modelo no Anexo VI).

2.13.4 Outras declaragdes poderdo ser exigidas, conforme execucdao do objeto e constard no Termo de
Referéncia, Anexo I.

2.14 MICROEMPRESAS (ME) E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP)

2.14.1 As licitantes enquadradas como Microempresas — ME’s ou EPP’s — Empresas de Pequeno Porte serdo
concedidos os beneficios previstos na LC 123/2006 e posteriores alterages, no que couber;

2.14.2 A ME e EPP que desejar o alcance dos beneficios da LC 123/2006 deveré informar, formalmente a
sua condi¢do quando do envio da Ficha Técnica Descritiva e se ndo o fizer sera interpretado como rentncia tacita aos
beneficios concedidos.

2.14.3 A ME ou EPP deverd comprovar o seu enquadramento através da apresentacdo de Certidao emitida
pela Junta Comercial do Estado da Licitante atestando a sua condi¢dao de enquadramento como ME - Microempresa ou
EPP - Empresa de Pequeno Porte.

2.14.4 A ME e EPP para a obtencdo dos beneficios previstos na legislacdao em vigor, além de informar seu
enquadramento na Ficha Técnica - Anexo III, devera firmar a DECLARACAO mencionada no subitem 2.13.3, usando
o modelo do Anexo VI deste Edital.

2.14.5 A ME ou EPP devera apresentar, para efeito de habilitacdo, toda a documentagdo exigida, inclusive
os documentos comprobatérios da regularidade fiscal, mesmo que estes apresentem alguma restricao.

2.14.5.1 Havendo qualquer restricdo na regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias
Uteis para regularizacdo, contados do recebimento da convocacdo para assinatura do instrumento de Contrato
Administrativo ou Termo de Compromisso da Ata de Registro de Precos.

2.15 APRESENTACAO DO CRC PARA HABILITACAO

2.15.1 A licitante sendo cadastrada no Cadastro de Fornecedores da Licitadora, querendo, podera enviar o
seu CRC, porém, complementando com os demais documentos exigidos no Termo de Referéncia — Anexo I deste
Edital, bem como aqueles cujos prazos de validade tenham vencido.

3 DO ACESSO AO EDITAL E DO CREDENCIAMENTO

3.1 Este Edital estard disponivel, no site https://cm-ssrverde.publicacao.siplanweb.com.br/editais, no site do
Orgdo Publico https://www.saosebastiaodorioverde.mg.leg.br/, bem como na Secretaria da Camara.

3.2 Os ESCLARECIMENTOS referentes ao CREDENCIAMENTO poderdo ser obtidos junto a LICITAR
DIGITAL SERVICOS EM TECNOLOGIA DA INFORMACAO LTDA, provedora do sistema usado neste processo
eletronico ou através do http//www.licitardigital.com.br e-mail: contato@licitardigital.com.br.
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3.3 O credenciamento da licitante junto ao provedor do sistema deste processo licitatério implica na sua
responsabilidade e de seu representante legal pelos atos praticados e na presuncdo da sua capacidade técnica e
habilitatoria para a realizacdo das transagoes inerentes a este processo licitatério.

4 DA CONDUCAO DO PREGAO ELETRONICO

4.1 O sistema est4 configurado para realizar todas as etapas do processo licitatério na modalidade de Pregdo
Eletronico, compreendendo a publicagdo do edital; credenciamento dos participantes; recebimento de propostas e
documentos; abertura e exame das propostas apresentadas; lances; desempate para ME/EPP; classificacdo e aceitacdo
do melhor lance; julgamento de habilitacdo; declaracdo da licitante vencedora; recebimento de solicitagGes para
esclarecimentos, recursos, adjudicacdo e homologacdo do objeto e ata eletr6nica.

4.2 O presente processo licitatério na modalidade de Pregdo Eletronico serd conduzido por Agente de
Contratacao da Licitadora, com o auxilio da Equipe de Apoio, com as seguintes atribui¢des:

421 Conduzir a Sessdo Publica;

4.2.2 Receber, examinar, responder e decidir sobre os pedidos de esclarecimentos e as impugnacdes ao
Edital e Anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo desses documentos;

4.2.3 Verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no Edital para sua
aceitabilidade;
424 Classificar e/ou Desclassificar propostas que ndo estiverem de acordo com as exigéncias do Edital e

seus Anexos;

4.2.5 Coordenar a Sessdo Publica e o envio/recebimento de lances;

4.2.6 Indicar a proposta com lance de MENOR PRECO ou MAIOR DESCONTO DE PERCENTUAL,
conforme constar no termo de referéncia - Anexo I, respeitando os beneficios concedidos a ME - Microempresas e EPP
- Empresas de Pequeno Porte;

4.2.7 Verificar e julgar as condi¢des para habilitacao;

4.2.8 Sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos de habilitagdo e
sua validade juridica;

4.2.9 Receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade competente quando mantiver
sua decisdo;

4.2.10 Indicar a licitante vencedora do certame;

4.2.11 Adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;

4.2.12 Preparar e determinar as publicacGes de exigéncia legal;

4.2.13 Conduzir os trabalhos da Equipe de Apoio;

4.2.14 Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor a sua homologacao;
4.2.15 Solicitar manifestacdo da assessoria juridica, administrativa ou de outros setores da Administragdo, de

modo a subsidiar a tomada decisdo;

4.2.16 Abrir procedimento administrativo para apuracdo de irregularidades inerentes ao processo licitatério,
visando a aplicacdo de penalidades previstas na legislacao.
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4.3 O envio com pedidos de esclarecimentos, razdes de recursos e contrarrazdes pelas licitantes somente serdo
recebidos se forem protocolizados pelo sistema informatizado em uso neste processo licitatério e analisados dentro do
horério de expediente informado no Anexo I - termo de referéncia.

4.4 OBSERVACAO: O sistema informatizado em uso nesta licitacdo disponibilizard campo préprio para
troca de mensagens entre o(a) Agente de Contratagdo e as licitantes.

5 DO ENVIO DA PROPOSTA DE PRECO E DOCUMENTOS PARA HABILITACAO

5.1 Ap6s a divulgacdo do Edital no endereco eletronico http//wwwe.licitardigital.com.br, bem como no site do
Orgdo Ptblico - https://www.saosebastiaodorioverde.mg.leg.br/transparencia/editais e em jornal de circulacdo local
e/ou regional, na Imprensa Oficial do Estado ou Federal, conforme o caso dos recursos financeiros, as licitantes
proponentes poderdo encaminhar o credenciamento com a FICHA TECNICA DESCRITIVA do Anexo III do Edital,
SEM SE IDENTIFICAR, com uso da senha de acesso, fazendo inserir a sua OFERTA INICIAL para os itens que
deseja disputar, OBRIGATORIAMENTE, descrevendo sem rasuras e entrelinhas as especificacdes de cada item, a
marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, valores unitarios e totais, bem como outras informagdes conforme
exigidas no Termo de Referéncia do Anexo I deste Edital.

5.1.1 CONCOMITANTEMENTE com o envio do Anexo III — FICHA TECNICA - proposta inicial, a
licitante devera enviar, pelo sistema eletr6nico, os documentos listados acima, subitem 2.9.1 ao 2.12.2, além de outros
exigidos no Termo de Referéncia Anexo I, bem ainda as declaragdes cujos modelos/exemplos constam nos Anexos 1V,
V e VI deste Edital.

5.1.2 Explicita-se que no preenchimento do Anexo III — Ficha Técnica a licitante NAO devera constar os
seus dados comerciais, tendo em vista que ndo pode se identificar, sob pena de desclassificacao, apenas devera
transcrever no campo proprio do Anexo o pleno conhecimento, aceitacdo e atendimento as exigéncias de habilitacao,
bem ainda seu enquadramento como ME ou EPP, se for o caso.

5.2 A participacdo com envio da proposta de precos e todos os documentos como exigidos neste processo
licitatério, na modalidade de Pregdo, do tipo Eletronico se dard por meio de chave e digitacdo da senha pessoal e
intransferivel do representante da licitante credenciada, EXCLUSIVAMENTE POR MEIO DO SISTEMA
ELETRONICO, observados a data e horarios estabelecidos no preAmbulo deste Edital.

521 A licitante NAO podera RETIRAR ou SUBSTITUIR a proposta e/ou documentos inseridos
anteriormente no sistema eletronico, SALVO se necessario em sede de diligéncia para complementagdo de informacdes
ou para atualizar documentos com prazo de validade expiradas apds as respectivas entregas.

5.3 A licitante sendo cadastrada no Cadastro de Fornecedores da Licitadora, querendo, podera enviar o seu
CRC (certificado), porém, complementando com os demais documentos exigidos no Termo de Referéncia — Anexo I
deste Edital, todos dentro do prazo de validade.

53.1 Sendo a licitante enquadrada como ME ou EPP devera proceder da mesma forma com o envio do
CRC, porém, caso algum documento de regularidade fiscal esta vencido, assim mesmo devera apresenta-lo, de modo a

usar o direito de poder substitui-lo dentro do prazo legal.

5.3.2 As demais licitantes poderdo ter acesso ao Cadastro de Fornecedores da Licitadora e ao Certificado de
Registro Cadastral - CRC da licitante detentora da melhor proposta para verificagao.

5.3.3 E obrigacdo da licitante atualizar previamente os seus documentos arquivados no Cadastro de
Fornecedores da Licitadora e que tenham prazo de validade, caso faca opgdo pelo envio do CRC.

5.34 O ndo-cumprimento por parte da licitante do envio dos documentos de habilitacdo, na forma e prazos
acima estabelecidos, acarretara a sua automatica inabilitagdo.

5.4 Caso necessario e requerido pelo(a) Agente de Contratagao, a detentora da melhor proposta podera enviar
documentos COMPLEMENTARES aos ja enviados com a proposta de preco, para melhor esclarecimento de dissipacao
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de duvidas, tanto para o aceite final da proposta como para habilitagdo, dentro do prazo de 2h (duas horas), contado do
momento da requisi¢ao.

54.1 O ndo-cumprimento por parte da licitante no envio dos DOCUMENTOS COMPLEMENTARES para
habilitacdo, no prazo estabelecido, o(a) Agente de Contratacdo analisara os documentos da empresa licitante que estiver
posicionada na classificagdo subsequente, de modo a dar sequéncia no processo.

5.5 Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo da licitante que ofertou a melhor proposta e
estiver como primeira classificada serdo disponibilizados para avaliagao do(a) Agente de Contratacdo e para acesso
publico, inclusive para as licitantes que estiverem participando do processo, SOMENTE ap6s o encerramento do envio
de lances.

5.6 No preenchimento da FICHA TECNICA DESCRITIVA - Anexo III deste Edital, a proponente deverd,
obrigatoriamente, descrever as especificagdes dos itens, marcas, valores unitarios e totais dos produtos ofertados, além
da declaracdo dos requisitos de habilitacdo e, conforme o caso, se estiver sob o regime de ME ou EPP, no entanto, SEM
IDENTIFICAR-SE, sob pena de ser desclassificada.

5.7 Quando da insercado dos valores unitarios e totais ofertados, a licitante devera lancar somente com 2 (duas)
casas decimais (ap6s a virgula) preferencialmente digitados, sem rasuras.

5.8 Ap6s a declaracdo da empresa primeira classificada e com o preenchimento da PROPOSTA FINAL DE
PRECOS, obrigatoriamente com transcricio ao que constou no Anexo III — Ficha Técnica, com EXATIDAO, que serdo
indispensaveis para a execucdo do objeto, com os precos devidamente REALINHADOS com a ultima oferta
considerada vencedora, bem como os dados completos da empresa, de modo a IDENTIFICAR-SE.

5.9 A licitante proponente devera, obrigatoriamente, assinar na ultima folha ou assinar na forma digital a sua
PROPOSTA FINAL DE PRECOS e caso ndo cumpra essa exigéncia serd motivo para a imediata desclassificacdo da
proposta.

59.1 No preenchimento da PROPOSTA FINAL DE PRECOS — PROPOSTA REALINHADA E QUE
SE DARA A IDENTIFICACAO DA LICITANTE PROPONENTE, isto é apés o encerramento da sessio de lances.
Neste caso, PODERA usar o modelo do Anexo VII deste Edital.

5.10 A nao insercao das informacoes, especificacdes e marcas dos produtos ofertados, tanto no Anexo IIT —
FICHA TECNICA como no envio da PROPOSTA FINAL - REALINHADA, implicara na desclassificacio da empresa
licitante, EXCETO quando o Termo de Referéncia, Anexo I deste Edital dispuser sobre a dispensabilidade de inserir a
marca em algum item do objeto licitado ou ainda quando o produto ofertado ndo contiver marca;

5.10.1 A falta da inser¢do dos referidos dados, como exigido, levara a sumaria desclassificacdo da Proposta,
imediatamente, na primeira analise e julgamento no inicio da Sessdo Publica.

5.11 O objeto, os seus itens e subitens deverao, OBRIGATORIAMENTE, conter as descri¢des, informagdes e
especificacdes completas como exigidas no Termo de Referéncia, Anexo I deste Edital.

5.12 A licitante serd a unica responsavel por todas as informacgoes digitadas na Ficha Técnica Descritiva Anexo
IIT e também com respectivos documentos apresentados;

5.12.1 A transcricio dos dados dos itens e subitens do Anexo III - FICHA TECNICA — PROPOSTA
INICIAL para a PROPOSTA FINAL DE PRECOS, devidamente REALINHADA dever4 guardar EXATIDAO entre si,
tendo em vista que pelo Anexo III é que se dard o aceite e classificacdo das propostas e na PROPOSTA
REALINHADA estard explicita a PROPOSTA FINAL ofertada para efeito da execucdo do objeto, momento da
identificacao da proponente.

5.12.2 A licitante, se quiser, podera usar o modelo/exemplo do Anexo VII para preencher a sua proposta

final, porém guardando obrigatoriamente a exatiddao com a descricdo de todos os itens conforme o Anexo III o Ficha
Técnica e o valor final considerado vencedor, seja por item e/ou pelo total.
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5.13 E de exclusiva responsabilidade da licitante proponente, usuaria do sistema eletrénico, o sigilo da sua
senha de participacdo neste processo, ndo cabendo a condutora do Sistema Eletrdnico, identificada no preAmbulo deste
Edital, a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da respectiva senha, ainda que por terceiros,
bem como assume como verdadeiras as suas transacoes, sua proposta e lances ofertados e seus documentos enviados
para efeito de habilitacao.

5.14 A prazo de validade da Proposta sera de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados da data da Sessdo
Publica deste processo de Pregdo Eletronico.

5.15 A Proposta enviada serd considerada DESCLASSIFICADA no momento da sua andlise e julgamento,
quando conflitar com as exigéncias constantes neste Edital e no Termo de Referéncia, e ainda:

5.15.1 Ofertada com mais de 02 (duas) casas de decimais em seus valores unitdrios e totais;

5.15.2 Que esteja sua descricao incompleta, isto é, ndo contenha informacdo (des) suficiente (s) que permita
(m) a perfeita identificacao do produto licitado;

5.15.3 Quando o prego ofertado for superior ao méaximo aceitavel ou considerado inexequivel;

5.16 Ocorrendo discordancia entre os valores numeéricos e por extenso, prevalecera a forma por extenso. Nao
constando o valor por extenso, mas o numeérico estando legivel e sem rasuras seré aceito.

5.17 Quando do preenchimento da FICHA TECNICA DESCRITIVA - Anexo III - PROPOSTA INICIAL, a
licitante proponente devera fazer a sua oferta, incluindo todos os custos com a folha de pagamento do seu pessoal, dos
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, aqueles que incidam ou venham a incidir sobre a execucao do objeto
licitado, ainda o transporte até o local do fornecimento ou da prestacdo dos servicos, condi¢cdes e endereco fixados no
Termo de Referéncia, Anexo I deste Edital, ndo sendo permitida a inclusdo posterior de quaisquer acréscimos no valor
ofertado, seja por qualquer motivacao intentada.

6 INICIO DA SESSAO PUBLICA E ACEITABILIDADE DAS PROPOSTAS DE PRECOS

6.1 No horério previsto no preambulo deste Edital terd inicio a Sessdo Publica do Pregdo Eletronico, com a
divulgacdo das propostas de precos recebidas, SEM CONHECER AS LICITANTES OFERTANTES, e passara o(a)
Agente de Contratacdo, com a participacdo da Equipe de Apoio a avaliar as respectiva propostas em conformidade com
as exigéncias e descricoes dos itens constantes no Termo de Referéncia, Anexo I, bem como na TABELA nele inserida,
de forma a se posicionar sobre a ACEITABILIDADE DAS PROPOSTAS INICIAIS, CLASSIFICANDO as que forem
aceitaveis e DESCLASSIFICANDO as que ndo atenderem ao que foi exigido para sua descri¢dao ou que a descri¢do nao
atenda a exata conformidade como exigida.

6.1.1 Além da descricdo de cada item, também serdo avaliados os valores méaximos aceitaveis, tanto por
item como o valor total, conforme disposto no Termo de Referéncia, Anexos I deste Edital.

6.1.2 Sendo ofertado valer superior ao indicado ou percentual inferior, conforme a condi¢do do
julgamento, como maximo ou minimo aceitaveis, por item e/ou no total, como constar no Termo de Referéncia, Anexo
I, a proposta da licitante serda DESCLASSIFICADA.

6.2 O(a) Agente de Contratagdo verificara as propostas apresentadas (OFERTAS INICIAIS — FICHA
TECNICA DESCRITIVA - Anexo III) e CLASSIFICARA aquelas apresentadas conforme as exigéncias do Anexo I e
DESCLASSIFICARA aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos do Termo de Referéncia Anexo I
deste Edital.

6.2.1 A desclassificacgdo da PROPOSTA INICIAL - Ficha Técnica Descritiva— Anexo III serad
fundamentada e registrada na ATA da Sessdo Publica, no sistema eletronico, com acompanhamento dos participantes
em tempo real.

6.3 O valor estimado ou maximo aceitdvel para a contratacdo, se ndo estiver constando no Termo de
Referéncia, Anexo I deste Edital, bem como na tabela nele inserida, possuira carater SIGILOSO e sera disponibilizado
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exclusiva e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno. Porém, sera tornado publico apenas e
imediatamente ap6s o encerramento do envio de lances, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e
das demais informagoes necessérias a elaboracdo das propostas.

6.3.1 Quando se tratar de proposta pelo critério de julgamento pelo MAIOR DESCONTO, o percentual
minimo ACEITAVEL sera ptblico desde a publicacdo deste edital.

6.4 O sistema eletrobnico em uso neste processo ordenara automaticamente e indicard ao Agente de
Contratacdo a ordem de classificacdo das propostas aceitas para o inicio da etapa de lances.

6.5 Apbés avaliacio e aceitagio das PROPOSTAS INICIAIS — FICHA TECNICA DESCRITIVA - Anexo III -
sem identificar as proponentes, sera iniciada a etapa competitiva de lances, quando os representantes das licitantes
deverdo estar conectados ao sistema eletrdnico para participar da sessdo de lances.

7 FASE COMPETITIVA - SESSAO DE LANCES - MODOS DE DISPUTA - NAO IDENTIFICAGAO -
DESCONEXAO
7.1 Com as propostas na ordem de classificacdo, inicia-se a fase competitiva, oportunidade em que as

licitantes poderdo ENCAMINHAR LANCES EXCLUSIVAMENTE POR MEIO DO SISTEMA ELETRONICO.

7.1.1 As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura da Sessdo
Publica e as regras estabelecidas quanto a forma de disputa.

7.1.2 Ndo serdo aceitos dois ou mais lances iguais e prevalecerd aquele que for recebido e registrado
primeiro, tendo em vista que a licitante sera imediatamente informada do recebimento do lance e do valor consignado
no registro.

7.2 A licitante proponente somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto ao ultimo
lance por ela ofertado e registrado pelo sistema eletronico, observando, quando houver, O INTERVALO MIiNIMO DE
DIFERENCA DE VALORES OU DE PERCENTUAIS ENTRE OS LANCES, estipulado no Termo de Referéncia,
Anexo I deste Edital, e que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a
MELHOR OFERTA.

7.3 Durante a Sessdo Ptblica, as licitantes proponentes serdo informadas, em tempo real, o valor do MENOR
lance registrado, VEDADA A IDENTIFICAGAO DA LICITANTE PROPONENTE.

7.4 Na hipétese de o sistema eletronico usado na Sessdo Piblica DESCONECTAR para o(a) Agente de
Contratacao no decorrer da etapa da sessdo de lances e permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardao sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

7.4.1 Quando a DESCONEXAO do sistema eletrdnico para o(a) Agente de Contratacdo persistir por tempo
superior a 10min. (dez minutos), a Sessdo Publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas 24h (vinte e
quatro horas) a contar da comunicacao do fato as licitantes proponentes, no sitio eletronico utilizado para divulgacéo.

7.5 Constara no Termo de Referéncia - Anexo I deste Edital o MODO DISPUTA na sessdo de lances, qual
seja, se do modo ABERTO ou do modo ABERTO E FECHADO.

7.6 Sendo a disputa no modo ABERTO, a etapa para o envio de lances durard 10min. (dez minutos) e, ap6s
este prazo, serd prorrogada automaticamente pelo sistema enquanto houver lance ofertado nos udltimos 2min. (dois

minutos) no periodo de duracao da Sessdo Publica.

7.6.1 A referida prorrogacdo automatica de 2min. (dois minutos) ocorrera sucessivamente sempre que
houver lances enviados nesse periodo de prorrogacgdo, inclusive quando se tratar de lances intermediérios.

7.6.2 Nao havendo novos lances no prazo de 2min. (dois minutos) - forma estabelecida, a SESSAO de
lances sera ENCERRADA AUTOMATICAMENTE.
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7.6.3 ENCERRADA automaticamente a SESSAO DE LANCES, o(a) Agente de Contratacdo, com
assessoramento da Equipe de Apoio, PODERA ADMITIR O REINICIO da etapa de envio de lances, em prol da
consecucdo de MELHOR PRECO, em especial quando o valor da proposta classificada em segundo lugar estiver aquém
de 5% (cinco por cento) do valor da primeira classificada.

7.7 Sendo a disputa no modo ABERTO e FECHADO, a etapa de lances terd duracdo de 15min. (quinze
minutos).
7.7.1 Encerrado este prazo e transcorrido o periodo de ATE 10min. (dez minutos), ALEATORIAMENTE

determinado, a recepcdo de lances serda AUTOMATICAMENTE ENCERRADA.

7.7.2 Sendo encerrada esta sessdo de lances, o sistema abrira a oportunidade para que o autor da oferta de
valor mais baixo e os autores das ofertas com valores até 10% (dez por cento), superiores, aquela, possam ofertar um
lance FINAL e FECHADO em até 5min. (cinco minutos), que sera SIGILOSO até o encerramento deste prazo.

7.7.3 Nao existindo, no minimo, trés ofertas nas condi¢des do item anterior, os autores dos melhores lances
subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, poderdo oferecer um lance final e fechado em até 5min.
(cinco minutos), que serd SIGILOSO até o encerramento do prazo.

7.7.4 NAO EXISTINDO LANCE FINAL E FECHADO, havera o reinicio da ETAPA FECHADA para que
as demais licitantes, até o maximo de trés, na ordem de classificagdo, possam ofertar um lance final e fechado em até
S5min. (cinco minutos), que sera SIGILOSO até o encerramento deste prazo.

7.7.5 Nao havendo licitante classificada na etapa de lance final e FECHADO que atenda as exigéncias para
habilitacdo, o(a) Agente de Contratacdio PODERA, auxiliado pela Equipe de Apoio, mediante justificativa, admitir o
reinicio da etapa fechada, nos termos do item anterior.

7.7.6 Para que seja possivel aplicar os itens anteriores o sistema eletrénico ordenard os lances em ordem
crescente de vantajosidade.

7.8 RESERVA de item ou itens para Microempresas - ME ou EPP — Empresas de Pequeno Porte.

7.8.1 Conforme o valor e item ou itens da licitacdo haverdi RESERVA para ofertas exclusivas de
Microempresas — ME ou EPP — Empresas de Pequeno Porte, conforme dispuser o Termo de Referéncia, Anexo I deste
Edital e/ou na TABELA nele inserida.

8 CRITERIOS DE JULGAMENTO, NEGOCIACAO E DECLARACAO DA MELHOR PROPOSTA

8.1 Os CRITERIOS DE JULGAMENTO a serem empregados para selecio da proposta melhor e mais
vantajosa para a Administragdo Licitadora serdo os de MENOR PRECO ou MAIOR DESCONTO, conforme dispuser e
constar do Termo de Referéncia, Anexo I deste Edital.

8.1.1 Os critérios fixados sdo objetivos e definirdo para indicacdo do MELHOR PRECO para ser
contratado, considerando os prazos para a execugao do objeto, as suas especificacdes técnicas, os parametros minimos
de desempenho e de qualidade e as demais condi¢Ges estabelecidas nos referidos anexos.

8.2 O(a) Agente de Contratagdo com a participagdo dos membros da Equipe de Apoio e do servidor
responsavel pela requisicao do objeto licitado, analisardo as propostas apresentadas, mediante todos as especificacdes e
requisitos constantes no Termo de Referéncia, Anexo I deste Edital:

8.2.1 As propostas que atenderem de forma completa ao que foi exigido na descricao e especificacdo do
item ou itens do objeto serdo aceitas e serdo CLASSIFICADAS na ordem definida no Termo de Referéncia, Anexo I do

Edital, a partir do menor preco ou o maior desconto percentual.

8.3 As propostas que NAO atenderem de forma completa ao que foi exigido na descrigdo e especificacdo do
item ou itens do objeto serdo DESCLASSIFICADAS e ainda quando:
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8.3.1 contiverem vicios insanaveis; precos inexequiveis ou que ndo demonstrarem sua exequibilidade ou
ainda com precos acima do or¢amento estimado;

8.3.2 apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias constantes no Termo de Referéncia,
Anexo I do Edital.

8.4 A Administragdo, pelo(a) Agente de Contratacdo ou membro da Equipe de Apoio poderd realizar
diligéncias para cientificar-se sobre as condi¢des das propostas ofertadas, como também para aferir a suas
exequibilidades.

8.5 Encerrada a etapa de envio de lances, o(a) Agente de Contratacdio DEVERA encaminhar, pelo sistema
eletr6nico, contraproposta a licitante que tenha apresentado o MENOR PRECO ou MAIOR DESCONTO, para que seja
obtida MELHOR PROPOSTA, sendo vedada a negociacdo em condicdes diferentes das previstas no Edital e seus
Anexos.

8.5.1 Esta negociacdo durante a Sessdo Publica podera ser acompanhada pelas demais licitantes.

8.6 A NEGOCIACAO com a detentora do MENOR PRECO ou MAIOR DESCONTO, para obtencio do
MELHOR PRECO, devera correr em prazo maximo, ja estipulado, de 2h (duas horas), contado da solicitacdo do(a)
Agente de Contratacdo pelo sistema eletronico, para que a licitante proponente envie NOVA PROPOSTA conforme a
negociacdo mencionada, isto é, PROPOSTA REALINHADA e, se necessario, acompanhada de documentos
complementares, adequada ao tltimo lance ofertado.

8.7 ENCERRADA a NEGOCIAGAO, o(a) Agente de Contratacdo examinard a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacgao ao objeto, a compatibilidade do preco em relacao estipulado e o MELHOR PRECO
encontrado para sua ACEITACAO FINAL e ANUNCIARA a detentora da MELHOR PROPOSTA, com a obtencéo do
MENOR PRECO ou MAIOR DESCONTO PERCENTUAL, conforme o caso.

8.8 Na hipétese de a melhor proposta NAO for aceitivel ou que a licitante NAO atenda as exigéncias
previstas no Edital e Anexos, para habilitacdo, o(a) Agente de Contratagdo examinara a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda totalmente as exigéncias do
edital.

8.9 Caso ndo sejam apresentados lances, serd verificada a conformidade entre a proposta de menor prego ou
maior desconto de percentual, como enviada pelo sistema eletronico. Constatando-se que a proposta atendeu ao que foi
exigido neste Edital e seus Anexos, ap6s a negociacdo com as condic¢Oes referidas acima, com o MELHOR PRECO
encontrado, o objeto podera ser adjudicado a proponente, apés a sua habilitacao.

8.10 A licitante, ap6s ser declarada vencedora do certame, seja no total licitado, seja por lote ou por item, NAO
PODERA exercitar a vontade de DESISTIR, tanto da adjudicagdo do lote por inteiro ou por algum item do lote, quanto
pelo acatamento da execucdo do objeto, pois sera entendido como comportamento inidéneo, reprovavel e prejudicial a
contratacdo pretendida pela Administracao.

8.10.1 A licitante, mesmo que tenha conhecimento da impossibilidade da desisténcia da proposta por inteira
ou mesmo de algum item, apds ser declarada vencedora, e ainda assim praticar tal ato, ainda que ndo aceito, arcara com
as penalidades cabiveis a espécie.

8.10.2 A impossibilidade de desisténcia de algum item ofertado se estendera durante a execugdo do objeto,
bem como a aplicagdo das penalidades cabiveis caso ocorra tal condicdo/situagao.

8.11 A licitante considerada vencedora do certame, seja por item ou por lote, DEVERA encaminhar no prazo
estipulado no Termo de Referéncia, Anexo I do Edital, como condi¢do para assinar o Contrato Administrativo ou o
Termo de Compromisso da Ata de Registro de Precos, a planilha realinhada com os precos unitérios e totais conforme o
dltimo lance ofertado e a negociacdo encerrada, isto é, com os valores readequados — realinhados e que serdo usados na
execucao do objeto.
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8.11.1 Ressalta-se que PLANILHA REALINHADA significa a READEQUACAO DO VALOR DA
PROPOSTA INICIAL enviada na Ficha Técnica Descritiva - Anexo III, devendo ser utilizado um desconto
proporcional ponderado a cada item ofertado, a fim de que tenha em seu valor unitério o desconto compativel com a
oferta global final.

8.11.2 A PLANILHA REALINHADA sera criteriosamente revisada, de modo a conferir a descricdo dos
itens conforme a Proposta Inicial ofertada — Anexo III do Edital, e os pregos ofertados no ultimo lance e considerando a
negociacdo encerrada.

8.12 Quaisquer outras exigéncias referentes a proposta de precos, seja para complementagdo ou explicagGes
especificas, para efeito da oferta ou da prépria descricdo do item ou itens do objeto licitado, constardo no Termo de
Referéncia, Anexo I deste Edital.

8.13 CRITERIOS DE DESEMPATE DAS PROPOSTAS

8.13.1 O sistema em uso para 0 PREGAO na FORMA ELETRONICA far4 automaticamente a aplicacdo dos
critérios de desempate previstos na Lei Complementar n°123/2006, qual seja, em que as propostas apresentadas pelas
Microempresas ME e EPP - Empresas de Pequeno Porte sejam iguais ou inferiores a 5% (cinco por cento) da proposta
de melhor preco ofertado pela grande empresa.

8.13.2 Este critério de desempate ndo alcancard quando houver empate entre empresas enquadradas como
ME ou EPP.
8.14 Persistindo o empate ap6s a aplicacdo do desempate referido acima, aplicar-se-a os critérios dos incisos I

ao IV do caput do art. 60 da Lei regente desta licitagdo.

8.15 Caso ndo haja envio de lances na fase competitiva, os referidos critérios de desempate serdo aplicados na
abertura de todas as propostas de preco, no inicio da Sessdo Publica.

8.16 O(A) Agente de Contratacdo podera solicitar o envio de documentos complementares e explicativos,
dentre aqueles ja enviados, para fins de elucidar quaisquer dividas do que foi ofertado.

8.17 Quando a licitagdo na modalidade de pregdo for realizada para o sistema de registro de precos, quando a
proposta da licitante vencedora ndo atender ao quantitativo total estimado para a contratacdo, podera ser convocada
outra licitante, obedecendo a ordem classificatéria, para atender a quantidade necessdria do total estimado,
OBSERVADO O PRECO DA PROPOSTA VENCEDORA, precedida de andlise e julgamento da respectiva
documentacdo para habilitacao.

8.18 A licitante podera fazer oferta para quantitativo inferior ao maximo estipulado no quantitativo previsto no
Termo de Referéncia, Anexo I deste Edital, porém obrigando-se no limite ofertado.

9 JULGAMENTO DA DOCUMENTACAO DA DETENTORA DA MELHOR PROPOSTA

9.1 Apbs a declaracao da licitante detentora da MELHOR PROPOSTA - Menor Preco ou Maior Desconto
de Percentual, conforme definido no Termo de Referéncia, Anexo I deste Edital, o(a) Agente de Contratacdo
ANALISARA e JULGARA os documentos enviados pelo sistema eletronico quando do envio da Ficha Técnica

Descritiva. — Anexo III deste Edital - Proposta Inicial.

9.1.1 Os documentos serdo analisados e julgados mediante conferéncia com a listagem constante no neste
Edital e em complementacdo no Termo de Referéncia, Anexo I, conforme critérios e condi¢cdes para HABILITACAO.

9.1.2 As certidoes que nao possuirem expresso prazo de validade serdo aceitas até pelo prazo de 90
(noventa) dias, a contar da data da sua emissao.

9.1.3 Os documentos emitidos pelos sites oficiais serdo conferidos pela Equipe de Apoio, quando houver
duvida ou apresentarem algum tipo de rasura ou falta de bom entendimento.
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9.14 Qualquer documento apresentado que demonstrar rasura, falta de informagdo ou bom entendimento
sera causa de diligéncia junto ao Orgdo emissor para conferéncia.

9.1.5 Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo da inscricdo do CNPJ/CPF diferentes ou
digitados erroneamente nos diversos documentos.

9.2 A documentagdo apresentada pela licitante que ofertou 0 MELHOR PRECO — MELHOR PROPOSTA
sendo aceita, por ter cumprido todas as exigéncias para habilitagcdo, constantes neste Edital e em complementacdo no
Termo de Referéncia, Anexo I, serd considerada HABILITADA e sera DECLARADA VENCEDORA do certame, por
item ou por lote, como previsto.

9.3 Ap6s o envio da documentacdo para fins de habilitagdo, juntamente com a Ficha Técnica Descritiva,
Anexo III ndo serd permitida a substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo se requeridos pelo(a) Agente
de Contratagdo em diligéncia, para complementar informagoes.

9.4 Caso a licitante seja considerada INABILITADA, por ndo ter cumprido todas as exigéncias constantes
neste Edital e em complementacdio no Termo de Referéncia, Anexo I, serdo analisadas as propostas na ordem
classificatdria, como referido acima, e, da mesma forma o elenco dos documentos, até que se encontre uma licitante que
seja considerada habilitada e cuja proposta tenha sido aceita.

9.5 Constatando-se a existéncia de sangdo a licitante, o(a) Agente de Contratacdo declarard a licitante
INABILITADA, por falta de condigdes de participagdo no certame.

9.6 Havendo INABILITAGAO de alguma licitante haverd comunicagio prévia a interessada para sua
manifestacdo para interpor recurso, no momento oportuno.

9.7 Constatando-se que a licitante proponente atendeu todos os requisitos de habilitacdo e sua proposta tendo
sido aceita e sendo declarada vencedora do certame, por item ou por lote, conforme dispuser a tabela do anexo I, abre-se
o prazo para que as licitantes possam, em campo proprio do sistema, MANIFESTAR SUA INTENCAO DE
RECORRER e, caso ndo o facam neste momento e motivadamente, terdo o seu direito precluso.

9.8 Os documentos da licitante primeira classificada e declarada vencedora do certame poderdo ser analisados
pelas demais participantes, a partir do momento da sua disponibilizacdo e publicidade, além do Cadastro de
Fornecedores.

9.9 Quando da anédlise e julgamento da documentacdo das licitantes, aquelas que estiverem enquadradas na
condicdo de ME e/ou EPP, receberdo o tratamento diferenciado no que tange as regularidades fiscal, previdenciarios e
trabalhista, sendo exigida esta regularidade somente no prazo estipulado ou no ato da assinatura do Contrato
Administrativo ou do Termo de Compromisso da Ata de Registro de Precos, conforme dispuser o Anexo 1.

9.9.1 A licitante enquadrada como ME ou EPP devera, obrigatoriamente apresentar a certiddo de
regularidade ainda que com data vencida ou com pendéncia para receber o beneficio da LC 123/2006, pois tera o prazo
legal para sua regularizacdo.

9.10 Para ndo haver a indevida inabilitacdo de ME ou EPP, pelos beneficios da Lei Complementar n° 123/2006,
o0 (a) Agente de Contratagdo verificara nos sites eletrdnicos oficiais a respectiva condicao de regularidade.

9.10.1 O prazo para sanar a pendéncia serd de 5 (cinco) dias tteis, prorrogavel por igual periodo ou no ato da
assinatura do contrato.

10 DO SANEAMENTO DA PROPOSTA E DOCUMENTOS DE HABILITACAO
10.1 O(A) Agente de Contratagio PODERA, na analise e julgamento da habilitagdo e das propostas, SANAR
erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas - documentos e sua validade juridica, mediante decisdo

fundamentada, registrada na ATA da Sessdo Publica e acessivel as licitantes, atribuindo validade e eficacia para fins de
habilitacdo e classificacao.
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10.1.1 Esta atuacdo do(a) Agente de Contratacdo é FACULTATIVA, porém, em alguns casos, necessdria.
No entanto, se providenciada devera ser pautada nos principios da legalidade, finalidade, motivacao, razoabilidade,
proporcionalidade, moralidade e eficiéncia, assegurando a ampla defesa e o contraditério, de modo a atender o interesse
publico.

10.2 O saneamento de erros e falhas que exigir do(a) Agente de Contratacdo que faca DILIGENCIA para
verificacdo, a Sessdo Publica devera ser SUSPENSA e somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio as
licitantes, pelo SISTEMA ELETRONICO com, no minimo, 24h (vinte e quatro horas) de antecedéncia, sendo
obrigatéria que a ocorréncia seja registrada na ATA da Sessédo Publica.

10.2.1 O resultado da diligéncia deverd ser consubstanciado na ATA da Sessdo Publica e podera haver
complemento de documento, param informar e sustentar o resultado da diligéncia, ndo a inclusdo de documento novo.

10.3 Ndo havendo necessidade de diligéncia, o saneamento serd feito na mesma Sessdo e de forma imediata.
Porém, podera ser objeto de recurso, devendo a ocorréncia ser registrada na ATA.

11 DA ATA E RELATORIOS DESCRITIVOS DA SESSAO PUBLICA

11.1 O sistema de Concorréncia Eletronica da LICITAR DIGITAL SERVICOS EM TECNOLOGIA DA
INFORMACAO LTDA gerard ATA circunstanciada e relatério descritivo da Sessio Piblica, na qual estardo
registrados todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes.

11.2 Todos os atos do processo licitatério, bem como a ATA da Sessdo Publica serdo disponibilizados na
internet imediatamente apds o seu encerramento, para acesso livre.

12 DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

12.1 Decididos os recursos e constatada a regularidade de todos os atos praticados, a Autoridade Competente
adjudicara o objeto e homologard o processo, conforme o caso, ou em casos que julgar necessario, encaminhara o
processo a Autoridade Superior para que a homologagdo seja procedida.

12.2 Na auséncia de recurso, cabera ao(a) Agente de Contratacdo adjudicar o objeto e encaminhar o processo
devidamente instruido a Autoridade Competente e propor a homologacao.

13 CONVOCACAO PARA ASSINATURA DO CONTRATO OU TERMO DE COMPROMISSO DA ATA
DE REGISTRO DE PRECOS

131 Sendo homologada a licitacdo, a Autoridade Competente convocara a licitante vencedora do certame, seja
por item ou por lote conforme constar do Anexo I, para assinar o Contrato Administrativo ou o Termo de Compromisso
da Ata de Registro de Precos, conforme o caso, visando a execucdo do objeto licitado nos termos constantes da minuta
do Anexo II deste Edital.

13.1.1 Para que o instrumento de Contrato Administrativo ou Termo de Compromisso da Ata de Registro de
Precos seja assinado, a vencedora do certame devera cumprir as condices e exigéncias constantes neste Edital, em
especial ao que consta do Termo de Referéncia - Anexo I, no que se refere ao que for determinado para esta etapa
processual.

13.1.2 O prazo para assinatura do instrumento contratual sera de até 5 (cinco) dias tteis, a contar do
recebimento da convocacgdo. Este prazo poderd ser prorrogado por igual periodo, se de interesse da Administracao,
mediante requerimento.

13.2 O Contrato Administrativo ou o Termo de Compromisso da Ata de Registro de Precos devera ser assinado
pelo representante legal da licitante vencedora do certame ou por representante que apresente procuracao publica ou
particular com firma reconhecida em cartdrio e que explicite tal poder representativo.

13.2.1 O Contrato Administrativo ou o Termo de Compromisso da Ata de Registro de Precos podera ser
assinado na forma eletronica.
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13.3 A recusa injustificada da licitante vencedora do certame em assinar o Contrato ou o Termo de
Compromisso da Ata de Registro de Precos dentro do prazo estabelecido, sujeitara a aplicacdo das penalidades previstas
neste Edital, podendo a Licitadora convocar, sucessivamente, por ordem de classificacdo, as demais licitantes, ap6s
comprovacao da respectiva compatibilidade da proposta e habilitagdo, para assumir a execucdo do Contrato ou do
Termo de Compromisso.

14 DA IMPUGNACAO, DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E DOS RECURSOS

14.1 Qualquer pessoa podera IMPUGNAR os termos deste edital, por meio eletronico, até trés dias uteis
anteriores a data fixada para abertura da Sessdo Publica.

14.2 A impugnacdo ndo possui efeito suspensivo e cabera ao(a) Agente de Contratacdo, auxiliado pelos
membros da Equipe de Apoio, decidir e publicar sobre a impugnacdo no prazo de trés dias tteis, contado da data de
recebimento da impugnacao, limitado ao ultimo dia anterior a Sessdo Publica.

14.3 Sendo acolhida a impugnacdo ao Edital serd definida nova data para a realizagdo do certame, com
publicidade nos mesmos veiculos da publicacdo anterior.

14.4 Qualquer alteragdo ou modificagdo no texto do Edital ou nos Anexos devera ser divulgada pelos mesmos
veiculos e formas como se deu a divulgacdo anterior, bem como iniciar a contagem de tempo para a realizacdo da
Sessdo Publica de, no minimo, 8 (oito) dias tteis, para fornecimento de bens e 10 (dez) dias uteis para prestacdo de
servicos, conforme disposto no anexo I, EXCETO se, inquestionavelmente, a alteracdo/modificacdo ndo afetar a
formulacao das propostas, resguardado o tratamento isonémico das licitantes.

14.5 Qualquer pessoa poderd solicitar/requerer ao(a) Agente de Contratagdo esclarecimentos referentes ao
processo licitatério, enviando seu pedido/requerimento por meio eletrénico, até trés dias uteis anteriores a data fixada
para abertura da Sessao Publica.

14.6 As respostas com os esclarecimentos deverdo ser enviadas aos solicitantes, no prazo de trés dias tteis, a
contar do recebimento do pedido/requerimento e serdo devidamente divulgadas pelo sistema eletronico e integrardo o
processo licitatério, limitado ao dltimo dia anterior a Sessdo Ptiblica.Ao final da Sessdo Publica, declarado a vencedora
do certame, por item ou por lote, a licitante/proponente que desejar recorrer contra a decisdo (6es) do (a) Agente de
Contratacao poderéa fazé-lo, por meio do seu representante, manifestando sua intencdo de interpor recurso, com registro
da sintese das suas razdes, sendo-lhes facultado juntar memoriais no prazo de 3 (trés) dias tteis, contados da lavratura
da ata.

14.6.1 As licitantes interessadas ficam, desde logo, intimadas a apresentar as suas contrarrazdes em igual
nimero de dias, que comecardo a contar a partir do término do prazo da recorrente, assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

14.7 A falta de manifestacdo imediata e motivada importara a preclusdo do direito de recurso;
14.8 A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante, quanto a intencdo de recorrer, importara na
decadéncia desse direito, e o(a) Agente de Contratacdo estard autorizado (a) a adjudicar o objeto a licitante declarada

vencedora.

14.8.1 Nao sera concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente protelatérios ou quando ndo
justificada a inteng¢do de interpor o recurso pela proponente.

14.9 O acolhimento do recurso administrativo importara na invalidacdo apenas dos atos que ndo podem ser
aproveitados.

14.10 Os recursos contra decisdes do(a) Agente de Contratagdo terdo efeito suspensivo.

14.11 Ndo serdo conhecidos os pedidos de esclarecimentos, as impugnacdes e recursos que nao forem

identificados para que possam ser respondidos no prazo legal.
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14.12 Os pedidos de esclarecimentos, as razoes de recursos e as contrarrazdes ou pedidos de reconsideracdo
somente serdo analisados se forem protocolizados dentro do prazo, EXCLUSIVAMENTE pelo sistema eletronico, pois
nao serdao conhecidos quando recebidos por outro meio de comunicacdo ou protocolizagdo.

15 DA EXECUCAO DO CONTRATO ADMINISTRATIVO OU DO TERMO DE COMPROMISSO DA
ATA DE REGISTRO DE PRECOS

15.1 O Contrato Administrativo ou Termo de Compromisso da Ata de Registro de Precos, (minuta - Anexo II
deste Edital), a ser firmado com a (s) licitante (s) adjudicataria (s), incluira as condi¢des estabelecidas neste Edital e, em
especial no Termo de Referéncia, Anexo I, necessérias a fiel execucdo do objeto licitado que o integrardo como se la
estivessem transcritas.

15.2 O prazo e vigéncia do Contrato Administrativo ou do Termo de Compromisso da Ata de Registro de
Precos desta licitacdo estara definido no Termo de Referéncia, Anexo I deste Edital.

15.3 Os precos pactuados poderdo ser restabelecidos, para a manutengdo do equilibrio econémico-financeiro do
Contrato Administrativo ou do Termo de Compromisso da Ata de Registro de Precos, desde que o eventual aumento
dos custos venha a ser devidamente comprovado, por meio de planilha analitica e documentagdo habil, assinada por
profissional habilitado, contando a partir do prazo de validade da proposta apresentada.

154 A (s) licitante (s) adjudicataria (s) obriga-se a manter, durante toda a vigéncia do Contrato Administrativo
ou do Termo de Compromisso da Ata de Registro de Precos, em compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas,
todas as condig¢oes de habilitacdo, qualificacdo técnica e regularidade fiscal, previdenciéria e trabalhista, como exigidas
na licitacdo, devendo comunicar, imediatamente, qualquer alteragdo que possa comprometer a sua execugao.

15.5 O Contrato Administrativo ou o Termo de Compromisso da Ata de Registro de Precos, conforme o caso, a
ser firmado com a Administragdo Licitadora ndo podera ser objeto de cessdo, subcontratacao ou transferéncia, sob pena
de aplicacdo de sancdo, inclusive rescisdo, SALVO se o Termo de Referéncia, Anexo I deste Edital dispuser sobre
alguma destas possibilidades;

15.6 Outras condicoes e exigéncias referentes a execugdo do objeto estdo descritas no Termo de Referéncia -
Anexo I e Anexo II - minuta contratual ou do Termo de Compromisso da Ata de Registro de Precos.

16 EXECUCAO DO OBJETO

16.1 O fornecimento do objeto desta licitacdo, por lote ou item conforme dispuser a Autorizagdo de
Fornecimento - AF ou a OS - Ordem de Servico, devera ser efetivado como consta no Termo de Referéncia, Anexo I e
também na minuta do Anexo II, ambos deste Edital, tais como a forma, prazos e endereco para entrega de bens ou
prestacdo de servigo, em conformidade com as condigdes expressas na proposta ofertada.

16.1.1 A Administracdao Licitadora se reserva no direito de, no ato do recebimento do bem ou servico,
recusar no todo ou em parte, conforme o caso, item ou itens do objeto licitado que ndo atender as especifica¢cGes
solicitadas, ou ainda que for considerado inadequado para satisfazer ao que foi pactuado, bem como disforme ao que
constar da proposta ofertada pela executora.

16.1.2 A Licitante vencedora do certame, por item, por lote ou de forma global, conforme dispuser o Termo
de Referéncia, obriga-se a executar o objeto licitado nas exatas condi¢des especificadas na sua proposta e exigéncias
constantes nos Anexos I e II, ambos deste Edital.

16.2 A Administracdo Licitadora ndo aceitard o fornecimento do objeto licitado, itens e/ou lotes, sem
apresentacdo da AF - Autorizacdo de Fornecimento ou OS - Ordem de Servico, bem como desconforme a estas, ou
ainda como dispuser o Contrato Administrativo ou o Termo de Compromisso da Ata de Registro de Precos, sem que
caiba qualquer ajuste e/ou indenizacdo a licitante executora.

16.2.1 A Autoridade Competente designara servidor da Licitadora como responsavel pelas expedicdes de AF
— autorizacdes de fornecimentos ou OS — ordens de servigo, conforme cada objeto que for executado.
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16.3 A Autoridade competente designard servidor(es) para atuacdo na FISCALIZAGCAO da execucdo do
objeto, conforme constar do Termo de Referéncia, Anexo I deste Edital, sendo:

16.3.1 Servidor LUIZ GUSTAVO DA SILVA, portador do CPF ***.765.***-37.

16.4 A Administragdo Licitadora ndo se responsabilizard por qualquer fornecimento ou servico prestado que

ndo tenha havido a respectiva emissdo de AF ou OS, ainda que a nota fiscal seja atesta por servidor municipal, tendo em
vista a impossibilidade de conferéncia entre o que foi requisitado com o que estiver sendo entregue/executado.

16.4.1 Caso a licitante forneca qualquer bem sem a apresentacdo da AF - Autorizacdo de Fornecimento ou
autorize a prestacao de servi¢o sem a expedicdo de OS - Ordem de Servico, tal comportamento sera por sua conta e
risco, e arcard com as consequéncias pelo ndo recebimento do respectivo pagamento, eximindo a Administracao
Licitadora de quaisquer responsabilidades, neste caso.

16.5 Outras condicdes e exigéncias para a execucao do objeto estdo dispostas no Termo de Referéncia, Anexo I
e na minuta do Anexo II, ambos deste Edital.

17 DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO

17.1 O pagamento serd efetuado mediante apresentacdo da respectiva Nota Fiscal / Fatura, junto a éarea
financeira da Licitadora e/ou conforme as condi¢des constantes no Termo de Referéncia, Anexo I e na minuta do Anexo
II, ambos deste Edital.

17.2 Seré exigida a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da licitante no processo licitatério durante toda a
execucdo do objeto, conferidas no ato da efetuagcdo do pagamento.

17.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo na fonte de eventuais tributos devidos, se a legislacdo
assim o exigir. O valor desta retencdo deverd estar destacado na respectiva Nota Fiscal.

17.4 A licitante sendo optante pelo Simples Nacional devera apresentar juntamente com a respectiva nota fiscal
- declaragdo de faturamento indicando o nivel da tabela de retengdo em que estd enquadrada, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006 e, caso ndo apresente tal declaragdo a Tesouraria arbitrara e fard os descontos devidos.

18 DAS PENALIDADES

18.1 A licitante vencedora do certame que se recusar assinar o Contrato Administrativo ou o Termo de
Compromisso da Ata de Registro de Precos, conforme o caso, que se recusar a acatar a Autorizacdo de Fornecimento -
AF ou Ordem de Servico - OS, que ensejar o retardamento da execucdo do objeto licitado, que ndo mantiver a sua
proposta, que ndo mantiver durante a execugdo do objeto as condi¢cdes de sua habilitacdo no processo licitatério, que
comportar-se de modo inadequado ou apresentar qualquer declaragdo falsa, estara sujeita a aplicacdo das penalidades
previstas na lei regente desta licitacdo.

18.2 A recusa da adjudicataria em assinar o Contrato Administrativo ou o Termo de Compromisso da Ata de
Registro de Precos, ou se comportar inadequadamente em prejuizo da Administracdo ou ainda retardar a execugdo do
objeto licitado estd sujeita a multa no percentual de 10% (dez por cento) do valor estimado na contratacdo que a
adjudicatdria tiver sido vencedora, além de outras cominagdes legais.

18.3 A inexecugao total ou parcial das obrigagoes assumidas pela adjudicataria caracterizard a inadimpléncia,
sujeitando-se a aplicacdo de sangdes, conforme as penalidades estipuladas e previstas no Contrato Administrativo ou no
Termo de Compromisso da Ata de Registro de Pregos - Anexo II e no Termo de Referéncia, Anexo I, ambos deste
Edital, conforme o caso: adverténcia, multa, impedimento de contratar com a Administracdo Licitadora.

18.4 Para a aplicacdo das penalidades previstas acima havera a indicagdo e participacdo da fiscalizagdo da

execucdo do objeto, mediante proposta apresentada com os apontamentos e fundamentos que possam sustentar a
conclusdo de especifico procedimento administrativo.
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18.5 Outras condicdes possiveis para aplicacdo de sancdes, conforme o objeto executado, estardo inseridas no
Termo de Referéncia — Anexo I e na minuta do Anexo II, ambos deste Edital.

18.6 Em todas as situagdes dos itens anteriores sera instaurado o competente procedimento administrativo e
garantido o direito ao contraditério e a ampla defesa.

19 DA DOTACAO ORCAMENTARIA

19.1 As despesas com a execucdo do objeto desta licitacdo correrdao a conta da (s) seguinte(s) dotagdo (Ges)
orcamentaria (s) e fonte(s) de recurso(s) financeiro(s) existente(s) na Lei Orcamentaria:

19.1.1 Rubrica(s) - 3.3.90.39.00.1.01.00.01.031.0001.2.0002
19.1.2 Fonte(s) do Recurso — 1.500.000
20 DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1 A presente licitacdo ndo importard necessariamente em contratagdo, podendo a Administracao Licitadora
REVOGA-LA, no todo ou em parte, por razdes de interesse puiblico, derivadas de fatos supervenientes devidamente
comprovados ou ANULA- LA por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo mediante ato escrito e fundamentado,
disponibilizado no sistema eletronico para conhecimento dos participantes desta licitacdo.

20.2 A Administracdo Licitadora podera, ainda, alterar o contetido do Edital e seus anexos, prorrogar a
qualquer tempo, os prazos para recebimento das propostas e documentos ou para abertura da Sessdo Ptblica, com a
devida publicidade.

20.3 A licitante é a unica responsdvel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo.

20.3.1 A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas
implicara a imediata desclassificacdo da proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido a vencedora, a nao
convocacgdo para assinar o Contrato Administrativo ou o Termo de Compromisso da Ata de Registro de Pregos, ou
ainda se ja tiver assinado, a sua imediata rescisdo, sem prejuizo das demais san¢des cabiveis.

20.4 A licitante responderd administrativa, civil e criminalmente por todas as informacdes e documentos
apresentados que ndo forem corretos, veridicos ou que eventualmente possam ter sido adulterados.

20.5 A licitante intimada para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais devera fazé-lo no prazo
determinado pelo(a) Agente de Contratagdo, sob pena de desclassificacao/inabilitagao.

20.6 O desatendimento de exigéncias formais, ndo essenciais, ndo importara no afastamento, desclassificagcao
da licitante proponente, desde que seja possivel a aferi¢do da sua qualificagdo e a exata compreensao da sua proposta.

20.7 As normas que disciplinam este processo licitatério, na modalidade de Pregdo Eletronico, serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre as licitantes proponentes, desde que ndo comprometam o interesse
da Administracdo, o interesse ptblico, a finalidade e a seguranca da contratacao.

20.8 E facultada ao(a) Agente de Contratacio, a Autoridade Superior ou a Competente, em qualquer fase da
licitacdo, a promogao de DILIGENCIA destinada a esclarecer ou complementar a instru¢ao do processo.

20.9 Os horarios estabelecidos no edital, nos avisos e durante a Sessdo Publica observardo o horario de Brasilia,
Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo e registro no sistema eletrénico e na documentacdo relativa ao

certame.

20.10 Os participantes de licitacdo tém direito subjetivo a fiel observancia do procedimento estabelecido neste
Edital e seus anexos, e poderdo acompanhar o seu desenvolvimento em tempo real, pelo sistema eletronico.
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20.11 Os arquivos e registros digitais relativos a este processo licitatério serdo arquivados pela Licitadora e
permanecerdo a disposi¢do dos 6rgdos de controle interno e externo.

20.12 Havendo conflito entre os enunciados dos termos do Edital com os seus anexos, prevalecerdo os termos do
Edital.
20.13 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame na

data marcada, a Sessdo Publica serd automaticamente transferida para o primeiro dia ttil subsequente, no mesmo
horério e local, anteriormente estabelecidos, desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pelo(a) Agente de
Contratagao.

20.14 As decistes referentes a este processo licitatério serdo comunicadas as licitantes proponentes,
EXCLUSIVAMENTE pelo sistema eletronico.

20.15 Os atos e procedimentos decorrentes da presente licitacao serdo ainda publicados no Quadro de Avisos da
Administracdo  Licitadora -  site  https://www.saosebastiaodorioverde.mg.leg.br e no site da
http//www.licitardigital.com.br. Os prazos previstos correrdo a partir da tltima publicagao.

20.16 As informacGes complementares poderdo ser obtidas junto ao(a) Agente de Contratagdo e/ou Comissdo de
Contratacdo, no endereco fisico da secretaria da Camara Municipal, localizado na Rua Thomaz Constancio, n° 417 —
Bairro Centro CEP 37.467-000 - Sdo Sebastido do Rio Verde - MG, ou pelo e-mail:

secretaria@saosebastiaodorioverde.mg.leg.br.
20.17 Ndo cabe a provedora do sistema eletrdnico qualquer responsabilidade pelas obrigagdes assumidas pelas
licitantes fornecedoras para com a Administracdo Licitadora, em especial com relacdo a forma e as condicdes de

entrega dos bens e quanto a quitacdo financeira da negociacdo realizada.

20.18 Os casos nao previstos neste Edital serdo decididos pelo(a) Agente de Contratacdo com auxilio da Equipe
de Apoio e participacdo da Autoridade Competente, no que couber.

20.19 Este edital foi analisado e aprovado pela Assessoria Juridica da Camara Municipal.

20.20 O foro competente para dirimir quaisquer dividas decorrentes deste Edital licitatério é o da Comarca de
S&o Lourengo — MG.

21 SAO PARTES INTEGRANTES DESTE EDITAL OS SEGUINTES ANEXOS:

211 Anexo I - Termo de Referéncia - Descricdo e Especificacdes do objeto licitado.

21.2 Anexo II - Minuta do Contrato Administrativo ou do Termo de Compromisso da Ata de Registro de
Precos.

21.3 Anexo IIT - Modelo de Ficha Técnica Descritiva do Objeto — PROPOSTA INICIAL.

21.4 Anexo IV - Modelo de Declaragdo - requisitos para habilitacdo.

21.5 Anexo V - Modelo de Declaragoes - empregados menores e concordancia com edital.

21.6 Anexo VI - Modelo de Declaracdao de Enquadramento de Direitos da ME e EPP — (LIMITE).

21.7 Anexo VII - Modelo para apresentar a PROPOSTA FINAL REALINHADA.

21.8 Anexo VII — Estudo Técnico Preliminar (ETP).

Pagina 20 de 67


mailto:secretaria@saosebastiaodorioverde.mg.leg.br
https://www.saosebastiaodorioverde.mg.leg.br/

Camara Municipal de Sao Sebastido do Rio Verde
Estado de Minas Gerais

Sdo Sebastido do Rio Verde - MG, 16 de marco de 2026.

Yara Regina Paes Pinto
Presidente
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Processo: 004/2026 Modalidade: Pregdo Eletrénico n° Modalidade: 001/2026

TERMO DE REFERENCIA

1 CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 O objeto deste Termo de Referéncia é a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de
digitalizacdo, incluindo descarte, conversdo, organizacdo e armazenamento eficiente de todo o acervo fisico da
Céamara Municipal de Sdo Sebastido do Rio Verde - MG em formato digital.

1.2 O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa
constante no ite do Estudo Técnico Preliminar.

1.3 O prazo de execucdo do contrato serd de até 10 (dez) meses, contados a partir da sua assinatura, sem
prejuizo de eventuais prorrogacGes nos termos da legislagdo vigente.

1.4 A prestacdo dos servicos compreende a digitalizacdo de um total estimado de 900.000 (novecentas mil)
folhas.
1.5 Respeitada a capacidade logistica do CONTRATANTE e operacional da CONTRATADA, os lotes totais
estimados poderao ser acrescidos em até 20%, sem 6nus adicionais para a CONTRATANTE.
1.6 Cronograma estimativo de digitalizacdo mensal:

Més Minimo de folhas ao més

1 90.000

1.7 Os processos podem conter documentos em formatos diversos, como imagens, fotos, plantas

arquitetonicas, cartas, oficios nos formatos executivo e A3, bem como midias (CDs, DVDs, fitas, etc.) cujo
contetido deveré ser extraido e salvo adequadamente, assim como as cdpias digitalizadas.

1.8 Embora a quantidade de midias e o volume ndo sejam passiveis de estimativa precisa, o total é inferior a
2% (dois por cento) dos processos. As imagens digitalizadas e os contetidos extraidos das midias ficardo
armazenados em definitivo no ambiente do Contratante, sendo vedado a Contratada manter copias apés a entrega e
homologacado dos servigos.

1.9 O material a ser digitalizado é composto, em sua maioria, por volumes de processos com
aproximadamente 200 folhas de sulfite tamanho A4, de gramatura 75g.

1.10 As imagens referentes aos processos catalogados como PROCESSOS ADMINISTRATIVOS serdo
disponibilizadas no ambiente do CONTRATANTE, mediante integracdo com o site da CONTRATANTE, ficando o
carregamento ao encargo da CONTRATADA.

1.11 Quanto a disponibilizacdo das imagens de processos em geral, serdo salvas em pastas no ambiente
disponibilizado pelo CONTRATANTE. Nesse caso, o carregamento das imagens nos Sistemas adequados ficara ao
encargo do CONTRATADA.

1.11.1 A CONTRATADA devera gerar uma pasta por PROCESSO e SUBPASTAS para cada volume de
processo.
1.11.2 A pasta onde os arquivos do processo serao salvos devera corresponder ao nimero do processo fisico.

1.12 O sistema WEB de gestdo da CONTRATADA deve suportar a integragdo com os sistemas do
CONTRATANTE.
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1.13 Os servicos serdo prestados nas dependéncias da Camara Municipal de Sdo Sebastido do Rio Verde — MG,
situada a Rua Thomaz Constancio, n° 417 — Centro, Sdo Sebastido do Rio Verde — MG.

1.14 Para a prestacdo dos servicos sera disponibilizada 1 (uma) sala com infraestrutura fisica para a instalacdo
dos equipamentos (cabeamento, pontos de energia etc).

1.15 O CONTRATANTE disponibilizard mesas, prateleiras, armarios e cadeiras de acordo com a distribuicdo
das esteiras de trabalho.

1.16 Todos os recursos, inclusive mao de obra, equipamentos, softwares, computadores, aplicativos e todos os
materiais utilizados na prestacao dos servigos deverao ser disponibilizados pela CONTRATADA.

1.17 A CONTRATADA deveré fornecer os Equipamentos de Prote¢do Individuais (EPI’s) com a periodicidade
exigida pela legislacdo vigente.

1.18 A Contratada deverd manter nos ambientes de digitalizacdo, no minimo, 1 (um) scanner para grandes
formatos, capaz de digitalizar documentos até o tamanho AQ.

1.19 A logistica para a separagdo e a movimentacdo fisica dos autos até a sala de digitalizagdo ficara ao encargo
da CONTRATADA.

1.20 A CONTRATADA, no ato de entrega e retirada dos autos, devera conferir, dar recibo e registrar todos os
procedimentos.

1.21 Os servicos deverdo ser prestados em dias uteis, de segunda-feira a sexta-feira, no minimo 5 horas por
dia, entre os horéarios das 9h as 16h, respeitada a jornada de trabalho de horas semanais, observados os intervalos
legais para alimentagdo e, em caso de necessidade comprovada, podem ser realizadas horas extras nos limites e
condigdes estabelecidas por Lei, com a respectiva compensacao de jornadas.

1.22 A prestacdo dos servigos serd acompanhada pela Fiscalizacdo do CONTRATANTE, que designard um
servidor responsavel pela coordenagao operacional e informatizacdo/tecnologia correlacionada.

1.23 Assuntos relacionados a concessdo de permissdes de acesso, certificacdo digital e outros relacionados a
area de informatica, serdo tratados com a necessaria intermediacdo do ordenador de despesas do CONTRATANTE,
mediante acompanhamento da Fiscalizacdo do CONTRATANTE.

1.24 Serdo prestados os seguintes servigos:

1.24.1 Recebimento;

1.24.2 Preparacdo e higienizagdo;

1.24.3 Controle de qualidade;

1.24.4 Indexacado;

1.24.5 Disponibilizacao dos documentos digitais;
1.24.6 Remontagem dos processos;

1.24.7 Devolugdo dos processos ao CONTRATANTE.

2 DESCRICAO DOS SERVICOS

Item Descricao Unida. Quant. Valor Médio. Valor Médio.
Unit. Total
1 Prestagdo de servico de descarte, Més 10 R$9.733,33 R$ 97.333,30
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conversao, organizacao e
armazenamento eficiente de todo
arquivo fisico em formato digital da
Camara Municipal de Sdo Sebastido do
Rio Verde - MG.

2.1 A contratacdo visa a prestacdao de servicos especializados de digitalizacdo e gerenciamento eletrénico de
documentos (GED), que incluem:

2.1.1 Cessdo de Mao de Obra Especializada: Com visitas em dias tteis, para preparagdo, organizagao,
recuperacdo, separacao e classificacdo de toda a documentagdo (pastas de empenho, processos licitatérios e acervo
geral).

2.1.2 Digitalizacio com OCR: Digitalizacdo de documentos com aplicacio de Reconhecimento Optico de
Caracteres (OCR).

2.1.3 Cessdo de Equipamentos: Disponibilizacdo de scanners e demais equipamentos necessarios.

2.1.4 Software GED: Fornecimento de licenca para uso de software de gerenciamento eletronico de

documentos (GED) para consulta e controle de acesso via web, com funcionalidades de busca por metadados ou
contetido, upload de arquivos, controle de acessos, envio de documentos por e-mail direto da plataforma, e controle
de quantidade de paginas e documentos digitalizados.

2.1.5 Guarda de Documentos Digitais: Armazenamento seguro dos arquivos digitais.
3 ETAPAS DE PROCESSAMENTO DOS PROCESSOS

3.1 Envio dos processos: O servidor do CONTRATANTE devera indicar os processos ao responsavel da
CONTRATADA, juntamente com a guia de identificacdo do material que esta sendo entregue.

3.1.1 A movimentacdo fisica dos processos ficara ao encargo da CONTRATADA.

3.2 Recebimento e conferéncia dos processos: No ato da entrega dos processos, a CONTRATADA devera
conferir em conjunto com servidor da CONTRATANTE a integridade do acervo remetido, verificando se todos os
processos, volumes, apensos etc estdo descritos na guia de remessa.

3.21 Toda e qualquer anormalidade encontrada nos lotes de processos devera ser sinalizada no ato da
recep¢do e, posteriormente, registrado em relatdrio de servicos executados.

3.2.2 A CONTRATADA devera cadastrar todos os processos em um relatério de servicos executados,
possibilitando o acompanhamento de metas produtivas por etapa e a rastreabilidade/localizagdo dos documentos;
sendo os metadados minimos exigidos: data de recebimento, responsavel pelo envio, responsavel pelo recebimento,
data da recepcdo, niimero dos processos, nimero de volumes, ntimero de paginas de cada volume e descricdo dos
apensos, se houver.

3.3 Higienizacdo do material: Antes da realizacdo dos procedimentos de digitalizacdo, os documentos deverdo
ser higienizados e preparados, sendo realizadas todas as atividades necessarias de acordo com as melhores préticas
de arquivologia, que incluem:

3.3.1 Desmontagem e desencadernacao dos autos do processo, mantendo sua formacao original;

3.3.2 Desdobramento dos documentos;

3.3.3 Remocdo do p6 e demais sujidades a seco, utilizando-se trinchas, escovas macias, pincel e flanelas de
algodao;
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3.34 Remocdo dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores metalicos ou grampos, clipes,
insetos, e outros agentes que provocam a deterioracdo dos documentos. Em caso de constatacao de fita adesiva em
uma das folhas, a Contratada devera avaliar a possibilidade de remocdo segura, sem danificar o documento. Caso a
remocdo nao seja viavel ou segura, a pagina devera ser reproduzida por fotocdpia para digitalizacdo, sendo este
custo considerado na proposta global da Contratada.

3.35 Verificagdo de partes dobradas, amassadas, rasgadas e agrupamento destes, fitas adesivas e outras
sujeiras prejudiciais a clareza da captura das informagoes durante o processo de digitalizacao;

3.3.6 Se na folha do processo houver documento anexado, os grampos devem ser removidos com cuidado
para ndo rasgar o documento. O documento anexado deverd ser preso a uma folha em branco utilizando clipes
plasticos ou outro método que ndo comprometa a integridade do original, garantindo que o contetido e o niimero da
pagina permanecam visiveis.

3.3.7 Conferéncia da numeragao das folhas e dos documentos constantes dos processos.

3.3.8 No caso de constatagdo de auséncia de numeracdes originais nas folhas, o responsavel da Contratada
adicionard uma folha com a identificacdo de “pagina sequencial ausente no processo”. O procedimento para
tratamento de paginas ausentes ou para a numeragdo de folhas sem numeracdo original devera ser acordado com o
Contratante durante a fase de implantacao;

3.3.9 Colagem de etiqueta de identificacdo no processo;
3.3.10 Organizacdo das folhas em lotes para escaneamento das paginas.
3.4 Digitalizacdo dos documentos: Os procedimentos e as tecnologias utilizados na digitalizacdo de

documentos fisicos devem assegurar:

34.1 Para garantir a integridade e a confiabilidade do documento digitalizado, a Contratada devera
empregar tecnologias e processos que assegurem a fidelidade da cépia digital ao original. A rastreabilidade e a
auditabilidade dos procedimentos empregados deverdo ser garantidas por meio de registros detalhados de todas as
etapas do processo. O emprego dos padrdes técnicos de digitalizacdo (conforme item 3.7) é mandatério para a
qualidade da imagem, legibilidade e uso do documento digitalizado. A confidencialidade sera assegurada por meio
de controles de acesso rigorosos e medidas de seguranca da informacdo. A interoperabilidade entre sistemas
informatizados serd garantida pela utilizacdo de formatos abertos e pela capacidade de integracdo do software da
Contratada com os sistemas do Contratante.

3.5 Além de outros requisitos elencados em Portaria a ser editada por esta Casa de Leis, o documento
digitalizado devera ser assinado digitalmente com certificagdo digital no padrdo da Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira - ICP-Brasil, de modo a garantir a identificacdo da autoria da digitalizagdo.

3.6 Os procedimentos de assinatura e certificacdo digital deverdo atender a legislacdo vigente e serdo tratados
em detalhes pelas partes durante o primeiro més de contrato, que corresponde a fase de implantacéo e testes.

3.7 A digitalizagdo devera ser realizada seguindo os padrdes técnicos a seguir:

3.7.1 Em Portable Document Format Archive - PDF/A, resolu¢do minima de 300 DPI’s, padrdo bitonal
(preto e branco), escala 1:1, com margem preta de 0,2 cm ao redor do documento, salvo os documentos coloridos
(com fotos, cheques, cartazes, folders, selos, folhas com textos e plantas até o tamanho A3), que deverdo ser
capturados com a configuracdo RGB (colorido 24 bits - 8 bits por canal de cor), escala 1:1, com margem preta de
0,2 cm ao redor do documento e documentos manuscritos ou com ilustracdo, em preto e branco, que deverdo ser
capturados com a configuracdo Escala de Cinza, em conformidade com a legislacdo vigente.

3.7.2 O arquivo PDF/A ndo deve superar o tamanho de 3MB, devendo ser automaticamente dividido pelo
sistema e gerado outro arquivo complementar, caso necessario.
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3.7.3 A Contratada deverd seguir os padrdes de nomenclatura de arquivos e pastas definidos pelo
Contratante, que incluirdo, no minimo, o nimero do processo, volume, tipo de documento, data e assunto, para
facilitar a organizagdo, busca e recuperagdo do acervo digital. Exemplo: [NUM_PROCESSO]-[VOLUME]-
[TIPO_DOCUMENTO]-[AAAA-MM-DD]-[ASSUNTO].pdf

3.7.4 Digitalizar imagens e textos, frente e verso, quando for o caso. Serdo desconsiderados como paginas
para digitalizacdo e faturamento apenas os versos que estiverem completamente em branco, sem qualquer tipo de
anotacgdo, carimbo ou marcagao.

3.7.5 Ndo serdo objeto de digitalizacdo e de faturamento folhas em branco ou apenas com a aposicdo de
carimbo escrito “em branco”. Tais folhas devem ser removidas no tratamento das imagens e ndo deverdo constar nos
objetos digitais resultantes da digitalizacao.

3.7.6 As imagens geradas deverdo corresponder fidedignamente as imagens do processo fisico, sem corte,
sem bordas e que principalmente estejam legiveis, caso o documento fisico assim permita.

3.7.7 Na hipétese de o arquivo ser comprimido, deve ser realizada compressdo sem perda, tal que a
informacao obtida apds a descompressao seja idéntica a informagdo original.

3.7.8 Os documentos delicados (em papel de seda, por exemplo) e os de pequeno porte deverao ser
digitalizados em scanner adequado para tais documentos.

3.7.9 Os documentos de grande porte deverdo ser digitalizados com reducdo de imagem, garantindo a
legibilidade do contetido. Caso a digitalizagdo em uma tinica imagem comprometa a qualidade, o documento podera
ser digitalizado em partes, estendendo-se a mais de uma folha, sendo o método de juncdo ou visualizagcdo dessas
partes previamente acordado com o Contratante.

3.7.10 As questdes omissas serdo decididas em conjunto entre CONTRATADA e CONTRATANTE.

3.7.11 Controle de Qualidade (CQ): O controle de qualidade, exercido sobre 100% das imagens produzidas
visa, especialmente, verificar a integralidade das imagens em relacdo aos originais fisicos.

3.8 Fazem parte do CQ:

3.8.1 Remocdo de imagens duplicadas ou imagens em branco;

3.8.2 Eliminacao de bordas pretas;

3.8.3 Verificagdo da legibilidade;

3.8.4 Verificagdo da ordenacgdo correta das paginas;

3.8.5 Correcdo do posicionamento e alinhamento das paginas;

3.8.6 Redigitalizacdo de imagens com falhas na captura;

3.8.7 Registrar as amostras avaliadas, assim como detalhar os resultados das andlises para atuacdo em

possiveis itens de avaliacao critica;

3.8.8 Registro de todo o processo de controle de qualidade no sistema de controle de producdo da
CONTRATADA, identificando o lote verificado, a data e hora em que a validacdo foi efetuada;

3.8.9 Fornecimento de relatérios e indicadores dos lotes avaliados, contendo os dados de auditorias feitas.

3.9 Indexacdo dos processos:
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3.9.1 Além dos dados minimos (nimero do processo, volume, nimero de correlacdo entre os volumes,
ano), a indexacdo devera incluir metadados adicionais relevantes para a busca e organizacgdo, tais como: tipo de
documento, assunto, data de criacdo/recebimento, entre outros, conforme tabela de metadados a ser definida e
acordada com o Contratante na fase de implantacao.

3.9.2 Estes campos servirdo ao propo6sito de identificacdo basica e localizagdo dos documentos no sistema
da CONTRATADA que devera ser disponibilizado.

3.10 Recomposicdo dos processos/documentos fisicos:

3.10.1 Os documentos finalizados deverdo ser recompostos na sua organizagdo original, respeitando a ordem
de numeracdo das folhas e acondicionados em embalagens proprias dos processos. Ndo havera necessidade de
arquivar os documentos em outras pastas, salvo em situagdes excepcionais e previamente justificadas e aprovadas
pelo Contratante.

3.10.2 Todos os invélucros devem ser etiquetados para possibilitar a localizagdo dos autos e documentos.
3.10.3 Os volumes deverdo ser mantidos em conjunto inico mediante amarracao.
3.104 Os cuidados no manuseio para preservacao na integridade do acervo e prevencao de extravios devem

ser mantidos em todas as fases dos procedimentos.
3.11 Devolugdo dos processos:

3.11.1 A CONTRATADA devera emitir um protocolo de remessa, de forma a garantir que todos os
processos constantes do protocolo estejam no lote a ser devolvido.

3.11.2 O Software de gestdio da CONTRATADA deverd permitir o registro das devolucdes por
processo/volume, de forma que seja possivel gerar relatérios contendo metadados dos documentos devolvidos por
datas.

3.11.3 A periodicidade de coleta serd formalizada e acordada entre as partes no inicio do contrato,
considerando a logistica da operacao, espaco fisico disponivel, produtividade, eficiéncia, entre outros fatores.

3.114 O servidor responsavel pela coleta devera receber os lotes e conferi-los no ato da retirada, de acordo
com guia de remessa impressa que sera fornecida.

3.12 Homologacdo das imagens:

3.12.1 As imagens serdo disponibilizadas na plataforma de gestio Web da CONTRATADA, onde o
CONTRATANTE poderé acessa-las e conferi-las.

3.12.2 Os detalhes sobre a logistica interna da homologacdo dos servicos serdo definidos de acordo com as
partes.

3.13 Para o recebimento dos servicos observar-se-a o seguinte procedimento por parte do CONTRATANTE:
3.13.1 O recebimento provisério do servico, sera feito por amostragem da quantidade de, no minimo, 3%

(trés por cento) do lote produzido por cada esteira de trabalho através do sistema web de gestdo da CONTRATADA,;

3.13.2 As digitalizacOes rejeitadas ensejarao a devolugdo de todo o processo, independentemente do niimero
de volumes, entregue mediante registro no sistema web de Gestao da CONTRATADA para que o servico seja
refeito e entregue em até 5 (cinco) horas, apds a rejeicdo, para posterior validagdo pelo CONTRATANTE do
atendimento do padrdo de qualidade exigido;
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3.13.3 Na reincidéncia de rejeicdo dentro do mesmo lote, o lote inteiro sera devolvido para digitalizacao no
prazo de 48 (quarenta e oito) horas, sem prejuizo da produtividade geral prevista e aplicacdo das sancdes
contratualmente previstas;

3.134 O recebimento definitivo dos lotes ocorrerd ap6s o recebimento provisério do dltimo lote a ser
validado pelo CONTRATANTE no periodo;

3.13.5 Estima-se que a conferéncia das imagens pelo CONTRATANTE seja realizado por no maximo 3
(trés) servidores.

4 SOFTWARE DE CAPTURA E INDEXACAO DE IMAGENS
4.1 O Software de captura e indexagdo de imagens a ser fornecido pela CONTRATADA devera ser capaz de

interoperar e guardar compatibilidade com outros sistemas de gestdo de documentos do CONTRATANTE
permitindo, ao menos: consulta, recuperagao, importacao e exportacdo de documentos e seus metadados.

4.2 Requisitos minimos do Software de Captura:

4.2.1 Auto-deskew (corregdo automatica de inclinagao);

4.2.2 Crop automatico (eliminacdo de bordas pretas);

4.2.3 Crop relativo (recorte de uma zona de imagem a partir de coordenadas);

4.2.4 Dropout eletr6nico de cores (verde, vermelho e azul);

4.2.5 Rotacdo ortogonal (90, 180 e 270 graus);

4.2.6 Deteccdo e eliminagdo de pagina em branco por kbytes ou por avaliagdo de contetido;

4.2.7 Rotagdo automaética de imagem baseada no sentido de leitura do texto;

4.2.8 Geragdo de até 2 imagens simultaneas de cada pagina da folha, em uma tnica digitalizagdo: bitonal e

tons de cinza ou bitonal e colorida;

4.2.9 Suavizagdo/unificacdo do fundo da imagem quando digitalizado em cor e detec¢do automatica de
cores;

4.2.10 Ser compativel com os Sistemas Operacionais Windows 10 nas versdes 32 e 64 bits, ou versao
superior;

4.2.11 Trabalhar com o conceito de lotes de documentos;

4.2.12 Possuir recurso para visualizar o status dos lotes;

4.2.13 Criar diferentes perfis de digitalizacdo para diferentes tipos de trabalhos;

4.2.14 Possibilitar a visualizacdo de até 20 imagens no momento da digitalizagao;

4.2.15 Permitir a continuidade da digitalizagdo durante o processamento dos lotes;

4.2.16 Possuir recurso de redigitalizacdo e insercdo de imagens em um documento digitalizado;

4.2.17 Possuir ferramentas de pés-digitalizacdo como rotagdo, corte, exclusdo e preenchimento manual de

bordas em branco;

4.2.18 Permitir o tratamento das imagens sem que haja a necessidade de redigitalizacdo do documento;
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4.2.19 Possuir fungdo Multistream — digitalizacdo simultanea de imagens em preto e branco, tons de cinza e
colorida;
4.2.20 Possuir ajuste de brilho e contraste; preenchimento automatico de furos de fichario incluindo furos

duplos e irregulares; rotacdao automatica das imagens durante a digitalizagdo baseada no contetido; digitalizacdo de
imagens e envio para o servidor em paralelo, visando agilizar o processo de digitalizacdo;

4.2.21 Permitir o reprocessamento de uma imagem ou documento em um lote, sem a necessidade de
redigitalizacdo;

4.2.22 Permitir que se reordenem as imagens durante a digitalizacao e controle de qualidade;

4.2.23 Permitir a importacao de arquivos de imagem TIFF, JPG, BMP e PDF para dentro de um documento;
4.2.24 Permitir a escolha do local em que as imagens serdo armazenadas;

4.2.25 Permitir a separacdo de lotes e documentos por codigos de barras;

4.2.26 Gerar arquivos ilimitados nos formatos TIFF Grupo 4, JPEG, PDF, PDF/A, PDF pesquisaveis;

4.2.27 Gerar arquivos de indices de documentos nos formatos TXT e XML;

4.2.28 Permitir a nomeagdo de arquivos baseados nos campos de indice;

4.2.29 Permitir a criagdo de usuéarios e grupos com senhas e definir permissdes para o uso de ferramentas e

dacesso e ao software;

4.2.30 Permitir a vinculagdo do login do software ao login do Sistema Operacional;

4.2.31 Permitir a comunicagdo com Microsoft SharePoint;

4.2.32 Permitir conexdo com Banco de Dados para validar e complementar os campos de indices;

4.2.33 Contemplar recursos de Reconhecimento Otico de Caracteres (OCR) por software profissional e

especializado, para que as imagens produzidas sejam processadas, gerando arquivos individuais por pagina do
volume processual no formato PDF/A-1b ISO 19.005 pesquisaveis;

4.2.34 Permitir a definicdo do formato do arquivo de imagem de saida, pelo menos nos padroes TIFF grupos
single/multipage, BMP, PCX, JPG e PDF;

4.2.35 Possuir capacidade de reordenacdo de imagens digitalizadas (mover, eliminar, inserir e substituir);
4.2.36 Trabalhar com o conceito de lotes de documentos;

4.2.37 Permitir o alinhamento da imagem;

4.2.38 Permitir a remogao de sujeiras, sombras, linhas horizontais e verticais;

4.2.39 Permitir a eliminacdo/limpeza de bordas pretas;

4.2.40 Permitir o melhoramento da imagem de zonas previamente definidas.

4.3 Requisitos de Indexacao:

4.3.1 Possibilitar a indexagdo automatica ou manual com dupla digitacao;
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4.3.2 Permitir a leitura dos principais tipos de cédigos de barras do mercado, para indexacdo de documentos
e lotes;

4.3.3 Possuir capacidade ilimitada de criacdo de campos de indices;

4.3.4 Possibilidade de leitura de codigo de barras;

4.3.5 Capacidade de processamento de OCR full-text;

4.3.6 Possibilitar a parametrizacdo de metadados dindmicos por tipologias de processos;

4.3.7 Permitir validagdes por mascaras, expressdes regulares e scripts.

4.4 Emissdo de Relatérios:

4.4.1 Relatério de Implantacdo: que mostre toda a relacdo de processos sob a guarda da CONTRATADA;
4.4.2 Relatério de inventdrio: que mostre a relacdo de todos os processos digitalizados ou em fase de

digitalizagdo e seu status.

4.4.3 Relatorio de servicos prestados: que demonstre o volume de servicos prestados no periodo, para fins
de medicdo e faturamento.

5 DA EQUIPE DE EXECUCAO
5.1 A equipe para a execucdo dos servigos sera composta pelas categorias de profissionais descritas a seguir:

5.1.1 Preposto: profissional formalmente indicado pela CONTRATADA para intermediar assuntos
administrativos que envolvam a prestacdo dos servicos.

5.2 Da equipe:

5.2.1 Supervisor dos servigos, com experiéncia nos servicos prestados.

5.2.2 Dentre outras fung¢oes, cabe ao Supervisor:

5.2.2.1 Garantir o pleno funcionamento da linha de producdo em seus respectivos turnos de trabalho.
5.2.2.2 Interagir com o pessoal do CONTRATANTE para recepcdo dos documentos/processos, controlar

entradas e saidas, organizar os lotes de acordo com os procedimentos descritos na fase de preparo dos documentos,
garantir que estejam aptos a ser digitalizados.

5.2.2.3 Disponibilizar os recursos necessarios para execucdo dos servigos.

5.2.2.4 Controlar a produtividade individual de cada profissional nas diversas etapas da linha de
producdo, bem como manter relatérios estatisticos de produgdo semanais atualizados, para que as metas de produgao
sejam atingidas e, ainda, atuar na substitui¢do de pessoas ou maquinas quando necessario.

5.2.2.5 Possuir conhecimentos de informatica, especialmente na utilizacdo de softwares de digitalizacdo
e gerenciamento de documentos, bem como softwares de escritério (Word, Excel) e comunicagdo eletronica (e-
mails).

5.2.2.6 Manter bom relacionamento com o publico em geral.

5.2.2.7 Possuir conhecimento basico da lingua portuguesa para redacdo de mensagens e desenvolvimento
dos trabalhos, atendendo as regras de ortografia e gramatica.
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5.2.2.8 Possuir experiéncia minima de 6 (seis) meses no desempenho da funcdo, comprovada mediante
apresentacgdo de atestado e/ou declaragao.

5.2.2.9 Operador, com experiéncia nos servigos conforme objeto, e com conhecimentos em informatica.
Executara a captura e dos lotes preparados através dos scanners disponiveis na linha de produgdo. Devera possuir
experiéncia minima de 6 (seis) meses, comprovada mediante apresentacdo de atestado e/ou declaracao.

5.2.2.10 Operador realizara a verificacdo e liberagcdo dos lotes digitalizados efetuando o controle de
qualidade da digitalizacdo e indexacdo das imagens digitalizadas.

5.2.2.11 Operador também sera responsavel pela higienizacdo dos processos, organiza¢do do material a
ser digitalizado, bem como a aplicacdo das técnicas para recuperar os documentos a serem digitalizados e
remontagem dos processos.

6 LEVANTAMENTO DE DOCUMENTOS PARA DESCARTE

6.1 Eliminacdo de documentos publicos para o descarte: A eliminagdo de documentos publicos no dambito do
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais (TCEMG) é regida por uma politica de gestdo documental que segue
a legislacdo federal e estadual, utilizando a Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos. Este processo é
obrigatério e visa a destinacdo final adequada dos documentos apds o cumprimento de seus prazos de guarda.

6.2 A CONTRATADA devera providenciar e seguir os Procedimentos para Descarte de Documentos
(TCEMG). O descarte de documentos no TCEMG segue normas especificas e deve ser autorizado pela instituicao
arquivistica publica competente, que em Minas Gerais é o Arquivo Publico Mineiro (APM). A CONTRATADA
devera a necessidade ou ndo de autorizacdo da APM para descartes dos documentos da CONTRATANTE.

6.2.1 A CONTRATADA devera providenciar A Avaliacdo e Prazos de Guarda: A CONTRATADA devera
verificar se os documentos poderdo ser avaliados com base na Tabela de Temporalidade e Destinagcdo de
Documentos do TCEMG. Este instrumento define o tempo que cada tipo de documento deve ser mantido nas fases
corrente (uso frequente) e intermediaria (pouco uso, mas ainda necessario).

6.2.2 Destinagdao Final: A CONTRATADA deverd providenciar ap6s o cumprimento dos prazos
estabelecidos na tabela, que o documento receba a destinacdo final, que pode ser a eliminagado (descarte) ou a guarda
permanente (recolhimento para o APM, devido ao seu valor histérico, probatério ou informativo, se for o caso).

6.2.3 Listagem de Eliminacdo: A CONTRATADA devera elaborar uma listagem dos documentos a serem
eliminados. Essa listagem deve ser validada e aprovada pela autoridade competente da CONTRATANTE.

6.2.4 Termo de Eliminacdo: No dia da eliminacdo efetiva, é gerado um Termo de Eliminacdo de
Documentos (TE), que registra formalmente o ato e as informag¢des dos documentos descartados. Este termo é um
documento de guarda permanente.

6.2.5 Método de Descarte: O descarte fisico deve garantir a impossibilidade de recuperacdo das
informacoes, geralmente por meio de fragmentacdo ou incineracdo ecolégica, especialmente para documentos
sigilosos.

6.3 Pontos de Atencao:

6.3.1 Responsabilidade: A destruicdio de documentos de valor permanente sujeita o responsavel a
penalidades penais, civis e administrativas.

6.3.2 A Contratada devera apresentar um plano de descarte que esteja em total conformidade com o

Decreto n° 10.278/2020 e as normas do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), garantindo a integridade,
autenticidade e seguranca dos documentos digitais que substituirdo os originais fisicos.
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6.3.3 Normas do CONARQ: As diretrizes nacionais para a gestdao e eliminacdo de documentos sdo
estabelecidas pelo Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) por meio de resolugdes, que sdao seguidas pelo
TCEMG.

6.4 Para detalhes especificos sobre os prazos aplicaveis a diferentes tipos de documentos, a Tabela de
Temporalidade é o recurso oficial a ser consultado.

7 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

7.1 A digitalizacdo de todos os arquivos da Camara Municipal de Sdo Sebastido do Rio Verde — MG, oferece
uma série de beneficios que podem justificar sua implementagdo trazendo beneficios em termos de eficiéncia,
seguranca e custos:

711 Acesso mais rapido e eficiente: A digitalizacao permite que os documentos sejam acessados de forma
imediata e em qualquer lugar, facilitando a consulta e a tomada de decisdes. Ao invés de depender de arquivos
fisicos, a informacao digitalizada pode ser acessada por meio de sistemas de gestdo de documentos, com buscas
rapidas e precisas.

7.1.2 Economia de espaco: Arquivos fisicos ocupam muito espaco fisico e exigem armazenamento
especifico. A digitalizacdo permite que esses documentos sejam armazenados em servidores ou na nuvem,
otimizando o uso de espaco fisico e reduzindo a necessidade de grandes areas de armazenamento.

7.1.3 Reducdo de custos operacionais: Com a eliminacdo ou reducdo do armazenamento fisico de
documentos, hd uma diminuicdo significativa nos custos como papel, pastas e impressoes.

714 Seguranca e preservacdo: Documentos fisicos estdo sujeitos a danos causados por fatores como
incéndios, inundagdes ou deterioracdo natural ao longo do tempo. A digitalizacdo ajuda na preservacao da
informacao, pois pode ser criada uma cépia digital de alta qualidade, que pode ser facilmente recuperada e protegida
por sistemas de backup.

7.1.5 Melhora na colaboragdo e compartilhamento de informag¢des: Documentos digitalizados podem ser
compartilhados com facilidade entre diferentes equipes ou individuos, facilitando a colaboracdo remota e a troca de
informacGes em tempo real. Além disso, é possivel controlar o acesso, garantindo que apenas pessoas autorizadas
possam visualizar ou editar os documentos.

7.1.6 Conformidade e auditoria: Em muitos casos, a digitalizacdo de documentos facilita a conformidade
com normas e regulamentos, uma vez que permite o armazenamento adequado e a organizacdao de documentos
importantes. A digitalizacdo também facilita auditorias, uma vez que é possivel rastrear e recuperar documentos
com maior facilidade.

7.1.7 Sustentabilidade: A digitalizacdo contribui para a reducdo do uso de papel, o que ndo s6 diminui o
impacto ambiental, mas também pode refletir uma imagem mais moderna e responsavel da prefeitura.

8 DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

8.1 A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada no item 3.1 do Estudo Técnico
Preliminar (ETP), apéndice deste Termo de Referéncia.

9 REQUISITOS DA CONTRATACAO

9.1 Os requisitos da contratacao encontram-se listados no item 1.5 do Estudo Técnico Preliminar, apéndice
deste Termo de Referéncia.

9.2 Subcontratacao

9.2.1 Nao sera permitida a subcontratacdo de qualquer parcela do objeto principal da presente licitacdo.
Excepcionalmente, a subcontratacdo de servicos de informatica que ndo constituam o objeto central da contratagdo
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(a exemplo de instalacdo de equipamentos, integracdo entre sistemas, etc.) poderd ser admitida, desde que com
prévia e expressa autorizacdo do Contratante, e que a responsabilidade integral pela execucdo do contrato permaneca
com a Contratada.

9.3 Garantia da Contratacao

9.3.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.
9.4 Sustentabilidade

9.4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser

atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de ContratacGes Sustentaveis:

94.1.1 A empresa devera cumprir o previsto na Instrucdo Normativa n° 01, de 19 de janeiro de 2010, em
se tratando de critérios de sustentabilidade ambiental, atentando-se:

94.1.1.1 Utilizar preferencialmente materiais reciclados, biodegradaveis ou atéxicos na execucdo da
solucdo contratada;

94.1.1.2 Nao utilizar trabalho escravo ou infantil, ou maquinas que aumentem a geracdo de residuos
industriais no modo de producdo do bem ou servigo a ser contratado;

94.1.1.3 Que seja observada a Resolucdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos
equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

94.1.14 Que seja realizada a conscientizacdo dos empregados da empresa, visando a reducdo do
consumo de energia elétrica, consumo de agua e reducdo de producédo de residuos sélidos, observadas as normas
ambientais vigentes.

10 Visita Técnica

10.1.1 As Licitantes ficam cientificadas da possibilidade de fazer VISITA TECNICA, mesmo ndo sendo
obrigatéria, de modo a conhecer as condi¢des da prestacdo dos servicos e para dissipar possiveis dividas quanto a
execucao do objeto licitado, de forma a possibilitar a apresentacdo de uma correta proposta de precos.

10.1.2 As licitantes que ndo fizerem a VISITA TECNICA poderio ter indeferidos os questionamentos sobre
as condicOes da execucgdo dos servigos técnicos, bem como sobre a ferramenta informatizada a ser disponibilizada,

tendo em vista que naquela oportunidade todas as dividas poderiam ser dissipadas.

10.1.3 As licitantes que ndo fizerem a VISITA TECNICA, ainda que NAO OBRIGATORIA, assumirdo os
riscos na formulagdo das propostas de precos.

11 MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
111 A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

11.1.1 A licitante adjudicada terd o prazo méaximo de 5 (cinco) dias uteis a contar do recebimento da
convocagdo para assinar o CONTRATO.

11.1.2 Inicio da execucdo do objeto: até 5 (cinco) dias tteis da emissdo da ordem de servico.

11.2 A CONTRATADA devera providenciar a quantidade de equipamentos necessérios a demanda, respeitadas
as especifica¢des técnicas minimas, tais como:

11.2.1 A infraestrutura de storage da CONTRATADA devera suportar, durante o periodo de execucdo do
contrato, 0 armazenamento, considerando a quantidade méaxima de documentos em processamento.
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11.2.2 Computadores, switches para interconexdo de seus computadores e impressoras de rede, servidores,
leitores de cddigo de barras, computadores, monitores e scanners de alta performance, em quantidades suficientes
para atendimento da demanda do projeto.

11.2.3 Executar a manutencao preventiva e corretiva dos equipamentos fornecidos para prestacdo dos
Servigos.
11.2.4 Alocar a equipe nas instalacdes do CONTRATANTE em quantidades suficientes e categorias

especializadas para execugdo dos servigos.

11.2.5 Gerenciar a equipe nas instalacdes do CONTRATANTE e coordenar a execugdo dos servicos.
11.2.6 Produzir os servicos em quantidade e prazo acordado.
11.2.7 Substituir equipamentos que estejam em manutencdo por outro com caracteristicas equivalentes e em

perfeito estado de funcionamento, caso o prazo de reparo ultrapasse o periodo maximo de 72 horas, sem 6nus para o
Contratante, até que o reparo seja finalizado e o equipamento retome ao seu funcionamento normal.

11.2.8 Fornecer materiais de escritério e insumos necessarios para execucao dos servicos.

11.2.9 Contratar, sob sua inteira responsabilidade, os profissionais a serem alocados para a prestacdo dos
servicos e que atendam aos requisitos e perfis exigidos.

11.2.10 Supervisionar a equipe e coordenar a execucdo das tarefas dentro das instalagoes do
CONTRATANTE.
11.2.11 A CONTRATADA devera proteger os moveis, equipamentos e objetos existentes no local de

realizagao dos servicos, a fim de evitar danos.

11.2.12 A CONTRATADA devera prestar, por escrito, as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela CONTRATANTE, durante todo o periodo de vigéncia do CONTRATO decorrente deste Termo.

11.2.13 A CONTRATADA devera assegurar-se da boa prestacdo do servico, verificando periodicamente o
seu bom desempenho.

11.2.14 A CONTRATADA obriga-se, durante toda a execu¢do do CONTRATO, em compatibilidade com as
obrigacdes por ela assumidas, a manter atualizado o cadastro junto a CONTRATANTE, bem como as condigdes de
habilitacdo exigidas na Licitacdo que deu origem ao presente Instrumento, comunicando imediatamente qualquer
fato ou circunstancia superveniente que altere tais condigoes.

11.2.15 A CONTRATADA obriga-se a camprir todos os requisitos de seguranca da informacdo, cumprindo e
respeitando a preservacao, o sigilo, a integridade, os direitos autorais, os aspectos legais, os diversos tipos de acessos
a sistemas e a dados, sob pena de, ndo o fazendo, ser-lhe aplicadas as penalidades previstas neste instrumento
contratual, independentemente de sujeitar-se aos procedimentos judiciais cabiveis.

11.2.16 A CONTRATADA se responsabiliza pela conduta que seus empregados deverdo ter durante as horas
de trabalho em recinto das Unidades Prediais pertencentes a CONTRATANTE, assegurando, outrossim, que os
mesmos manterdo o devido respeito e cortesia no relacionamento com os usuarios das Unidades, assim como aos
servidores da CONTRATANTE.

11.2.17 A CONTRATADA se obriga a fornecer uma lista de todos os empregados registrados na frente de
servigo que estiver em execucao. Nessa lista deve constar: nome, registro, funcdo. Em caso de movimentagao devera
ser fornecida, imediatamente, a lista atualizada.

11.2.18 O Contratante devera permitir e facilitar o acesso aos locais onde serdo executados os servigos, ou ao
preposto por ela designado para o levantamento fisico da forca de trabalho da Contratada, pertencendo ao
Contratante, para todos os efeitos, as informacoes coletadas e os resultados apurados.
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11.2.19 Os empregados da CONTRATADA, quando da realizacao dos servicos, deverdo estar devidamente
identificados com uniformes, crachd de identificacdo em lugar visivel e com os EPI’s necessarios para o
desempenho das atividades requeridas.

11.2.20 Os funciondrios alocados ao servico deverdo ter vinculo empregaticio formal com a Contratada
(registro em carteira profissional ou contrato de trabalho), sendo a Contratada a unica e exclusiva responsavel por
todos os encargos trabalhistas, previdenciérios e fiscais decorrentes dessa relacdo. Ndo sera permitida a alocacdo de
profissionais autonomos para as atividades-fim do contrato, a fim de mitigar riscos trabalhistas para o Contratante.

11.2.21 A CONTRATADA devera efetuar o registro de todas as ocorréncias/eventos verificados na frente de
servico.
11.2.22 A CONTRATADA obriga-se a impedir a entrada de terceiros, estranhos aos servigos, nos locais de

trabalho, ou prestar-lhes quaisquer informagoes sem expressa autorizagdo da CONTRATANTE, dada por escrito.

11.2.23 A CONTRATADA deveré observar as normas de seguranga e satide do trabalho, constantes da CLT,
da Portaria n° 3.214/78, do Ministério do Trabalho, especialmente as previstas na NR 18, bem como outras
disposices relacionadas com a matéria. A inobservancia do quanto aqui exposto ensejard a aplicacdo das
penalidades previstas no CONTRATO.

11.2.24 A CONTRATADA estando em desacordo com os requisitos basicos de seguranca do trabalho podera
ser notificada e até mesmo ter o cancelamento do CONTRATO.

11.2.25 Cabe a CONTRATADA reportar, por escrito, a equipe de fiscalizagdo da CONTRATANTE em prazo
de até 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidentes que se verificarem no local dos servigos,
independentemente de comunicacao verbal, que deve ser imediata.

11.2.26 Se, nos estudos realizados no ambito de suas atividades especificas, como responsavel pela execucao
deste objeto, a CONTRATADA vier a constatar quaisquer discrepancias, omissdes ou erros, inclusive qualquer
transgressdo as normas técnicas, regulamentos ou leis em vigor, deverd comunicar o fato, por escrito, e de imediato,
a CONTRATANTE, para que os mesmos sejam sanados.

11.2.27 A CONTRATADA obriga-se a responder pelo pagamento de todos e quaisquer onus, tributos e
multas oriundas deste objeto, inclusive os de origem fiscal, previdenciéria e/ou trabalhista.

11.2.28 A CONTRATADA devera indenizar e manter isenta a CONTRATANTE e seus servidores e gestores
do Legislativo contra quaisquer e todos os processos, acdoes ou procedimentos administrativos, reivindicacdes,
demandas, perdas, danos, custas e despesas de qualquer natureza, surgidos em conexao com 0s Servi¢os e em razao
de culpa pela CONTRATADA, ou seus empregados, administradores ou agentes.

11.2.29 Durante e apds a vigéncia deste objeto, a CONTRATADA deverd manter a CONTRATANTE a
margem de quaisquer acOes judiciais, reivindicagGes ou reclamacgoes, sendo a CONTRATADA em quaisquer
circunstancias, nesse particular, considerada como tnica e exclusiva empregadora e responsavel por quaisquer d6nus
que a CONTRATANTE venha a arcar em qualquer época, decorrente de tais agdes, reivindicagdes ou reclamacdes.

11.2.30 A CONTRATADA devera executar os servigos dentro dos prazos estabelecidos de acordo com o
cronograma elaborado e aprovado pela CONTRATANTE.

11.2.31 A CONTRATADA devera comunicar a CONTRATANTE as alteragdes que forem efetuadas em seu
contrato social ou estatuto. Além das despesas relativas a salarios, encargos sociais, trabalhistas e de Previdéncia
Social, a CONTRATADA arcara também com as despesas relativas a assisténcia médica dos seus empregados.

11.2.32 A CONTRATADA executara os servigos exclusivamente na sede da Camara Municipal de Sao

Sebastido do Rio Verde - MG, localizada a Rua Thomaz Constancio, 417, Centro, Sdo Sebastido do Rio Verde —
MG, ou pelo telefone (35) 3101- 0005.
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11.2.33 Os servigos que forem executados em desacordo com a proposta ofertada ou que ndo estiverem
conforme toda a descricdo do objeto licitado e constante no Termo de Referéncia, ndo serd aceito e devera a
CONTRATADA corrigir imediatamente e sem qualquer custo adicional.

11.2.34 Fica a cargo do servidor Luiz Gustavo da Silva, Secretario Executivo, a responsabilidade pela emissao
da OS - Ordem de Servigo, como as responsabilidade de FISCALIZAR a execucdo do objeto, para atestar os
servicos executados, para conferi-los e/ou recusé-los e em seguida para emitir o RECEBIMENTO DEFINITIVO.

11.2.35 Nédo transferira outrem, no todo ou em parte, 0 objeto sem prévia e expressa anuéncia da
CONTRATANTE.

12 MODELO DE GESTAO DO CONTRATOS

121 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas
da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderda pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial;

12.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, sendo tais circunstancias formalizadas e comunicadas as
partes mediante apostila ou termo aditivo;

12.3 As comunicagOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim;

124 O é6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

12.5 Fiscalizacao

12.5.1 A fiscalizacdo sera realizada em conformidade com a Resolugdo n° 39, de 2023, art. 15, I, e demais
normas internas da Camara Municipal que regulamentam a gestdo e fiscalizacdo de contratos.

12.5.2 O servidor responsavel pela fiscalizacao da execucdo do objeto, conforme a OS — Ordem de Servico,
tera a responsabilidade para emitir as notificacGes que se fizerem necessarias e quando ndo forem atendidas devera
encaminhar as informagoes a autoridade competente para tomar as providéncias cabiveis;

12.5.3 O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condi¢does de habilitacio da contratada e dos
quantitativos fornecidos e/ou servicos prestados; (Resolugdo n° 39, de 2023, art. 15, II)

12.5.4 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente
na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia. (Resolugao n° 39, de 2023, art. 15, III);

12.5.5 Recusar e tomar as providéncias cabiveis com item ou itens contratados que ndo satisfacam as
condigOes e obrigacOes assumidas pelo contratado; (Resolucao n°® 39, de 2023, art. 15, IV).

12.6 Gestor do Contrato

12.6.1 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao. (Resolugdo n° 39, de 2023, art. 12, I e II);

12.6.2 O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as

ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Resolucao n° 39, de 2023, art. 12, III);
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12.6.3 Analisar a elaboracdo dos termos de referéncias que requisitaram a contratagdo de bens e servicos que
culminaram na confeccdo dos editais e minutas contratuais, de modo a confrontar com a sua execucdo; (Resolucdo
n° 39, de 2023, art. 12, VI)

12.6.4 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Resolucdo n° 39, de
2023, art. 12, V);

12.6.5 Avaliar a execucgdo contratual, mediante informagdes do fiscal do contrato, quanto ao cumprimento
das obrigacdes assumidas pelos contratados. (Resolucdo n° 39, de 2023, art. 12, VII).

13 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1 A CONTRATADA deveré seguir rigorosamente as normas e padrdes estabelecidos em lei, bem como
diligenciar para que a prestacao do servico seja feita em perfeitas condi¢ées, ndo podendo conter quaisquer vicios;

13.2 A Contratada devera participar de reunides de acompanhamento quinzenais com o Gestor do Contrato
para apresentacdo de relatérios de evolugdo.

133 A empresa CONTRATADA devera executar os servicos propostos atendendo todas especificacGes
técnicas;
134 Os dados e arquivos gerados pelos servidores, na alimentacdo do sistema, assim como todos os dados

advindos de backups anteriores sdo de posse da Administracdo da Cadmara Municipal de Sdo Sebastido do Rio
Verde, devendo essas informacdes serem disponibilizados de forma imediata, assim que solicitados ou ao término
do Contrato;

13.5 A CONTRATADA devera fornecer e se responsabilizar por quaisquer despesas com materiais,
equipamentos, pessoal, transporte, impostos, alimentacdo de pessoal, beneficios, equipamentos de seguranca,
obrigacdes sociais trabalhistas e quaisquer demais despesas decorrentes da execucao do servico;

13.6 Executar, conforme a melhor técnica, os servigos contratados, estabelecendo rigorosas normas da ABNT
aplicaveis a digitalizacdo e gestdo documental (ex: NBR ISO 19005-1, NBR 12676), bem como as instrugdes,
especificacoes e detalhes fornecidos ou ditados pelo Contratante.

13.7 Respeitar e fazer respeitar, sob as penas legais, a legislagdo e posturas do municipio de Sdo Sebastido do
Rio Verde/MG;
13.8 Para a execugdo destas atividades, devera utilizar profissionais habilitados e com conhecimentos

especificos dos servigos a serem executados;

13.9 A CONTRATADA devera comunicar a camara, com antecedéncia, a ocorréncia de qualquer fato ou
condicdo que possa impedir o acesso ao sistema pelos usudrios (indisponibilidade do servico), no todo ou em partes;

13.10 A justificativa de quaisquer atrasos no cumprimento dos prazos previstos acima somente sera considerada
se apresentada por escrito, e apds aprovacdo da camara;

13.11 A tolerdncia da cAmara com qualquer atraso ou inadimplemento por parte da contratada ndo importara, de
forma alguma, em alteracdo contratual ou renovagdo, podendo a contratante exercer seus direitos a qualquer tempo;

13.12 A Contratada obriga-se a manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade e as obrigacdes
por ela assumidas, todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, devendo comunicar a
Contratante, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a manuten¢ao do contrato;

13.13 A Contratada devera ser responsavel pelo pagamento de todos os encargos, inclusive sociais e salariais dos
empregados, tributos e quaisquer outras contribuicdes que sejam exigidas para execucdo dos servigos;

Pagina 37 de 67



Camara Municipal de Sao Sebastido do Rio Verde
Estado de Minas Gerais

13.14 A Contratada assumird inteira responsabilidade pelas obrigacdes decorrentes da legislacao trabalhista,
previdenciaria, de acidentes de trabalho e quaisquer outras relativas a danos a terceiros;

13.15  Responderé por danos materiais e/ou morais causados, por pessoal encarregado da execugdo dos servigos,
aos servidores da camara, decorrente de dolo ou culpa;

13.16  Todas as providéncias judiciais ou extrajudiciais para solucdo de questdes vinculadas e danos causados a
terceiros serdo de responsabilidade da CONTRATADA e tomadas em seu proprio nome e as suas €Xpensas;

13.17 Arcar com os recursos financeiros necessarios a realizacdo dos servicos previstos neste Termo de
Referéncia;

13.18  Atender prontamente a quaisquer exigéncias da fiscalizacdo inerentes ao objeto dos servigos especificados
neste Termo de Referéncia, sem que disso decorra qualquer dnus para camara; nao implicando a atividade da
fiscalizacdo em qualquer exclusdo ou reducdo da responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade;

13.19  Submeter seus empregados aos regulamentos de seguranga e disciplina instituidos pela CONTRATANTE,
durante o tempo de permanéncia nas suas dependéncias;

13.20 A Contratada devera manter sigilo absoluto sobre todas as informagdes e documentos a que tiver acesso
em razdo da execucdo do contrato, ndo reproduzindo, divulgando ou utilizando-os em beneficio préprio ou de
terceiros, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa. A Contratada se compromete a cumprir
integralmente a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei n° 13.709/2018), adotando todas as medidas de
seguranca da informacdo necessdrias para proteger dados pessoais, tratando incidentes de seguranca e garantindo a
exclusdo/anonimizagdo dos dados ap6s o término do contrato, conforme as diretrizes do Contratante.

13.20.1 Tratar os dados pessoais a que tiver acesso estritamente para a finalidade de execucdo do objeto
contratual e conforme as instru¢ées do Contratante.

13.20.2 Adotar medidas de seguranca, técnicas e administrativas, aptas a proteger os dados pessoais de
acessos ndo autorizados e de situacOes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou
qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

13.20.3 Manter registro das operacdes de tratamento de dados pessoais que realizar.

13.20.4 Comunicar ao Contratante e a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD), em prazo
razoavel, a ocorréncia de incidente de seguranca que possa acarretar risco ou dano relevante aos titulares dos dados.

13.20.5 Garantir que seus colaboradores e subcontratados (se houver e forem autorizados) que tiverem acesso
a dados pessoais estejam cientes e comprometidos com as obrigagdes de sigilo e protecdo de dados.

13.20.6 Excluir ou anonimizar os dados pessoais apés o término do tratamento, salvo nos casos previstos em
lei.

13.20.7 Prestar todas as informagdes e colaborar com o Contratante para o cumprimento das obrigacGes
decorrentes da LGPD.

13.21 A CONTRATADA devera designar um representante para atuar junto a camara para tratar de assuntos
relacionados aos servigos bem como para garantir o bom andamento de sua execucao;

13.22  Relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade observada durante a execugdo dos servigos;
13.23  Executar os servicos descritos em estrita observancia as normas técnicas existentes;

13.24  Comprovar, sempre que solicitado pela CONTRATANTE, a quitacdo das obrigacdes trabalhistas e
tributarias;
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13.25  Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca da CONTRATANTE.

13.26  Seguranca da Informacao

13.26.1 A Contratada devera implementar e manter as seguintes medidas de seguranga da informacgao:
13.26.1.1 Controle de Acesso: Implementar controles de acesso 16gicos e fisicos rigorosos para garantir que
apenas pessoal autorizado tenha acesso aos documentos fisicos e digitais. Os acessos deverdo ser concedidos com
base no principio do menor privilégio, monitorados e revogados imediatamente apds o término da necessidade.
13.26.1.2 Backup e Recuperagdo de Desastres: Apresentar e manter um plano de backup dos documentos
digitais e um plano de recuperacdo de desastres, garantindo a disponibilidade e a integridade dos dados em caso de

falhas ou incidentes.

13.26.1.3 Auditoria e Logs: Manter registros (logs) detalhados de todas as operacdes de acesso, alteracao e
exclusdo de documentos digitais, para fins de auditoria e rastreabilidade.

13.26.1.4 Criptografia: Utilizar criptografia para dados em trénsito e em repouso, quando aplicavel, para
proteger a confidencialidade e integridade das informagdes.

13.26.1.5 Varredura de Virus/Malware: Assegurar que todos os sistemas, equipamentos e arquivos
digitalizados sejam submetidos a varreduras regulares de virus e malware, utilizando solucdes de seguranca
atualizadas.

14 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

14.1 Exercer a fiscalizagdo dos servigos contratados através de servidor especialmente designado para
acompanhamento do Contrato, na forma prevista na Lei n.® 14.133/21 e alteraces posteriores;

14.2 Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa cumprir com suas obrigacdes dentro dos
prazos e condigdes estabelecidas;

14.3 Efetuar o pagamento dos valores dentro das condigdes estabelecidas no contrato;

14.4 Solicitar a substituicdo do representante da Contratada, caso este ndo esteja desempenhando suas
atividades a contento, de acordo com o estabelecido no item 9.20;

14.5 Permitir o acesso de funciondrios da Contratada nas suas dependéncias, desde que devidamente
identificados, verificada a necessidade;

14.6 Comunicar oficialmente a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execucao do servigo e
quaisquer falhas ocorridas, consideradas de natureza grave;

14.7 Conferir a qualidade dos servicos prestados, através do servidor designado para acompanhamento do
contrato;
14.8 Prestar a contratada informacgdes e esclarecimentos necessarios a execucdo dos servicos objeto deste termo

de referéncia;

14.9 Analisar e atestar os documentos de cobranga apresentados pela contratada, pelos servicos prestados. Caso
haja incorregdo nos documentos recebidos, os mesmos serdo devolvidos a contratada para as devidas corregoes. A
nova contagem dos prazos para andlise, ateste e pagamento, recomecara quando da reapresentacdo dos documentos
devidamente corrigidos;
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14.10  Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela CONTRATADA, de acordo com as
clausulas do Contrato e os termos de sua proposta;

14.11  Notificar a CONTRATADA, via e-mail, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades constatadas nos
servicos prestados, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

14.12  Promover, pelo servidor designado para acompanhamento do Contrato, a fiscalizacdo dos servicos sob os
aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando a
CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas;

14.13  Atestar na Nota Fiscal a efetiva execugdo do objeto deste instrumento.
15 CRITERIOS DE PAGAMENTO
15.1 Do Recebimento

15.1.1 O servidor municipal Luiz Gustavo da Silva, portador do CPF 070.765.126-37, ocupante do cargo de
Secretario-Executivo, ou seu substituto formalmente designado, serd responsavel pela Gestdo Contratual e pela
fiscalizacdo da execucdo do objeto. Terad atribuicOes para receber, conferir, aceitar ou recusar qualquer item,
mediante a OS — Ordem de Servico, bem como a obrigacdo de emitir o Recebimento Provisério e encaminhar os
comprovantes, inclusive a nota fiscal, para o Gestor do Contrato, a fim de que seja emitido o Recebimento
Definitivo e a despesa possa ser liquidada e, posteriormente, quitada conforme pactuado.

15.2 Liquidacao
15.2.1 Do recebimento definitivo da Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
dez dias dteis para fins de liquidacdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucao

Normativa SEGES/ME n° 77/2022;

15.2.2 Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

15.2.2.1 o prazo de validade;

15.2.2.2 a data da emissao;

15.2.2.3 os dados do contrato e do érgdo contratante;

15.2.2.4 o periodo respectivo de execucdo do contrato;

15.2.2.5 o valor a pagar; e

15.2.2.6 eventual destaque do valor de reteng@es tributarias cabiveis.

15.2.3 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da

despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos
a comprovacdo da regularizagdo da situacdo, sem 6nus a contratante.

15.3 Prazo de pagamento

15.3.1 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizacdo da
liquidagdo da despesa.

15.4 Do reequilibrio economico e reajuste

Pagina 40 de 67



Camara Municipal de Sao Sebastido do Rio Verde
Estado de Minas Gerais

15.4.1 Toda alteracdo de preco devera possuir elementos que a sustente e comprove a elevacdao dos custos,
levando em consideragdo ainda a compatibilizagdo desta, com os valores praticados no mercado.

15.4.2 Quando realizado, as alteracdes serdo registradas por Termo Aditivo.

15.4.3 Ao fim de cada 12 (doze) meses, o contrato podera ser reajustado, sendo calculada pelo acaumulado do
indice setorial IPCA — Indice de precos ao Consumidor Amplo.

15.5 Dos Pedidos de reequilibrio econémico-financeiro

15.5.1 Durante a vigéncia do Contrato, os pregos serdo fixos e irreajustaveis, exceto na hipdtese,
devidamente comprovada, de ocorréncia de situagdo prevista na alinea “d”, do inciso II, do art. 124 da Lei n°
14.1333/21, ou em caso de reducdo dos precos praticados no mercado. Mesmo comprovada a ocorréncia de situagao
prevista na alinea “d”, do inciso II, do art. 124 da Lei n° 14.1333/21, a camara, se julgar conveniente, podera optar
por cancelar o contrato e iniciar outro processo licitatério, sem 6nus;

15.5.2 Para o reequilibrio sera necessario a apresentacdo dos seguintes comprovantes:
15.5.2.1 Notas Fiscais de compras por parte da Contratada referente ao seu fornecedor, tanto da Nota

Fiscal da época do inicio do contrato, decorrente desta licitacdo, como da Nota Fiscal atual por ocasido do suposto
aumento;

15.5.2.2 Revista, jornal e/ou periédico, demonstrando o aumento do preco de um determinado item dentro
do mercado;
15.5.2.3 Planilha de custos compreendendo o custo do produto e demais componentes (impostos,

transporte, funciondrios, etc.);

15.5.3 Sem a apresentacdo destes documentos ndo ha como justificar a quebra do equilibrio econémico-
financeiro do contrato quanto ao item licitado;

15.5.4 A licitante contratada se obrigard a manter, enquanto tramita o pedido de revisdo de precos, o
cumprimento do contrato, sob pena de ser declarado inadimplente, aplicando-se as penalidades previstas neste Edital
e na legislagao vigente.

15.6 Forma de pagamento

15.6.1 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

15.6.2 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

15.6.3 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel;

15.6.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na

fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente;

15.6.5 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢Ges abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

16 VIGENCIA DO CONTRATOS

16.1 O prazo de execucdo do CONTRATO sera da sua assinatura por até 10 (dez) meses.
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17 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

171 O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITAGAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, em razio de o objeto da presente contratacdo poder ser classificado como
comum, pois os padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificacOes usuais no mercado, consoante preceituam os incisos XIII e XLI, do art. 6° e art. 29, da Lei n°
14.133/2021.

17.2 Serd adotado o critério de julgamento MENOR PRECO, sendo declarada vencedora do certame a
proposta que, atendidas as especificacdes do edital, ofertar o menor preco para o objeto da licitacdo, nos termos do
inciso I, do art. 33, da Lei n° 14.133/2021.

17.3 O critério “menor prego” é o mais adequado ao objeto em questdo uma vez que o objeto nao se reveste de
maiores complexidades técnicas para escolha da proposta mais vantajosa para a Administracdo, sendo a melhor
proposta aquela que possibilitar o menor dispéndio de recursos.

17.4 Serd adotado o critério de adjudicacdo “glebal”, tendo em vista a existéncia dos seguintes fatores
técnicos/econdmicos que justificam o agrupamento dos itens em um unico grupo, conforme item 1.5.9 do Estudo
Técnico Preliminar.

17.5 No horério previsto no preambulo do Edital, tera inicio a Sessdo Publica do Pregdo Eletronico, com a
divulgacdo das propostas de precos recebidas, sem conhecer as licitantes ofertantes. O(a) Agente de Contratagao,
com a participacdo da Equipe de Apoio, avaliara as respectivas propostas em conformidade com as exigéncias e
descricdes dos itens constantes neste Termo de Referéncia, bem como na tabela nele inserida, a fim de se posicionar
sobre a aceitabilidade das propostas iniciais, classificando as que forem aceitaveis e desclassificando as que ndo
atenderem ao que foi exigido para sua descrigdo ou que a descri¢do ndo atenda a exata conformidade requerida.

17.6 Sendo ofertado valor superior ao indicado, conforme a condi¢do do julgamento, como méaximo ou minimo
aceitaveis, no preco global, como constar neste Termo de Referéncia, a proposta da licitante sera
DESCLASSIFICADA.

17.7 Esta licitacio NAO ESTA SENDO DIRECIONADA EXCLUSIVAMENTE para as licitantes ME e
EPP, como também ndo sera possivel o direcionamento de um item exclusivo para ME e EPP, pois o objeto é
indivisivel, tornando-se inviavel a separacdo de um LOTE especifico para atender as MEs e EPPs; a ndo destinacao
exclusiva as MEs e EPPs se deve uma vez que os valores ultrapassam os limites méaximos estabelecidos no inciso I,
do art. 48 da lei Complementar n° 123/2006, ou seja, ULTRAPASSARA o valor total de R$ 80.000,00 (oitenta mil
reais), mesmo havendo possiveis prestadores de servicos que se enquadrem como MEs e EPPs para este objeto na
regido do sul de Minas Gerais.

17.8 O modo de disputa deste processo sera 0o ABERTO.
17.9 Intervalo minimo entre os lances: R$ 100,00 (cem reais)
17.10  Habilitacdo Juridica

17.10.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

17.10.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

17.10.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

17.10.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
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no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

17.10.5 Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

17.10.6 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao
respectiva.

17.11  Habilitacao fiscal, social e trabalhista

17.11.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

17.11.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

17.11.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
17.11.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo

de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

17.11.5 Prova de regularidade com a Fazenda estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

17.11.6 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

17.11.7 Certiddo Negativa do Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade, com data de emissdo ndo superior a 90 (noventa) dias para sua apresentagao,
CASO NAO SEJA APRESENTADA, o Pregoeiro consultaré e emitira aquela.

17.12  Qualificacdo Econémico-Financeira

17.13  Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata/Recuperacao Judicial e Extrajudicial, expedida pelo Cartério
Distribuidor da Comarca da licitante, com data de emissdo nao superior a 90 (noventa) dias para sua apresentacao;

17.14 Quando a Certiddo for POSITIVA com recuperacdao judicial ou extrajudicial, deverd constar,
obrigatoriamente, esclarecimentos satisfatorios, a natureza, o motivo e o estado da agdo ou da divida denunciada,
para efeito de consideracdo e verificacdo de viabilidade econémica para executar o objeto licitado, através de
imediata diligéncia, para fins de habilitacdo.

17.15  Declaragdo, assinada por profissional habilitado da &rea contabil, que ateste o atendimento pelo licitante
dos indices econdmicos previstos abaixo:

17.15.1 O licitante devera apresentar Declaracdo contendo os seguintes indices contabeis, extraidos do dltimo
balango patrimonial ou do balango patrimonial referente ao periodo de existéncia da sociedade, atestando a boa
situacdo financeira:

a) LG - Liquidez Geral: = ou > 1

b) LC - Liquidez Corrente: = ou > 1.
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Sendo:

a) ILG= (AC+RLP) / (PC+PNC)

b) LC=AC/PC

Onde:

a) AC= Ativo Circulante

b) RLP= Realizavel a Longo Prazo

¢) PC= Passivo Circulante

d) PNC= Passivo ndo Circulante.

17.16  Qualificacdo Técnica

17.16.1 Apresentacdo de um ou mais atestados ou certidées de capacidade técnica, com objeto similar ao que
consta na descricdo do objeto, fornecido por pessoa juridica de direito ptiblico ou privado, comprovando que a
empresa licitante tenha fornecido o(s) item(ns) constantes na tabela desta licitacdo;

17.16.2 A(s) certiddo(0es) ou atestado(s) podera(ao) ser substituido(s) por copia de contrato(s) firmado(s) com
pessoa juridica de direito ptiblico ou privado, desde que a descricdo do objeto contratado seja similar, igual ou

superior a descri¢do do objeto licitado;

17.16.3 A apresentacdo de copia de contrato estara sujeita a conferéncia pelo(a) Agente de Contratacdo junto
a pessoa juridica emitente, se necessario, de maneira a conferir a satisfacdo do fornecimento dos itens aqui licitados.

17.17  Das Declaragées
17.17.1 Declaragdo de que a empresa licitante ndo possui em seu quadro de pessoal, empregado menor de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na

condigdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

17.17.2 Declaracdo da inexisténcia de qualquer fato impeditivo para a habilitacdo da licitante no presente
processo licitatério e que respondera pela veracidade das informacoes prestadas.

17.17.3 Declaracdo de que a empresa licitante, sendo ME ou EPP, no ano calendério da realizacdo desta
licitagdo, os valores dos seus contratos firmados com a Administragdo Publica ndo ultrapassaram e ndo ultrapassardo
o limite da sua receita bruta, referente ao limite do seu enquadramento, em conformidade com a disposicdo do §2°,
do art. 4°, da Lei n® 14.133/2021.

17.17.4 Outras declara¢des poderdo ser exigidas, conforme execucdo do objeto e constara no Edital, Anexo I.
18 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

18.1 As despesas com a execugdo do objeto correrdo por conta das dotages orcamentarias abaixo:

18.1.1 Dotagado: 3.3.90.39.00.1.01.00.01.031.0001.2.0002 — Fonte: 1.500.000

Sdo Sebastido do Rio Verde, 10 de margo de 2026.

Yara Regina Paes Pinto
Presidente da Camara Municipal
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Processo: 004/2026 Modalidade: Pregédo Eletronico n° Modalidade: 001/2026

ANEXO II

MINUTA DO CONTRATO
NO

CONTRATO: Entre as partes retro nomeadas e qualificadas, fica ajustado para ser cumprido na execugdo do objeto
abaixo descrito deste CONTRATO, referente ao processo epigrafado, conforme conclusdo do julgamento na Sessdo

Publica.

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO RIO VERDE - MG, pessoa juridica de
direito publico interno, através do Poder Legislativo, com sede a Rua Thomaz Constancio, n° 417 — Centro — Sao

Sebastido do Rio Verde/MG - CEP 37.467-000, inscrito no CNPJ sob o n° 01.653.311/0001-12, neste ato representado

pelo Presidente da Camara Municipal, Sr. YARA REGINA PAES PINTO, portador do RG MG ............ — SSP/MG e
do CPF ....cecevevuennne.

CONTRATADA: , CNPJ N e ,
LYY 1= - RN , n° ... = Bairro ............ , cidade ................... -
Estado ......cccceeueene neste ato repreSentada POT ......cccccecceecerveesieseesseseesseseessesssessesssessesssessesssessesssensenns , portador do
RG e, edo CPF ....cccevvnveinne.

EMBASAMENTO: Processo n° 004/2026 — Pregdo Eletronico n° 001/2026, Lei Federal n® 14.133/21 e suas alteragoes

e demais normas, e mediante as clausulas e condi¢Ges como a abaixo especificadas:

1 CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 Contratacao de empresa especializada na prestacdo de servicos de digitalizacdo, incluindo descarte,
conversdo, organizacdo e armazenamento eficiente de todo o acervo fisico da Camara Municipal de Sdo Sebastido do
Rio Verde - MG em formato digital.

1.2 Objeto da contratagdo:
Preco g
Item Descricao Un. | Quant. | Médio Preco Médio
.o Total
Unitario
1 Prestacdo de servico de descarte, conversao, organizacao e ar-
mazenamento eficiente de todo arquivo fisico em formato di- | Més 10 R$ RS
gital da Camara Municipal de Sao Sebastido do Rio Verde -
MG.
Valor Total:
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2 CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUCAO DA PRESTAGCAO DE SERVICOS

2.1 Os servicos serdo efetivados pela CONTRATADA através da solicitacio dos servigcos, mediante
recebimento da Ordem de Servico - OS, a serem iniciados em até 5 (cinco) dias titeis apés o recebimento da Ordem de
Servicos, e executados nos dias tteis de segunda-feira a sexta-feira, no minimo 5 horas por dia, entre os horarios das 9h
as 16h.

2.2 A CONTRATADA devera providenciar a quantidade de equipamentos necessérios a demanda, respeitadas
as especificacdes técnicas minimas, tais como:

2.2.1 A infraestrutura de storage da CONTRATADA devera suportar, durante o periodo de execucdo do
contrato, o0 armazenamento, considerando a quantidade méaxima de documentos em processamento.

2.2.2 Computadores, switches para interconexdo de seus computadores e impressoras de rede, servidores,
leitores de codigo de barras, computadores, monitores e scanners de alta performance, em quantidades suficientes para
atendimento da demanda do projeto.

2.3 Executar a manutengdo preventiva e corretiva dos equipamentos fornecidos para prestagdo dos servigos.

24 Alocar a equipe nas instalagbes do CONTRATANTE em quantidades suficientes e categorias
especializadas para execucdo dos servicos.

2.5 Gerenciar a equipe nas instalacdes do CONTRATANTE e coordenar a execugdo dos servicos.
2.6 Produzir os servicos em quantidade e prazo acordado.
2.7 Substituir equipamentos que estejam em manutencdo por outro com caracteristicas equivalentes e em

perfeito estado de funcionamento, caso o prazo de reparo ultrapasse o periodo méaximo de 72 horas (setenta e duas)
horas, sem oOnus para o CONTRATANTE, até que o reparo seja finalizado e o equipamento retome ao seu
funcionamento normal.

2.8 Fornecer materiais de escritério e insumos necessarios para execucao dos servicos.

2.9 Contratar, sob sua inteira responsabilidade, os profissionais a serem alocados para a prestacdo dos servigos
e que atendam aos requisitos e perfis exigidos.

2.10 Supervisionar a equipe e coordenar a execucao das tarefas dentro das instalagdes do CONTRATANTE.

211 A CONTRATADA devera proteger os méveis, equipamentos e objetos existentes no local de realizacao
dos servigos, a fim de evitar danos.

2.12 A CONTRATADA devera prestar, por escrito, as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela CONTRATANTE, durante todo o periodo de vigéncia do CONTRATO decorrente deste Termo.

213 A CONTRATADA devera assegurar-se da boa prestacdo do servigo, verificando periodicamente o seu
bom desempenho.

2.14 A CONTRATADA obriga-se, durante toda a execucdo do CONTRATO, em compatibilidade com as
obrigacdes por ela assumidas, a manter atualizado o cadastro junto a CONTRATANTE, bem como as condicdes de
habilitagdo exigidas na Licitacdo que deu origem ao presente Instrumento, comunicando imediatamente qualquer fato
ou circunstancia superveniente que altere tais condi¢des

2.15 A CONTRATADA obriga-se a cumprir todos os requisitos de seguranca da informacdo, cumprindo e
respeitando a preservagao, o sigilo, a integridade, os direitos autorais, os aspectos legais, os diversos tipos de acessos a
sistemas e a dados, sob pena de, ndo o fazendo, ser-lhe aplicadas as penalidades previstas neste instrumento contratual,
independentemente de sujeitar-se aos procedimentos judiciais cabiveis.
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2.16 A CONTRATADA se responsabiliza pela conduta que seus empregados deverdo ter durante as horas de
trabalho em recinto das Unidades Prediais pertencentes a CONTRATANTE, assegurando, outrossim, que 0s mesmos
manterdo o devido respeito e cortesia no relacionamento com os usudrios das Unidades, assim como aos servidores da
CONTRATANTE.

2,17 A CONTRATADA se obriga a fornecer uma lista de todos os empregados registrados na frente de servico
que estiver em execucdo. Nessa lista deve constar: nome, registro, funcdo. Em caso de movimentacdo devera ser
fornecida, imediatamente, a lista atualizada.

2.18 A CONTRATANTE devera permitir e facilitar o acessa ao locais as serem executados os servicos, ou ao
preposto por ela designado ao levantamento fisico da forca de trabalho da CONTRATADA, pertencendo, a
CONTRATANTE, para todos os efeitos, as informagdes coletadas e os resultados apurados.

2.19 Os empregados da CONTRATADA, quando da realizacdo dos servicos, deverdo estar devidamente
identificados com uniformes, cracha de identificagdo em lugar visivel e com os EPI’s necessarios para o desempenho
das atividades requeridas.

2.20 Os funcionarios alocados ao servigo deverdo ter vinculo empregaticio formal com a Contratada (registro
em carteira profissional ou contrato de trabalho), sendo a Contratada a tinica e exclusiva responsavel por todos os
encargos trabalhistas, previdenciarios e fiscais decorrentes dessa relacdo. N&o sera permitida a alocagdo de profissionais
auténomos para as atividades-fim do contrato.

2.21 A CONTRATADA devera efetuar o registro de todas as ocorréncias/eventos verificados na frente de
Servigo.
2.22 A CONTRATADA obriga-se a impedir a entrada de terceiros, estranhos aos servigos, nos locais de

trabalho, ou prestar-lhes quaisquer informagGes sem expressa autorizagdo da CONTRATANTE, dada por escrito.

2.23 A CONTRATADA devera observar as normas de seguranga e satide do trabalho, constantes da CLT, da
Portaria n° 3.214/78, do Ministério do Trabalho, especialmente as previstas na NR 18, bem como outras disposi¢Ges
relacionadas com a matéria. A inobservancia do quanto aqui exposto ensejara a aplicacdo das penalidades previstas no
CONTRATO.

2.24 A CONTRATADA estando em desacordo com os requisitos basicos de seguranca do trabalho podera ser
notificada e até mesmo ter o cancelamento do CONTRATO.

2.25 Cabe 8 CONTRATADA reportar, por escrito, a equipe de fiscalizagdo da CONTRATANTE em prazo de
até 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidentes que se verificarem no local dos servicos,
independentemente de comunicacao verbal, que deve ser imediata.

2.26 Se, nos estudos realizados no ambito de suas atividades especificas, como responsavel pela execugdo deste
objeto, a CONTRATADA vier a constatar quaisquer discrepancias, omissdes ou erros, inclusive qualquer transgressao
as normas técnicas, regulamentos ou leis em vigor, deverd comunicar o fato, por escrito, e de imediato, a
CONTRATANTE, para que os mesmos sejam sanados.

2.27 A CONTRATADA obriga-se a responder pelo pagamento de todos e quaisquer 6nus, tributos e multas
oriundas deste objeto, inclusive os de origem fiscal, previdenciaria e/ou trabalhista.

2.28 A CONTRATADA devera indenizar e manter isenta a CONTRATANTE e seus servidores e gestores do
Legislativo contra quaisquer e todos os processos, acdes ou procedimentos administrativos, reivindicacdes, demandas,
perdas, danos, custas e despesas de qualquer natureza, surgidos em conexdo com os servicos e em razao de culpa pela
CONTRATADA, ou seus empregados, administradores ou agentes.

2.29 Durante e ap6s a vigéncia deste objeto, a CONTRATADA devera manter a CONTRATANTE a margem
de quaisquer ac¢des judiciais, reivindicacdes ou reclamacoes, sendo a CONTRATADA em quaisquer circunstancias,
nesse particular, considerada como unica e exclusiva empregadora e responsdvel por quaisquer Onus que a
CONTRATANTE venha a arcar em qualquer época, decorrente de tais agoes, reivindicagdes ou reclamagoes.
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2.30 A CONTRATADA devera executar os servicos dentro dos prazos estabelecidos de acordo com o
cronograma elaborado e aprovado pela CONTRATANTE.

231 A CONTRATADA deverd comunicar a CONTRATANTE as alteracdes que forem efetuadas em seu
contrato social ou estatuto. Além das despesas relativas a salérios, encargos sociais, trabalhistas e de Previdéncia Social,
a CONTRATADA arcara também com as despesas relativas a assisténcia médica dos seus empregados.

2.32 A CONTRATADA executara os servicos exclusivamente na sede da Camara Municipal de Sdo Sebastido
do Rio Verde - MG, localizada a Rua Thomaz Constancio, 417, Centro, Sdo Sebastido do Rio Verde — MG, ou pelo
telefone (35) 3101-0005.

2.33 Os servigcos que forem executados em desacordo com a proposta ofertada ou que néo estiverem conforme
toda a descricao do objeto licitado e constante no Termo de Referéncia, ndo sera aceito e devera a CONTRATADA
corrigir imediatamente e sem qualquer custo adicional.

2.34 Fica a cargo do servidor Luiz Gustavo da Silva, Secretario Executivo, a responsabilidade pela emissdo da
OS — Ordem de Servigo, como as responsabilidade de FISCALIZAR a execuc¢do do objeto, para atestar 0s servigos
executados, para conferi-los e/ou recusa-los e em seguida para emitir o RECEBIMENTO DEFINITIVO.

2.35 Nédo transferira outrem, no todo ou em parte, o objeto sem prévia e expressa anuéncia da
CONTRATANTE.

3 DO DESCARTE DE DOCUMENTOS

3.1 A CONTRATADA deverd apresentar um plano de descarte que esteja em total conformidade com o

Decreto n° 10.278/2020 e as normas do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), garantindo a integridade,
autenticidade e seguranca dos documentos digitais que substituirdo os originais fisicos.

3.2 O descarte fisico deve garantir a impossibilidade de recuperacdo das informacdes, geralmente por meio de
fragmentagdo ou incineracdo ecoldgica, especialmente para documentos sigilosos.

3.3 A destruicdo de documentos de valor permanente sujeita o responsavel a penalidades penais, civis e
administrativas.
34 Para detalhes especificos sobre os prazos aplicaveis a diferentes tipos de documentos, a Tabela de

Temporalidade é o recurso oficial a ser consultado.
4 OBRIGACOES DO CONTRATANTE

4.1 Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na execugao dos servicos, fixando-
lhe, quando ndo pactuado, prazo para corrigi-la.

4.2 Emitir a Ordem de Servico.

4.3 Inspecionar os servicos prestados e acompanhar as obrigacGes contratuais que serdo indispensaveis para a
liberacdo dos pagamentos.

4.4 Atestar a execucdo do objeto contratado no documento fiscal correspondente.

4.5 Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos funcionarios da
CONTRATADA, em relagdo aos servigos objeto do CONTRATO.

4.6 Proporcionar acesso e movimentagao do pessoal da CONTRATADA as suas instalagoes.

4.7 Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA nas condicdes estabelecidas.
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4.8 Fiscalizar a execu¢do do CONTRATO, o que ndo fard cessar ou diminuir a responsabilidade da
CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacdes estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a
terceiros, ou por irregularidades constatadas.

4.9 Fiscalizar e acompanhar os servigos, observando o fiel cumprimento das exigéncias constantes deste
Termo de Referéncia, o que ndo exclui e nem diminui a responsabilidade da CONTRATADA com a execucao,

fiscalizacdo e supervisdo dos servicos por pessoas habilitadas.

4.10 Solicitar o imediato afastamento de qualquer colaborador da CONTRATADA, cujo comportamento ou
capacidade técnica seja julgado inconveniente ou esteja em desconformidade com as disposi¢Ges contratuais e legais.

4.11 Sustar, no todo ou em parte, a execugdo dos servicos, sempre que a medida for considerada necessaria.

4.12 Transmitir a CONTRATADA, as instrugdes necessarias a realizacdo dos servigos, complementares a este
Termo de Referéncia.

4.13 Comunicar a CONTRATADA, imediatamente, a ocorréncia de qualquer acidente com seus colaboradores.
4.14 Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execugao dos servicos.

5 DA GESTAO CONTRATUAL

5.1 O CONTRATO devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as

normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

5.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do CONTRATO, o cronograma de
execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

5.3 As comunicacdes entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

5.4 O 6rgdo ou entidade poderad convocar representante da empresa para adocdao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

5.5 Apés a assinatura do CONTRATO, a CONTRATANTE poderd convocar o representante da empresa
CONTRATADA para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da CONTRATADA, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des
aplicaveis, dentre outros.

5.6 A execucdo do CONTRATO devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do CONTRATO, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

5.7 O fiscal do CONTRATO acompanhara a execu¢do do CONTRATO, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no CONTRATO, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

5.8 O fiscal do CONTRATO anotara no histdrico de gerenciamento do CONTRATO todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do CONTRATO, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°).

5.9 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do CONTRATO emitird notificacdes para a
correcao da execucao do CONTRATO, determinando prazo para a corregao.

5.10 O fiscal do CONTRATO informara ao gestor do CONTRATO, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.
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5.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do CONTRATO nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do CONTRATO comunicara o fato imediatamente ao gestor do CONTRATO.

5.12 O fiscal do CONTRATO comunicard ao gestor do CONTRATO, em tempo hébil, o término do
CONTRATO sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao contratual.

5.13 O gestor do CONTRATO acompanhara os registros realizados pelos fiscais do CONTRATO, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do CONTRATO e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, conforme as competéncias determinadas na legislacdo.

5.14 O fiscal do CONTRATO verificard a manutencdo das condigdes de habilitacio da CONTRATADA,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario, conforme as competéncias determinadas
na legislacdo municipal.

5.15 Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do CONTRATO atuard
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do CONTRATO para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

5.16 O gestor do CONTRATO coordenaré a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
CONTRATO contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do CONTRATO, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragOes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacao da necessidade de adequagcdes do CONTRATO para fins de atendimento da finalidade
da administragdo.

5.17 O gestor do CONTRATO acompanharad a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da CONTRATADA,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais, conforme as competéncias determinadas na legislacdo
municipal.

5.18 O gestor do CONTRATO emitirda documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo CONTRATADO, com mencao ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.

5.19 O gestor do CONTRATO tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagcdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

5.20 O fiscal do CONTRATO comunicard ao gestor do CONTRATO, em tempo hébil, o término do
CONTRATO sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogacdo contratual.

5.21 O gestor do CONTRATO devera elaborar relatério final com informacGes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragdo.

5.22 O gestor do CONTRATO deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos
termos do CONTRATO.

6 DA GESTAO DO CONTRATO E FISCALIZACAO DO OBJETO
6.1 O servidor municipal LUIZ GUSTAVO DA SILVA, portador do CPF 070.765.126-37, ocupante do cargo
de Secretario-Executivo, sera responsavel pela Gestdo Contratual e para FISCALIZAR a execucdo do objeto e terdo

atribuicoes para receber, conferir, aceitar ou recusar qualquer item, mediante a OS — Ordem de Servigo, bem como terdo
a obrigacao para emitir o RECEBIMENTO PROVISORIO e encaminhar os comprovantes, inclusive a nota fiscal para a
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Autoridade competente para que seja emitido o Recebimento Definitivo, de modo que a despesa possa ser liquidada e,
posteriormente quitada como pactuada.

6.2 O servidor responsavel pela fiscalizagdo da execugdo do objeto, conforme a OS — Ordem de Servigo, terd a
responsabilidade para emitir as notificacdes que se fizerem necessérias e quando ndo forem atendidas devera
encaminhar as informacGes a autoridade competente para tomar as providéncias cabiveis.

6.3 O servidor também serd responsavel para acatar o recebimento provisério e para emitir o
RECEBIMENTO DEFINITIVO e, em seguida, liquidar as despesas e determinar o pagamento.

7 CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO DESTE CONTRATO

7.1 O prazo de execucdo do contrato sera de até 10 (dez) meses, a contar da data de sua assinatura.

8 CLAUSULA QUARTA - DO PRECO E DO PAGAMENTO

8.1 O preco do item constante neste CONTRATO que vigorard na sua vigéncia, correspondera ao (s) valor

(es) ofertado (s), por lote ou por item, conforme definido nos Anexos I, II e VI do Edital do processo licitatério acima
epigrafado.

8.2 O valor total CONTRATO é de RS ......ccoevveeereenenene R ).
8.3 Pagos em 10 (dez) parcelas mensais de RS .........ccccoveeneeene. (coveeerrenrreeneenne ).
8.4 O valor do referido no item anterior se refere a estimativa de gastos, pelos servigos prestados, conforme o

caso, para o periodo de vigéncia deste CONTRATO.

8.5 O preco fixo ofertado e proposto pela CONTRATADA, seja por item, itens, lote ou lotes, devera incluir
todos os custos diretos e indiretos, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios, bem como outros que incidam ou
venham a incidir sobre a execucdo deste CONTRATO, de modo a ndo restar quaisquer outros custos por parte do
CONTRATANTE.

8.6 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizagdo da liquidagdo
da despesa.
8.7 Qualquer irregularidade detectada na prestacdo de servicos pelo servidor designado para fiscalizar da

execucao deste CONTRATO possibilitara a retencdo do pagamento a CONTRATADA até o restabelecimento do
pactuado, seja na forma, condicdes, prazo de entrega, especificacdes e/ou qualidade do objeto contratado, sem prejuizo
de outras penalidades previstas neste instrumento.

8.8 Na nota fiscal devera constar o valor unitario do servigo prestado conforme proposto e como consta do
DESTE INSTRUMENTO, quando for o caso, bem como o niimero do processo licitatério e da modalidade.

8.9 Devera estar anexada na nota fiscal a respectiva OS — ordem de servigo, condicdo para recebimento dos
servicos requisitados, para que o pagamento seja efetuado.

8.10 Ndo serd autorizado pagamento referente a qualquer prestacdo de servicos com inclusdao de
produtos/materiais em desconformidade com a OS — ordem de servico ou que tenha havido recusa pela fiscalizagdo
deste CONTRATO.

8.11 Também ndo serd autorizado qualquer pagamento referente a servico prestado sem a respectiva OS,
condigdo para conferéncia da execugao do objeto, mediante os precos registrados e outras condi¢des requisitadas.

8.12 Para que o pagamento seja autorizado e efetuado, a CONTRATADA deverd manter durante toda a
execucao contratual a sua regularidade para com INSS, FGTS e Débitos Trabalhistas - CNDT.
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8.13 As regularidades serdo conferidas na data da emissdo da nota fiscal e também na data do pagamento.
Havendo qualquer irregularidade, o pagamento sera suspenso até a respectiva regularizagao.

8.14 Havendo qualquer erro no preenchimento da nota fiscal ou circunstancias que impecam a devida
liquidagdo da despesa, haverd a imediata devolucdo a CONTRATADA, pelo Departamento de Compras, ficando o
respectivo pagamento suspenso até que sejam sanadas irregularidades apontadas, ndo acarretando qualquer acréscimo
no pagamento;

8.15 A Administracio CONTRATANTE, no ato do pagamento, efetuard a retencdo na fonte de eventuais
tributos devidos, se a legislacdo assim o exigir. O valor desta retencdo devera estar destacado na Nota Fiscal.

8.16 A CONTRATADA devera encaminhar junto com a nota fiscal, documento que comprove sua op¢do pela
tributacdo pelo SIMPLES NACIONAL, e ainda apresentar a declaracao de faturamento indicando o nivel da tabela de
retencao em que esta enquadrada, no que couber, nos termos da Lei Complementar n° 123/2006.

8.17 A CONTRATADA é responsavel pela correcao dos dados e valores apresentados, bem como por
quaisquer erros ou omissdes constantes nas notas ficais.

8.18 O pagamento somente sera efetuado por via bancaria, através de dep6sito na conta e agéncia determinadas
pela CONTRATADA.

9 CLAUSULA QUINTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1 Os recursos necessarios ao atendimento das despesas com a respectiva Ordem de Servico (OS) correrdo a

conta das dotagdes proprias do orcamento vigente, ja descritas no item 17.1 do Edital do processo epigrafado e que
originou este CONTRATO e também descritas abaixo:

9.2 Dotagdo: 3.3.90.39.00.1.01.00.01.031.0001.2.0002 — Fonte: 1.500.000
10 CLAUSULA SEXTA - DO RECEBIMENTO, RESPONSABILIDADE E DA GARANTIA

10.1 CONTRATADA fica obrigada ao atendimento de todos os pedidos efetuados pelas ordens de servigos -
OS durante a vigéncia deste CONTRATO, dentro do prazo e condi¢Ges estabelecidas e descritas na OS, durante a
vigéncia deste Instrumento.

10.2 O atendimento devera se dar com qualidade, presteza, respeito aos prazos e demais condi¢des da proposta
ofertada e aquelas constantes nos Anexos I e II do processo que embasa este instrumento, de modo a bem executar o
objeto.

10.3 A CONTRATADA obriga-se a manter a compatibilidade com todas as obrigacdes assumidas no momento
da sua habilitacdo, em especial junto ao:

10.3.1 Regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS, mediante apresentacdo de
certiddo emitida pela Caixa Econdmica Federal, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa;

10.3.2 Regularidade relativa a seguridade social - INSS, mediante apresentacdo de certiddo emitida pela
Fazenda Federal ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa;

10.3.3 Regularidade dos Débitos Trabalhistas, com apresentacio de Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas - CNDT, emitida pelo T.S.T. (Tribunal Superior do Trabalho) ou Certiddo Positiva com efeitos de
Negativa;

104 A CONTRATADA se obriga a manter durante a execu¢cdo deste CONTRATO as condicGes técnicas de
responsabilidade operacionais, no que couber, bem ainda as situagoes de habilitacdo e qualificagdo técnica exigidas no
processo licitatério que deu origem a este CONTRATO, bem como de outras concernentes e exigidas para o
fornecimento do objeto, conforme condicoes da proposta de preco ofertada pela CONTRATADA.
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10.5 Quando a prestagdo de servicos ndo corresponder as referidas exigéncias técnicas, o item ou itens
recusados deverdo ser refeitos no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar do recebimento da notificacdo,
independentemente da aplicacdo das penalidades legais e aplicaveis a questdo.

10.6 A CONTRATADA se responsabilizard em substituir, corrigir ou reparar, item ou itens da prestacao dos
servigos, conforme o caso, acatando determinacdo da fiscalizacdo da execucdo deste CONTRATO com presteza,
disponibilidade e pontualidade, sem qualquer custo adicional e sem prejuizo do prazo ja estipulado.

10.7 A CONTRATADA se responsabilizara por eventuais vicios ou defeitos que forem constatados nos
servicos prestados decorrentes deste CONTRATO, assim como pelos fatos decorrentes de tais vicios ou defeitos apds a
prestacdo dos servicos, aplicando-se as disposicdes do Codigo de Defesa do Consumidor, no que couber.

10.8 A CONTRATADA dara prazo de garantia dos servicos prestados, contra vicios ou erros do servico, a
contar da data da nota fiscal, ou conforme legislacdo para cada caso.

10.9 Serd da CONTRATADA a garantia pela procedéncia, condi¢ées, qualidade, e outros atributos inerentes
aos servicos prestados, bem como pelas normas especificadas pelos 6rgaos de controle, bem ainda de outras condigdes
complementares, conforme consignadas no processo licitatério que embasa este instrumento.

10.10 A CONTRATADA se obriga a comunicar a Administracio CONTRATANTE, qualquer alteracdo
contratual, funcional e/ou operacional que possa comprometer a regular prestacdo de servicos do objeto deste
CONTRATO.

10.11 Os eventuais prejuizos causados ao CONTRATANTE ou a terceiros, seja por ineficiéncia ou
irregularidades cometidas na execucdo das obrigacdes assumidas no presente CONTRATO, serd causa de
ressarcimento.

10.12 Ocorrendo a obrigacdo do ressarcimento, a CONTRATADA podera fazer o pagamento do valor do
prejuizo apurado, através de guia bancéria retirada na Tesouraria Municipal ou poderd tal valor ser ressarcido de
desconto de pagamento a que a CONTRATADA for credora, prevalecendo a supremacia do interesse publico.

10.13 A CONTRATADA fica obrigada a comparecer sempre que solicitada na sede do CONTRATANTE,
diretamente no Departamento de Compras e Licitagcbes e/ou ao Departamento Requisitante, em horério por estes
estabelecido, a fim de receber ou dar instrugdes sobre a execugdo do objeto e/ou participar de reunioes.

10.14 CONTRATADA fica obrigada a comunicar a Administracio CONTRATANTE, qualquer alteragao
contratual, funcional e/ou operacional que possa comprometer a prestacao dos servigos.

10.15 O CONTRATANTE através do servidor designado para acompanhar e fiscalizar a perfeita execucdo do
presente instrumento, devera comunicar e lavrar a competente comunicacao e/ou notificagdo a CONTRATADA quando
houver quaisquer apontamentos e/ou irregularidades e fixando prazo para sana-las.

10.16 A CONTRATADA responde civil, administrativa e criminalmente por danos e prejuizos devidamente
apurados, que da execucao ou inexecucdao do objeto deste CONTRATO vier a causar, direta ou indiretamente, ao
CONTRATANTE ou a terceiros.

10.17 O CONTRATANTE ndo esta obrigado a se utilizar deste CONTRATO, podendo canceld-lo ou promover
licitacdo especifica quando julgar conveniente, nos termos da legislacdo pertinente, bem como ndo estd obrigado
adquirir qualquer quantidade minima de itens ou de lotes registrados e transcritos no Edital e seus anexos.

10.18 E parte integrante deste CONTRATO, o Edital e todos os seus anexos.

11 CLAUSULA SETIMA - DA FISCALIZACAO E DA TRANSFERENCIA DO CONTRATO

111 A fiscalizacdo na execugdo deste CONTRATO serda exercida pelo Sr. Luiz Gustavo da Silva, ocupante do
cargo de Secretario Executivo, com atribuicdes para aferir a prestacdo dos servicos e o cumprimento integral das
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condi¢des pactuadas pela CONTRATADA, tais como os requisitos para o aceite, a recusa ou designacao de substituicdo
e/ou correcao de item, itens ou de todo o objeto fornecido.

11.2 A ndo observancia do item anterior, seja nas condigdes e prazo estipulados para substituir ou corrigir a
execucdo pactuada, resultard motivo de rescisdo deste CONTRATO, além de outras sangdes previstas neste
Instrumento.

11.3 Este CONTRATO ndo podera ser transferido no todo ou em parte, ou ainda cedido, salvo de interesse
publico e da Administracdo, e formalmente autorizado pelo CONTRATANTE.

12 CLAUSULA OITAVA - DA REVISAO DE PRECOS, RESCISAO E DO CANCELAMENTO

12.1 Durante a vigéncia deste CONTRATO, os precos ndo poderdo ser superiores aos praticados no mercado,
ficando a CONTRATADA, em caso de reducdo dos precos de mercado, ainda que em carater temporario, obrigada a
comunicar a CONTRATANTE o(s) novo(s) preco(s), que substituird os pregos em vigor.

12.2 Ocorrendo aumento ou reducdo dos precos cotados, conforme a dindmica do mercado, caberd a
CONTRATADA informar e REQUERER, na forma legal, a atualizagdo dos pregos junto ao CONTRATANTE, pelo
servidor responsavel pela execucdo deste CONTRATO, de modo a possibilitar a manutencdo do equilibrio economico-
financeiro do que foi compromissado.

12.3 O requerimento deve ser instruido com as pegas contdbeis financeiras que demonstrem a real situacdo
apresentada, como também de demonstrativos do comportamento de mercado, desde que se enquadrem nas hipéteses de
fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias incalculdaveis ou de forca maior, ou ainda outras
condicionantes que configurem alea econdmica, e que possam impedir a regular execucao deste CONTRATO.

124 Sendo legal e deferido o requerimento, os pregos revisados somente serdo validos apds a publicacdo do
despacho da Autoridade Superior e publicado no site da Camara Municipal, como também no Quadro de Avisos e da
preparagdo e assinatura do respectivo termo aditivo.

12.5 A revisdo dos precos registrados também poderd ocorrer, independentemente de solicitacdo ou
requerimento da CONTRATADA em decorréncia de eventual reducdao daqueles praticados no mercado, cabendo a
Camara Municipal, pela fiscal do CONTRATO, através do Departamento de Compras e Licitacbes tomar as
providéncias cabiveis, na forma legal.

12.6 O presente instrumento podera ser rescindido, caso a CONTRATADA ndo cumpra as exigéncias nele
constantes e no Edital do processo que o embasa ou quaisquer outras hipéteses de inexecugdo deste instrumento, ou
ainda se for de justificado interesse ptiblico e da Administracdo, sendo sempre garantido o contraditério e a ampla
defesa.

12.7 Também podera este CONTRATO ser rescindido quando a CONTRATADA requerer, por escrito e com
fundamentos, comprovando estar impossibilitada de cumprir as exigéncias do Ato Convocatério que deu origem a este
CONTRATO, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, sem prejuizo das penalidades previstas neste instrumento,
conforme o caso.

13 CLAUSULA NONA - DO RECONHECIMENTO E DAS PENALIDADES

13.1 A CONTRATADA ao assinar este CONTRATO, declara reconhecer os direitos da Administragcao
CONTRATANTE, em caso de Rescisdo Administrativa, como dispde no art. 155, da Lei n. 14.133/2021. Declara
também que tem pleno conhecimento de todas as clausulas e condi¢des aqui estabelecidas, gerais e peculiares, nao
podendo invocar qualquer desconhecimento quanto as mesmas, como elemento impeditivo do perfeito cumprimento da
execucao do seu objeto.

13.2 A CONTRATADA reconhece e aceita que todas as questdes e ocorréncias apontadas e que possam levar a
rescisdo deste instrumento sejam concluidas sempre no interesse publico.
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13.3 Fica de conhecimento da CONTRATADA que as condicdes de execucao do objeto deste CONTRATO
podem ser modificadas, em face da superveniéncia de normas federais ou municipais sobre a matéria, ressalvando-se
que sempre estard em primeiro plano a supremacia do interesse ptiblico.

134 Fica também de conhecimento da CONTRATADA que é tinica responsavel por documentos apresentados
para a formalizacdo deste CONTRATO, bem como durante a sua execucdo, por isso, responde administrativa, civil e
criminalmente pela fidelidade de tais informacGes e documentos apresentados.

13.5 As obrigacOes estabelecidas quando ndo cumpridas, seja total e/ou parcial, como disposto neste
instrumento, sujeitam-se a CONTRATADA as san¢Oes previstas nas normas regentes do certame licitatério antecedente
a este CONTRATO, além de multas pelas seguintes condi¢Ges e nos percentuais:

13.5.1 10% (cinco por cento) sobre o valor estimado constante no item 8.2 pela recusa em assinar o
CONTRATO;

13.5.2 5% (cinco por cento) do valor constante no item 8.2 pela sua inexecucdo total;

13.5.3 10% (dez por cento) do valor da OS — Ordem de Servico, pela sua inexecugdo ou atraso na prestacao

dos servigos;

13.5.4 5% (cinco por cento) do valor da (OS) — Ordem de Servico, quando houver servico desconforme com
a requisicao.

13.5.5 10% (dez por cento) sobre o valor estimado constante no item 8.2 pela desisténcia imotivada deste
CONTRATO.

14 CLAUSULA DECIMA - DOS CASOS OMISSOS E DO FORO

14.1 Nos casos omissos e nao previstos neste CONTRATO serdo aplicadas as normas e regulamentacdes
vigentes, que também prevalecerdo quando houver conflitos nas suas Clausulas.

14.2 As partes elegem do Foro da Comarca de Sdo Lourengo, Minas Gerais, para dirimir as questdes
decorrentes deste instrumento, com expressa rentincia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

14.3 E, por estarem justas e compromissadas, as partes, assinam este CONTRATO, em duas vias, de igual teor,
na presenca das testemunhas abaixo identificadas e assinadas.

Céamara Municipal de Sdo Sebastido do Rio Verde - MG, ..., ccccevvercvrreercvenierennne. de 2026.

CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO RIO VERDE - MG
CONTRATANTE
YARA REGINA PAES PINTO
PRESIDENTE

VISTO:

Dr. Marcos Antonio Pinto Teixeira
Assessor e Consultor Juridico
OAB/MG 71.372
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TESTEMUNHAS:

RG/CPE: e s
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Processo: 004/2026 Modalidade: Pregdo Eletrénico n° Modalidade: 001/2026

ANEXO III

FICHA TECNICA DESCRITIVA DO OBJETO (PROPOSTA INICIAL)

Lote: 001

Camara Municipal de Sao Sebastido do Rio Verde
Estado de Minas Gerais

Item

Descricao

Quant.

Valor Unit.

Valor Total

Prestacdo de servico de descarte, conversdo, orga-
nizacdo e armazenamento eficiente de todo arqui-
vo fisico em formato digital da Camara Municipal
de Sdo Sebastido do Rio Verde - MG.

10

Valor Total: ....ccccveeveieieieeeeeeeeeece e (RS

A empresa licitante DECLARA para todos os fins de direito, que cumpre plenamente os requisitos e condi¢es
de habilitacdo para executar o objeto desta licitacdo, que essa proposta estd em conformidade com as exigéncias do
instrumento convocatdrio e que no valor total ofertado estdo inclusas todas as despesas com pessoal, encargos sociais,
trabalhistas e previdencidrios, bem como quaisquer outras que incidam ou venham a incidir sobre a execugdo do objeto.

OBSERVACAO: Caso a empresa licitante seja enquadrada como Microempresa ME ou EPP - Empresa de
Pequeno Porte e queira receber os beneficios previstos na LC n° 123/2006 devera DECLARAR ao apresentar sua
proposta inicial e ndo fazendo tal declaragdo serd entendido como renuncia tacita aos beneficios constantes na
mencionada Lei.

Data: _ / /

ATENCAO: A empresa proponente NAO PODERA SE IDENTIFICAR ao apresentar a sua proposta inicial

e, tdo pouco assina-la e, caso o faga, tera sua proposta desclassificada.
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Processo: 004/2026 Modalidade: Pregdo Eletrénico n° Modalidade: 001/2026

ANEXO IV

DECLARAGCAO DE RESPONSABILIDADE - Modelo

A BIMNPIOSA ..ottt , inscrita no CNPJ/MF sob 0 N° ......cevvvvnvveeviinnnns , com sede a
, Do s [5211 4 4o SRR , na cidade de ...cooovvvivvnneeenennn. , na qualidade de
participante neste processo licitatério acima epigrafado, instaurado pela Camara Municipal, DECLARA que preenche
plenamente os requisitos de habilitacdo estabelecidos no presente ato convocatério e responde administrativa, civil e

criminalmente pela fidelidade das informagdes e documentos apresentados.

Por ser verdade, firma a presente declaragao.

Local de data

Assinatura
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ANEXO V

DECLARACOES, EMPREGO DE MENORES E RESPONSABILIDADES - Modelo

A BMPIOSA ..eovenieiieieiieieeitee et , inscrita no CNPJ/MF sob 0 N° ....cccoovvvvvvievennnnenn. , com sede
SRR , D, R o F: 11y o T , Na cidade de .....ccccooevviiiiiiiiiieeeeeee, , na
qualidade de participante neste processo licitatério acima epigrafado que tem como , instaurado pela Cdmara Municipal,
DECLARA sob as penalidades da lei, que ndo existe fato superveniente e impeditivo contra sua habilitacdo no presente
processo, assim como se obriga a declarar a ocorréncia de fatos futuros. DECLARA ainda que ndo possui em seu
quadro de pessoal, empregados menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menor de 16
(dezesseis) anos em qualquer trabalho na condicdo de aprendiz. DECLARA também ndo estar impedida de contratar
com a Administracdo licitadora e, caso seja declarada como inidénea para licitar e contratar com a Administracao
Publica fara a devida comunicacdo, DECLARA ainda e que esta de acordo com as exigéncias do Edital deste processo.
DECLARA também ndo manter vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente ptblico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na
fiscalizac@o ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por

afinidade, até o terceiro grau.

Local de data

Assinatura
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ANEXO VI

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO - Modelo

(Lei Complementar n° 123/2006 - Art. 3°, T eIl e § 1°- Lei n° 14.133/2021 — Art. 4°. §8§2° e 3°)

A BIMPIeSA  eeevveeieeieieniieieeteie sttt , inscrita no CNPJ/MF sob 0 DN° .evvvvecveeieiiiinnes , com sede
R S s L R o F: 11y (o T , Na cidade de ....ccccooovveiiiiiiiieeeeeeeee,
qualidade de participante neste processo licitatério acima epigrafado que tem como, instaurado pela Cdmara Municipal,
DECLARA para todos os fins de direito, estar sob o regime de microempresa - ME ou empresa de pequeno porte - EPP
e se enquadra nos beneficios previsto nos incisos I e II, do art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006. DECLARA ainda,
para atender o §2°, do art. 4° da Lei n° 14.133/2021, que ao obter os beneficios como ME ou EPP, no ano-calendéario da
realizacdo desta licitacdo, os valores dos seus contratos firmados com a Administracdo Ptiblica ndo ultrapassaram e ndo

ultrapassarao a sua receita bruta referente ao limite do seu enquadramento.

Local de data

Assinatura
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ANEXO VII

PROPOSTA FINAL REALINHADA DE PRECO — Modelo

(Sendo a proposta considera vencedora - encaminhar a proposta final realinhada)

..................................... , na cidade de

, inscrita no CNPJ/MF sob o n°

Camara Municipal de Sao Sebastido do Rio Verde

qualidade de participante neste processo licitatério acima epigrafado que tem como, instaurado pela Camara Municipal,

encaminha sua PROPOSTA REALINHADA - READEQUADA ao tltimo lance ofertado para o item ou itens,

conforme adjudicacdo e que deverd integrar o instrumento de contrato ou o termo de compromisso da ARP, conforme o

Caso, como a seguir:

Lote: 001

Item Descricdo Un. | Quant. Valor Unit. Valor Total
1 [ Un. RS ........ RS ...........
Valor Total: ...ccecveeveiereieieeeeeee e RS oo )

IDENTIFICACAO da empresa proponente, conforme este modelo e devidamente ASSINADA.

Local e data

Assinatura RG e CPF

ATENGCAO: A proposta final REALINHADA devera ser elaborada conforme o tltimo lance ofertado COM
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Camara Municipal de Sao Sebastido do Rio Verde
Estado de Minas Gerais

Processo: 004/2026 Modalidade: Pregdo Eletronico n° Modalidade: 001/2026

ANEXO VIII

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

DIAGNOSTICO DA SITUACAO ATUAL

1.1. Descricao da Necessidade (Fundamentagdo: Descrigdo da necessidade da contratagdo, considerado o
problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse ptiblico - inciso I do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021 e

art. 9°, inciso I da IN 58/2022).

1.1.1. A Camara Municipal de Sdo Sebastido do Rio Verde enfrenta desafios significativos na gestdo de seu
acervo documental fisico. A acumulagdo de processos administrativos, legislativos e contabeis ao longo dos anos

resultou em:
1.1.1.1. Dificuldade de Acesso: A localizacdo de informagGes em arquivos fisicos é morosa e ineficiente.

1.1.1.2. Risco de Degradacdo: Documentos em papel estdo sujeitos a deterioragdo natural, umidade e riscos de

sinistros (incéndios/inundagoes).

1.1.1.3. Ocupagdo de Espaco Fisico: O volume de documentos demanda areas de armazenamento que

poderiam ser otimizadas para outras atividades administrativas.

1.1.1.4. Transparéncia Publica: A digitalizacao é fundamental para atender aos principios da Lei de Acesso a

Informacdo (LAI), permitindo a disponibilizacdo rapida de dados ao cidaddo.

1.1.2. A contratacdo visa resolver esses problemas através da conversdo do acervo para o formato digital,

garantindo a preservacao histérica e a eficiéncia operacional.

1.2. Area requisitante

Area requisitante Responsavel

Presidente Yara Regina Paes Pinto

1.3. Previsdo no Plano de Contrata¢des Anual (Fundamentagdo: Demonstragdo da previsdo da contrata¢do no
plano de contratagées anual, sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da

Administragdo - inciso Il do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21).

1.3.1. Esta contratagdo estd expressamente citada no plano anual de contratagOes, trata-se de demanda

essencial a qual tem, por meio do presente processo, seus valores e quantitativos incrementados. Cabe mencionar
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que a contratagdo goza de dotacdo orcamentaria prevista em orcamento, o que caracteriza disponibilidade financeira

e previsao orcamentaria.

1.3.1.1. Dotagao: 3.3.90.39.00.1.01.00.01.031.0001.2.0002 — Fonte: 1.500.000

1.4. Estimativa das quantidades a serem contratadas (Fundamentagdo: Estimativa do valor da contratagdo,
acompanhada dos pregos unitdrios referenciais, das memorias de cdlculo e dos documentos que lhe ddo suporte,
que poderdo constar de anexo classificado, se a administragdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo da

licitagdo - inciso VI do § 1° da Lei 14.133/21 e art. 9°, inciso VI da IN 58/2022).

1.4.1. Para fins de planejamento e dimensionamento do servico de digitalizacdo do acervo documental da
Camara Municipal, foi realizado levantamento fisico aproximado do material atualmente armazenado no arquivo
institucional. Constatou-se a existéncia de aproximadamente 440 caixas de arquivo, contendo em média 1.500 folhas
por unidade, o que representa cerca de 660.000 folhas. Verificou-se ainda a presenca de aproximadamente 120
volumes de balancetes contdbeis, cada um com média estimada de 2.000 folhas, totalizando aproximadamente
240.000 folhas. Assim, considerando-se os quantitativos levantados e as médias adotadas por unidade de
acondicionamento documental, estima-se que o acervo a ser submetido ao processo de digitalizacdo compreenda
cerca de 900.000 (novecentas mil) folhas. Ressalta-se que o nuimero apresentado constitui estimativa técnica
baseada em contagem média por caixa e por volume documental, podendo ocorrer pequenas variagdes em razdo das
diferengas naturais na quantidade de folhas acondicionadas em cada unidade de arquivamento. Ainda assim, a
estimativa obtida revela-se adequada para fins de planejamento administrativo, dimensionamento do servico e

elaboracdo dos instrumentos necessérios a contratagao.

1.4.1.1. Composicdo: Majoritariamente processos A4 (75g), mas incluindo formatos A3 e grandes formatos
(plantas).
1.4.1.2. Midias: Estimativa de que menos de 2% dos processos contenham midias (CDs/DVDs) que

necessitam de extracdo de contetido.

1.4.1.3. Cronograma: Execucdo estimada em 10 (dez) meses, com meta mensal minima de 90.000 folhas.

1.5. Requisitos da Contratac¢ao (Fundamentagdo: Descrigdo dos requisitos necessdrios e suficientes d escolha da

solugdo - inciso III do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021).

1.5.1. Digitalizacdo com OCR: Reconhecimento 6ptico de caracteres para permitir busca textual.

1.5.2. Certificacdo Digital: Assinatura dos documentos digitalizados no padrdo ICP-Brasil (Decreto n°
10.278/2020).

1.5.3. Software GED: Ferramenta web para consulta, indexacado e controle de acesso.

1.5.4. Seguranca da Informacao: Conformidade com a LGPD (Lei n° 13.709/2018).
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1.5.5. Equipe Especializada: Profissionais treinados para higienizacdo e manuseio de documentos histéricos

e administrativos.

1.5.6. Infraestrutura Local: A execucdo ocorrera nas dependéncias da Camara, exigindo que a contratada

forneca todos os equipamentos (scanners de alta performance, computadores e insumos).

1.5.7. Serdo realizadas reunides de acompanhamento quinzenais entre o Gestor do Contrato do Contratante e
o Preposto da Contratada para revisdo do cronograma, avaliacdo da qualidade dos servigos, resolugdo de problemas

e alinhamento de expectativas. As atas dessas reunides fardo parte do histérico de gerenciamento do contrato.

1.5.7.1. Que a prestagdo dos servigos nao gere nenhum vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagao

direta.

1.5.8. A empresa a ser CONTRATADA devera fornecer, no minimo, os seguintes meios de comunicacao,

mantendo-os atualizados, a fim de viabilizar o contato entre a empresa e a Camara Municipal:
1.5.8.1. Telefone para atendimento;
1.5.8.2. E-mail para atendimento;

1.5.9. Sugiro que o tipo de contratagdo seja efetuado por meio de licitacdo, especificamente na modalidade
de Pregao Eletronico. Este método parece ser o mais adequado para este tipo de servico, que é considerado comum
e cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser claramente definidos no edital. Recomendo que o critério de

julgamento adotado seja o de "menor prec¢o", e a adjudicacdo da contratagdo seja feita de forma "global".

1.5.10. Além disso, ndo sera permitida a subcontratacio do objeto e nao sera exclusivo para
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, uma vez que os valores ultrapassam os limites maximos
estabelecidos no inciso I, do art. 48 da lei Complementar n° 123/2006, ou seja, ULTRAPASSARA o valor total de

R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), sendo o objeto indivisivel.
2. PROSPECCAO DE SOLUCOES

2.1. Levantamento de Mercado (Fundamentag¢do: Levantamento de mercado, que consiste na andlise das
alternativas possiveis, e justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugdo a contratar. (inciso V do §

1°do art. 18 da Lei 14.133/2021 e Art. 9°, inciso III da IN 58/2022).
2.1.1. Foram analisadas as seguintes alternativas:

2.1.1.1. Execucdo Direta (Servidores Préprios): Inviavel devido a falta de scanners de alta producédo e pessoal
especializado para higienizagdo e indexagdo em larga escala. O custo de aquisicdo de equipamentos e treinamento

superaria o valor da terceirizagao.
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2.1.1.2. Terceirizagdo (Solucdo Escolhida): Contratacdo de empresa especializada que fornece tecnologia,
equipamentos e mio de obra. E a solucdo mais eficiente, pois transfere o risco operacional e garante o uso de

tecnologias atualizadas (OCR de alta precisdao e GED robusto).

2.2. Estimativa do Preco da Contratacdao (Fundamentagdo: Estimativa do valor da contrata¢do, acompanhada
dos pregos unitdrios referenciais, das memorias de cdlculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdo
constar de anexo classificado, se a administragdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo da licitagdo -

inciso VI do § 1° da Lei 14.133/21 e art. 9°, inciso VI da IN 58/2022).

2.2.1. O valor estimado foi obtido através de pesquisa de precos com fornecedores do setor e analise de

contratos similares em Minas Gerais.

2.2.1.1. Valor Médio Mensal Estimado: R$ 9.733,33
2.2.1.2. Valor Total Estimado (10 meses): R$ 97.333,30
3. SOLUCAO ESCOLHIDA

3.1. Descricdo da Solucdao como um Todo (Fundamentagdo: Descri¢do da solugdo como um todo, inclusive das
exigéncias relacionadas a manutengdo e a assisténcia técnica, quando for o caso - inciso VII do § 1° do art. 18 da

Lei 14.133/21 e art. 9°, inciso IV da IN 58/2022)
3.1.1. A solucdo compreende o ciclo completo de gestdo documental:

3.1.1.1. Logistica e Preparo: Recebimento, higienizacao e retirada de grampos/clipes.

3.1.1.2. Digitalizacdo: Captura em 300 DPIs, formato PDF/A, com tratamento de imagem (deskew, crop).

3.1.1.3.Indexacdo: Atribuicdo de metadados (ntimero do processo, ano, assunto).

3.1.1.4. Assinatura Digital: Garantia de validade juridica conforme legislagao vigente.

3.1.1.5. Disponibilizacdo: Upload no sistema GED para consulta web.

3.1.1.6. Recomposicdo: Remontagem fisica dos processos originais.

3.1.1.7.Descarte Orientado: Avaliacdo conforme Tabela de Temporalidade e normas do Arquivo Publico

Mineiro.

3.2. Beneficios a serem alcancados com a contratacdo (Fundamentagcdo: Demonstrativo dos resultados
pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e

financeiros disponiveis- inciso IX do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e Art. 9°, inciso X da IN 58/2022).

3.2.1. Economicidade: Redugdo de custos com papel, toners e espaco fisico de armazenamento.

3.2.2. Eficiéncia: Reducao do tempo de resposta a pedidos de informacao de dias para segundos.

3.2.3. Seguranca: Protecdo contra perdas fisicas e controle rigoroso de quem acessa cada documento (logs de
auditoria).

3.2.4. Sustentabilidade: Diminuicdo drastica do consumo de recursos naturais em novoS processos

administrativos.
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3.3. Justificativa para Parcelamento ou ndo da contratacdo (Fundamentagdo: Justificativas para o
parcelamento ou ndo da solugdo - inciso VIII do §1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e art. 9°, inciso VII da IN
58/2022).

3.3.1. O objeto ndo serd parcelado por lotes para garantir a integridade da cadeia de custédia dos
documentos. A divisdo do servico entre diferentes empresas para 0 mesmo acervo aumentaria o risco de extravio de
folhas, inconsisténcia na indexacdo e dificuldades na integracdo dos dados no sistema GED tnico. A

responsabilidade tinica assegura a padronizacao técnica.

3.4. Providéncias Prévias ao Contrato (Fundamentagdo: Providéncias a serem adotadas pela administragdo
previamente a celebragcdo do contrato, inclusive quanto a capacita¢do de servidores ou de empregados para
fiscalizagdo e gestdo contratual ou adequagcdo do ambiente da organizagdo - inciso X do § 1° do art. 18 da Lei

14.133/21)

3.4.1. Espaco Fisico: Preparacao da sala com pontos de energia e rede para a instalacdo da "esteira de
digitalizacao".
3.4.2. Equipe de Fiscalizacdo: Designacdo formal do fiscal do contrato e gestor (Luiz Gustavo da Silva,
conforme TR).
3.4.3. Acesso aos Sistemas: Definicdo dos perfis de acesso e permissdes de rede para a equipe da contratada.
3.5. Contratacoes Correlatas/Interdependentes (Fundamenta¢do:  Contratagbes  correlatas  e/ou
interdependentes - inciso XI do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e art. 9°, inciso VIII da IN 58/2020)

3.5.1. Esta contratagdo ndo possui correlagdo ou interdependéncia com outras contratagdes no ambito da

Camara Municipal de Sdo Sebastido do Rio Verde.

3.6. Impactos Ambientais (Fundamentagdo: Descri¢do de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa
para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicadvel - inciso XII do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21
e Art. 9°, inciso XII da IN 58/2022).

Residuos: O descarte de papéis (apds prazos legais) deve ser feito via fragmentacao e reciclagem.
Consumo: Exigéncia de equipamentos com selo de eficiéncia energética (Procel/Energy Star).
Logistica Reversa: Responsabilidade da contratada pelo descarte adequado de insumos de informética e EPIs
utilizados.
6.1. Viabilidade da Contratacao (Fundamentacdo: Posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da
contratagdo para o atendimento da necessidade a que se destina - inciso XIII do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e

Art. 9°, inciso XIII da IN 58/2022)

6.1.1. Com base na justificativa e nas especificacoes técnicas constantes neste Estudo Técnico Preliminar,

declaro que a contratacao é viavel, atendendo aos padrdes e precos de mercado.
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7. Assim em face de todo o exposto entendo por plenamente viavel a contratacdo pretendida.

Sdo Sebastido do Rio Verde, 10 de marco de 2026.

Yara Regina Paes Pinto
Presidente da Camara
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