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Consultoria ¢ Treinamento

.E INSCREVA-SE

PRESENCIAL - PORTO ALEGRE-RS CcODIGO - 1025/1012

1025/1012 - CERIMONIAL, BOM ATENDIMENTO E COMUNICACAO INSTITUCIONAL, APLICATIVOS,
MIDIAS SOCIAIS E ENGAJAMENTO (Canva, Capcut, Chat GPT e Outros) Médulo Reduzido:

Cerimonial para sessdes solenes, eventos de final de ano e posse da nova Mesa Diretora, tratamento de imagens com smartphone,
nocdes e dicas sobre Canva e Capcut para a comunicacdo institucional e para a divulgacdo da prestacdo de contas do mandato,

inteligéncia artificial para producdo de textos e imagens, estratégias de contetdo e engajamento nas redes sociais.

DATA DE INICIO:10/12/25

? Porto Alegre

DATA DE CONCLUSAO:12/12/25

Local: Local: Auditério do INLEGIS: Rua Jerdnimo Coelho, 354

INSCREVA-SE @ VEJA O TEMARIO @ RESERVE HOTEL Caso nio gerar o PDF, solicite via WhatsApp (51) 999915809

©

CURSO DE CERIMONIAL E COMUNICA(;AO OFICIAL COM MIDIAS SOCIAIS E INTELIGENCIA ARTIFICIAL

Este curso oferece uma formacdo completa para profissionais do setor piiblico que desejam aprimorar sua atuacdo em cerimonial oficial, comunicacio estratégica e
producdo de contetido digital. O treinamento aborda, de forma pratica, as normas e protocolos para sessdes solenes, eventos de fim de ano e a posse da nova Mesa
Diretora, além de técnicas de fotografia e tratamento de imagens via smartphone, edicdo rdpida usando Canva e CapCut, e estratégias de engajamento nas redes sociais.
Os participantes aprendem ainda a aplicar ferramentas de inteligéncia artificial para produzir textos, artes, videos e narrativas de prestacdo de contas, elevando a
qualidade da comunicacdo puiblica e fortalecendo a imagem institucional.

METODOLOGIA

Aula expositiva e debates. Essa abordagem permite
uma compreensdo aprofundada dos temas.

PROGRAMACAO

Quarta-feira:
11h — Credenciamento, Retirada de Material
14h00min — 17h: Turno de Aula

Quinta-feira:
09h — 11h50min: Turno de Aula
14h — 17h: Turno de Aula

Sexta-feira:
08h30min — 10h30: Turno de Aula
11h: Entrega do Certificado.

INVESTIMENTO

RS 1390,00

Politica de cancelamento: X

Nos avise com 24h de antecedéncia. Ndo havendo
cancelamento nesse prazo, podera ser cobrada taxa.
Cursos gratuitos ndo tém taxa. Para cancelar: (51)

9999.1.5809 — Chamar no WhatsApp

DADOS DE EMPENHO

INLEGIS — Consultoria e Treinamento

CNPJ: 30.050.141/0001-80.

INSCRICAO MUNICIPAL:608.267.2.0

ENDERECO: Rua Jerénimo Coelho, 354, centro, Porto
Alegre

EMAIL: financeiro@inlegis.com.br

FONE: 51-3015-5809

CARGA HORARIA

Este curso tem duracdo de 11h aula, e serd emitido
certificado ao final do treinamento para quem cumprir
minimo de 75%. Os participantes do curso recebem
certificado de participacdo. Nossos certificados podem
ser usados para comprovacdo de horas extra
curriculares em faculdades e cursos.

PUBLICO ALVO

Destinado a todos os profissionais envolvidos na gestdo
piiblica municipal, incluindo Prefeitos, Vice-Prefeitos,
Presidentes de Cdmara, Vereador
Servidores Piblicos, Agentes Admir

SeS801eS,
1strativos, Chefes
de Gabinete, Contadores, Tesoureiros, Técnicos
Legislativos, Diretores de Departamento, Secretarios
Municipais, Procuradores Juridicos, Comissdo de
Orcamento, Comnissdo de Licitacdo, Pregoeiros,

Departamento de Compras, Departamento de Pessoal,

Controladores Internos, Assessoria de Imprensa,

Oficiais de Gabinete, telefonistas, recepcionistas,
atendentes ao piblico, técnicos de informadtica,
técnicos em contabilidade, servidores de Procons
Municipais, Servicos Gerais e todos os demais
profissionais do setor piblico municipal gque buscam
aprimoramento e atualizac¢do nos temas
adrministrativos, juridicos, e legislativos.




INFORMACOES SOBRE A PROXIMA DATA? CADASTRE-SE

INSCRICOES
pOR TU NO/DIA' [ MAIS FLEXIBILIDADE. ]
AGORA DISPONIVEIS (‘wass comoioace. )

VOCE PODE PARTICIPAR DOS NOSSOS CURSOS NOS L INLEGIS
TURNOS QUE DESEJAR — MANHA, TARDE OU DIAS | G e

Entre em contato com nossa equipe e enviaremos o link
personalizado para a sua inscrigéio no formato reduzido.

MAIS INFORMACOES

CERIMONIAL E ORGANIZAGCAO DE EVENTOS OFICIAIS: INSTRUTOR

CERIMONIAL E ORGANIZACAQ DE EVENTOS OFICIAIS:
CONCEITOS BASICOS DE CERIMONIAL;

IMPORTANCIA DO CERIMONIAL NO PODER PUBLICO.

ORGANIZACAO DE CERIMONIAS E EVENTOS:

PLANEJAMENTO ESTRATEGICO DE CERIMONIAS E EVENTOS OFICIAILS; b it e

PROTOCOLO: Ampla trajetéria na drea de cerimonial,
- protocolo e org

rentos, sendo
PAPEIS E RESPONSABILIDADES DA EQUIPE DE CERIMONIAL. :

praticas no setor piblico e pr
como profi
eventos

COBERTURA DE CERIMONIAS E EVENTOS OFICIAIS sor dos cursos de cer

stelli Escola Superior

de Hotel ade SENAC/RS, além de
IDENTIDADE VISUAL, COMUNICACAO E CONVITES PARA CERIMONIAS E EVENTOS OFICIAIS “"“t"_"-“f“'” (L mj-”‘"“-
prete: 1turas, r4s de

universidade
instituice

RELACIONAMENTO COM A IMPRENSA internacionalmente, como em Luanda,

~ . ambém fol respe
LEGISLACAO E NORMAS RELACIONADAS AO CERIMONIAL PUBLICO SEe

aboracdo de provas de concursos piblicos
tocolo,

pela formacdo de

s qualificados ao longo de mais

ETIQUETA OFICIAL E SOCIAL:

NORMAS E PADROES DE COMPORTAMENTO E ENTOS E CERIMONIAS PUBLICAS;

s de atuacdo. Atualmente,

VESTIMENTA ADEQUADA PARA DIFERENTES OCASIOES E NIVEIS DE FORMALIDADE. integra o corpo docente do TN

artilhando su

REGRAS DE PROTOCOLO PARA AUTORIDADES E CONVIDADOS: . e
servidores piiblicos e

HIERARQUIA DE AUTORIDADES; L‘L_I SCAIL

agentes politicos que

léncia na conducdo de eventos
» institucionais.
REGRAS DE PRECEDENCIA E ORDEM DE DISCURSOS.

TRATAMENTO CERIMONIAL DE AUTORIDADES E SIMBOLOS NACIONAIS:

COMO CONDUZIR A ENTRADA E A SAIDA DE AUTORIDADES EM EVENTOS.

HINOS, HASTEAMENTO E ARRIAMENTO DE BANDEIRAS NACIONAIS, ESTADUAIS E MUNICIPAIS;

0 PAPEL DO CERIMONIAL NA PRESERVACAO DOS SIMBOLOS NACIONAIS E NA REPRESENTACAQ DO ESTADO.

CERIMONIAL DE HOMENAGENS E PREMIACOES:

ORGANIZACAO DE CERIMONIAS DE HOMENAGENS E PREMIACOES;

HOMENAGENS POSTUMAS;

PROTOCOLO PARA A ENTREGA DE CONDECORACOES E MEDALHAS;

COMO CONDUZIR DISCURSOS DE AGRADECIMENTO E ACEITACAOQ.



INTELIGENCIA ARTIFICIAL (IA) NA COMUNICAGAO INSTITUCIONAL E NA
DIVULGACAO DE EVENTOS E PRESTACAO DE CONTAS

INTELIGENCIA ARTIFICIAL (IA) NA COMUNICACAO

INSTITUCIONAL E NA DIVULGACAO DA
PRESTACAO DE CONTAS DO MANDATO:

COMO APLICAR A IA NA COMUNICACAO PUBLICA E

NA DIVULGACAO DA PRESTACAO DE CONTAS DO
MANDATO:

CONCEITOS BASICOS E OPORTUNIDADES PARA O
PODER PUBLICO.

FERRAMENTAS DE IA PARA CRIACAO DE
CONTEUDO:

IA PARA TEXTO: CHATGPT, MANUS (DICAS PARA
LAYOUTS E ROTEIROS), CLAUDE, GEMINI,
MICROSOFT COPILOT;

IA PARA IMAGENS (CREDITOS GRATUITOS):

— KREA AL 50 CREDITOS/DIA, INTERFACE EM
PORTUGUES, FOTORREALISMO;

— LEONARDO AT 150 TOKENS/SH, CONTROLE
AVANCADO;

— CANVA AL: INTEGRADO AO CANVA;

— TENSOR.ART: 50-100 CREDITOS/DIA, APP EM
PORTUGUES;

— FREEPIK AL 40 IMAGENS/DIA, INTERFACE EM
PORTUGUES;

1A PARA VIDEOS E AUDIO: CAPCUT (RECURSOS
INTEGRADOS), ELEVENLARS;

DEMONSTRACAO PRATICA: GERACAO DE IMAGEM
INSTITUCIONAL.

ETICA NO USO DE IA NA COMUNICACAO
INSTITUCIONAL E NA DIVULGACAO DA
PRESTACAOQ DE CONTAS DO MANDATO:

TRANSPARENCIA, AUTENTICIDADE, DEEPFAKES,
DIREITOS AUTORAIS, VIES ALGORITMICO E
RESPONSABILIDADE.

CRIACAO DE TEXTOS COM IA:

PROMPTS EFICAZES, ESTRUTURACAOE
ADAPTACAO DE LINGUAGEM.

ESTRATEGIAS DE CONTEUDO E ENGAJAMENTO:

PLANEJAMENTO DE CONTEUDO:

CALENDARIO EDITORIAL, FREQUENCIA DE
POSTAGENS, TIPOS DE CONTEUDO, PILARES E
LINHA EDITORIAL.

USO ESTRATEGICO DE HASHTAGS (SEO):

TIPOS DE HASHTAGS, QUANTIDADE IDEAL,
PESQUISA E CRIACAO DE HASHTAGS
INSTITUCIONAIS PARA OTIMIZACAQ NOS
MECANISMOS DE BUCA (SEQ).

METODOS PARA AUMENTAR ENGAJAMENTO:

HORARIOS IDEAIS, FORMATOS INTERATIVOS, CTAS,

STORIES E TRANSMISSOES AO VIVO.

MONITORAMENTO DE RESULTADOS:

METRICAS PRINCIPAIS (ALCANCE, ENGAJAMENTO,

CRESCIMENTO), FERRAMENTAS DE ANALISE E
RELATORIOS.

CASO0S PRATICOS E DISCUSSAO

PRINCIPAIS APONTAMENTOS DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO GRANDE
DO SUL EM RELACAO AOS PODERES EXECUTIVOS E LEGISLATIVOS MUNICIPAIS, PARA A

PREVENQAO DE FALHAS:

PRINCIPAIS APONTAMENTOS DO TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SULEM
RELACAQ AOS PODERES EXECUTIVOS E
LEGISLATIVOS MUNICIPAIS, PARA A PREVENCAO
DE FALHAS:

CONTRATACOES PUBLICAS

PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES

CAPACITACAO | TREINAMENTO

TICAAT T7AM A TYT COVRTD AT OO

CONTAS EM BANCOS NAQ OFICIAIS;
VALES/ADIANTAMENTOS ILEGAIS;

NAQ RECOLHIMENTO DE CONTRIBUICOES
PREVIDENCIARIAS PATRONAIS E DE SERVICOS AO
RFPS.

SISTEMAS DE INFORMACAQ DESATUALIZADOS

SISTEMA DE CONTROLE INTERNO MUNICIPAL

PRESTACAO DE CONTAS

CARLOS CONTRERAS

Fotdgrafo atuante no mercado editorial e
publicitario desde 2007 Temn larga
experiéneia em retratos e fotografia
institucional e na producdo de imagens para
carmnpanhas e editoriais, tendo trabalhado
com marcas como Tok, Via Uno, Spirito
Santo, Kildare, St. Trois, Studio S.A. e
Pormnpéia. Seu trabalho como retratista inclui
registros de arquitetos, desernbargadores,
advogados, prefeitos, deputados e
vereadores. Suas imagens ja foram
publicadas em veiculos de grande circulacdo,
como Revista Donna, Like, About Shoes,
L'Officiel, Viva Beleza, além de diversas
outras publicacdes nacionais e
internacionais

INSTRUTOR

CAROLINE TURRI

Caroline Turri é advogada corn ampla
experiéncia em Direito Piblico, Direito
Eleitoral, Direito Digital, Contratos
Administrativos e Compliance. Atuou corno
Coordenadora Juridica na Procuradoria-
Geral do Municipio de Porto Alegre (PGM),
além de ter exercido fungées estratégicas na
METROPLAN, com foco em convénios,
licitagdes, pareceres juridicos e controle de
legalidade perante érgéos de controle como
a CAGE e o TCE. Possui pés-graduacio em
Direito Piiblico com énfase em Direito
ConstitucionalCom traietdria coneolidada na
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GESTAO PATRIMONIAL:

NAO REALIZACAO DE INVENTARIO OU EXECUCAO
DEFICIENTE;

CONTROLE ESTOQUES — REGISTRO/BAIXAS;

FURTOS.

GESTAO ORCAMENTARIA / FINANCEIRA:
FALTA DE LIQUIDACAO DE DESPESAS;
ELEVADO VALOR EM ESPECIE EM TESOURARIA;

CONCILIACOES BANCARIAS EM ATRASO;

EXCELENCIA NO ASSESSORAMENTO
E

GESTAO MUNICIPAL

Exoneragoes, contratagoes,
prazos, sessoes e atos
administrativos internos.

C INLEGIS

Inicio: 09/12/2025

0025/0912 - EXCELENCIA NO
ASSESSORAMENTO E GESTAO MUNICIPAL:

Encerramento: 12/12/2025

Tdopicos Indispensaveis de Ouvidoria, Exoneracdes e
contratagoes, nepotismo, primeiras orientacoes abertura do
exercicio, competéncias e atribuicoes da Mesa Diretora,
processos legislativos ordinario e especiais, prazos e quoruns,
Comissoes e relatorias, sessoes ordindrias e extraordingrias,
urgéncia e sobrestamento, recursos e questoes de ordem, atos
normativos internos, prevencao de nulidades, apontamentos,
encerramento de contratos administrativos, 1A para
aprimoramento da comunicacio institucional e da divulgacao
da prestacao de contas do mandato

CODIGO: 0025/0912

GESTAD DE PESSOAL:
FALTA DE CONTROLE DE FREQUENCIA;

PAGAMENTO INDEVIDOJFALTA DE CONTROLE

gestdo juridica e institucional, Caroline
também se destaca como palestrante nas
dreas de Direito Administrativo,
Empoderamento Femninino e Direito
Eleitoral

SOBRE HORAS EXTRAS (SEM AUTORIZACAO, EM
HORARIO REGULAR, QUANTIDADE EXORBITANTE,

REINCIDENCIA ETC);
DESVIO DE FUNCAO;
COMISSIONADOS EM CARGOS TIPICOS

NAO EM FUNCOES DE DIRECAO, CHEFIA E
ASSESSORAMENTO;

EFETIVOS, E

DIARIAS (AUSENCIA DE FINALIDADE PUBLICA E DE

ADEQUADA PRESTACAQ DE CONTAS);

SINDICANCIAS.
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1025/0912 - CERIMONIAL, BOM ATENDIMENTO E
COMUNICAGAO INSTITUCIONAL, APLICATIVOS,
MIDIAS SOCIAIS E ENGAJAMENTO (Canva,
Capcut, Chat GPT e Outros)

Cerimonial para sessoes solenes, eventos de final deano e
posse da nova Mesa Diretora, tratamento de imagens com
smartphone, nocdes e dicas sobre Canva e Capeut para a
comunicacao institucional e para a divulgacao da prestacao de
contas do mandato, inteligéncia artificial para producao de
textos e imagens, estratégias de conteido e engajamento nas
redes sociais.
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Cerimonial para sessdes solenes, eventos de final deano e
posse da nova Mesa Diretora, tratamento de imagens com
smartphone, nogdes e dicas sobre Canva e Capeut para a
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contas do mandato, inteligéncia artificial para producao de
textos e imagens, estratégias de conteido e engajamento nas
redes sociais.
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Outras opc¢oes de cursos:

™
olefalo



