CAMARA MUNICIPAL DE CAMPINA DO SIMAO
ESTADO DO PARANA

TERMO DE REFERENCIA —TR

Processo Administrativo n° 013/2026

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE, para atender & demanda da Camara
Municipal de Campina do Simdo — PR, conforme especificacbes técnicas e condicbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Unidade Valor
Item Descri¢do/Especificagdo de Quant. . Valor Total
. Unit.
Medida
LOTE 01
AGENDA
AGENDA PERMANENTE COM CAPA DURA.
DIMENSOES: 15 X 21 CM, CARACTERISTICAS DO
MIOLO: FOLHAS INTERNAS DE PAPEL OFF-SET
! 63G/M2, 344 PAGINAS, IMPRESSAS EM 1 COR; FITA UN 10 RS 3500 | R> 350,00
MARCA PAGINAS; DADOS PESSOAIS; CALENDARIOS
ATUALIZADOS; UMA PAGINA POR DIA (SAB/DOM.
JUNTOS); INDICE TELEFONICO
2 | ALFINETE P/ MAPA DIVERSAS CORES CX C/50 UND CX 10 RS 7,50 | RS 75,00
3 | BATERIA 9V UN 30 RS 14,00 | RS 420,00
BLOCO DE RECADO AUTO-ADESIVO REPOSICIONAVEL
38MM X 50MM

4 | BLOCO DE RECADO AUTO-ADESIVO REPOSICIONAVEL PCT 20 RS 6,00 | RS 120,00
38MM X 50MM DIVERSAS CORES TONS PASTEIS.
PACOTE COM 4 BLOCOS C/50 FLS

BLOCO DE RECADO AUTO-ADESIVO REPOSICIONAVEL
76MM X 76 MM

5 | BLOCO DE RECADO AUTO-ADESIVO REPOSICIONAVEL PCT 20 RS 6,00 | RS 120,00
76MM X 76 MM DIVERSAS CORES. PACOTE COM 4
BLOCOS C/50 FLS

BORRACHA BRANCA MEDIA N2 40

BORRACHA BRANCA MEDIA N2 40 BORRACHA

6 | BRANCA, MACIA, ESPECIAL PARA APAGAR ESCRITA DE UN 10 RS 1,30 | RS 13,00
LAPIS. TAMANHO MEDIO, N2 40, MEDIDAS 34 X 22 X
8,5 MM

7 | CADERNO DE LINHA BROCHURA 48 FL UN 30 RS 3,00 | RS 90,00

CAIXA ARQUIVO MORTO

CAIXA ARQUIVO MORTO; AZUL; TAMANHO OFICIO;
MEDIDAS 25X35X13 CM (AXLXP) EM MATERIAL
POLIPROPILENO

CAIXA ORGANIZADORA GRANDE
9 | CAIXA ORGANIZADORA GRANDE MATERIAL: UN 15 RS 45,00 | RS 675,00
POLIPROPILENO 26x32x44CM

UN 25 RS 9,25 | RS 231,25
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CAIXA ORGANIZADORA MEDIA

10 | CAIXA ORGANIZADORA MEDIA MATERIAL UN 15 RS 34,00 | RS 510,00
POLIPROPILENO: 23x26,5x36CM
11 | CALCULADORA GRANDE 12 DIGITOS UN 4 RS 22,90 | RS 91,60

CANETA ESFEROGRAFICA PONTA FINA VERMELHA
CANETA ESFEROGRAFICA, PONTA FINA MATERIAL
PLASTICO, QUANTIDADE CARGAS 1 UN, MATERIAL
12 | PONTA LATAO COM ESFERA DE TUNGSTENIO, TIPO CX 2 RS 75,00| RS 150,00
ESCRITA FINA, COR TINTA VERMELHA, MATERIAL
TRANSPARENTE E COM ORIFiCIO LATERAL. CAIXA
CONTENDO 50 UND

CANETA ESFEROGRAFICA PRETA (PONTA FINA) CX
COM 50 UNIDADES

CANETA ESFEROGRAFICA PRETO, CRISTAL FINA,
0,8MM DE TRACADO, CAIXA C/50 UND;

*marcas de referéncia equivalente ou superior: BIC,
CIS, FABER CASTELL*

CANETA ESFEROGRAFICA

CANETA ESFEROGRAFICA, PONTA FINA MATERIAL
PLASTICO, QUANTIDADE CARGAS 1 UN, MATERIAL
14 | PONTA LATAO COM ESFERA DE TUNGSTENIO, TIPO CX 4 RS 70,00 | RS 280,00
ESCRITA FINA, COR TINTA AZUL, MATERIAL
TRANSPARENTE E COM ORIFiCIO LATERAL. CAIXA
CONTENDO 50 UNIDADES

13 CX 2 RS 70,00 | RS 140,00

15 | CLIPS GALVANIZADOS 4/0. CX COM 500 CLIPIS. CX 10 RS 19,50 | RS 195,00
16 | CLIPS GALVANIZADOS 8/0. CX COM 500 CLIPIS. CX 10 RS 19,50 | RS 195,00
17 | CLIPS N°5 CX C/ 500GR CX 10 RS 19,50 | RS 195,00
18 | CLIPS N2 3 CX C/500GR CX 10 RS 19,50 | RS 195,00

COLA BASTAO, COR BRANCA

COLA BASTAO, COR BRANCA, APLICACAO PAPEL,
CARACTERISTICAS ADICIONAIS INSTANTANEA, TIPO
BASTAO PESO: 10G

COLA BRANCA ESCOLAR-COLA DE PAPELARIA,
LIQUIDA

COLA BRANCA ESCOLAR-COLA DE PAPELARIA,

20 |LIQUIDA, PARA USO ESCOLAR, A BASE DE AGUA, UN 40 RS 1,80 | RS 72,00
LAVAVEL, ATOXICA, BICO ECONOMICO, SECAGEM
NORMAL, ACONDICIONADA EM FRASCO, PESANDO 40
GR, NA COR BRANCA

COLA INSTANTANEO MULTIUSO, PESO LIQ. 20G
COLA INSTANTANEO MULTIUSO, PESO LIQ. 20G, ALTO
21 | PODER DE COLA UNID 5 RS 14,60 | RS 73,00
*marcas de referéncia equivalente ou superior:
LOCTITE, TEKBOND, PERMABOND*

19 UN 40 RS 3,00 | RS 120,00

22 | COLA QUENTE REFIL BASTAO GROSSO UNID 50 RS 2,00 | RS 100,00

23 | CORRETIVO EM FITA 5MMX6M UN 10 RS 6,00 | RS 60,00

24 ENVELOPE CARTA BRANCO 114X229 75GR SEM RPC - UNID 500 RS 0,15 RS 75,00
UNIDADE

75 lEJII\l\l\I/;;?)F;E OFFSET BRANCO - OFICIO 90G 24X34 - UNID 500 RS 070| RS 350,00
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ESTILETE
ESTILETE, TIPO LARGO, ESPESSURA 18 MM, MATERIAL
CORPO PLASTICO, CARACTERISTICAS ADICIONAIS
LAMINA ACO C/ TRATAMENTO SUPERFICIAL
GALVANIZADO, TIPO FIXACAO LAMINA ENCAIXE POR
PRESSAO

26 UN 5 RS 5,00 | RS 25,00

ETIQUETA, NA COR BRANCA, PADRAO A4 MEDINDO
25,4 MM X 63,5 MM

ETIQUETA; COR BRANCA, PADRAO A4 MEDINDO 25,4
27 | MM X 63,5 MM; FORMATO A4, CANTOS PCT 2 RS 75,00 | RS 150,00
ARREDONDADOQOS; PACOTE CONTENDO 100 FOLHAS;
*marcas de referéncia equivalente ou superior:
COLACRIL, MACKCOLOR, LINK ETIQUETAS*

EXTRATOR DE GRAMPOS (TIPO ESPATULA) ACO
CROMADO 15 CM

FITA ADESIVA CREPE

Cor bege, dimensdes 19 mmx50 m, embalagem: rolo
individual, com dados de identificagdo do produto e
marca do fabricante.

FITA ADESIVA TRANSPARENTE LARGA

Fabricada em celulose, adesivo em resina de borracha
30 | natural, dimensdes 12mmx30 m, embalagem com UN 30 RS 1,99 | RS 59,70
dados de identificagdo de produto e marca do
fabricante.

31 | GRAMPEADOR 26/6 P/25 FOLHAS UN 5 RS 19,90 | RS 99,50

GRAMPO METAL- APRESENTACAO TRILHO
32 | GRAMPO METAL- APRESENTAGAO TRILHO, DISTANCIA CX 10 RS 18,50 | RS 185,00
ENTRE FUROS 80MM CAIXA COM 50 UND

GRAMPO PARA GRAMPEADOR 26/6, CAIXA COM
5000 UNIDADES, GALVANIZADOS

LIVRO ATA

LIVRO ATA, MATERIAL PAPEL ALTA ALVURA,
QUANTIDADE FOLHAS 100 UN, GRAMATURA 56 GM2,
COMPRIMENTO 298 MM, LARGURA 203 MM,
CARACTERISTICAS ADICIONAIS CAPA DURA/
NUMERADO/SEM MARGENS

LIVRO PROTOCOLO ENCADERNADO C/100 FL
215X160 MM

MARCADORES DE TEXTO DE DIVERSAS CORES NEON
MARCADORES DE TEXTO DE DIVERSAS CORES NEON
36 | TECNOLOGIA ANTI DRY OUT FORMATO ANATOMICO UN 60 RS 2,96 | RS 177,60
TRACADO DE 2 A5 MM PONTA CHANFRADA TINTA
COM BASE D'AGUA

28 UN 5 RS 3,20 | RS 16,00

29 UN 30 RS 595 | RS 178,50

33 CX 10 RS 6,90 | RS 69,00

34 UN 5 RS 17,90 | RS 89,50

35 UN 4 RS 15,00 | RS 60,00

37 | MOUSEPAD COM APOIO PARA PULSO UN 6 RS 45,00 | RS 270,00
PAPEL A4 BRANCO 210X297MM RESMA C/ 500 FLS

38 CX C/ 10 RESMAS CX 20 RS 249,90 | RS 4.998,00

39 | PAPEL FOTOGRAFICO GLOSSY A4 180 GR C/ 50 FL PCT 10 RS 27,00 | RS 270,00
PAPEL VERGE GRAMATURA 180G/M2 BRANCO A4 C/

40 S0 FL PCT 10 RS 20,00 | RS 200,00

PAPEL VERGE GRAMATURA 180G/M2 BRANCO A4,
C/50 FOLHAS;
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*marcas de referéncia equivalente ou superior:
USAPEL, MASTERPRINT, SPIRAL*
41 | PASTA ABA C/ ELASTICO CORES DIVERSAS UN 30 RS 4,50 | RS 135,00
PASTA ABA C/ ELASTICO
PASTA ABA C/ ELASTICO CORES DIVERSAS
42 POLIPROPILENO DIMENSOES: 335 X 40 X 235 MM UN 12 RS 4,00 | R> 48,00
ESPESSURA:0,80
PASTA CATALOGO
PASTA CATALOGO CONTENDO 100 ENVELOPES, DE
43 0,12 MICRAS, 245X335MM, COM 04 COLCHETES UN 30 RS 21,00 R 630,00
METALICOS, COM VISOR, NA COR PRETA
44 | PASTA COM DIVISORIA, TAMANHO A4 UN 5 RS 23,00 | RS 115,00
45 | PASTA SUSPENSA MARMORIZADA 36x24 CM UN 150 RS 4,00 | RS 600,00
46 | PENDRIVE 64 GB UN 2 RS 65,00 | RS 130,00
47 | PILHA AA COMUM C/4 PCT 25 RS 9,80 | RS 245,00
48 | PILHA AAACOMUM C/ 4 PCT 5 RS 9,80 | RS 49,00
REGUA 30 CM PLASTICO RIGIDO TRANSPARENTE
49 EEGUA 30CM PLf‘ST-ICO RIQIDO TRANSPARI—;NTE; UN 10 RS 3,00 | RS 30,00
marcas de referéncia equivalente ou superior:
WALEU, ARELLO, ACRIMET*
TESOURA MULTIUSO C/ LAMINA EM ACO INOX,
>0 CABO EM RESINA PLASTICA 21CM UN 3 RS 1850 | R3 25,50
TOTALDO LOTE | RS 13.781,15
LOTE 02
51 |TINTA EPSON L3150 ORIGINAL AMARELO UN 3 RS 64,58 | RS 193,74
52 | TINTA EPSON L3150 ORIGINAL CIANO UN 3 RS 64,60 | RS 193,80
53 |TINTA EPSON L3150 ORIGINAL MAGENTA UN 3 RS 55,20 | RS 165,60
54 | TINTA EPSON L3150 ORIGINAL PRETO UN 5 RS 44,97 | RS 224,85
TONER COMPATIVEL COM IMPRESSORA CANON
55 MF264DW UN 2 RS 140,00 | RS 280,00
TONER COMPATIVEL COM IMPRESSORA HP
56 4303FDW AMARELO UN 8 RS 100,00 | RS 800,00
TONER COMPATIVEL COM IMPRESSORA HP
57 4303EDW CIANO UN 8 RS 100,00 | RS 800,00
TONER COMPATIVEL COM IMPRESSORA HP
58 4303FDW MAGENTA UN 8 RS 100,00 | RS 800,00
TONER COMPATIVEL COM IMPRESSORA HP
59 4303FDW PRETO UN 10 RS 100,00 | RS 1.000,00
60 | TONNER ORIGINAL BROTHER DCP-2540DW UN 5 RS 520,00 | RS 2.600,00
TOTALDOLOTE | R$ 7.057,99
TOTAL GERAL| RS 20.839,14
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1.2. O objeto da presente contratagdo caracteriza-se como fornecimento de bem comum,
nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n®14.133/2021, considerando que os padrbes
de desempenho, qualidade e especificagcdes técnicas dos materiais podem ser objetivamente
definidos por meio de especificacbes usuais de mercado, conforme justificativa e
detalhamento constantes do Estudo Técnico Preliminar — ETP.

1.3. A contratacao sera realizada mediante procedimento licitatério na modalidade Pregéo,
na forma eletrénica, adotando-se como critério de julgamento 0 menor prego por item, com
Sistema de Registro de Pregos, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, observados os
principios da isonomia, da competitividade, da economicidade e da selecdo da proposta mais
vantajosa para a Administracao.

1.4. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, contados
da sua assinatura, compreendendo o periodo necessario ao fornecimento parcelado dos
materiais, ao recebimento definitivo e as demais obrigacdes contratuais, observado que a
entrega dos materiais devera ocorrer em até 5 (cinco) dias Uteis, contados da emisséo da
Ordem de Fornecimento ou do recebimento da Nota de Empenho.

1.5. Considerando que o objeto consiste na aquisicdo de bens com fornecimento parcelado
e continuo, a Ata de Registro de Precos podera ser prorrogada por igual periodo, desde que
comprovada a manutencao das condicbes vantajosas para a Administracdo, nos termos do
art. 84 da Lei Federal n® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratacdo tem por finalidade assegurar a Camara Municipal de Campina do Siméo o
fornecimento regular de material de expediente necessario ao adequado funcionamento das
atividades administrativas e legislativas.

A manutencdo de estoque adequado de material de expediente é essencial para a
continuidade dos trabalhos, permitindo o registro, arquivamento e tramitacdo de documentos,
a comunicacdao interna e externa, e o suporte as sessoes legislativas e demais atividades da
Casa. Assim, a contratacdo visa garantir a disponibilidade permanente de materiais de
gualidade, evitando interrup¢cdes que possam comprometer o funcionamento regular da
Camara Municipal.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A solugéo adotada consiste na aquisicdo de materiais de expediente em quantidade suficiente
para atender as demandas da Camara Municipal durante o periodo de vigéncia contratual.
Os itens especificados contemplam desde materiais basicos de escritério (canetas, papéis,
pastas, grampeadores) até materiais de tecnologia (pen drives, tonners, cartuchos), todos
devidamente descritos com suas caracteristicas técnicas no item 1.1 deste Termo de
Referéncia.

A solucéo considera o ciclo de vida dos materiais, priorizando produtos de qualidade que
atendam as especificagbes minimas estabelecidas, garantindo durabilidade adequada e
desempenho satisfatério nas atividades diarias da administragéo legislativa.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Subcontratacdo

4.1.1. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual, total ou parcial, nos termos do
art. 78 da Lei Federal n® 14.133/2021, que condiciona a subcontratacao a previsao expressa
no edital e no contrato, 0 que ndo ocorre na presente contratacdo. A vedacao justifica-se pela
natureza do objeto, consistente no fornecimento de materiais de expediente, que exige da
contratada a entrega direta dos produtos, com responsabilidade integral pela qualidade,
conformidade com as especificacbes e tempestividade das entregas, ndo se vislumbrando,
ademais, qualquer parcela do objeto cuja execucdo demande especializacdo técnica que
justifique a participacéo de terceiros.

4.1.2. A contratada permanecera integralmente responsavel pelo cumprimento de todas as
obrigacBes assumidas, sendo vedada a transferéncia, a terceiros, das responsabilidades
contratuais, ainda que parcialmente, bem como a utilizacdo de terceiros para o fornecimento
dos materiais em seu nome, sob pena de caracterizacéo de inexecuc¢do contratual e aplicacdo
das sanc0es previstas no instrumento convocatério e na Lei Federal n° 14.133/2021.

4.2. Garantia da contratagcéo

4.2.1. Nao havera exigéncia de garantia da contratacdo, nos termos dos artigos 96 e
seguintes da Lei Federal n°® 14.133/2021, por decisdo fundamentada do agente publico
competente, com fundamento no art. 96, § 1°, da referida lei, que autoriza a dispensa da
garantia quando o valor da contratacdo for baixo ou o risco de inadimplemento for reduzido.
4.2.2. A dispensa justifica-se porque o valor estimado da contratacdo, considerado baixo para
0s padrdes das contratacBes publicas, e porque o objeto consiste no fornecimento de
materiais de expediente, bens comuns, de pronta disponibilidade no mercado e de
fornecimento parcelado, mediante Sistema de Registro de Precos, com entregas em até 5
(cinco) dias uteis apds o pedido, o que reduz substancialmente o risco de inadimplemento e
de prejuizo a Administracdo. A exigéncia de garantia, nesse contexto, oneraria
desnecessariamente as propostas, com reflexo direto nos precos finais, e restringiria a
participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte no certame, em contrariedade
aos principios da economicidade e da ampla competitividade previstos no art. 5° da Lei n®
14.133/2021.

4.2.3. A auséncia de garantia ndo elide a responsabilidade integral da contratada pelo fiel
cumprimento das obrigagbes assumidas, permanecendo aplicaveis, em caso de
inadimplemento, as san¢fes administrativas previstas no instrumento convocatorio e nos
artigos 155 e 156 da Lei n° 14.133/2021, bem como a responsabilizacdo civil e criminal
cabivel.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 Condicdes de Execugéo

Os materiais deverao ser entregues de forma parcelada, conforme a necessidade da camara,
mediante ordem de fornecimento, em perfeitas condi¢des de uso, devidamente embalados e
identificados, no endere¢o da Camara Municipal de Campina do Sim&o.
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5.2 Prazo de Entrega
O prazo de entrega sera de até 5 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da ordem de
fornecimento ou instrumento equivalente.

5.3 Garantia e Qualidade

A contratada devera garantir que todos os materiais entregues estejam em conformidade com
as especificacdes técnicas estabelecidas, sendo de primeiro uso, sem defeitos de fabricacao,
e com prazo de validade compativel com o uso regular.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A Ata de Registro de Pregos e os contratos dela decorrentes deveréo ser executados
fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133,
de 2021, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial,
nos termos do art. 115 da referida lei.

6.2. As comunicacgfes entre a Camara Municipal de Campina do Siméo — PR e a contratada
deverdo ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletrbnica para esse fim, desde que seja possivel a comprovagdo do
recebimento e da autenticidade da comunicagéo.

6.3. A Céamara Municipal podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato, especialmente quanto a regularizacao
de entregas, a substituicdo de materiais em desconformidade e ao saneamento de qualquer
irregularidade verificada na execucao do fornecimento.

6.4. Apés a assinatura da Ata de Registro de Precos ou instrumento equivalente, a Camara
Municipal podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacgfes acerca das obrigacbes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo e das sancfes aplicaveis, dentre outros, nos
termos do art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.5. Fiscalizacédo

6.5.1. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo Gestor e pelo
Fiscal do Contrato, formalmente designados pela Camara Municipal de Campina do Simao —
PR, por ato préprio, nos termos do art. 117 da Lei Federal n° 14.133/2021, cabendo-lhes o
acompanhamento da execugao contratual, a verificacdo da conformidade dos materiais com
as especificagbes contratuais, o ateste das entregas e dos registros de execugdo e a
comunicacao de eventuais irregularidades a contratada.

6.5.2. Fica designado como Gestor do Contrato o servidor Andrews Bortolanza, matricula n°
881.

6.5.3. Fica designado como Fiscal do Contrato o servidor Paulo Marcio Camilo, matricula n®
191.

6.5.4. O Gestor e o Fiscal do Contrato exercerdo suas atribuicbes em conformidade com o
disposto no art. 117 e seguintes da Lei Federal n°® 14.133/2021, devendo anotar em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, determinar o que for
necessario a regularizagédo das falhas ou dos defeitos observados e cientificar a contratada
das providéncias a serem adotadas, sem prejuizo das demais competéncias previstas na
legislacdo e neste Termo de Referéncia.
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6.5.5. A atuacdo do Gestor e do Fiscal do Contrato ndo exime a contratada da
responsabilidade pela execugéo integral do objeto, pela qualidade dos materiais fornecidos e
pela observancia de todas as obrigacdes contratuais e legais aplicaveis.

6.6. Fiscalizagcdo Técnica

6.6.1. O Fiscal do Contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicbes estabelecidas na Ata de Registro de Precos e nos instrumentos dela
decorrentes, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.6.2. O Fiscal do Contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢éo do que for necessario para
a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.6.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o Fiscal do Contrato emitira
notificacbes para a correcédo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.
6.6.4. O Fiscal do Contrato informara ao Gestor do Contrato, em tempo habil, a situacédo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.6.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢cdo do contrato nas datas
aprazadas, o Fiscal do Contrato comunicara o fato imediatamente ao Gestor do Contrato.

6.7. Fiscalizacdo Administrativa

6.7.1. O Fiscal do Contrato verificardA a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario.

6.7.2. Caso ocorra descumprimento das obriga¢cfes contratuais, o Fiscal do Contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao Gestor do Contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.8. Gestor do Contrato

6.8.1. O Gestor do Contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, contendo todos os registros formais da execug¢do no historico de
gerenciamento do contrato, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da Administracéo.

6.8.2. O Gestor do Contrato acompanhara os registros realizados pelo Fiscal do Contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.8.3. O Gestor do Contrato acompanhara a manutencdo das condi¢bes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais.

6.8.4. O Gestor do Contrato emitird documento comprobatoério da avaliacdo realizada pelo
Fiscal do Contrato quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pela contratada, com
mencé&o ao seu desempenho na execuc¢éo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
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definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.8.5. O Gestor do Contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sang¢des, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.8.6. O Gestor do Contrato deverd elaborar relatorio final com informagbes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo.

6.8.7. O Gestor do Contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagéo e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE ENTREGA E DE PAGAMENTO

7.1 Recebimento

7.1.1. Os materiais serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
pelo servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo, e definitivamente apds a
verificacdo do atendimento das exigéncias contratuais, nos termos do art. 140 da Lei n°
14.133, de 2021.

7.1.2. Os materiais poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, guando em desacordo com
as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da notificacdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.1.3. O recebimento provisério e o recebimento definitivo ocorrerdo da seguinte forma:

a) Recebimento provisoério: serd realizado no ato da entrega, mediante conferéncia
guantitativa e verificacdo aparente das condicdes dos materiais, especialmente quanto a
integridade das embalagens, existéncia de avarias aparentes e correspondéncia inicial com
a documentacao fiscal e o pedido de fornecimento;

b) Recebimento definitivo: sera realizado ap6s a conferéncia da conformidade dos materiais
com as especificagfes estabelecidas neste Termo de Referéncia, na proposta vencedora e
no respectivo pedido de fornecimento, incluindo, quando aplicavel, marca, modelo,
caracteristicas, quantidade, embalagem, validade e demais requisitos exigidos.

c) Para os materiais de natureza simples, cuja conformidade possa ser integralmente
verificada ho momento da entrega, o recebimento definitivo podera ocorrer no préprio ato,
apos a realizagdo das conferéncias necessarias.

d) Quando a verificacdo da conformidade depender de andlise, teste, conferéncia documental
ou outras diligéncias que ndo possam ser concluidas no momento da entrega, o recebimento
definitivo sera realizado posteriormente, no prazo necessario para a conclusdo das
verificagbes pela Administracéo.

e) A realizagdo do recebimento provisério ndo implica aceitacdo definitiva dos materiais,
ficando a Administragdo autorizada a recusar, total ou parcialmente, aqueles que
apresentarem desconformidade com as especificagfes, sem prejuizo das demais medidas
administrativas cabiveis.
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7.1.4. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.1.5. O prazo para a solucao, pela contratada, de inconsisténcias na execuc¢ao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidacédo de despesa, ndo serd computado para
os fins do recebimento definitivo.

7.1.6. O recebimento provisorio ou definitivo dos materiais ndo excluir4 a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca do objeto, nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

Se desejar, posso ajustar o prazo de substituicdo da clausula 7.1.2 para outro nimero de
dias, manter a redacdo original de algum dispositivo ou incorporar a secao revisada ao
documento ativo.

7.2. Liquidagao

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, sera providenciada a
liquidacdo da despesa no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados do seu recebimento,
prorrogaveis por igual periodo, de forma justificada, quando houver necessidade de
diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais, nos termos do art. 141
da Lein®14.133, de 2021, e do art. 7° da IN SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.2.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

¢) os dados do contrato e do 6érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.2.3. Havendo erro na apresentagéo da Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que a
contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizagéo da situagéo, sem 6nus para a Administracao.

7.3. Prazo de Pagamento
7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até o 10° (décimo) dia do més subsequente a
emissao da nota fiscal.

7.4. Forma de Pagamento

7.4.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela contratada.

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencédo tributaria prevista na legislacédo
aplicavel.
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7.4.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na proposta, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislacéo vigente.

7.4.4. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencgéo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacédo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1. Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento licitatério na
modalidade Pregédo, na forma Eletrénica, com Sistema de Registro de Precos, sendo
declarado vencedor o licitante que apresentar a proposta com menor pre¢o por item, nos
termos da Lei Federal n° 14.133/2021, arts. 6°, inciso XLI, 17, § 2° 29 e 82, observados o0s
principios da isonomia, da competitividade, da economicidade e da selecdo da proposta mais
vantajosa para a Administracao.

8.1.2. O certame sera precedido de divulgacéo do edital no Portal Nacional de Contratacfes
Publicas — PNCP e no sitio eletrdnico oficial da Camara Municipal, pelo prazo minimo de 8
(oito) dias uteis, contados da data da publicacdo, nos termos do art. 54 e do art. 55, inciso |l,
alinea "a", da Lei n® 14.133/2021, assegurada a ampla publicidade e a participacdo do maior
numero possivel de interessados.

8.2. Forma de Fornecimento

8.2.1. O fornecimento dos materiais ocorrera de forma parcelada, por meio de Ordens de
Fornecimento emitidas pela Camara Municipal conforme a necessidade efetiva de cada setor,
dentro da vigéncia da Ata de Registro de Precos.

8.2.2. O prazo para a entrega dos materiais sera de até 5 (cinco) dias Uteis, contados do
recebimento da Ordem de Fornecimento, da Nota de Empenho ou de instrumento
equivalente.

8.2.3. A entrega dos materiais sera realizada no local indicado pela Camara Municipal de
Campina do Simédo — PR, em horario de expediente administrativo, correndo por conta da
contratada todas as despesas de frete, carga e descarga.

8.2.4. Todos 0s materiais deverdo ser novos, de primeiro uso, em embalagens originais de
fabrica e em plena conformidade com as especificacdes, unidades e quantitativos
estabelecidos neste Termo de Referéncia e no Documento de Formalizagdo de Demanda,
podendo ser recusados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as condi¢cdes
avencadas.

8.3 Exigéncias de Habilitacdo
Para fins de habilitac@o, dever o licitante vencedor enviar os seguintes documentos

8.3.1. Habilitagc&o Juridica
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8.3.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional,

8.3.1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

8.3.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢&o de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.3.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.3.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo
de 2020.

8.3.1.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.3.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.
8.3.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacédo e estatuto social, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n®5.764,
de 16 de dezembro 1971.

8.3.1.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidacao respectiva.

8.3.1.10. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).

8.3.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista e Qualificagéo Técnica

8.3.2.1 Certidao Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido
(CND).

8.3.2.2 Certidao de Regularidade Fiscal junto a Fazenda Estadual.

8.3.2.3 Certidao de Regularidade Fiscal junto a Fazenda Municipal.

8.3.2.4 Certificado de Regularidade do FGTS (CRF).

8.3.2.5 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

8.3.2.6 Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado total da contratacdo € de referéncia ao relatério de Cotacéo de Pregos
n° 023429, cujo valor minimo apurado foi de R$ 20.839,14 (vinte mil, oitocentos e trinta e
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nove reais e quarenta e quatorze centavos) conforme custos por lote, conforme tabela
demonstrativa.

10. ANALISE DE RISCOS

10.1. A presente secdo tem por finalidade identificar, classificar e propor as medidas de
tratamento dos principais riscos que podem afetar a execucdo da presente contratagdo, em
conformidade com o art. 18, 8 1°, inciso VII, da Lei n°® 14.133/2021, que exige a descricdo dos
riscos que possam comprometer a conclusdo da contratacdo e das medidas para a sua
mitigacdo, conferindo seguranca e previsibilidade a sua execucao.

RISCO MEDIDAS
IDENTIFICADO PROBABILIDADE | IMPACTO PREVENTIVAS/MITIGADORAS

Acompanhamento pelo Fiscal do Contrato,
Média Médio |controle de prazos e notificacao imediata
da contratada em caso de atraso

Atraso na entrega dos
materiais

Conferéncia dos itens no recebimento
provisorio e definitivo, com possibilidade
de rejeicdo e substituicdo dos produtos
irregulares

Entrega de materiais
em desconformidade Média Médio
com as especificacbes

Exigéncia de conformidade com as

Fornecimento de especificacdes da ata de registro de

materiais de baixa Baixa Médio ST . L
X precos e aplicacdo das sancdes cabiveis
qualidade ;
em caso de descumprimento
Desabastecimento Planejamento prévio das solicitacdes de
temporério do estoque Média Alto fornecimento e controle interno de estoque
administrativo pela Administracao

Fiscalizag&o continua da execugéo
contratual e aplicacdo das penalidades
previstas na legislacéo e na ata de registro
de precos

Descumprimento das
obrigacdes contratuais Baixa Médio
pela fornecedora

Problemas na
comunicacao entre
contratada e
Administracao

Formalizac@o das comunicacdes por e-
Baixa Baixo | mail, notificagbes escritas e designacao de
Gestor e Fiscal do Contrato

Insuficiéncia de Controle periédico do consumo e
guantitativos Baixa Médio | planejamento administrativo das
estimados solicitagbes de fornecimento
Descontinuidade da Verificagdo prévia da vigéncia da ata,
ata de registro de Baixa Alto saldo disponivel e regularidade do
precos procedimento de convocagao

10.2. Osrriscos identificados mostram-se administrativamente controlaveis e compativeis com
a natureza da contratacdo, especialmente considerando que 0s materiais objeto do
fornecimento possuem natureza comum, ampla disponibilidade no mercado e fornecimento
padronizado.

10.3. A adocédo do Sistema de Registro de Precos contribui para a redugcdo dos riscos

administrativos relacionados a realizagcdo de novo procedimento licitatério a cada
necessidade de aquisigdo, proporcionando maior celeridade, eficiéncia e seguranca na
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contratagdo, uma vez que 0s pre¢os permanecem registrados e disponiveis para convocacao
durante a vigéncia da ata.

10.4. A fiscalizacdo contratual sera exercida pela Administracdo, mediante acompanhamento
do Gestor e do Fiscal do Contrato designados, competindo-lhes monitorar a execugéo do
objeto, acompanhar os prazos de entrega, verificar a conformidade dos materiais fornecidos
e adotar as providéncias necessérias em caso de irregularidades.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotacao:

Orgéo: 01 — Legislativo Municipal

Unidade: 001 Camara Municipal

Atividade: 01.031.0001.2001 Manutenc¢&o da Camara Municipal

Natureza de Despesa: 3.3.90.30.00.00 MATERIAL DE CONSUMO
3.3.90.30.16.00 MATERIAL DE EXPEDIENTE

Campina do Simao - Pr, 02 de setembro de 2026.

Andrews Bortolanza
Matricula: 881
Responsavel pela Formalizacdo da Demanda

Estevao da Cruz Petricovski
Matricula: 771
Presidente da Camara
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