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CONTRATANTE (UASG)
389183 - Conselho Regional de Medicina — TO

OBJETO

Contratacdo de empresa especializada em prestacéo de servicos em
locacdo de espaco para guarda/custodia do acervo documental
visando atender as necessidades da Conselho Regional de Medicina
— CRM-TO, conforme condi¢cdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta e no Termo de

Referéncia.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
R$ 46.606,60

DATA DA SESSAO
De 18/12/2024

HORARIO DA FASE DE LANCES
De 18/12/2024 as 8h
Ate 18/12/2024 as 14h

CRITERIO DE JULGAMENTO:

menor preco

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM
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Baixe o APP Compras.gov.br
e apresente sua proposta!


https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortalFornecedor.asp
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CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DO TOCANTINS
AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 90014/2024
(Processo Administrativo n.°24.27.000003748-0)

Torna-se publico que o(a) CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DO
TOCANTINS, por meio do(a) SETOR DE LICITACOES E CONTRATOS(SECOL), realizara
Dispensa Eletronica, com critério de julgamento menor preco, na hipétese do art. 75, inciso Il,
nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°
67/2021 e demais legislacéo aplicavel

Data da sessdo: 18/12/2024 as
Horario da Fase de Lances: de 8:00h até as 14h

Link: Link: https://www.gov.br/compras/pt-br
Critério de Julgamento: menor preco

Regime de Execucédo: Empreitada por Preco Global

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacdo, por dispensa de licitacdo, de empresa especializada em prestacdo de
servicos em locacdo de espaco para guarda/custddia do acervo documental visando
atender as necessidades da Conselho Regional de Medicina — CRM-TO, conforme
condic¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta e
Seus anexos.

1.1.1.Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos
forem de seu interesse.

1.2. O critério de julgamento adotado serd o menor pre¢o, observadas as exigéncias contidas
neste Aviso de Contratagao Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participagdo na presente dispensa eletrénica ocorrerd por meio do Sistema de
Dispensa Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do
Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal,
no endereco eletrénico www.gov.br/compras.

2.1.1.0 procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos
fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por
mensagem eletrbnica, na correspondente linha de fornecimento que pretende
atender.

2.1.2.0 Compras.gov.br poderd ser acessado pela web ou pelo aplicativo
Compras.gov.br.

2.1.3.0 fornecedor € o responséavel por qualquer transacéo efetuada diretamente ou por
seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor
do Sistema ou ao 6rgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade
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por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros
néo autorizados.

2.2. Parao itens licitado a participacao é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno
porte, nos termos do art. 49, inciso 1V, c/c o art. 48, inciso |, da Lei Complementar n° 123,
de 14 de dezembro de 2006.

2.2.1.A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de
realizacdo do procedimento, ainda ndo tenham celebrado contratos com a
Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta méaxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.2.2.Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei
n® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para
o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar
n° 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

2.3.

N&o poderéo participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:

2.3.1.que ndo atendam as condicbes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s)
anexo(s);

2.3.2.estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacéo e responder administrativa ou judicialmente;

2.3.3.que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a)

b)

d)

e)

f)

autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracao do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5%
(cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ela necessérios;

pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacao,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sangéo que |Ihe foi imposta;

aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe funcéo na dispensa de licitagcdo ou
atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n®
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploracdo de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condicdes
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analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacao trabalhista.

2.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do
mesmo grupo econdmico;

2.3.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacao
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.3.4.organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao (Acorddo n° 746/2014-TCU-Plenario); e

2.3.5.sociedades cooperativas.

2.4, N&o podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrdnica ou da
execucdo do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situa¢gfes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apés
0 exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria,
conforme § 1°do art. 9°da Lei n.° 14.133, de 2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrdnica ocorrerd com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2 O fornecedor interessado, ap0s a divulgacdo do Aviso de Contratacdo Direta,
encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrdnica, a proposta com
a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0 preco ou o
desconto, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.3. Todas as especifica¢cdes do objeto contidas na proposta, em especial 0 preco ou
o desconto ofertados, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execuc¢éo do objeto;

3.4.1. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

3.4.2.0s precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo
de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracdo, sob alegac¢éo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera aquela correspondente a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislacdo vigente.
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3.7. A apresentagcdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicbes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar 0s servicos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
guantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicdo.

3.8. O prazo de validade da proposta néo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentagéo.

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar
Termo de Aceitagdo, em campo proprio do sistema eletrbnico, relativo as seguintes
declaracoes:

3.9.1.que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2.que esté ciente e concorda com as condicdes contidas no Aviso de Contratacdo
Direta e seus anexos;

3.9.3.que se responsabiliza pelas transacdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.9.4.que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

3.9.5.que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

3.10. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo
préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da
Lein®14.133, de 2021.

3.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico,
que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a
49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.12. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao
fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizacdo de valor final minimo,
com o registro do seu lance final aceitavel (menor pre¢co ou maior desconto, conforme o
caso).

3.12.1. Feita essa opcgdo os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema,
respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre
lances previsto neste aviso.

3.12.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poder&do ser enviados
manualmente, na forma da secao respectiva deste Aviso de Contratacdo
Direta;

3.12.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de
disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no
sistema.
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3.12.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes
do certame e para 0 6rgao ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente
enviados poderao ser conhecidos dos fornecedores na forma da secao seguinte
deste Aviso.

4. FASE DE LANCES

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5,
4.6.

4.7.

A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sesséo
publica serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horério
de finalizacao de lances também ja previsto neste aviso.

Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1.0 lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior
ao Ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1.0 fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e
registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios”
para os fins deste Aviso de Contratacdo Direta.

4.3.2.0 intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta
é de R$ 10,00 (dez reais).

Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e

registrado primeiro no sistema.

Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

Durante o procedimento, os fornecedores seréo informados, em tempo real, do valor do

menor lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificacéo do fornecedor.

Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o

seu encerramento, com o ordenamento e divulgacao dos lances, pelo sistema, em ordem

crescente de classificacao.

4.7.1.0 encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automética pontualmente no
horério indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacgéo e ndo havendo tempo
aleat6rio ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

5.1.

5.2.

Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima

do pre¢o méaximo ou abaixo do desconto definido para a contratagdo, o pregoeiro podera

negociar condicfes mais vantajosas.

5.1.1.Neste caso, ser4d encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o menor pre¢co ou o maior desconto, para que seja obtida a melhor
proposta compativel em relagdo ao estipulado pela Administracao.

5.1.2.A negociagcdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdo, quando
o primeiro colocado, mesmo ap6és a negociagao, for desclassificado em razéo de
sua proposta permanecer acima do preco maximo ou abaixo do desconto definido
para a contratacao.

Em qualquer caso, concluida a negociacéo, se houver, o resultado sera divulgado a

todos e registrado na ata do procedimento da dispensa eletrbnica, devendo esta ser

anexada aos autos do processo de contratacao.
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5.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a
contratacao, sera solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao ultimo lance
ofertado ou ao valor negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos
complementares, quando necessarios.
5.3.1.Além da documentacéo supracitada, o fornecedor com a melhor proposta devera

encaminhar planilha com indicacéo de custos unitarios e formacao de precos, com
os valores adequados a proposta vencedora.

5.4. Encerrada a etapa de negociagdo, se houver, o pregoeiro verificara se o fornecedor
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no
certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021, legislacdo correlata e nos
itens 2.3 e seguintes deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de sancdo que
impeca a participacdo no processo de contratacdo direta ou a futura contratacéo,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

5.4.1.SICAF;
5.4.2.Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniéo

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e
5.4.3.Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
5.5. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e também
de seu so6cio majoritério, por forca da vedacéo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429,
de 1992.
5.6. Caso conste na Consulta de Situacdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o 6rgao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018,
art. 29, caput)
5.6.1.A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

5.6.2.0 fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

5.6.3.Constatada a existéncia de sanc¢éo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta
de condigéo de participagéo.
5.7. Verificadas as condic¢des de participacdo, o gestor examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagéo
ao maximo estipulado para contratagdo neste Aviso de Contratacdo Direta e em seus
anexos.
5.8. Seré& desclassificada a proposta vencedora que:
5.8.1.contiver vicios insanaveis;
5.8.2.ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

5.8.3.apresentar precos inexequiveis ou que permanecerem acima do pre¢co maximo
definido para a contratacéo;

5.8.4.ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

5.8.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

5.9. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que pOoSSUi OU POSSUIrA recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta
de precos ou menor lance que:
5.9.1.for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos

global ou unitérios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com 0s
precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos,
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ainda que o ato convocatoério da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do préprio
fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

5.9.2.apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas
provisérias e convencgdes coletivas de trabalho vigentes.

5.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,
para que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

5.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificagdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo
indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracao do preco.

5.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia das propostas;

5.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicagao de recolhimento de impostos e contribuigdes na forma do Simples
Nacional, quando né&o cabivel esse regime.

5.12. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do
objeto, podera ser colhida a manifestacéo escrita do setor requisitante do servico ou da
area especializada no objeto.

5.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

5.14. Havendo necessidade, a sesséo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova
data e horario para a sua continuidade.

5.15. Encerrada a andlise quanto & aceitacdo da proposta, sera iniciada a fase de
habilitacdo, observado o disposto neste Aviso de Contratag&o Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70
da Lei n° 14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado na fase de lances.
6.2. A habilitacdo dos fornecedores serd verificada por meio do SICAF, nos documentos por
ele abrangidos.
6.2.1.E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou
encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentagéo atualizada.

6.2.2.0 descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagéo do fornecedor, exceto
se a consulta aos sitios eletrdnicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em
encontrar a(s) certiddo(6es) valida(s).

6.3. Na hip6tese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis
a confirmacgdo dos j4 apresentados para a habilitagdo, ou de documentos ndo constantes
do SICAF, o fornecedor serd convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio
do sistema, no prazo de ........ , Sob pena de inabilitagéo. (art. 19, 8§ 3° da IN Seges/ME
n° 67, de 2021).

6.4. Somente havera a necessidade de comprovagcdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentac¢édo dos documentos originais ndo-digitais quando houver davida em
relagdo a integridade do documento digital.

6.5. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

6.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
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para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.7. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacao do recolhimento dessas contribuicées.

6.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sesséo
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.9. Serdinabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacao, seja por ndo apresentar
guaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste Aviso de Contratacdo Direta.
6.9.1.Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagéo, o 6rgdo

ou entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na
ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as
especificacdes do objeto e as condicdes de habilitacédo

6.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera
habilitado.

7. CONTRATACAO

7.1. Apés a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de
sua convocacdo, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair o direito a
contratacdo, sem prejuizo das sang¢8es previstas neste Aviso de Contratagao Direta.

7.2.1.Alternativamente & convocacao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para
a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo poderd encaminha-lo para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR),
disponibilizagao de acesso a sistema de processo eletrénico para esse fim ou outro
meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias, a
contar da data de seu recebimento ou da disponibilizagdo do acesso ao sistema
de processo eletrdnico.

7.2.2.0 prazo previsto no subitem anterior poderéa ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéo.

7.3. O prazo de vigéncia da contratacéo € o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a
comprovacdo das condicdes de habilitacdo e contratagdo consignadas neste aviso, que
deverédo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das
hipbteses previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1.dar causa a inexecucéo parcial do contrato;

8.1.2.dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3.dar causa a inexecucdo total do contrato;

8.1.4.deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
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8.1.5.nd0 manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.1.6.ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdo direta
sem motivo justificado;

8.1.8.apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execuc¢éo do contrato;

8.1.9.fraudar a dispensa eletrbnica ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaracéo falsa
quanto as condicbes de participacdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da
dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sanc¢des:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratag&o Direta, quando
nao se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do fornecedor, por qualquer das infrages dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a san¢éo, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacéo
Direta, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no &mbito da Administragédo Publica direta e indireta de todos
os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e méaximo de 6 (seis) anos,
nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem
a imposicao da penalidade mais grave;

8.3. A aplicacdo das sanc¢0des previstas neste Aviso de Contratacdo Direta ndo exclui,
em hipotese alguma, a obrigacéo de reparagéo integral do dano causado a Contratante (art.
156, 8§99

8.4. Todas as sanc¢des previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente

com a multa (art. 156, §7°).

8.5. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgéo (art. 157)

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.
156, §89).
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8.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢Bes serdo considerados (art. 156, §1°):

8.10. a natureza e a gravidade da infragcdo cometida;

8.11. as peculiaridades do caso concreto;

8.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.13. os danos que dela provierem para o Contratante;

8.14. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos 6rgéos de controle.

8.15. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prética dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos 0s
efeitos das sang¢bes aplicadas a pessoa juridica serédo estendidos aos seus administradores
e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relacéo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
andlise juridica prévia (art. 160)

8.17. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicagdo da sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sancées por
ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

8.18. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133,
de 2021.

8.19. As sang0fes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos
anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracdo podera:

9.1.1.republicar o presente aviso com uma nova data;
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9.1.2.valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre
que possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora
deste procedimento.

9.1.3.fixar prazo para que possa haver adequacédo das propostas ou da documentacao
de habilitacdo, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderao ser utilizadas se
ndo houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento
deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos

fornecedores, cujo prazo néo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido
o prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na respectiva notificacdo.

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responséavel pelo 6nus
decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas
pela Administragcdo ou de sua desconexao.

9.5. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizagéo do certame na data marcada, a sesséo sera automaticamente transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
ndo haja comunicagdo em contrério.

9.6. Os horarios estabelecidos na divulgacao deste procedimento e durante o envio
de lances observarédo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro
no Sistema e na documentacéo relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar
erros ou falhas que nédo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de habilitacdo e classificagéo.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que nédo
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratagao.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de
suas propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducgéo ou do resultado do processo de contratacéo.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cfes deste Aviso de Contratagéo Direta e
de seus anexos ou demais pec¢as que compdem o processo, prevalecerd as deste Aviso.

9.11. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

9.12. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os
seguintes anexos:

9.12.1. ANEXO | — Termo de Referéncia

9.12.1.1. ANEXO I.1 — Estudo Técnico Preliminar
9.12.2. ANEXO IIl — Minuta de Termo de Contrato;
9.12.3. ANEXO IV - Planilha de Custos e Formacéo de Precos;
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9.12.4. ANEXO V — Termo de Confidencialidade e de Compromisso com a Lei Geral de
Protecdo de Dados.

Palmas , 13 de dezembro de 2024

LARISSA RIBEIRO DE Assinado de forma digital por
LARISSA RIBEIRO DE REZENDE
REZENDE TRAMONTINI:03523964156

TRAMONTINI:03523964156  Dados: 2024.12.12 17:24:36 -03'00'

Larissa Ribeiro de Rezende Tramontini
Agente da Contratagdo CRM/TO
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Fiarnae s
i

CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DO TOCANTINS

TERMO DE REFERENCIA (TR)
Palmas, 12 de dezembro de 2024

Informacoes Basicas

Numero do artefato: 8/2024

UASG: 389183 - Conselho Regional de Medicina - TO
Editado por: Rubianne Cavalcante Borba

Atualizado em: 12/12/2024 16:25

Outras informacoes

Categoria: V - prestacao de servicos, inclusive os técnico-profissionais
especializados/Servico continuada sem dedicacao exclusiva de mao de obra

Processo Administrativo: 24.27.000005279-0

1. Condicoes gerais da contratacao

1.1 Contratacao de empresa especializada em prestacao de
servicos em locacao de espaco para guarda/custédia do acervo
documental visando atender as necessidades da Conselho
Regional de Medicina - CRM-TO, conforme condicoes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

Detalhamento do objeto:

ITEM ESPECIFICACAO QUANTIDADE

Gestao e Guarda
Documental 562

CATSER 15407

Gestao e Guarda 562
1 Documental



ITEM ESPECIFICACAO QUANTIDADE

Gestao de Eventual
Servicos conforme
planilha abaixo:

tem/Descricao Quantidade
Unidade Estimada

Anual

Tra/nslado.de Documfentos - Programada Viagem 24

(até 02 caixas organizadoras)

Tral'nsladolde Documlentos - Urgéncia Viagem 24

(até 02 caixas organizadoras)

Alocacao de~ Caixa (?rganlzadora Por Caixa 24

*+* Colocacao de caixas nas estantes de armazenamento

DesanFagao de sznxa Organizadora Por Caixa 24

*+* Retirada de caixas das estantes de armazenamento

Digitalizacdo de documentos sob demanda Imagem 5.000

Indexacao de documentos digitalizados até 5 campos Campo 25.000

indexadores indexador )

Fornecimento Caixa organizadora apds a implantacao Unidade 20

1.1 A contratada serda responsavel pela coleta do acervo
documental e itens complementares inerentes a
guarda/custédia de documentos, para atendimento a
demanda do CRM-TO.

1.2 A guarda/custddia do acervo documental devera ser de responsabilidade da
CONTRATADA, devendo estar situada em local no perimetro urbano do municipio de
Palmas/TO, com fulcro nos principios da economicidade, razoabilidade e celeridade,
permitindo o atendimento das demandas, inclusive as de carater emergencial,
viabilizando, assim, o atendimento de consultas, in loco, dos documentos para
realizacao de pesquisas e estudos de servidores e demais interessados no acervo do
CRM-TO.

1.3 A contratacao sera realizada em lote Unico, conforme tabela acima.

1.4 Os servicos objeto desta contratacao sao caracterizados como comum, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar;

1.5 O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
por igual periodo, contados da data indicada no Contrato, na forma dos artigos 106 e
107 da Lei n? 14.133 de 2021;

1.6 O Contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratacao.



2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. A Fundamentacao da Contratacao e de seus quantitativos
encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 O cerne da presente contratacao é a necessidade de protecao do acervo fisico do
Conselho Regional de Medicina do Tocantins (CRM/TQO), com vistas a preservacao da
memoria da instituicao, bem como a protecao da informacao, para atendimento das
determinacodes legais.

2.3 Trata-se de contratacao de servico comum de coleta, transporte e guarda
temporaria dos documentos de arquivo que estdao armazenados na Sede do Conselho.
A referida sede, em breve, passara por uma obra de reforma. A demanda tem por
objetivo a liberacao do espaco onde os documentos estdao guardados, além da
protecao do acervo contra todos os danos fisicos inerentes a execucao de obra, tais
como umidade e poeira.

2.4 Considerando o volume do Acervo Documental CRM-TO, os documentos mais
antigos da instituicdao serao disponibilizados para guarda/custddia externa.

2.5 A guarda/custddia de externa do acervo permite que o espaco da instituicao seja
aproveitado para outras finalidades, aumentando assim a produtividade dos
servidores. Além disso, o armazenamento em um local adequado protege o acervo
contra incéndios, extravios de documentos, acesso indevido, poeira, fumaca e outros
elementos que podem causar danos.

2.6 O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024,
conforme detalhamento a sequir:

Elemento de despesa:

6.2.2.1.1.33.90.39.016 - SERVICOS DE ARMAZENAGEM E CUSTODIA DE
DOCUMENTOS

3. Descricao da solucao como um todo

3.1. A descricao da solucao como um todo se encontra pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

3.2 A descricao da solucao como um todo engloba a prestacao de servicos de coleta,
transporte e guarda fisica de acervo documental, com armazenamento em instalacdes
especialmente preparadas com estantes, sistemas de prevencao e combate a incéndio
e controle de acesso.

3.3 Entende-se por guarda a manutencao dos arquivos e documentos confiados pela
contratante a contratada, em depdsito da contratada, devidamente acondicionados.

3.4 A contratada ficara responsavel pela coleta e transporte dos documentos, que
estdao na Sede proépria do Conselho Regional de Medicina do Tocantins (CRM/TO),



localizada no Quadra 702 Sul, Conjunto 01, Lote 01, Diretor Sul, CEP 77.022-306 -
Palmas/TO.

3.5 A estimativa total do acervo é de 562 caixas de documentos, assim dispostos:
acondicionados em caixas-arquivos, acondicionados em caixas maiores, nao
acondicionados, desorganizados ou empilhados.

3.5.1. Considerando o volume do Acervo Documental CRM-TO, os documentos mais
antigos da instituicdo serao disponibilizados para guarda/custddia externa.

3.5.2. A guarda/custddia de externa do acervo permite que o espaco da instituicao
seja aproveitado para outras finalidades, aumentando assim a produtividade dos
servidores. Além disso, 0 armazenamento em um local adequado protege o acervo
contra incéndios, extravios de documentos, acesso indevido, poeira, fumaca e outros
elementos que podem causar danos.

3.5.3. O volume que ficard em guarda/custddia consta estimado no ANEXO Il deste
Termo de Referéncia, na ocasiao desta licitacdo, assim como, todos os documentos
gerados no decorrer do contrato. O quantitativo estipulado na tabela referente ao
ANEXO Il € uma estimativa dos documentos técnicos e administrativos existentes
neste 6rgao. Constitui-se uma mera previsao dimensionada, nao estando CRM-TO
obrigada a realiza-la em sua totalidade, nao cabendo a licitante o direito de pleitear
qualquer tipo de reparacao.

3.5.4. O conjunto dos servicos e produtos licitados deverao permitir o correto
armazenamento dos documentos fisicos. Com isso, melhor atender os requisitos de
informacao, além de obter maior seguranca na preservacao dos registros e
documentos da memoaria operacional e histérica.

3.5.5. Adquirir tecnologias como aplicativos de gerenciamento de documentos
simplificados (via web ou dispositivos mdveis com controles de acesso), visando
trabalhos de equipes remotas e possibilitando colaboracao entre os usuarios.

3.5.6. Este trabalho estara atendendo o que determina a Lei n°® 8.159, de 08 de janeiro
de 1991 que descreve em seu Art. 1° - E dever do Poder Publico a gestdo documental
e a protecao especial a documentos de arquivos como instrumento de apoio a
administracao, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e
informacao.

3.5.7. Conforme a Resolucao n? 6 do CONARQ, de 15 de maio de 1997, art. 3°
“Poderao ser contratados servicos para a execucao de atividades técnicas auxiliares,
desde que planejados, supervisionados e controlados por agentes publicos
pertencentes aos 6rgaos e entidades produtores e acumuladores dos documentos.”

3.5.8. A locacao de espaco para guarda/custddia terceirizada permitird a otimizacao da
area fisica ora utilizada, reducao de riscos associados a perda, dano ou acesso nao
autorizado.

3.5.9. A contratacao sera feita na modalidade Pregao eletrénico, pelo sistema de
registro de precos, sagrando-se vencedora a proposta de MENOR PRECO GLOBAL,
visando o principio da eficiéncia, uma vez que uma Unica empresa sera responsavel
pela guarda dos documentos, nao havendo assim riscos de extravio, perda de
documentos ou divulgacao de informacdes sigilosas. Cabe salientar que seria
tecnicamente invidvel manter varias empresas coordenando e guardando o acervo
documental do CRM-TO, além de observar o principio da economicidade ja que seria
mais oneroso para a Administracdo a contratacao de varias empresas ja que a



CONTRATADA devera possuir espaco fisico e estrutura adequada para a
guarda/custodia dos documentos, bem como sistema de vigilancia para garantir a
seguranca do acervo documental.

3.5.10. Justifica-se ainda a licitacao pelo MENOR PRECO GLOBAL, tendo em vista que a
separacao de tais itens traria entraves, uma vez que configuraria a necessidade de
celebracao de varios contratos, aumentando os custos com a gestao deles, trazendo
problemas com o tempo despendido para sua perfeita fiscalizacao e uma excessiva e
desnecessaria burocratizacao dos processos. Tais fatos estao previstos no paragrafo
3° do art. 40 da Lei n® 14.133/21, no art. 3° da IN SLTI/MPOG n° 02/2008, bem como
na Sumula n°® 247 do TCU.

3.5.11. O entendimento dos Tribunais de Contas tem sido o de que o parcelamento ou
nao do objeto da licitacao deve ser auferido sempre no caso concreto, perquirindo-se
essencialmente acerca da viabilidade técnica e econdmica do parcelamento e da
divisibilidade do objeto. O TCU, no Acérdao n2 732/2008, se pronunciou no sentido de
que "a questao da viabilidade do fracionamento deve ser decidida com base em cada
caso, pois cada objeto tem as suas especificidades, devendo o gestor decidir
analisando qual a solucao mais adequada no caso concreto". Dessa forma, nesse caso
concreto, visando a qualidade, a seguranca dos documentos e o sigilo das
informacodes, bem como a garantia do principio da economicidade é justificada a
licitacao por menor preco global.

3.5.12. Objetivos:

3.5.12.1. Executar a guarda/custédia de documentos do CRM-TO, incluindo gestao dos
documentos fisicos e a consulta via WEB, visando a qualidade nos servicos de gestao
documental da instituicao.

3.5.12.2. CRM-TO ampara, ainda, a contratacao em normas, legislacao e resolucdes
que contemplam instrucdes e boas praticas a serem consideradas no momento da
efetiva implantacao e contratacao dos servicos, a saber:

3.5.12.3. Constituicao Federal, §2° art. 216 - Atribui a Administracdao Pudblica, na forma
da lei, a gestao da documentacao governamental e as providéncias para franquear
sua consulta a quantos dela necessitem;

3.5.12.4. Lei n° 8.159, de 08 de janeiro de 1991, que dispde sobre a politica nacional
de arguivos publicos e privados;

3.5.12.5. Decreto n? 4.073/2002, politica nacional de arquivos publicos e privados;

3.5.12.6. Decreto n° 4.915/2003, Solucao de Gestao de Documentos de Arquivo -
SIGA;

3.5.12.7. Decreto Federal 10.278, de 18 de marco de 2020, que estabelece técnicas e
requisitos para digitalizacdo de documentos publicos e privados;

3.5.12.8. Lei 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regulamenta o acesso a
informacao;

3.5.12.9. Lei 13.709, de 14 de agosto de 2018, que dispde sobre os dados pessoais,
inclusive nos meios digitais.



4. Requisitos da contratacao

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional
de Contratacoes Sustentaveis:

4.1.1. Realizar o adequado acondicionamento dos residuos reciclaveis descartados
pela Administracao.

4.1.2. Fornecer aos empregados 0s equipamentos de seguranca que se fizerem
necessarios, para a execucao de servicos;

4.1.3. Elaborar e manter um programa interno de treinamento de seus empregados
para reducao do consumo de energia elétrica e dgua, além de programa de reducao
de producao de residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;

4.1.4. Respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacao Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos solidos

Subcontratacao

Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.2. A avaliacao prévia do local de execucao dos servicos é imprescindivel para o
conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo
assegurado ao interessado o direito de realizacao de vistoria prévia, acompanhado por
fiscal designado para esse fim, de terca- feira a quinta-feira, das 9:00 horas as 11:00.
horas.

4.3. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera
estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacao para a realizacao da
vistoria.

4.4. Caso o interessado opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaracao
formal assinada por seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das
condicdes e peculiaridades da contratacao.

4.5. A nao realizacao da vistoria nao poderd embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalacbes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes
dos locais da prestacao dos servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos
servicos decorrentes.

DOS SERVICOS E ESPECIFICACOES

Estao previstos os seguintes servicos:

Locacao de espaco para guarda documental organizada;
Iltens complementares da guarda de documentos;
Software de gestao de arquivos e servicos;

Implantacao, instalacao, configuracao e manutencao do
software de gestao em arquivo.




LOCACAO DE ESPACO PARA GUARDA DOCUMENTAL ORGANIZADA

1. Ordenacao/Acomodacao

1.1 Os documentos serao acondicionados em caixas organizadoras medindo
0,39x0,25x0, 46 cm, novas e de primeiro uso, confeccionadas em papelao kraft
virgem, com orientacao horizontal a fim de proporcionar uma melhor acomodacao dos
documentos e evitar danos aos mesmos.

2. Lacre
2.1 Todas as caixas deverao ser lacradas logo apds ordenacao/acomodacao.

2.2 As caixas s6 poderao sair do centro de armazenamento da CONTRATADA lacradas
e com lacres numerados e registrado no software de gestao de arquivos.

2.3 A retirada s6 poderd ocorrer mediante solicitacdo através de chamado registrado
no software de solicitacao de servicos da CONTRATADA.

2.4 A CONTRATADA s6 podera receber caixas de documentos devidamente
protocoladas e lacradas no software de gestao de Arquivos da CONTRATADA.

3. _Protocolo de Caixas Organizadoras:

3.1 Todas as caixas deverao ser indexadas pela CONTRATADA no Software de Gestao
de arquivos, a mesmas deverao possuir QR Code de acordo com o intervalo de
numeracao de arquivamento identificadas através de etiqueta branca adesiva. No
processo de indexacao da caixa estd incluso a descricao da caixa e a localizacao dela
no Centro de Armazenamento (CA) da CONTRATADA.

4. Translado de Documentos :

4.1 Anteriormente a transferéncia, os documentos deverao ser catalogados, indexados
e armazenados nas caixas organizadoras de acordo com as orientacdes do CONARQ -
Conselho Nacional de Arquivos na caixa devera conter no maximo 15kg de
documentos.

4.2 As caixas deverao estar devidamente etiquetadas e seu conteldo cadastrado de
forma que possam ser atendidas eventuais consultas da CONTRATANTE dentro dos
prazos especificados neste Termo de Referéncia.

4.3 A coleta consiste em retirar a massa documental acumulada no CRM-TO, bem
como o transporte para as instalacdes da CONTRATADA. A coleta sera realizada
observando-se 0s seguintes requisitos basicos:

4.4 Serao formados lotes, de acordo com a capacidade de cada veiculo utilizado pela
CONTRATADA para a realizacao do transporte;

4.5 O transporte dos documentos devera ser realizado por meio de veiculos
apropriados que garantam seguranca e integridade dos documentos transportados;

4.6 As Caixas deverao ser organizadas e empilhadas de forma segura, para nao
danificar a documentacao durante o transporte;



4.7 A retirada dos documentos acontecerd somente mediante abertura de chamado
realizado através do software de gestao de arquivos e servicos da CONTRATADA.

4.8 A cada chamado realizado, a CONTRATANTE devera através de seu solicitante,
assinar os Recibos de Coleta e/ou solicitacao de servicos.

4.9 A retirada total dos documentos nao pode exceder o prazo de 30 (dias) contados a
partir da data da assinatura do Contrato.

ESPECIFICA(;C")I;S E CARACTERISTICAS DO LOCAL DE
GUARDA/CUSTODIA DO ACERVO DOCUMENTAL

1. A CONTRATADA disponibilizara instalacdes adequadas para o tratamento técnico e
para a guarda/custédia do acervo documental CRM-TO, excluindo-se da guarda, os
processos que ainda se encontram em tramitacao, garantindo a total seguranca e
integridade fisica dos documentos, desde a retirada do acervo nas dependéncias do
CRM- TO e seu transporte até a sede da CONTRATADA.

2. O imével devera comportar e armazenar todo o estoqgue documental do CRM-TO,
considerando o tratado e nao tratado, estando previsto, portanto, recursos para todo
0 acervo. Podendo o CRM-TO utilizar o espaco de locacao para guarda de documentos
em parte ou total no decorrer do contrato. devera estar em 6timas condicdes de uso,
ser lavavel.

3. O piso do tipo industrial ou ceramico, assim como o telhado devera estar em
perfeitas condicdes sem apresentar problemas como goteiras ou vazamentos, assim
como possuir a devida manutencao das instalacdes elétricas e hidraulicas, a fim de
evitar danos irreparaveis ao acervo institucional.

4. O ambiente devera estar sempre limpo, organizado e livre de ataques de insetos e
roedores, com o devido controle ambiental periédico comprovado através de
certificado emitido pela empresa de controle.

5. Devera possuir temperatura ideal para o armazenamento dos documentos
arquivisticos em suporte papel.

6. O layout da disposicao das estantes de guarda da documentacao deve estabelecer
critérios de ventilacao, iluminacao e de extincdao de incéndio e protecao contra
radiacdes solares, com o intuito de preservar os documentos a serem armazenados.

7. Para a preservacao e conservacao do acervo, deverao ser evitadas areas propensas
as inundacoes e alagamentos, deslizamentos, subsolos Umidos, proximidades com
industrias, usinas quimicas, elétricas e nucleares, linhas de alta tensao, entre postos
de materiais inflamaveis e explosivos, terminais de trafego aéreo e terrestre.

8. As instalacdes a serem disponibilizadas devem estar situadas em local com vias
publicas de acesso e/ou circulacdo asfaltadas ou com calcamento e estar localizada no
perimetro urbano de Palmas/TO.

9. A CONTRATADA devera dispor de vigilancia patrimonial e operacional, durante 24
horas, 7 dias por semana, incluindo servicos de monitoramento nas instalacdes que
abrigam todo o acervo e todas as demais que estiverem relacionadas a execucao do
objeto e devera ser comprovado através de declaracdo da empresa de seguranca
prestadora de servico a CONTRATADA.



10. Deverd, ainda, dispor de sistema de controle de acesso as instalacdes dotadas de
sistema de alarme contra intrusao, cameras, além de controle de acessos fora dos
horarios convencionais.

11. Devera dispor de sistema de prevencao de incéndio, em conformidade com as
especificacdes exigidas pelo Corpo de Bombeiros do Tocantins, comprovado através
de certidao de regularidade da referida Corporacao.

12. A edificacao deverd ser dotada de sistemas de para-raios, de acordo com as
normas vigentes, comprovada através de ART emitida pelo engenheiro responséavel.

13. A edificacao devera ser certificada de acordo com as normas técnicas NT 06 do
TRRF, comprovado através de memorial de seguranca contra incéndio das estruturas
(TRRF).

14. Sistema de fornecimento de energia ininterrupto bem como o monitoramento de
umidade e temperatura, com parametros minimos e maximos de aceitabilidade, com
sensores distribuidos em diversos locais do ambiente.

15. A CONTRATADA disponibilizard um ambiente em area contigua aguela onde
estarao sendo processados os documentos para alocar uma base de
acompanhamento, gerenciamento e de auditoria da Comissao de Fiscalizacao ou
orgaos fiscalizadores externos, indicados pelo CRM-TO, equipada com: uma mesa de
escritério de tamanho médio; trés cadeiras; uma mesa de reuniao retangular com
cinco cadeiras; um armario baixo; duas tomadas com rede elétrica de 220 volts com
estabilizadores para 110 volts, duas tomadas de 220 volts rede convencional; 1
microcomputador com acessérios basicos, como monitor de video, teclado, mouse,
impressora) com acesso a Internet.

16. As madeiras, eventualmente empregadas na estrutura, telhados, mdéveis e outros
elementos, deverao estar tratados contra insetos, principalmente cupins, com o
objetivo de evitar a contaminacao do acervo.

17. O acesso ao local destinado ao armazenamento do acervo documental devera ser
restrito, podendo ter acesso ao ambiente de arquivamento, pessoas formalmente
autorizadas pelo CRM-TO e os representantes autorizados da CONTRATANTE.

18. O CRM-TO resguarda o direito de efetuar vistoria no local da guarda documental
em até 15 dias apés a licitacao, observando a todos os dispostos e exigéncias deste
Termo de Referéncia, como condicao para a assinatura do contrato. Caso a Licitante
nao atenda as exigéncias referente aos itens 3.2 e seus subitens, a mesma sera
desclassificada e sera chamada a préxima colocada.

ITENS COMPLEMENTARES DA GUARDA DOCUMENTAL
1. _Alocacao e Desalocacao (consulta interna e externa)

1.1 A CONTRATANTE podera solicitar caixas para consultas (internas e externas), as
solicitacdes deverao serem feitas através de chamado no software de gerenciamento
de arquivos e servicos da CONTRATADA, cada solicitacao gera um desalocacao e uma
alocacao da caixa e serao cobrados de forma individualizada;

2. Translado de documentos



2.1 A CONTRATANTE podera solicitar a busca e/ou entrega de caixas de documentos, e
deverao fazer a solicitacao através do software de gerenciamento de servicos da
CONTRATADA, a solicitacao podera ser dos tipos:

2.1.1 Programada (com atendimento em 24 horas uteis);
2.1.2 Urgéncia (com atendimento de até 12 (doze horas) Uuteis;

2.1.3 Para chamados com mais de 5 solicitacdes devera ser acordado o prazo de
atendimento entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA.

2.1.4 O valor a ser pago por solicitacao sera de acordo com a quantidade de caixas
solicitadas, tendo em vista que o valor informado neste, é para cada 2 caixas
solicitadas.

3. Lacre
3.1 Todas as caixas deverao ser lacradas logo apés o protocolo dos processos.

3.2 As caixas s6 poderao sair do centro de armazenamento da CONTRATADA lacradas
e com lacres numerados e registrado no software de gestao de arquivos e servicos.

3.3 A retirada s6 podera ocorrer mediante solicitacao através de chamado registrado
no software de solicitacao de servicos da CONTRATADA.

3.4 A CONTRATADA sé podera receber caixas de documentos devidamente
protocoladas e lacradas no software de gestao de Arquivos da CONTRATADA.

4. Servico de indexacao de caixas organizadoras apds a implantacao

4.1 As caixas deverao ser indexadas no sistema de gestao de arquivos e devem ter no
maximo 5 campos indexadores, contendo ainda o enderecamento fisico, ou seja, a
localizacdao de onde estd armazenada no centro de armazenamento da CONTRATADA.

5. Servico de Digitalizacao sob demanda

5.1 E de responsabilidade da CONTRATADA, providenciar todo e qualquer material
necessario a execucao dos servicos. Serao inclusos entre outras atividades, pelo
menos as seguintes tarefas:

5.1.1 Montagem dos lotes légicos para a digitalizacdo de acordo com a analise
quantitativa.

5.1.2 Adotar procedimentos de controle e de seguranca que impecam o extravio dos
documentos, ou extravio de parte dos mesmos, durante todas as atividades previstas.

5.1. 3 Remontar pastas dos documentos e encaminhar para arquivamento, mantendo
a ordem e acondicionamento estipulado.

5.1.4 Fornecer, juntamente com os servicos, relatérios durante a fase de execucao,
identificando detalhadamente os problemas encontrados e possiveis solucdes.

5.1.5 Configurar e executar o processo de digitalizacao (definicdo de parametros de
cor, contraste, resolucao, entre outros), podendo sofrer alteracées, mediante acordo
entre as partes.

5.1.6 Realizar controle de qualidade nas imagens digitalizadas que deverao manter



durante o processamento a sua integralidade, sem apresentarem qualquer distorcao
ou imperfeicao do original em papel, nao devendo haver nenhuma mudanca em seu
formato, no tocante a layout da pagina, fontes, tamanhos, formatacao (negrito, italico,
etc.), graficos, fotos e/o imagens.

5.1.7 Nao serao digitalizadas as folhas em branco.
SOFTWARE DE GESTAO DE ARQUIVOS E SERVICOS

1. Funcao de Localidade - Possuir moddulo especifico para a criacdo e
gerenciamento de locais de armazenamento; Solucao deve possibilitar o registro de no
minimo: cdédigo do registro, descricao da localidade, apelido e se o registro se
encontra ativo para uso ou nao; Na grade de informacao inicial, possibilitar a
visualizacdo de no minimo: cédigo do registro, descricao da localidade, apelido e se o
registro se encontra ativo para uso ou nao; Na grade de informacao inicial, possibilitar
a inclusao, impressao dos registros mostrados na tela, atualizacao do resultado dos
registros mostrados na grade, pesquisa por qualquer campo disponivel na grade e o
detalhamento do registro desejado através de um cligue do mouse; Na grade de
informacao inicial, possibilitar a reorganizacao do resultado mostrado de acordo com a
coluna desejada, clicando na mesma e informar se a organizacao esta em forma
crescente ou decrescente; Para maximizacao de performance, a ferramenta devera
disponibilizar a visualizacao inicial de no maximo 30 registros (resultado pesquisa), e a
possibilidade de avancar e retroceder para proximas paginas e anteriores; No
detalhamento de cada registro, possibilitar a visualizacdao de no minimo: cédigo do
registro, descricao da localidade, apelido e se o registro se encontra ativo para uso ou
nao; No detalhamento de cada registro, possibilitar sua alteracao, exclusao e
impressao.

2. Médulo Organizador - Possuir mdédulo especifico para a criacao e gerenciamento
de mdédulos organizadores de armazenamento; Solucao deve possibilitar o registro de
no minimo: cddigo do registro, descricao do mdodulo organizador, apelido, localidade
do mdédulo organizador e se o registro se encontra ativo para uso ou nao; Na grade de
informacao inicial, possibilitar a visualizacdo de no minimo: cddigo do registro,
descricao do modulo organizador, localidade, apelido e se o registro se encontra ativo
para uso ou nao; Na grade de informacao inicial, possibilitar a inclusao, impressao dos
registros mostrados na tela, atualizacao do resultado dos registros mostrados na
grade, pesquisa por qualquer campo disponivel na grade e o detalhamento do registro
desejado através de um cligue do mouse; Na grade de informacao inicial, possibilitar a
reorganizacao do resultado mostrado de acordo com a coluna desejada, clicando na
mesma e informar se a organizagcao esta em forma crescente ou decrescente; Para
maximizacao de performance, a ferramenta devera disponibilizar a visualizacao inicial
de no maximo 30 registros (resultado pesquisa), e a possibilidade de avancar e
retroceder para préximas paginas e anteriores; No detalhamento de cada registro,
possibilitar a visualizacao de no minimo: cédigo do registro, descricao do mdédulo
organizador, localidade, apelido e se o registro se encontra ativo para uso ou nao; No
detalhamento de cada registro, possibilitar sua alteracao, exclusao e impressao.

3. Containers de armazenamento - Possuir médulo especifico para a criacao e
gerenciamento de containers de armazenamento; Solugao deve possibilitar o registro
de no minimo: cédigo do registro, médulo organizador respectivo, apelido, volume do
container em metros clbicos e se o registro se encontra ativo para uso ou nao; Na
grade de informacao inicial, possibilitar a visualizacao de no minimo: cédigo do
registro, médulo organizador respectivo, apelido, volume do container em metros
cubicos, volume disponivel do container em metros clbicos e se o registro se encontra
ativo para uso ou nao; Na grade de informacao inicial, possibilitar a inclusao,



impressao dos registros mostrados na tela, atualizacao do resultado mostrado na
grade, pesquisa por qualquer campo disponivel na grade e o detalhamento do registro
desejado através de um clique do mouse; Na grade de informacao inicial, possibilitar a
reorganizacao do resultado mostrado de acordo com a coluna desejada, clicando na
mesma e informar se a organizacao estd em forma crescente ou decrescente; Possuir
filtros de pesquisa de no minimo: por localidade e mdédulo organizador e apelido; Para
maximizacao de performance, a ferramenta devera disponibilizar a visualizacao inicial
de no maximo 30 registros (resultado pesquisa), e a possibilidade de avancar para
préximas pdaginas; No detalhamento de cada registro, possibilitar a visualizacao de no
minimo: cddigo do registro, descricao do médulo organizador, localidade, apelido,
volume do container em metro clbicos, volume disponivel do container em metros
cUbicos e se o registro se encontra ativo para uso ou nao; No detalhamento de cada
registro, possibilitar sua alteracao, exclusao e impressao.

4. Tipos de unidade armazenadora - Possuir médulo especifico para a criacao e
gerenciamento de tipos de unidades armazenadoras; Solucao deve possibilitar o
registro de no minimo: cédigo do registro, descricdo do tipo de unidade armazenadora,
volume do tipo da unidade armazenadora em metros clbicos e se o registro se
encontra ativo para uso ou nao; Na grade de informacao inicial, possibilitar a
visualizacao de no minimo: cddigo do registro, descricao do tipo da unidade
armazenadora, volume do tipo da unidade armazenadora em metros cubicos e se 0
registro se encontra ativo para uso ou nao; Na grade de informacao inicial, possibilitar
a inclusao, impressao dos registros mostrados na tela, atualizacao do resultado
mostrado na grade, pesquisa por qualquer campo disponivel na grade e o
detalhamento do registro desejado através de um cligue do mouse; Na grade de
informacao inicial, possibilitar a reorganizacao do resultado mostrado de acordo com a
coluna desejada, clicando na mesma e informar se a organizacao esta em forma
crescente ou decrescente; Para maximizacao de performance, a ferramenta devera
disponibilizar a visualizacao inicial de no maximo 30 registros (resultado pesquisa), e a
possibilidade de avancar para préximas paginas; No detalhamento de cada registro,
possibilitar a visualizacao de no minimo: cédigo do registro, descricao do tipo da
unidade armazenadora, volume do tipo da unidade armazenadora em metros cubicos
e se o registro se encontra ativo para uso ou nao; No detalhamento de cada registro,
possibilitar sua alteracao, exclusao e impressao; Possibilidade de impressao em
etigueta com o numero da caixa em QR Code.

5. Unidade armazenadora - Possuir mdédulo especifico para a criacao e
gerenciamento de unidades armazenadoras; Solucao deve possibilitar o registro de no
minimo: codigo do registro, contrato respectivo, tipo de unidade armazenadora
respectiva, descricao da unidade armazenadora e se o registro se encontra ativo para
uso ou nao; Na grade de informacao inicial, possibilitar a visualizacao de no minimo:
cédigo do registro, descricao da unidade armazenadora, tipo da unidade
armazenadora respectivo, contrato respectivo e se o registro se encontra ativo para
uso ou nao; Na grade de informacao inicial, possibilitar a inclusao, impressao dos
registros mostrados na tela, atualizacao do resultado mostrado na grade, pesquisa por
qualquer campo disponivel na grade e o detalhamento do registro desejado através de
um cligue do mouse; Na grade de informacao inicial, possibilitar fazer pesquisa
parametrizada por campos “organizacao, divisao da organizacao, tipos de unidades
armazenadoras e descricao”; Na grade de informacao inicial, possibilitar a
reorganizacao do resultado mostrado de acordo com a coluna desejada, clicando na
mesma e informar se a organizacao esta em forma crescente ou decrescente; Para
maximizacao de performance, a ferramenta devera disponibilizar a visualizacao inicial
de no maximo 30 registros (resultado pesquisa), e a possibilidade de avancar para
préximas paginas; No detalhamento de cada registro, possibilitar a visualizacao de no



minimo: cédigo do registro, descricao do tipo da unidade armazenadora, descricao da
unidade armazenadora, contrato respectivo e se o registro se encontra ativo para uso
ou nao; No detalhamento de cada registro, possibilitar sua alteracao, exclusao e
impressao.

6. Gerenciamento de Containers - Disponibilizacao e Movimentacao; Possuir
mddulo especifico para o gerenciamento de container e seu conteldo; Solucao deve
possibilitar o registro de no minimo: cédigo do registro, descricdo do container,
unidade armazenadora e tipo da movimentacao; Na grade de informacao inicial,
possibilitar a visualizacao de no minimo: cédigo do registro, descricao do container,
tipo da unidade armazenadora, descricao da unidade armazenadora respectiva, tipo
da unidade armazenadora respectiva, tipo da movimentacdao, volume maximo do
container em metros cubicos, volume maximo antes da movimentacdo respectiva em
metros cuUbicos, volume movimentado que entrou em metros cubicos,
volume movimentado que saiu em metros clbicos, volume depois da movimentacao
realizada em metros cubicos; Na grade de informacao inicial, possibilitar a inclusao,
impressao dos registros mostrados na tela, atualizacao do resultado mostrado na
grade, pesquisa por qualquer campo disponivel na grade e o detalhamento do registro
desejado através de um cligue do mouse; Na grade de informacao inicial, possibilitar a
reorganizacao do resultado mostrado de acordo com a coluna desejada, clicando na
mesma e informar se a organizacao estd em forma crescente ou decrescente; Para
maximizacao de performance, a ferramenta devera disponibilizar a visualizacao inicial
de no maximo 30 registros (resultado pesquisa), e a possibilidade de avancar para
préximas paginas; No detalhamento de cada registro, possibilitar a visualizacao de no
minimo: cédigo do registro, descricao do tipo da unidade armazenadora, descricao da
unidade armazenadora, descricao do container, tipo da movimentacao, quantidade
maxima do tipo de unidade armazenadora, espaco antes, quantidade de unidades de
armazenamento que entrou, quantidade de unidades de armazenamento saiu, espaco
depois; No detalhamento de cada registro, possibilitar sua impressao; Possibilitar a
movimentacao de unidades armazenadoras através de botao incluir e lancamento do
container desejado, unidade armazenadora e tipo de movimentacao; Possibilitar o
gerenciamento do container através de funcao geréncia, onde devera possibilitar a
movimentacao de unidades armazenadoras através de recurso "draganddrop" entre
origem e destino com uma ou mais de uma unidade armazenadora selecionada ao
mesmo tempo, criacdo de nova localidade, mdédulo organizador, container e unidade
de armazenagem caso necessario, mostrar totalizador de localidades em quantidade,
modulos em quantidade e seu espaco disponivel em percentagem, container em
guantidade bem como detalhes dos containers em volume disponivel em metros
cubicos, em volume por percentagem e total de unidades de armazenagem em
guantidade, unidades de armazenamento em quantidade e espaco disponivel em
percentagem bem como detalhes das unidades de armazenagem informando seu tipo,
contrato e volume em metros cubicos, mostrar unidades de armazenamento
desalocadas e alocadas em seu respectivo container, gerar registro de desalocacao
bem como de alocacdao; Na funcao geréncia de container, nao possibilitar
movimentacao de unidades de armazenamento que nao sejam para container;
Possibilidade de realizar empréstimos por unidades armazenadoras e/ou documentos
individuais; Funcao de status da unidade de armazenamento: Emprestado, Devolvido
ou retirado por algum departamento.

1. IMPLANTAGAO, INSTALAGCAO, CONFIGURAGCAO E
MANUTENCAO DO SOFTWARE DE GESTAO DE ARQUIVOS

2. A licenca do software devera possuir manutencao preventiva e
corretiva durante 12 meses, apds esse periodo € necessario a
repactuacao de um novo contrato de manutencao (preventiva e



corretiva).

A licitante vencedora do certame deverd, em até 5 (cinco) dias Uteis apds a sessao,
fazer uma apresentacdo, previamente agendada, onde devera haver uma
demonstracao do Software de Gerenciamento, demonstrando todas as suas
funcionalidades e também a impressao das etiquetas com QR Code.

5. Modelo de execucao do objeto

Condicoes de execucao
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

Retirada dos documentos (coleta): A retirada do acervo documental nas
dependéncias do Conselho deverd ser realizada em dias Uteis a partir das 9h as 17h,
em data previamente acertada com o Fiscal do Contrato, a ser designado pelo
CRM/TO. Todos os volumes coletados devem ser identificados e lacrados.

Transporte: A movimentacao das caixas para a sede da contratada devera ser feita
com cautela e seguranca. Assim, os veiculos de transporte deverao ser fechados (tipo
bau). As caixas deverao ser organizadas e empilhadas de forma segura, para nao
danificar a documentacao durante o transporte.

Guarda: Realizar a entrada dos arquivos coletados na sede da contratada. A
prestacao dos servicos sera realizada pela CONTRATADA em suas unidades, devendo
estas estarem dispostas a no maximo 50 km (cem quildbmetro) da Sede do CRM/TO.

1. Relatério: Apds a execucao das etapas anteriores a contratada devera fornecer
relatério com a relacao dos volumes coletados e armazenados.

2. O prazo para a execucao dos servicos se iniciara a partir da assinatura do Termo de
Contrato e com a emissao da Ordem de Servico, com as informacdes necessarias para
o inicio da execucao dos servicos.

3. A Contratada devera fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo
de Referéncia e em sua proposta, de forma a garantir a boa execucao dos servicos
ofertados.

4. A parte do acervo que estd em caixas-arquivo (36x14x25cm) poderd assim
permanecer ou podera ser organizada em caixas triplex de papeldao ondulado
reforcado com tampa acoplada (44m x36m x 26cm), capacidade para 20kg.

5. A parte do acervo que estiver em caixas grandes (59x37x30cm) podera assim
permanecer, sendo necessario, tdo somente, que todas as caixas sejam lacradas e
devidamente identificadas.

6. A parte do acervo que esta desorganizada/empilhada devera ser acondicionada em
caixas arquivo ou outra que a substitua, a critério da contratada, desde que sejam
observadas as melhores praticas arquivisticas e a legislacdo correlata.

5.2. A contratada ficara responsavel pela coleta e transporte dos documentos, que
estao na Sede prépria do Conselho Regional de Medicina do Tocantins (CRM/TO),
localizada no Quadra 702 Sul, Conjunto 01, Lote 01, Diretor Sul, CEP 77.022-306 -



Palmas/TO.
1. DA GARANTIA DO OBJETO

1. O prazo de garantia minima dos servicos executados,
entregues e validados, sera de no minimo 12 (doze) meses,
o qual devera estar expresso na proposta, contado a partir
da data de expedicao do Termo de Recebimento Definitivo.

2. Durante o periodo de garantia, a CONTRATANTE nao
efetuard nenhum tipo de pagamento a CONTRATADA a
titulo de deslocamento de pessoal, veiculos, transporte,
impostos, taxas, hospedagem, pecas, fretes de pecas, mao-
de-obra e outros, na solucao de problemas que ensejaram o
acionamento de tal garantia.

3. Em caso de substituicao do(s) servicos ou produto(s), o
substituto terd o mesmo prazo de garantia originalmente
dado ao bem substituido, a contar da data em que ocorrer
a substituicao;

4. A ocorréncia de qualquer defeito, coberto pela garantia,
implicara na obrigacao, por parte da CONTRATADA, da
correcao do problema, caso nao seja possivel, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias corridos apés a comunicacao
oficial, sem O6nus para a CONTRATANTE, podendo ser
prorrogado pela mesma, mediante solicitacao.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execuc¢ao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato, o érgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao do plano
de fiscalizacao, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execucao do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericao dos
resultados e das sancodes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.7. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica



6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administracao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.9. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdao do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133,
de 2021, art. 117, 8§12 e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, I1);

6.10. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacdes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo
para a correcao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, lll);

6.7. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacao que demandar decisao ou adocao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.8. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.9. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou
a prorrogacao contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacao Administrativa

6.14 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condi¢cdes de
habilitacao da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto n?
11.246, de 2022).

6.15. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.18. Além do disposto acima, a fiscalizacdao contratual obedecera as seguintes
rotinas:

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenara a atualizacdao do processo de acompanhamento
e fiscalizacao do contrato contendo todos os registros formais da execucao no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério
com vistas a verificacao da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, ll).



6.21. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicdes de habilitacao
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, lll).

6.22. O gestor do contrato emitira documento comprobatdério da avaliacao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacodes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.23. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacao de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de sancdes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 21, X).

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de
contratos para a formalizacao dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

1.1 Nos termos do art. 117 Lei n? 14.133, de 2021, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a execucao dos servicos, anotando em registro préprio todas
as ocorréncias relacionadas com a execucao e determinando o que for necessario a
regularizacao de falhas ou defeitos observados.

1.2 O recebimento do objeto de valor superior a R$ 176.000,00 (cento e setenta e seis
mil reais) sera confiado a uma comissao de, no minimo, 3 (trés) membros, designados
pela autoridade competente.

1.3 A fiscalizacao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, nao
implica em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4 O representante da CONTRATANTE anotard em registro préoprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacao das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

7. Critérios de medicao e pagamento

7.1. A avaliacao da execucao do objeto utilizard o Instrumento de Medicao de
Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo |.

7.1.1. Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade



verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.1.1.1. nao produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas;

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizacao do IMR nao impede a aplicacao concomitante de outros mecanismos
para a avaliacao da prestacao dos servicos.

Do recebimento

7.3. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 20 (vinte) dias, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei
n2 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246, de 2022).

7.4. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicacao de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos a que
se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério
sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execucao do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.10. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacao nao atestar a ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.

7.11. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servicos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisoério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.12. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusao de



todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.13. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.14. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado
deverd conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucao
do contrato, em relacao a fiscalizacao técnica e administrativa e demais documentos
qgue julgar necessarios, devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.15. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados
do recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade
competente, ap6és a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e conseguente
aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.16. Emitir documento comprobatdrio da avaliacao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.17. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela
fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

7.18. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.19. Comunicar a empresa para gque emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.20. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e
gestao.

7.21. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.22. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de
cobranca.

7.23. O recebimento provisdrio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

Liguidacao

7.24. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo
de dez dias Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual



periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n¢ 77/2022.

7.25. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n?
14.133, de 2021

7.26. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.26.1. o prazo de validade;

7.26.2. a data da emissao;

7.26.3. os dados do contrato e do érgao contratante;

7.26.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.26.5. o valor a pagar; e

7.26.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.27. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da
regularizacao da situacao, sem 6nus a contratante;

7.28. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

7.29. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencao das condicdes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razao que
impeca a contratacdao no ambito do érgao ou entidade, tais como a proibicao de
contratar com a Administracao ou com o Poder PUblico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.30. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.31. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos drgaos responsaveis pela fiscalizacao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.32. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.33. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.



7.34. Conforme legislacao no momento da liquidacao da despesa, a CONTRATADA
devera comprovar gue se encontra adimplente com suas obrigacdes tributarias,
previdenciarias e trabalhistas, observada a manutencao das circunstancias iniciais de
contratacao — condicdes técnicas e de habilitacao juridica e mediante apresentacao
por parte da CONTRATADA dos seguintes documentos a seqguir elencados, em plena
validade: Certidao Negativa de Débitos do FGTS, Fazenda Federal (Certidao Conjunta
de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao), Estadual,
Municipal e da Justica do Trabalho.

7.35. Nenhum pagamento serd efetuado enquanto pendente de liquidacao qualquer
obrigacao financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
sem que isso gere direito a reajustamento de precos.

Prazo de pagamento

7.36. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacao da liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da
Instrucao Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

Forma de pagamento

7.37. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.38. Serda considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.39. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

7.39.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

7.40. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.41. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensacao financeira devida pela CONTRATANTE, entre a data do vencimento e o
efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicacao da seguinte
formula:

EM = | x N x VP, sendo: EM = Encargos moratérios; N = NUumero de dias entre a data
prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = Valor da parcela a ser
paga. | = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado: | = (TX) | =
(6/100) I = 0,00016438 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

Pagamento sera de acordo com tabela abaixo:

QUANTIDADE VALOR

TOTAL




QUANTIDADE VALOR

TOTAL
Gestao e
Guarda R$ 8.149,00
Documental 562

CATSER 15407
1 Gestao e 562

R$
Guarda 2.810,00 X
Documental
12 meses =
R$
33.720,00
Gestao de Eventual R$ 4.737,00
Servicos
R$
TOTAL 46.606,60

8. Forma e critérios de selecao e regime
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de
dispensa de licitacao, na forma eletronica, com fundamento na hipétese do art. 75,
inciso Il da Lei n? 14.133/2021 que culminara com a selecao da proposta de MENOR
PRECO GLOBAL.

Regime de execucao
8.2. O regime de execucao do contrato sera de empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebracao do contrato, a Administracao verificara o eventual
descumprimento das condicdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia
de sancao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-

Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de
seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sancdes impostas ao responsdavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis)%253B
http://www.portaltransparencia.gov.br/

8.5. Caso conste na Consulta de Situacao do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestacao previamente a uma eventual
negativa de contratacao.

8.8. Caso atendidas as condicdes para contratacao, a habilitacao do interessado serd
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacio constante
do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva
documentacao atualizada.

8.10. Nao serao aceitos documentos de habilitacao com indicacao de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da

matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

8.12. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizacao do recolhimento dessas contribuicoes.

8.13. Para fins de habilitacao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos,
que serao exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacao em todo o territdrio nacional;

8.15. Empresario individual: inscricao no Registro PUblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a

verificacao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.¢ 77, de 18 de


http://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor%253B

marco de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria- Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.26. declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.28. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.29. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao
mediante a apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.



8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

9. Estimativas do valor da contratacao

Valor (R$): 46.606,60

Pagamento serd de acordo com tabela abaixo:

QUANTIDADE VALOR

TOTAL
Gestao e
R .149,
Guarda 562 % 8.149,00
Documental

CATSER 15407

1 Gestao e RS
Guarda
Documental 562 2.810,00 X
12 meses =
R$
33.720,00
Gestao de Eventual R$ 4.737,00
Servicos
R$
TOTAL 46.606,60

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da CRM/TO.

Elemento de despesa:

6.2.2.1.1.33.90.39.016 - SERVICOS DE ARMAZENAGEM E CUSTODIA DE
DOCUMENTOS

10. Responsaveis

Despacho: Contratacao de empresa especializada para guarda
documental.

RUBIANNE CAVALCANTE BORBA
Equipe de Apoio
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CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DO TOCANTINS

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR DA CONTRATACAO

Estudo Técnico Preliminar
20/2024

UASG 389183

CRM-TO/18 SECRET/COADM/SEPAL

1. Informacoes Basicas

NUmero do processo: 24.27.000005279-0
2. Descricao da necessidade

2.1 Este estudo técnico preliminar tem por objetivo elementar de subsidiar
contratacao de empresa especializada em prestacao de servicos em locacao de
espaco para guarda/custdédia do acervo documental visando atender as
necessidades da Conselho Regional de Medicina - CRM-TO.

2.2 Uma empresa especializada em guarda documental localizada em
Palmas/Tocantins, atende a uma necessidade estratégica na regiao devido a
crescente demanda de empresas e 6rgaos publicos locais por solucdes seguras
e eficientes de armazenamento e gestao de documentos.

2.3 Estabelecer uma empresa de guarda documental na cidade proporciona
acesso agil a esses documentos para os clientes locais, eliminando a
necessidade de transporte longa e de risco associado ao envio de documentos
para outras localidades. Além disso, facilita o cumprimento das normas de
compliance e regulamentacbes, pois a documentacao fica rapidamente
acessivel em caso de auditorias, consultas ou retiradas. Uma estrutura local
especializada em guarda documental, equipada com controles de temperatura,
seguranca contra incéndios e um sistema robusto de gerenciamento de
arquivos, também é um diferencial para empresas que buscam reduzir seus
operacionais com armazenamento fisico proprio e melhorar a eficiéncia na
gestao de documentos.

Guarda/Custodia de Documentos

2.5 Realizard a guarda/custdédia de documentos deve ser capaz de organizar e
armazenar arquivos e documentos fisicos ou digitais de maneira segura, ordenada e
classificada. A empresa deve estar conforme as leis locais, como a Lei Geral de
Protecdo de Dados (LGPD) - Lei 13.709/2018, além disso, ter a garantia da
integridade dos papéis, por meio do controle de umidade, temperatura,
luminosidade, bem como a seguranca contra incéndios e infestacao de pragas ou de



guaisquer elementos que possam danifica-los.

Software De Gestao De Arquivos e Servicos

2.6 O software de gestao de arquivos deve ser projetado para atender aos requisitos de
um sistema informatizado que suporta a gestao arquivistica de documentos. Este
software deve ser capaz de gerenciar, simultaneamente, documentos digitais e nao
digitais, garantindo a confiabilidade, autenticidade e acesso continuo aos documentos
arquivisticos ao longo do tempo.

2.7 A implementacao deste software visa o controle eficaz do ciclo de vida dos
documentos, abrangendo a producao, utilizacao e destinacao final dos mesmos. Este
controle é fundamentado na Resolucao CONARQ n? 50/2022, que estabelece as
diretrizes para o Sistema Informatizado de Gestao Arquivistica de Documentos,
também conhecido como SIGAD/e-Arq Brasil."

3. Area requisitante

Setor de Patrimoénio e Almoxarifado do CRM/TO Rubianne Cavalcante
Borba

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

4.1 Os alicerces essenciais que orientam a Administracao Publica sao cruciais
para garantir uma gestdo integra e eficaz, o art. 5° da Lei 14.133/2021 expressa
quais principios serao observados na aplicacdo desta lei, dentre eles esta o
desenvolvimento sustentavel, eficiéncia e transparéncia.

4.2 O Desenvolvimento Sustentdvel visa integrar critérios que aprimorem a
gestao eficiente dos recursos em contratacdes publicas, buscando beneficios
nas esferas social, econdbmica, ambiental, cultural e institucional. Nesse
contexto, a eficiéncia emerge como um principio fundamental que requer o
compromisso da administracao publica em utilizar os recursos de maneira
eficiente, prevenindo desperdicios e garantindo uma rentabilidade social mais
ampla.

4.3 Portanto, a interconexao entre Desenvolvimento Sustentavel, eficiéncia e
transparéncia se revela como um caminho crucial para promover praticas
administrativas que nao apenas respeitam os principios sustentaveis, mas
também atendem as expectativas da sociedade de maneira responsavel e
eficaz.

4.4 Todos os dias, uma quantidade significativa de documentos é produzida e
recebida, tanto interna quanto externamente, resultando em uma producao
massiva de papéis e outros materiais. Este processo consome uma abundancia
de recursos naturais e contribui para o aumento da producao de residuos.
Paralelamente ao crescimento global das informacdes registradas pelas
sociedades humanas, observa-se um aumento exponencial na quantidade de
documentos de arquivo e nas informacdes contidas neles.

4.5 A eficaz organizacao e a acessibilidade da massa documental sao elementos
cruciais para assegurar a transparéncia e a eficiéncia na administracao da
instituicao em foco, no Conselho Regional de Medicina, a organizacao da massa
documental necessita estar em condicdes de ser pesquisada, com acesso rapido
e seguro das informacoes.



4.6 O excesso de documentacao representa um desafio que pode ser superado
com as solucdes tecnolégicas da Gestao Documental e implantacao de Software de
Gestao de arquivos e servicos, que permitem um gerenciamento eficiente de
arquivos.

4.7 Sendo necessario, portanto, implantar sistema de gestdo de arquivos que
possibilite o gerenciamento dos documentos que ficarao guardados e
custodiados pela empresa responsavel pela execucao do contrato.

4.8 Com isso, melhor atender os requisitos de informacao, além de obter maior
seguranca na preservacao dos registros e documentos da meméria operacional
e historica, promover maior celeridade aos processos, assegurar a
interoperabilidade dos conteddos e metadados, visando alcancar objetivos de
longo prazo na preservacao digital dos conteldos do Conselho Regional de
Medicina

4.9 O quantitativo estipulado neste estudo é uma estimativa dos documentos
técnicos e administrativos. Constitui-se uma mera previsao dimensionada, nao
estando o CRM-TO obrigada a realiza-la em sua totalidade, nao cabendo a
licitante o direito de pleitear qualquer tipo de reparacao.

4.10 Esta contratacao estard atendendo o que Conselho Nacional de Arquivos
estipula em sua Resolucao n° 6, art. 3° “Poderao ser contratados servicos para a
execucao de atividades técnicas auxiliares, desde que planejados,
supervisionados e controlados por agentes publicos pertencentes aos 6rgaos e
entidades produtores e acumuladores dos documentos.”

5. Levantamento de Mercado

5.1 O levantamento de mercado consiste na andlise das alternativas possiveis, e
justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solucdo a contratar.

5.2 Apés a verificagcao do objeto demandando e dos requisitos da contratacao
(apresentados no item anterior), o requisitante realizou o levantamento de
mercado e identificou caracteristicas:

5.3 O objeto demandado possui contratacdes similares feitas por outros 6rgaos
e entidades publicas, ou seja, nao se trata de demanda exclusiva ou estranha
para o0 mercado;

6. Descricao da solucao como um todo

6.1 Dentre as solucOes passiveis de atendimento as necessidades levantadas,
optamos pela contratacao de empresa especializada, com capacidade técnica,
para assumir a responsabilidade que proporcione 0s servicos descritos neste
estudo, considerando as seguintes motivacdes. Com base na analise de
mercado, esta opcao se destaca por atender mais de perto aos requisitos
estabelecidos e por fomentar a competicao.

6 . 2 Considerando os principios de economicidade, eficacia, eficiéncia e
padronizacao, bem como as praticas de mercado, ela se mostra a mais
adequada foi comprovado que, além de apresentar um custo financeiro mais
baixo, a contratacao deste servico nao acarretaria a necessidade de execucao
de acbes acessérias, como logistica de implantacao e adequacao de
infraestrutura fisica e l16gica, que poderiam gerar custos adicionais.



6.3 Complementarmente otimizara os custos de armazenamento e o tempo
necessario para a busca de informacdes, gracas a reducao do espaco ocupado
pelos documentos também resultara em um aumento significativo na
produtividade para os servidores envolvidos nas atividades diarias do CRM-TO.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

ITEM  ESPECIFICACAO QUANTIDADE

Gestao e Guarda
Documental 562

CATSER 15407

1 Gestao e Guarda

Documental
562

Gestdo de Servicos  Eventual
conforme planilha
abaixo:

tem/Descricao Quantidade
Unidade Estimada
Anual
Translado de Documentos - Programada

i . . Viagem 24
(até 02 caixas organizadoras)
Tralnslado.de Docum.entos - Urgéncia Viagem 24
(até 02 caixas organizadoras)
Alocacao dei Caixa (?rgamzadora Por Caixa 24
*+* Colocacao de caixas nas estantes de armazenamento
Desalo?agao de Ca.nxa Organizadora Por Caixa 24
*** Retirada de caixas das estantes de armazenamento
Digitalizacao de documentos sob demanda Imagem 5.000
Indexacdo de documentos digitalizados até 5 campos Campo 25000
indexadores indexador )
Fornecimento Caixa organizadora apds a implantacao Unidade 20

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 46.606,60



ITEMESPECIFICACAOQUANTIDADE ~ VALOR

TOTAL
Gestao e
Guarda ) R$ 8.149,00
Documental
CATSER 15407
Gestao e
Guarda
R$ 2.810,00
1 Documental 562 19 meses
= R$
33.720,00
Gestao de Eventual R$ 4.737,00
Servicos
conforme
planilha
abaixo:
R$
TOTAL 46.606,60

tem/Descricao Quantidade
Unidade Estimada Valor Valor
Anual Unitario Total
Anual

Tra,nslado .de Docurnlentos - Programada Viagem 24 30,00 720,00
(até 02 caixas organizadoras)
Tra/nslado .de Docum.entos - Urgéncia Viagem 24 35,00 840,00
(até 02 caixas organizadoras)
Alocacao deN Caixa Qrganlzadora Por Caixa 24 3.70 88.80
*** Colocacao de caixas nas estantes de armazenamento
Desalo§agao de Célxa Organizadora Por Caixa 24 3,70 88.80
*** Retirada de caixas das estantes de armazenamento
Digitalizagao de documentos sob demanda Imagem 5.000 0,23 1.150,00
Indexacdo de documentos digitalizados até 5 campos Campo 25.000 005 1.250.00
indexadores indexador ) ' : ’
Fornecimento Caixa organizadora apés a implantacao Unidade 20 30,00 600,00
Total Anual 4.737,60

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

9.1 A contratacao sera efetuada por meio da modalidade Pregao Eletronico,
utilizando o sistema de registro de preco, com adjudicacao da proposta que



apresentar o MENOR PRECO GLOBAL como vencedora. Essa abordagem alinha-
se ao principio da eficiéncia, uma vez que a empresa selecionada sera
encarregada da integralidade dos servicos de gestao documental. Essa escolha
estratégica visa mitigar os riscos relacionados ao extravio, perda de documentos
ou divulgacao de informacdes sigilosas.

9.2 No contexto da Nova Lei de Licitacdes 14.133/2021, essa pratica encontra
respaldo em diversos dispositivos, essa modalidade de licitacao destaca e
possibilita o uso do pregao eletrénico e do sistema de registro de preco para
eficiéncia e economia na contratacao publica, promovendo uma analise
abrangente e equilibrada

9.3 Cabe salientar que seria tecnicamente inviavel manter varias empresas
coordenando e guardando o acervo documental do CRM/TO, além de observar o
principio da economicidade j& que seria mais oneroso para a Administracao a
contratacao de varias empresas ja que a CONTRATADA devera possuir espaco
fisico e estrutura adequada para a guarda/custddia dos documentos, bem como
sistema de vigilancia para garantir a seguranca do acervo documental.

9.4 Justifica-se ainda a licitacao pelo MENOR PRECO GLOBAL, tendo em vista que
a separacao de tais itens traria entraves, uma vez que configuraria a
necessidade de celebracdao de varios contratos, aumentando os custos com a
gestao deles, trazendo problemas com o tempo despendido para sua perfeita
fiscalizacao e uma excessiva e desnecessaria burocratizacdo dos processos. Tais
fatos estao previstos no paragrafo 3° do art. 40 da Lei n°® 14.133/2021, no art. 3°
da IN SLTI/MPOG n° 02/2008, bem como na SUmula n°® 247 do TCU.

9.5 O entendimento dos Tribunais de Contas tem sido o de que o parcelamento
ou nao do objeto da licitacao deve ser auferido sempre no caso concreto,
perquirindo-se essencialmente acerca da viabilidade técnica e econ6mica do
parcelamento e da divisibilidade do objeto. O TCU, no Acérdao n? 732/2008, se
pronunciou no sentido de que "a questao da viabilidade do fracionamento deve
ser decidida com base em cada caso, pois cada objeto tem as suas
especificidades, devendo o gestor decidir analisando qual a solucao mais
adequada no caso concreto". Dessa forma, nesse caso concreto, visando a
qualidade, a seguranca dos documentos e o sigilo das informacdes, bem como a
garantia do principio da economicidade é justificada a licitacdo por menor preco
global.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1 Nao existem contratacdes correlatadas e/ou interdependentes.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento
11.1 A contratacao pretendida tem respaldo institucional, pois esta alinhada ao

planejamento estratégico do CRM-TO, que visa aperfeicoar a gestao
administrativa e a governanca do érgao.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

12.1 Ao contratar uma empresa especializada para a guarda e custddia de
documentos, o CRM/TO obtém nao apenas uma solucao de armazenamento, mas



também uma melhoria na seguranca com ambiente controlado, que ofenderem
infraestrutura adequada, com controle de temperatura, umidade e protecao
contra pragas e incéndios, eficiéncia operacional com a catalogacao eficiente
com o auxilio de tecnologias e metodologias avancadas, facilitando a consulta e
a recuperacao de informacdes, conformidade legal e otimizacao de recursos.

13. Providéncias a serem Adotadas

13.1 Realizacao de licitacao na modalidade de Pregao, por se enquadrar o
servico como comum, vez que é possivel estabelecer, para efeito de julgamento
das propostas, mediantes especificacbes utilizadas no mercado, padrbes de
qualidade e desempenho peculiares ao objeto.

14. Possiveis Impactos Ambientais

14.1 A contratacao de uma empresa especializada em locacao de espaco para
guarda e custddia do acervo documental pode gerar impactos ambientais,
tanto positivos quanto negativos. Avaliar esses impactos é essencial para que
o Conselho Regional de Medicina de Tocantins (CRM/TQO) adote praticas
sustentaveis e minimize efeitos negativos. A seqguir, estdao listados os
possiveis impactos ambientais:

1. Impactos Positivos

14.1.1 Reducao do Consumo de Recursos Naturais; Digitalizacao e reducao de
papel; Reciclagem de documentos obsoletos.

14.1.2 Eficiéncia Energética; Uso de tecnologias verdes; Sistemas de
armazenamento centralizado.

14.1.3 Gestao de Residuos; Destinacao correta de residuos.
2. Impactos Negativos

14.2.1 Consumo Energético; Necessidade de climatizacao e seguranca.
14.2.2 Transporte de Documentos; Emissao de gases de efeito estufa (GEE).

14.2.3 Impacto na Infraestrutura Local, Construcao e manutencao de
instalacoes.

3. Medidas Mitigadoras

14.3.1 Para minimizar os impactos ambientais negativos, o CRM/TO pode
buscar empresas especializadas que adotem praticas sustentaveis, tais como:

14.3.2 Certificacao ambiental: Escolher empresas certificadas por normas
como ISO 14001, que asseguram boas praticas de gestdao ambiental.

14.3.3 Energia renovavel: Priorizar empresas que utilizam fontes de energia
renovaveis, como solar ou edlica, em suas instalacoes.

14.3.4 Logistica verde: Optar por empresas que implementem praticas de
logistica sustentavel, como a utilizacao de veiculos elétricos ou a otimizacao
de rotas para reduzir emissodes.



14.3.5 Politica de descarte responsavel: Verificar se a empresa realiza a

reciclagem e o descarte adequado de documentos e outros materiais
utilizados.

14.2 Ao adotar tais praticas, o CRM/TO pode garantir que a contratacao de
uma empresa especializada resulte em menor impacto ambiental, alinhando
suas operacdes a uma gestao mais sustentadvel e consciente.

15. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.

15.1. Justificativa da Viabilidade

15.1 Declara esta Equipe de Planejamento que a contratacao pretendida é
viavel, e tendo em vista que os estudos preliminares evidenciam que a

contratacao do servico mostra ser possivel tecnicamente e fundamentalmente
necessaria.

16. Responsaveis

Despacho: Contratacao de empresa especializada em prestacao de servicos em
locacao de espaco para guarda/custodia do acervo documental.

RUBIANNE CAVALCANTE BORBA
Equipe de apoio
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Palmas, 18 de novembro de 2024

* MINUTA DE DOCUMENTO

MODELO DE TERMO DE CONTRATO
Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021
Servicos sem dedicacao exclusiva de mao de obra - Contratacao direta

(Processo Administrativo n°24.27.000005279-0)

CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 ........ /....., QUE FAZEM ENTRE
SI O CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DO
TOCANTINS E A
EMPRESA. ..o

O CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DO TOCANTINS, pessoa
juridica de direito publico, inscrito no CNPJ sob 0 n201.677.981/0001-79, com sede
(em reforma) na Avenida Teotbnio Segurado, Quadra 702 Sul, conjunto 01, lote 01,
centro, em Palmas/TO, neste ato representado por seu Presidente; EDUARDO PINTO
GOMES, doravante denominado simplesmente CONTRATANTE, e empresa
XXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob 0 n2xxxxxxxxxxxxx, domiciliada na
com sede na rua XxXxXXxx, XXXXXxXXXxxxxxX, Setor Central, CEP: XXXXXXXXXXXXX, em
Palmas/TO, a qual doravante denominar-se-4 CONTRATADO, neste ato representado
P O XXXXXXXXXXXXXX, (nome e funcdo no contratado), conforme atos constitutivos da
empresa OU procuracao apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no
Processo SEIl 24.27.000005279-0, em observancia as disposicdes da Lei n? 14.133,
de 12 de abril de 2021, e demais legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente
Termo de Contrato, decorrente Dispensa de Licitacdo, mediante as clausulas e
condicdes a seguir enunciadas:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (art. 92,1 e ll)

1.1.0 objeto do presente instrumento é a contratacdo de empresa especializada em
prestacdo de servicos em locacdo de espaco para guarda/custddia do acervo documental visando
atender as necessidades da Conselho Regional de Medicina - CRM-TO, nas condicdes estabelecidas no
Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratacao:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92

ITEM ESPECIFICACAO QUANTIDADE VALOR TOTAL

Gestdo e Guarda R$ XxXXXXX
Documental 567
1 CATSER 15407
Gestao e Guarda R$ )iX)F({XXX 12 meses
Documental = R$ XXXXXXX
567
Gestao de Servigos Eventual R$ XXXXX
TOTAL R$ XXXXXX

1.3. Gestao de Servicos para Atendimento ao Cliente:

tem/Descricao Quantidade
Unidade Estimada

Anual
Translado de Documentos - Programada

) ) ) Viagem 24
(até 02 caixas organizadoras)

Tralnslado.de Docum.entos - Urgéncia Viagem 24
(até 02 caixas organizadoras)

Alocacao de~ Caixa Qrganlzadora Por Caixa 24
*¥* Colocacao de caixas nas estantes de armazenamento

Desalo§agao de Célxa Organizadora Por Caixa 24
*+* Retirada de caixas das estantes de armazenamento

Digitalizagao de documentos sob demanda Imagem 5.000
Indexacao de documentos digitalizados até 5 campos Campo 25 000
indexadores indexador '
Fornecimento Caixa organizadora apds a implantacao Unidade 20

1.4. Vinculam esta contratacao, independentemente de transcricao:

1.5. O Termo de Referéncia;

1.6. A Autorizacdo de Contratacdo Direta e/ou o Aviso de Dispensa Eletrénica, caso
existentes;

1.7. A Proposta do contratado; e
1.8. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO



2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses. contados da assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.2. A prorrogacao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condicbes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracao,
permitida a negociacao com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes
requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacao dos servicos
tem natureza continuada;

b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execucao do contrato, com informacdes de
que os servicos tenham sido prestados regularmente;

c) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracao mantém
interesse na realizacao do servico;

d) Haja manifestacao expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;
e) Seja comprovado que o contratado mantém as condicdes iniciais de habilitacdo.

2.3. O contratado nao tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

2.4. A prorrogacdo de contrato deverd ser promovida mediante celebracdo de termo
aditivo.

2.5.Nas eventuais prorrogacdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou
amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacao deverdao ser reduzidos ou
eliminados como condicao para a renovacao.

2.6. O contrato nao podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas
sancdes de declaracao de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico,
observadas as abrangéncias de aplicacao.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS ( art. 92, IV, VII
e XVIHI

3.1. O regime de execucao contratual, os modelos de gestdao e de execucao, assim como
0s prazos e condicdes de conclusao, entrega, observacao e recebimento do objeto constam no Termo
de Referéncia, anexo a este Contrato.

3.2. Regime de Execucdo serd empreitada por preco Global
4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO
4.1. Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
5. CLAUSULA QUINTA - PRECO
5.1. 0 valor Mensal da guarda dos documentos serd deR$.......... [ (A ), caso haja a
necessidade de utilizacao dos servicos adicionais de movimentacao de pasta/arquivos/documentos os
valores respeitarao a tabela presente no Iltem 1.3 Gestdo de Servicos para Atendimento ao Cliente
5.2.No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas

decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art106
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92

necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacdo.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1.0 prazo para pagamento ao contratado e demais condicOes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado, em / / (DD/MM/AAAA).

7.2.Apdbs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os
precos iniciais serao reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice Geral de Precos -
Mercado (IGP-M), exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado
a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela dUltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que

vier(em) a ser determinado(s) pela legislacao entdao em vigor.

7.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1. Sao obrigacdes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato e seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

8.6.Comunicar a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
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incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art.
143 da Lei n? 14.133, de 2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no
prazo, forma e condicbes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.8. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o 6rgao de representacao judicial para adocado das medidas cabiveis quando
do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicitacdes e reclamacoes relacionadas
a execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

8.11. A Administracdo terd o prazo de 20 (vinte), a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

8.12. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

8.13. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteracdo do projeto pelo
Contratante, no caso do art. 93, §2° da Lein?14.133, de 2021

8.14. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a sequir dispostas:

9.2. Manter preposto aceito pela Administracao no local do servico para representa-lo na
execucao do contrato.

9.3. A indicacdo ou a manutencao do preposto da empresa poderd ser recusada pelo érgao
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio
da atividade.

9.4. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior (art. 137, 1) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

9.5. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas deste
contrato, com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as
recomendacoes de boa técnica e a legislacao de regéncia;

9.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
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incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

9.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de acordo
com o Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078, de 1990, bem como por todo e qualquer dano
causado a Administracdao ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execucao contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.8. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou

gestor do contrato, nos termos do artigo 48, pardgrafo Unico, da Lei n? 14.133, de 20213

9.9. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores - SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacao do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1)
prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais
e a Divida Ativa da Unido; 3) certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal
ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddao de Regularidade do FGTS - CRF; e 5)
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

9.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacbes previstas em Acordo,
Convencgao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato,
por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em
legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.11. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

9.12. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execucdo do empreendimento.

9.13. Paralisar, por determinacdao do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

9.14. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes PUblicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas
melhores condicdes de seguranca, higiene e disciplina.

9.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovacao,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

9.17. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacao do trabalho do

menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
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assumidas, todas as condicdes exigidas para qualificacao na contratacao direta;

9.19. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas na legislacao (art. 116);

9.20. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cladusula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicacao dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,

paragrafo Unico);

9.21. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

9.22. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja
satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, 1, d, da Lein214.133, de 2021,

9.23. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do Contratante;

9.24. Realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e
técnicas empregadas, sem perda de informacbes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdao dos
técnicos do contratante ou da nova empresa que continuara a execucdo dos servicos;

10. CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdao cumprir aLei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD) quanto

a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo
que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacao da proposta no procedimento de
contratacao, independentemente de declaracao ou de aceitacao expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses
permitidas em Lei.

10.4. A Administracao devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos doart. 15 da LGPD, é dever do
contratado elimind-los, com excecao das hipdéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em gque
houver necessidade de guarda de documentacao para fins de comprovacao do cumprimento de
obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto nao prescritas essas obrigacdes.

10.6.E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente cldusula, permanecendo integralmente responsdvel por garantir sua
observancia.
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10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

10.9.0 Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD,
inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente
aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada
acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais
omissdes, desvios ou abusos.

10.11. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a
fim de garantir a reutilizacao desses dados pela Administracao nas hipdteses previstas na LGPD.

10.12. O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento
de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de
opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

10.13. Os contratos e convénios de que trata o§ 12 do art. 26 da LGPD deverdo ser
comunicados a autoridade nacional.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII)

11.1. Nao haverd exigéncia de garantia contratual da execucao.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos dalei n? 14.133, de 2021, o contratado

que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao
ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucao
do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

12.2.Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as
seguintes sancoes:
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i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei n?
14.133, de 2021);

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lei n? 14.133, de 2021);

iii) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem
como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art.

156, 8§52, da Lei n? 14.133, de 2021).

iv) Multa:

(1) Moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

(2) Compensatoria, para as infracoes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem
12.1, de 1% a 3% do valor do Contrato.

(3) Compensatodria, para a inexecucao total do contrato prevista na alinea “c” do
subitem 12.1, de 1% a 3% do valor do Contrato.

(4) Para infracao descrita na alinea “b"” do subitem 12.1, a multa serd de 1% a 3%
do valor do Contrato.

(5) Para infracbes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa serd de 1% a
3% do valor do Contrato.

(6) Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa serd de 1% a
5% do valor do Contrato, ressalvadas as seguintes infracdes:

12.3. A aplicacao das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99, da Lei n? 14.133, de
2021)

12.4. Todas as sancbes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §72, da Lei n? 14.133, de 2021).

12.5. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.6.Se a multa aplicada e as indenizacOes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n®
14.133, de 2021).

12.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo mdéximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
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comunicagao enviada pela autoridade competente.

12.8. A aplicacdao das sanclOes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.9. Na aplicacao das sancbes serao considerados (art. 156, §12, da Lei n? 14.133, de

2021):
a) a natureza e a gravidade da infracao cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e )a implantacdao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

12.10. Os atos previstos como infracdes administrativas nalei n? 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagbes e contratos da Administracao PuUblica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.11. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligacao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicacdao da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e
no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.
(Art. 161, da lein?14.133, de 2021)

12.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133/21.

12.14. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdao ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou
de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao ora contratante, na

forma da Instrucao Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

13.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, observado o art. 75,
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inciso VIII, da Lei n.2 14.133/2021, independentemente de terem sido cumpridas ou nao as obrigacdes
de ambas as partes contraentes.

13.2. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.3. Nesta hipdtese, aplicam-se também osartigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.4. A alteracao social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a extincdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.5.Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracao subjetiva.

13.6. O termo de extincdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.7. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.8. Relacdo dos pagamentos jé efetuados e ainda devidos;

13.9. Indenizacbes e multas.

13.10. A extincdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que serd concedida indenizacao por meio de termo indenizatério

(art. 131, caput, da Lein.214.133, de 2021).

13.11. O contrato poderd ser extinto:

13.12. caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial,
econbmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que tenha desempenhado funcdo na licitacdo no processo de contratacao direta ou
atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.2 14,133, de 2021);

13.13. caso se constate que a pessoa juridica contratada possui administrador ou sécio
com poder de direcao, familiar de detentor de cargo em comissao ou funcao de confianca que atue na
area responsavel pela demanda ou contratacao ou de autoridade a ele hierarquicamente superior no
ambito do érgdo contratante (art. 32, § 32, do Decreto n.2 7.203, de 4 de junho de 2010).

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento do CRM-TO deste exercicio, na dotacdo abaixo discriminada:

l. Gestao/Unidade: CRM-TO 2024/25
Il. Fonte de Recursos: Préprios

lll. Elemento de Despesa: 6.2.2.1.1.33.90.39.016 -SERVICOS DE ARMAZENAGEM E CUSTODIA
DE DOCUMENTOS.

IV. Nota de Empenho: KX
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14.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apéds
aprovacao da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 1lI)

15.1. Os casos omissos serao decididos pelo contratante, sequndo as disposicdes contidas
nalei n? 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicdveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicOes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 - Cddigo de Defesa do Consumidor - € normas e
principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - ALTERACOES

16.1. Eventuais alteracOes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes
da lein?14.133, de 2021.

16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos
ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

16.3. As alteracdes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracdao de termo
aditivo, submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipétese em que a formalizacdo do aditivo
deverd ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n? 14.133, de 2021).

16.4. Registros que nao caracterizam alteracao do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracdao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n? 14.133, de
2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da lLei 14.133, de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atencao ao art. 91, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021, e ao art.
89, §29,da Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 72, §39, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (art. 92, §12)

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em Palmas, Secado Judicidria do Tocantins para
dirimir os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que nao puderem ser
compostos pela conciliacao, conforme art. 92, §1°, da Lei n? 14.133/21.

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:

1-
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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N° 90014/2024

ANEXO V - TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E DE COMPROMISSO COM
A LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS.

A empresa (razdo/denominacao social da pessoa juridica),
CNPJ/MF n°, , inscricao estadual n° , com sede a

(endereco completo, constando bairro, cidade, UF, CEP), telefone n° ,
whatsapp n° , e-mail neste ato representada na forma
do seu (estatutos/regimento/contrato social), pelo

(nome completo), portador do documento de identidade n.° emitido
por , inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas sob o n°

, S& compromete-se a:

Tratar os dados pessoais que eventualmente venham a ser acessados ou
manipulados no exercicio do contrato em conformidade com os principios da Lei
n°® 13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais - LGPD), incluindo,
mas nao se limitando, aos principios da legalidade, finalidade, necessidade,
transparéncia, seguranga, prevengao, e nao discriminagao.

Adotar medidas de seguranca técnicas e administrativas adequadas para
proteger os dados pessoais armazenados e acessados, de forma a evitar
acessos nao autorizados, perdas, divulgacdes ou modificagbes indevidas.
Disponibilizar ao Orgdo Publico todas as informagbes e relatérios sobre o
tratamento dos dados pessoais sempre que solicitado, para fins de auditoria e
fiscalizacao.

Informar imediatamente ao Orgdo Publico sobre qualquer incidente de
seguranca relacionado ao tratamento de dados pessoais, conforme exigido pela
LGPD.

Tratar todos os documentos e informagcbes a que tiver acesso durante a
execugao do contrato com estrito sigilo, ndo divulgando ou utilizando as mesmas
para fins diversos daqueles estabelecidos no contrato.

Adotar todas as medidas necessarias para garantir que os documentos,
arquivos, dados e informagdes protegidas pela legislagao de sigilo e pela LGPD
n&o sejam divulgados sem autorizacdo expressa do Orgao Publico ou violados
de qualquer forma.

Local e data.

(Nome e assinatura do representante legal da pessoa juridica)
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