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Outras informacoes

. Nuimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 23036.009838/2024-
ndo-continuado 32

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos técnicos de desmontagem, transporte e
remontagem de 2 (dois) conjuntos de arquivos deslizantes (mecanicos) que estdo no Bloco B do Edificio Garagem,
localizado no Setor de Garagens Oficiais (SGO) - Brasilia—DF; para o depdsito no Setor de Industria e
Abastecimento (SIA) - Brasilia—DF, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

ITEM DESCRICAO CATSER UNIDDQ > QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL

Prestacéo de servigos
técnicos de desmontagem,
transporte e remontagem de 2
(dois) conjuntos de arquivos
deslizantes (mecanicos) que
1 [[estdo no Bloco B do Edificiol 5, ) | igade 1 R$ 10.600,00[|R$ 10.600,00
Garagem, localizado no Setor
de Garagens Oficiais (SGO) -
Brasilia/DF; para o deposito
no Setor de Indlstria e
Abastecimento (SIA) - Brasilia
/DF.

1.2. Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, na forma do Inciso Xlll do art. 6° da Lei
14.133/21, pois os padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de
especificagdes usuais no mercado.

1.3. A contratacao tera participagdo exclusiva de microempresa e empresas de pequeno porte (ME e EPP), nos
termos do Art.48°, inciso |, da Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006 e artigo 6° do Decreto n.°
8.538, de 6 de outubro de 2015.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 30 (trinta) dias contados do recebimento da ordem de execucao de
servico, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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1.5. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto
nao for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado,
previstas neste instrumento.

1.6. O custo estimado total da contratacéo é de R$ 10.600,00, conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

1.7. O contrato sera substituido pela Nota de Empenho, nos termos do Inciso | do art.95 da Lei 14.133/21.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. Tendo em vista a baixa complexidade do objeto e a periodicidade da contratagdo, utilizou-se do inciso | do artigo
14 da IN 58 de 2022 que diz que a elaboragdo do ETP é facultada nas hipdteses dos incisos I, Il, VII do art. 75 da lei
14.133/21.

2.2. A fundamentacéo da contratagdo decorre da situacéo exposta a seguir:

2.2.1. A solicitagdo de liberacdo do espaco localizado no Bloco B do Edificio Garagem do Ministério da
Educacao (MEC), no Setor de Garagens Oficiais (SGO), foi formalizada, inicialmente, por meio do Oficio n.°
1499/2022/GAB/SAA/SAA-MEC (SEI 3530935) e reiterada pelos Oficios (SEI n.° 1602612 e 1602607).
Atualmente, o espago é utilizado pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio
Teixeira (Inep) para armazenamento de acervo documental.

2.2.2. Entretanto, o MEC identificou a area como estratégica devido a necessidade de ampliar o espaco
destinado ao tratamento arquivistico. Ressaltou-se que a ocupacgdo pelo Inep dificulta o armazenamento
adequado do acervo do Arquivo Central do MEC, atualmente situado, em sua maior parte, no subsolo do
Edificio Garagem. Esse local apresenta condi¢des inadequadas, como climatizagdo precaria e infiltragdes,
gue aceleram o processo de deterioragédo dos documentos.

2.2.3. Além disso, obras estruturais realizadas em 2014 no conjunto de edificagBes do Edificio Garagem néo
incluiram o Bloco B por falta de desocupacéo, prejudicando a infraestrutura do prédio, reforcando a urgéncia
da liberagéo do espaco.

2.2.4. O Inep, por sua vez, dispde de espaco disponivel no Depésito do Setor de Industria e Abastecimento -
SIA, conforme informado no Oficio n.° 1012454/2022/GAB-INEP (SEI 3598210). Contudo, para viabilizar a
transferéncia do acervo documental, é necessario realizar a desmontagem, transporte e remontagem de
arquivos deslizantes no novo local. Tais servicos demandam mé&o de obra técnica especializada.
Considerando que o Inep ndo possui equipe interna capacitada para executar esse trabalho, torna-se
imprescindivel a contratacdo de uma empresa especializada, por meio de processo licitatério.

2.2.5. A execucao desse servigco permitira a liberagcdo do espago estratégico para o MEC, garantindo a
preservacao do acervo documental do Arquivo Central em um ambiente adequado e seguro. Igualmente, a
contratacdo se fundamenta pelo favorecimento da ampliacdo da capacidade de arquivamento de documentos
Iprocessos do Inep.

2.2.6. Para que os arquivos deslizantes sejam transportados a outro local, e, inclusive, o 6rgdo tenha
garantia de que serdo montados com a mesma qualidade de funcionamento, eles necessitam passar por um
processo de manutencgéo corretiva.

2.2.7. A face e o Km rodado foram as unidades de medida utilizadas para especificar o servico de
desmontagem, transporte, remontagem e manutenc¢do corretiva dos médulos de arquivos deslizantes, tendo
em vista que tais unidades de medida sé@o as utilizadas pelas empresas que prestam servico no mercado.
Uma face é composta de 1 (um) fundo, 2 (duas) laterais, 5 (cinco) prateleiras e tem as seguintes dimensfes
(largura x altura x profundidade): 110cm x 200cm x 65cm.

2.2.8. Por se tratar de prestacao de servico de pronto pagamento com valor inferior a R$ 11.981,20 (onze mil
novecentos e oitenta e um reais e vinte centavos), de que trata o paragrafo 2° do art. 95 da Lei n.° 14.133, de
2021, a contratacdo em tela fica dispensada de registro no plano de contrata¢des anual, conforme Art. 7°,
inciso IV, do decreto n.° 10.947, de 25 de janeiro de 2022.
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3. SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. Solucgao escolhida:

3.1.1. A descricdo da solucdo é a contratacdo de servico desmontagem, transporte, remontagem e
manutencdo corretiva de dois conjuntos de arquivos deslizantes, a ser contratado mediante dispensa de
licitag8o, com fulcro no inciso Il do Art.75 da Lei 14.133/2021.

3.2. Justificativa da escolha:

3.2.1. A escolha da solugdo adotada apresenta-se como a mais viavel, mostra-se mais vantajosa e possivel
para a Administracdo Publica.

3.3. Dos servicos:

3.4. O servico a ser contratado envolve a desmontagem, transporte e remontagem de dois conjuntos de arquivos
deslizantes, utilizados para armazenamento de documentos, com as caracteristicas e dimensdes a seguir:

® Conjunto 1:

® 1 arquivo fixo de uma face com medidas: 200 cm de altura, 110 cm de largura e 65 cm de
profundidade.

® 3 arquivos deslizantes duplos de duas faces e medidas: 200 cm de altura, 110 cm de largura e 65
cm de profundidade.

® Total do Conjunto 1: 4 arquivos com 7 faces no total.

® Conjunto 2:

® 1 arquivo fixo de uma face com medidas: 200 cm de altura, 110 cm de largura e 65 cm de
profundidade.

® 5 arquivos deslizantes duplos de duas faces com medidas: 200 cm de altura, 120 cm de largura e
65 cm de profundidade.

® Total do Conjunto 2: 6 arquivos com 11 faces no total.

® Total geral de arquivos:

® 2 arquivos fixos de uma face
® 8 arquivos deslizantes duplos de duas faces
® 10 arquivos com 18 faces no total.

3.5. Os servigcos contratados devem incluir:

3.5.1. A desmontagem completa dos arquivos deslizantes no Bloco B do Edificio Garagem do MEC,
considerando os cuidados necessarios para ndo danificar a estrutura metalica e os mecanismos de tranca
das portas.

3.5.2. O transporte adequado dos arquivos até o Depdsito do SIA, com embalagem e protecéo apropriadas
para evitar avarias durante o deslocamento.

3.5.3. A remontagem no Depésito do SIA, garantindo a funcionalidade plena dos arquivos deslizantes e o
correto alinhamento das estruturas.

3.5.4. Apbés a remontagem, a empresa devera realizar uma manutengdo corretiva para garantir o pleno
funcionamento e a adequacédo dos arquivos as necessidades do Inep.

3.5.5. Além disso, a contratada deverd seguir as normas de seguranca apliciveis ao manuseio de
equipamentos metalicos.

3.6. Os 2 (dois) conjuntos de arquivos deslizantes deverdo ser desmontados, removidos, adaptados e remontados,
em até 10 (dez) dias corridos, contados da emisséo da Ordem de servico pelo Fiscal do Contrato.

3.6.1. Os servigos acima citados seréo executados de forma global, de uma Unica vez.
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3.6.2. A CONTRATADA ndo precisa apresentar um cronograma de etapas de servi¢os.

3.6.3. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n.° 9.507, de 21 de
setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art.3° do aludido decreto,
cuja execucgdo indireta é vedada.

3.6.4. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA e a
Administragdo CONTRATANTE, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacéo direta.

3.7. Justificativa para o Parcelamento ou ndo da solucao

3.7.1. O desmembramento do objeto da atual analise apresenta-se tecnicamente inviavel, uma vez que as
execugOes das atividades sao indivisiveis pela sua finalidade e complementariedade, o que poderia acarretar
prejuizo para o seu conjunto.

3.7.2. No ambito da execugéo dos servicos, a escolha por item pode trazer, ainda, prejuizo para o conjunto
do objeto, dada a sensivel compatibilidade que os servigos guardam entre si.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Sustentabilidade

4.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratag@es Sustentaveis:

4.2.1. Pautar-se sempre pelo uso racional de recursos e equipamentos, para evitar e prevenir o desperdicio
de insumos e materiais consumidos, bem como a geragédo excessiva de residuos, a fim de atender as
diretrizes de responsabilidade ambiental adotadas pelo CONTRATANTE.

4.3. Subcontratagcao
4.3.1. Nao serd admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
4.4. Garantia da contratacao

4.4.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n.° 14.133, de 2021,
pelas raz8es abaixo justificadas:

4.4.1.1. Considerando a discricionariedade da Administragdo sobre a exigéncia da garantia, resta
afastada a exigéncia da mesma, tendo em vista que o objeto a ser contratado apresenta baixo valor,
baixa complexidade e ndo envolve a execucdo de servicos continuados com dedicagéo exclusiva de
mé&o de obra.

4.5, Vistoria

4.5.1. A avaliagdo prévia do local de execucdo dos servigos € imprescindivel para o conhecimento pleno das
condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira,
das 9h as 17h.

4.5.2. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.5.3. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando
sua habilitagdo para a realizagéo da vistoria.

4.5.3.1. Como a vistoria sera realizada em locais externos ao prédio do Inep, o representante da
empresa deveré agendar previamente pelo e-mail: cgrl.dgp@inep.gov.br ou pelo telefone (61) 2022-
3843.
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4.5.4. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragédo formal assinada pelo
seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagéao.

4.5.5. A ndo realizagdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alega¢ges de desconhecimento das
instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacédo dos servicos, devendo
o Contratado assumir os dnus dos servi¢os decorrentes.

4.6. Catalogo de Padronizacao e Garantia

4.6.1. O objeto em tela ndo estd padronizado no catalogo eletrénico de padronizacéo, portanto se justifica
sua néo utilizagéo.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condi¢Oes de execucao

5.2. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.2.1. Inicio da execucéo do objeto: até 2 dias da emissdo da ordem de servigo.
5.2.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execugdo do trabalho: A CONTRATADA realizard a desmontagem, remontagem e
transporte de 2 conjuntos de arquivos deslizantes da marca NG.

5.3. Prazo para a execucao dos servicos

5.3.1. Os 2 (dois) conjuntos de arquivos deslizantes deverdo ser desmontados, removidos, adaptados e
remontados, em até 10 (dez) dias corridos, contados da emissdo da Ordem de Servico.

5.3.1.1. Havendo pedido de prorrogagdo do prazo para prestacdo do servico, este devera ser
encaminhado por escrito e dentro do prazo de entrega fixado no subitem 5.3.1. deste Termo de
Referéncia, anexando-se documento comprobatdrio dos fatos alegados pela CONTRATADA.

5.4. Ap6s a desmontados, os arquivos deverdo ser embalados com materiais propicios que garantem a integridade
das pecas, para permitir o transporte sem risco de danos e a facil identificacao para posterior remontagem.

5.5. Os arquivos deverdo ser remontados no local indicado e entregues em pleno funcionamento, incluindo, se
necessario, a aplicagdo de graxa, substituicdo de parafusos ou pec¢as, sem custos adicionais para o Inep.

5.6. Todos os trabalhos serdo realizados com maior perfeicdo, mediante emprego de méo de obra especializada e
executados rigorosamente conforme o estabelecido neste Termo de Referéncia, aplicando-se a boa técnica.

5.7. Defeitos ocasionados na transferéncia de local de origem e/ou que apresente defeito na montagem, ou ainda
devido a outros problemas, serdo de responsabilidade da empresa contratada, devendo esta realizar os devidos
reparos; e,

5.8. A empresa contratada devera providenciar a limpeza completa do local de remontagem.

5.9. Os servicos a serem executados deverdo ocorrer de segunda a sexta-feira, no horario de 8h as 18h, previa e
formalmente autorizados pelo Inep.

5.10. Local e horario da prestacdo dos servigos
5.10.1. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco:

5.10.2. Local de desmontagem e retirada: Bloco B do Edificio Garagem do MEC - Setor de Garagens Oficiais
(SGO), quadra 1, bloco A, CEP 70610-610, Brasilia—DF.

5.10.3. Local de remontagem e manutencao corretiva: Depdsito do Inep - Setor de IndUstria e Abastecimento
(SIA), trecho 3, lote 1210, CEP71200-030,Guard—DF.
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5.10.4. Os servigos serdo prestados no seguinte horério: das 8h as 18h.
5.11. Materiais a serem disponibilizados

5.11.1. Para a perfeita execucdo dos servigos, o Contratado deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.11.1.1. A empresa devera fornecer os materiais necessarios para a embalagem dos arquivos apés
a desmontagem para transporte, bem como graxa e parafusos para o processo de remontagem, caso
necessario.
5.12. Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.12.1. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.12.2. A proposta devera apresentar tabela discriminativa conforme ENCARTE "B".

5.12.3. O interessado devera apresentar declaracdo de que nos pregos estdo inclusos todos os custos,
tributos e despesas necessarias ao cumprimento integral do objeto ora licitado, ndo sendo considerados
pleitos de acréscimos a qualquer titulo posteriormente.

5.13. Especificacao da garantia do servico

5.13.1. O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n.° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

5.14. Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

5.14.1. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢éo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n.° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecug¢éo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O o6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Rotinas de Fiscalizacao

6.5.1. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

6.6. Fiscalizagao Técnica

6.6.1. O fiscal técnico do contrato acompanharé a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.6.2. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacédo das faltas
ou dos defeitos observados.

6.6.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para
a correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.
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6.6.4. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisé@o ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.6.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.6.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual.

6.6.7. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior €, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.6.8. As disposi¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n.° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagéo, por forca da
Instrucdo Normativa Seges/ME n.° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.7. Fiscalizagao Administrativa

6.7.1. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencéo das condi¢Ges de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcado de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.7.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.8. Gestor do Contrato
6.9. Cabe ao gestor do contrato:

6.9.1. Coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢cdo do contrato contendo todos
os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo,
do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao.

6.9.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, & autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3. Acompanhar a manutencdo das condi¢cbes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagcdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.9.4. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com men¢édo ao seu desempenho na
execucgao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.9.5. Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagéo para fins de
aplicacao de sang0es, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n.° 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.9.6. Elaborar relatério final com informag6es sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.9.7. Enviar a documentacgdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacio e gestao nos termos do contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacéo da execucgédo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no
ENCARTE "A".

7.2. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servi¢co, ou os utilizou
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.3.1. Padréo de qualidade dos servicos prestados; e
7.3.2. Prazo de entrega

7.4. Do recebimento

7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.6. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovagédo da prestacéo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisoério, sera considerado para fins de faturamento o periodo apés a
comunicacao do término do servigo pela CONTRATADA.

7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucéo do objeto e, se for
0 caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagéo dos servicos realizados em consonancia com os
indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.12. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medigcdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.14. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicéo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.15. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusé@o de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.
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7.16. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.17. Quando a fiscalizagéo for exercida por um uUnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.18. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 7 (sete) dias, contados do recebimento provisorio,
por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do
servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.18.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
qgquando houver, no cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento.

7.18.2. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.18.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.18.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.18.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacé@o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.

7.19. No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucédo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.21. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela segurancga do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

7.22. Liquidacao

7.23. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacéo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.24. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos
casos de contratagBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.25. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

| ) o prazo de validade;

Il) adata da emisséo;

) os dados do contrato e do érgéo contratante;
IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;
V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de reten¢des tributérias cabiveis.
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7.26. Havendo erro na apresentagéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizagéo da situa¢do, sem 6nus ao Contratante.

7.27. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.28. A Administracéo deverd realizar consulta ao SICAF para:
7.28.1. verificar a manutencgao das condi¢Bes de habilitagéo exigidas;

7.28.2. identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacdo/contratagdo no ambito do 6rgéo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.29. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificacéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.30. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar
aos Orgados responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.31. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.32. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagéo junto ao SICAF.

7.33. Prazo de pagamento

7.34. O pagamento seréd efetuado no prazo méaximo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidacéo
da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.35. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacéo do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo - IPCA de correcao monetéria.

7.36. Forma de pagamento

7.37. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.38. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.39. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributéria prevista na legislacdo aplicavel.

7.40. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.41. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.42. Reajuste

7.43. Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orgamento estimado, em 17/01/2025.

7.44. Cessao de crédito
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7.45. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicao financeira, nos termos e de acordo com 0s
procedimentos previstos na Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste
presente topico.

7.46. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020,
dependeréo de prévia aprovacao do Contratante.

7.47. A eficicia da cessdo de crédito ndo abrangida pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de
2020, em relacéo a Administracéo, esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.48. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condicdes de
habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracédo do aditamento de cesséo de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagao em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.49. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegfes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administragao.

7.50. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infra¢@o administrativa, nos termos da Lei n.° 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugcao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucédo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucado do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que néo se
justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”
do subitem acima, sempre que néo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d", que justifiquem a imposi¢éo
de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratoria, para as infragBes descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacao, suplementacao ou reposi¢édo da garantia;

11de 18



UASG 153978 Termo de Referéncia 2/2025

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentac¢do, suplementagdo ou
reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do
art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infragcbes descritas acima alineas “e” a “h” de 24% (vinte e quatro
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatoéria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 18% (
dezoito por cento) a 23,9% (vinte e trés virgula nove por cento) do valor da contratagéo

8.2.4.5. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 12% (doze por cento) a 17,9
% (dezessete virgula nove por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6. Compensatéria, em substituicdo a multa moratoria para a infracdo descrita acima na alinea
“d”, de 6% (seis por cento) a 11,9% (onze virgula nove por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.7. Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (meio por cento) a 5,9
% (cinco virgula nove por cento) do valor da contratacdo [, ressalvadas as seguintes infracdes
também enquadraveis nessa alinea:]

8.3. A aplicacéo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacédo de
reparacgdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc¢0fes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sang0Oes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n.° 14.133,
de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes seréo enviadas eletronicamente para
os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no
SICAF.

8.8.2. Os enderegcos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacéo de desconhecimento das comunicacdes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplica¢do das san¢des serdo considerados:
8.9.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. As peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. Os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos
o6rgaos de controle.
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8.10. Os atos previstos como infra¢gdes administrativas na Lei n.° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n.° 12.846, de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e s6cios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagdo de coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar séo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n.° 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n.° 26, de 13
de abril de 2022.

9. SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME EXECUCAO

9.1. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.2. O fornecedor seré selecionado por meio de contratagéo direta, em razéo de baixo valor, com fundamento no art.
75, inciso Il, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que culminari com a selec¢édo da proposta de MENOR PRECO
GLOBAL.

9.3. Regime de Execucao

9.4. O regime de execuc¢éo do objeto serd de empreitada por preco global.

9.5. Exigéncias de habilitagcdo

9.6. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
9.7. Habilitacao juridica

9.8. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificagc@o em todo o territério nacional;

9.9. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.10. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacéo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;

9.11. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

9.12. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
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estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

9.13. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.14. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.15. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.16. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da consolidagédo
respectiva.

9.17. Habilitagcao fiscal, social e trabalhista

9.18. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

9.19. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.20. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.21. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.22. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.23. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.24. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicao mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.25. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.26. Qualificacdo Econémico-Financeira

9.27. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitagdo/contratagcdo, ou de sociedade simples;

9.28. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
9.29. balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢gfes contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais, comprovando, para cada exercicio, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente

(LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

9.30. Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.31. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmisséo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.
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9.32. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacéo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

9.33. Qualificagdo Técnica

9.34. Declaracéo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagfes e das condigfes locais para o
cumprimento das obriga¢Bes objeto da contratagédo.

9.34.1. Essa declaracéo podera ser substituida por declaragédo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢Bes e peculiaridades da contratagdo.

9.35. Qualificacdo Técnico-Operacional

9.36. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

9.36.1.Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.36.1.1. A licitante devera apresentar no minimo 1 (um) atestado de capacidade técnica, emitido por
Orgéo ou Entidades da Administracdo Publica direta ou indireta, federal, estadual ou municipal, ou
ainda de empresas privadas, que comprovem o fornecimento com caracteristicas equivalentes ao
objeto do presente Edital.

9.36.2 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.36.3. O fornecedor disponibilizara todas as informag¢des necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados 0s servi¢os, entre outros
documentos.

9.36.4. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal
ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.37. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hébeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducéo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.38. A apresentacgdo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 8§ 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

9.39. Disposic¢des gerais sobre habilitacao

9.40. Quando permitida a participacdo na licitagcdo/contratagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados
em traducdo livre.

9.41. Na hipodtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato
ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagéo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.42. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.43. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a

filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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9.44. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do recolhimento dessas contribui¢des.

9.45. Documentacao complementar para cooperativas
9.46. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo complementar:

9.46.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da
Lei n. 5.764, de 1971;

9.46.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.46.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacéo do
servigo;

9.46.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.46.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato;

9.46.6. Os seguintes documentos para a comprovacgéo da regularidade juridica da cooperativa:
9.46.6.1. Ata de fundacao;
9.46.6. 2. Estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.46.6.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.46.6.4. Editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.46.6.5. Trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais;

9.46.6.6. Ata da sessdo que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacéo; e

9.46.6.7. Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispée o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgéo fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, sendo o maximo aceitavel, € de R$ 10.600,00 (dez mil e seiscentos
reais), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

10.2. A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratacdo e sua alocacdo entre
Contratante e Contratado, conforme especificado na matriz de risco constante no processo.

10.3. O custo estimado da contratacgao foi obtido apos as seguintes etapas:

Pesquisa de Precos no PNCP
10.3.1. Inicialmente, foi utilizado o Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) para levantar precos
relacionados ao objeto em questdo. A pesquisa foi realizada com os termos "arquivos deslizantes" e filtros

aplicados ao Distrito Federal, visando encontrar precos alinhados a realidade local. Contudo, os resultados
encontrados eram voltados a aquisicédo de arquivos, 0 que ndo corresponde ao objetivo desta contratagdo.
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10.3.2. Em seguida, o termo "desmontagem de arquivo deslizante" foi pesquisado. Embora algumas
contratagdes tenham sido identificadas, os pregcos coletados ndo puderam ser utilizados devido a fatores
como:

® Diferencas nas unidades de cotacéo (ex.: faces, mdédulos, metro linear e servico completo).
® Caracteristicas técnicas incompativeis com as especificagfes necessarias para esta contratagdo.
Pesquisa de Precos no Painel de Precos
10.3.3. Apés a pesquisa no PNCP, foi realizada uma busca no Painel de Pregcos com os seguintes filtros:
® (Cadigo do Servico (Catser): 13102
® Ano da Compra: 2024

10.3.4. Essa pesquisa retornou 25 processos de compra. Apés analise detalhada dos objetos contratados,
apenas uma contratagdo foi considerada valida.

Consulta Direta a Empresas

10.3.5. Para complementar a pesquisa e ampliar a base de precos, foram enviados e-mails a empresas
especializadas no setor. 4 empresas responderam a solicitagdo e enviaram suas propostas, resultando em
5 precos validos para a analise estatistica realizada pelo método da Média Saneada.

Método estatistico da média saneada

10.3.6. A fim de tratar as distor¢des amostrais das pesquisas, visto a discrepancia de valores obtidos para os
itens da contratacgdo, foi utilizada a técnica da "Média Saneada" por meio do Coeficiente de Variagdo - CV
como metodologia para tratamento dos dados e analise da necessidade do saneamento.

Férmula: CV = (DP /M) x 100.

10.3.7. Para excluséo dos precos inexequiveis ou excessivamente elevados, foram calculados os limites
superior e inferior dos conjuntos de amostras.

10.3.8. Forma de célculo: Limite Superior (LS): Média (M) + Desvio-padrao (DP) | Limite Inferior (LI): Média
(M) - Desvio-padréo (DP).

10.3.9. Os parametros da analise estatistica para fins de desconsideracdo de valores inexequiveis,
inconsistentes e excessivamente elevados, foram os seguintes:

(1°) Se o coeficiente de variagdo da série original for menor ou igual a 25%, considera-se a média da
série original como prec¢o estimado do insumo.

(2°) Se o coeficiente de variagdo da série original for maior do que 25% e o coeficiente de variagdo da
série saneada for menor ou igual a 25% e a série saneada contiver ao menos trés valores, considera-
se a média saneada como preco estimado do insumo.

(3°) Se os coeficientes de variacdo da série original e o da série saneada forem maiores do que 25%
ou se a série saneada contiver menos do que trés valores, considera-se a mediana da série original
como preco estimado do insumo.

10.3.10. Como, no tratamento estatistico, os coeficientes de variagcdo da média ficaram acima de 25%,
mesmo apos o saneamento da amostra, foi utilizado o pardmetro da mediana dos precos obtidos para
estimar o valor da contratagao.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.
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A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestao/unidade: 153978;

II) Fonte de recursos: 100;

Il) Programa de trabalho: 170030;

IV) Elemento de despesa: 339037 e

V) Plano interno: VII3NO150N.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informag@es contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

RODRIGO HENRIQUE DE FARIAS PENA PASSOS

Técnico em assuntos Educacionais

1Y
tf Assinou eletronicamente em 18/02/2025 as 12:44:43.

LAURA CAROLINE AOYAMA DE BARROS

Coordenadora-Geral de Recursos Logisticos

1Y
tf Assinou eletronicamente em 18/02/2025 as 14:28:07.
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Processo n2 23036.009838/2024-32

INSTITUTO NACIONAL DE ESTUDOS E PESQUISAS EDUCACIONAIS ANISIO TEIXEIRA

ANEXO

ENCARTE A
INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS

INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO

CONFORME ANEXO V-B DA IN 05/2017 — SEGES/MDPG

PROCESS0:23036.009838/2024-32 — Servigos desmontagem, transporte e remontagem de
arquivos deslizantes

INDICADORES
1 | Entrega dos servigos no prazo solicitado
2 | Padrdo de qualidade dos servigos prestados
INDICADOR N.2 01
Item Descrigdo
Finalidade Garantir que o servigo seja entregue no prazo de até 10 dias corridos.

Meta a cumprir | Entrega do total do servigo

Instrumento de

- Termo de recebimento provisério
medigdo

Forma de

Presencial na hora da entrega
acompanhamento

Periodicidade | No momento do recebimento provisério

Mecanismo de

. X = dias de atraso
calculo

Inicio da vigéncia | Data estipulada para o recebimento do servigo

Meta de

o .
conformidade 97% ou superior

0 dias de atraso < X < 2 dias de atraso, sera pago 100% do valor da nota;
3 dias de atraso < X < 5 dias de atraso, sera pago 90% do valor da nota;
Faixa de ajuste | X2 6 dias de atraso, inexecugdo Total.

A entrega com mais de 2 (dois) dias de atraso caracteriza inexecugdo
parcial. Sem o prejuizo das penalidades cabiveis, conforme o caso.

INDICADOR N.2 2

Item Descrigdo

Finalidade Avaliar a qualidade da prestagdo dos servigos

Manter a taxa de inconformidade em 0% do total de servigos

Meta a cumprir .
P realizados.

Instrumento de URTI
Fiscalizagdo in loco

medigdo
Forma de Validagdo final pelo contratante mediante conferéncia dos
requisitos contratuais e pleno funcionamento dos arquivos
acompanhamento

deslizantes.

Periodicidade Relatdrio consolidado ao final da prestagdo dos servigos.




Empresa:

Representante Legal:

Mecanismo de calculo

indice de conformidade (%) = (quantidade de inconformidades
identificadas / 10) x 100
onde:

Inconformidade: Ndo atendimento a qualquer requisito técnico ou
funcionais.

Verificagdes realizadas: Total de itens inspecionados durante as
etapas do servigo.

Requisitos técnicos ou funcionais

[ Verificar se as estruturas dos arquivos deslizantes estdo
montadas corretamente, sem desalinhamentos, deformagdes ou
danos visiveis.

[0 Garantir que todos os componentes (bases, trilhos, colunas e
painéis) estejam fixados

[ Testar o deslizamento suave dos médulos sobre os trilhos, sem
ruidos excessivos, travamentos ou necessidade de forga excessiva.
[ verificar o alinhamento perfeito das portas e médulos ao abrir e
fechar.

[ Confirmar que os mecanismos internos (rodas, rolamentos e
engrenagens) estdo devidamente lubrificados.

[ Inspecionar parafusos, porcas e demais fixadores, verificando se
estdo corretamente ajustados e sem folgas.

[ Confirmar que ndo ha pecas faltantes, danificadas ou substituidas
sem autorizagdo.

[ Testar a estabilidade das prateleiras, garantindo que estdo
corretamente instaladas e niveladas.

[ Verificar o funcionamento de chaves e fechaduras, assegurando
que ndo apresentam falhas ou dificuldades de operagdo.

[ Garantir que a area de trabalho foi devidamente limpa apds a
remontagem, sem sobras de materiais, sujeira ou residuos.

Inicio da vigéncia Data estipulada para o recebimento do servigo

Meta de
conformidade

indice desejado: igual a 0%

0%: Meta alcangada - Sem ajustes necessarios.
Faixa de ajuste Para > 0%: obrigatoriedade de corregdes e revisdo dos
procedimentos sem 6nus ao contratante.

ENCARTE B

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Telefone Comum: Celular:

Endereco da empresa:

Validade da Proposta: / /
DATAdaproposta:__ / [/

ITEM

DESCRICAO

CATSER

UNIDADE DE
MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR UNITARIO

VALOR TOTAL

Prestagdo de servigos técnicos de desmontagem, transporte e
remontagem de 2 (dois) conjuntos de arquivos deslizantes (mecanicos)
que estdo no Bloco B do Edificio Garagem, localizado no Setor de
Garagens Oficiais (SGO) - Brasilia/DF; para o depésito no Setor de
Industria e Abastecimento (SIA) - Brasilia/DF.

13102

unidade

RS

RS

I- A prestacdo de servigos, desta contratagdo, somente serd realizado sob demanda do Contratante.

Il - Esta proposta é valida por 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de sua apresentacgao.

1l - Os valores apresentados ja estdo computados todos os custos decorrentes da prestagdo dos servigos, objeto desta contratagdo e incluidos todos
os impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais,
taxas, fretes, seguros e deslocamentos de pessoal e quaisquer outros que incidam direta ou sobre indiretamente o objeto a ser contratado.

V- Declaro estar ciente de todas as informagdes e das condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagdo;

ENCARTE C

MODELO DE ORDEM DE SERVICOS

1 - IDENTIFICACAO

Nudmero da OS H

HData de emisséoH




Nota de empenho n.2

Processo n.2
Objeto do Contrato

Contratada CNPJ

Contato: E-mail

Unidade solicitante

Contato [E-mail |

2 - ESPECIFICAGAO DOS SERVIGOS
Item Descrigdo do servigo Valor Unitario (RS) Quantidade Valor Total(RS)

3 — INSTRUGOES/ESPECIFICAGOES COMPLEMENTARES

4 — DATAS E PRAZOS PREVISTOS
Data de Inicio: ” Data Fim: ”

ENCARTE D
TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

Nos termos do Processo n.2 23036.00xxxx/2024- xx, o Instituto Nacional de Educagdo e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira - Inep, por meio da <INSERIR
NOME DA UNIDADE TECNICA RECEBEDORA>, encaminha a empresa CONTRATADA, <NOME DA EMPRESA>, o TERMO DE ACEITE PROVISORIO, referente ao fornecimento
dos equipamentos abaixo discriminados, objeto deste Termo de Referéncia.

ENCARTE E
TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

Nos termos do Processo n.2 23036.00xxxx/2024- xx, o Instituto Nacional de Educagdo e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira - Inep, por meio da <INSERIR
NOME DA UNIDADE TECNICA RECEBEDORA>, encaminha a empresa CONTRATADA, <NOME DA EMPRESA>, o TERMO DE ACEITE DEFINITIVO, referente ao fornecimento
dos equipamentos abaixo discriminados, objeto deste Termo de Referéncia.

ENCARTE F
MODELO DE DECLARAGAO DE VISTORIA OU DISPENSA

Nome da empresa: CNPJ

Declaramos conhecer e compreender, por inteiro, o teor do Dispensa Eletronica ou Pregdo Eletronico n.2 xx/2025, cujo objeto é a contratagdo de prestagdo de servigos
técnicos de desmontagem, transporte e remontagem de 2 (dois) conjuntos de arquivos deslizantes (mecanicos) que estdo no Bloco B do Edificio Garagem, localizado no
Setor de Garagens Oficiais (SGO) - Brasilia—DF; para o depdsito no Setor de Industria e Abastecimento (SIA) - Brasilia—DF, conforme condigdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento e seus anexos e seus anexos.

Declaramos ter tomado conhecimento de todas as informagdes e condi¢bes para o devido cumprimento do objeto da licitagdo em pauta, bem como estar completamente
de acordo com todas as exigéncias do Edital e seus anexos, que o integram, independentemente de transcrigdo.

Declaramos, ainda, ter vistoriado, por meio do Responsdavel Técnico da empresa, abaixo identificado, todos os locais onde serdo executados os servigos da licitagdo em
apreco, tomando plena ciéncia das condigBes e graus de dificuldades existentes.

Brasilia, XX de XXxxxxxx de 2025.

Responsavel Técnico da Empresa

ou

Declaramos estar cientes, do total teor do Dispensa Eletrdnica ou Pregdo Eletrdnico n2 xx/2025, cujo objeto é a contratacio de prestacdo de servigos técnicos de
desmontagem, transporte e remontagem de 2 (dois) conjuntos de arquivos deslizantes (mecanicos) que estdo no Bloco B do Edificio Garagem, localizado no Setor de
Garagens Oficiais (SGO) - Brasilia—DF; para o depdsito no Setor de Industria e Abastecimento (SIA) - Brasilia—DF, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento e seus anexos

Declaramos ter tomado pleno conhecimento de todas as informagdes e condi¢Bes para o devido cumprimento do objeto da licitagdo em pauta, por meio do Edital e seus
anexos, bem como estar completamente de acordo com todas as exigéncias contidas em tais documentos, independentemente de transcrigdo.

Declaramos, ainda, apesar da possibilidade de realizagdo de vistoria, que ndo serd necessaria sua realizagdo nos locais onde haverd execug¢do dos servigos, e que nos
encontramos cientes de que em hipdtese alguma a Administragdo aceitara posteriores alegagdes com base no desconhecimento das instalagGes.

Brasilia, XX de XXxxxxxx de 2025.

Responsavel Técnico da Empresa




ENCARTE G
RELATORIO FOTOGRAFICO DOS ARQUIVOS DESLIZANTES













ENCARTE H
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ....... (identificar o Contratado) declara que estd ciente e concorda com as disposi¢des e obrigagdes previstas no Edital
0OU Aviso de Contratamo Direta, no Termo de Referenua e nos dema|s anexos a que se refere o Pregdo/Concorréncia/Dispensa Eletrénica n? , bem como que




(Nome e Cargo do Representante Legal )

SIG Quadra 04, Lote 327, Edificio Villa Lobos - Cobertura, Ala A - Bairro Setor de Industrias Graficas, Brasilia/DF, CEP 70610-908
Telefone: - https://www.gov.br/inep/pt-br

Referéncia: Processo n? 23036.009838/2024-32 SEI n? 1620449
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