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TERMO DE REFERENCIA

Aprovo o presente TERMO DE REFERENCIA para
futura aguisicio AGUA MINERAL SEM GAS nos termos
da Lei 14.133/2021, Art. 75, inciso Il e alteraches
posteriores.

JULIA SOUSACONDE
Diretora Presidente da EAP
DEC .n°9414/2023

Assinaturaeletrénica

1.0-DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto contratacdo de empresa especializada para
fornecimento de AGUA MINERAL SEM GAS, envasada em garrafio de policarbonato de 20

litros, parasuprir o estoque da Escola de Administracdo Pdblica —EAP.

2.0- DAJUSTIFICATIVA

2.1. Considerando que tentamos a utilizacgdo das ATAS 040A047.2024 _ AQUISICAO DE
AGUA E GELO — SECCOMPRAS, processo 00001/EAP/2024, contudo a empresa licitante: F.
G. DE SOUSA LTDA, negaram-se em fornecer o referido objeto para esta EAP (Negativa e registo
de ocorréncia nos autos do processo). Considerando também que os trabalhos administrativos e 0s
diversos cursos que sdo promovidos pela Escola de Administracdo Publica - EAP e que
necessitamos da contratagdo de wuma Empresa Especializada URGENTEMENTE paran
fornecimento desse Material de Consumo - Agua Mineral Sem Gés, visto que, ndo dispomos no
momento desse sevico, tornando-se desta forma, os referido servico ESSENCIAL a administracdo
e suficiente para a realizacdo dos servicos, acOes e atividades desenvolvidas por esta instituicao.
Protanto, a presente aquisicio tem como justificativa garantr a necessidade contiha o

abastecimento de agu mieral no prédio da EAP, vsando atender ao consumo dos servidores,

cursistas e demais frequentadores desta Escola, face a demanda normal enquanto perdurar a [El%
2 !
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vigéncia.
3. ESPECIFICACOES TECNICAS MINIMASE QUANTIDADES

3.1 -Segue na planilha abaixo as especificacbes e quantidade do produto:

ITEM ESPECIFICACOES DO OBJETO UNID. | QUANT.

AGUA - Tipo: mineral; Dados Complementares: incluso vasilhame; Galio

1 Embalagem: plastica; Galdo plastico 20 30
transparente: 20 litros; PH: minimo de 6,0 e méximode 8,0. litros
AGUA MINERAL, complementares: ndo incluso vasilhame; embalagem
plastica, galdo mineral; ndo dados inclusos; plastico transparente: 20 litros; 3
PH; minimo de 6,0 e maximo de 8,0. Agua mineral sem gas, embalagen| Galdo
2 galdo plastico de 20 litros, ndo incluso vasilhame, PH minimo de 6,0 e 20 1.000

maximo de 8,0. litros

4.0 -DOPRAZO DE EXECUCAO

4.1 - O material de consumo (dgua mineral) deverd ser entregue prazo maximo de 24 (VINTE
QUATRO) horas, contados do Requisicdo do Material ou Ordem de Fornecimento, devendo estar
acondicionados adequadamente, de forma a permitir completa seguranca durante o transporte.

4,2 - Quando for o caso, os volumes contendo os Produtos deverdo estar identificados
externamente com os dados constantes da Nota Fiscal e o endereco de entrega.

4.3 - Os materiais deverdo ser entregues na Unidade Administrativa desta Escola de Administracéo
Plblica do Estado do Amapa com prazos de validades ndo inferiores a 12 (doze) meses.

4.4 - A EAP fara as requisicOes através do envio de Notas de Empenho a Contratada, juntamente

com modelo a ser confeccionado de acordo com a demanda e/ou necessidade da EAP;
4.5. Os garrafées com o vasilhame incluso deverdo ter o prazo de valida minimo de 3 (irés) anos

de acordo com a portaria n° 358 do Departamento Nacional de Produgdo Mineral (DNPM);

46 - O objeto serd recebido de acordo com as quantidades, caracteristicas, especificagdes e
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

4.7 - O recebimento consistira na comparacdo das caracteristicas e especificacdes do objeto e de
sua Nota Fiscal/Fatura com o constante neste Termo de Referéncia;

5.0- ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

5.1. Nos termos do Art. 117 da Lei n° 14.133/2021, a execucdo do contrato deverd ser
acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do contrato, representantes da Administracdo
especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no art. 7° desta Lei, ou pelos
respectivos substitutos, permitida a contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los com
informacBes pertinentes a essa atribuicéo.

a) /O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados;
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b) O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas
convenientes, asituacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;

¢) O fiscal do contrato serd auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno
da Administragdo, que deverdo dirimir dividas e subsidia-lo com informacgdes relevantes para
prevenir riscos na execugdo contratual.

5.2. Encaminhar a Coordenadoria Administrativo-Financeira - CAF o documento que relacione as
ocorréncias que impliguem em multas a serem aplicadas a CONTRATADA,;

5.3. Acompanhar e atestar o recebimento definitivo do servico solicitado, indicando as ocorréncias
de indisponibilidade do servico contratado;

5.4. A acdo dafiscalizacdo ndo exonera acontratada de suas responsabilidades contratuais.

6.0 - PRAZOS, LOCAIS E CONDICOES DE ENTREGA E RECEBIMENTO

6.1. Os materiais deverdo ser entregues na Unidade de Material e Patrimbnio da Escola de
Administracdo Publica do Amapa - EAP, localizada na Av. Mario Cruz, 20 - Central, Macapa - AP,
68900-013, de segunda-feira a sexta-feira das 8h00min as 11h00min e 14h00min as 17h00min,
por funcionario daempresa devidamente UNIFORMIZADO e com CRACHA de identificacgo;

6.2. O referido objeto devera ser recebido por servidores da CAF, sendo um servidor
necessariamente da area Administrativa — Almoxarifado da EAP;

6.3 - Todo e qualquer 6nus decorrente da entrega do objeto licitado, inclusive frete, sera de inteira
responsabilidade da CONTRATADA,;

6.4 - A movimentacdo dos materiais até as dependéncias do almoxarifado da EAP/AP é de inteira
responsabilidade da CONTRATADA ou da transportadora, ndo sendo a EAP responsavel pelo
fornecimento de MAO DE OBRA para Vviabilizar o transporte.

7.0 - FORMA DERECEBIMENTO DOS BENS/ACEITACAO DOS SERVICOS

7.1. Caso seja verificada qualquer incompatibilidade, o material devera ser substituido, por conta e
onus da CONTRATADA, em no maximo 2 (DOIS) dias U(teis, ndo considerados como
prorrogacdo do prazo de entrega. Esse processo de verificacdo de compatibilidade sera também
aplicado ao material encaminhado pela licitante em substituicdo, e somente apds o cumprimento
dessa etapa, serd o objeto da licitacdo definitivamente recebido e aceito;

7.2. O recebimento definitivo ndo excluira a responsabilidade da CONTRATADA pela perfeita
qualidade do material fornecido, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas quando da
utilizacdo desse material,

7.1.6 - O prazo de entrega do produto ofertado sera de 24 (VINTE QUATRO) horas, contados a
partir da comprovacao do recebimento da nota de empenho, apGs 0s testes por amostragem, em um
prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, sera verificada pela Unidade de Material e Patrimbnio da
EAP em conjunto com o setor de administracdo da EAP/AP, a conformidade do material proposto
e entregue com as especificacbes contidas neste termo;

7.1.7 - O prazo de entrega podera ser prorrogado, uma Unica vez, caso seja protocolada pelo
fornecedor a solicitacdo, com as devidas justificativas, em no maximo de 24 HORAS ap0s o
recebimento pelo fornecedor a solicitacdo, com as devidas justificativas, em no maximo de 02
(trés) dias apds o recebimento da nota de empenho.

8.0-DOVALOR ESTIMADO

8.1 - O valor estimado do objeto deste Termo de Referéncia é de R$ 13.749,80 (Treze Mil e
Setecentos e Quarenta e Nove Reais e Oitenta Centavos), que atenderd a demanda da Escola de
Administracdo Publica — EAP no periodo de 12 (DOZE) meses.
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9.0 - DAGARANTIA:

9.1 — A garantia de todos os materiais licitados serd de exclusiva responsabilidade da licitada, vedada
a transferéncia de responsabilidades ao fabricante e tera duracdo de no minimo 12 (DOZE) meses,
contados da data da efetiva entrega do material, quanto a ocorréncia de defeitos de fabricacao,
ocasido em que se compromete em efetuar a troca sem Onus para a administracdo, ou, nos casos
especificos conforme praticado pelo mercado.

10.0 - DEFINICAO DOS METODOS E ESTRATEGIA DESUPRIMENTO

10.1. A estratégia de demanda de suprimentos consiste em solicitar sempre aos fornecedores quando
houver necessidade de reposicdo de estoque do material de consumo (AGUA MINERAL);

10.2. Esta pratica pretende otimizar a utilizacdo dos espacos de nossos almoxarifados e privilegiar a
renovacdo do estoque;

10.3 - Eventualmente, tendo em vista o alto grau de imprevisibilidade do fluxo de estoque, podera
ocorrer a necessidade de implantacdo de um novo Sistema de Registro de Pregos — SRP para suprir
correcOes de estimativa de consumo e inclusdo de materiais ndo constantes no Registro anterior.

11.0 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Oferecer todas as condicdes e informacdes necessarias para que a CONTRATADA possa
fornecer os produtos dentro das especificagdes exigidas neste Termo de Referéncia;

11.2. Emitir nota de empenho a crédito do fornecedor no valor total correspondente ao material

solicitado, observados os procedimentos do Sistema de Registro de Pregos - SRP;
11.3. Encaminhar anota de empenho para a contratada;

11.4. Prestar as informacbes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA, proporcionando todas as condicbes para que a mesma possa cumprir suas
obrigagdes dentro dosprazos estabelecidos;

11.5. Acompanhar e fiscalizar o objeto deste Termo de Referéncia por meio de um representante da
Administracdo especialmente designado para tanto;

11.6. Notificar, por escrito, a CONTRATADA na ocorréncia de eventuais falhas no curso de
execucao contrato, aplicando, se for o caso, as penalidades previstas neste Termo de Referéncia;

11.7. Pagar a fatura ou nota fiscal devidamente atestada, no prazo e forma previstos neste Termo de
Referéncia. A liquidacdo do pagamento se dard conforme preenchimento das exigéncias previstas no
Decreto n° 1278, de 17 de fevereiro de 2011 — GEA, nos artigos 4°,6°e 7¢;

11.8. Designar servidor para fiscalizar e acompanhar a execucdo do contrato, conforme o que
preconiza o art. 104 da Lei 14.133/2021.

12.0- DAS OBRIGAC@ES DA CONTRATADA

12.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicGes, conforme especificagdes, prazo e local
constantes neste Termo de Referéncia, bem como de acordo com as normas Técnicas Vigentes;

12.2. Responsabilizar-se pelo perfeito estado do objeto até a entrega definitiva;

12.3. Repor ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, 0s objetos entregues com avarias ou
defeitos, ou que ndo correspondam com o solicitado neste Termo de Referéncia, no prazo maximo de
02 (DOIS) dias, contados da notificacdo que lhe for entregue oficialmente;

12.4. Recolher todos os impostos, taxas, tarifas, contribuicOes, estaduais e municipais, que

incidam ou venham a incidir sobre a aquisicdo do objeto e apresentar 0s respectivos
comprovantes, quando solicitados pela Administracéo;
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12.5. Assumir todas as despesas decorrentes do transporte dos materiais, inclusive carga e descarga,
até os locais indicados neste Termo;

12.6. Assegurar a Administracdo o direito de fiscalizar, sustar e/ou recusar 0s materiais que ndo
estejam de acordo com as condicOes estabelecidas no presente Termo, ficando certo que, em
nenhuma hipétese, a falta de fiscalizacdo a exime das responsabilidades pactuadas;

12.7. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da Administracao
contratante;

12.8. Apresentar, sempre que solicitada, documentos que comprovem a procedéncia do objeto
fornecido;

12.9. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a Administracdo ou a terceiros
em razdo de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, quando esses tenham
sido ocasionados por seus empregados durante a entrega do objeto, independentemente de outras
cominacdes contratuais ou legais a que estiver sujeita;

12.10. Comunicar a Administracdo qualquer anormalidade de carater urgente referente ao
fornecimento do objeto e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

12.11. Manter, durante todo o fornecimento, compatibilidade com todas as obrigacOes assumidas, e
as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas neste Termo;

12.12. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacOes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que estd obrigada, exceto quando
devidamente autorizada pela Administracdo contratante;

12.13. Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacOes estabelecidas na
legislacdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas 0s
seus empregados quando do fornecimento dos materiais ou em conexao com ele, ainda que
acontecido em dependéncia da Administragdo contratante;

12.14. Assumir, também, todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal,
relacionadas ao fornecimento do objeto, originariamente ou vinculada por prevencdo, conexdo ou
continéncia;

12.15. Assumir, ainda, a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da
adjudicacdo do Processo Licitatorio;

12.16. A inadimpléncia da empresa, com referéncia aos encargos estabelecidos na condicdo
anterior, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento a Administracdo contratante, nem
podera onerar 0s materiais objeto deste Termo, razdo pela qual a Empresa renuncia a qualquer
vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a Contratante;

12.17. Cumprir outras obrigacfes previstas no Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n.° 8.078/90)
que sejam compativeis com o regime de direito puUblico;

12.18. Responsabilizar-se por todas as obrigagOes dispostas na Lei n°® 14.133/21.

13.0- DOREGIME DE CONTRATAC}AO

13.1. A contratagdo do servico dar-se-4 através de procedimento licitatorio na modalidade
CONTRATACAO POR DISPENSA DE LICITACAO nos moldes do art. 72 da Lei n® 14.133/21
c/c Art. 75 inciso 11, de acordo com a Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 67/2021.

14.0- CONDICOES DE PAGAMENTO
14.1 - O pagamento sera feito por ordem bancaria em conta corrente do fornecedor, em uma Unica
vez, até 30 (trinta) dias, apos o recebimento definitivo e atesto danota fiscal/fatura;
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14.2 - O processo de pagamento sera iniciado pela Unidade de Material e Patrimbnio da EAP, com
a fatura/nota fiscal apresentada pelo fornecedor, bem como os documentos de comprovagdo da
regularidade fiscal junto as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, Seguridade Social — INSS,
FGTS e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas. Caso seja detectada alguma desconformidade
na documentacdo entregue anexa a nota fiscal serd concedido prazo para regulamentacdo, sendo que
apos o decursodeste,sem qualquer providéncia por parte da contratada, ela sera penalizada;

14.3 - Qualquer atraso ocorrido na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura importara em prorrogacao
automatica do prazo de vencimento daobrigacdo da CONTRATANTE;

144 - A CONTRATANTE pode deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a
multas ou indenizagBes devidas pela CONTRATADA, nos termos aqui descritos.

15.0- TERMO DE CONTRATO

15.1. Depois de adjudicado e homologado o processo licitatdrio, a Contratante convocara a
empresa adjudicada para a assinatura do instrumento contratual correspondente e retirada da
respectiva Nota de Empenho;

15.2. A convocacdo de que trata o item anterior devera ser atendida no prazo maximo de 05
(cinco) Uteis, sob pena de decair o direito de fornecimento do objeto. Este prazo poderd ser
prorrogavel 01 (uma) Unica vez, quando solicitado pela empresa, durante 0 seu transcurso, desde
que ocorra motivo justificado e aceito pela Administracéo;

15.3. A recusa injustificada em assinar o Contrato e em receber a Nota de Empenho implicard na
inexecucdo total do compromisso assumido, sujeitando a empresa a aplicacdo das sangdes
legalmente estabelecidas;

15.4. A entrega da respectiva Nota de Empenho ficara diretamente condicionada ao ato formal de
assinatura do respectivo contrato;

15.5. Nd&o serdo admitidos recursos, protestos, representagdes, ressalvas ou outra forma de
discordancia ou inconformismo a quaisquer topicos do contrato que guardem absoluta
conformidade com sua minuta, em expressdo e substancia;

15.6. Ao assinar o instrumento contratual e retirar a Nota de Empenho, a empresa adjudicada
obriga-se a prestar os servicos, conforme especificacbes e condicbes contidas neste Termo de
Referéncia, em seus anexos e também na proposta apresentada. Prevalecendo-se, no caso de
divergéncia, as especificagdes e condicdes dispostas neste.

16.0- SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Estardo sujeitas as penalidades administrativas previstas na Lei n.° 14.133/21, a licitante e/ou
contratada que:

a) Convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, ndo aceitar ou
retirar anota de empenho;

b) deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame;

c) inexecucdo total ou parcialmente qualquer das obrigacbes assumidas em decorréncia da
contratacao;

d) ensejar o retardamento daexecucdo do objeto; e) ndo mantiver a proposta;

f) falhar ou fraudar na execucdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo;

h) fizer declaracéo falsa;

i) cometer fraude fiscal.

16.2. A licitante efou contratada que cometer qualquer das infracbes discriminadas no subitem
acima ficara sujeita, semprejuizo das demais cominagdes legais, as seguintes sangdes:

N
]
o
N
00
O
=
N
O

£

5]
)
<L
A
]
<
Q
>
Z
O
)
iL
iz
el
o
b
o
o
E('\\I
0
o
2
N
fe)
i€
H]
i
N
iz
O
i<
E%)
D
o]
o
i<
i
S
Hd

A autenticidade do documento pode ser conferida no site: https://sigdoc.ap.gov.br/autenticador Céd. verificador: 264197753. C6d. CRC: 50811FZ




a) Adwerténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

b) multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado e por
ocorréncia de fato em desacordo com o proposto e 0 estabelecido neste instrumento, até o maximo
de 15% (quinze por cento) sobre o valor da parcela inadimplida, recolhida no prazo méximo de 15
(quinze) dias corridos, uma vez comunicados oficialmente;

¢) multa compensatoria de até 15% (quinze por cento) sobre o valor total do Contrato, no caso de
inexecucdo total do objeto e pela recusa em retirar a Nota de Empenho, no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, apds regularmente convocada, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, uma
vez comunicada oficialmente, e sem prejuizo da aplicacdo de outras sancGes legalmente previstas;

d) Em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem acima,
serd aplicada de forma proporcional & obrigacdo inadimplida;

e) suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 0rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Pdblica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos;

f) impedimento de licitar e contratar com o Estado do Amapa com o0 consequente
descredenciamento do Cadastro Central de Fornecedores do Estado do Amapa, pelo prazo de até
03 (trés) anos;

g) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

16.3. A sancdo de multa podera ser aplicada em quaisquer hipdteses previstas no art. 155 da Lei n°
14.133/21 e ensejard na possibilidade de defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
contados de sua intimagé&o;

16.4. A sancdo de impedimento de licitar e contratar com o Estado do Amapé sera aplicada quando
a licitante der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo; der causa a inexecucdo total do
contrato; deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame; ndo mantiver a proposta; ndo
celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta; ou ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega
do objeto da licitagdo sem motivo justificado, e ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave;

16.5. A sancdo de declaracdo de inidoneidade sera aplicada quando a licitante apresentar
declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a
licitacdo ou a execucdo do contrato; fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do
contrato; comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude; praticar atos ilicitos com vistas a
frustrar os objetivos da licitacdo; praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 1° de
agosto de 2013 e, também, nas hipGteses previstas no art. 155 da Lei n.° 14.133/2021, quando a
gravidade daconduta justificar a sua imposicao;

16.6. A aplicacdo das penalidades é de competéncia dos respectivos Orgdos contratantes, devendo
tais ocorréncias serem informadas ao 6rgdo gerenciador do Registro de Precos;

16.7. Em atencdo ao principio da proporcionalidade, na estipulacdo das sancOes, a autoridade
competente, devera considerar a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, 0
grau de comprometimento do interesse pulblico e o prejuizo pecuniario decorrente das
irregularidades constatadas;

JULIA"SOUSA CONDE em 02/08/2024 e JONIHSON MORAES "DIAS 'em 02/08/2024
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16.8. As situacOes dispostas no art. 137 da Lei n° 14.133/21 poderdo ensejar, a critério da
Administracdo, arescisdo unilateral do contrato;

16.9. As penalidades impostas a Contratada deverdo ser registradas no Cadastro Central de
Fornecedores do Estado do Amapa (CCF/UCF/SEAD).

17.0- DASUBCONTRATACAO
17.1. E vedada a subcontratacdo total ou parcial da prestacio dos servicos, objeto do presente
Termo de Referéncia.

18.0 - DADESPESA:

18.1 - A despesa com o fornecimento dos produtos de que trata o objeto, mediante a emissédo de
nota de empenho ordinaria, estd a cargo do elemento orcamentario proprio, exercicio de 2024,
Natureza Programa de Trabalho 1132030412200052320; Fonte do Recurso: 101 e Natureza de
Despesa: 339030.

19. DOSRESPONSAVEIS PELA ELABORAGCAO:

Macapé-AP, 02 de aogosto de 2024.
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